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Diciembre de 2025REGIONAL ATLÁNTICO
CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS- ATLÁNTICO ENERO - 2.25SERVICIO NACIONAL

DE APRENDIZAJE 97316-264817ID de ProcesoAdquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1

FORMATO PARA LIQUIDACIÓN PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE
SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO)

DATOS DEL CONTRATISTA
MARIANGELICA DELACRUZ SIADONombres y apellidos: BANCOLOMBIABanco a consignar:
1.045.738.085Cédula de Ciudadanía AHORROSTipo de cuenta:
mdelacruzsiado@gmail.comCorreo electrónico: Número de Cuenta: 48356348578

IP/Nº de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: SI
SIInducción SST: Pertenece al régimen simple de tributación: NO

Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el año gravable 2024 NO

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2025 es igual o superior a $164.336.700 (debe registrarse como responsable del IVA)

¿Es pensionado o tiene otra situación sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pensión?
Sus ingresos en el 2024 fueron iguales o superiores a $65.891.000

NO
NO
NO

¿Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCIÓN ARTICULO 392 E.T. 0,00%

DATOS DEL CONTRATO
Nº del contrato: 7973394/2025 Nº Compromiso SIIF 130825 Número de pagos durante la vigencia del contrato 7

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

SERVICIOS PERSONALES: SERVICIOS PERSONALES COMO APOYO AL ÁREA DE MODA PARA EL PROYECTO DE
INVESTIGACIÓN APLICADA PARA EL FORTALECIMIENTO DE CAPACIDADES EN COMERCIALIZACIÓN RADICADO 08-9-
2025-016864...PZO 14/11/2025

DATOS PERIODO DEL PAGO
$ 481.500Saldo Anterior del Contrato:03/12/2025Al01/12/2025Del

Número de pago 7 Valor Total del Contrato: $ 27.606.000
Nuevo Saldo del Contrato: $ 0Valor Bruto Pago: $ 481.500,00

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $ 481.500 0,00%Ninguno
Ingresos por comisiones $ 0 Retencion en la Fuente del Periodo $ 0
Ingresos de otros meses cobrados en el mes $ 0

Menos, Retefuente Otros Ingresos $ 0TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 481.500
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 51.200 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $ 0

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR
NoviembreDiciembre 51.200,00 TARIFABase retención en la fuente a titulo de RENTA

Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS ---------- 9495712034 Base retención en la fuente a titulo de  ICA 481.500,00
Ingreso Base de Cotización - IBC 1.926.000$1.423.500$ 0,00Valor base IVA

$ $ 240.800178.000 19%0,00IVA (Si es RESPONSABLE)Aporte obligatorio a seguridad social salud
$ $Aporte obligatorio a seguridad social Pensión 308.200 0,00%0,00227.800 Menos Retención en la Fuente

Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $$ - 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
$ $ARL I 7.500 10.100 Reteica - 8299 - BARRANQUILLA 5.585,00 1,160%
$Aportes pensión de ingresos de otros meses cobrados en el mes - - 0,00 0%
$ 0,00 0%Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes - -

- 0%0,00$Aportes ARL de ingresos de otros meses cobrados en el mes -
- 0,00 0%Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias -$

0,000%0,00Otras RetencionesAportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Intereses Prestamo de Vivienda -$

0,000%0,00Otras RetencionesDependientes hasta -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Salud hasta -$$ 796.784

0,0017.000$22.949.039$Renta Exenta 25%
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores 6.182.000$
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00

$Retención en la Fuente Contingente VALOR A PAGAR $475.915,00
SON: CUATROCIENTOS SETENTA Y CINCO MIL NOVECIENTOS QUINCE PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Alianza estrategica Eka con tesoros del atlántico
Diseño de vestuarios para Colombiatex EKA x Tesoros del Atlántico
Planeación y cronograma de actividades para elaboración de vestuarios

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda
la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada uno de los campos aquí

MARIANGELICA DELACRUZ SIADO
EL  CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

STEPHANY  VALLE CORDOBA
PROFESIONAL G04

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;
3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente
informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas; El Supervisor,
Autorizo el presente pago.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

NATALY DEL CARMEN ROMERO FERNANDEZ
SUBDIRECTORA DE CENTRO G02(E)

16/12/25 17:18:16 USUARIO: SIC - C.C. 1045738085



Certificado de Aportes

Se certifica que MARIANGELICA  DE LA CRUZ SIADO identificado(a) con CC 1045738085 realizó los siguientes aportes al Sistema de Seguridad 
Social. 

Este certificado se expide el día 2025-12-02 a las 12:12.

APORTANTE: DE LA CRUZ SIADO MARIANGELICA CC 1045738085

Clave Planilla Clave Pago Tipo 
Planilla Fecha Pago Riesgo Código Administradora Concepto Periodo Días

Novedades

ing ret tde tae tdp tap vsp cor vst sln ige lma vac avp vct irl vip

9495712034 1975332310 I 2025-12-02 EPS EPS002 SALUD TOTAL COTIZACIÓN 
OBLIGATORIA 2025-12 30                  

9495712034 1975332310 I 2025-12-02 AFP 230201 PROTECCION COTIZACIÓN 
OBLIGATORIA 2025-12 30                  

9495712034 1975332310 I 2025-12-02 ARL 14-23
POSITIVA 

COMPAÑIA DE 
SEGUROS

COTIZACIÓN 
OBLIGATORIA 2025-12 30                  
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA 02/12/2025 
 

PRESENTADO A: NATALY DEL CARMEN ROMERO FERNANDEZ- Subdirector centro de comercio 
 

ORDEN DE VIAJE  No: 
50925 

FECHA DE INICIO:  FECHA DE FINALIZACION: 

26/11/2025 
 

27/11/2025 
 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
Baranoa 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

Regional Atlántico  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Realizar un ejercicio de curaduría del sector moda y artesanías en el 
marco de Tesoros del Atlántico, así como llevar a cabo el montaje y la exhibición de los productos en el 
showroom para el evento Accin Moda. 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

1. Curaduría de productos y unidades productivas para ACCIN moda.  
2. Escoger productos a exhibir en el showroom y en la sala emprende. 
3. Diseño y montaje de vitrina y exhibición en el showroom de tesoros del Atlántico. 
4. Apoyo en comercialización de productos durante del evento ACCIN moda 

RESULTADOS:  

Durante la visita de curaduría de productos en el municipio de Baranoa se realizó la selección de las 

piezas que harán parte de la vitrina y del montaje del showroom de Tesoros del Atlántico. El ejercicio 

permitió identificar productos con mayor nivel de calidad, coherencia estética y potencial comercial, 

asegurando una exhibición representativa del trabajo local. Adicionalmente, se reconocieron unidades 

productivas con proyección y capacidades destacables, que podrían vincularse al proyecto en fases 

futuras siempre que reciban acompañamiento técnico y fortalecimiento en áreas clave del proceso 

productivo. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Evidencia fotográfica. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Curaduría de productos y 
unidades productivas 
para ACCIN moda 

Contratista-Unidad productiva 26/11/2025 
 

2. Montaje de exhibición 
showroom tesoros del 
Atlántico 

Contratista 26/11/2025 
-27/11/2025 
 

3. Apoyo en 
comercialización de 
productos en feria accin 
moda x tesoros del 
Atlántico. 

Contratista 27/11/2025 
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La jornada de curaduría en Baranoa evidenció el talento y la diversidad de la oferta local, permitiendo 
seleccionar productos competitivos para su exhibición y proyección comercial. Asimismo, se identificó 
un grupo de unidades productivas con potencial para integrarse al proyecto, lo cual abre 
oportunidades para ampliar el impacto de Tesoros del Atlántico mediante procesos de formación y 
acompañamiento que fortalezcan sus capacidades y aumenten su preparación para mercados 
especializados. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Mariangelica De la Cruz Siado 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Profesional G09 Stephany Valle cordoba 

 
 

 

PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 

 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO – CONTRATISTA 

 

Generalidades 

1. El objeto del formato es completar el trámite de comisión realizado por los 

contratistas, con este, el contratista justifica la realización de la comisión, así como 

las actividades realizadas en su desarrollo.  

2. El formato es diligenciado por los contratistas posterior a la realización de la 

comisión. 

3. Debe ser diligenciado por cada comisión realizada por el contratista. 

4. El trámite que surte el formato una vez diligenciado es la legalización de la 

comisión. 

5. No requiere imprimirse. 

6. El documento debe reposar dentro de los aplicativos de la administración de 

documentos del SENA 

7. Control de Cambios 
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VERSION FECHA DE ENTRADA 

EN VIGENTE 

NATURALEZA DEL CAMBIO 

V02 Agosto Se realizan modificaciones de imagen institucional 

y generalidades 

 

EVIDENCIAS: 
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA 02/12/2025 
 

PRESENTADO A: NATALY DEL CARMEN ROMERO FERNANDEZ- Subdirector centro de comercio 
 

ORDEN DE VIAJE  No: 
50925 

FECHA DE INICIO:  FECHA DE FINALIZACION: 

21/11/2025 
 

28/11/2025 
 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
Juan de acosta 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

Regional Atlántico  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Realizar un ejercicio de curaduría del sector moda y artesanías en el 
marco de Tesoros del Atlántico. 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

1. Curaduría de productos y unidades productivas para ACCIN moda y futuros eventos de Tesoros 
del Atlántico.  

2. Escoger productos a exhibir en el showroom en el evento ACCIN MODA 
3. Visita a diferentes unidades productivas para identificar productos potenciales para tesoros 

del Atlántico. 

RESULTADOS:  

Durante la visita de curaduría de productos en el municipio de Juan de Acosta se desarrollaron dos 

jornadas de trabajo. En el primer día se identificaron prendas de vestir con calidad, propuesta estética 

y pertinencia suficiente para ser exhibidas en el showroom de Tesoros del Atlántico. En el segundo día 

se realizó un recorrido por unidades productivas del municipio, donde se reconoció el potencial de 

varios talleres y confeccionistas para participar en futuras actividades y eventos del proyecto, siempre 

que cuenten con acompañamiento técnico y fortalecimiento en áreas clave. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Evidencia fotográfica. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Curaduría de productos y 
unidades productivas 
para ACCIN moda 

Contratista-Unidad productiva 21/11/2025 
 

2. Escoger productos a 
exhibir en el showroom 
en el evento ACCIN 
MODA 

Contratista 21/11/2025 
 

3. Visita a diferentes 
unidades productivas 
para identificar 
productos potenciales 

Contratista 28/11/2025 
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La curaduría en Juan de Acosta permitió consolidar una selección de prendas con valor comercial y 
representatividad local para su exhibición en el showroom, evidenciando el talento presente en el 
territorio. Asimismo, la identificación de unidades productivas con potencial de vinculación futura abre 
la posibilidad de ampliar la participación del municipio en próximas iniciativas de Tesoros del Atlántico, 
fortaleciendo el desarrollo productivo y creativo de la región. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Mariangelica De la Cruz Siado 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Profesional G09 Stephany Valle cordoba 

 
 

 

PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 

 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO – CONTRATISTA 

 

Generalidades 

1. El objeto del formato es completar el trámite de comisión realizado por los 

contratistas, con este, el contratista justifica la realización de la comisión, así como 

las actividades realizadas en su desarrollo.  

2. El formato es diligenciado por los contratistas posterior a la realización de la 

comisión. 

3. Debe ser diligenciado por cada comisión realizada por el contratista. 

4. El trámite que surte el formato una vez diligenciado es la legalización de la 

comisión. 

5. No requiere imprimirse. 

6. El documento debe reposar dentro de los aplicativos de la administración de 

documentos del SENA 

7. Control de Cambios 
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VERSION FECHA DE ENTRADA 

EN VIGENTE 

NATURALEZA DEL CAMBIO 

V02 Agosto Se realizan modificaciones de imagen institucional 

y generalidades 

 

EVIDENCIAS: 
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA 02/12/2025 
 

PRESENTADO A: NATALY DEL CARMEN ROMERO FERNANDEZ- Subdirector centro de comercio 
 

ORDEN DE VIAJE  No: 
51225 

FECHA DE INICIO:  FECHA DE FINALIZACION: 

24/11/2025 
 

25/11/2025 
 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
San juan de Tocagua 
(Luruaco) 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

Regional Atlántico  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Realizar un ejercicio de curaduría del sector moda y artesanías en el 
marco de Tesoros del Atlántico. 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

1. Curaduría de productos y unidades productivas  
2. Visita a diferentes unidades productivas para identificar productos potenciales para tesoros 

del Atlántico. 

RESULTADOS:  

La visita de curaduría en San Juan de Tocagua permitió revisar productos en enea, bejuco y nuevas 

propuestas elaboradas con cepa de plátano. Se identificó potencial en varias unidades productivas, 

aunque algunas requieren fortalecer la forma, la estructura del producto y los acabados para alcanzar 

estándares de calidad más competitivos. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Evidencia fotográfica. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Curaduría de productos y 
unidades productivas  

Contratista-Unidad productiva 24/11/2025 
 

2. Curaduría de productos y 
unidades productivas 

Contratista-Unidad productiva 25/11/2025 
 

Conclusión: La jornada evidenció un trabajo artesanal sólido y una apuesta por la innovación en 
materiales, lo que abre oportunidades para futuras exhibiciones y vinculación al proyecto. Sin 
embargo, será necesario seguir brindando acompañamiento técnico para mejorar aspectos 
estructurales y de acabado, fortaleciendo así la proyección comercial de los artesanos del municipio. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Mariangelica De la Cruz Siado 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 
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Profesional G09 Stephany Valle cordoba 

 
 

 

PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 

 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO – CONTRATISTA 

 

Generalidades 

1. El objeto del formato es completar el trámite de comisión realizado por los 

contratistas, con este, el contratista justifica la realización de la comisión, así como 

las actividades realizadas en su desarrollo.  

2. El formato es diligenciado por los contratistas posterior a la realización de la 

comisión. 

3. Debe ser diligenciado por cada comisión realizada por el contratista. 

4. El trámite que surte el formato una vez diligenciado es la legalización de la 

comisión. 

5. No requiere imprimirse. 

6. El documento debe reposar dentro de los aplicativos de la administración de 

documentos del SENA 

7. Control de Cambios 

VERSION FECHA DE ENTRADA 

EN VIGENTE 

NATURALEZA DEL CAMBIO 

V02 Agosto Se realizan modificaciones de imagen institucional 

y generalidades 
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EVIDENCIAS: 
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