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PROCESO DE GESTION JURIDICA

Realizacion Socializacién Ingreso a Contratistas

Codigo: PA05-IN04-FO1 | Version : 5.0

BIENVENIDO(A) A LA SECRETARIA DISTRITAL DE MOVILIDAD

El presente formato busca ser utilizado como instrumento para consignar los pormenores de la socializacion de ingreso a la persona contratista sobre los
|lineamientos de la SDM, con el objetivo de realizar las actividades asignadas para el cumplimiento de sus obligaciones contractuales.

a. PRESENTACION AL EQUIPO DE TRABAJO

Tema / Actividad

Fecha de realizacion

Presentar el equipo de trabajo del area o dependencia a el/la nuevo(a) Contratista. 14/10/2025
Detallar los procesos, procedimientos, directrices de gestién aplicables a las obligaciones contenidas en el Contrato. 14/10/2025
Manual de Integridad y Manual del Modelo Integrado de Planeacién y Gestion de la Secretaria Distrital de Movilidad. 14/10/2025
Reserva de espacios y trabajo inteligente. 14/10/2025

b. SOCIALIZACION DE LAS OBLIGACIONES CONTRACTUALES

Tema / Actividad

Fecha de realizacion

Obligaciones asignadas acordes al Contrato de prestacion del servicio y/o apoyo a la gesion. 14/10/2025
Instruccion sobre las actividades que se desprendan del Contrato de prestacion de servicio y/o apoyo a la gestion. 14/10/2025
Roles y aporte a otros procesos. 14/10/2025
c. REALIZACION DEL CURSO "SOCIALIZACION DE INGRESO A CONTRATISTAS"

Fecha de expedicion del certificado de participacion y aprobacion del curso: 29/01/2025

el desarrollo de sus obligaciones)

d. USO DE HERRAMIENTAS OFIMATICAS EN LA SDM (Detallar aquellas herramientas o sistemas de informacién que la persona contratista requiere para

Herramienta Objetivo de la herramienta (Para que se va a utilizar) Fecha de realizacion
Sicon - Fenix Sistema Contravencional 14/10/2025
Orfeo Gestion Documental 14/10/2025
Correo Institucional Comunacion Interna y Externa 14/10/2025

contractuales)

e. OTRAS ACTIVIDADES (Incluir otras actividades que se consideren necesarias para facilitar a la persona contratista el cumplimiento de sus obligaciones

Descripcion de la actividad

Fecha de realizacion

En ia firman:

Nombre: Sonia Alejandra Daza Arias Nombre: Hernan Sebastian Cortés Osorio

Documento de identidad: 1.023.949.820 Documento de identidad: 1.022.369.960

Dependencia: Direccion de Gestion de Cobro Cargo: Director Dependencia: Direccion de Gestion de Cobro
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CONTRATISTA

7 SUPERVISOR(A)

Versién impresa no controlada, verificar su vigencia en el Listado Maestro de Documentos



