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Diciembre de 2025REGIONAL ATLÁNTICO
CENTRO ATENCIÓN SECTOR AGROPECUARIO- ATLÁNTICO ENERO - 2.25SERVICIO NACIONAL

DE APRENDIZAJE 17248-479197ID de ProcesoAdquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1

FORMATO PARA LIQUIDACIÓN PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE
SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO)

DATOS DEL CONTRATISTA
JESUS GABRIEL PATERNINA TORRESNombres y apellidos: BANCOLOMBIABanco a consignar:
1.103.118.589Cédula de Ciudadanía AHORROSTipo de cuenta:
paterninajesusg@gmail.comCorreo electrónico: Número de Cuenta: 11100016615

IP/Nº de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: NO
SIInducción SST: Pertenece al régimen simple de tributación: NO

Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el año gravable 2024 NO

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2025 es igual o superior a $164.336.700 (debe registrarse como responsable del IVA)

¿Es pensionado o tiene otra situación sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pensión?
Sus ingresos en el 2024 fueron iguales o superiores a $65.891.000

NO
NO
NO

¿Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCIÓN ARTICULO 392 E.T. 0,00%

DATOS DEL CONTRATO
Nº del contrato: 7986716/2025 Nº Compromiso SIIF 122525 Número de pagos durante la vigencia del contrato 7

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

SERVICIOS PERSONALES: PRESTAR SERVICIOS PERSONALES INDIRECTOS DE TECNÓLOGO/PROFESIONAL COMO
APOYO TÉCNICO/ADMINISTRATIVO EN LA EJECUCIÓN DEL PROYECTO MGA_2025_23_206 TITULADO "ELABORACIÓN DE
PRODUCTOS ALIMENTICIOS DERIVADOS PESCADO 08-9-2025-017505

DATOS PERIODO DEL PAGO
$ 2.720.000Saldo Anterior del Contrato:30/12/2025Al01/12/2025Del

Número de pago 7 Valor Total del Contrato: $ 17.680.000
Nuevo Saldo del Contrato: $ 0Valor Bruto Pago: $ 2.720.000,00

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $ 2.720.000 0,00%Ninguno
Ingresos por comisiones $ 0 Retencion en la Fuente del Periodo $ 0
Ingresos de otros meses cobrados en el mes $ 0

Menos, Retefuente Otros Ingresos $ 0TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 2.720.000
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 1.885.300 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $ 0

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR
NoviembreDiciembre 1.885.300,00 TARIFABase retención en la fuente a titulo de RENTA

Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS ---------- 9495759772 Base retención en la fuente a titulo de  ICA 2.720.000,00
Ingreso Base de Cotización - IBC 1.423.500$711.750$ 0,00Valor base IVA

$ $ 178.00089.000 19%0,00IVA (Si es RESPONSABLE)Aporte obligatorio a seguridad social salud
$ $Aporte obligatorio a seguridad social Pensión 227.800 0,00%0,00113.900 Menos Retención en la Fuente

Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $$ - 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
$ $ARL I 3.800 7.500 Reteica - 8299 0,00 1,160%
$Aportes pensión de ingresos de otros meses cobrados en el mes - - 0,00 1,160%
$ 0,00 1,160%Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes - -

- 1,160%0,00$Aportes ARL de ingresos de otros meses cobrados en el mes -
- 0,00 1,160%Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias -$

0,000%0,00Otras RetencionesAportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Intereses Prestamo de Vivienda -$

0,000%0,00Otras RetencionesDependientes hasta -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Salud hasta -$$ 796.784

0,00628.000$22.949.039$Renta Exenta 25%
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores 3.339.000$
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00

$Retención en la Fuente Contingente VALOR A PAGAR $2.720.000,00
SON: DOS MILLONES SETECIENTOS VEINTE MIL  PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO
-	Desarrollo de prototipo alimenticio; conserva de pescado, harina de pescado y pescado ahumado
-	Caracterización de la materia prima en el laboratorio de fisicoquímica del Centro de Valor Agregado.
-	Pruebas sensoriales en la Mesa de pesca y acuicultura en la Universidad del Sinú-Cartagena
-  Pruebas para elaboración de pescado en conserva y Pescado ahumado.
-	Socialización del proyecto MGA 23-2025-206 en la Mesa de pesca y acuicultura en Cartagena.
-	Socialización del proyecto MGA 23-2025-206 en la conferencia “Resultados que transforman: Proyectos SENNOVA 2025”
-	Reunión de seguimiento del proyecto.

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda
la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada uno de los campos aquí

JESUS GABRIEL PATERNINA TORRES
EL  CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

TERESA DE JESUS ALTAMAR PEREZ
INSTRUCTOR G17

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;
3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente
informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas; El Supervisor,
Autorizo el presente pago.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

MARIA NELLY FLOREZ RODRIGUEZ
SUBDIRECTOR DE CENTRO G02

15/12/25 13:13:31 USUARIO: SIC - C.C. 1103118589



Planilla Resumen

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e ICBF

CC 1103118589 JESUS GABRIEL PATERNINA TORRES INDEPENDIENTE Principal calle 33b #19A55 COROZAL-SUCRE 3005326406 No

LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES

EMPLEADO NOVEDADES PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES

No. Identificación Nombre ing ret tde tae tdp tap vsp cor vst sln ige lma vac avp vct irl vip Codigo Días IBC Aporte Codigo Dias IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Tarifa Aporte Días IBC Aporte Exonerado 
SENA e ICBF

Total Aportes

SUCURSAL: Principal (1 Afiliados) $1,423,500 $227,800 $1,423,500 $178,000 $0 $0 $1,423,500 $7,500 $0 $0 $413,300

Centro de Trabajo: Principal (1 Afiliados) $1,423,500 $227,800 $1,423,500 $178,000 $0 $0 $1,423,500 $7,500 $0 $0 $413,300

Ciudad: COROZAL Depto: SUCRE (1 Afiliados) $1,423,500 $227,800 $1,423,500 $178,000 $0 $0 $1,423,500 $7,500 $0 $0 $413,300

1 CC 1103118589 PATERNINA JESUS                  23030
1

30 $1,423,500 $227,800 CCFC5
5

30 $1,423,500 $178,000 0 $0 $0 14-23 30 $1,423,500 0.522% $7,500 0 $0 $0 No $413,300

Total         Afiliados( 1) $1,423,500 $227,800 $1,423,500 $178,000 $0 $0 $1,423,500 $7,500 $0 $0 $413,300
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Planilla Resumen

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2025-11 2025-11 1977934418 9495759772 I 2025/12/22 2025/12/03 NEQUI 0 $413,300

RESUMEN DE PAGO
RIESGO CODIGO NIT DV AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E 

INCAPACIDADES
VALOR A PAGAR

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $227,800 $0 $0 $227,800

     PORVENIR 230301 800,224,808 8 1 $227,800 $0 $0 $227,800

ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $7,500 $0 $0 $7,500

     POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS 14-23 860,011,153 6 1 $7,500 $0 $0 $7,500

EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $178,000 $0 $0 $178,000

     CAJACOPI CCFC55 901,543,211 6 1 $178,000 $0 $0 $178,000

TOTAL 1 $413,300 $0 $0 $413,300
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO PARA EL DESARROLLO 
AGROECOLOGICO Y 
AGROINDUSTRIAL - ATLANTICO

Fecha y Hora Generación Reporte: 2025-11-04-3:20 p. m.

36-02-00-008-
910310

MHnsmith NICOLLETH PATRICIA SMITH 
CORONADO

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 53125 Fecha Solicitud 2025-11-04 Estado de la Comisión Solicitada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-008-910310  CENTRO PARA EL DESARROLLO 
AGROECOLOGICO Y AGROINDUSTRIAL - ATLANTICO

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina DERIVADO DEL PESCADO Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 14025 Dependencia Solicitante 910366 INVESTIGACIÓN APLICADA Y SEMILLEROS DE INVESTIGACIÓN EN CENTROS DE 
FORMACIÓN-CTRO DLLO

Rubro Presupuestal de Viaticos
C-3605-1300-3-40402A-3605001-02 - ADQUIS. DE BYS - DOCUMENTOS DE 
INVESTIGACIÓN - IMPLANTACIÓN SISTEMA DE INVESTIGACIÓN APLICADA, 
DESARROLLO TECNOLÓGICO Y COMPETITIVIDAD

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje
C-3605-1300-3-40402A-3605001-02 - ADQUIS. DE BYS - DOCUMENTOS DE 
INVESTIGACIÓN - IMPLANTACIÓN SISTEMA DE INVESTIGACIÓN 
APLICADA, DESARROLLO TECNOLÓGICO Y COMPETITIVIDAD

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta
Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO PARA EL DESARROLLO 
AGROECOLOGICO Y 
AGROINDUSTRIAL - ATLANTICO

Fecha y Hora Generación Reporte: 2025-11-04-3:20 p. m.

36-02-00-008-
910310

MHnsmith NICOLLETH PATRICIA SMITH 
CORONADO

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

CARLOS ANDRES 
REALES 

OBREDOR
CC:  1043874010 Contratista Solicitada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-11-08 2025-11-08 ATLANTICO / 
SABANALARGA

ATLANTICO / 
PUERTO COLOMBIA 0,5 No 50

2025-11-10 2025-11-10 ATLANTICO / 
SABANALARGA

ATLANTICO / 
PUERTO COLOMBIA 0,5 No 50

2025-11-13 2025-11-13 ATLANTICO / 
SABANALARGA ATLANTICO / GALAPA 0,5 No 50

2025-11-20 2025-11-20 ATLANTICO / 
SABANALARGA ATLANTICO / SUAN 0,5 No 50

2025-11-21 2025-11-21 ATLANTICO / 
SABANALARGA

ATLANTICO / PALMAR 
- VARELA 

(ATLANTICO)
0,5 No 50

2025-11-22 2025-11-22 ATLANTICO / 
SABANALARGA

ATLANTICO / SANTA 
LUCIA 0,5 No 50

3 4.590.000,00 266.535,00 799.605,00 208.600,00 1.008.205,00
Recolección de Muestras de pescados 
y Socialización el proyecto MGA-2025-
23-206 de derivados de pescado

2 de 5Página
FIRMA_SIIF



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO PARA EL DESARROLLO 
AGROECOLOGICO Y 
AGROINDUSTRIAL - ATLANTICO

Fecha y Hora Generación Reporte: 2025-11-04-3:20 p. m.

36-02-00-008-
910310

MHnsmith NICOLLETH PATRICIA SMITH 
CORONADO

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

ISAAC ENRIQUE 
SARMIENTO 
CORONADO

CC:  8645501 Contratista Solicitada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-11-08 2025-11-08 ATLANTICO / 
SABANALARGA

ATLANTICO / SANTA 
LUCIA 0,5 No 50

2025-11-10 2025-11-10 ATLANTICO / 
SABANALARGA

ATLANTICO / SANTA 
LUCIA 0,5 No 50

2025-11-11 2025-11-11 ATLANTICO / 
SABANALARGA ATLANTICO / SUAN 0,5 No 50

2025-11-12 2025-11-12 ATLANTICO / 
SABANALARGA

ATLANTICO / 
REPELON 0,5 No 50

2025-11-13 2025-11-13 ATLANTICO / 
SABANALARGA

ATLANTICO / PALMAR 
- VARELA 

(ATLANTICO)
0,5 No 50

2,5 4.599.111,00 266.535,00 666.338,00 172.600,00 838.938,00
Recolección de Muestras de pescados 
y Socialización el proyecto MGA-2025-
23-206 de derivados de pescado
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO PARA EL DESARROLLO 
AGROECOLOGICO Y 
AGROINDUSTRIAL - ATLANTICO

Fecha y Hora Generación Reporte: 2025-11-04-3:20 p. m.

36-02-00-008-
910310

MHnsmith NICOLLETH PATRICIA SMITH 
CORONADO

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

JESUS GABRIEL 
PATERNINA 

TORRES
CC:  1103118589 Contratista Solicitada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-11-08 2025-11-08 ATLANTICO / 
SABANALARGA

ATLANTICO / SANTA 
LUCIA 0,5 No 50

2025-11-10 2025-11-10 ATLANTICO / 
SABANALARGA

ATLANTICO / SANTA 
LUCIA 0,5 No 50

2025-11-11 2025-11-11 ATLANTICO / 
SABANALARGA ATLANTICO / SUAN 0,5 No 50

2025-11-12 2025-11-12 ATLANTICO / 
SABANALARGA

ATLANTICO / 
REPELON 0,5 No 50

2025-11-13 2025-11-13 ATLANTICO / 
SABANALARGA

ATLANTICO / PALMAR 
- VARELA 

(ATLANTICO)
0,5 No 50

2,5 4.590.000,00 266.535,00 666.338,00 172.600,00 838.938,00
Recolección de Muestras de pescados 
y Socialización el proyecto MGA-2025-
23-206 de derivados de pescado

Totales Solicitud de Comisión 2.132.281,00 553.800,00 2.686.081,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Recolección de Muestras de pescados y Socialización el proyecto MGA-2025-23-206 de derivados de pescado

ORDENADOR DEL GASTO
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO PARA EL DESARROLLO 
AGROECOLOGICO Y 
AGROINDUSTRIAL - ATLANTICO

Fecha y Hora Generación Reporte: 2025-11-04-3:20 p. m.

36-02-00-008-
910310

MHnsmith NICOLLETH PATRICIA SMITH 
CORONADO

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Identificacion: 64578030 Nombre: MARIA NELLY FLOREZ RODRIGUEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO PARA EL DESARROLLO 
AGROECOLOGICO Y AGROINDUSTRIAL - 
ATLANTICO

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: MARIA NELLY FLOREZ RODRIGUEZ Cargo: SUBDIRECTORA

Firma Responsable

Verificado Por:    Fecha Verificación:
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FORMATO INFORME LEGALIZACIÓN DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA 
Sabanalarga / Atlántico – 30   de noviembre de 2025 
PRESENTADO A: 
MARIA NELLY FLOREZ RODRIGUEZ 
SUBDIRECTOR (E) CENTRO PARA EL DESARROLLO AGROECOLÓGICO Y AGROINDUSTRIAL- ATLÁNTICO 

ORDEN DE VIAJE No: 
53125 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACIÓN: 
8 Noviembre de 2025 13 de Noviembre de 2025 

LUGAR DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL/ CENTRO DE 
FORMACIÓN 

OTRA: (ciudad) 

Sabanalarga / Santa Lucia. 
Sabanalarga/ Santa Lucia. 
 Sabanalarga/Suan  
Sabanalarga/Repelon 
Sabanalarga / Galapa 

NA Repelón/Atlántico 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Recolección de Muestras de pescados y Socialización el proyecto MGA-2025-23-206 de derivados de 
pescado. 



 

Día: 08/11/2025 
 

Desplazamientos ruta: Sabanalarga-Santa lucia-Sabanalarga 
 

Medio de transporte: terrestre 
 

Actividades a ejecutar: Socialización del proyecto MGA 2025-23-206 de derivados de pescado. 
 

 
 

Día: 10/11/2025 
 

Desplazamientos ruta: Sabanalarga-Santa Lucia-Sabanalarga 
 

Medio de transporte: terrestre 
 

Actividades a ejecutar: Recolección de muestras de pescado y Socialización del proyecto MGA 2025- 
 

23-206 de derivados de pescado. 
 
Día: 11/11/2025 

 

Desplazamientos ruta: Sabanalarga-Suan-Sabanalarga 
 

Medio de transporte: terrestre 
 

Actividades a ejecutar: Recolección de muestras de pescado y Socialización del proyecto MGA 2025- 
 

23-206 de derivados de pescado. 
 
 

Día: 12/11/2025 
 

Desplazamientos ruta: Sabanalarga-Repelon-Sabanalarga 
 

Medio de transporte: terrestre 
 

Actividades a ejecutar: Recolección de muestras de pescado y Socialización del proyecto MGA 2025- 
 

23-206 de derivados de pescado. 
 

 
 

Día: 13/11/2025 
 

Desplazamientos ruta: Sabanalarga-Palmar de Varela-Sabanalarga 
 

Medio de transporte: terrestre 
 

Actividades a ejecutar: Recolección de muestras de pescado y Socialización del proyecto MGA 2025- 
 

23-206 de derivados de pescado. 

GTH-F-087 V.02



GTH-F-087 V.02 

 

 

 
 

 
 
 

 
 

RESULTADOS: 
 

Días: 08/11/2025 – 13/11/2025 
 
 

• Los  desplazamientos  a  los  diferentes  municipios  se  desarrollaron  con  normalidad,  lo 

que permitió cumplir oportunamente con las actividades programadas. 

•   Se llevó a cabo la socialización del proyecto MGA 2025-23-206 de derivados de pescado y 
 

Recolección de muestras. 
 

• El proceso se llevó a cabo de manera ordenada y sistemática, asegurando la trazabilidad 

y calidad necesaria para los posteriores procesos tecnológicos y de laboratorio. 

• El   retorno   a   Sabanalarga   se   efectuó   sin   contratiempos,   concluyendo   la   jornada 

satisfactoriamente.



GTH-F-087 V.02 

 

 

 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Se anexan evidencias fotográficas del Informe detallado. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
COMPROMISOS



 

 

 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

NA NA NA 

NA NA NA 

CONCLUSIÓNES 

• La  visita  a  los  pescadores  permitió  obtener  materia  prima  (Cachama,  Mojarra  Amarilla  y 

Bocachico), esenciales para los procesos de transformación en producto terminado y análisis de 

laboratorio. 

• La recolección y manejo de las muestras se realizó de manera organizada, siguiendo protocolos 

que aseguran la calidad y trazabilidad requeridas para los procesos posteriores. 

• El cumplimiento de las actividades programadas en los tiempos previstos fortaleció la eficiencia 

de la jornada. 

• La información obtenida en esta fase constituye un insumo técnico que fortalecen los objetivos 

del proyecto y contribuye al desarrollo de prototipos alimenticios a partir del pescado. 

 
DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 

Jesús Gabriel Paternina Torres 
 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE                 Y    APELLIDO 

SUPERVISOR 

FIRMA 

COORDINADORA ACADEMICA 

PROGRAMAS DE 

AGROINDUSTRIA 

 

 

Teresa Altamar 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

GTH-F-087 V.02



 

 

 
 
 
 
 
 

 

PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 
 

 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO – CONTRATISTA 
 

 
 
 

Generalidades 
 

1.  El objeto del formato es completar el trámite de comisión realizado por los 

contratistas, con este, el contratista justifica la realización de la comisión, así como 

las actividades realizadas en su desarrollo. 

2.   El  formato  es  diligenciado  por  los  contratistas  posterior  a  la  realización  de  la 
 

comisión. 
 

3.   Debe ser diligenciado por cada comisión realizada por el contratista. 
 

4.   El trámite que surte el formato una vez diligenciado es la legalización de la comisión. 
 

5.   No requiere imprimirse. 
 

6.   El documento  debe reposar  dentro  de los aplicativos de la administración de 

documentos del SENA 

7.   Control de Cambios 
 

 

VERSION FECHA DE ENTRADA 

EN VIGENTE 

NATURALEZA DEL CAMBIO 

V02 Agosto Se realizan modificaciones de imagen institucional 

y generalidades 
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Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

8/11/2025 34.500$                      

10/11/2025 34.500$                      

11/11/2025 34.500$                      

12/11/2025 34.500$                      

13/11/2025 34.600$                      

172.600$                   

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

Numero de Contrato: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

Jesús Gabriel Paternina Torres Teresa Altamar Pérez

CO1.PCCNTR.7986716 Coordinadora académica

Fecha de elaboración: 5/12/2025

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

Sabanalarga – Suan – Sabanalarga bus intermunicipal

Sabanalarga – Repelón – Sabanalarga bus intermunicipal

Sabanalarga – Palmar de Varela – Sabanalarga bus intermunicipal

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

Sabanalarga – Santa Lucía – Sabanalarga bus intermunicipal

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado 

corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Sabanalarga – Santa Lucía – Sabanalarga bus intermunicipal

En desarrollo de la comisión No.   53125   durante los días   8, 10, 11, 12, 13   del mes de noviembre de 2025 se informa que en los tramos detallados a continuación, fue 

necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Sabanalarga-Atlántico Código Regional : 8

NOMBRE DEL CONTRATISTA: Jesús Gabriel Paternina Torres Código Centro: 9103

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 1103118589



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO PARA EL DESARROLLO 
AGROECOLOGICO Y 
AGROINDUSTRIAL - ATLANTICO

Fecha y Hora Generación Reporte: 2025-11-06-2:51 p. m.

36-02-00-008-
910310

MHnsmith NICOLLETH PATRICIA SMITH 
CORONADO

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 53425 Fecha Solicitud 2025-11-06 Estado de la Comisión Solicitada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-008-910310  CENTRO PARA EL DESARROLLO 
AGROECOLOGICO Y AGROINDUSTRIAL - ATLANTICO

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina DERIVADOS DEL PESCADO Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 14025 Dependencia Solicitante 910366 INVESTIGACIÓN APLICADA Y SEMILLEROS DE INVESTIGACIÓN EN CENTROS DE 
FORMACIÓN-CTRO DLLO

Rubro Presupuestal de Viaticos
C-3605-1300-3-40402A-3605001-02 - ADQUIS. DE BYS - DOCUMENTOS DE 
INVESTIGACIÓN - IMPLANTACIÓN SISTEMA DE INVESTIGACIÓN APLICADA, 
DESARROLLO TECNOLÓGICO Y COMPETITIVIDAD

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje
C-3605-1300-3-40402A-3605001-02 - ADQUIS. DE BYS - DOCUMENTOS DE 
INVESTIGACIÓN - IMPLANTACIÓN SISTEMA DE INVESTIGACIÓN 
APLICADA, DESARROLLO TECNOLÓGICO Y COMPETITIVIDAD

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

CARLOS ANDRES 
REALES 

OBREDOR
CC:  1043874010 Contratista Solicitada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-11-14 2025-11-16 ATLANTICO / 
SABANALARGA BOLIVAR / MAHATES 2,5 No 50

2,5 4.590.000,00 266.535,00 666.338,00 49.622,00 715.960,00 Atender solicitud del Aliado estrategico 
del proyecto MGA 2025 23 206

JESUS GABRIEL 
PATERNINA 

TORRES
CC:  1103118589 Contratista Solicitada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-11-14 2025-11-16 ATLANTICO / 
SABANALARGA BOLIVAR / MAHATES 2,5 No 50

2,5 2.720.000,00 188.784,00 471.960,00 49.622,00 521.582,00
Recolección de Muestras de pescados 
y Socialización el proyecto MGA-2025-
23-206 de derivados de pescado.

SILVA LOPEZ 
MONICA PATRICIA CC:  45764859 Instructor G20 Solicitada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-11-14 2025-11-16 ATLANTICO / 
SABANALARGA BOLIVAR / MAHATES 2,5 No 50

2,5 7.282.322,00 345.454,00 863.635,00 49.622,00 913.257,00

Socialización el proyecto MGA-2025-
23-206 de derivados de pescado y 
Primera Capacitación de difusión sobre 
los prototipos desarrollados con los 
pescados.
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO PARA EL DESARROLLO 
AGROECOLOGICO Y 
AGROINDUSTRIAL - ATLANTICO

Fecha y Hora Generación Reporte: 2025-11-06-2:51 p. m.

36-02-00-008-
910310

MHnsmith NICOLLETH PATRICIA SMITH 
CORONADO

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Totales Solicitud de Comisión 2.001.933,00 148.866,00 2.150.799,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Socialización el proyecto MGA-2025-23-206 de derivados de pescado y Primera Capacitación de difusión sobre los prototipos desarrollados con los pescados.

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 64578030 Nombre: MARIA NELLY FLOREZ RODRIGUEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO PARA EL DESARROLLO 
AGROECOLOGICO Y AGROINDUSTRIAL - 
ATLANTICO

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: MARIA NELLY FLOREZ Cargo: SUBDIRECTORA

Firma Responsable

Verificado Por:    Fecha Verificación:
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FORMATO INFORME LEGALIZACIÓN DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA 
Sabanalarga / Atlántico – 30 denoviembre de 2025 
PRESENTADO A: 
MARIA NELLY FLOREZ RODRIGUEZ 
SUBDIRECTORA CENTRO PARA EL DESARROLLO AGROECOLÓGICO Y AGROINDUSTRIAL- ATLÁNTICO 

ORDEN DE VIAJE No: 
53425 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACIÓN: 
14 de noviembre de 2025 16 de noviembre de 2025 

LUGAR DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL/ CENTRO DE 
FORMACIÓN 

OTRA: (ciudad) 

Sabanalarga / Mahates NA NA 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Atender solicitud del Aliado estratégico del proyecto MGA 2025 23 206 

Día: 14/11/2025 – 16/11/2025 
 

Desplazamientos ruta: Sabanalarga-Mahates-Sabanalarga 
 

Medio de transporte: terrestre 
 

Actividades a ejecutar: atender solicitud del aliado estratégico del proyecto. 

RESULTADOS: 
 

Días: 14/11/2025 – 16/11/2025 
 
 

• Los  desplazamientos  a  los  diferentes  municipios  se  desarrollaron  con  normalidad,  lo  que 

permitió cumplir oportunamente con las actividades programadas. 

• Se llevó a cabo el acompañamiento en la elaboración de prototipos alimentarios a partir del 

pescado. 

• El proceso se llevó a cabo de manera ordenada y sistemática, asegurando la trazabilidad y 

calidad necesaria para los posteriores procesos tecnológicos y de laboratorio. 

• El   retorno   a   Sabanalarga   se   efectuó   sin   contratiempos,   concluyendo   la   jornada 

satisfactoriamente. 

 
 
 
 
 

 
GTH-F-087 V.02



 

 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Se anexan evidencias fotográficas del Informe detallado. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

NA NA NA 

NA NA NA 
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CONCLUSIÓNES 

• La visita a los aliados permitió brindarles un acompañamiento en el desarrollo de prototipos 

alimenticios innovadores a partir de pescados cultivados por ellos mismos 

• El cumplimiento de las actividades programadas en los tiempos previstos fortaleció la eficiencia 

de la jornada. 

•   La información obtenida en esta fase constituye un insumo técnico que fortalecen los objetivos 
 

del proyecto y contribuye al desarrollo de prototipos alimenticios a partir del pescado. 
 

 
DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 

Jesús Gabriel Paternina Torres 
 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE                 Y    APELLIDO 

SUPERVISOR 

FIRMA 

 

Coordinadora Académica 

programas de agroindustria 

 
Teresa Altamar 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 

 

 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO – CONTRATISTA
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Generalidades 

 

1.  El objeto del formato es completar el trámite de comisión realizado por los 

contratistas, con este, el contratista justifica la realización de la comisión, así como 

las actividades realizadas en su desarrollo. 

2.  El formato es diligenciado por los contratistas posterior a la realización de la 

comisión. 

3.   Debe ser diligenciado por cada comisión realizada por el contratista. 
 

4.   El trámite que surte el formato una vez diligenciado es la legalización de la comisión. 
 

5.   No requiere imprimirse. 
 

6.   El documento  debe reposar  dentro  de los aplicativos de la administración de 

documentos del SENA 

7.   Control de Cambios 
 

 

VERSION FECHA DE ENTRADA 

EN VIGENTE 

NATURALEZA DEL CAMBIO 

V02 Agosto Se realizan modificaciones de imagen institucional 

y generalidades 

 



Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

14/11/2025 24.811$                      

16/11/2025 24.811$                      

49.622$                      

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

Numero de Contrato: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

Jesús Gabriel Paternina Torres Teresa Altamar Pérez

CO1.PCCNTR.7986716 Coordinadora académica

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado 

corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

 Bolivar/Mahates – Sabanalarga bus intermunicipal

En desarrollo de la comisión No.   53425   desde el dia 14 al 16  del mes de noviembre de 2025 se informa que en los tramos detallados a continuación, fue necesario utilizar 

transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

Sabanalarga – Bolivar/Mahates bus intermunicipal

NOMBRE DEL CONTRATISTA: Jesús Gabriel Paternina Torres Código Centro: 9103

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 1103118589 Fecha de elaboración: 5/12/2025

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Sabanalarga-Atlántico Código Regional : 8



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO PARA EL DESARROLLO 
AGROECOLOGICO Y 
AGROINDUSTRIAL - ATLANTICO

Fecha y Hora Generación Reporte: 2025-11-10-2:08 p. m.

36-02-00-008-
910310

MHnsmith NICOLLETH PATRICIA SMITH 
CORONADO

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 54125 Fecha Solicitud 2025-11-10 Estado de la Comisión Solicitada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-008-910310  CENTRO PARA EL DESARROLLO 
AGROECOLOGICO Y AGROINDUSTRIAL - ATLANTICO

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina DERIVADO DE PESCADO Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 14025 Dependencia Solicitante 910366 INVESTIGACIÓN APLICADA Y SEMILLEROS DE INVESTIGACIÓN EN CENTROS DE 
FORMACIÓN-CTRO DLLO

Rubro Presupuestal de Viaticos
C-3605-1300-3-40402A-3605001-02 - ADQUIS. DE BYS - DOCUMENTOS DE 
INVESTIGACIÓN - IMPLANTACIÓN SISTEMA DE INVESTIGACIÓN APLICADA, 
DESARROLLO TECNOLÓGICO Y COMPETITIVIDAD

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje
C-3605-1300-3-40402A-3605001-02 - ADQUIS. DE BYS - DOCUMENTOS DE 
INVESTIGACIÓN - IMPLANTACIÓN SISTEMA DE INVESTIGACIÓN 
APLICADA, DESARROLLO TECNOLÓGICO Y COMPETITIVIDAD

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

CARLOS ANDRES 
REALES 

OBREDOR
CC:  1043874010 Contratista Solicitada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-11-11 2025-11-11 ATLANTICO / 
SABANALARGA

ATLANTICO / 
SOLEDAD 0,5 No 50

2025-11-12 2025-11-12 ATLANTICO / 
SABANALARGA

ATLANTICO / 
SOLEDAD 0,5 No 50

1 4.590.000,00 313.570,00 313.570,00 65.200,00 378.770,00
Recolección de Muestras de pescados 
y Socialización el proyecto MGA-2025-
23-206 de derivados de pescado.
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO PARA EL DESARROLLO 
AGROECOLOGICO Y 
AGROINDUSTRIAL - ATLANTICO

Fecha y Hora Generación Reporte: 2025-11-10-2:08 p. m.

36-02-00-008-
910310

MHnsmith NICOLLETH PATRICIA SMITH 
CORONADO

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

ISAAC ENRIQUE 
SARMIENTO 
CORONADO

CC:  8645501 Contratista Solicitada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-11-20 2025-11-20 ATLANTICO / 
SABANALARGA

ATLANTICO / 
BARRANQUILLA 0,5 No 50

2025-11-21 2025-11-21 ATLANTICO / 
SABANALARGA

ATLANTICO / 
BARRANQUILLA 0,5 No 50

2025-11-22 2025-11-22 ATLANTICO / 
SABANALARGA

ATLANTICO / 
SOLEDAD 0,5 No 50

1,5 4.599.111,00 313.570,00 470.355,00 88.200,00 558.555,00
Recolección de Muestras de pescados 
y Socialización el proyecto MGA-2025-
23-206 de derivados de pescado.

JESUS GABRIEL 
PATERNINA 

TORRES
CC:  1103118589 Contratista Solicitada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-11-20 2025-11-20 ATLANTICO / 
SABANALARGA

ATLANTICO / 
BARRANQUILLA 0,5 No 50

2025-11-21 2025-11-21 ATLANTICO / 
SABANALARGA

ATLANTICO / 
BARRANQUILLA 0,5 No 50

2025-11-22 2025-11-22 ATLANTICO / 
SABANALARGA

ATLANTICO / 
SOLEDAD 0,5 No 50

1,5 2.720.000,00 222.099,00 333.149,00 88.200,00 421.349,00
Recolección de Muestras de pescados 
y Socialización el proyecto MGA-2025-
23-206 de derivados de pescado.
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO PARA EL DESARROLLO 
AGROECOLOGICO Y 
AGROINDUSTRIAL - ATLANTICO

Fecha y Hora Generación Reporte: 2025-11-10-2:08 p. m.

36-02-00-008-
910310

MHnsmith NICOLLETH PATRICIA SMITH 
CORONADO

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

SILVA LOPEZ 
MONICA PATRICIA CC:  45764859 Instructor G20 Solicitada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-11-20 2025-11-20 ATLANTICO / 
SABANALARGA

ATLANTICO / 
BARRANQUILLA 0,5 No 50

2025-11-21 2025-11-21 ATLANTICO / 
SABANALARGA

ATLANTICO / 
BARRANQUILLA 0,5 No 50

2025-11-22 2025-11-22 ATLANTICO / 
SABANALARGA

ATLANTICO / 
SOLEDAD 0,5 No 50

1,5 7.282.322,00 406.416,00 609.624,00 88.200,00 697.824,00
Recolección de Muestras de pescados 
y Socialización el proyecto MGA-2025-
23-206 de derivados de pescado.

Totales Solicitud de Comisión 1.726.698,00 329.800,00 2.056.498,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Recolección de Muestras de pescados y Socialización el proyecto MGA-2025-23-206 de derivados de pescado.

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 64578030 Nombre: MARIA NELLY FLOREZ RODRIGUEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO PARA EL DESARROLLO 
AGROECOLOGICO Y AGROINDUSTRIAL - 
ATLANTICO

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: MARIA NELLY FLOREZ R Cargo: SUBDIRECTORA

Firma Responsable

Verificado Por:    Fecha Verificación:
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FORMATO INFORME LEGALIZACIÓN DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA 
Sabanalarga / Atlántico – 30 denoviembre de 2025 
PRESENTADO A: 
MARIA NELLY FLOREZ RODRIGUEZ 
SUBDIRECTORA CENTRO PARA EL DESARROLLO AGROECOLÓGICO Y AGROINDUSTRIAL- ATLÁNTICO 

ORDEN DE VIAJE No: 
54125 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACIÓN: 
20 de noviembre de 2025 22 de noviembre de 2025 

LUGAR DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL/ CENTRO DE 
FORMACIÓN 

OTRA: (ciudad) 

Sabanalarga / Soledad 
 Sabanalarga / Barranquilla 

NA NA 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Recolección de Muestras de pescados y Socialización el proyecto MGA-2025-23-206 de derivados de 
pescado. 

Día: 20/11/2025 – 20/11/2025 
 

Desplazamientos ruta: Sabanalarga- Barranquilla -Sabanalarga 
 

Medio de transporte: terrestre 
 

Actividades a ejecutar: Recolección de Muestras de pescados y Socialización el proyecto MGA-2025- 
 

23-206 de derivados de pescado. 
 
Día: 21/11/2025 – 21/11/2025 

 

Desplazamientos ruta: Sabanalarga- Barranquilla -Sabanalarga 
 

Medio de transporte: terrestre 
 

Actividades a ejecutar: Recolección de Muestras de pescados y Socialización el proyecto MGA-2025- 
 

23-206 de derivados de pescado. 
 
Día: 22/11/2025 – 22/11/2025 

 

Desplazamientos ruta: Sabanalarga-Soledad-Sabanalarga 
 

Medio de transporte: terrestre 
 

Actividades a ejecutar: Recolección de Muestras de pescados y Socialización el proyecto MGA-2025- 
 

23-206 de derivados de pescado. 

RESULTADOS: 



 

 

Días: 14/11/2025 – 16/11/2025 
 
 

• Los  desplazamientos  a  los  diferentes  municipios  se  desarrollaron  con  normalidad,  lo  que 

permitió cumplir oportunamente con las actividades programadas. 

•   Se llevó a cabo la socialización del proyecto y la recolección de muestras sin ninguna novedad. 
 

• El proceso se llevó a cabo de manera ordenada y sistemática, asegurando la trazabilidad y 

calidad necesaria para los posteriores procesos tecnológicos y de laboratorio. 

• El   retorno   a   Sabanalarga   se   efectuó   sin   contratiempos,   concluyendo   la   jornada 

satisfactoriamente. 

 
 
 
 
 

 
GTH-F-087 V.02



 

 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Se anexan evidencias fotográficas del Informe detallado.  

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

NA NA NA 

NA NA NA 
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CONCLUSIÓNES 

• La socialización del proyecto, permitió dar a conocer los prototipos y las alternativas en los 

productos hechos a partir del la cachama, mojarra amarilla y bocachico 

• El cumplimiento de las actividades programadas en los tiempos previstos fortaleció la eficiencia 

de la jornada. 

•   La información obtenida en esta fase constituye un insumo técnico que fortalecen los objetivos 
 

del proyecto y contribuye al desarrollo de prototipos alimenticios a partir del pescado. 
 

 
DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 

Jesús Gabriel Paternina Torres 
 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE                 Y    APELLIDO 

SUPERVISOR 

FIRMA 

 

Coordinadora Académica 

programas de agroindustria 

 
Teresa Altamar 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 

 

 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO – CONTRATISTA
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Generalidades 

 

1.  El objeto del formato es completar el trámite de comisión realizado por los 

contratistas, con este, el contratista justifica la realización de la comisión, así como 

las actividades realizadas en su desarrollo. 

2.  El formato es diligenciado por los contratistas posterior a la realización de la 

comisión. 

3.   Debe ser diligenciado por cada comisión realizada por el contratista. 
 

4.   El trámite que surte el formato una vez diligenciado es la legalización de la comisión. 
 

5.   No requiere imprimirse. 
 

6.   El documento  debe reposar  dentro  de los aplicativos de la administración de 

documentos del SENA 

7.   Control de Cambios 
 

 

VERSION FECHA DE ENTRADA 

EN VIGENTE 

NATURALEZA DEL CAMBIO 

V02 Agosto Se realizan modificaciones de imagen institucional 

y generalidades 

 



Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

20/11/2025 29.400$                      

21/11/2025 29.400$                      

22/11/2025 29.400$                      

88.200$                      

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

Numero de Contrato: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

Jesús Gabriel Paternina Torres Teresa Altamar Pérez

CO1.PCCNTR.7986716 Coordinadora académica

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado 

corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

Sabanalarga – Barranquilla – Sabanalarga bus intermunicipal

Sabanalarga – Soledad – Sabanalarga bus intermunicipal

En desarrollo de la comisión No.   54125   durante los días  20, 21 y 22   del mes de noviembre de 2025 se informa que en los tramos detallados a continuación, fue necesario 

utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

Sabanalarga – Barranquilla – Sabanalarga bus intermunicipal

NOMBRE DEL CONTRATISTA: Jesús Gabriel Paternina Torres Código Centro: 9103

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 1103118589 Fecha de elaboración: 5/12/2025

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Sabanalarga-Atlántico Código Regional : 8



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO PARA EL DESARROLLO 
AGROECOLOGICO Y 
AGROINDUSTRIAL - ATLANTICO

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 26 de noviembre de 2025

36-02-00-008-
910310

MHmflore MARIA NELLY  FLOREZ RODRIGUEZDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 57825 Fecha Solicitud 2025-11-26 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-008-910310  CENTRO PARA EL DESARROLLO 
AGROECOLOGICO Y AGROINDUSTRIAL - ATLANTICO

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-11-26 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina COORDINACION DE FORMACION Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 14025 Dependencia Solicitante 910366 INVESTIGACIÓN APLICADA Y SEMILLEROS DE INVESTIGACIÓN EN CENTROS DE 
FORMACIÓN-CTRO DLLO

Rubro Presupuestal de Viaticos
C-3605-1300-3-40402A-3605001-02 - ADQUIS. DE BYS - DOCUMENTOS DE 
INVESTIGACIÓN - IMPLANTACIÓN SISTEMA DE INVESTIGACIÓN APLICADA, 
DESARROLLO TECNOLÓGICO Y COMPETITIVIDAD

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje
C-3605-1300-3-40402A-3605001-02 - ADQUIS. DE BYS - DOCUMENTOS DE 
INVESTIGACIÓN - IMPLANTACIÓN SISTEMA DE INVESTIGACIÓN 
APLICADA, DESARROLLO TECNOLÓGICO Y COMPETITIVIDAD

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

CARLOS ANDRES 
REALES 

OBREDOR
CC:  1043874010 Contratista Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-11-27 2025-11-27 ATLANTICO / 
SABANALARGA

BOLIVAR / 
CARTAGENA 0,5 No 50

0,5 4.590.000,00 313.570,00 156.785,00 49.622,00 206.407,00

Visita a las fichas de formacion 
33625519, 3386559, 3386559 para 
identificar unidades productivas de 
población victima y realizar diagnostico 
a la UP para el fortalecimiento 
mediante la ruta de emplendimiento de 
la APE, y entrega de maletines de form

ISAAC ENRIQUE 
SARMIENTO 
CORONADO

CC:  8645501 Contratista Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-11-27 2025-11-27 ATLANTICO / 
SABANALARGA

BOLIVAR / 
CARTAGENA 0,5 No 50

0,5 4.590.000,00 313.570,00 156.785,00 49.622,00 206.407,00

Asistir a la Mesa Sectorial  de Pesca y 
Acuicultura  para la Socialización el 
proyecto MGA-2025-23-206 de 
derivados de pescado y realizar un 
panel de degustación de los prototipos 
desarrollados.

JESUS GABRIEL 
PATERNINA 

TORRES
CC:  1103118589 Contratista Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-11-27 2025-11-27 ATLANTICO / 
SABANALARGA

BOLIVAR / 
CARTAGENA 0,5 No 50

0,5 4.590.000,00 313.570,00 156.785,00 49.622,00 206.407,00

Asistir a la Mesa Sectorial  de Pesca y 
Acuicultura  para la Socialización el 
proyecto MGA-2025-23-206 de 
derivados de pescado y realizar un 
panel de degustación de los prototipos 
desarrollados.
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certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO PARA EL DESARROLLO 
AGROECOLOGICO Y 
AGROINDUSTRIAL - ATLANTICO

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 26 de noviembre de 2025

36-02-00-008-
910310

MHmflore MARIA NELLY  FLOREZ RODRIGUEZDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

SILVA LOPEZ 
MONICA PATRICIA CC:  45764859 Instructor G20 Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-11-27 2025-11-27 ATLANTICO / 
SABANALARGA

BOLIVAR / 
CARTAGENA 0,5 No 50

0,5 7.282.322,00 406.416,00 203.208,00 49.622,00 252.830,00

Asistir a la Mesa Sectorial  de Pesca y 
Acuicultura  para la Socialización el 
proyecto MGA-2025-23-206 de 
derivados de pescado y realizar un 
panel de degustación de los prototipos 
desarrollados.

Totales Solicitud de Comisión 673.563,00 198.488,00 872.051,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Visita a las fichas de formacion 33625519, 3386559, 3386559 para identificar unidades productivas de población victima y realizar diagnostico a la UP para el fortalecimiento mediante la ruta de emplendimiento de la APE, y entrega de maletines de form

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 64578030 Nombre: MARIA NELLY FLOREZ RODRIGUEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO PARA EL DESARROLLO 
AGROECOLOGICO Y AGROINDUSTRIAL - 
ATLANTICO

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

Firma Responsable

Verificado Por: FELIPE  ANDRES RANGEL PAVA Fecha Verificación: 26/11/2025 14:08:05
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FORMATO INFORME LEGALIZACIÓN DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA 
Sabanalarga / Atlántico – 30 denoviembre de 2025 
PRESENTADO A: 
MARIA NELLY FLOREZ RODRIGUEZ 
SUBDIRECTORA CENTRO PARA EL DESARROLLO AGROECOLÓGICO Y AGROINDUSTRIAL- ATLÁNTICO 

ORDEN DE VIAJE No: 
57825 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACIÓN: 
27 de noviembre de 2025 27 de noviembre de 2025 

LUGAR DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL/ CENTRO DE 
FORMACIÓN 

OTRA: (ciudad) 

Sabanalarga / Cartagena NA NA 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Asistir a la Mesa Sectorial de Pesca y Acuicultura para la Socialización el proyecto MGA-2025-23-206 de 
derivados de pescado y realizar un panel de degustación de los prototipos desarrollados 

Día: 11/11/2025 – 12/11/2025 
 

Desplazamientos ruta: Sabanalarga-Cartagena-Sabanalarga 
 

Medio de transporte: terrestre 
 

Actividades a ejecutar: Asistir a la Mesa Sectorial de Pesca y Acuicultura para la Socialización el 

proyecto MGA-2025-23-206  de derivados  de pescado y  realizar  un panel  de degustación de  los 

prototipos desarrollados. 

RESULTADOS: 
 

Días: 27/11/2025 – 27/11/2025 
 
 

• Los  desplazamientos  a  los  diferentes  municipios  se  desarrollaron  con  normalidad,  lo  que 

permitió cumplir oportunamente con las actividades programadas. 

• Se llevó a cabo la socialización de los avances del proyecto en la mesa de pesca y se aprovechó 

para agradecer a las asociaciones que han hecho parte del proyecto a través de la entrega de 

materia prima. 

• El proceso se llevó a cabo de manera ordenada y sistemática, asegurando la trazabilidad y 

calidad necesaria para los posteriores procesos tecnológicos y de laboratorio. 

• El   retorno   a   Sabanalarga   se   efectuó   sin   contratiempos,   concluyendo   la   jornada 

satisfactoriamente. 

GTH-F-087 V.02 



 

 

EVIDENCIAS O S OPORTES: se anexan evidencias fotográficas del Inform e detallado. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

NA NA NA 

NA NA NA 
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CONCLUSIÓNES 

• La socialización del proyecto, permitió dar a conocer los prototipos y las alternativas en los 

productos hechos a partir del la cachama, mojarra amarilla y bocachico 

• El cumplimiento de las actividades programadas en los tiempos previstos fortaleció la eficiencia 

de la jornada. 

•   La información obtenida en esta fase constituye un insumo técnico que fortalecen los objetivos 
 

del proyecto y contribuye al desarrollo de prototipos alimenticios a partir del pescado. 
 

 
DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 

Jesús Gabriel Paternina Torres 
 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE                 Y    APELLIDO 

SUPERVISOR 

FIRMA 

 

Coordinadora Académica 

programas de agroindustria 

 
Teresa Altamar 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 

 

 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO – CONTRATISTA
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Generalidades 

 

1.  El objeto del formato es completar el trámite de comisión realizado por los 

contratistas, con este, el contratista justifica la realización de la comisión, así como 

las actividades realizadas en su desarrollo. 

2.  El formato es diligenciado por los contratistas posterior a la realización de la 

comisión. 

3.   Debe ser diligenciado por cada comisión realizada por el contratista. 
 

4.   El trámite que surte el formato una vez diligenciado es la legalización de la comisión. 
 

5.   No requiere imprimirse. 
 

6.   El documento  debe reposar  dentro  de los aplicativos de la administración de 

documentos del SENA 

7.   Control de Cambios 
 

 

VERSION FECHA DE ENTRADA 

EN VIGENTE 

NATURALEZA DEL CAMBIO 

V02 Agosto Se realizan modificaciones de imagen institucional 

y generalidades 
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