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SUBRED INTEGRADA DE SERVlClOS DE SALUD SUR E S.E. - )

DESIGNACION SUPERVISOR " - | . CO-CBS-FT-02V2
DE :  -GERENCA T o S
PARA : - DIRECCION DE GESTION DEL TALENTOHUMANO - 7. -

JOSE DANIEL GONZALEZ LUQUE - MEDICO ESPECIALISTA SST ~ . L
SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD-SURBSE" . ;o

-

ASUNTO:  * DESIGNACION COMO SUPERVISOR DEL CONTRATO No 7433 DE 2022 ‘
FECHA : OCTUBRE DE 2022 “ L

Me permiito comunicarle quea parhr de la fecha hasido designado (a), como supervisor (a) del confrato de Ia referencia suscrito con
LUIS' EDUAR- PELAEZ BUITRAGO - PUBLIESCRIT IMPRESORES,, y cuyo -objéto es: “SUMINISTRO DE

. SENALIZACION DE SEGURIDAD INDUSTRIAL Y EMERGENCIAS PARA ATENDER LAS NECESIDADES EN LAS

UNIDADES DE LA SUBREDINTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SUR E.S.E.”

ASI mismo, me permito informarle las funciones que comd supemsor(A) le corresponden de conformidad con la
Resolucion No. 623 del 2016, Art. 9, Art. 10.1, 10.2., 10.3, 10.4,." Por medio del cual se expide el Manual de Supervision
e Interventoria de los contratos de la Subred. lntegrada de Servicios de Salud Sur ESE : .

10.1 FUNCIONES ylo ACTIVIDADES GENERALES: Son fuhciones ylo actwldades generales para los supervnsores de
contrato

o Facilitar el logro de los objetivos contractuales.”
o Vigilar el-cumplimiento del contrato en términos dé plazos, calidades, cantldades y adecuada e;ecucnon de los

, . recursbs publicos. .

o  Evitar la generacion de controversias y propender por su rapida soluclon
Llevar a cabo reuniones, integrar.comités y desarrollar ofras herramlentas encamfnadas a verificar la adecuada
ejecucion del confrato

. Sustribir las actas que se gerieren durante la ejecucion del contrato para dejar documentadas las diversas

“ situaciones que se llegasen a presentar.

o Informar a la E.S.E de hechos o clrcunstancias que puedan constltmr actos de corrupcion tipificados como
conductag punlbles 0 que pongan en nesgo el cumplimiento del cdhtrato; asi como entregar los soportes
necesarios para que la E.S.E inicie las acciones cofrespondientes.

e Informar a la E.S.E cuando se presente incumplimiento contractual; con los soportes necesanos para que la
E.S.E, desarrolle las acciones pertinentes.

o Remitir copia de los docurentos que se generen en desarrollo de la ejecuclon de! contrato con sus'soportes a
la oficina de Contratacion para que sean archivados en la carpeta del contrato en forma secuenmal follados y
registrados. .

e Encaso de ser viable y perfinénte, gestlonar las adiciones, at valor contractual inicialmente pactado con el
correspondiente concepto previo sobre su viabilidad y aprobacion por parte del ordenador del gasto.

e . Verificar, antes de iniciar la €jecucion de cualquier contrato, y/o Adicion selicitada, que se cuente con el
- respectivo Reglstrb Presupuestal. Nunca se podra autonzér la prestacion dé ningdn SEI'VICIO o sumlmstro‘
de bienes sin cumplirse con este requIto ,

» Tramitar ante la Subgerencia Financiera las cuentas o facturas que presente el contrahstarcon la respectlva
verificacion y aprobacion defl cumplimientd del contrato.

e Verificar el correspondiente ingreso a.almacén, clando se trate de la adquisicion de elementos o bienes
susceptibles de ello, y allegar copia del mismo junto con el informe de supervision. Copia del mismo debera
reposar en el respectivo expediente contractual.

. » Requerir por-escrito. al contratista para -que cumpla con las obligaelones en los términos y condiciones
pactadas. Cuando el confratista no atienda los requerimientos safisfactoria y oportunamente, el Supgryisor
debera enviar a fa Oficina de contratacion, una comunicacién interna en la cual se expliquen las situagignes
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presentadas durante la ejecucion del contrato y que ha incididp en su normal desarrollo, a la cual debera
. adjuntar los debidos soportes de los requenmlentos hechos l contratista y de los. Incumplimientos. En todo
y€aso es responsabllidad" del supervisor allegar tGdos los sopoftes documentales que demuestren &l
. incumplimiento, conel fin de que la Oficina de Contratacion de inicie proceso admiinistrativo corgespondiente.
o ! Tramitar antea Oficina de Contratacion con la debida justificacion ias modificaciones, prorrogas y ad|C|ones a
) §los contratos que se requieran, en el formato establecido para Solicitud de Adicién, Prérroga o modificacion,
i con un término mimmo de quince (15) dias calendario a la fecha en que se pretende que se realice Ia
:modificacion del contrato segiin. el caso, En caso de que se trate- de una adicion al contrato, debera
tramitarla cuapdo vaya una ejecucion presupuestal méxima de 80%; con el fin de que se puedan reglizar todas
:1as actividades tonexas a la misma tales como: Evaluar la solicitud, revisar los documentos soporte, solicitar y
;entregar el certificado de disponibilidad presupuestal, elabdrar la minuta; Tealizar los tramites’ para su
perfeccuonamlento, tales como la ampllaclbn de la pdliza y € registro presupuestal &n {os casos a que haya
~lugar; evitando interrupcianes y/o,suspensiones del servicio o suministros.

e . Realizar la soligitud de pedidos a los contratistas de suministros de forma coordinada con el area de Almaceén, .
para verificar las cantidades existentes en el inventario. Adicionaimente debera realizar la verificacion de los
bienes que se enfreguen al almacén con gl fin establecer que los mismos redinen las condmones tecnicas
exigidas en el contrato. '~

10.2 FUNCIONES Y/0 ACTIVIDADES DE VIGILANCIA ADM[NISTRATIVA L:as funciones ylo actividades de vigilancia

admlr}lstratlva seran ejermdas por el Superwsor adriinistrativo con apoyo del supervisor técnico.

. Contar con uh expediente que contenga las actuaciongs realizadas como supervnsor del contrato completo,

‘actualizado y que.cumpla jas normas en materia de archivo.

‘/enﬁcar con la oficina de contratacion'y con todas las demas areas mvolucradas enel proceso que se hayan

:ejecutado la totalidad-de los iramites que se requigren para Iegahzar los contratos y modificaciones tales como _

Ja,suscripcion, expedicion de regisfros presupuestales, aprobacion de pélizas, etc, Para estodebera solicitar al

areade contratacion la expedicion de las copias que requiera.

. Entregar un informe mensual de la gjecucion de los contratos el cual debera reposar en la oﬁcma de

contratacion en el expediente correspondiente. v

\Ienﬁcar el cumphmlento de-las obligaciones del contratista en materia de segundad social, salud ocupacional,.

planes de contingencia, narmas ambientales, efc. De acuerdo con la naturaleza del contrato N

Coordlnar'y hacer segwmlenfo a las actividades que realizara el supervisor técnico del eantrato.

Adelantar la gestion necesaria cuando se requiera realizar prorroga o adicion presupuestal del contrato o del

convenio, previa justificacion de la necesidad y veriﬁcacu‘m de cumpiimiento a cabahdad de las obligaciones

contractuales .

o  Adelantar los trémites de prorroga o adicion de ser necesarlo. cuando el contrato o el convenio se encuentre '
maximo en un 80% de gjecucion. :

e, Certificar y framitar oportunamente ante el aréa financiera las cuentas de cobro presentadas por el contratista,
con la previg. venﬂcacu‘m y aprobacion de complimiento .de las obligaciories contfactuales por parte del

_ supervisor t&gnico. :

* FElaborar y presentdr las respectivas certificaciones parciales o tolales para el pago, las cuales seréan el
producto del analisis y compendlo de toda.la informacion venf cada y que acrediten el cumplimiento a
safisfaccion del objgto y ias obligaciones contractuales.

e Realizar seguimiento de la ejecucion presupuesfal del contratd, IIevando control de la facturacion presentada
de los bines o sérviclos cont(atados

10,3 FUNCIONES Y/0 ACTIVIDADES DE VIGILANCIA TECNICA Las funciones y/o actlvidades de wgnlancna fécmca
seran ejerCIdas por el Supennsor técnico.

p

. Verificar y aprobar la existencia de las condiciones técnicas’ para iniciar la ejecucu‘m del contrato (Por ejemplo
registros Tnvima, f ichasr tecmcas, planos, disefias, l|cenC|as autonzaclones estudios, visita de instalaciones,
», efe. ) , ) !

\

Pagina 2 de 4 R . 2018-01-24




SUBRED lNTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SUR E.S.E.

OR

Sesogonoe DESIGNACION SUPERVISOR E -l CO-’CBS-FT-OZ v2

T Taguaseteeons

S SAdSrELE T

. \/enﬁcar que ¢l contratlsta summlstre y mantenga el persdnal o aqulpo ofrecndQ, con las cond‘lmones le
'ldOI’IEIdad pactadas inicialmente y exigir su reemplazo en condiciongs equivalentes cuando fugre necesario:

e Estudiar y decidir los requerimientos de carécter fécnico que no lmphquen -modificAciches o sobrecostos al
contrato: Justificar y solicitar a ld E.S.E las modificaciones o ajustes que requiera el contrato.

e Solicitar que la E.S.E haga efectivas las ‘garantfas del contrato, cuando haya lugar a ello, y sumlmstrarle la

j T justificacion ydocumentamén soporte correspondientes. .

s ' e Aprobar o rechazar por escrito, de forma oportuna y motivada la entrega de los bieries o servicios, cuando
?15‘3;‘ . éstos no se ajustan a Io requendo en"el contrato, especificaciones técnicas, condisiones y/o ‘calidades
N -~acordadas.

e e Redlizar las gestiones que se requleran para la entrega en‘el almacén de los elementos, repuestos, equlpos
T ] efc., de los confratos o convenios de suminisiro. Esto se efectuara mediante acta que debera contener una
‘\ R relacion detallada de los mismos con su referencia tecntca precios unltarjos y desfinacion especific G, si gs el
wl caso. " '

e Debera firmar el acta correspondlente incluyendo su nombre cédula y firma enoriginal, la del confratista y la
del jefe de almacen.

o Verificar que los bienes entregados por el contratista estén en perfecto estado Y funcionamiento y que cumplen
con las condiciones de calldad, cantidad y demés.especificaciones técnicas establecldas en la invitacion y que
fueron ofrecidas por el contratista en su propuesta, exigiendo el cambio o adicion de los equipes o bienes que
sean’hecesarios,

o Documentar y organizar de forma cronologica el seguimiento de enirega de las obras, bines o servicios,
dejando evidencia del cumpllmlento ] mcumpllmlento de las condiciohes de calidad exigidas.y la opertunidad

. de la entrega o prestacion. :

10.4 VIGILANCIA FINANCIERA Y CONTABLE.- Las funciones y/o actividades dé \ngllancna financiera y contable seran
ejercidas por el Supervisor administrativo con apoyo del supervisor técnico.

& . . . ..
- «  Revisar los documentos necesarios para aulorizar los pagos al confratista, incluyendo el recjbo a satisfaccion-
E: ; ~ de los bienes o servicios objeto del mismo. Dicho recibido debera estar avalado por el Supervisor Técnico.
% o Documentar los pagos y ajustes que se-hagan al cohtrato y controlar el balance presupuestal del contrato para
. - \ efecto de pagos y de liquidacién del mismo. , .
?ﬁx o Verificar que las actividades ‘adicionales que impliquen aumanto def valor o modificacién del objeto del contrato .
=8 cuenten con autorizacion y se encuentren justificados técnica, presupuestaly juridlcamente

L . e Coordinar las instancias necesarias para adelantar los tramites para la-ligtiidacion del contrato y entregar Ios
L documentos soporte que le correspondan para efectuarla. Entrega,r el infdrme final de supervision.
:f . Articulo 11. CERTIFICACION PARCIAL Y FINAL DE CUMPLIMIENTO Lot
ST Las certificaciones de cumpllmlento parcial y final que exp|den 105 supervisores y los interventores para efectos de

informar y certificar el cumplimiento del objeto contractual deben inclwr los aspectos técnicos, admlnlstrahvos Y
; operativos de la supervision e intervehtoria realizada. ‘

x

B . Las certificaciones mensuales de ejecucion contractual se dében realizar siguiendo el formato que la Subred tiene - -
e dispuesta para ello, de las cuales se debe entregar COpIa de seguimiento cada mes a la ofi cina de contratacbn donde se
sl dejara el ragistro en Ia carpeta del contrato o del convemo ) .
5 ‘1" N ’ - . i
"* . Terminada la ejecucion contractual, el supervisor o el interventor deberan realizar el informe de ejecucion final,
: determinando sl quedan saldos pendientes, para solicitar a la oficina de contratacion adelantar Ia correspondlente :

liquidacién

! 7

Las funciones ylo actividades de los supervisores se claslﬁcan dela sngu1ente forma ..
v FINANCIERAS Segtin sed el cago el interventor o supervisor gjercerd seguimlento y control de las .
actuaciones de! contratista de orden financiero, contable ¥ presupuestal que se deban realizar.dentro del
- marco de! contrato suscrito.. .
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v . LEGALES: El lntementor ylo,supervisor velara por el cumpllmlento de la normatlwdad general y partlcular ‘
contractua1 yigente. ' - .
v ADMINISTRATJVAS El interventor ylo superwsor efectuara el control sobre el cumpllmiento de las dlllgenCIas
de orden admlmstrahvo propias del contrato suscrito.
v TECNIGAS: El intérventor ylo supervisor efectuara el confrol y seguimiento del objeto contractual y verificara que
; cada.uno de los procesos técnicos a cargd del contratista se adelante de conformidad con las normas técnicas T
apllcab1es que se cumplan con las especificaciones técmcas previstas, los planos, estudios y disefios, los: ’
cronogramas y presupuestos correspondientes.
En cumpllmlento de lo preceptuado en el estatuto antucorrupcnon (Ley 1474 de 2011, Capltulo 7, Arficulo 82, 83y 84)
“Los supervisores responderéan de manefa solidaria, civil, penal y disciplinariamente por el mcumpllmlento de las .
obligaciones que se derivan de la ejecucion de los contrafps en los cualqs son supervisores por el dafio causado’por su
emision. En igual forma, se extiendeia responsabllldad paras consultores y asesores” En concordancia con la clausula
decima del contrato.

Cabe andtar que teniendo en cuenta ef Articulo 14 de la Resolucion 623 de 2016 “Por medio del cual se expnde el Manual

de Supervision e Interventoria de'los contratos”, establécidoen el literal B; una de las obllgac!ones defa supervisibn esla
Suscripeion del Acta de Iniicio del Cortrato. El supervisor suscribiré el acta de inicio de ejecucion del contrato, |
en los casos gue aghgue; y enviara la misma a la Of:cma de Contratacion para que repose -en el expedlente _ i
esgectn/o, S . , . ) ’

Lo anterior en concordancia,con el Estatuto de Contratacion Acuerda 135 del 26 de Noviembre de 2021, por medio de la
cual'se deroga el Acyerdo, 027 de 2017, Resolucion No. 702 del 23 de junio de 2022, por medio de [a cual se deroga la
Resoiqun No. 887 del49 de jutio de 2019 y se adopta el Manual de Contratacion CO-CBS-MA-01 V3 y Resolucion 587
de 2019 Manual de Supgf¥ision e Interventorfa de los contratos.

{ . .. , - .
Para su canocimie 1" ines pertinentes, le anexo copia.integral de! contrato No.7133-2022. . -

SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SURE.SE o o T
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Enterado: : a . ‘ o ~ ’ .
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B * nowpRE ‘ . GhRGO ___ FRm
Proyectado por | Cludia Nercedey Cafibn Garcla . ' Profesional Adminiéiatvo - Contatacitn - Benes y Sevcios, ” | * { vl O™ |,
Revisddopor. “Nury ot Filer Vera Varges s | ProtesionatEspocitiads V- Contatacén Binesy Serviios j/kn S
Revisadoy Aprobado por Cannenza.]almhuManolas‘l_E’ueno D'lreclnraOpsf;ahvaDIrscclbndeContmracibn . . v@ﬂ&_}(’ ‘ v
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