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INFORME PERIODICO DEL CONTRATISTA 

CLASE DE CONTRATO: PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES 

NUMERO DE CONTRATO  049-2025 

OBJETO DEL CONTRATO  

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA 

LA GESTIÓN TÉCNICA Y OPERATIVA DIRIGIDA A 

GARANTIZAR EL FUNCIONAMIENTO DE LAS 

ESCUELAS DE FORMACIÓN DEPORTIVA DE 

PATINAJE DE VELOCIDAD MASCULINO Y FEMENINO 

EN EL ÁREA URBANA Y RURAL EN EL MUNICIPIO DE 

FÚQUENE- CUNDINAMARCA. 

NOMBRE DEL CONTRATISTA: EDWIN BALLESTEROS DIAZ 

NIT EN CASO DE PERSONA JURÍDICA N/A 

NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL N/A 

NO. DE CÉDULA DEL CONTRATISTA: 1.076.662.519 

VALOR INICIAL DEL CONTRATO  $23.833.333 

VALOR ADICION 1  N/A 

VALOR TOTAL DEL CONTRATO  $23.833.333 

PAGO NO. FINAL  010 

PERIODO DE PAGO  
POR EL 30 DE NOVIEMBRE AL 15 DE DICIEMBRE DE 

2025 

VALOR DEL PAGO  $1.333.333 

SUPERVISOR DEL CONTRATO  
CAROLINA CASTILLO ROJAS 

Secretaria General y de Gobierno 

REGIMEN TRIBUTARIO  
 

Responsable de IVA     SI            NO 

 

 

Teniendo en cuenta la naturaleza y tipo de contrato y de conformidad con lo establecido en la cláusula No.2 del 

Contrato No.049 del 2025, se presenta el informe correspondiente:  

 

ITEM ACTIVIDAD DESARROLLADA 

EN EL MARCO DEL PROCESO 

CONTRACTUAL 

ACTIVIDADES EJECUTADAS  OBSERVACIONES, 

AVANCES O 

RESULTADOS 

1 Entregar el cronograma de 

trabajo mensual dentro de 

los primeros 5 días de cada 

mes al supervisor del 

contrato. 

Desarrolle el cronograma de trabajo, 

para el mes de diciembre en el cual se 

evidencia los horarios de trabajo dirigida 

a cada una de las categorías iniciación, 

fundamentación1, fundamentación 2 a su 

vez los horarios en los apoyos de las 

instituciones educativas. 

Anexo 1 (evidencia sitios y horarios) 

Se cumplió con los 

objetivos 

planteados en el 

plan de acción 

presentado en los 

tiempos 

establecidos. 

2 Entregar mensualmente 

informe de las actividades 

realizadas con sus 

respectivas evidencias, tales 

como: listas de asistencia y 

registro fotográfico en medio 

magnético. El informe debe 

contener de manera 

desagregada la población 

atendida indicando la zona 

Realice entrega de informes en los 

tiempos establecidos y con sus 

respectivas evidencias.  

 

 

Se agregaron los 

respectivos anexos 

en el informe con 

el fin de informar 

cada una de las 

actividades 

realizadas en el 

mes. 

 X 
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de ubicación del municipio, 

la condición de la persona y 

la meta a la que hace 

relación. 

3 Desarrollar el proceso 

técnico y pedagógico en el 

municipio, deporte y/o 

modalidad asignada en los 

niveles de iniciación, 

fundamentación y/o 

especialización deportiva, 

proceso debidamente 

articulado a los Planes 

Pedagógicos o Mallas 

Curriculares, previamente 

entregados por la 

Coordinación del Deporte 

Formativo. 

Desarrolle las sesiones programadas, 

teniendo en cuenta las planeaciones 

distribuidas de la siguiente manera: 

 

 
Iniciación: 

martes (2:00pm-6:00pm) 

Fundamentación1: 

miércoles (2:00pm-

6:00pm)  

fundamentación 2: 

jueves (2:00pm-6:00pm) 

Anexo 2 (evidencias apoyos 

institucionales y sesiones en veredas) 

 La acogida del 

patinaje por parte 

de los niños y niñas 

de los sectores 

rurales y urbanos 

del municipio de 

Fúquene ha sido 

satisfactoria. 

4 Adelantar los procesos de 

convocatoria, inscripción y 

seguimiento a través de los 

medios necesarios y donde se 

involucren Juntas de Acción 

Comunal, Instituciones 

Educativas, Resguardos 

Indígenas, Personas en 

Situación de Discapacidad, 

Población Diversa y demás 

comunidades que se puedan 

beneficiar su proceso técnico 

y pedagógico llevando un 

registro mensual en el 

formato establecido. 

 Realice convocatoria de manera 

presencial en los colegios asignados a su 

vez de manera virtual en las redes 

sociales de la alcaldía municipal de 

Fúquene. 

Anexo 3 (Evidencias convocatoria) 

 

La convocatoria 

fue exitosa tanto 

en la parte rural 

como en la urbana 

del municipio de 

Fúquene. 

5 Mantener una cobertura 

mínima poblacional de 

acuerdo a las características 

de la disciplina deportiva a 

cargo, de la siguiente forma: 

 

Consolide una cobertura total de 39 niñas 

divididas de la siguiente manera: 

Iniciación: 16 niñas 1 niño  

Fundamentación 1: 17 niñas  

Fundamentación 2: 5 niñas  

Anexo 4 (Evidencias formato de 

cobertura) 

 

Con la 

colaboración de las 

docentes del 

sector de puente 

plata se ha logrado 

una cobertura 

importante 

logrando inscribir 

un total de 38 

deportistas que 

exilan en edades 

de 6 a 17 años. 

6 Desarrollar 12 horas de 

trabajo con los grupos 

establecidos por cada 

disciplina deportiva (2 

sesiones de 2 horas con 

el grupo de iniciación, 2 

sesiones de 2 horas con 

el grupo de 

fundamentación y 2 

Cumplí en el mes de diciembre con cada 

una de las sesiones programadas en cada 

grupo a su vez con el apoyo a vacaciones 

recreativas en los sectores rurales y 

urbanos del municipio de Fúquene 

 Anexo 5 (evidencias listas de 

asistencia) 

Se evidencia la 

participación en 

los listados de 

asistencia así 

mismo en los 

formatos de 

cobertura. 
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sesiones de 2 horas con 

el grupo de 

especialización), Cada 

sesión de clase 

programada, deberá 

tener como mínimo una 

duración de (2 horas) 

distribuida en: fase inicial, 

central y final estas 

sesiones de práctica no 

pueden ser acumulables 

en el mismo día (máximo 

una sesión diaria por 

grupo de formación). 

Adicional se deben 

desarrollar 4 horas de 

trabajo con las 

instituciones educativas 

del sector rural. Además, 

se establece 2 horas para 

planeación, análisis de 

resultados de evaluación, 

elaboración de informes; 

para un total de 18 horas 

semanales de trabajo. 

7 Presentar la planeación 

de las sesiones de clase 

antes del inicio de cada 

mes, al respectivo 

supervisor, describiendo 

los objetivos, aspectos 

físicos, técnicos y 

evaluativos a tener en 

cuenta, así como los 

métodos empleados en 

ellas según formato 

establecido y previo visto 

bueno del gestor 

vinculado a Indeportes. 

Presente las planeaciones 

correspondientes al mes de diciembre, 

teniendo en cuenta objetivos, aspectos 

físicos, técnicos y evaluativos a tener en 

cuenta, así como los métodos 

empleados en ellas según formato 

establecido y previo visto bueno del 

gestor vinculado a Indeportes. 

Anexo 6 (Evidencias planes mensuales) 

 

Mediante los 

trabajos realizados 

y la 

implementación de 

las técnicas y 

tácticas se ha 

evidenciado un 

avance progresivo 

en cada una de las 

sesiones de clase. 

8 Desarrollar el proceso de 

seguimiento, control y 

evaluación de su plan 

pedagógico y técnico 

establecido para cada nivel 

de formación junto con la 

respectiva malla curricular, 

atendiendo las indicaciones 

del Gestor Provincial y el 

Coordinador del Deporte 

Formativo. Para eso, deberá 

implementar en el proceso de 

evaluación de sus deportistas 

a cargo de manera periódica 

y en los tiempos de 

establezca la supervisión en 

coordinación con la 

Desarrollé el plan pedagógico y lo 

presente en las fechas establecidas por 

la coordinación de deporte formativo en 

el cual tuve en cuenta las habilidades, 

capacidades técnica, táctica y 

evaluación para el deporte de patinaje 

de velocidad. 

 

Realice el análisis de las 2 tomas de 

pruebas físicas y antropométricas las 

pruebas fueron peso, talla, salto 

horizontal, test de whalles en las 2 

categorías de la escuela de patinaje de 

velocidad del municipio de Fúquene.   

Al implementar de 

forma adecuada 

los procesos de 

entrenamiento se 

evidencia un 

avance en la 

práctica del 

patinaje de 

velocidad  
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Coordinación del Deporte 

Formativo, los logros 

preestablecidos para cada 

nivel de formación y entregar 

por cada uno de ellos un 

reporte acorde con los 

lineamientos y parámetros 

establecidos por la 

coordinación de deporte 

formativo. 

9 Programar, desarrollar y 

apoyar la realización de al 

menos un festival semestral 

de Deporte Formativo en su 

municipio, atendiendo las 

indicaciones técnicas y 

pedagógicas preestablecidas 

para cada uno de ellos según 

las indicaciones de la 

supervisión en Coordinación 

del Deporte Formativo. 

Cumplí con los dos apoyos semestrales 

en el programa de exploradores por un 

día como recreador para los niños y 

niñas asistentes en el municipio de 

Carmen de carupa.  

Anexo 7 (Apoyo exploradores por un 

día) 

Estaré atento a 

todas las 

indicaciones por 

parte del 

supervisor del 

contrato 

 

 

 

 

10  Acompañar y apoyar con su 

grupo de niños deportistas el 

proceso de observación, 

selección, detección y 

desarrollo de talentos 

deportivos y reserva deportiva 

del municipio y departamento. 

Presente una base de datos como 

inscripción a la participación y 

observación de talentos que se 

desarrolló en el municipio de Fúquene 

el día jueves 26 de junio y se está a la 

espera de los resultados a nivel 

departamental. 

Fortalecer estos 

espacios generan 

la identificación y 

el desarrollo de los 

deportistas  

11 Participar, apoyar y asistir a 

las reuniones, capacitaciones, 

eventos y encuentros 

programados por el municipio 

e Indeportes, coordinado con 

la supervisión y el gestor 

provincial. 

Participe el día 4 de diciembre en la 

reunión de manera presencial por parte 

de la encargada de prevención y 

riesgos laborales de la alcaldía de 

Fúquene. 

Anexo 8 (Evidencias reuniones y 

apoyos en el mes de diciembre) 

 

Estos entornos de 

protección 

fortalecen la 

participación en el 

deporte  

12 Estructurar, Entregar y 

mantener actualizado la base 

de datos y documentación 

requerida por la supervisión y 

el gestor en medio físico y/o 

digital de la inscripción y 

participación de los 

beneficiarios al programa 

deporte formativo. 

Cargue en la carpeta drive creada por 

parte de la gestora provincial: horarios, 

planes de clase, coberturas a su vez 

informe de actividades, evidencias. 

 

Anexo 9 horarios planes de clase y 

cobertura  

Cargue la 

documentación 

requerida por la 

supervisión del 

deporte formativo  

13 Apoyar el desarrollo del 

programa institucional 

Escuela tu Tiempo libre en los 

municipios del departamento 

de acuerdo a las directrices 

emitidas por el supervisor y la 

coordinación del programa. 

Apoye vacaciones recreativas desarrolladas 

en el municipio de Fúquene realizando 

juegos recreativos, capacitaciones dirigidas a 

infancia y adolescencia. 

Participe 

activamente en 

las clases 

programadas  

14 El contratista vinculado 

mediante el presente contrato 

deberá contar con la tarjeta 

 Cumplí con los 

lineamientos 

establecidos para 
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de entrenador a partir del mes 

de mayo de 2025, en 

cumplimiento de la Ley 2210 

de 2022, so pena de incurrir 

en trámite de terminación del 

presente contrato. 

 

acreditarme como 

entrenador 

deportivo  

15 Apoyar activamente a la 

administración Municipal, 

secretaria general y de 

Gobierno oficina de deporte 

municipal, en las diferentes 

actividades, eventos, 

eventualidades y 

responsabilidades asignadas 

por el supervisor del contrato. 

Participe el día 13 de diciembre en la 

INTEGRACIÓN EN PATINES 2025, en el 

patinódromo del municipio de Ubate/ 

Cundinamarca. 

 

ANEXO 10, INTEGRACIÓN EN PATINES 

2025 

 

Estuve atento en a 

cada evento 

desarrollado por la 

administración 

Municipal, 

secretaria general 

y de Gobierno 

oficina de deporte 

municipal, en las 

diferentes 

actividades, 

eventos, 

eventualidades 

16 Tramitar la documentación 

pertinente con el propósito de 

efectuar el pago del contrato. 

Cumplí con la entrega de informe con su 

documentación pertinente para efectuar 

el pago del mes de diciembre.  

En los tiempos 

establecidos 

entregue la 

documentación 

requerida por la 

supervisión del 

contrato  

17 Disponer de todos los 

elementos y medios para la 

ejecución del presente 

contrato. 

Recibí todos los elementos y dotaciones 

para la correcta ejecución del contrato 

desde el primer día de inicio del 

contrato, entregada por la supervisión y 

el coordinador de deportes del municipio 

de Fúquene. 

 

18 Presentar al supervisor la 

certificación de pagos de 

seguridad social tramitar la 

documentación pertinente con 

el propósito de efectuar el 

pago del contrato. 

Presente la certificación de pago de 

parafiscales correspondientes al mes de 

diciembre 2025 

Se cumple mes a 

mes con el pago de 

parafiscales  

19 Participar activamente en 

todos aquellos eventos de la 

administración municipal que 

requieran su participación. 

Participe el día 09 de diciembre con la 

consolidación de documentos 

pertinentes al contrato en la carpeta 

correspondiente.  

 

20  Las demás que su supervisor 

del contrato considere 

pertinentes para el correcto 

desarrollo del objeto 

contractual. 

Apoye en la semana del 01 al 05 de 

diciembre en la logística del alumbrado 

navideño en la cabecera municipal de 

Fúquene. Anexo 12, Apoyo logística 

alumbrado navideño  

Fue satisfactoria la 

acogida del 

deporte tanto para 

turistas como 

locales  
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ANEXOS. 

 

Anexo 1 (evidencia sitios y horarios) 

  
 

ANEXO 2: Evidencias apoyos institucionales y sesiones en veredas      

   

INICIACION 
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FUNDAMENTACION 1 

  

  
 

Anexo 3 (Evidencias convocatoria) 
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INFORME DECONTRATISTA 

 

 

Parque Principal Calle 6 Número 2-39 / Teléfono: 3227909868 

E-mail: alcaldia@fuquene-cundinamarca.gov.co   

Código postal: 250620  
 

 

 

 

 

 

Anexo 4 (Evidencias formato de cobertura) 

 
ANEXO  5: evidencias listas de asistencia 
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Parque Principal Calle 6 Número 2-39 / Teléfono: 3227909868 

E-mail: alcaldia@fuquene-cundinamarca.gov.co   

Código postal: 250620  
 

 

Anexo 6 (Evidencias planes mensuales) 

 
 

Anexo 7 (Apoyo exploradores por un día) 

 

 

Anexo 8 (Evidencias reuniones y apoyos en el mes de diciembre de 2025) 
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Parque Principal Calle 6 Número 2-39 / Teléfono: 3227909868 

E-mail: alcaldia@fuquene-cundinamarca.gov.co   

Código postal: 250620  
 

 

Anexo 9 evidencia drive, horarios, planes de clase y cobertura 

 

 
 

 

Anexo 10, INTEGRACIÓN EN PATINES 2025 

  
  

 

 

Anexo 11, Apoyo logístico alumbrado navideño. 

 

  
 

 

 

 

 

_________________________________________________ 

EDWIN BALLESTEROS DIAZ  

CONTRATISTA 


