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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

Bogotá D.C. 16 de diciembre de 2025  

 

 

Señor  
HECTOR GONZALO ROMERO REY 

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 7368096 
Cargo del supervisor Coordinador 

Dependencia Coordinación de Articulación con la Educación Media 
Ciudad 

 
Asunto: Informe mensual de ejecución 

contractual mes diciembre del año 
2025 

 

Referencia: No. 7368096 del año 2025 

 

JAIME ROBERTO MEDINA TARAZONA, identificado con la cédula de ciudadanía No. 
91345127 de Piedecuesta Santander, en mi calidad de Contratista del SENA, en CSF 

Coordinación de Articulación con la Educación Media, en cumplimiento del Contrato de 
Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, presento el Informe de actividades 

realizadas en el mes objeto de cobro.  

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para cada contrato la suma de: CUARENTA Y OCHO 
MILLONES CIENTO CUARENTA Y UN MIL QUINIENTOS TREINTA Y OCHO PESOS M/CTE ($48.141.538). 
Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un (01) primer pago 
correspondiente al mes de febrero de 2025 por valor de CUATRO MILLONES DOSCIENTOS NOVENTA 
Y DOS MIL OCHOCIENTOS SETENTA Y SEIS PESOS M/CTE ($ 4.292.876), b) Nueve (09) pagos iguales 
correspondientes a los meses de marzo y noviembre de  2024 por valor de CUATRO MILLONES 
QUINIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL QUINIENTOS DIEZ PESOS M/CTE ($4.599.510) cada uno 
incluido IVA. y c). Un último pago por el mes de diciembre de 2025, por el valor de DOS MILLONES 

CUATROCIENTOS CINCUENTA Y TRES MIL SETENTA Y DOS PESOS ($2.453.072). 
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Plazo: Será hasta el 16 de diciembre de 2025. 

OBJETO:  

Prestación de servicios profesionales de carácter temporal, con autonomía técnica, 

administrativa, financiera y tecnológica, para dar cumplimiento a los procesos formativos 
dirigidos a los aprendices en las competencias técnicas vinculadas a la red de 

conocimiento de Gestión Administrativa y Servicios Financieros, en las áreas 
relacionadas con Contabilidad en la modalidad presencial del programa de articulación 

con la educación media, de conformidad con los lineamientos establecidos para la 
formación profesional integral, garantizando así la atención adecuada a las necesidades 
del Centro de Servicios Financieros y grupos de interés. 

 

Obligaciones Especificas:  

 
No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Desarrollar las actividades de 
formación relacionadas con el 
objeto contractual, de 
acuerdo con la programación 
de los aprendices que se 
encuentran vinculados en el 
programa de articulación con 
la educación media del Centro 
de Formación, en las sedes o 
lugares de desarrollo en 
donde se encuentre la 
necesidad del servicio, en 
virtud de lo establecido en el 
manual de articulación 
vigente. 

Se apoyo en la planeación 
de los procesos a las 
fichas: 
3165785; en ambiente 
presencial; más 53 horas 
adicionales a la formación, 
en el programa Técnico en 
Contabilización de 
Operaciones comerciales y 
Financieras. 

 

Actas en drive de la 

coordinación,  

LINK FICHA 2911703 
https://acortar.link/qRfnvK 
 
Link ficha 3165785 
https://acortar.link/tcpArn 
 
 Link ficha 2191833 
https://acortar.link/dtmt1i 
 
Carpeta personal 
 
MEDINA TARAZONA JAIME 
ROBERTO - OneDrive 

2 Apoyar la gestión de 
promoción, ingreso, 
inscripción y matrícula de los 
aprendices nuevos, de 
acuerdo con la normatividad 
vigente de la entidad. 

Para este periodo no se 
realizaron actividades 
correspondientes a esta 
obligación 

En este periodo no se 
realizaron actividades 
relacionadas con la 
obligación  

https://acortar.link/qRfnvK
https://acortar.link/tcpArn
https://sena4-my.sharepoint.com/personal/articulacioncsf_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?CT=1746030371241&OR=OWA%2DNT%2DMail&CID=24a3a746%2Df19a%2D2098%2D7b52%2D9d19c28d3ba2&e=5%3A20e167dd2deb4048bc0896f9974507fc&sharingv2=true&fromShare=true&at=9&clickParams=eyJYLUFwcE5hbWUiOiJNaWNyb3NvZnQgT3V0bG9vayBXZWIgQXBwIiwiWC1BcHBWZXJzaW9uIjoiMjAyNTA0MTgwMDkuMTAiLCJPUyI6IldpbmRvd3MgMTEifQ%3D%3D&cidOR=Client&id=%2Fpersonal%2Farticulacioncsf%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2F2025%20Articulacion%20CSF%2F03%20%2D%20Evidencias%20GC%20%2D%20GP%20Instructores%202025%2FMEDINA%20TARAZONA%20JAIME%20ROBERTO&FolderCTID=0x0120004B7A6BEDAA7C534BB0BBA1357F8AEB6B&view=0
https://sena4-my.sharepoint.com/personal/articulacioncsf_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?CT=1746030371241&OR=OWA%2DNT%2DMail&CID=24a3a746%2Df19a%2D2098%2D7b52%2D9d19c28d3ba2&e=5%3A20e167dd2deb4048bc0896f9974507fc&sharingv2=true&fromShare=true&at=9&clickParams=eyJYLUFwcE5hbWUiOiJNaWNyb3NvZnQgT3V0bG9vayBXZWIgQXBwIiwiWC1BcHBWZXJzaW9uIjoiMjAyNTA0MTgwMDkuMTAiLCJPUyI6IldpbmRvd3MgMTEifQ%3D%3D&cidOR=Client&id=%2Fpersonal%2Farticulacioncsf%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2F2025%20Articulacion%20CSF%2F03%20%2D%20Evidencias%20GC%20%2D%20GP%20Instructores%202025%2FMEDINA%20TARAZONA%20JAIME%20ROBERTO&FolderCTID=0x0120004B7A6BEDAA7C534BB0BBA1357F8AEB6B&view=0
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3 Guiar el proceso de inducción 
y reinducción de los 
aprendices cuando sea 
necesario. 

Para este periodo no se 
realizaron actividades 
correspondientes a esta 
obligación 

En este periodo no se 
realizaron actividades 
relacionadas con la 
obligación 

4 Registrar los juicios de 
evaluación de cada uno de los 
aprendices asignados, de 
manera oportuna en el 
aplicativo de administración 
educativa dispuesto por la 
entidad, esto conforme a los 
lineamientos y la 
normatividad vigente. 

Se registraron los juicios 
de evaluación en el 
aplicativo de Sofia Plus de 
las fichas asignadas 
conforme a los 
lineamientos establecidos. 

Actas y evidencias en 
carpeta drive de la 
coordinación de 
articulación. 

5 Realizar actividades enfocadas 
a la retención de los 
aprendices asignados, 
aplicando la ruta de atención 
para la prevención de la 
deserción, diligenciando los 
formatos establecidos. 

Se implementaron 
estrategias que 
permitieron mitigar los 
retiros voluntarios de las 
fichas 3165785; en 
ambiente presencial; más 
53 horas adicionales a la 
formación, en el programa 
Técnico en Contabilización 
de Operaciones 
comerciales y Financieras. 

Actas y evidencias en 
carpeta drive de la 
coordinación de 
articulación. 

6 Gestionar las novedades 
académicas presentadas por 
cada uno de los aprendices 
asignados, de manera 
oportuna conforme a lo 
establecido en el reglamento 
del aprendiz. 

Se realizó el seguimiento y 
control en Sofía Plus 
verificando rutas de 
aprendizaje, novedades y 
otros de las 3165785; en 
ambiente presencial; más 
53 horas adicionales a la 
formación, en el programa 
Técnico en Contabilización 
de Operaciones 
comerciales y Financieras. 

Actas y evidencias en 
carpeta drive de la 
coordinación de 
articulación. 

7 Apoyar y acompañar las 
actividades transversales 
requeridas en el marco del 
programa de formación 
asignado (tales como 
autoevaluación, registro 
calificado, SENNOVA, 
actividades de bienestar al 

Para este periodo no se 
realizaron actividades 
correspondientes a esta 
obligación 

En este periodo no se 
realizaron actividades 
relacionadas con la 
obligación 
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aprendiz, entre otros), 
conforme a las necesidades 
del Centro de Formación. 
 

8 Gestionar las actividades 
vinculadas con el diseño y /o 
desarrollo curricular de los 
programas asociados con la 
línea medular del Centro de 
Formación. 

Para este periodo no se 
realizaron actividades 
correspondientes a esta 
obligación 

En este periodo no se 
realizaron actividades 
relacionadas con la 
obligación 

9 Presentar informes y soportes 
requeridos por el supervisor 
del contrato conforme a las 
necesidades del servicio. 

Presentación de cuenta de 
cobro e informe mensual 
de actividades, en los 
formatos establecidos por 
la supervisión del 
contrato. 
Cotizante con afiliación 
vigente a seguridad social 
en Salud (FAMISANAR), 
Pensión (COLPENSIONES) 
y ARL (POSITIVA). 

Se anexa certificado de 
pago a salud, pensión y 
Arl. Obligatorios al sistema 
de seguridad social mes de 
noviembre y diciembre de 
2025. 

 

Evidencia en la carpeta 
Drive de la coordinación. 

10 Participar y desarrollar los 
cursos de formación 
complementaria de la ruta 
pedagógica determinados por 
el supervisor del contrato. 

Para este periodo no se 
realizaron actividades 
correspondientes a esta 
obligación 

En este periodo no se 
realizaron actividades 
relacionadas con la 
obligación 

11 Asistir a las reuniones 
programadas por la 
coordinación académica y/o 
subdirección de centro. 

Se asistió a las reuniones 
programadas y se firmó 
asistencia. 

Actas y evidencias en 
carpeta drive de la 
coordinación de 
articulación.  

 

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 

en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  



 
 

 

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 

cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual. 

 

ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1. XX XX XX XX 
2. XX XX XX XX 

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 

la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 

informe de ejecución contractual. 

 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 
realizados y el No. 4627378056 de la planilla, operador SOI del mes de noviembre de 2025, 
y el No. 4633074530 de la planilla, operador SOI del mes de diciembre de 2025. (Decreto 
Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley Antitrámites”) 

 
 

 
Evidencias en () folios 

 

 
Cordialmente, 

 

Firma 

JAIME ROBERTO MEDINA TARAZONA 

Contratista 

C.C. No. 91345127 de Piedecuesta Santander 
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Recibí a satisfacción: 

 

Firma 

HECTOR GONZALO ROMERO REY 

Supervisor(a) Contrato 7368096 de 2025     

Coordinador Académico 
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Octubre de 2025 

 

 

Sistema Integrado de Gestión y Autocontrol 

 

 

 

 

  

PROCESO 

GESTIÓN CONTRACTUAL 

NOMBRE DEL FORMATO 

INFORME FINAL DE SUPERVISIÓN 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada  Pública Reservada  
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INFORME FINAL DE SUPERVISIÓN 

 CONTRATO CO1.PCCNTR.7368096 DEL 2025  
 

En mi calidad de supervisor del contrato de la referencia, me permito presentar el informe final del mismo, 

de acuerdo con la siguiente información: 

 

1. ASPECTOS GENERALES 

 

CONTRATANTE  SENA - Centro de Servicios Financieros 

TIPO DE CONTRATO Prestación de servicios 

CONTRATO NRO. CO1.PCCNTR.7368096 

OBJETO 

Prestación de servicios profesionales de carácter temporal, con 
autonomía técnica, administrativa, financiera y tecnológica, para 
dar cumplimiento a los procesos formativos dirigidos a los 
aprendices en las competencias técnicas vinculadas a la red de 
conocimiento de Gestión Administrativa y Servicios Financieros, 
en las áreas relacionadas con Contabilidad en la modalidad 
presencial del programa de articulación con la educación media, 
de conformidad con los lineamientos establecidos para la 
formación profesional integral, garantizando así la atención 
adecuada a las necesidades del Centro de Servicios Financieros y 
grupos de interés. 

FECHA DE SUSCRIPCIÓN DEL 
NEGOCIO JURÍDICO 

31/01/2025                     

FECHA DE INICIO 03/02/2025                    

PLAZO INICIAL 314 días 

FECHA DE TERMINACIÓN INICIAL 30/11/2025                  

RAZÓN SOCIAL JAIME ROBERTO MEDINA TARAZONA 

CC o NIT CC. 91345127 

NOMBRE DEL REPRESENTANTE 
LEGAL 

N/A 

NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN DEL 
REPRESENTANTE LEGAL  

N/A 

LUGAR DE EJECUCIÓN 
Centro de Servicios Financieros Carrera 13 N65 – 10 y subsedes 
adscritas. 

VALOR INICIAL  $45.688.466  

FORMA DE PAGO Periódico mensual 

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD 
PRESUPUESTAL 

3625   

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública X Pública Clasificada  Pública Reservada  
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CERTIFICADO DE REGISTRO 
PRESUPUESTAL 

6325   

VALOR FINAL DEL NEGOCIO 
JURÍDICO 

$48.141.538  

FECHA DE TERMINACIÓN FINAL 16/12/2025 

FECHA DE TERMINACIÓN 
ANTICIPADA (Sí aplica) 

N/A 

VALOR TOTAL PAGADO $45.688.466  

VALOR TOTAL EJECUTADO $48.141.538 

SUPERVISOR Héctor Gonzalo Romero Rey 

APOYO A LA SUPERVISIÓN N/A 

MODIFICACIÓN NRO.  1 

ADICIÓN DE CONTRATO 
Fecha de suscripción: 28/10/2025  
Fecha de aprobación de pólizas: 29/10/2025  
Adición del contrato del 01/12/2025 al 16/12/2025 

CDP QUE RESPALDA EL 
MODIFICATORIO 

3625   

CRP QUE RESPALDA EL 
MODIFICATORIO 

6325   

 

2. ASPECTOS TÉCNICOS 

 

2.1 Obligaciones 

 

En virtud de la suscripción del contrato, el contratista adquirió las siguientes obligaciones: 

 

OBLIGACIONES 

 

¿CUMPLIÓ? 

SI / NO / Parcialmente / No se 

requirió el cumplimiento] 

PRODUCTO O EVIDENCIA 

[Referir la ubicación de los 

soportes de las actividades 

desarrolladas para cumplir cada 

obligación específica durante el 

periodo del informe] 

1. Desarrollar las actividades de 

formación relacionadas con el 

objeto contractual, de acuerdo 

con la programación de los 

aprendices que se encuentran 

vinculados en el programa de 

articulación con la educación 

media del Centro de Formación, 

en las sedes o lugares de 

SI 

Durante la vigencia se realizó las 
acciones de: Impartir y desarrollar la 
formación de acuerdo con la ruta de 
formación para grado decimo de las 
Guías de inducción, Guía 3 
emprendimiento, guía 4 empresa y 
constitución legal, guía 6 Marco 
conceptual políticas contables, Guía 7 
fundamentación tributaria, guía 8 
matemáticas financieras y  valor 
razonable guía 10 efectivo y 
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desarrollo en donde se 

encuentre la necesidad del 

servicio, en virtud de lo 

establecido en el manual de 

articulación vigente. 

equivalente del efectivo y Guía 11 
Instrumentos financieras.   Para grado 
undécimo Guía 13 propiedad planta y 
equipo, Guía 14 inventarios, guía 16 
ingresos y gastos, 17 nomina, Guía 20 
Estados financieros y ajustes, planeada 
por la coordinación de articulación con 

la media. Planear y apoyar en los 

colegios articulados con el CSF 
programa contabilización de 
Operaciones Comerciales y Financieras, 
a los aprendices de las fichas: 
3165785, 2911703, 2911833.  

2. Apoyar la gestión de 

promoción, ingreso, inscripción 

y matrícula de los aprendices 

nuevos, de acuerdo con la 

normatividad vigente de la 

entidad. 

SI 

Apoyar las actividades de registro y 

verificación de documentos de los 

aspirantes a la formación SENA para el 

Operaciones Comerciales y Financieras 

año 2025 de las fichas 3165785, 

3164771, 3164772, 3166416, 3166402.  

3. Guiar el proceso de inducción 

y re inducción de los aprendices 

cuando sea necesario. 

SI 

Apoyar las actividades de reinducción e 

inducción de acuerdo con la ruta de 

formación planeada por la coordinación 

de articulación con la media en el 

programa contabilización de 

Operaciones Comerciales y Financieras 

de acuerdo con las fichas: 3165785, 

2911703, 2911833. 

4. Registrar los juicios de 

evaluación de cada uno de los 

aprendices asignados, de 

manera oportuna en el 

aplicativo de administración 

educativa dispuesto por la 

entidad, esto conforme a los 

lineamientos y la normatividad 

vigente. 

SI 

Se Registraron oportunamente los 

juicios de evaluación de cada uno de los 

aprendices de los grupos asignados por 

la coordinación académica, en los 

aplicativos dispuestos por la entidad 

para el programa Contabilización de 

Operaciones Comerciales y Financieras 

correspondientes a las fichas: 3165785, 

2911703, 2911833. 

5. Realizar actividades enfocadas 

a la retención de los aprendices 

asignados, aplicando la ruta de 

atención para la prevención de la 

deserción, diligenciando los 

formatos establecidos. 

SI 

Se Implementaron estrategias 

metodológicas y pedagógicas que 

permitieran mitigar los retiros 

voluntarios de los aprendices en el 

programa Contabilización 

de operaciones Comerciales y 

Financieras correspondientes a las 

fichas: 3165785, 2911703, 2911833. 
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6. Gestionar las novedades 

académicas presentadas por 

cada uno de los aprendices 

asignados, de manera oportuna 

conforme a lo establecido en el 

reglamento del aprendiz. 

SI 

Se realizó seguimiento y control 

mensual de los aprendices en el 

aplicativo dispuesto por la entidad, 

verificando el registro de las rutas de 

aprendizaje, juicios evaluativos, 

novedades académicas (retiros 

voluntarios, traslados, aplazamientos, 

incumplimientos de la formación 

(inasistencias), gestionando ante la 

coordinación académica los tramites 

respectivos de los aprendices en el 

programa Contabilización de 

operaciones Comerciales y Financieras 

correspondientes a las fichas: 3165785, 

2911703, 2911833. 

7. Apoyar y acompañar las 

actividades transversales 

requeridas en el marco del 

programa de formación 

asignado (tales como 

autoevaluación, registro 

calificado, SENNOVA, 

actividades de bienestar al 

aprendiz, entre otros), conforme 

a las necesidades del Centro de 

Formación. 

NO  NO APLICA 

8. Gestionar las actividades 

vinculadas con el diseño y /o 

desarrollo curricular de los 

programas asociados con la línea 

medular del Centro de 

Formación. 

NO NO APLICA 

9. Presentar informes y soportes 

requeridos por el supervisor del 

contrato conforme a las 

necesidades del servicio. 

SI 

Se presentaron las actas mensuales de 

formación respectivas y de igual manera 

las actas correspondientes al desarrollo 

de la Etapa productiva, entrega de las 

Bitácoras, formatos F23, los juicios de 

evaluación, las planillas de seguimiento 

académica y de Etapa Productiva al 

supervisor de  contrato, 

correspondiente al programa 

Contabilización de operaciones 

Comerciales y Financieras 
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correspondientes a las fichas: 3165785, 

2911703, 2911833. 

10. Participar y desarrollar los 

cursos de formación 

complementaria de la ruta 

pedagógica determinados por el 

supervisor del contrato. 

SI 

Se participó en los cursos de formación 

programados por la Coordinación, 

entregando el respectivo certificado 

como evidencia. 

11. Asistir a las reuniones 

programadas por la 

coordinación académica y/o 

subdirección de centro. 

SI 

De acuerdo con las instrucciones 

entregadas por la coordinación, se 

asistió a las diferentes reuniones 

programadas tanto de forma presencial, 

como virtual. Estas reuniones fueron 

durante el proceso académico de 

formación, como de igual manera 

durante los recesos programados en los 

Colegios por parte de la secretaria de 

educación. 

 

3. ASPECTOS LEGALES 

 

3.1 Garantías contractuales 

 

Como garantías se establecieron las siguientes: 

 

GARANTÍA ÚNICA DE CUMPLIMIENTO  

ASEGURADORA SEGUROS DEL ESTADO S.A 

NRO. DE PÓLIZA 11-46-101072517 

CERTIFICADO O ANEXO 0 

FECHA EXPEDICIÓN 31/01/2025 

FECHA APROBACIÓN 31/01/2025 

AMPARO 
VIGENCIA 

VALOR 
DESDE HASTA 

Cumplimiento 03/02/2025 30/03/2026 $ 4.568.846  

 

 

GARANTÍA DE RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL  

ASEGURADORA N/A 

NRO. DE PÓLIZA N/A 

CERTIFICADO O DE ANEXO N/A 
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GARANTÍA DE RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL  

FECHA EXPEDICIÓN N/A 

FECHA APROBACIÓN N/A 

AMPARO 
VIGENCIA 

VALOR 
DESDE HASTA 

Responsabilidad civil 

extracontractual 
N/A N/A N/A 

 

En atención a lo señalado en el modificatorio Nro.  1  

Se efectuó la ampliación de las garantías en el siguiente sentido: 

GARANTÍA ÚNICA DE CUMPLIMIENTO ADICION 

ASEGURADORA SEGUROS DEL ESTADO S. A 

NRO. DE PÓLIZA 11-46-101072517 

CERTIFICADO O ANEXO 2  

FECHA EXPEDICIÓN 29/10/2025 

FECHA APROBACIÓN 29/10/2025 

AMPARO 
VIGENCIA 

VALOR 
DESDE HASTA 

Cumplimiento 03/02/2025 20/04/2026 $ 4.814.153 

 

3.2 Cumplimiento del objeto 

 

El contratista cumplió de manera satisfactoria con la totalidad de las obligaciones establecidas en el 

contrato, atendiendo oportunamente cada uno de los requerimientos y entregables previstos. Su 

desempeño durante la ejecución del contrato fue adecuado, demostrando responsabilidad, cumplimiento 

de los plazos y calidad en las actividades desarrolladas. 

 

3.3 Cumplimiento de los aspectos del Sistema Integrado de Gestión y Autocontrol – SIGA 

 

 “No aplica” 

 

3.4 Multas y sanciones 

 

NO se presentaron multas y/o sanciones. 

 

3.5 Certificado de pagos de seguridad social 

 

Mediante los informes presentados por la supervisión durante la ejecución del contrato, los cuales fueron 

entregados para el proceso de pago, se evidenció que el contratista cumplió a cabalidad con el objeto y 
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las obligaciones contractuales. 

 

3.6 Designación de la supervisión 

 

Que el ordenador del gasto realizó la designación de supervisión. 

Héctor Gonzalo Romero Rey fecha 31 de enero del 2025. 

 

3.7 Liquidación del negocio jurídico 

 

CLÁUSULA DÉCIMA QUINTA - 

LIQUIDACIÓN DEL CONTRATO: De conformidad con el artículo 217 del Decreto Ley 19 de 2012, que 

modificó el artículo 60 de la Ley 80 de 1993, no será liquidado el presente contrato cuando el Supervisor 

de este, certifique a su finalización que el objeto y todas las obligaciones del contrato fueron cumplidas a 

satisfacción por el Contratista y que a éste se le canceló el valor total de los honorarios pactados. En caso 

contrario, o cuando el contratista presente reclamación que impida considerar que las partes han 

terminado el contrato a paz y salvo, el presente contrato será liquidado de mutuo acuerdo entre las partes, 

dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la fecha de su terminación por cualquier causa; en el evento 

de que las partes no lleguen a un acuerdo, el SENA procederá a liquidarlo unilateralmente en las 

condiciones y términos establecidos en los artículos 60 de la Ley 80 de 1993 y el artículo 11 de la Ley 1150 

de 2007. 

 

4. OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD 

 

CLÁUSULA SEGUNDA - OBLIGACIONES DEL SENA: Además de las obligaciones consagradas en la Ley 80 de 

1993 y 1150 de 2007, así como las que se deriven del Decreto 1082 de 2015 y las demás normas que 

regulen la materia, el SENA se obliga a: 1) Verificar previo a la suscripción del contrato los documentos 

requeridos para la contratación. 2) Pagar los honorarios en la forma estipulada en este contrato. 3) Prestar 

la mayor colaboración necesaria para la correcta ejecución del objeto contratado. 4) Poner a disposición 

la información y/o documentación que se requiera para la cabal ejecución del contrato. 5) Socializar los 

lineamientos del Subsistema de Gestión de Seguridad y Salud en el Trabajo. 6) Cumplir las obligaciones 

establecidas en el artículo 2.2.4.2.2.15 del Decreto 1072 de 2015. 7) Ejercer el respectivo control en el 

cumplimiento del contrato y expedir el recibo a satisfacción que fuere a lugar. Para tal efecto, se designará 

al supervisor del control de ejecución, quien estará en contacto con el CONTRATISTA para la coordinación 

de cualquier asunto que así lo requiera y sea acorde a la naturaleza del contrato. 8) Suscribir las actas que 

sean necesarias durante la ejecución del contrato. 9) Verificar el registro en el Sistema de Información y 

Gestión del Empleo Público (SIGEP) administrado por el Departamento Administrativo de la Función 

Pública, de la información de hoja de vida del CONTRATISTA, en cumplimiento de lo establecido en el 

artículo 227 del Decreto Ley 019 de 2012. 10) Afiliar al CONTRATISTA al Sistema General de Riesgos 

Laborales a través de la Aseguradora de Riesgos Laborales, en los términos del literal a) del artículo 2º de 

la Ley 1562 del 11 de julio de 2012. 11) Brindar al CONTRATISTA los medios para que conozca los 
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lineamientos y políticas del Sistema Integrado de Gestión y del Sistema de Gestión Documental. 12) 

Socializar al CONTRATISTA la política y propósitos del Sistema Integrado de Gestión que aplican en la 

ejecución del contrato, los procesos, riesgos, lineamientos, controles, requisitos y/o responsabilidades del 

Sistema Integrado de Gestión que le aplican en el desarrollo del contrato. 13) Remover o designar al 

supervisor o supervisores de conformidad con las exigencias de ejecución del contrato. En el evento de 

cambio del Supervisor, no será necesario modificar el presente contrato, y la designación se efectuará 

mediante notificación para asignación del seguimiento del contrato a través de la plataforma de Colombia 

Compra Eficiente SECOP. 14) Verificar y aprobar la garantía constituida por el CONTRATISTA. 15) Las demás 

que sean necesarias para el cabal cumplimiento del objeto contractual. 

 

5. ASPECTOS FINANCIEROS 

 

5.1 Pagos realizados 

 

El [Incluir la fecha en que se expidió la certificación] se expidió el certificado de desembolsos [Relación de 

pago de SIIF] del [Contrato / Orden] nro. [incluir número del contrato o de la orden], cuyo valor total 

pagado es de [Indicar el valor total pagado en el contrato u orden] 

 

NÚMERO DE ORDEN DE PAGO FECHA DE PAGO VALOR DE PAGO 

N/A N/A N/A 

N/A N/A N/A 

N/A N/A N/A 

 

No aplica 

 

5.2 Estado financiero 

 

 

CONCEPTO VALOR 

Valor inicial del negocio jurídico $45.688.466 

Adiciones o disminuciones del negocio jurídico $ 2.453.072 

Valor final del negocio jurídico  $48.141.538 

Valor ejecutado  $48.141.538 

Valor pagado  $45.688.466 

Valor por pagar  $2.453.072 

Valor por liberar $ 0,00 

 

 

 



 

10 

GCCON-F-030 V05 

Conforme a lo anteriormente expuesto, se debe: 

 

En virtud de las condiciones contractuales, el SENA pagará al contratista el saldo a favor del 

contratista previsto en el balance financiero, una vez se cumplan con las condiciones de pago. 

 

Para constancia se firma el día 16 de diciembre del 2025. 

 

 

 

 

Héctor Gonzalo Romero Rey 

Supervisor del contrato 

 

Elaboró: Yeison Golondrino – Apoyo Administrativo 



TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: JAIME ROBERTO MEDINA TARAZONA

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO DE SERVICIOS FINANCIEROS

01/12/2025 00:00:00FECHA INICIAL:

FECHA FINAL: 16/12/2025 23:59:59

ACTIVIDADES ACADÉMICAS

3165785 - CONTABILIZACION DE OPERACIONES COMERCIALES Y
FINANCIERAS.

FICHA
DE APRENDIZAJE:

APLICAR PRÁCTICAS  DE PROTECCIÓN AMBIENTAL,
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DE ACUERDO CON
LAS POLÍTICAS ORGANIZACIONALES  Y LA

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Atender clientes de acuerdo con procedimiento de servicio y
normativa

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

DESARROLLAR PROCESOS DE COMUNICACIÓN EFICACES
Y EFECTIVOS, TENIENDO EN CUENTA SITUACIONES  DE
ORDEN SOCIAL, PERSONAL Y PRODUCTIVO.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el marco de la
constitución política y los convenios internacionales.• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Enrique Low Murtra-Interactuar en el contexto productivo y social
de acuerdo con principios  éticos para la construcción de una
cultura de paz.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Page 1 of 315/12/25 9:53



Fomentar cultura emprendedora según habilidades y
competencias personales

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

GENERAR HÁBITOS SALUDABLES DE VIDA MEDIANTE LA
APLICACIÓN DE PROGRAMAS DE ACTIVIDAD FÍSICA EN LOS
CONTEXTOS PRODUCTIVOS Y SOCIALES.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA DE FORMA ORAL Y
ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS SOCIALES Y LABORALES
SEGÚN LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Razonar cuantitativamente frente a situaciones susceptibles de
ser abordadas de manera matemática en contextos laborales,
sociales y personales.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Reconocer recursos financieros de acuerdo con metodología y
normativa

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Resultado de Aprendizaje de la Inducción.• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Utilizar herramientas informáticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de información

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 30,00

Page 2 of 315/12/25 9:53



EVENTOS DE DIVULGACIÓN TECNOLÓGICA - EDT´s

EVENTO HORASFICHA FECHA INICIO FECHA FINAL

TOTAL TIEMPO EDT´s: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

ACTIVIDAD HORASFECHA INICIAL FECHA FINAL
OTROS 53,0001/12/2025 15/12/2025

53,00TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES:

INSTRUCTOR: JAIME ROBERTO MEDINA TARAZONA

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO DE SERVICIOS FINANCIEROS

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS: 30,00
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CORREOS DE ENVIO DE FICHAS A PROCESO DE CERTIFICACION 

➢ IED TÉCNICO REPUBLICA DE GUATEMALA FICHA 2911833 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



➢ IED TÉCNICO DOMINGO FAUSTINO SARMIENTO FICHA 2911703 

 

 

 

  



➢ IED TÉCNICO  MENORAH  FICHA 3165785 

 



PANTALLAZOS ACTAS DE FICHAS DE FORMACIÓN COLEGIOS A CARGO 

➢  ✓ IED TECNICO MENORAH FICHA 3165785 

 

 

 



✓ IED TÉCNICO REPUBLICA DE GUATEMALA FICHA 2911833 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 ✓ IED DOMINGO FAUSTINO SARMIENTO FICHA 2911703 

 

 

 



ASUISTENCIA A FORMACIÓN MES DE NOVIEMBRE DE 2025 

➢ FICHA 2911703 GRADO ONCE IED DOMINGO FAUSTINO SARMIENTO 

  



➢ FICHA 2911833 GRADO ONCE IED REPUBLICA DE GUATEMALA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



➢ Ficha 3165785  GRADO DÉCIMO   IED TÉCNICO MENORAH 

➢  

 

 

 

 

 

➢  

 



























Técnico

CANTIDAD

30

0

1

0

4

0

0

35

Cumple No Cumple

1 X Ninguna

2 X Ninguna

3 X Ninguna

4 X Ninguna

5 X Ninguna

6 X Ninguna

7 X Ninguna

8 X Ninguna

9 X Ninguna

Bitácora No. 1: Se evidencia 31 archivos en formato PDF que 

corresponden al número de aprendices en formación en Sofía Plus, y 

han sido nombrados según los lineamientos establecidos

Bitácora No. 2: Se evidencia 31 archivos en formato PDF que 

corresponden al número de aprendices en formación en Sofía Plus, y 

han sido nombrados según los lineamientos establecidos

Carpeta  DRIVE - Etapa Productiva

Se encuentra las actas de las actividades formativas mensuales  

ejecutadas desde el mes de marzo hasta el mes de noviembre, 

debidamente diligenciadas y con firma manuscrita  (Instructor SENA 

y representantes IE). En formato PDF

Se encuentra el acta de reunión de acudientes debidamente 

diligenciada, con evidencia fotografica, con firma manuscrita 

(Instructor SENA y representantes IE) y con lista de registro de 

asistentes de los aprendices de la ficha y/o acudientes. En formato 

PDF

Se encuentra el acta de elección de voceros debidamente 

diligenciada, con evidencia fotografica, con firma manuscrita 

(Instructor SENA y representantes IE) y lista de registro de asistentes 

de los aprendices de la ficha. En formato PDF

Ninguna

Carpeta  DRIVE -Acta Reunión Acudientes (padres de Familia)

OBSERVACIONES Y/O NOVEDADES

Carpeta DRIVE - Elección de Vocero

Carpeta  DRIVE - Reinducción

VARIABLES  

VALORACIÓN

Se encuentra el acta de reinducción aprendices debidamente 

diligenciada y con firma manuscrita  (Instructor SENA y 

representantes IE). En formato PDF

N°

No. de aprendices en estado Retiro Voluntario

No. de aprendices pendientes por Traslado

No. de aprendices pendientes por Retiro Voluntario

VARIABLE

Total aprendices

No. de aprendices en estado En Formación

No. de aprendices en estado Trasladado

No. de aprendices en estado Por Certificar

No. de aprendices en estado Cancelado

COORDINACIÓN ARTICULACIÓN CON LA MEDIA

CENTRO DE SERVICIOS FINANCIEROS

LISTA DE VERIFICACIÓN-CIERRE GRADO UNDÉCIMO-VIGENCIA 2025

NOMBRE INSTITUCIÓN EDUCATIVA (IE):

ESTADÍSTICA DE LA FICHA

2911703
Técnico en Contabilización de Operaciones Comerciales y FinancierasPROGRAMA 

CARÁCTER IE:TIPO IE: Público

 No. FICHA:

DOMINGO FAUSTINO SARMIENTO

Bitácora No. 3: Se evidencia 30 archivos en formato PDF que 

corresponden al número de aprendices en formación en Sofía Plus, y 

han sido nombrados según los lineamientos establecidos

Bitácora No. 4: Se evidencia 30 archivos en formato PDF que 

corresponden al número de aprendices en formación en Sofía Plus, y 

han sido nombrados según los lineamientos establecidos

Bitácora No. 5: Se evidencia 30 archivos en formato PDF que 

corresponden al número de aprendices en formación en Sofía Plus, y 

han sido nombrados según los lineamientos establecidos

Lista de Chequeo Revisión Pre-Cierre 1



10 X Ninguna

11 X Ninguna

12 X Ninguna

13 X Ninguna

14 X Ninguna

15 X Ninguna

16 X Ninguna

17 X Ninguna

18 X Ninguna

19 X Ninguna

20 X Ninguna

21 - -
No aplica

22 X Ninguna

23 X Ninguna

24 X Ninguna

25 X Ninguna

26 X Ninguna

Carpeta  DRIVE - Proceso de Certificación

Se evidencia el cumplimiento de la gestión de novedades para la 

ficha, a la fecha (retiros, traslados, cambio de documento etc.). 

Correo y/o carta soporte. Formato PDF (si aplica) .

Se evidencia lista de chequeo de valoración de la muestra 

empresarial debidamente diligenciada y con las correspondientes 

firmas manuscritas

Se evidencia lista de chequeo de valoracion de la sustentación de  

proyecto debidamente diligenciada y con las correspondientes firmas 

manuscritas.

Se evidencia 30 archivos en formato PDF correspondiente a los 

aprendices que inician proceso de certificación los cuales están 

nombrados de acuerdo al lineamiento establecido.

Presenta Reporte de Juicios de Evaluación valorados a la fecha de 

acuerdo a la ruta de formación. Formato excel con tabla dinámica.

Carpeta  DRIVE - Plan de Mejoramiento

Se evidencia Actas de Plan de Mejoramiento y llamado de atención 

para los aprendices de la ficha (si aplica).

Carpeta  DRIVE - Novedades

Carpeta  DRIVE - Muestra y Sustentación Proyecto Productivo

Carpeta  DRIVE - Juicios de Evaluación

Bitácora No. 6: Se evidencia 30 archivos en formato PDF que 

corresponden al número de aprendices en formación en Sofía Plus, y 

han sido nombrados según los lineamientos establecidos

Bitácora No. 7: Se evidencia 30 archivos en formato PDF que 

corresponden al número de aprendices en formación en Sofía Plus, y 

han sido nombrados según los lineamientos establecidos

Bitácora No. 8: Se evidencia 30 archivos en formato PDF que 

corresponden al número de aprendices en formación en Sofía Plus, y 

han sido nombrados según los lineamientos establecidos

Formato GFPI-F-023 PARCIAL: Se evidencia 30 archivos en 

formato PDF que corresponden al número de aprendices en 

formación en Sofía Plus, y han sido nombrados según los 

lineamientos establecidos.

Formato GFPI-F-023 FINAL: Se evidencia 30 archivos en formato 

PDF que corresponden al número de aprendices en formación en 

Sofía Plus, y han sido nombrados según los lineamientos 

establecidos.

Planilla Informe Etapa Productiva: Se presenta la planilla 

debidamente diligenciada, con la relación de todos los aprendices 

matriculado y su estado actual, la asignación de horas 

correspondiente a cada bitácora y las firmas requeridas. Formato 

Excel.

Evidencia Ejecución Proyecto Productivo: Se evidencia 

entregable (matriz, power point, word, etc) que demuestra los 

avances de la ejecución del proyecto productivo acorde con las 

bitácoras. Formato acorde al programa de formación preferiblemente 

PDF

Formato GFPI-F-023 CONCERTACIÓN: Se evidencia  30 archivos 

en formato PDF que corresponden al número de aprendices en 

formación en Sofía Plus, y han sido nombrados según los 

lineamientos establecidos.

Carpeta  DRIVE - Notas

Planilla Valoración Formación Grado Undécimo: Presenta planilla 

(De acuerdo al tipo y el carácter de la Institución Educativa), 

debidamente diligenciada, donde se evidencia valoración de los 4 

períodos y firmada por el Instructor Técnico SENA. Formato Excel.

Carpeta  DRIVE - Asistencia

Planilla Registro Asistencia: Se evidencia planilla control 

asistencia actualizada a la fecha. Formato Excel.

Se evidencia certificado de Componente Social e Inglés 

(transversales), debidamente diligenciado. El documento incluye el 

membrete y la firma del rector de la institución educativa (IE). 

Formato PDF

Lista de Chequeo Revisión Pre-Cierre 2



27 X Ninguna

28 X Ninguna

29 X Ninguna

30 X Ninguna

31 X Ninguna

32 X Ninguna

33 X Ninguna

34 X Ninguna

35 X Ninguna

36 X Ninguna

37 X Ninguna

38 X Ninguna

39 X Ninguna

40 X Ninguna

41 X Ninguna

Bitácora No. 8: Se evidencia 30 archivos en formato PDF que 

corresponden al número de aprendices en formación en Sofía Plus, y 

han sido nombrados según los lineamientos establecidos

Formato GFPI-F-023 CONCERTACIÓN: Se evidencia 30 archivos 

en formato PDF que corresponden al número de aprendices en 

formación en Sofía Plus, y han sido nombrados según los 

lineamientos establecidos.

Formato GFPI-F-023 PARCIAL: Se evidencia 30 archivos en 

formato PDF que corresponden al número de aprendices en 

formación en Sofía Plus, y han sido nombrados según los 

lineamientos establecidos.

Formato GFPI-F-023 FINAL: Se evidencia 30 archivos en formato 

PDF que corresponden al número de aprendices en formación en 

Sofía Plus, y han sido nombrados según los lineamientos 

establecidos.

Carpeta  DRIVE - Proceso de Cierre 11°

Planilla Valoración Formación Grado Undécimo: Presenta planilla 

(De acuerdo al tipo y el carácter de la Institución Educativa), 

debidamente diligenciada, donde se evidencia valoración de los 4 

períodos y firmada por el Instructor Técnico SENA. Formato Excel.

Certificado de Componente Social e Inglés (transversales): 

Presentar Certificación de Paz y Salvo de los aprendices, expedida 

en papel membretado de la Institución Educativa (IE) y firmada por el 

Rector.

Planilla Informe Etapa Productiva: Se presenta la planilla 

debidamente diligenciada, con la relación de todos los aprendices 

matriculado y su estado actual, la asignación de horas 

correspondiente a cada bitácora y las firmas requeridas. Formato 

Excel.

Evidencia Ejecución Proyecto Productivo: Se evidencia 

entregable (matriz, power point, word, etc) que demuestra los 

avances de la ejecución del proyecto productivo acorde con las 

bitácoras. Formato acorde al programa de formación preferiblemente 

PDF

1 - Valoración Competencias Técnicas y Componente Social e Ingles (Transversales)

2 - Valoración Etapa Productiva

Bitácora No. 1: Se evidencia 31 archivos en formato PDF que 

corresponden al número de aprendices en formación en Sofía Plus, y 

han sido nombrados según los lineamientos establecidos

Bitácora No. 2: Se evidencia 31 archivos en formato PDF que 

corresponden al número de aprendices en formación en Sofía Plus, y 

han sido nombrados según los lineamientos establecidos

Bitácora No. 3: Se evidencia 30 archivos en formato PDF que 

corresponden al número de aprendices en formación en Sofía Plus, y 

han sido nombrados según los lineamientos establecidos

Bitácora No. 4: Se evidencia 30 archivos en formato PDF que 

corresponden al número de aprendices en formación en Sofía Plus, y 

han sido nombrados según los lineamientos establecidos

Bitácora No. 5: Se evidencia 30 archivos en formato PDF que 

corresponden al número de aprendices en formación en Sofía Plus, y 

han sido nombrados según los lineamientos establecidos

Bitácora No. 6: Se evidencia 30 archivos en formato PDF que 

corresponden al número de aprendices en formación en Sofía Plus, y 

han sido nombrados según los lineamientos establecidos

Bitácora No. 7: Se evidencia 30 archivos en formato PDF que 

corresponden al número de aprendices en formación en Sofía Plus, y 

han sido nombrados según los lineamientos establecidos
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42 X Ninguna

43 X Ninguna

44 X Ninguna

45 X Ninguna

CONCLUSIONES:

Fecha: 28/11/2025

Nombre y Firma Instructor asignado a la ficha:

Nombre y Firma Par Académico que Valida las evidencias:

LINK DE GRABACIÓN Y EVIDENCIA FOTOGRAFÍA DEL PROCESO 

Instructor Técnico: El proceso se desarrolló y ejecuto de manera satisfactoria según ruta de formación, no hubo deserciones ni 

retiros durante  el año 2025, logrando certificarse 30 aprendices.

Instructor Receptor: El proceso de recepción y validación del cierre de la ficha cumple con el 100% de los requisitos 

establecidos.

Hora: 18:00 pm

Certificación Evaluación Juicios Sofía Plus Undécimo 2025: 

Presenta el certificado de la Gestión y Evaluación de Juicios del 

Proceso Formativo de cada aprendiz y las novedades presentadas, 

firmada por el Instructor SENA y coordinador de enlace de la IE. En 

formato PDF

3 - Valoración de Juicios Sofía Plus Ficha

4 - Requisitos Certificación

Primer Envío Certificación:  Se evidencia 30 archivos en formato 

PDF legible con el documento de identidad (02 caras) y del 

certificado de la APE del aprendiz, nombrado según lineamiento 

2025-C-No.ficha-No. Documento; que corresponden al número de 

aprendices en estado POR CERTIFICAR que inician proceso de 

certificación 

Jaime Roberto Medina Tarazona

Jair Marín Rodríguez

Acta Cierre Etapa Productiva grado Undécimo 2025: Presenta el 

acta donde consta el cumplimiento de las 864 horas de los 

aprendices que aprobaron la etapa productiva y las novedades 

presentadas (si aplica), firmada por el Instructor técnico y de 

seguimiento de etapa productiva SENA y coordinador de enlace de 

la IE. Formato PDF

Reporte de Juicios de Evaluación: Presenta Reporte de Juicios de 

Evaluación valorados a la fecha de acuerdo a la ruta de formación. 

Formato excel con tabla dinámica.
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ACTA No. 01 

CIERRE ETAPA PRODUCTIVA GRADO UNDÉCIMO 

FICHA 2911703 

TÉCNICO EN CONTABILIZACIÓN DE OPERACIONES COMERCIALES Y FINANCIERAS - 

INSTITUCIÓN EDUCATIVA TÉCNICO DOMINGO FAUSTINO SARMIENTO. 

CIUDAD Y FECHA: 

 

Bogotá D.C., 15 de 

noviembre de 2.025 

HORA INICIO: 

13: 00 pm 

HORA FIN: 

16:00 pm 

LUGAR Y/O ENLACE:  

 

IED TÉCNICO DOMINGO 

FAUSTINO SARMIENTO. 

DIRECCIÓN / REGIONAL / 

CENTRO:  

Centro De Servicios Financieros 

Regional Distrito Capital 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Verificar evidencias y resultado de aprendizaje de etapa productiva.   

2. Verificar formatos de la etapa productiva. 

3. Certificar las horas de etapa productiva grado undécimo 

4. Hacer cierre del seguimiento de la etapa productiva de la ficha 2911703. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

1. Realizar cierre de la etapa productiva de los aprendices de la ficha 2911703. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Siendo las 13: 00 se inicia la reunión de cierre seguimiento etapa productiva de la ficha 2911703 del 

programa Técnico en Contabilización De Operaciones Comerciales Y Financieras, entre los 

suscritos por el SENA, el instructor(a) técnico y de seguimiento de etapa productiva, Jaime Roberto 

Medina Tarazona, coordinador(a) y/o docente de enlace Luisa Fernanda Cadena Corredor con el 

siguiente desarrollo:   

 

1. Reporte aprendices en Sofia plus 

Se verifica el estado de los aprendices en la plataforma Sofia Plus:  

VARIABLE CANTIDAD 

No. de aprendices en estado de Formación 30 

No. de aprendices en estado Convocado 0 

No. de aprendices en estado Trasladado 0 

No. de aprendices en estado Retiro Voluntario 5 

No. de aprendices pendientes por Traslado 0 

No. de aprendices pendientes por Retiro Voluntario 0 

Total aprendices 35 
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Novedades pendientes:  La aprendiz ESLENDY XIOMARA JARAMILLO ROJAS TI # 

1099206017 estaba pendiente por retiro voluntario y ya se formalizo en plataforma Sofía plus 

como deserción académica el día 6 de noviembre de 2.025 mediante el acto administrativo  N° 

231 -2025 y acta N° 120 -2025.  Documentos soporte en la carpeta 11 de novedades de la ficha 

en la carpeta regional de la ficha 

2. Cierre etapa productiva: 

 

Los aprendices de la ficha 2911703 se encuentran desarrollando la etapa productiva bajo la alternativa 
de proyecto productivo aplicado a una empresa de economía popular atendiendo las directrices del 
gobierno nacional, el cual se encuentra relacionado con el proyecto formativo del programa técnico en 
Contabilización De Operaciones Comerciales Y Financieras 
 
Competencia: 
2 - Resultados de aprendizaje etapa práctica. 
 
Resultado de aprendizaje: 
595100 - Aplicar en la resolución de problemas reales del sector productivo, los conocimientos, 
habilidades y destrezas pertinentes a las competencias del programa de formación asumiendo 
estrategias y metodologías de autogestión. 
 

2.1. GAES que presentan evidencias de la etapa productiva 
 

Se relacionan los aprendices que presentan evidencias del proyecto productivo en grado 11 por GAES:  

 

INFORMACIÓN APRENDIZ 
ESTADO SOFIA 

PLUS 

ALTERNATIVA 
DE ETAPA 
PRODUCTIVA 

No. 
GAES 

No. DE 
FICHA 

TIPO DOC 
(TI, CC, CE) 

No. DE 
DOCUMENTO DE 

IDENTIDAD 
(SIN PUNTOS O 

COMAS) 

APELLIDOS NOMBRES 

1. En Formación 
2. Retirado 
3. Anulado 
Matrícula 

4. Trasladado 

2. Proyecto 
Productivo 

2911703  CC  1028483393 ALFONSO BORDA    MIGUEL ANGEL    EN FORMACIÓN  X  1 

2911703  TI  1025143947 
SANDOVAL ARIAS   

 DAVID 
SANTIAGO 

 EN FORMACIÓN X   1 

2911703  TI  1014866633 
NEIRA 
SALAMANCA   

 JUAN PABLO 
ANGEL 

 EN FORMACIÓN X  1 

2911703  TI  1028886888 
RODRIGUEZ 
TORO  

   SAMANTHA  EN FORMACIÓN X  1 

2911703  TI  1141517345 
CORTES 
MALAVER   

 MIA ALEJANDRA  EN FORMACIÓN X  1 

2911703  TI  1069731536 
RAMOS 
RODRIGUEZ   CYNTHIA EILEEN   EN FORMACIÓN X  1 

2911703  CC  1034317742 
BRITO CHIRINOS   

 PAOLA 
VALENTINA  

 EN FORMACIÓN X  2 

2911703  TI  1019903560 
MARTINEZ 
CRESPO   

 MARIANA  EN FORMACIÓN X  2 

2911703  TI  1028943898 LOPEZ PEÑUELA    MARIA CAMILA  EN FORMACIÓN X  2 

2911703  PPT  7032171 
CORDOBA 
HUERTA    JULIO CESAR  EN FORMACIÓN X  2 



     

GOR-F-084 V02 
 
 

 
 

 

2911703  TI  1028943927 NIÑO GUEVARA    LUCIANA SOFIA   EN FORMACIÓN X  3  
2911703  TI  1027526682 

CASTAÑO 
NOVOA    EMILY SAMANTA  EN FORMACIÓN X 3  

2911703  TI  1019059047 PARRA PLAZAS    LAURA SOFIA  EN FORMACIÓN X  3 

2911703  CC  1019029239 
MEJIA ALDANA   

 YADIRA 
FERNANDA 

 EN FORMACIÓN X  3 

2911703  TI  1053336102 
FLORIAN 
APARICIO   

 NATALY VANESA  EN FORMACIÓN X  4 

2911703  TI  1019048194 
AVELLANEDA 
AVELLANEDA   

 LAURA DANIELA  EN FORMACIÓN X  4 

2911703  TI  1034401538 LAURA SOFIA   SIERRA ARCHILA  EN FORMACIÓN X  4 
2911703  CC  1014861823 GIL BAHAMON    JAIME VIJAY  EN FORMACIÓN X  4 

2911703  TI  1014868250 
HERRERA 
GARCIA    JULIANA  EN FORMACIÓN X  5 

2911703  CC  1028884641 ROJAS MENGUA    INGRID TATIANA  EN FORMACIÓN X  5 

2911703  TI  1012922384 
GUZMAN 
MARTINEZ   

 PABLO HERNAN  EN FORMACIÓN X  5 

2911703  TI  1031814347 
PARRA 
VALBUENA   

 ALEJANDRO  EN FORMACIÓN X  5 

2911703 TI   1021634806 
CASTILLO 
MONTERO    JUAN GABRIEL  EN FORMACIÓN X  5 

2911703  CC  1032939970 
CONTRERAS 
GUZMAN   

 SARA VALENTINA   EN FORMACIÓN X  6 

2911703  CC  1019030942 PICO QUEVEDO    GEORGE  EN FORMACIÓN X  6 

2911703  TI  1076656688 
ALARCON 
TRIANA  JUAN DIEGO  EN FORMACIÓN X  6 

2911703  CC  1033101512 ALZATE QUIROGA    JERONIMO   EN FORMACIÓN X  7 
2911703  TI  1031814923 RACERO GORDO    SIMON DAVID  EN FORMACIÓN X  7 

2911703  TI  1014869614 
HUERTAS 
GUERRERO   

 DANNA NICOLLE  EN FORMACIÓN X  7 

2911703  TI  1111673164 JAMAICA MEJIA 
 LAURA 
VALENTINA 

 EN FORMACIÓN X  7 

2911703  TI 1015417451 
ALVARADO 
MANCERA 

CARLOS STIVEN 
RETIRO 
VOLUNTARIO X  

2911703 
TI 1099206017 JARAMILLO 

ROJAS 
ESLENDY 
XIOMARA 

RETIRO 
VOLUNTARIO X  

2911703 
TI 1029882404 LISCANO 

CUBILLOS 
MELIZA RETIRO 

VOLUNTARIO X  

2911703 TI 1019041238 MEDINA 
QUEBRAOLLA 

HANA SOFIA RETIRO 
VOLUNTARIO X  

2911703 TI 1028841193 ZAMBRANO 
QUEVEDO 

SARA LUCIA RETIRO 
VOLUNTARIO X  

 

2.2. Evidencias presentadas y evaluadas: 

Se verifico las evidencias de la etapa productiva en la herramienta tecnológica. Carpeta Drive, de Google 

donde reposan los siguientes formatos que soportan el resultado de aprendizaje de la competencia de 

etapa productiva: 

 

2.2.1 Evidencia ejecución del proyecto productivo 

 
INFORMACIÓN APRENDIZ ESTADO SOFIA 

PLUS 
EVIDENCIA 
PROYECTO 

OBSERVACIONE
S 
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1. En 
Formación 
2. Retirado 
3. Anulado 
Matrícula 

4.Trasladado 

ALTERNATIV
A DE ETAPA 
PRODUCTIVA 

 
2. Proyecto 
Productivo 

PRODUCTIV
O 

No. DE 
FICHA 

TIPO 
DOC 
(TI, 
CC, 
CE) 

No. 
DOCUMENTO 

DE 
IDENTIDAD 

(SIN PUNTOS 
O COMAS) 

APELLIDOS NOMBRES 

C
U

M
P

L
E

 

N
O

 C
U

M
P

L
E

 

2911703  TI 1076656688 ALARCON 
TRIANA 

JUAN 
DIEGO 

EN 
FORMACION 

X X    NINGUNA 

 2911703  CC 1028483393 ALFONSO 
BORDA 

MIGUEL 
ANGEL 

EN 
FORMACION 

X  X    NINGUNA 

 2911703  TI 1015417451 ALVARADO 
MANCERA 

CARLOS 
STIVEN 

RETIRO 
VOLUNTARIO 

X    X   

 2911703  CC 1033101512 ALZATE 
QUIROGA 

JERONIMO EN 
FORMACION 

X  X    NINGUNA 

 2911703  TI 1019048194 AVELLANEDA 
AVELLANEDA 

LAURA 
DANIELA 

EN 
FORMACION 

X  X    NINGUNA 

 2911703  CC 1034317742 BRITO 
CHIRINOS 

PAOLA 
VALENTINA 

EN 
FORMACION 

X  X    NINGUNA 

 2911703  TI 1027526682 CASTAÑO 
NOVOA 

EMILY 
SAMANTA 

EN 
FORMACION 

X  X    NINGUNA 

 2911703  TI 1021634806 CASTILLO 
MONTERO 

JUAN 
GABRIEL 

EN 
FORMACION 

X  X    NINGUNA 

 2911703  CC 1032939970 CONTRERAS 
GUZMAN 

SARA 
VALENTINA 

EN 
FORMACION 

X  X    NINGUNA 

 2911703  PPT 7032171 CORDOBA 
HUERTA 

JULIO 
CESAR 

EN 
FORMACION 

X  X    NINGUNA 

 2911703  TI 1141517345 CORTES 
MALAVER 

MIA 
ALEJANDR
A 

EN 
FORMACION 

X  X    NINGUNA 

 2911703  TI 1053336102 FLORIAN 
APARICIO 

NATALY 
VANESA 

EN 
FORMACION 

X  X    NINGUNA 

 2911703  CC 1014861823 GIL 
BAHAMON 

JAIME 
VIJAY 

EN 
FORMACION 

X  X    NINGUNA 

 2911703  TI 1012922384 GUZMAN 
MARTINEZ 

PABLO 
HERNAN 

EN 
FORMACION 

X  X    NINGUNA 

 2911703  TI 1014868250 HERRERA 
GARCIA 

JULIANA EN 
FORMACION 

X  X    NINGUNA 

 2911703  TI 1014869614 HUERTAS 
GUERRERO 

DANNA 
NICOLLE 

EN 
FORMACION 

X  X    NINGUNA 

 2911703  TI 1111673164 JAMAICA 
MEJIA 

LAURA 
VALENTINA 

EN 
FORMACION 

X  X    NINGUNA 

 2911703  TI 1099206017 JARAMILLO 
ROJAS 

ESLENDY 
XIOMARA 

RETIRO 
VOLUNTARIO 

X    X   

 2911703  TI 1029882404 LISCANO 
CUBILLOS 

MELIZA RETIRO 
VOLUNTARIO 

X    X   

 2911703  TI 1028943898 LOPEZ 
PEÑUELA 

MARIA 
CAMILA 

EN 
FORMACION 

X  X    NINGUNA 

 2911703  TI 1019903560 MARTINEZ 
CRESPO 

MARIANA EN 
FORMACION 

X  X    NINGUNA 

 2911703  TI 1019041238 MEDINA 
QUEBRAOLLA 

HANA 
SOFIA 

RETIRO 
VOLUNTARIO 

X    X   

 2911703  CC 1019029239 MEJIA 
ALDANA 

YADIRA 
FERNANDA 

EN 
FORMACION 

X  X    NINGUNA 

 2911703  TI 1014866633 NEIRA 
SALAMANCA 

JUAN 
PABLO 
ANGEL 

EN 
FORMACION 

X  X    NINGUNA 

 2911703  TI 1028943927 NIÑO 
GUEVARA 

LUCIANA 
SOFIA 

EN 
FORMACION 

X  X    NINGUNA 

 2911703  TI 1019059047 PARRA 
PLAZAS 

LAURA 
SOFIA 

EN 
FORMACION 

X  X    NINGUNA 

 2911703  TI 1031814347 PARRA 
VALBUENA 

ALEJANDR
O 

EN 
FORMACION 

X  X    NINGUNA 
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 2911703  CC 1019030942 PICO 
QUEVEDO 

GEORGE EN 
FORMACION 

X  X    NINGUNA 

 2911703  TI 1031814923 RACERO 
GORDO 

SIMON 
DAVID 

EN 
FORMACION 

X  X    NINGUNA 

 2911703  TI 1069731536 RAMOS 
RODRIGUEZ 

CYNTHIA 
EILEEN 

EN 
FORMACION 

X  X    NINGUNA 

2911703 
 

TI 1028886888 RODRIGUEZ 
TORO 

SAMANTHA EN 
FORMACION 

X X  NINGUNA 

2911703 
 

CC 1028884641 ROJAS 
MENGUA 

INGRID 
TATIANA 

EN 
FORMACION 

X X  NINGUNA 

2911703 
 

TI 1025143947 SANDOVAL 
ARIAS 

DAVID 
SANTIAGO 

EN 
FORMACION 

X X  NINGUNA 

2911703 
 

TI 1034401538 SIERRA 
ARCHILA 

LAURA 
SOFIA 

EN 
FORMACION 

X X  NINGUNA 

2911703 
 

TI 1028841193 ZAMBRANO 
QUEVEDO 

SARA 
LUCIA 

RETIRO 
VOLUNTARIO 

X  X  

 

2.2.2. GFPI-F-147 Bitácoras.  

 
INFORMACIÓN APRENDIZ ESTADO 

SOFIA PLUS 
ALTERNATIV
A DE ETAPA 
PRODUCTIVA  

GFPI-F-147 Bitácoras 

No. DE 
FICHA 

TIPO 
DOC 
(TI, 
CC, 
CE) 

No. DE 
DOCUMENTO 

DE 
IDENTIDAD 

(SIN PUNTOS 
O COMAS) 

APELLIDOS NOMBRES 1. En 
Formación 
2. Retirado 
3. Anulado 
Matrícula 

4.Trasladado 

2. Proyecto 
Productivo 

B
it

ác
o

ra
 1

 

B
it

ác
o

ra
 2

 

B
it

ác
o

ra
 3

 

B
it

ác
o

ra
 4

 

B
it

ác
o

ra
 5

 

B
it

ác
o

ra
 6

 

B
it

ác
o

ra
 7

 

B
it

ác
o

ra
 8

 

2911703  TI 107665668
8 

ALARCON 
TRIANA 

JUAN 
DIEGO 

EN 
FORMACION 

X X X X X X X X X 

2911703  CC 102848339
3 

ALFONSO 
BORDA 

MIGUEL 
ANGEL 

EN 
FORMACION X X X X X X X X X 

2911703  TI 101541745
1 

ALVARADO 
MANCERA 

CARLOS 
STIVEN 

RETIRO 
VOLUNTARIO X X X X      

2911703  CC 103310151
2 

ALZATE 
QUIROGA 

JERONIMO EN 
FORMACION X X X X X X X X X 

2911703  TI 101904819
4 

AVELLANEDA 
AVELLANEDA 

LAURA 
DANIELA 

EN 
FORMACION X X X X X X X X X 

2911703  CC 103431774
2 

BRITO 
CHIRINOS 

PAOLA 
VALENTINA 

EN 
FORMACION X X X X X X X X X 

2911703  TI 102752668
2 

CASTAÑO 
NOVOA 

EMILY 
SAMANTA 

EN 
FORMACION X X X X X X X X X 

2911703  TI 102163480
6 

CASTILLO 
MONTERO 

JUAN 
GABRIEL 

EN 
FORMACION X X X X X X X X X 

2911703  CC 103293997
0 

CONTRERAS 
GUZMAN 

SARA 
VALENTINA 

EN 
FORMACION X X X X X X X X X 

2911703  PPT 7032171 CORDOBA 
HUERTA 

JULIO 
CESAR 

EN 
FORMACION X X X X X X X X X 

2911703  TI 114151734
5 

CORTES 
MALAVER 

MIA 
ALEJANDRA 

EN 
FORMACION X X X X X X X X X 

2911703  TI 105333610
2 

FLORIAN 
APARICIO 

NATALY 
VANESA 

EN 
FORMACION X X X X X X X X X 

2911703  CC 101486182
3 

GIL 
BAHAMON 

JAIME 
VIJAY 

EN 
FORMACION X X X X X X X X X 

2911703  TI 101292238
4 

GUZMAN 
MARTINEZ 

PABLO 
HERNAN 

EN 
FORMACION X X X X X X X X X 

2911703  TI 101486825
0 

HERRERA 
GARCIA 

JULIANA EN 
FORMACION X X X X X X X X X 
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2911703  TI 101486961
4 

HUERTAS 
GUERRERO 

DANNA 
NICOLLE 

EN 
FORMACION X X X X X X X X X 

2911703  TI 111167316
4 

JAMAICA 
MEJIA 

LAURA 
VALENTINA 

EN 
FORMACION X X X X X X X X X 

2911703  TI 109920601
7 

JARAMILLO 
ROJAS 

ESLENDY 
XIOMARA 

RETIRO 
VOLUNTARIO X X X X      

2911703  TI 102988240
4 

LISCANO 
CUBILLOS 

MELIZA RETIRO 
VOLUNTARIO X X X X      

 291170
3  

TI 102894389
8 

LOPEZ 
PEÑUELA 

MARIA 
CAMILA 

EN 
FORMACION X X X X X X X X X 

2911703  TI 101990356
0 

MARTINEZ 
CRESPO 

MARIANA EN 
FORMACION X X X X X X X X X 

2911703  TI 101904123
8 

MEDINA 
QUEBRAOLLA 

HANA 
SOFIA 

RETIRO 
VOLUNTARIO X X X X      

2911703  CC 101902923
9 

MEJIA 
ALDANA 

YADIRA 
FERNANDA 

EN 
FORMACION X X X X X X X X X 

2911703  TI 101486663
3 

NEIRA 
SALAMANCA 

JUAN 
PABLO 
ANGEL 

EN 
FORMACION X 

X X X X X X X X 

2911703  TI 102894392
7 

NIÑO 
GUEVARA 

LUCIANA 
SOFIA 

EN 
FORMACION X X X X X X X X X 

2911703  TI 101905904
7 

PARRA 
PLAZAS 

LAURA 
SOFIA 

EN 
FORMACION X X X X X X X X X 

2911703  TI 103181434
7 

PARRA 
VALBUENA 

ALEJANDR
O 

EN 
FORMACION X X X X X X X X X 

2911703  CC 101903094
2 

PICO 
QUEVEDO 

GEORGE EN 
FORMACION X X X X X X X X X 

2911703  TI 103181492
3 

RACERO 
GORDO 

SIMON 
DAVID 

EN 
FORMACION X X X X X X X X X 

2911703  TI 106973153
6 

RAMOS 
RODRIGUEZ 

CYNTHIA 
EILEEN 

EN 
FORMACION X X X X X X X X X 

2911703 
 

CC 102888464
1 

ROJAS 
MENGUA 

INGRID 
TATIANA 

EN 
FORMACION 

X X X X X X X X X 

2911703 
 

TI 102514394
7 

SANDOVAL 
ARIAS 

DAVID 
SANTIAGO 

EN 
FORMACION 

X X X X X X X X X 

2911703 
 

TI 103440153
8 

SIERRA 
ARCHILA 

LAURA 
SOFIA 

EN 
FORMACION 

X X X X X X X X X 

2911703 
 

TI 102884119
3 

ZAMBRANO 
QUEVEDO 

SARA 
LUCIA 

RETIRO 
VOLUNTARIO 

X X X X      

 

2.2.3. GFPI-F-023 Concertación inicial, valoración parcial y final.  

 

INFORMACIÓN APRENDIZ ESTADO 
SOFIA PLUS 

1. En 
Formación 
2. Retirado 
3. Anulado 
Matrícula 

4. Trasladado 

ALTERNATIVA 
DE ETAPA 

PRODUCTIVA 

GFPI-F-023 FORMATO 
PLANEACIÓN, SEGUIMIENTO Y 

EVALUACIÓN ETAPA 
PRODUCTIVA  

No. DE 
FICHA  

TIPO 
DOC 
(TI 
CC 
CE) 

No. DE 
DOCUMENTO DE 

IDENTIDAD 
(SIN PUNTOS O 

COMAS) 

APELLIDOS NOMBRES 
2. Proyecto 
Productivo 

G
F

P
I-

F
-0

23
 

C
o

n
ce

rt
ac

ió
n

 

G
F

P
I-

F
-0

23
 

V
al

o
ra

ci
ó

n
 P

ar
ci

al
 

G
F

P
I-

F
-0

23
 

V
al

o
ra

ci
ó

n
 F

in
al

 

 

2911703  TI 1076656688 ALARCON 
TRIANA 

JUAN 
DIEGO 

EN 
FORMACION 

X X X X  

2911703  CC 1028483393 ALFONSO 
BORDA 

MIGUEL 
ANGEL 

EN 
FORMACION 

X X X X  

2911703  TI 1015417451 ALVARADO 
MANCERA 

CARLOS 
STIVEN 

RETIRO 
VOLUNTARIO 

X X X 
 

 

2911703  CC 1033101512 ALZATE 
QUIROGA 

JERONIMO EN 
FORMACION 

X X X X  

2911703  TI 1019048194 AVELLANEDA 
AVELLANEDA 

LAURA 
DANIELA 

EN 
FORMACION 

X X X X  
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2911703  CC 1034317742 BRITO 
CHIRINOS 

PAOLA 
VALENTINA 

EN 
FORMACION 

X X X X  

2911703  TI 1027526682 CASTAÑO 
NOVOA 

EMILY 
SAMANTA 

EN 
FORMACION 

X X X X  

2911703  TI 1021634806 CASTILLO 
MONTERO 

JUAN 
GABRIEL 

EN 
FORMACION 

X X X X  

2911703  CC 1032939970 CONTRERAS 
GUZMAN 

SARA 
VALENTINA 

EN 
FORMACION 

X X X X  

2911703  PPT 7032171 CORDOBA 
HUERTA 

JULIO 
CESAR 

EN 
FORMACION 

X X X X  

2911703  TI 1141517345 CORTES 
MALAVER 

MIA 
ALEJANDRA 

EN 
FORMACION 

X X X X  

2911703  TI 1053336102 FLORIAN 
APARICIO 

NATALY 
VANESA 

EN 
FORMACION 

X X X X  

2911703  CC 1014861823 GIL 
BAHAMON 

JAIME 
VIJAY 

EN 
FORMACION 

X X X X  

2911703  TI 1012922384 GUZMAN 
MARTINEZ 

PABLO 
HERNAN 

EN 
FORMACION 

X X X X  

2911703  TI 1014868250 HERRERA 
GARCIA 

JULIANA EN 
FORMACION 

X X X X  

2911703  TI 1014869614 HUERTAS 
GUERRERO 

DANNA 
NICOLLE 

EN 
FORMACION 

X X X X  

2911703  TI 1111673164 JAMAICA 
MEJIA 

LAURA 
VALENTINA 

EN 
FORMACION 

X X X X  

2911703  TI 1099206017 JARAMILLO 
ROJAS 

ESLENDY 
XIOMARA 

RETIRO 
VOLUNTARIO 

X X X 
 

 

2911703  TI 1029882404 LISCANO 
CUBILLOS 

MELIZA RETIRO 
VOLUNTARIO 

X X X 
 

 

 2911703  TI 1028943898 LOPEZ 
PEÑUELA 

MARIA 
CAMILA 

EN 
FORMACION 

X X X X  

2911703  TI 1019903560 MARTINEZ 
CRESPO 

MARIANA EN 
FORMACION 

X X X X  

2911703  TI 1019041238 MEDINA 
QUEBRAOLLA 

HANA 
SOFIA 

RETIRO 
VOLUNTARIO 

X X X 
 

 

2911703  CC 1019029239 MEJIA 
ALDANA 

YADIRA 
FERNANDA 

EN 
FORMACION 

X X X X  

2911703  TI 1014866633 NEIRA 
SALAMANCA 

JUAN 
PABLO 
ANGEL 

EN 
FORMACION 

X X X X  

2911703  TI 1028943927 NIÑO 
GUEVARA 

LUCIANA 
SOFIA 

EN 
FORMACION 

X X X X  

2911703  TI 1019059047 PARRA 
PLAZAS 

LAURA 
SOFIA 

EN 
FORMACION 

X X X X  

2911703  TI 1031814347 PARRA 
VALBUENA 

ALEJANDRO EN 
FORMACION 

X X X X  

2911703  CC 1019030942 PICO 
QUEVEDO 

GEORGE EN 
FORMACION 

X X X X  

2911703  TI 1031814923 RACERO 
GORDO 

SIMON 
DAVID 

EN 
FORMACION 

X X X X  

2911703  TI 1069731536 RAMOS 
RODRIGUEZ 

CYNTHIA 
EILEEN 

EN 
FORMACION 

X X X X  

2911703 
 

CC 1028884641 ROJAS 
MENGUA 

INGRID 
TATIANA 

EN 
FORMACION 

X X X X  

2911703 
 

TI 1025143947 SANDOVAL 
ARIAS 

DAVID 
SANTIAGO 

EN 
FORMACION 

X X X X  

2911703 
 

TI 1034401538 SIERRA 
ARCHILA 

LAURA 
SOFIA 

EN 
FORMACION 

X X X X  

2911703 
 

TI 1028841193 ZAMBRANO 
QUEVEDO 

SARA LUCIA RETIRO 
VOLUNTARIO 

X X X   

 
2.3. Certificación de Horas etapa productiva: 



 

GOR-F-084V02 
 

 
 
 

 
De acuerdo al cumplimiento de evidencias del proyecto productivo, el instructor asignado al seguimiento 
de etapa productiva Jaime Roberto Medina Tarazona de la ficha 2911703, certifica las siguientes horas 
por aprendiz para el grado décimo y undécimo: 
 

 
INFORMACIÓN APRENDIZ ESTADO 

SOFIA PLUS 

ALTERNATIV
A DE ETAPA 
PRODUCTIVA  

Informe Etapa Productiva 
Horas certificadas grado 10 

No. DE 
FICHA 

TIPO 
DOC 
(TI, 
CC, 
CE) 

No. DE 
DOCUMENT

O DE 
IDENTIDAD 

(SIN 
PUNTOS O 

COMAS) 

APELLIDOS NOMBRES 1. En 
Formación 
2. Retirado 
3. Anulado 
Matrícula 

4.Trasladado 

2. 
Proyecto 
Productiv
o 

B
it

ác
o

ra
 1

 

B
it

ác
o

ra
 2

 

B
it

ác
o

ra
 3

 

B
it

ác
o

ra
 4

 

B
it

ác
o

ra
 5

 

B
it

ác
o

ra
 6

 

B
it

ác
o

ra
 7

 

B
it

ác
o

ra
 8

 

T
o

ta
l h

o
ra

s 

291170
3  

TI 107665668
8 

ALARCON 
TRIANA 

JUAN 
DIEGO 

EN 
FORMACION 

X 
9
2 

9
2 

9
2 

9
2 

9
2 

9
2 

9
2 

22
0 

86
4 

291170
3  

CC 102848339
3 

ALFONSO 
BORDA 

MIGUEL 
ANGEL 

EN 
FORMACION X 9

2 
9
2 

9
2 

9
2 

9
2 

9
2 

9
2 

22
0 

86
4 

291170
3  

TI 101541745
1 

ALVARADO 
MANCERA 

CARLOS 
STIVEN 

RETIRO 
VOLUNTARIO X 9

2 
9
2 

9
2 0 0 0 0 0 27

6 
291170
3  

CC 103310151
2 

ALZATE 
QUIROGA 

JERONIMO EN 
FORMACION X 9

2 
9
2 

9
2 

9
2 

9
2 

9
2 

9
2 

22
0 

86
4 

291170
3  

TI 101904819
4 

AVELLANED
A 
AVELLANED
A 

LAURA 
DANIELA 

EN 
FORMACION X 9

2 
9
2 

9
2 

9
2 

9
2 

9
2 

9
2 

22
0 

86
4 

291170
3  

CC 103431774
2 

BRITO 
CHIRINOS 

PAOLA 
VALENTIN
A 

EN 
FORMACION X 9

2 
9
2 

9
2 

9
2 

9
2 

9
2 

9
2 

22
0 

86
4 

291170
3  

TI 102752668
2 

CASTAÑO 
NOVOA 

EMILY 
SAMANTA 

EN 
FORMACION X 9

2 
9
2 

9
2 

9
2 

9
2 

9
2 

9
2 

22
0 

86
4 

291170
3  

TI 102163480
6 

CASTILLO 
MONTERO 

JUAN 
GABRIEL 

EN 
FORMACION X 9

2 
9
2 

9
2 

9
2 

9
2 

9
2 

9
2 

22
0 

86
4 

291170
3  

CC 103293997
0 

CONTRERA
S GUZMAN 

SARA 
VALENTIN
A 

EN 
FORMACION X 9

2 
9
2 

9
2 

9
2 

9
2 

9
2 

9
2 

22
0 

86
4 

291170
3  

PP
T 

7032171 CORDOBA 
HUERTA 

JULIO 
CESAR 

EN 
FORMACION X 9

2 
9
2 

9
2 

9
2 

9
2 

9
2 

9
2 

22
0 

86
4 

291170
3  

TI 114151734
5 

CORTES 
MALAVER 

MIA 
ALEJANDR
A 

EN 
FORMACION X 9

2 
9
2 

9
2 

9
2 

9
2 

9
2 

9
2 

22
0 

86
4 

291170
3  

TI 105333610
2 

FLORIAN 
APARICIO 

NATALY 
VANESA 

EN 
FORMACION X 9

2 
9
2 

9
2 

9
2 

9
2 

9
2 

9
2 

22
0 

86
4 

291170
3  

CC 101486182
3 

GIL 
BAHAMON 

JAIME 
VIJAY 

EN 
FORMACION X 9

2 
9
2 

9
2 

9
2 

9
2 

9
2 

9
2 

22
0 

86
4 

291170
3  

TI 101292238
4 

GUZMAN 
MARTINEZ 

PABLO 
HERNAN 

EN 
FORMACION X 9

2 
9
2 

9
2 

9
2 

9
2 

9
2 

9
2 

22
0 

86
4 

291170
3  

TI 101486825
0 

HERRERA 
GARCIA 

JULIANA EN 
FORMACION X 9

2 
9
2 

9
2 

9
2 

9
2 

9
2 

9
2 

22
0 

86
4 



     

GOR-F-084 V02 
 
 

 
 

 

291170
3  

TI 101486961
4 

HUERTAS 
GUERRERO 

DANNA 
NICOLLE 

EN 
FORMACION X 9

2 
9
2 

9
2 

9
2 

9
2 

9
2 

9
2 

22
0 

86
4 

291170
3  

TI 111167316
4 

JAMAICA 
MEJIA 

LAURA 
VALENTIN
A 

EN 
FORMACION X 9

2 
9
2 

9
2 

9
2 

9
2 

9
2 

9
2 

22
0 

86
4 

291170
3  

TI 109920601
7 

JARAMILLO 
ROJAS 

ESLENDY 
XIOMARA 

RETIRO 
VOLUNTARIO X 9

2 
9
2 

9
2 0 0 0 0 0 27

6 
291170
3  

TI 102988240
4 

LISCANO 
CUBILLOS 

MELIZA RETIRO 
VOLUNTARIO X 9

2 
9
2 

9
2 0 0 0 0 0 27

6 
 291170
3  

TI 102894389
8 

LOPEZ 
PEÑUELA 

MARIA 
CAMILA 

EN 
FORMACION X 9

2 
9
2 

9
2 

9
2 

9
2 

9
2 

9
2 

22
0 

86
4 

291170
3  

TI 101990356
0 

MARTINEZ 
CRESPO 

MARIANA EN 
FORMACION X 9

2 
9
2 

9
2 

9
2 

9
2 

9
2 

9
2 

22
0 

86
4 

291170
3  

TI 101904123
8 

MEDINA 
QUEBRAOLL
A 

HANA 
SOFIA 

RETIRO 
VOLUNTARI
O 

X 9
2 

9
2 

9
2 0 0 0 0 0 27

6 
291170
3  

CC 101902923
9 

MEJIA 
ALDANA 

YADIRA 
FERNAND
A 

EN 
FORMACION X 9

2 
9
2 

9
2 

9
2 

9
2 

9
2 

9
2 

22
0 

86
4 

291170
3  

TI 101486663
3 

NEIRA 
SALAMANC
A 

JUAN 
PABLO 
ANGEL 

EN 
FORMACION X 9

2 
9
2 

9
2 

9
2 

9
2 

9
2 

9
2 

22
0 

86
4 

291170
3  

TI 102894392
7 

NIÑO 
GUEVARA 

LUCIANA 
SOFIA 

EN 
FORMACION X 9

2 
9
2 

9
2 

9
2 

9
2 

9
2 

9
2 

22
0 

86
4 

291170
3  

TI 101905904
7 

PARRA 
PLAZAS 

LAURA 
SOFIA 

EN 
FORMACION X 9

2 
9
2 

9
2 

9
2 

9
2 

9
2 

9
2 

22
0 

86
4 

291170
3  

TI 103181434
7 

PARRA 
VALBUENA 

ALEJANDR
O 

EN 
FORMACION X 9

2 
9
2 

9
2 

9
2 

9
2 

9
2 

9
2 

22
0 

86
4 

291170
3  

CC 101903094
2 

PICO 
QUEVEDO 

GEORGE EN 
FORMACION X 9

2 
9
2 

9
2 

9
2 

9
2 

9
2 

9
2 

22
0 

86
4 

291170
3  

TI 103181492
3 

RACERO 
GORDO 

SIMON 
DAVID 

EN 
FORMACION X 9

2 
9
2 

9
2 

9
2 

9
2 

9
2 

9
2 

22
0 

86
4 

291170
3  

TI 106973153
6 

RAMOS 
RODRIGUE
Z 

CYNTHIA 
EILEEN 

EN 
FORMACION X 9

2 
9
2 

9
2 

9
2 

9
2 

9
2 

9
2 

22
0 

86
4 

291170
3 

 

CC 102888464
1 

ROJAS 
MENGUA 

INGRID 
TATIANA 

EN 
FORMACION X 9

2 
9
2 

9
2 

9
2 

9
2 

9
2 

9
2 

22
0 

86
4 

291170
3 

 

TI 102514394
7 

SANDOVAL 
ARIAS 

DAVID 
SANTIAGO 

EN 
FORMACION X 9

2 
9
2 

9
2 

9
2 

9
2 

9
2 

9
2 

22
0 

86
4 

291170
3 

 

TI 103440153
8 

SIERRA 
ARCHILA 

LAURA 
SOFIA 

EN 
FORMACION X 9

2 
9
2 

9
2 

9
2 

9
2 

9
2 

9
2 

22
0 

86
4 

291170
3 

 

TI 102884119
3 

ZAMBRANO 
QUEVEDO 

SARA 
LUCIA 

RETIRO 
VOLUNTARIO X 9

2 
9
2 

9
2 0 0 0 0 0 27

6 
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Bogotá D.C., 28 de noviembre de 2025 

 
Señor  

HÉCTOR GONZALO ROMERO REY 

Coordinación de Articulación con la Educación Media 

Centro de Servicios Financieros SENA 

Carrera 13 No 65 – 10 Oficina 1503 

articulacioncsf@sena.edu.co 

Bogotá D.C. 

 
Asunto: Certificación Evaluación de Juicios en Sofía Plus Ficha 2911703 

 
Yo, JAIME ROBERTO MEDINA TARAZONA identificado con Cédula de Ciudadanía No. 91345127, expedida 

en Piedecuesta /Santander certifico que de acuerdo al programa de formación, la ruta de aprendizaje, la 

ejecución pertinente de la etapa lectiva y productiva, verificación del certificado del componente social e inglés 

(Transversales) expedido por la Institución Educativa Técnico Domingo Faustino Sarmiento , genere la 

evaluación de los juicios en el aplicativo Sofia Plus correspondientes a los aprendices de Grado Undécimo de 

la ficha 2911703, quienes se encuentran matriculados en el programa Técnico en Contabilización de 

operaciones comerciales y financieras, así: 

 

Variable Cantidad 

No. de aprendices en estado POR CERTIFICAR 30 
No. de aprendices en estado TRASLADADO 0 

No. de aprendices en estado RETIRO VOLUNTARIO 5 

No. de aprendices PENDIENTE POR TRASLADO 0 
No. de aprendices PENDIENTE POR RETIRO VOLUNTARIO 0 

No. de aprendices NO APROBADOS 0 
TOTAL, APRENDICES FICHA (SOFÍA PLUS) 35 

 

Conforme con el cuadro resumen anterior, a continuación, se relaciona a los aprendices de la ficha 2911703 y 

su estado en el aplicativo Sofía Plus, en cuanto a los juicios evaluativos, a la fecha de emisión de este 

certificado: 

No. Ficha Tipo de 
Documento 

Número de 
Documento 

Apellidos Nombres Estado (Sofia 
Plus) 

Observaciones 

1 2911703 
 

TI 1076656688 ALARCON 
TRIANA 

JUAN DIEGO POR 
CERTIFICAR 

NINGUNA 

2  2911703 
 

CC 1028483393 ALFONSO 
BORDA 

MIGUEL 
ANGEL 

POR 
CERTIFICAR 

 NINGUNA 

3  2911703 
 

TI 1015417451 ALVARADO 
MANCERA 

CARLOS 
STIVEN 

RETIRO 
VOLUNTARIO 

  

4  2911703 
 

CC 1033101512 ALZATE 
QUIROGA 

JERONIMO POR 
CERTIFICAR  

 NINGUNA  

5  2911703 
 

TI 1019048194 AVELLANEDA 
AVELLANEDA 

LAURA 
DANIELA 

POR 
CERTIFICAR  

 NINGUNA  

6  2911703 
 

CC 1034317742 BRITO 
CHIRINOS 

PAOLA 
VALENTINA 

 POR 
CERTIFICAR 

 NINGUNA  

7  2911703 
 

TI 1027526682 CASTAÑO 
NOVOA 

EMILY 
SAMANTA 

POR 
CERTIFICAR 

  NINGUNA 

mailto:articulacioncsf@misena.edu.co


8  2911703 
 

TI 1021634806 CASTILLO 
MONTERO 

JUAN 
GABRIEL 

 POR 
CERTIFICAR 

 NINGUNA  

9  2911703 
 

CC 1032939970 CONTRERAS 
GUZMAN 

SARA 
VALENTINA 

 POR 
CERTIFICAR 

 NINGUNA  

10  2911703 
 

PPT 7032171 CORDOBA 
HUERTA 

JULIO CESAR POR 
CERTIFICAR  

 NINGUNA  

11  2911703 
 

TI 1141517345 CORTES 
MALAVER 

MIA 
ALEJANDRA 

POR 
CERTIFICAR 

 NINGUNA  

12  2911703 
 

TI 1053336102 FLORIAN 
APARICIO 

NATALY 
VANESA 

POR 
CERTIFICAR  

 NINGUNA 

13  2911703 
 

CC 1014861823 GIL 
BAHAMON 

JAIME VIJAY POR 
CERTIFICAR  

  NINGUNA 

14  2911703 
 

TI 1012922384 GUZMAN 
MARTINEZ 

PABLO 
HERNAN 

POR 
CERTIFICAR  

  NINGUNA 

15  2911703 
 

TI 1014868250 HERRERA 
GARCIA 

JULIANA POR 
CERTIFICAR  

  NINGUNA 

16  2911703 
 

TI 1014869614 HUERTAS 
GUERRERO 

DANNA 
NICOLLE 

POR 
CERTIFICAR 

 NINGUNA  

17  2911703 
 

TI 1111673164 JAMAICA 
MEJIA 

LAURA 
VALENTINA 

POR 
CERTIFICAR  

 NINGUNA  

18  2911703 
 

TI 1099206017 JARAMILLO 
ROJAS 

ESLENDY 
XIOMARA 

RETIRO 
VOLUNTARIO  

  

19  2911703 
 

TI 1029882404 LISCANO 
CUBILLOS 

MELIZA RETIRO 
VOLUNTARIO  

  

20  2911703 
 

TI 1028943898 LOPEZ 
PEÑUELA 

MARIA 
CAMILA 

POR 
CERTIFICAR 

 NINGUNA  

21  2911703 
 

TI 1019903560 MARTINEZ 
CRESPO 

MARIANA POR 
CERTIFICAR  

 NINGUNA  

22  2911703 
 

TI 1019041238 MEDINA 
QUEBRAOLLA 

HANA SOFIA RETIRO 
VOLUNTARIO  

  

23  2911703 
 

CC 1019029239 MEJIA 
ALDANA 

YADIRA 
FERNANDA 

POR 
CERTIFICAR 

NINGUNA   

24  2911703 
 

TI 1014866633 NEIRA 
SALAMANCA 

JUAN PABLO 
ANGEL 

POR 
CERTIFICAR  

NINGUNA   

25  2911703 
 

TI 1028943927 NIÑO 
GUEVARA 

LUCIANA 
SOFIA 

 POR 
CERTIFICAR 

NINGUNA  

26  2911703 
 

TI 1019059047 PARRA 
PLAZAS 

LAURA SOFIA POR 
CERTIFICAR 

NINGUNA  

27  2911703 
 

TI 1031814347 PARRA 
VALBUENA 

ALEJANDRO  POR 
CERTIFICAR 

NINGUNA   

28  2911703 
 

CC 1019030942 PICO 
QUEVEDO 

GEORGE POR 
CERTIFICAR  

NINGUNA   

29  2911703 
 

TI 1031814923 RACERO 
GORDO 

SIMON DAVID POR 
CERTIFICAR  

NINGUNA   

30  2911703 
 

TI 1069731536 RAMOS 
RODRIGUEZ 

CYNTHIA 
EILEEN 

POR 
CERTIFICAR  

NINGUNA   

31 2911703 
 

TI 1028886888 RODRIGUEZ 
TORO 

SAMANTHA POR 
CERTIFICAR 

 NINGUNA  

32 2911703 
 

CC 1028884641 ROJAS 
MENGUA 

INGRID 
TATIANA 

 POR 
CERTIFICAR 

 NINGUNA  

33 2911703 
 

TI 1025143947 SANDOVAL 
ARIAS 

DAVID 
SANTIAGO 

POR 
CERTIFICAR  

 NINGUNA  

34 2911703 
 

TI 1034401538 SIERRA 
ARCHILA 

LAURA SOFIA POR 
CERTIFICAR  

NINGUNA   

35 2911703 
 

TI 1028841193 ZAMBRANO 
QUEVEDO 

SARA LUCIA RETIRO 
VOLUNTARIO  

  

 



 



Técnico

CANTIDAD

14

2

2

0

6

0

0

24

Cumple No Cumple

1 X Ninguna

2 X Ninguna

3 X Ninguna

4 X Ninguna

5 X Ninguna

6 X Ninguna

7 X Ninguna

8 X Ninguna

9 X Ninguna

10 X Ninguna

11 X Ninguna

Bitácora No. 1: Se evidencia 20 archivos en formato PDF que 

corresponden al número de aprendices en formación en Sofía Plus, 

y han sido nombrados según los lineamientos establecidos

Bitácora No. 2: Se evidencia 20 archivos en formato PDF que 

corresponden al número de aprendices en formación en Sofía Plus, 

y han sido nombrados según los lineamientos establecidos

Carpeta  DRIVE - Etapa Productiva

Se encuentra las actas de las actividades formativas mensuales  

ejecutadas desde el mes de marzo hasta el mes de noviembre, 

debidamente diligenciadas y con firma manuscrita  (Instructor 

SENA y representantes IE). En formato PDF

Se encuentra el acta de reunión de acudientes debidamente 

diligenciada, con evidencia fotografica, con firma manuscrita 

(Instructor SENA y representantes IE) y con lista de registro de 

asistentes de los aprendices de la ficha y/o acudientes. En formato 

PDF

Se encuentra el acta de elección de voceros debidamente 

diligenciada, con evidencia fotografica, con firma manuscrita 

(Instructor SENA y representantes IE) y lista de registro de 

asistentes de los aprendices de la ficha. En formato PDF

Carpeta  DRIVE - Actividades Procesos Formativos (ACTAS MENSUALES)

Carpeta  DRIVE -Acta Reunión Acudientes (padres de Familia)

OBSERVACIONES Y/O NOVEDADES

Carpeta DRIVE - Elección de Vocero

Carpeta  DRIVE - Reinducción

VARIABLES  

VALORACIÓN

Se encuentra el acta de reinducción aprendices debidamente 

diligenciada y con firma manuscrita  (Instructor SENA y 

representantes IE). En formato PDF

N°

No. de aprendices en estado Retiro Voluntario

No. de aprendices pendientes por Traslado

No. de aprendices pendientes por Retiro Voluntario

VARIABLE

Total aprendices

No. de aprendices en estado En Formación

No. de aprendices en estado Trasladado

No. de aprendices en estado Por Certificar

No. de aprendices en estado Cancelado

COORDINACIÓN ARTICULACIÓN CON LA MEDIA

CENTRO DE SERVICIOS FINANCIEROS

LISTA DE VERIFICACIÓN-CIERRE GRADO UNDÉCIMO-VIGENCIA 2025

NOMBRE INSTITUCIÓN EDUCATIVA (IE):

ESTADÍSTICA DE LA FICHA

2911833
Técnico en Contabilización de operaciones comerciales y financierasPROGRAMA 

CARÁCTER IE:TIPO IE: Público

 No. FICHA:

TÉCNICO DISTRITAL  REPÚBLICA DE GUATEMALA

Bitácora No. 3: Se evidencia 20 archivos en formato PDF que 

corresponden al número de aprendices en formación en Sofía Plus, 

y han sido nombrados según los lineamientos establecidos

Bitácora No. 4: Se evidencia 16 archivos en formato PDF que 

corresponden al número de aprendices en formación en Sofía Plus, 

y han sido nombrados según los lineamientos establecidos

Bitácora No. 5: Se evidencia 16 archivos en formato PDF que 

corresponden al número de aprendices en formación en Sofía Plus, 

y han sido nombrados según los lineamientos establecidos

Bitácora No. 6: Se evidencia 16 archivos en formato PDF que 

corresponden al número de aprendices en formación en Sofía Plus, 

y han sido nombrados según los lineamientos establecidos

Bitácora No. 7: Se evidencia 16 archivos en formato PDF que 

corresponden al número de aprendices en formación en Sofía Plus, 

y han sido nombrados según los lineamientos establecidos

Lista de Chequeo Revisión Pre-Cierre 1



12 X Ninguna

13 X Ninguna

14 X Ninguna

15 X Ninguna

16 X Ninguna

17 X Ninguna

18 X Ninguna

19 X

Dos aprendices, CC 1019023188 Yudid 

Saday Salinas Vargas y TI 1022362512 

Sara Madeleine Quiñones Castiblanco no 

aprobaron algunas asignaturas 

correspondientes a las competencias 

transversales de la formación técnica. Por 

lo anterior quedan en estado de 

formación.

20 X Ninguna

21 X Ninguna

22 X

Dos aprendices, CC 1019023188 Yudid 

Saday Salinas Vargas y TI 1022362512 

Sara Madeleine Quiñones Castiblanco no 

aprobaron algunas asignaturas 

correspondientes a las competencias 

transversales de la formación técnica. Por 

lo anterior quedan en estado de 

formación.

23 X Ninguna

24 X Ninguna

25 X Ninguna

26 X Ninguna

Carpeta  DRIVE - Proceso de Certificación

Se evidencia el cumplimiento de la gestión de novedades para la 

ficha, a la fecha (retiros, traslados, cambio de documento etc.). 

Correo y/o carta soporte. Formato PDF (si aplica) .

Se evidencia lista de chequeo de valoración de la muestra 

empresarial debidamente diligenciada y con las correspondientes 

firmas manuscritas

Se evidencia lista de chequeo de valoracion de la sustentación de  

proyecto debidamente diligenciada y con las correspondientes 

firmas manuscritas.

Se evidencia 14 archivos en formato PDF correspondiente a los 

aprendices que inician proceso de certificación los cuales están 

nombrados de acuerdo al lineamiento establecido.

Carpeta  DRIVE - Proceso de Cierre 11°

1 - Valoración Competencias Técnicas y Componente Social e Ingles (Transversales)

Presenta Reporte de Juicios de Evaluación valorados a la fecha de 

acuerdo a la ruta de formación. Formato excel con tabla dinámica.

Carpeta  DRIVE - Plan de Mejoramiento

Se evidencia Actas de Plan de Mejoramiento y llamado de atención 

para los aprendices de la ficha (si aplica).

Carpeta  DRIVE - Novedades

Carpeta  DRIVE - Muestra y Sustentación Proyecto Productivo

Carpeta  DRIVE - Juicios de Evaluación

Bitácora No. 8: Se evidencia 16 archivos en formato PDF que 

corresponden al número de aprendices en formación en Sofía Plus, 

y han sido nombrados según los lineamientos establecidos

Formato GFPI-F-023 PARCIAL: Se evidencia 20 archivos en 

formato PDF que corresponden al número de aprendices en 

formación en Sofía Plus, y han sido nombrados según los 

lineamientos establecidos.

Formato GFPI-F-023 FINAL: Se evidencia 16 archivos en formato 

PDF que corresponden al número de aprendices en formación en 

Sofía Plus, y han sido nombrados según los lineamientos 

establecidos.

Planilla Informe Etapa Productiva: Se presenta la planilla 

debidamente diligenciada, con la relación de todos los aprendices 

matriculado y su estado actual, la asignación de horas 

correspondiente a cada bitácora y las firmas requeridas. Formato 

Excel.

Evidencia Ejecución Proyecto Productivo: Se evidencia 

entregable (matriz, power point, word, etc) que demuestra los 

avances de la ejecución del proyecto productivo acorde con las 

bitácoras. Formato acorde al programa de formación 

preferiblemente PDF

Formato GFPI-F-023 CONCERTACIÓN: Se evidencia 20 archivos 

en formato PDF que corresponden al número de aprendices en 

formación en Sofía Plus, y han sido nombrados según los 

lineamientos establecidos.

Carpeta  DRIVE - Notas

Planilla Valoración Formación Grado Undécimo: Presenta 

planilla (De acuerdo al tipo y el carácter de la Institución Educativa), 

debidamente diligenciada, donde se evidencia valoración de los 4 

períodos y firmada por el Instructor Técnico SENA. Formato Excel.

Carpeta  DRIVE - Asistencia

Planilla Registro Asistencia: Se evidencia planilla control 

asistencia actualizada a la fecha. Formato Excel.

Se evidencia certificado de Componente Social e Inglés 

(transversales), debidamente diligenciado. El documento incluye el 

membrete y la firma del rector de la institución educativa (IE). 

Formato PDF

Lista de Chequeo Revisión Pre-Cierre 2



27 X Ninguna

28 X

Dos aprendices, CC 1019023188 Yudid 

Saday Salinas Vargas y TI 1022362512 

Sara Madeleine Quiñones Castiblanco no 

aprobaron algunas asignaturas 

correspondientes a las competencias 

transversales de la formación técnica. Por 

lo anterior quedan en estado de 

formación.

29 X Ninguna

30 X Ninguna

31 X Ninguna

32 X Ninguna

33 X Ninguna

34 X Ninguna

35 X Ninguna

36 X Ninguna

37 X Ninguna

38 X Ninguna

39 X Ninguna

40 X Ninguna

41 X Ninguna

42 X Ninguna

Bitácora No. 8: Se evidencia 16 archivos en formato PDF que 

corresponden al número de aprendices en formación en Sofía Plus, 

y han sido nombrados según los lineamientos establecidos

Formato GFPI-F-023 CONCERTACIÓN: Se evidencia 20 archivos 

en formato PDF que corresponden al número de aprendices en 

formación en Sofía Plus, y han sido nombrados según los 

lineamientos establecidos.

Formato GFPI-F-023 PARCIAL: Se evidencia 20 archivos en 

formato PDF que corresponden al número de aprendices en 

formación en Sofía Plus, y han sido nombrados según los 

lineamientos establecidos.

Formato GFPI-F-023 FINAL: Se evidencia 16 archivos en formato 

PDF que corresponden al número de aprendices en formación en 

Sofía Plus, y han sido nombrados según los lineamientos 

establecidos.

3 - Valoración de Juicios Sofía Plus Ficha

Planilla Valoración Formación Grado Undécimo: Presenta 

planilla (De acuerdo al tipo y el carácter de la Institución Educativa), 

debidamente diligenciada, donde se evidencia valoración de los 4 

períodos y firmada por el Instructor Técnico SENA. Formato Excel.

Certificado de Componente Social e Inglés (transversales): 

Presentar Certificación de Paz y Salvo de los aprendices, expedida 

en papel membretado de la Institución Educativa (IE) y firmada por 

el Rector.

Acta Cierre Etapa Productiva grado Undécimo 2025: Presenta 

el acta donde consta el cumplimiento de las 864 horas de los 

aprendices que aprobaron la etapa productiva y las novedades 

presentadas (si aplica), firmada por el Instructor técnico y de 

seguimiento de etapa productiva SENA y coordinador de enlace de 

la IE. Formato PDF

Planilla Informe Etapa Productiva: Se presenta la planilla 

debidamente diligenciada, con la relación de todos los aprendices 

matriculado y su estado actual, la asignación de horas 

correspondiente a cada bitácora y las firmas requeridas. Formato 

Excel.

Evidencia Ejecución Proyecto Productivo: Se evidencia 

entregable (matriz, power point, word, etc) que demuestra los 

avances de la ejecución del proyecto productivo acorde con las 

bitácoras. Formato acorde al programa de formación 

preferiblemente PDF

2 - Valoración Etapa Productiva

Bitácora No. 1: Se evidencia 20 archivos en formato PDF que 

corresponden al número de aprendices en formación en Sofía Plus, 

y han sido nombrados según los lineamientos establecidos

Bitácora No. 2: Se evidencia 20 archivos en formato PDF que 

corresponden al número de aprendices en formación en Sofía Plus, 

y han sido nombrados según los lineamientos establecidos

Bitácora No. 3: Se evidencia 20 archivos en formato PDF que 

corresponden al número de aprendices en formación en Sofía Plus, 

y han sido nombrados según los lineamientos establecidos

Bitácora No. 4: Se evidencia 16 archivos en formato PDF que 

corresponden al número de aprendices en formación en Sofía Plus, 

y han sido nombrados según los lineamientos establecidos

Bitácora No. 5: Se evidencia 16 archivos en formato PDF que 

corresponden al número de aprendices en formación en Sofía Plus, 

y han sido nombrados según los lineamientos establecidos

Bitácora No. 6: Se evidencia 16 archivos en formato PDF que 

corresponden al número de aprendices en formación en Sofía Plus, 

y han sido nombrados según los lineamientos establecidos

Bitácora No. 7: Se evidencia 16 archivos en formato PDF que 

corresponden al número de aprendices en formación en Sofía Plus, 

y han sido nombrados según los lineamientos establecidos

Lista de Chequeo Revisión Pre-Cierre 3



43 X

Dos aprendices, CC 1019023188 Yudid 

Saday Salinas Vargas y TI 1022362512 

Sara Madeleine Quiñones Castiblanco no 

aprobaron algunas asignaturas 

correspondientes a las competencias 

transversales de la formación técnica. Por 

lo anterior quedan en estado de 

formación.

44 X

Dos aprendices, CC 1019023188 Yudid 

Saday Salinas Vargas y TI 1022362512 

Sara Madeleine Quiñones Castiblanco no 

aprobaron algunas asignaturas 

correspondientes a las competencias 

transversales de la formación técnica. Por 

lo anterior quedan en estado de 

formación.

45 X

Existen dos aprendices extranjeros que 

tienen  pendientes por ajustes en  el tipo 

de documento ( PPT) 

CONCLUSIONES:

Fecha: 28/11/2025

Nombre y Firma Instructor asignado a la ficha:                          Jaime Roberto Medina Tarazona

Nombre y Firma Par Académico que Valida las evidencias: Jair Marin Rodriguez

LINK DE GRABACIÓN Y EVIDENCIA FOTOGRAFÍA DEL PROCESO 

Instructor Técnico: El proceso se desarrolló y ejecuto de manera satisfactoria según ruta de formación, no hubo deserciones ni 

retiros durante  el año 2025, logrando certificarse 14 aprendices.

Instructor Receptor: El proceso de recepción y validación del cierre de la ficha cumple con el 100% de los requisitos 

establecidos que hacen parte del alcance de gestion del instructor. .

Hora: 08:00 pm

Certificación Evaluación Juicios Sofía Plus Undécimo 2025: 

Presenta el certificado de la Gestión y Evaluación de Juicios del 

Proceso Formativo de cada aprendiz y las novedades presentadas, 

firmada por el Instructor SENA y coordinador de enlace de la IE. En 

formato PDF

4 - Requisitos Certificación

Primer Envío Certificación:  Se evidencia 14 archivos en formato 

PDF legible con el documento de identidad (02 caras) y del 

certificado de la APE del aprendiz, nombrado según lineamiento 

2025-C-No.ficha-No. Documento; que corresponden al número de 

aprendices en estado POR CERTIFICAR que inician proceso de 

certificación 

Reporte de Juicios de Evaluación: Presenta Reporte de Juicios 

de Evaluación valorados a la fecha de acuerdo a la ruta de 

formación. Formato excel con tabla dinámica.

Lista de Chequeo Revisión Pre-Cierre 4
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ACTA No. 01 

CIERRE ETAPA PRODUCTIVA GRADO UNDÉCIMO 

FICHA 2911833 

TÉCNICO EN CONTABILIZACIÓN DE OPERACIONES COMERCIALES Y FINANCIERAS - 

INSTITUCIÓN EDUCATIVA TÉCNICO DISTRITAL REPUBLICA DE GUATEMALA. 

CIUDAD Y FECHA: 

 

Bogotá D.C., 14 de 

noviembre de 2.025 

HORA INICIO: 

13: 00 pm 

HORA FIN: 

16:00 pm 

LUGAR Y/O ENLACE:  

 

IED TÉCNICO DISTRITAL 

REPUBLICA DE 

GUATEMALA. 

DIRECCIÓN / REGIONAL / 

CENTRO:  

Centro De Servicios Financieros 

Regional Distrito Capital 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Verificar evidencias y resultado de aprendizaje de etapa productiva.   

2. Verificar formatos de la etapa productiva. 

3. Certificar las horas de etapa productiva grado undécimo 

4. Hacer cierre del seguimiento de la etapa productiva de la ficha 2911833. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

1. Realizar cierre de la etapa productiva de los aprendices de la ficha 291833. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Siendo las 13: 00 se inicia la reunión de cierre seguimiento etapa productiva de la ficha 2911833 del 

programa Técnico en Contabilización De Operaciones Comerciales Y Financieras, entre los 

suscritos por el SENA, el instructor(a) técnico y de seguimiento de etapa productiva, Jaime Roberto 

Medina Tarazona, coordinador(a) y/o docente de enlace Rosa Imelda Romero Romero con el 

siguiente desarrollo:   

 

1. Reporte aprendices en Sofia plus 

Se verifica el estado de los aprendices en la plataforma Sofia Plus:  

VARIABLE CANTIDAD 

No. de aprendices en estado de Formación 16 

No. de aprendices en estado Convocado 0 

No. de aprendices en estado Trasladado 0 

No. de aprendices en estado Retiro Voluntario 8 

No. de aprendices pendientes por Traslado 0 

No. de aprendices pendientes por Retiro Voluntario 0 

Total aprendices 24 



 

GOR-F-084V02 
 

 
 
 

 

1.1. Novedades pendientes:  Los aprendices: 

 JOHAN STIVEN LOPEZ GRISALES CC # 1123804694 y FELIPE MUNEVAR AMAYA TI # 1016951980 

estaban pendientes por retiro voluntario y ya se formalizo en plataforma Sofía plus como deserción 

académica el día 6 de noviembre de 2.025 mediante el acto administrativo  N° 231 -2025 y acta N° 120 

-2025.  Documentos soporte en la carpeta 11 de novedades de la ficha en la carpeta regional de la ficha. 

 

2. Cierre etapa productiva: 

 

Los aprendices de la ficha 2911833 se encuentran desarrollando la etapa productiva bajo la alternativa 

de proyecto productivo aplicado a una empresa de economía popular atendiendo las directrices del 
gobierno nacional, el cual se encuentra relacionado con el proyecto formativo del programa técnico en 
Contabilización De Operaciones Comerciales Y Financieras 

 
Competencia: 

2 - Resultados de aprendizaje etapa práctica. 
 
Resultado de aprendizaje: 

 
595100 - Aplicar en la resolución de problemas reales del sector productivo, los conocimientos, 
habilidades y destrezas pertinentes a las competencias del programa de formación asumiendo 

estrategias y metodologías de autogestión. 
 

2.1. GAES que presentan evidencias de la etapa productiva 

 
Se relacionan los aprendices que presentan evidencias del proyecto productivo en grado 11 por GAES:  

 

INFORMACIÓN APRENDIZ 
ESTADO SOFIA 

PLUS 

ALTERNATIVA 
DE ETAPA 
PRODUCTIVA 

No. 
GAES 

No. DE 
FICHA 

TIPO DOC 
(TI, CC, 

CE) 

No. DE 
DOCUMENTO DE 

IDENTIDAD 
(SIN PUNTOS O 

COMAS) 

APELLIDOS NOMBRES 

1. En Formación 
2. Retirado 
3. Anulado 
Matrícula 

4. Trasladado 

2. Proyecto 
Productivo 

2911833  TI 
1141118614 ALZATE GOMEZ LISETH 

VALENTINA 
 EN FORMACIÓN  X  3 

2911833  PPT 
5943073 ANGARITA RIERA SHANIA ISABEL  RETIRO 

VOLUNTARIO 
   

2911833  TI 
1014219386 BARRANTES 

PORRAS 
VALENTINA 

 EN FORMACIÓN X  3 

2911833  TI 
1028488052 BARRETO OLAYA ANY GABRIELA  RETIRO 

VOLUNTARIO 
   

2911833  PPT 5287190 BELLO COLINA DANNA JOSE  EN FORMACIÓN X  3 

2911833  TI 1034663195 CAMACHO 
GONZALEZ 

NASLY YURLEY  EN FORMACIÓN X  2 

2911833  CC 1034401184 CARO BELTRAN  LUISA DANIELA  EN FORMACIÓN X  3 

2911833  TI 
1032942263 GOMEZ 

ORGANISTA 
PAULA NICOL 

 EN FORMACIÓN X  2 
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2911833  CC 
1123804694 LOPEZ GRISALES JOHAN STIVEN  RETIRO 

VOLUNTARIO X   

2911833 TI 1141717721 MARTINEZ 
TORRES 

JASMIN SOFIA  EN FORMACIÓN X  2 

2911833  PPT 
6493088 MATA 

HENRIQUEZ 
RAFAEL JESUS 

 EN FORMACIÓN X  1  

2911833  TI 
1032942058 MENDEZ DUARTE YEISON 

ELIECER 
 RETIRO 
VOLUNTARIO 

   

2911833  TI 
1032941183 MONTOYA 

SCHWEIGER 
MARIA JOSE  RETIRO 

VOLUNTARIO X   

2911833  TI 
1016951980 MUNEVAR 

AMAYA 
FELIPE  RETIRO 

VOLUNTARIO X   

2911833  TI 1015424314 MUÑOZ PACHON SALOME 
ANTONELA 

 EN FORMACIÓN X  4 

2911833  TI 
1092345587 PATIÑO 

PACHECO 
YERITZA 
ALEJANDRA 

 EN FORMACIÓN X  4 

2911833  TI 1034663657 PUERTO PARRA DANNA ISABEL  EN FORMACIÓN X  4 

2911833  CC 1022362512 QUIÑONES 
CASTIBLANCO 

SARA 
MADELEINE 

 EN FORMACIÓN X  4 

2911833  CC 
1095303218 RAMIREZ 

ACEVEDO 
SARA MARCELA  RETIRO 

VOLUNTARIO X   

2911833  CC 
1097186672 RIVERA OBANDO SOFIA 

ALEJANDRA 
 EN FORMACIÓN X  4 

2911833  CC 1141715123 RIVERA OCAMPO NICOLAS 
GUILLERMO 

 EN FORMACIÓN X  1 

2911833  TI 1066284779 ROMERO 
PEDRAZA 

ANDREA 
CAMILA 

 EN FORMACIÓN X  1 

2911833 CC  1019023188 SALINAS VARGAS YUDID SADAY  EN FORMACIÓN X  1 

2911833  TI 
1147484898 SANCHEZ 

TORRES 
CAMILA 
ANDREA 

 RETIRO 
VOLUNTARIO X   

 

2.2. Evidencias presentadas y evaluadas: 

 

Se verifico las evidencias de la etapa productiva en la herramienta tecnológica. Carpeta Drive, de Google 

donde reposan los siguientes formatos que soportan el resultado de aprendizaje de la competencia de 

etapa productiva: 

 

2.2.1 Evidencia ejecución del proyecto productivo 

 
INFORMACIÓN APRENDIZ ESTADO 

SOFIA PLUS 

1. En 
Formación 
2. Retirado 
3. Anulado 
Matrícula 

4.Trasladado 

ALTERNATIV
A DE ETAPA 

PRODUCTIVA 
 

2. Proyecto 
Productivo 

EVIDENCIA 
PROYECTO 

PRODUCTIV
O 

OBSERVACIONE
S 

No. DE 

FICHA 

TIPO 

DOC 
(TI, 
CC, 
CE) 

No. 

DOCUMENTO 
DE IDENTIDAD 
(SIN PUNTOS O 

COMAS) 

APELLIDOS NOMBRES 

C
U

M
P

L
E

 

N
O

 C
U

M
P

L
E

 

2911833  TI 1141118614 ALZATE 
GOMEZ 

LISETH 
VALENTINA 

 EN 
FORMACIÓN 

X X    NINGUNA 

2911833  PPT 5943073 ANGARITA 
RIERA 

SHANIA 
ISABEL 

 RETIRO 
VOLUNTARIO 

    

2911833  TI 1014219386 BARRANTES 
PORRAS 

VALENTINA  EN 
FORMACIÓN 

X  X    NINGUNA 
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2911833  TI 1028488052 BARRETO 
OLAYA 

ANY 
GABRIELA 

 RETIRO 
VOLUNTARIO 

X     X 
 

2911833  PPT 5287190 BELLO 
COLINA 

DANNA JOSE  EN 
FORMACIÓN 

X  X    NINGUNA 

2911833  TI 1034663195 CAMACHO 
GONZALEZ 

NASLY 
YURLEY 

 EN 
FORMACIÓN 

X  X    NINGUNA 

2911833  CC 1034401184 CARO 
BELTRAN  

LUISA 
DANIELA 

 EN 
FORMACIÓN 

X  X    NINGUNA 

2911833  TI 1032942263 GOMEZ 
ORGANISTA 

PAULA 
NICOL 

 EN 
FORMACIÓN 

X  X    NINGUNA 

2911833  CC 1123804694 LOPEZ 
GRISALES 

JOHAN 
STIVEN 

 RETIRO 
VOLUNTARIO 

X     X 
 

2911833 TI 1141717721 MARTINEZ 
TORRES 

JASMIN 
SOFIA 

 EN 
FORMACIÓN 

X  X    NINGUNA 

2911833  PPT 6493088 MATA 
HENRIQUEZ 

RAFAEL 
JESUS 

 EN 
FORMACIÓN 

X  X    NINGUNA 

2911833  TI 1032942058 MENDEZ 
DUARTE 

YEISON 
ELIECER 

 RETIRO 
VOLUNTARIO 

X     X   

2911833  TI 1032941183 MONTOYA 
SCHWEIGER 

MARIA JOSE  RETIRO 
VOLUNTARIO 

X     X   

2911833  TI 1016951980 MUNEVAR 
AMAYA 

FELIPE  RETIRO 
VOLUNTARIO 

X     X   

2911833  TI 1015424314 MUÑOZ 
PACHON  

SALOME 
ANTONELA 

 EN 
FORMACIÓN 

X  X    NINGUNA 

2911833  TI 1092345587 PATIÑO 
PACHECO 

YERITZA 
ALEJANDRA 

 EN 
FORMACIÓN 

X  X    NINGUNA 

2911833  TI 1034663657 PUERTO 
PARRA 

DANNA 
ISABEL 

 EN 
FORMACIÓN 

X  X    NINGUNA 

2911833  CC 
1022362512 QUIÑONES 

CASTIBLANC
O 

SARA 
MADELEINE 

 EN 
FORMACIÓN 

X   X    NINGUNA 

2911833  CC 1095303218 RAMIREZ 
ACEVEDO 

SARA 
MARCELA 

 RETIRO 
VOLUNTARIO 

X    X   

2911833  CC 1097186672 RIVERA 
OBANDO 

SOFIA 
ALEJANDRA 

 EN 
FORMACIÓN 

X  X    NINGUNA 

2911833  CC 1141715123 RIVERA 
OCAMPO 

NICOLAS 
GUILLERMO 

 EN 
FORMACIÓN 

X  X    NINGUNA 

2911833  TI 1066284779 ROMERO 
PEDRAZA 

ANDREA 
CAMILA 

 EN 
FORMACIÓN 

X   X    NINGUNA 

2911833 CC  1019023188 SALINAS 
VARGAS 

YUDID 
SADAY 

 EN 
FORMACIÓN 

X  X    NINGUNA 

2911833  TI 1147484898 SANCHEZ 
TORRES 

CAMILA 
ANDREA 

 RETIRO 
VOLUNTARIO 

X     X 
 

 

2.2.2. GFPI-F-147 Bitácoras.  

 
INFORMACIÓN APRENDIZ ESTADO 

SOFIA PLUS 
ALTERNATIV
A DE ETAPA 

PRODUCTIVA  

GFPI-F-147 Bitácoras 

No. DE 

FICHA 

TIPO 

DOC 
(TI, 
CC, 
CE) 

No. DE 

DOCUMENTO 
DE 

IDENTIDAD 
(SIN PUNTOS 

O COMAS) 

APELLIDOS NOMBRES 1. En 

Formación 
2. Retirado 
3. Anulado 
Matrícula 

4.Trasladado 

2. Proyecto 

Productivo 

B
itá

co
ra

 1
 

B
itá

co
ra

 2
 

B
itá

co
ra

 3
 

B
itá

co
ra

 4
 

B
itá

co
ra

 5
 

B
itá

co
ra

 6
 

B
itá

co
ra

 7
 

B
itá

co
ra

 8
 

2911833  TI 114111861
4 

ALZATE 
GOMEZ 

LISETH 
VALENTINA 

 EN 
FORMACIÓN 

X X X X X X X X X 

2911833  PPT 5943073 ANGARITA 
RIERA 

SHANIA 
ISABEL 

 RETIRO 
VOLUNTARIO          

2911833  TI 101421938
6 

BARRANTES 
PORRAS 

VALENTINA  EN 
FORMACIÓN X X X X X X X X X 
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2911833  TI 102848805
2 

BARRETO 
OLAYA 

ANY 
GABRIELA 

 RETIRO 
VOLUNTARIO          

2911833  PPT 5287190 BELLO 
COLINA 

DANNA 
JOSE 

 EN 
FORMACIÓN X X X X X X X X X 

2911833  TI 103466319
5 

CAMACHO 
GONZALEZ 

NASLY 
YURLEY 

 EN 
FORMACIÓN X X X X X X X X X 

2911833  CC 103440118
4 

CARO 
BELTRAN 

LUISA 
DANIELA 

 EN 
FORMACIÓN X X X X X X X X X 

2911833  TI 103294226
3 

GOMEZ 
ORGANISTA 

PAULA 
NICOL 

 EN 
FORMACIÓN 

X X X X X X X X X 

2911833  CC 112380469
4 

LOPEZ 
GRISALES 

JOHAN 
STIVEN 

 RETIRO 
VOLUNTARIO X X X X      

2911833 TI 114171772
1 

MARTINEZ 
TORRES 

JASMIN 
SOFIA 

 EN 
FORMACIÓN X X X X X X X X X 

2911833  PPT 6493088 MATA 
HENRIQUEZ 

RAFAEL 
JESUS 

 EN 
FORMACIÓN X X X X X X X X X 

2911833  TI 103294205
8 

MENDEZ 
DUARTE 

YEISON 
ELIECER 

 RETIRO 
VOLUNTARIO          

2911833  TI 103294118
3 

MONTOYA 
SCHWEIGER 

MARIA JOSE  RETIRO 
VOLUNTARIO X X X X      

2911833  TI 101695198
0 

MUNEVAR 
AMAYA 

FELIPE  RETIRO 
VOLUNTARIO X X X X      

2911833  TI 101542431
4 

MUÑOZ 
PACHON 

SALOME 
ANTONELA 

 EN 
FORMACIÓN X X X X X X X X X 

2911833  TI 109234558
7 

PATIÑO 
PACHECO 

YERITZA 
ALEJANDRA 

 EN 
FORMACIÓN 

X X X X X X X X X 

2911833  TI 103466365
7 

PUERTO 
PARRA 

DANNA 
ISABEL 

 EN 
FORMACIÓN X X X X X X X X X 

2911833  CC 
102236251
2 

QUIÑONES 
CASTIBLANC
O 

SARA 
MADELEIN
E 

 EN 
FORMACIÓN 

X 
X X X X X X X X 

2911833  CC 109530321
8 

RAMIREZ 
ACEVEDO 

SARA 
MARCELA 

 RETIRO 
VOLUNTARIO X X X X      

2911833  CC 109718667
2 

RIVERA 
OBANDO 

SOFIA 
ALEJANDRA 

 EN 
FORMACIÓN 

X X X X X X X X X 

2911833  CC 114171512
3 

RIVERA 
OCAMPO 

NICOLAS 
GUILLERMO 

 EN 
FORMACIÓN X X X X X X X X X 

2911833  TI 106628477
9 

ROMERO 
PEDRAZA 

ANDREA 
CAMILA 

 EN 
FORMACIÓN X X X X X X X X X 

2911833 CC  101902318
8 

SALINAS 
VARGAS 

YUDID 
SADAY 

 EN 
FORMACIÓN X X X X X X X X X 

2911833  TI 114748489
8 

SANCHEZ 
TORRES 

CAMILA 
ANDREA 

 RETIRO 
VOLUNTARIO          

 

2.2.3. GFPI-F-023 Concertación inicial, valoración parcial y final.  

 

INFORMACIÓN APRENDIZ ESTADO 
SOFIA PLUS 

1. En 
Formación 
2. Retirado 
3. Anulado 

Matrícula 
4. Trasladado 

ALTERNATIV
A DE ETAPA 
PRODUCTIVA 

GFPI-F-023 FORMATO 
PLANEACIÓN, SEGUIMIENTO Y 

EVALUACIÓN ETAPA 
PRODUCTIVA  

No. DE 

FICHA  

TIPO 
DOC 

(TI 
CC 
CE) 

No. DE 
DOCUMENTO DE 

IDENTIDAD 
(SIN PUNTOS O 

COMAS) 

APELLIDOS NOMBRES 
2. Proyecto 

Productivo 

G
F

P
I-

F
-0

23
 

C
o

n
ce

rt
ac

ió
n

 

G
F

P
I-

F
-0

23
 

V
al

o
ra

ci
ó

n
 P

ar
ci

al
 

G
F

P
I-

F
-0

23
 

V
al

o
ra

ci
ó

n
 F

in
al

 

 

2911833  TI 1141118614 ALZATE 
GOMEZ 

LISETH 
VALENTINA 

 EN 
FORMACIÓN 

X X X X  
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2911833  PPT 5943073 ANGARITA 
RIERA 

SHANIA 
ISABEL 

 RETIRO 
VOLUNTARIO 

 
    

2911833  TI 1014219386 BARRANTES 
PORRAS 

VALENTINA  EN 
FORMACIÓN 

X X X X  

2911833  TI 1028488052 BARRETO 
OLAYA 

ANY 
GABRIELA 

 RETIRO 
VOLUNTARIO 

 
    

2911833  PPT 5287190 BELLO 
COLINA 

DANNA 
JOSE 

 EN 
FORMACIÓN 

X X X X  

2911833  TI 1034663195 CAMACHO 
GONZALEZ 

NASLY 
YURLEY 

 EN 
FORMACIÓN 

X X X X  

2911833  CC 1034401184 CARO 
BELTRAN 

LUISA 
DANIELA 

 EN 
FORMACIÓN 

X X X X  

2911833  TI 1032942263 GOMEZ 
ORGANISTA 

PAULA 
NICOL 

 EN 
FORMACIÓN 

X X X X  

2911833  CC 1123804694 LOPEZ 
GRISALES 

JOHAN 
STIVEN 

 RETIRO 
VOLUNTARIO 

X X X 
 

 

2911833 TI 1141717721 MARTINEZ 
TORRES 

JASMIN 
SOFIA 

 EN 
FORMACIÓN 

X X X X  

2911833  PPT 6493088 MATA 
HENRIQUEZ 

RAFAEL 
JESUS 

 EN 
FORMACIÓN 

X X X X  

2911833  TI 1032942058 MENDEZ 
DUARTE 

YEISON 
ELIECER 

 RETIRO 
VOLUNTARIO 

     

2911833  TI 1032941183 MONTOYA 
SCHWEIGER 

MARIA JOSE  RETIRO 
VOLUNTARIO 

X X X 
 

 

2911833  TI 1016951980 MUNEVAR 
AMAYA 

FELIPE  RETIRO 
VOLUNTARIO 

X X X 
 

 

2911833  TI 1015424314 MUÑOZ 
PACHON 

SALOME 
ANTONELA 

 EN 
FORMACIÓN 

X X X X  

2911833  TI 1092345587 PATIÑO 
PACHECO 

YERITZA 
ALEJANDRA 

 EN 
FORMACIÓN 

X X X X  

2911833  TI 1034663657 PUERTO 
PARRA 

DANNA 
ISABEL 

 EN 
FORMACIÓN 

X X X X  

2911833  CC 
1022362512 QUIÑONES 

CASTIBLANC
O 

SARA 
MADELEIN

E 

 EN 
FORMACIÓN 

X X X X  

2911833  CC 1095303218 RAMIREZ 
ACEVEDO 

SARA 
MARCELA 

 RETIRO 
VOLUNTARIO 

X X X 
 

 

2911833  CC 1097186672 RIVERA 
OBANDO 

SOFIA 
ALEJANDRA 

 EN 
FORMACIÓN 

X X X X  

2911833  CC 1141715123 RIVERA 
OCAMPO 

NICOLAS 
GUILLERMO 

 EN 
FORMACIÓN 

X X X X  

2911833  TI 1066284779 ROMERO 
PEDRAZA 

ANDREA 
CAMILA 

 EN 
FORMACIÓN 

X X X X  

2911833 CC  1019023188 SALINAS 
VARGAS 

YUDID 
SADAY 

 EN 
FORMACIÓN 

X X X X  

2911833  TI 
1147484898 SANCHEZ 

TORRES 
CAMILA 
ANDREA 

 RETIRO 
VOLUNTARIO 

     

 
2.3. Certificación de Horas etapa productiva: 

 
De acuerdo al cumplimiento de evidencias del proyecto productivo, el instructor asignado al seguimiento 
de etapa productiva Jaime Roberto Medina Tarazona de la ficha 2911703, certifica las siguientes horas 

por aprendiz para el grado décimo y undécimo: 
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INFORMACIÓN APRENDIZ ESTADO 

SOFIA PLUS 

ALTERNATIV

A DE ETAPA 
PRODUCTIVA  

Informe Etapa Productiva 

Horas certificadas grado 10 

No. DE 
FICHA 

TIP
O 

DOC 
(TI, 
CC, 
CE) 

No. DE 
DOCUMENT

O DE 
IDENTIDAD 

(SIN 
PUNTOS O 

COMAS) 

APELLIDOS NOMBRES 1. En 
Formación 

2. Retirado 
3. Anulado 
Matrícula 

4.Trasladad

o 

2. 
Proyecto 

Productiv
o 

B
itá

co
ra

 1
 

B
itá

co
ra

 2
 

B
itá

co
ra

 3
 

B
itá

co
ra

 4
 

B
itá

co
ra

 5
 

B
itá

co
ra

 6
 

B
itá

co
ra

 7
 

B
itá

co
ra

 8
 

T
o

ta
l h

o
ra

s 

2911833  TI 

1141118614 ALZATE 
GOMEZ 

LISETH 
VALENTINA 

 EN 
FORMACIÓN 

X 
9
2 

9
2 

9
2 

9
2 

9
2 

9
2 

9
2 

22
0 

86
4 

2911833  PPT 
5943073 ANGARITA 

RIERA 
SHANIA 
ISABEL 

 RETIRO 
VOLUNTARIO 

          

2911833  TI 
1014219386 BARRANTES 

PORRAS  
VALENTINA 

 EN 

FORMACIÓN 
X 9

2 
9
2 

9
2 0 0 0 0 0 27

6 
2911833  TI 

1028488052 BARRETO 
OLAYA 

ANY 
GABRIELA 

 RETIRO 
VOLUNTARIO 

          

2911833  PPT 
5287190 BELLO COLINA DANNA JOSE 

 EN 
FORMACIÓN 

X 9
2 

9
2 

9
2 

9
2 

9
2 

9
2 

9
2 

22
0 

86
4 

2911833  TI 
1034663195 CAMACHO 

GONZALEZ 
NASLY 
YURLEY  EN 

FORMACIÓN 
X 9

2 
9
2 

9
2 

9
2 

9
2 

9
2 

9
2 

22
0 

86
4 

2911833  CC 
1034401184 CARO 

BELTRAN 
LUISA 
DANIELA  EN 

FORMACIÓN 
X 9

2 
9
2 

9
2 

9
2 

9
2 

9
2 

9
2 

22
0 

86
4 

2911833  TI 
1032942263 GOMEZ 

ORGANISTA 
PAULA 
NICOL  EN 

FORMACIÓN 
X 9

2 
9
2 

9
2 

9
2 

9
2 

9
2 

9
2 

22
0 

86
4 

2911833  CC 
1123804694 LOPEZ 

GRISALES  
JOHAN 
STIVEN  RETIRO 

VOLUNTARIO 
X 9

2 
9
2 

9
2 0 0 0 0 0 27

6 

2911833 TI 
1141717721 MARTINEZ 

TORRES  
JASMIN 
SOFIA  EN 

FORMACIÓN 
X 9

2 
9
2 

9
2 

9
2 

9
2 

9
2 

9
2 

22
0 

86
4 

2911833  PPT 
6493088 MATA 

HENRIQUEZ 
RAFAEL 
JESUS  

 EN 

FORMACIÓN 
X 9

2 
9
2 

9
2 

9
2 

9
2 

9
2 

9
2 

22
0 

86
4 

2911833  TI 
1032942058 MENDEZ 

DUARTE 
YEISON 
ELIECER 

 RETIRO 
VOLUNTARIO 

          

2911833  TI 
1032941183 MONTOYA 

SCHWEIGER 
MARIA JOSE 

 RETIRO 
VOLUNTARIO 

X 9
2 

9
2 

9
2 0 0 0 0 0 27

6 

2911833  TI 
1016951980 MUNEVAR 

AMAYA 
FELIPE 

 RETIRO 
VOLUNTARIO 

X 9
2 

9
2 

9
2 0 0 0 0 0 27

6 

2911833  TI 
1015424314 MUÑOZ 

PACHON 
SALOME 
ANTONELA  EN 

FORMACIÓN 
X 9

2 
9
2 

9
2 

9
2 

9
2 

9
2 

9
2 

22
0 

86
4 

2911833  TI 
1092345587 PATIÑO 

PACHECO 
YERITZA 
ALEJANDRA  EN 

FORMACIÓN 
X 9

2 
9
2 

9
2 

9
2 

9
2 

9
2 

9
2 

22
0 

86
4 

2911833  TI 
1034663657 PUERTO 

PARRA 
DANNA 
ISABEL  EN 

FORMACIÓN 
X 9

2 
9
2 

9
2 

9
2 

9
2 

9
2 

9
2 

22
0 

86
4 

2911833  CC 
1022362512 QUIÑONES 

CASTIBLANCO 
SARA 
MADELEINE  EN 

FORMACIÓN 
X 9

2 
9
2 

9
2 

9
2 

9
2 

9
2 

9
2 

22
0 

86
4 

2911833  CC 
1095303218 RAMIREZ 

ACEVEDO 
SARA 
MARCELA  RETIRO 

VOLUNTARIO 
X 9

2 
9
2 

9
2 0 0 0 0 0 27

6 

2911833  CC 
1097186672 RIVERA 

OBANDO 
SOFIA 
ALEJANDRA  EN 

FORMACIÓN 
X 9

2 
9
2 

9
2 

9
2 

9
2 

9
2 

9
2 

22
0 

86
4 
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

ANEXOS 

 
 

 
 



     

GOR-F-084 V02 

 
 

 
 

 

 
 

 

 

  

 

 

 
 

 

 

 

 



Bogotá D.C., 21 de noviembre de 2025 

 
Señor  

HÉCTOR GONZALO ROMERO REY 

Coordinación de Articulación con la Educación Media 

Centro de Servicios Financieros SENA 

Carrera 13 No 65 – 10 Oficina 1503 

articulacioncsf@sena.edu.co 

Bogotá D.C. 

 
Asunto: Certificación Evaluación de Juicios en Sofía Plus Ficha 2911833 

 
Yo, JAIME ROBERTO MEDINA TARAZONA identificado con Cédula de Ciudadanía No. 91345127, expedida 

en Piedecuesta /Santander certifico que de acuerdo al programa de formación, la ruta de aprendizaje, la 

ejecución pertinente de la etapa lectiva y productiva, verificación del certificado del componente social e inglés 

(Transversales) expedido por la Institución Educativa Técnico Distrital República de Guatemala, genere la 

evaluación de los juicios en el aplicativo Sofia Plus correspondientes a los aprendices de Grado Undécimo de 

la ficha 2911833, quienes se encuentran matriculados en el programa Técnico en Contabilización de 

operaciones comerciales y financieras, así: 

 

Variable Cantidad 

No. de aprendices en estado POR CERTIFICAR 14 
No. de aprendices en estado TRASLADADO 0 

No. de aprendices en estado RETIRO VOLUNTARIO 8 

No. de aprendices PENDIENTE POR TRASLADO 0 
No. de aprendices PENDIENTE POR RETIRO VOLUNTARIO 0 

No. de aprendices NO APROBADOS 2 
TOTAL, APRENDICES FICHA (SOFÍA PLUS) 24 

 

Conforme con el cuadro resumen anterior, a continuación, se relaciona a los aprendices de la ficha 2911833 y 

su estado en el aplicativo Sofía Plus, en cuanto a los juicios evaluativos, a la fecha de emisión de este 

certificado: 

 

No. Ficha Tipo de 
Documento 

Número de 
Documento 

Apellidos Nombres Estado (Sofia 
Plus) 

Observaciones 

1 2911833 
  TI 

1141118614 ALZATE 
GOMEZ 

LISETH 
VALENTINA 

POR 
CERTIFICAR 

NINGUNA 

2 2911833 
 

 PPT 
5943073 ANGARITA 

RIERA 
SHANIA 
ISABEL 

RETIRO 
VOLUNTARIO 

  

3 2911833 
 

 TI 
1014219386 BARRANTES 

PORRAS 
VALENTINA POR 

CERTIFICAR 
NINGUNA  

4  2911833 

 
 

 TI 

1028488052 BARRETO 
OLAYA 

ANY 
GABRIELA 

RETIRO 
VOLUNTARIO  

  

5  2911833 

 
 

 PPT 

5287190 BELLO 
COLINA 

DANNA JOSE POR 
CERTIFICAR  

NINGUNA  

mailto:articulacioncsf@misena.edu.co


6  2911833 

 
 

 TI 

1034663195 CAMACHO 
GONZALEZ 

NASLY 
YURLEY 

POR 
CERTIFICAR  

NINGUNA  

7 2911833 
 

 CC 
1034401184 CARO 

BELTRAN 
LUISA 

DANIELA 
POR 

CERTIFICAR 
NINGUNA  

8 2911833 
 

 TI 
1032942263 GOMEZ 

ORGANISTA 
PAULA NICOL POR 

CERTIFICAR  
NINGUNA 

9 2911833 
 

 CC 
1123804694 LOPEZ 

GRISALES 
JOHAN 
STIVEN 

RETIRO 
VOLUNTARIO  

  

10  2911833 

 
 

TI 

1141717721 MARTINEZ 
TORRES 

JASMIN 
SOFIA 

POR 
CERTIFICAR  

NINGUNA  

11  2911833 

 
 

 PPT 

6493088 MATA 
HENRIQUEZ 

RAFAEL 
JESUS 

 POR 
CERTIFICAR 

NINGUNA 

12  2911833 

 
 

 TI 

1032942058 MENDEZ 
DUARTE 

YEISON 
ELIECER 

RETIRO 
VOLUNTARIO  

  

13 2911833 
 

 TI 
1032941183 MONTOYA 

SCHWEIGER 
MARIA JOSE  RETIRO 

VOLUNTARIO 
  

14 2911833 
 

 TI 
1016951980 MUNEVAR 

AMAYA 
FELIPE RETIRO 

VOLUNTARIO  
  

15 2911833 
 

 TI 
1015424314 MUÑOZ 

PACHON 
SALOME 

ANTONELA 
 POR 

CERTIFICAR 
NINGUNA  

16  2911833 

 
 

 TI 

1092345587 PATIÑO 
PACHECO 

YERITZA 
ALEJANDRA 

 POR 
CERTIFICAR 

NINGUNA  

17  2911833 

 
 

 TI 

1034663657 PUERTO 
PARRA 

DANNA 
ISABEL 

 POR 
CERTIFICAR 

 NINGUNA 

18  2911833 

 
 

 CC 

1022362512 QUIÑONES 
CASTIBLANCO 

SARA 
MADELEINE 

EN 
FORMACION  

No aprobó 3 
transversales 

(Español, Inglés y 
matemáticas)  

19 2911833 
 

 CC 
1095303218 RAMIREZ 

ACEVEDO 
SARA 

MARCELA 
RETIRO 

VOLUNTARIO  
  

20 2911833 
 

 CC 
1097186672 RIVERA 

OBANDO 
SOFIA 

ALEJANDRA 
 POR 

CERTIFICAR 
NINGUNA  

21 2911833 
 

 CC 
1141715123 RIVERA 

OCAMPO 
NICOLAS 

GUILLERMO 
 POR 

CERTIFICAR 
NINGUNA  

22  2911833 

 
 

 TI 

1066284779 ROMERO 
PEDRAZA 

ANDREA 
CAMILA 

POR 
CERTIFICAR  

NINGUNA  

23  2911833 

 
 

CC  

1019023188 SALINAS 
VARGAS 

YUDID SADAY EN 
FORMACION  

No aprobó 4 
ttransversales ( 

Español, Educ. Física, 
Inglés y matemáticas)   

24  2911833 

 
 

 TI 

1147484898 SANCHEZ 
TORRES 

CAMILA 
ANDREA 

RETIRO 
VOLUNTARIO  

  

 



 



Técnico

CANTIDAD

36

0

0

0

0

36

Cumple No Cumple

1 X Ninguna 

2 X Ninguna 

3 X Ninguna 

4 X Ninguna 

5 X Ninguna 

COORDINACIÓN ARTICULACIÓN CON LA MEDIA

CENTRO DE SERVICIOS FINANCIEROS

LISTA DE VERIFICACIÓN-CIERRE GRADO DÉCIMO-VIGENCIA 2025

NOMBRE INSTITUCIÓN EDUCATIVA (IE):

TIPO IE: Público CARÁCTER IE:

Técnico Menorah

PROGRAMA Técnico en Contabilización de operaciones comerciales y financieras

 No. FICHA: 3165785

ESTADÍSTICA DE LA FICHA

VARIABLE

No. de aprendices en estado de Formación (Activos en la 

formación)
No. de aprendices en estado Trasladado

No. de aprendices en estado Retiro Voluntario

Carpeta DRIVE - Elección de Vocero

Carpeta  DRIVE -Acta Reunión Acudientes (padres de Familia)

Carpeta  DRIVE - Actividades Procesos Formativos (ACTAS MENSUALES)

Carpeta  DRIVE - Etapa Productiva

No. de aprendices pendientes por Traslado

No. de aprendices pendientes por Retiro Voluntario

Total aprendices

N°

VALORACIÓN

OBSERVACIONES Y/O NOVEDADES

Carpeta  DRIVE - Inducción

VARIABLES  

Se encuentra el acta de inducción aprendices debidamente 

diligenciada y con firma manuscrita  (Instructor SENA y 

representantes IE). En formato PDF

Se encuentra el acta de elección de voceros debidamente 

diligenciada, con evidencia fotografica, con firma manuscrita 

(Instructor SENA y representantes IE) y lista de registro de 

asistentes de los aprendices de la ficha. En formato PDF

Se encuentra el acta de reunión de acudientes debidamente 

diligenciada, con evidencia fotografica, con firma manuscrita 

(Instructor SENA y representantes IE) y con lista de registro de 

asistentes de los aprendices de la ficha y/o acudientes. En formato 

PDF

Se encuentra las actas de las actividades formativas mensuales  

ejecutadas desde el mes de marzo hasta el mes de noviembre, 

debidamente diligenciadas y con firma manuscrita  (Instructor SENA 

y representantes IE). En formato PDF

Bitácora No. 1: Se evidencia 36 archivos en formato PDF que 

corresponden al número de aprendices en formación en Sofía Plus, 

y han sido nombrados según los lineamientos establecidos

Lista de Chequeo Revisión Pre-Cierre 1



6 X Ninguna 

7 X Ninguna 

8 - -
Según cronograma etapa productiva No 

aplica para la vigencia de grado Décimo 

9 X
Los archivos se encuentran Cargados en 

PDF y Excel 

10 X Ninguna 

11 X Ninguna 

12 X Ninguna 

13 X Ninguna 

14 - - No aplica

15 X Ninguna 

16 X Ninguna 

17 X Ninguna 

Bitácora No. 2: Se evidencia 36 archivos en formato PDF que 

corresponden al número de aprendices en formación en Sofía Plus, 

y han sido nombrados según los lineamientos establecidos

Bitácora No. 3: Se evidencia 36 archivos en formato PDF que 

corresponden al número de aprendices en formación en Sofía Plus, 

y han sido nombrados según los lineamientos establecidos

Bitácora No. 4: Se evidencia XX archivos en formato PDF que 

corresponden al número de aprendices en formación en Sofía Plus, 

y han sido nombrados según los lineamientos establecidos

Formato GFPI-F-023: Se evidencia 36 archivos en formato PDF 

que corresponden al número de aprendices en formación en Sofía 

Plus, y han sido nombrados según los lineamientos establecidos.

Planilla Informe Etapa Productiva: Se presenta la planilla 

debidamente diligenciada, con la relación de todos los aprendices 

matriculado y su estado actual, la asignación de horas 

correspondiente a cada bitácora y las firmas requeridas. Formato 

Excel.

Evidencia Ejecución Proyecto Productivo: Se evidencia 

entregable (excel, power point, word, etc) que demuestra los 

avances de la ejecución del proyecto productivo acorde con las 

bitácoras. Formato acorde al programa de formación 

preferiblemente PDF

Carpeta  DRIVE - Notas

Carpeta  DRIVE - Asistencia

Carpeta  DRIVE - Proceso de Cierre 10°

1 - Valoración Competencias Técnicas

Planilla Valoración Formación Grado Décimo: Presenta planilla 

(De acuerdo al tipo y el carácter de la Institución Educativa), 

debidamente diligenciada, donde se evidencia valoración de los 4 

períodos y firmada por el Instructor Técnico SENA. Formato Excel.

Planilla Valoración Formación Grado Décimo: Presenta planilla 

(De acuerdo al tipo y el carácter de la Institución Educativa), 

debidamente diligenciada, donde se evidencia valoración de los 4 

períodos y firmada por el Instructor Técnico SENA. Formato Excel.

Planilla Registro Asistencia: Se evidencia planilla control 

asistencia actualizada a la fecha. Formato Excel.

Se evidencia Actas de Plan de Mejoramiento y llamado de atención 

para los aprendices de la ficha (si aplica).

Presenta Reporte de Juicios de Evaluación valorados a la fecha de 

acuerdo a la ruta de formación. Formato excel con tabla dinámica.

Se evidencia el cumplimiento de la gestión de novedades para la 

ficha, a la fecha (retiros, traslados, cambio de documento etc.). 

Correo y/o carta soporte. Formato PDF (si aplica) .

Carpeta  DRIVE - Plan de Mejoramiento

Carpeta  DRIVE - Juicios de Evaluación

Carpeta  DRIVE - Novedades

Lista de Chequeo Revisión Pre-Cierre 2



18 X Ninguna 

19 X Ninguna 

20 X Ninguna 

21 X Ninguna 

22 - -
Según cronograma etapa productiva No 

aplica para la vigencia de grado Décimo 

23 X
Los archivos se encuentran Cargados en 

PDF y Excel 

24 X

Para la vigencia 2025 cada aprendiz quedó 

con 276 horas aprobadas en la etapa 

productiva

25 X Ninguna 

26 X Ninguna 

27 X

Para la vigencia 2025 cada aprendiz quedó 

con 9 resultados de aprendizaje evaluados en 

"aprobado"

28 - -

Para el cierre 2025 no quedan planes de 

mejoramiento vigentes.

2 - Valoración Etapa Productiva

Bitácora No. 1: Se evidencia 36 archivos en formato PDF que 

corresponden al número de aprendices en formación en Sofía Plus, 

y han sido nombrados según los lineamientos establecidos

Bitácora No. 2: Se evidencia 36 archivos en formato PDF que 

corresponden al número de aprendices en formación en Sofía Plus, 

y han sido nombrados según los lineamientos establecidos

Bitácora No. 3: Se evidencia 36 archivos en formato PDF que 

corresponden al número de aprendices en formación en Sofía Plus, 

y han sido nombrados según los lineamientos establecidos

Bitácora No. 4: Se evidencia XX archivos en formato PDF que 

corresponden al número de aprendices en formación en Sofía Plus, 

y han sido nombrados según los lineamientos establecidos

Formato GFPI-F-023: Se evidencia 36 archivos en formato PDF 

que corresponden al número de aprendices en formación en Sofía 

Plus, han sido diligenciados en las sección de CONCERTACIÓN Y 

PARCIAL con lsa correspondientes firmas y nombrados según los 

lineamientos establecidos.

Planilla Informe Etapa Productiva: Se presenta la planilla 

debidamente diligenciada, con la relación de todos los aprendices 

matriculado y su estado actual, la asignación de horas 

correspondiente a cada bitácora y las firmas requeridas. Formato 

Excel.

Evidencia Ejecución Proyecto Productivo: Se evidencia 

entregable (excel, power point, word, etc) que demuestra los 

avances de la ejecución del proyecto productivo acorde con las 

bitácoras. Formato acorde al programa de formación 

preferiblemente PDF

Acta Cierre Etapa Productiva grado Décimo 2025: Presenta acta, 

donde consta las horas certificadas de los aprendices en formación 

de la ficha y las novedades presentadas (si aplica), firmada por el 

Instructor técnico y de seguimiento de etapa productiva SENA y 

coordinador de enlace. Formato PDF

3 - Valoración de Juicios Sofía Plus Ficha

Reporte de Juicios de Evaluación: Presenta Reporte de Juicios 

de Evaluación valorados a la fecha de acuerdo a la ruta de 

formación. Formato excel con tabla dinámica.

4 - Plan de Mejoramiento - Debido Proceso
Presenta plan de mejoramiento academico y/o disciplinar y llamados 

de atención (Si aplica)

Certificado Valoración Proceso Formativo Décimo 2025: 

Presenta el certificado de la valoración proceso formativo de cada 

aprendiz y las novedades presentadas, firmada por el Instructor 

SENA y coordinador de enlace de la IE. En formato PDF

Lista de Chequeo Revisión Pre-Cierre 3



29 - -

No Aplica. Los 36 aprendices en 

estado formación, culminaron proceso 

formativo satisfactoriamente para la 

vigencia 2025.

CONCLUSIONES:

Fecha:  28/11/2025

Nombre y Firma Instructor asignado a la ficha: Jaime Roberto Medina Tarazona

Nombre y Firma Par Académico que Valida las evidencias: Jair Marin Rodriguez 

https://acortar.link/zA7oVW

Instructor Técnico: Se desarrolló y ejecutó el proceso sin contratiempos de acuerdo a la ruta de  apredizaje del programa de 

formación. Se matricularon 36 aprendices y terminaro el proceso 36, lo cual es satisfactorio

Instructor Receptor: El proceso de recepción y validación del cierre de la ficha cumple con el 100% de los requisitos 

establecidos.

Hora: 9:00 pm

LINK DE GRABACIÓN Y EVIDENCIA FOTOGRAFÍA DEL PROCESO 

Presenta comunicado oficial expedido por la IE de la gestion de 

novedades (retiro voluntario, traslado, etc) y/o evidencia de 

comunicado donde reporta las novedades a la IE a travppés de 

correo electrónico.(Si aplica).                                                                                                                                                                                                                

Lista de Chequeo Revisión Pre-Cierre 4
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ACTA No. 10 

CIERRE ETAPA PRODUCTIVA GRADO DÉCIMO 

FICHA 3165785 

TÉCNICO EN CONTABILIZACIÓN DE OPERACIONES COMERCIALES Y FINANCIERAS - 

INSTITUCIÓN EDUCATIVA TÉCNICO MENORAH 

CIUDAD Y FECHA: 

 

Bogotá D.C., 27 de 

noviembre de 2.025  

HORA INICIO: 

13:00 pm 

HORA FIN: 

18:00 pm 

LUGAR Y/O ENLACE:  

 

IED TÉCNICO 

MENORAH 

DIRECCIÓN / REGIONAL / 

CENTRO:  

Centro De Servicios Financieros 

Regional Distrito Capital 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Verificar evidencias y resultado de aprendizaje de etapa productiva.   

2. Verificar formatos de la etapa productiva. 

3. Certificar las horas de etapa productiva grado décimo 

4. Hacer cierre del seguimiento de la etapa productiva de la ficha 3165785. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

1. Realizar cierre de la etapa productiva de los aprendices de la ficha 3165785. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Siendo las 13: 00 se inicia la reunión de cierre seguimiento etapa productiva de la ficha 3165785 del 

programa Técnico en Contabilización De Operaciones Comerciales Y Financieras, entre los 

suscritos por el SENA, el instructor técnico y de seguimiento de etapa productiva, JAIME ROBERTO 

MEDINA TARAZONA, coordinadora y/o docente de enlace MARIA ROSABEL PAEZ RODRIGUEZ 

con el siguiente desarrollo:   

 

1. Reporte aprendices en Sofia plus 

Se verifica el estado de los aprendices en la plataforma Sofia Plus:  

VARIABLE CANTIDAD 

No. de aprendices en estado de Formación 36 

No. de aprendices en estado Convocado 0 

No. de aprendices en estado Trasladado 0 

No. de aprendices en estado Retiro Voluntario 0 

No. de aprendices pendientes por Traslado 0 

No. de aprendices pendientes por Retiro Voluntario 0 

Total aprendices 36 
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1.1.  Novedades pendientes:  Ninguna, las 36 aprendices matriculadas culminaron bien su proceso  

 

2. Cierre etapa productiva: 

Los aprendices de la ficha 3165785 se encuentran desarrollando la etapa productiva bajo la alternativa 
de proyecto productivo aplicado a una empresa de economía popular atendiendo las directrices del 
gobierno nacional, el cual se encuentra relacionado con el proyecto formativo del programa técnico 

Contabilización De Operaciones Comerciales Y Financieras. 

 
Competencia: 
2 - Resultados de aprendizaje etapa práctica. 
 

Resultado de aprendizaje: 
595100 - Aplicar en la resolución de problemas reales del sector productivo, los conocimientos, 

habilidades y destrezas pertinentes a las competencias del programa de formación asumiendo 
estrategias y metodologías de autogestión. 
 

2.1. GAES que presentan evidencias de la etapa productiva 

Se relacionan los aprendices que presentan evidencias del proyecto productivo en grado 10 por GAES: 

 

  
INFORMACIÓN APRENDIZ ESTADO 

SOFIA PLUS 

ALTERNATIVA 

DE ETAPA 
PRODUCTIVA 

No. 
GAES 

    

  No. DE 
FICHA 

TIPO 
DOC (TI, 
CC, CE) 

No. DE 
DOCUMENTO 
DE IDENTIDAD 

(SIN PUNTOS O 
COMAS) 

APELLIDOS NOMBRES 

1. En 
Formación 
2. Retirado 

3. Anulado 
Matrícula 
4. Trasladado 

2. Proyecto 
Productivo 

  

  3165785 TI 1014482933 
AGUIRRE 
ALVAREZ MARIA JOSE 

EN 
FORMACION 

X 
5 

  

  3165785 TI 1141327026 
ARISMENDI 
ARISMENDI LUNA 

EN 
FORMACION 

X 
8 

  

  3165785 TI 1021315610 
BARRETO 
CASTAÑEDA VALERIA 

EN 
FORMACION 

X 
8 

  

  3165785 TI 1025542041 
BOURDON 
SERRANO 

VALERY 
DAYAN 

EN 
FORMACION 

X 
6 

  

  3165785 TI 1021315236 
BUENO 
CARDENAS 

AITANA 
MARIAH 

EN 
FORMACION 

X 
3 

  

  3165785 TI 1033741204 

CABRERA 

GONZALEZ 

PAULA 

VALENTINA 

EN 

FORMACION 

X 
5 

  

  3165785 TI 1016720368 

CASTILLO 

BERNAL 

HOLLY 

MICHELLE 

EN 

FORMACION 

X 
2 

  

  3165785 TI 1014866002 

CONTRERAS 

BOHORQUEZ ISABELLA 

EN 

FORMACION 

X 
1 

  

  3165785 TI 1028491424 
CONTRERAS 
BOLIVAR 

HELLEN 
ASHLEE 
DAIHANN 

EN 
FORMACION 

X 
6 

  

  3165785 TI 1028887395 CRUZ CASAS 
SARA 
JULIANA 

EN 
FORMACION 

X 
5 
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  3165785 TI 1140917300 
CUESTA 
CUBIDES MARIANA 

EN 
FORMACION 

X 
1 

  

  3165785 TI 1034294642 
ESPITIA 
ACEVEDO 

SARA 
MICHELLE 

EN 
FORMACION 

X 
7 

  

  3165785 TI 1013629254 
FAJARDO 
BUITRAGO 

MARIA 
ISABELLA 

EN 
FORMACION 

X 
1 

  

  3165785 TI 1026571044 
FERNANDEZ 
CASTRO 

DANNA 
LUCIA 

EN 
FORMACION 

X 
2 

  

  3165785 TI 1025066377 
GALINDO 
GUZMAN 

LAURA 
DANIELA 

EN 
FORMACION 

X 
4 

  

  3165785 TI 1021314685 GARCIA RICO 

HELEN 

ROCIO 

EN 

FORMACION 

X 
7 

  

  

3165785 TI 1021682707 

GARZON 

BERNAL GABRIELA 

EN 

FORMACION 

X 
7 

  

3165785 TI 1021315401 GOMEZ BARON 

DANNA 

SOFIA 

EN 

FORMACION 

X 
4 

  

3165785 TI 1033107618 

HENAO 

PIRAQUIVE 

HADE 

ALEJANDRA 

EN 

FORMACION 

X 
6 

  

3165785 TI 1014596943 
JUEZ 
RODRIGUEZ MARIANA 

EN 
FORMACION 

X 
2 

  

3165785 TI 1013129296 
LOPEZ 
JIMEMEZ GABRIELA 

EN 
FORMACION 

X 
3 

  

3165785 TI 1118197026 
MARQUEZ 
GOMEZ 

MARIA 
FERNANDA 

EN 
FORMACION 

X 
4 

  

3165785 TI 1127627717 
MENDOZA 
MONTESINO 

MARIA 
CECILIA 

EN 
FORMACION 

X 
3 

  

3165785 TI 1013130264 
MOSQUERA 
PINZON 

ANNE 
VALERIA 

EN 
FORMACION 

X 
4 

  

3165785 TI 1029147472 
NAVARRETE 
REYES 

PAULA 
SAMANTHA 

EN 
FORMACION 

X 
7 

  

3165785 TI 1032681728 PARRA ARIZA SOPHIA 
EN 
FORMACION 

X 
3 

  

3165785 TI 1029060292 PEÑA GARCIA 
SARA 
VALENTINA 

EN 
FORMACION 

X 
7 

  

3165785 TI 1032680647 PINILLOS DIAZ 
NICOLL 
ANDREA 

EN 
FORMACION 

X 
3 

  

3165785 TI 1023915310 PIÑEROS ROA STEFANY 
EN 
FORMACION 

X 
2 

  

3165785 TI 1027527367 PLATA JEREZ 
ASHLEY 
NICOLE 

EN 
FORMACION 

X 
1 

  

3165785 TI 1013126169 

RADA 

RODRIGUEZ 

PAULA 

SOFIA 

EN 

FORMACION 

X 
6 

  

3165785 TI 1032799737 

ROPERO 

VILLABÓN 

SARA 

CAMILA 

EN 

FORMACION 

X 
4 

  

3165785 TI 1029060228 

SANCHEZ 

PEREZ JULIANA 

EN 

FORMACION 

X 
6 

  

3165785 TI 1023165485 

SANTANA 

RIVEROS 

ALISON 

CAMILA 

EN 

FORMACION 

X 
1 
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3165785 TI 1031130938 UNIVIO CARO ANA MARIA 
EN 
FORMACION 

X 
2 

  

 

3165785 TI 1140920007 
VILLEGAS 
ARIAS 

MARIA 
PAULA 

EN 
FORMACION 

X 
5 

  

 

  

2.2. Evidencias presentadas y evaluadas: 

 

Se verificó las evidencias de la etapa productiva en la herramienta tecnológica en carpeta  Drive, de 

Google donde reposan los siguientes formatos que soportan el resultado de aprendizaje de la 

competencia de etapa productiva: 

 

2.2.1 Evidencia ejecución del proyecto productivo:  

 
INFORMACIÓN APRENDIZ ESTADO SOFIA 

PLUS 
1. En Formación 

2. Retirado 

3. Anulado 
Matrícula 

4.Trasladado 

ALTERNATIVA DE 
ETAPA 

PRODUCTIVA 
 

 
2. Proyecto 
Productivo 

Evidencia de 
proyecto productivo 

No. DE 
FICHA 

TIPO 
DOC 

(TI, CC, 
CE) 

No. DE 
DOCUMENTO 

DE 
IDENTIDAD 

(SIN PUNTOS 
O COMAS) 

APELLIDOS NOMBRES 

E
n

tr
eg

ab
le

 1
 

E
n

tr
eg

ab
le

 2
 

E
n

tr
eg

ab
le

 3
 

E
n

tr
eg

ab
le

 4
 

3165785 TI 1014482933 
AGUIRRE 

ALVAREZ 
MARIA 

JOSE 
EN 

FORMACION X x x x  

3165785 TI 1141327026 
ARISMENDI 
ARISMENDI LUNA 

EN 
FORMACION X x x x   

3165785 TI 1021315610 
BARRETO 
CASTAÑEDA VALERIA 

EN 
FORMACION X x x x   

3165785 TI 1025542041 
BOURDON 
SERRANO 

VALERY 
DAYAN 

EN 
FORMACION X x x x   

3165785 TI 1021315236 
BUENO 
CARDENAS 

AITANA 
MARIAH 

EN 
FORMACION X x x x   

3165785 TI 1033741204 
CABRERA 

GONZALEZ 
PAULA 

VALENTINA 
EN 

FORMACION X x x x   

3165785 TI 1016720368 
CASTILLO 
BERNAL 

HOLLY 
MICHELLE 

EN 
FORMACION X x x x   

3165785 TI 1014866002 
CONTRERAS 
BOHORQUEZ ISABELLA 

EN 
FORMACION X x x x   

3165785 TI 1028491424 
CONTRERAS 
BOLIVAR 

HELLEN 
ASHLEE 
DAIHANN 

EN 
FORMACION 

X 
x x 

x   

3165785 TI 1028887395 CRUZ CASAS 
SARA 

JULIANA 3165785 X x x x   

3165785 TI 1140917300 
CUESTA 
CUBIDES MARIANA 

EN 
FORMACION X x x x   

3165785 TI 1034294642 
ESPITIA 
ACEVEDO 

SARA 
MICHELLE 

EN 
FORMACION X x x x   

3165785 TI 1013629254 
FAJARDO 
BUITRAGO 

MARIA 
ISABELLA 

EN 
FORMACION X x x x   

3165785 TI 1026571044 
FERNANDEZ 
CASTRO 

DANNA 
LUCIA 

EN 
FORMACION X x x x   

3165785 TI 1025066377 
GALINDO 

GUZMAN 
LAURA 

DANIELA 
EN 

FORMACION x x x x   

3165785 TI 1021314685 GARCIA RICO 
HELEN 
ROCIO 

EN 
FORMACION x x x x   

3165785 TI 1021682707 
GARZON 
BERNAL GABRIELA 

EN 
FORMACION x x x x   
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3165785 TI 1021315401 
GOMEZ 
BARON 

DANNA 
SOFIA 

EN 
FORMACION x x x x   

3165785 TI 1033107618 
HENAO 
PIRAQUIVE 

HADE 

ALEJANDR
A 

EN 
FORMACION 

x x x 
x   

3165785 TI 1014596943 
JUEZ 
RODRIGUEZ MARIANA 

EN 
FORMACION x x x x   

3165785 TI 1013129296 
LOPEZ 
JIMEMEZ GABRIELA 

EN 
FORMACION x x x x   

3165785 TI 1118197026 
MARQUEZ 
GOMEZ 

MARIA 
FERNANDA 

EN 
FORMACION x x x x   

3165785 TI 1127627717 
MENDOZA 

MONTESINO 
MARIA 

CECILIA 
EN 

FORMACION x x x x   

3165785 TI 1013130264 
MOSQUERA 
PINZON 

ANNE 
VALERIA 

EN 
FORMACION x x x x   

3165785 TI 1029147472 
NAVARRETE 
REYES 

PAULA 
SAMANTHA 

EN 
FORMACION x x x x   

3165785 TI 1032681728 
PARRA 
ARIZA SOPHIA 

EN 
FORMACION x x x x   

3165785 TI 1029060292 
PEÑA 
GARCIA 

SARA 
VALENTINA 

EN 
FORMACION x x x x   

3165785 TI 1032680647 
PINILLOS 

DIAZ 
NICOLL 

ANDREA 
EN 

FORMACION x x x x   

3165785 TI 1023915310 
PIÑEROS 
ROA STEFANY 

EN 
FORMACION x x x x   

3165785 TI 1027527367 PLATA JEREZ 
ASHLEY 
NICOLE 

EN 
FORMACION x x x x   

3165785 TI 1013126169 
RADA 
RODRIGUEZ 

PAULA 
SOFIA 

EN 
FORMACION x x x x  

3165785 TI 1032799737 
ROPERO 
VILLABÓN 

SARA 
CAMILA 

EN 
FORMACION x x x x  

3165785 TI 1029060228 
SANCHEZ 

PEREZ JULIANA 
EN 

FORMACION x x x x  

3165785 TI 1023165485 
SANTANA 

RIVEROS 
ALISON 

CAMILA 
EN 

FORMACION x x x x  

3165785 TI 1031130938 
UNIVIO 
CARO ANA MARIA 

EN 
FORMACION X x x x  

3165785 TI 1140920007 
VILLEGAS 
ARIAS 

MARIA 
PAULA 

EN 
FORMACION x x x x  

 

2.2.2. GFPI-F-147 Bitácoras.  

 
INFORMACIÓN APRENDIZ ESTADO 

SOFIA PLUS 

1. En 
Formación 
2. Retirado 
3. Anulado 

Matrícula 
4.Trasladado 

ALTERNATIVA DE ETAPA 
PRODUCTIVA 

 
 

2. Proyecto Productivo 

GFPI-F-147 Bitácoras 

NÚMER
O DE 
FICHA 

TIPO 
DOC 
(TI, 
CC, 

CE) 

NÚMERO DE 
DOCUMENT

O DE 
IDENTIDAD 

(SIN PUNTOS 
O COMAS) 

APELLIDOS NOMBRES 

B
it

ác
o

ra
 1

 

B
it

ác
o

ra
 2

 

B
it

ác
o

ra
 3

 

B
it

ác
o

ra
 4

 

3165785 TI 1014482933 
AGUIRRE 
ALVAREZ MARIA JOSE 

EN 

FORMACIO
N 

x x x 
X  

3165785 TI 1141327026 
ARISMENDI 
ARISMENDI LUNA 

EN 
FORMACIO
N 

x x x 
X  

3165785 TI 1021315610 
BARRETO 
CASTAÑEDA VALERIA 

EN 

FORMACIO
N 

x x x 
X  

3165785 TI 1025542041 
BOURDON 
SERRANO 

VALERY 
DAYAN 

EN 
FORMACIO
N 

x x x 
X  
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3165785 TI 1021315236 
BUENO 
CARDENAS 

AITANA 
MARIAH 

EN 
FORMACIO
N 

x x x 
X  

3165785 TI 1033741204 
CABRERA 

GONZALEZ 
PAULA 

VALENTINA 

EN 
FORMACIO

N 
x x x 

X  

3165785 TI 1016720368 
CASTILLO 
BERNAL 

HOLLY 
MICHELLE 

EN 
FORMACIO
N 

x x x 
X  

3165785 TI 1014866002 

CONTRERAS 
BOHORQUE

Z ISABELLA 

EN 
FORMACIO

N 
x x x 

X  

3165785 TI 1028491424 
CONTRERAS 
BOLIVAR 

HELLEN 
ASHLEE 
DAIHANN 

EN 
FORMACIO
N 

x x x 
X  

3165785 TI 1028887395 CRUZ CASAS 
SARA 
JULIANA 3165785 x x x X  

3165785 TI 1140917300 
CUESTA 
CUBIDES MARIANA 

EN 

FORMACIO
N 

x x x 
X  

3165785 TI 1034294642 
ESPITIA 
ACEVEDO 

SARA 
MICHELLE 

EN 
FORMACIO
N 

x x x 
X  

3165785 TI 1013629254 
FAJARDO 

BUITRAGO 
MARIA 

ISABELLA 

EN 
FORMACIO

N 
x x x 

X  

3165785 TI 1026571044 
FERNANDEZ 
CASTRO 

DANNA 
LUCIA 

EN 
FORMACIO
N 

x x x 
X  

3165785 TI 1025066377 
GALINDO 

GUZMAN 
LAURA 

DANIELA 

EN 
FORMACIO

N 
x x x 

X  

3165785 TI 1021314685 
GARCIA 
RICO 

HELEN 
ROCIO 

EN 
FORMACIO
N 

x x x 
X  

3165785 TI 1021682707 
GARZON 

BERNAL GABRIELA 

EN 
FORMACIO

N 
x x x 

X  

3165785 TI 1021315401 
GOMEZ 
BARON 

DANNA 
SOFIA 

EN 

FORMACIO
N 

x x x 
X  

3165785 TI 1033107618 
HENAO 
PIRAQUIVE 

HADE 
ALEJANDR
A 

EN 
FORMACIO
N 

x x x 
X  

3165785 TI 1014596943 
JUEZ 
RODRIGUEZ MARIANA 

EN 

FORMACIO
N 

x x x 
X  

3165785 TI 1013129296 
LOPEZ 
JIMEMEZ GABRIELA 

EN 
FORMACIO
N 

x x x 
X  

3165785 TI 1118197026 
MARQUEZ 
GOMEZ 

MARIA 
FERNANDA 

EN 

FORMACIO
N 

x x x 
X  

3165785 TI 1127627717 
MENDOZA 
MONTESINO 

MARIA 
CECILIA 

EN 
FORMACIO
N 

x x x 
X  

3165785 TI 1013130264 
MOSQUERA 
PINZON 

ANNE 
VALERIA 

EN 

FORMACIO
N 

x x x 
X  

3165785 TI 1029147472 
NAVARRETE 
REYES 

PAULA 
SAMANTHA 

EN 
FORMACIO
N 

x x x 
X  

3165785 TI 1032681728 
PARRA 

ARIZA SOPHIA 

EN 
FORMACIO

N 
x x x 

X  
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3165785 TI 1029060292 
PEÑA 

GARCIA 
SARA 

VALENTINA 

EN 
FORMACIO

N 
x x x 

X  

3165785 TI 1032680647 
PINILLOS 
DIAZ 

NICOLL 
ANDREA 

EN 
FORMACIO
N 

x x x 
X  

3165785 TI 1023915310 
PIÑEROS 

ROA STEFANY 

EN 
FORMACIO

N 
x x x 

X  

3165785 TI 1027527367 
PLATA 
JEREZ 

ASHLEY 
NICOLE 

EN 

FORMACIO
N 

x x x 
X  

3165785 TI 1013126169 
RADA 
RODRIGUEZ 

PAULA 
SOFIA 

EN 
FORMACIO
N 

x x x 
X  

3165785 TI 1032799737 
ROPERO 
VILLABÓN 

SARA 
CAMILA 

EN 

FORMACIO
N 

x x x 
X  

3165785 TI 1029060228 
SANCHEZ 
PEREZ JULIANA 

EN 
FORMACIO
N 

x x x 
X  

3165785 TI 1023165485 
SANTANA 
RIVEROS 

ALISON 
CAMILA 

EN 

FORMACIO
N 

x x x 
X  

3165785 TI 1031130938 
UNIVIO 
CARO ANA MARIA 

EN 
FORMACIO
N 

x x x 
X  

3165785 
TI 1140920007 

VILLEGAS 
ARIAS 

MARIA 
PAULA 

EN 

FORMACIO
N 

x x x 
X  

 

 

2.2.3. GFPI-F-023 Concertación inicial y valoración parcial.  

 
INFORMACIÓN APRENDIZ ESTADO 

SOFIA PLUS 
1. En 

Formación 
2. Retirado 
3. Anulado 
Matrícula 

4.Trasladado 

ALTERNATIVA DE 
ETAPA 

PRODUCTIVA 

 
 

2. Proyecto 
Productivo 

GFPI-F-023 FORMATO 
PLANEACIÓN, 

SEGUIMIENTO Y 

EVALUACIÓN ETAPA 
PRODUCTIVA 

NÚMERO 

DE FICHA 

TIPO 

DOC 
(TI, CC, 

CE) 

NÚMERO DE 

DOCUMENTO 
DE IDENTIDAD 
(SIN PUNTOS O 

COMAS) 

APELLIDOS NOMBRES 

G
F

P
I-

F
-0

23
 

C
o

n
ce

rt
ac

ió
n

 

G
F

P
I-

F
-0

23
 

V
al

o
ra

ci
ón

 P
ar

ci
al

 

3165785 TI 1014482933 
AGUIRRE 

ALVAREZ MARIA JOSE 
EN 

FORMACION x x x 

3165785 TI 1141327026 
ARISMENDI 

ARISMENDI LUNA 
EN 

FORMACION x x x 

3165785 TI 1021315610 
BARRETO 
CASTAÑEDA VALERIA 

EN 
FORMACION x x x 

3165785 TI 1025542041 
BOURDON 
SERRANO 

VALERY 
DAYAN 

EN 
FORMACION x x x 

3165785 TI 1021315236 
BUENO 
CARDENAS 

AITANA 
MARIAH 

EN 
FORMACION x x x 

3165785 TI 1033741204 
CABRERA 

GONZALEZ 
PAULA 

VALENTINA 
EN 

FORMACION x x x 

3165785 TI 1016720368 
CASTILLO 

BERNAL 
HOLLY 

MICHELLE 
EN 

FORMACION x x x 

3165785 TI 1014866002 
CONTRERAS 
BOHORQUEZ ISABELLA 

EN 
FORMACION x x x 



 

GOR-F-084V02 
 

 
 
 

3165785 TI 1028491424 
CONTRERAS 
BOLIVAR 

HELLEN 
ASHLEE 
DAIHANN 

EN 
FORMACION 

x x x 

3165785 TI 1028887395 CRUZ CASAS 
SARA 
JULIANA 3165785 x x x 

3165785 TI 1140917300 
CUESTA 

CUBIDES MARIANA 
EN 

FORMACION x x x 

3165785 TI 1034294642 
ESPITIA 
ACEVEDO 

SARA 
MICHELLE 

EN 
FORMACION x x x 

3165785 TI 1013629254 
FAJARDO 
BUITRAGO 

MARIA 
ISABELLA 

EN 
FORMACION x x x 

3165785 TI 1026571044 
FERNANDEZ 
CASTRO 

DANNA 
LUCIA 

EN 
FORMACION x x x 

3165785 TI 1025066377 
GALINDO 
GUZMAN 

LAURA 
DANIELA 

EN 
FORMACION x x x 

3165785 TI 1021314685 
GARCIA 

RICO 
HELEN 

ROCIO 
EN 

FORMACION x x x 

3165785 TI 1021682707 
GARZON 
BERNAL GABRIELA 

EN 
FORMACION x x x 

3165785 TI 1021315401 
GOMEZ 
BARON 

DANNA 
SOFIA 

EN 
FORMACION x x x 

3165785 TI 1033107618 
HENAO 
PIRAQUIVE 

HADE 
ALEJANDRA 

EN 
FORMACION x x x 

3165785 TI 1014596943 
JUEZ 
RODRIGUEZ MARIANA 

EN 
FORMACION x x x 

3165785 TI 1013129296 
LOPEZ 

JIMEMEZ GABRIELA 
EN 

FORMACION x x x 

3165785 TI 1118197026 
MARQUEZ 
GOMEZ 

MARIA 
FERNANDA 

EN 
FORMACION x x x 

3165785 TI 1127627717 
MENDOZA 
MONTESINO 

MARIA 
CECILIA 

EN 
FORMACION x x x 

3165785 TI 1013130264 
MOSQUERA 
PINZON 

ANNE 
VALERIA 

EN 
FORMACION x x x 

3165785 TI 1029147472 
NAVARRETE 
REYES 

PAULA 
SAMANTHA 

EN 
FORMACION x x x 

3165785 TI 1032681728 
PARRA 

ARIZA SOPHIA 
EN 

FORMACION x x x 

3165785 TI 1029060292 
PEÑA 
GARCIA 

SARA 
VALENTINA 

EN 
FORMACION x x x 

3165785 TI 1032680647 
PINILLOS 
DIAZ 

NICOLL 
ANDREA 

EN 
FORMACION x x x 

3165785 TI 1023915310 
PIÑEROS 
ROA STEFANY 

EN 
FORMACION x x x 

3165785 TI 1027527367 
PLATA 
JEREZ 

ASHLEY 
NICOLE 

EN 
FORMACION x x x 

3165785 TI 1013126169 
RADA 

RODRIGUEZ 
PAULA 

SOFIA 
EN 

FORMACION x x x 

3165785 TI 1032799737 
ROPERO 
VILLABÓN 

SARA 
CAMILA 

EN 
FORMACION x x x 

3165785 TI 1029060228 
SANCHEZ 
PEREZ JULIANA 

EN 
FORMACION x x x 

3165785 TI 1023165485 
SANTANA 
RIVEROS 

ALISON 
CAMILA 

EN 
FORMACION x x x 

3165785 TI 1031130938 
UNIVIO 
CARO ANA MARIA 

EN 
FORMACION x x x 

3165785 
TI 1140920007 

VILLEGAS 

ARIAS 
MARIA 

PAULA 
EN 

FORMACION x x x 

 
2.3. Certificación de Horas etapa productiva: 
De acuerdo al cumplimiento de evidencias del proyecto productivo, el instructor asignado al 

seguimiento de etapa productiva JAIME ROBERTO MEDINA TARAZONA  de la ficha 3165785, 
certifica las siguientes horas por aprendiz para el grado décimo: 
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INFORMACIÓN APRENDIZ ESTADO SOFIA 

PLUS 
1. En Formación 

2. Retirado 
3. Anulado 

Matrícula 
4.Trasladado 

ALTERNATIV

A DE ETAPA 
PRODUCTIVA 

 
 

2. Proyecto 
Productivo 

Informe Etapa Productiva 

Horas certificadas grado 10 

NÚMERO 
DE FICHA 

TIPO 
DOC 

(TI, CC, 
CE) 

NÚMERO DE 
DOCUMENTO 

DE 
IDENTIDAD 
(SIN PUNTOS 

O COMAS) 

APELLIDOS NOMBRES 

B
itá

co
ra

 1
 

B
itá

co
ra

 2
 

B
itá

co
ra

 3
 

B
itá

co
ra

 4
 

T
o

ta
l h

o
ra

s 

3165785 TI 1014482933 
AGUIRRE 
ALVAREZ 

MARIA 
JOSE 

EN 
FORMACION x 92 92 92  276 

3165785 TI 1141327026 
ARISMENDI 
ARISMENDI LUNA 

EN 
FORMACION x 92 92 92 

 
276 

3165785 TI 1021315610 
BARRETO 

CASTAÑEDA VALERIA 
EN 

FORMACION x 92 92 92  276 

3165785 TI 1025542041 
BOURDON 

SERRANO 
VALERY 

DAYAN 
EN 

FORMACION x 92 92 92  276 

3165785 TI 1021315236 
BUENO 
CARDENAS 

AITANA 
MARIAH 

EN 
FORMACION x 92 92 92  276 

3165785 TI 1033741204 
CABRERA 
GONZALEZ 

PAULA 
VALENTINA 

EN 
FORMACION x 92 92 92  276 

3165785 TI 1016720368 
CASTILLO 
BERNAL 

HOLLY 
MICHELLE 

EN 
FORMACION x 92 92 92  276 

3165785 TI 1014866002 
CONTRERAS 

BOHORQUEZ ISABELLA 
EN 

FORMACION x 92 92 92  276 

3165785 TI 1028491424 
CONTRERAS 
BOLIVAR 

HELLEN 

ASHLEE 
DAIHANN 

EN 
FORMACION 

x 92 92 92 
 

276 

3165785 TI 1028887395 
CRUZ 
CASAS 

SARA 
JULIANA 3165785 x 92 92 92  276 

3165785 TI 1140917300 
CUESTA 
CUBIDES MARIANA 

EN 
FORMACION x 92 92 92  276 

3165785 TI 1034294642 
ESPITIA 

ACEVEDO 
SARA 

MICHELLE 
EN 

FORMACION x 92 92 92  276 

3165785 TI 1013629254 
FAJARDO 
BUITRAGO 

MARIA 
ISABELLA 

EN 
FORMACION x 92 92 92  276 

3165785 TI 1026571044 
FERNANDE
Z CASTRO 

DANNA 
LUCIA 

EN 
FORMACION x 92 92 92 

 
276 

3165785 TI 1025066377 
GALINDO 
GUZMAN 

LAURA 
DANIELA 

EN 
FORMACION x 92 92 92  276 

3165785 TI 1021314685 
GARCIA 
RICO 

HELEN 
ROCIO 

EN 
FORMACION x 92 92 92  276 

3165785 TI 1021682707 
GARZON 

BERNAL GABRIELA 
EN 

FORMACION x 92 92 92  276 

3165785 TI 1021315401 
GOMEZ 
BARON 

DANNA 
SOFIA 

EN 
FORMACION x 92 92 92 

 
276 

3165785 TI 1033107618 
HENAO 
PIRAQUIVE 

HADE 
ALEJANDRA 

EN 
FORMACION x 92 92 92  276 

3165785 TI 1014596943 
JUEZ 
RODRIGUEZ MARIANA 

EN 
FORMACION x 92 92 92  276 

3165785 TI 1013129296 
LOPEZ 
JIMEMEZ GABRIELA 

EN 
FORMACION x 92 92 92  276 

3165785 TI 1118197026 
MARQUEZ 

GOMEZ 
MARIA 

FERNANDA 
EN 

FORMACION x 92 92 92  276 

3165785 TI 1127627717 
MENDOZA 
MONTESINO 

MARIA 
CECILIA 

EN 
FORMACION x 92 92 92  276 

3165785 TI 1013130264 
MOSQUERA 
PINZON 

ANNE 
VALERIA 

EN 
FORMACION x 92 92 92  276 

3165785 TI 1029147472 
NAVARRET
E REYES 

PAULA 
SAMANTHA 

EN 
FORMACION x 92 92 92  276 

3165785 TI 1032681728 
PARRA 
ARIZA SOPHIA 

EN 
FORMACION x 92 92 92  276 

3165785 TI 1029060292 
PEÑA 

GARCIA 
SARA 

VALENTINA 
EN 

FORMACION x 92 92 92  276 

3165785 TI 1032680647 
PINILLOS 
DIAZ 

NICOLL 
ANDREA 

EN 
FORMACION x 92 92 92  276 
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 

compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 
ANEXOS 
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Bogotá D.C., 27 de noviembre de 2025 

 

Señor  

HÉCTOR GONZALO ROMERO REY 

Coordinación de Articulación con la Educación Media 

Centro de Servicios Financieros SENA 

Carrera 13 No 65 - 10 – Oficina 1503 

articulacioncsf@sena.edu.co 

Bogotá D.C. 

 

 

Asunto: Certificación Evaluación Proceso Formativo Año uno - Grado Décimo 2025 

 

Yo, JAIME ROBERTO MEDINA TARAZONA identificado(a) con Cédula de Ciudadanía No.91345127 

expedida en Piedecuesta /Santander certifico que de acuerdo al programa de formación, la ruta de 

aprendizaje, la ejecución de la etapa lectiva y productiva durante el grado décimo (año Uno), genere 

la evaluación correctamente de los juicios y resultados de aprendizaje en el aplicativo Sofí a Plus 

correspondientes a los aprendices de la ficha 3165785, quienes se encuentran matriculados en el 

programa Técnico en Contabilización De Operaciones Comerciales Y Financieras, así: 

 

 

1.ESTADO DEL PROCESO FORMATIVO: 

 

Actividad realizada Estado del proceso  

Guía(s) de Aprendizaje 

desarrollada(s). 

• Guía 1,2,3: Resultado de Aprendizaje de la 

Inducción. 

• Guía 3:  Emprendimiento 

• Guía 4:  Empresa y su constitución Legal. 

• Guía 6:  Marco conceptual y Políticas Contables. 

• Guía 7: Fundamentación Tributaria 

• Guía 8:  Matemática Financiera y valor razonable 

• Guía 10:  Efectivo y Equivalente de Efectivo 

• Guía 11:  Instrumentos Financieros Básicos 
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Guía(s) de Aprendizaje 

evidenciadas y evaluada(s) en la 

herramienta tecnológica Carpeta 

drive de correo de Gmail. 

• Guía 1,2,3: Resultado de Aprendizaje de la 

Inducción. 

• Guía 3:  Emprendimiento 

• Guía 4:  Empresa y su constitución Legal. 

• Guía 6:  Marco conceptual y Políticas Contables. 

• Guía 7: Fundamentación Tributaria 

• Guía 8:  Matemática Financiera y valor razonable 

• Guía 10:  Efectivo y Equivalente de Efectivo 

• Guía 11:  Instrumentos Financieros Básicos 

 

 

Evidencia de proyecto 

productivo, reportada en drive y 

evaluada(s) en la herramienta 

tecnológica Carpeta drive de 

correo de Gmail. 

• Evidencia de proyecto productivo No.1 Evidenciada y 

Evaluada  

• Evidencia de proyecto productivo No.2 Evidenciada y 

Evaluada. 

• Evidencia de proyecto productivo No.3 Evidenciada y 

Evaluada. 

 

Bitácoras evidenciadas en drive 

y evaluada(s) en la herramienta 

tecnológica Carpeta drive de 

correo de Gmail. 

• Bitácora No.1 Evidenciada y Evaluada.  

• Bitácora No.2 Evidenciada y Evaluada. 

• Bitácora No.3 Evidenciada y Evaluada. 

 

Formatos GFPI-F-023 

(concertación inicial y valoración 

parcial) evidenciadas en drive y 

evaluado(s) en la herramienta 

tecnológica Carpeta drive de 

correo de Gmail. 

• Formato GFPI-F023 Concertación inicial evidenciado y 

evaluado. 

• Formato GFPI-F023 Valoración Parcial evidenciado y 

evaluado. 

 

Ultima Competencia 

Desarrollada 

210303022- Reconocer recursos financieros de acuerdo 

con metodología y normativa. 

Juicios de Evaluación valorados 

en Sofía Plus 

• 240201530-1 Identificar la dinámica organizacional del 

SENA y el rol de la formación profesional integral de 

acuerdo con su proyecto de vida y el desarrollo 

profesional.  



• 240201533 -1 Establecer características y competencias 

emprendedoras personales de acuerdo con sus 

potencialidades, objetivos y el entorno.  

• 240201533 -2 Apropiar el proceso de toma de decisiones 

personales en su cotidianidad, según el comportamiento 

emprendedor. 

• 240201533 - 3 Emplear capacidad creativa e innovadora 

según estrategia emprendedora. 

• 240201533 – 4 Relacionar la importancia de la 

negociación con el emprendimiento según las 

necesidades y elementos de la negociación. 

• 210303022-1 Identificar la estructura empresarial,  

normativa laboral, Comercial, Contable Financiera y 

Tributaria, de acuerdo con el tipo de organización. 

• 210303022-02 Preparar documentos e información 

contable, de acuerdo con procedimiento técnico y 

normativa. 

• 210303022-3 Reconocer activos de acuerdo con los 

criterios de medición establecidos en la normativa. 

• 210303022-4 Reconocer pasivos, según criterios de 

medición, procedimiento técnico y normativa.  

 

 

 

 

2.ESTADÍSTICAS DE LA FICHA – PROCESO FORMATIVO 

 

 

No. Aprendices Evaluados – Aprobados 
36 

 
No. Aprendices Evaluados – No Aprobados 

0 

 

No. Aprendices en Plan de Mejoramiento (soporte) 
0 

 
No. Aprendices en estado Retiro Voluntario 

0 

 
No. Aprendices en estado Retiro Voluntario en Trámite 

0 

 

No. Aprendices en estado Trasladado 
0 

No. Aprendices en estado Traslado en Trámite 0 

 
Total Aprendices Ficha 

36 



 

 

3. PLAN DE MEJORAMIENTO 

 

A continuación, se relacionan los aprendices que para la vigencia 2024, se les aplica plan de 

mejoramiento de acuerdo con la información consignada en las planillas de valoración y/o etapa 

productiva, las fechas concertadas de entrega y la información general del proceso. (Si aplica) 

 Es importante legalizar la situación de cada aprendiz, cuando el aprendiz queda en Plan de 

mejoramiento, es porque no alcanzo las competencias técnicas parcialmente. La inasistencia 

injustificada del aprendiz da espacio al retiro voluntario del aprendiz o al concepto de No 

Aprobado. 

Ficha 

Tipo de 

Documen
to 

Número 
de 

Documen
to 

Apellidos Nombre 

Resumen del 
plan de 

mejoramiento 

Fecha de 

entrega 
concertada 2025 

       

       

       

       

 

 

Nota: Favor diligenciar con el(los) aprendiz(es) los formatos respectivos: GOR-F-084_Plan de 

Mejoramiento, GOR-F-085 registro de asistencia y llamado de atención y consignar los 

documentos en la carpeta 4 y la carpeta de cierre 10 del drive de la Coordinación de Articulación 

con la Educación Media - Plan de Mejoramiento-debido proceso de la ficha.  

 

 

OBSERVACIONES O NOVEDADES DEL PROCESO FORMATIVO: 

 

 
No se presentan novedades frente al proceso en cuanto a retiros, deserciones académicas. El grupo 

de 36 aprendices matriculadas son comprometidas, responsables y están muy atentas al desarrollo 
del. programa. 

 

De esta manera, se evidencia el estado de los aprendices en el año uno (décimo) del programa en 

mención enmarcado dentro del Convenio de Articulación con el Centro de Servicios Financieros. En 



 

 


