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CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada ‘ ‘

INFORME FINAL DE SUPERVISION
[INCLUYA EL NUMERO DEL NEGOCIO JURIDICO CON ANO. EJEMPLO: CO1.PCCNTR.8189998 DE 2025

En mi calidad de supervisor del contrato de la referencia, me permito presentar el informe final del mismo,
de acuerdo con la siguiente informacién:

1. ASPECTOS GENERALES

[Seleccione: = CONTRATANTE / | SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE — SENA — REGIONAL

CONVINIENTE] CUNDINAMARCA
TIPO DE ORDEN Prestar servicios profesionales de caracter temporal
ORDEN NRO. CO1.PCCNTR.8189998 DE 2025

Prestar servicios profesionales, de caracter temporal y con
plena autonomia, como instructor del programa "Articulacion
con la Educacion Media", con el propdsito de atender las
OBIJETO necesidades de formacion técnica, de acuerdo con el perfil
profesional requerido para la ejecucion de los programas
ofertados por el Centro Industrial y de Desarrollo Empresarial

de Soacha.

FECHA DE SUSCRIPCION DEL

NEGOCIO JURIDICO 8/12/2025

FECHA DE INICIO 8/12/2025

PLAZO INICIAL Diez (10) meses, sin superar el 31 de diciembre de la vigencia
2025

FECHA DE TERMINACION INICIAL 11/30/2025

RAZON SOCIAL JORGE HERNANDO PAEZ

CCo NIT 1014186188

NOMBRE DEL REPRESENTANTE |, .

LEGAL P

NUMERO DE IDENTIFICACION DEL N aolica”

REPRESENTANTE LEGAL B

LUGAR DE EJECUCION Soacha, Sibaté, San Antonio del Tequendama, Tena, Granada

VALOR INICIAL ($ 16.864.874)

FORMA DE PAGO

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD 2125

PRESUPUESTAL
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CERTIFICADO DE REGISTRO

PRESUPUESTAL 187325
VALOR FINAL DEL NEGOCIO
JURIDICO ($ 16.864.874)

FECHA DE TERMINACION FINAL 12/17/2025
FECHA DE TERMINACION

ANTICIPADA (Si aplica) Noaplica

VALOR TOTAL PAGADO (S 16.864.874)

VALOR TOTAL EJECUTADO ($ 19.471.263)

SUPERVISOR JAIRO ALBERTO RIVERA MURILLO
APOYO A LA SUPERVISION JOSE ORLANDO CONTRERAS

2. ASPECTOS TECNICOS

2.1 Obligaciones

En virtud de la suscripcidn del contrato CO1.PCCNTR.8189998 DE 2025, el contratista adquirié las
siguientes obligaciones:

¢CUMPLIO? PRODUCTO O EVIDENCIA
OBLIGACIONES [Seleccione: SI / [Referir la ubicacion de los soportes de las
[Incluya todas las NO / Parcialmente actividades desarrolladas para cumplir cada
obligaciones contractuales] / No se requirio el obligacién especifica durante el periodo del
cumplimiento] informe]
1. Planear y ejecutar los
procesos formativos de
acuerdo con el
Procedimiento de
Ejecucion de la 5| https://drive.google.com/drive/folders/1EgGerR
Formacion Profesional 8etk F79WWx0OX05aVoGMfG3zkc
Integral y los
lineamientos
institucionales, para las
areas tematicas

GCCON-F-030 V05




@
SENA

N

definidas en el objeto
contractual.

Participar en jornadas de
desarrollo curricular,
diseno de guias de
aprendizaje, proyectos
formativos y demas

actividades pedagogicas
https://drive.google.com/drive/folders/1EgGerR

8etk_F79WWx0OX05aVoGMfG3zkc

requeridas por la S|
coordinacion

académica, alineandose
con los lineamientos
institucionales del area
tematica objeto del

contrato.

Evaluar los estilos, https://drive.google.com/drive/folders/1EgGerR
ritmos y aprendizajes 8etk F79WWx0OX05aVoGMfG3zkc

previos de los

aprendices, utilizando S|

las herramientas,

procedimientos y plazos
definidos por la entidad.

Impartir la formacién https://drive.google.com/drive/folders/1EgGerR
profesional integral 8etk F79WWx0OX05aVoGMfG3zkc

segin el desarrollo
curricular, las guias de
aprendizaje, los
proyectos formativos y S|
la programacion
establecida, en
concertacion con las
instituciones educativas
vinculadas al programa.

Registrar en los sistemas
definidos por la entidad

los juicios evaluativos, Sl
) https://drive.google.com/drive/folders/1EgGerR

avances y resultados del
8etk_F79WWx0X05aVoGMfG3zkc

proceso formativo de los
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aprendices, asegurando
la trazabilidad en el
cumplimiento de los
resultados de
aprendizaje de las
competencias
asignadas.

Apoyar la gestion
documental de ingreso
de los aprendices al
programa, asegurando
el cumplimiento de los
requisitos definidos en
términos de ficha de
matricula,

documentacion personal
y todo documento
requerido por los
procesos y
procedimientos de la
entidad para los efectos.

Sl

https://drive.google.com/drive/folders/1EgGerR
8etk F79WWx0OX05aVoGMfG3zkc

Registrar y actualizar en
los sistemas de
informacion
institucionales la
trazabilidad de los
aprendices, verificando
el estado de matricula y
registrando novedades
como reconocimientos
de aprendizajes previos,
evaluaciones,
inasistencias,
deserciones, retiros,
reintegros o traslados.

Sl

https://drive.google.com/drive/folders/1EgGerR
8etk F79WWx0OX05aVoGMfG3zkc

Informar
oportunamente a la
coordinacion académica

Sl

https://drive.google.com/drive/folders/1EgGerR
8etk F79WWx0OX05aVoGMfG3zkc
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sobre inconsistencias,
novedades o hallazgos
en los registros, vy
formalizar los reportes
requeridos en los
aplicativos, formatos o
informes asignados,
segin el cronograma
establecido por la
supervision y el centro
de formacion.

Cumplir y promover la
aplicacion del
reglamento del aprendiz
y demas normativas
establecidas por |la
entidad.

Sl

https://drive.google.com/drive/folders/1EgGerR
8etk F79WWx0OX05aVoGMfG3zkc

10.

Apoyar la promocion del
portafolio de servicios
del Centro y contribuir a
los procesos de
autoevaluacion de los
programas formativos,
cuando sea requerido.

Sl

https://drive.google.com/drive/folders/1EgGerR
8etk F79WWx0OX05aVoGMfG3zkc

11.

Hacer seguimiento a los
aprendices en etapa
productiva, brindando
informes mensuales o
especificos sobre su
avance y apoyando el
proceso de certificacion
segun lo requiera la
coordinacion académica
o el supervisor del
contrato.

Sl

https://drive.google.com/drive/folders/1EgGerR
8etk F79WWx0OX05aVoGMfG3zkc

12.

Emitir conceptos
técnicos y brindar apoyo
en la supervision de

Sl

https://drive.google.com/drive/folders/1EgGerR
8etk F79WWx0OX05aVoGMfG3zkc
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contratos relacionados
con la adquisicion de
materiales formativos,

asegurando su
pertinencia y calidad
cuando esto sea
requerido.

.Velar por el uso
adecuado y la custodia
de los bienes, elementos
y recursos asignados . https://drive.google.com/drive/folders/1EgGerR
para la ejecucion del 8etk F79WWx0OX05aVoGMfG3zkc
contrato, de acuerdo
con los lineamientos

establecidos.

. Aportar certificacion
vigente en una norma de
competencia laboral de
Orientacion de procesos
de formacion
presenciales o, en su
defecto, postularse al
proceso de certificacién S| https://drive.google.com/drive/folders/1EgGerR
de la norma y aportar el 8etk F79WWx0OX05aVoGMfG3zkc
respectivo certificado de
aprobacion una vez lo
obtenga, adjuntandolo
al informe de ejecucion
contractual, con plazo
maximo a septiembre 30

de 2025.

. Presentar

oportunamente la

cuenta de cobro . https://drive.google.com/drive/folders/1EgGerR
mensual junto con los 8etk_F79WWxOX05aVoGMfG3zke

soportes requeridos

(seguridad social,

informes de actividades
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y evidencias) segun los
lineamientos
establecidos por el
Centro.

16.

Colaborar en proyectos
de investigacion técnica
o pedagdgica, cuando
sean requeridos, para
fortalecer los procesos
formativos del area
tematica objeto del
contrato.

Sl

https://drive.google.com/drive/folders/1EgGerR
8etk F79WWx0OX05aVoGMfG3zkc

17.

Legalizar los gastos de
desplazamiento dentro
de los «cinco dias
siguientes a la
finalizacion de cada
orden de viaje,
presentando los
documentos requeridos
por el supervisor del
contrato.

CUANDO APLIQUE

https://drive.google.com/drive/folders/1EgGerR
8etk F79WWx0OX05aVoGMfG3zkc

18.

Mantener vigentes los
requisitos legales,
académicos y
profesionales exigidos
para la ejecucion del
contrato, incluyendo
licencias, certificaciones
y demas condiciones
definidas en el perfil.

Sl

https://drive.google.com/drive/folders/1EgGerR
8etk F79WWx0OX05aVoGMfG3zkc

19.

Atender las demas
actividades  asignadas
por el supervisor del
contrato o el ordenador
del gasto, siempre que

Sl

https://drive.google.com/drive/folders/1EgGerR
8etk F79WWx0OX05aVoGMfG3zkc
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guarden relacion con el
objeto contractual

3. ASPECTOS LEGALES

3.1 Garantias contractuales

Como garantias se establecieron las siguientes:

GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO [Diligencie si aplica]

ASEGURADORA

segurosdelestado

NRO. DE POLIZA

CERTIFICADO O ANEXO

FECHA EXPEDICION 8/12/2025
FECHA APROBACION 8/12/2025
VIGENCIA
AMPARO VALOR
DESDE HASTA
Cumplimiento 8/12/2025 4/15/2026 $1.947.126

Devolucién del pago
anticipado

Salarios y prestaciones
sociales

Calidad del servicio

3.2 Cumplimiento del objeto

Durante la vigencia del contrato, se dio cabal cumplimiento a todas las obligaciones estipuladas en el
mismo, de acuerdo con lo pactado en los términos y condiciones establecidos. No se recibieron bienes
durante el periodo de ejecucidon, sin embargo, los servicios contratados fueron prestados de manera
satisfactoria y conforme a lo acordado. Cabe sefialar que no se registraron imposiciones de multas ni se
presentd ninguna declaratoria de incumplimiento en relacién con las obligaciones contraidas. El
cumplimiento del objeto contractual se realizd de manera adecuada, cumpliendo con los plazos y

estandares establecidos.
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3.3 Cumplimiento de los aspectos del Sistema Integrado de Gestion y Autocontrol — SIGA

NO APLICA

3.4 Multas y sanciones

De conformidad con la ejecucidn del contrato CO1.PCCNTR.8189998 DE 2025, NO se presentaron multas
y/o sanciones.

3.5 Certificado de pagos de seguridad social

Opciodn 2. Parrafo que se utiliza cuando el contrato se suscribié con persona natural. Mediante los informes
presentados por la supervisidon durante la ejecucién del contrato, los cuales fueron entregados para el
proceso de pago, se evidencid que el contratista cumplié a cabalidad con el objeto y las obligaciones
contractuales.

3.6 Designacion de la supervision

Que el ordenador del gasto realizé la designacidn de supervision al sefior JAIRO ALBERTO RIVERA MURILLO,
el 8/12/2025.

3.7 Liquidacion del negocio juridico

CLAUSULA DECIMA QUINTA LIQUIDACION DEL CONTRATO: De conformidad con el articulo 217 del
Decreto Ley 19 de 2012, que modifico el articulo 60 de la Ley 80 de 1993, no sera liquidado el presente
(Electrénico o fisico) cuando el Supervisor de este, certifique a su finalizacién que el objeto y todas las
obligaciones del contrato fueron cumplidas a satisfaccidon por el Contratista y que a éste se le cancelé el
valor total de los honorarios pactados. En caso contrario, o cuando el contratista presente reclamacion
gue impida considerar que las partes han terminado el contrato a paz y salvo, el presente electrénico o
fisico sera liquidado de mutuo acuerdo entre las partes, dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la
fecha de su terminacién por cualquier causa; en el evento de que las partes no lleguen a un acuerdo, el
SENA procedera a liquidarlo unilateralmente en las condiciones y términos establecidos en los articulos 60
delaley80de 1993y 11delaley 1150 de 2007. Que respecto de la liguidacion del contrato se establecid
[sefialar de manera taxativa lo establecido respecto de la liquidacion en la minuta del contrato].

“Con respecto a la liquidacion del contrato, se establece que cumplidos los términos y condiciones
acordados desde su inicio el 01 de febrero de 2025 hasta el 30 de noviembre de 2025, y habiéndose
verificado que todas las obligaciones correspondientes fueron satisfechas de manera adecuada, se

10
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procedera a la certificacion por parte del Supervisor. Por tanto, se confirma que no se presentaron

inconvenientes ni reclamaciones que impidan considerar la finalizacion del contrato como a paz y salvo”.

4. OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD

No existen obligaciones especificas, relacionadas con el mantenimiento, por lo tanto “No aplica”.

5. ASPECTOS FINANCIEROS

5.1 Pagos realizados

No aplica

NUMERO DE ORDEN DE PAGO FECHA DE PAGO

VALOR DE PAGO

5.2 Estado financiero

CONCEPTO VALOR
Valor inicial del negocio juridico $16.864.874
Adiciones o disminuciones del negocio juridico $ 2.606.389
Valor de las reducciones $ 0,00
Valor final del negocio juridico $16.864.874
Valor ejecutado $19.471.263
Valor pagado $19.471.263
Valor por pagar $0,00
Valor a liberar $0,00
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Conforme a lo anteriormente expuesto, se debe:

a)

b)

c)

d)

e)

[En caso de no existir saldos y aplicar liquidacién, la redaccidn sera la siguiente: Elaborar la liquidacién
bilateral del contrato teniendo en cuenta que no existen saldos por liberar o a favor de las partes, y
gue las obligaciones fueron cumplidos a satisfaccién.]

[En caso de existir saldos a favor del contratista, la redaccién serd la siguiente: En virtud a las
condiciones contractuales, el SENA pagara al contratista el saldo a favor del contratista previsto en el
balance financiero, una vez se cumplan con las condiciones de pago].

[En caso de existir saldos a favor del SENA, la redaccidn serd la siguiente: Solicitar a [Nombre del
contratista] el reintegro al SENA, a la cuenta bancaria [Incluir el tipo y nimero de cuenta informado
por area financieral, la suma de [Incluya el valor que se debe reintegrar].

[En caso de no existir saldos y aplicar liquidacién, la redaccion sera la siguiente: Una vez perfeccionada
la liquidacién del contrato, pagar a favor del contratista la suma de [Incluir la suma pendiente de
pago].

Liberar a favor del SENA la suma de [incluir la suma por liberar].

Para constancia se firma el dia 19 de diciembre de 2025

- \—>C1 f;fw- : ;“&g;:)

[NOMBRE Y FIRMA DEL SUPERVISOR]
Supervisor del contrato

Jairo Alberto Rivera Murillo

Elabord: Jose Orlando Contreras Velasquez — Apoyo a la supervision

Anexos:

12
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Copia del acta de inicio.

Copia del contrato [Cuando aplique. No aplica en SECOP II]

Copia de los modificatorios generados [Cuando aplique. No aplica en SECOP Il]

Certificado de desembolsos.

Ultimo comprobante de pago al sistema de seguridad social [Salud, pensién y demds parafiscales, cuando aplique]
Certificado de recibo a satisfaccién [Cuando aplique]

Designacion de las supervisiones del contrato.
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