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PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL
ETAPA PRECONTRACTUAL
FORMATO ESTUDIOS PREVIOS
1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

1.1 IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

AREA DE LA NECESIDAD Coordinacion Académica.

ORDENADOR DEL GASTO | José Tirso Polo Vallejo — Subdirector de Centro (E).

Compra de materiales de formacién para el programa Escuela Nacional de
OBIJETO Instructores — ENI que se desarrolla en el Centro Agroindustrial y Pesquero
de la Costa Pacifica durante la vigencia 2025

1.2 JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DE CONVENIENCIA

En un mundo en el cual el conocimiento es cada vez mas importante como fuente de ventajas competitivas
para el desarrollo integral, la educacion y la formacién son esenciales para un pais exitoso. Existe entonces
una relacion directa entre las mejoras en la educacion y la formacion, por lo cual los criterios de
capacitaciodn del capital humano a edades tempranas son fundamental para avanzar hacia la prosperidad
colectiva. Donde las experiencias exitosas de transformaciéon académica han logrado una articulacion
entre sus esfuerzos de capacitacién y acumulacién de conocimiento especifico.

Colombia ha disefiado una estrategia de competitividad en criterios de largo plazo que se fundamenta en
la necesidad de realizar y ejecutar una transformacion basada en la educacién, por consiguiente, ha
presentado un aumento en el presupuesto pasando de 38.5 billones de pesos a 44.1 billones en el afo
2020. Para la vigencia 2021, el SENA conto con un incremento presupuestal de $164 mil millones de pesos,
respecto al techo presupuestal inicialmente presentado. En este orden de ideas el presupuesto del SENA
continla aumentando para ofrecer mejores servicios de formacion laboral.

Es de notar que para el afio 2025, se ha trazado el reto de ser el pais mas educado de América Latina. Con
la restructuracion del Sistema General de Regalias en el afio 2011, se generd el Fondo de Ciencia,
Tecnologia e Innovacién (FCTel) por medio del cual se destina el 10% de las regalias al financiamiento de
la ciencia, la tecnologia y la innovacidén en las distintas regiones del pais.

De igual manera se destinaron 78.500 millones para la investigacion en las Instituciones para programas o
proyectos de Ciencia y Tecnologia a través de Colciencias. Por lo anterior, el Gobierno Nacional hizo un
llamado a la coherencia y al reconocimiento de los avances del sector como un acto de responsabilidad
con el pais. Asi mismo, recordd que el didlogo respetuoso y constructivo ha sido la base para avanzary
que el pais espera ejecutar los recursos, en mejorar en calidad, en ofrecer mejores oportunidades a los
jévenes de las regiones, en reconocer el trabajo de los formadores y, junto con el nuevo ministerio de
Ciencia y Tecnologia, avanzar en produccién y desarrollo cientifico promovido desde las Instituciones de
Educacién Superior, las cuales se clasifican en:

. Instituciones Técnicas Profesionales
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o Instituciones Tecnolégicas
o Instituciones Universitarias o Escuelas Tecnoldgicas
J Universidades.

El Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA, es un establecimiento publico del orden nacional, con
personeria juridica, autonomia administrativa y patrimonio propio, adscrito al Ministerio del Trabajo, de
acuerdo con lo previsto en el articulo 12 de la Ley 119 de 1994.

Conforme con lo dispuesto por el articulo 38 de la Ley 489 de 1998, el SENA, dada su naturaleza juridica,
forma parte de la rama ejecutiva del poder publico del orden nacional en el nivel descentralizado. En
materia de contratacidn se rige por el Estatuto General de Contratacién de la Administracién Publica (Ley
80 de 1993 y Ley 1150 de 2007) y sus normas reglamentarias.

La Compra de materiales de formacidn para el programa Escuela Nacional de Instructores — ENI, que se
desarrolla en el Centro Agroindustrial y Pesquero de la Costa Pacifica durante la vigencia 2025, responde
a la necesidad institucional de fortalecer de manera permanente la calidad de la formacion profesional
integral, mediante la cualificacion y actualizacidén continua de los instructores responsables de orientar los
procesos formativos en los diferentes programas ofertados por el Centro.

La Escuela Nacional de Instructores — ENI constituye un eje estratégico para el SENA, orientado al
desarrollo y fortalecimiento de las competencias pedagdgicas, didacticas, técnicas, metodoldgicas,
investigativas y evaluativas de los instructores, en concordancia con los lineamientos institucionales, las
politicas de calidad educativa y las dindmicas cambiantes del sector productivo agroindustrial y pesquero
de la region. En este contexto, el adecuado desarrollo del programa requiere la disponibilidad oportuna
de materiales de formacidn pertinentes, actualizados y acordes con las metodologias establecidas, los
enfoques por competencias y los modelos pedagdgicos vigentes.

Los materiales de formacién son un insumo esencial para la ejecucién de actividades académicas tales
como talleres presenciales y virtuales, sesiones practicas, laboratorios pedagdgicos, actividades de
reflexion y analisis, procesos de evaluacidn y seguimiento, asi como espacios de innovacion y mejora
continua. La carencia o insuficiencia de estos recursos podria afectar el cumplimiento de los objetivos del
programa ENI, limitar el desarrollo efectivo de las competencias de los instructores y generar impactos
negativos en la calidad del servicio de formacion que se brinda a los aprendices.

Adicionalmente, la adquisicion de estos materiales permitira garantizar condiciones homogéneas vy
adecuadas para todos los participantes del programa, promoviendo la estandarizaciéon de los procesos
formativos, el uso de estrategias didacticas innovadoras y la aplicacion de herramientas pedagdgicas que
faciliten la transferencia de conocimiento al contexto productivo. Esto resulta especialmente relevante
para el Centro Agroindustrial y Pesquero de la Costa Pacifica, cuya oferta formativa estd directamente
relacionada con sectores estratégicos para el desarrollo econdmico y social de la regidn.

La compra de materiales de formacién durante la vigencia 2025 también contribuye al cumplimiento de
los planes institucionales, metas misionales y compromisos establecidos en los planes operativos y de
mejoramiento, fortaleciendo la capacidad institucional para responder a los retos actuales de la formacién
profesional, la transformacion digital, la innovacidn educativa y la pertinencia sectorial.
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En consecuencia, la adquisicion de los materiales de formacién para el programa Escuela Nacional de
Instructores — ENI se constituye en una necesidad prioritaria e indispensable para asegurar la continuidad,
calidad vy eficacia de los procesos de formacién y cualificacidon de los instructores, garantizando asi un
impacto positivo y sostenible en la prestacidn del servicio educativo del Centro Agroindustrial y Pesquero
de la Costa Pacifica durante la vigencia 2025.

Por todo lo anterior, esta inversion se justifica plenamente como una accién prioritaria para asegurar la
continuidad, calidad y pertinencia de los servicios de formacién y transferencia tecnoldgica que ofrece el

centro.

1.3 EVIDENCIA DE LA LINEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

Codigo U,N S.'PSC .., Valor total Nombre del . ..
(cada codigo Descripcion . Direccion
estimado responsable
separado por ;)
52 9535 315 Compra de Coordinacion
materiales de formacion para el Grupo de Apoyo
programa Escuela Nacional de José Tirso Polo Administrativo —
44121700 Instructores - ENI que se desarrolla | $7.000.000 Valleio Centro
en el Centro Agroindustrial y ) Agroindustrial y
Pesquero de la Costa Pacifica. Pesquero de la
Costa Pacifica.

1.4 CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC).

El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) cédigo(s) del Clasificador de Bienes y Servicios:

UNSPSC — Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente)
iTEM GRUPO coDIGO DENOMINACION
(Clase o producto)
1 60 60121104 Papel bond para dibujo
2 27 27112309 Lapiz marcador

1.5 MADURACION DEL PROYECTO
NO APLICA PARA EL PRESENTE PROCESO DE SELECCION
2. OBIJETO

Compra de materiales de formacién para el programa Escuela Nacional de Instructores — ENI que se
desarrolla en el Centro Agroindustrial y Pesquero de la Costa Pacifica durante la vigencia 2025.

2.1 ALCANCE DEL OBJETO

NO APLICA PARA EL PRESENTE PROCESO DE SELECCION
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Contrato de Compraventa ‘
Otro: ‘ Compra venta ‘

2.2 TIPOLOGIA CONTRACTUAL

2.3 IMPACTO SOCIAL, ECONOMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACION, LICENCIAS, PERMISOS,
AUTORIZACIONES Y DISENOS.

El presente proceso de contratacién requiere el andlisis y estudio de obligaciones ambientales y de
seguridad y salud en el trabajo, las cuales se describen en los requisitos habilitantes relacionados mas
adelante.

2.4 CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)

NO APLICA PARA EL PRESENTE PROCESO DE SELECCION

2.5 CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)

NO APLICA PARA EL PRESENTE PROCESO DE SELECCION

2.6 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

Los elementos requeridos para el contrato son los siguientes:

No. DESCRIPCION ELEMENTOS U/ MED CANT
1 | Resma carta bond de 500 hojas de 75g blanco por unidad Resma 150
2 | Marcador Borrable Recargable x 4 Caja 100
3 | Marcador Permanente 420 Grueso X 5 unidades Caja 4
4 | Borrador De Tablero Acrilico Madera Con Imdan 14.5cm Unidad 50
5 | Lapiceros mina negra Caja 50
6 | Lapiceros mina azul Caja 15

2.7 ESPECIFICACIONES TECNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES/SERVICIOS/OBRAS
El proveedor debe garantizar la cadena de logistica de trasporte y entrega de los productos y/o suministro
que garantice la integridad y calidad del producto acorde a los estandares, ficha técnica y/o
recomendacién del fabricante, hasta el momento de recepcién a satisfaccién por parte del Contratista,
dando cumplimiento a cabalidad a los tiempos del contrato.

2.8 OBLIGACIONES DE LAS PARTES

2.8.1 Obligaciones generales del contratista

1) Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones definidas
en el proceso de contratacion.
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12)

13)

14)

15)
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Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

Entregar, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscricion del negocio juridico, la(s)
garantia(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos.

Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.

Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA debera presentar la facturacion electrdnica,
previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios
contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro
correspondientes deberan ser presentadas segun la periodicidad establecida.

Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaracién o de informacién que
le sean formulados.

Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales
(Cajas de Compensacion Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al pago de aportes
parafiscales o contratacién de aprendices, el contratista aportara certificacién suscrita por el
Representante legal o la persona natural. EI cumplimiento de esta obligacién es requisito
indispensable para efectuar cualquier pago.

Controlar la ejecucidn del contrato, a fin de evitar la sobre ejecucién del mismo.

Guardar la confidencialidad de toda la informacién que le sea entregada y que se encuentre bajo su
custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento de
esta obligacidn acarreara consecuencias de indole civil, penal y/o disciplinariamente por los perjuicios
de su divulgacion y/o utilizacién indebida que por si o por un tercero se cause a la entidad.

Informar, por escrito y dentro de los 3 dias habiles siguientes a su materializacidn, cualquier
eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecucién del contrato.
Dar a conocer al SENA cualquier reclamacidn, peticidn, orden o similar de terceros que indirecta o
directamente pueda tener algun efecto sobre la ejecucion del contrato o sobre sus obligaciones.

No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a
hacer u omitir algin acto o hecho. El contratista debera informar de tal evento al SENA, dentro de los
3 dias habiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se adopten las
medidas necesarias.

Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposicion para el
desarrollo del objeto contractual, en caso que se hayan suministrado.

Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.8.2 Obligaciones especificas del contratista

1) Entregar los bienes objeto del contrato en los términos sefialados en los estudios previos,
pliegos de condiciones y en la propuesta presentada.

2) Estard a cargo del CONTRATISTA la adquisicion, transporte, entrega, y disposicion en sitio
definitivo de todos los materiales, y demads elementos necesarios para la ejecucién del objeto
contractual.

3) Entregar los bienes contratados, con las caracteristicas y cantidades sefaladas, garantizando
que los bienes ofertados sean de excelente calidad y lleguen en excelentes condiciones al sitio
de entrega estipulado en el contrato.

4) Entregar los bienes dentro del plazo estipulado contados a partir de la fecha del
perfeccionamiento del contrato previo registré presupuestal.
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5) Reemplazar el bien defectuoso o fuera de especificaciones, para tal efecto se seguira el siguiente
procedimiento: El funcionario que ejerce el control y supervisién de ejecucidn del contrato
avisara por escrito al contratista sobre la ocurrencia del hecho y acordara con éste un plazo para
la reposicidn de los suministros, este plazo no podra ser superior a veinticinco (8) dias habiles,
contados a partir de la fecha del aviso respectivo.

6) Conocery cumplir la normatividad existente para el embalaje, cargue, descargue, y disposicion
adecuada de elementos.

7) Entregar al transportador las unidades de empaque debidamente etiquetadas, embaladas y
envasadas segun lo estipulado en las normas existentes.

8) Responder por la buena calidad de los materiales que son entregados bajo el objeto del
presente Contrato.

9) Proveer los elementos necesarios para la identificacion de las unidades a transportar y los
documentos que amparen el contenido transportado.

10) Ejecutar el objeto del presente contrato dentro de los plazos establecidos, bajo las condiciones
econdmicas, técnicas y financieras estipuladas en las clausulas correspondientes.

11) Atender los requerimientos presentados por el supervisor del contrato encargado de su control
y vigilancia.

2.8.3 Obligaciones del SENA

1)
2)
3)
4)
5)

6)

7)
8)

2.9

Exigir al contratista la ejecucién idénea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.
Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos.
Pagar la contraprestacién a la que tiene derecho el contratista, con ocasion de la correcta ejecucion
del negocio juridico suscrito.

Suministrar la informacién que previamente requiera el contratista en relacidn con el objeto del
presente contrato.

Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoria las actas y los demas documentos
necesarios para la ejecucién y liquidacion de este contrato.

Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y
garantias a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dard aviso oportuno al ordenador del
gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las
prestaciones contratadas.

Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente.

Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

PLAZO DE EJECUCION

El término de ejecucién del negocio juridico sera de ocho (8) dias calendario. El plazo se contabilizara a
partir del cumplimiento de los requisitos de ejecucion del contrato.

2.10 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El contratista deberd entregar los elementos solicitados en Tumaco (N) y municipios del area de cobertura,
los cuales comprenden: Ricaurte, Mallama, Barbacoas, Magui Payan, Roberto Payan, Mosquera, Olaya

GCCON-F-046 V.03



SENA

N

Herrera, La Tola, El Charco, Santa Barbara De Iscuande, Francisco Pizarro. El horario de recibo de los

elementos es el siguiente:

- De Lunes aJueves de 08:00 am a 04:00 pm
- Viernes de 08:00 am a 12:00 pm.

2.11 DOMICILIO CONTRACTUAL

Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio el municipio de San Andres de Tumaco.

2.12 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

. Determine el porcentaje que
Pagos que se realizaran -
cada pago representa frente al Requisito para el pago
durante el contrato
valor total del contrato
N/A N/A N/A

Otra forma de Pago

El SENA cancelara al contratista en su totalidad contra entrega de los
elementos objeto del contrato, dentro de los diez (10) dias habiles
siguientes al recibo a satisfaccién del supervisor, el cumplimiento de los
requisitos legales y trdmites administrativos a los que haya lugar, de lo cual
deberd dar cuenta por escrito el respectivo supervisor del contrato.
Ademas, el contratista debe anexar la certificacién de pago de los aportes
parafiscales, seguridad social (esto en cumplimiento de las leyes 789 de
2002 y 828 de 2003). El pago estara sujeto a la disponibilidad de PAC.

El SENA efectuard las retenciones que en materia tributaria tenga
establecida la Ley y respecto de las cuales sea su obligacion efectuar la
retencién. En los demas casos, el contratista debera cumplir con el pago de
los impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la presente
contratacion, si es del caso. Deberan ser tramitadas por el CONTRATISTA,
las devoluciones o exenciones a que crea tener derecho ante la respectiva
Administracion de Impuestos, sin responsabilidad alguna por parte del
SENA o costo para ella. Todos los impuestos, retenciones y gastos que se
causen por razon de la legalizacidn y ejecucion del contrato, incluidas la
constitucién de la garantia Unica de cumplimiento en caso de que se le
requiera, son de cargo exclusivo del CONTRATISTA. Por lo tanto, los precios
gue se propongan deberan considerar tales conceptos. En el evento de que
las facturas no estén correctamente diligenciadas o no se acompaiien de
los documentos exigidos como requisito para el pago, el término para el
mismo sdlo empezard a contar a partir de la fecha en que se haya aportado
el dltimo de los documentos. Las demoras que se presenten por estos
conceptos serdn responsabilidad del CONTRATISTA vy, las mismas, no
generaran pago de intereses o compensacion alguna por parte del SENA.
La factura deberd expedirse a nombre del SERVICIO NACIONAL DE
APRENDIZAJE SENA, NIT 899.999.034-1, y cumplir con lo estipulado en el
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articulo 616-1y 617 del estatuto tributario y Resolucién 000042 de 2020y
demds normas vigentes que regulan la factura electrénica.

Nota 1: El pago se realizard mediante transferencia electrénica de fondos
ala cuenta que indique el contratista, para lo cual deberd entregar al SENA,
dentro del término que indique la Entidad, una certificacién bancaria
vigente, con fecha de expedicidon no mayor a 30 dias.

Nota 2: Para la realizacidn del pago derivado del presente contrato, el
contratista debera acreditar que se encuentra al dia en el pago de los
aportes parafiscales y a lo relativo al Sistema de Seguridad Social Integral,
asi como los propios del Sena, ICBF y Cajas de Compensacién Familiar,
cuando corresponda, de conformidad con lo establecido en el articulo 50
de la Ley 789 de 2002 vy el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.Nota 3.
Deberan cumplir con el cargue de los documentos requeridos para el cobro
en la respectiva linea de pago en el expediente digital del SECOP, dichos
documentos se identifican como FV, GF y GF. Documentos que se apoyan
en su proyeccién desde el drea de contratacién del centro de formacién
pero que serdn agrupados con la totalidad de documentos que los
contienen, asi: FV: Factura electrénica en PDF, Representacién grafica de
la factura electrdnica, esto es la validacién CUFEGF: Factura electrénica en
PDF, Representacion grafica de la factura electrénica, esto es la validacién
CUFE, comprobante de pago de la seguridad social del periodo, certificado
de paz y salvo por los Ultimos 6 meses de los aportes parafiscales, si el
certificado va firmado por contador y/o revisor fiscal se acompafiara de la
tarjeta profesional y del certificado de antecedentes de JCC, RUT con
expedicion inferior a 180 dias, Certificacion Bancaria con expedicion
inferior a 3 meses. GC: Informe de supervisién y evidencias de entrega y
cumplimiento del bien o servicio. Nota 3: En todo caso, los pagos estaran
sujetos a la disponibilidad del PAC (Programa Anual Mensualizado de Caja),
aprobado por la Direccién General de la Entidad y del Tesoro Nacional del
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

2.13 PAGO DE ANTICIPOS

Se requieren anticipos:

SI: . NO: X

Si requiere de anticipo diligencie las siguientes casillas:

Numero de desembolsos
que se realizaran
durante el contrato

Determine el porcentaje Amortizacion
que cada desembolso
representa frente al valor

total del contrato

Requisito para el
desembolso

DESEMBOLSO 1 NO APLICA
DESEMBOLSO 2 NO APLICA
DESEMBOLSO 3 NO APLICA
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2.14 CONTROLY VIGILANCIA DEL CONTRATO

SI: .
NO: X

El Contrato requiere interventoria:

De conformidad con lo determinado en la Ley
1474 y la Resolucion 1-1471 de 2020,
proferida por el Director General del SENA, la
Supervisidn del contrato sera ejercida por el
servidor publico que sea designado por el
Subdirector del Centro Agroindustrial vy
De no requerir interventoria, o que la misma no sea | Pesquero de la Costa Pacifica del SENA
integral (juridica, técnica, financiera, contable vy | Regional Narifio, quien sera el encargado de
administrativa), indique las condiciones de idoneidad | vigilar y controlar la iniciacién, ejecucion y
que debe cumplir quién realizaria la supervision: liquidacion del contrato que suscriba y asi
mismo verificar que se cumplan con las
especificaciones técnicas, las actividades
administrativas, legales, financieras y
presupuéstales establecidas en el mismo vy
sus respectivos planes operativo, cuando a
ello hubiere lugar.

En razon a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designacién de los funcionarios que
tengan conocimientos en manejo idoneo relacionado con el objeto contractual para que realicen
labores como supervisores del contrato, quien verificara la correcta y oportuna ejecucion del objeto
contractual y actuara de conformidad con lo determinado por el Manual de Supervisidn e Interventoria
de la entidad.

3. MODALIDAD DE SELECCION

| Minima Cuantia

3.1 JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

Teniendo en cuenta lo establecido en el articulo 2.2.1.1.2.1.1 del decreto 1082 de 2015. Relativo a los
estudios y documentos previos en la contratacion estatal, se establece como elemento integrante de estos
los fundamentos juridicos que soportan la modalidad de seleccidn.

El procedimiento de seleccidn del contratista se rige por los principios de transparencia, seleccion objetiva
e igualdad de derechos y oportunidades de los que se deriva la obligacién de someter a todos los oferentes
a las mismas condiciones definidas en la ley y en el pliego de condiciones, siendo este ultimo la fuente de
derechos y obligaciones de las partes y elemento fundamental para su interpretacion e integracion, pues
contiene las partes y elemento fundamental para su interpretacidon e integracidén, pues contiene la
voluntad de la administracion a la que se someten los proponentes y el futuro contratista.
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La Ley 1474 de 2011 en su articulo 88 (modifica el numeral 2 del articulo 5 de la ley 1150) establece “la
oferta mas favorable serd aquella que. Teniendo en cuenta los factores técnicos y econdmicos de
escogencia y la ponderacién precisa y detallada de los mismos, contenida en los pliegos de condiciones o
sus equivalentes, resulte ser mas ventajosa para la entidad, sin que la favorabilidad la constituyan factores
diferentes a los contenidos en dichos documentos...”

Asi mismo el literal C del articulo 94 de la ley 1474 de 2011, indica que, para los procesos de minima
cuantia, el factor de seleccién serd el menor precio ofrecido. Al respecto dispone el citado articulo:
“Articulo 94. Transparencia en contratacion de minima cuantia. Adiciénese al articulo 2° de la Ley 1150 de
2007 el siguiente numeral.

La contratacién cuyo valor no excede del 10 por ciento de la menor cuantia de la entidad
independientemente de su objeto, se efectuara de conformidad con las siguientes reglas: (...) C) La entidad
seleccionara, mediante comunicacién de aceptacion de la oferta, la propuesta con el menor precio,
siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas (...);”

El proceso de minima cuantia se encuentra fundamentado en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011,
“TRANSPARENCIA EN CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA” Adiciénese al articulo 2 de la Ley 1150 de
2007 y en el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, de conformidad con las siguientes reglas:

“Las siguientes reglas son aplicables a la contratacion cuyo valor no excede del 10% de la menor cuantia
de la Entidad Estatal, independiente de su objeto:

1. La Entidad Estatal debe sefialar en la invitacién a participar en procesos de minima cuantia la
informacion a la que se refieren los numerales 2, 3 y 4 del articulo anterior, y la forma como el interesado
debe acreditar su capacidad juridica y la experiencia minima, si se exige esta ultima y el cumplimiento de
las condiciones técnicas exigidas.

2. La Entidad Estatal puede exigir una capacidad financiera minima cuando no hace el pago contra entrega
a satisfaccién de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige capacidad financiera debe indicar
como hard la verificacidon correspondiente.

3. La invitacidon se hara por un término no inferior a un (1) dia habil. Si los interesados formulan
observaciones o comentarios a la invitacidn, estos seran contestados por la Entidad Estatal antes del
vencimiento del plazo para presentar ofertas.

4. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econdmicas y verificar que la de menor precio cumple con las
condiciones de la invitacion. Si esta no cumple con las condiciones de la invitacion, la Entidad Estatal debe
verificar el cumplimiento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo mejor precio y asi
sucesivamente.

5. La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluacion durante un (1) dia habil.

6. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones
establecidas en la invitacidn a participar en los procesos de minima cuantia. En la aceptacion de la oferta,
la Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del supervisor del contrato.

7. En caso de empate, la Entidad Estatal aceptara la oferta que haya sido presentada primero a tiempo.
8. La oferta y su aceptacién constituyen el contrato.

Ademas, el Decreto 1082 de 2015, Subseccion 5 de la Minima cuantia, establece y regula el procedimiento

para la efectuacion de los procesos de Minima Cuantia asi:
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“Articulo 2.2.1.2.1.5.1. Estudios previos para la contratacién de minima cuantia. La entidad estatal debe
elaborar unos estudios previos que deben contener lo siguiente:

1. La descripcidn sucinta de la necesidad que pretende satisfacer con la contratacién

2. La descripcién del objeto a contratar identificado con el cuarto nivel del Clasificador de Bienes y Servicios
3. Las condiciones técnicas exigidas

4. El valor estimado del contrato y su justificacion

5. El plazo de ejecucién del contrato

6. El certificado de disponibilidad presupuestal que respalda la contratacion.

Por lo anterior el presente proceso de contratacion se adjudicara al proponente que ofrezca el menor
precio y cumpla con los requisitos establecidos en la invitacién publica y documentos previos que
respalden el proceso

El/Los contrato/s que resulten del presente proceso contractual se podra adicionar como lo prevé la ley
hasta el 50% con presupuesto asignado posteriormente por la Direccidon General o recursos de traslados
presupuestales realizados en el transcurso de la vigencia fiscal.

Se deja constancia que se realizd la respectiva consulta de los bienes y servicios ofrecidos por la tienda
virtual del estado del estado colombiano con el fin de verificar si los Acuerdo Marco de Precios suscritos
por Colombia Compra Eficiente que se encuentran vigentes ofrecen los elementos requeridos en el
presente proceso de seleccién, evidenciando que de los acuerdos marcos de precios publicados, no hay
un acuerdo que satisfaga la totalidad de la necesidad.

Le seran también aplicable al proceso, los principios de la Constitucion Politica y del Estatuto General de
Contratacién de la Administracién Publica, asi como lo no regulado, particularmente, las normas civiles y
comerciales, las reglas previstas en el Estudio Previo y demas documentos que hacen parte del pliego
electrénico, publicados en el SECOP Il.

3.2 LIMITACION A LAS MIPYMES

La posibilidad de limitar un proceso a Mipymes solo serd procedente cuando el presupuesto sea inferior a
USD 125.000.

El Proceso de seleccion es inferior a ciento
veinticinco mil ddélares de los Estados Unidos de Sl X NO
América (USD 125.000)

Para acreditar esta condicién, el proponente deberd dar cumplimiento a lo establecido en el numeral
2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015.

NOTA. El SENA publicard un aviso mediante mensaje publico del dentro del proceso electrdnico, para
informar si el proceso no limitado a Mipymes. Lo anterior, para conocimiento de todos los interesados.]

4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO
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El valor estimado del contrato sera hasta por la suma de SEIS MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA Y SEIS
MIL QUINIENTOS PESOS M/CTE ($6.996.500) IVA incluido, cuando a ello hubiere lugar, y demdas impuestos,
costos directos e indirectos, tasas, contribuciones de caracter nacional y/o municipal o de caracter legal.

4.1 ANALISIS DEL SECTOR
De acuerdo a lo establecido en la nueva guia de contratacién del SENA, el presente proceso de
contratacidn requiere andlisis del sector el cual se encuentra publicado como documento adjunto en el

SECOP Il y que hace parte integral del presente proceso de seleccién.

4.2 ASPECTOS PRESUPUESTALES

RUBRO
PRESUPUESTO RUBRO VALOR
Inversion X C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 $7.000.000
Funcionamiento
Nro. de Fecha de CDP Fecha de Posicién
CDPo . . . - . Valor en
X . o Vigencia vencimiento | Dependencia | Catalogo de | Fuente Valor en Letras .,
Vigencia Numeros
Futura del CDP Gasto
Futura
2525 09/01/2025 | 31/12/2025 |953564 C-3603- Nacién | Siete millones | $7.000.000
1300-20- de pesos
20305C- m/cte.
3603025-
02
5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

5.1 FORMA DE ADJUDICACION

La adjudicacion se hard de manera global con la totalidad de los elementos ofertados, con el precio mas
bajo, siempre que se encuentre en condiciones de mercado, satisfaga las necesidades de la entidad y
resulte habilitada.

5.1.1 Global

La adjudicacion se hara hasta por el valor total del presupuesto asignado para el presente proceso de
contratacidon el cual asciende a la suma de SEIS MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA Y SEIS MIL
QUINIENTOS PESOS M/CTE ($6.996.500), incluido el Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.), cuando a ello
hubiere lugar y demds impuestos, tasas, contribuciones de caracter nacional y/o municipal de caracter
legal, costos directos e indirectos.

5.2 REQUISITOS HABILITANTES

5.2.1 De capacidad juridica
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Podrdn participar en el proceso de seleccidon todas las personas naturales y juridicas nacionales o
extranjeras, individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unién Temporal, cuya
actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el proceso de seleccion
de conformidad con lo establecido en el articulo 99 del Cédigo de Comercio, que estén legalmente
constituidas (personas juridicas), que cumplan con todos los requisitos exigidos en el presente documento
y que no se encuentren dentro de las inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitucién
Politica de Colombia y en la Ley. Este ultimo hecho se debe expresar bajo la gravedad de juramento, en
la carta de presentacidn de la propuesta.

El oferente podra presentar oferta de las siguientes maneras:

1) De manera singular.
2) De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unidn temporal.

NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberdn cumplir con todos los requerimientos
establecidos en el proceso de seleccidén.

NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural deberd presentar propuesta para la totalidad de
los servicios que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de estas dos
formas (singular o plural) no se aceptara la presentacion de propuestas parciales.

Propuesta de Personas juridicas extranjeras

En caso de que el proponente sea una persona juridica extranjera o que el consorcio o unién temporal
esté conformada por una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su existencia
y representacién legal de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil y el Cédigo de Comercio, en
concordancia con el Estatuto General de Contratacidn.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas juridicas extranjeras
de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin animo de lucro con domicilio
en el exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su objeto social en Colombia,
deberdan constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en el lugar de su domicilio principal en el pais,
apoderados con capacidad para representarlas judicialmente.

Con tal fin se protocolizard en la notaria del respectivo circuito prueba idénea de la existencia y
representacién de dichas personas juridicas y del correspondiente poder. Un extracto de los documentos
protocolizados se inscribira en el registro de la respectiva Cdmara de Comercio del lugar. Para este caso,
los proponentes deberdn presentar con las propuestas el documento que acredite tal situacion.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados
individuales o integrantes de consorcio, unidn temporal, acreditardn su existencia y representacion legal,
mediante el certificado equivalente al que expiden las camaras de comercio colombianas, emitido por
organismo o autoridad competente del pais de origen de la persona juridica extranjera, con una fecha de
expedicién no superior a tres (3) meses antes de la fecha limite de recepcion de propuestas.
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Asi mismo, deberdn presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a
las disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su propuesta. Dicho
apoderado podrd ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que participen en
Consorcio o Unién Temporal y, en tal caso, bastara para todos los efectos, la presentacion del poder comun
otorgado por todos los participantes del Consorcio o Unidn Temporal con los requisitos sefialados en el
Pliego relacionados con documentos extranjeros, particularmente con lo exigido en el Cédigo de Comercio
de Colombia. El poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de constitucién del
Consorcio o Unién Temporal.

Para el caso de extranjeros, se aplicara el principio de reciprocidad, de conformidad con lo establecido en
la Ley 80 de 1993.

5.2.1.1 Formato — Carta de presentacion de la oferta

El proponente debe suscribir la Carta de presentacidn de la oferta mediante la cual, de forma expresa,
hace entrega de una propuesta para participar en el presente proceso de selecciéon y en donde se
compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, para lo cual los
proponentes deberan suscribir el formato suministrado.

Esta carta debera estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas
juridicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o unién temporal o apoderado
debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se especifique si
se otorga poder para presentar la oferta, participar en todo el proceso de seleccidon y suscribir el contrato
en caso de resultar seleccionado.

Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unién temporal, en la carta de presentacién se debe
indicar el nombre del consorcio o unidn temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara
el nombre de la persona que suscribe la oferta.

NOTA. La Carta de presentacion de la oferta incluye la acreditacién de socios que conforman la sociedad,
el Acuerdo de confidencialidad, el Compromiso anticorrupcién, la declaratoria de inhabilidades e
incompatibilidades, el Pacto de transparencia, la autorizacidn de notificacidn electrénica al que se obliga
el proponente, entre otros. Por tal razén se debe utilizar el formato establecido por la entidad.

5.2.1.2 Documento de identificacion

El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadania o de extranjeria. Si se trata de un
proponente extranjero deberd cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias
previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme
a la legislacién de su pais.

NOTA. Si se trata de consorcio o uniéon temporal se deben anexar los mismos documentos de cada uno de
sus integrantes y del representante del mismo.

5.2.1.3 Documento que acredite la situacion militar definida
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El proponente persona natural, cuando presente su oferta a titulo singular o como integrante de
modalidad asociativa, deberd anexar fotocopia de libreta militar o el certificado mediante el cual acredite
su situacién militar definida.

5.2.1.4 Certificado de existencia y representacion legal

Si la oferta es presentada por una persond juridica singular o plural

Se debe adjuntar el certificado de existencia y representacion legal expedido por la CAmara de Comercio
de su jurisdiccidn, con una expedicién no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de
cierre del proceso de seleccidn. En el certificado deberd constar quién ejerce la representacién legal, las
facultades del mismo, el objeto social relacionado o con actividades afines al proceso, la duracién de la
sociedad, la cual deberd ser como minimo igual al término de ejecucién del contrato y un afio mads, tamafio
de la empresa y domicilio social.

La matricula mercantil debe ser constituida por lo menos con un (1) afio de anterioridad a la fecha de
presentacién de la oferta.

En el evento en que el contenido del certificado expedido por la Camara de Comercio se haga la remisién
a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el oferente debera
anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende que hay limitacidn para
presentar la propuesta en cuanto a su monto, el oferente debera anexar la correspondiente autorizacion,
previamente impartida por la Junta de Socios o su equivalente, en donde se otorgue esta funcién y lo
faculte especificamente para presentar la propuesta en el presente proceso de seleccién y celebrar el
contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado.

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al Representante Legal, el oferente
deberad allegar con la oferta la correspondiente autorizacién emitida en forma previa a la presentacién de
la propuesta por la junta de socios o el 6rgano de la sociedad que tenga esa funcion.

Si se trata de apoderado, el proponente debera anexar el poder respectivo con las formalidades que
establece la ley para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con presentacion
personal, en el cual cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si se trata de un poder
general, ademds de las formalidades de ley, debera acreditar la vigencia del mismo a través del
correspondiente certificado expedido por la Notaria donde se otorgd tal poder.

NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo con lo
dispuesto en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los articulos 1568 y 1571 del Cddigo Civil.

NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de seleccion, debera presentar el NIT y la
certificacidn bancaria donde se consignardan los valores del contrato.

Si la propuesta es presentada por persona natural
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Tratandose de personas naturales que por disposicién legal deban inscribirse en el Registro Mercantil,
deberad allegar el certificado de inscripcidon con una expedicidn no mayor a un (1) mes, contado de manera
previa a la fecha de cierre del proceso de seleccidon y en donde conste la determinacién de su actividad.

Si la oferta es presentada por persona juridica extranjera

En caso de que el proponente singular o plural sea una persona juridica extranjera o esté conformada por
una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) deberd(n) acreditar su existencia y representacién legal
de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil, el Cédigo de Comercio, en concordancia con el
Estatuto General de Contratacidn Publica.

5.2.1.5 Documento de constitucion del consorcio o la union temporal

En caso de consorcio o unién temporal, los proponentes indicaran dicha calidad, los términos y extensién
de la participacién, la designacién de la persona que lo representard y sefialaran las reglas bdsicas de la
relacion entre ellos y su responsabilidad, conforme el pardgrafo 1 del articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

Igualmente deberd anexare el respectivo documento de constitucién de consorcio o unién temporal. La
omision de este documento o la de alguna(s) de sus firmas dara lugar a la subsanacidn correspondiente.

Cuando el proponente sea un consorcio o una unién temporal debera presentar el acta de constitucién en
donde conste, como minimo, lo siguiente:

a) Elnombre del consorcio o unién temporal.

b) Identificacidn de los integrantes del consorcio o unién temporal.

c) Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de consorcio o de unién temporal.

d) Indicar la participacion porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa
correspondiente.

e) Designar la persona que para todos los efectos representara al consorcio o la unién temporal, asi
como a su suplente.

f)  Senalamiento de las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la
unién temporal y sus respectivas responsabilidades.

g) Sise trata de una Unién temporal, sefialar en forma clara y precisa los términos y extension de la
participacién de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecucion, y las obligaciones y
responsabilidades de cada uno en la ejecucion del contrato (Actividades), los cuales no podran ser
modificados sin el consentimiento previo de la entidad.

h) Sefialar la duracién del consorcio o de la unién temporal, que en todo caso no debera ser inferior al
término de validez de la oferta mas el término de ejecucién del contrato y un (1) afio mas.

i) Deberd indicar que este no podra ser disuelto ni liquidado y, en ninglin caso, podra haber cesion del
contrato entre quienes integran el consorcio o la unién temporal, ni a terceros, sin la autorizacién de
la entidad.

i) El documento de constitucién debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante del
mismo.

k) Se anexaran los documentos de constitucidén y representacién legal de cada uno de sus integrantes y
de sus representantes legales, de conformidad con los términos establecidos en el presente estudio
previo.
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NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO — CONFORMACION DEL
PROPONENTE PLURAL que se publica con el proceso.

NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unién temporal
o consorcio, el representante legal tendra la obligacién de informarlo por escrito a la entidad dentro de

los tres (3) dias habiles siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos que dieron lugar a ella.

5.2.1.6 Registro Unico de Proponentes (RUP)

NO APLICA

5.2.1.7 Registro Unico Tributario (RUT)

Con el fin de conocer el régimen Tributario a que pertenece el proponente, deberd presentarse con la
propuesta, fotocopia del Registro Unico Tributario, actualizado, y expedido por la Direccién General de
Impuestos Nacionales con expedicion menor a 180 dias, donde aparezca claramente el NIT del
proponente. En caso de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de los integrantes deberd aportar
este documento, o el Registro Unico Tributario de la respectiva forma asociativa.

5.2.1.8 Certificacion de pago a sequridad social y aportes parafiscales

De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 vy el articulo 23 de Ley 1150 de
2007, a la fecha de la presentacidon de la propuesta el proponente deberd aportar certificaciones del
cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Este requisito se acreditard
mediante certificacién expedida por el revisor fiscal, cuando este se encuentre inscrito en el Certificado
de existencia y representacién legal o, en su defecto, por el representante legal, el cual, en todo caso,
acreditara el cumplimiento de la obligacién como minimo en los seis (6) meses anteriores a la presentacion
de la oferta.

En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del
impuesto de renta y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los
empleados que devenguen menos de 10 SMLMV en los términos del articulo 65 de la ley 1819 de 2016
que modificd el articulo 114-1 del Estatuto Tributario, deberdn ponerlo de presente por medio de un
documento emanado por el representante legal y revisor fiscal.

Personas juridicas sinqular o plural

El proponente, persona juridica singular o plural, debe presentar la informacidon establecida en el
FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo
con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se
requiera revisor fiscal. En el documento debera constar el pago de los aportes de sus empleados a los
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, al
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Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de
Formacién Profesional para la Industria de Construccidén, cuando a ello haya lugar.

La entidad no exigira las planillas de pago, ya que bastara el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los
casos requeridos por la ley, o por el representante legal.

Cuando la persona juridica esta exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la Ley 1819 de
2016 debe indicarlo en el FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES.

Esta misma previsidn aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia,
las cuales deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en el pais.

Personas naturales

El proponente persona natural debe acreditar la afiliacién al Sistema de seguridad social en salud y
pensiones, aportando los certificados de afiliacidn respectivos. Los referidos certificados se deben
presentar con fecha de expedicidon no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha del cierre
del proceso de contratacién. En caso de modificarse dicha fecha, se tendrd como referencia para
establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliacién la fecha originalmente establecida en el
pliego de condiciones definitivo.

Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente planilla
de pago del mes anterior al cierre del proceso.

La persona natural que relna los requisitos para acceder a la pensidn de vejez o se pensione por invalidez
o anticipadamente, presentara el certificado que lo acredite y, ademas, la afiliacion al sistema de salud.
Esta misma previsidon aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales
deberan acreditar este requisito respecto del personal vinculado.

5.2.1.9 Garantia de seriedad de la oferta

NO APLICA

5.2.1.10 Certificado de antecedentes fiscales — CGR

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unidn temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad, salvo que acredite que tiene un
acuerdo de pago vigente y que esta cumpliendo con el mismo.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.
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5.2.1.11 Certificado de antecedentes disciplinarios — PGN

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unién temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.12 Certificado de antecedentes judiciales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefalado.

En el proceso de verificacidon, la entidad podrd solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.13 Certificado del Registro nacional de medidas correctivas

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.14 Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.15 Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) debera aportar junto con su oferta el certificado sefialado por
Ley 2097 de 2021 a su nombre.

Para obtener el certificado, el proponente debera seguir las instrucciones sefialadas en la pagina web:
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En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

https://www.redam.gov.co

5.2.2 De caracter técnico

El oferente debe diligenciar en el FORMATO No 9 ANEXO FICHA TECNICA, el cual debe subir en la
plataforma SECOP Il como documento anexo.

Ademas de lo anterior debera aportar las fichas técnicas de los equipos ofertados.

El proponente deberd acreditar experiencia, aportando hasta dos (2) certificados de contratos mediante
los cuales se demuestre que ha realizado actividades relacionadas con el objeto a desarrollar en la
presente contratacion, realizado a personas juridicas o naturales (privadas o publicas), debidamente
certificadas por la entidad contratante.

Adicionalmente el valor de la suma de estas certificaciones debera ser igual o superior al cien por ciento
(100%) del presupuesto oficial disponible para la presente contratacion.

El valor del certificado del (los) contrato (s) deberd presentarse en pesos colombianos.

Nota: Para el caso de certificaciones de contratos expedidas en el extranjero, deberdn estar debidamente
legalizadas, segun lo estipulado en los articulos 259 y 260 del Cédigo de Procedimiento Civil, el articulo
480 del Cédigo de Comercio de Colombia. Adicionalmente para efectos de verificacién de salarios minimos
mensuales legales vigentes, se tendra en cuenta la tasa de cambio de la fecha en que se suscribid el
contrato.

Para el caso de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de los integrantes del mismo debera acreditar
experiencia especifica, de acuerdo a su porcentaje de participacion, aportando en conjunto un (01)
certificado de contratos que demuestren actividades relacionadas con el objeto a desarrollar en la
presente contratacién, realizado a personas juridicas o naturales (privadas o publicas) debidamente
certificada por la entidad contratante, adicionalmente la sumatoria de los certificados debera tener un
valor igual o superior al cien (100%) del presupuesto oficial disponible para la presente contratacion.

Nota: En caso de presentar certificado de contratos cuyo objeto o actividades contemplen actividades
diferentes o no compatibles con el requerimiento, para acreditar la experiencia especifica, solo se tomard
el valor correspondiente con el servicio objeto de la presente contratacién, para lo cual se deberd
discriminar dicho valor en cada una de las certificaciones aportadas.

Dichas certificaciones de contrato deben contener como minimo la siguiente informacién:

e Numero del contrato, cuando aplique

e Nombre o razén social de la empresa o persona contratante
» Objeto y/o actividades del contrato

e Valor del contrato
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¢ Plazo de ejecucién del contrato

¢ Fecha de iniciacion del contrato

¢ Fecha de terminacién del contrato

e Nombre y firma de la persona que expide la certificacion.

Si el contrato fue ejecutado bajo la modalidad de consorcio o unién temporal, deberd informar el
porcentaje de participacién y el valor correspondiente a cada contratista en forma separada. Para efectos
de verificacion de los requisitos aqui exigidos, se tendra en cuenta el valor correspondiente a la
participacion.

Sin embargo, si el proponente no cuenta con la certificacidon de los contratos, podra aportar los siguientes
documentos: acta de liquidacién cuando aplique o recibo final con la copia de contrato, los cuales deberan
ser aportados en su totalidad para verificar los requisitos de experiencia exigidos en este numeral.

Si los contratos certificados se encuentren en ejecucién, a la fecha del cierre del presente proceso, no
seran tenidos en cuenta para la verificacidon de la experiencia.

Para efectos de cumplimiento con la condicidn de experiencia acreditada, la experiencia de los socios de
la persona juridica se podra acumular a la de ésta, cuando ella no cuenta con mas de tres (3) afios de
constituida. La acumulacién se hard en proporcién a la participacién de los socios en el capital de la
persona juridica.

En el caso de los consorcios o uniones temporales, la experiencia habilitante serd la sumatoria de las
experiencias de los integrantes que la tengan, de manera proporcional a su participacion en el mismo.

5.2.2.1 De sequridad y salud en el trabajo

v El contratista deberd observar y cumplir con los items contenidos en el siguiente listado, el cual
serd verificado por el personal de la Entidad al momento de iniciarse la ejecucién del contrato.

item Requisito Etapa
Opcidn 1:

1. Certificado de implementacién del SG-SST firmada por el
Representante Legal y Responsable del SG-SST

2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas

1 o0 su actualizacién y/o Curso de 20 Horas y licencia de seguridad y salud Precontractual
en el trabajo del profesional del Responsable del SG-SST.
3. Certificacién de autoevaluacion de estdndares minimos emitido por
ARL
Opcidn 2:
1. Certificado de implementacién del SG-SST firmada por el
) Representante Legal y Responsable del SG-SST Precontractual

2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas
o0 su actualizacién y/o Curso de 20 Horas y licencia de seguridad y salud
en el trabajo del profesional del Responsable del SG-SST.
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3. Certificacion de autoevaluacidon emitida por Ministerio de Trabajo del
afio inmediatamente anterior - Dec. 1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-
2019.

**Nota: Para las opciones 1y 2 incluir el respectivo plan de mejora de
acuerdo a la autoevaluacidn de estandares minimos aplicables; si el
puntaje obtenido es menor al 85%.

Personas Independientes: Certificacion Firmada por el representante
legal donde indique que es persona natural que no tiene trabajadores a
cargo y no estd obligada a implementar el Sistema de gestidén de la
seguridad y salud en el trabajo.

**Nota: De acuerdo con la resolucién 0312 de 2019 en el Paragrafo 2.
No estan obligados a implementar los Estidndares Minimos los
trabajadores independientes con afiliacion voluntaria al Sistema
General de Riesgos Laborales de que trata la Seccion 5 del Capitulo 2
del Titulo 4 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1072 de 2015, Unico
Reglamentario del Sector Trabajo.

Precontractual

El supervisor del contrato en cualquier momento podrd inspeccionar la implementacion de practicas
ambientales, sanitarias e higiénicas asociadas.

5.2.2.2 De gestion ambiental

NO APLICA

5.2.3 De caracter financiero

NO APLICA

5.3 REQUISITOS PONDERABLES
NO APLICA

5.3.1 Oferta econdmica

La propuesta econdémica objeto de evaluacion serd aquella que determine el precio ofertado en la
plataforma SECOP II.

NOTA. En caso de requerirse un anexo en el que se desglosen los items, descripciones y precios unitarios
que comprenden el valor total de la oferta, la entidad evaluara la oferta contenida en el referido anexo, el
cual prevalecera sobre la informacion contenida en SECOP II.

5.4 OTROS ASPECTOS

VISITA PROGRAMADA. Sl NO X
MUESTRA Sl NO X
VERIFICACION DE LA INFORMACION. Sl NO X

22
GCCON-F-046 V.03



@
SENA

6. ANALISIS DE RIESGOS

El andlisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO — MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue elaborado
con base en lo establecido por Colombia Compra Eficiente.
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Fusnte. Colombia Compra EfNclente

El orden de prioridades fue establecido asignando un puntaje de acuerdo con la probabilidad de
ocurrencia (raro; improbable; posible; probable; casi cierto) y de su impacto (insignificante; menor;
moderado; mayor; catastréfico). Los riesgos fueron clasificados teniendo cuenta su calificacion de
acuerdo con la siguiente tabla de Prioridad de Tratamiento y Control del Riesgo:

Factor de escogencia y calificacion

Riesgo > 7 Riesgo Extremo: Se requiere un plan de accién detallado

6 <= Riesgo <=7 Riesgo Alto: Se necesita una atencién mayor de la administracion
Riesgo =5 Riesgo Medio: Especificar responsabilidad de la administracion
Riesgo <5 Riesgo Bajo: Administrar por procedimientos de rutina

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

Los riesgos mayores requieren un monitoreo adicional para disminuir su probabilidad de ocurrencia o
mitigar su impacto durante el proceso de contratacion.

A continuacidn, se muestra la identificacidn de riesgos en la cual se deben clasificar los riesgos de acuerdo
con los siguientes campos:

Clase: (i) general, riesgos transversales a los diversos proyectos y/o contratos que realiza la Entidad; v (ii)
especifico, riesgos especificos al proyecto y/o contrato.

Area: (i) internos, riesgos internos a los Centros beneficiarios de la presente contratacion; v (ii) externos,
riesgos externos a los Centros beneficiarios de la presente contratacion.

Etapa: es el momento en que se puede materializar el riesgo. (i) Planeacidn, (ii) Seleccidn, (iii) Contratacion,
(iv) Ejecucion.

Tipo: los riesgos se pueden clasificar segun los siguientes tipos:
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(i) Riesgos Econdmicos: son los derivados del comportamiento del mercado, tales como la fluctuacién de
los precios de los insumos, desabastecimiento y especulacion de estos, entre otros.

(ii) Riesgos Sociales o Politicos: son los derivados de los cambios de las politicas gubernamentales y de
cambios en las condiciones sociales que tengan impacto en la ejecucidn del contrato.

(iii) Riesgos Operacionales: son los asociados a la operatividad del contrato, tales como la suficiencia del
presupuesto oficial, del plazo o los derivados de procesos, procedimientos, pardmetros, sistemas de
informacidn y tecnolégicos, equipos humanos o técnicos inadecuados o insuficientes.

(iv) Riesgos Financieros: son (i) el riesgo de consecucién de financiaciéon o riesgo de liquidez para obtener
recursos para cumplir con el objeto del contrato, y (ii) el riesgo de las condiciones financieras establecidas
para la obtencién de los recursos, tales como plazos, tasas, garantias, contragarantias, y refinanciaciones,
entre otros.

(v) Riesgos Regulatorios: derivados de cambios regulatorios o reglamentarios que afecten la ecuacién
econdmica del contrato.

(vi) Riesgos de la Naturaleza: son los eventos naturales previsibles en los cuales no hay intervencién
humana que puedan tener impacto en la ejecucién del contrato, por ejemplo, los temblores, inundaciones,
lluvias, sequias, entre otros.

(vii) Riesgos Ambientales: son los derivados de las obligaciones legales o reglamentarias de caracter
ambiental, asi como de las licencias, planes de manejo o de permisos y autorizaciones ambientales,
incluyendo tasas retributivas y compensatorias, obligaciones de mitigacién, tareas de monitoreo y control,
entre otras.

(viii) Riesgos Tecnoldgicos: son los derivados de fallas en los sistemas de comunicacién de voz y de datos,
suspension de servicios publicos, nuevos desarrollos tecnoldgicos o estandares que deben ser tenidos en
cuenta para la ejecucién del contrato, obsolescencia tecnoldgica.

La matriz de riesgos establecida por la entidad para el presente proceso de seleccidon se encuentra
publicada como documento anexo en la plataforma SECOP II.

7. GARANTIAS

Sefiale con una “X” los amparos a exigir:

Cumplimiento: por el (10%) del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato y cuatro
(4) meses mas. No podra ser inferior al 10% del valor del contrato, debera cubrir las multas
y la clausula penal pecuniaria pactada y tener una vigencia minima hasta la liquidacion del
contrato.

Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: por el (20%)
del valor del contrato, vigente por el plazo de ejecucidn del contrato y tres (3) aflos mas.
Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados: por el (20%) del
valor del contrato, vigente por el plazo de ejecucién del contrato y 4 meses mas. (Para fijarlo
deberd tenerse en cuenta el objeto, el valor, la naturaleza, las obligaciones contenidas en el
contrato, la garantia minima presunta y los vicios ocultos)
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Proteccion de los bienes: por el
ejecucioén del contrato.

% del valor del contrato, vigente durante el plazo de

8. ACUERDOS COMERCIALES
Valor del Proceso
de Contratacion Excepcion AETEDCE
[Indique si el proceso Entidad . . g Contratacion
. . superior al Aplicable al .
estd cobijado por Estatal cubierto por el
. . umbral del Proceso de
Acuerdos Comerciales] cubierta . . Acuerdo
Acuerdo Contratacion .
. Comercial
Comercial

. Chile
Alianza T
e México
Pacifico -
Peru
Canada
Chile
Corea
Costa Rica
Estados Unidos
Estados AELC
México
., El Salvador
Triangulo
Guatemala
Norte
Honduras

Unién Europea

Comunidad Andina

N/A

9. ANEXOS

Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 2525.

El presente documento se suscribe el quince (5) de diciembre de 2025.

Subdirector Centro Agroindustrial y Pesquero de la Costa Pacifica (E)

s

Firmado digitalmente por
POLO VALLEJO JOSE TIRSO
Fecha: 2025.12.17 10:59:49

JOSE TIRSO POLO VALLEJO

Elabord: Caterine Arciniegas Portilla — Apoyo Juridico Gestién Contractual.
Revis6 componente juridico: Caterine Arciniegas Portilla — Apoyo Juridico Gestion Contractual.

Revisé componente técnico: Gloria Marcela Noguera Monsalvo — Coordinadora Académica Programas Especiales.
Revisé componente financiero: Rodier Herneser Quifiones — Apoyo Administrativo Presupuesto.

Vo.Bo.: Leder Fernando Castillo Alegria — Coordinador Grupo de Apoyo Administrativo.
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