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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL
Florencia, 17 de Diciembre de 2025

Sefiora

JORGE ANDRES GIRALDO POSADA

SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 8249956 del afio 2025
Coordinadora Académica Formacién Profesional Integral

Centro Tecnolégico de la Amazonia

Florencia

Asunto: Informe mensual de
ejecucién contractual mes de diciembre del
afno 2025.

Referencia: No. 8249956 del afio 2025.

TATIANA TORO JAIME, identificado con la Cédula de Ciudadania No. 1117965263 de Cartagena del
Chaird Caquetd, en mi calidad de Contratista del SENA, en formacion profesional integral como
Instructor del Programa Regular Economia Popular, en cumplimiento del Contrato de Prestacidn de
Servicios de la referencia, a continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes
objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma DIECINUEVE MILLONES
VEINTITRES MIL NOVECIENTOS SETENTA Y DOS PESOS M/CTE. ($19.023.972). Esta suma serd pagada
por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Tres pagos iguales por los meses de septiembre
a noviembre de 2025, por valor de CINCO MILLONES TRESCIENTOS TREINTA Y TRES MIL
OCHOCIENTOS VEINTI CUATRO PESOS M/CTE. ($5.333.824) cada uno, b) un Gltimo pago del mes de
diciembre de 2025 por valor de TRES MILLONES VEINTIDOS MIL QUINIENTOS PESOS M/CTE.
($3.022.500).

Plazo: Sera hasta el 17 de Diciembre de 2025.

OBJETO:

DE HABILIDADES DIGITALES PARA LA COMUNICACION Y COLABORACION EN LINEA,

el Centro Tecnoldgico de la Amazonia.

Prestar los servicios profesionales de caracter temporal, en actividades de Instructor del drea DESARROLLO

impartiendo Formacion Profesional Integral, la administracidon educativa y el seguimiento en la etapa
productiva; en las diferentes areas del conocimiento de la formacidn Titulada Presencial, Titulada virtual,
Complementaria presencial, complementaria virtual, y A Distancia en los programas regular que imparte
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Obligaciones Especificas:

SENA

N

No.

OBLIGACIONES

ACCIONES REALIZADAS

EVIDENCIAS

Ejecutar la Formacion
Profesional Integral de
acuerdo con el Desarrollo
curricular (Estructura
curricular, proyecto
formativo, planeacién
pedagdgica e instrumentos
de evaluacién) de los
programas de formacién
titulada y/o
complementaria de
acuerdo con la
programacion asignada
por la Coordinacion
Académica.

Se imparti6 Formacién Profesional
Integral de acuerdo con el Desarrollo
Curricular de los programas de
formacion complementaria en las
siguientes fichas:

a) Ficha No.: 3404599.
b) Programa: Creacién de
Contenido Digital para
Redes Sociales
c) Fecha de inicio:
04 de Diciembre de 2025.
d) Fecha de terminacidn:
09 de Diciembre de 2025.
e) Cédigo del proyecto: 62360002.
f) Numero de aprendices: Matriculados: 14.
Numero de aprendices en formacion: 14.
g) Nombre y codigo de la Competencia
en desarrollo:
Estructurar la estrategia de mercadeo digital
de acuerdo con objetivos de campafia y
normativa legal — 260101055

h) Resultados de aprendizaje:
-Caracterizar los elementos visuales de la
marca de acuerdo con el portafolio de
productos o servicios.
-Desarrollar el contenido digital
de acuerdo con el modelo de
negocio
-Validar el contenido digital de acuerdo con
los protocolos de comunicacion en redes
sociales.

i) Horario asignado en la
Ficha:
Lunes a Viernes, de 8:00 AM/ 6:00 PM.

a) Ficha No.: 3404605.
b) Programa: Creacién de Contenido
Digital para Redes Sociales

1.1 Listado de asistencia del
programa de formacidén
complementaria.

1.2 Reportede tiempo de
apoyo a la formacion,
correspondiente al mes de
Diciembre de 2025
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c) Fecha de inicio:
10 de Diciembre de 2025.
d) Fecha de terminacion:
15 de Diciembre de 2025.
e) Cédigo del proyecto: 62360002.
f) Numero de aprendices: Matriculados: 14
Numero de aprendices en formacidn: 14.
g) Nombre y cédigo de la
Competencia en desarrollo:
Estructurar la estrategia de mercadeo
digital de acuerdo con objetivos de
campafay normativa legal - 260101055
h) Resultados de aprendizaje:
-Caracterizar los elementos visuales de la
marca de acuerdo con el portafolio de
productos o servicios.
-Desarrollar el contenido digital
de acuerdo con el modelo de
negocio
-Validar el contenido digital de
acuerdo con los protocolos de
comunicacion en redes sociales.
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Registrar, verificar y hacer
seguimiento oportuno en
el sistema de informacion
que la entidad defina para
la Gestion de la Formacion
Profesional Integral
mediante las siguientes

Realicé seguimiento y control de las
actividades de desarrollo curricular
durante el mes de octubre de 2025, de las
siguientes fichas de matricula:

a) Numero de Ficha: 3404599..
Aprendices matriculados: 14.

2.1 Formato control de

asistencia diaria.

2.2 Pantallazos del listado de
aprendizajes asociados a la
ruta de aprendizaje.

actividades: a). Verificando Aprendices en formacion: 14. 2.3 Reporte de inscripcion
el estado de los aprendices Aprendices que asisten: 14. SENA.
b). Crear y asociar Aprendices en desercién: 0.
aprendices en las rutas de Aprendices en retiro voluntario: 2.4 Reporte de Juicios
aprendizaje c) Registrando 0. Evaluativos.
juicios evaluativos de los
resultados de aprendizaje  |b) Niumero de Ficha: 3404605.
ejecutados. d) Aprendices matriculados: 14.
Comunicando al Aprendices en formacién: 14.
Coordinador Académico Aprendices que asisten: 14.
oportunamente Aprendices en desercion: 0.
anomalias, inconsistencias, Aprendices en retiro voluntario.
novedades de aprendicesy
hallazgos en el registro de
la informacién (reintegros, | Creé, asociéy evalué aprendices de las rutas
traslados, deserciones, de aprendizaje, correspondientes a las
retiros voluntarios, etc).
4
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siguientes fichas:

a) Ficha No.: 3404599.
b) Ficha No.: 3404605.

Entregar los soportes del
procedimiento de Ingreso
de aprendices al programa
de formacidn tales como:
ficha de matricula;
fotocopia del documento
de identidad, y/o requisitos
definidos en el disefo
curricular, cuando ejecute
formacién
complementaria.

Se realiz6 la entrega de los soportes de
“FORMATO PARA LA INSCRIPCION DE
ASPIRANTES EN SOFIA PLUS v1.0”, junto con
los documentos de identidad en un solo PDF,
segln los nuevos requerimientos, de las
siguientes fichas:

b) Ficha de Matricula No.: 3404599
c) Ficha de Matricula No.: 3404605

Correos electronicos,
remitidos a
dlvaron@sena.edu.co,
profesional contratista del
SENA, encargada de la
validacion de la informacidn,
y reporte de novedades a que
haya a lugar.

3.1 Correo 04/12/2025, bajo
el asunto “Inscripcion de
estudiantes formacién
complementaria ficha N°
3404599

3.2 Correo del 11/12/2025,
bajo el asunto “Inscripcion de
estudiantes formacién
complementaria ficha N°
3404605”.

Realizar seguimiento en la
etapa productiva a los
aprendices que le sean
asignados, cuando el Centro
de Formacion lo requiera.

Para el presente mes, no se asignaron
seguimientos a etapas productivas de los
aprendices.

No hay evidencia, porque no
participé en el desarrollo de
esta actividad en este mes.

Participar cuando el Centro
de Formacién lo requiera,
en jornadas de disefo y
desarrollo curricular de
programas de Formacion
Profesional Integral,
conforme a las necesidades
Nacionales y a los
lineamientos Institucionales
requeridos para el area

Para el presente mes, no fui requerido a
participar de jornadas de disefio y desarrollo
curricular de programas de Formacién
Profesional Integral.

No hay evidencia, porque no
participé en el desarrollo de
esta actividad en este mes.
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temadtica objeto del
contrato.

6 | Participar cuando el centro | Para el presente mes, no fui requerido a | No hay evidencia, porque no
de formacién lo requiera, en | participar en proyectos de investigacidon | participé en el desarrollo de
proyectos de investigacion | técnica y/o pedagdgica (SENNOVA) para | esta actividad en este mes.
técnica y/o pedagdgica | fortalecer el proceso de formacion del area
(SENNOVA) para fortalecer | tematica objeto del contrato.
el proceso de formacién del
area temdtica objeto del
contrato.

7 | Apoyar procesos de | Para el presente mes, no fui requerido para | No hay evidencia, porque no
Registro Calificado para los | apoyar procesos de Registro Calificado para | participé en el desarrollo de
programas en nivel | los programas en nivel tecnélogo del area | esta actividad en este mes.
tecndlogo del area tematica | tematica objeto del presente contrato.
objeto del presente
contrato, cuando el centro
lo requiera.

8 | Asistir y participar en las Se participd de la capacitacion, convocada No hay evidencia, porque no
reuniones de instructores, | por la Coordinadora Académica para la participé en el desarrollo de
conferencias, transferencias | Formacion Profesional Integral, en la sede esta actividad en este mes.
de conocimiento y/o | SENA del Barrio La Estrella, sobre “Reunidn
actualizaciones seguimiento a la estrategia CAMPESENA y
programadas por el Centro | FULL POPULAR”
de Formacion.

9 | Responder por los bienes y | Para el presente mes no se me fueron | No hay evidencia, porque no
elementos puestos a su | asignados bienes y elementos de la | participé en el desarrollo de
disposicion para el | institucidon, para el cumplimiento del objeto | esta actividad en este mes.
cumplimiento del objeto del | del contrato.
contrato (ambientes de
aprendizaje, materiales de
formacién 'y uso de
materiales de formacion) y
una vez finalizado, quedar a
pazy salvo con el Almacén.

10 | Presentar los documentos, | Presenté los documentos requeridos durante | Planilla de Seguridad Social
informes y formatos | el mes objeto del contrato, los cuales son: del mes de Diciembre No.
necesarios requeridos o | -Informe de ejecucidn contractual del mesde | 92301318.
exigidos con ocasién del | Noviembre. 10.2 Informe de ejecucidn
desarrollo del presente | -Informe de ejecucidn financiera del mes de | contractual mes de
contrato en las fechas | Noviembre. Octubre.
establecidas por el centro. | -Planilla de Seguridad Social del mes de 10.3 Informe de ejecucion

Diciembre, No. 92301318. Financiera.
11 | Aplicar al proceso de | Para el presente mes no se aplicé al proceso | No hay evidencia, porque no

certificacion de la norma de
competencia  “ORIENTAR

de certificacién de la norma de competencia
“ORIENTAR FORMACION PRESENCIAL DE

Participé en el desarrollo de
esta actividad en este mes.
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FORMACION  PRESENCIAL
DE ACUERDO CON
PROCEDIMIENTOS
TECNICOS Y NORMATIVA" y
aportar el respectivo
certificado de aprobacién, o
la evidencia de la inscripcién
efectiva a mismo, al informe
de ejecucion contractual.

ACUERDO CON PROCEDIMIENTOS TECNICOS
Y NORMATIVA".

12 | No utilizar ni total ni| No se utiliz6 ni total ni parcialmente la | 12.1 Documento firmado:
parcialmente la informacidn | informacién a que se tiene acceso, en | “Aceptacion de términos de
a que tenga acceso, en | beneficio de terceras personas o entidades | usoy compromiso para el
beneficio de  terceras | diferentes, y como soporte de ello se firmd el | manejo y consulta de
personas o  entidades | documento de “Aceptaciéon de términos de | informacidn en SOFIA Plus”, y
diferentes. uso y compromiso para el manejo y consulta | remitido via WhatsApp, a

de informacién en SOFIA Plus”. funcionaria administrativa de
la oficina de Coordinacion
Académica.

13 | Acatar los lineamientos del | Se acatan los lineamientos del Sistema de | 13.1 Certificado del curso:
Sistema Integrado  de | Seguridad de Salud en el Trabajo, asistiendo a | “Mddulo 1 —Generalidades en
Gestion y el Sistema de | laformacion virtual convocada por el SENA, a | Seguridad y Salud en el
Seguridad de Salud en el | través de la plataforma “Sistema de | Trabajo de la entidad”.
Trabajo vy asistir a las | Informacion Contratistas —SI CONTRATISTA”,
convocatorias que el centro | mediante los cursos “Moddulo 1 —| 13.2 Certificado del curso:
programa. Generalidades en Seguridad y Salud en el | “Induccién en Seguridad y

Trabajo de la entidad”, “Induccion en | Salud en el Trabajo de la
Seguridad y Salud en el Trabajo de la entidad” | entidad”.

y se aceptdé el compromiso de las obligaciones

Seguridad y Salud en el Trabajo de la entidad.

14 | Prestar apoyo en la | Para el presente mes no se apoyd en la | No hay evidencia, porque no
evaluacidn y supervisién de | evaluacion y supervisibn de procesos | participé en el desarrollo de
procesos contractuales de | contractuales de bienes y servicios. esta actividad en este mes.
bienes y servicios cuando se
requiera de acuerdo con al
area de su competencia.

15 | Realizar el pago de | Se pagd la estampilla PRO-UNIVERSIDAD de la | 15.1 Recibo de pago de
estampilla PRO- | Amazonia equivalente al 1.5%, el dia | estampilla PRO-UNIVERSIDAD
UNIVERSIDAD de la | 28/09/2025, por un valor de $285.000 pesos | de la Amazonia.

Amazonia equivalente al | m/cte.
1.5% del valor del contrato.
16 | Las demas necesarias para | Para el presente mes no se desarrollaron | 16.1 Soporte de Comisidn:

el cabal cumplimiento del
objeto contractual.

actividades adicionales, a las relacionas

anteriormente.

Compromiso Presupuestal de
Gasto — Comprobante.
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A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacidn Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto
bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucidn contractual.

No DE LA LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
ITEM| ORDEN DE DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
VIAJE DESPLAZAMIENTO INICIAL FINAL
1. N/A N/A N/A N/A
2. N/A N/A N/A N/A
3. N/A N/A N/A N/A

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucién contractual, deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucién
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, y la planilla No 92301318,
expedido por Mi Planilla, correspondiente al mes de diciembre de 2025. (Decreto Ley 2106
de 2019 - “Decreto Ley Anti tramites”)

Cordialmente,

Tatlzana 7ers C)W
TATINATORO JA|“|E

Contratista
C.C. No. 1.117.965.263 de Cartagena del Chaira

Recibi a satisfaccion:

Sy

/
¢

JORGE ANDRES GIRALDO POSADA
Supervisora Contrato CO1.PCCNTR. 8249956 DE 2025
Coordinador Académico
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: TATIANA TORO JAIME

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO TECNOLOGICO DE LA AMAZONIA

FECHA INICIAL: 01/12/2025 00:00:00
FECHA FINAL:  31/12/2025 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 3404599 - CREACION DE CONTENIDO DIGITAL PARA REDES
DE APRENDIZAJE: SOCIALES

Estructurar la estrategia de mercadeo digital de acuerdo con
objetivos de campafia y normativa legal

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

RA1 CARACTERIZAR LOS ELEMENTOS VISUALES DE LA MARCA DE ACUERDO CON EL PORTAFOLIO DE PRODUCTOS O SERVICIOS.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RA2 DESARROLLAR EL CONTENIDO DIGITAL DE ACUERDO CON EL MODELO DE NEGOCIO.

RA3 VALIDAR EL CONTENIDO DIGITAL DE ACUERDO CON LOS PROTOCOLOS DE COMUNICACION EN REDES SOCIALES.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 48,00

FICHA 3404605 - CREACION DE CONTENIDO DIGITAL PARA REDES
DE APRENDIZAJE: SOCIALES

Estructurar la estrategia de mercadeo digital de acuerdo con
objetivos de campafia y normativa legal

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

RA1 CARACTERIZAR LOS ELEMENTOS VISUALES DE LA MARCA DE ACUERDO CON EL PORTAFOLIO DE PRODUCTOS O SERVICIOS.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

15/12/25 04:54 PM Page 1 of 2



RA2 DESARROLLAR EL CONTENIDO DIGITAL DE ACUERDO CON EL MODELO DE NEGOCIO.

RA3 VALIDAR EL CONTENIDO DIGITAL DE ACUERDO CON LOS PROTOCOLOS DE COMUNICACION EN REDES SOCIALES.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 48,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 96,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: TATIANA TORO JAIME

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO TECNOLOGICO DE LA AMAZONIA
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA
CENTRO TECNOLOGICO DE LA AMAZONIA
CONTROL DE ASISTENCIA DIARIA

®
SENA

N

Regional Caquetd

Programa: Creacién De Contenido Digiﬂ:l Para Redes Sociales No. De Ficha: 3404605
Planear la capacitacidn, desarrollo y mantenimiento de
Competencia: competencias individuales y de equipos de trabajo, de Cédigo: 62360002 Horas: 48 Horas.
acuerdo con el modelo adoptado por la organizacién.
1. Caracterizar los elementos visuales de la marca de acuerdo con el portafolio de productos o servicios
i‘suf::fh ‘dc 2. Desarrollar el contenido digital de acuerdo con el modelo de negocio.
izaje
b 3. Validar el contenido digital de acuerdo con los protocolos de comunicacién en redes sociales.
Municipio: Florencia, Caquetd Lugar: Fundacién las Margaritas ' Ambiente: Aula Sistemas
Instructor: Tatiana Toro Jaime No. Doc. Identidad: 1.117.965.263
‘ N
No. | APELLIDOS NOMBRES | DOCUMENTO —————1—————r— — :
% i : IDENTIDAD | 04-12-2025 | 05-12-2025 | 06-12-2025 °| 07-12-2025 | 08-12-2025 | 09-12-2025
1 GARCIA SIERRA DARWIN ALEXIS | 1118470035 DD"UA}\ Dﬂ\ﬂum Dc;ﬂum, @G’wm Do-fw-n wa..\
2 | ARTUNDUAGAROJAS | DIEGOALEJANDRO | 1118370788 é) .é] @
Qo A 12y A Qegp A )90 A N :5)&”947
3 GARCIA ESTRADA DIEGO 1117551410 /) f)
Dy | Dieg | Diegiy | Diego [DiegolDieqn
4 AGUIRRE CRUZ EIDER MAURICIO | 1118369711 2
5 PRIETO CASTRO FAREZ JAIR - 1. T e :
i ‘]T:mc:)/ *"ow} +°N5/ 9:3 | Vet 3 T \y
6 | CAICEDOORTIZ | GLORIAESPERANZA | 65783707 G{m 0 lome, (8/&% 6[0116 610“‘4 G lo an
Paginal

Documento No Controlado por el SIGA

i\ Scanned with !
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Regional Caquetd

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA
CENTRO TECNOLOGICO DE LA AMAZONIA
CONTROL DE ASISTENCIA DIARIA

7 RODRIGUEZ LUGO GUSTAVO ADOLFO | 1117546589 6“¢)l’JL,o 6:5 Z Gg}SfLw Gos»!n,,c gqyqu &J_AM
8 SORIA CAMPINO JAMILETH 1117489842 ,]Cm,., l.e,«{/h (Ju g 1 ‘qw.{pﬂl« et Lﬁ‘ }qu_“dh /c,nu, L
— J ol

9 ANTURI CARVAJAL Adff:;mA 1033811589 r)z‘jlf‘q JQDt(’:a JQS)’C}\ J&S?lcc. Jelf,L@ ] e
10 SERNA PEREZ JHORDANSTEVEN | 1117530472 | <X ﬁ? ﬁ "E/?) ‘ﬁ\{: T

v 1 <] = — 3 e \ = N
1 PARRA NIRO JULIAN 1117510218 W %‘% %W@Ah\
12 BERNAL ALONSO KAREN LLULEIDY | 1117507672 (/%w élg;wm K&u %,Lc\;o‘ \V : K
13 SORIA CAMPINO LUIS RAMIRO 1117504165 Z_uu' 2. éuv_f 2 Zud“ 2 [Uld 2 40‘4 & CUU‘ e
14 VICTORIA LOZADA LUZ MERY 1116207932 :Ph :)L .,_,, J\jl :/

1A T

MAHYDIVEN Y 4'4‘ \ lwi s 1.,,/.,'.! ol VIM! < 1“'{«1’ ZEr ’./V‘i

1o | mommrony | M| v00ss03003 | Yoot | Muheli | Yoledts [olele |4 lide [ il
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Regional Caqueta

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA
CENTRO TECNOLOGICO DE LA AMAZONIA
CONTROL DE ASISTENCIA DIARIA

Programa:

Creacién De Contenido Digital Para Redes Sociales

No. De Ficha:

3404599

Competencia:

Planear la capacitacién, desarrollo y mantenimiento de
competencias individuales y de equipos de trabajo, de
acuerdo con el modelo adoptado por la organizacién.

Cédigo: 62360002

Horas: 48 Horas.

1. Caracterizar los elementos visuales de la marca de acuerdo con el portafolio de productos o servicios
Resul::;do de 2. Desarrollar el contenido digital de acuerdo con el modelo de negocio.
A izaje
i 3. Validar el contenido digital de acuerdo con los protocolos de comunicacién en redes sociales.
Municipio: Florencia, Caqueta Lugar: Fundacién las Margaritas Ambiente: Aula Sistemas
Instructor: Tatiana Toro Jaime No. Doc. Identidad: 1.117.965.263
; No.
No. APELLIDOS NOMBRES DOCUMENTO ‘ ; TR : ==
IDENTIDAD 011-12-2025 12-12-2025 | 13-12-2025 14-12-2025 | 15-12-2025 | 16-12-2025
1 | ROJAS CARVAJAL ANDREA 100395100 | L7 fee, %%[,,“ Y Lokes [Pl rec @m <’)4 Lods
2 | ANTURIVALLEIO ARIEL 1117490226 M ) b= M.\ A 2
BELKYS ' £ -
3 | URIBE AREVALO ARG 1116871796 | 1, )12y s Py S | [P2] kys 8Ql Ly s (> ky) | Rel by 5
QUEVEDO BRAYAN l ) .
4 VALENCIANO LEANDRO o0 c=— e R e e T
ARTUNDUAGA CHRISTIAN sz
/ = ( GUARACA CAMILO 80191624 | Oppstian | Chiistian C)’n‘ cSnqu o hygdian C)""S Jap Ql'\ s day
/ 6 } ARIAS REYES JESUS ANTONIO | 1117501326 -&é’ ] A %@1& %5% % %_ g
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Asociar Aprendiz a una Ruta de Aprendizaje

Opciones de bisqueda

e 3404605 - CREACION DE CONTENIDO DIGITAL =
Ficha: de: CEEticace] PARA REDES SOCIALES 24

Consaultar Aprendices

La operacion Asociar aprendices a ruta se realizd exitosamente. | Resultado: 14 Aprendiz{ces) asociado(s) a la Ruta de Aprendizaje: RUTA 3404805. Se ha enviado un correo electronico a los aprendices asociados a la ruta



Asociar Aprendiz a

una Ruta de Aprendizaje

Opciones de bisqueda

Ficha d= caracterzacidn®

Ruta de Aprendizaje

3404500 - CREACION DE CONTEMIDO DIGITAL

PARAREDES SOCIALES

RUTA 3404500

md

m4Q

La an Asociar

a ruta se realizd |

ala Rutade A : RUTA 2404589. Se ha enviado un correo

alos

alaruta



Codigo Empresa
(Solo si la ficha es
cerrada;

Numero de
Identificacion

Resultado del Registro
(Reservado para el sistema)

Tipo de
Identificacion

Cadigo de la ficha Tipo Poblacién Aspirante

100395100 3404599 EMPRENDEDORES 2351532

1117490226 3404599 EMPRENDEDORES 2351532
1116871796 3404599 EMPRENDEDORES 2351532
1006523765 3404599 EMPRENDEDORES 2351532
80191624 3404599 EMPRENDEDORES 2351532
1117501326 3404599 EMPRENDEDORES 2351532
1007013094 3404599 MICROEMPRESAS 2351532
1117505315 3404599 EMPRENDEDORES 2351532
1117496610 3404599 EMPRENDEDORES 2351532
20631786 3404599 EMPRENDEDORES 2351532
1117935066 3404599 EMPRENDEDORES 2351532
1117493485 3404599 EMPRENDEDORES 2351532
52190268 3404599 EMPRENDEDORES 2351532
16187920 3404599 EMPRENDEDORES 2351532

1123334534 3404599 EMPRENDEDORES 2351532



| Reporte de Inscripciones

Cadigo Ficha 3404605
e ¢ R CREACION DE CONTENIDO DIGITAL PARA REDES
SOCIALES
Identificacion Nombre Estado
CC - 1118470035 DARWIN ALEXIS GARCIA SIERRA Matriculado
Tl -1118370788 DIEGO ALEJANDRO ARTUNDUAGA ROJAS Matriculado
CC - 1117551410 DIEGO ALEJANDRO GARCIA ESTRADA Matriculado
CC - 1030534849 FAREZ JAIR PRIETO CASTRO Matriculado
CC - 65783707 GLORIA ESPERANZA CAICEDO ORTIZ Matriculado
CC - 1117546589 GUSTAVO ADOLFO RODRIGUEZ LUGO Matriculado
CC - 1117489842 JAMILETH SORIA CAMPINO Matriculado
CC - 1033811589 JESSICA AHILEANNA ANTURI CARVAJAL Matriculado
CC - 1117530472 JHORDAN STEVEN SERNA PEREZ Matriculado
Tl-1117510218 JULIAN PARRA NINO Matriculado
CC - 1117507672 KAREN LLULEIDY BERNAL ALONSO Matriculado
CC - 1117504165 LUIS RAMIRO SORIA CAMPINO Matriculado
CC - 1116207932 LUZ MERY VICTORIA LOZADA Matriculado
CC - 1006503803 MAHYDIVEN YULIEHT RIASCOS ANTURY Matriculado




| Reporte de Inscripciones

Cadigo Ficha 3404599
e ¢ R CREACION DE CONTENIDO DIGITAL PARA REDES
SOCIALES
Identificacion Nombre Estado
CC - 1003951000 ANDREA ROJAS CARVAJAL Matriculado
CC - 1117490226 ARIEL ANTURI VALLEJO Matriculado
CC -1116871796 BELKIS JAQUELINE URIBE AREVALO Matriculado
CC - 80191624 CHRISTIAN CAMILO ARTUNDUAGA GUARACA Matriculado
CC - 1117501326 JESUS ANTONIO ARIAS REYES Matriculado
CC - 1007013094 JOSE ARVEY CABEZAS RODRIGUEZ Matriculado
CC - 1117505315 JUAN ESTEBAN ALVIS ORTIZ Matriculado
CC - 1117496610 KAREN SOFIA QUINTERO SOTO Matriculado
CC - 20631786 MARIA ELENA GARCIA DE OVALLE Matriculado
Tl - 1117935066 MIGUEL ANGEL BONILLA BERMEO Matriculado
CC - 16187920 SAMUEL PILAMUNGA CRIOLLO Matriculado
CC - 1117493485 SANDRA LILIANA RIVERA HERRERA Matriculado
CC - 52190268 SANDRA YULIETH CAICEDO ORTIZ Matriculado
CC - 1123334534 VALENTINA HERNANDEZ ORTEGA Matriculado




Reporte de Juicios de Evaluacion

Fecha del Reporte: 1011272025
3404605

62360002

1

CREACION DE CONTENIDO DIGITAL PARA REDES SOCIALES
EN EJECUCION

04/12/2025
09/12/2025
Regional: 18 - REGIONAL CAQUETA
Centro de Formacién: 9516 - CENTRO TECNOLOGICO DE LA AMAZONIA
Tipo de Documento. TNGmero de Documento [Nombre |Apellidos Estado Competencia Resultado de Aprendizaje Juicio de Evaluacién Fecha y Hora del Juicio Evaluativo Funcionario que registro el juicio evaluativo




Reporte de Juicios de Evaluacion

Fecha del Reporte: 1511272025
3404509

62360002

1

CREACION DE CONTENIDO DIGITAL PARA REDES SOCIALES
EN EJECUCION

10/12/2025
1511212025
Regional: 18 - REGIONAL CAQUETA
Centro de Formacién: 9516 - CENTRO TECNOLOGICO DE LA AMAZONIA
Tipo de Documento. TNGmero de Documento [Nombre |Apellidos Estado Competencia Resultado de Aprendizaje Juicio de Evaluacién Fecha y Hora del Juicio Evaluativo Funcionario que registro el juicio evaluativo
e R s e s,\
e s,\
e s,\




SENA

N

ACTA No. 001

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: CONCERTACION DE HORARIO, LUGAR DE
EJECUCION A LA FORMACION COMPLEMENTARIA: CREACION DE CONTENIDO DIGITAL
PARA REDES SOCIALES FICHA N° 3404605

CIUDAD Y FECHA: Florencia 04 de HORA INICIO: | HORA FIN:
Diciembre 2025 8:00 AM 6:00 PM
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION / REGIONAL /
CENTRO
Florencia Regional Caqueta

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Presentacion del programa de formacion.
2. Concertacién de horario de la formacién
3. Lugar de Ejecucién de la formacién: Creaciéon de Contenido Digital para Redes
Sociales de forma presencial.
4. Proposiciones y varios.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Concertar horario y lugar de ejecucion de la formacidn complementaria Creacién de
Contenido Digital para Redes Sociales

DESARROLLO DE LA REUNION

Siendo las 8:00 AM del dia 04 de Diciembre del 2025, se retinen la representante de la
Fundacidn las Margaritas e Florencia Caqueta, la Sr(a) Tatiana Toro Jaime calidad de
instructor y los aspirantes a la formacién quien solicita formacién complementaria en
Creacidn de Contenido Digital para Redes Sociales mediante la ficha N°3404605.

El instructor realizé la presentacion dandoles el saludo y agradecimiento por contar con
el SENA para capacitar a sus empleados, invitdndolos a participar dindmicamente del
proceso, a que mantengan el interés y entusiasmo suficiente para lograr el desarrollo de
la formacién.

1. Presentacién del programa de formacion.

GOR-F-084 V02




SENA

NOMBRE DE LA

FORMACION: Creacion de Contenido Digital para Redes Sociales
CODIGO DEL
PROGRAMA 62360002
MUNICIPIO: Florencia
DURACION DEL
PROGRAMA 48 HORAS

Tatiana Toro Jaime

INSTRUCTOR:

FECHA INICIO
DE LA

FORMACION: 04 Diciembre del 2025
FECHA FIN DE
LA FORMACION |09 Diciembre del 2025

El instructor explicd la importancia de este programa de formacion, explicando las
competencias y resultados de aprendizaje a desarrollar para poder ser certificados, la
duracion y generalidades del proceso de formacién, incluyendo los métodos, técnicas y
sistema de evaluacién, asistencia y la importancia de establecer actitudes favorables
frente a sus compafieros e instructor (reglamento del aprendiz).

Adicionalmente manifestd que los aspirantes deben estar registrados en el aplicativo Sofia
Plus para poder acceder a las diferentes formaciones les ofrece el SENA.

2. Concertacion de horario de la formacion:

Se concerté que el horario de ejecucion de la formacién sera

04/12/2025 (8 horas) 05/12/2025( 8 horas) 06/12/2025(8 horas) 07/12/2025(8 horas)
08/12/2025( 8 horas) 09/12/2025(8 horas)

3. Lugar de Ejecucidn de la formacién: FUNDACION LAS MARGARITAS

La formacién Creacidon de Contenido Digital para Redes Sociales se realizard de manera
presencial en el Barrio el centro

4. Proposiciones y varios.

Se concertd que los aspirantes son 15, para lo cual el instructor realizara lo pertinente
para la inscripcién y matricula de los mismos.

GOR-F-084 V02




SENA

N

CONCLUSIONES

Las personas relacionadas en el registro de asistencia, dejamos constancia con nuestras
firmas, que hemos concertado lo necesario para el desarrollo de la formacion, el horario,
lugar de ejecucidn de la formacion mencionados en el desarrollo del acta.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA O
PARTICIPACION
VIRTUAL
SENA: Impartir 04/12/2025 Tatiana Toro Jaime
formacién profesional Instructora o Toes %”M
Integral en el horario y Ingeniera de Sistemas
lugar establecido.

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccién de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXO

1.Control de asistncia como soporte para concertacién de horario fecha (04/12/2025)

2.Anexo registro fotografico .
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GOR-F-084 V02




REGISTRO DE ASISTENCIA / DIA 24 DEL MES DE NOVIEMBRE DEL ANO 2025

OBJETIVO {S)
" AUTORI
PLANTA OTRO DEPENDENCIA/ CORREQ ELECTRONICO A FIRMA O PARTICIPACION
No | NOMBRESY APELLIDOS No. DOCUMENTO CONTATSTA | i SERESA TELEFONO/EXT. GRABAC VIRTUAL
10N
DARWIN ALEXIS
1 GARGA SIERRA 1 1 18470035 N/A N/A NIA Emprendedor henaodarwinl78@gmail,com 3024923364 ] Dq}/‘wn ﬂ
DIEGO ALEJANDRO N/A N/A N/A Emprendedor . e Si )
2 diegoalejandroartunduaga123456
:gJT:SNDUAGA 1118370788 @gmail.com 3124493869 D i 5 A
rd o
N/A N/A N E
5 DIEGO GAARCIA 1117551410 / / /A e dal.garcia@udla.edu.co 3143461463 : D 10 £
N/A N/A N/A Emprended 3
M iy 1118369711 / ¢ / Prencec®r | apuirreeider@gmail.com 3114315595 | ° Evdles g
N/A N/A N/A E ded /
: FAREZéAIR PRIETO 65783707 /. /. / mprendedor farezprieto@hmaail.com 3114881738 A M
N/A N/A N/A Emprendedol T >
6 gkﬁ;lg (;:5(;:1':’2\ e 65783707 / v Vi e r gloriacaicedo1703@gmail.com 3016354856 4 QO Y1q 6
GUSTAVO ADOLFO N/A N/A N/A Emprendedor St
7 | RODRIGUEZ LUGO 1117546589 gustavoadolfo2240@gmail.com | 3123362975 Gqf Jc
w 4
N/A N/A N/A E dedor
. JCP:\:'::IE;S SORIA 1117489842 / / / mprence Jamilethsoria304@gmail.com 3202736634 = }O\Ml[%J/ h
N/A N/A N/A Emprendedor St =
JESSICA AHILEANNA
9 1033811589 jessicaanturi@hotmail.com 3155629833 l
ANTURI CARVAJAL Pssica. A
N/A N/A N/A E ded ~ - ()
10 ;gg:m:rg eSS 1117530472 / / / pRESey jordan steven 12@hotmail.com | 3143176916 ! ]-:k
N/A N/A N/A E ded o
» ﬁfh'g” FARRA 1117510218 d ¢ 4 merencedor | pitbulizeusos@gmall.com 3223961598 | ° m
KAREN LLULEIDY N/A N/A N/A E ded
P R e 1117507672 ; / ; merendedor | xarenbernal@hotmal.com soz6200880 | | Koo o)
SORIA N/A N/A N/A Emprended f?
55 L ot 1117504165 / . mPrendedot | \uissoriacampino@gmaiicom | 3104857519 | \LQI/J Y0
Luz Y VICTORIA N/A N/A N/A Emprended s\
N LgZAAgiR cT 1116207932 / Prence® | 1u_mevi@hotmailcom 3108667092 \ L o 1]
1
r R
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MAHYDIVEN N/A N/A N/A Emprendedor Sl
15 | YULIEHT RIASCOS 1006503803 mahydiven2000@gmail.com 3107255318 q
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SENA

N

ACTA No. 001

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: CONCERTACION DE HORARIO, LUGAR DE
EJECUCION A LA FORMACION COMPLEMENTARIA: CREACION DE CONTENIDO DIGITAL
PARA REDES SOCIALES FICHA N° 3404599

CIUDAD Y FECHA: Florencia 10 de HORA INICIO: | HORA FIN:
Diciembre 2025 8:00 AM 6:00 PM
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION / REGIONAL /
CENTRO
Florencia Regional Caquetd

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Presentacion del programa de formacion.
2. Concertacién de horario de la formacién
3. Lugar de Ejecucién de la formacién: Creaciéon de Contenido Digital para Redes
Sociales de forma presencial.
4. Proposiciones y varios.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Concertar horario y lugar de ejecucion de la formacidn complementaria Creacién de
Contenido Digital para Redes Sociales

DESARROLLO DE LA REUNION

Siendo las 8:00 AM del dia 10 de Diciembre del 2025, se retnen la representante de la
Fundacidn las Margaritas e Florencia Caqueta, la Sr(a) Tatiana Toro Jaime calidad de
instructor y los aspirantes a la formacién quien solicita formacién complementaria en
Creacién de Contenido Digital para Redes Sociales mediante la ficha N° 3404599.

El instructor realizé la presentacion dandoles el saludo y agradecimiento por contar con
el SENA para capacitar a sus empleados, invitdndolos a participar dindmicamente del
proceso, a que mantengan el interés y entusiasmo suficiente para lograr el desarrollo de
la formacién.

1. Presentacién del programa de formacion.

GOR-F-084 V02




SENA

NOMBRE DE LA

FORMACION: Creacion de Contenido Digital para Redes Sociales
CODIGO DEL
PROGRAMA 62360002
MUNICIPIO: Florencia
DURACION DEL
PROGRAMA 48 HORAS

Tatiana Toro Jaime

INSTRUCTOR:

FECHA INICIO
DE LA

FORMACION: 10 Diciembre del 2025
FECHA FIN DE
LA FORMACION |15 Diciembre del 2025

El instructor explicd la importancia de este programa de formacion, explicando las
competencias y resultados de aprendizaje a desarrollar para poder ser certificados, la
duracion y generalidades del proceso de formacién, incluyendo los métodos, técnicas y
sistema de evaluacién, asistencia y la importancia de establecer actitudes favorables
frente a sus compafieros e instructor (reglamento del aprendiz).

Adicionalmente manifestd que los aspirantes deben estar registrados en el aplicativo Sofia
Plus para poder acceder a las diferentes formaciones les ofrece el SENA.

2. Concertacion de horario de la formacion:

Se concerté que el horario de ejecucion de la formacién sera

10/12/2025 (8 horas) 11/12/2025( 8 horas) 12/12/2025(8 horas) 13/12/2025(8 horas)
14/12/2025( 8 horas) 15/12/2025(8 horas)

3. Lugar de Ejecucidn de la formacién: FUNDACION LAS MARGARITAS

La formacién Creacidon de Contenido Digital para Redes Sociales se realizard de manera
presencial en el Barrio el centro

4. Proposiciones y varios.

Se concertd que los aspirantes son 15, para lo cual el instructor realizara lo pertinente
para la inscripcién y matricula de los mismos.
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SENA

N

CONCLUSIONES

Las personas relacionadas en el registro de asistencia, dejamos constancia con nuestras
firmas, que hemos concertado lo necesario para el desarrollo de la formacion, el horario,
lugar de ejecucidn de la formacion mencionados en el desarrollo del acta.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA O
PARTICIPACION
VIRTUAL
SENA: Impartir 10/12/2025 Tatiana Toro Jaime
formacién rofesional Instructora
Integral en eFI) horario y Ingeniera de Sistemas (atiana Toe QM&
lugar establecido.

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccién de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXO

1.Control de asistncia como soporte para concertacién de horario fecha (10/12/2025)

2.Anexo registro fotografico .
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REGISTRO DE ASISTENCIA / DIA 24 DEL MES DE NOVIEMBRE DEL ANO 2025

OBJETIVO (5)
AUTORI
PLANTA OTRO DEPENDENCIA/ CORREO ELECTRONICO A FIRMA O PARTICIPACIGN
No |  NOMBRESYAPELLIDOS No. DOCUMENTO oNTATSTA |, A TELEFONO/BXT. | capac VIRTUAL
10N
ANDREA ROJAS £
1 | cARVAJAL 100395100 N/A N/A N/A Emprendedor | 2irelanturi mail.com 3152465788 | g % W
. K] . sl [ 4
, | ARIELANTURIVALLEID 1117490226 N/A N/A N/A Emprendedor l:lkasunbearevalo mail.co | 3544836313 4105,
BELKYS JAQUELINE N/A N/A N/A Emprendedor —t;ancarlosan ulorobles@gmai st >
W [ 1116871796 e B L L Beliy 3
BRAYAN LEANDRO N/A N/A N/A Emprendedor cartunduagaguaraca@gmail.c St
1006523765 3142233977
4 | QUEVEDO VALENCIANO om Ricvan QO
CHRISTIAN CAMILO N/A N/A N/A Emprendedor Sl i 4
5 | ARTUNDUAGA 80191624 geico.arias1988@gmail.com 3213017846 C h J
GUARACA yisT\an
N/A E ded sl
o | e TOMORRAS T a1q7s01326 A N / mPrENcecor | arvevioseas@gmail.com 3222874180 ~%§Q’(,
E ded si
7 :‘%S:R?gxg e 1007013094 he W & e aarles85@hotmail.com 3222542663 AO <& Qvuey
sI
JUAN ESTEBAN ALVIS | 4447600945 | VA HA e Emprendedor | | +cofi123@gmall.com 3163052484 .
8 | ORTZ van fwy~
N/A N/A N/A Emprendedor . ) ] |
KAREN SOFIA mariahelenagarcia@gmail.co
3214898942
® | QuiNTERO soTO 1117496610 m
N/A N/A E ded ill il. sl 5
10 | MARIAELENAGARCIA | 20631786 | ' ; / meesnecor | mimuchrgshonl@enaiee | an13747753 ) A
MIGUEL ANGEL N/A N/A N/A Emprendedor | . sl 4
~ \J
11 | BONILLA BERMEO 1117935066 riveraliliana516 @gmail.com 3163052484 '
SANDRA LILIANA N/A N/A N/A Emprendedor sandrayuliethcaicedo@gmail. st
148487617
12 | RIVERA HERRERA 1117493485 com ?
A N Emprendedor i il st ‘'
x SCQ:,]CDE,;,:) Yg,:ﬁ;H 52100268 N/A N/ /A p :muelglamungﬂ@gmanl © | 3102969987 s Negn e y
m < ’ B -
A N/A N/A Emprendedor S| A
i | e L PIAMUNG 16187920 | " : ! Al snackwild23@gmail.com 3127280562 F 274
CRIOLLO 3
VAL A N/A N/A Ei dedor Sl o<y
1 15 | ernanne opreca | 1123334534 |V . ‘ merendedof | & relanturi@gmail.com 3102208214 %*}L/MM
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