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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogota D.C. diciembre de 2025

Sefior (a)

HUGO FERNANDO GARCIA CAICEDO

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.8535489

Cargo del supervisor Coordinador Académico

Complementaria Presencial

Ciudad
Asunto: Informe mensual de ejecucién
contractual Mes noviembre del afio
2025

Referencia: No CO1.PCCNTR.8535489 del 2025

ADRIANA ROA VARGAS, identificado con la cédula de ciudadania No. 51.951.166 de
BOGOTA D.C., en mi calidad de Contratista del SENA, en complementaria presencial, en
cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia, a continuacion,

presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija el valor total para la contratacion de dos (02) instructores la
suma de Once Millones Treinta y Ocho Mil Ochocientos Veinticuatro Pesos M/cte.
(511.038.824). Cada contrato correspondiente a la suma de Cinco Millones Quinientos
Diecinueve Mil Cuatrocientos Doce Pesos M/cte. ($5.519.412). Esta suma sera pagada por
el SENA al contratista a razén de Cuarenta y Ocho (48) horas de formacion para cada curso.
Para un total de cuatro (04) cursos impartidos por cada instructor; equivalente a la suma de
Un Millén Trescientos Setenta y Nueve Mill Ochocientos Cincuenta y Tres Pesos M/cte.

(51.379.853) por curso segun informe de actividades mensual del aplicativo Sofia plus. El
1
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SENA efectuara el pago segun cronograma del Grupo de Apoyo Administrativo CGA — CFAFC
por un total maximo del tiempo programado, registrado y evidenciado en el aplicativo Sofia
Plus, previo cumplimiento del respectivo tramite administrativo y aprobacion por parte de
la supervision del contrato de la siguiente manera: a) Un (01) pago correspondiente al mes
de noviembre de 2025 proporcional a los tiempos directos a formacion por valor de Cinco

Millones Quinientos Diecinueve Mil Cuatrocientos Doce Pesos M/cte. ($5.519.412).

Plazo: Veintisiete (27) dias sin exceder el 31 de diciembre de 2025.

OBJETO:

Prestar los servicios profesionales de caracter temporal de manera auténoma e
independiente para apoyar la formacion complementaria Cuidado Basico a Personas
Mayores o Aplicacion de Técnicas en Maquillaje Social del Centro de Formacion en

Actividad Fisica y Cultura.

Obligaciones Especificas:

No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

EL CONTRATISTA apoyara el
desarrollo de la formacion

Impartirinformacién en las
fichas

Las evidencias se
encuentran en el

profesional integral con calidad, | 3391970 siguiente link
oportunidad y eficiencia en los | 3391966

programas de nivel tecnoldgico, | 3391964 ADRIANA ROA VARGAS
laboral y complementario seglin | 3391958

su modalidad, de acuerdo con la
programacion de las fichas de
caracterizacion  determinadas
por las Coordinaciones
académicas en el marco del
Calendario académico vy el
desarrollo curricular.

Programa cuidado basico al
adulto mayor
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Apoyar la preparacion,
desarrollo y evaluacién de los
procesos de aprendizaje en
cualquiera de las estrategias de
respuesta institucional para los
diferentes grupos poblacionales
objeto de Formacion
Profesional Integral y presentar
los reportes de juicios de los
aprendices y demas informes
dentro de los plazos estipulados
por el Centro para tal efecto,
siendo proactivo y recursivo
frente a las diferentes
experiencias y situaciones que
se presenten en el proceso de
formacioén.

Los reportes de juicios de
los aprendices se realizaron
de manera adecuaday en
los tiempos estipulados, no
se presentaron deserciones
ni ausentismos
injustificados en el proceso
de la formacion

Las evidencias de este
proceso se encuentran
en el siguiente link.

ADRIANA ROA VARGAS

Gestionar oportunamente en el
sistema Sofia Plus, todas las
actividades relacionadas con el
proceso de Formacion
Profesional Integral,
garantizando la calidad de la
formacion y su coherencia en el
proceso formativo, tales como:
- Registro de los juicios
evaluativos — Creacién de las
rutas de aprendizaje — Registro
de los juicios evaluativos del
reconocimiento de aprendizajes
previos, inasistencias, entre
otros.

Cumpli con los tiempos
estipulados para presentar
las actividades relacionadas
con el proceso de
formacion, estas
actividades se ven
reflejadas en el registro de
juicios evaluativos

Las evidencias se
pueden verificar en el
siguiente link

ADRIANA ROA VARGAS

Verificar el correcto registro de
datos de los aprendices en el
aplicativo SOFIA PLUS e
informar las novedades por
escrito a la Coordinacién de
Administracién Educativa,
garantizando que estos datos al
finalizar la formacion se
encuentren correctos para
iniciar el proceso de
certificacion.

Verifique que todos los
datos de los aprendices
quedaran correctamente
diligenciados para el
proceso de certificacion,
para un total de 60
aprendices.

Las evidencias se
pueden verificar en el
siguiente link

ADRIANA ROA VARGAS
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Informar a la coordinacién de
Administracion Educativa
mediante correo electrdénico las
novedades que se generen de
la verificacion de registro de
datos en el aplicativo
SOFIAPLUS para cada ficha
asignada previo a la inscripcién
de aprendices en los diferentes
cursos de formacidén
complementaria.

No se presentaron
novedades para reportar.
El proceso de formaciény
registro se realizd sin
novedad

No se presentaron
novedades para
reportar

Dar cumplimiento al instructivo
de politica de proteccién de
datos personales segln
Acuerdo 009 de 2016 del SENA,
con base en la Ley 1581 de
2012.

Se cumplio a cabalidad el
instructivo de politica de
proteccién de datos.

Se cumplio a cabalidad
elinstructivo de politica
de proteccion de datos.

Asistir y participar en las
reuniones programadas por las
coordinaciones, comités de
evaluacion y seguimiento de los
aprendices cuando se
requieran.

Durante mi proceso
educativo no fui citada a
comités de evaluacién de
seguimiento de los
aprendices para la
formacidn continua
especializada cuidado
basico adulto mayor

Durante mi proceso
educativo no fui citada a
comités de evaluacién
de seguimiento de los
aprendices

Realizar seguimiento a la
estrategia de formacion
continua especializada desde el
rol de instructor en aras de

Cumpli a cabalidad con la
formacion del programa de
cuidado basico del adulto
mayor, impartiendo

Estas evidencias se
pueden confirmar en el
siguiente link

cumplir a cabalidad con lo formacion a los 4 grupos ADRIANA ROA VARGAS
establecido para impartir la para un total de 60
formacion en los programas de | aprendices, asi mismo la
maquillaje y cuidado basico del | entrega del material de
adulto mayor. formacidn y la gestion de la

entrega de cuentas

bancarias para el depdsito

del beneficio econédmico.

4
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9 | Apoyar los procesos de Se compartié piezas Se compartié piezas
promocién y publicidad de los graficas para promover la graficas para promover
programas de Formacién formacion continua la formacién continua
Profesional Integral, serviciosy | especializada estrategia especializada estrategia
actividades de Divulgacion cuidado basico adulto cuidado basico adulto
Tecnoldgica, proyectos de mayor. mayor.
cooperacién Nacional e
internacional, programados por
el Centro de Formacion dentro
y fuera de las instalaciones del
Centro de Formacidn.

10 | Apoyar la elaboracion de las Durante mi proceso no se Durante mi proceso no
evaluaciones técnicas dentrode | realizaron evaluaciones se realizaron
los procesos de contratacion técnicas en los procesos de | evaluaciones técnicas
publica relacionados con contratacion publica en los procesos de
elementos propios de la relacionados con contratacion publica
Formacion Profesional del elementos propios de la relacionados con
Centro de Formacion en Formacion Profesional del elementos propios de la
Actividad Fisica y Cultura, Centro de Formacion en Formacién Profesional
haciendo parte activa del Actividad Fisica y Cultura. del Centro de
comité evaluador cuando se Formacidn en Actividad
requiera. Fisica y Cultura.

11 | Gestionar oportunamente los Se entrego de manera Estas evidencias se
informes mensuales (planillas, puntual las planillas y pueden confirmar en el
reportes, formatos) requeridos | reportes de asistencia de siguiente link
sobre las acciones las fichas a mi cargo. Asi
encomendadas y los productos mismo la gestion de la ADRIANA ROA VARGAS
resultantes de procesos de cuenta de cobro vy los
aprendizaje realizados por documentos finales de la
aprendices a quienes imparte prestacion del servicio.

Formacidn Profesional.
12 | Aplicar los procesos y Cumpli con los Estas evidencias se

procedimientos establecidos
por la entidad, para la gestién
documental relacionado con el
objeto contractual, segun
Tablas de Retencion
Documental vigentes de la
dependencia asignada.

requerimientos
relacionados con los
documentos vigentes para
cada ficha.

pueden confirmar en el
siguiente link

ADRIANA ROA VARGAS
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13 | Garantizar el conocimiento y Cumpli con las normas Estas evidencias se
aplicacién de los lineamientosy | establecidas en la pueden confirmaren el
normas que rigen la Formacién | plataforma de siguiente link
Profesional Integral, y el uso de | compromisos para cada
los formatos actualizados que ficha ADRIANA ROA VARGAS
se encuentran en la plataforma
compromiso

14 | Apoyar activamente en el logro | Se cumplié con las metas Estas evidencias se
de los indicadores y metas establecidas para cada pueden confirmaren el
establecidas para el Centro de ficha, 4 grupos cadauno de | siguiente link
Formacion. 15 aprendices, 48 horas de

formacidn por grupo ADRIANA ROA VARGAS

15 | Asumir y utilizar sus propios Utilice los medios y Se utilizo diapositivas,
medios técnicos para que el recursos propios y los computador con
objeto contratado se cumplaa suministrados por el centro | internet paraimpartirla
cabalidad. de formacion formacién

16 | Las demads actividades que de Cumpli con todas las Cumpli con todas las
mutuo acuerdo con el actividades propias parala | actividades propias para
Supervisor, sean asignadas al prestacién del servicio la prestacién del
contratista con ocasién de la como instructor servicio como instructor
ejecucién del objeto
contractual o las demas que por
ley le correspondan.

17 | Dar cumplimiento ala circular Cumpli con lo establecido Evidencias en el link

3-2023-000255 del 27 de
diciembre de 2023 y la
resolucién 1-02689 del 26 de
diciembre de 2023,
correspondientes a la
implementacién del Sistema de
Gestion de Documentos
Electrénicos de Archivo para la
conformacion del Archivo
Electrénico SENA — AES y demads
normas concordantes o
complementarias.

en el sistema de gestion de
documentos electrénicos.

ADRIANA ROA VARGAS
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A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DELAORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. XX XX XX XX
2. XX XX XX XX

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electronicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 91852202 de la planilla, operador mi Planilla y periodo noviembre.

(Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (Fotos) folios

Cordialmente,
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Firma
ADRIANA ROA VARGAS
Contratista

C.C. No. 51951166 de BOGOTA D.C.

Recibi a satisfaccion:

Firma

HUGO FERNANDO GARCIA CAICEDO
Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.8535489 de 2025

Coordinador Académico Complementaria Presencial
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EVIDENCIAS

1- Impartir informacion en las fichas 3391970, 3391966, 3391964, 3391958 Programa

cuidado al adulto mayor.
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2y 3 - Reporte juicios evaluativos aprendices plataforma SOFIA PLUS.

Reporte de Juicios de Evaluacion
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APELLIDOS

ANA MILENA

NOMBRES

3. ﬁq\cf%bﬂ)\ D)(@m

FIRMA

v Y CamScanner

e 0E NacuenTo  12-FEB-1992

BOGOTA D.C

(CUNDINAMARCA)

LUGAR DE NACIMIENTO

1.60 A+ E.

ESTATURA GS RH SEXO

23-MAR-2010 BOGOTA D.C. ”\ -~

FECHA Y LUGAR DE EXPEDICION TS
REGISTRADIOR NAC O

A-1S00150-01465618-F - 1032448824-2024 1004 01420507804 1 8512876560
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6- Se cumplié a cabalidad el instructivo de politica de proteccién de datos.
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PROCESO GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL

* 0Q FORMATO "TRATAMIENTO DE DATOS MENOR DE EDAD”
CIUDAD
PO 10/11/2025 i | sad e
CENTRO DE
exe Oloirits Caphted FORMACION | En Actividad Fisica y Cultura
CLADADOS BASCCS A PERSONAS N& °¢ 3301958
WAVORES

M_%— ;GOS0
Cludadania X o Extranjer

a
bajo la gravedac to que uommdelm.wr sdmunondesdd
"”“““w , daitiade on o
!mawnm 102052 3Y, v cont %eauwmxamxzymm

AUTORIZO de manera voluntaria, previa, explicita, informada e inequivoca al Serviclo Nacional de
Aprendizaje - SENA, para el manejo de los datos personales del menor de edad y del tratamiento de
recolectar, transferlr, transmitlr, almacenar, depurar, usar, analzar, circular, actualizar, suprimir y cruzar
Informacién, directa o a través de terceros, con la finalidad de atender adecuadamente las actividades de
ingreso y seleccion de los aspirantes a los diversos programas de formacion que oferte el Centro de
Formacitn, especificamente en los procesos de Inseripcién, seleccidn, revision de los requisitos exigidos por
el programa de formacidn, asentamiento de matricula y demas funciones y servicios propios del Centro de
Formacion que permiten ¢l cumplimiento de las funciones misionales del Sena.

De conformidad con 1a Ley 1581 de 2012 y sus Decretos reglamentanos, declaro que he sido informado de lo
sigulente: (i) Que el SENA, como responsable de los datos personales del menor de edad, ha publicado fas
politicas de tratamiento de datos personales en la direccidn electrénica www.sena edu.co, teléfono
3430111 y 018000 910270. (il) Que los derechos que me asisten como representante legal o tutor del titular
de los datos personales del menor de edad son los previstos en la constitucion, ka ley y demds normatividad
vigente sobre uso de plataformas poblicas, especialmente el derecho a conocer, actualzar, rectificar y
la & sonal del menor de edad;

asi como el derecho a revocar el
consentimiento otorgado para el tratamiento de sus datos personales. (lil) Es woluntario responder
preguntas que eventuaimente me sean hechas sobre datos sensibles o datos de menores de edad, y que
estos Oltimos serdn tratados respetando sus derechos fundamentales e intereses superiores, de acuerdo con
Ia politica de tratamiento y proteccidn de catos personales de 3 entidad,

Lo anterior se podré ejercer a través de los canales dispuestos por el SENA para la atencion al publico
www.sena.edu co/servicioyiciudadanc/PQRs.

Atentamente,
MMQ:TE Tipo y No. Documento de Identidad:
T {o50512474
FIRMA DE: LA MADRE, EL PADRE  TUTOR (A) Tipo y No. Documento de Identidad:
«\gbme 3 . CCAO20STEACS
Correo electronico: «[. Com

Direcciondecontacto:  CI: % s & Uz- XA ]

GFPIF-129V.1
www.sena.edu.co
©® ©® SENAComunica

GTH-F-062 V10
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FECHA OF MNACANENTL

BOGOTA D.C
(CUNDINAMARCA)

LUGAR D NACRENTO

12-ABR-2026

FROHA DE VENCRSENTD

05-ENE-2016 BOGOTA D.C.
FEOMA ¥ LUGAR OF EXPEDICION

TARJETA DE IDENTIDAD

WA 1.030.572.474
MENDIETA LOPEZ

SoFia Wendiel L.
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8- la entrega del material de formacion y la gestion de la entrega de cuentas bancarias para el
deposito del beneficio econdémico.

18
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Evidencia escrita de la entrega de material de formacion. Ficha 3391964

N

DECLARACION DE RECIBO Y COMPROMISO DEL APRENDIZ

Declaro que he recibido los materiales de formacién arriba descritos, en buen estado.
Me comprometo a:

Hacer uso adecuado de los mismos durante la eJecucién de mis actividades formativas
Informar de inmediato cualquler dafio o pérdida.

Devolver los elementos en caso de finalizacién de la etapa practica o cuando asi se requiera.

Bugith B
Firma del responsable de Entrega Firma del Aprendiz
Brigh Ric

Nombre del responsable Nombre del Aprendiz

“Apreciado (usuario, empresario, aprendiz, ciudadano, etc.), de conformidad con la
establecido en la politica de proteccién de datos del Servicio Nacional de Aprendizaje
SENA, la finalidad y tratamiento de los datos personales requeridos a través de esta canal
de atencién es la gestion, prestacion y personalizacion de nuestros servicios. Al continuar
da su consentimiento para que el SENA trate sus datos personales. Para mds informacion
consulte la politica en la pdgina WEB de la entidad.

En cualquier momento podrd solicitar al SENA conocer, actualizar, rectificar y/o suprimir
sus datos personales recolectados”.

GTH-F-062 V10



Centro de formacién

\y

SENA

N

CENTRO DE FORMACION

Centro de Actividad Fisca y Cultura

Cédigo Centro de f ié

Programa de f 16

Cédigo versién del programa

Lugar de formacién

Nombre del bl

Cargo

Correo electrénico

Identificacién de la ficha

Nombre I

H
Bg:dh o lend Rios €chevor @

Doc to de identidad

123351818

Correo electrénico

item No.

MATERIALDE |

GTH-F-062 V10
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REGISTRO DE ASISTENCIA / DIA __4__ DEL MES DE Diciembe DELANO 2025

Tm e 12 10w 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Ap

daln

. vilea dasi al an

1964
OBJETIVO -
(s)
NOMBRES Y PLANTA OTRO | DEPENDENCIA/ | CORREO ELECTRONICO AUTORIZA A i
No APELLIDOS No. DOCUMENTO CONTRATSTA | a2 EMPRESA TELEFONO/EXT. GRABACION PARJ’I:T;A‘T
'/ Bugsh R | 423350815 | — — | Apredz | €A Biaoh1iospgnoiley 3228901567 —/i— | Bi,ei9h R
% g:zsquu(ﬁ%(e 1003538 — | -  |erodiz| Sena_  lvlzaiagel 3280938 — | il
[Pdaard
. r%ﬁp:u Aqu\g kliod4425 |~ —  Prede |G edoratcon  [3Rsasz) | = b e
nend&a Samnanclict —
|~ [lenez Twspnan | = | —  Hede |Sea «oquﬁ»ﬁ- ara910)| Scfia i\
L REfe™ Dwagel | = | —  |Apmde| dem | gr')m;v:mmsa songesnd  — |plls—
SU SEF Stive oseF3F+ ]
* [ Ho3rSufgds| = | —  IAfreiz| Send 9t .CO ¢o V(BX%8m| —
¢ [38
s N © ferssagn | — < |Apendg*™ 258 gl con [36917509] -
8 bekas+an v ‘TS‘,""WFO}’ N
Neomear |10 Se/A b2 Al YR 1 S
9 U:?ah “ Exdky [Lhanbatredle® & '@
Sanchez  |IoYs4307 | T | T Plende|Se A € .;'n?/:?o-— : aSleqg;%? [g/é
1015, ole e -
/‘ir!|:l’a)l'pz Vs llozessyio? | = [ Preadiz| SEoc “rnll.con JUssH3» o [
" Hy \CBHB2A - - PPaY0i2 | Scpn !xgawbbmp 2p29ena | — DT
Prihdu 20 a k
2 bekolanfioty teotttsgg | - - Meadolgome  Slhwopedssoaplarissasd | — byl
fe)
7
15
izaje SENA, se a la dy i6n de los datos
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Evidencia escrita de la entrega de material de formacion. Ficha 3391966

o
SENA

N

Centro de formacién Centro de Actividad Fisca y Cultura

Cédigo Centro de formacién

Programa de formacién

Cédigo versién del programa

Lugar de formacién

Nombre del responsable

Cargo

Correo electrénico

APRENDIZ REPF
Identificacién de la ficha
Nombre completo 1 (|
Documento de identidad o464 TS

Correo electrénico Ql}j‘jOaSl ZSM

FORMACIO

GTH-F-062 V10

23



SENA

N

N

DECLARACION DE RECIBO Y COMPROMISO DEL APRENDIZ

Declaro que he recibido los materiales de formacidn arriba descritos, en buen estado.
Me comprometo a:

Hacer uso adecuado de los mismos durante la ejecucién de mis actividades formativas
Informar de inmediato cualquier dafio o pérdida.

Devolver los elementos en caso de finalizacién de |a etapa préctica o cuando asi se requiera.

Firma del responsable de Entrega Firma/del Aprendiz o

Nombre del responsable h?ljreQI Zr er(1\dcii caﬁ})\'/

“Apreciado (usuario, empresario, aprendiz, ciudadano, etc.), de conformidad con la
establecido en la politica de proteccion de datos del Servicio Nacional de Aprendizaje
SFNA  In finalidad v tratamienta de los datos personales reaueridos a través de esta canal

" |
REGISTRO DE ASISTENCIA /DIA_U__DELMESDE ]2 DELANO 2025 3 29 1q66
OBIETIVO
(s) I
no | NOMBRESY | o pocumeto | P4 | comuns | OTRO | OSPSRDENG | CORREOBIECTRONICD | e oneer, | AUTORZA an’l'EE:\EON
1 [Blns @:‘0 522260u6¢ Berendi2] 3««\( w’: 313816323¢ s q),,%éz
PRV ERY Thec \
_Rn,l',l:;:& ,;mm 1399133 g jlar.amo’ ' Bowvzsens| s (/ o4
3 : 5 7 = e
i E"‘é“;\ E—— Prerdic w:f“m&si ST Y %?ad(orrtg;e/
4 |nler
e i 90850711 Pode clpeles ebolal |Soosoty| 51 pol
T 7
J:)"'Sé{g Pocer oo 2Us 77 Prod: 4""&”5%9 RE0GEMI5) o1 eise, s
[ . 3
e2lly’ Gomer | 11045464118 N cﬁyfﬂm% TEEE l B
g |
24
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Evidencia escrita de la entrega de material de formacion. Ficha 3391970

(3
SENA

N

Centro de formacién Centro de Actividad Fisca y Cultura

Cédigo Centro de formacién
Programa de formacién
Cédigo version del programa
Lugar de formacién
Nombre del resp bl
Cargo
Correo electrénico

Identificacién de la ficha 14

Nombre completo POlaA nAtEaA A SewdlH
Documento de identidad 5085564 b
Correo electrénico o l(m{ah.\Q\‘N'l(b,e’D

[tem No..|*" MATERIAL DE FORMACION [ CANTIDAD | ESTADO

GTH-F-062 V10
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DECLARACION DE RECIBO Y COMPROMISO DEL APRENDIZ

Declaro que he recibido los materiales de formacién arriba descritos, en buen estado.
Me comprometo a:
Hacer uso ad

do de los mi d la ejecucién de mis actividades formativas

Informar de inmediato cualquier dafio o pérdida.

Devolver los elementos en caso de finalizacién de la etapa priEca ocuando asl

Firma del responsable de Entrega Firma del Aprendiz

AOLIRA UaCiA hwh'S,

Nombre del Aprendiz

equiera.

Nombre del responsable

“Apreciado (usuario, empresario, aprendiz, ciudadano, etc.), de conformidad con la
establecido en la politica de proteccién de datos del Servicio Nacional de Aprendizaje
SENA, la finalidad y tratamiento de los datos personales requeridos a través de esta canal
de atencién es, la gestidn, prestacion y personalizacin de nuestros servicios. Al continuar
da su consentimiento para que el SENA trate sus datos personales. Para mds informacion
consulte la politica en la pdgina WEB de la entidad.

En cualquier momento podrd solicitar al SENA conocer, actualizar, rectificar y/o suprimir
sus datos personales recolectados”.

]
SENA

wW

REGISTRO DE ASISTENCIA / DIA_Z]_ DELMES DE_]) [ Cleh~ DELANO 2025

U430

OBJETIVO (5) I

No NOMBRES Y APELLIDOS no.oocumento | PANTA | conmmansta fc;":; m:g‘::";iw % {OOMREDRLECTROMCO. TELEFONO/EXT. G‘f:.':’;,, nnmomnaou

! | a@nneln Rulbany s 1qs21€0 2 pYend|e .ggfﬁqf‘gxo ———|

’ LYTBMALITLABWAA | S7 o313 PENOIT mv-{un-«osavﬁi‘;’; 3ls Hqﬂﬂﬁ* HAC\TLANSYo R

. Wicvar| ¢\a420e4 o Whisg Seeost) oo | 3102638043 Me A

) sﬁf\ami\\wﬂar S20lg108 Aprandis [\\:Ecp\z;a\dm; RYA TR 33 o fo

’ 4%;1 lem 11p 4 J; S\Gya23% w2 e Ko

i R A penc: gﬁﬁ&tlv A28 bonganer Th;um’k

:_wx (oA oo, |2 10R20H0 Mol T —_— A2 blga oy
A A’,uﬂ ) 77007 /;ﬂ w4 {,&a/' ;3""’6 ; /2yt 202d] Y

’ don Derbis26hh|ldasgesia A Rendiz i i g:; Az 9224 14 Jhoo 2bda

“ Dy Lbiong |101198506 Prendiz o8l aang0pcq Rabediof].

: Arg-la Melogds | MOSN 48R end? aroglonoTavia & 3154710 M

GTH-F-062 V10

26



SENA

N

Evidencia escrita entrega de material de formacion escrita ficha 3391958

ITEM 1 | CENTRO DE FORMACION
Centro de formacién Centro de Actividad Fisca y Cultura
Cédigo Centro de formacién
Programa de formacién
Cédigo versién del programa
Lugar de formacién
Nombre del resp bl
Cargo
Correo electrénico

Wil [TEM:2:

Identificacién de la ficha

Nombre completo

Documento de identidad
Correo electrénico

Ttem Nos | MATERIAL DE FORM)

DECLARACION DE RECIBO Y COMPROMISO DEL APRENDIZ

Declaro que he recibido los r lales de formaclén arriba descritos, en buen estado.

Me comprometo a:
Hacer uso adecuado de los mismos durante la eJecucién de mis actividades formativas

Infe del dl 1l dahoo,‘ 1A

Devolver los elementos en caso de finalizacién de la etapa préctica o, o asi se requiera.

Firma del responsable de Entrega %2{51 Apr% '
@[ona (\%{ e,

Nombre del responsable mbre del Aprendiz

“Apreciado (usuario, empresario, aprendiz, ciudadano, etc.), de conformidad con la
establecido en la politica de proteccién de datos del Servicio Nacional de Aprendizaje
SENA, la finalidad y tratamiento de los datos personales requeridos a través de esta canal
de atencion es la gestion, prestacién y personalizacion de nuestros servicios. Al continuar
da su consentimiento para que el SENA trate sus datos personales. Para mds informacion
consulte la politica en la pdgina WEB de la entidad.

En cualquier momento podrd solicitar al SENA conocer, actualizar, rectificar y/o suprimir
sus datos personales recolectados”.
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REGISTRO DE ASISTENCIA / DIACL]_DELMESDE__[ Z DELANO 2025 | "R L\ S-B
OBJETIVO I
s)
No ";,'E‘Lz“::s" No.pocumento | PANTA | contmansta L‘:E:? "E:::‘;‘E;i"/ CORREO ELECTRONICO | ¢\ ¢ ono/ext. Gmg‘" FnnoeRait
MIRTUAL
1 o Eenc mnﬂ@\enq [5a) P= m
v é@kw S16913 3% PR 2% gioeies| sv | )
2 ) G ondleieons O IWIo6 y — =
7%{:51 ﬁw /If‘/721031 emai/‘(a: ¢ +62 L G
3 \ exlioen \ 201634,
| lcow e;‘!‘m onr34g2 3‘?311'?"&(““@ e > Sl
4 ecsoh etve oA ke 2P
J“Vﬂjif‘ ‘ﬂml 16002¢67¢3 VVIIML-C_O:A Blszvs3i ot S ’Pﬁﬂ%ﬂi
s o WwerHorar Jar
Re ke VA 12 wisef|OZ) B4 B85 el con P18 T =
s | oo eNwez@) T
. buo Planosr2se 264 93mal/-(bm. 312419 st MﬂWe

9- Se compartio piezas graficas para promover la formacion continua especializada estrategia
cuidado basico adulto mayor.

Las personas
mayores muchas
veces se sienten
invisibles para
la familia.

W\

o T\
Que 0 seats

ADRIANA ROA VARGAS
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~ AUTOCUIDADO”

El equilibrio entre el cuidado de un
ulto mayor y el autocuidado

11- Se entrego de manera puntual las planillas y reportes de asistencia de las fichas a mi cargo.
Asimismo la gestién de la cuenta de cobro y los documentos finales de la prestacion del servicio.

7 i9a

PROCESO DE DIRECCION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL veRsion:3
FORMATO PLANILLA DE ASISTENCIA m‘::‘:“
Fecha DE DiLGENCAMIENTO 4D NaneDte X0V
[ 11 Distrito Capital - [centmooe : | ssosc y | 10: 80GOTADC
NOMBRE DEL PROGRAMA DE FORMACION: GU\dans ZOACTD a s Toyares. [OMRORILHLANTI O 260 \A5E
A PROCESO QUE SE VA A REAUZAR
CHARLASINFORMATIVAS | [ | P 2 [ O | MATRICULA | L |
DATOS DE LOS PARTICIPANTES
e [oc I | / ratson ouia
(i 523522 Elam T (e 119#64-55 @z 12um6s| Clono Henao!
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PROCESO DE DIRECCION DE FORMACIGN PROFESIONAL INTEGRAL varsion 3
FORMATO PLANILLA DE ASISTENCIA €00IGO: =
GFP1-P1-001 )
[FECHADE DILIGENC 19 Navlemie 9095 o
[REGIONAL: * 11 Distrito Capital [CENTRO DE FC : | 9508 C y cultura I- P10: BOGOTA DC g
NOMBRE DEL PROGRAMA DE FORMACION: 00\(&1(\03 &lﬁCCO a Pevoonos Moyores | prostiindraiaih A 1964 Dog_
A CONTINUACION SELECCIONE EL PROCESO QUE SE VA A REAUZAR
CHARLASINFORMATIVAS | [ | 10N PRUEBAS P 0O MATRICULA | i |
DATOS DE LOS PARTICIPANTES
o | SOCA®NID| RO SOCRENTO NOMBRLS DEL PARTIOPANTT APTLUDOS DEL PARTIOPANTE TOUFONO FIRMA
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DATOS DE LOS PARTICIPANTES
—-: _}"W:-:':ﬁm" . novnuT\nmvmn /;rmmm'uwmn lumn‘ou rocrar/ o oo Tagrono ﬂvm i
L2cc Bofnild r.)let-,,lpr i '}/Q,o (20,00 O-AQLI,?.AJM:LL(.CL.&].@A(LMQ PTIRA# 3
oozt | lun A:}ml 2 ihoar | Ko 2 ¥ 3-80 leg@g.ﬂLw_aam _Z-
tlousysy 3| Angy_‘Casdillo fi’zhuo (ool |aalle S6a s H78; - fy_|A199CsNOTGynilh, 2053495287 Py Gtel
> 52260463 [Slori Harie Eshoda Cutkillo [catle G6p 3809313 T8 Srorastode . [a13wi6383 ¢
¢ Ioizntnry | oo edibme — |Goroedin £ Gt A 30 PR T BRI Pono orreor |
417921336 lotia_Tnes Senines Dig2 |03 ERsIFELEL [loriainisidehet 2015Y34393 Yeforf J Tirece2 D
C HMosodark] W&&u@kﬁ@m REE2 S G 35637 1740
1ot Boved/Vammng | Enasa. v 36835 -675w _[fenarstieeinanian JuddRson) | ce ]
JQD‘ZS’W_@}\W"\"GM Ta goihdbe:ﬁg--aao@eﬂm =1066102d] gd |
01310645 (Ui 2 ulrene? |Calle Shesur Pk 3 o
8 [ C\ 334290 -36 Sl (O
1013 SRUATy \ o _ Gt | Pamiket fRu 72 6 Yo -ce 2k ‘““‘"""““" Sl worz /7w S
0bb8l6_dodies Sounes__| Conkeo 1) 38 0 Suc B2 H-SHevoluion 0@ Mn310% Bot 3
(02430671 Paws Lsedeo B oypla CI\ 3o fiez =5 ¥ |[gonrosethddion 30435165 ponvd ucheche|
wuehs# | Joisson jave Dues oz |mle 3£ Py 2 43 oo 3257 Mm-
30

GTH-F-062 V10



SENA

N

# /iqa

PROCESO DE DIRECCION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL VERSION: 3
FORMATO PLANILLA DE ASISTENCIA cﬁ':lzl
FECHA DE 15 _NOowenb@. 025
REGIONAL: 11 Distrito Capital o ImODE‘OlMAGONT 9508 Centro de Formacidn en Actividad Fisica y cultura 'aunADIMUNIOPIO: BOGOTA DC
MOMBRE DEL PROGRAMA DE FORMACION: GUIdQAOO &DICDO a Pem m‘{@a- Inﬂumi('ﬂa_:(‘mm.mm 3391990
A CONTINUACION SELECCIONE EL PROCESO QUE SE VA A REAUZAR
CHARLAS INFORMATVAS | [] | P | [ | MATRICULA | |
DATOS DE LOS_PARTICIPANTES
- l:“‘":': oy | APTLLIDOS DL PAXTIGPANTE OIECOON / Tagrono o
P_-_CL \ASUsEgH D Derdis géjgl Lea.\ ere S FAYD mSurs|Oetbivtdela 09nd AT 2U Y [dlon _Zoboak
- C.C [\l gsehisacia Yol IToned Foree SEDOIB_ TATST ssma|R2223a90> | A Tores.
- CC |t Feﬂx m | Zirauillo wmlﬁ) curexy 127 F#IRD-T 7 «Qgrale] 294 2998 7
0, _lionoigazg ! Banea _ Mpliga_ Jolle_ih Sr #7005 [beslebanigoRysio} ROR83300

[ ce_ _5:1-&22&45A§rﬂm_?o\rm.l\i§w iond €12 2033 M\ymon Oqmilah 3016304y |
08 520M012 eatlerflogano B [Todljcono Baoug @lle 26B B FA AL RG0! | 3017930032 £
_ee 5.\ssum.@Luunmﬂxs_uL g0 Sodbalei ua Ris et (SN 25 \363m 10

s _z1082.070) Belanes, Hoholkr 22 36 93 surble o 18, o 3l2oteétd
© 10 B20leios [Whwhodilicre lfasosda Wevartale 35Rs 053] _LJfg_a@sﬂmA B2uceus]
: (BB

_,_}__L}‘{S\’“Q_ 01 MAQTIA _ |woven egawn  lealie T4qor W3z W3s

4 ;ﬁlzwéaxﬂah‘ddwf:ﬂ ) b ble 5 T2P- 47 | gl
Lo 590989 foa komrb Mgy, : M@J;zuwa;,bm;“aﬂ::«\mw

. | T— : :

losneeg] 6uk_Saflado | et o |u256787
 |erestzam Praca nicod . | wolwitt Y % 8 158 e 3US(39000
_ﬂ&_{.gw'-"ﬂo col Sneydex |Ungps 54&'0{0’ Yo s H68-35  |nadv2B @zl |ap12086248

A3/249/9823

GTH-F-062 V10

Powered by @ CamScanner



SENA

N

15- Utilice los medios y recursos propios y los suministrados por el centro de formacion

REPORTE DE HORAS
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: ADRIANA ROA VARGAS

CENTRO DE ,
FORMACION: CENTRO DE FORMACION EN ACTIVIDAD FISICA Y CULTURA

FECHA INICIAL: 01/11/2025 00:00:00
FECHA FINAL: 30/11/2025 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 3391966 - CUIDADOS BASICOS A PERSONAS MAYORES
DE APRENDIZAJE:

Cuidar personas segun protocolos de actividades basicas
cotidianas y grado de autonomia

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. DETERMINAR ACTIVIDADES PARA EL CUIDADC DE LA PERSONA MAYOR SEGUN NIVEL DE DEPENDENCIA

+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

2. ASISTIR A LA PERSONA MAYOR EN SU CUIDADO BASICO SEGUN REQUERIMIENTO
3. PROMOVER ACTIVIDADES DE RECREACION Y ESPARCIMIENTO TENIENDO EN CUENTA LAS REDES DE APOYO DISPONIBLES EN
SU ENTORNO

4. EVALUAR GRADO DE SATISFACCION DE LA PERSONA MAYOR DE ACUERDO CON LAS ACTIVIDADES DE BIENESTAR Y
SEGURIDAD IMPLEMENTADAS
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RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. DETERMINAR ACTIVIDADES PARA EL CUIDADO DE LA PERSONA MAYOR SEGUN NIVEL DE DEPENDENCIA

2. ASISTIR A LA PERSONA MAYOR EN SU CUIDADO BASICO SEGUN REQUERIMIENTO

3. PROMOVER ACTIVIDADES DE RECREACION Y ESPARCIMIENTO TENIENDO EN CUENTA LAS REDES DE APOYO DISPONIBLES EN
SUENTORNO

4. EVALUAR GRADO DE SATISFACCION DE LA PERSONA MAYOR DE ACUERDO CON LAS ACTIVIDADES DE BIENESTAR Y
SEGURIDAD IMPLEMENTADAS

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 48,00

FICHA 3391958 - CUIDADOS BASICOS A PERSONAS MAYORES
DE APRENDIZAJE:

Cuidar personas segun protocolos de actividades basicas
cotidianas y grado de autonomia

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

5/12/2513:27 Page 1 gf 3
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RESULTADOS DE APRENDIZAJE

5/12/2513:27 Page 1gf 3

1. DETERMINAR ACTIVIDADES PARA EL CUIDADQ DE LA PERSONA MAYOR SEGUN NIVEL DE DEPENDENCIA

2. ASISTIR A LA PERSONA MAYOR EN SU CUIDADO BASICO SEGUN REQUERIMIENTO

3. PROMOVER ACTIVIDADES DE RECREACION Y ESPARCIMIENTO TENIENDO EN CUENTA LAS REDES DE APOYO DISPONIBLES EN
SU ENTORNO

4. EVALUAR GRADO DE SATISFACCION DE LA PERSONA MAYOR DE ACUERDO CON LAS ACTIVIDADES DE BIENESTAR Y
SEGURIDAD IMPLEMENTADAS

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 48,00

FICHA 3391964 - CUIDADOS BASICOS A PERSONAS MAYORES
DE APRENDIZAJE:
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FICHA 3391964 - CUIDADOS BASICOS A PERSONAS MAYORES
DE APRENDIZAJE:

Cuidar personas segun protocolos de actividades basicas
cotidianas y grado de autonomia

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. DETERMINAR ACTIVIDADES PARA EL CUIDADO DE LA PERSONA MAYOR SEGUN NIVEL DE DEPENDENCIA

+« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

2. ASISTIR A LA PERSONA MAYOR EN SU CUIDADO BASICO SEGUN REQUERIMIENTO

3. PROMOVER ACTIVIDADES DE RECREACION Y ESPARCIMIENTO TENIENDO EN CUENTA LAS REDES DE APOYO DISPONIBLES EN
SU ENTORNO

4. EVALUAR GRADO DE SATISFACCION DE LA PERSONA MAYOR DE ACUERDO CON LAS ACTIVIDADES DE BIENESTAR Y
SEGURIDAD IMPLEMENTADAS

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 48,00

FICHA 3391970 - CUIDADOS BASICOS A PERSONAS MAYORES
DE APRENDIZAJE:

Cuidar personas segun protocolos de actividades basicas
cotidianas y grado de autonomia

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. DETERMINAR ACTIVIDADES PARA EL CUIDADO DE LA PERSONA MAYOR SEGUN NIVEL DE DEPENDENCIA

+« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:
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2. ASISTIR A LA PERSONA MAYOR EN SU CUIDADO BASICO SEGUN REQUERIMIENTO
3. PROMOVER ACTIVIDADES DE RECREACION Y ESPARCIMIENTO TENIENDO EN CUENTA LAS REDES DE APOYO DISPONIBLES EN
SU ENTORNO

4. EVALUAR GRADO DE SATISFACCION DE LA PERSONA MAYOR DE ACUERDO CON LAS ACTIVIDADES DE BIENESTAR Y
SEGURIDAD IMPLEMENTADAS

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 48,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 192,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA -EDT's
FICHA | FECHAINICIO | FECHAFINAL | EVENTO | HORAS

JOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD | HORAS |

JOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: ADRIANA ROA VARGAS

B —— L= WS
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EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA -EDT's
FICHA | FECHAINICIO | FECHAFINAL | EVENTO | HORAS |

JOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD | HORAS |

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: ADRIANA ROA VARGAS

CENTRO DE , ,
FORMACION: CENTRO DE FORMACION EN ACTIVIDAD FISICA Y CULTURA
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