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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

                            Cartagena 01 de diciembre de 2025  

Señor (a) 
DIANA MARGARITA CABRALES GUARDO 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 8518492 
 INSTRUCTOR 
COORDINACIÓN ACADÉMICA 
CARTAGENA 
 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual de NOVIEMBRE de 2025 

Referencia: No. CO1.PCCNTR. 8518492 
 
MARIA CRISTINA TEHERAN SIERRA, identificado con la cédula de ciudadanía No. 33.207.142 

de Magangue, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro Internacional Náutico, 

Fluvial y Portuario, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la 

referencia, a continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes 

NOVIEMBRE. 

El Valor total del presente contrato asciende a la suma de $ 6.899.266 COP, (Seis millones 

ochocientos noventa y nueve mil doscientos sesenta y seis pesos M/CTE). Pagaderos de 

la siguiente dos  (2) pagos de la siguiente manera $ 3.980.600 (tres millones novecientos 

ochenta mil seiscientos pesos M/CTE), y un último pago de $ 2.918.666 (dos millones 

novecientos dieciocho mil seiscientos sesenta y seis pesos M/CTE). 

. 
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Plazo: Será hasta el 17 de DICIEMBRE de 2025. 

OBJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro) 

Prestar servicios como instructor de formación profesional aplicando el Modelo 
pedagógico establecido por la entidad y el procedimiento de ejecución de la FPI, previa 
programación concertada con el coordinador del programa en el Departamento de 
Bolívar. Con ejecución de 160 horas al mes o proporcional a las horas ejecutadas. En los 
programas de formación complementaria – Tecnica de pintura en tela. 
 

 

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones específicas del contrato, dentro del 

siguiente cuadro)  

 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 1 1. Ejecución de la 
formación profesional 
integral en los programas 
tecnólogos y técnicos del 
Centro Internacional, 
Náutico, Fluvial y Portuario - 
En la Red Gestión 
Administrativa. 2. Evaluar 
en los ocho (8) días 
siguientes al término de los 
resultados de aprendizaje 
realizados en la formación. 
3. Las demás que sean 
inherentes al objeto del 
contrato. 

Desde el 04 al 30 de 

NOVIEMBRE del 2025 

 

Impartir formación 

profesional integral en la 

ficha 3390431-3390436-

3390446-3390441: - 

ELABORACION DE 

ADORNOS NAVIDEÑOS. 

 

 

Registro de tiempos 

sofia plus.  

Registro de evidencia 

de actividades de la 

FPI. 

 

EJECUCION DE 

CURSOS en 

Cartagena. 

2 b) Evaluar en los ocho (8) 
días siguientes al término de 
los resultados de aprendizaje 
realizados en la formación. 

Evaluación de resultados 
de aprendizaje. 

REGISTRO SOFIA PLUS 

3    

4    

5    

6    
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A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 

en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 

cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   

ITEM No DE LA 
ORDEN DE 
VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENT

O INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENT

O FINAL 

1.  XX XX  XX  XX 

2.  XX  XX XX XX 

 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 

la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 

informe de ejecución contractual. 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 
realizados y No aplica, periodo no aplica. (Decreto 1273 de 2018– “El pago de las 
cotizaciones al Sistema de Seguridad Social Integral de los trabajadores independientes se 
efectuará mes vencido, por periodos mensuales, a través de la Planilla Integrada de 
Liquidación de Aportes (PILA) y teniendo en cuenta los ingresos percibidos en el periodo 
de cotización, esto es, el mes anterior.”) 
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Evidencias en (xx) folios 

 

Cordialmente,  

 

 

MARIA CRISTINA TEHERAN SIERRA 

 Contratista 

 CC. 33.207.142 de Magangué, Bolívar. 

 

 

Recibí a satisfacción: 

 

FIRMA 

Señor (a) 
DIANA MARGARITA CABRALES GUARDO 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 8518492 
COORDINADORA ACADÉMICA 
INSTRUCTOR 
CARTAGENA 
 
 



TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: MARIA CRISTINA TEHERAN SIERRA

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO INTERNACIONAL NÁUTICO, FLUVIAL Y PORTUARIO

04/11/2025 00:00:00FECHA INICIAL:

FECHA FINAL: 29/11/2025 23:59:59

ACTIVIDADES ACADÉMICAS

3390431 - ELABORACION DE ADORNOS NAVIDEÑOS.FICHA
DE APRENDIZAJE:

MODIFICAR PRENDAS DE VESTIR DE ACUERDO CON
TÉCNICAS DE SASTRERÍA Y MODISTERÍA

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1.IDENTIFICAR MATERIALES, INSUMOS Y HERRAMIENTAS SEGÚN ADORNOS NAVIDEÑOS

2.ELABORAR  MOLDE SEGÚN ADORNO NAVIDEÑO

3. CONFECCIONAR ADORNOS NAVIDEÑOS SEGÚN TÉCNICA DE COSTURA Y PARÁMETROS DE CALIDAD

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40,00

3390436 - ELABORACION DE ADORNOS NAVIDEÑOS.FICHA
DE APRENDIZAJE:

MODIFICAR PRENDAS DE VESTIR DE ACUERDO CON
TÉCNICAS DE SASTRERÍA Y MODISTERÍA

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1.IDENTIFICAR MATERIALES, INSUMOS Y HERRAMIENTAS SEGÚN ADORNOS NAVIDEÑOS
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2.ELABORAR  MOLDE SEGÚN ADORNO NAVIDEÑO

3. CONFECCIONAR ADORNOS NAVIDEÑOS SEGÚN TÉCNICA DE COSTURA Y PARÁMETROS DE CALIDAD

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40,00

3390446 - ELABORACION DE ADORNOS NAVIDEÑOS.FICHA
DE APRENDIZAJE:

MODIFICAR PRENDAS DE VESTIR DE ACUERDO CON
TÉCNICAS DE SASTRERÍA Y MODISTERÍA

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1.IDENTIFICAR MATERIALES, INSUMOS Y HERRAMIENTAS SEGÚN ADORNOS NAVIDEÑOS

2.ELABORAR  MOLDE SEGÚN ADORNO NAVIDEÑO

3. CONFECCIONAR ADORNOS NAVIDEÑOS SEGÚN TÉCNICA DE COSTURA Y PARÁMETROS DE CALIDAD

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40,00

3390411 - ELABORACION DE ADORNOS NAVIDEÑOS.FICHA
DE APRENDIZAJE:

MODIFICAR PRENDAS DE VESTIR DE ACUERDO CON
TÉCNICAS DE SASTRERÍA Y MODISTERÍA

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1.IDENTIFICAR MATERIALES, INSUMOS Y HERRAMIENTAS SEGÚN ADORNOS NAVIDEÑOS

2.ELABORAR  MOLDE SEGÚN ADORNO NAVIDEÑO

3. CONFECCIONAR ADORNOS NAVIDEÑOS SEGÚN TÉCNICA DE COSTURA Y PARÁMETROS DE CALIDAD
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HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40,00

EVENTOS DE DIVULGACIÓN TECNOLÓGICA - EDT´s

EVENTO HORASFICHA FECHA INICIO FECHA FINAL

TOTAL TIEMPO EDT´s: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

ACTIVIDAD HORASFECHA INICIAL FECHA FINAL

0,00TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES:

INSTRUCTOR: MARIA CRISTINA TEHERAN SIERRA

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO INTERNACIONAL NÁUTICO, FLUVIAL Y PORTUARIO

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS: 160,00
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2. EJECUCIÓN. Evidencias de las actividades (pantallazos, talleres resueltos, enlaces de actividades, etc). 

 

ELABORACION DE ADORNOS 
NAVIDEÑOS 

LA QUINTA 

 

Formación Profesional Integral 
9105 - Centro Internacional Náutico Fluvial y Portuario 

Evidencias de Actividades de Formación ejecutadas 

Estimado instructor. Por favor diligencie la información suministrada para evidenciar su labor, organizando los datos en las fases correspondientes. 
● PLANEACIÓN. Registro de Actividades por ficha para los días programados de formación. 
● EJECUCIÓN. Evidencias de las actividades (pantallazos, talleres resueltos, enlaces de actividades, etc.) 
● VERIFICACIÓN. Observaciones, comentarios y sugerencias sobre situaciones presentadas en la ejecución de la FPI. 

1. PLANEACIÓN. REGISTRO DE ACTIVIDADES DE FORMACIÓN CINAFLUP 

Instructor Ficha 
Programa de 

formación 
Actividad 

Duración 
estipulada 

Medio de 
entrega 

evidencia 
Fechas 

Lugar de la 
formación  

MARIA 
CRISTINA 
TEHERAN 

SIERRA 

-3390411 
-3390431 
-3390436 
-3390446 

ELABORACION 

DE ADORNOS 

NAVIDEÑOS 

                         (COMPETENCIA) 
 
MODIFICAR PRENDAS DE VESTIR DE ACUERDO CON 
TÉCNICAS DE SASTRERÍA Y MODISTERÍA. 
 
                               Actividades 
Se realizó un sondeo de saberes previos a través de 
mesas de socialización, en las cuales los estudiantes 
compartieron sus experiencias y conocimientos 
previos relacionados con la elaboración de adornos 
navideños que es lo más tendiente en esta época. 
Posteriormente, se desarrollaron proyectos, 
actividades creativas e interactivas que permitieron 
poner en práctica los contenidos del tema trazos y 
cortes de moldes, armados de proyectos y 
terminación con acabados personalizados. 
 

 
48 horas 

PRESENCIAL 

DEL 4 AL 29 
DE 

NOVIEMBRE 
2025 

 
CARTAGENA 

 



   

 

PASACABALLO 

        

 

 



LA MARIA 

          

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



LA CONSOLATA 

    

 

 



 
Formación Profesional Integral 

 
3. VERIFICACIÓN. Observaciones, comentarios y sugerencias sobre situaciones presentadas en la ejecución de la FPI. 

 

Ficha Observaciones y situaciones presentadas Alternativas Planteadas Comentarios y resultados 

3390411 -
3390431 -
3390436 - 
3390446 

La formación se llevó de manera exitosa 
Continuar con el proceso de 
formación 

Quedaron satisfechos con el conocimiento 
adquirido.  

 
 
 
 
 
 

           

MARIA CRISTINA TEHERAN SIERRA  

Contratista 
CC: 33.207.1452 de Magangué, Bolívar.  

 

 


