INFORME DE ACTIVIDADES DE DICIEMBRE

- Desde el 01 hasta el 12 diciembre realice un total de 08 cajas, desde la 03212967 hasta
03213284, para un total de 317 carpetas, para dar con el cumplimiento de una caja diaria,
la cantidad de carpetas a almacenar por caja se ajusta a la densidad de los folios que
manejan, respetando el limite de 2000 folios por caja (X300).

- Adicional de organizar carpetas de matriculas, he apoyado en auxiliar carpetas, anotando
en el control de préstamos de documentos fisicos, y cuando ya estan con su respectiva
calificacion organizo los documentos a donde correspondan, oficina (archivo)-usuario-
catastro-nota devolutiva. Siempre muy dispuesta ha cumplir con las directrices.

- Del 01 al 12 de diciembre también he apoyado auxiliando carpetas, y las que ya estan
calificadas las organizo, des anoto y vuelvo a guardar en su respectivo lugar

- Semana de la salud, elementos de proteccion personal - Medico Laboral, 03 de diciembre
02:00 hasta 03:00 pm

- Fitoterapia, 03 de diciembre-04:00 pm
- Como comunicarme de manera asertiva, 04 de diciembre-11:00 am

- Elementos de proteccion personal - Médico Laboral, 04 de diciembre-04:00 pm

- Capacitacion en manejo de la herramienta HGFI-11 de diciembre-09:00 am hasta 11:00
am
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12 J1é. 1248 1703145 %63 JURIDICA | RAFAEL PEREZ SALCEDO
13 -/né_.'1 Z.. Zs 1703145 6@66 JURIDICA | RAFAEL PEREZ SALCEDO
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* Se informa gue los documentos registrados en el presente Formato, se encuentran en calidad de préstamo y deberan ser devueltos en su totalidad a esta Dependencia.
**Se de aclarar que cada uno de los campos del formato deberan ser registrados en su totalidad y con letra clara, io anterior en caso de realizar seguimiento ai documento que se encuentra en calidad de préstamo.

AUEN RN EY B VAN QRN A E R A ol BEY N AN KN N
NCY e

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 28 No. 13-49 Int. 201 — PBX (1)3282121
Bogota D.C., - Colombia

http:/f'aaw supemotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co




J
IR

K SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADO
! & REGISTRO

La guardo de lo fe piblica

PROCESO: ADMINISTRACION DOCUMENTAL

Cédigo: MP - GNDM - PO -02-PR-06-FR-03

PROCEDIMIENTO: ACCESO A LA INFORMACION Y PRESTAMO DE DOCUMENTOS

Versién: 01

CONTROL DE PRESTAMOS DE DOCUMENTOS FiSICOS

Fecha: 31 - 08 - 2021

SOLICITUD PRESTAMO EN'i'REGA DEL SERVICIO DEVOLUCION DE UNIDADES DOCUMENTALES
TERWING
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ENTIDAD / : 2 » PERENTO
NOMBRE DEL Ea 3
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E S z (AAAA-MM{
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1 .1 LALTLS 1703145 *‘i% 15 q JURIDICA | RAFAEL PEREZ SALCEDO fi 33 BV\C\‘\'CM o
2 - 1703145 ‘ JURIDICA | RAFAEL PEREZ SALCEDO A=
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4. 1703145 |’ 514‘1 JURIDICA | RAFAEL PEREZ SALCEDO M \@
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¢
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-
5 "\é‘ A~ 1703145 “l e JURIDICA | RAFAEL PEREZ SALCEDO /\ 51 ﬁ,\,\g‘}u\m/@_ﬁ \
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6 /? Q //’ 7= Zs 1703145 2 51 % q JURIDICA | RAFAEL PEREZ SALCEDO : /i Z 4, :z mm if, d
<
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7 f\q& / A ’)f' 1703145 g :j\’ =_ JURIDICA | RAFAEL PEREZ SALCEDO 4 7 8 ‘h‘é i
/12/75 O \ Jngrid
1/ » p 7
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(4 LLJ £ VQ‘, L
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YH s 18114 4 Aotven
10 1703145 JURIDICA | RAFAEL PEREZ SALCEDO
11 1703145 JURIDICA | RAFAEL PEREZ SALCEDO
12 1703145 JURIDICA | RAFAEL PEREZ SALCEDO
13 1703145 ' JURIDICA | RAFAEL PEREZ SALCEDO
14 1703145 JURIDICA | RAFAEL PEREZ SALCEDO
15 1703145 JURIDICA | RAFAEL PEREZ SALCEDO
16 1703145 JURIDICA | RAFAEL PEREZ SALCEDO
17 1703145 JURIDICA | RAFAEL PEREZ SALCEDO
18 1703145 JURIDICA | RAFAEL PEREZ SALCEDO
19 1703145 JURIDICA | RAFAEL PEREZ SALCEDO
20 1703145 JURIDICA | RAFAEL PEREZ SALCEDO
NOTA:

* Se informa que los documentos registrados en el presente Formato, se encuentran en calidad de préstamo y deberan ser devueltos en su totalidad a esta Dependencia.
* “Se de aclarar que cada uno de los campos del formato deberan ser registrados en su totalidad y con letra clara, lo anterior en caso de realizar seguimiento al documento que se encuentra en calidad de préstamo.
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