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ACTIVIDAD REALIZADA

EVIDENCIA- REGISTRO VIO SOPORTE DE LA EJECUCION DE LA
ACTIVIDAD REALIZADA

Prestar apoyo juridico a la coordinacion del

grupo cuerpo de seguridad y proteccion de

la subdireccion especiatizada de Seguridad
y Proteccion.

Contestar los requerimientos de
informacion que |e sean solicitados, en
términos de oportunidad, eficiencia y
veracidad, de acuerdo con la demanda y
priorizacion de solicitudes de su
competencia allegadas a la Subdireccion
Especializada de Seguridad y Proteccion,
garantizando la reserva de la informacidn y
atendiendo al solicitante en el marco dei
respeto, cordialidad y buen trato.

Realizar el estudio, analisis y aportes
juridicos de los temas relacionados con el
E cumplimiento de las funciones del Grupo

| Cuerpo de Seguridad y Proteccién cuando | se seguirdad y proteccion, de manera especial |
decretos 299 y 300 de 2017 y demas regalmentos

sean requeridos

Sustanciar y apoyar la estructuracion de las
s respuestas de PQRSD solicitadas al Grupo
Cuerpo de seguridad y Proteccion.

Elaborar y remitir los insumos a la oficina
juridica para estructurar la respuesta a
5 tutelas, demandas y demas acciones
legales.cargo del Grupo - GCSP, que le
sean asignadas.

Contestar fas comunicaciones internas y
externas gue le sean asignadas por la
8 coordinacion del grupo cuerpo de
seguridad y proteccién de la subdireccion
especializada de Seguridad y Proteccién

informes relacionados con la supervisidn
4 contractual técnico - operativa de los
contratos de los operadores adscritos la
| Subdireccion Especializada de Seguridad y

Proyectar las respuestas necesarias para
los beneficiarios del programa de la
Subdireccion Especializada de Seguridad y
Proteccion

| Apoyar la elaboracién y consolidacion de |

|Asistenciajuridica 2 la Subdireccion Especializada
de Seguridad y Proteccion. Prestar Apoyo
juridico, emision de conceptos y apoyo en
funciones juridico-administrativas en ef Grupo de
Cuerpo de Seguridad y Proteccién de la SESP

Utilizacion de las bases de datos como insumo
para la elabracion de documentos y
comunicaciones requiriendo entidades externas
publicas y privadas; con el fin de proyectar
respuestas o realizar acciones partiendo de
informacion precisa; bases de datos e insumos
solicitados al personal de la UNP y entidades
externas publicas y privadas.

I TASISTENCIE Presentcidn en Teuniones, erauoracion T

de documentacién y conceptos basados en el

Suistema Protecdoc, correo electrénico,
llamadas telefénicas, decumentos
fisicos.ONE DRIVE ONE DRIVE:
https:/funproteccion-
my.sharepoint.com/my?ga=1 documentos
PROTECDOC

Sistema Protecdoc, Correo electronico,
material fisico, ONE DRIVE;ONE DRIVE:
https:fiunproteccion-
my.sharepoint.com/my?ga=1

conociminetosen materia juridica, relacionados | Correo electronico, oficios en fisico, ONE

{con |a implementacion del programa especializado

1 ralarianadne ran la SESD

Utilizacen de herramienta PROTECDOC y Cerreo Electronico
para ia gestion de correspondencia externa, elabortacion de
documentos tipe OFICIO requiriendo entidades externas
publicas y privadas:
para ¢l mes de NOVIEMBRE:
EXT-2025-00104000 EXT-2025-00103828
EXT-2025-00105144 EXT-2025-00072872
EXT-2025-00103823 EXT-2025-00047864

Elabortacion de documentos tipe OFICIO
requiriendo entidades externas publicas y
privadas; con el fin de proyectar MEMORANDOS o
CORREQS ELECTRONICOS con el fin de tramitar
solicitudes generales, derecho de peticion,
etc.apoyo en la gestion de la contratacion de

DRIVE; hitps:fiunproteccion-
my.sharepoint.com/my?ga=1

Sistremna Protecdoc, Correo electrénico;
llamadas telefonicas,
requeriminetos a Uniones Temporales; ONE
DRIVE https://unproteccion-
my.sharepoint.comimy?ga=1

Sistema Protecdoc, correo electronico,
decumentos fisicos ONE DRIVE:
https:/lunproteccion-
my.sharepoint.com/my?ga=1

| nuevos postulados para esquemas de seguridad |

Utilizacion de herramineta PROTECDOC para
elaboracion de OFICIOS-
MEM-2025-00025469
MEM-2025-00059563 MEM-2025-00027180 MEM-2025-
00036269 MEM-2025-00035556
QFI-2025-00051103 OFI-2025-00051033
MENM-2025-00033485

mes de NOVIEMBRE 2025 de los contratos de
suministros de PDP de las UT correspondientes a
contratos 2472, 2474 de 2023.

Apoyo en la gestion de la contratacion de nuevos
postulados para esquemas de seguridad
asignados a los operadores de PDP con las
uniones femporales, sclicitando la postulacion de
personal a los beneficiarios .

Elaboracion de informes técnicos operativos n” 23

Sistema Protecdoc, Bandeja de Correo

Electrénico; sistema sigob, oficios fisico, link

ONE DRIVE: https:/funproteccion-
my.sharepoint.com/my?ga=1

Bandeja de Correo Electrénico; Sistema

Protecdoc, ONE DRIVE: hitps:ifunproteccion-

my.sharepoint.com/my?ga=1;

Bandeja de Correo Electronico, ¢correos
fisico, Sistema Protecdoc, ONE DRIVE:

https:#funproteccion.sharepoint.com/:x:/risite
s/sesp/gespl layouts/t5iDoc.aspx?sourcedoc

=%7BC4DBAS21-83E4-47TAF-BFED-
2DA37792665E%7 Da&file=GESP-FT-67-

| V1%20Matriz%20Proceso”:20Asignaci®%C3%



Proyectar los presuntes requerimientos con
relacion a los anexos técnico operativos de
los contratos con las uniones temparales de
la provisién de escoltas para los esguemas
de seguridad implementados por fa
Subdireccian Especializada de Seguridad y
Proteccidn

T
| Apoyo juridico, elzboracion de comunicaciones y participacion
en reuniones y mesas de trabajo para el desarrollo de los
I contratos de suministros de PDP de las UT correspondientes a
contratos 2472, 2474; de 2023 OCTUBRE: se realizarén
documentos PROTECDOC: OFI-2025-00051640 OFI-2025-
10051638 OFI-2025-00051637 OF-2025-00051636 OF-20:25-
00051634 OF1-2025-00051253
OFI-2025-00051248 OF|-2025-00051247 OFI-2025-00051134 OFI-
2025-00051122 Remitldos a las W.T de las zonas 11, 13,

Bandeja de Correo Electrénico;Sistema
Protecdoc, link ONE DRIVE:
https:flunproteccion-
my.sharepoint.com/my?ga=1

Apoyar |a actualizacitn y mantenimiente de los
procedimientos y formatos relacionados gon las
funciones del Grupo Cuerpo de Seguridad y Proteccion

Asistir a las reuniones concertadas,

No aplica para el periodo del mes de NOVIEMBRE

no se cito a ninguna reunion en ef periodo

Plena implementacion del nuevo sistema
PROTECDGC en fa elaboracion de
comunicaciones,oficios y memorandos

actas de reunion, se encuentran en el archivo

Presenciales ylo virtuales o actividades que | informade _de los responsables de las mismas.
VALOR I# JEL CONTRATO & Z8 0RO OOD
VALOR ADICION T = o o —— i
= " VALOR TOTAL GEL CONTRATO I ) o T $ 28.080.000
T ~ PORCENTA JEGUCIAN EN ESTE PERIDDO 27,1%
VALOR A PAGAR EN ESTE PERICDO $ 7.200.000
PORCENTAJE ACUMUIADG | 73,0%
VALOR ACUMULADO I - $ 19.680.000
SALDO POR EJECUTAR i T - $ 8.400.000
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