
Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

244925 SOLICITUD 

164.531,00 164.531,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-020-911410 CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE-CESAR 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2025-12-02

Objeto:
VIATICOS FORMACION: COM 244925 EL 30 NOV 2025 A CODAZZI PARA APOYO AL CENTRO DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL EN LA GESTIÓN DE LAS ACTIVIDADES RELACIONADAS CON EL MERCADO 
CAMPESINO CPE NO.  20-9-2025-013893

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 164.531,00 0,00 164.531,00 164.531,00

164.531,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

911490  CENTRO 
BIOTECNOLOGICO DEL 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 

Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 
Comisión:

Número: 244925 Tipo: Fecha: 2025-11-25

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 77026032 JOSE  PEÑA CACERES Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE - CESAR

CUENTA BANCARIA

Número: 19723995321 BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL
Identificación: Cédula de 
Ciudadanía

49765337 JULY JANETH DAZA GUERRERO Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 164.531,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 164.531,00 Saldo x Obligar: 164.531,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 2525  de fecha 2025-01-11. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 524925 2025-11-28 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-020-911410  CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE-CESAR

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 
Comprobante

Usuario Solicitante: MHrzedan ROLAND JESUS  ZEDAN DUARTE

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

36-02-00-020-
911410

CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE-
CESAR

Fecha y Hora Sistema: 2025-12-01-4:02 p. m.
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Nombre
Fecha Inicial 

Comisión
Total dias

Valor total a 

pagar

164.531,00

Firma Responsable

Verificado Por: DALAYS MARCELA HERNANDEZ QUINTERO Fecha Verificación: 26/11/2025 9:18:06

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 77026032 Nombre: JOSE  PEÑA CACERES Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL 

CARIBE - CESAR

OBJETO DE LA COMISIÓN

APOYO AL CENTRO DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL EN LA GESTIÓN DE LAS ACTIVIDADES RELACIONADAS CON EL MERCADO CAMPESINO EN LA OPERACIÓN DE LAS ESTRATEGIAS CAMPESENA Y FULL POPULAR EN EL MUNICIPIO DE AGUSTIN CODAZZI.

114.531,00 50.000,00Totales Solicitud de Comisión

APOYO AL CENTRO DE FORMACIÓN 

PROFESIONAL INTEGRAL EN LA 

GESTIÓN DE LAS ACTIVIDADES 

RELACIONADAS CON EL MERCADO 

CAMPESINO EN LA OPERACIÓN DE 

LAS ESTRATEGIAS CAMPESENA Y 

FULL POPULAR EN EL MUNICIPIO DE 

AGUSTIN CODAZZI.

2025-11-30 2025-11-30 CESAR / VALLEDUPAR
CESAR / AGUSTIN 

CODAZZI
0,5 No 50

3.040.000,00 229.061,00 114.531,00 50.000,00 164.531,00

Valor Viático 

Diario

Valor Total 

Viáticos

Valor Gastos de 

Viaje
Objeto de la Comisión por Tercero

JULY JANETH DAZA 

GUERRERO
CC:  49765337

CONTRATIST

A
Autorizada

Fecha Inicial 

Comisión

Fecha final 

Comisión  

Región o Depto 

Origen

Ciudad o Muni 

Destino
N°. Días

Pernocta 

Último día 

Comisión

Porcentaje 

Pernocta

0,5

Dpto. / Municipio 

Destino 
N°. Días

Pernocta 

Último día 

Comisión

Porcentaje 

Pernocta
Base de Liquidación

Tipo y Número de 

Documento
Cargo Estado

Fecha final 

Comisión  

Dpto. / Municipio 

Origen 

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 

PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE 

FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON 

ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 

FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 

PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 

RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES 

CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 2525 Dependencia Solicitante 911490 CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE - CESAR, ACCIONES REGULARES -ECONOMIA POPULAR Y 

CAMPESINA.

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina CAMPESENA-FULL POPULAR Tipo de trámite

SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NOTipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-11-26 Genera Viáticos

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 244925 Fecha Solicitud 2025-11-25 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-020-911410  CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE-CESAR

Documento de Autorización, Reconocimiento y Ordenación 

de Pago Comisión al Interior del País

Usuario que Genera Reporte: MHagquinte ALVARO GUSTAVO QUINTERO 

SANGUINOUnidad ó Subunidad  que Genera 

Reporte:
36-02-00-020-

911410

CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL 

CARIBE-CESAR

Fecha y Hora Generación Reporte: 2025-11-26-1:33 p. m.
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Versión: 05

Código: 

GTH-F-090

No. 
CO1.PCCNTR

.7290922
AÑO 2025

FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
22 12 2025

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

5710101

30 11 2025 30 11 2025

1

2

3

Dia Inicio 30 11 2025

7:00 a.m -7:30 

a.m

8:00 a.m.-12:00 

p.m

2:00:00 p.m.- 

6:00 p.m

6:00:00 p.m.- 

6:30 p.m

Desplazamiento ruta de regreso: Municipio Agustin Codazzi - Valledupar 

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor 

de:
$ 0,00

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre (carro y moto)

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor 

de:
$ 50.000,00

Actividades a ejecutar: 

30

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 25/11/2025

JOSE PEÑA CACERES SUBDIRECTOR DE CENRO (E)

Centro Biotecnológico del Caribe

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar servicios de apoyo administrativo al centro de formación profesional integral en la gestión de las actividades relacionadas con la 

operación de las estrategias CAMPESENA Y FULL POPULAR, en coordinación con la Subdirección de Centro y la Coordinación Académica 

y en concordancia con los lineamientos establecidos por la Dirección del Sistema Nacional de Formación para el Trabajo y la 

Coordinación Nacional de Atención Integral, Diferencial e Incluyente a la Economía popular - CampeSENA.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Cesar

NOMBRE DEL ORDENADOR 

DEL GASTO (de la 

Movilización)

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA Valledupar -Agustin Codazzi - Agustin Codazzi - Valledupar

NOMBRES Y APELLIDOS

JULY JANETH DAZA GUERRERO

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

Apoyar a la subdirección de centro en la logística de las actividades, reuniones, eventos que se organicen gestionando las necesidades o requerimientos del evento.

NOMBRE DEL 

SUPERVISOR(A) DEL 

CONTRATO

OBJETIVO DEL 

DESPLAZAMIENTO

Centro Biotecnológico del Caribe

LEONOR DUARTE NORIEGA Coordinador Académico Programas Especiales 

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Cesar

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENT

O O CIUDAD/PAIS
Cesar

SENA

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

 Participar mensualmente en la reunión de seguimiento operativo y presupuestal del programa convocadas por la coordinación académica y/o misional con 

observancia del esquema establecido por la Coordinación Nacional de Atención Integral, Diferencial e Incluyente a la Economía Popular - CampeSENA. y generar las 

respectivas evidencias.

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

AGENDA 

Participar en eventos de carácter técnico, estratégico, de socialización y de otro tipo de evento al que sea convocado por la Dirección General, Regional o Centro de 

Formación, garantizando la transferencia de conocimiento obtenido al equipo de trabajo.

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Desplazamiento desde Valledupar y llegar al municipio de Agustin Codazzi - Cesar y regresar con 

desplazamiento desde el Municipio de Agiustin Codazzi hasta llegar a Valledupar

Terrestre (carro y moto)

Tipo: C.C. No. 49765337

Apoyo al centro de formación profesional integral en la gestión de las actividades relacionadas con el mercado campesino en la 

operación de las estrategias CAMPESENA Y FULL POPULAR a realizarse el dia 30 de noviembre en el municipio de Agustin Codazzi - 

Cesar.

Desplazamiento desde Valledupar hacia Codazzi  - Cesar 

Formación al grupo de campesinos   - Cesar matriculados en el curso BASICO EN INSTALACION DE TUBERIAS Y TANQUES PARA 

SUMINISTRO DE AGUA

Formación al grupo de campesinos  - Cesar matriculados en el curso BASICO EN INSTALACION DE TUBERIAS Y TANQUES PARA 

SUMINISTRO DE AGUA

Desplazamiento desde el  Codazzi  - Cesar hasta llegar llegar al municipio de  Valledupar 



GTH-F-090 V.05

Se liquida gastos de transportes informal por valor: $ 0,00

Total Gastos de viajes: $ 50.000,00

Cargo:

SUBDIRECTOR DE CENTRO

Cargo:

COORDINCACIÓN PROGRAMAS ESPECIALES

 Nombres y Apellidos:

JULY JANETH DAZA GUERRERO

 Nombres y Apellidos:

JOSE PEÑA CACERES 

 Nombres y Apellidos:

LEONOR DUARTE NORIEGA

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   
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FORMATO INFORME LEGALIZACIÓN DESPLAZAMIENTO – CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA 

Valledupar, diciembre 5 de 2025 

PRESENTADO A: 

JOSE PEÑA CACERES 
Subdirector de centro 

ORDEN DE VIAJE No: 244925 
 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

2025-11-30 2025-11-30 
LUGAR A DONDE REALIZÓ EL 

DESPLAZAMIENTO 
REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA: (ciudad) 

VALLEDUPAR – CODAZZI–CODAZZI 
- VALLEDUPAR 

Cesar / Centro Biotecnológico del 
Caribe. 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:  
Apoyo al centro de formación profesional integral en las actividades relacionadas con el mercado campesino en la 
operación de las estrategias campesena y full popular en el municipio de Agustín Codazzi 
 

 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

Se apoyó al centro de formación profesional integral en la gestión de las actividades relacionadas con el mercado 
campesino en la operación de las estrategias campesena y full popular en el municipio de agustin codazzi 

RESULTADOS:  

Se apoyó al centro de formación profesional integral en las actividades relacionadas con el mercado campesino en la 
operación de las estrategias campesena y full popular en el municipio de Agustín Codazzi 
 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

 
1. Anexos fotográficos. 
2. Tiquetes. 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Continuar incentivando a los 
emprendedores para que asistan a 
esta tipo de eventos programados por 
el Sena a través de su programa 
campesena y seguir gestionando por 
medio del centro se formación para 
que se guidan dando estos espacios 
que ayudan a los emprendedores a 
conocer y vender sus productos. 

Coordinadora de Programas Especiales diciembre 2025 

CONCLUSIÓNES 
 

Se apoyó al centro de formación profesional integral en las actividades relacionadas con el mercado campesino en la 
operación de las estrategias campesena y full popular en el municipio de Agustín Codazzi 
 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRES Y APELLIDOS FIRMA 

July Janeth Daza Guerrero 
 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRES Y APELLIDOS SUPERVISOR FIRMA 

Coordinador de Programas Especiales          Leonor Duarte Noriega 
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ANEXOS FOTOGRÁFICOS 
 
 

  

 

  

 

 




