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1. IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRIENTE 

 
FECHA DE ELABORACION 28/10/2020 
DEPENDENCIA REQUIRIENTE EN 
CONTRATACION:  

SENA REGIONAL CASANARE – 
CENTRO AGROINDUSTRIAL Y 
FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL DE 
CASANARE 

ORDENADOR DEL GASTO: JOHANA ASTRID MEDINA PEÑA 
 

2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD 
 
El SENA, un establecimiento público del orden nacional adscrito al Ministerio del 
Trabajo, encargado de cumplir la función que le corresponde al Estado de invertir en 
el desarrollo social y técnico de los trabajadores colombianos, ofreciendo y ejecutando 
la formación profesional integral, para la incorporación y el desarrollo de las personas 
en actividades productivas que contribuyan al desarrollo social, económico y 
tecnológico del país, como lo establece la Ley 119 de 1994. 
 
De esta forma una de las prioridades del SENA es el desarrollo personal e institucional 
por ello uno de los pilares es velar por el bienestar de nuestros aprendices e 
instructores, buscando siempre la mejora de nuestros procesos formativos a través de 
la calidad educativa y esto solo lo podemos lograr si nuestras instalaciones son 
acordes a los procesos de formación académica. 
 
Es tan importante disponer de los recursos materiales, instalaciones y equipos para 
saber utilizarlos y mantenerlos optimizados y así cumplir con el objetivo de no 
contaminar nuestras fuentes de agua y el medio ambiente con aguas residuales 
domesticas que no sean tratadas y las cuales pone la vida de todos en riesgo, 
especialmente en nuestra comunidad SENA. 
 
JUSTIFICACION TÉCNICA. 
 
El principal objetivo es la adecuación e instalación de 2 macro medidores de 2 
pulgadas, para la funcionalidad del Sistema de Tratamiento de Agua Potable de la 
Subsede del SENA en el Municipio de Paz de Ariporo, los cuales se requieren en la 
salida del pozo profundo, y en la salida principal del agua tratada.  

http://www.sena.edu.co/
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Es fundamental iniciar un proceso para la gestión adecuada del agua a partir de la 
implementación de sistemas de medición que permitan conocer y controlar los 
caudales circulantes en las tuberías, los volúmenes de agua suministrados y cuantificar 
las pérdidas de agua en los diferentes procesos del sistema de abastecimiento 
(captación, tratamiento, almacenamiento y distribución), facilitando el monitoreo y 
cumplimiento a las obligaciones legales existentes por entes internos y externos que 
realizan las Corporaciones Autónomas Regionales (CAR) a permiso otorgados como 
Concesiones de Aguas. 
 
Por esto es de vital importancia que en la Subsede Agroindustrial Manare del Municipio 
e Paz de Ariporo se instalen los macro medidores para el Sistema de Tratamiento de 
Agua Potable lo cual permitirá dar cumplimiento a la normatividad legal ambiental 
exigida. 
 
El proceso se encuentra incluido en el Plan de Adquisiciones de la entidad:  

  
 

 
3. OBJETO 

 
CONTRATAR EL SUMINISTRO E INSTALACIÓN DE DOS MACROMEDIDORES DE 
AGUA PARA EL SENA REGIONAL CASANARE SUBSEDE PAZ DE ARIPORO 
 

 
3.1 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR 

 
Ítem Descripción  Unidad Cantidad 

MARC
A 

1 Suministro e instalación de macromedidores   
 

1.1 Suministro e instalación de medidor de agua 2" con certificado 
de calibración incluye filtro en yee y acoples de conexión. unidad 2,00 

 

http://www.sena.edu.co/
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4. CLASIFICACION UNSPSC 

 
 

Nivel Número Descripción 
1. Segmento 41000000  Equipos y Suministros de Laboratorio, de Medición, de 

Observación y de Pruebas 
2. Familia 41110000 Instrumentos de medida, observación y ensayo 
3. Clase 41112500 Instrumentos de medición y observación del caudal de fluidos 
4 .producto 41112504 Medidores de agua 

 
5. ANALISIS DEL SECTOR 

 
Documento anexo 
 

5.1 ESTUDIO DE MERCADO 
 

ITE
M 

DESCRIPCIO
N 

UNIDA
D DE 

MEDID
A 

CANTIDA
D 

VR 
UNITARIO 
COTIZACIO

N 1 

VR 
UNITARIO 
COTIZACIO

N 2 

VR 
UNITARIO 

PROMEDIO  
VR TOTAL 

1 

Suministro e 
instalación 
de medidor 
de agua 2" 

con 
certificado 

de 
calibración 

incluye filtro 
en yee y 

acoples de 
conexión. 

UN 2 
 $              

1.800.000,0
0  

 $        
1.820.000,0

0  

 $         
1.810.000,0

0  

 $          
3.620.000,00  

      SUBTOTAL 
 $          
3.620.000,00  

      IVA 19% 
 $              
687.800,00  

      TOTAL 
 $          
4.307.800,00  

http://www.sena.edu.co/
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6. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO/ PRESUPUESTO OFICIAL 

 
El presupuesto estimado disponible por la Entidad para este proceso es la suma de: 
CUATRO MILLONES TRESCIENTOS SIETE MIL OCHOCIENTOS pesos M/CTE. 
($4.307.800), incluido IVA, amparado en el Certificado de Disponibilidad Presupuestal 
No. 8520 del 28 de septiembre de 2020, que para tal efecto expidió el área de 
presupuesto de la Entidad. 
 
El valor del contrato se estableció según estudio de mercado. 
Serán de exclusiva responsabilidad del proponente, los errores u omisiones en que 
incurra al indicar el valor de la propuesta, debiendo asumir los mayores costos y/o 
pérdidas que se deriven de dichos errores u omisiones, sin que con ello haya lugar a 
alegar ruptura del equilibrio contractual. 
 

7. ASPECTOS PRESUPUESTALES 
 

RUBRO:  C-3699-1300-14-0-3699011-02  
 

FUNCIONAMIENTO:  
INVERSION:  X 

 
Numero CDP: 8520 Fecha de 

vencimiento:  
31/12/2020 VALOR: $4343500 

INFORMACION 
PRESUPUESTAL 
ADICIONAL:  

N/A 

 
8. JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCIÓN 

 
 
El presente proceso se adelantará teniendo en cuenta la modalidad de Selección de 
MÍNIMA CUANTÍA, de conformidad con lo dispuesto en los numerales 7 y 12 del 
artículo 25 de la Ley 80 de 1993. (Numeral 12, modificado por el artículo 87 de la Ley 
1474 de 2011) y el Artículo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, a través del cual 
se consagra que la escogencia recaerá sobre la oferta con el precio MÁS BAJO 
siempre y cuando cumpla con la capacidad jurídica, Articulo 2.2.1.2.1.5.2, numeral 4 
del mismo Decreto. 
 

http://www.sena.edu.co/
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Se contratará mediante una Invitación Pública, teniendo en cuenta como factor de 
selección, además de los requisitos habilitantes, el MENOR PRECIO de las 
propuestas, siempre y cuando cumplan con las especificaciones técnicas. 
 

 
9. MODALIDAD DE SELECCIÓN 
Dado que el presupuesto oficial estimado para el presente proceso es inferior al 
10% de la menor cuantía para la entidad, la presente selección se adelantará por el 
procedimiento de mínima cuantía conforme lo establecido en el artículo 94 de la Ley 
1474 de 2011 y la Subsección 5 de la Sección 1 "Modalidades de Selección" - 
Capitulo 2 - Disposiciones Especiales del Sistema de Compras Públicas. 

 
 

10. INFORMACION DEL CONTRATO: 
 

10.1 TIPOLOGIA CONTRACTUAL 
 

COMPRAVENTA 
 
10.2 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA 
 
OBLIGACIONES GENERALES 
 
De conformidad con la ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015 y 
demás normas concordante, el contratista se compromete a cumplir con las siguientes 
obligaciones:  
 
A). Ejecutar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad 
de conformidad a los parámetros establecidos en el SENA. B). Ejecutar el objeto del 
presente contrato en los plazos establecidos bajo las condiciones económicas, 
técnicas y financieras estipuladas en las clausulas correspondientes y de acuerdo con 
su propuesta y la Invitación Pública los cuales hacen parte vinculante del contrato. C). 
Informar al SENA dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes al conocimiento del 
hecho o circunstancias que puedan incidir en la no oportuna o debida ejecución del 
contrato o que puedan poner en peligro los intereses legítimos del SENA. D). Informar 
al SENA, dentro del día hábil siguiente a conocida su existencia, la causal de 
incompatibilidad o inhabilidad sobreviviente. E). En cumplimiento de lo dispuesto en el 
artículo 23 de la Ley 1150 de 2007, El CONTRATISTA deberá efectuar el pago 

http://www.sena.edu.co/
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oportuno de sus obligaciones frente al sistema de seguridad social integral, 
parafiscales (Cajas de Compensación Familia, SENA e ICBF) y acreditar encontrarse 
a paz y salvo como requisito previo para cada pago que se le vaya a efectuar. F). 
Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalía en la ejecución del 
contrato al supervisor del Contrato. 
 
OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA 
 

a) El contratista deberá entregar los productos descritos en el contrato, con las 
características y especificaciones requeridas por la entidad.  

b) Entregar el certificado de calibración de los bienes contratados. 
c) Cumplir con todas las normas de bioseguridad al momento de la entrega de los 

bienes, en razón a la pandemia del COVID 19, sin poner en riesgo la integridad 
del personal del SENA. 

d)  Los bienes objeto del contrato deben ser entregados personalmente por el 
contratista o una persona debidamente autorizada por él en el Centro 
Agroindustrial y Fortalecimiento Empresarial de Casanare — Almacén. 

e) Reemplazar los productos y/o bienes que resulten defectuosos o de mala 
calidad, igualmente deberá restituir a su costa, sin que implique modificación al 
plazo de entrega, los productos y/o bienes defectuosos o de especificaciones 
diferentes o inferiores a los requeridos y contratados. Si el proveedor no 
restituye los productos y/o bienes defectuosos dentro del término señalado por 
el SENA está podrá proceder a declarar el siniestro de incumplimiento y/o 
solicitar el pago de las multas señaladas en el contrato  

f) El contratista debe contar con el transporte adecuado para entregar los insumos 
sin que sufran deterioro que afecte la calidad del producto.  

g) El riesgo y propiedad de los bienes, productos o elementos serán asumidos por 
parte del PROVEEDOR hasta que se realice la entrega a satisfacción en el 
lugar indicado.  

 
OBLIGACIONES DEL SENA 
 

h) Pagar el valor del contrato en la forma pactada.  
i) Poner a disposición de EL CONTRATISTA toda la información que sea de vital 

ayuda de tal manera que facilite su labor.  
j) Las demás derivadas de la naturaleza del Contrato, que se requieran para su 

debida ejecución.  
 

 

http://www.sena.edu.co/
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10.3 PRODUCTOS POR ENTREGAR POR EL CONTRATISTA 
 
N/A 

 
10.4 PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO 
 
El plazo de ejecución del contrato será de 20 dias.  

 
20 DIAS  MESES  AÑOS 

 
Contados a partir de:  Contados a partir del cumplimiento de los 

requisitos de perfeccionamiento y ejecución 
(Registro presupuestal y aprobación de las 
garantías), sin exceder el 15 diciembre de 
2020).  
 

 
10.5 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO 
 
El contrato se ejecutará en: El municipio de Yopal- Casanare – Centro 

Agroindustrial y Fortalecimiento 
Empresarial de Casanare- Municipio de 
Paz de Ariporo, Casanare. 

 
10.6 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO: 
 
El Centro Agroindustrial y Fortalecimiento Empresarial de Casanare pagará al 
Contratista seleccionado, el cien por ciento (100 %) del valor del contrato, previo 
recibido a satisfacción de la totalidad del objeto contratado por parte del 
supervisor designado por la entidad y presentación por parte del contratista de 
la factura o documento equivalente así como la presentación de los siguientes 
documentos:  
 
 

1. Acta de recibo debidamente firmada por el supervisor. 

http://www.sena.edu.co/
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2. Comprobantes de pago en donde se demuestre el cumplimiento por parte del 
contratista de sus obligaciones frente al pago al Sistema de Seguridad Social 
Integral. 

3. Informe de actividades debidamente soportado (incluye registro fotográfico)  
4. Factura y/o documentos equivalentes con los requisitos de Ley (Art. 617 y 

618 del Estatuto Tributario o las normas que lo modifiquen). 
 
El pago de cada factura se realizará dentro de los 10 días hábiles siguientes a 
la presentación de los siguientes documentos: 
 
1. Factura de venta, dando estricto cumplimiento a las exigencias legales que 
establece el artículo 617 del Estatuto Tributario, incluyendo en la factura el número 
del contrato, objeto de facturación, nombre y NIT de la entidad contratante y firmada 
por el funcionario que ejerza la función de supervisión del contrato. Si el contratista 
está obligado a facturar IVA debe anexar copia de la factura.  
2. Informe y recibido a satisfacción de entrega y cumplimiento de las obligaciones 
estipuladas para contratista, expedido por el funcionario a cargo de ejercer las 
funciones de supervisor del contrato.  
3. Acreditación del pago de aportes al Sistema de Seguridad Social y Aportes 
Parafiscales, acompañado de las planillas de pago del período correspondiente a la 
ejecución del contrato Acreditación del pago de aportes al Sistema de Seguridad 
Social y Aportes Parafiscales, acompañado de las planillas de pago donde el SENA 
pueda verificar la liquidación y pago de aportes a pensión y otros aportes del 
período (mes) correspondiente a la entrega de los bienes y/o servicios 
contratados y por ende facturados.  
4. Certificado de cuenta bancaria del beneficiario del pago con fecha de expedición 
no mayor a 30 días.  
5. Resolución de Facturación (autorización de facturación) expedida por la DIAN con 
vigencia no mayor a dos años respecto a la fecha de entrega de la factura.  
Una vez reunida la documentación pertinente para el inicio del trámite del pago, el 
contratista deberá atender lo estipulado en la Circular N°01-3-2020-000054, o la que 
la sustituya donde debe conformar dos archivos de la siguiente manera GESTION 
FINANCIERA Y GESTION CONTRACTUAL:  
 
GF_NIT_ RP_MES_AÑO.pdf  
GC_NIT_ RP_MES_AÑO.zip  
 

http://www.sena.edu.co/
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Estos documentos deberán ser auténticos, legibles, y completos. Tenga en cuenta, 
se entiende la titularidad y la aprobación del Contratista una vez suba el documento 
a la plataforma de SECOP II, por lo que no es necesario la firma. Es necesario que 
cada Contratista realice personalmente esta actividad siendo cuidadoso con la 
información registrada, que se encuentren en el orden establecido y se encuentren 
en formato PDF o en ZIP.  
Antes de cargar, confirmar y enviar el documento a la entidad, revise la información 
consignada y el documento sea el que realmente va a enviar. De cometerse un error 
genera reprocesos y demora en el trámite del pago.  
Para los pagos, si es persona jurídica en los procesos de adquisición de bienes, 
obras y servicios, el Supervisor verificará que dentro del archivo GESTION 
FINANCIERA se encuentre la Certificación del pago de los aportes parafiscales no 
mayores a 30 días, firmadas por el Revisor Fiscal o Representante Legal, así como 
el soporte de la planilla de pago de la seguridad social  
Si es persona natural se debe remitir el soporte de pago de su seguridad social del 
mes anterior del periodo objeto del cobro. 
Si el contratista o proveedor es clasificado como responsable de IVA, entregará 
factura de venta o documento equivalente, siempre que cumpla con lo establecido 
en el artículo 617 del Estatuto Tributario  
Este documento es escaneado y subido como un tercer documento en SECOP II, 
siguiendo la estructura:  
 
FV_N° Factura_NIT_ RP_MES_AÑO.pdf  
 
Solamente se CONFIRMA el “registro de la factura”, cuando se encuentren los 
documentos cargados en SECOP II; en ese momento se dará ENVIAR A LA 
ENTIDAD. Si comete error, BORRE el registro y vuelva a efectuar la actividad hasta 
que se encuentre seguro que están completos los documentos y son los documentos 
que va a presentar como soporte de la cuenta de cobro o factura.  
Si se envía a la entidad antes de haber subido la totalidad de los documentos, se 
crea automáticamente otro PAGO, lo cual solo puede ser corregido por el Supervisor 
del Contrato, lo que acarreará demora en el trámite y su posterior pago.  
El Supervisor de Contratos, utilizando su usuario y contraseña, revisa los 
documentos que han sido enviados por los Contratistas por medio de SECOP II, este 
aprobara o rechazara la solicitud de pago enviada por el contratista; para esto tendrá 
en cuenta el cumplimiento de las obligaciones contractuales suscritas en contrato o 
convenio, la idoneidad de los documentos enviados por el contratista y el 
cumplimiento de fechas.  

http://www.sena.edu.co/
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El Supervisor de Contratos enviará solicitud de inicio de trámite de pago por todos 
los demás conceptos correspondiente a adquisición de bienes, obras y servicios, al 
Nominador una vez se cumpla el trámite correspondiente.  
Los pagos que el SENA se comprometa a efectuar están sujetos a 
disponibilidad de PAC, de acuerdo a las asignaciones realizadas por el Ministerio 
de Hacienda y Crédito Público por intermediación de la Dirección General y en 
concordancia a las normas vigentes.  
Cuando el contratista sea agente auto retenedor deberá informar en la factura esta 
condición con la finalidad de no efectuar la retención por parte del SENA.  
Según lo estipulado en el Artículo 19 de la Ley 1150 de 2007, el SENA respetará el 
orden de presentación de los pagos por parte de los contratistas. No obstante, si las 
facturas no han sido correctamente elaboradas o no son acompañadas de los 
documentos requeridos para el pago, el término para el pago comenzará a contarse 
a partir de la fecha en la que se haya aportado el último de los documentos y estén 
todos diligenciados correctamente. Las demoras que se presenten en estos 
conceptos serán responsabilidad del contratista y no tendrán por ello derecho a pago 
de intereses o compensación alguna por parte del SENA.  
Cargas Administrativas: El contratista asumirá el valor de la expedición de pólizas 
y demás gastos administrativos relacionados con la ejecución del contrato.  
Cargas Tributarias: En razón a la ejecución del presente contrato, el contratista 
deberá asumir todas las cargas tributarias que se generen con ocasión de la 
celebración del contrato tales como retención en la fuente, reteica, reteiva y demás 
a que hay lugar y este obligado según las disposiciones legales vigente para tal 
efecto. 

 
NOTA: Los pagos estarán sujeto a la disponibilidad de PAC. 
 

 
10.7 PAGOS DE ANTICIPOS 
 
Se requieren 
anticipos:  

SI:  NO: X 

 
11. CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO: 

 
El contrato requiere 
interventoría:  

SI:  
NO: X 
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SUPERVISION: La supervisión del presente contrato será ejercida por la  
Funcionario(a), MIRIAM RAMIREZ RINCON, Coordinadora Administrativa o quien 
hagas sus veces  o a quien la ordenadora del gasto designe por escrito con las 
competencias técnicas para ejercer una vigilancia y control adecuado, de conformidad 
con el manual de supervisión en interventoría adoptado mediante  Código: GCCON-
M-002, Versión: 4 Código GCCON-M-002 del 30 de abril de 2018 

 
 

12. CRITERIOS PARA SELECCIONAR A LA OFERTA MAS FAVORABLE 
12.1 REQUISITOS HABILITANTES 

 
Este aspecto no dará lugar a calificación con puntaje, pero su verificación  implica  
valorar con Cumple  o No cumple,  y en consecuencia considerar HÁBIL O NO 
HABILITADA  la propuesta  en el aspecto jurídico,  técnico y financiero. 
 
Para participar en el proceso, los criterios HABILITANTES son: 
 

 
VERIFICACIÓN 

 
CRITERIO 
 

CAPACIDAD  JURÍDICA HABILITADO / NO HABILITADO 
CAPACIDAD  TÉCNICA HABILITADO / NO HABILITADO 
CAPACIDAD  FINANCIERA HABILITADO / NO HABILITADO 

 
De igual forme el procedimiento de selección, será el establecido según el artículo 2.2.1.2.1.2.2 del decreto 
1082 de 2015. 

 
12.1.1 CAPACIDAD JURIDICA 

 
Factor  Requisitos 

Capacidad 
Jurídica 

12.1.1 DOCUMENTOS Y REQUISITOS DE ORDEN JURÍDICO 
 

12.1.1.1 Capacidad jurídica 
 

El análisis de la capacidad jurídica no otorga puntaje alguno, solamente determina si la 
propuesta se encuentra habilitada jurídicamente para continuar participando en el 
proceso de selección. Para considerar la propuesta habilitada jurídicamente, se 
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verificará que la oferta sea presentada cumpliendo con las siguientes condiciones, 
soportadas en la documentación que deben aportar los proponentes: 
 

12.1.1.2 Carta de presentación de la propuesta 
 

La propuesta deberá presentarse con una carta de presentación, según el formato 
definido por El Centro Agroindustrial y Fortalecimiento Empresarial de Casanare. Ésta 
deberá contener la firma autógrafa del proponente (en caso de hacer uso de una firma 
digital, deberá cumplirse con lo establecido para ella en la ley 527 de 1999) cuando éste 
sea persona natural; en caso de que el proponente sea persona jurídica o si la oferta se 
presenta bajo la modalidad de consorcio o unión temporal, deberá suscribirse por el 
representante legal indicando su nombre y documento de identidad. 
 
La suscripción de la carta de presentación de la oferta hará presumir la aprobación, 
legalidad y conocimiento de todos los documentos del presente proceso de selección. 
 
Si la participación es en forma conjunta, los  Consorcios o Uniones Temporales en su 
conformación deberán cumplir con los requisitos previstos en el artículo 7° de la Ley 80 de 
1993 y demás normas complementarias; para el efecto debe adjuntar el documento de 
constitución del Consorcio o Unión Temporal 

 
12.1.1.3 Conformación y existencia del proponente 

 
a. Cuando sea persona natural deberá allegar el Registro Mercantil cuya fecha de 

expedición no deberá ser anterior a los treinta (30) días calendarios previos a la 
fecha de cierre del presente proceso de contratación. Debidamente renovado para 
la vigencia 2020 y/o 2019 según la normatividad vigente al momento del cierre y 
en cuyas actividades mercantiles deberá tener actividades relacionadas con el 
objeto a contratar. 
 

b. Cuando sea persona jurídica deberá presentar Certificado de Existencia y 
Representación Legal, cuya fecha de expedición no deberá ser anterior a los treinta 
(30) días calendarios previos a la fecha de cierre del presente proceso de 
contratación, adicionalmente se deberán tener en cuenta las siguientes reglas: 

 
 El objeto social del oferente debe permitir la actividad, gestión y operación que 

se solicita en este proceso de selección y en el contrato que de él se derive. 
 
 Para contratar, la persona jurídica oferente deberá demostrar que su duración 
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no será inferior a la ejecución del contrato y un (1) años más contados.  
 

 Autorización del órgano social competente, si el representante legal tiene 
limitadas las facultades para comprometer al oferente. 

 
Si se trata de personas jurídicas extranjeras sin sucursal en Colombia, mediante 
documento expedido dentro de los tres meses anteriores al cierre del proceso de 
selección del contratista, en los que se acredite su existencia y representación legal y 
que cuentan con un apoderado debidamente constituido, con domicilio en Colombia y 
ampliamente facultado para representarlas judicial o extrajudicialmente. Deberán 
mantener dicho apoderado como mínimo, por el término de vigencia del contrato que se 
genere del presente proceso de selección y tres años más. 
 
No tendrán la obligación de acreditar apoderado si de conformidad con las normas 
legales vigentes, tienen obligación de constituir sucursal en Colombia para efectos de la 
ejecución del Contrato, caso en el cual deberán dar cumplimiento al literal inicial de este 
ítem. 
 
Si se trata de sociedades extranjeras sin sucursal en Colombia de países parte de la 
“Convención sobre la abolición del requisito de legalización para documentos públicos 
extranjeros”, se tendrán en cuenta las siguientes reglas: 
 
1. El documento público relacionado con sociedades extranjeras en el cual se certifique 
la existencia de la sociedad y el ejercicio de su objeto social, tendrá validez en Colombia 
con la sola Apostilla. 
 
2. Cuando el documento otorgado en el exterior deba ser autenticado, el interesado 
deberá velar porque la autoridad que autentica, certifique sobre la existencia de la 
sociedad y sobre la extensión del objeto social, documento éste que se deberá apostillar. 
 
3. En el evento en el cual, en un Estado Parte de la Convención, la autoridad ante quien 
se autentican los documentos no tenga la facultad de certificar sobre la existencia de la 
sociedad y sobre el ejercicio del objeto social de la misma, el interesado podrá solicitar 
dichas certificaciones ante la autoridad competente del lugar. Para que surtan efectos 
en Colombia, estas certificaciones deberán a su vez ser apostilladas por la autoridad del 
Estado donde emana el documento. 
 
4. Si no existiera una autoridad local que pueda expedir las certificaciones de existencia 
de la sociedad y del ejercicio del objeto social de acuerdo con las leyes del respectivo 
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país, el interesado podrá acudir ante el Cónsul Colombiano quien podrá certificar que 
tuvo a la vista las pruebas de la existencia de la sociedad y del ejercicio de su objeto 
conforme a las leyes del respectivo país. En este caso, como la Convención no se aplica 
a los documentos ejecutados directamente por agentes diplomáticos o consulares, 
deberá seguir el trámite ordinario de legalización, o sea que el Ministerio de Relaciones 
Exteriores de Colombia abonará la firma del Cónsul. 
 
La duración de la persona jurídica, contada a partir de la fecha de cierre del proceso, no 
podrá ser inferior al plazo establecido para el contrato y un (1) año más.  
 
Cuando el representante legal de la persona jurídica tenga restricciones para contraer 
obligaciones en nombre de la misma, deberá adjuntar el documento de autorización 
expresa del órgano social competente, en el cual conste que está facultado para 
presentar la propuesta y firmar el contrato que se derive del proceso de selección. 
 
Cuando el proponente sea un consorcio o una unión temporal, cada una de las personas 
que los integren deberá aportar la debida certificación de existencia y representación 
legal vigente.  
 
Tratándose de persona natural esta información se verificará en el certificado de 
matrícula mercantil o en el y/o en el Certificado de Existencia y Representación Legal si 
el proponente se tratara de persona jurídica y de cada uno de sus miembros si se trata 
de consorcio o unión temporal. 
 

12.1.1.4  Objeto social y facultad para contratar 
 

Cuando la propuesta sea presentada por una persona jurídica, se verificará en el 
Certificado de Existencia y Representación, que dentro del objeto social de la misma, se 
encuentre la venta de los elementos objeto del presente proceso contractual. En el caso 
de Uniones Temporales, Consorcios y otras formas asociativas, sus miembros 
(personas Jurídicas) deberán acreditar que dentro de su objeto social se encuentra 
comprendida la actividad que se comprometen a desarrollar en el acuerdo de 
conformación correspondiente. En todo caso, la forma asociativa deberá en conjunto, 
acreditar que sus objetos sociales comprenden el objeto del presente proceso de 
selección. 
 
Se verificará, así mismo, que el representante legal, se encuentre facultado para 
presentar la propuesta y celebrar el contrato, en el evento en que el presente proceso 
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de selección le sea adjudicado a la persona jurídica, unión temporal o consorcio que 
represente. 
 
Para los anteriores efectos, los proponentes deberán aportar el certificado de existencia 
y representación legal o documento respectivo, según sea el caso, en las condiciones 
señaladas en el pliego de condiciones. En el evento en que el Representante Legal de 
la persona jurídica o forma asociativa tenga limitaciones para presentar la propuesta y/o 
para contratar en el presente proceso de selección, en razón a la naturaleza o a la 
cuantía, deberá presentar copia o un extracto del acta de junta de socios, junta directiva, 
asamblea general de socios o del organismo que haga sus veces, en la cual lo autorizan 
para comprometer a la sociedad por el valor y demás aspectos de la propuesta, en forma 
previa a la presentación de ésta, de conformidad con lo establecido en los estatutos de 
la persona jurídica o forma asociativa. 
 
Cuando del contenido del Certificado de existencia y representación legal no se 
evidencie con claridad las limitaciones o restricciones del representante legal o cuando 
se haga la remisión a los estatutos de la persona jurídica para establecer las facultades 
del Representante Legal, el oferente deberá anexar copia de los estatutos vigentes, y si 
de éstos se infiere que existen limitaciones para presentar la propuesta y/o celebrar el 
eventual contrato, se deberá igualmente allegar con la oferta, la correspondiente 
autorización antes mencionada. 
 
Cuando se trate de personas jurídicas que no se encuentren inscritas en el registro 
mercantil, en el registro de personas jurídicas sin ánimo de lucro que llevan las cámaras 
de comercio o cuando la autoridad respectiva que expida la certificación de existencia o 
representación legal no certifique respecto a la vigencia de los estatutos de la persona 
jurídica, se deberá aportar el respectivo certificado de vigencia de estatutos, en el 
formato anexo al pliego. 
 
Para el caso de consorcios, uniones temporales y otras formas de asociación 
empresarial, los representantes legales de las personas jurídicas integrantes de la forma 
asociativa, deberán contar cada uno con la autorización de sus respectivos órganos de 
dirección para la presentación de propuestas y/o celebración de contratos, en el evento 
en que presenten tal limitación. 
 

12.1.1.5 Inhabilidad, incompatibilidades y prohibiciones para contratar 
 

Los proponentes, antes de presentar la propuesta, deben verificar que no se encuentran 
incursos en las causales de inhabilidad, incompatibilidad o prohibiciones para contratar, 
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establecidas en la Constitución Política, en la ley 80 de 1993, en la ley 1150 de 2007 y 
demás normatividad concordante. Con la presentación de la propuesta debidamente 
firmada junto con el formato anexo para el efecto, el Sena presumirá que el proponente 
no se encuentra incurso en inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones para 
participar en el proceso de selección y celebrar el contrato. 
 
Para el caso de los consorcios, uniones temporales y otras formas asociativas, cada uno 
de los integrantes deberá aportar el respectivo formato de declaración de no estar 
incurso en inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones. 
 

12.1.1.6 Certificados de antecedentes disciplinarios 
 

El Sena – Centro Agroindustrial y Fortalecimiento Empresarial de Casanare verificará 
los antecedentes disciplinarios de los proponentes. No obstante de lo anterior, los 
proponentes con su propuesta podrán allegar el certificado de antecedentes 
disciplinarios vigente, expedido por la Procuraduría General de la República, obtenido a 
través de la página web de dicha entidad www.procuraduria.gov.co. 
 
En caso de uniones temporales y diferentes formas asociativas, cada uno de los 
integrantes deberá cumplir con el requisito. 
 

12.1.1.7 Certificados de antecedentes de responsabilidad fiscal 
 

El Sena – Centro Agroindustrial y Fortalecimiento Empresarial de Casanare verificará 
que los proponentes no se encuentren reportados en el boletín de responsables fiscales 
que expide la Contraloría General de la República. No obstante de lo anterior, los 
proponentes con su propuesta podrán allegar la consulta al boletín de responsables 
fiscales de la Contraloría General de la República, el cual se podrá consultar en la página 
web www.contraloria.gov.co donde acredite que no se encuentran incluidos en el boletín 
de responsables fiscales vigente. 
 
En caso de uniones temporales y diferentes formas asociativas, cada uno de los 
integrantes deberá cumplir con el requisito. 
 

12.1.1.8  Antecedentes judiciales y medidas correctivas 
 

Ningún proponente, ni los integrantes de consorcios o uniones temporales, podrán 
presentar Antecedentes Judiciales vigentes ni sanciones por medidas correctivas que 
impliquen inhabilidad para contratar con el estado. El Sena – Centro Agroindustrial y 
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Fortalecimiento Empresarial de Casanare verificará que los proponentes no cuenten con 
antecedentes judiciales al igual que el certificado de medidas correctivas que expide la 
Policía Nacional de Colombia. 
 

12.1.1.9  Aportes parafiscales y al sistema de seguridad social 
 

Se verificará que los proponentes se encuentren al día en el pago de aportes al Sistema 
de Seguridad Social Integral (salud, pensiones, riesgos profesionales), y aportes 
parafiscales en las cuantías de ley, el proponente deberá acreditar encontrarse a paz y 
salvo en el pago de aportes al sistema de seguridad social en salud, pensiones, riesgos 
laborales, y aportes parafiscales (cajas de compensación familiar, ICBF y SENA, la 
certificación de ser o no sujeto pasivo del CREE), contratación de aprendices, cuando a 
ello haya lugar, mediante certificación expedida por el representante legal o revisor fiscal 
cuando este exista. De igual manera debe anexar la última planilla asistida de pago de 
sistema de seguridad social y parafiscal. En todo caso el SENA se reserva el derecho 
de verificar la información suministrada consultando directamente en su base de datos. 
 

12.1.1.10 Copia del documento de identidad del Representante Legal de la 
empresa 

 
El proponente, persona natural o representante legal si es persona jurídica, deberá 
presentar copia de Cédula de ciudadanía 
 

12.1.1.11 Compromiso Anticorrupción 
 

El compromiso que debe contraer el PROPONENTE, deberá hacerse constar por escrito 
en una carta y se contraerá bajo la gravedad de juramento, el que se entiende prestado 
por la sola suscripción del formato No 1 del Pliego de Condiciones. 
 

 
 

12.1.2 CAPACIDAD TECNICA 
 

Oferta 
técnica 

 
Especificaciones 

Técnicas 

Se verificará que los bienes cotizados contengan y cumplan 
las especificaciones técnicas solicitadas en la invitación 
pública en cada uno de los ítem allí estipulados, en las 
calidades y cantidades señaladas y se ajuste a las 
necesidades de la entidad, de tal manera que la oferta que 
contenga los requerimientos mínimos señalados será 
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ADMITIDA y las que no cumplan con las especificaciones 
técnicas serán RECHAZADAS.  
 
La oferta técnica debe ser entregada firmada por el 
Representante Legal o la persona natural. 

 ANEXO 5 

DECLARACIÓN JURADA DE VERACIDAD DE 
INFORMACIÓN Y DOCUMENTACIÓN. Debe anexar 
documento relacionado en el anexo 5. Debidamente firmado 
por el representante legal u oferente. NIT   (Requisito no 
habilitante) 
 

 Experiencia 

El proponente debe acreditar experiencia mínima: 
presentando mínimo copia de un (1) acta de liquidación de 
contratos y/o un (1) certificado relacionadas con el objeto 
suministro o compra de medidores de agua o similares, a 
cuantía sea igual o superior al 50% del presupuesto oficial. 
 
Las certificaciones anexadas deben contener datos que sean 
de fácil verificación.  

 
 

12.1.3 CAPACIDAD ECONOMICA 
 

Oferta  
económica 

La oferta económica deberá cumplir con los siguientes requisitos: 
 
1. Validez mínima de la oferta económica: será la señalada en anexo  e  

invitación pública.  
2. El proponente debe cotizar la totalidad de los ítems requeridos, en el orden 

establecido y en las unidades, medidas y cantidades requeridos por la 
Entidad de conformidad con el cuadro de las condiciones técnicas exigidas. 

3. Se verificarán los valores de los servicios contenidos en las ofertas, teniendo 
en cuenta los precios del mercado. El proponente deberá presentar su oferta 
discriminando precios unitarios comprendiendo en ellos todos los costos 
directos e indirectos El valor global de la oferta, incluido el IVA y o 
IMPOCONSUMO, no podrá superar el presupuesto disponible. La oferta 
económica debe ser clara y verificable matemáticamente, en ella se deben 
establecer por separado los precios para cada ítem ofrecido, discriminando 
IVA si pertenece al régimen responsable e IMPOCONSUMO de estar 
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obligado, en caso contrario deberá indicarlo.  Si el proponente no discrimina 
el impuesto del IVA y/o el Impuesto al Consumo, este nuevo valor no podrá 
ser reconocido por el SENA y el PROPONENTE deberá asumir el costo del 
impuesto.  

4. Solo se pagarán los precios contratados y por tanto, no reconocerá suma 
alguna por impuestos ni reajustes a los precios ofertados, a menos que el 
reajuste se deba efectuar como consecuencia de una acción directa de la 
entidad previamente formalizada de acuerdo a los procedimientos legales y 
presupuéstales que corresponda. 

 
El SENA efectuará las retenciones que en materia tributaria tenga establecida la 
Ley y respecto de las cuales sea su obligación efectuar la retención. En los 
demás casos, el contratista deberá cumplir con el pago de los impuestos, tasas 
o contribuciones que se deriven de la presente contratación. 
Deberán ser tramitadas por el PROPONENTE, las devoluciones o exenciones a 
que crea tener derecho ante la respectiva Administración de Impuestos, sin 
responsabilidad alguna por parte del SENA o costo para ella. 
 
Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por razón de la 
legalización y ejecución del contrato, incluidas la constitución de la garantía 
única de cumplimiento en caso de que se le requiera, son de cargo exclusivo del 
CONTRATISTA. Por lo tanto, los precios que se propongan deberán considerar 
tales conceptos. 
La Oferta será presentada en números enteros sin decimales. 

 
OTROS REQUISITOS NO HABILITANTES.  

 
a. RUT 
b. Certificación bancaria, con fecha de expedición del año 2020. 
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14. GARANTIAS 

 
Conforme a lo estipulado en el Artículo 2.2.1.2.1.5.4 del Decreto 1082 de 2015, la Entidad 
precisa para la ejecución contractual, el CONTRATISTA deberá constituir a su costo y a 
favor del SENA (NIT. 899.999.034-1, carrera 19 N° 36-68 Yopal, dentro de los dos (2) 
días siguientes a la comunicación de aceptación de oferta, como mecanismo de cobertura 
de riesgos que garantice el cumplimiento de las obligaciones que surjan del contrato, una 
Garantía que cubra los siguientes amparos: 
 
a. CUMPLIMIENTO: Desde la suscripción por un valor equivalente al veinte por ciento 
(20%), del valor de contrato, con vigencia igual a su plazo de ejecución del contrato y dos 
(2) años más. Al monto de esta garantía se imputara el valor de las multas y la cláusula 
penal, y se repondrá si por este motivo se disminuyere o agotare. El garante podrá 
subrogarse en las obligaciones del contratista para con el SENA. 
 
b. CALIDAD DEL BIEN: Desde la suscripción con el fin de garantizar a la Entidad Estatal 
por los perjuicios derivados de la deficiente calidad del servicio prestado,equivalente al 
20% del valor final del contrato y con una vigencia del contrato y cuatro (4) meses más. 
 

15. ANEXOS 
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Hacen parte del presente estudio previo el análisis del sector, Certificado de 
Disponibilidad presupuestal, y análisis de oportunidad y conveniencia. 
 
  

 
JOHANA ASTRID MEDINA PEÑA 

Directora Regional y/o Subdiretora de Centro 
 

Asunto Nombre Cargo Firma 
Responsable: Proyectó y 

Avalo: Aspectos 
Técnicos 

MIRIAM RAMIREZ 
RINCON 

Coordinadora 
Administrativa 

 
Responsable: Proyectó y 

Aprobó Aspectos 
Jurídicos 

SANDRA MILENA 
GIRON Contratista 

 

Responsable: Revisó y 
aprobó Aspectos 

jurídicos 
INDIRA MEZA AVELLA Contratista 

 

Reviso componente 
técnico: 

SONIA MARGOTH 
JASPE MARTHA 

Contratista-
RESPONSABLE 
Ambiental CAFEC  

Reviso componente 
Económico:  

MILDRED ESTRADA 
OROPEZA Contratista 

 
Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el presente documento y lo 
encontramos ajustado a las normas y/o disposiciones legales y/o técnicas vigentes.  
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