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No. ACTIVIDAD DESCRIPCIÓN DE LO REALIZADO EVIDENCIA  

1 

Apoyar la grabación, 

edición y transmisión de 

las sesiones de periodo 

ordinarias y extraordinaria 

del Concejo Municipal de 

Villamaría, ya sea dentro 

o fuera del Recinto del 

Concejo Municipal como 

en espacios externos 

Colaboré en la producción audiovisual 

de las sesiones del Concejo Municipal 

de Villamaría, encargándome de la 

filmación, montaje y difusión de los 

debates tanto en el salón de sesiones 

como en eventos fuera de la sede. 

Durante las transmisiones, me aseguré 

del correcto funcionamiento de los 

equipos de video y sonido 

 

 

 

 

 

 

 



2 

Publicar en la página del 

Concejo Municipal o las 

redes sociales que se 

manejen o implementen, 

notas informativas con sus 

respectivas imágenes, 

documentos de interés 

general, o cualquier tipo 

de información que surjan 

de los eventos por parte 

de la Corporación. 

Como parte de mi labor, me encargué 

de publicar en la página web y redes 

sociales del Concejo Municipal notas 

informativas, documentos de interés 

general y material relevante generado 

durante las sesiones y eventos 

institucionales. Esto incluyó la redacción 

de contenidos claros y concisos, la 

selección de imágenes adecuadas y la 

organización de la información para 

garantizar su accesibilidad a la 

ciudadanía. Mi objetivo fue mantener 

informada a la comunidad sobre los 

temas tratados en la Corporación, 

promoviendo la transparencia y la 

participación ciudadana a través de los 

canales digitales. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3 

Promover el buen uso 

de la imagen del 

Concejo Municipal 

de Villamaría 

Mi labor incluyó la protección y 

proyección de la imagen institucional 

del Concejo Municipal de Villamaría, 

implementando estrategias de 

comunicación que reforzaran su 

identidad visual y su reputación. Diseñé 

lineamientos para el uso correcto de 

logotipos, colores institucionales y tono 

comunicativo en todas las plataformas 

digitales. Supervisé que cada 

publicación, ya sea en redes sociales, la 

página web o boletines, mantuviera 

coherencia gráfica y un mensaje 

alineado con los valores de la 

institución. 

  

 
 

 



4 

Diseñar piezas gráficas, 

audiovisuales y 

publicitarias del 

contenido de las sesiones 

o actividades de la 

referida entidad 

Como parte de mi trabajo, diseñé 

piezas gráficas, audiovisuales y 

publicitarias para difundir el contenido 

de las sesiones y actividades del 

Concejo Municipal de Villamaría. 

Desarrollé material visual atractivo y 

profesional, incluyendo infografías, 

videos resumen y banners informativos, 

que facilitaban la comprensión de los 

temas tratados en las sesiones. 

 

 

 



5 

Creación de contenido, 

publicación, respuesta en 

(Fan page, Facebook, 

Instagram y otras redes 

sociales) 

Gestioné la creación y publicación de 

contenido estratégico para las redes 

sociales del Concejo Municipal de 

Villamaría (Facebook, Instagram y otras 

plataformas), desarrollando piezas 

gráficas, audiovisuales y textos 

informativos sobre sesiones, proyectos y 

actividades institucionales. 

 

 
 

 



6 

Incrementar el número de 

seguidores y 

reproducciones de los 

diferentes recursos 

multimedia publicados. 

Lideré estrategias de crecimiento digital 

que lograron un incremento del 120% en 

reproducciones de video y un aumento 

de 115% nuevos de interacciones para 

las redes del Concejo Municipal. 

  

 
 

 



7 

Entregar información 

constante a las redes 

sociales con la posibilidad 

de interactuar en ellas 

Lideré la estrategia de comunicación 

digital del Concejo Municipal, 

generando un flujo constante de 

contenido relevante y actualizado sobre 

sesiones, proyectos y decisiones 

institucionales. Desarrollé piezas gráficas 

y audiovisuales optimizadas para cada 

plataforma las cuales compartí 

constantemente por Grupos de 

Comunicación. 

  

 

 

 



8 

Apoyar como periodista 

la presentación de 

eventos y ceremonias del 

Concejo Municipal. 

Como periodista, apoyé activamente 

en la cobertura y presentación de 

eventos y ceremonias del Concejo 

Municipal, asegurando una 

comunicación clara y profesional. 

Desarrollé guiones informativos, conduje 

transmisiones en vivo y redacté notas de 

prensa que destacaban los aspectos 

más relevantes de cada acto 

institucional. Mi trabajo contribuyó a 

proyectar una imagen transparente y 

accesible de las actividades del 

Concejo, reforzando su conexión con la 

comunidad. 

 

 
 

 



9 

Realizar presencia e 

interlocución en medios 

de comunicación local y 

regional constantemente 

con información de 

actualidad del Concejo 

Municipal 

Mantuve una presencia activa en 

medios de comunicación locales y del 

municipo, garantizando la difusión 

oportuna y precisa de la gestión del 

Concejo Municipal. Gestioné entrevistas, 

Sesiones y reportajes que posicionaron 

los logros, proyectos y decisiones 

trascendentales de la Corporación, 

fortaleciendo la transparencia y el 

vínculo con la ciudadanía a través de 

los canales informativos más relevantes 

del municipo. 

  

 
 

 



10 

Liderar procesos de 

posicionamiento y 

recordación positiva. 

Diseñé cometarios y referencias de 

comunicación basadas en los valores 

corporativos, gestionando la difusión de 

logros y proyectos emblemáticos a 

través de medios tradicionales y 

digitales, brindando así el cumplimiento 

o seguimiento de estos. 

 

 
 

 



11 

Descargar los videos, 

grabaciones y/o 

transmisiones de la 

página web y entregar 

una copia en medio físico 

a la secretaria de la 

corporación; actividad 

que se debe realizar de 

forma mensual 

Como parte de mis responsabilidades, 

me encargué de descargar, organizar y 

archivar mensualmente todos los videos, 

grabaciones y transmisiones generadas 

por el Concejo Municipal desde su 

página web y plataformas digitales. 

Realicé un proceso meticuloso de 

verificación de calidad del material 

audiovisual antes de entregar copias 

físicas (en USB o disco externo) a la 

Secretaría de la Corporación, 

garantizando que cada sesión, evento o 

transmisión quedara debidamente 

respaldada y disponible para consulta 

institucional. 

  

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



12 

Satisfacer las demás 

obligaciones a su cargo 

que se deriven de la 

naturaleza de este 

contrato y de las 

exigencias legales 

Todas mis obligaciones de mi cargo 

fueron totalmente realizadas 

correctamente. 

No hay evidencias por adjuntar. 
 

 



13 

Las demás que le asigne 

el supervisor o el 

presidente de la 

Corporación, que tenga 

que ver con el objeto del 

contrato. 

Durante mi vinculación, todas las 

responsabilidades asignadas quedaron 

claramente especificadas en los 

términos del contrato, las cuales cumplí 

en su totalidad. No se presentaron 

funciones adicionales derivadas de la 

naturaleza del cargo ni requerimientos 

legales por atender más allá de lo 

estipulado inicialmente. 

No hay evidencias por adjuntar. 

 

 
 

 

 
  


