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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Valledupar, diciembre de 2025 

 
 
Señora 

Leonor Duarte Noriega 

SUPERVISORA CONTRATO Nº CO1.PCCNTR.7547149 

Coordinadora Programas especiales 

Centro Biotecnológico del Caribe 

Valledupar. 

 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual mes 

de diciembre del año 2025. 

 

Referencia: Contrato CO1.PCCNTR.7547149 de 2025. 

 

BLADIMIR JOSÉ CUDRIZ DIAZ, identificado con la cédula de ciudadanía No.77174355 de Valledupar - 

Cesar, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro Biotecnológico del Caribe - SENA, en 

cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, presento el Informe de 

actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  

 
Valor y forma de Pago: Este contrato tendrá un valor de: CUARENTA Y CINCO MILLONES 

QUINIENTOS TREINTA Y CINCO MIL CIENTO CINCUENTA Y NUEVE PESOS ($45.535.159), que 

será pagado de la siguiente manera: a) un primer pago por la suma de $766.585 pesos, correspondiente a 05 

días del mes febrero 2025. b) nueve pagos iguales por valor de $4.599.511 pesos, correspondiente a los meses 

de marzo a noviembre de 2025; y c) un último pago por valor de $3.372.975 pesos, correspondiente a 22 días 

del mes de diciembre de 2025. 

 

Plazo: Será hasta el 22 de diciembre de 2025. 

 

OBJETO:  

Prestación de servicios personales de carácter temporal como instructor  para impartir formación profesional 

integral programada para el centro biotecnológico del caribe en la red de conocimiento Comercio y ventas 

en el área temática ventas en el Programa de Atención a Población Victima del Desplazamiento por la 

violencia. 

 
Obligaciones Específicas: 
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1  Cumplir a cabalidad el objeto del 

contrato en la forma y lugares que 

EL SENA le indique. 

Publicación de los cursos de 

formación complementaria en la 

red de conocimiento de 

Comercio y Ventas área temática  

ventas. 

Oferta publicada en la 

Agencia Publica de Empleo 

SENA – Valledupar. 

javascript:mensaje_alerta(%222083%22)
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2 Prestar los servicios con seriedad, 

responsabilidad, profesionalidad, 

eficiencia, oportunidad y calidad.  

Los servicios se están prestando 

con seriedad y responsabilidad 

profesional. 

DRIVE. 

3 Desarrollar las actividades de 

Formación, incluidas actividades de 

seguimiento a aprendices en etapa 

práctica, de acuerdo con los planes 

que se elaboren previamente y de 

conformidad con el modelo 

pedagógico - Formación por 

Competencias - y la estrategia de 

aprendizaje – Proyectos de 

Formación - que el SENA ha 

determinado. 

Este Ítem, no aplica para la 

formación complementaria en el 

programa de Desplazado. 

N/A. 

4 Seleccionar estrategias de enseñanza 

– aprendizaje – evaluación según el 

programa de formación profesional 

y el enfoque metodológico adoptado. 

La implementación de la 

estrategia metodológica para 

estas formaciones es a través de: 

trabajos de investigación y 

talleres escritos, presentación de 

video- clases, Y además se 

desarrolló formación presencial 

de estos cursos para este mes de 

diciembre en el municipio de 

Valledupar - Cesar. 

Reporte de juicios evaluativos en 

Sofía Plus. 

5  Seleccionar ambientes de 

aprendizaje con base en los 

resultados propuestos y en las 

características y requerimientos de 

los aprendices. 

Los ambientes de aprendizajes 

dispuestos para estas 

formaciónes son aulas en la sede 

del CDV – Casa de la dignidad 

para la  Mujer. Valledupar. – 

Cesar. 

Fotográficas y DRIVE. 

6 Orientar los procesos de aprendizaje 

según las necesidades detectadas en 

los procesos de evaluación, 

metodologías de aprendizaje y 

programas curriculares vigentes.  

Fichas de diciembre, cursos de 

la red de conocimiento de 

comercio y ventas en la 

modalidad presencial: 

3400720,3400829. 

Listadado de Sofia Plus 

Aprendices matriculados. 

DRIVE. 

7 Programar las actividades de 

enseñanza – aprendizaje – 

evaluación, de conformidad con los 

proyectos formativos y el calendario 

de formación institucional. 

Este ítem no aplica. N/A. 

8 Reportar la información académica y 

administrativa requerida dentro del 

proceso de formación de manera 

oportuna. 

Juicios evaluativos de Fichas en 

Sofia Plus. 

Sofia Plus (Juicios evaluativos). 

9 Participar en los comités de 

evaluación y seguimiento ordinarios 

y extraordinarios que se programen 

para los aprendices a su cargo. 

Este ítem no aplica. N/A. 
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10 Ejercer las actividades con estricta 

observancia del reglamento de 

aprendices del SENA. 

Se tiene en cuenta el reglamento 

de convivencia aprendiz-Sena, 

para la formación. 

Reglamento de convivencia del 

aprendiz. 

11 Informar oportunamente a los 

aprendices acerca de los 

resultados de aprendizaje y 

acciones evaluativas 

desarrollados dentro de la 

formación profesional. 

Se les presenta a los aprendices 

el material de formación (Guías 

de aprendizaje, Módulos, 

cartillas y talleres), para el 

desarrollo del proceso de 

formación. 

Guías de aprendizajes, módulos, 

talleres y cartillas. 

12 Conformar los equipos ejecutores 

por programa de formación para 

garantizar integralidad en la 

formulación de proyectos 

formativos, el diseño de 

actividades de aprendizaje y el 

diseño de talleres e ítems que 

alimenten los bancos de pruebas 

para la selección de aprendices. 

Este ítem no aplica. N/A. 

13 Participar en la programación y 

ejecución del proceso de inducción 

de aprendices de formación y el 

reconocimiento de aprendizajes 

previos. 

Se realizaron actividades de 

comunicación telefónicas con 

líderes Comunales ofreciendo la 

oferta educativa del Sena del 

programa de Atención a la 

población Victima del 

Desplazamiento, y Gestión a la 

Agencia Pública de Empleo del 

Sena, (Entrega de carpetas de 

aspirantes a cursos de formación 

completaría), Se formalizó dos 

(2) cursos de formación en: 

Formulación y Evaluación de 

Proyectos y Servicio a Clientes.  

Sofia Plus y DRIVE. 

14 Reportar en el aplicativo Sofía 

Plus todas las actividades que de 

acuerdo con los procesos que son 

de su responsabilidad, garanticen 

la calidad de la información y su 

coherencia con el proceso 

formativo, tales como creación de 

rutas de aprendizaje, asociación 

de aprendices a las rutas de 

aprendizaje y registro de juicios 

evaluativos, comunicando 

oportunamente al supervisor del 

contrato las anomalías, 

inconsistencias y novedades 

Se esta reportando a Sofia Plus 

todas las actividades 

concernientes a la presente 

obligación. 

Sofia Plus. DRIVE. 
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halladas en el registro de la 

información. 
15 Apoyar la programación y 

seguimiento de la formación por 

proyectos o conjunto de 

proyectos por Redes de 

Conocimiento que garanticen la 

integralidad en la ejecución del 

proceso de aprendizaje. 

No aplica para este ítem. N/A. 

16 Elaborar y entregar guías de 

aprendizaje de los proyectos 

formativos asociados al 

contratista, cuando éstas sean 

requeridas por el equipo 

pedagógico de centro. 

Durante este mes de diciembre, 

se elaboraron 2 guías de 

aprendizaje para estos cursos. 

Talleres, cartillas y módulos para 

la red de conocimiento comercio 

y ventas. Actividades de 

desarrollo curricular. 

Guías de Aprendizajes y 

Módulos, talleres y cartillas. 

17 Atender oportunamente al supervisor 

del contrato en los requerimientos 

que se le hagan respecto del contrato 

y entregar los informes que se le 

soliciten de acuerdo con el objeto 

pactado. 

Programación y alistamiento de 

los procesos concertados con la 

población víctima de   

Valledupar - Cesar Planeación y 

programación de las jornadas 

con concertación con 

comunidades y asociaciones 

para realizar procesos de 

inscripción a cursos 

complementarios para la 

población víctimas del 

desplazamiento. 

Actas de concertación. DRIVE. 

18 Informar oportunamente a la 

Coordinación Académica del Centro 

los asuntos especiales que lo 

ameriten, para la buena marcha de la 

Institución. 

En caso de Presentarse Asuntos 

especiales, estos serán 

informados a la Coordinación de 

Programas Especiales 

Actas. DRIVE. 

19 Responder por los bienes y 

elementos del inventario puestos a 

su disposición para el cumplimiento 

del objeto contratado y hacer entrega 

de ellos al finalizar el contrato. 

No tengo bienes a mi cargo. N/A. 

20 Hacer entrega del carné institucional 

que lo acredita como contratista, una 

vez finalice el contrato. 

Se esta llevando a cabo esta 

obligación. 

N/A. 

21 Presentar mensualmente y en los 

tiempos señalados por la supervisión 

y por directrices de Dirección 

General, los informes estadísticos, 

de cuentas y de actividades 

inherentes al objeto contractual. 

Se presentó informe mensual de 

actividades correspondiente al 

mes de diciembre de 2025, con 

sus respectivas evidencias para la 

legalización de cuenta de 

diciembre y se carga al aplicativo 

Formato GTH-F-062- V10 

(Informe mensual de ejecución 

contractual) subido al SECOP II. 
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SECOP II en los archivos GF y 

GC. 

22 Atender oportunamente los 

requerimientos que haga el 

supervisor del contrato y 

presentar informes mensuales de 

la ejecución del contrato. 

Se presenta mensualmente 

informe de ejecución contractual 

con sus respectivas evidencias. 

Informe mensual de actividades 

y evidencias fotográficas. 

DRIVE. 

23 Atender las convocatorias de 

certificación en las normas de 

competencia “Orientar procesos 

formativos presenciales con base en 

los planes de formación concertados” 

y “0rientar procesos formativos en la 

modalidad a distancia con base en los 

planes de estudio”, cuando al 

momento de contratación, no se 

cuente con ellas , además las 

convocatorias que realice el centro 

con respecto a mejorar las 

competencias y habilidades de los 

instructores contratistas, dentro de un 

proceso de certificación de 

competencias para certificarse en 

habilidades pedagógicas y técnicas. 

Esta obligación no aplica para el 

programa de desplazado. 

N/A. 

24 Apoyar técnicamente en cuanto se 

le requiere en la elaboración de las 

fichas técnicas de los materiales de 

formación relacionados con la red 

de conocimiento para la que se 

contrató. 

Esta obligación no aplica. N/A. 

25 apoyar técnicamente en las 

evaluaciones de los procesos de 

adquisición de bienes y servicios 

que, por el conocimiento 

profesional contratado, previa 

designación del subdirector de 

centro. 

Esta obligación no aplica. N/A. 

26 aplicar al proceso de certificación 

de competencias según normas de 

competencias que aplican a la 

función de instructor, así como a los 

procesos que el SENA adelante 

para certificar habilidades 

pedagógicas de los instructores. 

Esta obligación no aplica. N/A. 

27 Reportar y sistematizar las 

actividades, acciones y resultados 

realizadas en el marco del objeto 

Esta obligación no aplica. N/A. 
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contractual, en los diferentes 

sistemas, plataformas y formatos 

establecidos por el SENA para el 

seguimiento de la información, 

tales como SOFIA plus y otros 

dispuestos temporalmente para el 

seguimiento de actividades 

específicas, entregando informe al 

supervisor del contrato y al 

profesional de apoyo misional del 

programa Doble Titulación del 

centro de formación o quien cumpla 

sus funciones. 

28 El contratista se compromete a 

evidenciar: El Proyecto formativo 

de cada formación cuando 

corresponda Inducción a 

aprendices, la Guía de aprendizaje, 

el Plan de mejoramiento a 

aprendices cuando corresponda, 

juicios evaluativos en Sofia Plus. 

Esta obligación no aplica. N/A. 

29 Las demás necesarias para el cabal 

cumplimiento del objeto 

contractual. 

Se estará atento a cualquier 

requerimiento que tenga que ver 

con el cumplimiento del objeto 

contractual. 

N/A. 

 

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una vez 

finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe Legalización 

Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados 

de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  

 

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte 

integral del presente informe de ejecución contractual.   

 

ITEM 

 

No DE LA ORDEN 

DE VIAJE 

 

LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

1. 223025 Valledupar-El Paso- Cesar. 20-11-2025 21-11-2025 

2.     

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe que la 

soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación del informe de 

ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución contractual. 

 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como evidencias del 

cumplimiento de las obligaciones contractuales y los Desplazamientos realizados y el No. 4630189531 de la 

planilla SOI aportes en línea del periodo mes de noviembre de 2025, por valor de $543.700 (Decreto Ley 

2106 de 2019 – “Decreto Ley Antitrámites”). 
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Evidencias en (22) folios. 

 
Cordialmente,  

 
 
 

 

 

 

BLADIMIR JOSÉ CUDRIZ DIAZ 

Contratista 

C.C. No. 77174355 de Valledupar. 

 
 

 

Recibí a satisfacción: 

 

 

 

 

 

 

Firma 

Leonor Duarte Noriega 

Supervisor Contrato CO1.PCCNTR.7547149 de 2025 

Coordinadora Programas Especiales. 
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EVIDENCIAS DEL MES DE DICIEMBRE 2025. 
EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS CURSOS EN FORMACION MES DE DICIEMBRE 2025. 
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EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS REUNIÓN DE SEGUIMIENTO DE INSTRUCTORES SENA 
ETNICO NOVIEMBRE 2025. 
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PLANILLAS DE ASISTENCIA A REUNION DE INSTRUCTORES SENA ETNICO NOVIEMBRE 
2025. 
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LISTAS DE ASISTENCIA DE APRENDICES EN FORMACION MES DE DICIEMBRE 2025. 
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LISTA DE APRENDICES MATRICULADOS MES DICIEMBRE 2025 
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LINKS DEL MES DE DICIEMBRE 2025. 

 
LOS SERVICIOS A CLIENTES EN LA ORGANIZACION 

  
https://www.youtube.com/watch?v=5W-WOZ9zQfM 

  
¿QUE SON LOS SERVICIOS A CLIENTES 

 
https://www.youtube.com/watch?v=Dgrq1UtzveQ 

 
 

FORMULACION Y EVALUACION DE PROYECTOS PARA EMPRENDER 
  

https://www.youtube.com/watch?v=9qRiuVOhrHs  
 

IDEAS DE NEGOCIOS, UN PROPOSITO DE VIDA. 
 

https://www.youtube.com/watch?v=M3Sm8Rdcw24 
 

https://www.youtube.com/watch?v=5W-WOZ9zQfM
https://www.youtube.com/watch?v=Dgrq1UtzveQ
https://www.youtube.com/watch?v=9qRiuVOhrHs
https://www.youtube.com/watch?v=M3Sm8Rdcw24


TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: BLADIMIR JOSE CUDRIZ DIAZ

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE

01/12/2025 00:00:00FECHA INICIAL:

FECHA FINAL: 31/12/2025 23:59:59

ACTIVIDADES ACADÉMICAS

3400720 - FORMULACION Y EVALUACION DE PROYECTOSFICHA
DE APRENDIZAJE:

Formular el proyecto de acuerdo con métodos y técnicas de
investigación

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

01. DETERMINAR LAS ACTIVIDADES A FORMULAR DE ACUERDO CON EL DISEÑO METODOLÓGICO Y NECESIDADES DE LA

02. FORMULAR PROYECTO DE ACUERDO CON TÉCNICAS Y METODOLOGÍAS DE INVESTIGACIÓN

03. ANÁLIZAR LA INFORMACIÓN RECOPILADA TENIENDO EN CUENTA LAS TÉCNICAS DE INVESTIGACIÓN, EL TIPO DE PROYECTO Y
NORMATIVA

04. DEFINIR ACTIVIDADES DE MEJORA SEGÚN CRONOGRAMAS ESTABLECIDOS Y METODOLOGÍA DE INVESTIGACIÓN.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 48,00

3400829 - SERVICIO AL CLIENTEFICHA
DE APRENDIZAJE:

Atender clientes de acuerdo con procedimiento de servicio y
normativa

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 48,00

Page 1 of 210/12/25 11:39



EVENTOS DE DIVULGACIÓN TECNOLÓGICA - EDT´s

EVENTO HORASFICHA FECHA INICIO FECHA FINAL

TOTAL TIEMPO EDT´s: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

ACTIVIDAD HORASFECHA INICIAL FECHA FINAL

0,00TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES:

INSTRUCTOR: BLADIMIR JOSE CUDRIZ DIAZ

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS: 96,00

Page 2 of 210/12/25 11:39



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

223025 SOLICITUD 

566.535,00 566.535,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-020-911410 CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE-CESAR 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2025-11-12

Objeto: VIÁTICOS FORMACIÓN: COM 223025 DEL 20 AL 21 NOV 2025 A EL PASO PARA IMPARTIR FORMACION CPE No.  20-9-2025-013062

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 566.535,00 0,00 566.535,00 566.535,00

566.535,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

911410  CENTRO 

BIOTECNOLÓGIOCO DEL 

C-3602-1300-11-20305C-3602031-02 

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: 223025 Tipo: Fecha: 2025-11-06

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 77026032 JOSE  PEÑA CACERES Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE - CESAR

CUENTA BANCARIA

Número: 52425860640 BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
77174355 BLADIMIR JOSE CUDRIZ DIAZ Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 566.535,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 566.535,00 Saldo x Obligar: 566.535,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 2925  de fecha 2025-01-11. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 425025 2025-11-10 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-020-911410  CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE-CESAR

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 

Comprobante

Usuario Solicitante: MHlmareval LINA  MARIA AREVALO AVENDANO

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-020-

911410

CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE-

CESAR

Fecha y Hora Sistema: 2025-11-13-5:24 p. m.

 Página 

1 

de 

1



Nombre
Fecha Inicial 

Comisión
Total dias

Valor total a 

pagar

566.535,00

Firma Responsable

Verificado Por: DALAYS MARCELA HERNANDEZ QUINTERO Fecha Verificación: 07/11/2025 10:34:39

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 77026032 Nombre: JOSE  PEÑA CACERES Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL 

CARIBE - CESAR

OBJETO DE LA COMISIÓN

IMPARTIR FORMACIÓN A LAS POBLACIONES DE DIFÍCIL ACCESO, EN EL PROGRAMA DE ATENCIÓN A POBLACIÓN VÍCTIMA DEL DESPLAZAMIENTO POR LA VIOLENCIA FICHAS 3372064 Y 3362090 EN LA VEREDA EL HATILLO DEL MUNICIPIO DE EL PASO CESAR.

266.535,00 300.000,00Totales Solicitud de Comisión

IMPARTIR FORMACIÓN A LAS 

POBLACIONES DE DIFÍCIL ACCESO, 

EN EL PROGRAMA DE ATENCIÓN A 

POBLACIÓN VÍCTIMA DEL 

DESPLAZAMIENTO POR LA VIOLENCIA 

FICHAS 3372064 Y 3362090 EN LA 

VEREDA EL HATILLO DEL MUNICIPIO 

2025-11-20 2025-11-20 CESAR / VALLEDUPAR CESAR / EL PASO 0,5 No 50

2025-11-21 2025-11-21 CESAR / VALLEDUPAR CESAR / EL PASO 0,5 No 50

4.599.511,00 266.535,00 266.535,00 300.000,00 566.535,00

Valor Viático 

Diario

Valor Total 

Viáticos

Valor Gastos de 

Viaje
Objeto de la Comisión por Tercero

BLADIMIR JOSE 

CUDRIZ DIAZ
CC:  77174355

CONTRATIST

A
Autorizada

Fecha Inicial 

Comisión

Fecha final 

Comisión  

Región o Depto 

Origen

Ciudad o Muni 

Destino
N°. Días

Pernocta 

Último día 

Comisión

Porcentaje 

Pernocta

1

Dpto. / Municipio 

Destino 
N°. Días

Pernocta 

Último día 

Comisión

Porcentaje 

Pernocta
Base de Liquidación

Tipo y Número de 

Documento
Cargo Estado

Fecha final 

Comisión  

Dpto. / Municipio 

Origen 

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3602-1300-11-20305C-3602031-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 

PARA EL TRABAJO EN COMPETENCIAS PARA LA INSERCIÓN LABORAL - 

MEJORAMIENTO DE LAS COMPETENCIAS PARA LA EMPLEABILIDAD DE LA POBLACIÓN 

VÍCTIMA DEL DESPLAZAMIENTO FORZADO POR EL CONFLICTO ARMADO A NIVEL  

NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-11-20305C-3602031-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 

FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN COMPETENCIAS PARA LA INSERCIÓN 

LABORAL - MEJORAMIENTO DE LAS COMPETENCIAS PARA LA EMPLEABILIDAD 

DE LA POBLACIÓN VÍCTIMA DEL DESPLAZAMIENTO FORZADO POR EL 

CONFLICTO ARMADO A NIVEL  NACIONAL

Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP
2925

Dependencia Solicitante
911410 CENTRO BIOTECNOLÓGIOCO DEL CARIBE-CESAR

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina VICTIMAS-DESPLAZADO Tipo de trámite

SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NOTipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-11-07 Genera Viáticos

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 223025 Fecha Solicitud 2025-11-06 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-020-911410  CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE-CESAR

Documento de Autorización, Reconocimiento y Ordenación 

de Pago Comisión al Interior del País

Usuario que Genera Reporte: MHmtorre MARIA DANIELA TORRES SANCHEZ

Unidad ó Subunidad  que Genera 

Reporte:
36-02-00-020-

911410

CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL 

CARIBE-CESAR

Fecha y Hora Generación Reporte: 2025-11-07-3:12 p. m.
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Versión: 05

Código: 

GTH-F-090

Tipo: No. 77174355

No. 
COP1.PCCNTR. 

7547149                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                  
AÑO 2025

FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
22 12 2025

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

20 11 2025 21 11 2025

1

2

3

Dia Inicio 20 11 2025

HORA: 11:00 AM / 

01:30 PM

HORA: 01:35 PM / 

01:55 PM

HORA: 02:00 PM / 

06:00 PM

HORA: 06:05 PM / 

06:25 PM

HORA: 06:30 PM / 

09:00 PM

Dia 2 21 11 2025

HORA: 11:00 AM / 

01:30 PM

HORA: 01:35 PM / 

01:55 PM

HORA: 02:00 PM / 

06:00 PM

HORA: 06:05 PM / 

06:25 PM

HORA: 06:30 PM / 

09:00 PM

GTH-F-090 V.05

TERRESTRE (TRANSPORTE INTERMUNICIPAL - MOTOTAXI)

  Observaciones:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de: $ 0.00

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de:

Se liquida gastos de transportes informal por valor:

Total Gastos de viajes:

Desplazamiento desde El Paso  hacia Valledupar Cesar.

Desplazamiento desde Valledupar hacia El Paso Cesar.

Desplazamiento interno desde El Paso hacia la Vereda El Hatillo.  30 Km de Vía.

Desplazamiento desde la Vereda El Hatillo - 30 Km de Vía  - hacia El Paso Cesar.

Desplazamiento desde El Paso hacia Valledupar Cesar.

Atención Fichas N° 3372064,3372090 - cursos complementarios de Mercadeo y Ventas.

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 31/10/2025

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA VALLEDUPAR - EL PASO - VEREDA EL HATILLO-VALLEDUPAR

NOMBRES Y APELLIDOS

BLADIMIR JOSE CUDRIZ DIAZ

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

JOSÉ PEÑA CÁCERES SUBDIRECTOR DE CENTRO (E)

Centro Biotecnológico del Caribe

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar servicios personales de carácter temporal como instructor para impartir formación profesional integral programada por el Centro 

Biotecnológico del Caribe en la red de conocimiento de comercio y ventas en el área temática  ventas  en el Programa de Atención a 

Población Víctima del Desplazamiento por la violencia.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Cesar

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

Orientar los procesos de aprendizaje según las necesidades detectadas en los procesos de evaluacion, metodologias de aprendizaje y programas curriculares 

vigentes

NOMBRE DEL SUPERVISOR (A) 

DEL CONTRATO

Centro Biotecnológico del Caribe

LEONOR DUARTE NORIEGA
COORDINADOR ACADÉMICO DE PROGRAMAS 

ESPECIALES

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Cesar

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

Cesar

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Prestar los servicios con seriedad, responsabilidad, profesionalidad, eficiencia, oportunidad y calidad.

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

AGENDA 

Desarrollar las actividades de Formación, incluidas actividades de seguimiento a aprendices en etapa práctica, de acuerdo con los planes que se elaboren 

previamente y de conformidad con el modelo pedagógico - Formación por Competencias - y la estrategia de aprendizaje – Proyectos de Formación - que el SENA 

ha determinado. 

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

VALLEDUPAR - EL PASO CESAR

TERRESTRE (TRANSPORTE INTERMUNICIPAL - MOTOTAXI)

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :

Desplazamiento desde la  Vereda El Hatillo - 30 km  de via - hacia El Paso Cesar.

Desplazamiento ruta de regreso: EL PASO - VALLEDUPAR CESAR.

20

21

Actividades a ejecutar: 

Actividades a ejecutar: 

Desplazamiento desde Valledupar hacia El Paso Cesar.

Desplazamiento interno desde El Paso hacia la Vereda El Hatillo. 30 km de via.

Atención Fichas N° 3372064, 3372090 cursos complementarios de Mecadeo y Ventas.

Cargo:

SUBDIRECTOR DE CENTRO €

Cargo:

COORDINADOR ACADÉMICO DE PROGRAMAS ESPECIALES

 Nombres y Apellidos:

BLADIMIR JOSE CUDRIZ DIAZ

Nombres y Apellidos:

JOSE PEÑA CACERES

Nombres y Apellidos:

LEONOR DUARTE NORIEGA

FIRMA DEL CONTRATISTA:

$ 180,000.00

$ 120,000.00

$ 300,000.00

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO

Impartir Formación a  las poblaciones de difícil acceso, en el programa de atención a población víctima del desplazamiento por la violencia 

en los cursos complementarIos de Mercadeo y Ventas con fichas de caracterización N° 3372064 y 3362090,  hacer entrega de materiales de 

formacion (guias de aprendizaje, cartillas y talleres) en la Vereda El Hatillo  del municipio de El Paso Cesar.
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                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: Valledupar, noviembre de 2025. 

PRESENTADO A: JOSE  PEÑA CACERES - CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE. 

SOLICITUD DE COMISION 
No: 223025 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

20-11-2025 21-11-2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO: El 
Paso Vereda El Hatillo 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad) 

CESAR-CENTRO BIOTECNOLOGICO 
DEL CARIBE 

Valledupar 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: impartir formación en la red de conocimiento de comercio y ventas, 
área temática ventas, a la población víctima del desplazamiento por la violencia, dentro de los programas 
de formación articulados con el centro biotecnológico del caribe. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: Cursos de Formación Complementaria de Mercadeo y Ventas, Fichas 
No 3372064, 3372090 En el Municipio de El Paso, Vereda El Hatillo, Según Competencia de Aprendizaje: 

1. Planear actividades de mercadeo que respondan a las necesidades y expectativas de los clientes 
y a los objetivos de la empresa. 

RESULTADOS DE APRENDIZAJES: 

1.  Establecer plan de mercadeo. 
2. Estructurar estrategias de mercadeo en las diferentes áreas y tipos de formatos comerciales. 
3. Identificar el segmento de mercado. 
4. Realizar proyección de ventas. 

 
 

 

EVIDENCIAS O SOPORTES:   

1. fotografías de cursos en formación 
2. solicitud de comisión legalizada. 
3. listas de asistencia de aprendices en formación. 
4. Tiquetes de viajes. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. LLEVAR NUEVOS PROGRAMAS 
DE FORMACION EN OTRAS 
AREAS DEL CONOCIMIENTO. 

OFICINAS DE GESTION SOCIAL 
DE ALCALDIAS LOCALES, 
INSTRUCTORES SENA. 

 
Noviembre de 2025. 

CONCLUSIÓNES: 
1. Con la incursión de estos programas de formación de parte del Sena a la Población víctima del 

desplazamiento en el departamento del cesar, se ha dado un cambio sustancial en la calidad de vida 
de esta población, generación de empleos relacionados con estas capacitaciones, oficios 
específicos en el sector comercio, ventas y servicios, creación de iniciativas empresariales en el 
departamento del cesar, 

2. Los días 20 y 21 de noviembre se impartió formación complementaria de Mercadeo y Ventas a las 
fichas No 3372064, 3372090 en el municipio de El Paso vereda el hatillo, según competencias de 
aprendizaje, en la red de conocimiento comercio y ventas área temática ventas a la población 
víctima del desplazamiento, dentro de los programas de formación articulados con el centro 
biotecnológico del caribe. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRES Y APELLIDOS FIRMA 
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BLADIMIR JOSE CUDRIZ DIAZ 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRES Y APELLIDOS 
SUPERVISOR 

FIRMA 

CORDINADOR-PROGRAMAS 
ESPECIALES 

LEONOR DUARTE NORIEGA.  
 

 

EVIDENCIAS 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

20/11/2025                                                                                      20/11/2025 

21/11/2025                                                                                         21/11/2025 
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21/11/2025                                                                                                  21/11/2025 

20/11/2025                                                                                      20/11/2025 
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LISTADO DE ASISTENCIA 
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CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Codigo Regional :

NOMBRE DEL FUNCIONARIO: Codigo Centro:

No. DOCUMENTO IDENTIDAD:

En desarrollo de la comisión No. 223025 durante los dias 20 - 21 del mes de NOVIEMBRE de 2025 se informa que en los tramos detallados a

continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

VALOR PAGADO 

$ 50.000

$ 50.000

$ 100.000

LEONOR DUARTE NORIEGA JOSE PEÑA CACERES

INSTRUCTOR SUBDIRECTOR ( E )DE CENTRO 

GRF-F-057  V.01

Cargo: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

COORDINADOR PROGRAMA 

ESPECIALES

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

        RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:    

Para efectos legales el funcionario certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades  objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde  al valor efectivamente 

pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  unicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Teniendo en cuenta las certificaciones  suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza  el presente gasto

                                          COMISIONADO                                                              JEFE INMEDIATO                                             ORDENADOR DEL GASTO 

BLADIMIR  CUDRIZ DIAZ

21/11/2025 EL PASO - VEREDA EL HATILLO -EL PASO MOTO

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO 
MEDIO DE TRANSPORTE 

EMPLEADO

20/11/2025 EL PASO - VEREDA EL HATILLO -EL PASO MOTO

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL EN COMISIONES DE SERVICIOS

20

911410

Fecha de elaboración: 24/11/2025

El PASO - CESAR - 20, 21 DE 

NOVIEMBRE 2025

BLADIMIR JOSE CUDRIZ DIAZ

77.174.355


	INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES MES DE diciembre 2025 CUDRIZ..pdf (p.1-17)
	Informe_Apoyo_Formacion. horas completas mes de diciembre 2025. bladimir cudriz.pdf (p.18-19)
	LEGALIZACION 223025 BLADIMIR CUDRIZ MES NOVIEMBRE 2025 (1).pdf (p.20-29)
	RP 425025 BLADIMIR JOSE CUDRIZ CBC 2230 (1).pdf (p.1)
	2230-COM223025 BLADIMIR JOSE CUDRIZ DIAZ.PDF 01-MAIL-Anexos Respuestas Internas - No. 9-2025-013062 -.pdf (p.2-3)
	LEGALIZACION VIAJE noviembre CUDRIZ 2025..pdf (p.4-9)
	LEGALIZACION-TRANSPORTE-INFORMAL CUDRIZ noviembre 2025.pdf (p.10)


