SENA

N

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Girardot, Diciembre de 2025

Sefior (a)

EDUARDO AMAYA SALCEDO

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7294859

Coordinador Grupo de Formacién Integral, Promocién y Relaciones Corporativas Dependencia
Coordinacién Misional

Ciudad Girardot

Asunto: Informe mensual de ejecucién
contractual Mes Diciembre del afio 2025

Referencia: No CO1.PCCNTR.7294859 del ano 2025

Dora Sagrario Suarez Barreto, identificada con la cédula de ciudadania No.
39.583.297 de Girardot, en mi calidad de Contratista del SENA, en Coordinacion de
Formacion Profesional, en cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de
la referencia, a continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el
mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para un (1) contrato la suma de
VEINTICINCO MILLONES TRESCIENTOS TRES MIL SEISCIENTOS SESENTAY
SIETE PESOS M/CTE ($25.303.667). Esta suma sera pagada por el SENA al
contratista de la siguiente manera: a) Un (1) primer pago por los dias del mes de
enero de 2025, por valor de TRESCIENTOS SETENTA Y SIETE MIL
SEISCIENTOS SESENTAY SIETE PESOS M/CTE ($377.667). b) Once (11) pagos
iguales por los meses de febrero a diciembre de 2025, por valor de DOS MILLONES
DOSCIENTOS SESENTA Y SEIS MIL PESOS M/CTE ($2.266.000).

Plazo: Once (11) meses y (5) dias, hasta el (31) de (Diciembre) de 2025.

OBJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro)

Prestar los servicios de apoyo a la gestion de manera temporal brindando apoyo
en la gestion de procesos administrativos y académicos a la Coordinacion de
Formacion Profesional, Gestion Educativa y Promocion y Relaciones
Corporativas Centro de la Tecnologia del Disefio y la Productividad Empresarial
de la Regional Cundinamarca.
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SENA
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Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro
del siguiente cuadro)

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Apoyar en los procesos Se registro la alternativa de Informacion reposa
administrativos de la etapa practica a 24 aprendices. | en el aplicativo Sofia
Coordinacion de Formacion Plus y en el archivo
Profesional del Centro de de gestion de la
formacion. Coordinacién de

formacion Profesional.

2 Actualizar el sistema de Se cuenta con archivo digital de | Archivo Digital.
gestion documental de la todos los documentos de los
Coordinacion de Formacion | 814 aprendices certificados
Profesional del Centro y 35 actas de certificaciéon
de formacion. complementaria.

3 Brindar atencion Se atendi6 el publico externo e | Atencién
personalizada, telefénica y interno segun la necesidad. personalizada.
virtual a los clientes internos
y externos sobre los
procedimientos relacionados
con Coordinacion de
Formacion Profesional del
Centro de formacion.

4 Elaborar documentos No aplica para este periodo N/A
correspondientes a la objeto de cobro.

Coordinacién de Formacion
Profesional del Centro de
formacion.

5 Orientacion a los Se socializé informacién Atencién
aprendices y registro de relacionada con la convocatoria personalizada
requerimiento y novedades |nacional del segundo semestre de
en la plataforma PRISMA la prueba Saber TYT
del
ICFES.

6 Verificar el completo registro | No aplica para este periodo N/A

de juicios evaluativos en el
aplicativo Sofia Plus de los
aprendices que

son susceptibles a presentar
prueba Saber Pro TYT.

objeto de cobro.
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Registrar en el aplicativo
Sofia Plus las novedades con
la matricula de los
aprendices, al igual que
apoyar lo relacionado con el
proceso de certificacion.

1. Se realizé el Registro de
retiros Voluntarios a 12
aprendices.

2.Se validaron requisitos para
certificacion de aprendices en
formacion titulada regular asi:
34 tecndlogos 3 8 Técnicos 1
Auxiliar 'y 741  Técnicos|
Articulada para un total de 814
aprendices certificados en el
mes.

3.Aprendices Certificados en
Formacion Complementaria:
383.

4.Se realizo el Traslado a 4
aprendiz.

5.Se realizo Desercion y
Cancelacién de Matricula a
2 aprendices.

6.Se realizo
Condicionamiento de
Matricula a 1 aprendices

7.Se realizo Levantamiento
Condicionamiento de
Matricula a 1 aprendices.

8.Se realizo Cancelacion
de Matricula a 3
aprendices.

Informacion reposa en
el aplicativo Sofia Plus
y en el archivo de
gestion de la
Coordinacion de
formacion Profesional.

Atender oportunamente los
requerimientos que haga el
supervisor del contrato y
presentar

informes mensuales de
ejecucion de contrato.

Se atendieron las solicitudes
por parte del supervisor con
relacion a certificar titulada
regular complementaria y con
relacion a la matriz de Etapa

Productiva.

Informacion reposa en
el aplicativo Sofia Plus
y en el archivo de
gestion de la
Coordinacién de
formacion Profesional.
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Elaborar y presentar informes
de caracter técnico y
estadistico de los indicadores
relacionados con

la Coordinacion de Formacion
Profesional del Centro de
formacion.

No aplica para este periodo
objeto de cobro.

N/A

producidos en el area, de
acuerdo a las actualizaciones
realizadas en la

plataforma CompromISO -
Sena.

objeto de cobro.

10 Desarrollar actividades del Se utilizaron los formatos Se utilizaron los
SIGA correspondientes en la descargados de la plataforma | formatos descargados
dependencia en donde CompromISO. de la plataforma
desarrolla sus CompromISO.
obligaciones. Desarrollar actividades

del SIGA,
correspondientes en la
dependencia en donde
desarrolla sus
obligaciones.

11 Responder por la utilizacion y | Manejo y uso adecuado del rol | Buen uso del aplicativo
manejo adecuado de los gestion de desarrollo curricular | de Gestiéon Sofia plus.
Aplicativos Informaticos en ejercicio del objeto
necesarios para la contractual.
ejecucion de las diferentes
actividades a realizar.

12 Realizar el respectivo proceso | No aplica para este periodo N/A
de archivo de gestion de los objeto de cobro.
documentos producidos en el
area,
manejando la respectiva Tabla
de Retencion Documental.

13 Aplicar los documentos No aplica para este periodo N/A

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion
de este informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del
gasto el informe en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista
GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados
de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos
realizados, los cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién
contractual.

GTH-F-062 V10




ITE | NoDE LA LUGAR DE FECHA DE FECHA DE

M ORDEN DE DESPLAZAMIENT | DESPLAZAMIENT A DESPLAZAMIENT
VIAJE 0 O INICIAL O FINAL

b N/A N/A N/A N/A

2 N/A N/A N/A N/A

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el
respectivo informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en
fecha posterior a la presentacion del informe de ejecucién contractual, debera
reportarlo en el siguiente informe de ejecucién contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electronicos

‘enunciados como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y l2

planilla No.1077530648 - 1077951669 del operador PAGO SIMPLE Correspondiente

de los Meses de NOVIEMBRE Y DICIEMBRE de 2025. (Decreto Ley 2106 de 2019
R zs:-f"":!ggg;{r‘gte Ley Antitramites”)

Evidencias en (15) folios Cordialmente,

CEDO
,01.PCCNTR.7294859 de 2025
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EVIDENCIAS DEL MES DE DICIEMBRE

) Responder a todos ‘ > Reenviar

Para lunes 1/12/20;

Respuesta Ciudadana 25-9-2025-055667 No. 1-2025-011671
@ senvicioalciudadano@senaedy | @ | © Responde
DANIELACATALINABIS@GMAIL. COM
Luic Javier Prada Paez; - Liliana Gamez Vargas;
Maria Helena Castro Garcia; y 4 usuarios
Directiva de retencién Exchange Online (10 aflot) Expira 20/11/2035
(D) Mensae reenviado el 2/12/2025 1249 . m.

i REFRM) - 25-9-2025-095667-(25)- DANIELA CATALINA AMAYA PEFIA RESPUESTA PET.If
903 kn

A, GFPI-F-147V 3 FORMATO BITACORA ETAPA PRODUCTIVA NUEVO 13062023, PDF 01-MAIL-Anexos Respuestas Int.pdf
219 KB

[

-Anexos Respuesta..

ANEAC ITOYEVALUACH UCTIVAC).

[25.9.2025 035667 |

Radicado Respuesta
|
| 2025-05.037324 |

25-9511-2

Girardot,

seflorita

DANIELA CATALINA AMAYA PEFIA

C€.C. 1072098639

Aprendiz Técnico Construccion de Edificaciones, ficha 2993244
Correo danielacatalina898@gmail.com

Girardat

Asunto: Respuesta solicitud autorizacién etapa productiva modalidad Pasantia (AUTORIZADO)
Cordial saludo, sefiorita Daniela Catalina

En atencldn a su comunicacién recepelonada con el radicado No. 1-2025-011671 NIS: 2025-05-037324 con fecha 25 de
noviembre del 2025, en la que allega documentos en procura de la autorizacién de la etapa productiva del programa de
formacién Técnico Construccion de Edificaciones, ficha 2093244, en la modalidad Pasantia; de manera comedida e

que en razon a que cumple lo dispuesto por el Sena p; | desarrollo de la etapa productiva, se.
utorizar lo peticionado a partir de la fecha afiliacion a ARL, del 24 de noviembre del 2025 hasta el 24 de marzo
i et

actualiza Conecado a: Micros oft Exchange

Todas las carpetas e:

CPE No. 25-9-2025-056556 - RECTIFICACION FECHA DE AUTORIZACION ETAPA PRODUCTIVA MODALIDAD PASANTIA |
@

) Reponder | %) Responderatodes | —5 Resmvar

grupoadmondocumentos@sena.educo

[— a2

L
VickorJubo Mors Cones. Do Segpane Soare Bavte - Albero Crs Candd

() Mensage reemiaco & 122025 3480 .
2008

7Ry -2
e

(CLFRMY-3-2005-056556-(25)— WILLIAM FERNANDO SOLER NAVAS-RECTRCACION FEC howd
na

Apreciadols)
[ Radticato S Fecha
[s9masasesss [ amsosomess B
Asunto Descripeion ded asunto
ALUMNOS. PRODUCTIVA MODAUDAD PASANTIA (AUTORZADO).
ALCANCE RAD. 25-5-2025-051844 D€ 10/11/2025
3958112
Girardot.
sefor
WILLIAM FERNANDO SOLER NAVAS
cc-gr9a177

ficha 2927677

Aprendiz
Correo: nandowcier 2012 @hotmai com
Girardot

G

rupoadmondacumentos@sena.edu.co

CPE No. 25-9-2025-056470 - RESPUESTA SOLICITUD AUTORIZACION ETAPA PRODUCTIVA MODALIDAD PAS
3 O ESTVENBS1SEGMAL COM
Eduasdo Amaya Salcede;  Luis lnvies Pradi Paes: ) Likana Gernes Vargas: ) Masia Helena Cacirs Garcix

‘ © | © Responder | %) Raspender atedes
Dors Segramo Susres Bamet: ) Victor Jubis Mora Cortes: - Albeiro Cruz Canchl

s o€ revencide 10 3k

‘- (o —————
— = .
‘ 4
PP VS ORMATOPLANEACIONSECUMENTONEUALUACIONETAPAPROOUCTIAL) POF 01 MAL Arcres Repocsms L5 _
- i
c SOt
e — et
= Demcrptn det mantc
NOVEDADES DE RESPUESTA SOUCITUD AUTORIZACIKON ETAPA.
ALUMNGS. MODAUIDAD PASANTIA (AUTORIZADO)
2595112
Gurardot,
Sefior
FREDH STIVEN REWOSO GAMEZ
cc- toousenzsa
Aprendiz Tecnalogia Entrenamientn Deportive, ficha 2826182
Comvea: estivene15 @ gumaicom
Girardot
10

Respuesta Ciudadana 25-9-2025-056689 No. 7-2025-455347
@[ 6 reenier |  Rependrsiot | =t | [0

senvicioalciudadano@sena educo

Parn | CANDRESSFHBYAHOO.COM
€T Luis Jovies Prac Poez: ~ Livwns Gomez Vargas: *~ Maria Helens Castro Garcis:  Alexandés Mortenegeo Ort

Luz elle Memsndes Tovar, - Dora Sagranic Susres Berete: - Albero Cruz Candt - Edusrdo Amays Suicedo

Ouecti de retencian Exchange Ondine (1) ahe spia 2127435

(@ Mo eivendo 04122525 11365 m.

—— REFRM
wke

L GHP1F-147V 3 FORMATO BITACORA ETAPA PRODUCTIA. NUEVO 13062023 50F 01 MAL Anexos Respuestas Intpof
98

m

Apreciado Carlos Andres Garcia Roa

‘e ha emitdo respuests of radicado 7-2025-455347

2592025056689
202501516281
2595112
Girardat
sefior
CARLOS ANDRES GARCIA ROA

€G- 1077032349
Aprendiz Tecnologia Andlsts y Desarrallo de Software, ficha 2721519
Correo: candressfhi@yahoo.com

Girardat

Cordial sakudo, sefior Garcia
20
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{@‘ ) Responder ‘ € Responderatodos | -3 Reenvir ||
. lurves 112720

Documentos para certificacién de aprendices del nivel técnico
Liliana Alejandra Bohorguez Feo
Pars  Eduardo Amays Salcedo

' CC 1 Diora Sagrarin Suarez Banreto

Dutctig e retencén_ Exchange Online (10 sies)
Q) publics
51 vy pomiemas con

Expina 211/2085

PR ——

Documentos Certificaciin 01-12-2025 atse
3KB

2090935 M

Essdapd
1548

7, 2927686 Yk Alesancia Rojos Samvedra. pdf
2

Caordial saludo Dr. Amaya

Agradezco su colaboracion para Iniclar procesa de certificacién de los
1073801422

Queda atenta a sus comentarios,

Liliana Alejandra Bohdrquez Feo
Instructora de Seguimiento Etapa Productiva

[ ] Liliana Alejandra Bohorquez Feo
SEMNA | yotr0 e Lu Tecnoiogis Del Diseho Y La Productividad E -
AR

Carrera 10 # 30-04 Barrio la Magdalena

@fvel . ...
Arsmuntnn

Este mensaje y cuslquer archivo adjunto pueden contener informacion pisblica clasificada ya reservada bajo custocia o propsedad del SENA, destinada exclusivamente a |

ratasiofs). Dicha nformacidn debe ser utilizada ricaments pars (s finalidad con la que fus enviada y en cumplemiento de la narmativa aplicable.

i ustad no es el destinatario sutorizada o ha recibido sste menaaje por ermor, le solicitamas qus omita su contanido, informe d dAmagRty lrveheitente par carreo slect
" pi dify

copiaa g0 v ebimine el mensaje. La rels datrkuciin mensae st peohics y puede acarrew sanpienes legals
Certificar
Sonia Patrcia Mur Pedreros (©] & teponte | & teponterstdes | o | [ )
Para ) Eduardo Amaya Salcedo midrcoles 12/2005 401 |
erndra Moot Dera Sagrario Suares Saeto
Directi de retencion Exchange Online (10 afios) s 1122035
Qpublica
o | CERTFICAR DR, AVAVA ke N - AGREDOpdt
bl we
De antemano gracias.
‘Sonia Patricia Mur Pedreros
Instructon Sequimiento FLapa Practica
WhatsApp 3197795504

Wi dia y horaria ds trabajo pusde & ho caincidir oo ef suyo: por tanto, no 2 sienta abligadofa) a respondar esla coneo si se encusrira fuera de su horario laboral

Sonia Patricia Mur Pedreros
Corvavera

7’%

00
Barmio La Magdalena

RV: Envio documentos pre-certficacin aprendices nivel tenologo

9 e Gkt e § -

Luz Stell Heméngez Tover

L

| b i it D S 0
Dretv i BichngeDoe i gz VIS
(pitic
(D Vensie o205 232 .
| MESRCKONEDOLOGONN Kz (1) 7500 ESCARSTRADACC o
5n

3certficaciin de Lz aovendiz Jessica oh

Buenos dias, un cordial s2ludo, de manere atentz les emvin ! I
rograma de formacion Tecnologo en Analisisy Desaollo de Software ficha 7758341

Aieniaments,

PROCESO CERTIFICACION

Victor Jufio Mora Cortes
Eduardo Amaya Sakceso
Dora Sagearo Suavez Bareto
Ouectia de retencién Exchange Online (13 2fcs)
Opiblica

(@) Mensae reemzco 1372225 2205

d— "PROCESO CERTFICACION JUBVES 4 DEDCEMERE A25akx No 2826182 pf
118
2. STEFANY BARRIOS CHACON FICHA No 200612 p&f i, il

‘Quedo atento a sus comentarios
sens,
Atentamente
() Victor julio Mora Cortes
SENA  stucoosssimenn
meacleaedic
A 3112882521 -57 1) 8310810 Bt 17783
2 10 No. 30-04 Sena Girarcot
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Solicitud CERTIFICACION - Caso pendiente Cundinamarca Certificacién 2024_Ficha No. 2719601

() piiblica

(3) seguimiento. Compietasa ef miéreoles, 12 de noviembee de 2005,

CERIFICACION EXTEMPORANEO FICHA 2719601 sar
(5]

Victoria . Cesar Auguste fimenez Avevalo

SOLICITUD CERTIFICACION FICHA No. 2953967

()| ©) Responder | ) Responderatodos | — Reemiar | | g

() | %) Responder | ) Responder atodes e Yoliszth Cardazo Calderon

SMB
Reciba un cordial saludo doctor Amaya.
Dando alcance a proceso de cer ices
dora Irma Victoria, envio los detres por certificar de la ficha No. 2:
DG linar su proceso, de 1 [ de

Quedamos atentos a cualquier observacion que requiera nuestra atencién.

Cordialmente.

SOLICITUD CERTIFICACION FICHA No. 2932270

Yoliseth Cardazo Calderon
Pars ) Eduardo Amaya Secedo
C (" Victiz 6l Pilr Hoyos Rodriguer. ) Dore Sagreri Suarez Bamet Pl Henry Garie Sentang

Eipira

Pz Eduardo Amaya Sakedo
Vicora del Filar Hoyes Rodrigue,  Dora Sagario Suarez Baret;. ) Luz Eperanca Rodiguez kimes:

miéreoles

Loz Esperanza Rodnguez James
Diectia e relenidn Exchang Online 10 3ics] Byirs 1f
() puilica
(§) Mensajeresriaco o 5122005 426 . m.
Reciba un cordial saludo, Or. Amaya.
o N . IR B i, ypori
| ia, o on de la ficha 2953967,

|a Media, por instruc
718601, los cuales fur Debido al peso del archivo no se pudo adjuntar al presente correo, y se remite por OneDrive.

[IDOCUMENTOS CERTIFICACION FICHA No. 2853867
Quedamos atentos a cualquier observacion que requiera nuestra atencion.

Cordialmente.

() 4 Responder | &) Responderatodos

— Reeniar | | @

— — SOLICITUD CERTIFICACION FICHA No. 2932708 - APRENDIZ RONCANCIO AVILES VALERIE DAYANA

© © Repondy | &) Reponderatodos | — Reemir ||

Yoliseth Cardozo Calderon
Pam () Edando Ameya Sdedo

miscoles 10

Duea Exchange On
s (C " Dore Sagaric SuaresBarec;  Victoa del Pl Hoyes Rodkiguer, ey leander Algio Del i
ibica
(§) Mensge reemiaso o 6122025 T34 3 m
Aeciba un cordial saludo, Dr. Amaya Opibla
() Mens reemizdo 2 10712005 155
Dando slacio Lz Madia, y por de
Victoria, ficha 2932270, il DOCMBTS CERTICACION FICHA No. 2082p
I}
Debidoal resente OneDrive.
Reciba un cordial saludo, Dr. Amaya.
[CIDOCUMENTOS CERTIFICACION FICHA No. 2332270
. Dando alcance a s ori pare el proceso de certficacid Articulacion con |2 Media, y| d
@ cuslapier requiea Victori, o rificeciin dela apr Dayana s ficke No. 2982708
Cordialmentz.
Qued: acualquier
Cordiglmente.
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ACTA ACLARATORIA FORMACION COMPLEMENTARIA

Daniela Cubillos Lombo
Para ) Eduando Amaya Salcede

© € teponder | € Rspomderatods | -

€C ) Dora Sagrar Suarex Baneta; * Maria Helena Castro Garca

Diectns g etencin. Exchange Online (10 sies)

Qribics

(D) Wensaje reemvado o 28112025 7362 m.
iy

ACTA ACLARSTORIA CURSOS COMPLEMENTARIOS odf
GaxB

ACTA DE CIERRE 3137611 paf
W

ACTA DE CERRE 3171158 pel
618

ACTA DE CIERRE 3175820 paf
4568

(L) ACTADE CERRE 3177 TT5pa

Cordial saludo Dr. Eduardo

(L) ACTDECIERRE 1182245 pat

Adjunto y remito el acta aclaratoria, debidamente firmada y aprobada por el Subdirector, relacionada con las fichas finaliz:

septiembre y octubre de 2025 para su certificacién.
Agradezco su atencién,

Atentamente,

& Alexandra Montenegro Ortiz
Para: @ Eduardo Amaya Salcedo

CC: @ Dora Sagrario Suarez Barreto

@ Reenvié este mensaje el Sab 29/11/2025 8:51.

® « « ~ |

@ Retencién: Exchange Online (10 afios) Expira: Lun 26/11/2035 16:59

FICHA 3366869-ACTA DE CIE.. .,
75 KB

FICHA 3366871 _ACTA DE Cl
s K8

[z Reporte de Juicios Evaluative

Reporte de Juicios Evaluativo.

A 8 archivos adjuntos (1 ME) © Guardar todo en OneDrive - Servicio Nacional de Aprendizaje

Cordlal Saludo,

Estimado Doctor Amaya,

FICHA 3366670 ACTA DE CIE...
74 kB

FICHA 3366872_ACTA DE CIE...

~
174 k8

[ Reporte de Juicios Evaluative... .,
Reporte de Juicios Evaluativo...

nrw

4 Descargar todo

Adjunto comparto las actas de cierre y reportes de juicios evaluativos de las siguientes fic

virtual

3366869 marketing digital
3366870 marketing digital
3366871 marketing digital
3366872 marketing digital

Con gusto estoy atenta a sus comentarios € instrucciones, Ve z

entre los meses de octubre y noviembre:

Activar Windows

COMPLEMENTARIO POR CERTIFICAR

Danieta Cubitios Lombo

Ao o g
B £ -

Cordial saludo Dr. Eduardo ,

[y ——

Alexandra Montenegro Ortiz
Para: @ Eduardo Amaya Salcedo
€C: @ Dora Sagrario Suarez Barreto

@ Reenvid este mensaje of Jue 04/12/2025 7:57.

@ Retencion: Exchange Oniline (10 afos) Expira: S4b 01/12/2035 1830

Ficha 3375915 _Acta de cierr...
L_Jpn v

2 archives sdjuntos (195 KB) O Guardar todo en OneDrive

Ficha 3375915 _Reporte de
iy

@ « €

Cordial Sahudo
Estimado Doctor Amaya.

de Aprercizaie &

3374919 - DESAI Y
DE APRENDIZAJE

* Facha de inicio 291102025

« Fecha Finalizacién: 03/122025

Quedo atenta.

Mexandra

Alexandra Montenegro Ortiz

Centro de la Tecn. del Dis. v la Pred Empe
]

W
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Respuesta Ciudadana 25-9-2025-055342 No. 7-2025-450209
| @ | € Responder | %) Responderatodos | > Reemvier | | i || -+
viemes 28/11/2025 08 . m.

servicioalciudadano@sena.edu.co

Para ) DANIELCETADOUS@GMAILCOM

€C ) Luis Javier Prada Paez; ) Liana Gomez Vargas; *) Daniela Cubillos Lemba:
Alexandrs Mantenegro Ortiz: - Ans Milens Angel Parrs: y 3 ususarios

Directia 0¢ retencién Exchange Online (10 ahos) Expina 2601172035

(D Mensaje reermiado el 201172025 1031 . m.

~—— RE(FRM) - 25-9-2025-055342-(25)- JOSE DAMIEL CEEALLOS TABARES RESPUESTA PEF
65 KB

Apreciado Jose Daniel Ceballos Tabares

se

Radicado Respuesta | 25-9-2025-055342
NS 202501511016
25-9511-2

Girardat

Sefior

1ose Daniel Ceballos Tabares

€C.~ 1060656001

Aprendiz Tecnélogo Analisis y Desarrollo De Software Ficha: 2977481
Correo: danielceta0005 @gmail.com
Girardot-Cundinamarca

Asunto: Respuesta peticion retiro voluntario

Respuesta Ciudadana 25-9-2025-055945 No. 7-2025-440601
[@] & nesponder | @ hesponderatodes | > Reanvin | [ ] [+

servicioalciudadano@sena.edu.co
Parn - JIPY- 100DHOTMAILCOM martes 2/12/2025 1028 a.m.
€C O Luis Javier Prada Paez; egas; ) Alecandna o
Ana Miena Angel Paa;  Maria Mercedes Sanmiento Morales y 3 usuarios mis
Dinect e retenién Exchange Online (10 ahas) Expia 3071172035

() Mensaje reenviao el 3/12/2025 703 8. m.,

S ILE(FRM) - 25-9-2025-055945-(25)- JIIMMY ANDERSON CASTRO OE LA CRUZ RESPUES.61
6TTKR

-
Apreciado Jiimmy Andersan Castro De La Crut
Se ha emitido respuesta al radicado 7-2025-440601
2592025055945
202 99721

25-9511-2
Girardot

sefior

Jimmy Anderson Castro De La Cruz

CC, - 1085279409

‘Aprendiz Tecndlogo Analisis y Desarrollo de Software Ficha: 2977481
Correo: jipy-1390@hatmail.com

Girardot-Cundinamarca

Asunto; Respuesta peticion retiro voluntario

Cordial saludo, sefior Castro De La Cruz:

Cordial saluda, seflor Ceballos Tabares:

En atencién a su peticion radicada con el No 7-2025-450209 NIS: 2025-01-511016 de 25 del 2025, relacianad: elretiip N dtencidy peticidn radicada con ¢ No Nis: de 19 de L relacionada con el retiro
por Iaborales” partic programa citado por * motivos laborales” ke informamos que su requerimiento se autoriza a partir de la fecha

de Ia fecha aplicanda & 6 el capitulo Vi articulo 21 del scuerdo 00007 de 2012 2Plicando una sancid g o V) artieulo 21 de
Reglamento SENA, () que el Aprendiz no pueda participar en SENA, *(...) I retiro. que el Aprendiz no pueda participar en procesos
de formacidn ttulada p contados a partie del registro. 08 Ingreso ar formacion de los sels (6} contados a partir del registro de la
de la novedad i 6 novedad gestian de la formacian, En | de no
el d o - | tipa de nowedad registrado en el sistema de informacién durante el retiro voluntario®,

-

—— = m - Conectado & m oM - ¥ -

Respuesta Ciudadana 25-9-2025-057507 No. 1-2025-012241

senvicioalciudadano@sena educo © [ 45 et | Wy Renpanticasui: | <3 Rasmter | | @] [~]) |

Para - COLMIGUELUNIADI@GMAILCOM ueves 11/12/2025 11:33 2, m.
€ Ol u gas Rod
Yoliseth Cardozo C Dora Sagearic Susrez Barvetc y | usuario mis

Directwa oe retencion Exchange Oniline (10 afos B 91272035

Radicado 25-9-2025-057507
NLS. 2025-05-038918

2595112

Girardot

Sefior

ROBERTO DEVIA RODRIGUEZ

Rector

LED Salesiano Miguel Unia

Correo: colmiguehunia09@gmail.com

‘Agua de Dios - Cundinamarca

servicioalciudadano@sena.edu.co

Respuesta Ciudadana 25-9-2025-057508 No. 1-2025-012242
Para COLMIGUELUNIAS@GMAIL.COM
€C " Luis Javies Prada Paez; . Liliana Gomez Vargas:  Victoria del Pilar Hoyos Rodriguez:
Bamrets y 1

. [@ | 4 Responder | %) Responderatodos = —» Reemvier
Valoeth Cardarn Coeron. " DoraSagar Susre

jueves 1111272025 1133 2, m.
Directiva de retencion Exchange Onbine (10 shos) Eina 9/12/2035
Apreciado Raberto Devia Rodriguer

Se ha emitido respuesta al radicado 1-2025-012242

25-9-2025-057508
2025-05-038917

NS

2595112

Girardot

sefor

ROBERTO DEVIA RODRIGUEZ
Rector

1.ED Salesiano Miguel Unia

Correo: colmigueluniadd@gmail.com

GTH-F-062 V10



2 anchivers adjuntos (137 K8) & Aprendiese & = grupoadmondocumentos @sena.edu.co @« &P -0 9

Para: ® Myriam Adriana Peez Garzon Vie 05/12/2025 1650
CC: @ Eduardo Amaya Saicedo: © Luis Javier Prads Paez. ® Liliana Gomez Vargas: y 3 mis
) " 1650
207505036854 ST
) CE(RM)-25.3-2025-05700.. |, (g CA(FRM)-9-2025-057003-25... |,
e ne
|n—'- ]n—:uu--l— |
|mm ]mmmmm | 2 K O Guardar Sorvica Mo + Descargar
595112 Apreciado(a)
Grardot
Sofiorn Radicado Nis. Fecha
Oiga Maria Gomes Gomez 3553025057003 302502501187 137572035 44940 P
Acusente
Correo: codego1963 @gmad.com
T e —
Asunto: Respuesta fnal solkcrud trasiado 'WOVEDADES O RESPUESTA FINAL SOLIGITUD TRASLADO
Contil sshude, sehors Olgs Maris.
sadia su comunicacidn ba 01-2025011581 - B
‘aprendis Diega Ale T No. 1072425150 de Ia ficha No. 2344565 programa G
y s irardot
1a ficha No. 2933500 programa Técnico en Elaboracidn De Productos Almenticios de Ia institucidn Educativa N
Departamental Francaco = La Mesa, revriada s sobctud
POF &l COMNE de EvVaIUBTON y SEJUIMKENTD ACHOEMACO, S8 FECOMENGS Mediants acta No. 53 de fecha 28 de "'“";:::'W
2025 o
£ 3 e e
cabo & registr SENA
i sphcativ Softs Puss. ¢ Correo: maperez@sens.edu.co
Corduimente. Fusagasugh - Cundinamarca
Asunto: Respuesta final solicitud traslado
LUIS JAVIER PRADA PAEZ Activar Wind Cordial saludo, sefiora Myriam Adriana. Activar Window
Subdrector (€) rew
Copia: Sres. Pramocidn y Relacianes Corparathvas; "m"‘"‘m n oon i Ack
3186357 programa Técnico en at nes ( s\ A
. Qa6 ~ -80-¢8 -
Para: DANYALEIOARIAS2212@GMAILCOM Vie 0571272025 1649

CC: @ Eduardo Amays Saicedo: © Luss Javeer Prada Paez @ Likana Gomez Vargas: y 3 mis

o o 2/2035 16:49

@ CEFRM) - 25-9-2025-05700... - CL(FRM)-9-2025-057001-25... ,
ma N

2 archovon acpunton (824 KB) > Guardr 1000 #n OneDii - Senvcio Nacions de Aprendia & Descarger todo

Apreciadola)
Para su respectn

adicado Wi Fecha

7552025057001 702505037648 TARLL P

Asunta Descripciin del aswnto

NOVEDADES DE RESPUESTA FINAL SOUCITUD TRASLADO

ALUMNOS

2595112
Girardot

Sefora
Cris Edid Arias Castro
Acudente
Cormo: dsoyaosran2211@gmad.com

La Mesa -
Asunto: Respuesta final solcitud trasiado
‘Cordial sahudo, sefora Cris Edid.

Una wel revisada su """'““:.'_ o
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grupoadmondocumentos@sena.edu.co ® « « -~

G
Para: JUAMJASSCUE@GMAIL.COM

CC: @ Eduardo Amaya Salcedo: @ Luis Javier Prada Paez: @® Liliana Gomez Vargas: y 5 més
@ Reenvi6 este mensaje el Jue 04/12/2025 8:03.

@ Retencién: Exchange Online (10 afios) Expira: &b 01/12/2035 15:42

CE(FRM) - 25-9-2025-05642... @ C.L(FRM)-9-2025-056423-(25... .,
™ )

]

Apreciadofa)
Para su respectivo tramite se ha radicado la siguiente comunicacin electronica:

‘ Radicado ‘ NS, ‘ Fecha ‘

‘ 25-9-2025-056423 ‘ 2025-02-532786 ‘ 12/3/2025 3:41:44 PM
Asunto Descripcion del asunto
NOVEDADES DE DESERCIGN ¥ CANCELACION DE MATRICULA ALCANCE
ALUMNOS RADICADO 25-5-2025-054301 DE 11/24/2025

25-9511-2

Girardot

Sefior

JHAN ESTIVEN JASCUE MESA
C.C. 1007410633

Aprendiz Tecndlogo en Andlisis y Desarrollo de Software

R

o grpoadmondocumentos @sena edu.co Q@ «
Para: 0726MARYIS@GMAILCOM

CC: @ Eduardo Amaya Salcedo; @ Luis Javier Prada Paez; @ Liliana Gomez Vargas; y 5 mas

@ Reenvi6 este mensaje el Jue 04/12/2025 &

@ Retencién: Exchange Online (10 afios) Expira: Sab 01/12/2035 1545

CE(FRM) - 25-9-2025-05642... @ C.I{FRM)-9-2025-056424-(25...
e 3K

5]

e

s adjuntes (1MB) & Guardar todo en OneDrive - Servicio Nacional de Aprendizaje

Apreciado(a)
Para su respectivo tramite se ha radicado la siguiente comunicacion electronica:

‘ Radicado ‘ NS, ‘ Fecha ‘
‘ 25-9-2025-056424 ‘ 2025-02-532776 ‘ 12/3/2025 3:44:01 PM ‘
‘ ‘Asunto ‘ Descripcion del asunto ‘

DESERCION Y CANCELACION DE MATRICULA ALCANCE

NOVEDADES DE
RADICADO 25-3-2025-054300 DE 11/24/2025

ALUMNOS

25-8511-2
Girardot
Sefiora

MARIA ANGELICA OCAMPQ FORIGUA
C.C. 1072365725
Aprendiz Tecndlogo en Andlisis y Desarrollo de Software

Eicha: 2112305

GTH-F-062 V10

o5 adjuntos (1MB) © Guardar todo en OneDrive - Servicio Nacional de Aprendizaje & Descargar tode
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Mié 03/12/2025 1545



RV: CPE No. 25-9-2025-057579 - NOTIFICACION RESOLUCION CONDICIONAMIENTO DE MATRICULA.

RV: CPE No. 25-9-2025-057192 - NOTIFICACION RESOLUCION CONDICIONAMIENTO DE MATRICULA.

© | € Rasponder | ¥ Responderatodos | 3 Reemias | |

© ] teponser | % Beponse sioder | > feener | (&

Eduardo Amaya Salcedo J Eduardo Amaya Salcedo
Fans Do Sagewio Suares Bareto oeves 1171220 Pan - Do Sugrano Sumez Baretc e 111272025
Direcwa ot retencién Exchange Oniine (10 ahos) opn WIS Deectes 04 etencibn Exchangs Onkine (10 shot) e WIS
Q) Pubcs Q) pobics
(©sihar e, o e g
B CLFRM)-3-2025 057573 25)- NATALIA STEPHANIE LEAL MORENO-NOTIFCACION RES hami . T CERM) - 75:9-2025-5T192-(25). SHARK DAVANA VARGAS | FON NOTFICACION REof
1K o -
- FISCO NO, 25-02909-2025-25) - ELABOR 259511 - CONDICIONA LA MATRICULPOF O1-MAR -Anescs Resppel . CA{FRM-5-2025-D57152- (25} SHARK DAVANA VARGAS LEON- NOTIRCACION RESCLUC b .,
e ne
L) FORMATD PARA CTACION A COMITE NO.2 -NATALIA LEALPOF 01-MAL-Anex os Respuestas intemas - No. 9-2R5.pdf L) EVIDENCIAS. SHARK. BOPLC PRACTICAEN Pt
Incr I espuests a odos core. | Se rocediscon o slctade. | | Suenas tardes, vl reciide. | [ Lot | (D) Comertares Inicier s rspocsta  todon con: | S pn o ek | | e | @ Comentaris
edu.co
Enviado: jueves, 11 de diciembre de 2025 2:41 p. m. Eiviado: martes, 9 de diclembre de 2025 9:10 p. m.
BEMALCOM> Paca: com>
Morales Maria Helena Cas Ana Milena ingel el oraies Ana Miena
" ‘Albeiro Cruz Candil 0o, Luls Javier Prada Pact = Jvier Prada Pm
“Apradepdrena.achu.co>; Ullans Gomet Verges <igomervsens. edy
Asunta: CPE No. 25.9-2025-057579 - Asunto: CPE No. 25-9-2025-057192 - RESOLUCION DF MATRICULA.
Apreciado{a) Apreciadols)
Pora " ectréoi
|zsamsosrsm [ amasorsessae | 127102005 zaro7em | e | shazoas suasipm |
Asunto Descripcion del asunto Asunto Descripcion del asunto
NOTIFICS NOVEDADES DE NOTIFICACION RESOLUCION CONDICIONAMIENTO DE
ALUMNCS MATRICULA. ALUMNOS MATRICULA.
2595112 595112
Girardot. Girardot
Todsslas carpetas estin schuslzagas.  Comecisdo x Misosoftxchange [ B - ——4 Toam [ o -——

RV: CPE No. 25-9-2025-057193 - NOTIFICACION RESOLUCION CONDICIONAMIENTO DE MATRICULA.

(@] & teponder | ) spondiratode | > foemr

Eduardo Amaya Salcedo
Paa - Dovm Sagric Sumer Baretn oo 112
Dieiia e etencin. Exchange Oriine (10 ahos] B 12205
O ribiica
0] a naga
T CEIPAM) - 25-9-2025-057105-(25}- JSUS DAVID SANCHEZ RAMBEZ NOTIRCACON 1 .
L)
. CAIFRM)5-2005.05T193. 25)—ESUS BAVID SANCHEZ RAMMREZ NOTIFCACION RESOL heed .
BT
1) soucmec T SANC W - No. - 20250571 pef
Iniciar b respussta 3 todos cor: | e procesié con b solctado. ||Whﬁgr¢cm‘ ||M,muwm | ® Comertarios
i o
Enviado: martes, 3 de diciembre de 2025 9:10 p. m.
Para:
Cc: Maia e co>; Maria
Manica Astrid sy . Lilizna Game
Asunto; CPE No. MATRICULA.
Apreciadofa)
= s [ |
[mms«:mm |mmm |9dlza‘8ﬂium:Mpm. |
Asunto Descripeidn del asunto
ALUMNDS MATRICULA.
2595112
Girardat
L B [

GTH-F-062 V10



Respuesta Ciudadana 25-9-2025-055652 No. 1-2025-011905

senvicioalciudadano@sena.edu.co
Para ) Maria Antonia Lozane Obande

©C () Luis Javier Prada Poes: - Liiana Gomez Vargas: ) Dora Sagyario Suares Bareto; / BRALLYDVALERD. 005G GMAIL COM:

Directiva g retencdn Exchange Online (10 afes) Epi 29/11/2035

(©) Sequimento. Compietada el martes, 2 de diciembre de 2025

—— REFRM)- I+ MARIA ANTONA
KB
‘Apreciada Maria Antonia Lozano Obando

‘S ha emitido respuesta al radicado 1-2025-011905

@ © roponte | & hoponderatodes |

Maris Helens Castro Garcizr  Ana Milena

CPE No. 25-9-2025-056075 - NOTIFICACION RESOLUCION CANCELACION DE MATRICULA.

© | © Repender | ) Responder

Luis Javies Prada Paez: . Likina Gomez Vargas: ) Maria Mercedes Samiento Morales:
Angel Famx:  Juio Alfredo Cortes Rocha: y 2 ussarios mis

Expis 301172033

AC

me [ [ras |
|ss2as0se0rs | 202502548777 | 1272705 311050m |

2595112
Asunto Descripcién del asunto

- CANCELACION DE
ALUMNOS MATRICULA.

Sefora 2595112

MARIA ANTONIA LOZANO OBANCO

Psicologa de Bienestar Aprendiz Girardot

Cormen miozanoo@sena.edu.co

Asunto: |

Cordial saludo, Maria Antonsa: Sefor
LUIS HERNANDO BERNATE MENDEZ

radicado 1-2025-01; de mejoramit  cc
establecido para 13 aprendiz BRILLYD ALEJANDRA VALERO BELTRAN, identificada con cédula de ciudadania Ne. 1003530588, del programa Técnico en Apoyo Administrativo en Sali  Arendiz Técnico Pasteleria, ficha 3066685
ficha 2876129, cumplié con el dispuesto en 6n No.25-9511 it con el adicado 25920 Correo: bma22820@gmai. com
11/2025, del 01 de fecha ¥ 2del1 de 2025, loexpresa  Girardot, Cundinamarca

CONSIDERACIONES Asunto:

1 La aprendiz A 1003530588, por Ealtar

b e a0 A Ak Ao AN ko A i b bbb o Bl b b A BE13 449 ok SAINMIAAE ki s rodimke 38 8 AR 444K dnd 3 PRI

CPE No. 25-9-2025-056279 - NOTIFICACION RESOLUCION CANCELACION DE MATRIC...
[@ | <5 Responder | 4 Responder a todos ‘ —> Reenviar ‘ [ﬂ ‘ [ ‘

midrcoles 3/12/2025 9:06 a. m.

grupoadmondocumentos@ser
Para ) JUANQUIMIBBHOTMAIL.COM
CC - Eduardo Amays Salcedo; ' Luis Javier Prada Paez;
Lillana Gomez Vargas: y 6 usuarios m
Directiva de retencion Exchange Online (10 anos)

() Flag for follow up, Complatada ¢l sibado, 6 de diciembre de 2025,
‘ == CE(FRM) - 25-9-2025-056279-(25)- JUAN GUILLERMO ANDRADE QUIMBAYO NOTIFICAC tif
797 KB

| N CL(FRM)-9-2025.056279-(25)-- -JUAN GUILLERMO ANDRADE QUIMBAYO-NOTIFICACION R htmi

Expira 1/12/2035

Apreciadol;
Para su respectiva tramite se ha

comunicacion electrénic

dicado la sigule

| Fecha |

| Radicado
‘ 12/3/2025 9:06:01 AM

‘ 25-9-2025-056279

[ L.
| 2025.02.550335

Asunto Descripcion del asunto
NOVEDADES DE NOTIFICACION RESOLUCION CANCELACION DE
ALUMNOS MATRICULA,

25-9511-2

Girardot

seflor

JUAN GUILLERMO ANDRADE QUIMBAYO
C€C ~ 1070594879

Aprendiz en de
de de La Yy Las ficha 2900878
Juanquim16@hotmail.com

Correo:

00, SOLCITUD A COMITE APRENDIZ JUAN GUILLERMO ANDRADE FICHA 2000876,PDF 01-MAIL-Anexos Respuestas Inpdf ‘
906 KB

grupoadmondocumentos@ser
' Para ©) MAYELADINO2208@GMAIL COM
€€ Eduarda Amaya Salcedo;  Luis Javier Prada Poez;

Liliana Gomez Vargas; y 6 usuarios mas
Directiva de retencion Exchange Online (10 aflos)

CPE No. 25-9-2025-056928 - NOTIFICACION RESOLUCION CANCELACION DE MATRIC...
I@ ‘ 45 Responder ‘ % Responder a todos ‘ > Reenviar ‘ [u ‘ [

)

viernes 5/12/2025 3,08 p. m,

Expira 3/12/2035

‘AH* C.E(FRM) - 25-9-2025-056928-(25)- MAYE MERLINA DIAZ LADINO NOTIFICACION RES.tif - ‘
787 KB

MAYE MERLINA DIAZ LADING DE LA FICHA 3171720-B.PDF 01-MAIL-Anexos Respuestas Intemas - No, 9-2025-05,pdf ‘
308 KB

ACION RESOLUCLhtml .

ficha 2925653

| N c MERLINA DIAZ L
-
a Apreciado(a)
5U respectivo trdmite se ha radicado la sigulente comunicacion electrénica;
| nadicado [ s, | recha |
| 25-9-2025-056928 | 2025-02-8577a3 | 12572025 307209 1|
Asunto Descripcién del asunto
NOVEDADES DE NOTIFICACION RESOLUCION CANCELACION DE
ALUMNOS MATRICULA,
2595112
Girardot
safforita
MAYE MERLINA DIAZ LADINO
Ti- 1025535700
Aprandiz Técnico De O © v
Correo: M. ladino2208 mail.com
Girardot-Cundinamarca
v
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Arthivo Iniio  seftsr Diwjar  Disposicénde piga  Fonmulas Datos Revitar Visia  Auomaizar  Ayuda  Acrobat |© comentarios | [ER}
B [ B F P e I O o o B
B §- % om e P Formate Darfornato Esthorde | 8 Eiminar ~ [T~ Ondenary  Buscary  Confidenciabdady ~ Complementos  Copilot CrearPDFy  Crear PDF y compartic
* condicionsl ~ comotabla~ celda~ ] Fermatn - © - e selecoonar~ - compartirvineuls  con Outlook
Potsgsperes 15 Fuente w Aineaaén 5 et 5 Estios ceass Esain Comidendalioss | Complemertas Agabe Adrabat
D173 v~ i S
A [} c o 3 ' G "
16667 2876387 Dibuj Y Modelads Arguitecianica Y De ingen 1069726481 ANORES FEUIPE PALACI PINECA Proyecto Prosucti VIGUAMBUM 2733/%035 /082028
16668 2853234 Andiisis ¥ Desawolla De Sofoware $138075427 CARLCS ANORES ARRIETA PALENCIA Proyecto Productiv ECOEDUCA - PLATAFORMA INTERACTIVA DE EDUCACION AMBIENTAL 12713/2%025 /0872025
16669 2834722 Servicios ¥ Operaciones Microfinancieras 1127059543 JUAN CARLOS CAMACHD GUINTERD i i 12142028 12/05/2026
16670 2876587 Dibujo ¥ Modelado Arguitecténica Y De Ingenieria 1070589804 WICOLAS GARCIA DRTIZ Proyecto Prouctiva GARCIA DIGITAL DESIGN 21172025 /us/2025.
16671, 2876587 Dibujo ¥ Modelado Arguitectonico Y De Ingenieria $1228775 _ GILDARDD DURAN ROMERD: i AsaDen LENTINA. /1142025 /0572025
16672 2721703 Desamallo Pubicitaria 4052947703 ACKELINE VANNESSA DE HOTOS MEIA v ET /052025
16673 265324 Andlisis ¥ Desamolla De Sofuware 1020102666 BRYAN ROBOAN MELIA GARCIA Proyec Foductivo ACETANIINDFEN 21142015 120572025
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16675 1825653 Cansiruccion En Edificaciones 1000859693 PALILA ANDREA GONZALEZ ROIAS Proyecto Froduciv SOUCIONES TROGRAFICAS 21142025 1210872026
16676 2653234 Anilisis y Desarolo de Software 1050950549 MAIRA ALEIANDRA JAYE FORTICH Vingulo Laboral PUNTO EMPLED S A5 19/11/2025 2970872026
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16685 3118557 Senvicios Y Opersciones Micwofinsneieras 1086054138 KEINY LIBETH UMARA GUARIN Pasania WOTOS GAP S A5, 18/10/2025 15/04(2025
16686 1881344 Canstruccién de Eqificaciones. 1072098838 DANIELA CATALINA AMAYA PERA Pasamia JHON HERLY DIAZ VAGUIRD. /112015 24/03/2026.
16687 2835182 Envenamiento Deportivo 1003569284 FREDY STIVEN REINDSO GAMEZ Pasamia CLUB DEPORTIVO BOCA AUNIOR - LUIS CARLOS LAGUNA 2/os/2025 1271272025
16688 1711519 Andlisis y Desarrollo de Software. 1077032349 CARLOS ANDRES GARCIA ROA Vinculo Laboral PROSEGUR ALARMAS 2025 4/08/2026
16680 309658 Mantenimienia De Morocicletas Y Matocarios 1110445005 SERGIC MARTINEZ VELASOUEL Vingulo Laboral TERMINAL D€ TAANSFPOATE DE GIRARDOT. 51242025 5/08/2025
16690 2527677 Mantenimieni De Motocicietas Y Matocarios STBTT WILLIAM FERNANDO SOLER NAVAS Pasaniia CARMOTOR 28/10/2025 /02026
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16693
16688
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CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

INFORME FINAL DE SUPERVISION
CONTRATO NRO. CO1.PCCNTR.7294859 DE 2025

En mi calidad de supervisor del contrato de la referencia, me permito presentar el informe final del mismo,
de acuerdo con la siguiente informacién:

1. ASPECTOS GENERALES

CONTRATANTE SERVICIO NACIONAL DE PARENDIZAJE CTDPE
TIPO CONTRATO Prestacion de servicios.
CONTRATO NRO. No CO1.PCCNTR.7294859 del afio 2025

Prestar los servicios de apoyo a la gestién de manera temporal
brindando apoyo en la gestién de procesos administrativos y
académicos a la Coordinacion de Formacion Profesional, Gestién

OBJETO Educativa y Promocidn y Relaciones Corporativas Centro de la
Tecnologia del Disefio y la Productividad Empresarial de Ia
Regional Cundinamarca

FECHA DE INICIO 27 de enero de 2025

PLAZO INICIAL 335Dias

FECHA DE TERMINACION INICIAL 31 de diciembre de 2025

RAZON SOCIAL DORA SAGRARIO SUAREZ BARRETO

CCoNIT 39.583.297

NOMBRE DEL REPRESENTANTE N/A

LEGAL

NUMERO DE IDENTIFICACION DEL N/A

REPRESENTANTE LEGAL

LUGAR DE EJECUCION Centro de la Tecnologia del Disefio y la Productividad Empresarial

VEINTICINCO MILLONES TRESCIENTOS TRES MIL SEISCIENTOS
VALOR INICIAL SESENTA Y SIETE PESOS M/CTE ($25.303.667)

Se fija como valor total para un (1) contrato la suma de
VEINTICINCO MILLONES TRESCIENTOS TRES MIL SEISCIENTOS
SESENTA Y SIETE PESOS M/CTE ($25.303.667). Esta suma sera
pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un
(1) primer pago por los dias del mes de enero de 2025, por valor
de TRESCIENTOS SETENTA Y SIETE MIL SEISCIENTOS SESENTA Y
SIETE PESOS M/CTE ($377.667). b) Once (11) pagos iguales por los
meses de febrero a diciembre de 2025, por valor de DOS

FORMA DE PAGO

GCCON-F-030 V05



SENA

N

MILLONES DOSCIENTOS SESENTA Y SEIS MIL PESOS M/CTE
($2.266.000).

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD

PRESUPUESTAL 2125

CERTIFICADO  DE  REGISTRO | . _

PRESUPUESTAL

FECHA DE TERMINACION FINAL | 31 de diciembre de 2025

FECHA  DE  TERMINACION | .

ANTICIPADA (Si aplica) plca.
VEINTITRES MILLONES TREINTA Y SIETE MIL SEISCIENTOS

VALOR TOTAL PAGADO SESENTA Y SIETE PESOS M/CTE ($23.037.667)
VEINTITRES MILLONES TREINTA Y SIETE MIL SEISCIENTOS

VALOR TOTAL EIECUTADO SESENTA Y SIETE PESOS M/CTE ($23.037.667)

SUPERVISOR EDUARDO AMAYA SALCEDO

APOYO A LA SUPERVISION No aplica.

MODIFICACION NRO. NO APLICA

CRP QUE  RESPALDA  EL

MODIFICATORIO NO APLICA

CRP QUE  RESPALDA  EL

MODIFICATORIO NO APLICA

SUSPENSION NO APLICA

CESION DE CONTRATO NO APLICA

FECHA DE SUSCRIPCION DE LA

CESION NO APLICA

FECHA DE INICIO DE LA CESION NO APLICA

2.  ASPECTOS TECNICOS

2.1 Obligaciones

En virtud de la suscripcion CO1. PCCNTR 7294859 del aiio 2025, el contratista adquirid las siguientes

obligaciones:
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OBLIGACIONES
[Incluya todas las obligaciones
contractuales]

%'%
PRODUCTO O EVIDENCIA
¢CUMPLIO? [Referir la ubicacién de los

[Seleccione: SI / NO /
Parcialmente / No se
requirié el cumplimiento]

soportes de las actividades
desarrolladas para cumplir cada
obligacidon especifica durante el
periodo del informe]

1.Apoyar en los procesos
administrativos de la Coordinacion
de Formacion Profesional del
Centro de formacién.

Sl

Informacion reposa en el
aplicativo Sofia Plus y en el
archivo de gestion de Ia
Coordinacién de formacion
Profesional.

2.Actualizar el sistema de gestion
documental de la Coordinacion de
Formacidn Profesional del Centro
de formacion.

Sl

Archivo Digital.

3.Brindar atencidn personalizada,
telefénica y virtual a los clientes
internos y externos sobre los

procedimientos relacionados con
Coordinacion de Formacion
Profesional del Centro de
formacion.

Sl

Atencién personalizada.

4.Elaborar documentos
correspondientes a la Coordinacion
de Formacion Profesional del
Centro de

formacion.

NO

N/A

5. Orientacién a los aprendices y
registro de requerimiento vy
novedades en la plataforma
PRISMA del ICFES.

]|

Atencién personalizada

6.Verificar el completo registro de
juicios evaluativos en el aplicativo
Sofia Plus de los aprendices que son
susceptibles a presentar prueba
Saber Pro TYT.

NO

N/A

7.Registrar en el aplicativo Sofia
Plus las novedades con la matricula
de los aprendices, al igual que

SI

Informacion reposa en el
aplicativo Sofia Plus y en el
archivo de gestiéon de la
Coordinacién de formacion
Profesional.
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apoyar lo relacionado con el
proceso de certificacidn.

8.Atender oportunamente los
requerimientos que haga el

Informacion reposa en el
aplicativo Sofia Plus y en el

las actualizaciones realizadas en la
plataforma CompromISO - Sena.

supervisor del contrato y presentar SI archivo de gestiéon de Ila
informes mensuales de ejecucién Coordinacién de formacion
de contrato. Profesional.

9.Elaborar y presentar informes de

caracter técnico y estadistico de los

indicadores relacionados con la NO N/A

Coordinacion de Formacion

Profesional  del Centro de

formacion.

Se utilizaron los formatos
10.Desarrollar actividades del SIGA descargados de la plataforma
correspondientes en la CompromISO. Desarrollar

) SI actividades del SIGA,

dependencia en donde desarrolla .

L correspondientes en la
sus obligaciones. dependencia en  donde

desarrolla sus obligaciones.
11.Responder por la utilizacién vy
manejo adecuado de los Aplicativos D
Informaticos necesarios para la Sl Buen.  Uso fjel aplicativo de
. - . Gestion Sofia plus.

ejecucion de las diferentes
actividades a realizar.
12.Realizar el respectivo proceso de
archivo de gestion de los N/A
documentos producidos en el area, NO
manejando la respectiva Tabla de
Retencion Documental.
13.Aplicar los documentos N/A
producidos en el area, de acuerdo a NO

3. ASPECTOS LEGALES

3.1 Garantias contractuales

Como garantias se establecieron las siguientes:
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GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO
ASEGURADORA SEGUROS DEL ESTADO S. A
NRO. DE POLIZA 25-44-101197922
CERTIFICADO O ANEXO 0
FECHA EXPEDICION 27/01/2025
FECHA APROBACION 27/01/2025
VIGENCIA
AMPARO VALOR
DESDE HASTA
Cumplimiento 27/01/2025 30/04/2026 $2.530.366,70
Devolucién del pago
volucion detpag N/A N/A N/A
anticipado
Salarios restaciones
Y p. N/A N/A
sociales
Calidad del servicio N/A N/A N/A

3.2 Cumplimiento del objeto

A la fecha de presentacidn del presente informe, se certifica como supervisor del contrato y de acuerdo
con la informacidn reportada, que se ha dado cabal cumplimiento a las obligaciones contractuales.

3.3 Cumplimiento de los aspectos del Sistema Integrado de Gestidon y Autocontrol — SIGA

No aplica.

3.4 Multas y sanciones

De conformidad con la ejecucién del contrato NO se presentaron multas y/o sanciones.

3.5 Certificado de pagos de seguridad social

Opcién 2. Mediante los informes presentados por la supervisién durante la ejecucidn del contrato, los
cuales fueron entregados para el proceso de pago, se evidencié que el contratista cumplié a cabalidad con
el objeto y las obligaciones contractuales.

3.6 Designacion de la supervision

Eduardo Amaya Salcedo-22 de enero de 2025 -Maria Mercedes Sarmiento Morales-17 de febrero de

2025 -Eduardo Amaya Salcedo-21 de marzo de 2025 -Maria Mercedes Sarmiento Morales-23 de octubre
de 2025 -Eduardo Amaya Salcedo-10 de diciembre de 2025
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3.7 Liquidacidn del negocio juridico

Que respecto de la liquidacién del contrato se establecié la CLAUSULA DECIMA QUINTA -LIQUIDACION DEL
CONTRATO: De conformidad con el articulo 217 del Decreto Ley 19 de 2012, que modificd el articulo 60
de la Ley 80 de 1993, no sera liquidado el presente contrato cuando el Supervisor de este, certifique a su
finalizacion que el objeto y todas las obligaciones del contrato fueron cumplidas a satisfaccion por el
Contratista y que a éste se le canceld el valor total de los honorarios pactados. En caso contrario, o cuando
el contratista presente reclamacion que impida considerar que las partes han terminado el contrato a paz
y salvo, el presente contrato sera liquidado de mutuo acuerdo entre las partes, dentro de los cuatro (4)
meses siguientes a la fecha de su terminacién por cualquier causa; en el evento de que las partes no
lleguen a un acuerdo, el SENA procedera a liquidarlo unilateralmente en las condiciones y términos
establecidos en los articulos 60 de la Ley 80 de 1993 y el articulo 11 de la Ley 1150 de 2007.

4. OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD.

CLAUSULA SEGUNDA - OBLIGACIONES DEL SENA: Ademas de las obligaciones consagradas en la Ley 80 de
1993 y 1150 de 2007, asi como las que se deriven del Decreto 1082 de 2015 y las demds normas que
regulen la materia, el SENA se obliga a: 1) Verificar previo a la suscripcion del contrato los documentos
requeridos para la contratacion. 2) Pagar los honorarios en la forma estipulada en este contrato. 3) Prestar
la mayor colaboracion necesaria para la correcta ejecucién del objeto contratado. 4) Poner a disposicion
la informacién y/o documentacion que se requiera para la cabal ejecucidn del contrato. 5) Socializar los
lineamientos del Subsistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo. 6) Cumplir las obligaciones
establecidas en el articulo 2.2.4.2.2.15 del Decreto 1072 de 2015. 7) Ejercer el respectivo control en el
cumplimiento del contrato y expedir el recibo a satisfaccién que fuere a lugar. Para tal efecto, se designara
al supervisor del control de ejecucidn, quien estard en contacto con el CONTRATISTA para la coordinacion
de cualquier asunto que asi lo requiera y sea acorde a la naturaleza del contrato. 8) Suscribir las actas que
sean necesarias durante la ejecucién del contrato. 9) Verificar el registro en el Sistema de Informacién y
Gestion del Empleo Publico (SIGEP) administrado por el Departamento Administrativo de la Funcidn
Publica, de la informacion de hoja de vida del CONTRATISTA, en cumplimiento de lo establecido en el
articulo 227 del Decreto Ley 019 de 2012. 10) Afiliar al CONTRATISTA al Sistema General de Riesgos
Laborales a través de la Aseguradora de Riesgos Laborales, en los términos del literal a) del articulo 20 de
la Ley 1562 del 11 de julio de 2012. 11) Brindar al CONTRATISTA los medios para que conozca los
lineamientos y politicas del Sistema Integrado de Gestion y del Sistema de Gestion Documental. 12)
Socializar al CONTRATISTA la politica y propésitos del Sistema Integrado de Gestidon que aplican en la
ejecucion del contrato, los procesos, riesgos, lineamientos, controles, requisitos y/o responsabilidades del
Sistema Integrado de Gestidén que le aplican en el desarrollo del contrato. 13) Remover o designar al
supervisor o supervisores de conformidad con las exigencias de ejecucion del contrato. En el evento de
cambio del Supervisor, no sera necesario modificar el presente contrato, y la designacién se efectuard
mediante notificacidn para asignacion del seguimiento del contrato a través de la plataforma de Colombia
Compra Eficiente SECOP. 14) Verificar la validez de la garantia constituida por el CONTRATISTA. 15) Las
demas que sean necesarias para el cabal cumplimiento del objeto contractual.
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5% ASPECTOS FINANCIEROS
5.1 Pagos realizados
NO APLICA

5.2 Estado financiero

CONCEPTO

VALOR

$25.303.667

$0,00

$0,00

$0,00

$23.037.667

$23.037.667

$ 2.266.000

$0,00

4859 DE 2025
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