FORMATO PARA LIQUIDACION PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACION DE Codigo Regional 17
SENA SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO) ICédigo Centro 930610
7AV REGIONAL CALDAS Fecha Elaboracion 19 Diciembre de 2025
SERVICIO NACIONAL CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS CALDAS Version ENERO - 2.25
DE APRENDIZAJE Adguiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1 ID de Proceso 49141-080389
DATOS DEL CONTRATISTA
Nombres y apellidos: SANDRA MILENA GIRALDO CANAS Banco a consignar: BANCOLOMBIA
Cédula de Ciudadania 34.002.020 Tipo de cuenta: AHORROS
Correo electrénico: smgiraldo@sena.edu.co Numero de Cuenta: 91265927764
IP/N° de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: Sl
Induccién SST: Sl Pertenece al régimen simple de tributacion: NO
Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el afio gravable 2024 Sl
¢ Es pensionado o tiene otra situacion sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pension? NO
Sus ingresos en el 2024 fueron iguales o superiores a $65.891.000 NO
Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2025 es igual o superior a $164.336.700 (debe registrarse como responsable del IVA) NO
¢ Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCION ARTICULO 392 E.T. 0,00%
DATOS DEL CONTRATO
Ne° del contrato: 7457691/2025 N° Compromiso SIIF 13525 | Numero de pagos durante la vigencia del contrato 11

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripcion del servicio prestado)

INSTRUCTOR: PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES, EN LA PLANEACION Y EJECUCION DE LA FORMACION, ASi COMO
LA EVALUACION DE RESULTADOS DE APRENDIZAJE DEFINIDOS EN LOS DISENOS CURRICULARES ASIGNADOS, PARA
EL DESARROLLO DE HABILIDADES. S/RAD 17-9-2025-002148.

DATOS PERIODO DEL PAGO

Del 01/12/2025 Al

19/12/2025

Numero de pago 11
Valor Bruto Pago:

$2.913.024,00

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN

Ingresos por honorarios

Ingresos por comisiones

Ingresos de otros meses cobrados en el mes
TOTAL INGRESOS DEL PERIODO

BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE

$2.913.024
$2.652.315

$0
$5.565.339
$ 4.090.039

Saldo Anterior del Contrato: $2.913.024
Valor Total del Contrato: $ 45.535.159
Nuevo Saldo del Contrato: $0

EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ninguno 0,00%
Retencion en la Fuente del Periodo $0
Menos, Retefuente Otros Ingresos $0
TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $0

LIQUIDACION DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACION DEL NETO A PAGAR

Diciembre

Noviembre

N° Planilla PILA, o, N° Radicacién pago SS

35437081

Ingreso Base de Cotizacion - IBC

379.600

1.839.804

Aporte obligatorio a seguridad social salud

47.500

230.000

Aporte obligatorio a seguridad social Pension

60.800

294.400

Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional

0

ARL Il

4.000

$
$
$
$
$

19.300

Aportes pensién de ingresos de otros meses cobrados en el mes

Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes

Aportes ARL de ingresos de otros meses cobrados en el mes

Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias

Aportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC

Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias

Intereses Prestamo de Vivienda

Dependientes hasta

Salud hasta

$ 796.784

Renta Exenta 25%

$36.062.775

1.363.000

Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores |$12.505.000

al periodo objeto de cobro.

Retencion en la Fuente Contingente

Base retencion en la fuente a titulo de RENTA|  4.090.039,00
Base retencion en la fuente a titulo de ICA]  5.457.039,00
Valor base IVA 0,00

IVA (Si es RESPONSABLE) 0,00
Menos Retencién en la Fuente| 0,00
Menos Retencion IVA| 0,00

Reteica - 8299 - MANIZALES 20.191,00

- 0,00

- 0,00

- 0,00

- 0,00

Otras Retenciones 0,00

Otras Retenciones 0,00

Otras Retenciones 0,00

Otras Retenciones 0,00

Otras Retenciones 0,00

0,00

Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00
VALOR A PAGAR $2.892.833,00

TARIFA

19%
0,00%
15%
0,370%
0%
0%
0%
0%
0,000%
0,000%
0,000%
0,000%
0,000%

SON: DOS MILLONES OCHOCIENTOS NOVENTA Y DOS MIL OCHOCIENTOS TREINTA Y TRES PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO

SUPIA 1D:3407076 COCTELERIA

VITERBO 1D:3403385 PREPARACION DE BEBIDAS A BASE DE CAFE

VILLAMARIA 1D:350839PREPARACION DE BEBIDAS A BASE DE CAFE

Diciembre 19-2025

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:

1. Cumpli a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensidn, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminucién de la Base de Retencion en la Fuente en ningun otro contrato; 3. El nimero de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda

SANDRA MILENA GIRALDO CANAS

la informacién aqui suministra es veridica; 5. He leido y entendido la descripciéon de cada uno de los campos aqui EL CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestacién de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

1.- Que El Contratista cumplié a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas;
2.- Que El Contratista desarroll6 las actividades descritas en el presente informe, dentro del periodo de cobro;

3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente
informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

Autorizo el presente pago.
El Supervisor,

CLAUDIA LORENA KLINGER VILLA
INSTRUCTOR G20

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:

EL ORDENADOR DEL PAGO

FERNANDO ARCINIEGAS CORDOBA
SUBDIRECTOR DE CENTRO GO02(E)

17/12/25 16:18:46 USUARIO: SIC - C.C. 34002020




/[ RAZON SOCIAL : SANDRA MILENA GIRALDO CANAS

ASO PAG OS IDENTIFICACION: CC-34002020

>-a- COD. DEPENDENCIA O SUCURSAL: 0
NOM. DEPENDENCIA O SUCURSAL: 0
FECHA GENERACION REPORTE: 2025-12-14
FECHA LIMITE DE PAGO: 2025-12-15
FECHA DE PAGO: 2025-12-15
ENTIDAD DE PAGO: BANCOLOMBIA
PERIODO PENSION: 2025-11
PERIODO SALUD: 2025-11
NUMERO PLANILLA: 35437081
TOTAL COTIZANTES: 1
REFERENCIA DE PAGO (PIN): 35437081
TIPO DE PLANILLA: |

comeo | wowere | vERo | oo | rovee | rowo | TomL | WSREAAT | yaomeaoan
EPS010 800088702 EPS SURA 1 $ 1.839.804 $0 $0 $1.600 $ 230.000 $231.600
230301 800224808 PORVENIR 1 $1.839.804 $0 $0 $2.100 $ 294.400 $ 296.500
14-23 860011153 POSITIVA 1 $1.839.804 $0 $0 $ 200 $ 19.300 $ 19.500
Total a pagar $0 $0 $3.900 $543.700 $547.600

FECHA DE PAGO DEL SIGUIENTE MES: 07/01/2026




= Bancolombia

Comprobante en linea
Pago PSE

Pago exitoso
CUS 2011890605

Comercio
ASOPAGOS

Fecha
16 Dic 2025 06:15:59

NUumero de factura
35722325

Descripcion del pago
Pago de seguridad Social Integrado

Numero de comprobante
TR0615010605

Producto origen

Ahorros - Bancolombia
*Hxx 7764

Referencia 1
10.10.11.80

Referencia 2
CC

Referencia 3
34002020

Valor del Pago
$543.700

Costo de la transaccion
$0

/

16 Dic 2025 06:15:59

SUPERINTENDENCIA FINANCIERA
VIGILADO DE COLOMBIA



/[ RAZON SOCIAL : SANDRA MILENA GIRALDO CANAS

ASO PAG OS IDENTIFICACION: CC-34002020

>-a- COD. DEPENDENCIA O SUCURSAL: 0
NOM. DEPENDENCIA O SUCURSAL: 0
FECHA GENERACION REPORTE: 2025-12-16
FECHA LIMITE DE PAGO: 2026-01-07
FECHA DE PAGO: 2025-12-16
ENTIDAD DE PAGO: BANCOLOMBIA
PERIODO PENSION: 2025-12
PERIODO SALUD: 2025-12
NUMERO PLANILLA: 35722325
TOTAL COTIZANTES: 1
REFERENCIA DE PAGO (PIN): 35722325
TIPO DE PLANILLA: |

comeo | wowere | vERo | oo | rovee | rowo | TomL | WSREAAT | yaomeaoan
EPS010 800088702 EPS SURA 1 $ 1.839.804 $0 $0 $0 $ 230.000 $ 230.000
230301 800224808 PORVENIR 1 $1.839.804 $0 $0 $0 $ 294.400 $294.400
14-23 860011153 POSITIVA 1 $1.839.804 $0 $0 $0 $ 19.300 $ 19.300
Total a pagar $0 $0 $0 $543.700 $543.700

FECHA DE PAGO DEL SIGUIENTE MES: 04/02/2026




iHola, Sandra Milena Giraldo canas!

Estado de la Transaccion;

Los siguientes son los datos de tu tramsaccibn:

Valor: § 543.700

Empresa: ASOPAGOS

Descripcion: Pago de seguridad Social Integrado
Fecha de la transaccion: 16/12/2025

CTUS: 2011890605

Gracias por utilizar nuestro servicio.




Version No. 4
CENTRO DE FORMACION: CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS LEGALIZACION COMISION No. 130225
COMISIONADO: SANDRA MILENA GIRALDO CANAS CEDULA: 34.002.020
_ o ) Vehiculo Registro . . .
La Entidad Suministra vehiculo | NO X |particular Presupuestal 174325 Funcionario Contratista X
fuente . ., stz . .
recursos | TOPI0S Nacion Comision LegallzaC|on
valor total Gtos
MUNICIPIO SALIDA LLEGADA c!e vliatico valor .To.tal Gtos .transporf[e.
No. | liquidado | gastos de TOTAL Viaticos | transporte Gtos intermunici
Dia Mes Dia| Mes Afo | Dias SIIF viaje SIFF | ANTICIPO | legalizado | comision vehiculo pal
1|VITERBO 6/OCTUBRE 10locTUBRE| 2025 4,5| $1.058.301 $0[ $1.058.301| $1.058.301
2 $0
3 $0
4 $0
5 $0
6 $0
7 $0
8 $0
9 $0
10 $0
11 $0
12 $0
13 $0
14 $0
TOTAL $ 1.058.301 $0| $1.058.301| $1.058.301 $0 $0 $0
OBSERVACIONES: 1* VALORES A LEGALIZAR Diferencia
1.1 Total Viaticos 1.058.301 0
1.2 Gtos transporte comision 0
1.3 Gtos vehiculo 0 0
1.4 Gtos transporte intermunicipal 0
1.5 TOTAL legalizacién 1.058.301 0
Firmado digitalmente
por FERNANDO 2* SALDOS A FAV O A REINTG
_ ARCINIEGAS Valor Neto Legalizacion 1.058.301
Paguese i CORDOBA (Menos) Valor neto antic. 1.058.301
7 "Fecha:2025.10.14 Saldo positivo a favor del F/rio 0
ORDENADOR 15:22:02 -05'00 0

Saldo negativo a reinteg al SENA




ol

K7
(id
Nacion

Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte: MHfarcinie FERNANDO ARCINIEGAS CORDOBA
Unidad ¢ Subunidad que Genera  36-02-00-017- CENTRO DE COMERCIO Y
Reporte: 930610 SERVICIOS-CALDAS

Fecha y Hora Generacion Reporte:

miércoles, 24 de septiembre de 2025

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No. 130225 Fecha Solicitud 2025-09-24 Estado de la Comision Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-017-930610 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-CALDAS
Tipo de Comision Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-09-24 Genera Viaticos Sl Genera gastos de viaje No Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina FORMACION PROFESIONAL CERTIFICACION COMPETENCIA Tipo de tramite Inicial Comision Inicial
CDP de viaticos

Consecutivo CDP 2325 Dependencia Solicitante 930638 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-CALDAS - ECONOMIA CAMPESINA Y SER

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION

PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FQRMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje -

PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN

COLOMBIA NACIONAL

. @ - . Armfies Al o Pernocta |Porcentaje .
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. 5 5 . Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a g e
fombre Documento cargo Estado Comision Comision Origen Destino Dias lgg:?s%: Rernoctafplotalidias Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar ObjstoldslaiComision|porTercero
ORIENTAR FORMACION EN
4.599.511,00 235.178,00 1.058.301,00 0,00 1.058.301,00 |BARISMO, PROGRAMA
CAMPESENA
SANDRA MILENA . CONTRATIS )
GIRALDO CARAS CC: 34002020 TA Autorizada
2025-10-06 2025-10-10 | CALDAS / MANIZALES | CALDAS / VITERBO 45 No 50
Totales Solicitud de Comision 1.058.301,00 0,00 1.058.301,00
OBJETO DE LA COMISION
ORIENTAR FORMACION EN BARISMO, PROGRAMA CAMPESENA
ORDENADOR DEL GASTO
|dentificacion: 98392877 Nombre: FERNANDO ARCINIEGAS CORDOBA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO Y
SERVICIOS - CALDAS
VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: Cargo:
A AL L [ ——— g— LA g g e Eirmada digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y.
IVITNTS TERTO DE HACUIENDA  crebitopustico

Y CREDITO PUBLICO

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los

Serial del certificado: 5540827336374662968

Entidad: Persona Juridica

Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/09/24 11:15:22 -05:00

certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.

Pagina 1 de 2




L-Jp J Docume:r]to de Autorizaci_ép', Reconoc_:imiento y Usuario que Genera Reporte: MHfarcinie FERNANDO ARCINIEGAS CORDOBA
‘- Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-017-  CENTRO DE COMERCIO Y
Nacion Reporte: 930610 SERVICIOS-CALDAS

Fecha y Hora Generacion Reporte:  miércoles, 24 de septiembre de 2025

Firma Responsable

Verificado Por: XIMENA RESTREPO FARFAN Fecha Verificacion: 24/09/2025 11:05:16

Firmado digitalmente por:
‘b Nombre FERNANDO ARCINIEGAS
OBA
Cedula de ciudadania: 98392877
Usuario SIIF: MHfarcinie
"ﬂ[:][l[l 24/09/2025 11:15:38 a. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.

Pagina 2 de 2



SENA

:A: FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: Manizales 5 de Octubre del 2025

PRESENTADO A: Fernando Arciniegas Cordoba subdirector Centro de Comercio y Servicios

ORDEN DE VIAJE FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
130225 06/10/2025 10/10/2025

LUGAR A DONDE REGIONAL / CENTRO DE OTRA: (ciudad)

REALIZO EL FORMACION

DESPLAZAMIENTO Caldas/Comercio y Servicios Manizales — Viterbo- Mzl

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Orientar el programa de formacién —
PREPARACION DE BEBIDAS A BASE DE CAFE.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

e Sedesarrolla la formacion Se trabaja mediante talleres tedrico practico la elaboracion de bebidas a
base de café.

e Conocimiento de preparaciones de café con la comunidad de ( Viterbo, Caldas), trabajando con el
café de la region.

RESULTADOS:

Grupo de aprendices que trabajan en diferentes establecimientos del municipio se capacitan para
mejorar sus actividades laborales.

e El programa CampeSENA- entregara en los proximos dias materiales de formacion.

e Ampliar la oferta de productos en los diferentes establecimientos del sector comercial.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en
este Informe

e Registro de asistencia .
e Registro fotografico del proceso de formacion.

COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Realizar talleres tedricos practicos y dejar Instructor y  aprendices | Octubre 06 al 10 -2025, en el municipio
evidencias de cada proceso. inscritos en el programa de | de Viterbo.

Preparacion de bebidas a
base de café.

CONCLUSIONES:
1. Se desarrolla satisfactoriamente la formacion, con buena respuesta de la comunidad, Viterbo- caldas.- en
el AULA MOVIL SENA.

DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
Sandra Milena Giraldo Canas 2 iiZ &

VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

SUPERVISOR
Coordinador Académico CAMPESENA Liliana Patricia Osorio
Salazar Z f Q »0




ANEXO COMISION - 130225




Version No. 4
CENTRO DE FORMACION: CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS LEGALIZACION COMISION No. 160525
COMISIONADO: SANDRA MILENA GIRALDO CANAS CEDULA: 34.002.020
_ o ) Vehiculo Registro . . .
La Entidad Suministra vehiculo | NO X |particular Presupuestal 222025 Funcionario Contratista X
fuente . ., stz . .
recursos | TOPI0S Nacion | X Comision LegallzaC|on
valor total Gtos
MUNICIPIO SALIDA LLEGADA c!e vliatico valor .To.tal Gtos .transporf[e.
No. | liquidado | gastos de TOTAL Viaticos | transporte Gtos intermunici
Dia Mes Afio |Dia| Mes Afo | Dias SIIF viaje SIFF | ANTICIPO | legalizado | comision vehiculo pal
1|MARMATO 27INOVIEMBRE | 2025| 29|NOVIEMBH 2025 25| $587.945| $106.473| $694.418| $587.945 $26.473 $52.000
2 $0
3 $0
4 $0
5 $0
6 $0
7 $0
8 $0
9 $0
10 $0
11 $0
12 $0
13 $0
14 $0
TOTAL $587.945| $106.473| $694.418| $587.945 $26.473 $0 $ 52.000
OBSERVACIONES: 1* VALORES A LEGALIZAR Diferencia
1.1 Total Viaticos 587.945 0
1.2 Gtos transporte comision 26.473
REINTEGRO POR MENOR VALOR EN TIQUETES 1.3 Gtos vehiculo 0 -28.000
1.4 Gtos transporte intermunicipal 52.000
1.5 TOTAL legalizacién 666.418 -28.000
2* SALDOS A FAV O A REINTG
Valor Neto Legalizacion 666.418
Paguese zii;mjmo ente por (Menos) Valor neto antic. 694.418
ﬁ mishve Saldo positivo a favor del F/rio 0
ORDENADOR -FERNANDO 28.000

Fecha:2025.12.16

17:11:19 -05'00'

Saldo negativo a reinteg al SENA
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(id
Nacion

Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

Reporte:

Fecha y Hora Generacion Reporte:

MHfarcinie FERNANDO ARCINIEGAS CORDOBA
36-02-00-017- CENTRO DE COMERCIO Y
930610 SERVICIOS-CALDAS

martes, 18 de noviembre de 2025

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No. 160525 Fecha Solicitud 2025-11-18 Estado de la Comision Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-017-930610 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-CALDAS
Tipo de Comision Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-11-18 Genera Viaticos Sl Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina FORMACION PROFESIONAL CERTIFICACION COMPETENCIA Tipo de tramite Inicial Comision Inicial
CDP de viaticos

Consecutivo CDP 2325 Dependencia Solicitante 930638 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-CALDAS - ECONOMIA CAMPESINA Y SER

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE

PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FQRMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL

PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN

COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL

. @ - . Armfies Al o Pernocta |Porcentaje .
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. 5 5 . Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a g e
fombre Documento cargo Estado Comision Comision Origen Destino Dias lgg:?s%: Rernoctafplotalidias Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar ObjstoldslaiComision|porTercero
ORIENTAR FORMACION EN
2,5 4.599.511,00 235.178,00 587.945,00 106.473,00 694.418,00 BARISMO, PROGRAMA
CAMPESENA
SANDRA MILENA . CONTRATIS )
GIRALDO CARAS CC: 34002020 TA Autorizada
2025-11-27 2025-11-29 | CALDAS / MANIZALES | CALDAS / MARMATO | 25 No 50
Totales Solicitud de Comision 587.945,00 106.473,00 694.418,00
OBJETO DE LA COMISION
ORIENTAR FORMACION EN BARISMO, PROGRAMA CAMPESENA
ORDENADOR DEL GASTO
|dentificacion: 98392877 Nombre: FERNANDO ARCINIEGAS CORDOBA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO Y
SERVICIOS - CALDAS
VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: Cargo:
A AL L [ ——— g— LA g g e Eirmada digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y.
MINTIS TERTO DE HACUIENDA  crepito PusLico

Y CREDITO PUBLICO

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.

Serial del certificado: 5540827336374662968

Entidad: Persona Juridica

Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES

Hora de firma: 2025/11/18 15:04:19 -05:00
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Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHfarcinie FERNANDO ARCINIEGAS CORDOBA

. Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-017-  CENTRO DE COMERCIO Y
ol Reporte: 930610 SERVICIOS-CALDAS

Fecha y Hora Generacion Reporte:  martes, 18 de noviembre de 2025

Firma Responsable

Verificado Por: LINA DANERY GONZALEZ HERRERA Fecha Verificacion: 18/11/2025 14:57:38

Firmado digitalmente por:
d) Nombre FERNANDO ARCINIEGAS
OBA
Cedula de ciudadania: 98392877
Usuario SIIF: MHfarcinie
Nﬂl}]ﬂﬂ 18/11/2025 3:04:40 p. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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SENA

:A: FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: Manizales12 de Diciembre del 2025

PRESENTADO A: Fernando Arciniegas Cordoba subdirector Centro de Comercio y Servicios

ORDEN DE VIAJE FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
160525 27/11/2025 29/11/2025

LUGAR A DONDE REGIONAL / CENTRO DE OTRA: (ciudad)

REALIZO EL FORMACION

DESPLAZAMIENTO Caldas/Comercio y Servicios Manizales — Marmato- Mzl

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Orientar el programa de formacién —
PREPARACION DE BEBIDAS A BASE DE CAFE.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

e Sedesarrolla la formacion Se trabaja mediante talleres tedrico practico la elaboracion de bebidas a
base de café.

e Conocimiento de preparaciones de café con la comunidad de (Marmato, Caldas), trabajando con el
café de la region.

RESULTADOS:

Grupo de aprendices que trabajan en diferentes establecimientos del municipio se capacitan para
mejorar sus actividades laborales.

e El programa CampeSENA- entregara en los proximos dias materiales de formacion.

e Ampliar la oferta de productos en los diferentes establecimientos del sector comercial.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en
este Informe

e Registro de asistencia.
e Registro fotografico del proceso de formacion.

COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Realizar talleres tedricos practicos y dejar Instructor y  aprendices | Noviembre 27 -28 -29 -2025
evidencias de cada proceso. inscritos en el programa de

Preparacion de bebidas a
base de café.

CONCLUSIONES:
1. Se desarrolla satisfactoriamente la formacion, con buena respuesta de la comunidad, Marmato- caldas.-

DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
Sandra Milena Giraldo Canas 2 < &
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
Coordinador Académico CAMPESENA Claudia Lorena Klinger
L




ANEXO COMISION - 160525

z@fl bl Credelesibead . o f

A e Megew poasen vieljug
=R
TR BT R EEI T
S b o e Braskesgan Le ol 100

lsrresl e dhe pasaliEing
[ b e i

|l|..-|-r||.:l. ile

Bl Rorzaden - Harpatu

AR AR

Dhpiiele B 20RO

Origen:  Maniales Dl s Herials
yehiculu: 44 S1lla:

Saryicion:  Lotimnle - Basicn

Fecha: ARV, sl G Ao

N™ Docimentio: TAa02nzo

Mombire SANDEA GIRALLE

Valer total & 26000 L0

OpErac jiin:

HAH#-ET”.“ Pasd 1k

Forng de Paiu. Edecliea

Lopgidec ¥ I0AT025, BB am

MBsUrEdm = 8N Ceairu. PAGica WE RS MUY
tafr. Allps o ciiveed afrlisdiea,

R-UF-iN Hi Gt s

NIT: 691,400, 148-0
Servic o e trasiar te i hica
Pt restee de paiajeros

tquivatente Flactronicn

a7 Marmato - Manirales sl

M

Diguiele N 2010000523861

L1

Origen:  Marmata Destino:  Manizales
vehiculo: 128 Silla:

Servicio: Loriiente - Basico

Fecha: 29/11/2025, 5:001 00 pom

N° Docusmento:24002020

Nombre: SANDRA GIRALD0

valor total $ 26000 O

operacion:

Bibiana Pasa)e

Forna 02 Pesu. Efeclivo

Espedidez:22/1172028 1010 pm

Asesuradora; 85 Tearo. PAViza ME R 100001
saft, Alles » ciuvisa afrisd g

R-O5-PN NB Gtras

€l precio total dul sivuicie. imclupe lus costos v sastes @
salquier 390 adiciennl A Sie tubiere lusar
- Dexleru sue e ni eswuisdie Or badess ra tisnceni ty Juras
Jiniroen efective, poitdtiles. susipos tecsnldsicus, celules
docunentos sersordles, welicanentas v/u sercecias o erticeli

4o alin uales






16/12/25, 5:51 a.m. DTN - REINTEGROS DE GASTOS DE INVERSION

Transaccion Aprobada

Si requiere mas informacion acerca de la transaccion, por favor contactarse al nimero telefénico: 60 1 38 1 1 700 EXt:

1147

Esta es la informacion sobre su pago:

DATOS DE LA EMPRESA

Empresa: MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Direccidn: CARRERA 8 # 6C - 38 - Bogota, D.C. - Colombia

Teléfono: 6013811700 Ext: 1147

Nit: 8999990902

DATOS DEL CLIENTE

Identificacion del

Obligado: SRz
Nombre del Obligado: SANDRA MILENA GIRALDO
Teléfono de Contacto: 3045572255

Correo Electroénico del

Pagador: sami8324@hotmail.com

190.71.113.130

—
i

DATOS DEL PAGO

FORMA DE PAGO

No. Pago: 122028

Medio de Pago: Pagos ACH PSE

Fecha del Pago: 16/12/2025

Ticket ID: 122028

Transaccion/CUS: 2011868307

Tipo de usuario: Persona

Estado Transaccion: Transaccién Aprobada

Concepto: REINTEGRO

https://www.psepagos.co/PSEHostingUl/GetTransactionInformation.aspx?enc=IAEEOonBaQhBrPgHWjfODQApZUw2u1VFI49FuvoiCk4%3d 1/2



16/12/25, 5:51 a.m. DTN - REINTEGROS DE GASTOS DE INVERSION

DATOS DEL PAGO

Ciclo Transacci

Banco:

Cdd. de servicio:

Total:

Total Iva:

* Esta transaccion esta sujeta a verificacion

IMPRIMIR ESTA PAGINA

https://www.psepagos.co/PSEHostingUl/GetTransactionInformation.aspx?enc=IAEEOonBaQhBrPgHWjfODQApZUw2u1VFI49FuvoiCk4%3d 2/2



Version No. 4
CENTRO DE FORMACION: CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS LEGALIZACION COMISION No. 180225
COMISIONADO: SANDRA MILENA GIRALDO CANAS CEDULA: 34.002.020
_ o ) Vehiculo Registro . . .
La Entidad Suministra vehiculo | NO X |particular Presupuestal 236525 Funcionario Contratista X
fuente . ., stz . .
recursos | TOPI0S Nacion | X Comision LegallzaC|on
valor total Gtos
MUNICIPIO SALIDA LLEGADA c!e vliatico valor .To.tal Gtos .transporf[e.
No. | liquidado | gastos de TOTAL Viaticos | transporte Gtos intermunici
Dia Mes Afio |Dia| Mes Afo | Dias SIIF viaje SIFF | ANTICIPO | legalizado | comision vehiculo pal
1|SUPIA 9|DICIEMBRE | 2025| 12(DICIEMBR| 2025 3,5 $823.123 $76.473| $899.596] $823.123 $26.473 $ 44.000
2 $0
3 $0
4 $0
5 $0
6 $0
7 $0
8 $0
9 $0
10 $0
11 $0
12 $0
13 $0
14 $0
TOTAL $823.123 $76.473| $899.596] $823.123 $26.473 $0 $ 44.000
OBSERVACIONES: 1* VALORES A LEGALIZAR Diferencia
1.1 Total Viaticos 823.123 0
1.2 Gtos transporte comision 26.473
REINTEGRO POR MENOR VALOR EN TIQUETES 1.3 Gtos vehiculo 0 -6.000
1.4 Gtos transporte intermunicipal 44.000
1.5 TOTAL legalizacién 893.596 -6.000
2* SALDOS A FAV O A REINTG
Valor Neto Legalizacion 893.596
Paguese Firmado digitalmente (Menos) Valor neto antic. 899.596
por ARCINIEGAS
,—%« CORDOBA Saldo positivo a favor del F/rio 0
ORDENADOR Fecha: 20251216 6.000

17:11:38 -05'00'

Saldo negativo a reinteg al SENA
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

Reporte:

Fecha y Hora Generacion Reporte:

MHfarcinie

36-02-00-017-

930610

FERNANDO ARCINIEGAS CORDOBA

CENTRO DE COMERCIO Y
SERVICIOS-CALDAS

miércoles, 26 de noviembre de 2025

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No. 180225 Fecha Solicitud 2025-11-26 Estado de la Comision Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-017-930610 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-CALDAS
Tipo de Comision Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-11-26 Genera Viaticos Sl Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina FORMACION PROFESIONAL CERTIFICACION COMPETENCIA Tipo de tramite Inicial Comision Inicial
CDP de viaticos

Consecutivo CDP 2325 Dependencia Solicitante 930638 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-CALDAS - ECONOMIA CAMPESINA Y SER

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE

PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FQRMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL

PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN

COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL

. @ - . Armfies Al o Pernocta |Porcentaje .
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. 5 5 . Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a g e
fombre Documento cargo Estado Comision Comision Origen Destino Dias lgg:?s%: Rernoctafplotalidias Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar ObjstoldslaiComision|porTercero
ORIENTAR FORMACION EN
3,5 4.599.511,00 235.178,00 823.123,00 76.473,00 899.596,00 BARISMO, PROGRAMA
CAMPESENA
SANDRA MILENA . CONTRATIS )
GIRALDO CARAS CC: 34002020 TA Autorizada
2025-12-09 2025-12-12 | CALDAS / MANIZALES|  CALDAS / SUPIA 35 No 50
Totales Solicitud de Comision 823.123,00 76.473,00 899.596,00
OBJETO DE LA COMISION
ORIENTAR FORMACION EN BARISMO, PROGRAMA CAMPESENA
ORDENADOR DEL GASTO
|dentificacion: 98392877 Nombre: FERNANDO ARCINIEGAS CORDOBA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO Y
SERVICIOS - CALDAS
VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: Cargo:
A AL L [ ——— g— LA g g e Eirmada digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y.
MINTIS TERTO DE HACUIENDA  crepito PusLico

Y CREDITO PUBLICO

Serial del certificado: 5540827336374662968

Entidad: Persona Juridica

Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES

Hora de firma: 2025/11/26 16:04:07 -05:00

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los

certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.
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Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHfarcinie FERNANDO ARCINIEGAS CORDOBA

- Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-017-  CENTRO DE COMERCIO Y
ol Reporte: 930610 SERVICIOS-CALDAS

Fecha y Hora Generacion Reporte:  miércoles, 26 de noviembre de 2025

Firma Responsable

Verificado Por: LINA DANERY GONZALEZ HERRERA Fecha Verificacion: 26/11/2025 15:19:55

Firmado digitalmente por:
‘b Nombre FERNANDO ARCINIEGAS
OBA
Cedula de ciudadania: 98392877
Usuario SIIF: MHfarcinie
Nﬂ[:][l[l 26/11/2025 4:04:21 p. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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SENA

:A: FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: Manizales 13 de Diciembre del 2025

PRESENTADO A: Fernando Arciniegas Cordoba subdirector Centro de Comercio y Servicios

ORDEN DE VIAJE FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
180225 09/12/2025 12/12/2025

LUGAR A DONDE REGIONAL / CENTRO DE OTRA: (ciudad)

REALIZO EL FORMACION

DESPLAZAMIENTO Caldas/Comercio y Servicios Manizales — Supia- Mzl

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Orientar el programa de formacién —
PREPARACION DE BEBIDAS A BASE DE CAFE.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

e Sedesarrolla la formacion Se trabaja mediante talleres tedrico practico la elaboracion de bebidas a
base de café.

e Conocimiento de preparaciones de café con la comunidad de (Supia,Caldas), trabajando con el
café de la region.

RESULTADOS:

Grupo de aprendices que trabajan en diferentes establecimientos del municipio se capacitan para
mejorar sus actividades laborales.

e El programa CampeSENA- entregara en los proximos dias materiales de formacion.

e Ampliar la oferta de productos en los diferentes establecimientos del sector comercial.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en
este Informe

e Registro de asistencia.
e Registro fotografico del proceso de formacion.

COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Realizar talleres teoricos practicos y dejar Instructor y  aprendices | Diciembre 9-10-11-12 -2025
evidencias de cada proceso. inscritos en el programa de

Preparacion de bebidas a
base de café.

CONCLUSIONES:
1. Se desarrolla satisfactoriamente la formacion, con buena respuesta de la comunidad, Supia- caldas.-

DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
Sandra Milena Giraldo Canas 2 < &
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
Coordinador Académico CAMPESENA Claudia Lorena Klinger




ANEXO COMISION - 180225
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16/12/25, 5:55 a.m. DTN - REINTEGROS DE GASTOS DE INVERSION

Transaccion Aprobada

Si requiere mas informacion acerca de la transaccion, por favor contactarse al nimero telefénico: 60 1 38 1 1 700 EXt:

1147

Esta es la informacion sobre su pago:

DATOS DE LA EMPRESA

Empresa: MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Direccidn: CARRERA 8 # 6C - 38 - Bogota, D.C. - Colombia

Teléfono: 6013811700 Ext: 1147

Nit: 8999990902

DATOS DEL CLIENTE

Identificacion del

Obligado: SRz
Nombre del Obligado: SANDRA MILENA GIRALDO
Teléfono de Contacto: 3045572255

Correo Electroénico del

Pagador: sami8324@hotmail.com

181.129.228.83

—
i

DATOS DEL PAGO

FORMA DE PAGO

No. Pago: 122029

Medio de Pago: Pagos ACH PSE

Fecha del Pago: 16/12/2025

Ticket ID: 122029

Transaccion/CUS: 2011872546

Tipo de usuario: Persona

Estado Transaccion: Transaccién Aprobada

Concepto: REINTEGRO

https://lwww.psepagos.co/PSEHostingUl/GetTransactionInformation.aspx?enc=IAEEOonBaQhBrPgHW;jfODf2i3mJxA7DsMhvdUjw2xNA%3d 1/2



16/12/25, 5:55 a.m. DTN - REINTEGROS DE GASTOS DE INVERSION

DATOS DEL PAGO

Ciclo Transacci

Banco:

Cdd. de servicio:

Total:

Total Iva:

* Esta transaccion esta sujeta a verificacion

IMPRIMIR ESTA PAGINA

https://lwww.psepagos.co/PSEHostingUl/GetTransactionInformation.aspx?enc=IAEEOonBaQhBrPgHW;jfODf2i3mJxA7DsMhvdUjw2xNA%3d 2/2



‘ Version: 1.01

SENLA SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

PROCESO DE GESTION DE INFRAESTRUCTURA Y LOGISTICA Fecha: 15.10.2020
A RELACION DE BIENES A CARGO DEL CUENTADANTE

De acuerdo con los registros del Sistema para la Administracion y Control de Bienes SACB, el Sr(a) GIRALDO CANAS
SANDRA MILENA identificado(a) con CC. 34002020 NO registra bienes a cargo.

Fecha de emision del reporte: 9 de Diciembre de 2025 a las 06:47:55

El cuentadante responde administrativa y fiscalmente por los bienes aqui relacionados y rendira cuentas de su utilizacién.
Todo ello segun lo dispuesto sobre este particular en la Constitucién Politica Nacional Art. 124 y en especial lo
establecido en los numerales 21 y 22 del Art. 34 de la Ley 734 de 2002; Resolucién 1378 de 2018 y en las obligaciones
generales de los Contratos de Prestacion de Servicios.

Documento informativo. Para consultas dirijase a la pagina https://miinventario.sena.edu.co ingresando el nimero de documento del cuentadante.

Grupo de Almacenes e Inventarios.
SENA - Direccién General Pagina 1 de 1



