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PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL

ETAPA CONTRACTUAL

FORMATO ANEXO AL CONTRATO CO1.PCCNTR.8689196 CELEBRADO ENTRE EL SERVICIO
NACIONAL DE APRENDIZAJE — SENA CENTRO DE DISENO Y METROLOGIA REGIONAL DISTRITO
CAPITAL NIT. 899.999.034-1 Y MASE INGENIEROS CONSTRUCTORES ASOCIADQOS SAS., NIT 900785304 7

OBJETO: Contratar el mantenimiento de la red de alcantarillado y redes hidraulicas para las instalaciones de
Tecnoparque Nodo Bogota.

FORMA DE PAGO: El Centro de Disefio y Metrologia — Regional Distrito Capital del Servicio Nacional de Aprendizaje

(SENA) realizara el pago correspondiente a los servicios de mantenimiento de la siguiente manera:

|Pagos que realizar durante la ejecucion del contrat0|| Porcentaje del valor total del contrato |

[Pago (nico

|[200 % |

Pagos que se
realizaran
durante el

contrato

porcentaje que cada
pago representa frente
al valor total del

Determine el

contrato

Requisito para el pago

PAGO 1

100%

El Centro de Disefio y Metrologia Regional Distrito Capital SENA,
efectuara un solo pago, una vez finalizada la entrega a satisfaccion de los
productos a entrega por parte del contratista. En este sentido, una vez esté
aprobado el PAC por el Ministerio de Hacienda, realizard el pago
correspondiente dentro de los (60) dias calendario siguientes (sin
sobrepasar el 30 de diciembre de 2025) a la radicacion de la factura por
parte del Contratista a la entidad a través del supervisor del contrato y por
medio de la plataforma SECOP IMODULO NO. 7: EJECUCION DEL
CONTRATO-PLAN DEPAGOQOS, para lo cual debera contar con la
totalidad de los siguientes documentos, sin los cuales no se dara tramite al
pago, en concordancia con lo sefialado en el procedimiento tramites de
pagos GRF-1-002 Instructivo documentos requeridos para el registro de la
obligacion y tramite de pagos, publicado en CompromlISO, las Circulares
N° 01-3-2020-000054 y 01-3-2020-000065, Lineamientos trdmite de pago
Contratistas, expedida por la Direccién Administrativa y financiera del
SENA vy la Circular No. 3-2024-000019 del 25 de enero de 2024,
facturacion electronica expedida por contratistas y proveedores.
Preparacion de la documentacion para pago Carpeta GC GC_NIT_
RP_MES_ANO.zip Lo que indica: Gestién Contractual _ Nit del
proveedor _Registro Presupuestal_Mes de factura_Afio de factura.
Ejemplo: GC_999999-9 0020 Enero_2025.zipEn esta carpeta y en el
siguiente orden se presentaran los siguientes documentos en formato PDF:
1. Informes de supervision de contrato y Certificacion de recibo a
satisfaccion de bienes (cuando aplique), firmados por el supervisor del
contrato en la que se indique el valor y la relacion de facturas o
documentos equivalentes a pagar, segin los formatos existentes
publicados en CompromlISO, el supervisor los diligenciara, firmara e
incluird en la respectiva carpeta correspondiente con la informacién de
ejecucion del contrato. 2. Designacion de supervisor. 3. Contrato y otro si
(si existen modificaciones y/o adiciones que se hubieran presentado), de
lo contrario Orden de compra del correspondiente pago. 4. Formato GIL-
F- 029 Certificacion contratos para intervencion bienes inmuebles,
documento a diligenciar para bienes muebles adheridos a bienes
inmuebles. Carpeta GF GF_NIT_ RP_MES_ANO.zip Lo que indica:
Gestion Financiera_Nit del proveedor _Registro Presupuestal_Mes de
factura _ Afo de factura Ejemplo: GF_999999-
9 0020 _Diciembre_2020.zip. En esta carpeta y en el siguiente orden se
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presentaran los siguientes documentos en formato PDF.1. Comunicacion
radicada, remitida por el nominador. 2. Registro presupuestal del
compromiso firmado por el responsable al interior de la entidad. (Este
documento sera enviado por el supervisor del contrato al proveedor para
anexar en esta carpeta). 3. Rut del contratista con fecha de impresion o
generacion no mayor a 180 dias. (Para el primer pago). 4. En el caso de
que la adquisicién se haya efectuado a una persona natural, se remite
soporte del pago de su seguridad social del mes anterior del periodo objeto
de cobro. 5. Certificado de paz y salvo suscrito por el revisor fiscal
(cuando se disponga de este servicio) y/o el representante legal, donde se
acredite el cumplimiento de aportes parafiscales y de seguridad social.
(Resolucion No.2090 de 2005) correspondiente al pago de seguridad
social integral (planilla integrada EPS, Pensiones y ARL), (SENA, ICBF
y Cajas de Compensacion Familiar), de conformidad con lo exigido en la
ley 789 de 2002. Con fecha de expedicion menor a 30 dias. 6. Certificacion
cuenta bancaria del beneficiario del pago con fecha de expedicion no
mayor a 30 dias. 7. Nota de entrada al Almacén de los elementos (aplica
para adquisicién de bienes). 8. Formato GRF-F-087 V01 denominado
“Relacion Entradas de Almacén para Pago de Contratos” publicado en
SIGA-CompromISO (aplica cuando se adquieren bienes). Carpeta FV
FV_NIT_ RP_MES_ANO.zip Lo que indica: Factura de Venta_Nit del
proveedor _Registro Presupuestal_Mes de factura _ Afio de factura.
Ejemplo: FV_999999-9 0020 Diciembre_2020.zip. FV_N° Factura
_NIT_RP_MES_ANO.pdf (Siguiendo la estructura ya indicada) En esta
carpeta se presentara el siguiente documento: 1. Factura de venta (Con el
cumplimiento de requisitos de ley), en formato PDF, verificar el CUFE de
acuerdo con el documento: Revision Factura Electronica contratos SENA
2020. 2. Factura de venta (Con el cumplimiento de requisitos de ley), en
formato XML. Estos documentos deberan ser auténticos, legibles, y
completos. Nota: Si las carpetas o los documentos contenidos en ellas
no han sido correctamente elaborados, el término para el pago empezaré a
contarse desde la fecha en que se haya aportado el ultimo de los
documentos solicitados. Las demoras que se presenten por estos
conceptos seran responsabilidad del contratista y no tendrd por ello
derecho al pago de intereses o compensacion alguna. La documentacion
indicada debe ser cargada en SECOP Il para revision y tramite de pago.
Para realizar su solicitud de pago en SECOP I, seguir las instrucciones
indicadas en la GUIA DE GESTION CONTRACTUAL EN EL SECOP
Il CCESEC-GI-01 que se encuentra en el enlace:
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_step/cce-
sec-gi-Olprovpcgestioncontractual07-09-2020_0.pdf. Dirijjase a la
séptima seccion del contrato “Ejecucion del Contrato”, alli encontrara el
“Plan de Pagos”, siga los pasos de la guia mencionada y debe realizar el
envio a la entidad estatal, el estado de la factura cambiara a “Enviado a la
Entidad Estatal”. Para la verificacion en el sistema SIIF Nacion de la
factura correspondiente, debe estar conforme a lo establecido en los
lineamientos y requisitos para la recepcion de facturacion electronica
expedida por contratistas y proveedores de la circular 3-2024-000019 del
25 de enero de 2024 Sena, donde se indica las acciones que debe realizar
el proveedor o contratista obligado a facturar electrdnicamente las cuales
son las siguientes: 1. Elaborar factura electronica mediante operador
tecnoldgico autorizado, solucién gratuita de la DIAN o software propio,
previa habilitacion ante la DIAN: En esta actividad es importante
indicarle al proveedor que los datos del SENA como adquiriente de los
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bienes y servicios en la factura a emitir, deben ser creados con los datos
generales del RUT de nuestra Entidad y deben ser iguales a nivel nacional,
sin importar que la factura sea expedida a una Regional o Centro de
Formacion en particular. Estos datos son: NIT: 899999034 (este es el NIT
del SENA que se crea en la factura sin digito de verificacion) RAZON
SOCIAL: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA
DIRECCION: CL 57 8 69, Bogota D.C. TELEFONO: 5461500 TIPO DE
CONTRIBUYENTE: persona juridica TIPO DE RESPONSABILIDAD:
Gran contribuyente RESPONSABILIDAD TRIBUTARIA: No
responsable de IVA 2. Diligenciar en la seccion de la factura de venta a
emitir, en Datos del Emisor, en el campo “correo” su direccion electronica
como proveedor, en donde le sera notificado en caso de existir fallas en la
validacion del correo. 3. Diligenciar en la seccion en la seccion interna
de la factura de venta, especificamente en la parte de Notas u
observaciones, lo siguiente: #$ luego el codigo de identificacion
de la Regional o Centro de Formacion con la cual se suscribid el contrato,
nimero del contrato, y correo del supervisor, finalizando con #$,
debidamente separados por punto y coma, segun el siguiente ejemplo:
#$36-02-00-011-921610; Contrato # XX; PedroPerez@sena.edu.co #$ 4.
Registrar en la seccion de la factura Datos del Adquiriente en el campo
“Correo”, el buzon electronico:
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto por el
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, con el fin que, una vez generada
la factura electronica a través del medio seleccionado, éste la envie
automaticamente. 5. Generar factura obteniendo el contenedor electronico
-Documento zip (PDF, XML) 6. Cuando el proveedor o contratista decida
hacer el envio de la factura de forma manual, debera remitir el correo
adjuntando el pdf y el XML en archivo comprimido Zip, a la direccién
electrénica: siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co. En este
caso adicionalmente debe definir el asunto del correo remisorio. En dicho
asunto del correo debe registrar los siguientes datos: el codigo de
identificacion de la Regional o Centro de Formacidn con el cual suscribid
el contrato, nimero del contrato y correo del supervisor, debidamente
separados por punto y coma, segun el siguiente ejemplo: 36-02-00-011-
921610; Contrato # XX; PedroPerez@sena.edu.co Tenga en cuenta que
en este asunto del correo no debe ir el signo $ ni tampoco el signo #, dado
que estos simbolos son requeridos Unicamente en las notas internas de la
factura de venta. 7. Cualquier inconveniente o error generado en el envio
de la factura electrdnica, el proveedor deberd canalizarlo directamente con
el supervisor de contrato, para que esta persona verifique y realice las
gestiones pertinentes al interior de la entidad, con el profesional contable
de cada Regional o Centro de Formacion donde se presente la novedad.
Se debe tener en cuenta la circular Sena 3-2024-000019 del 25 de enero
de 2024 de SIIF Nacién, la cual nos indica: La Administracion del SIIF
Nacion informa que a partir del 1 de enero de 2024 el proceso de emision
y recepcion de factura electrdnica de venta, cambia su modo de operacion
y pasa de “Proveedor tecnologico” a “Software propio”, es decir, que a
partir de ésta fecha todo el proceso de generacién, transmision, validacion,
expedicion y recepcidn de facturas electrénicas de venta, notas débito,
notas crédito y demds instrumentos electronicos que se deriven de la
factura electronica de venta con validacion previa a su expedicion pasara
a ser asumido en su totalidad por el SIIF Nacion. En este sentido cada
supervisor de contratos recibe y gestiona (aprueba o rechaza) directamente
cada documento electrénico en la herramienta del operador del SIIF. El
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SENA efectuara al CONTRATISTA, las retenciones que en materia
tributaria tenga establecida la ley y respecto de las cuales sea su obligacion
efectuar la retencion. En los demés casos, el contratista debera cumplir
con el pago de los impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la
presente contratacion. Nota: Si la factura no ha sido correctamente
elaborada o no se acompafian los documentos requeridos para el pago, el
término para este s6lo efecto, empezara a contarse desde la fecha en que
se haya aportado el dltimo de los documentos. Las demoras que se
presenten por estos conceptos seran responsabilidad del contratista y no
tendra por ello derecho al pago de intereses o compensacion alguna. En
este sentido cada supervisor de contratos recibe y gestiona (aprueba o
rechaza) directamente cada documento electrénico en la herramienta del
operador del SIIF Nacion.

OBLIGACIONES:

Obligaciones generales del contratista

1)  Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones definidas en el proceso de
contratacion.

2)  Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

3)  Entregar, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscricién del negocio juridico, la(s) garantia(s) exigida en
los estudios previos en los términos establecidos.

4)  Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta.

5) Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.

6)  Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA debera presentar la facturacion electronica, previamente validada
por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios contratados, conforme con las disposiciones
legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro correspondientes deberan ser presentadas segun la periodicidad
establecida.

7) Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaracion o de informacion que le sean
formulados.

8)  Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales (Cajas de
Compensacion Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al pago de aportes parafiscales o
contratacion de aprendices, el contratista aportara certificacion suscrita por el Representante legal o la persona natural.
El cumplimiento de esta obligacion es requisito indispensable para efectuar cualquier pago.

9)  Controlar la ejecucion del contrato, a fin de evitar la sobre ejecucion del mismo.

10) Guardar la confidencialidad de toda la informacion que le sea entregada y que se encuentre bajo su custodia o que por
cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento de esta obligacion acarreara consecuencias
de indole civil, penal y/o disciplinariamente por los perjuicios de su divulgacion y/o utilizacién indebida que por si o
por un tercero se cause a la entidad.

11) Informar, por escrito y dentro de los 3 dias habiles siguientes a su materializacion, cualquier eventualidad de fuerza
mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecucidn del contrato.

12) Dar a conocer al SENA cualquier reclamacion, peticion, orden o similar de terceros que indirecta o directamente
pueda tener algun efecto sobre la ejecucion del contrato o sobre sus obligaciones.

13) No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a hacer u omitir algin
acto o hecho. El contratista deberd informar de tal evento al SENA, dentro de los 3 dias habiles siguientes a su
ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se adopten las medidas necesarias.

14) Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposicion para el desarrollo del
objeto contractual, en caso de que se hayan suministrado.
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15) Las demés que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.
Obligaciones especificas del contratista

1)Utilizar para la adecuacion implementos nuevos y de 6ptima calidad, libres de defectos,

vencimientos e imperfecciones y cumplir con las especificaciones técnicas y de seguridad, acordes a la funcionalidad del
equipo y a lo establecido por los fabricantes de la maquinaria.

2) Ponerse de acuerdo con la supervision del contrato para el inicio de las actividades de adecuacion teniendo en cuenta el
plazo de ejecucion del contrato.

3) Reportar al supervisor del contrato de manera inmediata, cualquier novedad o anomalia sucedida en el desarrollo de la
ejecucion del objeto contractual.

4) Realizar la adecuacién con personal idéneo, en caso de que el personal que desarrolle la
adecuacion realice dafios en las instalaciones y/o equipos, el contratista debe responder por
estos.

5) Mantener durante la ejecucion del contrato, el personal ofertado para la adecuacion. En caso de requerir cambio de
personal, debera enviarse previamente al supervisor, los soportes del

personal que prestara el servicio y contar con la aprobacion del mismo frente a la idoneidad y

experiencia.

6) Aportar todas las herramientas e implementos necesarios para la correcta ejecucion del objeto contractual.
7) Dotar a cada uno de sus trabajadores de los elementos de proteccidn y seguridad industrial

necesarios para garantizar la integridad de los trabajadores y el cumplimiento de las obras

contratadas.

8) Contar con todos los elementos necesarios de sefializacion y seguridad industrial de las areas a intervenir con el fin de
garantizar la integridad de la comunidad educativa en general y de visitantes.

9) Realizar la intervencion conforme a los planos, disefios, especificaciones técnicas y cronograma aprobado por la entidad
contratante.

10) Retirar adecuadamente el sistema de impermeabilizacion existente, incluyendo el manejo, empaque, transporte y
disposicién final de residuos en sitios autorizados por la autoridad ambiental competente.

11) Preparar correctamente las superficies a intervenir mediante limpieza mecénica, eliminacion de materiales sueltos o
deteriorados, y aplicacion de tratamientos previos (selladores o imprimantes) segln se requiera.

12) Suministrar y aplicar los materiales especificados, tales como membranas de poliurea pura, selladores eldsticos,
recubrimientos protectores y demas componentes necesarios para garantizar una impermeabilizacion durable y eficiente.

13) Proteger de forma adecuada las instalaciones existentes, especialmente las redes hidraulicas, eléctricas y de datos que
se encuentren sobre la superficie a intervenir, evitando su afectacion durante toda la ejecucion del proyecto.

14) Ejecutar los trabajos cumpliendo con las normas de seguridad industrial y salud en el trabajo, incluyendo la
implementacion de medidas para trabajo seguro en alturas, uso de elementos de proteccion personal (EPP) y sefializacion
del &rea intervenida.

15)Garantizar la calidad de los materiales y la correcta aplicacion de los mismos, siguiendo las fichas técnicas de los
productos y las recomendaciones de los fabricantes.

16)Presentar un plan de manejo ambiental y de residuos, asegurando el cumplimiento de la normatividad ambiental vigente,
especialmente en lo relacionado con el manejo de residuos peligrosos (si los hubiera).
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17)Coordinar con la supervision del contrato el acceso al area de trabajo, cronograma de actividades, avances y
requerimientos técnicos, manteniendo comunicacion permanente y fluida.

18) No interferir con las actividades operativas del Tecnoparque, evitando ruidos excesivos, interrupciones en el servicio o
acceso a espacios no autorizados.

19) Entregar a satisfaccion las obras ejecutadas, realizando pruebas de estanqueidad y demas verificaciones necesarias para
comprobar la efectividad de la impermeabilizacion.

20) Las demas que se estimen de acuerdo con el objeto y ejecucion del contrato.

Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo

o~

© ©

10.
11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Mantener los productos quimicos debidamente etiquetados, de acuerdo con lo establecido en el Sistema
Globalmente Armonizado de Clasificacion y Etiquetado de Productos Quimicos, conforme al Decreto 1496 de
2018.
Conservar en las instalaciones del SENA las fichas de datos de seguridad de los productos utilizados. Estas deben
ser suministradas por el fabricante, comercializador o importador, estar en idioma espafiol, contener los 16 items
establecidos en la Resolucion 773 de 2021 y contar con fecha de actualizacion no superior a cinco (5) afios.
Presentar la relacion del personal que ingresard a las instalaciones, junto con sus respectivos soportes de afiliacion
y pago de seguridad social: EPS, AFP y ARL. (Nota: Aplicable Unicamente cuando se requiere el ingreso de
personal externo a la entidad para el cumplimiento del contrato)
Los rabajadores que van a ejecutar trabajos en alturas deben presentar el certificado de ARL con riesgo 5.
Entregar el listado de trabajadores que desarrollaran actividades en alturas, con su respectivo certificado vigente
en trabajo seguro en alturas (nivel avanzado) y reentrenamiento, conforme a la normativa vigente.
Presentar informe de identificacion de peligros y evaluacion de riesgos de la obra, con sus respectivos controles.
Presentar un informe de gestién mensual, dentro de los primeros cinco (5) dias de cada mes, que incluya:

o Estadisticas de accidentalidad, segin la Resolucién 0312 de 2019.
Reporte de accidentalidad de la ARL.
Actas de entrega de elementos de proteccion personal (EPP).
Registro de charlas preoperacionales.
Actividades del SISO en la obra.
Inspecciones planeadas de condiciones de obra.

o  Procedimientos seguros para actividades criticas y permisos de trabajo.
Entregar listado de equipos para trabajo seguro en alturas, con sus respectivas certificaciones.
Presentar certificacion y hoja de vida de los equipos o herramientas a utilizar, junto con soportes de mantenimiento
preventivo y correctivo.
Disponer de botiquin de primeros auxilios, camilla y extintor, debidamente sefializados.
Garantizar que todo el personal que ingrese a la sede haya realizado la induccién en Seguridad y Salud en el
Trabajo del SENA.
Disponer de formatos ATS (Analisis de Trabajo Seguro) y demés formatos exigidos por la normativa,
debidamente diligenciados, socializados y firmados por los trabajadores, en caso de ejecutar actividades de riesgo.
Contar con un profesional en Seguridad y Salud en el Trabajo (profesional en salud ocupacional, administracion
en salud ocupacional y/o especialista en SST) que realice labores de supervision, verificacion, seguimiento, y
diligenciamiento de formatos, permisos y demas documentos exigidos. Este profesional deberd permanecer en
sitio durante el 100% del tiempo de ejecucion de las actividades contratadas. En caso de actividades criticas o de
alto riesgo (programadas o imprevistas), deberd acompariar toda la ejecucion.
Dotar al personal con los elementos de proteccion personal requeridos, conforme a las especificaciones técnicas
y normatividad vigente (Decreto 1072 de 2015, Art. 2.2.4.6.24, punto 5). Esta dotacion debe hacerse cada vez que
sea necesario y debe ajustarse a la actividad a desarrollar.
Contar con sus propios sistemas de acceso certificados (andamios, escaleras, plataformas, etc.) y con la respectiva
evidencia de mantenimiento e inspeccion.
Presentar el plan de capacitaciones en SST, con soportes de temas como: induccion, uso adecuado de EPP,
prevencion de accidentes, trabajo seguro y tareas criticas. Esta informacidn deberd entregarse al area SST del
SENA antes de iniciar las actividades.
Entregar el plan de emergencias de la empresa contratista, incluyendo los procedimientos para atencion de
incidentes y/o emergencias.

O OO OO0
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Anexar la matriz de elementos de proteccion personal (EPP) disponibles en la empresa, segin la actividad de cada
trabajador.

Anexar copia de la matriz de identificacion de peligros y evaluacion de riesgos, ajustada a las actividades a
ejecutar.

Presentar el programa de proteccion contra caidas.

Dar cumplimiento a los lineamientos de la Resolucion 4272 de 2021 (Reglamento de Seguridad para proteccion
contra caidas en trabajo en alturas), si se desarrollan actividades a mas de 2.0 metros de altura. En ese sentido, el
contratista deberé:

Aportar permisos diarios diligenciados para trabajos de alto riesgo (alturas, espacios confinados, etc.).

Disponer del formato ATS diligenciado, socializado y firmado por los trabajadores.

Suministrar EPP certificados para trabajo en alturas (resistentes a fuerza, envejecimiento, abrasion, corrosion y
calor).

Entregar formatos de inspeccion de EPP, sistemas de acceso y barreras para trabajo en alturas.

Sefializar adecuadamente las zonas donde se desarrollen trabajos en altura o actividades que impliquen riesgo.
Presentar plan de rescate, incluyendo procedimientos, personal entrenado, y recursos disponibles (camilla,
botiquin, extintor, equipo de rescate, etc.), los cuales seran verificados por el equipo SST.

Contar con Coordinador de Trabajo Seguro en Alturas con:

o Certificados.

o Minimo un afio de experiencia certificada en trabajo en alturas.

o  Certificacién vigente en norma de competencia laboral y como coordinador de trabajo en alturas.
Entregar copia de los certificados de capacitacién en trabajo seguro en alturas, con vigencia no mayor a un afio y
correspondiente al nivel requerido.

Debe cefiirse al Reglamento técnico de instalaciones eléctricas RETIE lo cual serd sustentado mediante evidencias
de certificados de estudio, tarjeta profesional y/o carnet que acredite a los trabajadores para realizar trabajos
eléctricos (en caso de que aplique).

Se deben adjuntar los conceptos médicos de aptitud de los trabajadores que realizan actividades de alto riesgo
Presentar el certificado de primeros auxilios basico minimo de una persona por cuadrilla

Presentar certificado de ARL con el nivel IV Y V segln corresponda de acuerdo a las actividades a ejecutar.

Obligaciones ambientales del contratista

El Contratista dara estricto cumplimiento al Decreto 1072 del 2015, Ley 197 del 2001, la Politica Ambiental del Servicio
Nacional de Aprendizaje-SENA vy todos los requisitos legales vigentes y las Leyes ambientales, siendo responsables ante
las autoridades de la proteccién ambiental y sobre el cumplimiento de éstas. En cumplimiento del proceso de Gestion
Contractual y especificamente al ANEXO DE VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS LEGALES
AMBIENTALES, DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO Y DE ENERGIA- GCCON-AN-001 Version 04,
durante la ejecucion contractual, el contratista debera acreditar que cumple en caso gue apligue consecutivamente con los
Criterios de Contratacion aplicables a todos los Contratos de Bienes y Servicios y los Criterios aplicables los
Contratacion de Disefios y Construcciones de Obra. Asi:
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DESCRIPCION DEL CRITERIO

ETAPA

Contractual

Prever la utilizacion de aguas lluvias y/o reusar aguas
Prever desde el disefio la instalacion de sistemas tempol ords Gue permitan

reducir los consumos.

Contractual

Se deberén utilizar sanitarios con instalacion de pulsadores de doble descarga,
dispositivos interruptores de descarga, detectores de fuga o valvulas de llenado en
inodoros con deposito adosado que permitan reducir el consumo de agua

Contractual

Presentar informe con la identificacion de los impactos ambientales de la obra y
definir los controles para los mismos

Contractual

Presentar informe con la identificacion de los peligros y riesgos de la obra'y
definir los controles para los mismos

Contractual

Presentar plan de capacitaciones y soportes de capacitacion del personal de la obra
en temas ambientales

Contractual

Presentar programa de manejo de residuos de la obra que incluya residuos
ordinarios, aprovechables, peligrosos, residuos de construccion y demolicion,
residuos vegetales.

NOTA: El proveedor debera garantizar el adecuado manejo y disposicion de los
residuos generados con ocasion a la obra y suministrar al SENA los certificados
expedidos por un gestor autorizado, segdn aplique.

Contractual

Presentar informe de control de emisiones que incluya manejo de material
particulado, olores y ruido.

Contractual

Presentar informe de manejo y almacenamiento de materiales (arenas, grava,
triturados, arcilla) y de quimicos (pinturas, combustibles, solventes, entre otros)

Contractual

Presentar informe de manejo de los vertimientos y el control de los consumos de
agua

Contractual

El proveedor se abstendra de distribuir o suministrar productos elaborados o que
contengan ashesto en de cualquier variedad a la Entidad.

Contractual

Residuos Peligrosos RESPEL.: entregar certificados de tratamiento,
aprovechamiento o disposicidn final de los RESPEL generados durante el
mantenimiento, indicando las corrientes de los residuos, fecha, sitio de recoleccion
y las cantidades en kilogramos, en un término no mayor a tres (3) meses después
de entregados los residuos.

Contractual

En caso de generar residuo peligroso debera entregar copia de la Licencia
Ambiental vigente del proveedor con quien gestionara el tratamiento,
almacenamiento, aprovechamiento o disposicion final de residuos peligrosos

Contractual

En caso de generar residuos RCD debera entregar copia de la Licencia Ambiental
vigente del proveedor con quien gestionard el tratamiento, almacenamiento,
aprovechamiento o disposicion final de residuos RCD

Contractual

El proveedor debe presentar plan de contingencias de acuerdo con las obras a
realizar

Contractual

Residuos RCD: entregar certificados de tratamiento, aprovechamiento o
disposicion final, maximo 3 meses después de recogidos los residuos, indicando
las corrientes de los residuos, fecha, sitio de recoleccidn y las cantidades en
kilogramos.

Contractual

Para los transportadores de RCD en la ciudad de Bogotd, se requiere la
presentacion de los soportes que acrediten la inscripcion ante la Secretaria
Distrital de Ambiente.

Contractual
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Obligaciones del SENA

1)  Exigir al contratista la ejecucion idénea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.

2)  Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos.

3)  Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el contratista, con ocasion de la correcta ejecucion del negocio juridico
suscrito.

4)  Suministrar la informacién que previamente requiera el contratista en relacion con el objeto del presente contrato.

5)  Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoria las actas y los demas documentos necesarios para la
ejecucion y liquidacion de este contrato.

6) Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y garantias a que
hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dara aviso oportuno al ordenador del gasto o a su delegado, sobre la
ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las prestaciones contratadas.

7)  Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente.

8)  Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

GARANTIAS

Se constituiran las siguientes garantias a favor del Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA, Centro de Disefio y
Metrologia, Bogota D.C.

Seiiale con una “X” los amparos a exigir:

Cumplimiento: Cubrira al Centro de Disefio y Metrologia del SENA Regional Distrito Capital, de los
perjuicios derivados del incumplimiento total o parcial de las obligaciones nacidas del contrato, asi como
de su cumplimiento tardio o defectuoso, cuando ellos son imputables al contratista garantizado. Este
amparo comprendera siempre el pago del valor de las multas y de la clausula penal pecuniaria que se haya
pactado. Sera equivalente al veinte (30%) del valor del Contrato, con una vigencia igual al plazo de
ejecucion del contrato y Seis (6) meses mas, contados a partir de su perfeccionamiento.

Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: por el (10%) del valor del
contrato, vigente por el plazo de ejecucion del contrato y tres (3) afios mas.

Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados: por el (30 %) del valor del
contrato, vigente por el plazo de ejecucion del contrato y 12 meses mas.

Calidad del servicio: Calidad del servicio: por el (30 %) del valor del contrato vigente por el plazo de
ejecucion del contrato y seis (6) meses mas

Pdliza de Responsabilidad extracontractual: por un valor asegurado de 200 SMLMV, con una
vigencia igual al plazo de ejecucion del contrato.

El Contratista debera constituir la garantia anterior a su costa y a favor del SENA, la cual se mantendra vigente durante la
vida y terminacién del contrato.

En todo caso las garantias y sus efectos se regiran por lo establecido en el Decreto 1082 de 2015 o aquel que lo modifique
o sustituya. Tal garantia deberd constituirse dentro de los dos (2) dias siguientes al registro presupuestal del contrato. En
caso de prorroga del contrato, el CONTRATISTA debera a su vez prorrogar la vigencia de la garantia. EL CONTRATISTA
se compromete a reponer las garantias aqui previstas, cuando por razén de las modificaciones, multas impuestas o siniestros
ocurridos, éstas se disminuyeren o agotaren. Para tal efecto, EL CONTRATISTA debera solicitar a la compafiia aseguradora
el certificado de modificacidn respectivo y entregarlo al SENA dentro de los dos (2) dias héabiles

MULTAS: En virtud de lo establecido en el articulo 40 de la Ley 80 de 1993, las partes acuerdan que en caso de retardo
previamente verificado por el o los supervisores en el cumplimiento de cualquiera de las obligaciones sefialadas en el
contrato a cargo del CONTRATISTA y como apremio para que las atienda oportunamente, el CONTRATISTA pagara a
favor del SENA multas equivalentes al (1%) del valor del contrato por cada dia de atraso en el cumplimiento de sus
obligaciones, sin que el valor total de ellas pueda llegar a exceder el (10%) del valor total del mismo, para tal efecto se dara
aplicacion al articulo 86 de la Ley 1474 de 2011.

CLAUSULA PENAL PECUNIARIA: Si EL CONTRATISTA no diere cumplimiento en forma total o parcial al objeto o
a las obligaciones emanadas del contrato, pagara al SENA hasta el diez por ciento (10%) del valor total del mismo, como

GCCON-F-021 V.02



o
SENA

N

estimacion anticipada de perjuicios, sin que lo anterior sea ¢bice para que se realice la reclamacion de los perjuicios a que
haya lugar, para tal efecto se dara aplicacion al articulo 86 de la Ley 1474 de 2011.

INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: el CONTRATISTA declara bajo la gravedad del juramento, que se
entiende prestado con la presentacion de la propuesta y con la firma del contrato, que ni él, ni las personas que representa
se halla incurso en alguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad sefialadas en el articulo 8 de la Ley 80 de 1993,
articulo 90 de la Ley 1474 de 2011 y demés normas concordantes. PARAGRAFO PRIMERO: Si llegare a sobrevenir
inhabilidad o incompatibilidad por parte del CONTRATISTA, éste cedera el contrato previa autorizacion escrita del SENA
a través de la supervision y si ello no fuere posible el CONTRATISTA renunciard a su ejecucion. PARAGRAFO
SEGUNDO: Presentada la causal de inhabilidad o incompatibilidad, el CONTRATISTA debera informar al SENA dentro
de los tres (3) dias habiles siguientes a su acontecimiento y podra proponer un candidato, quien debera manifestar por escrito
que se encuentra dispuesto a continuar con la ejecucion del contrato en las mismas condiciones pactadas con el primer
Contratista. EL SENA se reserva la facultad de aceptar al candidato propuesto por el CONTRATISTA o en su defecto
autorizar la cesion a favor de un tercero que retina las condiciones para continuar con la ejecucion del contrato.

INDEMNIDAD DEL SENA: el CONTRATISTA, mantendra indemne al SENA contra todo reclamo, demanda, accién
legal, y costos que puedan causarse o surgir por dafios o lesiones a personas o bienes, ocasionados por EL CONTRATISTA
o0 su personal, durante la ejecucion del objeto y obligaciones del contrato. En caso de que se formule reclamo, demanda o
accion legal contra el SENA por asuntos, que segin el contrato sean de responsabilidad del CONTRATISTA, se le
comunicara lo mas pronto posible de ello para que por su cuenta adopte oportunamente las medidas previstas por la ley para
mantener indemne al SENA y adelante los tramites para llegar a un arreglo del conflicto. EL SENA, a solicitud del
CONTRATISTA, podré prestar su colaboracion para atender los reclamos legales y el contratista a su vez reconocera los
costos que éstos ocasionen al SENA, sin que la responsabilidad de EL CONTRATISTA se atene por este reconocimiento,
ni por el hecho de que el SENA en un momento haya prestado su colaboracion para atender a la defensa de sus intereses
contra tales reclamos, demandas o acciones legales. Si en cualquiera de los eventos previstos en este numeral EL
CONTRATISTA no asume debida y oportunamente la defensa del SENA éste podra hacerlo directamente, previa
comunicacion escrita al CONTRATISTA, quien pagara todos los gastos que el SENA incurra por tal motivo. En caso de
que asi no lo hiciera el CONTRATISTA, el SENA tendra derecho a descontar el valor de tales erogaciones de cualquier
suma que adeude EL CONTRATISTA.

GASTOS E IMPUESTOS: Seran por cuenta del CONTRATISTA todos los gastos e impuestos, tasas y contribuciones
nacionales, departamentales y municipales derivados de la celebracion, ejecucion y liquidacion del contrato, asi como el
valor de la prima de la garantia Gnica y sus modificaciones.

SOLUCION DIRECTA DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES: Las partes en aras de solucionar en forma agil,
rdpida y directa las diferencias y discrepancias surgidas en la ejecucion del contrato, acudiran a los mecanismos de solucion
previstos en la Ley, tales como la conciliacion, amigable compaosicion y transaccion.

CESION Y SUBCONTRATOS: ElI CONTRATISTA, no podra ceder ni subcontratar el respectivo contrato sin el
consentimiento previo y escrito del SENA pudiendo éste negar la autorizacion de la cesion o del subcontrato.

DE LA INTERPRETACION UNILATERAL, MODIFICACION UNILATERAL, TERMINACION UNILATERAL
Y CADUCIDAD: Este contrato se rige por las clausulas excepcionales de interpretacion unilateral, modificacion unilateral,
terminacion unilateral y caducidad, de que tratan los articulos 15, 16 y 17 de la ley 80 de 1993.

CAUSALES DE TERMINACION: Este contrato se dara por terminado en cualquiera de los siguientes eventos: a)
Anticipadamente por mutuo acuerdo de las partes, siempre que con ello no se causen perjuicios al SENA. b) Por agotamiento
del objeto o vencimiento del plazo. c) Por fuerza mayor o caso fortuito que hagan imposible continuar su ejecucidn. d)
Unilateralmente por incumplimiento del contratista. PARAGRAFO: La terminacion anticipada del contrato se hara constar
en acta suscrita por las partes.

EXCLUSION DE RELACION LABORAL : Teniendo en cuenta que EL CONTRATISTA acttia con plena autonomia
técnica y administrativa, frente al SENA, se excluye cualquier vinculo de tipo laboral entre el SENAy EL CONTRATISTA
o el personal utilizado por éste para el desarrollo del objeto del contrato. En consecuencia, serd de exclusiva responsabilidad
del contratista el pago de salarios y prestaciones a que hubiera lugar respecto del personal mencionado.

PROPIEDAD INTELECTUAL: Si de la ejecucion del presente contrato resultan estudios, investigaciones,
descubrimientos, invenciones, informacion, mejoras y/o disefios, éstos pertenecen a EL SENA de conformidad con lo
establecido en el articulo 20 de la Ley 23 de 1982 modificado por el articulo 28 de la Ley 1450 de 2011, y el articulo 21 de
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la misma Ley, que establece el término de proteccion, sin perjuicio del respeto al derecho moral consagrado en el articulo
11 de la Decision Andina 351 de 1993 concordante con el articulo 30 de la Ley 23 de 1982. EL CONTRATISTA garantiza
que los trabajos y servicios prestados al SENA por el objeto de este contrato no infringen ni vulneran los derechos de
propiedad intelectual o industrial o cualesquiera otros derechos legales o contractuales de terceros.

SEGURIDAD DE LA INFORMACION Y CONFIDENCIALIDAD: el CONTRATISTA se obliga a guardar estricta
confidencialidad sobre toda la informacién sometida a reserva debidamente identificada como tal por EL SENA y conocida
en virtud del desarrollo y ejecucion del presente contrato. Esta obligacion de confidencialidad se aplicara para todos los
casos, salvo que la informacién confidencial sea requerida por autoridad competente. PARAGRAFO. La presente clausula
de confidencialidad se mantendra vigente mientras la informacion catalogada como tal conserve el caracter de reservada.
En todo caso estara sujeta a la reglamentacién sobre informacién confidencial de los articulos 260 a 266 de la Decision 486
de la Comision del Acuerdo de Cartagena y lo previsto en el articulo 1 de la Ley 1755 de 2015, respecto de la informacidn
y documentos reservados, articulo 24 sustituido, y en las deméas normas concordantes y complementarias que regulen la
materia.

LIQUIDACION DEL CONTRATO: La liquidacion del contrato se efectuara de mutuo acuerdo dentro del término de
cuatro (4) meses contados a partir de la terminacién del mismo. En aquellos casos en que el contratista no se presente a la
liquidacidn previa notificacion o convocatoria que le haga la entidad, o las partes no lleguen a un acuerdo sobre su contenido,
la entidad tendra la facultad de liquidar en forma unilateral dentro de los dos (2) meses siguientes y se adopta mediante acto
administrativo motivado susceptible del recurso de reposicion, de conformidad con lo preceptuado en el articulo 11 de la
ley 1150 de 2007.

DOCUMENTOS: Los documentos que a continuacion se relacionan, se consideraran para todos los efectos parte integrante
del contrato y en consecuencia producen sus mismos efectos y obligaciones juridicas y contractuales: a) El estudio previo,
pliego electronico, adendas y los demas documentos previos expedidos por el SENA en desarrollo del proceso. b) La
propuesta del CONTRATISTA vy los documentos adjuntos presentados con la misma. ¢) Las instrucciones escritas al
CONTRATISTA para la ejecucion de los trabajos. d) Las actas y demas documentos que durante la ejecucién del contrato
se suscriban por las partes.

PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION: El presente contrato, se entenderé perfeccionado con la firma de las partes
contratantes y para su legalizacién y ejecucion requiere: 1) Registro Presupuestal. 2) Constitucién de la garantia Unica en
las condiciones sefialadas en la clausula octava del presente contrato por parte de EL CONTRATISTA y la aprobacién de
la misma por parte del SENA. PARAGRAFO: El inicio de la ejecucién estara condicionado, ademas, a los requisitos de
inicio contemplados en el pliego de condiciones y/o estudio previo.

SUSPENSION: El plazo de ejecucion del presente contrato podré ser suspendido excepcionalmente de manera temporal,
en las siguientes circunstancias: 1 Por el mutuo acuerdo de las partes. 2. Por causas debidamente justificadas, previa solicitud
del CONTRATISTA. PARAGRAFO: En caso de suspension el (la) CONTRATISTA se obliga a informar tal evento al
Asegurador y a ampliar las garantias, proporcionalmente al término que dure la misma.

REGIMEN LEGAL : El contrato se regira en general por las disposiciones comerciales y civiles pertinentes, salvo en los
aspectos particularmente regulados por la Ley de contratacion que le sean aplicables de conformidad con lo dispuesto en la
Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto Reglamentario 1082 de 2015.

SUPERVISION Y/O INTERVENTORIA: La supervision del contrato sera ejercida por la persona que designé el
subdirector del Centro de Disefio y Metrologia del SENA, en calidad de ordenador del gasto, que esta en capacidad,
idoneidad y/o experiencia y quien debera dar cumplimiento a las obligaciones contenidas en el Manual de Supervision e
Interventoria del SENA vigente, asi como las contenidas en la ley 1474 de 2011 por la Anticorrupcion.

Se designd al sefior Luis Daniel Puentes Suarez Profesional G02 Centro de Disefio y Metrologia como supervisor del
contrato del Centro de Disefio y Metrologia (Correo : Idpuentes@sena.edu.co; quién verificara la correcta y oportuna
ejecucion del objeto contractual quien velaréd por el cabal cumplimiento de todas y cada una de las actividades que se le
encomienden al contratista, de conformidad con lo determinado por el Manual de Supervision e Interventoria, Codigo
GCCON-M-002 y actuara de conformidad con lo determinado por el Manual de Supervision e Interventoria de la entidad.

Elabord: Angélica Villamil Africano —Contratista CDM.
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