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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Valledupar-17 de Diciembre de 2025

Sefiora:

LEONOR DUARTE NORIEGA

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7617081

Coordinadora Académica-Programas Especiales

Centro Biotecnoldgico del Caribe-SENA CESAR

Valledupar
Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes de Diciembre de 2025

Referencia: CO1.PCCNTR.7617081 del 2025

NEMER YESID TETAY SILVA, identificado con la cédula de ciudadania No. 77.146.943 de
Valledupar, en mi calidad de Contratista del SENA, en (nombre de la dependencia), en
cumplimiento del Contrato de Prestacidon de Servicios de la referencia, a continuacion,
presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para cada contrato la suma de CUARENTA
Y TRES MILLONES OCHENTA Y DOS MIL OCHENTA Y SEIS PESOS MCTE ($43.082.086).Esta
suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago por
el mes de marzo por valor de TRES MILLONES DOSCIENTOS DIECINUEVE MIL SEISCIENTOS
CINCUENTA Y OCHO PESOS M/CTE ($3.219.658); b) Ocho (8) pagos iguales por los meses
de Abril a Diciembre de 2025 por valor de CUATRO MILLONES QUINIENTOS NOVENTA Y
NUEVE MIL QUINIENTOS ONCE PESOS MCTE ($4.599.511) y un dltimo pago correspondiente
al mes de diciembre de 2025 por valor de TRES MILLONES SESENTA Y SEIS MIL TRESCIENTOS
CUARENTA PESOS MCTE (3.066.340)

Plazo: Sera hasta el 22 de diciembre de 2025.

OBJETO: Prestar servicios profesionales y/o de apoyo a la gestidn, en la planeacién y
ejecucion de la formacidn, asi como la evaluacién de los resultados de aprendizaje definidos
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en los disefios curriculares asignados, para el desarrollo de habilidades y competencias
técnicas de la poblacién campesina, aportando al fortalecimiento de la economia campesina,
familiar, étnica y comunitaria, en concordancia con lineamientos establecidos por la
Direccidn del Sistema Nacional de Formacién - CAMPESENA.

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Realizar la ejecucién de la

formacién complementaria de Formacidon complementaria
acuerdo con la Guia para realizada de acuerdo a Fotografias y listados
desarrollar los procesos formativos | lineamientos institucionales de asistencia

GFPI - G-013 vigente.

2 | Articular con los instructores del
equipo para realizar el alistamiento
integral de los procesos de
formacidn para el desarrollo de las
competencias de emprendimiento

Articulacion con el Instructor Fotografias y acta de
y la construccion del modelo de | ge| componente empresarial y | socializacién del
negocio con los aprendices, asi | de emprendimiento para el programa a los
como la formulacién de proyectos | desarrollo de la formacién. grupos atendidos

productivos y creacion de unidades
productivas.

3 Brindar la atencidon requerida a
grupos y organizaciones rurales,
Atencidn a los grupos de trabajo | Fotografias y listados
de acuerdo a lineamientos de asistencia

institucionales

comunitarias y campesinas
beneficiarias del servicio de
asesoria técnica, de acuerdo al plan
de accion concertado para la
puesta en marcha de su unidad
productiva y el protocolo de
atencion definido por la
Coordinacion Nacional.
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Planear procesos formativos que
respondan a la modalidad de
atencién; los niveles, el programay
el perfil de los sujetos en
formacion.

Procesos formativos planeados
y estructurados de acuerdo a
lineamientos institucionales

Guias de aprendizaje

Seleccionar y aplicar estrategias de
ensefianza, revisando y adecuando
si es del caso la informacion
pertinente del curso, garantizando
el uso adecuado de |las
herramientas durante la induccién

y la ejecucién de la estrategia.

Estrategias de ensefianza
seleccionadas y estructurados
de acuerdo a la estructura
curricular y al diagnéstico del

grupo

Actividades de
aprendizaje

Apoyar el proceso de diagndstico
participativo que debe trabajarse
con las comunidades rurales para
ofrecer programas a la medida de
las necesidades teniendo en
cuenta los aprendices, verificando
la denominacidn del programa, el
tipo de certificado y el cédigo con
el cual quedan los programas del
sector rural.

No se realizé durante el
presente mes

N/A

Aplicar la metodologia definida
para el desarrollo del curso, acorde
con la politica institucional, y las
diferentes metodologias de trabajo
con Adultos y con comunidades
rurales

Metodologias seleccionadas y
aplicadas de acuerdo a la
politica SENA

Guias y actividades
de aprendizaje

Fomentar, ejecutar y/o replantear
las actividades durante el
desarrollo de cada curso, segun
estrategias diddcticas activas,
promoviendo el uso de
herramientas de comunicacion, al
tiempo que realiza el
acompafiamiento, moderacién y
dinamizacién de los proyectos
productivos.

Actividades ejecutadas
promoviendo la comunicacion y
la integracion grupal

Fotografias y listados
de asistencia
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Realizar seguimiento permanente a
los diferentes programas
asignados, mediante metodologias
de georreferenciacion y registro
fotografico del impacto y el
desarrollo de los proyectos en
todas sus diferentes etapas.

No se realizé durante el
presente mes

N/A

10

Evaluar  los  resultados de
aprendizaje en un plazo no mayor a
ocho dias habiles luego de
finalizada la formacion.

No se realizé durante el
presente mes

N/A

11

Actualizar y reportar
oportunamente el avance de los
aprendices teniendo en cuenta las
actividades programadas,
comprobando que las evidencias
recogidas en campo que cumplan
con los parametros de vigencia,
autenticidad y pertinencia

No se realizé durante el
presente mes

N/A

12

Acompafar a grupos y
organizaciones rurales,
comunitarias y campesinas
asignadas; en la planificacion de
mejoras de produccion familiar,
capacidad productiva y
condiciones ambientales en
concordancia con el protocolo de
atencion definido

No se realizé durante el
presente mes

N/A

13

Asegurar el reporte de informacion
con claridad, oportunidad vy
veracidad en los sistemas de
trazabilidad y seguimiento
dispuestos de manera temporal o
permanente por el SENA entre ellos
Sofia Plus para el seguimiento de
actividades especificas, entregando
informe al supervisor del contrato.

Verificacidn en la plataforma
Sofia plus de la matricula de
grupos de trabajo y el reporte
de horas

Reporte de horas
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14

Entregar informacion bajo criterios
de calidad, oportunidad, veracidad
y completitud para la creacién de
la unidad productiva, asi como la
inscripcion en el sistema de
informacidn de la Agencia Publica
de Empleo.

No se realizé durante el
presente mes

N/A

15

Participar mensualmente en la
reunidn de seguimiento operativo
del programa convocadas por la
coordinacién académica y/o
misional con observancia del
esquema establecido por la
coordinaciéon nacional para tal finy
generar las respectivas evidencias

No se realizé durante el
presente mes

Fotografias y listados
de asistencia

16

Participar en eventos de caracter
técnico, estratégico, de
socializacién y de otro tipo de
evento al que sea convocado por la
direccién general, regional o
centro de formacion, garantizando
la transferencia de conocimiento
obtenido al equipo de trabajo.

No se realizé durante el
presente mes

N/A

19

Responder por los bienes y
elementos del inventario puestos a
su disposicion para el
cumplimiento del objeto
contratado y hacer entrega de
ellos al finalizar el contrato

No tengo bienes a cargo

N/A

20

Informar oportunamente a la
Coordinacion Académica del
Centro los asuntos especiales que
lo ameriten, para la buena marcha
de la Institucion.

No se realizé durante el
presente mes

N/A

21

En caso de requerirse el
desplazamiento del contratista
para desarrollar actividades
relacionadas con el objeto del
contrato, ya sea dentro del
territorio nacional o fuera de este,
tal circunstancia debera ser
informada por el supervisor, para
que se adelante las gestiones

Actividades reportadas a
coordinacion académica

Agenda de
desplazamiento
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necesarias para el efecto, esto de
conformidad con lo establecido en
la resoluciéon 092 de 2015.

A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe

en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM

No DE LA ORDEN
DE VIAJE

LUGAR DE
DESPLAZAMIENTO

FECHA DE
DESPLAZAMIENTO
INICIAL

FECHA DE
DESPLAZAMIENTO
FINAL

221425

Valledupar a la Jagua de
Ibirico, Valledupar a la mesa,
Valledupar a la Jagua de
Ibirico, Valledupar a la mesa,
Valledupar a la Jagua de
Ibirico

10/11/2025

14/11/2025

226525

Valledupar a la Jagua de
Ibirico, Valledupar a la mesa,
Valledupar a la Jagua de
Ibirico, Valledupar a la mesa,
Valledupar a la Jagua de
Ibirico

24/11/2025

28/11/2025

246725

Valledupar a la Jagua de
Ibirico, Valledupar a la mesa,
Valledupar a la Jagua de
Ibirico, Valledupar a la mesa.

01/12/2025

04/12/2025

249625

Valledupar a la Jagua de
Ibirico, Valledupar a la mesa,
Valledupar a la Jagua de
Ibirico, Valledupar a la mesa.

09/12/2025

12/12/2025

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a

GTH-F-062 V10




SENA

N

la presentacién del informe de ejecucién contractual, debera reportarlo en el siguiente
informe de ejecucién contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 9495275373 de la planilla de Aportes en linea, correspondiente al mes
de Noviembre de 2025. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (xx) folios

Cordialmente,

aa.77.196.943 .

Firma

NEMER YESID TETAY SILVA
Contratista

C.C. No. 77.146.943

Recibi a satisfaccion:

Firma

LEONOR DUARTE NORIEGA
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7617081
Coordinadora Académica-Programas Especiales
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Reporte Compromiso Presupuesta| de Gasto Usuario Solicitante: MHImareval LINA MARIA AREVALO AVENDANO

Com probante Unidad 6 Subunidad 36-02-00-020- CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE-
Ejecutora Solicitante: 911410 CESAR
Fecha y Hora Sistema: 2025-11-09-12:21 p. m.
REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO
Con base en el CDP No: 3225 de fecha 2025-01-11. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle
Numero: 406725 Fecha Registro: [2025-11-06 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-020-911410 CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE-CESAR
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 1.116.338,00|Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 1.116.338,00|Saldo x Obligar: 1.116.338,00
TERCERO ORIGINAL
[Tdentificacion: Cedula de
entficacion: Ledula de | 77146943|Razén Social: |NEMER YESID TETAY SILVA |Medio de Pago: |Abono en cuenta
Ciudadania
CUENTA BANCARIA
Numero: | 48s449381638[Banco: [sanco DAVIVIENDA A [Tipo: [anorro Estado:  [Activa
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: | 77026032|Nombre: JOSE PERNA CACERES |Cargo: |SUBD|RECTOR CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE - CESAR
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
Identificacion: |Fecha de Registro: | Genera Viaticos: Si Comisién: 221425 |Numero: |221425 |T|po. SOLICITUD Fecha: 2025-11-04
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.
911438 CENTRO C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 .. VALOR
BIOTECNOLOGICO DEL ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
1.116.338,00 0,00
Total: 1.116.338,00 0,00 1.116.338,00 1.116.338,00
Objeto: |VIATICOS FORMACION: COM 221425 DEL 10 AL 14 NOV 2025 A LA JAGUA LA MESA PARA REALIZAR FORMACION CPE No. 20-9-2025-012963
PLAN DE PAGOS
DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
36-02-00-020-911410 |CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE-CESAR 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION CSF [2025-11-10 1.116.338,00 1.116.338,00|NINGUNO

Firmado digitalmente por
CARMEN JULIA ZAPATA
Fecha: 2025.11.10
09:58:53 -05'00"

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)
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sm !, N\ _I Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Ordenacion

Nacion

de Pago Comisién al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera
Reporte:

Fecha y Hora Generacion Reporte:

MHmtorre
36-02-00-020-

MARIA DANIELA TORRES SANCHEZ
CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL

2025-11-05-8:05 p. m.

Comisién Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No. 221425 Fecha Solicitud 2025-11-04 Estado de la Comisi6n Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-020-911410 CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE-CESAR
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-11-05 Genera Viaticos S Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Temestre Area u Oficina FORMACION REGULAR-CAMPESENA Tipo de tramite Inicial Comision Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 3225 Dependencia Solicitante 911438 CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE-CESAR- ECONOMIA CAMPESINA Y SER
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos EORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES
CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
a o . . —— Rf=fl Pernocta . G
Nombre U NITEOEE Cargo Estado Fecha_lrl_l,clal Feche.xf.lval Bystiesl Munlmplo Dbtel ML.mICIpIO N°. Dias | Ultimo dia RIS Total dias | Base de Liquidacion Valor. VI.a“CO Valgr_TotaI Vel G_a_stos )| Vetr i a Objeto de la Comisién por Tercero
Documento Comisién Comision Origen Destino Comisién Pernocta Diario Viaticos Viaje pagar
REALZIAR ACCIONES DE
2025-11-10 20251110 | CESAR/VALLEDUPAR | CESARILA-DE 05 No 50 ALISTAMIENTO PARA LA PUESTA EN
MARCHA DE LAS FORMACIONES
NEMER YESID CONTRATIST 2025-11-11 2025-11-11 CESAR / VALLEDUPAR | CESAR / VALLEDUPAR 0,5 No 50 ASIGANDAS POR EL DINAMZIADOR
CC: 77146943 Autorizada 2,5 4.599.511,00 266.535,00 666.338,00 450.000,00 1.116.338,00
TETAY SILVA 2025-11-12 20251112 | CESAR/VALLEDUPAR | ~ CESAR/LA-DE 05 No 50 CAMPESENA FULL POPULAR, EN LOS
IBIRICO MUNICIPIOS LA JAGUA VEREDA CARIO
2025-11-13 2025-11-13 CESAR / VALLEDUPAR | CESAR / VALLEDUPAR 0,5 No 50 ADENTRO Y VALLEDUPAR
2025-11-14 2025-11-14 CESAR / VALLEDUPAR CESIAB'TF\’/I(IE/;- DE 0,5 No 50 CORREGIMIENTO LA MESA
Totales Solicitud de Comisién 666.338,00 450.000,00 1.116.338,00

OBJETO DE LA COMISION

REALZIAR ACCIONES DE ALISTAMIENTO PARA LA PUESTA EN MARCHA DE LAS FORMACIONES ASIGANDAS POR EL DINAMZIADOR CAMPESENA FULL POPULAR, EN LOS MUNICIPIOS LA JAGUA VEREDA CANO ADENTRO Y VALLEDUPAR CORREGIMIENTO LA MESA

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion:

77026032

Nombre:

JOSE PENA CACERES

Cargo:

SUBDIRECTOR CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL
CARIBE - CESAR

Firma Responsable

Verificado Por:

DALAYS MARCELA HERNANDEZ QUINTERO

Fecha Verificacion:

05/11/2025 18:16:28

FIRMA_SIIF
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SENA Version: 05

7Av Codigo:

GTH-F-090

PROCESO

GESTION DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 4/11/2025
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
NEMER YESID TETAY SILVA Tipo: C.C. No. 77146943
CO1.PCCNTR ~ FECHA VENCIMIENTO
CONTRATO No. ANO 2025 22 12 2025
7617081 DEL CONTRATO
Prestar servicios profesionales y/o de apoyo a la gestidn, en la planeacion y ejecucién de la formacidn, asi como la evaluacién de los resultados de

OBJETO CONTRACTUAL: aprendizaje deflr'wld'os en los disefios CL,JrrlcuIares'aS|gnad'cts, p?ra'el desarrol|9 de' habilidades y cor'npeten.uas t(?cnlcas dela po'blauon campesm'al,

aportando al fortalecimiento de la economia campesina, familiar, étnica y comunitaria, en concordancia con lineamientos establecidos por la Direccion del

Sistema Nacional de Formacién - CAMPESENA.
DIRECCION GENERAL
/ Cesar DEPENDENCIA/ Centro Biotecnoldgico del Caribe
REGIONAL CENTRO
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL GASTO P
e JOSE PENA CACERES CARGO SUBDIRECTOR
(de la Movilizacién)
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) DEL .
LEONOR DUARTE NORIEGA COORDINADOR ACADEMICO
CONTRATO CARGO
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
RUTA Valledupar-La Jagua de Ibirico-Valledupar-La Mesa-Valledupar-La Jagua de Ibirico-Valledupar-La Mesa-Valledupar-La Jagua de lIbirico
DIRECCION GENERAL/ DEPENDENCIA/
Cesar Centro Biotecnoladgico del Caribe
REGIONAL CENTRO &
CIUDAD/DEPARTAMENTO O
ENTIDAD O

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O Cesar EMPRESA: Sena CONTACTO 5710101
CIUDAD/PAIS )
FECHA INICIO DEL DESPLAZAMIENTO 10 11 2025 |FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 14 11 2025

AGENDA 1: Realziar acciones de alistamiento (presentacion - concertacion de horario - recoleccion de documentos de indetificacion) para la
OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO puesta en m.archa de las focrmaciones asigandas por el DINAMZIADOR CAMPESENA - FULL POPULAR, en los municipios relacionados en esta

agenda de viaje (EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE DERIVADOS CARNICOS, BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA EN LA

INDUSTRIA CARNICA)

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

1 Realizar la ejecucién de la formacion complementaria de acuerdo con la Guia para desarrollar los procesos formativos GFPI — G-013 vigente

Responder por el adecuado y oportuno cumplimiento de las obligaciones contraidas del contrato, Brindar la atencién requerida a grupos y organizaciones rurales,
2 comunitarias y campesinas beneficiarias del servicio de asesoria técnica, de acuerdo al plan de accién concertado para la puesta en marcha de su unidad productiva y el
protocolo de atencidén definido por la Coordinacién Nacional.

Desplazarse dentro y fuera del territorio nacional cuando sea requerido para el cumplimiento de las obligaciones contractuales y legalizar las ordenes de viaje de acuerdo

3 con los términos y lineamientos del SENA una vez culminado el desplazamiento
A ' A
ACTIVIDADES
Dia 0 10 | 11 | 2025
Desplazamiento ruta de ida: Valledupar -La Jagua de Ibirico
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
Actividades a ejecutar:
6:00 - 08:00 Desplazamiento desde el municipio de Valledupar hacia el municipio de La Jagua de Ibirico-Vereda Cafio Adentro
08:00-12:00 Formacion en EMPRENDIMIENTO ENP RODUCCIONDE DERIVADOS CARNICOS. En el municipio de La Jagua de Ibirico, Competencia a trabajar:
e PREPARAR PRODUCTO CARNICO SEGUN METODO DE EMBUTIDO Y BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA.
10
12:00-14:00 Receso
14:00- 15:00 Aclaracién de dudas, preguntas e inquietudes; respecto a la Sesidon Formativa trabajada.
16:00- 18:00 Desplazamiento desde el municipio de La Jagua de Ibirico-Vereda Cafo Adentro hacia el municipio de Valledupar.
Actividades a ejecutar:
6:00 a.m - 08:00 a.m Desplazamiento desde el municipio de Valledupar hacia el Corregimiento de La Mesa
Reunion con el grupo de aprendices de la formacién BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA EN LA INDUSTRIA CARNICA-Sesiéon formativa-
08:00 a.m -12:00 m . -
BPM En alimentos, Desarrollo de coceptos principales
11
12:00 m -14:00 p. m. Receso
14:00 p.m - 16:00 p.m Aclaracidn de dudas, preguntas e inquietudes; respecto a la sesién formativa trabajada.
16:00 p.m - 18:00 p.m Desplazamiento desde el Corregimiento de La Mesa hacia el municipio de Valledupar.
Actividades a ejecutar:
6:00 a.m - 08:00 a.m Desplazamiento desde el municipio de Valledupar hacia el municipio de La Jagua de Ibirico-Vereda Cafio Adentro
08:00 12:00 Formacion-Sesién de practicas: Elaboracion de Derivados carnicos-EMPRENDIMIENTO ENP RODUCCIONDE DERIVADOS CARNICQOS,
oa.m-2s80m Competencia a trabajar: PREPARAR PRODUCTO CARNICO SEGUN METODO DE EMBUTIDO Y BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA.
12
12:00 m -14:00 p. m. Receso
14:00 p.m - 16:00 p.m Aclaracién de dudas, preguntas e inquietudes; respecto a la Sesidon Formativa trabajada.
16:00 p.m - 18:00 p.m Desplazamiento desde el municipio de La Jagua de Ibirico-Vereda Cafio Adentro hacia el municipio de Valledupar.
Actividades a ejecutar:
6:00 a.m - 08:00 a.m Desplazamiento desde el municipio de Valledupar hacia el Corregimiento de La Mesa
08:00 12:00 Formacidn-programa BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA EN LA INDUSTRIA CARNICA, Elaboraciéon de Derivados carnicos aplicando BPM
o a.m-2200m En Alimentos, Competencia: MANIPULAR ALIMENTOS DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTO TECNICO Y NORMATIVA DE ALIMENTOS
13
12:00 m -14:00 p. m. Receso




14:00 p.m - 16:00 p.m Aclaracién de dudas, preguntas e inquietudes; respecto a la sesidén formativa trabajada.

16:00 p.m - 18:00 p.m Desplazamiento desde el Corregimiento de La Mesa hacia el municipio de Valledupar.

Actividades a ejecutar:

6:00 a.m - 08:00 a.m Desplazamiento desde el municipio de Valledupar hacia el municipio de La Jagua de Ibirico-Vereda Cafio Adentro

Retroalimentacion de la sesion de practicas-Elaboracion de Derivados carnicos; PREPARAR PRODUCTO CARNICO SEGUN METODO DE

08:00 a.m -12:00 m EMBUTIDO Y BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA, del programa EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE DERIVADOS

14

12:00 m -14:00 p. m. Receso
14:00 p.m - 16:00 p.m Aclaracién de dudas, preguntas e inquietudes; respecto a la sesién formativa trabajada.
16:00 p.m - 18:00 p.m Desplazamiento desde el municipio de Jagua de Ibirico-Vereda Cafio Adentro hacia el municipio de Valledupar.
Desplazamiento ruta de regreso: La Jagua de Ibirico - Valledupar
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de: S
Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de: $270.000
Se liquida gastos de transportes informal por valor $180.000
Total Gastos de viajes $450.000
FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : FIRMA DEL CONTRATISTA:
e E 2 E
T Sewrsrs
JOSE PENA CACERES LEONOR DUARTE NORIEGA
SUBDIRECTOR DE CENTRO COORDINADOR ACADEMICO
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SE?\'A Version: 05
7A< Codigo:
GTH-F-090
PROCESO

GESTION DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

L]

Piblica Reservada l:l

Publica Publica Clasificada

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 9/12/2025
'NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
NEMER YESID TETAY SILVA Tipo: cc. No. 77146943
CONTRATO No. lc%:l‘;gam ANO 2025 ;ii‘oni’:i%'mm 2 12 2025
Prestar servicios profesionales y/o de apoyo a la gestion, en la planeacién y ejecucion de la formacion, asi como la evaluacion de los resultados de
OBIETO CONTRACTUAL: aprencitajedefindos en s disefios urrculaes asgnados, para el desarrllo e habildades y competenciastécnicas de 3 pablacin campesina,

aportando al fortalecimiento de la economia campesina, familiar, étnicay en
Sistema Nacional de Formacion - CAMPESENA.

con por la Direccién del

DIRECCION GENERAL/ Cesar DEPENDENCIA/ Centro Biotecnoldgico del Caribe
REGIONAL CENTRO

NOMERE DEL ORDENADOR DEL 0S¢ PERA CACERES SUBDIRECTOR

GASTO (de la Movilizacién) cReo

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) DEL LEONOR DUARTE NORIEGA CARGO COORDINADOR ACADEMICO

CONTRATO

INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO

RUTA La Jagua de Ibiri Lam La Jagua de Ibirico-Valledupar-La Mesa-Valledupar-La Jagua de Ibirico
DIRECCION GENERAL/ DEPENDENCIA/ | ‘o '
REGIONAL Cesar CENTRO Centro Biotecnoldgico del Caribe
CIUDAD/DEPARTAMENTO O

ENTIDAD O
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O Cesar EMPRESA: Sena CONTACTO 5710101
CIUDAD/PAIS ’
FECHA INICIO DEL DESPLAZAMIENTO 10 11 ‘ 2025 |FECHAFIN DESPLAZAMIENTO 14 1 2025

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO

AGENDA 1: Realziar acciones de alistamiento (presentacion - concertacion de horario - recoleccion de documentos de indetificacion) para
la puesta en marcha de las focrmaciones asigandas por el DINAMZIADOR CAMPESENA - FULL POPULAR, en los municipios relacionados en
esta agenda de viaje (EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE DERIVADOS CARNICOS, BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA EN LA

INDUSTRIA CARNICA)

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

1 Realizar la ejecucién de la formacidn complementaria de acuerdo con la Guia para desarrollar los procesos formativos GFPI — G-013 vigente

Responder por el adecuado y oportuno cumplimiento de las obligaciones contraidas del contrato, Brindar la atencién requerida a grupos y organizaciones rurales,
2 |comunitarias y campesinas beneficiarias del servicio de asesorfa técnica, de acuerdo al plan de accién concertado para la puesta en marcha de su unidad productivay
el protocolo de atencién definido por la Coordinacién Nacional.

Desplazarse dentro y fuera del territorio nacional cuando sea requerido para el
acuerdo con los términos y lineamientos del SENA una vez culminado el desplazamiento

de las y legalizar las ordenes de viaje de

ACTIVIDADES

10

2025

Desplazamiento ruta de ida:

Valledupar -La Jagua de Ibirico

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Terrestre

Actividades a ejecutar:

6:00 - 08:00 Desplazamiento desde el municipio de Valledupar hacia el municipio de La Jagua de Ibirico-Vereda Cafio Adentro
Formacién en EMPRENDIMIENTO ENP RODUCCIONDE DERIVADOS CARNICOS. En el municipio de La Jagua de Ibirico, Competencia a
08:00-12:00 trabajar: PREPARAR PRODUCTO CARNICO SEGUN METODO DE EMBUTIDO Y BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA.
10
12:00-14:00 Receso
14:00- 15:00 Aclaracion de dudas, preguntas e inquietudes; respecto a la Sesion Formativa trabajada.
16:00- 18:00 Desplazamiento desde el municipio de La Jagua de Ibirico-Vereda Cafio Adentro hacia el municipio de Valledupar.
a ejecutar:
6:00 a.m - 08:00 a.m Desplazamiento desde el municipio de Valledupar hacia el Corregimiento de La Mesa
Reunién con el grupo de aprendices de la formacién BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA EN LA INDUSTRIA CARNICA-Sesion formativa-
08:00 a.m -12:00 m
BPM En alimentos, Desarrollo de coceptos principales
11
12:00 m -14:00 p. m. Receso
14:00 p.m - 16:00 p.m  |Aclaracién de dudas, preguntas e inquietudes; respecto a la sesion formativa trabajada.
16:00 p.m - 18:00 p.m D i desde el Corr de La Mesa hacia el municipio de Valledupar.
Actividades a ejecutar:
6:00 a.m - 08:00 a.m Desplazamiento desde el municipio de Valledupar hacia el municipio de La Jagua de Ibirico-Vereda Cafio Adentro
08:00 12:00 Formacién-Sesion de practicas: Elaboracion de Derivados carnicos-EMPRENDIMIENTO ENP RODUCCIONDE DERIVADOS CARNICOS,
00 a.m-12:00 m Competencia a trabajar: PREPARAR PRODUCTO CARNICO SEGUN METODO DE EMBUTIDO Y BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA.
12
12:00 m -14:00 p. m. Receso
14:00 p.m - 16:00 p.m Aclaracion de dudas, preguntas e inquietudes; respecto a la Sesion Formativa trabajada.
16:00 p.m - 18:00 p.m Desplazamiento desde el municipio de La Jagua de Ibirico-Vereda Cafio Adentro hacia el municipio de Valledupar.
a ejecutar:
6:00 a.m - 08:00 a.m Desplazamiento desde el municipio de Valledupar hacia el Corregimiento de La Mesa
12 Formacién-programa BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA EN LA INDUSTRIA CARNICA, Elaboracién de Derivados cérnicos aplicando
08:00 a.m -12:00 m BPM En Alimentos, Competencia: MANIPULAR ALIMENTOS DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTO TECNICO Y NORMATIVA DE ALIMENTOS




12:00 m -14:00 p. m.

Receso

14:00 p.m - 16:00 p.m

Aclaracion de dudas, preguntas e inquietudes; respecto a la sesién formativa trabajada.

16:00 p.m - 18:00 p.m

D i desde el Corregimi de La Mesa hacia el municipio de Valledupar.

Actividades a ejecutar:

6:00 a.m - 08:00 a.m

Desplazamiento desde el municipio de Valledupar hacia el municipio de La Jagua de Ibirico-Vereda Cafio Adentro

08:00 a.m -12:00 m

Retroalimentacion de la sesién de practicas-Elaboracién de Derivados carnicos; PREPARAR PRODUCTO CARNICO SEGUN METODO DE
EMBUTIDO Y BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA, del programa EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE DERIVADOS

12:00 m -14:00 p. m.

Receso

14:00 p.m - 16:00 p.m

Aclaracién de dudas, preguntas e inquietudes; respecto a la sesién formativa trabajada.

16:00 p.m - 18:00 p.m

Desplazamiento desde el municipio de Jagua de Ibirico-Vereda Cafio Adentro hacia el municipio de Valledupar.

1 ‘ 2025

Desplazamiento ruta de regreso:

La Jagua de Ibirico - Valledupar

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
Observaciones:
Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de: $
Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de: $270.000
Se liquida gastos de transportes informal por valor $180.000
Total Gastos de viajes $450.000
FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : FIRMA DEL CONTRATISTA:

JOSE PENA CACERES

LEONOR DUARTE NORIEGA

/ o’
.7 43

SUBDIRECTOR DE CENTRO COORDINADOR ACADEMICO

GTH-F-090 V.05




;/\: FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO- CONTRATISTA
CIUDAD Y FECHA: Valledupar, 09 de Diciembre de 2025

PRESENTADO A:
JOSE PENA CACERES
Subdirector de Centro GO2(E)

ORDEN DE COMISION No: 221425 FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
10/11/2025 14/11/2025
LUGAR A DONDE REALIZO EL DESPLAZAMIENTO REGIONAL / CENTRO | OTRA: (ciudad)
Valledupar a la Jagua de Ibirico, Valledupar a la DE FORMACION
Mesa, Valledupar a la Jagua de lbirico, Valledupar a
la Mesa, Valledupar a la Jagua de Ibirico. CESAR/ CBC

OBIJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO
Brindar formacidn a los grupos del programa de Economia Campesina teniendo en cuenta los Disefios Curriculares y
las guias de aprendizaje a desarrollar en el drea tematica de Agroindustria.

Seguimiento coordinado con proveedor/contratista, Dinamizadores e instructores de las diferentes formaciones

LA JAGUA DE IBIRICO
ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Desplazamiento de Valledupar al Municipio de La Jagua de lbirico, para realizar la sesién formativa para el
proyecto, EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE DERIVADOS CARNICOS, con ficha 3297992, la reunién se
realizd conforme a lo programado; las actividades realizadas para la ficha anteriormente mencionada se describen
a continuacion:

1. Se Realizé sesion de formacidn, desarrollando talleres de formulacion de Derivados cérnicos y calculo de aditivos

en la industria de Derivados Carnicos.
2. SeRealizd sesidn de practicas en la cual se trabajé la elaboracion de Butifarras tradicionales.
RESULTADOS:

Al finalizar la jornada de trabajo, para esta ficha se obtuvieron los siguientes resultados:

1. los fortalecieron los calculos de formulacidn de derivados cdrnicos, realizando manejo correcto de aditivos parg
la elaboracion de productos de acuerdo a la NTC 1325, Competencia: PREPARAR PRODUCTO CARNICO
SEGUN METODO DE EMBUTIDO Y BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA vy sus resultados de
Aprendizaje.

2. Se obtuvo un excelente producto (Butifarras tradicionales) aplicando BPM y ajustados a la NTC 1325

Lmea.c,ie 4. Fichay Proyecto Productivo RUTA
Atencion
NEGOCIO RURAL Ficha3297992- EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE DERIVADOS CARNICOS 2

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este
Informe.




EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS

COMPROMISO Y/O CONCLUSIONES:

La reunion se desarrolld segln lo planificado, se dio cumplimiento a los objetivos trazados en la comisién, Ademas
se dejaron evidencias fotograficas, listado de asistencia firmado. Los Aprendices se comprometieron a asistir a las
sesiones de formacidn establecidas en el horario acordado y a la realizacidén de las siguientes prdacticas cuando se

requiera.

LA MESA

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

Desplazamiento de Valledupar al Corregimiento de la Mesa, para realizar sesidon formativa del proyecto, BUENAS
PRACTICAS DE MANUFACTURA EN LA INDUSTRIA CARNICA, con ficha 3383944, |a reunidn se realizd conforme a
lo programado; las actividades realizadas para la ficha anteriormente mencionada se describen a continuacién:
1. Se socializé el programa de formacion

2. Aclaracién de dudas e inquietudes surgidas del encuentro
3. Elaboracién del acta correspondiente, Estableciendo compromisos, horarios y cronograma en general.

RESULTADOS

Al finalizar la jornada de trabajo, para esta ficha se obtuvieron los siguientes resultados:
1. Losaprendices conocieron el programa de formacion.

2. Se aclararon dudas e inquietudes surgidas del encuentro
3. Selevanté el acta correspondiente, donde se establecen los compromisos, horarios y cronograma

en general.
Llnea.c’ie 4. Fichay Proyecto Productivo RUTA
Atencion
FORTALECIMIENTO | Ficha 3383944- BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA EN LA INDUSTRIA CARNICA 3

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este
Informe.




EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS

COMPROMISO Y/O CONCLUSIONES:

La reunién se desarrolld segun lo planificado, se dio cumplimiento a los objetivos trazados en la comisién, Ademas
se dejaron evidencias fotograficas, listado de asistencia firmado. Los emprendedores se comprometieron a asistir a
las sesiones de formacidn establecidas en el horario acordado y a la realizacion de las practicas cuando se requiera

LA JAGUA DE IBIRICO

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

Desplazamiento de Valledupar al Municipio de La Jagua de lbirico, para realizar la sesién formativa para el proyecto,

EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE DERIVADOS CARNICOS, con ficha 3297992, la reunidn se realizé conforme a

lo programado; las actividades realizadas para la ficha anteriormente mencionada se describen a continuacion:

1. SeRealizé sesion de formacion, Identificacion de calidad en materias primas carnicas y sus diferentes
caracteristicas.

2. Se realizd practica de elaboracidn de embutidos con la identificacidn de pardmetros de calidad de materias
primas

RESULTADOS:

Al finalizar la jornada de trabajo, para esta ficha se obtuvieron los siguientes resultados:
1. Losaprendices ldentificaron la calidad en diferentes materias primas cdrnicas y sus caracteristicas.
2. Se Elabord producto carnico aplicando estos conceptos.

Lmea.clle 4. Fichay Proyecto Productivo RUTA
Atencion
NEGOCIO RURAL | Ficha3297992- EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE DERIVADOS CARNICOS 2

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este
Informe.




EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS

COMPROMISO Y/O CONCLUSIONES
La Formacion se desarrollé de acuerdo a lo planificado, dando cumplimiento a los objetivos trazados en la comisién.

Ademas, se dejaron evidencias fotograficas de la reunidn y un listado de asistencia firmado. Los emprendedores se
comprometieron a continuar asistiendo a las formaciones establecidas y en el horario acordado, ademas a la

realizacion de las respectivas practicas.

LA MESA

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

Desplazamiento de Valledupar al Corregimiento de la Mesa, para realizar sesidén formativa del proyecto, BUENAS
PRACTICAS DE MANUFACTURA EN LA INDUSTRIA CARNICA, con ficha 3383944, |a reunidn se realizdé conforme a
lo programado; las actividades realizadas para la ficha anteriormente mencionada se describen a continuacion:
4. Se reviso actividad de consulta

5. Desarrollo te taller de BPM en los procesos cérnicos.

6. Elaboracién de producto-Chorizos tipo Antioquefio

RESULTADOS

Al finalizar la jornada de trabajo, para esta ficha se obtuvieron los siguientes resultados:
4. Losaprendices conocieron aspectos generales acerca de BPM en los procesos carnicos.

5. Se aclararon dudas e inquietudes de la sesidn de formacién
6. Se obtuvo un excelente producto (Chorizos tipo Antioquefio) aplicando BPM y ajustados a la NTC

1325
Llnea.c’ie 4. Fichay Proyecto Productivo RUTA
Atencion
FORTALECIMIENTO | Ficha 3383944- BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA EN LA INDUSTRIA CARNICA 3

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este

Informe.




EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS

COMPROMISO Y/O CONCLUSIONES:

La reunidn se desarrollé segun lo planificado, se dio cumplimiento a los objetivos trazados en la comisién, Ademas
se dejaron evidencias fotograficas, listado de asistencia firmado. Los emprendedores se comprometieron a asistir a
las sesiones de formacidén establecidas en el horario acordado y a la realizacién de las practicas cuando se requiera

LA JAGUA DE IBIRICO

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

Desplazamiento de Valledupar al Municipio de La Jagua de lbirico, para realizar la sesion formativa para el proyecto,

EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE DERIVADOS CARNICOS, con ficha 3297992, la reunion se realizé conforme a

lo programado; las actividades realizadas para la ficha anteriormente mencionada se describen a continuacion:

3. SeRealizod sesidn de formacidn, Evaluacidn de calidad en materias primas carnicas y sus diferentes
caracteristicas.

4. Se realizé practica de elaboracidon de embutidos con la identificacion de parametros de calidad de materias
primas

RESULTADOS:

Al finalizar la jornada de trabajo, para esta ficha se obtuvieron los siguientes resultados:
3. Losaprendices Identificaron la calidad en diferentes materias primas carnicas y sus caracteristicas.
4. Se Elabord producto carnico aplicando estos conceptos.

Linea de ] -
Atencién 4. Fichay Proyecto Productivo RUTA
NEGOCIO RURAL | Ficha3297992- EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE DERIVADOS CARNICOS 2

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este
Informe.




EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS

COMPROMISO Y/O CONCLUSIONES
La Formacion se desarrollé de acuerdo a lo planificado, dando cumplimiento a los objetivos trazados en la comisién.

Ademas, se dejaron evidencias fotograficas de la reunidn y un listado de asistencia firmado. Los emprendedores se
comprometieron a continuar asistiendo a las formaciones establecidas y en el horario acordado, ademas a la

realizacion de las respectivas practicas.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRES Y APELLIDOS FIRMA

NEMER TESID TETAY SILVA
70 e 77196943 .

VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
Coordinador Académico de LEONOR DUARTE NORIEGA
Programas Especiales

GTH-F-087 V.01
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE
=eea COMPROBANTE DE LEGALIZACION DE GASTOS TRANSPORTE

r
. A INFORMAL EN COMISIONES DE SERVICIOS
Un CompromISO de Todos Codigo Regional ; 20

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: Valledupar, 9/12/2025 Codigo Centro: 9114

NOMBRE DEL FUNCIONARIO: NEMER YESID TETAY SILVA Fecha de elaboracién: 9/12/2025

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 77146943 D Proceso: GRE-F-

En desarrollo de la comisionNo. ¢ 221425 durante los dias 10al14 del mes de Noviembre de 2025 se informa que en los tramos detallados a

continuacion, fue necesario utilizar transporte informal sin generacion de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE VALOR PAGADO
10/11/2025 ZONA CORREGIMENTAL (De La jagua a vereda Cafio adentro ) Carro $ 18.000
10/11/2025 ZONA CORREGIMENTAL (de la vereda cafio adentro a la Jagua) Carro $ 18.000
11/11/2025 ZONA CORREGIMENTAL (de Valledpar a La Mesa) Carro S 18.000
11/11/2025 ZONA CORREGIMENTAL (de La Mesaa Valledpar) Carro $ 18.000
12/11/2025 ZONA CORREGIMENTAL (De La jagua a vereda Cafio adentro ) Carro $ 18.000
12/11/2025 ZONA CORREGIMENTAL (de la vereda cafio adentro a la Jagua) Carro $ 18.000
13/11/2025 ZONA CORREGIMENTAL (de Valledpar a La Mesa) Carro $ 18.000
13/11/2025 ZONA CORREGIMENTAL (de La Mesaa Valledpar) Carro $ 18.000
14/11/2025 ZONA CORREGIMENTAL (De La jagua a vereda Cafio adentro ) Carro $ 18.000
14/11/2025 ZONA CORREGIMENTAL (de la vereda cafio adentro a la Jagua) Carro $ 18.000
RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: S 180.000

SE LEGALIZA EL TRANSPORTE INTERMUNICIPAL, EN EL FORMATO, DADO QUE EL TRANSPORTE UTILIZADO ES DE CARACTER INFORMAL

Para efectos legales el funcionario certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor

efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto

Nombre completo:

Cargo:
Firma:

COMISIONADO JEFE INMEDIATO ORDENADOR DEL GASTO
NEMER YESID TETAY SILVA Nombre completo: LEONOR DUARTE NORIEGA Nombre JOSE ALEJANDRO PENA CACERES
CONTRATISTA COODINADORA ACADEMICA PROGRAMAS SUBDIRECTOR DE CENTRO
Cargo: ESPECIALES Cargo:
Firma: Firma:

GRF-F-XXXX V.2
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Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto

Comprobante

Usuario Solicitante:

Unidad 6 Subunidad
Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

MHImareval LINA MARIA AREVALO AVENDANO
36-02-00-020- CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE-
911410 CESAR

2025-11-15-10:51 p. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO
Con base en el CDP No: 3225 de fecha 2025-01-11. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle
Numero: 428525 Fecha Registro:  |2025-11-11 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-020-911410 CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE-CESAR
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 1.116.338,00|Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 1.116.338,00|Saldo x Obligar: 1.116.338,00
TERCERO ORIGINAL

[Tdentificacion: Cedula de B " - .

Ciudadan; | 77146943(Razén Social:  [NEMER YESID TETAY SILVA [Medio de Pago: [Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA
Numero: | 488449381638|Banco: |BANCO DAVIVIENDA S A. |Tipo: |Ahorro Estado: |Activa
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: | 77026032|Nombre: JOSE PENA CACERES |Cargo: |SUBD|RECTOR CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE - CESAR
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
Identificacion: |Fecha de Registro: | Genera Viaticos: Si cg:isig:l udde 226525 |Numero: |226525 |T|po: SOLICITUD Fecha: 2025-11-10
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.
911438 CENTRO C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 » A VALOR
BIOTECNOLOGICO DEL ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
1.116.338,00 0,00]
Total: 1.116.338,00 0,00 1.116.338,00 1.116.338,00
Objeto: VIATICOS FORMACION: COM 226525 DEL 24 AL 28 NOV 2025 A LA JAGUA LA MESA PARA IMPARTIR FORMACION CPE No. 20-9-2025-013180
PLAN DE PAGOS
DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
36-02-00-020-911410 CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE-CESAR 3-8 |CNC - INVERSION ORDINARIA NACION CSF |2025-11-13 1.116.338,00 1.116.338,00|NINGUNO
Firmado digitalmente por
Vy o CARMEN JULIA ZAPATA
.; oot D5 sANJUAN
— ~y Fecha: 2025.11.17 18:09:24
-05'00'
FIRMA(S) RESPONSABLE(S)
Pagina
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IS J Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Ordenacién  Usuario que Genera Reporte: MHmtorre MARIA DANIELA TORRES SANCHEZ

f A\

u de Pago Comisién al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera 36-02-00-020- CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL

Naﬂiﬂﬂ Reporte:

Fecha y Hora Generacion Reporte: 2025-11-11-2:10 p. m.

~pe—

Comisién Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No. 226525 Fecha Solicitud 2025-11-10 Estado de la Comisi6n Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-020-911410 CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE-CESAR
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-11-11 Genera Viaticos S Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Temestre Area u Oficina FORMACION REGULAR-CAMPESENA Tipo de tramite Inicial Comision Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 3225 Dependencia Solicitante 911438 CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE-CESAR- ECONOMIA CAMPESINA Y SER
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION ©-3603-1390-20-20505L-3603025-U2 ~ADRQUIS. DE BYS - SERVILIODE
o PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL SERVICIO DE N FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES
CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
a a . 9 R R Pernocta K -
N Tlpgy Namero de Cargo Estado Fecha_|r1_|f:|a| Fech§ f.lt]al Dpto. / Munlmplo Dpto. / Mgn|C|p|0 N°. Dias | Ultimo dia Porcentaje Total dias | Base de Liquidacién Valorl V|lat|co Valgr‘TotaI Valor Qa§tos de| Valor total a Objeto de la Comisién por Tercero
ocumento Comision Comision Origen Destino Comisién Pernocta Diario Viaticos Viaje pagar
REALZIAR ACCIONES DE
2025-11-24 2025-11-24 CESAR / VALLEDUPAR CES;;TR/IIE:Q- DE 0,5 No 50 ALISTAMIENTO PARA LA PUESTA EN
NEMER YESID CONTRATIST 2025-11-25 2025-11-25 CESAR / VALLEDUPAR | CESAR / VALLEDUPAR 0,5 No 50 XISAKRBCA':‘ADES I’;gz ';?T)’:/INAAC’\;OZ:\L\ESOR
CC: 77146943 Autorizada CESAR /LA - DE 2,5 4,599.511,00 266.535,00 666.338,00 450.000,00 1.116.338,00
TETAY SILVA A 2025-11-26 2025-11-26 CESAR / VALLEDUPAR . 05 No 50 CAMPESENA FULL POPULAR, EN LOS
IBIRICO MUNICIPIOS LA JAGUA VEREDA CARO
2025-11-27 2025-11-27 CESAR / VALLEDUPAR | CESAR / VALLEDUPAR 05 No 50 ADENTRO Y VALLEDUPAR
CORREGIMIENTO LA MESA
2025-11-28 2025-11-28 CESAR / VALLEDUPAR CESI’;FIQQIE’Q' bE 05 No 50
Totales Solicitud de Comision 666.338,00 450.000,00 1.116.338,00

OBJETO DE LA COMISION

REALZIAR ACCIONES DE ALISTAMIENTO PARA LA PUESTA EN MARCHA DE LAS FORMACIONES ASIGANDAS POR EL DINAMZIADOR CAMPESENA FULL POPULAR, EN LOS MUNICIPIOS LA JAGUA VEREDA CANO ADENTRO Y VALLEDUPAR CORREGIMIENTO LA MESA

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: |77026032 Nombre: |JOSE PENA CACERES Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL

CADRDIRE CECAD

Firma Responsable

Verificado Por: |DALAYS MARCELA HERNANDEZ QUINTERO |Fecha Verificacion: 11/11/2025 9:00:31

Pagina

de

FIRMA_SIIF 19



- o
SENA Version: 05

7Av Codigo:

GTH-F-090

PROCESO

GESTION DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 5/11/2025
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
NEMER YESID TETAY SILVA Tipo: C.C. No. 77146943
COLPCCNTR| .« FECHA VENCIMIENTO
CONTRATO No. AN 202 22 12 2025
° 7617081 o 025 DEL CONTRATO

Prestar servicios profesionales y/o de apoyo a la gestidn, en la planeacion y ejecucién de la formacidn, asi como la evaluacién de los resultados de
aprendizaje definidos en los disefios curriculares asignados, para el desarrollo de habilidades y competencias técnicas de la poblacidon campesina,

OBJETO CONTRACTUAL: . , . e o . . . . . L
aportando al fortalecimiento de la economia campesina, familiar, étnica y comunitaria, en concordancia con lineamientos establecidos por la Direccion del
Sistema Nacional de Formacién - CAMPESENA.
DIRECCION GENERAL
/ Cesar DEPENDENCIA/ Centro Biotecnoldgico del Caribe
REGIONAL CENTRO
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL GASTO -
el s JOSE PENA CACERES CARGO SUBDIRECTOR
(de la Movilizacién)
BRE DEL E DEL .
zlgll\\ll'll'RiTO SUPERVISOR(A) LEONOR DUARTE NORIEGA CARGO COORDINADOR ACADEMICO

INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO

RUTA Valledupar-La Jagua de Ibirico-Valledupar-La Mesa-Valledupar-La Jagua de Ibirico-Valledupar-La Mesa-Valledupar-La Jagua de lIbirico
DIRECCION GENERAL/ DEPENDENCIA/ . - .
B | |

REGIONAL Cesar CENTRO Centro Biotecnoldgico del Caribe
CIUDAD/DEPARTAMENTO O

ENTIDAD O
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O Cesar EMPRESA: Sena CONTACTO 5710101
CIUDAD/PAIS )
FECHA INICIO DEL DESPLAZAMIENTO 24 11 2025 (FECHAFIN DESPLAZAMIENTO 28 11 2025

AGENDA 1: Realziar acciones de alistamiento (presentacion - concertacion de horario - recoleccion de documentos de indetificacion) para la
puesta en marcha de las focrmaciones asigandas por el DINAMZIADOR CAMPESENA - FULL POPULAR, en los municipios relacionados en esta
agenda de viaje (EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE DERIVADOS CARNICOS, BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA EN LA
INDUSTRIA CARNICA)

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

1 Realizar la ejecucién de la formacion complementaria de acuerdo con la Guia para desarrollar los procesos formativos GFPI — G-013 vigente

Responder por el adecuado y oportuno cumplimiento de las obligaciones contraidas del contrato, Brindar la atencién requerida a grupos y organizaciones rurales,
2 comunitarias y campesinas beneficiarias del servicio de asesoria técnica, de acuerdo al plan de accién concertado para la puesta en marcha de su unidad productiva y el
protocolo de atencidén definido por la Coordinacién Nacional.

Desplazarse dentro y fuera del territorio nacional cuando sea requerido para el cumplimiento de las obligaciones contractuales y legalizar las ordenes de viaje de acuerdo

3 con los términos y lineamientos del SENA una vez culminado el desplazamiento
A ' A
ACTIVIDADES
Dia 0 24 | 11 | 2025
Desplazamiento ruta de ida: Valledupar -La Jagua de Ibirico
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
Actividades a ejecutar:
6:00 - 08:00 Desplazamiento desde el municipio de Valledupar hacia el municipio de La Jagua de Ibirico-Vereda Cafio Adentro
08:00-12:00 Formacion en EMPRENDIMIENTO ENP RODUCCIONDE DERIVADOS CARNICOS. En el municipio de La Jagua de Ibirico, Competencia a trabajar:
e PREPARAR PRODUCTO CARNICO SEGUN METODO DE EMBUTIDO Y BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA.
24
12:00-14:00 Receso
14:00- 15:00 Aclaracién de dudas, preguntas e inquietudes; respecto a la Sesidon Formativa trabajada.
16:00- 18:00 Desplazamiento desde el municipio de La Jagua de Ibirico-Vereda Cafo Adentro hacia el municipio de Valledupar.
Actividades a ejecutar:
6:00 a.m - 08:00 a.m Desplazamiento desde el municipio de Valledupar hacia el Corregimiento de La Mesa
08:00 12:00 Formacidn, Jornada de practicas con el grupo de aprendices del programa: BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA EN LA INDUSTRIA
o0 a.m-2200m CARNICA-Sesidn formativa-Elaboracion de Derivados carnicos de acuerdo a normatividad Vigente, con Aplicacion de BPM.
25
12:00 m -14:00 p. m. Receso
14:00 p.m - 16:00 p.m Aclaracidn de dudas, preguntas e inquietudes; respecto a la sesién formativa trabajada.
16:00 p.m - 18:00 p.m Desplazamiento desde el Corregimiento de La Mesa hacia el municipio de Valledupar.
Actividades a ejecutar:
6:00 a.m - 08:00 a.m Desplazamiento desde el municipio de Valledupar hacia el municipio de La Jagua de Ibirico-Vereda Cafio Adentro
08:00 12:00 Formacion-Sesién de practicas: Elaboracion de Derivados carnicos-EMPRENDIMIENTO ENP RODUCCIONDE DERIVADOS CARNICQOS,
oa.m-2s80m Competencia a trabajar: PREPARAR PRODUCTO CARNICO SEGUN METODO DE EMBUTIDO Y BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA.
26
12:00 m -14:00 p. m. Receso
14:00 p.m - 16:00 p.m Aclaracién de dudas, preguntas e inquietudes; respecto a la Sesidon Formativa trabajada.
16:00 p.m - 18:00 p.m Desplazamiento desde el municipio de La Jagua de Ibirico-Vereda Cafio Adentro hacia el municipio de Valledupar.
Actividades a ejecutar:
6:00 a.m - 08:00 a.m Desplazamiento desde el municipio de Valledupar hacia el Corregimiento de La Mesa
08:00 12:00 Formacidn, Jornada de practicas con el grupo de aprendices del programa: BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA EN LA INDUSTRIA
o a.m-2200m CARNICA-Sesidn formativa-Elaboracion de Derivados carnicos de acuerdo a normatividad Vigente, con Aplicacion de BPM.
27
12:00 m -14:00 p. m. Receso




14:00 p.m - 16:00 p.m Aclaracién de dudas, preguntas e inquietudes; respecto a la sesidén formativa trabajada.

16:00 p.m - 18:00 p.m Desplazamiento desde el Corregimiento de La Mesa hacia el municipio de Valledupar.

Actividades a ejecutar:

6:00 a.m - 08:00 a.m Desplazamiento desde el municipio de Valledupar hacia el municipio de La Jagua de Ibirico-Vereda Cafio Adentro

08:00 a.m -12:00 m

Retroalimentacion de la sesion de practicas-Elaboracion de Derivados carnicos; PREPARAR PRODUCTO CARNICO SEGUN METODO DE
EMBUTIDO Y BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA, del programa EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE DERIVADOS

28 12:00 m -14:00 p. m. Receso
14:00 p.m - 16:00 p.m Aclaracién de dudas, preguntas e inquietudes; respecto a la sesién formativa trabajada.
16:00 p.m - 18:00 p.m Desplazamiento desde el municipio de Jagua de Ibirico-Vereda Cafio Adentro hacia el municipio de Valledupar.

2025

Desplazamiento ruta de regreso:

La Jagua de Ibirico - Valledupar

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Observaciones:

Terrestre

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de: S
Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de: $270.000
Se liquida gastos de transportes informal por valor $180.000

Total Gastos de viajes

$450.000

FIRMA ORDENADOR DE GASTO:

Firmado
___— digitalmente por
'«"y—kfr‘%‘; _ JOSE PENA CACERES
~ Fecha:2025.11.11
11:18:51-05'00"

JOSE PENA CACEhco

FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : !a 2 lp- FIRMA DEL CONTRATISTA:

LEONOR DUARTE NORIEGA

SUBDIRECTOR DE CENTRO

COORDINADOR ACADEMICO

GTH-F-090 V.05




SE?\'A Version: 05
7A< Codigo:
GTH-F-090
PROCESO

GESTION DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

L]

Publica Publica Clasificada Piblica Reservada l:l

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 9/12/2025
'NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
NEMER YESID TETAY SILVA Tipo: cc. No. 77146943
CONTRATO No. lc%:l‘;gam ANO 2025 ;ii‘oni’:i%'mm 2 12 2025
Prestar servicios profesionales y/o de apoyo a la gestion, en la planeacién y ejecucion de la formacion, asi como la evaluacion de los resultados de
OBIETO CONTRACTUAL: aprencitajedefindos en s disefios urrculaes asgnados, para el desarrllo e habildades y competenciastécnicas de 3 pablacin campesina,

aportando al fortalecimiento de la economia campesina, familiar, étnicay en
Sistema Nacional de Formacion - CAMPESENA.

con por la Direccién del

DIRECCION GENERAL/ Cesar DEPENDENCIA/ Centro Biotecnoldgico del Caribe
REGIONAL CENTRO

NOMERE DEL ORDENADOR DEL 0S¢ PERA CACERES SUBDIRECTOR

GASTO (de la Movilizacién) cReo

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) DEL LEONOR DUARTE NORIEGA CARGO COORDINADOR ACADEMICO

CONTRATO

INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO

RUTA La Jagua de Ibiri Lam La Jagua de Ibirico-Valledupar-La Mesa-Valledupar-La Jagua de Ibirico
DIRECCION GENERAL/ DEPENDENCIA/ | ‘o '
REGIONAL Cesar CENTRO Centro Biotecnoldgico del Caribe
CIUDAD/DEPARTAMENTO O

ENTIDAD O
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O Cesar EMPRESA: Sena CONTACTO 5710101
CIUDAD/PAIS ’
FECHA INICIO DEL DESPLAZAMIENTO 2 1 ‘ 2025 |FECHAFIN DESPLAZAMIENTO 28 1 2025

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO

AGENDA 1: Realziar acciones de alistamiento (presentacion - concertacion de horario - recoleccion de documentos de indetificacion) para
la puesta en marcha de las focrmaciones asigandas por el DINAMZIADOR CAMPESENA - FULL POPULAR, en los municipios relacionados en
esta agenda de viaje (EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE DERIVADOS CARNICOS, BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA EN LA

INDUSTRIA CARNICA)

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

1 Realizar la ejecucién de la formacidn complementaria de acuerdo con la Guia para desarrollar los procesos formativos GFPI — G-013 vigente

Responder por el adecuado y oportuno cumplimiento de las obligaciones contraidas del contrato, Brindar la atencién requerida a grupos y organizaciones rurales,
2 |comunitarias y campesinas beneficiarias del servicio de asesorfa técnica, de acuerdo al plan de accién concertado para la puesta en marcha de su unidad productivay
el protocolo de atencién definido por la Coordinacién Nacional.

Desplazarse dentro y fuera del territorio nacional cuando sea requerido para el

de las y legalizar las ordenes de viaje de

acuerdo con los términos y lineamientos del SENA una vez culminado el desplazamiento

ACTIVIDADES

24

2025

Desplazamiento ruta de ida:

Valledupar -La Jagua de Ibirico

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Terrestre

Actividades a ejecutar:

6:00 - 08:00 Desplazamiento desde el municipio de Valledupar hacia el municipio de La Jagua de Ibirico-Vereda Cafio Adentro
Formacién en EMPRENDIMIENTO ENP RODUCCIONDE DERIVADOS CARNICOS. En el municipio de La Jagua de Ibirico, Competencia a
08:00-12:00 trabajar: PREPARAR PRODUCTO CARNICO SEGUN METODO DE EMBUTIDO Y BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA.
24
12:00-14:00 Receso
14:00- 15:00 Aclaracion de dudas, preguntas e inquietudes; respecto a la Sesion Formativa trabajada.
16:00- 18:00 Desplazamiento desde el municipio de La Jagua de Ibirico-Vereda Cafio Adentro hacia el municipio de Valledupar.
a ejecutar:
6:00 a.m - 08:00 a.m Desplazamiento desde el municipio de Valledupar hacia el Corregimiento de La Mesa
12 Formacidn, Jornada de practicas con el grupo de aprendices del programa: BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA EN LA INDUSTRIA
08:00 2.m -12:00 m CARNICA-Sesién formativa-Elaboracién de Derivados camicos de acuerdo a normatividad Vigente, con Aplicacién de BPM.
25
12:00 m -14:00 p. m. Receso
14:00 p.m - 16:00 p.m  |Aclaracién de dudas, preguntas e inquietudes; respecto a la sesion formativa trabajada.
16:00 p.m - 18:00 p.m D i desde el Corr de La Mesa hacia el municipio de Valledupar.
Actividades a ejecutar:
6:00 a.m - 08:00 a.m Desplazamiento desde el municipio de Valledupar hacia el municipio de La Jagua de Ibirico-Vereda Cafio Adentro
08:00 12:00 Formacién-Sesion de practicas: Elaboracion de Derivados carnicos-EMPRENDIMIENTO ENP RODUCCIONDE DERIVADOS CARNICOS,
00 a.m-12:00 m Competencia a trabajar: PREPARAR PRODUCTO CARNICO SEGUN METODO DE EMBUTIDO Y BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA.
26
12:00 m -14:00 p. m. Receso
14:00 p.m - 16:00 p.m Aclaracion de dudas, preguntas e inquietudes; respecto a la Sesion Formativa trabajada.
16:00 p.m - 18:00 p.m Desplazamiento desde el municipio de La Jagua de Ibirico-Vereda Cafio Adentro hacia el municipio de Valledupar.
a ejecutar:
6:00 a.m - 08:00 a.m Desplazamiento desde el municipio de Valledupar hacia el Corregimiento de La Mesa
i Formacién, Jornada de practicas con el grupo de aprendices del programa: BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA EN LA INDUSTRIA
08:00 2.m -12:00m CARNICA-Sesién formativa-Elaboracién de Derivados camicos de acuerdo a normatividad Vigente, con Aplicacién de BPM.




27
12:00 m -14:00 p. m.

Receso

14:00 p.m - 16:00 p.m

Aclaracion de dudas, preguntas e inquietudes; respecto a la sesién formativa trabajada.

16:00 p.m - 18:00 p.m

D i desde el Corregimi de La Mesa hacia el municipio de Valledupar.

Actividades a ejecutar:

6:00 a.m - 08:00 a.m

Desplazamiento desde el municipio de Valledupar hacia el municipio de La Jagua de Ibirico-Vereda Cafio Adentro

08:00 a.m -12:00 m

Retroalimentacion de la sesién de practicas-Elaboracién de Derivados carnicos; PREPARAR PRODUCTO CARNICO SEGUN METODO DE
EMBUTIDO Y BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA, del programa EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE DERIVADOS

28 12:00 m -14:00 p. m.

Receso

14:00 p.m - 16:00 p.m

Aclaracién de dudas, preguntas e inquietudes; respecto a la sesién formativa trabajada.

16:00 p.m - 18:00 p.m

Desplazamiento desde el municipio de Jagua de Ibirico-Vereda Cafio Adentro hacia el municipio de Valledupar.

28 ‘ 2025

Desplazamiento ruta de regreso:

La Jagua de Ibirico - Valledupar

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
Observaciones:
Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de: $
Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de: $270.000
Se liquida gastos de transportes informal por valor $180.000
Total Gastos de viajes $450.000
FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : FIRMA DEL CONTRATISTA:

JOSE PENA CACERES

LEONOR DUARTE NORIEGA

/ o’
.7 43

SUBDIRECTOR DE CENTRO COORDINADOR ACADEMICO

GTH-F-090 V.05




;/\: FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO- CONTRATISTA
CIUDAD Y FECHA: Valledupar, 09 de Diciembre de 2025

PRESENTADO A:
JOSE PENA CACERES
Subdirector de Centro GO2(E)

ORDEN DE COMISION No: 226525 FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
24/11/2025 28/11/2025
LUGAR A DONDE REALIZO EL DESPLAZAMIENTO REGIONAL / CENTRO | OTRA: (ciudad)
Valledupar a la Jagua de Ibirico, Valledupar a la DE FORMACION
Mesa, Valledupar a la Jagua de lbirico, Valledupar a
la Mesa, Valledupar a la Jagua de Ibirico. CESAR/ CBC

OBIJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO
Brindar formacidn a los grupos del programa de Economia Campesina teniendo en cuenta los Disefios Curriculares y
las guias de aprendizaje a desarrollar en el drea tematica de Agroindustria.

Seguimiento coordinado con proveedor/contratista, Dinamizadores e instructores de las diferentes formaciones

LA JAGUA DE IBIRICO
ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Desplazamiento de Valledupar al Municipio de La Jagua de lbirico, para realizar la sesién formativa para el
proyecto, EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE DERIVADOS CARNICOS, con ficha 3297992, la reunién se
realizd conforme a lo programado; las actividades realizadas para la ficha anteriormente mencionada se describen
a continuacion:

1. Se Realizé sesion de formacidn, desarrollando talleres de formulacion de Derivados cérnicos y calculo de aditivos

en la industria de Derivados Carnicos.
2. SeRealizd sesidn de practicas en la cual se trabajo la elaboracidn de Salchichones Estandar.
RESULTADOS:

Al finalizar la jornada de trabajo, para esta ficha se obtuvieron los siguientes resultados:
1. los fortalecieron los calculos de formulacidn de derivados cdrnicos, realizando manejo correcto de aditivos parg
la elaboracion de productos de acuerdo a la NTC 1325, Competencia: PREPARAR PRODUCTO CARNICO
SEGUN METODO DE EMBUTIDO Y BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA vy sus resultados de
Aprendizaje.
2. Se obtuvo un excelente producto (Salchichones Estandar) aplicando BPM y ajustados a la NTC 1325

Lmea.c,ie 4. Fichay Proyecto Productivo RUTA
Atencion
NEGOCIO RURAL Ficha3297992- EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE DERIVADOS CARNICOS 2

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este
Informe.




EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS

COMPROMISO Y/O CONCLUSIONES:

La reunidn se desarrolld segun lo planificado, se dio cumplimiento a los objetivos trazados en la comisidn, Ademas
se dejaron evidencias fotograficas, listado de asistencia firmado. Los Aprendices se comprometieron a asistir a las
sesiones de formacién establecidas en el horario acordado y a la realizacidn de las siguientes practicas cuando se

requiera.

LA MESA

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

Desplazamiento de Valledupar al Corregimiento de La Mesa, para realizar sesion formativa del proyecto, BUENAS
PRACTICAS DE MANUFACTURA EN LA INDUSTRIA CARNICA, con ficha 3383944, |a reunidn se realizdé conforme a
lo programado; las actividades realizadas para la ficha anteriormente mencionada se describen a continuacion:

1. Se Revisd Actividad de consulta

2. Serealizé desarrollo de la sesion de formacién

3. Aclaracién de dudas e inquietudes surgidas del encuentro

4. Se obtuvo un excelente producto (Butifarras Criollas) aplicando BPM y ajustados a la NTC 1325

RESULTADOS

Al finalizar la jornada de trabajo, para esta ficha se obtuvieron los siguientes resultados:
1. Losaprendices reforzaron los conceptos de BPM de Derivados Carnicos.

2. Se aclararon dudas e inquietudes surgidas del encuentro
3. Selevanté el acta correspondiente, donde se establecen los compromisos, horarios y cronograma

en general.
Llnea.c,le 4. Fichay Proyecto Productivo RUTA
Atencién
FORTALECIMIENTO | Ficha 3383944- BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA EN LA INDUSTRIA CARNICA 3

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este

Informe.




EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS
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COMPROMISO Y/O CONCLUSIONES:

La reunidn se desarrollé segun lo planificado, se dio cumplimiento a los objetivos trazados en la comisién, Ademas
se dejaron evidencias fotograficas, listado de asistencia firmado. Los emprendedores se comprometieron a asistir a
las sesiones de formacidén establecidas en el horario acordado y a la realizacién de las practicas cuando se requiera

LA JAGUA DE IBIRICO

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

Desplazamiento de Valledupar al Municipio de La Jagua de lbirico, para realizar la sesién formativa para el proyecto,
EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE DERIVADOS CARNICOS, con ficha 3297992, la reunidn se realizé conforme a
lo programado; las actividades realizadas para la ficha anteriormente mencionada se describen a continuacion:
1. SeRealizé sesion de formacion, Identificacion de calidad en materias primas carnicas y sus diferentes
caracteristicas.
2. Se realizd practica de elaboracién de embutidos con la identificacion de parametros de calidad de materias
primas

RESULTADOS:

Al finalizar la jornada de trabajo, para esta ficha se obtuvieron los siguientes resultados:
1. Losaprendices ldentificaron la calidad en diferentes materias primas cdrnicas y sus caracteristicas.
2. Se Elabord producto carnico aplicando estos conceptos.

Lmea.clle 4. Fichay Proyecto Productivo RUTA
Atencion
NEGOCIO RURAL | Ficha3297992- EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE DERIVADOS CARNICOS 2

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este
Informe.




EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS

COMPROMISO Y/O CONCLUSIONES |
La Formacion se desarrollé de acuerdo a lo planificado, dando cumplimiento a los objetivos trazados en la comisién.

Ademas, se dejaron evidencias fotograficas de la reunidn y un listado de asistencia firmado. Los emprendedores se
comprometieron a continuar asistiendo a las formaciones establecidas y en el horario acordado, ademas a la

realizacion de las respectivas practicas.

LA MESA

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

Desplazamiento de Valledupar al Corregimiento de La Mesa, para realizar sesién formativa del proyecto, BUENAS
PRACTICAS DE MANUFACTURA EN LA INDUSTRIA CARNICA, con ficha 3383944, |a reunidn se realizdé conforme a
lo programado; las actividades realizadas para la ficha anteriormente mencionada se describen a continuacién:

5. Se revisé6 actividad de consulta
6. Desarrollo te taller de BPM en los procesos cérnicos.
7. Elaboracion de producto-Carne para Hamburguesas

RESULTADOS

Al finalizar la jornada de trabajo, para esta ficha se obtuvieron los siguientes resultados:
4. Losaprendices conocieron aspectos generales acerca de BPM en los procesos carnicos.

5. Se aclararon dudas e inquietudes de la sesidn de formacién
6. Se obtuvo un excelente producto (Carne para Hamburguesas) aplicando BPM y ajustados a la NTC

1325
Llnea.c,le 4. Fichay Proyecto Productivo RUTA
Atencion
FORTALECIMIENTO | Ficha 3383944- BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA EN LA INDUSTRIA CARNICA 3

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este

Informe.




EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS

COMPROMISO Y/O CONCLUSIONES:

La reunidn se desarrolld segun lo planificado, se dio cumplimiento a los objetivos trazados en la comisidn, Ademas
se dejaron evidencias fotograficas, listado de asistencia firmado. Los emprendedores se comprometieron a asistir a
las sesiones de formacidn establecidas en el horario acordado y a la realizacién de las practicas cuando se requiera

LA JAGUA DE IBIRICO

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

Desplazamiento de Valledupar al Municipio de La Jagua de lbirico, para realizar la sesion formativa para el proyecto,

EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE DERIVADOS CARNICOS, con ficha 3297992, la reunion se realizé conforme a

lo programado; las actividades realizadas para la ficha anteriormente mencionada se describen a continuacion:

3. SeRealizd sesidn de formacidn, Evaluacidn de calidad en materias primas carnicas y sus diferentes
caracteristicas.

4. Se realizé practica de elaboracidon de embutidos con la identificacion de parametros de calidad de materias
primas

RESULTADOS:

Al finalizar la jornada de trabajo, para esta ficha se obtuvieron los siguientes resultados:
3. Losaprendices Identificaron la calidad en diferentes materias primas carnicas y sus caracteristicas.
4. Se Elabord producto carnico aplicando estos conceptos.

Linea de ] _
Atencién 4. Fichay Proyecto Productivo RUTA
NEGOCIO RURAL | Ficha3297992- EMIPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE DERIVADOS CARNICOS 2

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este
Informe.




EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS

COMPROMISO Y/O CONCLUSIONES
La Formacion se desarrollé de acuerdo a lo planificado, dando cumplimiento a los objetivos trazados en la comisidn.

Ademas, se dejaron evidencias fotograficas de la reunidn y un listado de asistencia firmado. Los emprendedores se
comprometieron a continuar asistiendo a las formaciones establecidas y en el horario acordado, ademas a la

realizacion de las respectivas practicas.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRES Y APELLIDOS FIRMA

NEMER TESID TETAY SILVA
7l ¢a.27.196.943 .

VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
Coordinador Académico de LEONOR DUARTE NORIEGA
Programas Especiales

GTH-F-087 V.01
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE
=eea COMPROBANTE DE LEGALIZACION DE GASTOS TRANSPORTE

r
. A INFORMAL EN COMISIONES DE SERVICIOS
Un CompromISO de Todos Codigo Regional ; 20

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: Valledupar, 9/12/2025 Codigo Centro: 9114

NOMBRE DEL FUNCIONARIO: NEMER YESID TETAY SILVA Fecha de elaboracién: 9/12/2025

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 77146943 D Proceso: GRE-F-

En desarrollo de la comisionNo. ¢ 226525 durante los dias 24al28 del mes de Noviembre de 2025 se informa que en los tramos detallados a

continuacion, fue necesario utilizar transporte informal sin generacion de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE VALOR PAGADO
24/11/2025 ZONA CORREGIMENTAL (De La jagua a vereda Cafio adentro ) Carro $ 18.000
24/11/2025 ZONA CORREGIMENTAL (de la vereda cafio adentro a la Jagua) Carro $ 18.000
25/11/2025 ZONA CORREGIMENTAL (de Valledpar a La Mesa) Carro S 18.000
25/11/2025 ZONA CORREGIMENTAL (de La Mesa a Valledpar) Carro $ 18.000
26/11/2025 ZONA CORREGIMENTAL (De La jagua a vereda Cafio adentro ) Carro $ 18.000
26/11/2025 ZONA CORREGIMENTAL (de la vereda cafio adentro a la Jagua) Carro $ 18.000
27/11/2025 ZONA CORREGIMENTAL (de Valledpar a La Mesa) Carro $ 18.000
27/11/2025 ZONA CORREGIMENTAL (de La Mesaa Valledpar) Carro $ 18.000
28/11/2025 ZONA CORREGIMENTAL (De La jagua a vereda Cafio adentro ) Carro $ 18.000
28/11/2025 ZONA CORREGIMENTAL (de la vereda cafio adentro a la Jagua) Carro $ 18.000
RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: S 180.000

SE LEGALIZA EL TRANSPORTE INTERMUNICIPAL, EN EL FORMATO, DADO QUE EL TRANSPORTE UTILIZADO ES DE CARACTER INFORMAL

Para efectos legales el funcionario certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor

efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto

Nombre completo:

Cargo:
Firma:

COMISIONADO JEFE INMEDIATO ORDENADOR DEL GASTO
NEMER YESID TETAY SILVA Nombre completo: LEONOR DUARTE NORIEGA Nombre JOSE ALEJANDRO PENA CACERES
CONTRATISTA COODINADORA ACADEMICA PROGRAMAS SUBDIRECTOR DE CENTRO
Cargo: ESPECIALES Cargo:
Firma: Firma:

GRF-F-XXXX V.2




I i Reporte Compromiso Presupuesta' de Gasto Usuario Solicitante: MHrzedan ROLAND JESUS ZEDAN DUARTE
k {1 . Comprobante Unidad 6 Subunidad 36-02-00-020- CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE-
- Ejecutora Solicitante: 911410 CESAR

Nacion

Con base en el CDP No: 3225 de fecha 2025-01-11. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Fecha y Hora Sistema: 2025-12-01-2:34 p. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Numero: 521725 Fecha Registro: [2025-11-28 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-020-911410 CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE-CESAR

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 893.070,00{Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 893.070,00|Saldo x Obligar: 893.070,00
TERCERO ORIGINAL

Tdentificacion: Cedula de | -

! ° 77146943|Razén Social: |NEMER YESID TETAY SILVA |Med|o de Pago: |Ab0no en cuenta

|Ciudadania 9
CUENTA BANCARIA

Numero: | 488449381 638|Banco: |BANCO DAVIVIENDA SA. |Tipo: |Ahorro |Estado: |Activa

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacién: | 77026032|Nombre: JOSE PENA CACERES |Cargo: |SUBD'RECTOR CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE - CESAR
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
Nur. Soliciud de
Identificacién: |Fecha de Registro: | Genera Viaticos: Si cgm_ _f’n'_c' ud.de 246725 |Numero: |246725 |Tipo: |SOLICITUD |Fecha: |2025-11-27

ITEM PARA AFECTACION DE GASTO

DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.
911438 CENTRO C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - - VALOR
BIOTECNOLOGICO DEL ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
893.070,00 0,00
Total: 893.070,00 0,00 893.070,00 893.070,00
Obiet VIATICOS FORMACION: COM 246725 DEL 1 AL 4 DIC 2025 A LA MESA LA JAGUA DE IBIRICO PARA REALZIAR ACCIONES DE ALISTAMIENTO CPE NO. 20-9-2025-013969
jeto:
PLAN DE PAGOS
DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
36-02-00-020-911410 CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE-CESAR 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION CSF  [2025-12-02 893.070,00 893.070,00|NINGUNO
Firmado digitalmente por
CARMEN JULIA ZAPATA
Fecha: 2025.12.02
08:34:46 -05'00'
FIRMA(S) RESPONSABLE(S) Pagina
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ANS _I Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Ordenacion

de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

MHagquinte
36-02-00-020-

ALVARO GUSTAVO QUINTERO
CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL

Reporte:

Fecha y Hora Generacion Reporte:

2025-11-27-6:50 p. m.

Comisién Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comision No. 246725 Fecha Solicitud 2025-11-27 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-020-911410 CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE-CESAR
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-11-27 Genera Viaticos S Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina FORMACION REGULAR-CAMPESENA Tipo de tramite Inicial Comision Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 3225 Dependencia Solicitante 911438 CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE-CESAR- ECONOMIA CAMPESINA Y SER
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES
CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. - .. 8 P Al Pernocta . A
Nombre Tipo y Nimero de G0 i Fecha_|n_|,ma| Fech:-.xf.mal Dpto. / Munlmplo Dpto. / ML_1n|C|p|o N°. Dias | Uttimo dia Porcentaje Total dias | Base de Liquidacién Valor. V|.at|co Valgr_TotaI Valor G_a_stos de| Valor total a Objeto de la Comisién por Tercero
Documento Comisién Comision Origen Destino Comisién Pernocta Diario Viaticos Viaje pagar
REALZIAR ACCIONES DE
CESAR/LA - DE ALISTAMIENTO PARA LA PUESTA EN
2025-12-01 2025-12-01 CESAR / VALLEDUPAR IBIRICO 0,5 No 50 MARCHA DE LAS FORMACIONES
NEMER YESID ) CONTRATIST ) o o ASIGANDAS POR EL DINAMZIADOR
TETAY SILVA CC: 77146943 Autorizada 2025-12-02 2025-12-02 CESAR / VALLEDUPAR | CESAR / VALLEDUPAR 0,5 No 50 2 4.599.511,00 266.535,00 533.070,00 360.000,00 893.070,00 |\ or cENA FULL POPULAR, EN LOS
2025-12-03 2025-12-03 CESAR / VALLEDUPAR CESI’;TR/IE?)' DE 05 No 50 MUNICIPIOS LA JAGUA VEREDA CANO
ADENTRO Y VALLEDUPAR
2025-12-04 2025-12-04 CESAR / VALLEDUPAR | CESAR / VALLEDUPAR 05 No 50 CORREGIMIENTO LA MESA
Totales Solicitud de Comisién 533.070,00 360.000,00 893.070,00

OBJETO DE LA COMISION

REALZIAR ACCIONES DE ALISTAMIENTO PARA LA PUESTA EN MARCHA DE LAS FORMACIONES ASIGANDAS POR EL DINAMZIADOR CAMPESENA FULL POPULAR, EN LOS MUNICIPIOS LA JAGUA VEREDA CANO ADENTRO Y VALLEDUPAR CORREGIMIENTO LA MESA

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion:

77026032

Nombre:

JOSE PENA CACERES

SUBDIRECTOR CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL
CARIBE - CESAR

Cargo:

Firma Responsable

Verificado Por:

DALAYS MARCELA HERNANDEZ QUINTERO

Fecha Verificacién:

27/11/2025 15:00:32

FIRMA_SIIF
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PROCESO

GESTION DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Pblica Clasificada ] publica Reservada | |
DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA
FECHA DE ELABORACIGN DE AGENDA 25/11/2025
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
NEMER VESID TETAY SILVA Tipo: cc No. 77146943
CoLPCONTR FECHA VENCIMIENTO
CONTRATO No. | | Ao | 2025 12 2025
7617081 DEL CONTRATO
Prestar servicios profesionales y/o de apoyo a la gestion, en la planeacion y ejecucion de la formacion, asi como la evaluacion de los resultados de
OBIETO CONTRACTUAL: aprendizaje defnidos en los isefios urriculares asignados, ara el desarrollo de habildades y competencias técnicas de a poblacidn campesina,
aportando al fortalecimiento de la economia campesina, familiar, étnicay en con por la Direccion
del Sistema Nacional de Formacién - CAMPESENA.
DIRECCIGN GENERAL/ Cesar DEPENDENCIA/ Centro Biotecnolégico del Caribe
REGIONAL CENTRO
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL PR
JOSE PENA CACERES SUBDIRECTOR
GASTO (de la Movilizacién) CARGO
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) DEL .
CONTRATO LEONOR DUARTE NORIEGA CARGO COORDINADOR ACADEMICO
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENT(
RUTA par-La Jagua de Ibiri a par-La Jagua de Ibiri a par-La Jagua de Ibirico
DIRECCION GENERAL/ DEPENDENCIA/ " for .
B Cesar g Centro Biotecnol6gico del Caribe
CIUDAD/DEPARTAMENTO O
ENTIDAD O

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O Cesar EMPRESA: Sena CONTACTO 5710101
CIUDAD/PAIS "
FECHA INICIO DEL DESPLAZAMIENTO 1 | 12 | 2025 |FECHAFIN DESPLAZAMIENTO 4 12 2025

'AGENDA 1 Realziar acciones de alistamiento (presentacion - concertacion de horario - fon de de indetificacion) para la
OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO puesta en m}archa de las focrmaciones asigandas por el DINAMZIADOR CAMPESENA - FULL POPULAR, en los municipios relacionados en esta

agenda de viaje (EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE DERIVADOS CARNICOS, BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA EN LA

INDUSTRIA CARNICA)

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

1 Realizar la ejecucion de la formacién complementaria de acuerdo con la Gufa para desarrollar los procesos formativos GFPI - G-013 vigente

Responder por el adecuado y oportuno cumplimiento de las obligaciones contraidas del contrato, Brindar la atencion requerida a grupos y organizaciones rurales,
2 |comunitarias y campesinas beneficiarias del servicio de asesoria técnica, de acuerdo al plan de accion concertado para la puesta en marcha de su unidad productiva y el
protocolo de atencién definido por la Coordinacién Nacional.

s Desplazarse dentro y fuera del territorio nacional cuando sea requerido para el de las obli y legalizar las ordenes de viaje de
acuerdo con los términos y lineamientos del SENA una vez culminado el desplazamiento
AGENDA
ACTIVIDADES
Dia Inicio 1 [ 12 [ 2025
Desplazamiento ruta de ida: Valledupar -La Jagua de Ibirico
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
a ejecutar:
6:00 - 08:00 Desplazamiento desde el municipio de Valledupar hacia el municipio de La Jagua de Ibirico-Vereda Cafio Adentro
Formaci6n en EMPRENDIMIENTO ENP RODUCCIONDE DERIVADOS CARNICOS. En el municipio de La Jagua de Ibirico, Competencia a
08:00-12:00 trabajar: PREPARAR PRODUCTO CARNICO SEGUN METODO DE EMBUTIDO Y BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA.
1
12:00-14:00 Receso
14:00- 15:00 Aclaracion de dudas, preguntas e inquietudes; respecto a la Sesién Formativa trabajada.
16:00- 18:00 Desplazamiento desde el municipio de La Jagua de Ibirico-Vereda Cafio Adentro hacia el municipio de Valledupar.
Actividades a ejecutar:
6:00 2.m - 08:00 a.m Desplazamiento desde el municipio de Valledupar hacia el Corregimiento de La Mesa
Reunion con el grupo de aprendices de la formacién BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA EN LA INDUSTRIA CARNICA-Sesion formativa-
08:00 a.m -12:00 m :
BPM En alimentos, Desarrollo de coceptos principales
2
12:00 m -14:00 p. m. Receso
14:00 p.m - 16:00 p.m | Aclaracion de dudas, preguntas e inquietudes; respecto a la sesién formativa trabajada.
16:00 p.m - 18:00 p.m | Desplazamiento desde el Corregimiento de La Mesa hacia el municipio de Valledupar.
Actividades a ejecutar:
6:00 a.m - 08:00 a.m Desplazamiento desde el municipio de Valledupar hacia el municipio de La Jagua de Ibirico-Vereda Cafio Adentro
08:00 m 12:00 Formacién-Sesién de practicas: Elaboracién de Derivados carnicos-EMPRENDIMIENTO ENP RODUCCIONDE DERIVADOS CARNICOS,
:002.m-12:00m Competencia a trabajar: PREPARAR PRODUCTO CARNICO SEGUN METODO DE EMBUTIDO Y BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA.
3
12:00 m -14:00 p. m. Receso
14:00 p.m - 16:00 p.m | Aclaracion de dudas, preguntas e inquietudes; respecto a la Sesion Formativa trabajada
16:00 p.m - 18:00 p.m | Desplazamiento desde el municipio de La Jagua de Ibirico-Vereda Cafio Adentro hacia el municipio de Valledupar.
Actividades a ejecutar:
6:00 a.m - 08:00 a.m Desplazamiento desde el municipio de Valledupar hacia el Corregimiento de La Mesa
08:00 am 12:00 Formacién-programa BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA EN LA INDUSTRIA CARNICA, Elaboracién de Derivados carnicos aplicando BPM
:002.m -12:00m En Alimentos, Competencia: MANIPULAR ALIMENTOS DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTO TECNICO Y NORMATIVA DE ALIMENTOS




12:00 m -14:00 p. m. Receso

14:00 p.m - 16:00 p.m

Aclaracién de dudas, preguntas e inquietudes; respecto a la sesién formativa trabajada.

16:00 p.m - 18:00 p.m

Desplazamiento desde el Corregimiento de La Mesa hacia el municipio de Valledupar.

Actividades a ejecutar:

- [ = [ ms
Desplazamiento ruta de regreso: La Mesa - Valledupar
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
Observaciones:
Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de: s
Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de: $180.000
Se liquida gastos de transportes informal por valor $180.000
Total Gastos de viajes $360.000
FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : \ FIRMA DEL CONTRATISTA:
’ Fimado L 3 / P
— T e /7
JOSE PEN/ =% f:ﬁy“)sn)sup LEONOR DUARTE NORIEGA Qe #).19. 943
SUBDIRECTO.. - COORDINADOR ACADEMICO

GTH-F-090 V.05




SE?\'A Version: 05
7A< Codigo:
GTH-F-090
PROCESO

GESTION DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

L]

Publica Publica Clasificada Piblica Reservada l:l

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 11/12/2025
'NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
NEMER YESID TETAY SILVA Tipo: cc. No. 77146943
CONTRATO No. lc%:l‘;gam ANO 2025 ;iii‘;x?:i'%mm 2 12 2025
Prestar servicios profesionales y/o de apoyo a la gestion, en la planeacién y ejecucion de la formacion, asi como la evaluacion de los resultados de
OBIETO CONTRACTUAL: aprencitajedefindos en s disefios urrculaes asgnados, para el desarrllo e habildades y competenciastécnicas de 3 pablacin campesina,

aportando al fortalecimiento de la economia campesina, familiar, étnicay en
Sistema Nacional de Formacion - CAMPESENA.

con por la Direccién del

DIRECCION GENERAL/ Cesar DEPENDENCIA/ Centro Biotecnoldgico del Caribe
REGIONAL CENTRO

NOMERE DEL ORDENADOR DEL 0S¢ PERA CACERES SUBDIRECTOR

GASTO (de la Movilizacién) cReo

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) DEL LEONOR DUARTE NORIEGA CARGO COORDINADOR ACADEMICO

CONTRATO

INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO

RUTA La Jagua de Ibiri Lam La Jagua de Ibirico-Valledupar-La Mesa-Valledupar-La Jagua de Ibirico
DIRECCION GENERAL/ DEPENDENCIA/ | ‘o '
REGIONAL Cesar CENTRO Centro Biotecnoldgico del Caribe
CIUDAD/DEPARTAMENTO O

ENTIDAD O
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O Cesar EMPRESA: Sena CONTACTO 5710101
CIUDAD/PAIS ’
FECHA INICIO DEL DESPLAZAMIENTO 1 ‘ 12 ‘ 2025 |FECHAFIN DESPLAZAMIENTO ’ 4 12 2025

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO

AGENDA 1: Realziar acciones de alistamiento (presentacion - concertacion de horario - recoleccion de documentos de indetificacion) para
la puesta en marcha de las focrmaciones asigandas por el DINAMZIADOR CAMPESENA - FULL POPULAR, en los municipios relacionados en
esta agenda de viaje (EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE DERIVADOS CARNICOS, BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA EN LA

INDUSTRIA CARNICA)

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

1 Realizar la ejecucién de la formacidn complementaria de acuerdo con la Guia para desarrollar los procesos formativos GFPI — G-013 vigente

Responder por el adecuado y oportuno cumplimiento de las obligaciones contraidas del contrato, Brindar la atencién requerida a grupos y organizaciones rurales,
2 |comunitarias y campesinas beneficiarias del servicio de asesorfa técnica, de acuerdo al plan de accién concertado para la puesta en marcha de su unidad productivay
el protocolo de atencién definido por la Coordinacién Nacional.

Desplazarse dentro y fuera del territorio nacional cuando sea requerido para el

de las y legalizar las ordenes de viaje de

acuerdo con los términos y lineamientos del SENA una vez culminado el desplazamiento

ACTIVIDADES

Dia o 1

2025

Desplazamiento ruta de ida:

Valledupar -La Jagua de Ibirico

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Terrestre

Actividades a ejecutar:

6:00 - 08:00 Desplazamiento desde el municipio de Valledupar hacia el municipio de La Jagua de Ibirico-Vereda Cafio Adentro
Formacién en EMPRENDIMIENTO ENP RODUCCIONDE DERIVADOS CARNICOS. En el municipio de La Jagua de Ibirico, Competencia a
08:00-12:00 trabajar: PREPARAR PRODUCTO CARNICO SEGUN METODO DE EMBUTIDO Y BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA.
1
12:00-14:00 Receso
14:00- 15:00 Aclaracion de dudas, preguntas e inquietudes; respecto a la Sesion Formativa trabajada.
16:00- 18:00 Desplazamiento desde el municipio de La Jagua de Ibirico-Vereda Cafio Adentro hacia el municipio de Valledupar.
a ejecutar:
6:00 a.m - 08:00 a.m Desplazamiento desde el municipio de Valledupar hacia el Corregimiento de La Mesa
Reunién con el grupo de aprendices de la formacién BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA EN LA INDUSTRIA CARNICA-Sesion formativa-
08:00 a.m -12:00 m
BPM En alimentos, Desarrollo de coceptos principales
2
12:00 m -14:00 p. m. Receso
14:00 p.m - 16:00 p.m  |Aclaracién de dudas, preguntas e inquietudes; respecto a la sesion formativa trabajada.
16:00 p.m - 18:00 p.m D i desde el Corr de La Mesa hacia el municipio de Valledupar.
Actividades a ejecutar:
6:00 a.m - 08:00 a.m Desplazamiento desde el municipio de Valledupar hacia el municipio de La Jagua de Ibirico-Vereda Cafio Adentro
08:00 12:00 Formacién-Sesion de practicas: Elaboracion de Derivados carnicos-EMPRENDIMIENTO ENP RODUCCIONDE DERIVADOS CARNICOS,
00 a.m-12:00 m Competencia a trabajar: PREPARAR PRODUCTO CARNICO SEGUN METODO DE EMBUTIDO Y BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA.
3
12:00 m -14:00 p. m. Receso
14:00 p.m - 16:00 p.m Aclaracion de dudas, preguntas e inquietudes; respecto a la Sesion Formativa trabajada.
16:00 p.m - 18:00 p.m Desplazamiento desde el municipio de La Jagua de Ibirico-Vereda Cafio Adentro hacia el municipio de Valledupar.
a ejecutar:
6:00 a.m - 08:00 a.m Desplazamiento desde el municipio de Valledupar hacia el Corregimiento de La Mesa
12 Formacién-programa BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA EN LA INDUSTRIA CARNICA, Elaboracién de Derivados cérnicos aplicando
08:00 a.m -12:00 m BPM En Alimentos, Competencia: MANIPULAR ALIMENTOS DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTO TECNICO Y NORMATIVA DE ALIMENTOS




12:00 m -14:00 p. m. Receso

14:00 p.m - 16:00 p.m Aclaracion de dudas, preguntas e inquietudes; respecto a la sesion formativa trabajada.

16:00 p.m - 18:00 p.m D i desde el Corregimi de La Mesa hacia el municipio de Valledupar.

Actividades a ejecutar:

| 12 ‘ 2025

Desplazamiento ruta de regreso: La Mesa - Valledupar

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Terrestre
Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de: $
Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de: $180.000
Se liquida gastos de transportes informal por valor $180.000
Total Gastos de viajes $360.000
FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : FIRMA DEL CONTRATISTA:
JOSE PENA CACERES LEONOR DUARTE NORIEGA
SUBDIRECTOR DE CENTRO CCOORDINADOR ACADEMICO

GTH-F-090 V.05



;/\: FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO- CONTRATISTA
CIUDAD Y FECHA: Valledupar, 11 de Diciembre de 2025

PRESENTADO A:
JOSE PENA CACERES
Subdirector de Centro GO2(E)

ORDEN DE COMISION No: 246725 FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
01/12/2025 04/12/2025
LUGAR A DONDE REALIZO EL DESPLAZAMIENTO REGIONAL / CENTRO | OTRA: (ciudad)
Valledupar a la Jagua de Ibirico, Valledupar a la DE FORMACION
Mesa, Valledupar a la Jagua de lbirico, Valledupar a

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO
Brindar formacion a los grupos del programa de Economia Campesina teniendo en cuenta los Disefios Curriculares y
las guias de aprendizaje a desarrollar en el drea tematica de Agroindustria.

Seguimiento coordinado con proveedor/contratista, Dinamizadores e instructores de las diferentes formaciones

LA JAGUA DE IBIRICO
ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Desplazamiento de Valledupar al Municipio de La Jagua de lbirico, para realizar la sesidén formativa para el
proyecto, EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE DERIVADOS CARNICOS, con ficha 3297992, la reunidn se
realizé conforme a lo programado; las actividades realizadas para la ficha anteriormente mencionada se describen
a continuacion:

1. Revisién de Actividad de consulta

2. Se Realizé sesion de formacién reforzando formulacion de Derivados carnicos y Manejo de Materias primas y

Productos Elaborados en la industria de Derivados Carnicos.
3. SeRealizd sesidon de practicas en la cual se aplicaron los conocimientos adquiridos en la sesidn formativa.
RESULTADOS:

Al finalizar la jornada de trabajo, para esta ficha se obtuvieron los siguientes resultados:

1. los fortalecieron los calculos de formulacién de derivados carnicos, realizando manejo correcto de aditivos para

la elaboracién de productos de acuerdo a la NTC 1325 , Competencia: PREPARAR PRODUCTO CARNICO

SEGUN METODO DE EMBUTIDO Y BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA vy sus resultados de
Aprendizaje.

2. Se aprendié el Manejo de Materias primas y Productos Elaborados en la industria de Derivados Carnicos.
3. Se obtuvo un excelente producto aplicando BPM y ajustados a la NTC 1325

Llnea.c,ie 4. Fichay Proyecto Productivo RUTA
Atencién
NEGOCIO RURAL Ficha 3297992- EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE DERIVADOS CARNICOS 2

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este
Informe.




EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS

COMPROMISO Y/O CONCLUSIONES:

La reunidn se desarrolld segun lo planificado, se dio cumplimiento a los objetivos trazados en la comisidn, Ademas
se dejaron evidencias fotograficas, listado de asistencia firmado. Los Aprendices se comprometieron a asistir a las
sesiones de formacidén establecidas en el horario acordado y a la realizacién de las siguientes prdcticas cuando se

requiera.

LA MESA

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

Desplazamiento de Valledupar al Corregimiento de La Mesa, para realizar sesion formativa del proyecto, BUENAS
PRACTICAS DE MANUFACTURA EN LA INDUSTRIA CARNICA, con ficha 3383944, la reunion se realizé conforme a
lo programado; las actividades realizadas para la ficha anteriormente mencionada se describen a continuacion:
1. Se Reviso Actividad de consulta

2. Se realizd desarrollo de la sesidon de formacidon (Puntos criticos de control en la elaboracion de Derivados
Cérnicos)

Aclaracion de dudas e inquietudes surgidas del encuentro

4. Se obtuvo un excelente producto aplicando BPM y ajustados a la NTC 1325

w

RESULTADOS

Al finalizar la jornada de trabajo, para esta ficha se obtuvieron los siguientes resultados:
1. Losaprendices se apropiaron de los Puntos criticos de control en la elaboracién de Derivados Carnicos.

2. Se aclararon dudas e inquietudes surgidas del encuentro
3. SeRealizd sesidn de practicas en la cual se aplicaron los conocimientos adquiridos en la sesidn

formativa
Llnea.c’ie 4. Fichay Proyecto Productivo RUTA
Atencion
FORTALECIMIENTO | Ficha 3383944- BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA EN LA INDUSTRIA CARNICA 3

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este
Informe.




EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS

COMPROMISO Y/O CONCLUSIONES:

La reunidn se desarrolld segun lo planificado, se dio cumplimiento a los objetivos trazados en la comisién, Ademas
se dejaron evidencias fotograficas, listado de asistencia firmado. Los emprendedores se comprometieron a asistir a
las sesiones de formacidén establecidas en el horario acordado y a la realizacién de las practicas cuando se requiera

LA JAGUA DE IBIRICO

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

Desplazamiento de Valledupar al Municipio de La Jagua de lbirico, para realizar la sesion formativa para el proyecto,

EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE DERIVADOS CARNICOS, con ficha 3297992, la reunion se realizé conforme a

lo programado; las actividades realizadas para la ficha anteriormente mencionada se describen a continuacion:

1. Se Realizd sesidn de formacion, Identificacién de parametros de calidad en materias primas cdrnicasy
productos terminados.

2. Se realizd practica de elaboracién de embutidos con la identificacion de parametros de calidad de materias
Primas y productos terminados..

RESULTADOS:

Al finalizar la jornada de trabajo, para esta ficha se obtuvieron los siguientes resultados:

1. Losaprendices ldentificaron los pardmetros de calidad en diferentes materias primas carnicas y sus
caracteristicas.

2. Se Elabord producto carnico aplicando estos conceptos.

Lmea.clle 4. Fichay Proyecto Productivo RUTA
Atencion
NEGOCIO RURAL | Ficha3297992- EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE DERIVADOS CARNICOS 2

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este
Informe.




EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS

COMPROMISO Y/O CONCLUSIONES
La Formacion se desarrolld de acuerdo a lo planificado, dando cumplimiento a los objetivos trazados en la comisidn.

Ademas, se dejaron evidencias fotograficas de la reunién y un listado de asistencia firmado. Los emprendedores se
comprometieron a continuar asistiendo a las formaciones establecidas y en el horario acordado, ademas a la

realizacion de las respectivas practicas.

LA MESA

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

Desplazamiento de Valledupar al Corregimiento de La Mesa, para realizar sesidon formativa del proyecto, BUENAS
PRACTICAS DE MANUFACTURA EN LA INDUSTRIA CARNICA, con ficha 3383944, la reunion se realizé conforme a
lo programado; las actividades realizadas para la ficha anteriormente mencionada se describen a continuacion:

5. Se revis6 actividad de consulta
6. Desarrollo te taller de BPM en los procesos cdrnicos.
7. Elaboracién de producto-Carne para Hamburguesas

RESULTADOS

Alfinalizar la jornada de trabajo, para esta ficha se obtuvieron los siguientes resultados:
4. Losaprendices conocieron aspectos generales acerca de BPM en los procesos carnicos.

5. Se aclararon dudas e inquietudes de la sesidn de formacién
6. Se obtuvo un excelente producto (Carne para Hamburguesas) aplicando BPM y ajustados a la NTC

1325
Llnea.c,le 4. Fichay Proyecto Productivo RUTA
Atencion
FORTALECIMIENTO | Ficha 3383944- BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA EN LA INDUSTRIA CARNICA 3

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este

Informe.




EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS

COMPROMISO Y/O CONCLUSIONES:

La reunidn se desarrolld segun lo planificado, se dio cumplimiento a los objetivos trazados en la comisién, Ademas
se dejaron evidencias fotograficas, listado de asistencia firmado. Los emprendedores se comprometieron a asistir a
las sesiones de formacidén establecidas en el horario acordado y a la realizacién de las practicas cuando se requiera

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRES Y APELLIDOS FIRMA

NEMER TESID TETAY SILVA

70 ea 77.146.943 .

VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
Coordinador Académico de LEONOR DUARTE NORIEGA
Programas Especiales

GTH-F-087 V.01




HACARITAMA LTDA.

GUACHICA: 56503 32
IDUPAR: 571 7517

:FAX 562219 PASKIS: 5049 561 10
Por $

AD RES HACARITAMA LTDA.

AGUA(‘ch 56503 32
VIDUPAR: 5717517

69999 FAX 561 2219 PASALES: 552348 - 561 340

45.000

Agente:

7 U .
SERIE

m;mawwmmmwuammwmmumu
no tendra derechp @ la ion del valor En de .]

u:r:llu ni personas embriagadas. La empress no asuiie ninguna responsabilidad por
: por Gasis fortuitos a fuerza mayor.
DEBE ESTAR 30 MINUTOS ANTES A LA HORA DE SALIDA DEL TERMINAL

HACARITAMA LTDA.

4247
~ AGUACHICA: 56503 32
VMUPAR: 5717517

FA 512218 PASRES: 234851 401

COOPERATIVADE TRANS KI'ADORES HACARITAMA LTDA.

CONVENCION: 563 n A(‘UACHICA 565 03 32
ABREGO: 564 25 85 VIDUPAR: 5717517

Por$

45, 00D

| Hora Salida. SERIE

3 dle -2025| 6:004fm

Mdn a flevar hasta 15 kilos en
5 mmws - PAS:.EROW::;.IW‘ derechp a la devolucion del valor. En vehiculos de pasajeros no
{ s mulnl n das. La empresa no asume ninguna responsabilidad por
el por casis foruitos o fuerza mayor

NOTA: EL PASAJERO DEBE ESTAR 30 MINUTOS ANTES A LA HORA DE SALIDA DEL TERMINAL

maletas de viaje sin costo adicional

] o { pauiﬂommooluuumyu
mgmomeuunnmmmmAumuuumm TERMINAL




<\

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE

r
f q Q 5759.\.“ COMPROBANTE DE LEGALIZACION DE GASTOS TRANSPORTE
. A INFORMAL EN COMISIONES DE SERVICIOS
Un CompromISO de Todos Codigo Regional ; 20
CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: Valledupar, 11/12/2025 Codigo Centro: 9114
NOMBRE DEL FUNCIONARIO: NEMER YESID TETAY SILVA Fecha de elaboracién: 11/12/2025
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 77146943 D Proceso: GRE-F-
En desarrollo de la comisionNo. ¢ 246725 durante los dias Olhastael04 del mes de Diciembre de 2025 se informa que en los tramos detallados a
continuacion, fue necesario utilizar transporte informal sin generacion de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:
FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE VALOR PAGADO
1/12/2025 ZONA CORREGIMENTAL (De La jagua a vereda Cafio adentro ) Carro S 20.000
1/12/2025 ZONA CORREGIMENTAL (de la vereda cafio adentro a la Jagua) Carro S 20.000
2/12/2025 ZONA CORREGIMENTAL (de Valledpar a La Mesa) Carro S 25.000
2/12/2025 ZONA CORREGIMENTAL (de La Mesa a Valledpar) Carro S 25.000
3/12/2025 ZONA CORREGIMENTAL (De La jagua a vereda Cafio adentro ) Carro S 20.000
3/12/2025 ZONA CORREGIMENTAL (de la vereda cafio adentro a la Jagua) Carro S 20.000
4/12/2025 ZONA CORREGIMENTAL (de Valledpar a La Mesa) Carro S 25.000
4/12/2025 ZONA CORREGIMENTAL (de La Mesaa Valledpar) Carro S 25.000
RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: S 180.000

SE LEGALIZA EL TRANSPORTE INTERMUNICIPAL, EN EL FORMATO, DADO QUE EL TRANSPORTE UTILIZADO ES DE CARACTER INFORMAL

Para efectos legales el funcionario certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor

efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto

COMISIONADO JEFE INMEDIATO ORDENADOR DEL GASTO
Nombre completo: NEMER YESID TETAY SILVA Nombre completo: LEONOR DUARTE NORIEGA Nombre JOSE ALEJANDRO PENA CACERES
CONTRATISTA COODINADORA ACADEMICA PROGRAMAS SUBDIRECTOR DE CENTRO
Cargo: Cargo: ESPECIALES Cargo:
Firma: Firma: Firma:

GRF-F-XXXX V.2




I i _j Reporte Compromiso Presupuesta' de Gasto Usuario Solicitante: MHrzedan ROLAND JESUS ZEDAN DUARTE

L YR Comprobante Unidad 6 Subunidad 36-02-00-020- CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE-
I 4 i . -i'|l Ejecutora Solicitante: 911410 CESAR
Fecha y Hora Sistema: 2025-12-05-6:57 p. m.

Nacion

Con base en el CDP No: 3225 de fecha 2025-01-11. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Numero: 541225 Fecha Registro: [2025-12-03 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-020-911410 CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE-CESAR

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 893.070,00{Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 893.070,00|Saldo x Obligar: 893.070,00
TERCERO ORIGINAL

Tdentificacion: Cedula de | -

! ° 77146943|Razén Social: |NEMER YESID TETAY SILVA |Med|o de Pago: |Ab0no en cuenta

|Ciudadania 9
CUENTA BANCARIA

Numero: | 488449381 638|Banco: |BANCO DAVIVIENDA SA. |Tipo: |Ahorro |Estado: |Activa

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacién: | 77026032|Nombre: JOSE PENA CACERES |Cargo: |SUBD'RECTOR CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE - CESAR
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
Nur. Soliciud de
Identificacién: |Fecha de Registro: | Genera Viaticos: Si cgm_ _f’n'_c' ud.de 249625 |Numero: |249625 |Tipo: |SOLICITUD |Fecha: |2025-12-02
fTEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.
911438 CENTRO C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ) VALOR
TN GLOGIEO DEL ADGUS DE BYs. SERVICIO BE Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
893.070,00 0,00
Total: 893.070,00 0,00 893.070,00 893.070,00

Obiet VIATICOS FORMACION: COM 249625 DEL 9 AL 12 DIC 2025 A LA JAGUA LA MESA PARA REALZIAR ACCIONES DE ALISTAMIENTO PARA LA PUESTA EN MARCHA DE LAS FORMACIONES CPE No. 20-9-2025-014165
jeto:
PLAN DE PAGOS
DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
36-02-00-020-911410 CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE-CESAR 3-8 |CNC - INVERSION ORDINARIA NACION CSF [2025-12-05 893.070,00 893.070,00|NINGUNO
i Firmado digitalmente por
Iy L CARMEN JULIA ZAPATA
.; Aty == SANJUAN
- N Fecha: 2025.12.08 16:59:16
-05'00'
FIRMA(S) RESPONSABLE(S) Pagina

de



I/ J Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Ordenacién  Usuario que Genera Reporte: MHagquinte ALVARO GUSTAVO QUINTERO

f A\

‘_.J de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera 36-02-00-020- CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL

Naﬂiﬂﬂ Reporte:

Fecha y Hora Generacion Reporte: 2025-12-03-11:55 a. m.

~pe—

Comisién Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No. 249625 Fecha Solicitud 2025-12-02 Estado de la Comisi6n Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-020-911410 CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE-CESAR
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-12-03 Genera Viaticos Si Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina FORMACION REGULAR-CAMPESENA Tipo de tramite Inicial Comision Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 3225 Dependencia Solicitante 911438 CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE-CESAR- ECONOMIA CAMPESINA Y SER
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES
CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
X p L q L L Pernocta . -
Nombre Tipo y Nimero de Cargo Estado Fecha4|n‘|,0|a| Fechallfllflal Dpto. / MUI’]ICIpIO Dpto. / Mgnlmplo N°. Dias | Ultimo dia Porcentaje Total dias | Base de Liquidacion Valoer|.at|co Valgr.Total Valor Qa§tos de| Valor total a lvitio Gl 1 Conmiisien o7 TEeee
Documento Comision Comision Origen Destino Comisién Pernocta Diario Viaticos Viaje pagar
REALZIAR ACCIONES DE
CESAR /LA - DE ALISTAMIENTO PARA LA PUESTA EN
2025-12-09 2025-12-09 CESAR / VALLEDUPAR BIRICO 05 No 50 MARCHA DE LAS EORMACIONES
NEMER YESID . CONTRATIST . o o ASIGANDAS POR EL DINAMZIADOR
TETAY SILVA CC: 77146943 A Autorizada 2025-12-10 2025-12-10 CESAR / VALLEDUPAR | CESAR / VALLEDUPAR 0,5 No 50 2 4.599.511,00 266.535,00 533.070,00 360.000,00 893.070,00 CAMPESENA FULL POPULAR, EN LOS
2025-12-11 2025-12-11 CESAR / VALLEDUPAR CES{;Flelég' DE 05 No 50 MUNICIPIOS LA JAGUA VEREDA CANO
ADENTRO Y VALLEDUPAR
2025-12-12 2025-12-12 CESAR / VALLEDUPAR | CESAR / VALLEDUPAR| 05 No 50 CORREGIMIENTO LA MESA
Totales Solicitud de Comisién 533.070,00 360.000,00 893.070,00

OBJETO DE LA COMISION

REALZIAR ACCIONES DE ALISTAMIENTO PARA LA PUESTA EN MARCHA DE LAS FORMACIONES ASIGANDAS POR EL DINAMZIADOR CAMPESENA FULL POPULAR, EN LOS MUNICIPIOS LA JAGUA VEREDA CANO ADENTRO Y VALLEDUPAR CORREGIMIENTO LA MESA

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 77026032 Nombre: JOSE PENA CACERES Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL
CARIBE - CESAR

Firma Responsable

Verificado Por: DALAYS MARCELA HERNANDEZ QUINTERO Fecha Verificacion: 03/12/2025 11:38:36
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SERA Versién: 05

AN coteo

GTH-F-090

PROCESO

GESTION DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Pblica Clasificada ] publica Reservada | |
DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA
FECHA DE ELABORACIGN DE AGENDA 28/11/2025
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
NEMER VESID TETAY SILVA Tipo: cc No. 77146943
CoLPCONTR FECHA VENCIMIENTO
CONTRATO No. | | Ao | 2025 12 2025
7617081 DEL CONTRATO
Prestar servicios profesionales y/o de apoyo a la gestion, en la planeacion y ejecucion de la formacion, asi como la evaluacion de los resultados de
OBIETO CONTRACTUAL: aprendizaje defnidos en los isefios curriculares asignados, ara el desarrollo de habildades y competenciastécnicas de a poblacidn campesing,
aportando al fortalecimiento de la economia campesina, familiar, étnicay en con por la Direccion
del Sistema Nacional de Formacién - CAMPESENA.
DIRECCION GENERAL/ Cesar DEPENDENCIA/ Centro Biotecnolégico del Caribe
REGIONAL CENTRO
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL PR
JOSE PENA CACERES SUBDIRECTOR
GASTO (de la Movilizacién) CARGO
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) DEL .
CONTRATO LEONOR DUARTE NORIEGA CARGO COORDINADOR ACADEMICO
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENT(
RUTA par-La Jagua de Ibiri a par-La Jagua de Ibiri a par-La Jagua de Ibirico
DIRECCION GENERAL/ DEPENDENCIA/ " for .
B Cesar g Centro Biotecnol6gico del Caribe
CIUDAD/DEPARTAMENTO O
ENTIDAD O

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O Cesar EMPRESA: Sena CONTACTO 5710101
CIUDAD/PAIS "
FECHA INICIO DEL DESPLAZAMIENTO 9 | 12 | 2025 |FECHAFIN DESPLAZAMIENTO 12 12 2025

'AGENDA 1 Realziar acciones de alistamiento (presentacion - concertacion de horario - fon de de indetificacion) para la
OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO puesta en m}archa de las focrmaciones asigandas por el DINAMZIADOR CAMPESENA - FULL POPULAR, en los municipios relacionados en esta

agenda de viaje (EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE DERIVADOS CARNICOS, BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA EN LA

INDUSTRIA CARNICA)

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

1 Realizar la ejecucion de la formacién complementaria de acuerdo con la Gufa para desarrollar los procesos formativos GFPI - G-013 vigente

Responder por el adecuado y oportuno cumplimiento de las obligaciones contraidas del contrato, Brindar la atencion requerida a grupos y organizaciones rurales,
2 |comunitarias y campesinas beneficiarias del servicio de asesoria técnica, de acuerdo al plan de accion concertado para la puesta en marcha de su unidad productiva y el
protocolo de atencién definido por la Coordinacién Nacional.

s Desplazarse dentro y fuera del territorio nacional cuando sea requerido para el de las obli y legalizar las ordenes de viaje de
acuerdo con los términos y lineamientos del SENA una vez culminado el desplazamiento
AGENDA
ACTIVIDADES
Dia Inicio 9 [ 12 [ 2025
Desplazamiento ruta de ida: Valledupar -La Jagua de Ibirico
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
a ejecutar:
6:00 - 08:00 Desplazamiento desde el municipio de Valledupar hacia el municipio de La Jagua de Ibirico-Vereda Cafio Adentro
Formaci6n en EMPRENDIMIENTO ENP RODUCCIONDE DERIVADOS CARNICOS. En el municipio de La Jagua de Ibirico, Competencia a
08:00-12:00 trabajar: PREPARAR PRODUCTO CARNICO SEGUN METODO DE EMBUTIDO Y BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA.
9
12:00-14:00 Receso
14:00- 15:00 Aclaracion de dudas, preguntas e inquietudes; respecto a la Sesién Formativa trabajada.
16:00- 18:00 Desplazamiento desde el municipio de La Jagua de Ibirico-Vereda Cafio Adentro hacia el municipio de Valledupar.
Actividades a ejecutar:
6:00 2.m - 08:00 a.m Desplazamiento desde el municipio de Valledupar hacia el Corregimiento de La Mesa
Reunion con el grupo de aprendices de la formacién BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA EN LA INDUSTRIA CARNICA-Sesion formativa-
08:00 a.m -12:00 m :
BPM En alimentos, Desarrollo de coceptos principales
10
12:00 m -14:00 p. m. Receso
14:00 p.m - 16:00 p.m | Aclaracion de dudas, preguntas e inquietudes; respecto a la sesién formativa trabajada.
16:00 p.m - 18:00 p.m | Desplazamiento desde el Corregimiento de La Mesa hacia el municipio de Valledupar.
Actividades a ejecutar:
6:00 a.m - 08:00 a.m Desplazamiento desde el municipio de Valledupar hacia el municipio de La Jagua de Ibirico-Vereda Cafio Adentro
08:00 m 12:00 Formacién-Sesién de practicas: Elaboracién de Derivados carnicos-EMPRENDIMIENTO ENP RODUCCIONDE DERIVADOS CARNICOS,
:002.m-12:00m Competencia a trabajar: PREPARAR PRODUCTO CARNICO SEGUN METODO DE EMBUTIDO Y BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA.
1
12:00 m -14:00 p. m. Receso
14:00 p.m - 16:00 p.m | Aclaracion de dudas, preguntas e inquietudes; respecto a la Sesion Formativa trabajada
16:00 p.m - 18:00 p.m | Desplazamiento desde el municipio de La Jagua de Ibirico-Vereda Cafio Adentro hacia el municipio de Valledupar.
Actividades a ejecutar:
6:00 a.m - 08:00 a.m Desplazamiento desde el municipio de Valledupar hacia el Corregimiento de La Mesa
08:00 am 12:00 Formacién-programa BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA EN LA INDUSTRIA CARNICA, Elaboracién de Derivados carnicos aplicando BPM
:002.m -12:00m En Alimentos, Competencia: MANIPULAR ALIMENTOS DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTO TECNICO Y NORMATIVA DE ALIMENTOS




12:00 m -14:00 p. m. Receso

14:00 p.m - 16:00 p.m | Aclaracion de dudas, preguntas e inquietudes; respecto a la sesion formativa trabajada.

#

Firmado
digitalmente por
PERA

CACERES
Fecha: 20251203
1153200500

SUBDIREC UK UE LENIRU

JOSE PI

T

16:00 p.m - 18:00 p.m | Desplazamiento desde el Corregimiento de La Mesa hacia el municipio de Valledupar.
Actividades a ejecutar:

m 12. ‘ 12 | 2025

Desplazamiento ruta de regreso: La Mesa - Valledupar

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Observaciones

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de: $

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de: $180.000

Se liquida gastos de transportes informal por valor $180.000

Total Gastos de viajes $360.000

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : FIRMA DEL CONTRATISTA:

LEONOR DUARTE NORIEGA

T
Z /["‘
77 e 1 196983

COORDINADOR ACADEMICO

GTH-F-090 V.05




[ 3 i6n:
sSEMNA Version: 05

7Av Codigo:

GTH-F-090

PROCESO

GESTION DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Pablica Clasificada I:I Pblica Reservada l:l
DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA
FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 15/12/2025
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
NEMER YESID TETAY SILVA Tipo: Cc.c. No. 77146943
CO1.PCCNTR & FECHA VENCIMIENTO ~
CONTRATO No. ANO 2025 22 12 2025
© | 7617081 | | DEL CONTRATO i

Prestar servicios profesionales y/o de apoyo a la gestion, en la planeacién y ejecucién de la formacién, asi como la evaluacién de los resultados de
aprendizaje definidos en los disefios curriculares asignados, para el desarrollo de habilidades y competencias técnicas de la poblacion campesina,
aportando al fortalecimiento de la economia campesina, familiar, étnica y comunitaria, en ia con li idos por la Direccién del
Sistema Nacional de Formacion - CAMPESENA.

'OBJETO CONTRACTUAL:

DIRECCION GENERAL/ DEPENDENCIA/ ! . ]
REGIoNAL Cesar e Centro Biotecnoldgico del Caribe
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL

P T
GASTO (de la Movilizacién) JOSE PENA CACERES CARGO SUBDIRECTOR
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) DEL LEONOR DUARTE NORIEGA CARGO COORDINADOR ACADEMICO

CONTRATO

INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO

RUTA La Jagua de Ibiri La Mq La Jagua de Ibiri La M La Jagua de Ibirico

DIRECCION GENERAL/ DEPENDENCIA/ " foi i

REGIONAL Cesar CENTRO Centro Biotecnolégico del Caribe

CIUDAD/DEPARTAMENTO O ENTIDAD O

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O Cesar EMPRESA: Sena CONTACTO 5710101

CIUDAD/PAIS 3

FECHA INICIO DEL DESPLAZAMIENTO 9 12 | 2025 |FECHAFIN DESPLAZAMIENTO | 12 12 2025
AGENDA 1: Realziar acciones de alistamiento (presentacion - concertacion de horario - r de dei icacion) para

la puesta en marcha de las focrmaciones asigandas por el DINAMZIADOR CAMPESENA - FULL POPULAR, en los municipios relacionados en
esta agenda de viaje (EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE DERIVADOS CARNICOS, BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA EN LA
INDUSTRIA CARNICA)

(OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

1 Realizar Ia ejecucién de la formacién complementaria de acuerdo con la Guia para desarrollar los procesos formativos GFPI - G-013 vigente

Responder por el adecuado y oportuno cumplimiento de las obligaciones contraidas del contrato, Brindar la atencién requerida a grupos y organizaciones rurales,
2 comunitarias y campesinas beneficiarias del servicio de asesorfa técnica, de acuerdo al plan de accién concertado para la puesta en marcha de su unidad productiva y
el protocolo de atencién definido por la Coordinacién Nacional.

Desplazarse dentro y fuera del territorio nacional cuando sea requerido para el cumplimiento de las obligaciones contractuales y legalizar las ordenes de viaje de

3 acuerdo con los términos y lineamientos del SENA una vez culminado el desplazamiento
AGENDA
ACTIVIDADES
Dia o 9 | 12 [ 2025
Desplazamiento ruta de ida: Valledupar -La Jagua de Ibirico
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
Actividades a ejecutar:
6:00 - 08:00 Desplazamiento desde el municipio de Valledupar hacia el municipio de La Jagua de Ibirico-Vereda Cafio Adentro
Formacién en EMPRENDIMIENTO ENP RODUCCIONDE DERIVADOS CARNICOS. En el municipio de La Jagua de Ibirico, Competencia a
08:00-12:00 trabajar: PREPARAR PRODUCTO CARNICO SEGUN METODO DE EMBUTIDO Y BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA.
9
12:00-14:00 Receso
14:00- 15:00 ion de dudas, ps einqui respecto a la Sesién Formativa trabajada.
16:00- 18:00 Desplazamiento desde el municipio de La Jagua de Ibirico-Vereda Cafio Adentro hacia el municipio de Valledupar.
Actividades a ejecutar:
6:00 a.m - 08:00 a.m Desplazamiento desde el municipio de Valledupar hacia el Corregimiento de La Mesa
Reunion con el grupo de aprendices de la formacién BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA EN LA INDUSTRIA CARNICA-Sesion formativa-
08:00 a.m -12:00 m ; -
BPM En alimentos, Desarrollo de coceptos principales
10
12:00 m -14:00 p. m. Receso
14:00 p.m - 16:00 p.m Aclaracion de dudas, preguntas e inquietudes; respecto a la sesion formativa trabajada.
16:00 p.m - 18:00 p.m Dy i desde el Cor i de La Mesa hacia el municipio de Valledupar.
Actividades a ejecutar:
6:00 a.m - 08:00 a.m Desplazamiento desde el municipio de Valledupar hacia el municipio de La Jagua de Ibirico-Vereda Cafio Adentro
Formacién-Sesion de practicas: Elaboracién de Derivados carnicos-EMPRENDIMIENTO ENP RODUCCIONDE DERIVADOS CARNICOS,
08:00 2.m -12:00 m Competencia a trabajar: PREPARAR PRODUCTO CARNICO SEGUN METODO DE EMBUTIDO Y BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA.
11
12:00 m -14:00 p. m. Receso
14:00 p.m - 16:00 p.m ion de dudas, ps einqui respecto a la Sesién Formativa trabajada.
16:00 p.m - 18:00 p.m Desplazamiento desde el municipio de La Jagua de Ibirico-Vereda Cafio Adentro hacia el municipio de Valledupar.
Actividades a ejecutar:
6:00 a.m - 08:00 a.m Desplazamiento desde el municipio de Valledupar hacia el Corregimiento de La Mesa
a8:00 12:00 Formacién-programa BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA EN LA INDUSTRIA CARNICA, Elaboracién de Derivados carnicos aplicando
:002.m-12:00m BPM En Alimentos, Competencia: MANIPULAR ALIMENTOS DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTO TECNICO Y NORMATIVA DE ALIMENTOS




12
12:00 m -14:00 p. m. Receso
14:00 p.m - 16:00 p.m i6n de dudas, preg ei respecto a la sesién formativa trabajada.
16:00 p.m - 18:00 p.m D i desde el Cor de La Mesa hacia el municipio de Valledupar.

Actividades a ejecutar:
- v [

Desplazamiento ruta de regreso: La Mesa - Valledupar

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvi

Terrestre
Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de: $
Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de: $180.000
Se liquida gastos de transportes informal por valor $180.000
Total Gastos de viajes $360.000
FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :

FIRMA DEL CONTRATISTA:

JOSE PENA CACERES LEONOR DUARTE NORIEGA

“ee P8

SUBDIRECTOR DE CENTRO COORDINADOR ACADEMICO

GTH-F-090 V.05



;/\: FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO- CONTRATISTA
CIUDAD Y FECHA: Valledupar, 15 de Diciembre de 2025

PRESENTADO A:
JOSE PENA CACERES
Subdirector de Centro GO2(E)

ORDEN DE COMISION No: 249625 FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
09/12/2025 12/12/2025
LUGAR A DONDE REALIZO EL DESPLAZAMIENTO REGIONAL / CENTRO | OTRA: (ciudad)
Valledupar a la Jagua de Ibirico, Valledupar a la DE FORMACION
Mesa, Valledupar a la Jagua de lbirico, Valledupar a

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO
Brindar formacion a los grupos del programa de Economia Campesina teniendo en cuenta los Disefios Curriculares y
las guias de aprendizaje a desarrollar en el drea tematica de Agroindustria.

Seguimiento coordinado con proveedor/contratista, Dinamizadores e instructores de las diferentes formaciones

LA JAGUA DE IBIRICO
ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Desplazamiento de Valledupar al Municipio de La Jagua de lbirico, para realizar la sesién formativa para el
proyecto, EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE DERIVADOS CARNICOS, con ficha 3297992, la reunién se
realizé conforme a lo programado; las actividades realizadas para la ficha anteriormente mencionada se describen
a continuacion:

1. Revisién de Actividad de consulta

2. SeRealizd sesion de formacién: formulacidn de Derivados carnicos y taller de manejo de aditivos.

3. SeRealizd sesidon de practicas en la cual se aplicaron los conocimientos adquiridos en la sesidn formativa.

RESULTADOS:

Al finalizar la jornada de trabajo, para esta ficha se obtuvieron los siguientes resultados:

1. los fortalecieron los calculos de formulacidn de derivados cdrnicos, realizando manejo correcto de aditivos para
la elaboracién de productos de acuerdo a la NTC 1325 , Competencia: PREPARAR PRODUCTO CARNICO
SEGUN METODO DE EMBUTIDO Y BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA vy sus resultados de
Aprendizaje.

2. Se afianzaron los conocimientos de formulacién de Derivados carnicos y manejo de aditivos.
3. Se obtuvo un excelente producto aplicando BPM y ajustados a la NTC 1325

Llnea.c,ie 4. Fichay Proyecto Productivo RUTA
Atencién
NEGOCIO RURAL Ficha 3297992- EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE DERIVADOS CARNICOS 2

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este
Informe.




EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS

COMPROMISO Y/O CONCLUSIONES:

La reunion se desarrolld segln lo planificado, se dio cumplimiento a los objetivos trazados en la comisién, Ademas
se dejaron evidencias fotograficas, listado de asistencia firmado. Los Aprendices se comprometieron a asistir a las
sesiones de formacién establecidas en el horario acordado y a la realizacidn de las siguientes practicas cuando se

requiera.

LA MESA

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

Desplazamiento de Valledupar al Corregimiento de La Mesa, para realizar sesién formativa del proyecto, BUENAS

PRACTICAS DE MANUFACTURA EN LA INDUSTRIA CARNICA, con ficha 3383944, |a reunidn se realizdé conforme a

lo programado; las actividades realizadas para la ficha anteriormente mencionada se describen a continuacién:

1. Se Revisd Actividad de consulta

2. Serealizé desarrollo de la sesidn de formacion ( Implementacion de protocolos de higiene en la elaboracion de
Derivados Carnicos)

3. Aclaracién de dudas e inquietudes surgidas del encuentro

4. Se obtuvo un excelente producto aplicando BPM y ajustados a la NTC 1325

RESULTADOS

Al finalizar la jornada de trabajo, para esta ficha se obtuvieron los siguientes resultados:
1. Losaprendices se apropiaron de los protocolos de higiene en la elaboracidn de Derivados Carnicos.

2. Se aclararon dudas e inquietudes surgidas del encuentro
3. SeRealizo sesidn de practicas en la cual se aplicaron los conocimientos adquiridos en la sesion

formativa
Llnea.c,le 4. Fichay Proyecto Productivo RUTA
Atencion
FORTALECIMIENTO | Ficha 3383944- BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA EN LA INDUSTRIA CARNICA 3

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este
Informe.




EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS

COMPROMISO Y/O CONCLUSIONES:

La reunidn se desarrolld segun lo planificado, se dio cumplimiento a los objetivos trazados en la comisién, Ademas
se dejaron evidencias fotograficas, listado de asistencia firmado. Los emprendedores se comprometieron a asistir a
las sesiones de formacidén establecidas en el horario acordado y a la realizacién de las practicas cuando se requiera

LA JAGUA DE IBIRICO

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

Desplazamiento de Valledupar al Municipio de La Jagua de lbirico, para realizar la sesion formativa para el proyecto,
EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE DERIVADOS CARNICOS, con ficha 3297992, la reunion se realizé conforme a
lo programado; las actividades realizadas para la ficha anteriormente mencionada se describen a continuacion:

1. Se realizé Evaluacion de conocimientos y desempefio.

2. Se programo fecha de entrega de resultados de evaluacion y los aprendices que seran aprobados en
el curso.

RESULTADOS:

Al finalizar la jornada de trabajo, para esta ficha se obtuvieron los siguientes resultados:
1. Losaprendices expresaron lo que piensan con relacién a la experiencia del curso
2. Se acordd la siguiente sesidn para entrega de resultados.

Lmea'clle 4. Fichay Proyecto Productivo RUTA
Atencidn
NEGOCIO RURAL | Ficha3297992- EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE DERIVADOS CARNICOS 2

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este
Informe.

EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS




COMPROMISO Y/O CONCLUSIONES
La Formacion se desarrollé de acuerdo a lo planificado, dando cumplimiento a los objetivos trazados en la comisidn.
Ademas, se dejaron evidencias fotograficas de la reunidn y un listado de asistencia firmado. Los emprendedores se
comprometieron a continuar asistiendo a las formaciones establecidas y en el horario acordado, ademas a la
realizacidon de las respectivas practicas.

LA MESA

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

Desplazamiento de Valledupar al Corregimiento de La Mesa, para realizar sesidon formativa del proyecto, BUENAS
PRACTICAS DE MANUFACTURA EN LA INDUSTRIA CARNICA, con ficha 3383944, |a reunidn se realizdé conforme a
lo programado; las actividades realizadas para la ficha anteriormente mencionada se describen a continuacion:
1. Se realizé Evaluacién de conocimientos y desempeiio.
2. Se programd fecha de entrega de resultados de evaluacidn y los aprendices que seran aprobados en el
curso.

RESULTADOS

Al finalizar la jornada de trabajo, para esta ficha se obtuvieron los siguientes resultados:
1. Losaprendices expresaron lo que piensan con relacién a la experiencia del curso
2. Se acordd la siguiente sesidn para entrega de resultados.

Llnea.c’ie 4. Fichay Proyecto Productivo RUTA
Atencion
FORTALECIMIENTO | Ficha 3383944- BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA EN LA INDUSTRIA CARNICA 3

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este
Informe.

EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS

COMPROMISO Y/O CONCLUSIONES:

La reunidn se desarrolld segun lo planificado, se dio cumplimiento a los objetivos trazados en la comisién, Ademas
se dejaron evidencias fotograficas, listado de asistencia firmado. Los emprendedores se comprometieron a asistir a
las sesiones de formacidn establecidas en el horario acordado y a la realizacion de las practicas cuando se requiera
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VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR

NOMBRE Y APELLIDO
SUPERVISOR

FIRMA

Coordinador Académico de

Programas Especiales

LEONOR DUARTE NORIEGA
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAIJE

INFORMAL EN COMISIONES DE SERVICIOS

. @
sSIQQ *

COMPROBANTE DE LEGALIZACION DE GASTOS TRANSPORTE

Un CompromiSD de Todos

Codigo Regional : 20
CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: Valledupar, 15/12/2025 Codigo Centro: 9114
NOMBRE DEL FUNCIONARIO: NEMER YESID TETAY SILVA Fecha de elaboracion: 15/12/2025
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 77146943

ID Proceso: GRF-F-

En desarrollo de la comisién No. 249625 durante los dias 9al12 del mes de Diciembre de

2025 se informa que en los tramos detallados a

continuacion, fue necesario utilizar transporte informal sin generacidon de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

SE LEGALIZA EL TRANSPORTE INTERMUNICIPAL, EN EL FORMATO, DADO QUE EL TRANSPORTE UTILIZADO ES DE CARACTER INFORMAL

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE VALOR PAGADO
9/12/2025 ZONA CORREGIMENTAL (De La jagua a vereda Cafio adentro ) Carro S 20.000
9/12/2025 ZONA CORREGIMENTAL (de la vereda cafio adentro a la Jagua) Carro S 20.000
10/12/2025 ZONA CORREGIMENTAL (de Valledpar a La Mesa) Carro S 20.000
10/12/2025 ZONA CORREGIMENTAL (de La Mesa a Valledpar) Carro S 20.000
11/12/2025 ZONA CORREGIMENTAL (De La jagua a vereda Cafio adentro ) Carro S 20.000
11/12/2025 ZONA CORREGIMENTAL (de la vereda cafio adentro a la Jagua) Carro S 20.000
12/12/2025 ZONA CORREGIMENTAL (de Valledpar a La Mesa) Carro S 20.000
12/12/2025 ZONA CORREGIMENTAL (de La Mesaa Valledpar) Carro S 20.000

RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALEA: | $ 180.000

efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Para efectos legales el funcionario certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor

Este formato aplica unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto

COMISIONADO JEFE INMEDIATO ORDENADOR DEL GASTO
Nombre completo: NEMER YESID TETAY SILVA Nombre completo: LEONOR DUARTE NORIEGA Nombre JOSE ALEJANDRO PENA CACERES
CONTRATISTA COODINADORA ACADEMICA PROGRAMAS SUBDIRECTOR DE CENTRO
Cargo: Cargo: ESPECIALES Cargo:
Firma: Firma: Firma:

GRF-F-XXXX V.2




