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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Valledupar, diciembre del 2025

Sefior (a)

LEONOR DUARTE NORIEGA

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1PCCNTR. 7622375

coordinador programas especiales

coordinacion académica

Valledupar
Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual mes de diciembre del afo
2025

Referencia: No. CONTRATO No. CO1PCCNTR. 7622375 del 2025.

CARLOS MARIO ROYERO SIMANCA, identificado con la cédula de ciudadania No. 12647020
de Valledupar, en mi calidad de Contratista del SENA, en la oficina de coordinacién de
programas especiales, del centro biotecnolégico del caribe, regional cesar en cumplimiento
del Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia. CO1IPCCNTR. 7622375 del 2025.

a continuacidn, presento el Informe de actividades realizadas en el mes de diciembre.

Valor y forma de Pago: se fija un valor total para el contrato la suma de CUARENTA Y
TRES MILLONES DOSCIENTOS TREINTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS TRES
PESOS M/CTE. ($43.235.403). Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la
siguiente manera: ) Un primer pago correspondiente al mes de marzo del 2025 por valor de
TRES MILLONES SESENTA Y SEIS MIL TRESCIENTOS CUARENTA Y UN MIL PESOS
M/CTE. ($3.066.341), b) (8) pagos iguales por los meses de abril a noviembre de 2025, por
valor de CUATRO MILLONES QUINIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL QUINIENTOS
ONCE PESOS M/CTE. ($4.599.511) cada uno y terminando con un ultimo pago en el mes
de diciembre por valor de TRES MILLONES TRESCIENTOS SETENTA Y DOS MIL
NOVECIENTOS SETENTA Y CINCO PESOS M/CTE. ($3.372.974)
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Plazo: Sera hasta el 22 de diciembre del 2025.

OBJETO:

Prestar servicios profesionales y/o de apoyo a la gestion, en la planeacion y ejecucion de la formacion, asi
como la evaluacion de los resultados de aprendizaje definidos en los disefios curriculares asignados, para
el desarrollo de habilidades y competencias técnicas de la poblacion campesina, aportando al fortalecimiento
de la economia campesina, familiar, étnica y comunitaria, en concordancia con lineamientos establecidos
por la Direccion del Sistema Nacional de Formacion - CAMPESENA.

Obligaciones Especificas:

No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

Realizar la ejecucién de la
formacidn complementaria de

Se realiza la ejecucion de la
formacidn en los

Registro fotografico.
Herramienta control de

acuerdo con la Guia para asistencia.
desarrollar los procesos

formativos GFPI — G-013 vigente

municipios de Valledupar,
la jagua y el paso a las
fichas con numero:
3306803, 3339340,
3354864 3354865

Se desarrollan los
siguientes conocimientos
de conceptos y principios:
arte de pesca, tipos,
caracteristicas y manejo.
instalaciones,
funcionamiento, alistamiento,
higiene y desinfeccion.
materiales y herramientas
para la cosechay
postcosecha, tipos,
caracteristicas,
funcionamiento.
desinfectantes, clases,
disoluciones y procedimiento.

especie acuicola,
caracteristicas, técnicas de
manejo, comportamiento de
especie, mortalidad,
morbilidad y técnicas de
pesaje.

produccion acuicola,
caracteristicas de
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disposiciones aplicadas,
procedimientos
técnicos, protocolos de
bioseguridad y buenas
practicas acuicolas.

Articular con los instructores del
equipo  para realizar el
alistamiento integral de los
procesos de formacién para el
desarrollo de las competencias
de emprendimiento y la
construccion del modelo de
negocio con los aprendices, asi

como la formulacion de
proyectos productivos y
creacion de unidades

productivas.

Se participa en la
formulacién de la
herramienta de
seguimiento canvas

EMPRENDIMIENTO EN LA
PRODUCCION DE ESPECIES

DULCES ACUICOLAS en
acompafiamiento del
instructor de

comercializacion.

Registro fotografico.

Brindar la atencién requerida a
grupos y organizaciones rurales,
comunitarias 'y campesinas
beneficiarias del servicio de
asesoria técnica, de acuerdo al
plan de accion concertado para
la puesta en marcha de su
unidad productivay el protocolo
de atencion definido por Ia
Coordinacion Nacional.

Se hace acompafiamiento a
las unidades productivas
beneficiarias del kit
productivo de ruta 1 en los
municipios de la paz con
numero de ficha 3354866 y
la jagua de ibirico con ficha
3354865. En sanidad en
piscicultura.

Registro fotografico.

Planear procesos formativos
que respondan a la modalidad
de atencion; los niveles, el
programa y el perfil de los
sujetos en formacion.

se elabora guias de
aprendizaje en las cuales se
desarrollan temas de
manera didactica en
cesiones presenciales.

Guias

Seleccionar y aplicar estrategias
de enseflanza, revisando vy
adecuando si es del caso la
informacidén  pertinente  del
curso, garantizando el uso
adecuado de las herramientas
durante la induccién vy |la
ejecucion de la estrategia.

Se adapta un modelo de
ensefianza inclusivo para el
emprendimiento rural,
basado en el aprendizaje
dialdgico que le permita
garantizar la calidad de la
formacién en el marco

de la formacion por
competencias, el aprender
haciendo y el uso de
técnicas diddcticas activas
que estimulan el

Registro fotografico.
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pensamiento para la
resolucidn de problemas

6 | Apoyar el proceso de | Se conforma grupo en los Registro fotografico.
diagndstico participativo que | municipios de becerril, la
debe trabajarse con las | jagua, la pazy el paso con
comunidades  rurales para | numero de ficha 3339340,
ofrecer programas a la medida | 3354865 y 3354866 y
de las necesidades teniendo en | 3354864 respectivamente.
cuenta los aprendices,
verificando la denominacidn del
programa, el tipo de certificado
y el cédigo con el cual quedan
los programas del sector rural.
7 | Aplicar la metodologia definida | formacién en el marco Registro fotografico.
para el desarrollo del curso, | de la formacién por
acorde con la politica | competencias, el aprender
institucional, y las diferentes | haciendo y el uso de
metodologias de trabajo con | técnicas didacticas activas.
Adultos y con comunidades | Formacidn adaptada a
rurales. comunidades de la etnia
arhuaca resguardo
pefiimake.
8 | fomentar, ejecutar y/o | Se desarrolla formacién en | Registro fotografico.
replantear las  actividades | el area donde se pretende
durante el desarrollo de cada | implementar el cultivo de
curso, segun estrategias | peces en el resguardo
didacticas activas, promoviendo | peilimake de la etnia
el uso de herramientas de | arhuaca.
comunicacién, al tiempo que
realiza el acompafamiento,
moderacion y dinamizacion de
los proyectos productivos.
9 Realizar seguimiento | Se realizan seguimiento a Registro fotografico.
permanente a los diferentes | las formaciones del primer
programas asignados, mediante | ciclo, asociacion apetosca
metodologias de | municipio de la jaguay
georreferenciaciéon y registro | asopraps municipio del
fotografico del impacto y el | paso.
desarrollo de los proyectos en
todas sus diferentes etapas.
10 | Evaluar los resultados de | Se evaluan resultados de Resultados de

aprendizaje en un plazo no

aprendizaje de las fichas
atendidas asi: 3188434 la

jagua

aprendizajes evaluados.
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mayor a ocho dias habiles luego
de finalizada la formacion.

3204064 Valledupar (la mina)
3221991 pueblo bello
3221992 el paso
3246970 becerril
3260715 pueblo bello
3306803 Valledupar
3188344 san diego
3305127 becerril
3305993 Bosconia
3354864 el paso
3354865 la jagua
3354866 la paz
3339340 becerril.

11 | Actualizar y reportar | se presenta informe de
oportunamente el avance de los | actividades  donde  se | Informe de actividades.
aprendices teniendo en cuenta | relaciona el avance en el
las actividades programadas, | proceso formativo, las
comprobando que las | actividades desarrolladas y
evidencias recogidas en campo | aplicada seglun estrategia
que cumplan con los | campesena.
pardmetros de vigencia,
autenticidad y pertinencia
12 | Acompafiar a grupos vy | Se participa en feria de | Registro fotografico.
organizaciones rurales, | mercado campesino
comunitarias 'y campesinas | organizado desde la
asignadas; en la planificacion de | estrategia campesena en
mejoras de produccion familiar, | los municipios de
capacidad productiva y | Valledupar y  Agustin
condiciones ambientales en | Codazzi.
concordancia con el protocolo
de atencién definido
13 | Asegurar el reporte de | Se elaborainforme Informe mensual de
informacioén con claridad, | mensual de actividades actividades.

oportunidad y veracidad en los
sistemas de trazabilidad vy
seguimiento  dispuestos de
manera temporal o permanente
por el SENA entre ellos Sofia Plus

para el seguimiento de
actividades especificas,
entregando informe al

supervisor del contrato.

mes de diciembre.

Se elabora informe de
legalizacion de comisiones
mes de noviembre y
diciembre.

Informe legalizacion de
comisiones.
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14 | Entregar informacion  bajo | se elabora formato para
criterios de calidad, | creacion de las unidades
oportunidad, veracidad y | productivas

completitud para la creacion de
la unidad productiva, asicomo la
inscripcion en el sistema de
informacién de la Agencia
Publica de Empleo.

Formato creacion Up

15 | Gestionar alianzas con entes | No se realizan actividades
territoriales, organizaciones | en el periodo.

privadas, organizaciones
sociales o no gubernamentales,
gue permitan la identificacién y
canalizacion de recursos para el

apalancamiento de los
programas de  formacion,
proyectos y unidades

productivas a atender

16 | Participar mensualmente enla | Se asiste a reunion
reunion de seguimiento mensual de seguimiento.
operativo del programa
convocadas por la coordinacion
académica y/o misional con
observancia del esquema
establecido por la coordinacion
nacional para tal fin y generar
las respectivas evidencias.

Registro fotografico.

17 | Participar en eventos de | Se asiste a capacitacidn en
cardcter técnico, estratégico, de | el desarrollo de habilidades
socializacién y de otro tipo de | para el desempeiio del
evento al que sea convocado | instructor.

por la direccidn general,
regional o centro de formacion,
garantizando la transferencia de
conocimiento  obtenido  al
equipo de trabajo

Registro fotografico.

18 | Presentar informe mensual | Se elabora informe

sobre la ejecucién de las | mensual de actividades
obligaciones contractuales | mes de diciembre.

donde se evidencie el avance a
las metas asignadas, asi como el
respectivo andlisis y acciones de
mejora cuando dé a lugary a la

Informe mensual de
actividades.
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del contrato
presentar al supervisor de
contrato informe anual de
gestion de centro en los
términos solicitados por la
coordinacion nacional,
evidenciando lo establecido en
los lineamientos establecidos
para la ejecucion de la estrategia
campesena

terminacion

19 | Responder por los bienes vy | Se realiza inspeccién diaria | Formatos diligenciados.
elementos del inventario | a la motocicleta.
puestos a su disposicidn para el | Se realiza mantenimiento
cumplimiento del objeto | preventivo.
contratado y hacer entrega de | Se hace entrega de la
ellos al finalizar el contrato. motocicleta y todos sus
utensilios a cargo.
20 | Informar oportunamente a la | No se realizan actividades
Coordinacion Académica del
Centro los asuntos especiales
que lo ameriten, para la buena
marcha de la Institucion.
21 | En caso de requerirse el | Seelaboraagendade Agenda de

desplazamiento del contratista
para desarrollar actividades
relacionadas con el objeto del
contrato, ya sea dentro del
territorio nacional o fuera de
este, tal circunstancia debera
ser informada por el supervisor,
para que se adelante las
gestiones necesarias para el
efecto, esto de conformidad con
lo establecido en la resolucién
092 de 2015. 24) “Desplazarse
en el vehiculo por el SENA con el
objeto de desarrollar las
acciones propias de su contrato
en las fechas horarios y
recorridos autorizados por el
subdirector de centro”.

desplazamiento mes de
diciembre.

Se elabora informe de
legalizacion comisién mes
de noviembre y diciembre.

desplazamiento.

Legalizaciéon comision.
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A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentaciéon de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada
informe cuenta con el visto bueno del Supervisor. Se lista a continuacién el soporte de la
legalizacidn de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte integral del presente
informe de ejecucion contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. 243225 Valledupar-la jagua- 1/12/2025 4/12/2025
becerril-Valledupar
2. 249425 Valledupar-la jagua- 9/12/2025 12/12/2025
becerril-Valledupar

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacién del informe de ejecucién contractual, debera reportarlo en el siguiente
informe de ejecucién contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el N0.4632328717 de la planilla, operador SOl del mes de diciembre del 2025.
(Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Anti tramites”)

Evidencias en (xx) folios
Cordialmente,

)
J
/ / )
(@ = 7 ] /(".«\4;’)'&).

Carlos Mario Royero Simanca
Contratista
C.C. No. 12647020
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Recibi a satisfaccion:

Firma
Leonor duarte noriega
Supervisor(a) Contrato CO1PCCNTR. 7622375 de 2025

Coordinador programas especiales.

Evidencias fotograficas obligaciones 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7 y 12 municipio de Valledupar ficha
3306803
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Evidencias fotograficas obligaciones 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7 y 12 municipio de la jagua ficha
3354865.

Evidencias fotograficas obligaciones 1, 2, 3,4, 5, 6, 7 y 12 municipio del paso
Ficha 3354864

et e

Evidencias fotograficas obligaciones 12 y 15
Prtiipacién en fria mercado campesino

oy
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: CARLOS MARIO ROYERO SIMANCA

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE

FECHA INICIAL: 01/12/2025 00:00:00
FECHA FINAL:  22/12/2025 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 3306803 - EMPRENDIMIENTO EN LA PRODUCCION DE ESPECIES
DE APRENDIZAJE: DULCES ACUICOLAS

Fomentar cultura emprendedora segun habilidades y
competencias personales

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APROPIAR EL PROCESO DE TOMA DE DECISIONES PERSONALES EN SU COTIDIANIDAD, SEGUN EL COMPORTAMIENTO

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

EMPLEAR CAPACIDAD CREATIVA E INNOVADORA SEGUN ESTRATEGIA EMPRENDEDORA.

ESTABLECER CARACTERISTICAS Y COMPETENCIAS EMPRENDEDORAS PERSONALES DE ACUERDO CON SUS POTENCIALIDADES,
OBJETIVOS Y EL ENTORNO.

RELACIONAR LA IMPORTANCIA DE LA NEGOCIACION CON EL EMPRENDIMIENTO SEGUN LAS NECESIDADES Y ELEMENTOS DE LA
NEGOCIACION.

MANTENER EL CULTIVO ACUICOLA DE ACUERDO CON
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: METODOLOGIAS Y CRITERIOS TECNICOS DE PRODUCCION

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

ALISTAR INSUMOS Y MATERIALES PARA EL MANTENIMIENTO DEL CULTIVO ACUICOLA DE ACUERDO CON METODOLOGIAS Y
CRITERIOS TECNICOS DE PRODUCCION.

MONITOREAR EL CULTIVO DE ACUERDO CON LAS RECOMENDACIONES TECNICAS Y PLAN DE PRODUCCION.
OFRECER ALIMENTO A LAS ESPECIES ACUICOLAS DE ACUERDO CON RECOMENDACIONES TECNICAS.

VERIFICAR EL ESTADO DE SANITARIO DEL CULTIVO DE ACUERDO CON CRITERIOS TECNICOS.
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« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Proyectar el mercado segun segmentos y métodos de prondstico

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APLICAR EL COMPORTAMIENTO EMPRENDEDOR DE ACUERDO CON REFERENTES CONCEPTUALES Y RETOS PERSONALES Y
PRODUCTIVOS

DETERMINAR RETO DE INNOVACION DE ACUERDO CON MOTIVACIONES Y POTENCIALIDADES DEL ENTORNO.
DISENAR PROTOTIPO DE IDEA DE NEGOCIO DE ACUERDO CON TECNICAS DE VALIDACION.

FORMULAR MODELO DE NEGOCIO DE ACUERDO CON HERRAMIENTAS DE PLANEACION ESTRATEGICA.

. SEMBRAR ESPECIE SEGUN MANUAL TECNICO Y BUENAS
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: PRACTICAS ACUICOLAS

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

ALISTAR EL PROCESO DE SIEMBRA DE ESPECIES ACUICOLAS TENIENDO EN CUENTA PROTOCOLOS TECNICOS ESTABLECIDOS.
REALIZAR LA SIEMBRA DE ALEVINOS DE ACUERDO CON CRITERIOS TECNICOS.

VERIFICAR EL PROCESO DE SIEMBRA TENIENDO EN CUENTA LOS PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS Y NORMATIVA.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 90,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 90,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00
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INSTRUCTOR: CARLOS MARIO ROYERO SIMANCA

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE
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I 1 Reporte Compromiso Presupuesta' de Gasto Usuario Solicitante: MHrzedan ROLAND JESUS ZEDAN DUARTE
k (Y Comprobante Unidad 6 Subunidad 36-02-00-020- CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE-
f Ejecutora Solicitante: 911410 CESAR

Nacion

Fecha y Hora Sistema: 2025-12-01-4:02 p. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO
Con base en el CDP No: 3225 de fecha 2025-01-11. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle
Numero: 523025 Fecha Registro:  |2025-11-28 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-020-911410 CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE-CESAR
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 710.356,00|Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 710.356,00[Saldo x Obligar: 710.356,00
TERCERO ORIGINAL
1dentificacion: Ceduta de | 12647020|Razén Social: |CARLOS MARIO ROYERO SIMANCA |Medio de Pago: |Ab0n0 en cuenta
|Ciudadania
CUENTA BANCARIA
Numero: | 7262007425|Banco: |SCOTIABANK COLPATRIA SA |Tipo: |Ahorro |Estado: |Activa
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacién: | 77026032|Nombre: JOSE PENA CACERES |Cargo: |SUBD'RECTOR CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE - CESAR
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
Num. Solicitud de
Identificacién: |Fecha de Registro: | Genera Viaticos: Si cgm_ _f’n'_c' ud.de 243225  |Numero: |243225 |Tipo: |SOLICITUD |Fecha: |2025-1 1-25
iTEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.
911438 CENTRO C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 . . VALOR
BIOTECNOLOGICO DEL ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL ST VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
710.356,00 0,00
Total: 710.356,00 0,00 710.356,00 710.356,00
o VIATICOS FORMACION: COM 243225 DEL 1 AL 4 DIC 2025 A SABANA DE CRESPO BECERRIL LA JAGUA PARA IMPARTIR FORMACION CPE NO. 20-9-2025-013893
jeto:
PLAN DE PAGOS
DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
36-02-00-020-911410 CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE-CESAR 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION CSF  [2025-12-02 710.356,00 710.356,00[NINGUNO
Firmado digitalmente por
CARMEN JULIA ZAPATA
Fecha: 2025.12.02
08:48:16 -05'00'
FIRMA(S) RESPONSABLE(S) Pagina
1
de



l» N\ J Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Ordenacion
' de Pago Comision al Interior del Pais

bl
Nacion

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

Reporte:

Fecha y Hora Generacion Reporte:

MHagquinte
36-02-00-020-

ALVARO GUSTAVO QUINTERO
CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL

2025-11-26-1:33 p. m.

Comisién Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No. 243225 Fecha Solicitud 2025-11-25 Estado de la Comisi6n Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-020-911410 CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE-CESAR
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-11-26 Genera Viaticos Si Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina FORMACION REGULAR-CAMPESENA Tipo de tramite Inicial Comision Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 3225 Dependencia Solicitante 911438 CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE-CESAR- ECONOMIA CAMPESINA Y SER
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES
CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
a a . 5 I I Pernocta . naen
Ny Tipo y Nimero de G Estado Fecha_|n_|’C|aI Fech§ fll?al Dpto. / Munu:lplo Dpto. / Mgn|C|p|o N°. Dias | Ultimo dia Porcentaje Total dias | Base de Liquidacion Valoer|.at|co Vallo,rATotaI Valor Qa§tos de| Valor total a o 6l In Conmiisian mor TaEeee
Documento Comision Comision Origen Destino Comisién Pernocta Diario Viaticos Viaje pagar
IMPARTIR FORMACION SEGUN
ESTRATEGIA CAMPESENA RUTA2Y 3
2025-12-01 2025-12-01 CESAR / VALLEDUPAR | CESAR / VALLEDUPAR| 05 No 50 EN LA PRODUCCION DE ESPECIES
Rgéglp_agssmmco: | cc: 12647020 CONTRATIST | ) torizada | 2025-12.00 20251202 | CESAR/VALLEDUPAR | CESARI LA DE 05 No 50 2 4.599.511,00 235.178,00 470.356,00 240.000,00 710.356,00 Egs;ELAE%IJ,\'A?;\"‘% 'EN EL MANEJO DE
2025-12-03 2025-12-03 CESAR/VALLEDUPAR | CESAR/BECERRIL 05 No 50 LA COSECHA Y POSTCOSECHA EN
LOS MUNICIPIOS VALLEDUPAR, LA
2025-12-04 2025-12-04 CESAR / VALLEDUPAR | CESAR / VALLEDUPAR 05 No 50 JAGUA, BECERRIL
Totales Solicitud de Comisién 470.356,00 240.000,00 710.356,00

OBJETO DE LA COMISION

IMPARTIR FORMACION SEGUN ESTRATEGIA CAMPESENA RUTA 2'Y 3 EN LA PRODUCCION DE ESPECIES DULCE ACUICOLAS, FORTALECIMIENTO EN EL MANEJO DE LA COSECHA Y POSTCOSECHA EN LOS MUNICIPIOS VALLEDUPAR, LA JAGUA, BECERRIL

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion:

|77026032

Nombre:

|JOSE PENA CACERES

Cargo:

SUBDIRECTOR CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL
CARIBE - CESAR

Firma Responsable

Verificado Por:

|DALAYS MARCELA HERNANDEZ QUINTERO

|Fecha Verificacion:

26/11/2025 9:18:06

FIRMA_SIIF
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7AT Codigo:

GTH-F-090

PROCESO

GESTION DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 19/11/2025
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
CARLOS MARIO ROYERO SIMANCA Tipo: c.C. No. 12647020
CONTRATO No. COLPCENT | \fo 2025 FECHA VENCIMIENTO 22 12 2025
R.7622375 DEL CONTRATO

Prestar servicios profesionales y/o de apoyo a la gestion, en la planeacion y ejecucion de la formacién, asi como la
evaluacion de los resultados de aprendizaje definidos en los disefos curriculares asignados, para el desarrollo de

OBJETO CONTRACTUAL: habilidades y competencias técnicas de la poblacion campesina, aportando al fortalecimiento de la economia campesina,
familiar, étnica y comunitaria, en concordancia con lineamientos establecidos por la Direccion del Sistema Nacional de
Formacién - CAMPESENA.

DIRECCION GENERAL
IRECCION GENERAL/ CESAR DEPENDENCIA/ Centro Biotecnoldgico del Caribe
REGIONAL CENTRO
NOMBRE DEL ORDENADOR
DEL GASTO (de la JOSE PENA CACESRE CARGO SUBDIRECTOR DE CENTRO
Movilizacién)
NOMBRE DEL
SUPERVISOR(A) DEL LEONOR DUARTE NORIEGA CARGO COORDINADOR PROGRAMAS ESPECIALES
ONTRATQ

INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
VALLEDUPAR - SABANA CRESPO - VALLEDUPAR, VALLEDUPAR - LA JAGUA - VALLEDUPAR, VALLEDUPAR - BECERRIL - VALEDUPAR, -

RUTA
v VALLEDUPAR - SABANA CRESPO - VALLEDUPAR.
DIRECCION GENERAL/ DEPENDENCIA/
ESAR Bi logi | i

REGIONAL CES CENTRO Centro Biotecnolégico del Caribe
CIUDAD/DEPARTAMENTO O

ENTIDAD O
MUNICIPIO/DEPARTAMENT EMPRESA: SENA CONTACTO 5710101
0 O CIUDAD/PAIS Cesar )
FECHA INICIO DEL

FECHA FIN DESPLAZAMIENTO
DESPLAZAMIENTO 1 12 2025 4 12 2025

Impartir formacion segun estrategia campesena ruta 2 y 3 en los siguientes programas de formacion EMPRENDIMIENTOEN
LA PRODUCCION DE ESPECIES DULCE ACUICOLAS, FORTALECIMIENTO EN EL MANEJO DE LA COSECHA Y POSTCOSECHA DE
ESPECIES DULCES ACUICOLAS, FORTALECIMIENTO EN LA PRODUCCION DE RACION ALIMENTICIA ARTESANAL PARA PECES,
MANEJO SANITARIO EN PISCICULTURA. asignados en cada uno de los municipios relacionados en esta comision.

OBJETIVO DEL
DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO
Brindar la atencidn requerida a grupos y organizaciones rurales, comunitarias y campesinas beneficiarias del servicio de asesoria técnica, de
1 acuerdo al plan de accién concertado para la puesta en marcha de su unidad productiva y el protocolo de atencién definido por la
Coordinacién Nacional.
Realizar seguimiento permanente a los diferentes programas asignados, mediante metodologias de georreferenciacion y registro

2 . . .
fotografico del impacto y el desarrollo de los proyectos en todas sus diferentes etapas.
3 Realizar la ejecucion de la formacién complementaria de acuerdo con la Guia para desarrollar los procesos formativos GFPI — G-013 vigente
AGENDA
ACTIVIDADES ( (Debera contener informacion detallada de las tareas a realizar dia a dia)
Dia Inicio 1 | 12 | 2025
Desplazamiento ruta de ida: Valledupar - sabana crespo -resguardo penimake
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: terrestre, motocicleta sena
Actividades a ejecutar:
HORA: 7:00 desplazamiento de valledupar a sabana crespo-resguardo pefiimake
AM/9:00 AM
HORA: 9:00 . - . . . . . .
se derarrolla formacion en elos siguientes temas: especies de cultivos, manejo clasificacion, comportamiento y habitos,
1 AM/12:00 PM
HORA: 12:00 . .
practica de resolucion de problemas.
AM/1:00 PM
HORA: 1:00
PM/3:00 PM desplazamiento de peiiimake-sabana crespo a valledupar

Desplazamiento ruta de regreso: i
resguardo pefiimake-sabana crespo-valledupar

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: motocicleta sena
2 I 12 [ 2025 |
Desplazamiento ruta de ida: Valldupar - La jagua-vereda sal si puedes
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: motocicleta sena
Actividades a ejecutar:
HORA: 7:00 desplazamiento de valledupar al municipio de la jagua
AM/9:00 AM
HORA: 9:00 . . . . . . .
se imparte formacion en los siguientes temas: artes de pesca, tecnicas de recoleccion y muestreos o biometrias.
2 AM/12:00 PM
HORA: 12:00 . . .,
practica recoleccion del producto y seleccién del arte de pesca.
PM/1:00 PM
: 1 . .
HORA: 1:00 desplazamiento de la jagua a valledupar
PM/3:00 PM
Desplazamiento ruta de regreso: vereda sal si puedes-la jagua- valledupar
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: motocicleta sena

3 12 2025
Desplazamiento ruta de ida: valledupar - becerril




Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

motocicleta sena

Actividades a ejecutar:

HORA:
7:00AM/9:00 AM

desplazamiento de valledupar al minicipio de becerril

1:00PM/3:00 PM

HORA: 9:00 se imperte formacion segun estrategia campesena en los siguientes temas: que es racion diaria, como se calcula, requerimientos
3 AM/12:00 PM nutricionales de los peces segun fase de desarrollo. calculos
HORA: 12:00 . . .
PM/1:00 PM actividad de retroalimentacion.
HORA:

Desplazamiento de becerril a valledupar

Desplazamiento ruta de regreso:

becerril - valledupar

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

motocicleta sena

1:00PM/3:00 PM

Desplazamiento ruta de ida: Valledupar - sabana crespo -resguardo peinimake
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: motocicleta sena
Actividades a ejecutar:
HORA: desplazamiento de valledupar a sabana crespo-resguardo pefiimake
7:00AM/9:00 AM
HORA: 9:00 se imperte formacion segun estrategia campesena en los siguientes temas: que es racion diaria, como se calcula, requerimientos
4 AM/12:00 PM nutricionales de los peces segun fase de desarrollo. calculos
HORA: 12:00 acuerdos y conclusiones
PM/1:00 PM Y
HORA:

desplazamiento de pefiimake-sabana crespo a valledupar

Desplazamiento ruta de regreso:

resguardo peiiimake-sabana crespo-valledupar

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

motocicleta sena
Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de SXXXXXX
Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de SXXXXX
Se liquidan gastos de transporte informal por valor de $240.000 alquiler de mula (bestia)
FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : g;? ? FIRMA DEL CONTRATISTA:
Nombres y Apellidos: J( U S | Nombres y Apellidos: LEONOR DUARTE NORIEGA / / 2
Cerleos faxaro,
Cargo: SUBDIRECTOR DE CENTRO Cargo: COORDINADOR PROGRAMAS ESPECIALES Nombres y Apellidos: CARLOS ROYERO SIMANCA

GTH-F-090 V.05
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Valledupar - diciembre/2025

PRESENTADO A: JOSE PENA CACERES
SUBDIRECTOR CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
243225 1/12/2025 4/12/2025

LUGAR A DONDE REALIZO REGIONAL / CENTRO DE OTRA: (ciudad)

EL DESPLAZAMIENTO FORMACION

Valledupar-sabana CESAR — CENTRO

crespo, Valledupar-la BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE

jagua, Valledupar-

becerril, Valledupar-

sabana crespo

OBIJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:
impartir formacion segln estrategia campesena ruta 2 y 3 en la produccién de especies dulce acuicolas
fortalecimiento en el manejo de la cosecha y postcosecha en los municipios Valledupar, la jagua,
becerril.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Dia1:1/12/2025
Se imparte formacion segln estrategia campesena ruta 2 y 3 en el programa emprendimiento en la
produccién de especies dulces acuicolas desarrollando los temas: parametros el cultivo: conceptos,
importancia, inspeccion, alteraciones, lecturas y utilidad. bienestar de los animales: conceptos,
enfermedades, medidas preventivas del cultivo. Se realiza resiembra de alevinos de tilapia roja y se dejan
instrucciones sobre la forma de alimentar e inspeccion del estanque.

Dia 2:2/12/2025
Se imparte formacion segln estrategia campesena ruta 3 en el programa FORTALECIMIENTO EN
PRODUCCION DE RACION ALIMENTICIA ARTESANAL PARA PECES. desarrollando los temas: plan
alimentario, tabla nutricional, técnicas de valoracion, tipos de férmulas drea de trabajo, tipos,
caracteristicas, ubicacion, mantenimiento, higienizacién, técnicas de aseo, desinfeccidn e higienizacion,
tipos, productos, procedimientos de aplicacién de productos, técnicas de preparacion, equipos,
herramientas, utensilios, elementos, tipos, caracteristicas, ergonomia, mantenimiento, técnicas de
desinfeccion, implementos de seguridad.
materia prima, clasificaciéon, usos, condiciones agroclimaticas, composicién nutricional, andlisis
organoléptico, dosificacién, almacenamiento.

Dia 3:3/12/2025
Se imparte formacion segln estrategia campesena ruta 2 en el programa el programa emprendimiento
en la produccion de especies dulces acuicolas. Desarrollando los temas: tablas de alimentacion,
importancia, manejo. Métodos de alimentacién, presentacidn, caracteristicas del alimento, composicion
nutricional, frecuencia alimentaria.

GTH-F-087V.02
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consumo alimenticio, importancia, inspeccién, ajuste de raciones. Manejo sanitario del cultivo,
enfermedades, sintomas, tratamientos, medidas preventivas y cuarentena.

Dia 4: 4/12/2025

Se imparte formacion segun estrategia campesena ruta 3 en el programa FORTALECIMIENTO EN
PRODUCCION DE RACION ALIMENTICIA ARTESANAL PARA PECES. desarrollando los temas: plan
alimentario, tabla nutricional, técnicas de valoracion, tipos de férmulas area de trabajo, tipos,
caracteristicas, ubicacidon, mantenimiento, higienizacién, técnicas de aseo, desinfeccidn e higienizacion,
tipos, productos, procedimientos de aplicacién de productos, técnicas de preparacion, equipos,
herramientas, utensilios, elementos, tipos, caracteristicas, ergonomia, mantenimiento, técnicas de
desinfeccion, implementos de seguridad.

materia prima, clasificaciéon, usos, condiciones agroclimaticas, composicién nutricional, analisis
organoléptico, dosificacién, almacenamiento.

RESULTADOS:

En esta visita se logran los siguientes resultados:
1. Se utiliza herramienta control de asistencia.
2. Evidencias fotograficas.
3. Se desarrolla tematica segun disefio curricular.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo
correspondiente en este Informe

1. Registro fotografico.
2. Herramienta control de asistencia.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Asistir puntualmente a la formacionjaprendices 1/12/2025
en los dias estipulados
Impartir formacién instructor 1/12/2025
CONCLUSIONES:

se da por cumplido el objeto de de dicha comision debido a que se desarrolla la formacion sin
contratiempo y los aprendices manifiestan entender lo expuesto por el instructor.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

Carlos Mario Royero Simanca

/ >,
( :1/4*:; P e,

VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR

Coordinadora de programas LEONOR DUARTE NORIEGA

especiales

GTH-F-087V.02
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EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS

DIA1-1/12/2025
Formacion poblacién indigena ficha 3306803

DIA2-2/12/2025
formacion ficha 3354864

GTH-F-087V.02
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DIA3-3/12/2025
Foracién ficha 3354865

DIA4-4/12/2025
Formacion ficha 3354866

GTH-F-087V.02



SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE
-7::'-:"5 COMPROBANTE DE LEGALIZACION DE GASTOS TRANSPORTE INFORMAL
EN DESPLAZAMIENTO COMISION DE CONTRATISTAS

Codigo Regional : 20
CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: Valledupar, 1/12/2025 Codigo Centro: 9114
NOMBRE DEL CONTRATISTA: carlos mario royero simanca Fecha de elaboracién: 12/3/2025
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 12647020
1D Proceso:
En desarrollo de la comisién No. 243225 durante los dias 1y4 del mes de diciembre de 2025 se informa que en los tramos detallados a
continuacidn, fue necesario utilizar transporte informal sin generacién de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:
MEDIO DE TRANSPORTE
FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO EMPLEADO VALOR PAGADO
12/1/2025 MUNICIPIO DE VALLEDUPER - (Ct imi Sabana crespo - i indigena pefii mulo (BESTIA) 120,000!
12/4/2025 MUNICIPIO DE VALLEDUPER - (C imi Sabana crespo - i indigena peiii mulo (BESTIA) 120,000
RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: 240,000.00 €

Para efectos legales el CONTRATISTA certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor
efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.
Este formato aplica unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.
Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y el Supervisor de Contrato, se autoriza el presente gasto

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO
Nombre completo: _CARLOS MARIO ROYERO SIMANCA b LEONOR DUARTE NORIEGA Nombre JOSE PENA CACERES
o /’ > Cargo: Coordinadora programas especiales Cargo:
Firma: e Firma: Firma:

GRF-F-076 V.01



I i _j Reporte Compromiso Presupuesta' de Gasto Usuario Solicitante: MHrzedan ROLAND JESUS ZEDAN DUARTE

L YR Comprobante Unidad 6 Subunidad 36-02-00-020- CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE-
I 4 i . -i'|l Ejecutora Solicitante: 911410 CESAR
Fecha y Hora Sistema: 2025-12-05-6:57 p. m.

Nacion

Con base en el CDP No: 3225 de fecha 2025-01-11. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Numero: 541025 Fecha Registro: [2025-12-03 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-020-911410 CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE-CESAR
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 710.356,00|Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 710.356,00[Saldo x Obligar: 710.356,00
TERCERO ORIGINAL
'dentificacion: Ceduta de | 12647020|Razén Social: |CARLOS MARIO ROYERO SIMANCA |Medio de Pago: |Ab0n0 en cuenta
Ciudadania
CUENTA BANCARIA
Numero: | 7262007425|Banco: |SCOTIABANK COLPATRIA SA |Tipo: |Ahorro |Estado: |Activa

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacién: | 77026032|Nombre: JOSE PENA CACERES |Cargo: |SUBD'RECTOR CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE - CESAR
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
Nur. Soliciud de
Identificacién: |Fecha de Registro: | Genera Viaticos: Si cgm_ _f’n'_c' ud.de 249425  |Numero: |249425 |Tipo: |SOLICITUD |Fecha: |2025-12-02

ITEM PARA AFECTACION DE GASTO

DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.
911438 CENTRO C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 » - VALOR
BIOTECNOLOGICO DEL ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE Nacién 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
710.356,00 0,00
Total: 710.356,00 0,00 710.356,00 710.356,00

Obiet VIATICOS FORMACION: COM 249425 DEL 9 AL 12 DIC 2025 A SABANA CRESPO LA JAGUA BECERRIL PARA IMPARTIR FORMACION CPE No. 20-9-2025-014165
jeto:
PLAN DE PAGOS
DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
36-02-00-020-911410 CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE-CESAR 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION CSF |2025-12-05 710.356,00 710.356,00|NINGUNO

| Firmado digitalmente por
A . . CARMEN JULIA ZAPATA
,i o B T e SANJUAN
- - - Fecha: 2025.12.08 16:59:37

£ 0500
0500

FIRMA(S) RESPONSABLE(S) Pagina
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I/ J Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Ordenacién  Usuario que Genera Reporte: MHagquinte ALVARO GUSTAVO QUINTERO

f A\

‘_.J de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera 36-02-00-020- CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL

Naﬂiﬂﬂ Reporte:

Fecha y Hora Generacion Reporte: 2025-12-03-11:55 a. m.

~pe—

Comisién Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No. 249425 Fecha Solicitud 2025-12-02 Estado de la Comisi6n Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-020-911410 CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE-CESAR
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-12-03 Genera Viaticos Si Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina FORMACION REGULAR-CAMPESENA Tipo de tramite Inicial Comision Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 3225 Dependencia Solicitante 911438 CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE-CESAR- ECONOMIA CAMPESINA Y SER
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES
CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
X p L q L L Pernocta . -
Nombre Tipo y Nimero de Cargo Estado Fecha4|n‘|,0|a| Fechallfllflal Dpto. / MUI’]ICIpIO Dpto. / Mgnlmplo N°. Dias | Ultimo dia Porcentaje Total dias | Base de Liquidacion Valoer|.at|co Valgr.Total Valor Qa§tos de| Valor total a lvitio Gl 1 Conmiisien o7 TEeee
Documento Comision Comision Origen Destino Comisién Pernocta Diario Viaticos Viaje pagar
IMPARTIR FORMACION SEGUN
ESTRATEGIA CAMPESENA RUTA 2 Y 3
2025-12-09 2025-12-09 CESAR / VALLEDUPAR | CESAR / VALLEDUPAR| 05 No 50 EN LA PRODUCCION DE ESPECIES
CARLOS MARIO X CONTRATIST . . . CESAR/LA - DE DULCE ACUICOLAS,
ROYERO SIMANCA CC: 12647020 A Autorizada 2025-12-10 2025-12-10 CESAR / VALLEDUPAR IBIRICO 0,5 No 50 2 4.599.511,00 235.178,00 470.356,00 240.000,00 710.356,00 FORTALECIMIENTO EN EL MANEJO DE
2025-12-11 2025-12-11 CESAR / VALLEDUPAR | CESAR /BECERRIL 05 No 50 LA COSECHA Y POSTCOSECHA EN
LOS MUNICIPIOS VALLEDUPAR, LA
2025-12-12 2025-12-12 CESAR / VALLEDUPAR | CESAR / VALLEDUPAR| 05 No 50 JAGUA, BECERRIL
Totales Solicitud de Comisién 470.356,00 240.000,00 710.356,00

OBJETO DE LA COMISION

IMPARTIR FORMACION SEGUN ESTRATEGIA CAMPESENA RUTA 2 Y 3 EN LA PRODUCCION DE ESPECIES DULCE ACUICOLAS, FORTALECIMIENTO EN EL MANEJO DE LA COSECHA Y POSTCOSECHA EN LOS MUNICIPIOS VALLEDUPAR, LA JAGUA, BECERRIL

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 77026032 Nombre: JOSE PENA CACERES Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL
CARIBE - CESAR

Firma Responsable

Verificado Por: DALAYS MARCELA HERNANDEZ QUINTERO Fecha Verificacion: 03/12/2025 11:38:36
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PROCESO

GESTION DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Piblica Piblica Clasificada l:l Publica Reservada l:l
DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 27/11/2025

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:

CARLOS MARIO ROYERO SIMANCA Tipo: cc No. 12647020
CO1.PCCNT FECHA VENCIMIENTO
CONTRATO No. Ao | 2025 22 12 2025
© R 7622375 | DEL CONTRATO
Prestar servicios profesionales y/o de apoyo a la gestion, en la planeacién y ejecucién de la formacién, asi como la
i6n de los de izaje definidos en los disefios curriculares asignados, para el desarrollo de

OBJETO CONTRACTUAL: habilidades y competencias técnicas de la poblacién ina, aportando al fortalecimiento de la economia campesina,

familiar, étnica y comunitaria, en concordancia con lineamientos establecidos por la Direccin del Sistema Nacional de

Formacién - CAMPESENA.
DIRECCION GENERAL/ CESAR DEPENDENCIA/ Centro Biotecnolégico del Caribe
REGIONAL CENTRO
NOMBRE DEL ORDENADOR
DEL GASTO (de la JOSE PENA CACESRE CARGO SUBDIRECTOR DE CENTRO
Movilizacién)
NOMBRE DEL
SUPERVISOR(A) DEL LEONOR DUARTE NORIEGA CARGO COORDINADOR PROGRAMAS ESPECIALES

INFORMACION DEL DESPLAZAMIEN
v A
RUTA VALLEDUPAR - SABANA CRESPO - VALLEDUPAR.
DIRECCION GENERAL/ DEPENDENCIA/ . o ;
REGIONAL CESAR RO Centro Biotecnolégico del Caribe
CIUDAD/DEPARTAMENTO O NTIDAD O
MUNICIPIO/DEPARTAMENT EVPRESA SENA CONTACTO 5710101
0 O CIUDAD/PAIS Cesar )
FECHA INICIO DEL
FECHAFIN DESPLAZAMIENTO

DESPLAZAMIENTO 9 12 2025 ’ 12 12 2025

Impartir formacion segun estrategia campesena ruta 2y 3 en los siguientes programas de formacion EMPRENDIMIENTOEN
LA PRODUCCION DE ESPECIES DULCE ACUICOLAS, FORTALECIMIENTO EN EL MANEJO DE LA COSECHA Y POSTCOSECHA DE

OBJETIVO DEL ESPECIES DULCES ACUICOLAS, FORTALECIMIENTO EN LA PRODUCCION DE RACION ALIMENTICIA ARTESANAL PARA PECES,

DESPLAZAMIENTO B 3
MANEJO SANITARIO EN PISCICULTURA. asignados en cada uno de los municipios relacionados en esta comision.
‘OBLIGACIONES DEL CONTRATO
Brindar Ta atencion requerida @ grupos y organizaciones rurales, Tarias y campesinas beneficiarias del servicio de asesoria tacnica, de
1 |acuerdo al plan de accién concertado para la puesta en marcha de su unidad productiva y el protocolo de atencién definido por la

Coordinacién Nacional.

Realizar seguimiento permanente a los diferentes programas asignados, mediante metodologias de georreferenciacion y registro fotografico

2 . .
del impacto y el desarrollo de los proyectos en todas sus diferentes etapas.
L |Realizar o ejecucion de a formacién complementaria de acuerdo con la Guia para desarrallar 05 procesos formativos GFPI - G-013 vigente
AGENDA
'ACTIVIDADES ( (Deberd contener i ion detallada de las tareas a realizar dia a dia)
Dia Inicio 9 [ 12 [ 2025
Tuta de ida: Valledupar - sabana crespo -resguardo pefimake
Medio de aéreo, terrestre, fluvial: | terrestre, motocicleta sena
3 cjecutar:
HORA: 7:00 desplazamiento de valledupar a sabana crespo-resguardo pefiimake
AM/9:00 AM
HORA: 9:00 ) L
se derarrolla formacion en elos siguientes temas: especies de cultivos, manejo clasificacion, comportamiento y habitos,
0 AM/12:00 PM
HORA: 12:00 practica de resolucion de problemas.
AM/1:00 PM
HORA: 1:00
PM/3:00 PM de pefiimake-sabana crespo a valledupar

Desplazamiento ruta de regreso: -
P 8! resguardo pefiimake-sabana crespo-valledupar

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: motocicleta sena

10 I 12 [ 2025 1
Desplazamiento ruta de ida: Valldupar - La jagua-vereda sal st puedes
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: motocicleta sena

Actividades a ejecutar:

HORA: 7:00 desplazamiento de valledupar al municipio de la jagua
AM/9:00 AM
HORA: 9:00 N . N
se imparte formacion en los siguientes temas: artes de pesca, tecnicas de recoleccion y muestreos o biometrias.
AM/12:00 PM
10
HORA: 12:00 practica recoleccion del producto y seleccién del arte de pesca.
PM/1:00 PM
HORA: 1:00 desplazamiento de la jagua a valledupar
PM/3:00 PM
ruta de regreso: Vereda sal si puedes-1a jagua- valledupar
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: motocicleta sena

11 [ 12 2025
Desplazamiento ruta de ida: valledupar - becerril




[Medio de aéreo, terrestre, fluvial:

sena

Actividades a ejecutar:

HORA: ’m"""’l““ desplazamiento de valledupar al minicipio de becerril

se imperte formacion segiin estrategia campesena en los siguientes temas: que es racion diaria, como se calcula, requerimientos
nutricionales de los peces segun fase de desarrollo. calculos

1

HORA: 12:00 actividad de retroalimentacion.
PM/1:00 PM

HORA: 1:1;PM/3:00 Desplazamiento de becerril a valledupar

ruta de regreso:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

12 [12 2025
ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

becerril - valledupar

sena

Valledupar - sabana crespo -resguardo pefiimake

sena

Actividades a ejecutar:

HORA: 7:"‘;"'"/”" desplazamiento de valledupar a sabana crespo-resguardo pefiimake

se imperte formacion segiin estrategia campesena en los siguientes temas: que es racion diaria, como se calcula, requerimientos
nutricionales de los peces segun fase de desarrollo. calculos

12

HORA: 12:00 acuerdos y conclusiones
PM/1:00 PM

HORA: 1:00PM/3:00

de pefiimake-sabana crespo a valledupar

ruta de regreso: |
Medio de transport

resguardo pefiimake-sabana crespo-valledupar

éreo, terrestre, fluvial

Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de SXXXXXX
Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de $XXXXX
Se liquidan gastos de transporte informal por valor de

$240.000 alquiler de mula (bestia)

FIRMA ORDENADOR DE GASTO:

FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : FIRMA DEL CONTRATISTA:
PE, D e
Nombres y Ape 3‘;;&:‘ Nombres y Apellidos: LEONOR DUARTE NORIEGA % 4
Fecha: 2025.12.03 e e
— 1153200500
Cargo: SUBDIRE Cargo: COORDINADOR PROGRAMAS ESPECIALES

Nombres y Apellidos: CARLOS ROYERO SIMANCA

GTH-F-090 V.05
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Valledupar - diciembre/2025

PRESENTADO A: JOSE PENA CACERES
SUBDIRECTOR CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
243225 9/12/2025 12/12/2025

LUGAR A DONDE REALIZO REGIONAL / CENTRO DE OTRA: (ciudad)

EL DESPLAZAMIENTO FORMACION

Valledupar-sabana CESAR — CENTRO

crespo, Valledupar-la BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE

jagua, Valledupar-

becerril, Valledupar-

sabana crespo

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:
impartir formacidn seguln estrategia campesena ruta 2y 3 en la produccién de especies dulce acuicolas,
fortalecimiento en el manejo de la cosecha y postcosecha en los municipios Valledupar, la jagua,
becerril.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Dia 1: 9/12/2025
Se imparte formacion segun estrategia campesena ruta 2 y 3 en el programa emprendimiento en la
produccidn de especies dulces acuicolas desarrollando los temas: pardmetros el cultivo: conceptos,
importancia, inspeccion, alteraciones, lecturas y utilidad. bienestar de los animales: conceptos,
enfermedades, medidas preventivas del cultivo. Se realiza resiembra de alevinos de tilapia roja y se dejan
instrucciones sobre la forma de alimentar e inspeccién del estanque.

Dia 2: 10/12/2025
Se imparte formacion segln estrategia campesena ruta 3 en el programa FORTALECIMIENTO EN
PRODUCCION DE RACION ALIMENTICIA ARTESANAL PARA PECES. desarrollando los temas: plan
alimentario, tabla nutricional, técnicas de valoracion, tipos de férmulas drea de trabajo, tipos,
caracteristicas, ubicacién, mantenimiento, higienizacidn, técnicas de aseo, desinfeccidn e higienizacion,
tipos, productos, procedimientos de aplicacidon de productos, técnicas de preparacién, equipos,
herramientas, utensilios, elementos, tipos, caracteristicas, ergonomia, mantenimiento, técnicas de
desinfeccidon, implementos de seguridad.
materia prima, clasificacién, usos, condiciones agroclimaticas, composicion nutricional, analisis
organoléptico, dosificacién, almacenamiento.

Dia3:11/12/2025
Se imparte formacion segln estrategia campesena ruta 2 en el programa el programa emprendimiento
en la produccién de especies dulces acuicolas. Desarrollando los temas: tablas de alimentacion,
importancia, manejo. Métodos de alimentacidn, presentacién, caracteristicas del alimento, composicion
nutricional, frecuencia alimentaria.

GTH-F-087V.02
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consumo alimenticio, importancia, inspeccidn, ajuste de raciones. Manejo sanitario del cultivo,
enfermedades, sintomas, tratamientos, medidas preventivas y cuarentena.

Dia 4: 12/12/2025

Se imparte formacion segun estrategia campesena ruta 3 en el programa FORTALECIMIENTO EN
PRODUCCION DE RACION ALIMENTICIA ARTESANAL PARA PECES. desarrollando los temas: plan
alimentario, tabla nutricional, técnicas de valoracidn, tipos de férmulas drea de trabajo, tipos,
caracteristicas, ubicacién, mantenimiento, higienizacion, técnicas de aseo, desinfeccidn e higienizacion,
tipos, productos, procedimientos de aplicacién de productos, técnicas de preparacion, equipos,
herramientas, utensilios, elementos, tipos, caracteristicas, ergonomia, mantenimiento, técnicas de
desinfeccion, implementos de seguridad.

materia prima, clasificacion, usos, condiciones agroclimaticas, composicidn nutricional, analisis
organoléptico, dosificacidn, almacenamiento.

RESULTADOS:

En esta visita se logran los siguientes resultados:
1. Se utiliza herramienta control de asistencia.
2. Evidencias fotograficas.
3. Se desarrolla tematica segun disefio curricular.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo
correspondiente en este Informe

1. Registro fotografico.
2. Herramienta control de asistencia.

COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Asistir puntualmente a la formacidnjaprendices 9/12/2025
en los dias estipulados
Impartir formacion instructor 9/12/2025
CONCLUSIONES:

se da por cumplido el objeto de de dicha comision debido a que se desarrolla la formacion sin
contratiempo y los aprendices manifiestan entender lo expuesto por el instructor.

DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
Carlos Mario Royero Simanca j / ﬁ
( [:'z/[*;, /"(ﬂ/(/ 2.

VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR

Coordinadora de programas LEONOR DUARTE NORIEGA
especiales

GTH-F-087V.02
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EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS

DIA1-9/12/2025
Formacidn poblacién indigena ficha 3306803

DIA2-10/12/2025
formacion ficha 3354864

GTH-F-087V.02
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DIA3-11/12/2025
Formacion ficha 3354865

GTH-F-087V.02



SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE
-7::'-:"5 COMPROBANTE DE LEGALIZACION DE GASTOS TRANSPORTE INFORMAL
EN DESPLAZAMIENTO COMISION DE CONTRATISTAS

Codigo Regional : 20
CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: Valledupar, 9/12/2025 Codigo Centro: 9114
NOMBRE DEL CONTRATISTA: carlos mario royero simanca Fecha de elaboracién: 12/12/2025
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 12647020
1D Proceso:
En desarrollo de la comisién No. 249425 durante los dias 9y12 del mes de diciembre de 2025 se informa que en los tramos detallados a
continuacidn, fue necesario utilizar transporte informal sin generacién de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:
MEDIO DE TRANSPORTE
FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO EMPLEADO VALOR PAGADO
12/9/2025 MUNICIPIO DE VALLEDUPER - (Ct imi Sabana crespo - i indigena pefii mulo (BESTIA) 120,000!
12/12/2025 MUNICIPIO DE VALLEDUPER - (C imi Sabana crespo - i indigena peii mulo (BESTIA) 120,000
RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: 240,000.00 €

Para efectos legales el CONTRATISTA certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor
efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.
Este formato aplica unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.
Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y el Supervisor de Contrato, se autoriza el presente gasto
COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO

b CARLOS MARIO ROYERO SIMANCA b LEONOR DUARTE NORIEGA Nombre JOSE PENA CACERES
g Cargo: Coordinadora programas especiales Cargo: SUBDIRECTOR DE CENTRO
Firma: Firma:

Firma:

GRF-F-076 V.01



