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:3:-:::: ;:r:é cl’et'o :  Valerig Natali Hernandes Rendon
qula:  1.060.591.271 ge ¢ Circasia Quindio
_Correo electrénico- vaierergg[gqgggé@hémail.ct;%l g

Namer © de teléfono: 3005574507 i

| "‘Ti‘pbae""TbFeétécEéﬁ'""'d"T"-’" 0 | | 4Cud
| .'_-Qentr_atp____;s‘enf_igio_sh____e' X o o S CPSA ggé 2025
| . PRESTACION DE SERVICIOS DE Ap NEN | vaiors
| | OYO A LA GESTION EN :

. LA EJECUCION DE ACTIVIDADES ASISTENCIALES, g?.lgt;g?otgé'

; ' Plazo de ejecucion: El plazo de eiscucis :
| | : : Jecucion del contrato serg de:  Valor para cobrar-
| Nove_nta' (90) dias calenqarlo, contados a partir de I3 fecha de $2?500.030 i

2 o o R

Contrato
Forma de pago: El concejo Municipal de Circasia, Quindio cancelara el valor del futuro
contrato mediante TRES (3) PAGOS PARCIALES, cada treinta (30) dias calendario
vencidos por valor cada uno de: DOS MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS M/CTE
($2.500.000), incluido impuestos o descuentos previa presentacion del informe de
actividades ejecutadas durante cada mes de prestacién de servicios o periodo prestado
' en el que debe de constar |a acreditacion del pago de aportes a seguridad social, pension

! ' yriesgos laborales por el porcentaje sefialado en la Ley.

| No. de planilla: 9494178084 ::93 'Ig::: gg;g'ggg

| | | No. de planilla: 9496569133 ~ Pag ' '

‘ ' Seguridad S e e e -
' Social: | Periodo: EPS: sura | Femsién: | ARL:

. ! , ; Porvenir Positiva
; - Noviembre $178.000

| Diciembre $172.100 $227.800 | $7.500

et KRS NN (. b ot el ol . $220.200  $7.200

| ' Numero de 003 Periodo: Desde 30 de noviembre al 29 de

, _informe: g SR S| A __diciembre de 2025

3. Informe | ' Nombre: o) :

| | Supervisor: | CESAR AUGUSTO CARMONA ﬁﬁﬁ;?:j';‘;%irgggig?gum ™

_ LTRIVANDPY =~ svasisog ]

4. Descripcion de actividades:

INFORME DE ACTIVIDADES

presentado por la Contratista, se puede concluir que

' Después de revisado el Informe de Actividades : clul
| es establecidas en el Contrato en el periodo indicado.

' viene cumpliendo a cabalidad con las obligacion
toda vez que presenta los siguientes productos:
Y/O EVIDENCIA

| ; i
‘ DESCRIPCION DE | 3

PRODUCTO | FORMATO DE LA

Concejo Municipal Circasia Quindio 4
indi
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INFORME FINAL

_ 3 i
e 1 1 idencia |
oficios | 1.1 Evide i

apoyo €n las | 1.1 Elaboré

@ indar : | dOCU.mento | ![

;Etivizgggs administrativas como | Correspondientes ;‘2 | \ ‘a‘
. . : s mes de diciembre \ \
recepcion, snstem_at\zamon, D025 |
otribucion Yy seguimiento de | ' |
ingreso de documentos, durante |2 g 12 Eviden oléi |
vigencia en el formato de control | 1.2 Realicé comunicados | documento €N \,

establecido por 12 Corporaciofl: | " oficiales del mes de | word 'i l‘;

dgiciembre de 2025, \! % Ei

? conforme @ los | l o5 i

lineamientos \ \ ‘!

institucionales  del \ !l l

Concejo Municipal de | \

Circasia, Quindio. 13 Evidencia !i \

, en documento'1 ;

' 1.3 Elaboré resoluciones en PDF \ i

del mes de diciembre | |
de 2025, cumpliendo | ;

con los lineamientos l &

juridicos y 1

| administrativos \ ai %

: establecidos por €l 44 s 1 i

Concejo Municipal de \ contancias se | 1

Circasia, Quindio. | encuentran \ \I

\anexas a Iasil \
| 1.4 Realicé 8 constancias | Eae ]
‘ de publicacién \ |
| |

2 Brindar apoyo en el manejo 1 5 1 Realice el registro | 2.1 "~ Registro e

de redes sociales de las . fotografico de las | fotografico Y 1
paginas oficiales del concejo | actividades, actos | publicaciones |
municipal de Circasia. 1 protocolarios y | verificables en l
| eventos del GConcejo | facebook, VY |
' Municipal durante el pagina web del \

. mes de diciembre, Concejo ii !

i brindando apoyo en la municipal ; \

| publicacion Y " i

| actualizacion oportuna | ‘ \

de la informacion en { %! cD |

las redes sociales | 1 g

oficiales. | 2.2 Registro | '

| fotografico ‘i |

| 2.2 Elaboré banners | g \

publicitarios para | ; \

promover las | 1 1

actividades y eventos |
del Concejo Municipal |
de Circasia, los cuales
fueron difundidos
‘ oportunamente al23 registro
través de las redes fotografico de |
' sociales. la actividad

| 2.3Realicé la_publicacion
en la gaceta y pagina |

_ Concejo Municipal Circasia Quindio
www.concejo-guindio.qov.co E-mail: concejo@circasia- uindio.gov.

Carrera 14 Nro. 6 - 37 Primer Piso Centro Administrativo Municipal



NIT: 900.129.556-3

CONCEJO DE CIRCASIA QUINDIO

INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Cdédigo: CCQIAC.07

Ver: 01 Fecha: 18 junio 2021

web  del concejo
I municipal de 8 actas
correspondientes  al
i‘ mes de diciembre ¢ 3Ehg
! 3. Brindar apoyo en 3.1Brindé apoyo en la | 3.1 Registro
; atencién a la ciudadania por atencion a la fotografico
‘ los diferentes canales de ciudadania a través de actividad
| servicio. los diferentes canales | Nota:
de servicio, | Informacién
resolviendo verificable con
| inquietudes, la  Secretaria CD
l orientando a los | General del
‘ usuarios y canalizando | Concejo
. solicitudes segun los | Municipal de
| procedimientos Circasia.
| establecidos
|
| 4. Coadyuvar en la elaboracion de | 4.1 Elaboré 1 acta de | 4.1 Evidencia
' actas de las sesiones ordinarias y correspondiente a |la en
 extraordinarias que se efectien en prorroga de sesiones documento
| el concejo municipal de Circasia, ordinarias del cuarto word de la
| cuando sea requerido. periodo legal del mes actividad.
de diciembre 2025
4.2 Evidencia cD
4.2 Elaboré T actas de la
correspondientes a las actividad
sesiones en
' extraordinarias del codumento
mes de diciembre pdf
2025
' 5. Brindar apoyo en respuestas | 5.1 Brindé apoyo en la | 5.1 Evidencia
de derechos de peticion cuando | elaboracién y respuesta | en documento
sea asignado por el supervisor. de derechos de peticion | en PDF de la
| asignados, realizando la | actividad.
| revision de la informacion,
: redaccién de los oficios cD
dando cumplimiento a los
| lineamientos
; institucionales y
| normativos.
| 1
| 6.Brindar apoyo en la 6.1 Realicé la | 6.1 Registro
| organizacion del archivo en la organizaciéon del archivo fotografico
vigencia 2024 y 2025 del del Concejo Municipal actividad.
| concejo municipal y un correcto correspondiente a la
‘'manejo a los expedientes vigencia 2025, mediante la
' documentales que consulte o | anexién de folios a las
utilice dando aplicacion a las diferentes carpetas que se
| disposiciones de la Ley 594 del manejan en el Concejo CD
‘afio 2.000 (Ley General de Municipal,
| Archivo) y el Decreto correspondientes al mes
- Reglamentario 2578 del afio de diciembre, aplicando la
1 2.012 y demas criterios Ley 594 de 2000, el
establecidos por el Archivo Decreto 2578 de 2012 y
\general de la Nacion; como los lineamientos del
las herramientas, Archivo General de Ia

 también a

Concejo Municipal Circasia Quindio
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CONCEJO DE CIRCASIA QUINDIO
NIT: 900.129.556-3

Cédigo: CCQIACO7
Ver: 01 Fecha: 18 junio 2021

INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

maquinarias o0 equipos que le
llegare a brindar acceso la
entidad en razon a sus
obligaciones o] actividades
especificas , cumpliendo a los
criterios técnico, manuales 0
recomendaciones de los
fabricantes o del supervisor(a)
sobre el manejo o utilizacion de
herramientas, magquinarias 0
equipos que utilice para cumplir
sus obligaciones especificas.

7. una vez finalizado el plazo
de ejecucion de contrato,
debera entregar al
supervisor(a) designado(a) los
expedientes fisicos y digitales,
bienes, elementos,
herramientas y recursos que le
sean asignados 0
encomendados para el
cumplimiento de actividades u
obligaciones especificas.

| Nacion, garantizando asi

' Durante el presente mes

el adecuado manejo de
los expedientes
documentales.

6.3 Realicé hojas de
control para las carpetas
del para el archivo de
2024.

se adelantaron las labores
correspondientes a la
organizacion y control de
la documentacion fisica y
digital generada en el
desarrollo de las
actividades del contrato,
utilizando exclusivamente
' los recursos, herramientas
| y medios dispuestos por |a
Secretaria General del
Concejo Municipal.

No se me han asignado
. bienes, elementos  ni
herramientas propias bajo
custodia, por lo cual no
existen inventarios
individuales a entregar.
Sin embargo, se garantiza
el adecuado manejo,
conservacién y respaldo
de la informaciéon vy
documentos  producidos,
los cuales permaneceran
en los archivos
institucionales.

Concejo Municipal Circasia Quindio
www,.concejo-quindio.gov.co E-mail: co
Carrera 14 Nro. 6 - 37 Primer Piso Centro Administrativo Municipal

jo@circasia-

indio.




CONCEJO DE CIRCASIA QUINDIO
NIT: 900.129.556-3

INFORME FINAL DE ACTIVIDADES Cédigo: CCQIAC.07

Ver: 01 Fecha: 18 junio 2021

5. Resumen de Ia poblacién atendida (NO APLICA PARA ESTE CONTRATO)

| Planilla y recibo de pago de seguridad social

10 Ewdenclas de ejecucion o il

NOTA: al presente informe se anexa la planilla de seguridad social correspondiente
al mes de diciembre

Fecha de presentacion del informe: 30 de diciembre de 2025

Concejo Municipal Circasia Quindio

www.concejo-guindio.qov.co E-mail: concejo@circasia-guindio.gov.co
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5.1. Archivo digital y/o Archivo fisico (No aplica)
[ NOMBRE Descripcién ESTADO ACTUAL |
|
—
|
!
J
5.2. Informacién de claves de acceso a los sistemas de informacién asignadas
durante la ejecucion del contrato (No aplica)
ESTADO ACTUAL |
NOMBRE LINK CLAVE | USUARIO (Actualizado/Pendiente de i
actualizacién y/o reporte) ‘
|
6. Anexos: (Sefale con “X” los anexos que relaciona en el presente contrato)
R TSN by o= S ~ FORMATO DEL ANEXO
f_N°' | N?MBRE N ~  DIGITAL ___ FisIco
. Informe de supervision ey = ) . X
T 2 ' Acta de inicio (primer mforme) ‘ _ &
3 | Certificado de registro presupuestal (primer informe) L. , X
4 Certificacion bancaria (primer informe) |y X
5 | Retencién en la fuente - X
7 Certlflcado de Descuento estamplllas = X
8 | ' Informe de actividades - X
9 x



CONCEJO DE CIRCASIA QUINDIO
NIT: 900.129.556-3

Codigo: CCQIACOT
Ver: 01 Fecha: 18 junio 2021

INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

) g Harad

NEUA BRI A .
NOMBRE : VALERIA NATALI HERNANDEZ RENDON
C.C.: 1.060.591.2711 de Supia Caldas
CONTRATISTA
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