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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogota, 18 de noviembre de 2020

Sefior

DAVID BRICENO CORTES

SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.1357395 de 2020
Profesional Grado 06

Coordinacion de Formacién Profesional Integral

CENTRO DE GESTION ADMINISTRATIVA

Bogotd

Asunto: Informe mensual de ejecucidon contractual
noviembre del afio 2020

Referencia: No CO1.PCCNTR.1357395 del afio 2020

VICTOR ANDRES ARIZA ARIZA, identificado con la cédula de ciudadania No. 1.018.422.204 de Bogota, en mi
calidad de Contratista del SENA, en Coordinacidon Académica de los Programas de Integracion con la Media,
Desplazados, Normalizacidn y Certificacion de Competencias Laborales, en cumplimiento del Contrato de
Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion presento el Informe de actividades realizadas en el
mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de TREINTAY OCHO MILLONES
SETECIENTOS OCHENTA Y CINCO MIL OCHOCIENTOS SESENTA Y OCHO PESOS ($38.785.868) COP, incluido
IVA (de conformidad con el régimen tributario a que pertenezca el contratista). Esta suma sera pagada por
el SENA al contratista de la siguiente manera: a.) UN (1) pago correspondiente al mes de FEBRERO de 2020,
por valor de DOS MILLONES SEISCIENTOS CINCUENTA Y TRES MIL CIENTO CINCO PESOS ($2.653.105) COP.,
b.) NUEVE (9) pagos iguales correspondientes a los meses de MARZO a NOVIEMBRE de 2020, por valor de
TRES MILLONES SETECIENTOS NOVENTA MIL CIENTO CINCUENTA PESOS ($3.790.150) COP., cada uno, c.) UN
(1) pago final correspondiente al mes de DICIEMBRE de 2020, por valor de DOS MILLONES VEINTIUN MIL
CUATROCIENTOS TRECE PESOS ($2.021.413) COP

Plazo: Serd hasta el 16 de diciembre de 2020.

OBIJETO:

Prestar los servicios personales de caracter temporal, para impartir Formacion Profesional Integral,
mediante la modalidad de periodos fijos de instructores, para la ejecucién de acciones de Formacién
Titulada y/o Complementaria, presencial y virtual, en las Areas de Gestién del Talento Humano,
Asistencia y Gestidon Administrativa y Gestion Documental y de la Informacién, del Centro de Gestion
Administrativa, Subsede y Organizaciones, asi como las actividades de capacitacion o de auditoria en el
sistema integrado de gestidn de calidad, para Orientar, Participar, Formular, Ejecutar, Seguir, Controlar,
Planes, Programas y Proyectos desarrollando Competencias de la Formacién Profesional Integral para
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dar respuesta a la politica Institucional entre otros el Proceso de Calidad y Mejoramiento Continuo y
demanda de la poblacién; en las jornadas diurna, nocturna, madrugada y fines de semana.

CLAUSULA CUARTA — OBLIGACIONES ESPECIFICAS

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
I.| Atender la formacion de aprendices en el darea | Formacion en los colegios articulados | Informes diarios de
especifica del respectivo programa de formacién, | con el CGA en el programa Técnico | gestidn.
en las fases o Competencias establecidas y | en Asistencia Administrativa.
programadas. (IE Menorah Fichas
Cantidad de formaciones realizadas | 2020495 / 1829654) (IE
siete (9) Confederacion Brisas del
Diamante Ficha 1829616)
Cantidad de actividades realizadas y (IE Antonio Jose Uribe
asignadas siete (18) Ficha 1829671) (IE Gabriel
Betancourt Mejia Fichas
2020289 / 2020358)

Il| Orientary apoyar a los aprendices en el desarrollo | Seguimiento en los colegios | Informes diarios de
de proyectos formativos y/o productivos en las | articulados con el CGA en el | gestion.
respectivas etapas de formacion. programa Técnico en Asistencia

Administrativa. (IEEl Japon FICHAS
1829931 / 1829669 /

Cantidad de proyectos revisados | 1829672 / 1829660) (IE

cinco (29) Gabriel Betancourt Mejia
FICHAS 1879611 /
1879606) (IE
Confederacion Brisas del
Diamante FICHAS 1829616
/ 1858592) (IE Liceo
Avenida las  Américas
FICHAS 1829615 /
1829618)

IIl.| Garantizar la actualizacién de los contenidos y | Uso adecuado de los formatos, guias, | Realizacion y actualizacién
tecnologias, de las fases o Competencias en las | documentos que refieren al | de las guias de cada
cuales se desarrolla la formaciéon de los | programa de formacién. competencia del
aprendices. programa.

IV.| Asi mismo, de acuerdo con el drea de desempefio | Formacidn en los colegios articulados | Informes diarios de
para la cual fue seleccionado deberd orientar la | con el CGA en el programa Técnico | gestion.
formacidn, para desarrollar en los aprendices las | en Asistencia Administrativa.
competencias del programa. (IE Menorah  Fichas

Cantidad de formaciones realizadas | 2020495 / 1829654) (IE
siete (9) Confederacion Brisas del
Diamante Ficha 1829616)
(IE Antonio Jose Uribe
Ficha 1829671) (IE Gabriel
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Cantidad de actividades realizadas y | Betancourt Mejia Fichas
asignadas siete (18) 2020289 / 2020358)

V.| Aplicar durante el periodo de duraciéon del | Normas de competencias realizadas | Certificado de la Norma
contrato, al proceso de certificacion de | yvigentes disponible en la pdgina
competencias segun normas de competencias certificados.sena.edu.co
que aplica a la funcién Instructor, asi como a los | NSCL 210601020 Atender clientes
procesos, que el SENA adelante para certificar
habilidades pedagégicas. NSCL 240201056 Orientar formacion

NSCL 240201057 Orientar formacion
a distancia

VI.| Cumplimiento oportuno con las entregas de los | Presentacién de cuenta e informe | Soportes virtuales
distintos formatos y documentos requeridosen el | mensual de actividades en los | presentados a la
proceso administrativo. formatos establecidos por la | Supervisién de Contratos.

Supervisién de Contratos.
VIl| Cumplimiento del manual, estdndares vy | Formacion de manera virtual a causa | Informes diarios de
lineamientos vigentes para la orientacion de | de la pandemia generada por el | gestion.
procesos de formacion a través de ambientes | COVID-19 en los colegios articulados
virtuales de aprendizaje. con el CGA en el programa Técnico | (IE Menorah Fichas
en Asistencia Administrativa. 2020495 / 1829654) (IE
Confederacion Brisas del
Cantidad de formaciones realizadas | Diamante Ficha 1829616)
siete (9) (IE Antonio Jose Uribe
Ficha 1829671) (IE Gabriel
Cantidad de actividades realizadas y | getancourt Mejia Fichas
asignadas siete (18) 2020289 / 2020358)
VIIl| Adicionalmente, para los instructores de | Formacidn de manera virtual a causa | Informes diarios de
Formacion Virtual en todos los niveles, se | de la pandemia generada por el | gestion.
requiere “Cumplir la ejecucion de la formacién | COVID-19 en los colegios articulados
que se asigne para el acompafiamiento de | con el CGA en el programa Técnico | (IE~ Menorah  Fichas
aprendices en Ambientes Virtuales de | en Asistencia Administrativa. 2020495 / 1829654) (IE
Aprendizaje SENA, segin lo descrito en el Confederacion Brisas del
instructivo para orientar el desempefio del Cantidad de formaciones realizadas | Diamante Ficha 1829616)
instructor en Ambientes Virtuales de Aprendizaje | siete (9) (IE Antonio Jose Uribe
SENA, entregado por el a Direccién de Formacién Ficha 1829671) (IE Gabriel
Profesional” Cantidad de actividades realizadas y | getancourt Mejia Fichas
asignadas siete (18) 2020289 / 2020358)

A continuacién relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una vez
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe
Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas
y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.
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Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte
integral del presente informe de ejecucién contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
INICIO FINALIZACION

ITEM| No DE LA ORDEN LUGAR DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo informe que la
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion del informe de
ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucion contractual.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y la planilla No 9411822929,
de Aportes en linea correspondiente al mes de octubre. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley
Antitramites”)

Cordialmente,

ViCTOR ANDRES ARIZA ARIZA
Contratista
C.C. No. 1.018.422.204

Recibi a satisfaccion:

DAVID BRICENO CORTES

Supervisor Contrato CO1.PCCNTR.1357395 de 2020
Profesional Grado 06

Coordinacion de Formacién Profesional Integral
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FECHA: noviembre 3 de 2020

nN

Centro de Gestion Administrativa

INFORME DE GESTION DIARIO
Trabajo Virtual

PROCESO: Articulacion SENA con la Educacion Media

RESPONSABLE: Victor Andrés Ariza Ariza

Actividades
realizadas

No de Personas
atendidas (via correo,
llamadas, Teams, otros)

EVIDENCIAS (Link de Drive,
pantallazo, correos relevantes, otros)

éCuales herramientas esta
utilizando? (teléfonos fijos,
celulares, WhatsApp, correo,
Teams)

NOVIEMBRE 3:Llas actividades de

Se realizdé contacto con

Link de cargue de evidencias

Medios utilizados para contacto

caracter virtual se ejecutaron desde | |os Coordinadores o _ _ con aprendices, docentes de
casa teniendo en cuer\ta las fllchas a| docentes  enlace vy https://drive.google.com/drive/folder colegio y coordinadores:
cargo con referencia al dia de aprendices de  las s/IWMO9EdJETXgRE2mcCBMjHQwwS
formacion de acuerdo a la| ' _ 4hU wDW Teléfono
programacion asignada se dio inicio a: instituciones educativas | ==
aproximadamente 270 WhatsApp
personas.
e Se llevo a cabo una video e Carpeta FORMACION VIRTUAL - | Correos
conferencia con el grado SUBCARPETA 1: EVIDENCIAS DE
Undécimo del Colegio Técnico EJECUCION INSTRUCTORES 2: Zoom
Menorah, por medio de Ia
¢ VICTOR ANDRES ARIZA 3:
aplicacién  Meet, donde se Classroom
. NOVIEMBRE 4: 3 DE NOVIEMBRE
trataron los temas relacionados
con la retroalimentacion de las DE 2020
GC-F-005 V. 05
t.nm r:r- atencién al ciudadanoe ow.%.ool_o Q]D,.'],T? f v o www.seno. edu.co
inea de atencién al empresario: 018000 910682
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actividades propuestas por medio e Se anexan pantallazos de Ia
de la plataforma Classroom. plataforma Classroom sobre la
e Se comprendieron todas las
actividades correspondientes en
cada una de las competencias

labor adelantada el dia 3 de
noviembre de 2020.

orientadas.
e Se socializaron las nuevas
actividades respectivas al

desarrollo de la sesién para lograr
una mejor comprensién por parte
de los aprendices.

e Se realizd un sondeo para validar
la cantidad de aprendices que a la
fecha no han logrado acceder a la
aplicacion.

e Se llevo a cabo una mirada
panoramica de las calificaciones
de los aprendices inscritos en la
ficha.

e A lo que hace referencia con las
actividades propuestas y el
correcto desarrollo por parte de
las aprendices. (ademas de todos
aquellos detalles o tips
importantes que se deben tener
en cuenta impartidos desde el
SENA y de igual manera en doble
via por parte de las aprendices con
el fin a despejar todas sus
inquietudes)

e Planeacién de la formacion.

GC-F-005 V. 05
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e Envié de correos como: respuesta
a (Actividades y Talleres)

e Atencién por medio de canales de
comunicacién directa, con
referencia a las diferentes dudas e
inquietudes por parte de los
aprendices  acerca de las
actividades asignadas.

e Elaboracién de herramientas que
faciliten el aprendizaje virtual y a
su vez la apropiacion del
conocimiento.

e Respuesta via (e-mail, telefénica o
mensajes) a los aprendices que
generaron sus inquietudes por los
diferentes canales.

e Organizacién de la plataforma
Classroom.

e C(Calificaciony retroalimentacién de
las actividades asignadas por
medio de Classroom.

e Diligenciamiento del Drive con
referencia a la Feria de Divulgacion
Universidades.

e Participacién en Ila REUNION
CONSOLIDACION  DE  NOTAS
equipo certificacién 2020.

GC-F-005 V. 05
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Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co




SENA

N

Situaciones presentadas Acciones que se realizaron para solucionarlas

(buenas practicas)

Retroalimentacién del proceso llevado a cabo Excelente aceptacion por parte de las aprendices (se despejaron dudas
e inquietudes para un aprendizaje mas significativo)

VIDEO (DRIVE)

https://drive.google.com/drive/folders/IWMO9EdJETXgRE2mcCBMjHQwwS4hU wDW
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B Clases =

& classroom.google.com, @ incsgnito

Google Classroom 4+

&) Pararevisar D Calendario

Técnico en Asisten Técnico en Asistencia... 2 Técnico en Asistencia
Elaborar Documentos - Atende@{\ Produccién de Documentos - Organiz Apoyar el Sistema de Informacin Co.§

Técnico en Asistengi

Técnico en Recursos ...

Elaborar Documentos - Tramitar, Coméx Induccién

@

H R Escribe aqui para buscar

GC-F -005 V. 05
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ate X [&] Técnico en Asistencia Administra: X +=

& classroom.google.com

— Técnico en Asistencia Administrativa - IEMEN... . Trabajo de clase PerEonEE Calificaciones @ & 0
Produccién de Documentos - Organizar Eventos

Produccién de Documentos - Organizar Eventos

Codigo de la clase 4055mau [

Seleccionar tema
Subir foto

1l

Fecha de entrega

préxima

Victor Andres Ariza Ariza ha publicado una nueva tarea: MODELO DE INFORME ETAPA PRO... .
27 oct. (Uitima modificacién: 28 oct.)

Ver todo
Victor Andres Ariza Ariza ha publicado una nueva tarea: HOJA DE VIDA CORPORATIVA .
29 sept :
H R Escribe aqui para buscar
GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270 . oD
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& Trabajo de clase de Técnico en A X +

(e @ classroom.google.com,

= Tecnico en Asistencia Administrativa - [EMEN...  p., Trabajo de clase Personas Calificaciones & o
Produccién de Documentos - Organizar Eventos

() Google Calendar [ Carpeta de Drive de la clase

INFORME ETAPA PRODUCTIVA 2020 :

Todos los temas

INFORME ETAPA P

HOJA DE VIDA COR. MODELO DE INFORME ETAPA PRODUCTIVA ...

PLAN DE MEJORA

HOJA DE VIDA CORPORATIVA :

Produccién de Docu.

HOJA DE VIDA CORPORATIVA Fecha de entrega: 5 oct. 23:59

on Biblioteca

SISTEMA DE GESTI

PLAN DE MEJORAMIENTO PRUEBA NUMERO 3

TECNICAS DE DIGIT.

PRODUCCION DE DOCUMENTOS - ORGANL...

@

EVENTOS

H R Escribe aqui para buscar
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Personas en Técnico en Asistenc: X+

= TeécnicoenAsistencia Administrativa - IEMEN... ¢, Trabajo de clase Personas Calificaciones S @
Prod i6n de Documentos - Organizar
Profesores &
® . Victor Andres Ariza Ariza
Ll
Alumnos 23alumnos B¢
AZ

Luna Arbelaez

Paula ariza

Luna Castillo

[ ] Paula Andrea Coronado Pati...

o 0 0 0O O
© 60 ¢

(©)

H R Escribe aqui para buscar
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= Boletin de calificaciones de Técn: X +

& dlassroom.google.com,

= Tecnico en Asistencia Administrativa - [EMEN...  p., Trabajo de clase Personas Calificaciones 0]

Produccién de Documentos - Organizar Eventos

1 nov 5 27 sept 17 ago 10 ago 2a
MODELO HOJA DE PRODUCCI MENSAJE DOCUMEN Producir Producir Prc
DE. VIDA. ON DE S.. Tos docume... docume... do
Ordenar por apellidos de 100 de 100 e 100 de 100 de 100 de 100 de 100 de
Media de la clase
. . . " . . __1oo
Luna Arbelaez Sin entregar Sin entregar Sin entregar Sin entregar __/100 Sin entregar Sin entregar -

Completa

Paula ariza —J100 — /100 — /100 Sin entregar _ /100 _ /100 —/1e0 —J1e0 _|
Completada co Completada co Completada co Completada co. Completada
. N - - - " __1oo —
Luna Castillo Sin entregar Sin entregar Sin entregar Sin entregar __1oo Sin entregar __1100 Completada o
Paula Andrea Coronado Pa... Sin entregar Sin entregar —/100 Sin entregar Sin entregar —/100 —/100 —/100 —
Completada co Completada co... Completada co... Completa Col
__1oo __/100 —/100 __/100 __/100 __/100 __/100 __noo sir
Completada co Completad Completa Completada c: Completad Completa

janice juliana galeano moli... Sin entregar Sin entregar Sin entregar Sin entregar __/100 __/100 __/100 __1oo !

R Escribe aqui para buscar

L
&

[ ]

-

g valeria florez daza

2 Completad.
é

-
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M Invitation: REUNION C

x

[Z Sewvicio Macionalde Ar X | & 9. NOVIEMBRE-Goog' X | € (1) WhatsApp

< C @& mailgoogle.com/mailfu/0/#inbox/FMfcgxwKiKngVQPZZIXTRjrfGsqsNt

M Gmail

Redactar

Recibidos
Destacados

Pospuestos

Chats
Enviados
Borradores

|.
(W]
*
(]
» Importantes
9
B
]

Todos

Meet
B« Nueva reunion

(59 Mis reuniones

Hangouts

@ Victor Andres
-

("3

?

H R Escribe aqui para buscar

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270
Linea de atencién al empresario: 018000 9106872

1.815

Q, Buscar correo

¢« OB 6§ & 0 ¢ DBDO e

Invitation: REUNION CONSOLIDACION DE NOTAS @ Tue Nov 3, 2020 4pm - 5pm (COT)

(andres13@misena.edu.co) Recibidos x

Sandra Patricia Portilla Parada
para mi, ygarciag 17, Bertha, Ininomartinez, Nelsy, alexanderhernandez1985 =

[ nov. | REUNION CONSOLIDACION DE NOTAS

3 Miralo en Google Calendar

mar. pr Cuéndo mar 3 de nov de 2020 4pm - 5pm (COT)

Participantes ygarciad17@misena.edu.co, Bertha Cecilia Castafieda
Contreras, Ininomartinez@gmail.com...

You have been invited to the following event.
REUNION CONSOLIDACION DE NOTAS
When Tue Nov 3, 2020 4pm — 5pm Colombia Standard Time

Joining info  Join with Google Meet

meet.google.com/wve-xftz-ood

SENA

X | @ iclshGvnNoMmiR SES X | B NinoSegama-Ent « X | + - x

. @@ &5 L* @

37 de 3.667 < > E

i
=

@ mar,3nov. 16:05 (hace 6dias) Yy

Agenda +

mar 3 de n

4pm REUNION CONSOLIDACION DE
NOTAS

more details »

© f v o

@SENAcomunica
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M Fwd: Feria de Divulgac X

< c

M Gmail

l— Redactar

[J Recibidos 1.815
Y Destacados

© Pospuestos

» Importantes

@ chats

> Enviados

B Borradores 1
Todos

Meet

B« Nueva reunion

(59 Mis reuniones

Hangouts

Victor Andres
- +

Q 2 invitaciones

2 9 %

H R Escribe aqui para buscar

Q

&

[Z Sewvicio Macionalde Ar X | & 9.NOVIEMBRE-Goog' X | @ (2) WhatsApp

& mail.google.com/mail/u/0/#inbox/FMicgxwKiKngMCnLtdrftgKIUIZRRhM

Buscar correo

0O 6§ & 0 ¢ D

Recibidos x

Fwd: Feria de Divulgacién

Sandra Patricia Portilla Parada

SENA

X | @ iclshGvnNoMmiR SES X | B Corazon embuster ¢ X | + =

3 nov. 2020 14:31 (hace 6 dias) Yy

para rtaba, Alexander, Bertha, ERIKA, ERIKA, FRANCY, HARVEY, JENNY, Juan, Luisa, LUISA, Manuel, marggy, Nelsy, Nereida, Nereida, NOHRA, RAUL, SANDRA ~

Buena tarde compafieros amablemente comparto invitacion para programar a los aprendices de grado undécimo para que asistan a este

evento, deben estar acompanados del instructor de formacion

En el DRIVE carpeta 2020 encontraran un formato para que registren la informacién la cual debo remitir a la coordinacion

hittps://docs.google.col

Muchas gracias

Quedo atenta

— Forwarded message ———
De: Sandra Patricia Portilla Parada <sportilla@sena.edu.co>
Date: mar, 3 nov. 2020 a las 14:20

Subject: RV: Feria de Divulgacién

To ill

edu.co du.co>

preadsheets/d/1hkmFufed g Bgo 2QnGmMHHtOSJwTH7cv4NZdv-1YbU/edit?usp=sharing

X

39 de 3.667 < > E
& 2

« /)

+

>

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270

Linea de atencién al empresario: 018000 9106872
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FECHA: noviembre 4 de 2020

nN

Centro de Gestion Administrativa

INFORME DE GESTION DIARIO
Trabajo Virtual

PROCESO: Articulacion SENA con la Educacion Media

RESPONSABLE: Victor Andrés Ariza Ariza

Actividades
realizadas

No de Personas
atendidas (via correo,
llamadas, Teams, otros)

EVIDENCIAS (Link de Drive,

pantallazo, correos relevantes, otros)

éCuales herramientas esta
utilizando? (teléfonos fijos,
celulares, WhatsApp, correo,
Teams)

NOVIEMBRE 4:Llas actividades de

Se realizdé contacto con

Link de cargue de evidencias

Medios utilizados para contacto

caracter virtual se ejecutaron desde | |os Coordinadores o _ _ con aprendices, docentes de
casa teniendo en cuer\ta las fllchas a| docentes  enlace vy https://drive.google.com/drive/folder colegio y coordinadores:
cargo con referencia al dia de aprendices de  las s/11Lc2vd4tEirWb50TfCQYBOI8cp |B
formacion de acuerdo a la| ' q _ 06D Teléfono
programacion asignada se dio inicio a: Instituciones educativas
aproximadamente 250 WhatsApp
personas.
e Se llevo a cabo una video e Carpeta FORMACION VIRTUAL - | Correos
conferencia con el grado SUBCARPETA 1: EVIDENCIAS DE
Undécimo del Colegio EJECUCION  INSTRUCTORES ~ 2: | Z°°M
Confederacion Brisas del
VICTOR ANDRES ARIZA 3:
Diamante, por medio de la Classroom
N NOVIEMBRE 4: 4 DE NOVIEMBRE
aplicacion Meet, donde se
trataron los temas relacionados DE 2020
GC-F-005 V. 05
t.nm r:r- atencién al ciudadanoe ow.%.ool_o Q]D,.'],T? f v o www.seno. edu.co
inea de atencién al empresario: 018000 9106872
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SENA

N

con la retroalimentacion de las e Se anexan pantallazos de Ia
actividades propuestas por medio plataforma Classroom sobre la
de la plataforma Classroom.

e Se comprendieron todas las
actividades correspondientes en
cada una de las competencias

labor adelantada el dia 4 de
noviembre de 2020.

orientadas.
e Se socializaron las nuevas
actividades respectivas al

desarrollo de la sesién para lograr
una mejor comprensién por parte
de los aprendices.

e Se realizd un sondeo para validar
la cantidad de aprendices que a la
fecha no han logrado acceder a la
aplicacion.

e Se llevo a cabo una mirada
panoramica de las calificaciones
de los aprendices inscritos en la
ficha.

e A lo que hace referencia con las
actividades propuestas y el
correcto desarrollo por parte de
las aprendices. (ademas de todos
aquellos detalles o tips
importantes que se deben tener
en cuenta impartidos desde el
SENA y de igual manera en doble
via por parte de las aprendices con
el fin a despejar todas sus
inquietudes)

e Planeacién de la formacion.

GC-F-005 V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co




SENA

N

e Envié de correos como: respuesta
a (Actividades y Talleres)

e Atencién por medio de canales de
comunicacién directa, con
referencia a las diferentes dudas e
inquietudes por parte de los
aprendices  acerca de las
actividades asignadas.

e Elaboracién de herramientas que
faciliten el aprendizaje virtual y a
su vez la apropiacion del
conocimiento.

e Respuesta via (e-mail, telefénica o
mensajes) a los aprendices que
generaron sus inquietudes por los
diferentes canales.

e Organizacién de la plataforma
Classroom.

e C(Calificaciony retroalimentacién de
las actividades asignadas por
medio de Classroom.

e Continuidad en las labores
relacionadas con el proceso de
certificaciéon 2020 de las IE
asignadas.

GC-F-005 V. 05
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SENA

N

Situaciones presentadas

Acciones que se realizaron para solucionarlas

(buenas practicas)

Retroalimentacion del proceso llevado a cabo

Excelente aceptacion por parte de las aprendices (se despejaron dudas
e inquietudes para un aprendizaje mas significativo)

VIDEO (DRIVE)

https://drive.google.com/drive/folders/11Lc2vd4tEirWb50TfCQYBOI8cp jBO6D

& dlassroom.googlecom

=

© incognito

= Google Classroom

[ Pararevisar [ Calendario

. . . . (T el . .
Técnico en Asistengia...”" ;. Técnico en Asistencia...
Elaborar Documentos - Atend . Produccion de Documentos - Organiz..

Técnico en Asistencia, 1
Apoyar el Sistema de Informacion Co ¥

Técnico en Asistenciainy i

Elaborar Documentos - Tramitar Gomea

H 2 Escribe aqui para buscar
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Linea de atencidn al empresario: 018000 910682
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SENA

X &l Técnico en Asistencia Administra. X =+

& classroom.google.com

= Técnico en Asistencia Administrativa - |E Bris... Tablén Trabajo dé clasé Persotia Calificacionas @ T o
Produccién de Documentos - Organizacién de Documentos

Produccion de Documentos - Organizacion de Documentos
Cadigo de la clase blw4z6z [ ]

Seleccionar tema
Subir foto

Fecha de entrega =
proxima
Victor Andres Ariza Ariza ha publicado una nueva tarea: MODELO DE INFORME ETAPA PRO... .
Ver todo 28oct :
Victor Andres Ariza Ariza ha publicado una nueva tarea: PRODUCCION DE DOCUMENTOS ... .
16 sept :
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& Trabajo de clase de Técnicoen A° X +

= @ & dassroom.googlecom

Técnico en Asistencia Administrativa - [E Bris... o5, Trabajo de clase Personas Calificaciones & o
Produccién de Documentos - Organizaci 6n de Documentos

E Google Calendar [] Carpeta de Drive de la clase

INFORME ETAPA PRODUCTIVA 2020 :

Todos los temas

INFORME ETAPA P

PLAN DE MEJOR, MODELO DE INFORME ETAPA PRODUCTIVA ... Fecha de entrega: 2 nov. 23:59

DOCUMENTOS ELE.

PLAN DE MEJORAMIENTO PRUEBA NUMERO 3

Induccién Biblioteca

PRODUCCION DE DOCUMENTOS - ORGANL... Fecha de entrega: 27 sept. 2
LINEAMIENTOS EN

SISTEMA DE GESTI

DOCUMENTOS ELECTRONICOS :

TECNICAS DE DIGIT.

PROYECTO PRODU MENSAJES ELECTRONICOS

RGANIZACION DO

H £ Escribe aqui para buscar
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41 Personas en Tecnico en Asistenc: X +

& dlassroom.googlecom

SENA

Técnico en Asistencia Administrativa - |E Bris... Tablén
Produccién de Documentos - Organizacion de Documentos

Profesores

Trabajo de clase

Personas Calificaciones

® . Vvictor Andres Ariza Ariza
L 4

Alumnos

10 alumnos 2

(] @ Daniela Alareén

O § ComilAndrés Bautista

D ﬁ Deismans Carrillo

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270
Linea de atencién al empresario: 018000 910682
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SENA

& Boletin de calificaciones de Técn: X +

& dlassroom.googlecom

= Tecnico en Asistencia Administrativa - [EBris... 1,5, Trabajo de clase Personas Calificaciones o

Produccién de Documentos - Organizacién de Documentos

2 V. 2 22 S 25 ago 1 ago.
MODELO PRODUCCI MENSAJE DOCUMEN Producir Producir Producir Producir Prc
DE... ON DE... S.. TOS.. docume... docume... docume... docume... dor
Ordenar por apellidos = de 100 de 100 de 100 de 100 de 100 de 100 de 100 de 100 de
-n Media de laclase
@- Daniela Alarcon ._”00 __ 00 __1oo __1100 _—jmo _—jmo __/100 __1noo -]
Completada co Completa Completada co Completada co Co
(@ ComiloAndrés Bautista Sin entregar Sin entregar Sin entregar Sin entregar Sin entregar Sin entregar r_-wj\l??aw- . :i:«?-?a'r » .
a Deismans Carrillo —/100 /oo __/100 __/100 —/100 100 —/00 —/100 —
Completada co Completada co Completada co Completada co Completada co Completada co col
@ | Deiler Fisrro Gaviria —/1oo /100 __noo Sinentregar 190 /0o —_noo oo ;
- Completada co Completada co Completad Completada co Completada co Completada co co
@ Sebastian Largo 100 100 100 100 100 100 100 /100 |
Completada co Completada co Completad Completada co Completada co Completada co
Py
T2 Angic Murioz __/100 00 oo __/100 —noo oo —/00 —/100 —
3 Completa Completada co Completada co Completa Co

o} Completad:

H £ Escribe aqui para buscar
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SENA

< | CERTIFICACION 2020

- x
Inicio Compartir Vista ~ @
»* U 4 Cortar x 1 [} Huevo elemento - Abrir [H seteccionar todo
W Copiar ruta de acceso J £ Facil aeceso ~ Modificar No seleccionar nada
Anclaral  Copiar Pegar - Mover Capiar  Eliminar Cambiar ~ Nueva Propiedades .
Acceso ripido [7] Pegar acceso directo a nombre  carpeta B @ Historial £ Invertir seleccion
Portapapeles Organizar Nuevo Abrir Seleccionar
T > CERTIFICACION 2020 » v @ | Buscar en CERTIFICACION 2
A MNombre Fecha de modificacion  Tipo Tamario
7 Acceso rapido
Brisas del Diamante 6/11/2020 440 p. m. Carpeta de archivos
M Escritorio
Gabriel Mejia Betancourt 0/202012:18p.m.  Carpeta de archivos
¥ Descargss # Gimnasio Nueva América Carpeta de archiv
Documentos Lestonnac Carpeta de archiv
[=] Imagenes  # Menorah Carpeta de archiv
3 de noviembre B33 AVENIDA DE LAS AMERICAS FORMATOS ... 6/11/2020 4:41 p. m. Hoja de cdlculo d..
4 de noviembre B33 AVENIDA DE LAS AMERICAS FORMATOS .. 6/11/2020 441 p. m. Hoja de caleulo d
30 de octubre dd £3%] BRISAS DEL DIAMANTE FORMATOS CO... /2020 Hoja de calculo d..

@ BRISAS DEL DIAMANTE FORMATOS COM...
@ DISTRIBUCION DE LAS PRUEBAS POR CO.

@, OneDrive @ ELJAPON FORMATOS NOTAS COMPETE.
@ ELJAPON FORMATOS NOTAS COMPETE.

Hoja de calculo d...
COLEGIOS 2020

Hoja de calculo d

/2020 441 p. m. Hoja de calcule d...

6/11/2020 4:41 p. m. Hoja de calculo d

[ Este equipe R

- B3 ELJAPON FORMATOS NOTAS COMPETE..  6/11/2020 4:41 p. m. Hoja de cdlculo d..
& Descargas 33| GABRIEL BETANCOURT MEJIA FORMATO...  6/11/2020 441 p. m. Hoja de céleulo d
Documentos £37] GABRIEL BETANCOURT MEJIA FORMATO...  6/11/2020 441 p. m. Hoja de calculo d..
I Escritorio
[E] Imagenes
D Misica
B Objetos 3D
B videos

., Discolocal (C)
= LENOVO (D)

= INSTRUCTOR (€ ¥
15 elementos
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FECHA: noviembre 5 de 2020

nN

Centro de Gestion Administrativa

INFORME DE GESTION DIARIO
Trabajo Virtual

PROCESO: Articulacion SENA con la Educacion Media

RESPONSABLE: Victor Andrés Ariza Ariza

Actividades
realizadas

No de Personas
atendidas (via correo,
llamadas, Teams, otros)

EVIDENCIAS (Link de Drive,

pantallazo, correos relevantes, otros)

éCuales herramientas esta
utilizando? (teléfonos fijos,
celulares, WhatsApp, correo,
Teams)

NOVIEMBRE 5:Llas actividades de
caracter virtual se ejecutaron desde
casa teniendo en cuenta las fichas a
cargo con referencia al dia de
formacion de acuerdo a |Ia
programacion asignada se dio inicio a:

e Se llevo a cabo wuna video
conferencia con el grado
Undécimo del Colegio Antonio
José Uribe, por medio de Ila
aplicacion Meet, donde se
trataron los temas relacionados
con la retroalimentacion de las

Se realizd contacto con
los Coordinadores o
docentes enlace vy
aprendices, de las
instituciones educativas
aproximadamente 230

personas.

Link de cargue de evidencias

https://drive.google.com/drive/folder

s/1fhxvmBEp2HA2R0o5XsbwL8OEed86

7VoxX

Carpeta FORMACION VIRTUAL -

SUBCARPETA 1: EVIDENCIAS DE
EJECUCION  INSTRUCTORES  2:
VICTOR  ANDRES ARIZA  3:

NOVIEMBRE 4: 5 DE NOVIEMBRE
DE 2020

Medios utilizados para contacto

con aprendices, docentes de

colegio y coordinadores:
Teléfono

WhatsApp

Correos

Zoom

Classroom

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270
Linea de atencién al empresario: 018000 910682
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SENA

N

actividades propuestas por medio e Se anexan pantallazos de Ia
de la plataforma Classroom. plataforma Classroom sobre la
e Se comprendieron todas las
actividades correspondientes en
cada una de las competencias

labor adelantada el dia 5 de
noviembre de 2020.

orientadas.
e Se socializaron las nuevas
actividades respectivas al

desarrollo de la sesién para lograr
una mejor comprensién por parte
de los aprendices.

e Se realizd un sondeo para validar
la cantidad de aprendices que a la
fecha no han logrado acceder a la
aplicacion.

e Se llevo a cabo una mirada
panoramica de las calificaciones
de los aprendices inscritos en la
ficha.

e A lo que hace referencia con las
actividades propuestas y el
correcto desarrollo por parte de
las aprendices. (ademas de todos
aquellos detalles o tips
importantes que se deben tener
en cuenta impartidos desde el
SENA y de igual manera en doble
via por parte de las aprendices con
el fin a despejar todas sus
inquietudes)

e Planeacién de la formacion.

GC-F-005 V. 05
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SENA

N

e Envié de correos como: respuesta
a (Actividades y Talleres)

e Atencién por medio de canales de
comunicacién directa, con
referencia a las diferentes dudas e
inquietudes por parte de los
aprendices  acerca de las
actividades asignadas.

e Elaboracién de herramientas que
faciliten el aprendizaje virtual y a
su vez la apropiacion del
conocimiento.

e Respuesta via (e-mail, telefénica o
mensajes) a los aprendices que
generaron sus inquietudes por los
diferentes canales.

e Organizacién de la plataforma
Classroom.

e C(Calificaciony retroalimentacién de
las actividades asignadas por
medio de Classroom.

e Monitoreo y control en |Ia
asignacion de las pruebas de las
diferentes IE programadas el dia
viernes para la aplicacién de la
prueba nimero 5.

GC-F-005 V. 05
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SENA
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Situaciones presentadas Acciones que se realizaron para solucionarlas

(buenas practicas)

Retroalimentacién del proceso llevado a cabo Excelente aceptacion por parte de las aprendices (se despejaron dudas
e inquietudes para un aprendizaje mas significativo)

VIDEO (DRIVE)

https://drive.google.com/drive/folders/1fhxvmBEp2HA2R05XsbwL80OEed867VoxX

GC-F-005 V. 05
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SENA

B Clases =

& classroom.google.com, @ incsgnito

Google Classroom 4+

&) Pararevisar D Calendario

Técnico en Asisten Técnico en Asistencia... 2 Técnico en Asistencia
Elaborar Documentos - Atende@{\ Produccién de Documentos - Organiz Apoyar el Sistema de Informacin Co.§

Técnico en Asistengi

Técnico en Recursos ...

Elaborar Documentos - Tramitar, Coméx Induccién

@

H R Escribe aqui para buscar
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SENA

& Técnico en Asistencia Administra: X =+

C @ classroom.google.com.

= TecnlcoenAsistencla Administrativa~1E AMO... yaueq Trabajo de clase Personas Calificaciones 8
Apoyar el Sistema de Informacion Contable - Procesar la Infor.

Técnico en Asistencia Administratiy,
Apoyar el Sistema de Informacion Contable - Procesar |
Cadigo de la clase dhgh6lo

Seleccionar tema
Subir foto

Compa

1l

Fecha de entrega
proxima

No tienes nin:

para est

Victor Andres Ariza Ariza ha publicado una nueva tarea: Apoyar el Sistema de Informacion ... .

Veriodo 24 sept. (Uitima modificacion: 24 sept.) <

Victor Andres Ariza Ariza ha publicado nuevo material: MODELO COSTOS, GASTOS, INVER... .

27 ago s

H R Escribe aqui para buscar
GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270 @ f ,‘ [+ ]
www.senao.edu.co
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& Trabajo de clase de Técnico en A X +

(e @ classroom.google.com,

= Técnico en Asistencia Administrativa - [E Anto... 1), Trabajo de clase Personas Calificaciones & o
Apoyar el Sistema de Informacion Contable - Procesar Ia Infor...

[ Google Calendar [ Carpeta de Drive de la clase

PLAN DE MEJORAMIENTO PRUEBA NUMERO 3

Todos los temas

PLAN DE MEJORA

EJECUCIGN LISTA Apoyar el Sistema de Informacién Contable ...

MANUAL PARA LA

HNEAMIENTES B EJECUCION LISTA DE CHEQUEO 2 :

SISTEMA DE GESTI

@ MODELO COSTQOS, GASTOS, INVERSIONES, ... Publicado el 27 ago.

PROYECTO PRODU.
M| POSTURA CORP.

MANUAL PARA LA ELABORACION DEL PROYE... :

EVENTOS

LIBROS DE LECTURA @ MANUAL PARA LA ELABORACION DEL PRO... Uitima

CONTABILIZAR

H R Escribe aqui para buscar
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SENA

a. X & Personas en Técnico en Asistenc. X +

& dlassroom.google.com,

A

= Tecnico en Asistencia Administrativa - [EAnto...  p., Trabajo de clase Personas Calificaciones & o
yar el Sistema de Informacion Contable - Procesar la Infor...

Profesores 2

] Victor Andres Ariza Ariza
L

Alumnos Salumnos  &F

O AZ

Daniela Angulo Sanabria g

o o

helen bernal H

@

H R Escribe aqui para buscar
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& Boletin de calificaciones de Técn: X +

& dlassroom.google.com,

= Técnico en Asistencia Administrativa - [EAnto... 1, Trabajo de clase Personas Calificaciones 0]
Apoyar el Sistema de Informacién Contable - Procesar Iz Infor...
30 sept. 28 abi 28 28 ab 28 ab 21ab 19 abi 1 19
Apoyar el Contextua Actividad ACERTIJO MI INTROD... 2) 3.1 2.1
Sistema... lizacién de... DE. POSTUR... CION En ... Apreciad Apropiac... co
Ordenar por apellidos de 100 de 100 e 100 de 100 de 100 de 100 de 100 de 100 de
Media de la clase
Daniela Angulo Sanabria —/100 Sin entregar —/100 —/100 Sin entregar —/100 __100 __1oo _
Completad Completada co Completada co Completada co...
helen bernal Sin entregar Sin entregar Sin entregar Sin entregar Sin entregar Sin entregar Sin entregar Sin entregar Sir
@ Kevin Cantor Sin entregar _ /100 _ /100 _ /00 __noo —/100 —/100 __noo _
9 Completada co Completada co.
‘ﬁui" stiven cantor Sin entregar __i100 __i100 __i100 __noo :;:‘?‘?a’l' , :,J::\?-(-:’\- , ‘—‘Jj‘?oﬁ =
° ; ; . : ; ; __noo
& Jessica Cardona Sin entregar Sin entregar Sin entregar Sin entregar Sin entregar ompletad __10o __1oo |
daniela chavez Sin entregar Sin entregar Sin entregar Sin entregar Sin entregar Sin entregar Sin entregar Sin entregar Sir

H R Escribe aqui para buscar
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M Recibidos (18 X | [J SewvicioNacic: X | & 4denoviembr X | & BASESDEDAT X

c

& docs.google.com/spreadst

1. APRENDICE. X

ets/d/1X98TOsd)sgwEEW1P:

bTyPISPvhdmky/edit#gid=914481780

1. APRENDICES UNDECIMO PENDIENTES POR PRUEBAS 1(1) Bl + @

© (Whatshpp X | @ iclshéwnNnli X

SENA

O RockEnt @ X | +

Archivo Editar Ver Insertar Formato Datos Herramientas Ayuda Laltima modificacién la realizé Sandra Patricia Portilla Parada h
s P 100% € % 00 123~ Predetemi.. > 11 ~- B I &5 i . H ~ L% o [ Y-~-3z- ~ B
A B [ D E F G H
1 ’7
: L
APRENDICES PENDIENTES POR PRESENTAR PRUEBAS GRADO UNDECIMO
3
N DOCUMENTO DE = -
4 .= COLEGIO = NOMBRES = APELLIDOS e CORREQ ELECTRONICO TELEFON
s 1 AGUSTIN NIETO CABALLERO CAROL JULIANA PALOMINO SALGUEDO 1042578787 carolpalomino407 @gmail.com 322265!
2 AGUSTIN NIETO CABALLERO LUIS ESTIVEN RODRIGUEZ BOLANOS 1000935764 estivenrodri201@gmail.com
7 3 AGUSTIN NIETO CABALLERO 1S5A KATHERINE DIAZ POLO 1003003782 Diazlssad7@gmail.com
[} 4 AGUSTIN NIETO CABALLERO KARISBEL PAOLA NAVARRO MERCADO CC 1018516207 Kar ro29@gmail.com 312334¢
E] 5 BRISAS DEL DIAMANTE HEIDY KATERIN OLAYA LAZARO 1007104572 heidylazaro15@gmail.com 312511¢
10 6 BRISAS DEL DIAMANTE MICHAEL STEVEN RAMIREZ AHUMADA 1007103635 maicolahumada01@gmail.com
iU 7 BRISAS DEL DIAMANTE LILIA JOMAIRA HUERFANO MENDIETA 1001061041 i 2215@gmail.com 310254«
12 8 BRISAS DEL DIAMANTE PABLO DAVID GUTIEEREZ CARDENAS 1000470353 pablopc654321@gmail.com 313348:
13 9 BRISAS DEL DIAMANTE CARLOS MANUEL MARTINEZ MAECHA 1001058954 304571¢
4 10 BRISAS DEL DIAMANTE - 1858592 JOSE NICOLAS FRANCO FORERO 1000047508 nicolasfrancod52 @gmail.com
15 11 BRISAS DEL DIAMANTE - 1858592 KEVIN ANDRES BARBOSA TORRES 1000788881 barb nail.com 314366¢
16 12 CEDID CIUDAD BOLIVAR MARILIN STEFANIA HOLGUIN NIETO 1000788866 Nietpmarilin@gmail.com 3214189454-3
17 13 CEDID CIUDAD BOLIVAR JUAN CAMILO ORTIZ PARRA 1030586539 juan98001 m 313421¢
13 14 CEDID CIUDAD BOLIVAR CAROLINA RAMIREZ MERCHAN 1025530613 caro-0564@hotmail.com 304281¢
19 15 CEDID CIUDAD BOLIVAR ADRIANA LUCIA JOAQUI ORDORNEZ 1004443077 20adriana19l l.com 3162915134 -5~
20 16 CFDIN CILINAD ROIVAR YFSFNIA Al FIANDRA | ARGO VI 1Al RA 1000116724 aleialarengf@pmail.com 22143377

Hojal ~

+
H R Escribe aqui para buscar

PRUEBA2YS ~ PRUEBA1Y 3 ~
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FECHA: noviembre 6 de 2020

nN

Centro de Gestion Administrativa

INFORME DE GESTION DIARIO
Trabajo Virtual

PROCESO: Articulacion SENA con la Educacion Media

RESPONSABLE: Victor Andrés Ariza Ariza

Actividades
realizadas

No de Personas
atendidas (via correo,
llamadas, Teams, otros)

EVIDENCIAS (Link de Drive,

pantallazo, correos relevantes, otros)

éCuales herramientas esta
utilizando? (teléfonos fijos,
celulares, WhatsApp, correo,
Teams)

NOVIEMBRE 6: Las actividades de
caracter virtual se ejecutaron desde
casa teniendo en cuenta las fichas a
cargo con referencia al dia de
formacion de acuerdo a |Ia
programacion asignada se dio inicio a:

e A lo que hace referencia con las
actividades propuestas y el
correcto desarrollo por parte de
las aprendices. (ademas de todos
aquellos detalles o] tips
importantes que se deben tener
en cuenta impartidos desde el

Se realizd contacto con
los Coordinadores o
docentes enlace vy
aprendices, de las
instituciones educativas
aproximadamente 80

personas.

Link de cargue de evidencias

https://drive.google.com/drive/folder

s/1euFU8ymagSWbx32R2TbABO6Lulvl

iRk

Carpeta FORMACION VIRTUAL -

SUBCARPETA 1: EVIDENCIAS DE
EJECUCION  INSTRUCTORES  2:
VICTOR  ANDRES ARIZA  3:

NOVIEMBRE 4: 6 DE NOVIEMBRE
DE 2020

Medios utilizados para contacto

con aprendices, docentes de

colegio y coordinadores:
Teléfono

WhatsApp

Correos

Zoom

Classroom

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270
Linea de atencién al empresario: 018000 910682
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SENA y de igual manera en doble e Se anexan pantallazos de Ia
via por parte de las aprendices con plataforma Classroom sobre la
el fin a despejar todas sus
inquietudes)

e Planeacion de la formacion.

e Envié de correos como: respuesta

labor adelantada el dia 6 de
noviembre de 2020.

a (Actividades y Talleres)

e Atencién por medio de canales de
comunicacion directa, con
referencia a las diferentes dudas e
inquietudes por parte de los
aprendices  acerca de las
actividades asignadas.

e Elaboracién de herramientas que
faciliten el aprendizaje virtual y a
su vez la apropiacion del
conocimiento.

e Respuesta via (e-mail, telefénica o
mensajes) a los aprendices que
generaron sus inquietudes por los
diferentes canales.

e Organizacién de la plataforma
Classroom.

e C(Calificaciony retroalimentacién de
las actividades asignadas por
medio de Classroom.

GC-F-005 V. 05
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Situaciones presentadas Acciones que se realizaron para solucionarlas

(buenas practicas)

Retroalimentacion del proceso llevado a cabo Excelente aceptacion por parte de las aprendices (se despejaron dudas

e inquietudes para un aprendizaje mas significativo)

VIDEO (DRIVE)

https://drive.google.com/drive/folders/1euFU8ymgSWbx32R2TbABO6Lulvl ijRk

=

& classroom.google.com, % @ incognito

= Google Classroom + @

[ Pararevisar D Calendario

Apoyar el Sistema de Informaci6n Co. 3

P . . (mm m Il P - . - Y. P . . .
Técnico en Asistengia...""} Técnico en Asistencia... i Técnico en Asistencia
Elaborar Documentos - AtendeR0liertt... Produccién de Documentos - Organiz.>

Técnico en Asistengia:

Elaborar Documentos - Tramitar| Comex

H 2 Escribe aqui para buscar
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SENA

1 Recibidos (1.991) - victor.ariza.te: X

< C @ mailgoogle.com
= M Gmail Q. Buscar correo - @ @ B @
a- s : 1-50 de 4.224 > Es~ =B
l— Redactar
Daniela Alvarez (Cl. Daniela Alvarez ha afiadido un comentario privado a "JREDACTO LAS COMUNICACIONES DE MI JEF 6 nov.
[J Recibidos 1.991
% Destacados Daniela Alvarez (Cl. Enviado con retraso: "jREDACTO LAS COMUNICACIONES DE MI JEFE!" - Hola, Victor Andres:Daniela.. 6 nov.
© Pospuestos Angie Mufioz (Classr. Enviado con retraso: "MODELO DE INFORME ETAPA PRODUCTIVA 2020" - Hola, Victor Andres:Angie.. 6 nov.
> Enviados Mercado Libre Vehic. Victor.ariza.tec, tu proximo vehiculo esta aqui. - Tu vehiculo te esta esperando Sabemos que te inte. 6 nov.
B Borradores 56 . o . +
sofia romero (Class. Enviado con retraso: "Apropiacién de las actividades " - Hola, Victor Andres:sofia romero acaba de e... 6 nov.
v Mas
Alexandra Amaya (vi. INFORME ETAPA PRODUCTIVA MAIRA SOFIA VERGARA - Solicitud de acceso - amayajeniffer13@g 6 nov.
B INFORME ETAP...
Meet valeria florez daza. Enviado con retraso: "MODELO DE INFORME ETAPA PRODUCTIVA 2020" - Hola, Victor Andres:valeri. 6 nov.
B« Nueva reunion bonnie Zufiiga caste. 2 Enviado con retraso: "Producir documentos que se originen de.." - Hola, Victor Andres:bonnie Zufiig 5 nov.
& Unirse a una reunidn laura pastrana (Cla. Enviado con retraso: "MODELO DE INFORME ETAPA PRODUCTIVA 2020" - Hola, Victor Andres laura 5 nov.
Hangouts lina parra (Classro. Enviado con retraso: "TRANSCRIPCION DE DOCUMENTOS.." - Hola, Victor Andres:lina parra acaba d 5 nov.
®  Victor Andres + . .
b ] 1001 Velasco Aguile. Enviado con retraso: "SOBRE VENTANA" - Hola, Victor Andres:1001 Velasco Aguilera Sara Tatiana ac... 5 nov.
1001 Velasco Aguile. Enviado con retraso: "EL SOBRE" - Hola, Victor Andres:1001 Velasco Aguilera Sara Tatiana acaba de 5 nov. N

?

. -
-
H R Escribe aqui para buscar
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Centro de Gestion Administrativa

INFORME DE GESTION DIARIO
Trabajo Virtual

FECHA: noviembre 7 de 2020
PROCESO: Articulacion SENA con la Educacion Media

RESPONSABLE: Victor Andrés Ariza Ariza

Actividades No de Personas EVIDENCIAS (Link de Drive, éCuales herramientas esta
realizadas atendidas (via correo, pantallazo, correos relevantes, otros) utilizando? (teléfonos fijos,
llamadas, Teams, otros) celulares, WhatsApp, correo,
Teams)
NOVIEMBRE 7:Llas actividades de | Se realizd contacto con | Link de cargue de evidencias Medios utilizados para contacto
caracter virtual se ejecutaron desde | |os Coordinadores o con aprendices, docentes de
casa teniendo en cuenta las fichas a | yocentes  enlace y https://drive.google.com/drive/folder colegio y coordinadores:
cargo con referencia al dia de s/1uplZ-

aprendices, de las

formacion de acuerdo a la| " : rEwgF8cJNMkJM3dVLalaQTRZO86 Teléfono
programacion asignada se dio inicio a: instituciones educativas
aproximadamente 160 WhatsApp
personas.
e Se llevo a cabo una video e Carpeta FORMACION VIRTUAL - | Correos
conferencia con los grados Décimo SUBCARPETA 1: EVIDENCIAS DE
del Colegio Gabriel Betancourt EJECUCION INSTRUCTORES 2: Zoom
Mejia, por medio de la aplicacion
VICTOR ANDRES ARIZA 3:
Meet, donde se trataron los temas Classroom
. NOVIEMBRE 4: 7 DE NOVIEMBRE
relacionados con la
retroalimentacion de las DE 2020
GC-F-005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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N

actividades propuestas por medio e Se anexan pantallazos de Ia
de la plataforma Classroom. plataforma Classroom sobre la
e Se comprendieron todas las
actividades correspondientes en
cada una de las competencias

labor adelantada el dia 7 de
noviembre de 2020.

orientadas.
e Se socializaron las nuevas
actividades respectivas al

desarrollo de la sesién para lograr
una mejor comprensién por parte
de los aprendices.

e Se realizd un sondeo para validar
la cantidad de aprendices que a la
fecha no han logrado acceder a la
aplicacion.

e Se llevo a cabo una mirada
panoramica de las calificaciones
de los aprendices inscritos en la
ficha.

e A lo que hace referencia con las
actividades propuestas y el
correcto desarrollo por parte de
las aprendices. (ademas de todos
aquellos detalles o tips
importantes que se deben tener
en cuenta impartidos desde el
SENA y de igual manera en doble
via por parte de las aprendices con
el fin a despejar todas sus
inquietudes)

e Planeacién de la formacion.

GC-F-005 V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o
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e Envié de correos como: respuesta
a (Actividades y Talleres)

e Atencién por medio de canales de
comunicacién directa, con
referencia a las diferentes dudas e
inquietudes por parte de los
aprendices  acerca de las
actividades asignadas.

e Elaboracién de herramientas que
faciliten el aprendizaje virtual y a
su vez la apropiacion del
conocimiento.

e Respuesta via (e-mail, telefénica o
mensajes) a los aprendices que
generaron sus inquietudes por los
diferentes canales.

e Organizacién de la plataforma
Classroom.

e C(Calificaciony retroalimentacién de
las actividades asignadas por
medio de Classroom.

GC-F-005 V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270 f " o

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co




SENA
Situaciones presentadas Acciones que se realizaron para solucionarlas
(buenas practicas)
Retroalimentacion del proceso llevado a cabo Excelente aceptacion por parte de las aprendices (se despejaron dudas
e inquietudes para un aprendizaje mas significativo)

VIDEO (DRIVE)

https://drive.google.com/drive/folders/1up)Z-rEwgF8cINMkJM3dVLalaQTRZO86

&) Clases

= @ @ dassroom.google.com, #r @) incsgnito

= Google Classroom + @

[ Pararevisar D Calendario

Técnico en Asistengia.. : Técnico en Asistencia... i FS Técnico en Asistencia, 1
Elaborar Documentos - Atend _ Produccién de Documentos - Organiz.>

Apoyar el Sistema de Informacicn Co. 3

Técnico en Asistengiaiy

Elaborar Documentos - Tramitar, Gomex

H 2 Escribe aqui para buscar
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4 Técnico en Asistencia Administr=. X =+

C @ classroom.google.com.
= [TecnlcoenAsistencla Administrativai=IEGab... yasn Trabajo de clase Personas Calificaciones & o o
Elaborar D - Tramitar

Técnico en Asistencia Administrativa - |IE Gabriel Betan...
Elaborar Documentos - Tramitar Correspondencia

codigo de la clase vxgbxtf [

Fecha de entrega @) compartes =
proxima ®
No tienes ning
Victor Andres Ariza Ariza ha publicado una nueva tarea: SOBRE VENTANA .
Ver todo 2o/oct :
Victor Andres Ariza Ariza ha publicado una nueva tarea: EL SOBRE .
19 oct -
H R Escribe aqui para buscar
GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270 @ f ,‘ [+ ]
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Linea de atencién al empresario: 018000 9106872 @SENAcomunica



991) - victorarizate X &) Trabajo declase de Técnicoen A X + -

& dlassroom.google.com te @ incognito i

Técnico en Asistencia Administrativa - IEGab... 15, Trabajo de clase Personas Calificaciones @ B o
Elaborar Documentos - Tramitar Correspondencia

) Google Calendar [ Carpeta de Drive de la clase

SOBRE VENTANA :

Todos los temas

ERCIA SOBRE VENTANA

HOJA DE VIDA COR.

DOCUMENTOS ELE SOBRES COMERClALES ;
Freduestin de oy EL SOBRE -

HOJA DE VIDA CORPORATIVA i

TECNICAS DE DIGIT.

HOJA DE VIDA CORPORATIVA

H R Escribe aqui para buscar
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SENA

dos (1.991) - victorarizate X 4] Personasen Técnicoen Asistenc X +

C & dassroom.google.com

Elaborar Documentos - Tramitar Correspon

= JIecnlcoenasistencla AdminlskatVa-IEGED... sy Trabajo de clase Personas Calificaciones @ @

Profesores o

® . Victor Andres Ariza Ariza
=

Alumnos 28alumnos O

O - B
[ mariana acufia :

0O @ :

0O i§ 1002Méndez Camia §

O .3 mariana castillo durango :

O @ 1002 Parrado Daniela :
L4

(©)

H R Escribe aqui para buscar
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01) - o zate X | Boletin de calificaciones de Téeni X +

& dlassroom.google.com,

— Técnico en Asistencia Administrativa - IE Gab...

= Tablén Trabajo de clase Personas Calificaciones @
Elaborar Documentos - Tramitar Correspondencia
22 8 oct t 1 4sept 28
SOBRE EL SOBRE HOJA DE MENSAJE DOCUMEN Producir Producir Prc
VENTANA VIDA S.. TOS docume... docume... do
Ordenar por apellidos de 100 de 100 de 100 de 100 de 100 de 100 de 100 de
Media de la clase
mariana acufia Sin entregar Sin entregar Sin entregar Sin entregar Sin entregar Sin entregar Sin entregar Sin entregar sir
i§ 1002Méndez Camile %ﬂ]?oﬂ __/100 __/100 %“:?eal %}:T?‘:I _ /100 __1100 __100 _|
Completada co Completada co Completada co
& mariana castillo durango Sin entregar _4100 __100 Sin entregar 1100 %100 %100 %‘100 —
Completada co Completada co Completada co. Completada co
® 1002 Parrado Daniela Sin entregar —/100 —/100 Sin entregar —/100 __1100 __100 __1100 —
. Completada co Completada co Completada co.. Col
B
@ laura Valentina diaz forero __10o —J100 Sin entregar —J100 Sin entregar —/100 /100 —_noo —]
Completada co Complef Completada c Completad Completa Col

__Hoo __{100

Completad

100 __/100 __J100 __1oo 4

Completad:

__1oo /oo

Completada co Completad

Carol Natalia Diaz Losada

H R Escribe aqui para buscar

Completad

Completad

) B
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01) - o zate % [8) Tecnico en Asistencia Administre. X +

& dlassroom.google.com,

= Teécnico en Asistencia Administrativa - [E Gab...  r.p5, Trabajo de clase Personas Calificaciones 0]

Elaborar Documentos - Tramitar Correspondencia

Fecha de entrega

8 compare =
s «
proxima b
No tie una tarea
nara e a
Victor Andres Ariza Ariza ha publicado una nueva tarea: SOBRE VENTANA 3
Ver todo 26 oct °
Victor Andres Ariza Ariza ha publicado una nueva tarea: EL SOBRE s
19 oct. -

@

H R Escribe aqui para buscar
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= Trabajo de clase de Técnico en A X + -

& dlassroom.google.com te @ incognito i

Técnico en Asistencia Administrativa - IEGab... 15, Trabajo de clase Personas Calificaciones @ B o
Elaborar Documentos - Tramitar Correspondencia

[ Google Calendar [ Carpeta de Drive de la clase

SOBRE VENTANA :

SOBRE VENTANA

Todos los temas

HOJA DE VIDA COR.

DOCUMENTOS ELE SOBRES COMERCIALES |
Produccién de Docu EL SOBRE :

AS DEDIGIT.

HOJA DE VIDA CORPORATIVA i

PRODU HOJA DE VIDA CORPORATIVA

@ GRAMATICA
H R Escribe aqui para buscar
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dos (1.991) - vi atee . RRETE e e e e At ol - - g X

C @ classroom.google.com @ incsgnito

— Técnico en Asistencia Administrativa - |E Gab...

Tablén Trabajo de clase Personas Calificaciones 3
Elaborar Documentos - Tramitar Correspondel

Profesores o

®  Victor Andres Ariza Ariza
=

Alumnos 29alumnos  &F

Od > AZ
D ‘ Sara Amaya H
0O @ 1002 Castellanos Carmona .. §
O @ 1001 Rubiano Espinosa Anlly... :
® O ’ Daniel Felipe Ayala Rojas :

H R Escribe aqui para buscar
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01) - o zate X |8 Boletin de calificaciones de Téeni X +

& dlassroom.google.com,

— Técnico en Asistencia Administrativa - IE Gab...

= Tablén Trabajo de clase Personas Calificaciones @
Elaborar Documentos - Tramitar Correspondencia

22 8 oct it 18 s 1 4 it 28

SOBRE EL SOBRE HOJA DE MENSAJE DOCUMEN Producir Producir Producir Prc

VENTANA VIDA. S.. TOS docume.. docume... docume... dor

Ordenar por apellidos de 100 de 100 e 100 de 100 de 100 de 100 de 100 de 100 de
Media de la clase

Sara Amaya Sin entregar Sin entregar Sin entregar Sin entregar Sin entregar Sin entregar Sin entregar Sin entregar Sir

1002 Castellanos Carmona... Sin entregar Sin entregar Sin entregar Sin entregar Sin entregar Sin entregar Sin entregar Sin entregar Sir

1001 Rubianc Espinosa Anl... Sin entregar —/100 Sin entregar —/1oo —/100 Sin entregar —/1eo —/1eo -]

Completada co Completada co Completada co Completada co. Completada

Daniel Felipe Ayala Rojas __noo r—”/‘l?f_’w , r—”/‘:!?f_’w . :i\:\?_(_’a’l‘ , __noo __noo __1oo Sin entregar |

Edna Cardoso Sin entregar ?wl\w\?oa , __{100 r‘j‘:?o Sin entregar __/100 __/1o0o ?\‘T\?OA —
Completada co Complef Complet

Andrew Carrefio Berdugo Sin entregar Sin entregar Sin entregar Sin entregar Sin entregar Sin entregar Sin entregar Sin entregar Sir

R Escribe aqui para buscar

Boeconeee
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FECHA: noviembre 9 de 2020

nN

Centro de Gestion Administrativa

INFORME DE GESTION DIARIO
Trabajo Virtual

PROCESO: Articulacion SENA con la Educacion Media

RESPONSABLE: Victor Andrés Ariza Ariza

Actividades
realizadas

No de Personas
atendidas (via correo,
llamadas, Teams, otros)

EVIDENCIAS (Link de Drive,

pantallazo, correos relevantes, otros)

éCuales herramientas esta
utilizando? (teléfonos fijos,
celulares, WhatsApp, correo,
Teams)

NOVIEMBRE 9:las actividades de
caracter virtual se ejecutaron desde
casa teniendo en cuenta las fichas a

Se realizé contacto con

los Coordinadores o

Link de cargue de evidencias

https://drive.google.com/drive/folder

Medios utilizados para contacto

con aprendices, docentes de

; - docentes enlace vy colegio y coordinadores:
cargo con referencia al dia de aprendices de  las s/1KhHoU8aimsLWsgaPAyWDvgXgKF2
formacion de acuerdo a la| ' _ ERtVS Teléfono
programacion asignada se dio inicio a: instituciones educativas | =
aproximadamente 290 WhatsApp
personas.
e Se llevo a cabo una video e Carpeta FORMACION VIRTUAL - | Correos
conferencia con el grado Décimo SUBCARPETA 1: EVIDENCIAS DE
del Colegio Técnico Menorah, por EJECUCION INSTRUCTORES 2: Zoom
medio de la aplicacion Meet
¢ VICTOR ANDRES ARIZA 3:
donde se trataron los temas Classroom
. NOVIEMBRE 4: 9 DE NOVIEMBRE
relacionados con la
retroalimentacion de las DE 2020
GC-F-005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o
Linea de atencién al empresario: 018000 910682 www.sena.edu.co
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actividades propuestas por medio e Se anexan pantallazos de Ia
de la plataforma Classroom. plataforma Classroom sobre la
e Se comprendieron todas las
actividades correspondientes en
cada una de las competencias

labor adelantada el dia 9 de
noviembre de 2020.

orientadas.
e Se socializaron las nuevas
actividades respectivas al

desarrollo de la sesién para lograr
una mejor comprensién por parte
de los aprendices.

e Se realizd un sondeo para validar
la cantidad de aprendices que a la
fecha no han logrado acceder a la
aplicacion.

e Se llevo a cabo una mirada
panoramica de las calificaciones
de los aprendices inscritos en la
ficha.

e A lo que hace referencia con las
actividades propuestas y el
correcto desarrollo por parte de
las aprendices. (ademas de todos
aquellos detalles o tips
importantes que se deben tener
en cuenta impartidos desde el
SENA y de igual manera en doble
via por parte de las aprendices con
el fin a despejar todas sus
inquietudes)

e Planeacién de la formacion.

GC-F-005 V. 05
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Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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e Envié de correos como: respuesta
a (Actividades y Talleres)

e Atencién por medio de canales de
comunicacién directa, con
referencia a las diferentes dudas e
inquietudes por parte de los
aprendices  acerca de las
actividades asignadas.

e Elaboracién de herramientas que
faciliten el aprendizaje virtual y a
su vez la apropiacion del
conocimiento.

e Respuesta via (e-mail, telefénica o
mensajes) a los aprendices que
generaron sus inquietudes por los
diferentes canales.

e Organizaciéon de la plataforma
Classroom.

e C(Calificaciony retroalimentacién de
las actividades asignadas por
medio de Classroom.

e DILIGENCIAMIENTO DE LOS
FORMATOS FORMACION VIRTUAL
TEMPORAL GRADO DECIMO 2020
IE  MENORAH Y  GABRIEL
BETANCOURT MEIJIA.

GC-F-005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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Situaciones presentadas Acciones que se realizaron para solucionarlas

(buenas practicas)

Retroalimentacién del proceso llevado a cabo Excelente aceptacion por parte de las aprendices (se despejaron dudas
e inquietudes para un aprendizaje mas significativo)

VIDEO (DRIVE)

https://drive.google.com/drive/folders/1KhHoU8aimsLWsgaPAyWDvgXgKF2ERtV8

GC-F-005 V. 05
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=

victorarizate X [B Clases

& classroom.google.com @ incsgnito

Google Classroom +
() Pararevisar [ Calendario

Técnico en Asisten Técnico en Asistencia... Técnico en Asistencia
S

Elaborar Documentos - Atent Produccion de Documentos - Organiz...

Apoyar el Sistema de Informacion Co.

Fecha de entrega: viernes Fecha de entrega: viernes Fecha de entrega: viernes
23:59 - Estrategia Orientacién Vocacional - I... 23:59 - Estrategia Orientacion Vocacional - |. 23:59 - Estrategia Orientacion Vocacional - |.

Técnico en Recursos
Induccion

Técnico en Asistencia

Elaborar Documentos - Tramitar,Gorre.

©]

7 - ~ 5 9:55 p. m.
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X & Técnico en Asistencia Administra. X +=

& classroom.google.com

= TecnlcoenAsistencla Administrativa=IEMEN.... yaue; Trabajo de clase Personas Calificaciones & o
Elaborar Documentos - Atender Clientes

Técnico en Asistencia Administrat{fETTIRMENORAH DE
Elaborar Documentos - Atender Clientes
Caodigo de la clase iptfh6t [

Seleccionar tema
Subir foto

Fecha de entrega o ) e =
préxima
Victor Andres Ariza Ariza ha publicado una nueva tarea: SOBRE VENTANA .
Ver todo 2eoct .
Victor Andres Ariza Ariza ha publicado una nueva tarea: EL SOBRE .
19 oct :

©)
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= Tecnico en Asistencia Administrativa - [EMEN...  p., Trabajo de clase Personas Calificaciones & o
Elaborar Documentos - Atender Clientes

[} Google Calendar [ Carpeta de Drive de la clase

SOBRE VENTANA :

SOBRE VENTANA Fecha de e

Todos los temas

HOJA DE VIDA COR.

DOCUMENTOS ELE, SOBRES COMERC'ALES |
Produccién de Docu. EL SOBRE

n Biblioteca...

HOJA DE VIDA CORPORATIVA i

TECNICAS DE DIGIT. HOJA DE VIDA CORPORATIVA

PROYECTO PRODU...
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& Personas en Técnico en Asistenc: X +

= IecnlcoenAsistencla AdminIsWata-IEMEN.... sy Trabajo de clase Personas Calificaciones @ @

Elaborar Documentos - Atender Cliel

Profesores o

® . Victor Andres Ariza Ariza
=

Alumnos 3alumnos O

Daniela Alvarez

gishell avila

‘ Sara Bedoya H

Gabis Bolivar Malaver

OO OO0 O
&

® e
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& Boletin de calificaciones de Técn: X +

& dlassroom.google.com,

— Técnico en Asistencia Administrativa - IE MEN...

Tablén Trabajo de clase Personas Calificaciones €53
Elaborar Documentos - Atender Clientes

1 nov. c t 27 sept 20se 13 sept 6 sept 30 age
Calificacis SOBRE EL SOBRE HOJA DE MENSAJE DOCUMEN Producir Producir Prod
alificacion VENTANA VIDA.. s.. T0S... docume docume docul
Ordenar por apellidos general de 100 de 100 de 100 de 100 de 100 de 100 de 100 de 100

Media de la clase 89,43 %
; Daniela Alvarez Sin entregar Sin entregar Sin entregar Sin entregar Sin entregar Sin entregar Sin entregar Sinel
@ gishell avila 84,5% __/100 __1noo __oo oo 100 __oo __1oo — }
& Sara Bedoya 06.5% —J100 /100 —/100 /100 /100 /100 —J100 e
Completada Completada Completada Completada co Completada co. Completada co. Completada co. Comp
; Gabis Bolivar Malaver 83,75 % Sin entregar Sin entregar Sin entregar Sin entregar Sin entregar Sin entregar Sin entregar Sinel
; Karen Buitrago 91% Sin entregar Sin entregar Sin entregar Sin entregar Sin entregar Sin entregar Sin entregar Siner
Dania Buitrago Varén Sin calificacién Sin entregar Sin entregar Sin entregar Sin entregar Sin entregar Sin entregar Sin entregar Sin el

-
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1 Recibidos (2.039) - victor.ariza.te: X

= C & mailgoogle.com
= M Gmail Q. Buscar correo - @ @ B @
a- s : 1-50 de 4.272 > Es~ =
l— Redactar
Daniela Alvarez (Cl. Enviado con retraso: "[REDACTO LAS COMUNICACIONES DE MI JEFE!" - Hola, Victor Andres: Daniel 12 nov.
[J Recibidos 2.039 laura lorena sanche. Enviado con retraso: "SOBRE VENTANA" - Hola, Victor Andres: laura lorena sanchez duarte acaba de.. 12 nov.
Y Destacados ‘
laura lorena sanche. Enviado con refraso: "EL SOBRE" - Hola, Victor Andres: laura lorena sanchez duarte acaba de entreg... 11 nov. [/]
© Pospuestos
>  Enviados Camila Parrado (Cla. Enviado con retraso: "La Sefiora Patricia Vs Telmex" - Hola, Victor Andres: Camila Parrado acaba de 11 nov.
. Borradores 56 Mercado Libre jVictor.ariza.tec, no dejes pasar la oportunidad y mira estas ofertas! - Mercado Libre iAprovecha ant.. 10 nov. +
v Més Daniela Camacho (CI. Enviado con retraso: "SOBRE VENTANA" - Hola, Victor Andres: Daniela Camacho acaba de entregar 10 nov.
Luna Arbelaez (Clas. Enviado con retraso: "MODELO DE INFORME ETAPA PRODUCTIVA 2020" - Hola, Victor Andres: Luna 10 nov.
laura pastrana (Cla. Enviado con retraso: "MODELO DE INFORME ETAPA PRODUCTIVA 2020" - Hola, Victor Andres: laura 9 nov.
Meet .
Maria Jose Lopez Ca. Enviado con retraso: "DOCUMENTOS ELECTRONICOS" - Hola, Victor Andres: Maria Jose Lopez Casti 9 nov.
B« Nueva reunion
B3 Unirse a una reunién Maria Jose Lépez Ca. Enviado con retraso: "HOJA DE VIDA CORPORATIVA" - Hola, Victor Andres: Maria Jose Lépez Castill 9 nov.
Paula Andrea Corona. Enviado con retraso: "HOJA DE VIDA CORPORATIVA" - Hola, Victor Andres: Paula Andrea Coronado .. 9 nov.
Hangouts
@ Victor Andres + laura pastrana (Cla. Enviado con retraso: "PRODUCCION DE DOCUMENTOS - ORGANIZAR.." - Hola, Victor Andres: laura 9 nov.
»
24,66 GB (24%) ocupados de 100 GB Términos - Privacidad - Politica del programa Uttima actividad de Ia cuenta: hace § dias
Gestionar Detalles >

?

. -
-
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Inicio Compartir Vista [7]
U  Cortar < x EI' T} Nuevo elemento ~ il 2o = Ff seleccionartodo

Wi Copiar ruta de acceso 4] Facil aceeso ~ [ Modifiear Ma seleccionar nada
Andaral  Copiar Pegar - Mover Copiar  Eliminar Cambiar  Nueva Propiedades .
Acceso rapido [] Pegar acceso directo s T | Epen = @ Historial 2 Invertir seleccién
Fortapapeles Organizar Huevo Abrir Seleccionar
&« v o4 > INSTRUCTOR (E) » INFO » COLEGIOS2020 » MENORAH v o O Buscar en MENORAH
& Descargas  # ™ Nombre Fecha de modifica... Tipo Tamafio
Documentos # B4 LISTA C.G.A. 1102 2020 ASISTENCIA 9/04/2020 3:06 p. m. Hoja de célculo d...

&l Imégenes  # £33 INDUCCION 2020 1.E.D TECNICO MENORAH

04/2020 11:18...  Hoja de calculo d..
9 de noviembre | Reporte de Juicios Evaluativos MENORAH DECIMO 04/2020 11:28...  Hoja de cslculo d...
CERTIFICACION £33 LISTA 10°- 2020 ENFASIS ASISTENCIA 30/04/2020 4 Hoja de csleulo d...
COLEGIOS 2020 & Reporte de Juicios Evaluatives MENORAH DECIMO (2020330) ) 3/0 Hoja de cileulo d..
MENORAH E5%| TECNICO MENORAH - 2020390 - FORMATO FORMACION VIRTUAL TEMPORAL GRADO DECIMO 2020 21/08/2020 108 p....  Hoja de calculo d..

£37] 1829654 - TECNICO MENORAH - PRUEEA 3-2020 1/10/2020 10:01 p...  Hoja de calculo d...

@ OneDrive £33 1829654 - TECNICO MENORAH - VIRTUALIDAD 2020 1/10/2020 10:10 Hoja de cslculo d...

5] Tiempos de formacion ficha 1829654 5/10/2020 438 p.m.  Hoja de cilculo d...
[ Este equipe R
= 34| Tiempos de formacion ficha 2020495 5/10/2020 456 p.m.  Hoja de calculo d...
¥ Descargas £33 TECNICO MENORAH - 2020495 - FORMATO FORMACIGN VIRTUAL TEMPORAL GRADO DECIMO 2020 10/11/2020 5:26 p....  Hoja de céleulo d...
Documentos
W Escritorio
& Imagenes
b Misica

Objetos 3D
Videos

‘i Disco local (C:)
= LENOVO (D)
= INSTRUCTOR (€

= INSTRUCTOR (E}

e A
11 elementos 1 elemento seleccionado 44,3 KB
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Documentos #
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Mover Copiar  Eliminar Cambiar
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Organizar

B Reporte de Juicios Evaluativos GBM 2020289

£33 INDUCCION 2020 1.E.D GABRIEL MEJA BETANCOURT
B3 Reporte de Juicios Evaluativos GBM 2020358

E32) BASE DE DATOS GBM - SABADO

£33 FICHA 2020358 GBM - GRUPO 2

5 Depuracion Listado

34| Tiempos de formacion ficha 2020289-2020358

@& OneDrive

[ Este equipo
& Descargas
Documentos
W Escritorio
& Imagenes

b Misica

Objetos 3D

Videos
‘i Disco local (C:)
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A Daa A

9 elementos 2 elementos seleccionades 86,6 KB
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[ seteccionar todo
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04/2020 11:50
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Hoja de calculo d

Hoja de calculo d...

720201
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Hoja de calculo d...
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FECHA: noviembre 10 de 2020

nN

Centro de Gestion Administrativa

INFORME DE GESTION DIARIO
Trabajo Virtual

PROCESO: Articulacion SENA con la Educacion Media

RESPONSABLE: Victor Andrés Ariza Ariza

Actividades
realizadas

No de Personas
atendidas (via correo,
llamadas, Teams, otros)

EVIDENCIAS (Link de Drive,
pantallazo, correos relevantes, otros)

éCuales herramientas esta
utilizando? (teléfonos fijos,
celulares, WhatsApp, correo,
Teams)

NOVIEMBRE 10: Las actividades de

Se realizdé contacto con

Link de cargue de evidencias

Medios utilizados para contacto

caracter virtual se ejecutaron desde | |os Coordinadores o _ _ con aprendices, docentes de
casa teniendo en cuer\ta las fllchas a| docentes  enlace vy https://drive.google.com/drive/folder colegio y coordinadores:
cargo con referencia al dia de aprendices de  las s/1HyRIQMhfGnCPY45MrgYl4oma-
formacion de acuerdo a la| ' _ 1WnrLwM Teléfono
programacion asignada se dio inicio a: instituciones educativas | =
aproximadamente 230 WhatsApp
personas.
e Se llevo a cabo una video e Carpeta FORMACION VIRTUAL - | Correos
conferencia con el grado SUBCARPETA 1: EVIDENCIAS DE
Undécimo del Colegio Técnico EJECUCION INSTRUCTORES 2: Zoom
Menorah, por medio de Ia
¢ VICTOR ANDRES ARIZA 3:
aplicacién  Meet, donde se Classroom
. NOVIEMBRE 4: 10 DE NOVIEMBRE
trataron los temas relacionados
con la retroalimentacion de las DE 2020
GC-F-005 V. 05
t.nm r:r- atencién al ciudadanoe ow.%.ool_o Q]D,.'],T? f v o www.seno. edu.co
inea de atencién al empresario: 018000 910682

@SENAcomunica




SENA

N

actividades propuestas por medio e Se anexan pantallazos de Ia

de la plataforma Classroom. plataforma Classroom sobre la

e Se comprendieron todas las labor adelantada el dia 10 de
actividades correspondientes en noviembre de 2020.

cada una de las competencias

orientadas.
e Se socializaron las nuevas
actividades respectivas al

desarrollo de la sesién para lograr
una mejor comprensién por parte
de los aprendices.

e Se realizd un sondeo para validar
la cantidad de aprendices que a la
fecha no han logrado acceder a la
aplicacion.

e Se llevo a cabo una mirada
panoramica de las calificaciones
de los aprendices inscritos en la
ficha.

e A lo que hace referencia con las
actividades propuestas y el
correcto desarrollo por parte de
las aprendices. (ademas de todos
aquellos detalles o tips
importantes que se deben tener
en cuenta impartidos desde el
SENA y de igual manera en doble
via por parte de las aprendices con
el fin a despejar todas sus
inquietudes)

e Planeacién de la formacion.

GC-F-005 V. 05
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N

e Envié de correos como: respuesta
a (Actividades y Talleres)

e Atencién por medio de canales de
comunicacién directa, con
referencia a las diferentes dudas e
inquietudes por parte de los
aprendices  acerca de las
actividades asignadas.

e Elaboracién de herramientas que
faciliten el aprendizaje virtual y a
su vez la apropiacion del
conocimiento.

e Respuesta via (e-mail, telefénica o
mensajes) a los aprendices que
generaron sus inquietudes por los
diferentes canales.

e Organizacién de la plataforma
Classroom.

e C(Calificaciony retroalimentacién de
las actividades asignadas por
medio de Classroom.

e Participacién en el Taller
|ddico MINTIC fichas articulacion -
Bienestar al aprendiz.

e Realizacion de las Actas de
seguimiento a proyecto
productivo de las IE asignadas.

GC-F-005 V. 05
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N

Situaciones presentadas Acciones que se realizaron para solucionarlas

(buenas practicas)

Retroalimentacién del proceso llevado a cabo Excelente aceptacion por parte de las aprendices (se despejaron dudas
e inquietudes para un aprendizaje mas significativo)

VIDEO (DRIVE)

https://drive.google.com/drive/folders/1HyRIQmhfGnCPY45MrgYl4oma-1WnrLwM

GC-F-005 V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270 f "

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co



SENA

=

victorarizate X [B Clases

& classroom.google.com @ incsgnito

Google Classroom +
() Pararevisar [ Calendario

Técnico en Asisten Técnico en Asistencia... Técnico en Asistencia
S

Elaborar Documentos - Atent Produccion de Documentos - Organiz...

Apoyar el Sistema de Informacion Co.

Fecha de entrega: viernes Fecha de entrega: viernes Fecha de entrega: viernes
23:59 - Estrategia Orientacién Vocacional - I... 23:59 - Estrategia Orientacion Vocacional - |. 23:59 - Estrategia Orientacion Vocacional - |.

Técnico en Recursos
Induccion

Técnico en Asistencia

Elaborar Documentos - Tramitar,Gorre.

©]
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ate X [&] Técnico en Asistencia Administra: X +=

& classroom.google.com

= TeécnicoenAsistencia Administrativa - IEMEN...  ¢.,5, Trabajo de clase Personas Calificaciones & 0
Produccion de Documentos - Organizar Eventos

Produccién de Documentos - Organizar Eventos

Codigo de la clase 4055mau [

Seleccionar tema
Subir foto

Fecha de entrega on =
préxima
Fecha de entrega: viernes
23:59 - Estrategia Orienta...
Victor Andres Ariza Ariza ha publicado una nueva tarea: Estrategia Orientacion Vocacional ... .
Ver todo 12noy. .
Victor Andres Ariza Ariza ha publicado una nueva tarea: MODELO DE INFORME ETAPA PRO... .
27 oct. (Ultima modificacion: 28 oct.) N
H R Escribe aqui para buscar
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& Trabajo de clase de Técnico en A X + -

& classroom.google.com, te @ incognito i

= Técnico en Asistencia Administrativa - [E MEN...  rpq, Trabajo de clase Personas Calificaciones & o
Produccién de Documentos - Organizar Eventos

[} Google Calendar [ Carpeta de Drive de la clase

Todos los temas

Estrategia Orientacion Vocacional - Inventario ...

Estrategia Orientac

NEORME ETARA P . Estrategia Orientacién Vocacional - Inventa...

HOJA DE VIDA COR.

FLANDEVELCRA INFORME ETAPA PRODUCTIVA 2020 :

MODELO DE INFORME ETAPA PRODUCTIVA ... Fechadee

Prod

de Docu.

n Bibliot

HOJA DE VIDA CORPORATIVA i

HOJA DE VIDA CORPORATIVA

R TO PRODU..

!
Escribe aqul para buscar

®P
B -
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Personas en Técnico en Asistenc: X+

= TeécnicoenAsistencia Administrativa - IEMEN... ¢, Trabajo de clase Personas Calificaciones S @
Prod i6n de Documentos - Organizar
Profesores &
® . Victor Andres Ariza Ariza
Ll
Alumnos 23alumnos B¢
AZ

Luna Arbelaez

Paula ariza

Luna Castillo

[ ] Paula Andrea Coronado Pati...

o 0 0 0O O
© 60 ¢

(©)

H R Escribe aqui para buscar
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= Boletin de calificaciones de Técn: X +

& dlassroom.google.com,

= Teécnico en Asistencia Administrativa - [E MEN... 15, Trabajo de clase Personas Calificaciones 0]
Produccién de Documentos - Organizar Eventos
20 nov. 1 nov 5 t 31 ago 17 ago 10
Estrategia MODELO HOJA DE PRODUCCI MENSAJE DOCUMEN Producir Producir Prc
Orientaci... DE VIDA ON DE. S.. Tos docume... docume... do
Ordenar por apellidos de 100 de 100 e 100 de 100 de 100 de 100 de 100 de 100 de
Media de la clase
Luna Arbelaez __noo :ﬂ?\‘_’w , ﬁ:«??w . Sin entregar Sin entregar __1oo Sin entregar Sin entregar -
Paula ariza 100 —ao —100 Sin entregar __/100 __/100 /100 —
Completada co. Completada co Completada co Completada Co
Luna Castillo Sin entregar Sin entregar Sin entregar Sin entregar __1100 Sin entregar __1oo col
Paula Andrea Coronado Pa... Sin entregar —/100 —/100 Sin entregar Sin entregar —/100 —/100 —

Completada co Completada co... Completa

Completada co

__/100 __{100 __100 __ /100 __/100 ‘ __J/100 __hoo 4

Completada co Completad Complef Completad: Completad Completa

janice juliana galeano moli... Sin entregar Sin entregar Sin entregar Sin entregar __/100 __/100 __1oo !

R Escribe aqui para buscar

L
&

[ ]

-

g valeria florez daza __10o
&

-
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Charla Ladica Enticconfio SENA

Departamento Bogots1 4

Sandra Patricia Vargas... % ¥ JUANA CAROLINAHE.. #  Departamento Bogotsl % iana Morales i

9:06 a. m.
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Charla Ladica Enticconfio SENA

g ®

de la reunién

Maria Femanda Carantén se |
unido a

maria.madur000 k
andonado la reunion.

Nicol Prieto

Maria Gabriela Madurc

VILA NAVARRETE
unido a la reunion.

Aprendiz, registra tu asistencia a
la actividad en el siguiente

Departamento Bogotal

¥
%10a. m.

: = - N @& D) 7
P Escribe aqui para buscar T w NG D) GEEEP 00
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Andaral  Copiar

Acceso rapido

Portapapeles

€ oo

& Descargas  #
Documentos #
& Imdgenes 4
9 de noviembre
CERTIFICACION
COLEGIOS 2020
MENORAH

@& OneDrive

[ Este equipo

& Descargas
Documentos
W Escritorio

& Imagenes

b Misica
Objetos 3D
B videos
i, Disco local (C:)
= LENOVO (D)
= INSTRUCTOR (E:]

= INSTRUCTOR (E)

e A
18 elementos

R Escribe aqui para buscar

Compartir

 Cortar

W Copiar ruta de acceso
Pegar -
[] Pegar acceso directo

5 elementos seleccionados 594 KB

< | COLEGIOS 2020

Vista

¢« 2 X =

Eliminar Cambiar
nombre

4] Facil aceeso ~
Nueva

Mover Copiar
a - carpeta

Organizar Huevo

» INSTRUCTOR (E) » INFO > COLEGIOS 2020 »

Mombre

JOSE JOAQUIN CASTRO MARTINEZ
ANTONIO JOSE URIBE
GABRIEL BETANCOURT MEJIA
BRISAS DEL DIAMANTE
MENORAH
T3] ACTA 7 SEGUIMIENTO PROYECTO PRODUCTIVC GBM
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SENA

1 Recibidos (2.039) - victor.ariza.te: X

= C & mailgoogle.com
= M Gmail Q, Buscar correo - @ @ bt @
a- s : 1-50 de 4.272 > Es~ =
l— Redactar
Daniela Alvarez (Cl. Enviado con retraso: "[REDACTO LAS COMUNICACIONES DE MI JEFE!" - Hola, Victor Andres: Daniel 12 nov.
[J Recibidos 2.039 laura lorena sanche. Enviado con retraso: "SOBRE VENTANA" - Hola, Victor Andres: laura lorena sanchez duarte acaba de.. 12 nov.
Y Destacados ‘
laura lorena sanche. Enviado con refraso: "EL SOBRE" - Hola, Victor Andres: laura lorena sanchez duarte acaba de entreg... 11 nov. [/]
© Pospuestos
>  Enviados Camila Parrado (Cla. Enviado con retraso: "La Sefiora Patricia Vs Telmex" - Hola, Victor Andres: Camila Parrado acaba de 11 nov.
. Borradores 56 Mercado Libre jVictor.ariza.tec, no dejes pasar la oportunidad y mira estas ofertas! - Mercado Libre iAprovecha ant.. 10 nov. +
v Més Daniela Camacho (CI. Enviado con retraso: "SOBRE VENTANA" - Hola, Victor Andres: Daniela Camacho acaba de entregar 10 nov.
Luna Arbelaez (Clas. Enviado con retraso: "MODELO DE INFORME ETAPA PRODUCTIVA 2020" - Hola, Victor Andres: Luna 10 nov.
laura pastrana (Cla. Enviado con retraso: "MODELO DE INFORME ETAPA PRODUCTIVA 2020" - Hola, Victor Andres: laura 9 nov.
Meet .
Maria Jose Lopez Ca. Enviado con retraso: "DOCUMENTOS ELECTRONICOS" - Hola, Victor Andres: Maria Jose Lopez Casti 9 nov.
B« Nueva reunion
B3 Unirse a una reunién Maria Jose Lépez Ca. Enviado con retraso: "HOJA DE VIDA CORPORATIVA" - Hola, Victor Andres: Maria Jose Lépez Castill 9 nov.
Paula Andrea Corona. Enviado con retraso: "HOJA DE VIDA CORPORATIVA" - Hola, Victor Andres: Paula Andrea Coronado .. 9 nov.
Hangouts
@ Victor Andres + laura pastrana (Cla. Enviado con retraso: "PRODUCCION DE DOCUMENTOS - ORGANIZAR.." - Hola, Victor Andres: laura 9 nov.
e ]
24,66 GB (24%) ocupados de 100 GB Términos - Privacidad - Politica del programa Uttima actividad de Ia cuenta: hace § dias
Gestionar Detalles >
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FECHA: noviembre 11 de 2020

nN

Centro de Gestion Administrativa

INFORME DE GESTION DIARIO
Trabajo Virtual

PROCESO: Articulacion SENA con la Educacion Media

RESPONSABLE: Victor Andrés Ariza Ariza

Actividades
realizadas

No de Personas
atendidas (via correo,
llamadas, Teams, otros)

EVIDENCIAS (Link de Drive,

pantallazo, correos relevantes, otros)

éCuales herramientas esta
utilizando? (teléfonos fijos,
celulares, WhatsApp, correo,
Teams)

NOVIEMBRE 11:Llas actividades de

Se realizdé contacto con

Link de cargue de evidencias

Medios utilizados para contacto

caracter virtual se ejecutaron desde | |os Coordinadores o con aprendices, docentes de
casa teniendo en cuenta las fichas a | yocentes  enlace y https://drive.google.com/drive/folder colegio y coordinadores:
cargo con referencia al dia de aprendices de  las s/1DMC6NsNanXAwlQ7YufCveMkBWS
formacion de acuerdo a la ’ ] :
C . YVAVy Teléfono
programacion asignada se dio inicio a: instituciones educativas
aproximadamente 210 WhatsApp
personas.
e Se llevo a cabo una video e Carpeta FORMACION VIRTUAL - | Correos
conferencia con el grado SUBCARPETA 1: EVIDENCIAS DE
Undécimo del Colegio EJECUCION  INSTRUCTORES ~ 2: | Z°°M
Confederacion Brisas del
VICTOR ANDRES ARIZA 3:
Diamante, por medio de la Classroom
N NOVIEMBRE 4: 11 DE NOVIEMBRE
aplicacion Meet, donde se
trataron los temas relacionados DE 2020
GC-F-005 V. 05
t.nm r:r- atencién al ciudadanoe ow.%.ool_o Q]D,.'],T? f v o www.seno. edu.co
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SENA

N

con la retroalimentacion de las e Se anexan pantallazos de Ia
actividades propuestas por medio plataforma Classroom sobre la

de la plataforma Classroom. labor adelantada el dia 11 de
e Se comprendieron todas las noviembre de 2020

actividades correspondientes en
cada una de las competencias

orientadas.
e Se socializaron las nuevas
actividades respectivas al

desarrollo de la sesién para lograr
una mejor comprensién por parte
de los aprendices.

e Se realizd un sondeo para validar
la cantidad de aprendices que a la
fecha no han logrado acceder a la
aplicacion.

e Se llevo a cabo una mirada
panoramica de las calificaciones
de los aprendices inscritos en la
ficha.

e A lo que hace referencia con las
actividades propuestas y el
correcto desarrollo por parte de
las aprendices. (ademas de todos
aquellos detalles o tips
importantes que se deben tener
en cuenta impartidos desde el
SENA y de igual manera en doble
via por parte de las aprendices con
el fin a despejar todas sus
inquietudes)

e Planeacién de la formacion.

GC-F-005 V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co




SENA

N

e Envié de correos como: respuesta
a (Actividades y Talleres)

e Atencién por medio de canales de
comunicacién directa, con
referencia a las diferentes dudas e
inquietudes por parte de los
aprendices  acerca de las
actividades asignadas.

e Elaboracién de herramientas que
faciliten el aprendizaje virtual y a
su vez la apropiacion del
conocimiento.

e Respuesta via (e-mail, telefénica o
mensajes) a los aprendices que
generaron sus inquietudes por los
diferentes canales.

e Organizacién de la plataforma
Classroom.

e C(Calificaciony retroalimentacién de
las actividades asignadas por
medio de Classroom.

e Participacién en el Taller
|ddico MINTIC fichas articulacion -
Bienestar al aprendiz.

e Programacion de la encuesta IPO
destinada a los grados undécimo
del programa de articulacidn.
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SENA

N

Situaciones presentadas Acciones que se realizaron para solucionarlas

(buenas practicas)

Retroalimentacién del proceso llevado a cabo Excelente aceptacion por parte de las aprendices (se despejaron dudas
e inquietudes para un aprendizaje mas significativo)

VIDEO (DRIVE)

https://drive.google.com/drive/folders/1DMC6NsNanXAwlQ7YufCveMkBWSJYVAVyY

GC-F-005 V. 05
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SENA

=

victorarizate X [B Clases

& classroom.google.com @ incsgnito

Google Classroom +
() Pararevisar [ Calendario

Técnico en Asisten Técnico en Asistencia... i Técnico en Asistencia
Elaborar Documentos - Atens Produccion de Documentos - Organiz. Apoyar el Sistema de Informacién Co.¥

Se entrega mafiana Se entrega mafiana Se entrega mafiana
23:59 - Estrategia Orientacién Vocacional - I... 23:59 - Estrategia Orientacion Vocacional - |. 23:59 - Estrategia Orientacion Vocacional - |.

Técnico en Recursos
Induccion

Técnico en Asistencia

Elaborar Documentos - Tramitar,Gorre.

©]
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SENA

2| Técnico en Asistencia Administra: X+

& classroom.google.com

= Técnico en Asistencia Administrativa - IE Bris... Tablén Trabajo de clase e Calificaciongs @ ] o
Produccién de Documentos - Organizacién de Documentos

Técnico en Asistencia Administrativa - I1g
Produccion de Documentos - Organizacion de Documentos ; @

Cadigo de la clase blw4z6z [

Seleccionar tema
Subir foto

Fecha de entrega
proxima

Se entrega mafiana

23:59 - Estrategia Orienta
Victor Andres Ariza Ariza ha publicado una nueva tarea: Estrategia Orientacion Vocacional ...
12 nov. (Uitima modificacién: 17 nov.)

Ver todo

‘ Victor Andres Ariza Ariza ha publicado una nueva tarea: MODELO DE INFORME ETAPA PRO...

8 oct. :

(©)

= . o
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& Trabajo de clase de Técnico en A X +

& dlassroom.google.com,

= Tecnico en Asistencia Administrativa - [E Bris...  .p0, Trabajo de clase Personas Calificaciones & o
Produccién de Documentos - Organizacion de Documentos

) Google Calendar [ Carpeta de Drive de la clase

Estrategia Orientacion Vocacional - Inventario ...

Todos los temas

Estrategia Orientac

|NFORME ETAPA P Estrategia Orientacién Vocacional - Inventa... 2
pecunE INFORME ETAPA PRODUCTIVA 2020 i

MODELO DE INFORME ETAPA PRODUCTIVA ... Fechadee

LINEAMIENTOS EN...

PLAN DE MEJORAMIENTO PRUEBA NUMERO 3

TECNICAS DE DIGIT. PRODUCCION DE DOCUMENTOS - ORGANL...

PROYECTO PRODU...
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SENA

a. X & Personas en Técnico en Asistenc. X +

& dlassroom.google.com,

= Técnico en Asistencia Administrativa - IE Bris... 1, Trabajo de clase Personas Calificaciones & o
Produccién de Documentos - Organizacion de Documentos

Profesores 2

] Victor Andres Ariza Ariza
L

Alumnos 10siumnos &F

O AZ
@ Daniela Alarcén H

& Camilo Andrés Bautista :

0O @ Deismans Carrillo H
@
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& Boletin de calificaciones de Técn: X +

& dlassroom.google.com,

SENA

— Técnico en Asistencia Administrativa - |E Bris... Tablén

Produccion de Documentos - Organizacién de Documentos

Ordenar por apellidos  «

Media de la clase

@ Daniela Alarcén
. Camilo Andrés Bautista

Deismans Carrillo

® | Deiler Fierro Gaviria
L
¢ Sebastian Largo

A

Angie Mufioz

Mahana
Estrategia
Orientaci...
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SENA

% Estrategia Orientacion Vocacion: X =+ =

& classroom.google.com Y @ incognito

— Técnico en Asistencia Administrativa - IE Bris...
Produccién de Documentos - Organizacién de Documentos

Estrategia Orientacion Vocacional - Inventario ... :

Tablon Trabajo de clase Personas Calificaciones 3

Estrategia Orientaci

Victor Andres Ariza Ariza ha publicado una nueva tarea: Estrateg...

cha de entrega: Mafiana

INFO

5 5

Bogoté D.C. 9 de noviembre

Han presentado a tarea Asignadas

Buenos dias apreciados Directivos y Docentes
DOCU La Direccién de Formacién Profesional del SENA invita a los Aprendices de
Grado Once que estén vinculados al Programa de Articulacion con la Educacion
Media - Regional Distrito Capital, a desarroliar a prueba Inventario Preferencial
Produccién de Docu de Ocupaciones IPO, Ia cual le permitira conocer su tendencia vocacional o drea
de interés, asi como Ia sugerencia de programas de formacién del catalogo
con el fin de familiarizarse con futuras aspiraciones
Para ello se ha disefiado una prueba que les permitira a nuestros aprendices
conocer s alternativas de orientacién vocacional y su posible
nclinacion por una de ellas.
Pasos para presentar a prueba
- Cada interesado debe abrir el portal de la Prueba IPO: Link
nttps:/direccio: enaedu.edu.co. Una vez ingrese, debe dar clic en
APLICAR VOCACIONAL
Y después, debe dar clic, en “Deseas registrarte como nuevo usuario”
CTO u Diligencie sus datos e inic

® Cuando termine de responder los 9 bloques con las 10 preguntas, dar clic para

terminar
GANIZACION DO. - Al hacerlo podré consultar los resultados de su prueba &

2 11:38 2.
H R Escribe aqui para buscar Esp 19/11/2020
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SENA

4| Estrategia Orientacion Vocacion= X + -
& classroom.google.com, @ incognic §
X Tarea m
del plan no seran consumidos para usuarios de telefonia celular Claro, Tigo y Movistar. Se comparte video con el paso a

a paso para presentar la prueba e informacién sobre la navegacién gratuita.

Plazo para presentar |a prueba: La prueba estara disponible hasta el 20 de noviembre del afio en curso.

Agradecemos como siempre su gestion y colaboracion en este proceso, se adjunta la guia de aplicacion y un video
explicativo de registro de aprendices.

Cualquier inquietud sera atendida con mucho gusto.

https://direcciondeformacion.senaedu.edu.co

0 Ahadir + Crear

VIDEQ IPO V2 (1).mp4

Video x

‘‘‘‘‘‘‘ 4
SDuF\aiDeiApllcac\onj‘ruebajF’O (4).pdf Los alumnos pueden ver el archivo - x

1 V" 4
Navegacion Gratuita.pdf Los alumnos pueden ver el archivo - x

PDF

@ y
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FECHA: noviembre 12 de 2020

nN

Centro de Gestion Administrativa

INFORME DE GESTION DIARIO
Trabajo Virtual

PROCESO: Articulacion SENA con la Educacion Media

RESPONSABLE: Victor Andrés Ariza Ariza

Actividades
realizadas

No de Personas
atendidas (via correo,
llamadas, Teams, otros)

EVIDENCIAS (Link de Drive,

pantallazo, correos relevantes, otros)

éCuales herramientas esta
utilizando? (teléfonos fijos,
celulares, WhatsApp, correo,
Teams)

NOVIEMBRE 12:Llas actividades de
caracter virtual se ejecutaron desde
casa teniendo en cuenta las fichas a
cargo con referencia al dia de
formacion de acuerdo a |Ia
programacion asignada se dio inicio a:

e Se llevo a cabo wuna video
conferencia con el grado
Undécimo del Colegio Antonio
José Uribe, por medio de Ila
aplicacion Meet, donde se
trataron los temas relacionados
con la retroalimentacion de las

Se realizd contacto con
los Coordinadores o
docentes enlace vy
aprendices, de las
instituciones educativas
aproximadamente 350

personas.

Link de cargue de evidencias

https://drive.google.com/drive/folder

s/1mzTA ON3BphaZN ZUMQXSMCi8L

8537ST

Carpeta FORMACION VIRTUAL -

SUBCARPETA 1: EVIDENCIAS DE
EJECUCION  INSTRUCTORES  2:
VICTOR  ANDRES ARIZA  3:

NOVIEMBRE 4: 12 DE NOVIEMBRE
DE 2020

Medios utilizados para contacto

con aprendices, docentes de

colegio y coordinadores:
Teléfono

WhatsApp

Correos

Zoom

Classroom

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270
Linea de atencién al empresario: 018000 910682
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SENA

N

actividades propuestas por medio e Se anexan pantallazos de Ia

de la plataforma Classroom. plataforma Classroom sobre la

e Se comprendieron todas las labor adelantada el dia 12 de
actividades correspondientes en noviembre de 2020.

cada una de las competencias

orientadas.
e Se socializaron las nuevas
actividades respectivas al

desarrollo de la sesién para lograr
una mejor comprensién por parte
de los aprendices.

e Se realizd un sondeo para validar
la cantidad de aprendices que a la
fecha no han logrado acceder a la
aplicacion.

e Se llevo a cabo una mirada
panoramica de las calificaciones
de los aprendices inscritos en la
ficha.

e A lo que hace referencia con las
actividades propuestas y el
correcto desarrollo por parte de
las aprendices. (ademas de todos
aquellos detalles o tips
importantes que se deben tener
en cuenta impartidos desde el
SENA y de igual manera en doble
via por parte de las aprendices con
el fin a despejar todas sus
inquietudes)

e Planeacién de la formacion.

GC-F-005 V. 05
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SENA

N

e Envié de correos como: respuesta
a (Actividades y Talleres)

e Atencién por medio de canales de
comunicacién directa, con
referencia a las diferentes dudas e
inquietudes por parte de los
aprendices  acerca de las
actividades asignadas.

e Elaboracién de herramientas que
faciliten el aprendizaje virtual y a
su vez la apropiacion del
conocimiento.

e Respuesta via (e-mail, telefénica o
mensajes) a los aprendices que
generaron sus inquietudes por los
diferentes canales.

e Organizacién de la plataforma
Classroom.

e C(Calificaciony retroalimentacién de
las actividades asignadas por
medio de Classroom.

e Participacion (instructor
seguimiento) en la sustentacién de
los proyectos productivos de la IE

Confederacion Brisas del
Diamante.
GC-F-005 V. 05
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Situaciones presentadas Acciones que se realizaron para solucionarlas

(buenas practicas)

Retroalimentacién del proceso llevado a cabo Excelente aceptacion por parte de las aprendices (se despejaron dudas
e inquietudes para un aprendizaje mas significativo)

VIDEO (DRIVE)

https://drive.google.com/drive/folders/1mzTA ON3BphazZN ZUMQXSMCi8L8537ST

GC-F-005 V. 05
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SENA

=

victorarizate X [B Clases

& classroom.google.com @ incsgnito

Google Classroom +
() Pararevisar [ Calendario

Técnico en Asisten Técnico en Asistencia... i Técnico en Asistencia
Elaborar Documentos - Atens Produccion de Documentos - Organiz. Apoyar el Sistema de Informacién Co.¥

Se entrega mafiana Se entrega mafiana Se entrega mafiana
23:59 - Estrategia Orientacién Vocacional - I... 23:59 - Estrategia Orientacion Vocacional - |. 23:59 - Estrategia Orientacion Vocacional - |.

Técnico en Recursos
Induccion

Técnico en Asistencia

Elaborar Documentos - Tramitar,Gorre.

©]
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& Técnico en Asistencia Administra: X =+

C @ classroom.google.com.

= TecnlcoenAsistencla Administrativa~1E AMO... yaueq Trabajo de clase Personas Calificaciones 8
Apoyar el Sistema de Informacion Contable - Procesar la Infor.

Técnico en Asistencia Administratiy,
Apoyar el Sistema de Informacion Contable - Procesar |

Cadigo de la clase dhgh6lo

Seleccionar tema
Subir foto

Fecha de entrega Compal s
proxima
Se entrega maiiana
23:59 - Estrategia Orienta...
Victor Andres Ariza Ariza ha publicado una nueva tarea: Estrategia Orientacion Vocacional ... .
Veriodo 12 nov. (Uitima modificacién: 17 nov.) -
Victor Andres Ariza Ariza ha publicado una nueva tarea: Apoyar el Sistema de Informacion ... .
24 sept. (Uitima modificacion: 24 sept.) N
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& Trabajo de clase de Técnico en A X +

= @ & dassroom.google.com,

= Tecnico en Asistencia Administrativa - [EAnto...  p., Trabajo de clase Personas Calificaciones & o
Apoyar el Sistema de Informacion Contable - Procesar la Infor...

[ Google Calendar [ Carpeta de Drive de la clase

Estrategia Orientacion Vocacional - Inventario ...

Todos los temas

Estrategia Orientac

BLAN DE MEJORA Estrategia Orientacién Vocacional - Inventa...
AN DE MEJORA

MANUAL PARA LA - PLAN DE MEJORAMIENTO PRUEBA NUMERO 3

LINEAMIENTOS EN

Apoyar el Sistema de Informacién Contable ...

EJECUCION LISTA DE CHEQUEO 2 i

MI POSTURA COI

EVENTOS @ MODELO COSTQOS, GASTOS, INVERSIONES, ... Publicado el 27 ago.

LIBROS DE LECTURA
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= Tecnico en Asistencia Administrativa - [EAnto...  p., Trabajo de clase Personas Calificaciones & o
yar el Sistema de Informacion Contable - Procesar la Infor...

Profesores 2

] Victor Andres Ariza Ariza
L

Alumnos Salumnos  &F

O AZ

Daniela Angulo Sanabria g
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& Boletin de calificaciones de Técn: X +

& dlassroom.google.com,

= Técnico en Asistencia Administrativa - [E Anto... 1 p., Trabajo de clase Personas Calificaciones 0]
Apoyar el Sistema de Informacion Contable - Procesar la Infor...

Mafiana 30s 28 ab 28 ab 28 ab 28 ab 21 ab
Estrategia Apoyar el Contextua Actividad ACERTIJO Mi INTROD 2) 3.1
Orientaci... Sistema... lizacién .. de... DE... CION En Apreciad Ap

Ordenar por apellidos de 100 de 100 e 100 de 100 de 100 de 100 de 100 de 100 de

Media de la clase

Danlela Angule Sanabria __J100 Sin entregar —/100 —/100 Sin entregar —/100 __noo ]

Completada co

Completada co

Completada co...

Completada co...

helen bernal Sin entregar Sin entregar Sin entregar Sin entregar Sin entregar Sin entregar Sin entregar Sir
& evinCantor Sin entregar __/00 __/00 __ oo __1oo i?}i{’a[‘g » jﬂ“‘}iidg _|
aﬁ"’ stiven cantor Sin entregar __{100 __{100 __/100 __/1oo ;‘J:Li?a:‘a o ;‘J;L?_Oa -
; Jessica Cardona Sin entregar Sin entregar Sin entregar Sin entregar Sin entregar S\jw:)(lj;?ac __1oo |
daniela chavez Sin entregar Sin entregar Sin entregar Sin entregar Sin entregar Sin entregar Sin entregar Sir
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RISAROMO S.A.S
y5mas

RISAROMO S.A.S se unio

9:07 a. m.
12/11/2020 E’
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J Deiler Fierro Ga...
y 4 mas

0] PR A
W' Oscar Prada W Jimena Delgado N, luisa Avellaneda N, jury diaz W Alexandra Amaya N, Oscar Prada

| Vv
'

Lina Gaalon ¥ Creativity Love SAS W Patricia Romero ¥ Vianey Diaz Reyes

S

N Maira Vergara Alape W Angie Mufioz . Stil W city tours
Detalles de la reunion A el :
Presentar ahora
2 p . : 907a.m.
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M Recibidos (1.820) - andres13@m X | (3} Servicio Nacional de Aprendizasi= X | @ (2) WhatsApp X (N Meet: dwj-uxjp-pmy @® x + S a X

my " % @ :

% = - gl Stibaliz Gomez Ra...
V  Vianey Diaz Reyes esta presentando S y8mas

2> C & meetgoogle.com/dw

9P GRADD ONCEFICHA o de

oNDDICIA  RIVSIR  VSTA  DICRO

> | instTAR SCNODEPAGNA  AIFTRINCIAS

Calen (o AaBbCCDC| AIBOCCDC

NoKos-aex x oA s

AN 273+ || 1noma | 150 naio1 T !

setpapens Fune o 3 eaies

Fechs: 12 de noviemb

Hora: 900 1140

“Locura es hacer lo mismo una y otra vez esperando obtener resultados
diferentes. Si buscas resultados distintos, no hagas siempre lo mismo.

Albert Einstein

INTEGRANTES GRSERVACIONES CaLiRicA
aon

500 | SALUBO v
220 | piewvenDa

926 | BATIDOS

040
TROPICAL  SMOTIHES
LA, »
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M Recibidos (1.820) - andres13@m X | @ (4) WhatsApp X (M Meet: dwj-uxjp-pmy

my " % @ :

5& Duver Mauricio Avendaiio Ace...

> C & meetgoogle.com/dw

%' y12mas

s Lloga el Se acerca a Solicita el servicio ya
nicle cliente recepeion sea: evento/turismo

Se aparta la fecha
de el evento o
turismo

Usar informacién Dirgiseal .
proporcionada por catdlogo fisicoy ¢Datos Proporcionar el
el cliente digital suficientes? tema de interés

&Va 1

adquirir el
servicio?

Se le asesora y se le
offece paquetes mas
asequibles

[Correo electronico: citylours bgt@Gmail.com contacto: 3105702975 Cal

35a.
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M Estrategia Orientacion Vocacion: X | @ (6) WhatsApp X (M Meet: dwj-uxjp-pmy @® x +

> C & meetgoogle.com/dwj-uxjp-pmy

e’w Duver Mauricio Avendafio Acevedo esta presentando
>

B
«e» DM LTDA.

COSTOS DIRECTOS COSTOS INDIRECTOS

. IMPRESORA 3.450.000
. PORTATIL 1.200.200
. TABLET 1.125.900
. TINTAS 27.900
. PAPEL 12.900
. LAPICES 1.200
TOTAL 5.817.000

Para dar inicio al proyecto se

- . requieren de los siguientes costos

- — directos y costos indirectos, y las

DUVERAVENDANO  28.264 tablas se pasaron en una venta de

TOTAL 28.264 tarjetas publicitarias por la cantidad
de 1000 tarjetas.

12558 p. m.
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M Estrategia Orientacion Vocacion= X | ) (8) WhatsApp X M Mest: dwj-wgp-pmy
= C & meetgooglecom/dwj-uxjp-pmy

R v

e

¥ RISAROMO SAS % CONFEDERACION BRISAS DEL DI...

==+ Vianey Diaz Reyes . jose joaquin vargas camacho ' JDeiler Fierro Gaviria

L -

& Lina Cucalon

Duver Mauricio Avendafio Acevedo & Vianey Diaz Reyes

=« Lina Cucalén
Detalles de la reunién A
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FECHA: noviembre 13 de 2020

SENA

N

Centro de Gestion Administrativa

INFORME DE GESTION DIARIO

Trabajo Virtual

PROCESO: Articulacion SENA con la Educacion Media

RESPONSABLE: Victor Andrés Ariza Ariza

Actividades
realizadas

No de Personas
atendidas (via correo,
llamadas, Teams, otros)

EVIDENCIAS (Link de Drive,
pantallazo, correos relevantes, otros)

éCuales herramientas esta
utilizando? (teléfonos fijos,
celulares, WhatsApp, correo,
Teams)

NOVIEMBRE 13:Llas actividades de

caracter virtual se ejecutaron desde
casa teniendo en cuenta las fichas a

cargo

con referencia al dia de

Se realizdé contacto con
los Coordinadores o

Link de cargue de evidencias

https://drive.google.com/drive/folder

docentes enlace vy

s/1MYBQCJgSkOGJtlketx9Lwr9liTcqyll

aprendices, de las

Medios utilizados para contacto

con aprendices, docentes de

colegio y coordinadores:

formacion de acuerdo a la| = . _ W Teléfono
programacion asignada se dio inicio a: instituciones educativas | =
aproximadamente 100 WhatsApp
personas.
e A lo que hace referencia con las e Carpeta FORMACION VIRTUAL - | Correos
actividades propuestas y el SUBCARPETA 1: EVIDENCIAS DE
correcto desarrollo por parte de EJECUCION INSTRUCTORES  2: Zoom
las aprendices. (ademas de todos .
aquellos detalles o tips VICTOR ANDRES ARIZA 3: Classroom
. NOVIEMBRE 4: 13 DE NOVIEMBRE
importantes que se deben tener
en cuenta impartidos desde el DE 2020
GC-F-005 V. 05
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SENA

N

SENA y de igual manera en doble e Se anexan pantallazos de Ia
via por parte de las aprendices con plataforma Classroom sobre la
el fin a despejar todas sus labor adelantada el dia 13 de

mqwetl,!t?les) .. noviembre de 2020.
e Planeacién de la formacion.

e Envié de correos como: respuesta
a (Actividades y Talleres)

e Atencién por medio de canales de
comunicacion directa, con
referencia a las diferentes dudas e
inquietudes por parte de los
aprendices  acerca de las
actividades asignadas.

e Elaboracién de herramientas que
faciliten el aprendizaje virtual y a
su vez la apropiacion del
conocimiento.

e Respuesta via (e-mail, telefénica o
mensajes) a los aprendices que
generaron sus inquietudes por los
diferentes canales.

e Organizacién de la plataforma
Classroom.

e C(Calificaciony retroalimentacién de
las actividades asignadas por
medio de Classroom.

GC-F-005 V. 05
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N

Situaciones presentadas Acciones que se realizaron para solucionarlas

(buenas practicas)

Excelente aceptacion por parte de las aprendices (se despejaron dudas

Retroalimentacion del proceso llevado a cabo
e inquietudes para un aprendizaje mas significativo)

VIDEO (DRIVE)

https://drive.google.com/drive/folders/1IMYBQCJgSkOGJt1ketx9Lwr9ljTcqyllw

X [@ Clases

& classroom.google.com

= Google Classroom

() Pararevisar [ Calendario

Técnico en Asistencia...

Produccién de Documentos - Organiz.>

Tecnico en Asisteneia.

Elaborar Documentos - Atende@k

Se entrega mafiana
23:59 - Estrategia Orientacion Vocacional - |

Técnico en Asistengiaiy @

Elaborar Documentos - Tramitar,Gomrés
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Técnico en Asistencia, 4
Apoyar el Sistema de Informacion Co. 3

Se entrega mafiana
23:59 - Estrategia Orientacién Vocacional - |...

Se entrega maiana
23:59 - Estrategia Orientacion Vocacional - |

Técnico en Recursos ... _iadl

Induccién
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SENA

1 Recibidos (2.046) - victor.arizate. X

= C & mailgoogle.com
= M Gmail Q, Buscar correo - @ @ bt @
a- s : 1-50 de 4.279 > Es~ =B
l— Redactar .
. Mercado Libre Vehic. Victor.ariza.tec, tu préximo vehiculo estd aqui. - Tu vehiculo te estd esperando Mercado Libre Sabe 13 nov
[J Recibidos 2.046
% Destacados Mercado Libre jVictor.ariza.tec, no dejes pasar la oportunidad y mira estas ofertas! - Mercado Libre jAprovecha ant. 13 nov o
© Pospuestos 1002 Paula Valentin. Enviado con retraso: "EL SOBRE" - Hola, Victor Andres: 1002 Paula Valentina Garzén Gomez acaba d... 13 nov
> Enviados ) . N
danna fonseca (Clas. Enviado con retraso: "HOJA DE VIDA CORPORATIVA" - Hola, Victor Andres: danna fonseca acaba de .. 13 nov
B Borradores 56 +
v Dania Buitrago Varé. Enviado con retraso: "Actividades de contextualizacion e..” - Hola, Victor Andres: Dania Buitrago Var... 13 nov
v ds
Valentina Pineda Va. Enviado con retraso: "MODELO DE INFORME ETAPA PRODUCTIVA 2020" - Hola, Victor Andres: Valen.. 13nov
Valentina Pineda Va. Enviado con retraso: "HOJA DE VIDA CORPORATIVA" - Hola, Victor Andres: Valentina Pineda Vanega 13 nov.
Meet Luna Arbelaez (Clas. Enviado con retraso: "HOJA DE VIDA CORPORATIVA" - Hola, Victor Andres: Luna Arbelaez acaba de 13 nov.
B Nueva reunion Dania Buitrago Varo. Enviado con retraso: "ESTRUCTURACION DIDACTICA DE LAS.." - Hola, Victor Andres: Dania Buitrago. 13 nov
B Unirse a una reunién
Dania Buitrago Varé. Enviado con retraso: "Descripcién de la actividad:" - Hola, Victor Andres: Dania Buitrago Varén acab 13 nov
Hangouts maria alejandra pal. Enviado con retraso: "SOBRE VENTANA" - Hola, Victor Andres: maria alejandra palacio ocampo acab. 13 nov
®  Victor Andres +
S Dania Buitrago Varé. Enviado con retraso: "Transferencia de las actividades: " - Hola, Victor Andres: Dania Buitrago Varén 13 nov
maria alejandra pal. Enviado con retraso: "EL SOBRE" - Hola, Victor Andres: maria alejandra palacio ocampo acaba de en 13 nov >

. . -
-
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SENA

1 Recibidos (2.046) - victor.arizate. X

= C & mailgoogle.com
= M Gmail Q,  Buscar correo - @ @ Y @
a- s : 1-50 de 4.279 > Es~ =B
l— Redactar
Dania Buitrago Varg. Dania Buitrago Varén ha afiadido un comentario privado a "INTRODUCCION El servicio al cliente es.." 13 nov
[J Recibidos 2.046 . ) R R
Dania Buitrago Varo. Enviado con retraso: "Ml POSTURA CORPORAL Y PAUSAS ACTIVAS .." - Hola, Victor Andres: Dania . 13 nov
Y Destacados
Mercado Libre Vehic. Victor.ariza.tec, tu préximo vehiculo estd aqui. - Tu vehiculo te estd esperando Mercado Libre Sabe 13 nov 0
© Pospuestos
= Enviados Mercado Libre jVictor.ariza.tec, no dejes pasar la oportunidad y mira estas ofertas! - Mercado Libre jAprovecha ant. 13 nov
. Borradores 58 1002 Paula Valentin. Enviado con retraso: "EL SOBRE" - Hola, Victor Andres: 1002 Paula Valentina Garzén Gémez acaba d... 13 nov +
v Mas ’
danna fonseca (Clas. Enviado con retraso: "HOJA DE VIDA CORPORATIVA" - Hola, Victor Andres: danna fonseca acaba de 13 nov
Dania Buitrago Varé. Enviado con retraso: "Actividades de contextualizacion e.." - Hola, Victor Andres: Dania Buitrago Var... 13 nov
Valentina Pineda Va. Enviado con retraso: "MODELO DE INFORME ETAPA PRODUCTIVA 2020" - Hola, Victor Andres: Valen.. 13 nov
Meet
L Valentina Pineda Va. Enviado con retraso: "HOJA DE VIDA CORPORATIVA" - Hola, Victor Andres: Valentina Pineda Vanega... 13 nov
B Nueva reunion
B Unirse a una reunién Luna Arbelaez (Clas. Enviado con retraso: "HOJA DE VIDA CORPORATIVA" - Hola, Victor Andres: Luna Arbelaez acaba de 13 nov
Hangouts Dania Buitrago Varo. Enviado con retraso: "ESTRUCTURACION DIDACTICA DE LAS..” - Hola, Victor Andres: Dania Buitrago... 13 nov
.~Vic(orAndres + Dania Buitrago Varé. Enviado con retraso: "Descripcion de la actividad:" - Hola, Victor Andres: Dania Buitrago Varon acab 13 nov

maria alejandra pal. Enviado con retraso: "SOBRE VENTANA" - Hola, Victor Andres: maria alejandra palacio ocampo acab. 13 nov

Dania Buitrago Vard Enviado con retraso:

. . -
-
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Centro de Gestion Administrativa

INFORME DE GESTION DIARIO
Trabajo Virtual

FECHA: noviembre 14 de 2020
PROCESO: Articulacion SENA con la Educacion Media

RESPONSABLE: Victor Andrés Ariza Ariza

Actividades No de Personas EVIDENCIAS (Link de Drive, éCuales herramientas esta
realizadas atendidas (via correo, pantallazo, correos relevantes, otros) utilizando? (teléfonos fijos,
llamadas, Teams, otros) celulares, WhatsApp, correo,
Teams)
NOVIEMBRE 14:Las actividades de | Se realizé contacto con | Link de cargue de evidencias Medios utilizados para contacto
caracter virtual se ejecutaron desde | |os Coordinadores o con aprendices, docentes de
casa teniendo en cuenta las fichas a | yocentes  enlace y https://drive.google.com/drive/folder colegio y coordinadores:
cargo con referencia al dia de s/1XsXEKSgaZXVoBgw1iXvORxxWIhzFb

aprendices, de las

formacion de acuerdo a la| = . _ tly Teléfono
programacion asignada se dio inicio a: instituciones educativas | =
aproximadamente 130 WhatsApp
personas.
e Se llevo a cabo una video e Carpeta FORMACION VIRTUAL - | Correos
conferencia con los grados Décimo SUBCARPETA 1: EVIDENCIAS DE
del Colegio Gabriel Betancourt EJECUCION INSTRUCTORES 2: Zoom
Mejia, por medio de la aplicacion
VICTOR ANDRES ARIZA 3:
Meet, donde se trataron los temas Classroom
. NOVIEMBRE 4: 14 DE NOVIEMBRE
relacionados con la
retroalimentacion de las DE 2020
GC-F-005 V. 05
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N

actividades propuestas por medio e Se anexan pantallazos de Ia

de la plataforma Classroom. plataforma Classroom sobre la

e Se comprendieron todas las labor adelantada el dia 14 de
actividades correspondientes en noviembre de 2020.

cada una de las competencias

orientadas.
e Se socializaron las nuevas
actividades respectivas al

desarrollo de la sesién para lograr
una mejor comprensién por parte
de los aprendices.

e Se realizd un sondeo para validar
la cantidad de aprendices que a la
fecha no han logrado acceder a la
aplicacion.

e Se llevo a cabo una mirada
panoramica de las calificaciones
de los aprendices inscritos en la
ficha.

e A lo que hace referencia con las
actividades propuestas y el
correcto desarrollo por parte de
las aprendices. (ademas de todos
aquellos detalles o tips
importantes que se deben tener
en cuenta impartidos desde el
SENA y de igual manera en doble
via por parte de las aprendices con
el fin a despejar todas sus
inquietudes)

e Planeacién de la formacion.

GC-F-005 V. 05
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SENA

N

e Envié de correos como: respuesta
a (Actividades y Talleres)

e Atencién por medio de canales de
comunicacién directa, con
referencia a las diferentes dudas e
inquietudes por parte de los
aprendices  acerca de las
actividades asignadas.

e Elaboracién de herramientas que
faciliten el aprendizaje virtual y a
su vez la apropiacion del
conocimiento.

e Respuesta via (e-mail, telefénica o
mensajes) a los aprendices que
generaron sus inquietudes por los
diferentes canales.

e Organizacién de la plataforma
Classroom.

e C(Calificaciony retroalimentacién de
las actividades asignadas por
medio de Classroom.

GC-F-005 V. 05
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SENA
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Situaciones presentadas Acciones que se realizaron para solucionarlas

(buenas practicas)

Excelente aceptacion por parte de las aprendices (se despejaron dudas

Retroalimentacion del proceso llevado a cabo
e inquietudes para un aprendizaje mas significativo)

VIDEO (DRIVE)

https://drive.google.com/drive/folders/1XsXEKSgaZXVoBgw1jXvORxxWIhzFbtJY

X [@ Clases

classroom.google.com

= Google Classroom

() Pararevisar [ Calendario

Técnico en Asistencia...

Produccion de Documentos - Organiz...

Técnico en Asisteneia.

Elaborar Documentos - Atende‘@@K

Se entrega mafiana
23:59 - Estrategia Orientacion Vocacional - |

Técnico en Asistengcia

Elaborar Documentos - Tramitar,Gomrés

H P Escribe aqui para buscar
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