SENA

N

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Valledupar, 13 de diciembre del 2025

Sefior (a)

LEONOR DUARTE NORIEGA

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7617629
Coordinador programas especiales regional SENA.

Valledupar

Asunto: Informe  mensual de
ejecucién contractual mes diciembre
del afio 2025

Referencia: No CO1.PCCNTR. 7617629 del ano 2025

LINA ISABEL SANCHEZ GUERRA, identificado con la cédula de ciudadania No.
42.404.903 de San Diego, en mi calidad de Contratista del SENA, en la oficina de
coordinacion de programas especiales, del centro biotecnoldgico del caribe, Regional
Cesar, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a
continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el periodo comprendido
entre el (01 al 22 de diciembre del afio 2025).

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA'Y
TRES MILLONES OCHENTA Y DOS MIL OCHENTA Y SEIS PESOS ($43.082.086). Esta
suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) un primer pago por
el mes de marzo de 2025 por valor de DOS MILLONES NOVECIENTOS TRECE MIL
VEINTICUATRO PESOS ($2.913.024) y b) (8) pagos iguales por los meses de abril a
noviembre de 2025, por valor de CUATRO MILLONES QUINIENTOS NOVENTA'Y NUEVE
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MIL QUINIENTOS ONCE PESOS M/CTE ($4,599,511) y ¢) un ultimo pago por el mes de
diciembre por valor de TRES MILLONES TRESCIENTOS SETENTA Y DOS MIL
NOVECIENTOS SETENTA Y CINCO PESOS ($3.372.975).

Plazo: Sera hasta el 22 de diciembre de 2025. (281 dias).

OBJETO:

Prestar servicios profesionales y/o de apoyo a la gestion, en la planeacion y ejecucion de
la formacién, asi como la evaluacion de los resultados de aprendizaje definidos en los
disefios curriculares asignados, para el desarrollo de habilidades y competencias
técnicas de la poblacion campesina, aportando al fortalecimiento de la economia
campesina, familiar, étnica y comunitaria, en concordancia con lineamientos
establecidos por la Direccion del Sistema Nacional de Formacion - CAMPESENA.

Obligaciones Especificas:

N Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
o
1 Realizar la ejecucion de la Se realizaron actas e | Registro
formacion complementaria de | informes de seguimiento | fotografico.
acuerdo con la Guia para para documentar el
desarrollar los procesos desarrollo del curso vy
formativos GFPI — G-013 remitir evidencia al
vigente. supervisor del contrato.

2 | Articular con los instructores | Se coordinaron espacios | Registro
del equipo para realizar el | de retroalimentacion entre | fotografico.
alistamiento integral de los | instructores y aprendices,
procesos de formacion para el | con el fin de evaluar
desarrollo de las competencias | avances y ajustar
de emprendimiento y la | estrategias de ensefanza.
construccion del modelo de
negocio con los aprendices,
asi como la formulacién de
proyectos productivos y
creacion de unidades
productivas.

3 | Brindar la atencion requerida a | Realizar seguimiento vy | Registro fotografico
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grupos y  organizaciones
rurales, comunitarias y
campesinas beneficiarias del
servicio de asesoria técnica,
de acuerdo al plan de accion
concertado para la puesta en
marcha de su unidad
productiva y el protocolo de
atencion definido por la
Coordinacién Nacional.

monitoreo a los
compromisos  adquiridos
por las organizaciones,
revisando avances,
obstaculos y  ajustes
necesarios.

Planear procesos formativos
que respondan a la modalidad
de atenciéon; los niveles, el
programa y el perfil de los
sujetos en formacion.

Planificar los tiempos de
formacion de forma
realista, ajustando
cronogramas segun la
disponibilidad del grupo y
los recursos del entorno.

Registro fotografico

Seleccionar y aplicar
estrategias de ensefianza,
revisando y adecuando si es
del caso la informacion
pertinente del curso,
garantizando el uso adecuado
de las herramientas durante la
induccion y la ejecucion de la
estrategia.

Promover espacios de
reflexién y
retroalimentacion, donde
los aprendices puedan
expresar sus avances,
dificultades y sugerencias
sobre el proceso.

N/A

Apoyar el proceso de
diagnéstico participativo que
debe trabajarse con las
comunidades rurales para
ofrecer programas a la medida
de las necesidades teniendo

en cuenta los aprendices,
verificando la denominacién
del programa, el tipo de

certificado y el codigo con el
cual quedan los programas del
sector rural.

Elaboramos un informe de
diagnéstico participativo,
que detalle el proceso, las
herramientas utilizadas,
los hallazgos y las
recomendaciones

Registros
fotograficos.
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Aplicar la metodologia definida
para el desarrollo del curso,
acorde con la politica
institucional, y las diferentes
metodologias de trabajo con
Adultos y con comunidades
rurales.

Documentar el
cumplimiento de la
metodologia, registrando
cada etapa desarrollada y
las actividades
implementadas, con sus
respectivas evidencias.

Registro fotografico

Fomentar, ejecutar y/o
replantear las actividades
durante el desarrollo de cada
curso, segun  estrategias
didacticas activas,
promoviendo el uso de
herramientas de
comunicacion, al tiempo que
realiza el acompafamiento,
moderacion y dinamizacién de
los proyectos productivos.

Incentivar el uso de
herramientas tecnolégicas
accesibles, como
grabaciones en celular,
registros fotograficos,
presentaciones sencillas o
aplicaciones maviles
basicas

Registro fotografico

Realizar seguimiento
permanente a los diferentes
programas asignados,
mediante metodologias de
georreferenciacién y registro
fotografico del impacto y el
desarrollo de los proyectos en
todas sus diferentes etapas.

Generar informes de
seguimiento integrales,
que incluyan mapas
georreferenciados, fotos
comparativas y analisis de
impacto.

N/A

10

Evaluar los resultados de
aprendizaje en un plazo no
mayor a ocho dias habiles
luego de finalizada |la
formacion.

Elaborar actas o informes
de cierre del proceso
formativo, incluyendo la
evaluacion final y su
analisis comparativo con
el diagndstico inicial.

N/A

11

Actualizar y reportar

Remitir informes de

Registro fotografico
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oportunamente el avance de
los aprendices teniendo en
cuenta las actividades
programadas, comprobando
que las evidencias recogidas
en campo que cumplan con los
parametros de vigencia,
autenticidad y pertinencia.

avance al supervisor del
contrato, cumpliendo con
los tiempos y formatos
solicitados por la
coordinacion académica.

12

Acompafiar a grupos Yy
organizaciones rurales,
comunitarias 'y campesinas
asignadas; en la planificacion
de mejoras de produccion
familiar, capacidad productiva
y condiciones ambientales en
concordancia con el protocolo
de atencion definido.

Promover el enfoque
territorial y participativo,
asegurando que las
decisiones tomadas
respondan a las
prioridades de la
comunidad y a su
contexto.

N/A

13

Asegurar el reporte de
informacién con  claridad,
oportunidad y veracidad en los
sistemas de trazabilidad vy
seguimiento dispuestos de
manera temporal o]
permanente por el SENA entre
ellos Sofia Plus para el
seguimiento de actividades
especificas, entregando
informe al supervisor del
contrato.

Entregar informe final de
supervision y documentar
evidencias y formatos en la
plataforma drive.

N/A

14

Entregar informacion  bajo
criterios de calidad,
oportunidad, veracidad vy
completitud para la creacion de
la unidad productiva, asi como
la inscripcion en el sistema de

informacién de la Agencia

Socializar con el aprendiz
y la comunidad los
beneficios de la
inscripcion en la Agencia
Publica de Empleo, como
acceso a asesoria,
promocion y vinculacion

N/A

GTH-F-062 V10




SENA

N

Publica de Empleo. laboral.

15 | Gestionar alianzas con entes | N/A N/A
territoriales, organizaciones
privadas, organizaciones
sociales o} no
gubernamentales, que
permitan la identificacion y
canalizacion de recursos para
el apalancamiento de los
programas de formacion,
proyectos y unidades
productivas a atender.

16 | Participar mensualmente en la | Dar respuesta a los Registro fotografico
reunion de seguimiento | compromisos adquiridos,
operativo del programa | gestionando lo necesario
convocadas por la | para cumplir con las
coordinacién académica y/o | acciones solicitadas desde
misional con observancia del | la coordinacion.
esquema establecido por la
coordinacién nacional para tal
fin y generar las respectivas
evidencias.

17 | Participar en eventos de | Reportar la participacion Registro fotografico
caracter técnico, estratégico, | mediante formatos
de socializacién y de otro tipo | institucionales o informes
de evento al que sea | alsupervisor, anexando
convocado por la direccion | evidencias como
general, regional o centro de | certificados, fotografias o
formacion, garantizando la | memorias del evento.
transferencia de conocimiento
obtenido al equipo de trabajo.

18 | Presentar informe mensual | Presentar el informe final Informe de gestion.
sobre la ejecucion de las | al cierre del contrato,

obligaciones contractuales
donde se evidencie el avance a
las metas asignadas, asi como

asegurando que refleje
fielmente el cumplimiento
de las obligaciones y el
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el respectivo andlisis vy
acciones de mejora cuando dé
a lugar y a la terminacion del
contrato presentar al
supervisor de contrato informe
anual de gestién de centro en
los términos solicitados por la
coordinacion nacional,
evidenciando lo establecido en
los lineamientos establecidos
para la ejecucion de la
estrategia campesena.

aporte al desarrollo rural.

19

Responder por los bienes y
elementos  del inventario
puestos a su disposicién para
el cumplimiento del objeto
contratado y hacer entrega de
ellos al finalizar el contrato.

N/A

N/A

20

Informar oportunamente a la
Coordinacién Académica del
Centro los asuntos especiales
que lo ameriten, para la buena
marcha de la Institucion.

Solicitar orientacién o
aprobacioén previa en
decisiones importantes,
especialmente si implican
cambios en cronogramas,
metodologias o recursos.

Registro fotografico

21

En caso de requerirse el
desplazamiento del contratista
para desarrollar actividades
relacionadas con el objeto del
contrato, ya sea dentro del
territorio nacional o fuera de
este, tal circunstancia debera

ser informada por el
supervisor, para que se
adelante las gestiones

necesarias para el efecto, esto
de conformidad con lo
establecido en la resolucion

Incluir en los informes
mensuales las actividades
realizadas durante los
desplazamientos,
asegurando la trazabilidad
y la justificacién técnica de
cada salida.

TemmTE
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092 de 2015.

A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada
informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los
cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITE | NoDELA LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
M ORDEN DE | DESPLAZAMIENT | DESPLAZAMIENT | DESPLAZAMIENT
VIAJE 0] O INICIAL O FINAL
1. 235925 Valledupar - La Jagua - 26/11/2025 28/11/2025
La Jagua - La Jagua -
Valledupar
2. 246125 Valledupar - La Jagua - 01/12/2025 04/12/2025

La Jagua - La Jagua -
La Jagua - Valledupar

3. 253025 Valledupar - La Jagua - 09/12/2025 12/12/2025
La Jagua - La Jagua -
La Jagua - Valledupar

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la
presentacion del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe
de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 4633969740, 4633969775 de la planilla SOI del mes de noviembre y
diciembre respectivamente. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)
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Evidencias en (xx) folios

Cordialmente,

1 e

Firma

LINA SANCHEZ GUERRA
Contratista

C.C. No. 42404903

Recibi a satisfaccion:

LEONOR DUARTE NORIEGA
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7617629

Coordinador programas especiales regional SENA.

Evidencias.
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REUNION CON LA COORDINACION ACADEMICA REGIONAL, LINEAMIENTOS
CAMPESENA.

FORMACION FICHA EMPRENDEDOR EM PRODUCCION Y COMERCIALIZACION DE
PLANTAS DE VIVERO.

10
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FORMACION TRATAMIENTO PRIMARIO DE RESIDUOS SOLIDOS.

13
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Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto Usuario Solicitante: MHrzedan ROLAND JESUS ZEDAN DUARTE
Comprobante Unidad 6 Subunidad 36-02-00-020- CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE-
-. Ejecutora Solicitante: 911410 CESAR

Hﬂﬂlﬂﬂ

Con base en el CDP No: 3225 de fecha 2025-01-11. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

-||_--—

Fecha y Hora Sistema: 2025-11-20-9:03 a. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Numero: 477625 Fecha Registro:  [2025-11-19 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-020-911410 CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE-CESAR

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 789.803,00|Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 789.803,00|Saldo x Obligar: 789.803,00
TERCERO ORIGINAL

Tdentificacion: Cedula de | -

! ° 42404903|Razén Social: |LINA ISABEL SANCHEZ GUERRA |Med|o de Pago: |Ab0no en cuenta

|Ciudadania 9
CUENTA BANCARIA

Namero: | 863184545|Banco: |BANCO DE BOGOTA |Tipo: |Ahorro |Estado: |Activa

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacién: | 77026032|Nombre: JOSE PENA CACERES |Cargo: |SUBD'RECTOR CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE - CESAR
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
Nur. Soliciud de
Identificacién: |Fecha de Registro: | Genera Viaticos: Si cgm_ _f’n'_c' ud.de 235925 |Namero: |235925 |Tipo: |SOLICITUD |Fecha: |2025-11-18

ITEM PARA AFECTACION DE GASTO

DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.
911438 CENTRO C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 » - VALOR
BIOTECNOLOGICO DEL ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE Nacién 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
789.803,00 0,00
Total: 789.803,00 0,00 789.803,00 789.803,00

o VIATICOS FORMACION: COM 235925 DEL 26 AL 28 NOV 2025 A LA JAGUA PARA REALIZAR ACCIONES DE ALISTAMIENTO RECOLECCION PARA LA FORMACION EN EMPRENDEDOR EN PRODUCCION Y
Objeto: COMERCIALIZACION DE PLANTULAS DE VIVERO CPE No. 20-9-2025-013511
PLAN DE PAGOS
DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
36-02-00-020-911410 CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE-CESAR 3-8 |CNC - INVERSION ORDINARIA NACION CSF  [2025-11-21 789.803,00 789.803,00|NINGUNO
i
A - Firmado digitalmente por
.; sty CARMEN JULIA ZAPATA SANJUAN
- - = Fecha: 2025.11.25 21:36:07 -05'00"
FIRMA(S) RESPONSABLE(S) Pagina
1
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AND _I Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Ordenacion
de Pago Comision al Interior del Pais

Usuar

Unidad 6 Subunidad que Genera

io que Genera Reporte:

Reporte:

Fecha y Hora Generacion Reporte:

MHmtorre
36-02-00-020-

MARIA DANIELA TORRES SANCHEZ
CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL

2025-11-19-10:36 a. m.

Comisién Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No. 235925 Fecha Solicitud 2025-11-18 Estado de la Comisi6n Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-020-911410 CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE-CESAR
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-11-19 Genera Viaticos S Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Temestre Area u Oficina FORMACION REGULAR-CAMPESENA Tipo de tramite Inicial Comision Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 3225 Dependencia Solicitante 911438 CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE-CESAR- ECONOMIA CAMPESINA Y SER
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1500-20-20505C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PRQFES|ONAL Y EL
ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES
CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
Tipo y Nimero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio Dpto. / Municipio FEIEY Porcentaje Valor Viatico Valor Total Valor Gastos de| Valor total
Nombre POy Cargo Estado ec a_ r1_|f:|a L e q = e . P Ne. Dias | Ultimo dia ) Total dias | Base de Liquidacién . sl L alor totata Objeto de la Comisién por Tercero
Documento Comision Comision Origen Destino Comisién Pernocta Diario Viaticos Viaje pagar
REALIZAR ACCIONES DE
ALISTAMIENTO RECOLECCION, PARA
CESAR/ LA - DE LA FORMACION EN EMPRENDEDOR
LINA ISABEL 2025-11-26 2025-11-26 CESAR / VALLEDUPAR BIRICO. 05 No 50 EN PRODUCCION Y
SANCHEZ GUERRA CC: 42404903 CONTRATIST Autorizada 15 4.599.511,00 266.535,00 399.803,00 390.000,00 789.803,00 COMERCIALIZACION DE PLANTULAS
A
1 2025-11-27 2025-11-27 CESAR / VALLEDUPAR CESI/:TR/IE’;' DE 05 No 50 DE VIVERO, FORMULACION DE
INDICADORES AMBIENTALES NTC ISO
2025-11-28 2025-11-28 CESAR / VALLEDUPAR CESAR/LA-DE 05 No 50 14001 2015, TRATAMIENTO PRIMARIO
BBIRICO DE RESIDUOS SOLIDOS
Totales Solicitud de Comisién 399.803,00 390.000,00 789.803,00

OBJETO DE LA COMISION

REALIZAR ACCIONES DE ALISTAMIENTO RECOLECCION, PARA LA FORMACION EN EMPRENDEDOR EN PRODUCCION Y COMERCIALIZACION DE PLANTULAS DE VIVERO, FORMULACION DE INDICADORES AMBIENTALES NTC ISO 14001 2015, TRATAMIENTO PRIMARIO DE

RESIDUOS SOLIDOS

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion:

77026032

Nombre:

JOSE PENA CACERES

Cargo:

SUBDIRECTOR CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL
CARIBE - CESAR

Firma Responsable

Verificado Por:

DALAYS MARCELA HERNANDEZ QUINTERO

Fecha Verificacion:

19/11/2025 8:39:03

FIRMA_SIIF
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7Av Codigo:

GTH-F-090

PROCESO

GESTION DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 30/10/2025
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
Lina Isabel Sanchez Guerra Tipo: Cc.C. No. 42404903
CO1.PCCNT N FECHA VENCIMIENTO
CONTRATO No. AN 202
o R 7617629 (0] 025 DEL CONTRATO 22 12 2025

Prestar servicios profesionales y/o de apoyo a la gestidn, en la planeacion y ejecuciéon de la formacidn, asi como la evaluacién de
los resultados de aprendizaje definidos en los disefios curriculares asignados, para el desarrollo de habilidades y competencias

OBJETO CONTRACTUAL: .. ., ) .. , . . i L
técnicas de la poblacién campesina, aportando al fortalecimiento de la economia campesina, familiar, étnica y comunitaria, en
concordancia con lineamientos establecidos por la Direccidn del Sistema Nacional de Formacién - CAMPESENA.

DIRECCION GENERAL/ Cesar DEPENDENCIA/ Centro Biotecnoldgico del Caribe

REGIONAL CENTRO

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL JOSE PENA CACERES CARGO SUBDIRECTOR

GASTO (de la Movilizacién)

BRE DEL E DEL .

'C\II(CJ)II\\I/'II'RiTO SUPERVISOR(A) LEONOR DUARTE NORIEGA CARGO COORDINADOR ACADEMICO

Valledupar - La Jagua (Vereda Cano Adentro) - Va upar, Valledupar - La Jagua (Salsipuedes) - Valledupar, Valledupar - La
Jagua (Vereda Cafio Adentro) - Valledupar.

RUTA

DIRECCION GENERAL/ Cesar DEPENDENCIA/ Centro Biotecnoldgico del Caribe
REGIONAL CENTRO
CIUDAD/DEPARTAMENTO O

ENTIDAD O
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O Cesar EMPRESA: Sena CONTACTO 5710101
CIUDAD/PAIS )

FECHA INICIO DEL

DESPLAZAMIENTO 26 11 2025 |(FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 28 11 2025

AGENDA 1: Impartir formacion teorico - practica a los aprendices en las fichas correspondiente al segundo ciclo de formacion asignadas por
el DINAMIZADOR CAMPESENA - FULL POPULAR, en los municipios relacionados en esta agenda de viaje (EMPRENDEDOR EN PRODUCCION Y
COMERCIALIZACION DE PLANTULAS DE VIVERO, FORMULACION DE INDICADORES AMBIENTALES, TRATAMIENTO PRIMARIO DE RESIDUOS
SOLIDOS, APROPIACION DE FUNDAMENTOS DEL SISTEMA DE GESTION AMBIENTAL NTC ISO 14001 - 2015)

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

OBIJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO

1 Realizar la ejecucién de la formacidon complementaria de acuerdo con la Guia para desarrollar los procesos formativos GFPI — G-013 vigente

Articular con los instructores del equipo para realizar el alistamiento integral de los procesos de formacion para el desarrollo de las competencias de
2 emprendimiento y la construccion del modelo de negocio con los aprendices, asi como la formulacién de proyectos productivos y creacion de unidades
productivas.

Brindar la atencidon requerida a grupos y organizaciones rurales, comunitarias y campesinas beneficiarias del servicio de asesoria técnica, de acuerdo al plan de accién

3 concertado para la puesta en marcha de su unidad productiva y el protocolo de atencién definido por la Coordinaciéon Nacional.
A DA
ACTIVIDADES
Dia . 26 | 11 | 2025
Desplazamiento ruta de ida: Valledupar - La Jagua de Ibirico (Vereda Caiio Adentro)
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
Actividades a ejecutar:
08:00 am - 10:00 am Formacion sobre la importancia de los sistemas de riego para vivero
10:00 am -12:00 m Tipos de sistemas de riego para vivero forestal
26
12:00 m -01:00 pm Receso/almuerzo
01:00 pm - 03:00 pm |Taller participativo: riego manual, aspersion y goteo.
03:00 pm - 04:00 pm |Cierre de la jornada y retroalimentacion.
Actividades a ejecutar:
08:00 am - 10:00 am Comprendiendo la gestidn inicial de los residuos
10:00 am -12:00 m Clasificacion de los residuos
27

12:00 m -01:00 pm Receso/almuerzo

01:00 pm - 03:00 pm |Taller practico: Residuos organicos, Residuos inorganicos

03:00 pm - 04:00 pm |Cierre de la jornada y retroalimentacion.

Actividades a ejecutar:

08:00 am - 10:00 am Identificacion de semilas Forestales

10:00 am -12:00 m Tipos de semillas forestales

28 12:00 m -01:00 pm Receso/almuerzo

01:00 pm - 03:00 pm |Taller participativo: Recoleccion y conservacion de la semilla

03:00 pm - 04:00 pm |Cierre de la jornada y retroalimentacion.

Desplazamiento ruta de regreso: Valledupar - La Jagua de lbirico (Vereda Cafio Adentro)

Actividades a ejecutar:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de: S




Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de: $210.000

Se liquida gastos de transportes informal por valor

$180.000

Total Gastos de viajes

$ 390.000

FIRMA ORDENADOR DE GASTO:
#

JOSE PENA CACE.._.

Firmado digitalmente

"~ por JOSE PERA

;"(51 e

CACERES
Fecha: 2025.11.18
08:41:17-05'00"

FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : \ :D\

LEONOR DUARTE NORIEGA

FIRMA DEL CONTRATISTA:

< B>

SUBDIRECTOR DE CENTRO

COORDINADOR ACADEMICO

LINA SANCHEZ GUERRA

GTH-F-090 V.05
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: Valledupar, 30 de nov de 2025

PRESENTADO A: José Pefia Caceres — Subdirector

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
235925 26/11/2025 28/11/2025

LUGAR A DONDE REALIZO EL REGIONAL / CENTRO DE OTRA : ( ciudad)

DESPLAZAMIENTO FORMACION

Valledupar - La Jagua - La Jagua— | Cesar - Centro Biotecnologico del | Valledupar

La Jagua - Valledupar Caribe

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:

Socializar y organizar plan de trabajo segun lineamientos de disefio curricular de la formacion y ejecutar las acciones
de las formaciones haciendo uso de la estrategia pedagégica CAMPESENA - FULL POPULAR, en el Municipio de
La Jagua de lbirico. municipios relacionados en esta agenda de viaje para las formaciones (EMPRENDEDOR EN
PRODUCCION Y COMERCIALIZACION DE PLANTULAS DE VIVERO, FORMULACION DE INDICADORES
AMBIENTALES, APROPIACION DE FUNDAMENTOS DEL SISTEMA DE GESTION AMBIENTAL NTC ISO 14001
- 2015, TRATAMIENTO PRIMARIO DE RESIDUOS SOLIDOS)

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Dia 1. 26/11/2025

Se socializé con los aprendices del Municipio de La Jagua la formacién correspondiente a la ficha No. 3306792 -
Emprendedor en Produccion y comercializacion de pléantulas de vivero, la siguiente competencia: ADECUAR
AREA DE PROPAGACION VEGETAL SEGUN CRITERIOS TECNICOS. Temal. Acondicionar
instalaciones de propagacion segun requerimientos del cultivo y capacidad instalada.

Dia 2. 27/11/2025

Se socializ6 con los aprendices del Municipio de La Jagua la formacion TRATAMIENTO PRIMARIO DE RESIDUOS
SOLIDOS, correspondiente a la ficha No. 3381284, la siguiente competencia: Recuperar los residuos
potencialmente reciclables segun procedimientos establecidos y normatividad vigente. Tema 1. Alistar los residuos
potencialmente reciclables segun procedimientos establecidos y normatividad vigente.

Dia 3. 28/11/2025

Se socializé con los aprendices del Municipio de La Jagua la formacién correspondiente a la ficha No. 3306792 -
Emprendedor en Produccion y comercializacion de plantulas de vivero, la siguiente competencia: ADECUAR
AREA DE PROPAGACION VEGETAL SEGUN CRITERIOS TECNICOS. Tema1. Preparar sustrato segun
normas y especificaciones técnicas.

GTH-F-087V.02
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RESULTADOS:

1. Evaluar la calidad final del bioabono mediante pruebas de laboratorio 0 de campo, comparando los
resultados con los estandares establecidos en el protocolo técnico, y ajustando el proceso de mezcla si es
necesario.

2. Operar sistemas de tratamiento de residuos de acuerdo a procedimientos establecidos.

3. Aplicar medidas de seguridad y manejo ambiental durante la produccion de bioabonos. El aprendiz
implementa précticas seguras y sostenibles durante la manipulacion de materiales y la elaboracién del
bioabono, minimizando riesgos y residuos contaminantes.

4. Seleccionar técnicas de aprovechamiento y tratamiento de residuos de acuerdo a caracteristicas fisicas,
quimicas y bioldgicas.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo
correspondiente en este Informe

EVIDENCIAS ACTIVIDAD DIA 1:

e
& §

i

2 = ‘ l : ‘A ’ » ‘ zs ]
_f,‘r:f',r L LY ul:‘:

EVIDENCIAS ACTIVIDAD DIA 2:

GTH-F-087V.02




COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Desarrollar un plan de mejora
basado en la evaluacion de las | Aprendices e instructores 29 de nov del 2025
mezclas anteriores, proponiendo

GTH-F-087V.02
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nuevas  proporciones 0 la
incorporacion de nuevos
materiales. Deben justificar sus
propuestas  a partir  de
investigaciones  técnicas y
ensayos.

Aplicar el bioabono producido en
una pequefia parcela
experimental, registrando el
impacto en la calidad del suelo y
el crecimiento de las plantas. Los
aprendices deben observar y 30 de nov del 2025
analizar los resultados a lo largo
del tiempo, correlacionando la
mezcla utilizada con la
productividad obtenida.

Aprendices e instructores

Desarrollar sesiones de formacién en
produccidn agroecoldgica, como linea
priorizada por la comunidad,
incorporando  practicas locales y
saberes tradicionales.

Aprendices e instructores 01 de dic del 2025

CONCLUSIONES:

1. Contribucién al desarrollo agricola sostenible: Al aprender a mezclar materiales para la produccion
de bioabonos siguiendo protocolos técnicos, los aprendices podran contribuir a una agricultura
mas sostenible, promoviendo el uso de fertilizantes naturales y regenerativos, y reduciendo el
impacto negativo de los productos quimicos en los ecosistemas agricolas.

2. La estrategia de socializacion permitié integrar conocimientos técnicos y saberes ancestrales.

3. Se evidencio un interés activo de la comunidad en procesos formativos rurales.

4. Laimplementacién de bioabonos mostré beneficios tangibles en las précticas agricolas.

DATOS DEL CONTRATISTA

GTH-F-087V.02
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NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
re
LINA SANCHEZ GUERRA < B>
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y  APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
CORDINADOR PROGRAMAS LEONOR DUARTE NORIEGA
ESPECIALES

GTH-F-087V.02
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et SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE

f ;q -7::'-:"5 COMPROBANTE DE LEGALIZACION DE GASTOS TRANSPORTE INFORMAL
- . EN DESPLAZAMIENTO COMISION DE CONTRATISTAS

Codigo Regional : 20
CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: Valledupar, 30 nov 2025 Codigo Centro: 9114
NOMBRE DEL CONTRATISTA: LINA SANCHEZ GUERRA Fecha de elaboracién: 2/1/2018
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: C.C No. 42404903
ID Proceso:
En desarrollo de la comision No. 235925 durante los dias 26,27,28 del mes de i de 2025 se informa que en los tramos detallados a
continuacion, fue necesario utilizar transporte informal sin generaciéon de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:
MEDIO DE TRANSPORTE
FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO EMPLEADO VALOR PAGADO
11/26/2025 La Jagua - Vereda Cafio Adentro, Vereda Cafio Adentro - La Jagua Motocicleta 60,000
11/27/2025 La Jagua - Vereda Salsipuedes, Vereda Salsipuedes - La Jagua Motocicleta 60,000
11/28/2025 La Jagua - Vereda Cafio Adentro, Vereda Cafio Adentro - La Jagua Motocicleta 60,000
RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: S 180,000

Para efectos legales el CONTRATISTA certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor
efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.
Este formato aplica unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.
Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y el Supervisor de Contrato, se autoriza el presente gasto

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO
Nombre LINA SANCHEZ GUERRA (Nombre LEONOR DUARTE NORIEGA Nombre JOSE PENA CACERES
’ Cargo: Coordinadora Programas Especiales Cargo: Subdi
Firma: Q> Firma: Firma:

GRF-F-076 V.01



I i _j Reporte Compromiso Presupuesta' de Gasto Usuario Solicitante: MHrzedan ROLAND JESUS ZEDAN DUARTE

W AN Comprobante Unidad 6 Subunidad 36-02-00-020- CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE-
I F : Ejecutora Solicitante: 911410 CESAR
Fecha y Hora Sistema: 2025-12-01-2:34 p. m.

Nacion

Con base en el CDP No: 3225 de fecha 2025-01-11. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Numero: 521125 Fecha Registro: [2025-11-28 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-020-911410 CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE-CESAR

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 1.053.070,00|Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 1.053.070,00(Saldo x Obligar: 1.053.070,00
TERCERO ORIGINAL

Tdentificacion: Cedula de | -

! ° 42404903|Razén Social: |LINA ISABEL SANCHEZ GUERRA |Med|o de Pago: |Ab0no en cuenta

|Ciudadania 9
CUENTA BANCARIA

Namero: | 863184545|Banco: |BANCO DE BOGOTA |Tipo: |Ahorro |Estado: |Activa

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacién: | 77026032|Nombre: JOSE PENA CACERES |Cargo: |SUBD'RECTOR CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE - CESAR
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
Nur. Soliciud de
Identificacién: |Fecha de Registro: | Genera Viaticos: Si cgm_ _f’n'_c' ud.de 246125 |Numero: |246125 |Tipo: |SOLICITUD |Fecha: |2025-11-27

ITEM PARA AFECTACION DE GASTO

DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.
911438 CENTRO C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 » - VALOR
BIOTECNOLOGICO DEL ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE Nacién 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
1.053.070,00 0,00
Total: 1.053.070,00 0,00 1.053.070,00 1.053.070,00

- VIATICOS FORMACION: COM 246125 DEL 1 AL 4 DIC 2025 A LA JAGUA PARA REALIZAR ACCIONES DE ALISTAMIENTO RECOLECCION, PARA LA FORMACION EN EMPRENDEDOR EN PRODUCCION Y COMERCIALIZACION
Objeto: DE PLANTULAS DE VIVERO CPE NO. 20-9-2025-013969

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
36-02-00-020-911410 CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE-CESAR 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION CSF  |2025-12-02 1.053.070,00 1.053.070,00|NINGUNO
Firmado digitalmente
por CARMEN JULIA
ZAPATA

Fecha: 2025.12.02
08:37:00-05'0Q"

FIRMA(S) RESPONSABLE(S) Pagina
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AND _I Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Ordenacion
de Pago Comision al Interior del Pais

Reporte:

Fecha y Hora Generacion Reporte:

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

MHagquinte
36-02-00-020-

ALVARO GUSTAVO QUINTERO
CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL

2025-11-27-6:50 p. m.

Comisién Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comision No. 246125 Fecha Solicitud 2025-11-27 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-020-911410 CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE-CESAR
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-11-27 Genera Viaticos S Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina FORMACION REGULAR-CAMPESENA Tipo de tramite Inicial Comision Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 3225 Dependencia Solicitante 911438 CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE-CESAR- ECONOMIA CAMPESINA Y SER
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES
CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. - .. 8 P Al Pernocta . A
Nombre Tipo y Nimero de G0 i Fecha_|n_|,ma| Fech:-.xf.mal Dpto. / Munlmplo Dpto. / ML_1n|C|p|o N°. Dias | Uttimo dia Porcentaje Total dias | Base de Liquidacién Valor. V|.at|co Valgr_TotaI Valor G_a_stos de| Valor total a Objeto de la Comisién por Tercero
Documento Comisién Comision Origen Destino Comisién Pernocta Diario Viaticos Viaje pagar
REALIZAR ACCIONES DE
ALISTAMIENTO RECOLECCION, PARA
2025-12-01 2025-12-01 CESAR / VALLEDUPAR CESﬁ;R/IE?)- DE 05 No 50 LA FORMACION EN EMPRENDEDOR
LINA ISABEL CONTRATIST CESAR /LA - DE EN PRODUCCION Y
SANCHEZ GUERRA | CC: 42404903 | - Autorizada 2025-12-02 2025-12-02 CESAR / VALLEDUPAR BIRICO 0,5 No 50 2 4.599.511,00 266.535,00 533.070,00 520.000,00 1.053.070,00 |COMERCIALIZACION DE PLANTULAS
1 CESAR /LA - DE DE VIVERO, FORMULACION DE
2025-12-03 2025-12-03 CESAR / VALLEDUPAR IBIRICO 0,5 No 50 INDICADORES AMBIENTALES NTC ISO
CESAR/LA - DE 14001 2015, TRATAMIENTO PRIMARIO
2025-12-04 2025-12-04 CESAR / VALLEDUPAR IBIRICO 0,5 No 50 DE RESIDUOS SOLIDOS
Totales Solicitud de Comisién 533.070,00 520.000,00 1.053.070,00

OBJETO DE LA COMISION

REALIZAR ACCIONES DE ALISTAMIENTO RECOLECCION, PARA LA FORMACION EN EMPRENDEDOR EN PRODUCCION Y COMERCIALIZACION DE PLANTULAS DE VIVERO, FORMULACION DE INDICADORES AMBIENTALES NTC ISO 14001 2015, TRATAMIENTO PRIMARIO DE
RESIDUOS SOLIDOS

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion:

77026032

Nombre:

JOSE PENA CACERES

Cargo:

CARIBE - CESAR

SUBDIRECTOR CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL

Firma Responsable

Verificado Por:

DALAYS MARCELA HERNANDEZ QUINTERO

Fecha Verificacién:

27/11/2025 15:00:32
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SE?\IA Versiéon: 05

7Ar Codigo:

GTH-F-090

PROCESO

GESTION DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 20/11/2025
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
Lina Isabel Sanchez Guerra Tipo: Cc.C. No. 42404903
CO1.PCCNT - FECHA VENCIMIENTO
CONTRATO No. ANO 2025 22 12 202
° R.7617629 DEL CONTRATO 025
Prestar servicios profesionales y/o de apoyo a la gestidn, en la planeacion y ejecucién de la formacidn, asi como la evaluacion

de los resultados de aprendizaje definidos en los disefios curriculares asignados, para el desarrollo de habilidades y

OBJETO CONTRACTUAL: competencias técnicas de la poblacién campesina, aportando al fortalecimiento de la economia campesina, familiar, étnica y
comunitaria, en concordancia con lineamientos establecidos por la Direccién del Sistema Nacional de Formacion -
CAMPESENA.

DIRECCION GENERAL/ Cesar DEPENDENCIA/ Centro Biotecnoldgico del Caribe

REGIONAL CENTRO

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL

JOSE PENA CACERES SUBDIRECTOR

GASTO (de la Movilizacion) CARGO
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) DEL .,

(A) LEONOR DUARTE NORIEGA CARGO COORDINADOR ACADEMICO
CONTRATO
RUTA Valledupar - La Jagua (Vereda Cano Adentro) - Valledupar, Valledupar - La Jagua (Salsipuedes) - Valledupar, upar - La

Ja Ver Las Animas) - Vall r, Valledupar - La Jagua (Vereda Cafio Adentro) - Valledupar.
DIRECCION GENERAL/ DEPENDENCIA/
Bi L. .
REGIONAL Cesar CENTRO Centro Biotecnoldgico del Caribe
CIUDAD/DEPARTAMENTO O
ENTIDAD O

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O Cesar EMPRESA: Sena CONTACTO 5710101
CIUDAD/PAIS )

FECHA INICIO DEL

FECHA FIN DESPLAZAMIENTO
DESPLAZAMIENTO 1 12 2025 4 12 2025

AGENDA 1: Impartir formacion teorico - practica a los aprendices en las fichas correspondiente al segundo ciclo de formacion asignadas
por el DINAMIZADOR CAMPESENA - FULL POPULAR, en los municipios relacionados en esta agenda de viaje (EMPRENDEDOR EN
PRODUCCION Y COMERCIALIZACION DE PLANTULAS DE VIVERO, FORMULACION DE INDICADORES AMBIENTALES, TRATAMIENTO
PRIMARIO DE RESIDUQS SOLIDOS, APROPIACION DE FUNDAMENTOS DEL SISTEMA DE GESTION AMBIENTAL NTC I1SO 14001 - 2015)

OBIJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

1 Realizar la ejecucién de la formacidon complementaria de acuerdo con la Guia para desarrollar los procesos formativos GFPI — G-013 vigente

Articular con los instructores del equipo para realizar el alistamiento integral de los procesos de formacion para el desarrollo de las competencias de
2 emprendimiento y la construccién del modelo de negocio con los aprendices, asi como la formulacion de proyectos productivos y creacién de
unidades productivas.

Brindar la atencién requerida a grupos y organizaciones rurales, comunitarias y campesinas beneficiarias del servicio de asesoria técnica, de acuerdo al plan de

3 accion concertado para la puesta en marcha de su unidad productiva y el protocolo de atencidn definido por la Coordinacidon Nacional.
A ) A
ACTIVIDADES
Dia 0 1 | 12 | 2025
Desplazamiento ruta de ida: Valledupar - La Jagua de Ibirico (Vereda Caiio Adentro)
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
Actividades a ejecutar:
08:00 am - 10:00 am |Formacion sobre Importancia de los abonos y sustratos en la produccidn de plantas de vivero
10:00 am -12:00 m Objetivos de la utilizacion de abonos y sustratos en la producciéon vegetal
1
12:00 m -01:00 pm Receso/almuerzo
01:00 pm - 03:00 pm [Taller participativo: Tipos de abonos.
03:00 pm - 04:00 pm [Cierre de la jornada y retroalimentacion.
Actividades a ejecutar:
08:00 am - 10:00 am |Comprendiendo la gestion inicial de los residuos
10:00 am -12:00 m Clasificacion de los residuos
2
12:00 m -01:00 pm Receso/almuerzo
01:00 pm - 03:00 pm [Taller practico: ¢éEn qué consiste el tratamiento primario de residuos sélidos?
03:00 pm - 04:00 pm [Cierre de la jornada y retroalimentacion.
Actividades a ejecutar:
08:00 am - 10:00 am |Definicidn de productos quimicos.
10:00 am -12:00 m Conceptos clave: Toxicidad, reactividad, inflamabilidad.
3
12:00 m -01:00 pm Receso/almuerzo
Taller practico ¢DAnde ves productos quimicos a diario?, éCrees que todos son peligrosos?, ¢ Para qué los usan las empresas?
01:00 pm - 03:00 pm
03:00 pm - 04:00 pm [Cierre de la jornada y retroalimentacion.
Actividades a ejecutar:
08:00 am - 10:00 am |Tratamiento Primario de Residuos Sélidos con Enfasis en Lombricultura
10:00 am -12:00 m Identificacién de residuos organicos
4 12:00 m -01:00 pm Receso/almuerzo




01:00 pm - 03:00 pm |[Taller participativo: Alimentacién y manejo del lombricultivo

03:00 pm - 04:00 pm [Cierre de la jornada y retroalimentacién.

Actividades a ejecutar:
Desplazamiento ruta de regreso: Valledupar - La Jagua de Ibirico (Vereda Cafo Adentro)
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de: S
Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de: $ 280.000
Se liquida gastos de transportes informal por valor $240.000
Total Gastos de viajes $ 520.000

FIRMA ORDENADOR DE GASTO:

4 Firmado
digitalmente por
JOSE PENA

FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :

R0

FIRMA DEL CONTRATISTA:

—=

M Cacehes
Fecha: 2025.11.27
1826:03 0500

JOSE PENA CA

LEONOR DUARTE NORIEGA

< B>

SUBDIRECTOR DE CENTRO

COORDINADOR ACADEMICO

LINA SANCHEZ GUERRA

GTH-F-090 V.05
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: Valledupar, 05 de diciembre de 2025

PRESENTADO A: José Pefia Caceres — Subdirector

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
246125 01/12/2025 04/12/2025

LUGAR A DONDE REALIZO EL REGIONAL / CENTRO DE OTRA : ( ciudad)

DESPLAZAMIENTO FORMACION

Valledupar - La Jagua - La Jagua— | Cesar — Centro Biotecnologico del | Valledupar

La Jagua - La Jagua - Valledupar Caribe

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:

Socializar y organizar plan de trabajo segun lineamientos de disefio curricular de la formacion y ejecutar las acciones
de las formaciones haciendo uso de la estrategia pedagdgica CAMPESENA - FULL POPULAR, en el Municipio de
La Jagua de Ibirico. municipios relacionados en esta agenda de viaje para las formaciones (EMPRENDEDOR EN
PRODUCCION Y COMERCIALIZACION DE PLANTULAS DE VIVERO, FORMULACION DE INDICADORES
AMBIENTALES, APROPIACION DE FUNDAMENTOS DEL SISTEMA DE GESTION AMBIENTAL NTC ISO 14001
- 2015, TRATAMIENTO PRIMARIO DE RESIDUOS SOLIDOS)

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Dia 1. 01/12/2025

Se socializ6 con los aprendices del Municipio de La Jagua la formacién correspondiente a la ficha No. 3306792 -
Emprendedor en Produccion y comercializacion de plantulas de vivero, la siguiente competencia: ADECUAR AREA
DE PROPAGACION VEGETAL SEGUN CRITERIOS TECNICOS. Temal. Acondicionar instalaciones de
propagacion segun requerimientos del cultivo y capacidad instalada.

Dia 2. 02/12/2025

Se socializd con los aprendices del Municipio de La Jagua la formacién TRATAMIENTO PRIMARIO DE RESIDUOS
SOLIDOS, correspondiente a la ficha No. 3381284, la siguiente competencia: Recuperar los residuos
potencialmente reciclables segun procedimientos establecidos y normatividad vigente. Tema 1. Disponer
temporalmente los residuos potencialmente reciclables seleccionados segun procedimientos establecidos y
normatividad vigente.

Dia 3. 03/12/2025

Se socializé con los aprendices del Municipio de La Jagua la formacion MANIPULACION DE PRODUCTOS
QUIMICOS, correspondiente a la ficha No. 3378629, la siguiente competencia: Manipular productos quimicos de
acuerdo con los requerimientos del proceso. Tema 1. Alistar el producto quimico de acuerdo con los protocolos
establecidos.

Dia 4. 04/12/2025

GTH-F-087V.02
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Se socializé con los aprendices del Municipio de La Jagua la formacion correspondiente a la ficha No. 3306792 -
Emprendedor en Produccién y comercializacidén de plantulas de vivero, la siguiente competencia: MANEJAR LA
HUMEDAD DEL CULTIVO SEGUN RECOMENDACIONES TECNICAS. Temaf. Irrigar el cultivo segin
recomendacion técnica.

RESULTADOS:

1. Identificar los requerimientos hidricos del material vegetal de acuerdo con criterios.

Operar sistemas de tratamiento de residuos de acuerdo a procedimientos establecidos.

3. Clasificar ordenes de pedido y consultar ficha técnica para el manejo de los productos seleccionados, de
acuerdo a la orden de produccion.

4. Realizar labores de suministro de agua al cultivo de acuerdo con las necesidades del material vegetal las
recomendaciones técnicas y la legislacion vigente.

N

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo
correspondiente en este Informe

EVIDENCIAS ACTIVIDAD DIA 1:

EVIDENCIAS ACTIVIDAD DiA 2:

GTH-F-087V.02




EVIDENCIAS ACTIVIDAD DiA 4:
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COMPROMISOS

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

FECHA

Registro fotografico del desarrollo del
vivero y cultivo con y sin bioabono

Aprendices e instructores

05 de dic del 2025

Revisién bibliografica sobre técnicas
alternativas de compostaje.

Taller grupal para redisefiar mezclas
en funcion de nuevos materiales

Aprendices ¢ instructores

06 de dic del 2025

Desarrollar sesiones de formacién en
produccién agroecolégica, como linea
priorizada por la  comunidad,
incorporando  practicas locales y
saberes tradicionales.

Aprendices e instructores

07 de dic del 2025

Disefio de una ficha técnica por parte
de los aprendices sobre nuevas
mezclas.

Sesion de planeacion del cronograma
de formacion con instructores y
aprendices

Aprendices e instructores

09 de dic del 2025

GTH-F-087V.02
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CONCLUSIONES:

1. Laestrategia de socializacion permitio integrar conocimientos técnicos y saberes ancestrales.

2. Se evidencid un interés activo de la comunidad en procesos formativos rurales.

3. Laimplementacién de bioabonos mostré beneficios tangibles en las practicas agricolas.

4. Las normas ambientales fueron apropiadas correctamente por los aprendices.

DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
rd
LINA SANCHEZ GUERRA *e @
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y  APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
CORDINADOR PROGRAMAS LEONOR DUARTE NORIEGA
ESPECIALES

GTH-F-087V.02
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L SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE
f ;q -7::-.? COMPROBANTE DE LEGALIZACION DE GASTOS TRANSPORTE INFORMAL
- . EN DESPLAZAMIENTO COMISION DE CONTRATISTAS
Codigo Regional : 20
CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: Valledupar, 05 dic 2025 Codigo Centro: 9114
NOMBRE DEL CONTRATISTA: LINA SANCHEZ GUERRA Fecha de elaboracién: 2/1/2018
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: C.C No. 42404903 1D Proceso:
En desarrollo de la comision No. 246125 durante los dias 101,02,03,04 del mes de ici e de 2025 se informa que en los tramos detallados a

continuacion, fue necesario utilizar transporte informal sin generaciéon de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

MEDIO DE TRANSPORTE
FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO EMPLEADO VALOR PAGADO
12/1/2025 La Jagua - Vereda Cafio Adentro, Vereda Cafio Adentro - La Jagua Motocicleta 60,000
12/2/2025 La Jagua - Vereda Salsipuedes, Vereda Salsipuedes - La Jagua Motocicleta 60,000
12/3/2025 La Jagua - Vereda Las Animas, Vereda Las Animas - La Jagua Motocicleta 60,000
12/4/2025 La Jagua - Vereda Cafio Adentro, Vereda Cafio Adentro - La Jagua Motocicleta 60,000
RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: S 240,000

Para efectos legales el CONTRATISTA certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor
efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.
Este formato aplica unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.
Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y el Supervisor de Contrato, se autoriza el presente gasto
COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO

Nombre LINA SANCHEZ GUERRA (Nombre LEONOR DUARTE NORIEGA Nombre JOSE PENA CACERES
Cargo: Coordinadora Programas Especiales Cargo: Subdi

Firma: e % Firma: Firma:

GRF-F-076 V.01



I i _j Reporte Compromiso Presupuesta' de Gasto Usuario Solicitante: MHrzedan ROLAND JESUS ZEDAN DUARTE

W AN Comprobante Unidad 6 Subunidad 36-02-00-020- CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE-
f f - Ejecutora Solicitante: 911410 CESAR
Fecha y Hora Sistema: 2025-12-09-4:12 p. m.

Nacion

Con base en el CDP No: 3225 de fecha 2025-01-11. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Numero: 565625 Fecha Registro: [2025-12-04 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-020-911410 CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE-CESAR

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 1.053.070,00|Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 1.053.070,00(Saldo x Obligar: 1.053.070,00
TERCERO ORIGINAL

Tdentificacion: Cedula de | -

! ° 42404903|Razén Social: |LINA ISABEL SANCHEZ GUERRA |Med|o de Pago: |Ab0no en cuenta

|Ciudadania 9
CUENTA BANCARIA

Namero: | 863184545|Banco: |BANCO DE BOGOTA |Tipo: |Ahorro |Estado: |Activa

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacién: | 77026032|Nombre: JOSE PENA CACERES |Cargo: |SUBD'RECTOR CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE - CESAR
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
Nur. Soliciud de
Identificacién: |Fecha de Registro: | Genera Viaticos: Si cgm_ _f’n'_c' ud.de 253025 |Nimero: |253025 |Tipo: |SOLICITUD |Fecha: |2025-12-03

ITEM PARA AFECTACION DE GASTO

DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.
911438 CENTRO C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 » - VALOR
BIOTECNOLOGICO DEL ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE Nacién 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
1.053.070,00 0,00
Total: 1.053.070,00 0,00 1.053.070,00 1.053.070,00

Obiet VIATICOS FORMACION: COM 253025 DEL 9 AL 12 DIC 2025 A LA JAGUA PARA REALIZAR ACCIONES DE ALISTAMIENTO RECOLECCION PARA LA FORMACION EN EMPRENDEDOR CPE No. 20-9-2025-014229
jeto:
PLAN DE PAGOS
DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
36-02-00-020-911410 CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE-CESAR 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION CSF [2025-12-09 1.053.070,00 1.053.070,00|NINGUNO

Firmado digitalmente por
CARMEN JULIA ZAPATA
Fecha: 2025.12.10
15:02:49 -05'00'

FIRMA(S) RESPONSABLE(S) Pagina
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AND _I Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Ordenacion
de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera
Reporte:

Fecha y Hora Generacion Reporte:

MHagquinte
36-02-00-020-

ALVARO GUSTAVO QUINTERO
CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL

2025-12-04-11:32 a. m.

Comisién Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No. 253025 Fecha Solicitud 2025-12-03 Estado de la Comisi6n Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-020-911410 CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE-CESAR
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-12-04 Genera Viaticos Si Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina FORMACION REGULAR-CAMPESENA Tipo de tramite Inicial Comision Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 3225 Dependencia Solicitante 911438 CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE-CESAR- ECONOMIA CAMPESINA Y SER
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES
CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
Tipo y Nimero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio Dpto. / Municipio ETIOEEY Porcentaje Valor Viatico Valor Total Valor Gastos de| Valor total
Nombre pr Cargo Estado echa Inicia - AR P pio. FlAUmCIp N°. Dias | Ultimo dia ' Total dias | Base de Liquidacion - s - alor total a Objeto de la Comisién por Tercero
ocumento Comision Comision Origen Destino ot Pernocta Diario Viaticos Viaje pagar
REALIZAR ACCIONES DE
ALISTAMIENTO RECOLECCION, PARA
2025-12-09 2025-12-09 CESAR / VALLEDUPAR CESI’;TR/IEQ' DE 05 No 50 LA FORMACION EN EMPRENDEDOR
LINA ISABEL CONTRATIST CESAR /LA - DE EN PRODUCCION Y
SANCHEZ GUERRA | CC: 42404903 Autorizada 2025-12-10 2025-12-10 CESAR / VALLEDUPAR BIRICO. 05 No 50 2 4.599.511,00 266.535,00 533.070,00 520.000,00 1.053.070,00 |COMERCIALIZACION DE PLANTULAS
1 CESAR/ LA - DE DE VIVERO, FORMULACION DE
2025-12-11 2025-12-11 CESAR / VALLEDUPAR IBIRICO 05 No 50 INDICADORES AMBIENTALES NTC ISO
CESAR/LA - DE 14001 2015, TRATAMIENTO PRIMARIO
2025-12-12 2025-12-12 CESAR / VALLEDUPAR IBIRICO 0,5 No 50 DE RESIDUOS SOLIDOS
Totales Solicitud de Comisién 533.070,00 520.000,00 1.053.070,00

OBJETO DE LA COMISION

REALIZAR ACCIONES DE ALISTAMIENTO RECOLECCION, PARA LA FORMACION EN EMPRENDEDOR EN PRODUCCION Y COMERCIALIZACION DE PLANTULAS DE VIVERO, FORMULACION DE INDICADORES AMBIENTALES NTC ISO 14001 2015, TRATAMIENTO PRIMARIO DE

RESIDUOS SOLIDOS

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion:

77026032

Nombre:

JOSE PENA CACERES

SUBDIRECTOR CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL
CARIBE - CESAR

Cargo:

Firma Responsable

Verificado Por:

DALAYS MARCELA HERNANDEZ QUINTERO

Fecha Verificacion:

04/12/2025 9:59:26

FIRMA_SIIF
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SE?\IA Versiéon: 05

7Ar Codigo:

GTH-F-090

PROCESO

GESTION DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 1/12/2025
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
Lina Isabel Sanchez Guerra Tipo: Cc.C. No. 42404903
CO1.PCCNT - FECHA VENCIMIENTO
CONTRATO No. ANO 2025 22 12 202
° R.7617629 DEL CONTRATO 025
Prestar servicios profesionales y/o de apoyo a la gestidn, en la planeacion y ejecucién de la formacidn, asi como la evaluacion

de los resultados de aprendizaje definidos en los disefios curriculares asignados, para el desarrollo de habilidades y

OBJETO CONTRACTUAL: competencias técnicas de la poblacién campesina, aportando al fortalecimiento de la economia campesina, familiar, étnica y
comunitaria, en concordancia con lineamientos establecidos por la Direccién del Sistema Nacional de Formacion -
CAMPESENA.

DIRECCION GENERAL/ Cesar DEPENDENCIA/ Centro Biotecnoldgico del Caribe

REGIONAL CENTRO

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL

JOSE PENA CACERES SUBDIRECTOR

GASTO (de la Movilizacion) CARGO
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) DEL .,

(A) LEONOR DUARTE NORIEGA CARGO COORDINADOR ACADEMICO
CONTRATO
RUTA Valledupar - La Jagua (Vereda Cano Adentro) - Valledupar, Valledupar - La Jagua (Salsipuedes) - Valledupar, upar - La

Ja Ver Las Animas) - Vall r, Valledupar - La Jagua (Vereda Cafio Adentro) - Valledupar.
DIRECCION GENERAL/ DEPENDENCIA/
Bi L. .
REGIONAL Cesar CENTRO Centro Biotecnoldgico del Caribe
CIUDAD/DEPARTAMENTO O
ENTIDAD O

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O Cesar EMPRESA: Sena CONTACTO 5710101
CIUDAD/PAIS )

FECHA INICIO DEL

FECHA FIN DESPLAZAMIENTO
DESPLAZAMIENTO 9 12 2025 12 12 2025

AGENDA 1: Impartir formacion teorico - practica a los aprendices en las fichas correspondiente al segundo ciclo de formacion asignadas
por el DINAMIZADOR CAMPESENA - FULL POPULAR, en los municipios relacionados en esta agenda de viaje (EMPRENDEDOR EN
PRODUCCION Y COMERCIALIZACION DE PLANTULAS DE VIVERO, FORMULACION DE INDICADORES AMBIENTALES, TRATAMIENTO
PRIMARIO DE RESIDUQS SOLIDOS, APROPIACION DE FUNDAMENTOS DEL SISTEMA DE GESTION AMBIENTAL NTC I1SO 14001 - 2015)

OBIJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

1 Realizar la ejecucién de la formacidon complementaria de acuerdo con la Guia para desarrollar los procesos formativos GFPI — G-013 vigente

Articular con los instructores del equipo para realizar el alistamiento integral de los procesos de formacion para el desarrollo de las competencias de
2 emprendimiento y la construccién del modelo de negocio con los aprendices, asi como la formulacion de proyectos productivos y creacién de
unidades productivas.

Brindar la atencién requerida a grupos y organizaciones rurales, comunitarias y campesinas beneficiarias del servicio de asesoria técnica, de acuerdo al plan de

3 accion concertado para la puesta en marcha de su unidad productiva y el protocolo de atencidn definido por la Coordinacidon Nacional.
A ) A
ACTIVIDADES
Dia 0 9 | 12 | 2025
Desplazamiento ruta de ida: Valledupar - La Jagua de Ibirico (Vereda Caiio Adentro)
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
Actividades a ejecutar:
08:00 am - 10:00 am |Formacion semillero forestal y trasplante de especies nativas
10:00 am -12:00 m Seleccién y tratamiento de semillas (limpieza, escarificacidn, remojo, tratamientos pregerminativos).
9
12:00 m -01:00 pm Receso/almuerzo
01:00 pm - 03:00 pm [Taller participativo: funcionamiento de los semilleros
03:00 pm - 04:00 pm [Cierre de la jornada y retroalimentacion.
Actividades a ejecutar:
08:00 am - 10:00 am |Principales etapas del tratamiento primario
10:00 am -12:00 m Reduccion de tamafio y compactacion
10
12:00 m -01:00 pm Receso/almuerzo
01:00 pm - 03:00 pm  |Taller practico: Diagrama de flujo del tratamiento de residuos
03:00 pm - 04:00 pm [Cierre de la jornada y retroalimentacion.
Actividades a ejecutar:
Manipulaciéon segura de productos quimicos
08:00 am - 10:00 am
10:00 am -12:00 m Equipos de Proteccion Personal (EPP) para quimicos
11
12:00 m -01:00 pm Receso/almuerzo
Taller practico. Principales normas de manipulacion
01:00 pm - 03:00 pm
03:00 pm - 04:00 pm [Cierre de la jornada y retroalimentacion.
Actividades a ejecutar:
08:00 am - 10:00 am |Siembra directa en bolsa o contenedor
10:00 am -12:00 m Entrega y siembra de semilas entregadas por el programa CAMPESENA
12 12:00 m -01:00 pm Receso/almuerzo




01:00 pm - 03:00 pm [Taller participativo: Mantenimiento del vivero forestal

03:00 pm - 04:00 pm [Cierre de la jornada y retroalimentacién.

| DiaFin | 12 12 2025

Actividades a ejecutar:

Desplazamiento ruta de regreso: Valledupar - La Jagua de Ibirico (Vereda Cafo Adentro)
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
Observaciones:
Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de: S
Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de: $ 280.000
Se liquida gastos de transportes informal por valor $240.000
Total Gastos de viajes $ 520.000

FIRMA DEL CONTRATISTA:

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :
4 Firmado g:‘; q =
_— digitalmente por

el — _e o
Fecha: 2025.12.03
JOSE PENA CA( 15520:0500 LEONOR DUARTE NORIEGA

SUBDIRECTOR DE CENTRO COORDINADOR ACADEMICO LINA SANCHEZ GUERRA

GTH-F-090 V.05
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: Valledupar, 13 de diciembre de 2025

PRESENTADO A: José Pefia Caceres — Subdirector

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
253025 09/12/2025 12/12/2025

LUGAR A DONDE REALIZO EL REGIONAL / CENTRO DE OTRA : ( ciudad)

DESPLAZAMIENTO FORMACION

Valledupar - La Jagua - La Jagua— | Cesar — Centro Biotecnologico del | Valledupar

La Jagua - La Jagua - Valledupar Caribe

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:

Socializar y organizar plan de trabajo segun lineamientos de disefio curricular de la formacion y ejecutar las acciones
de las formaciones haciendo uso de la estrategia pedagdgica CAMPESENA - FULL POPULAR, en el Municipio de
La Jagua de Ibirico. municipios relacionados en esta agenda de viaje para las formaciones (EMPRENDEDOR EN
PRODUCCION Y COMERCIALIZACION DE PLANTULAS DE VIVERO, FORMULACION DE INDICADORES
AMBIENTALES, APROPIACION DE FUNDAMENTOS DEL SISTEMA DE GESTION AMBIENTAL NTC ISO 14001
- 2015, TRATAMIENTO PRIMARIO DE RESIDUOS SOLIDOS)

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Dia 1. 09/12/2025

Se socializ6 con los aprendices del Municipio de La Jagua la formacién correspondiente a la ficha No. 3306792 -
Emprendedor en Produccion y comercializacion de plantulas de vivero, la siguiente competencia: ADECUAR AREA
DE PROPAGACION VEGETAL SEGUN CRITERIOS TECNICOS. Tema. Preparar sustrato segin normas y
especificaciones técnicas.

Dia 2. 10/12/2025

Se socializd con los aprendices del Municipio de La Jagua la formacién TRATAMIENTO PRIMARIO DE RESIDUOS
SOLIDOS, correspondiente a la ficha No. 3381284, la siguiente competencia: Recuperar los residuos
potencialmente reciclables segun procedimientos establecidos y normatividad vigente. Tema 1. Alistar los residuos
potencialmente reciclables segun procedimientos establecidos y normatividad vigente.

Dia 3. 11/12/2025

Se socializé con los aprendices del Municipio de La Jagua la formacion MANIPULACION DE PRODUCTOS
QUIMICOS, correspondiente a la ficha No. 3378619, la siguiente competencia: Manipular productos quimicos de
acuerdo con los requerimientos del proceso. Tema 1. Disponer los residuos quimicos del proceso, de acuerdo con
el protocolo establecido.

Dia 4. 12/112/2025

GTH-F-087V.02
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Se socializé con los aprendices del Municipio de La Jagua la formacion correspondiente a la ficha No. 3306792 -
Emprendedor en Produccién y comercializacidén de plantulas de vivero, la siguiente competencia: MANEJAR LA
HUMEDAD DEL CULTIVO SEGUN RECOMENDACIONES TECNICAS. Tema. Preparar sustrato segtn normas y
especificaciones técnicas.

RESULTADOS:

=

Adecuar el &rea de proceso de acuerdo con el plan de produccidn y la normatividad vigente

2. Seleccionar técnicas de aprovechamiento y tratamiento de residuos de acuerdo a caracteristicas fisicas,
quimicas y biolégicas.

3. Alistar el producto quimico de acuerdo con los protocolos establecidos.

4. Identificar el &rea de propagacién para el material vegetal de acuerdo con el plan de produccién de la

empresa.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo
correspondiente en este Informe

EVIDENCIAS ACTIVIDAD DIA 1:

EVIDENCIAS ACTIVIDAD DIA 2:

GTH-F-087V.02
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EVIDENCIAS ACTIVIDAD DIA 3
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EVIDENCIAS ACTIVIDAD DIA 4:

COMPROMISOS

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

FECHA

Registro audiovisual de practicas
agricolas tradicionales. Taller practico
de siembra con uso del bioabono
elaborado.

Aprendices ¢ instructores

13 de dic del 2025

Monitoreo del crecimiento vegetal con
bitdicoras semanales. Identificacion
de nuevos residuos potencialmente
aprovechables.

Aprendices ¢ instructores

14 de dic del 2025

Evaluacion de impacto ambiental de
la actividad productiva. Disefio de
infografias por los aprendices sobre
seguridad en campo.

Aprendices e instructores

15 de dic del 2025

Socializacion de resultados
preliminares del uso de bioabono.
Construccién colectiva de un plan de
mejora de los procesos productivos

Aprendices e instructores

16 de dic del 2025

GTH-F-087V.02
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CONCLUSIONES:

1. La participacion activa fortalecié la cohesion del grupo y el sentido de pertenencia.
2. Eluso de residuos reciclables favorecié una visién sostenible de la produccion.
3. Se consolidé el enfoque por competencias con un aprendizaje significativo.
4. Los aprendizajes se contextualizaron al entorno real del territorio

DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

V4

LINA SANCHEZ GUERRA e @

VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

SUPERVISOR

CORDINADOR PROGRAMAS LEONOR DUARTE NORIEGA
ESPECIALES

GTH-F-087V.02
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@EEEEONIT: 901087350-5

Terminal de Transporte Valledupar Local 129 - Cel: 318 8833643

Feche: D =Ml="TS
Hora: GO0 A
Vehiculo: 'o 1O

Valor: sx wo
Nombre: V\‘\
- Samdﬂ e

&5

NIT. 800.099.3374
Calle 44 No. 18D-16

wWWwWw.coolrecesar.com.co

Cotracosta ¢.a.¢

N° 2437 .

DeshL J’q’ m

COOPERATIVA DE TRANSPORTADORES DEL CESAR

COOTRACESAR

- Tel. PBX S7I12727 - Fax: S716522 - Valledupar - Cesar
- cootracesar@hotmail.com - serviclos@cootracesarcom.co

SERVICIO DE TRANSPORTE RilelV =] N]=

Cooperativa de Transporte de Norte de Colombea

OOTRANORTE

( DIA]

NIT: 830.503.784.-6

(12
Valor: $§ <2 §

w_.,.g\:;\'
2\ al

\ -
Nombre: \ A&
(LA / Destino: |

.—"-/’

/A

. N
Origen: \/;'LJ |
Plac: WWTN ZQ73

Cupos.

HoradeSalidaa OG

.

. : .

) - W
1

Fecha: ‘ O - - | 2_ 25
Hoa: 71O P
Vehiculo:

Valor:

Nombre:
Salida: L

&

Calle 44 No. 18D-16

. Tel. PBX 5712727 -

| 9EEECONIT: 901087350-5

Terminal de Transporte Valledupar Local 129 - Cel: 318 8833643

COOPERATIVA DE TRANSPORTADORES DEL CESAR

COOTRACESAR

NIT. 800.099.3374

Fax: 5716522 - Valledupar - Ces

www cootrecesar.com.co - cootracesar@hotmall.com - serviclos@cootracesar.com.C

SERVICIO DE TRANSPORTE
CIUDAD

La Jaqua

TIQUETE DE VIAJ
71347

o[y SOyet
Destino VALOR s| 330

CSC«J\/ P

‘& WO ' BT - TR

-3 Cooperativa de Transporte de Norte de Colombia :
OOTRANORTE (BIA] MES | ARO)
NIT: 830.503.784.-6 11¢ /{ 12 f( <]

Valor: $ -’ ( YOO

Nombre: |4 ~C E;

Origen: ! & )¢ -'Aﬂ,,a Destino: \J }j f"v

Placa =)o) Cupos: 7

Hora de Salida: 5 ‘OO0 €rm

: O
L F/?maA - I



https://v3.camscanner.com/user/download

) SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE

f 5 q -7::-.? COMPROBANTE DE LEGALIZACION DE GASTOS TRANSPORTE INFORMAL
- . EN DESPLAZAMIENTO COMISION DE CONTRATISTAS
Codigo Regional : 20
CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: Valledupar, 13 dic 2025 Codigo Centro: 9114
NOMBRE DEL CONTRATISTA: LINA SANCHEZ GUERRA Fecha de elaboracién: 2/1/2018
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: C.C No. 42404903 1D Proceso:
En desarrollo de la comision No. 253025 durante los dias 109,10,11,12 del mes de ici e de 2025 se informa que en los tramos detallados a

continuacion, fue necesario utilizar transporte informal sin generaciéon de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

MEDIO DE TRANSPORTE

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO EMPLEADO VALOR PAGADO
12/9/2025 La Jagua - Vereda Cafio Adentro, Vereda Cafio Adentro - La Jagua Motocicleta 60,000
12/10/2025 La Jagua - Vereda Salsipuedes, Vereda Salsipuedes - La Jagua Motocicleta 60,000
12/11/2025 La Jagua - Vereda Las Animas, Vereda Las Animas - La Jagua Motocicleta 60,000
12/12/2025 La Jagua - Vereda Cafio Adentro, Vereda Cafio Adentro - La Jagua Motocicleta 60,000
RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: S 240,000

Para efectos legales el CONTRATISTA certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor
efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.
Este formato aplica unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.
Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y el Supervisor de Contrato, se autoriza el presente gasto
COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO

Nombre LINA SANCHEZ GUERRA (Nombre LEONOR DUARTE NORIEGA Nombre JOSE PENA CACERES
Cargo: Coordinadora Programas Especiales Cargo: Subdi

Firma: e @_" Firma: Firma:

GRF-F-076 V.01



TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: LINA ISABEL SANCHEZ GUERRA

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE

FECHA INICIAL: 01/12/2025 00:00:00
FECHA FINAL:  22/12/2025 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 3378629 - MANIPULACION DE PRODUCTOS QUIMICOS
DE APRENDIZAJE:

MANIPULAR PRODUCTOS QUIMICOS DE ACUERDO CON

» COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: LOS REQUERIMIENTOS DEL PROCESO.

ALISTAR EL PRODUCTO QUIMICO DE ACUERDO CON LOS PROTOCOLOS ESTABLECIDOS
ALISTAR LOS PRODUCTOS QUIMICOS REQUERIDOS UTILIZANDO LOS ELEMENTOS DE SEGURIDAD APROPIADOS

APLICAR EL PRODUCTO QUIMICO, DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DEL PROCESOS

APLICAR LA COMPATIBILIDAD DE LAS SUSTANCIAS QUIMICAS ORGANICAS E INORGANICAS, EN LA PREPARACION DE LOS
PRODUCTOS, TENIENDO EN CUENTA LOS PROCESOS A REALIZAR DE ACUERDO A LA NATURALEZA DE LAS SUSTANCIAS

CLASIFICAR ORDENES DE PEDIDO Y CONSULTAR FICHA TECNICA PARA EL MANEJO DE LOS PRODUCTOS SELECCIONADOS, DE
ACUERDO A LA ORDEN DE PRODUCCION

DISPONER ADECUADAMENTE LOS PRODUCTOS PREPARADOS, DE ACUERDO A LA ORDEN DE PRODUCCION

DISPONER LOS RESIDUOS QUIMICOS DEL PROCESO, DE ACUERDO CON EL PROTOCOLO ESTABLECIDO

EVALUAR EL PROCESO REALIZADO CON BASE A LOS CONOCIMIENTOS ADQUIRIDOS PARA ESTABLECER ACCIONES DE MEJORA
AUTONOMA Y PERMANENTE ATENDIENDO A LAS POLITICAS E LA EMPRESA

PREPARAR LOS PRODUCTOS QUIMICOS DE ACUERDO A LOS PROTOCOLOS ESTABLECIDOS POR LOS FABRICANTES

VERIFICAR QUE EL ALMACENAMIENTO DE LOS PRODUCTOS SELECCIONADOS Y LOS RESIDUOS GENERADOS DURANTE LA
PREPARACION, CUMPLAN CON LOS REQUERIMIENTOS DE LAS NORMAS DE SEGURIDAD DE ACUERDO A SU NATURALEZA

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 18,00

9/12/25 13:36 Page 1 of 5



FICHA 3306792 - EMPRENDEDOR EN PRODUCCION Y
DE APRENDIZAJE: COMERCIALIZACION DE PLANTULAS EN VIVERO.

ADECUAR AREA DE PROPAGACION VEGETAL SEGUN
CRITERIOS TECNICOS.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

ADECUAR EL AREA DE PROCESO DE ACUERDO CON EL PLAN DE PRODUCCION Y LA NORMATIVIDAD VIGENTE.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

IDENTIFICAR EL AREA DE PROPAGACION PARA EL MATERIAL VEGETAL DE ACUERDO CON EL PLAN DE PRODUCCION DE LA

PREPARAR LAS INSTALACIONES, INSUMOS, EQUIPOS Y ELEMENTOS PARA LA ADECUACION DEL AREA DE PROPAGACION DE
ACUERDO CON LAS RECOMENDACIONES TECNICAS Y LA NORMATIVIDAD VIGENTE.

REGISTRAR LA INFORMACION DE LA ADECUACION DEL AREA DE PROPAGACION DE ACUERDO CON EL PROTOCOLO DE LA

REVISAR LA ADECUACION DEL AREA DE PROPAGACION CUMPLIENDO CON LOS PROTOCOLOS DE LA EMPRESA Y LA LEGISLACION
VIGENTE.

COORDINAR PROYECTOS DE ACUERDO CON LOS PLANES
Y PROGRAMAS ESTABLECIDOS POR LA EMPRESA

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

IDENTIFICAR LOS PRODUCTOS O SERVICIOS PARA LA IMPLEMENTACION DE LA UNIDAD PRODUCTIVA, SEGUN DIAGNOSTICO DEL
ENTORNO Y LAS NECESIDADES DEL MERCADO.

PARTICIPAR EN LA CONSTRUCCIO’N DE LOS COMPONENTES DE MERCADO, TECNICO, ORGANIZACIONAL, LEGAL Y FINANCIERO
DE LA UNIDAD PRODUCTIVA, SEGUN EL PROYECTO DE LA EMPRESA.

REGISTRAR LA INFORMACION DE LAS ACTIVIDADES PARA LA CREACION DE UNIDADES PRODUCTIVAS, SEGUN LOS
PROCEDIMIENTOS DE LA EMPRESA.

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

REVISAR LA VIABILIDAD DE LA UNIDAD PRODUCTIVA SEGUN INDICADORES DEL PROYECTO EMPRESARIAL.

MANEJAR LA HUMEDAD DEL CULTIVO SEGUN
RECOMENDACIONES TECNICAS.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

IDENTIFICAR LOS REQUERIMIENTOS HIDRICOS DEL MATERIAL VEGETAL DE ACUERDO CON CRITERIOS TECNICOS.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

OPERAR EL SISTEMA DE RIEGO ESTABLECIDO SEGUN PROTOCOLOS ESTABLECIDOS POR LA EMPRESA Y NORMATIVIDAD
REALIZAR LABORES DE SUMINISTRO DE AGUA AL CULTIVO DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DEL MATERIAL VEGETAL LAS
RECOMENDACIONES TECNICAS Y LA LEGISLACION VIGENTE.

REGISTRAR LA INFORMACION DERIVADA DEL MANEJO DEL RIEGO AL MATERIAL VEGETAL SEGUN RECOMENDACIONES DE LA
EMPRESA.

MANEJAR TECNICAS DE PROPA(}ACION Y MANTENIMIENTO
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: SEGUN PROCEDIMIENTOS Y PRACTICAS REQUERIDAS.
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RESULTADOS DE APRENDIZAJE

DESARROLLAR EL MANTENIMIENTO DEL MATERIAL VEGETAL DE PROPAGACION SEGUN REQUERIMIENTOS TECNICOS Y LA
NORMATIVIDAD VIGENTE.

IDENTIFICAR EL TIPO DE PROGRAMACION DEL MATERIAL VEGETAL DE ACUERDO CON LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS
DEFINIDAS POR LA EMPRESA.

REALIZAR LA MULTIPLICACION DEL MATERIAL VEGETAL SEGUN PROCEDIMIENTOS TECNICOS, REQUERIMIENTOS Y
NORMATIVIDAD VIGENTES.

REGISTRAR LA INFORMACION DEL PROCESO PRODUCTIVO SIGUIENDO LOS PROTOCOLOS ESTABLECIDOS POR LA EMPRESA.

REVISAR EL PROCESO PRODUCTIVO DE PROPAGACION SEGUN CON LOS PROTOCOLOS ESTABLECIDOS POR LA EMPRESA, EL
PEDIDO Y LA NORMATIVIDAD VIGENTE.

REALIZAR NEGOCIACION CON LOS PROVEEDORES Y
+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  CLIENTES, SEGUN LOS OBJETIVOS Y ESTRATEGIAS
ESTABLECIDAS POR LA ORGANIZACION.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

IDENTIFICAR LOS TERMINOS DE NEGOCIACION CON BASE EN LOS OBJETIVOS, NECESIDADES Y REQUERIMIENTOS DE LAS

NEGOCIAR BIENES O SERVICIOS CON BASE EN LOS ACUERDOS COMERCIALES Y TECNICAS DE NEGOCIACION.

REGISTRAR LA INFORMACION DE LA NEGOCIACION DE PRODUCTOS Y SERVICIOS CONFORME CON EL PROCEDIMIENTO DE LA
EMPRESA

REVISAR LA APLICACION DE LOS PROCEDIMIENTOS DE LA NEGOCIACION DE ACUERDO CON LOS PROTOCOLOS DE LA EMPRESA.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 18,00

FICHA 3381284 - TRATAMIENTO PRIMARIO DE RESIDUOS SOLIDOS
DE APRENDIZAJE:

RECUPERAR LOS RESIDUOS POTENCIALMENTE
+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: RECICLABLES SEGUN PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS Y
NORMATIVIDAD VIGENTE.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APLICAR TECNICAS DE APROVECHAMIENTO Y TRATAMIENTO DE RESIDUOS SEGUN NORMAS TECNICAS.

OPERAR SISTEMAS DE TRATAMIENTO DE RESIDUOS DE ACUERDO A PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS.

SELECCIONAR TECNICAS DE APROVECHAMIENTO Y TRATAMIENTO DE RESIDUOS DE ACUERDO A CARACTERISTICAS FISICAS,
QUIMICAS Y BIOLOGICAS.
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HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 38,00

FICHA 3378619 - MANIPULACION DE PRODUCTOS QUIMICOS
DE APRENDIZAJE:

MANIPULAR PRODUCTOS QUIMICOS DE ACUERDO CON
LOS REQUERIMIENTOS DEL PROCESO.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

ALISTAR EL PRODUCTO QUIMICO DE ACUERDO CON LOS PROTOCOLOS ESTABLECIDOS

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

ALISTAR LOS PRODUCTOS QUIMICOS REQUERIDOS UTILIZANDO LOS ELEMENTOS DE SEGURIDAD APROPIADOS

APLICAR EL PRODUCTO QUIMICO, DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DEL PROCESOS

APLICAR LA COMPATIBILIDAD DE LAS SUSTANCIAS QUIMICAS ORGANICAS E INORGANICAS, EN LA PREPARACION DE LOS
PRODUCTOS, TENIENDO EN CUENTA LOS PROCESOS A REALIZAR DE ACUERDO A LA NATURALEZA DE LAS SUSTANCIAS

CLASIFICAR ORDENES DE PEDIDO Y CONSULTAR FICHA TECNICA PARA EL MANEJO DE LOS PRODUCTOS SELECCIONADOS, DE
ACUERDO A LA ORDEN DE PRODUCCION

DISPONER ADECUADAMENTE LOS PRODUCTOS PREPARADOS, DE ACUERDO A LA ORDEN DE PRODUCCION

DISPONER LOS RESIDUOS QUIMICOS DEL PROCESO, DE ACUERDO CON EL PROTOCOLO ESTABLECIDO

EVALUAR EL PROCESO REALIZADO CON BASE A LOS CONOCIMIENTOS ADQUIRIDOS PARA ESTABLECER ACCIONES DE MEJORA
AUTONOMA Y PERMANENTE ATENDIENDO A LAS POLITICAS E LA EMPRESA

PREPARAR LOS PRODUCTOS QUIMICOS DE ACUERDO A LOS PROTOCOLOS ESTABLECIDOS POR LOS FABRICANTES

VERIFICAR QUE EL ALMACENAMIENTO DE LOS PRODUCTOS SELECCIONADOS Y LOS RESIDUOS GENERADOS DURANTE LA
PREPARACION, CUMPLAN CON LOS REQUERIMIENTOS DE LAS NORMAS DE SEGURIDAD DE ACUERDO A SU NATURALEZA

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 18,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 92,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00
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ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS
01/12/2025 09/12/2025 OTROS 25,00

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 25,00

INSTRUCTOR: LINA ISABEL SANCHEZ GUERRA

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE
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