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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL

Valledupar, 13 de diciembre del 2025

Señor (a)

LEONOR DUARTE NORIEGA

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7617629

Coordinador programas especiales regional SENA.

Valledupar 

Asunto: Informe  mensual  de 
ejecución  contractual  mes  diciembre 
del año 2025

Referencia: No CO1.PCCNTR. 7617629 del año 2025

LINA  ISABEL  SANCHEZ  GUERRA,  identificado  con  la  cédula  de  ciudadanía  No. 
42.404.903  de  San  Diego,  en  mi  calidad  de  Contratista  del  SENA,  en  la  oficina  de 
coordinación  de  programas  especiales,  del  centro  biotecnológico  del  caribe,  Regional 
Cesar, en  cumplimiento  del  Contrato  de  Prestación  de  Servicios  de  la  referencia,  a 
continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el periodo comprendido 
entre el (01 al 22 de diciembre del año 2025). 

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA Y 
TRES MILLONES OCHENTA Y DOS MIL OCHENTA Y SEIS PESOS ($43.082.086).  Esta 
suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) un primer pago por 
el mes de marzo de 2025 por valor de DOS MILLONES NOVECIENTOS TRECE MIL 
VEINTICUATRO PESOS ($2.913.024) y b) (8) pagos iguales por los meses de abril  a 
noviembre de 2025, por valor de CUATRO MILLONES QUINIENTOS NOVENTA Y NUEVE 
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MIL QUINIENTOS ONCE PESOS M/CTE ($4,599,511) y c) un último pago por el mes de 
diciembre  por  valor  de  TRES  MILLONES  TRESCIENTOS  SETENTA  Y  DOS  MIL 
NOVECIENTOS SETENTA Y CINCO PESOS ($3.372.975).

Plazo: Será hasta el 22 de diciembre de 2025. (281 días).

OBJETO: 
Prestar servicios profesionales y/o de apoyo a la gestión, en la planeación y ejecución de 
la formación, así como la evaluación de los resultados de aprendizaje definidos en los 
diseños  curriculares  asignados,  para  el  desarrollo  de  habilidades  y  competencias 
técnicas  de  la  población  campesina,  aportando  al  fortalecimiento  de  la  economía 
campesina,  familiar,  étnica  y  comunitaria,  en  concordancia  con  lineamientos 
establecidos por la Dirección del Sistema Nacional de Formación - CAMPESENA.

Obligaciones Específicas: 

N
o

Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Realizar la ejecución de la 
formación complementaria de 
acuerdo con la Guía para 
desarrollar los procesos 
formativos GFPI – G-013 
vigente.

Se  realizaron  actas  e 
informes  de  seguimiento 
para  documentar  el 
desarrollo  del  curso  y 
remitir  evidencia  al 
supervisor del contrato.

Registro 
fotográfico.

2 Articular  con  los  instructores 
del  equipo  para  realizar  el 
alistamiento  integral  de  los 
procesos de formación para el 
desarrollo de las competencias 
de  emprendimiento  y  la 
construcción  del  modelo  de 
negocio  con  los  aprendices, 
así  como  la  formulación  de 
proyectos  productivos  y 
creación  de  unidades 
productivas. 

Se  coordinaron  espacios 
de retroalimentación entre 
instructores  y  aprendices, 
con  el  fin  de  evaluar 
avances  y  ajustar 
estrategias de enseñanza.

Registro 
fotográfico.

3 Brindar la atención requerida a Realizar  seguimiento  y Registro fotográfico
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grupos  y  organizaciones 
rurales,  comunitarias  y 
campesinas  beneficiarias  del 
servicio  de  asesoría  técnica, 
de acuerdo al plan de acción 
concertado para la puesta en 
marcha  de  su  unidad 
productiva  y  el  protocolo  de 
atención  definido  por  la 
Coordinación Nacional. 

monitoreo a  los 
compromisos  adquiridos 
por  las  organizaciones, 
revisando  avances, 
obstáculos  y  ajustes 
necesarios.

4 Planear  procesos  formativos 
que respondan a la modalidad 
de  atención;  los  niveles,  el 
programa  y  el  perfil  de  los 
sujetos en formación.

Planificar los tiempos de 
formación de forma 
realista, ajustando 
cronogramas según la 
disponibilidad del grupo y 
los recursos del entorno.

Registro fotográfico

5 Seleccionar  y  aplicar 
estrategias  de  enseñanza, 
revisando  y  adecuando  si  es 
del  caso  la  información 
pertinente  del  curso, 
garantizando el uso adecuado 
de las herramientas durante la 
inducción y la ejecución de la 
estrategia.

Promover espacios de 
reflexión y 
retroalimentación, donde 
los aprendices puedan 
expresar sus avances, 
dificultades y sugerencias 
sobre el proceso.

N/A

6 Apoyar  el  proceso  de 
diagnóstico  participativo  que 
debe  trabajarse  con  las 
comunidades  rurales  para 
ofrecer programas a la medida 
de  las  necesidades  teniendo 
en  cuenta  los  aprendices, 
verificando  la  denominación 
del  programa,  el  tipo  de 
certificado y  el  código con el 
cual quedan los programas del 
sector rural. 

Elaboramos un informe de 
diagnóstico participativo, 
que detalle el proceso, las 
herramientas utilizadas, 
los hallazgos y las 
recomendaciones 

Registros 
fotográficos.
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7 Aplicar la metodología definida 
para  el  desarrollo  del  curso, 
acorde  con  la  política 
institucional,  y  las  diferentes 
metodologías  de  trabajo  con 
Adultos  y  con  comunidades 
rurales.

Documentar el 
cumplimiento de la 
metodología, registrando 
cada etapa desarrollada y 
las actividades 
implementadas, con sus 
respectivas evidencias.

Registro fotográfico

8 Fomentar,  ejecutar  y/o 
replantear  las  actividades 
durante el  desarrollo de cada 
curso,  según  estrategias 
didácticas  activas, 
promoviendo  el  uso  de 
herramientas  de 
comunicación,  al  tiempo  que 
realiza  el  acompañamiento, 
moderación y dinamización de 
los proyectos productivos. 

Incentivar el uso de 
herramientas tecnológicas 
accesibles, como 
grabaciones en celular, 
registros fotográficos, 
presentaciones sencillas o 
aplicaciones móviles 
básicas 

Registro fotográfico

9 Realizar  seguimiento 
permanente  a  los  diferentes 
programas  asignados, 
mediante  metodologías  de 
georreferenciación  y  registro 
fotográfico  del  impacto  y  el 
desarrollo de los proyectos en 
todas sus diferentes etapas. 

Generar informes de 
seguimiento integrales, 
que incluyan mapas 
georreferenciados, fotos 
comparativas y análisis de 
impacto.

N/A

10 Evaluar  los  resultados  de 
aprendizaje  en  un  plazo  no 
mayor  a  ocho  días  hábiles 
luego  de  finalizada  la 
formación. 

Elaborar actas o informes 
de cierre del proceso 
formativo, incluyendo la 
evaluación final y su 
análisis comparativo con 
el diagnóstico inicial.

N/A

11 Actualizar  y  reportar Remitir informes de Registro fotografico
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oportunamente  el  avance  de 
los  aprendices  teniendo  en 
cuenta  las  actividades 
programadas,  comprobando 
que  las  evidencias  recogidas 
en campo que cumplan con los 
parámetros  de  vigencia, 
autenticidad y pertinencia.

avance al supervisor del 
contrato, cumpliendo con 
los tiempos y formatos 
solicitados por la 
coordinación académica.

12 Acompañar  a  grupos  y 
organizaciones  rurales, 
comunitarias  y  campesinas 
asignadas;  en la  planificación 
de  mejoras  de  producción 
familiar,  capacidad  productiva 
y condiciones ambientales en 
concordancia con el protocolo 
de atención definido. 

Promover el enfoque 
territorial y participativo, 
asegurando que las 
decisiones tomadas 
respondan a las 
prioridades de la 
comunidad y a su 
contexto.

N/A

13 Asegurar  el  reporte  de 
información  con  claridad, 
oportunidad y veracidad en los 
sistemas  de  trazabilidad  y 
seguimiento  dispuestos  de 
manera  temporal  o 
permanente por el SENA entre 
ellos  Sofia  Plus  para  el 
seguimiento  de  actividades 
específicas,  entregando 
informe  al  supervisor  del 
contrato.

Entregar  informe  final  de 
supervisión  y  documentar 
evidencias y formatos en la 
plataforma drive.

N/A 

14 Entregar  información  bajo 
criterios  de  calidad, 
oportunidad,  veracidad  y 
completitud para la creación de 
la unidad productiva, así como 
la inscripción en el sistema de 
información  de  la  Agencia 

Socializar con el aprendiz 
y la comunidad los 
beneficios de la 
inscripción en la Agencia 
Pública de Empleo, como 
acceso a asesoría, 
promoción y vinculación 

N/A
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Pública de Empleo. laboral.

15 Gestionar  alianzas  con  entes 
territoriales,  organizaciones 
privadas,  organizaciones 
sociales  o  no 
gubernamentales,  que 
permitan  la  identificación  y 
canalización de recursos para 
el  apalancamiento  de  los 
programas  de  formación, 
proyectos  y  unidades 
productivas a atender.

N/A N/A

16 Participar mensualmente en la 
reunión  de  seguimiento 
operativo  del  programa 
convocadas  por  la 
coordinación  académica  y/o 
misional  con  observancia  del 
esquema  establecido  por  la 
coordinación nacional para tal 
fin  y  generar  las  respectivas 
evidencias. 

Dar respuesta a los 
compromisos adquiridos, 
gestionando lo necesario 
para cumplir con las 
acciones solicitadas desde 
la coordinación.

Registro fotográfico

17 Participar  en  eventos  de 
carácter  técnico,  estratégico, 
de socialización y de otro tipo 
de  evento  al  que  sea 
convocado  por  la  dirección 
general,  regional  o  centro  de 
formación,  garantizando  la 
transferencia de conocimiento 
obtenido al equipo de trabajo.

Reportar la participación 
mediante formatos 
institucionales o informes 
al supervisor, anexando 
evidencias como 
certificados, fotografías o 
memorias del evento.

Registro fotográfico

18 Presentar  informe  mensual 
sobre  la  ejecución  de  las 
obligaciones  contractuales 
donde se evidencie el avance a 
las metas asignadas, así como 

Presentar el informe final 
al cierre del contrato, 
asegurando que refleje 
fielmente el cumplimiento 
de las obligaciones y el 

Informe de gestion.
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el  respectivo  análisis  y 
acciones de mejora cuando dé 
a lugar y a la terminación del 
contrato  presentar  al 
supervisor de contrato informe 
anual de gestión de centro en 
los términos solicitados por la 
coordinación  nacional, 
evidenciando lo establecido en 
los  lineamientos  establecidos 
para  la  ejecución  de  la 
estrategia campesena.

aporte al desarrollo rural.

19 Responder  por  los  bienes  y 
elementos  del  inventario 
puestos a su disposición para 
el  cumplimiento  del  objeto 
contratado y hacer entrega de 
ellos al finalizar el contrato.

N/A N/A

20 Informar  oportunamente  a  la 
Coordinación  Académica  del 
Centro los asuntos especiales 
que lo ameriten, para la buena 
marcha de la Institución. 

Solicitar orientación o 
aprobación previa en 
decisiones importantes, 
especialmente si implican 
cambios en cronogramas, 
metodologías o recursos.

Registro fotográfico

21 En  caso  de  requerirse  el 
desplazamiento del contratista 
para  desarrollar  actividades 
relacionadas con el objeto del 
contrato,  ya  sea  dentro  del 
territorio  nacional  o  fuera  de 
este,  tal  circunstancia  deberá 
ser  informada  por  el 
supervisor,  para  que  se 
adelante  las  gestiones 
necesarias para el efecto, esto 
de  conformidad  con  lo 
establecido  en  la  resolución 

Incluir en los informes 
mensuales las actividades 
realizadas durante los 
desplazamientos, 
asegurando la trazabilidad 
y la justificación técnica de 
cada salida.
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092 de 2015.

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 
en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 
informe cuenta con el visto bueno del Supervisor. 

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 
cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual. 

ITE
M

No DE LA 
ORDEN DE 
VIAJE

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENT
O

FECHA DE 
DESPLAZAMIENT

O INICIAL

FECHA DE 
DESPLAZAMIENT

O FINAL
1. 235925 Valledupar - La Jagua – 

La Jagua – La Jagua - 
Valledupar

26/11/2025 28/11/2025

2. 246125 Valledupar - La Jagua – 
La Jagua – La Jagua – 
La Jagua - Valledupar

           01/12/2025           04/12/2025

3. 253025 Valledupar - La Jagua – 
La Jagua – La Jagua – 
La Jagua - Valledupar

09/12/2025 12/12/2025

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la 
presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe 
de ejecución contractual.

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 
realizados y el No. 4633969740, 4633969775 de la planilla SOI del mes de noviembre y 
diciembre respectivamente. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley Antitrámites”)
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Evidencias en (xx) folios

Cordialmente, 

Firma
LINA SANCHEZ GUERRA
Contratista
C.C. No. 42404903

Recibí a satisfacción:

LEONOR DUARTE NORIEGA

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7617629

Coordinador programas especiales regional SENA.

Evidencias.
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 REUNION CON LA COORDINACION ACADEMICA REGIONAL, LINEAMIENTOS 
CAMPESENA. 

FORMACION FICHA EMPRENDEDOR EM PRODUCCION Y COMERCIALIZACION DE 
PLANTAS DE VIVERO.
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FORMACION TRATAMIENTO PRIMARIO DE RESIDUOS SOLIDOS.
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Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

235925 SOLICITUD 

789.803,00 789.803,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-020-911410 CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE-CESAR 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2025-11-21

Objeto:
VIATICOS FORMACION: COM 235925 DEL 26 AL 28 NOV 2025 A LA JAGUA PARA REALIZAR ACCIONES DE ALISTAMIENTO RECOLECCIÓN PARA LA FORMACION EN EMPRENDEDOR EN PRODUCCION Y 
COMERCIALIZACION DE PLANTULAS DE VIVERO CPE No.  20-9-2025-013511

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 789.803,00 0,00 789.803,00 789.803,00

789.803,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

911438  CENTRO 
BIOTECNOLOGICO DEL 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 

Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 
Comisión:

Número: 235925 Tipo: Fecha: 2025-11-18

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 77026032 JOSE  PEÑA CACERES Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE - CESAR

CUENTA BANCARIA

Número: 863184545 BANCO DE BOGOTA Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL
Identificación: Cédula de 
Ciudadanía

42404903 LINA ISABEL  SANCHEZ GUERRA Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 789.803,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 789.803,00 Saldo x Obligar: 789.803,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 3225  de fecha 2025-01-11. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 477625 2025-11-19 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-020-911410  CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE-CESAR

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 
Comprobante

Usuario Solicitante: MHrzedan ROLAND JESUS  ZEDAN DUARTE

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

36-02-00-020-
911410

CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE-
CESAR

Fecha y Hora Sistema: 2025-11-20-9:03 a. m.
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Nombre
Fecha Inicial 

Comisión
Total dias

Valor total a 

pagar

789.803,00

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 235925 Fecha Solicitud 2025-11-18 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-020-911410  CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE-CESAR

Documento de Autorización, Reconocimiento y Ordenación 

de Pago Comisión al Interior del País

Usuario que Genera Reporte: MHmtorre MARIA DANIELA TORRES SANCHEZ

Unidad ó Subunidad  que Genera 

Reporte:
36-02-00-020-

911410

CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL 

CARIBE-CESAR

Fecha y Hora Generación Reporte: 2025-11-19-10:36 a. m.

SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NOTipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-11-19 Genera Viáticos

Fecha final 

Comisión  

Dpto. / Municipio 

Origen 

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 

PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE 

FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON 

ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 

FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 

PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 

RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES 

CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 3225 Dependencia Solicitante 911438 CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE-CESAR- ECONOMIA CAMPESINA Y SER

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina FORMACION REGULAR-CAMPESENA Tipo de trámite

Valor Viático 

Diario

Valor Total 

Viáticos

Valor Gastos de 

Viaje
Objeto de la Comisión por Tercero

LINA ISABEL  

SANCHEZ GUERRA 

1

CC:  42404903
CONTRATIST

A
Autorizada

Fecha Inicial 

Comisión

Fecha final 

Comisión  

Región o Depto 

Origen

Ciudad o Muni 

Destino
N°. Días

Pernocta 

Último día 

Comisión

Porcentaje 

Pernocta

1,5

Dpto. / Municipio 

Destino 
N°. Días

Pernocta 

Último día 

Comisión

Porcentaje 

Pernocta
Base de Liquidación

Tipo y Número de 

Documento
Cargo Estado

REALIZAR ACCIONES DE 

ALISTAMIENTO RECOLECCIÓN, PARA 

LA FORMACION EN  EMPRENDEDOR 

EN PRODUCCION Y 

COMERCIALIZACION DE PLANTULAS 

DE VIVERO, FORMULACION DE 

INDICADORES AMBIENTALES NTC ISO 

14001  2015, TRATAMIENTO PRIMARIO 

DE RESIDUOS SOLIDOS

2025-11-26 2025-11-26 CESAR / VALLEDUPAR
CESAR / LA - DE 

IBIRICO
0,5 No 50

2025-11-27 2025-11-27 CESAR / VALLEDUPAR
CESAR / LA - DE 

IBIRICO
0,5 No 50

2025-11-28

4.599.511,00 266.535,00 399.803,00 390.000,00 789.803,00

502025-11-28 CESAR / VALLEDUPAR
CESAR / LA - DE 

IBIRICO
0,5 No

Totales Solicitud de Comisión 399.803,00 390.000,00

OBJETO DE LA COMISIÓN

REALIZAR ACCIONES DE ALISTAMIENTO RECOLECCIÓN, PARA LA FORMACION EN  EMPRENDEDOR EN PRODUCCION Y COMERCIALIZACION DE PLANTULAS DE VIVERO, FORMULACION DE INDICADORES AMBIENTALES NTC ISO 14001  2015, TRATAMIENTO PRIMARIO DE 

RESIDUOS SOLIDOS

Firma Responsable

Verificado Por: DALAYS MARCELA HERNANDEZ QUINTERO Fecha Verificación: 19/11/2025 8:39:03

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 77026032 Nombre: JOSE  PEÑA CACERES Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL 

CARIBE - CESAR

 FIRMA_SIIF  
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Versión: 05

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 42404903

No. 
CO1.PCCNT

R.7617629
AÑO 2025

FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
22 12 2025

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO  5710101

26 11 2025 28 11 2025

1

2

3

Dia Inicio 26 11 2025

08:00 am - 10:00 am

10:00 am -12:00 m

12:00 m -01:00 pm

01:00 pm - 03:00 pm

03:00 pm - 04:00 pm

08:00 am - 10:00 am

10:00 am -12:00 m

12:00 m -01:00 pm

01:00 pm - 03:00 pm

03:00 pm - 04:00 pm

08:00 am - 10:00 am

10:00 am -12:00 m

12:00 m -01:00 pm

01:00 pm - 03:00 pm

03:00 pm - 04:00 pm

Día Fin 28 11 2025

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 30/10/2025

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA
Valledupar - La Jagua (Vereda Caño Adentro) - Valledupar, Valledupar - La Jagua (Salsipuedes) - Valledupar, Valledupar - La 

Jagua (Vereda Caño Adentro) - Valledupar.

NOMBRES Y APELLIDOS

Lina Isabel Sanchez Guerra

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

JOSÉ PEÑA CACERES SUBDIRECTOR

Centro Biotecnológico del Caribe

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar servicios profesionales y/o de apoyo a la gestión, en la planeación y ejecución de la formación, así como la evaluación de 

los resultados de aprendizaje definidos en los diseños curriculares asignados, para el desarrollo de habilidades y competencias 

técnicas de la población campesina, aportando al fortalecimiento de la economía campesina, familiar, étnica y comunitaria, en 

concordancia con lineamientos establecidos por la Dirección del Sistema Nacional de Formación - CAMPESENA.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Cesar

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) DEL 

CONTRATO

Centro Biotecnológico del Caribe

LEONOR DUARTE NORIEGA COORDINADOR ACADÉMICO

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Cesar

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

Cesar Sena

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

Brindar la atención requerida a grupos y organizaciones rurales, comunitarias y campesinas beneficiarias del servicio de asesoría técnica, de acuerdo al plan de acción 

concertado para la puesta en marcha de su unidad productiva y el protocolo de atención definido por la Coordinación Nacional. 

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Realizar la ejecución de la formación complementaria de acuerdo con la Guía para desarrollar los procesos formativos GFPI – G-013 vigente

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO

AGENDA 1:  Impartir formacion teorico - practica a los aprendices en las fichas correspondiente al segundo ciclo de formacion asignadas por 

el DINAMIZADOR CAMPESENA - FULL POPULAR, en los municipios relacionados en esta agenda de viaje (EMPRENDEDOR EN PRODUCCION Y 

COMERCIALIZACION DE PLANTULAS DE VIVERO, FORMULACION DE INDICADORES AMBIENTALES, TRATAMIENTO PRIMARIO DE RESIDUOS 

SOLIDOS, APROPIACION DE FUNDAMENTOS DEL SISTEMA DE GESTION AMBIENTAL NTC ISO 14001 - 2015)                                                                                                                                                                                            

ACTIVIDADES

AGENDA 

26

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Valledupar - La Jagua de Ibirico (Vereda Caño Adentro)

Terrestre

Actividades a ejecutar: 

Formacion sobre la importancia de los sistemas de riego para vivero

Tipos de sistemas de riego para vivero forestal

Receso/almuerzo

Taller participativo: riego manual, aspersion y goteo.

Cierre de la jornada y retroalimentación.

Desplazamiento ruta de regreso: Valledupar - La Jagua de Ibirico (Vereda Caño Adentro)

Actividades a ejecutar: 

Actividades a ejecutar: 

Actividades a ejecutar: 

27

Comprendiendo la gestión inicial de los residuos

Clasificacion de los residuos 

Receso/almuerzo

Taller práctico: Residuos organicos, Residuos inorganicos 

Cierre de la jornada y retroalimentación.

28

Identificacion de semilas Forestales

Tipos de semillas forestales

Articular con los instructores del equipo para realizar el alistamiento integral de los procesos de formación para el desarrollo de las competencias de 

emprendimiento y la construcción del modelo de negocio con los aprendices, así como la formulación de proyectos productivos y creación de unidades 

productivas. 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de:              $

  Observaciones:

Receso/almuerzo

Taller participativo: Recoleccion y conservacion de la semilla

Cierre de la jornada y retroalimentación.

X



GTH-F-090 V.05

Total Gastos de viajes                                                                                                      $   390.000

Se liquida gastos de transportes informal por valor                                                       $ 180.000

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de:                                    $ 210.000

SUBDIRECTOR DE CENTRO COORDINADOR ACADÉMICO LINA SÁNCHEZ GUERRA 

JOSÉ PEÑA CACERES LEONOR DUARTE NORIEGA

FIRMA DEL CONTRATISTA:FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   



 

GTH-F-087V.02 

 
 

               
FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

 

CIUDAD Y FECHA: Valledupar, 30 de nov de 2025 

PRESENTADO A: José Peña Cáceres – Subdirector 
 

ORDEN DE VIAJE No: 

235925 

 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

                      26/11/2025                28/11/2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 
Valledupar - La Jagua – La Jagua – 
La Jagua - Valledupar 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

Cesar – Centro Biotecnologico del 
Caribe 

Valledupar 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:  
Socializar y organizar plan de trabajo según lineamientos de diseño curricular de la formación y ejecutar las acciones 
de las formaciones haciendo uso de la estrategia pedagógica CAMPESENA - FULL POPULAR, en el Municipio de 
La Jagua de Ibirico. municipios relacionados en esta agenda de viaje para las formaciones (EMPRENDEDOR EN 
PRODUCCION Y COMERCIALIZACION DE PLANTULAS DE VIVERO, FORMULACION DE INDICADORES 
AMBIENTALES, APROPIACION DE FUNDAMENTOS DEL SISTEMA DE GESTION AMBIENTAL NTC ISO 14001 
- 2015, TRATAMIENTO PRIMARIO DE RESIDUOS SOLIDOS)                                                                                                                                                                                                                                             
 
ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

Día 1. 26/11/2025 

Se socializó con los aprendices del Municipio de La Jagua la formación correspondiente a la ficha No. 3306792 - 

Emprendedor en Producción y comercialización de plántulas de vivero, la siguiente competencia: ADECUAR 

ÁREA DE PROPAGACIÓN VEGETAL SEGÚN CRITERIOS TÉCNICOS. Tema1. Acondicionar 

instalaciones de propagación según requerimientos del cultivo y capacidad instalada. 

Día 2. 27/11/2025 

Se socializó con los aprendices del Municipio de La Jagua la formación TRATAMIENTO PRIMARIO DE RESIDUOS 

SOLIDOS, correspondiente a la ficha No. 3381284, la siguiente competencia: Recuperar los residuos 

potencialmente reciclables según procedimientos establecidos y normatividad vigente. Tema 1. Alistar los residuos 

potencialmente reciclables según procedimientos establecidos y normatividad vigente.  

Día 3. 28/11/2025 

Se socializó con los aprendices del Municipio de La Jagua la formación correspondiente a la ficha No. 3306792 - 

Emprendedor en Producción y comercialización de plántulas de vivero, la siguiente competencia: ADECUAR 

ÁREA DE PROPAGACIÓN VEGETAL SEGÚN CRITERIOS TÉCNICOS. Tema1. Preparar sustrato según 

normas y especificaciones técnicas. 

 



 

GTH-F-087V.02 

 
 

 
RESULTADOS:  
 

 

1. Evaluar la calidad final del bioabono mediante pruebas de laboratorio o de campo, comparando los 

resultados con los estándares establecidos en el protocolo técnico, y ajustando el proceso de mezcla si es 

necesario. 

2. Operar sistemas de tratamiento de residuos de acuerdo a procedimientos establecidos.  

3. Aplicar medidas de seguridad y manejo ambiental durante la producción de bioabonos. El aprendiz 

implementa prácticas seguras y sostenibles durante la manipulación de materiales y la elaboración del 

bioabono, minimizando riesgos y residuos contaminantes. 

4. Seleccionar técnicas de aprovechamiento y tratamiento de residuos de acuerdo a características físicas, 

químicas y biológicas. 

 
EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo 
correspondiente en este Informe 
 
 
EVIDENCIAS ACTIVIDAD DÍA 1: 

 
 
EVIDENCIAS ACTIVIDAD DÍA 2:  
 
 
 
  
 
 
 
 
 



 

GTH-F-087V.02 

 
 

 

 
 
EVIDENCIAS ACTIVIDAD DÍA 3: 
 
 

 
 
 

 
COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Desarrollar un plan de mejora 

basado en la evaluación de las 

mezclas anteriores, proponiendo 

Aprendices e instructores  29 de nov del 2025 



 

GTH-F-087V.02 

 
 

nuevas proporciones o la 

incorporación de nuevos 

materiales. Deben justificar sus 

propuestas a partir de 

investigaciones técnicas y 

ensayos. 

Aplicar el bioabono producido en 

una pequeña parcela 

experimental, registrando el 

impacto en la calidad del suelo y 

el crecimiento de las plantas. Los 

aprendices deben observar y 

analizar los resultados a lo largo 

del tiempo, correlacionando la 

mezcla utilizada con la 

productividad obtenida. 

 
 
Aprendices e instructores  

30 de nov del 2025 

Desarrollar sesiones de formación en 

producción agroecológica, como línea 

priorizada por la comunidad, 

incorporando prácticas locales y 

saberes tradicionales. 

Aprendices e instructores  01 de dic del 2025 

 
 

 

   

 

CONCLUSIÓNES: 

1. Contribución al desarrollo agrícola sostenible: Al aprender a mezclar materiales para la producción 

de bioabonos siguiendo protocolos técnicos, los aprendices podrán contribuir a una agricultura 

más sostenible, promoviendo el uso de fertilizantes naturales y regenerativos, y reduciendo el 

impacto negativo de los productos químicos en los ecosistemas agrícolas. 

2. La estrategia de socialización permitió integrar conocimientos técnicos y saberes ancestrales. 

 

3. Se evidenció un interés activo de la comunidad en procesos formativos rurales. 

 

4. La implementación de bioabonos mostró beneficios tangibles en las prácticas agrícolas. 

 

DATOS DEL CONTRATISTA 



 

GTH-F-087V.02 

 
 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 
LINA SANCHEZ GUERRA 
 

 
 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

 
CORDINADOR PROGRAMAS 
ESPECIALES 

 
LEONOR DUARTE NORIEGA 
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Codigo Regional :

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Valledupar, 30 nov 2025 Codigo Centro:

NOMBRE DEL CONTRATISTA: LINA SANCHEZ GUERRA Fecha de elaboración:
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: C.C No. 42404903

En desarrollo de la comisión No. 235925 durante los dias 26,27,28 del mes de noviembre de 2025 se informa que en los tramos detallados a
continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

VALOR PAGADO 

60,000                                            
60,000                                            
60,000                                            

$ 180,000

LINA SANCHEZ GUERRA LEONOR DUARTE NORIEGA JOSE PEÑA CACERES
Coordinadora Programas Especiales Subdirector (E) CBC

GRF-F-076    V.01

Cargo: Cargo:
Firma: Firma: Firma:

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

        RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:    

Para efectos legales el CONTRATISTA certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades  objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde  al valor 
efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  unicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 
Teniendo en cuenta las certificaciones  suscritas por el comisionado y el Supervisor de Contrato, se autoriza  el presente gasto
COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

11/27/2025  La Jagua - Vereda Salsipuedes, Vereda Salsipuedes - La Jagua Motocicleta
11/28/2025   La Jagua - Vereda Caño Adentro, Vereda Caño Adentro - La Jagua Motocicleta

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO 
MEDIO DE TRANSPORTE 

EMPLEADO
11/26/2025   La Jagua - Vereda Caño Adentro, Vereda Caño Adentro - La Jagua Motocicleta

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE
COMPROBANTE DE LEGALIZACION DE GASTOS TRANSPORTE INFORMAL

EN DESPLAZAMIENTO COMISION DE CONTRATISTAS
20

9114

2/1/2018

ID Proceso:



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

246125 SOLICITUD 

1.053.070,00 1.053.070,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-020-911410 CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE-CESAR 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2025-12-02

Objeto:
VIATICOS FORMACION: COM 246125 DEL 1 AL 4 DIC 2025 A LA JAGUA PARA REALIZAR ACCIONES DE ALISTAMIENTO RECOLECCIÓN, PARA LA FORMACION EN EMPRENDEDOR EN PRODUCCION Y COMERCIALIZACION 
DE PLANTULAS DE VIVERO CPE NO.  20-9-2025-013969

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 1.053.070,00 0,00 1.053.070,00 1.053.070,00

1.053.070,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

911438  CENTRO 
BIOTECNOLOGICO DEL 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 

Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 
Comisión:

Número: 246125 Tipo: Fecha: 2025-11-27

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 77026032 JOSE  PEÑA CACERES Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE - CESAR

CUENTA BANCARIA

Número: 863184545 BANCO DE BOGOTA Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL
Identificación: Cédula de 
Ciudadanía

42404903 LINA ISABEL  SANCHEZ GUERRA Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 1.053.070,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 1.053.070,00 Saldo x Obligar: 1.053.070,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 3225  de fecha 2025-01-11. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 521125 2025-11-28 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-020-911410  CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE-CESAR

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 
Comprobante

Usuario Solicitante: MHrzedan ROLAND JESUS  ZEDAN DUARTE

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

36-02-00-020-
911410

CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE-
CESAR

Fecha y Hora Sistema: 2025-12-01-2:34 p. m.

 Página 
1 

de 
1

 

Firmado digitalmente 
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Nombre
Fecha Inicial 

Comisión
Total dias

Valor total a 

pagar

1.053.070,00

Firma Responsable

Verificado Por: DALAYS MARCELA HERNANDEZ QUINTERO Fecha Verificación: 27/11/2025 15:00:32

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 77026032 Nombre: JOSE  PEÑA CACERES Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL 

CARIBE - CESAR

OBJETO DE LA COMISIÓN

REALIZAR ACCIONES DE ALISTAMIENTO RECOLECCIÓN, PARA LA FORMACION EN  EMPRENDEDOR EN PRODUCCION Y COMERCIALIZACION DE PLANTULAS DE VIVERO, FORMULACION DE INDICADORES AMBIENTALES NTC ISO 14001  2015, TRATAMIENTO PRIMARIO DE 

RESIDUOS SOLIDOS

533.070,00 520.000,00Totales Solicitud de Comisión

50

2025-12-04 2025-12-04 CESAR / VALLEDUPAR
CESAR / LA - DE 

IBIRICO
0,5 No 50

2025-12-03 CESAR / VALLEDUPAR
CESAR / LA - DE 

IBIRICO
0,5 No

REALIZAR ACCIONES DE 

ALISTAMIENTO RECOLECCIÓN, PARA 

LA FORMACION EN  EMPRENDEDOR 

EN PRODUCCION Y 

COMERCIALIZACION DE PLANTULAS 

DE VIVERO, FORMULACION DE 

INDICADORES AMBIENTALES NTC ISO 

14001  2015, TRATAMIENTO PRIMARIO 

DE RESIDUOS SOLIDOS

2025-12-01 2025-12-01 CESAR / VALLEDUPAR
CESAR / LA - DE 

IBIRICO
0,5 No 50

2025-12-02 2025-12-02 CESAR / VALLEDUPAR
CESAR / LA - DE 

IBIRICO
0,5 No 50

2025-12-03

4.599.511,00 266.535,00 533.070,00 520.000,00 1.053.070,00

Valor Viático 

Diario

Valor Total 

Viáticos

Valor Gastos de 

Viaje
Objeto de la Comisión por Tercero

LINA ISABEL  

SANCHEZ GUERRA 

1

CC:  42404903
CONTRATIST

A
Autorizada

Fecha Inicial 

Comisión

Fecha final 

Comisión  

Región o Depto 

Origen

Ciudad o Muni 

Destino
N°. Días

Pernocta 

Último día 

Porcentaje 

Pernocta

2

Dpto. / Municipio 

Destino 
N°. Días

Pernocta 

Último día 

Comisión

Porcentaje 

Pernocta
Base de Liquidación

Tipo y Número de 

Documento
Cargo Estado

Fecha final 

Comisión  

Dpto. / Municipio 

Origen 

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 

PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE 

FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON 

ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 

FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 

PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 

RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES 

CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 3225 Dependencia Solicitante 911438 CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE-CESAR- ECONOMIA CAMPESINA Y SER

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina FORMACION REGULAR-CAMPESENA Tipo de trámite

SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NOTipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-11-27 Genera Viáticos

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No.
246125

Fecha Solicitud
2025-11-27

Estado de la Comisión
Autorizada

Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-020-911410  CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE-CESAR

Documento de Autorización, Reconocimiento y Ordenación 

de Pago Comisión al Interior del País

Usuario que Genera Reporte: MHagquinte ALVARO GUSTAVO QUINTERO 

SANGUINOUnidad ó Subunidad  que Genera 

Reporte:
36-02-00-020-

911410

CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL 

CARIBE-CESAR

Fecha y Hora Generación Reporte: 2025-11-27-6:50 p. m.
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Versión: 05

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 42404903

No. 
CO1.PCCNT

R.7617629
AÑO 2025

FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
22 12 2025

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO  5710101

1 12 2025 4 12 2025

1

2

3

Dia Inicio 1 12 2025

08:00 am - 10:00 am

10:00 am -12:00 m

12:00 m -01:00 pm

01:00 pm - 03:00 pm

03:00 pm - 04:00 pm

08:00 am - 10:00 am

10:00 am -12:00 m

12:00 m -01:00 pm

01:00 pm - 03:00 pm

03:00 pm - 04:00 pm

08:00 am - 10:00 am

10:00 am -12:00 m

12:00 m -01:00 pm

01:00 pm - 03:00 pm

03:00 pm - 04:00 pm

08:00 am - 10:00 am

10:00 am -12:00 m

12:00 m -01:00 pm

Actividades a ejecutar: 

3

Definición de productos quimicos. 

Conceptos clave: Toxicidad, reactividad, inflamabilidad.

Receso/almuerzo

Taller practico ¿Dónde ves productos químicos a diario?, ¿Crees que todos son peligrosos?, ¿Para qué los usan las empresas?

Cierre de la jornada y retroalimentación.

Receso/almuerzo

Actividades a ejecutar: 

Actividades a ejecutar: 

2

Comprendiendo la gestión inicial de los residuos

Clasificacion de los residuos 

Receso/almuerzo

Taller práctico: ¿En qué consiste el tratamiento primario de residuos sólidos?

Cierre de la jornada y retroalimentación.

4

Tratamiento Primario de Residuos Sólidos con Énfasis en Lombricultura

Identificación de residuos orgánicos 

ACTIVIDADES

AGENDA 

1

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Valledupar - La Jagua de Ibirico (Vereda Caño Adentro)

Terrestre

Actividades a ejecutar: 

Formacion sobre Importancia de los abonos y sustratos en la producción de plantas de vivero

Objetivos de la utilización de abonos y sustratos en la producción vegetal

Receso/almuerzo

Taller participativo: Tipos de abonos.

Cierre de la jornada y retroalimentación.

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

Cesar Sena

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

Brindar la atención requerida a grupos y organizaciones rurales, comunitarias y campesinas beneficiarias del servicio de asesoría técnica, de acuerdo al plan de 

acción concertado para la puesta en marcha de su unidad productiva y el protocolo de atención definido por la Coordinación Nacional. 

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Realizar la ejecución de la formación complementaria de acuerdo con la Guía para desarrollar los procesos formativos GFPI – G-013 vigente

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO

AGENDA 1:  Impartir formacion teorico - practica a los aprendices en las fichas correspondiente al segundo ciclo de formacion asignadas 

por el DINAMIZADOR CAMPESENA - FULL POPULAR, en los municipios relacionados en esta agenda de viaje (EMPRENDEDOR EN 

PRODUCCION Y COMERCIALIZACION DE PLANTULAS DE VIVERO, FORMULACION DE INDICADORES AMBIENTALES, TRATAMIENTO 

PRIMARIO DE RESIDUOS SOLIDOS, APROPIACION DE FUNDAMENTOS DEL SISTEMA DE GESTION AMBIENTAL NTC ISO 14001 - 2015)                                                                                                                                                                                            

Articular con los instructores del equipo para realizar el alistamiento integral de los procesos de formación para el desarrollo de las competencias de 

emprendimiento y la construcción del modelo de negocio con los aprendices, así como la formulación de proyectos productivos y creación de 

unidades productivas. 

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) DEL 

CONTRATO

Centro Biotecnológico del Caribe

LEONOR DUARTE NORIEGA COORDINADOR ACADÉMICO

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Cesar

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 20/11/2025

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA
Valledupar - La Jagua (Vereda Caño Adentro) - Valledupar, Valledupar - La Jagua (Salsipuedes) - Valledupar, Valledupar - La 

Jagua (Vereda Las Animas) - Valledupar, Valledupar - La Jagua (Vereda Caño Adentro) - Valledupar.

NOMBRES Y APELLIDOS

Lina Isabel Sanchez Guerra

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

JOSÉ PEÑA CACERES SUBDIRECTOR

Centro Biotecnológico del Caribe

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar servicios profesionales y/o de apoyo a la gestión, en la planeación y ejecución de la formación, así como la evaluación 

de los resultados de aprendizaje definidos en los diseños curriculares asignados, para el desarrollo de habilidades y 

competencias técnicas de la población campesina, aportando al fortalecimiento de la economía campesina, familiar, étnica y 

comunitaria, en concordancia con lineamientos establecidos por la Dirección del Sistema Nacional de Formación - 

CAMPESENA.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Cesar

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública ReservadaX



01:00 pm - 03:00 pm

03:00 pm - 04:00 pm

Día Fin 4 12 2025

GTH-F-090 V.05

SUBDIRECTOR DE CENTRO COORDINADOR ACADÉMICO LINA SÁNCHEZ GUERRA 

JOSÉ PEÑA CACERES LEONOR DUARTE NORIEGA

FIRMA DEL CONTRATISTA:FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de:              $

  Observaciones:

Taller participativo: Alimentación y manejo del lombricultivo 

Cierre de la jornada y retroalimentación.

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de:                                    $ 280.000

Desplazamiento ruta de regreso: Valledupar - La Jagua de Ibirico (Vereda Caño Adentro)

Actividades a ejecutar: 

4

Total Gastos de viajes                                                                                                      $   520.000

Se liquida gastos de transportes informal por valor                                                       $ 240.000



 

GTH-F-087V.02 

 
 

               
FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

 

CIUDAD Y FECHA: Valledupar, 05 de diciembre de 2025 

PRESENTADO A: José Peña Cáceres – Subdirector 
 

ORDEN DE VIAJE No: 

246125 
 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

                      01/12/2025                04/12/2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 
Valledupar - La Jagua – La Jagua – 
La Jagua – La Jagua - Valledupar 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

Cesar – Centro Biotecnologico del 
Caribe 

Valledupar 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:  
Socializar y organizar plan de trabajo según lineamientos de diseño curricular de la formación y ejecutar las acciones 
de las formaciones haciendo uso de la estrategia pedagógica CAMPESENA - FULL POPULAR, en el Municipio de 
La Jagua de Ibirico. municipios relacionados en esta agenda de viaje para las formaciones (EMPRENDEDOR EN 
PRODUCCION Y COMERCIALIZACION DE PLANTULAS DE VIVERO, FORMULACION DE INDICADORES 
AMBIENTALES, APROPIACION DE FUNDAMENTOS DEL SISTEMA DE GESTION AMBIENTAL NTC ISO 14001 
- 2015, TRATAMIENTO PRIMARIO DE RESIDUOS SOLIDOS)                                                                                                                                                                                                                                             
 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

Día 1. 01/12/2025 

Se socializó con los aprendices del Municipio de La Jagua la formación correspondiente a la ficha No. 3306792 - 

Emprendedor en Producción y comercialización de plántulas de vivero, la siguiente competencia: ADECUAR ÁREA 

DE PROPAGACIÓN VEGETAL SEGÚN CRITERIOS TÉCNICOS. Tema1. Acondicionar instalaciones de 

propagación según requerimientos del cultivo y capacidad instalada. 

Día 2. 02/12/2025 

Se socializó con los aprendices del Municipio de La Jagua la formación TRATAMIENTO PRIMARIO DE RESIDUOS 
SOLIDOS, correspondiente a la ficha No. 3381284, la siguiente competencia: Recuperar los residuos 
potencialmente reciclables según procedimientos establecidos y normatividad vigente. Tema 1. Disponer 
temporalmente los residuos potencialmente reciclables seleccionados según procedimientos establecidos y 
normatividad vigente.  
 
Día 3. 03/12/2025 

Se socializó con los aprendices del Municipio de La Jagua la formación MANIPULACION DE PRODUCTOS 
QUIMICOS, correspondiente a la ficha No. 3378629, la siguiente competencia: Manipular productos químicos de 
acuerdo con los requerimientos del proceso. Tema 1. Alistar el producto químico de acuerdo con los protocolos 
establecidos. 
 
Día 4. 04/12/2025 



 

GTH-F-087V.02 

 
 

Se socializó con los aprendices del Municipio de La Jagua la formación correspondiente a la ficha No. 3306792 - 

Emprendedor en Producción y comercialización de plántulas de vivero, la siguiente competencia: MANEJAR LA 

HUMEDAD DEL CULTIVO SEGÚN RECOMENDACIONES TÉCNICAS. Tema1. Irrigar el cultivo según 

recomendación técnica. 

 
RESULTADOS:  
 

 

1. Identificar los requerimientos hídricos del material vegetal de acuerdo con criterios. 

2. Operar sistemas de tratamiento de residuos de acuerdo a procedimientos establecidos.  

3. Clasificar ordenes de pedido y consultar ficha técnica para el manejo de los productos seleccionados, de 
acuerdo a la orden de producción. 

4. Realizar labores de suministro de agua al cultivo de acuerdo con las necesidades del material vegetal las 
recomendaciones técnicas y la legislación vigente. 
 

 
EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo 
correspondiente en este Informe 
 

 
 
 
EVIDENCIAS ACTIVIDAD DÍA 1: 
 

 
 
EVIDENCIAS ACTIVIDAD DÍA 2:  
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EVIDENCIAS ACTIVIDAD DÍA 3: 
 

 
EVIDENCIAS ACTIVIDAD DÍA 4: 
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Registro fotográfico del desarrollo del 

vivero y cultivo con y sin bioabono Aprendices e instructores  05 de dic del 2025 

Revisión bibliográfica sobre técnicas 

alternativas de compostaje. 

Taller grupal para rediseñar mezclas 

en función de nuevos materiales 

 
 
Aprendices e instructores  06 de dic del 2025 

Desarrollar sesiones de formación en 

producción agroecológica, como línea 

priorizada por la comunidad, 

incorporando prácticas locales y 

saberes tradicionales. 

Aprendices e instructores  07 de dic del 2025 

Diseño de una ficha técnica por parte 

de los aprendices sobre nuevas 

mezclas. 

Sesión de planeación del cronograma 

de formación con instructores y 

aprendices 

Aprendices e instructores 

 
 
 
09 de dic del 2025 
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CONCLUSIÓNES: 

1. La estrategia de socialización permitió integrar conocimientos técnicos y saberes ancestrales. 

 

2. Se evidenció un interés activo de la comunidad en procesos formativos rurales. 

 

3. La implementación de bioabonos mostró beneficios tangibles en las prácticas agrícolas. 

 

4. Las normas ambientales fueron apropiadas correctamente por los aprendices. 

 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 
LINA SANCHEZ GUERRA 
 

 
 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

 
CORDINADOR PROGRAMAS 
ESPECIALES 

 
LEONOR DUARTE NORIEGA 

 
 

 



https://v3.camscanner.com/user/download


Codigo Regional :

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Valledupar, 05 dic 2025 Codigo Centro:

NOMBRE DEL CONTRATISTA: LINA SANCHEZ GUERRA Fecha de elaboración:
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: C.C No. 42404903

En desarrollo de la comisión No. 246125 durante los dias 01,02,03,04 del mes de diciembre de 2025 se informa que en los tramos detallados a
continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

VALOR PAGADO 

60,000                                            
60,000                                            
60,000                                            
60,000                                            

$ 240,000

LINA SANCHEZ GUERRA LEONOR DUARTE NORIEGA JOSE PEÑA CACERES
Coordinadora Programas Especiales Subdirector (E) CBC

GRF-F-076    V.01

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE
COMPROBANTE DE LEGALIZACION DE GASTOS TRANSPORTE INFORMAL

EN DESPLAZAMIENTO COMISION DE CONTRATISTAS
20

9114

2/1/2018

ID Proceso:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO 
MEDIO DE TRANSPORTE 

EMPLEADO
12/1/2025   La Jagua - Vereda Caño Adentro, Vereda Caño Adentro - La Jagua Motocicleta
12/2/2025  La Jagua - Vereda Salsipuedes, Vereda Salsipuedes - La Jagua Motocicleta
12/3/2025   La Jagua - Vereda Las Animas, Vereda Las Animas - La Jagua Motocicleta
12/4/2025   La Jagua - Vereda Caño Adentro, Vereda Caño Adentro - La Jagua Motocicleta

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

        RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:    

Para efectos legales el CONTRATISTA certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades  objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde  al valor 
efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  unicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 
Teniendo en cuenta las certificaciones  suscritas por el comisionado y el Supervisor de Contrato, se autoriza  el presente gasto
COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

Cargo: Cargo:
Firma: Firma: Firma:



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

253025 SOLICITUD 

1.053.070,00 1.053.070,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-020-911410 CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE-CESAR 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2025-12-09

Objeto:
VIATICOS FORMACION: COM 253025 DEL 9 AL 12 DIC 2025 A LA JAGUA PARA REALIZAR ACCIONES DE ALISTAMIENTO RECOLECCIÓN PARA LA FORMACION EN EMPRENDEDOR CPE No.  20-9-2025-014229

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 1.053.070,00 0,00 1.053.070,00 1.053.070,00

1.053.070,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

911438  CENTRO 
BIOTECNOLOGICO DEL 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 

Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 
Comisión:

Número: 253025 Tipo: Fecha: 2025-12-03

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 77026032 JOSE  PEÑA CACERES Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE - CESAR

CUENTA BANCARIA

Número: 863184545 BANCO DE BOGOTA Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL
Identificación: Cédula de 
Ciudadanía

42404903 LINA ISABEL  SANCHEZ GUERRA Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 1.053.070,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 1.053.070,00 Saldo x Obligar: 1.053.070,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 3225  de fecha 2025-01-11. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 565625 2025-12-04 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-020-911410  CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE-CESAR

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 
Comprobante

Usuario Solicitante: MHrzedan ROLAND JESUS  ZEDAN DUARTE

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

36-02-00-020-
911410

CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE-
CESAR

Fecha y Hora Sistema: 2025-12-09-4:12 p. m.
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Nombre
Fecha Inicial 

Comisión
Total dias

Valor total a 

pagar

1.053.070,00

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 253025 Fecha Solicitud 2025-12-03 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-020-911410  CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE-CESAR

Documento de Autorización, Reconocimiento y Ordenación 

de Pago Comisión al Interior del País

Usuario que Genera Reporte: MHagquinte ALVARO GUSTAVO QUINTERO 

SANGUINOUnidad ó Subunidad  que Genera 

Reporte:
36-02-00-020-

911410

CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL 

CARIBE-CESAR

Fecha y Hora Generación Reporte: 2025-12-04-11:32 a. m.

SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NOTipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-12-04 Genera Viáticos

Fecha final 

Comisión  

Dpto. / Municipio 

Origen 

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 

PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE 

FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON 

ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 

FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 

PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 

RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES 

CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 3225 Dependencia Solicitante 911438 CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE-CESAR- ECONOMIA CAMPESINA Y SER

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina FORMACION REGULAR-CAMPESENA Tipo de trámite

Valor Viático 

Diario

Valor Total 

Viáticos

Valor Gastos de 

Viaje
Objeto de la Comisión por Tercero

LINA ISABEL  

SANCHEZ GUERRA 

1

CC:  42404903
CONTRATIST

A
Autorizada

Fecha Inicial 

Comisión

Fecha final 

Comisión  

Región o Depto 

Origen

Ciudad o Muni 

Destino
N°. Días

Pernocta 

Último día 

Porcentaje 

Pernocta

2

Dpto. / Municipio 

Destino 
N°. Días

Pernocta 

Último día 

Comisión

Porcentaje 

Pernocta
Base de Liquidación

Tipo y Número de 

Documento
Cargo Estado

REALIZAR ACCIONES DE 

ALISTAMIENTO RECOLECCIÓN, PARA 

LA FORMACION EN  EMPRENDEDOR 

EN PRODUCCION Y 

COMERCIALIZACION DE PLANTULAS 

DE VIVERO, FORMULACION DE 

INDICADORES AMBIENTALES NTC ISO 

14001  2015, TRATAMIENTO PRIMARIO 

DE RESIDUOS SOLIDOS

2025-12-09 2025-12-09 CESAR / VALLEDUPAR
CESAR / LA - DE 

IBIRICO
0,5 No 50

2025-12-10 2025-12-10 CESAR / VALLEDUPAR
CESAR / LA - DE 

IBIRICO
0,5 No 50

2025-12-11

4.599.511,00 266.535,00 533.070,00 520.000,00 1.053.070,00

50

2025-12-12 2025-12-12 CESAR / VALLEDUPAR
CESAR / LA - DE 

IBIRICO
0,5 No 50

2025-12-11 CESAR / VALLEDUPAR
CESAR / LA - DE 

IBIRICO
0,5 No

533.070,00 520.000,00Totales Solicitud de Comisión

OBJETO DE LA COMISIÓN

REALIZAR ACCIONES DE ALISTAMIENTO RECOLECCIÓN, PARA LA FORMACION EN  EMPRENDEDOR EN PRODUCCION Y COMERCIALIZACION DE PLANTULAS DE VIVERO, FORMULACION DE INDICADORES AMBIENTALES NTC ISO 14001  2015, TRATAMIENTO PRIMARIO DE 

RESIDUOS SOLIDOS

Firma Responsable

Verificado Por: DALAYS MARCELA HERNANDEZ QUINTERO Fecha Verificación: 04/12/2025 9:59:26

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 77026032 Nombre: JOSE  PEÑA CACERES Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL 

CARIBE - CESAR

 FIRMA_SIIF  
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Versión: 05

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 42404903

No. 
CO1.PCCNT

R.7617629
AÑO 2025

FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
22 12 2025

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO  5710101

9 12 2025 12 12 2025

1

2

3

Dia Inicio 9 12 2025

08:00 am - 10:00 am

10:00 am -12:00 m

12:00 m -01:00 pm

01:00 pm - 03:00 pm

03:00 pm - 04:00 pm

08:00 am - 10:00 am

10:00 am -12:00 m

12:00 m -01:00 pm

01:00 pm - 03:00 pm

03:00 pm - 04:00 pm

08:00 am - 10:00 am

10:00 am -12:00 m

12:00 m -01:00 pm

01:00 pm - 03:00 pm

03:00 pm - 04:00 pm

08:00 am - 10:00 am

10:00 am -12:00 m

12:00 m -01:00 pm

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 1/12/2025

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA
Valledupar - La Jagua (Vereda Caño Adentro) - Valledupar, Valledupar - La Jagua (Salsipuedes) - Valledupar, Valledupar - La 

Jagua (Vereda Las Animas) - Valledupar, Valledupar - La Jagua (Vereda Caño Adentro) - Valledupar.

NOMBRES Y APELLIDOS

Lina Isabel Sanchez Guerra

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

JOSÉ PEÑA CACERES SUBDIRECTOR

Centro Biotecnológico del Caribe

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar servicios profesionales y/o de apoyo a la gestión, en la planeación y ejecución de la formación, así como la evaluación 

de los resultados de aprendizaje definidos en los diseños curriculares asignados, para el desarrollo de habilidades y 

competencias técnicas de la población campesina, aportando al fortalecimiento de la economía campesina, familiar, étnica y 

comunitaria, en concordancia con lineamientos establecidos por la Dirección del Sistema Nacional de Formación - 

CAMPESENA.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Cesar

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) DEL 

CONTRATO

Centro Biotecnológico del Caribe

LEONOR DUARTE NORIEGA COORDINADOR ACADÉMICO

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Cesar

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

Cesar Sena

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

Brindar la atención requerida a grupos y organizaciones rurales, comunitarias y campesinas beneficiarias del servicio de asesoría técnica, de acuerdo al plan de 

acción concertado para la puesta en marcha de su unidad productiva y el protocolo de atención definido por la Coordinación Nacional. 

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Realizar la ejecución de la formación complementaria de acuerdo con la Guía para desarrollar los procesos formativos GFPI – G-013 vigente

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO

AGENDA 1:  Impartir formacion teorico - practica a los aprendices en las fichas correspondiente al segundo ciclo de formacion asignadas 

por el DINAMIZADOR CAMPESENA - FULL POPULAR, en los municipios relacionados en esta agenda de viaje (EMPRENDEDOR EN 

PRODUCCION Y COMERCIALIZACION DE PLANTULAS DE VIVERO, FORMULACION DE INDICADORES AMBIENTALES, TRATAMIENTO 

PRIMARIO DE RESIDUOS SOLIDOS, APROPIACION DE FUNDAMENTOS DEL SISTEMA DE GESTION AMBIENTAL NTC ISO 14001 - 2015)                                                                                                                                                                                            

Articular con los instructores del equipo para realizar el alistamiento integral de los procesos de formación para el desarrollo de las competencias de 

emprendimiento y la construcción del modelo de negocio con los aprendices, así como la formulación de proyectos productivos y creación de 

unidades productivas. 

ACTIVIDADES

AGENDA 

9

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Valledupar - La Jagua de Ibirico (Vereda Caño Adentro)

Terrestre

Actividades a ejecutar: 

Formacion semillero forestal y trasplante de especies nativas

Selección y tratamiento de semillas (limpieza, escarificación, remojo, tratamientos pregerminativos).

Receso/almuerzo

Taller participativo: funcionamiento de los semilleros

Cierre de la jornada y retroalimentación.

Actividades a ejecutar: 

Actividades a ejecutar: 

10

Principales etapas del tratamiento primario

Reducción de tamaño y compactación

Receso/almuerzo

Taller práctico: Diagrama de flujo del tratamiento de residuos

Cierre de la jornada y retroalimentación.

12

Siembra directa en bolsa o contenedor

Entrega y siembra de semilas entregadas por el programa CAMPESENA 

Receso/almuerzo

Actividades a ejecutar: 

11

Manipulación segura de productos químicos

Equipos de Protección Personal (EPP) para químicos

Receso/almuerzo

Taller practico. Principales normas de manipulación

Cierre de la jornada y retroalimentación.

X



01:00 pm - 03:00 pm

03:00 pm - 04:00 pm

Día Fin 12 12 2025

GTH-F-090 V.05

Total Gastos de viajes                                                                                                      $   520.000

Se liquida gastos de transportes informal por valor                                                       $ 240.000

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de:                                    $ 280.000

Desplazamiento ruta de regreso: Valledupar - La Jagua de Ibirico (Vereda Caño Adentro)

Actividades a ejecutar: 

12

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de:              $

  Observaciones:

Taller participativo: Mantenimiento del vivero forestal

Cierre de la jornada y retroalimentación.

SUBDIRECTOR DE CENTRO COORDINADOR ACADÉMICO LINA SÁNCHEZ GUERRA 

JOSÉ PEÑA CACERES LEONOR DUARTE NORIEGA

FIRMA DEL CONTRATISTA:FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   



 

GTH-F-087V.02 

 
 

               
FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

 

CIUDAD Y FECHA: Valledupar, 13 de diciembre de 2025 

PRESENTADO A: José Peña Cáceres – Subdirector 
 

ORDEN DE VIAJE No: 

253025 
 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

                      09/12/2025                12/12/2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 
Valledupar - La Jagua – La Jagua – 
La Jagua – La Jagua - Valledupar 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

Cesar – Centro Biotecnologico del 
Caribe 

Valledupar 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:  
Socializar y organizar plan de trabajo según lineamientos de diseño curricular de la formación y ejecutar las acciones 
de las formaciones haciendo uso de la estrategia pedagógica CAMPESENA - FULL POPULAR, en el Municipio de 
La Jagua de Ibirico. municipios relacionados en esta agenda de viaje para las formaciones (EMPRENDEDOR EN 
PRODUCCION Y COMERCIALIZACION DE PLANTULAS DE VIVERO, FORMULACION DE INDICADORES 
AMBIENTALES, APROPIACION DE FUNDAMENTOS DEL SISTEMA DE GESTION AMBIENTAL NTC ISO 14001 
- 2015, TRATAMIENTO PRIMARIO DE RESIDUOS SOLIDOS)                                                                                                                                                                                                                                             
 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

Día 1. 09/12/2025 

Se socializó con los aprendices del Municipio de La Jagua la formación correspondiente a la ficha No. 3306792 - 

Emprendedor en Producción y comercialización de plántulas de vivero, la siguiente competencia: ADECUAR ÁREA 

DE PROPAGACIÓN VEGETAL SEGÚN CRITERIOS TÉCNICOS. Tema1. Preparar sustrato según normas y 

especificaciones técnicas. 

Día 2. 10/12/2025 

Se socializó con los aprendices del Municipio de La Jagua la formación TRATAMIENTO PRIMARIO DE RESIDUOS 
SOLIDOS, correspondiente a la ficha No. 3381284, la siguiente competencia: Recuperar los residuos 
potencialmente reciclables según procedimientos establecidos y normatividad vigente. Tema 1. Alistar los residuos 
potencialmente reciclables según procedimientos establecidos y normatividad vigente.  
 
Día 3. 11/12/2025 

Se socializó con los aprendices del Municipio de La Jagua la formación MANIPULACION DE PRODUCTOS 
QUIMICOS, correspondiente a la ficha No. 3378619, la siguiente competencia: Manipular productos químicos de 
acuerdo con los requerimientos del proceso. Tema 1. Disponer los residuos químicos del proceso, de acuerdo con 
el protocolo establecido. 
 
Día 4. 12/12/2025 



 

GTH-F-087V.02 

 
 

Se socializó con los aprendices del Municipio de La Jagua la formación correspondiente a la ficha No. 3306792 - 

Emprendedor en Producción y comercialización de plántulas de vivero, la siguiente competencia: MANEJAR LA 

HUMEDAD DEL CULTIVO SEGÚN RECOMENDACIONES TÉCNICAS. Tema1. Preparar sustrato según normas y 

especificaciones técnicas. 

 
RESULTADOS:  
 

 

1. Adecuar el área de proceso de acuerdo con el plan de producción y la normatividad vigente 

2. Seleccionar técnicas de aprovechamiento y tratamiento de residuos de acuerdo a características físicas, 
químicas y biológicas.  

3. Alistar el producto químico de acuerdo con los protocolos establecidos. 
4. Identificar el área de propagación para el material vegetal de acuerdo con el plan de producción de la 

empresa. 
 

 
EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo 
correspondiente en este Informe 
 

 
 
 
EVIDENCIAS ACTIVIDAD DÍA 1: 
 

 
 
EVIDENCIAS ACTIVIDAD DÍA 2:  
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EVIDENCIAS ACTIVIDAD DÍA 3:  
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EVIDENCIAS ACTIVIDAD DÍA 4: 

 
 
 
 
 

 
COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Registro audiovisual de prácticas 

agrícolas tradicionales. Taller práctico 

de siembra con uso del bioabono 

elaborado. 

Aprendices e instructores  13 de dic del 2025 

Monitoreo del crecimiento vegetal con 

bitácoras semanales. Identificación 

de nuevos residuos potencialmente 

aprovechables. 

 
 
Aprendices e instructores  14 de dic del 2025 

Evaluación de impacto ambiental de 

la actividad productiva. Diseño de 

infografías por los aprendices sobre 

seguridad en campo. 

Aprendices e instructores  15 de dic del 2025 

Socialización de resultados 

preliminares del uso de bioabono. 

Construcción colectiva de un plan de 

mejora de los procesos productivos 

Aprendices e instructores 

 
 
 
16 de dic del 2025 
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CONCLUSIÓNES: 

1. La participación activa fortaleció la cohesión del grupo y el sentido de pertenencia. 

2. El uso de residuos reciclables favoreció una visión sostenible de la producción. 

3. Se consolidó el enfoque por competencias con un aprendizaje significativo. 

4. Los aprendizajes se contextualizaron al entorno real del territorio 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 
LINA SANCHEZ GUERRA 
 

 
 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

 
CORDINADOR PROGRAMAS 
ESPECIALES 

 
LEONOR DUARTE NORIEGA 
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Codigo Regional :

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Valledupar, 13 dic 2025 Codigo Centro:

NOMBRE DEL CONTRATISTA: LINA SANCHEZ GUERRA Fecha de elaboración:
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: C.C No. 42404903

En desarrollo de la comisión No. 253025 durante los dias 09,10,11,12 del mes de diciembre de 2025 se informa que en los tramos detallados a
continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

VALOR PAGADO 

60,000                                            
60,000                                            
60,000                                            
60,000                                            

$ 240,000

LINA SANCHEZ GUERRA LEONOR DUARTE NORIEGA JOSE PEÑA CACERES
Coordinadora Programas Especiales Subdirector (E) CBC

GRF-F-076    V.01

Cargo: Cargo:
Firma: Firma: Firma:

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

        RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:    

Para efectos legales el CONTRATISTA certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades  objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde  al valor 
efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  unicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 
Teniendo en cuenta las certificaciones  suscritas por el comisionado y el Supervisor de Contrato, se autoriza  el presente gasto
COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

12/12/2025   La Jagua - Vereda Caño Adentro, Vereda Caño Adentro - La Jagua Motocicleta

12/10/2025  La Jagua - Vereda Salsipuedes, Vereda Salsipuedes - La Jagua Motocicleta
12/11/2025   La Jagua - Vereda Las Animas, Vereda Las Animas - La Jagua Motocicleta

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO 
MEDIO DE TRANSPORTE 

EMPLEADO
12/9/2025   La Jagua - Vereda Caño Adentro, Vereda Caño Adentro - La Jagua Motocicleta

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE
COMPROBANTE DE LEGALIZACION DE GASTOS TRANSPORTE INFORMAL

EN DESPLAZAMIENTO COMISION DE CONTRATISTAS
20

9114

2/1/2018

ID Proceso:



TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: LINA ISABEL SANCHEZ GUERRA

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE

01/12/2025 00:00:00FECHA INICIAL:

FECHA FINAL: 22/12/2025 23:59:59

ACTIVIDADES ACADÉMICAS

3378629 - MANIPULACION DE PRODUCTOS QUIMICOSFICHA
DE APRENDIZAJE:

MANIPULAR PRODUCTOS QUÍMICOS DE ACUERDO CON
LOS REQUERIMIENTOS DEL PROCESO.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

ALISTAR EL PRODUCTO QUÍMICO DE ACUERDO CON LOS PROTOCOLOS ESTABLECIDOS

ALISTAR LOS PRODUCTOS QUÍMICOS REQUERIDOS UTILIZANDO LOS ELEMENTOS DE SEGURIDAD APROPIADOS

APLICAR EL PRODUCTO QUÍMICO, DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DEL PROCESOS

APLICAR LA COMPATIBILIDAD DE LAS SUSTANCIAS QUÍMICAS  ORGÁNICAS E INORGÁNICAS, EN LA PREPARACIÓN DE LOS
PRODUCTOS,  TENIENDO EN CUENTA LOS PROCESOS A REALIZAR DE ACUERDO A LA NATURALEZA DE LAS SUSTANCIAS

CLASIFICAR ORDENES DE PEDIDO Y CONSULTAR FICHA TÉCNICA PARA EL MANEJO DE LOS PRODUCTOS SELECCIONADOS, DE
ACUERDO A LA ORDEN DE PRODUCCIÓN

DISPONER ADECUADAMENTE LOS PRODUCTOS PREPARADOS, DE ACUERDO A LA ORDEN DE PRODUCCIÓN

DISPONER LOS RESIDUOS QUÍMICOS DEL PROCESO, DE ACUERDO CON EL PROTOCOLO ESTABLECIDO

EVALUAR EL PROCESO REALIZADO CON BASE A LOS CONOCIMIENTOS ADQUIRIDOS PARA ESTABLECER ACCIONES DE MEJORA
AUTÓNOMA Y PERMANENTE ATENDIENDO A LAS POLÍTICAS E LA EMPRESA

PREPARAR LOS PRODUCTOS QUÍMICOS DE ACUERDO A LOS  PROTOCOLOS ESTABLECIDOS POR LOS FABRICANTES

VERIFICAR QUE EL ALMACENAMIENTO DE LOS PRODUCTOS SELECCIONADOS Y LOS RESIDUOS GENERADOS DURANTE LA
PREPARACIÓN, CUMPLAN CON LOS REQUERIMIENTOS DE LAS NORMAS DE SEGURIDAD DE ACUERDO A SU NATURALEZA

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 18,00
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3306792 - EMPRENDEDOR EN PRODUCCION Y
COMERCIALIZACION DE PLANTULAS EN VIVERO.

FICHA
DE APRENDIZAJE:

ADECUAR ÁREA DE PROPAGACIÓN VEGETAL SEGÚN
CRITERIOS TÉCNICOS.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

ADECUAR EL ÁREA DE PROCESO DE ACUERDO CON EL PLAN DE PRODUCCIÓN Y LA NORMATIVIDAD VIGENTE.

IDENTIFICAR EL ÁREA DE PROPAGACIÓN PARA EL MATERIAL VEGETAL DE ACUERDO CON EL PLAN DE PRODUCCIÓN DE LA

PREPARAR LAS INSTALACIONES, INSUMOS, EQUIPOS Y ELEMENTOS  PARA LA ADECUACIÓN DEL ÁREA DE PROPAGACIÓN DE
ACUERDO CON LAS RECOMENDACIONES TÉCNICAS Y LA NORMATIVIDAD VIGENTE.

REGISTRAR LA INFORMACIÓN DE LA ADECUACIÓN DEL ÁREA DE PROPAGACIÓN DE ACUERDO CON EL PROTOCOLO DE LA

REVISAR LA ADECUACIÓN DEL ÁREA DE PROPAGACIÓN CUMPLIENDO CON LOS PROTOCOLOS DE LA EMPRESA Y LA LEGISLACIÓN
VIGENTE.

COORDINAR PROYECTOS DE ACUERDO CON LOS PLANES
Y PROGRAMAS ESTABLECIDOS POR LA EMPRESA

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
IDENTIFICAR LOS PRODUCTOS O SERVICIOS PARA LA IMPLEMENTACIÓN DE LA UNIDAD PRODUCTIVA, SEGÚN DIAGNOSTICO DEL
ENTORNO Y LAS NECESIDADES DEL MERCADO.

PARTICIPAR EN LA CONSTRUCCIÓN DE LOS COMPONENTES DE MERCADO, TÉCNICO, ORGANIZACIONAL, LEGAL Y  FINANCIERO
DE LA UNIDAD PRODUCTIVA, SEGÚN EL PROYECTO DE LA EMPRESA.

REGISTRAR LA INFORMACIÓN DE LAS ACTIVIDADES PARA LA CREACIÓN DE UNIDADES PRODUCTIVAS, SEGÚN LOS
PROCEDIMIENTOS DE LA EMPRESA.

REVISAR LA VIABILIDAD DE LA UNIDAD PRODUCTIVA SEGÚN INDICADORES DEL PROYECTO EMPRESARIAL.

MANEJAR LA HUMEDAD DEL CULTIVO SEGÚN
RECOMENDACIONES TÉCNICAS.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

IDENTIFICAR LOS REQUERIMIENTOS HÍDRICOS DEL MATERIAL VEGETAL DE ACUERDO CON CRITERIOS TÉCNICOS.

OPERAR EL SISTEMA DE RIEGO ESTABLECIDO SEGÚN PROTOCOLOS ESTABLECIDOS POR LA EMPRESA Y NORMATIVIDAD

REALIZAR LABORES DE SUMINISTRO DE AGUA AL CULTIVO DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DEL MATERIAL VEGETAL  LAS
RECOMENDACIONES TÉCNICAS Y LA LEGISLACIÓN VIGENTE.

REGISTRAR LA INFORMACIÓN DERIVADA DEL MANEJO DEL RIEGO AL MATERIAL VEGETAL SEGÚN RECOMENDACIONES DE LA
EMPRESA.

MANEJAR TÉCNICAS DE PROPAGACIÓN Y MANTENIMIENTO
SEGÚN PROCEDIMIENTOS Y PRÁCTICAS REQUERIDAS.• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:
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RESULTADOS DE APRENDIZAJE
DESARROLLAR EL MANTENIMIENTO DEL MATERIAL VEGETAL DE PROPAGACIÓN SEGÚN REQUERIMIENTOS TÉCNICOS Y LA
NORMATIVIDAD VIGENTE.

IDENTIFICAR EL TIPO DE PROGRAMACIÓN DEL MATERIAL VEGETAL DE ACUERDO CON LAS ESPECIFICACIONES TÉCNICAS
DEFINIDAS POR LA EMPRESA.

REALIZAR LA MULTIPLICACIÓN DEL MATERIAL VEGETAL SEGÚN PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS, REQUERIMIENTOS Y
NORMATIVIDAD VIGENTES.

REGISTRAR LA INFORMACIÓN DEL PROCESO PRODUCTIVO SIGUIENDO LOS PROTOCOLOS ESTABLECIDOS POR LA EMPRESA.

REVISAR EL PROCESO PRODUCTIVO DE PROPAGACIÓN SEGÚN CON LOS PROTOCOLOS ESTABLECIDOS POR LA EMPRESA, EL
PEDIDO Y LA NORMATIVIDAD VIGENTE.

REALIZAR NEGOCIACIÓN CON LOS PROVEEDORES Y
CLIENTES, SEGÚN LOS OBJETIVOS Y ESTRATEGIAS
ESTABLECIDAS POR LA ORGANIZACIÓN.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

IDENTIFICAR LOS TÉRMINOS DE NEGOCIACIÓN CON BASE EN LOS OBJETIVOS, NECESIDADES Y REQUERIMIENTOS DE LAS

NEGOCIAR BIENES O SERVICIOS CON BASE EN LOS ACUERDOS COMERCIALES Y TÉCNICAS DE NEGOCIACIÓN.

REGISTRAR LA INFORMACIÓN DE LA NEGOCIACIÓN DE PRODUCTOS Y SERVICIOS CONFORME CON EL PROCEDIMIENTO DE LA
EMPRESA

REVISAR LA APLICACIÓN DE LOS PROCEDIMIENTOS DE LA NEGOCIACIÓN DE ACUERDO CON LOS PROTOCOLOS DE LA EMPRESA.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 18,00

3381284 - TRATAMIENTO PRIMARIO DE RESIDUOS SOLIDOSFICHA
DE APRENDIZAJE:

RECUPERAR LOS RESIDUOS POTENCIALMENTE
RECICLABLES SEGÚN PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS Y
NORMATIVIDAD VIGENTE.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APLICAR TÉCNICAS DE APROVECHAMIENTO Y TRATAMIENTO DE RESIDUOS SEGÚN NORMAS TÉCNICAS.

OPERAR SISTEMAS DE TRATAMIENTO DE RESIDUOS DE ACUERDO A PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS.

SELECCIONAR TÉCNICAS DE APROVECHAMIENTO Y TRATAMIENTO DE RESIDUOS DE ACUERDO A CARACTERÍSTICAS FÍSICAS,
QUÍMICAS Y BIOLÓGICAS.
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HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 38,00

3378619 - MANIPULACION DE PRODUCTOS QUIMICOSFICHA
DE APRENDIZAJE:

MANIPULAR PRODUCTOS QUÍMICOS DE ACUERDO CON
LOS REQUERIMIENTOS DEL PROCESO.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

ALISTAR EL PRODUCTO QUÍMICO DE ACUERDO CON LOS PROTOCOLOS ESTABLECIDOS

ALISTAR LOS PRODUCTOS QUÍMICOS REQUERIDOS UTILIZANDO LOS ELEMENTOS DE SEGURIDAD APROPIADOS

APLICAR EL PRODUCTO QUÍMICO, DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DEL PROCESOS

APLICAR LA COMPATIBILIDAD DE LAS SUSTANCIAS QUÍMICAS  ORGÁNICAS E INORGÁNICAS, EN LA PREPARACIÓN DE LOS
PRODUCTOS,  TENIENDO EN CUENTA LOS PROCESOS A REALIZAR DE ACUERDO A LA NATURALEZA DE LAS SUSTANCIAS

CLASIFICAR ORDENES DE PEDIDO Y CONSULTAR FICHA TÉCNICA PARA EL MANEJO DE LOS PRODUCTOS SELECCIONADOS, DE
ACUERDO A LA ORDEN DE PRODUCCIÓN

DISPONER ADECUADAMENTE LOS PRODUCTOS PREPARADOS, DE ACUERDO A LA ORDEN DE PRODUCCIÓN

DISPONER LOS RESIDUOS QUÍMICOS DEL PROCESO, DE ACUERDO CON EL PROTOCOLO ESTABLECIDO

EVALUAR EL PROCESO REALIZADO CON BASE A LOS CONOCIMIENTOS ADQUIRIDOS PARA ESTABLECER ACCIONES DE MEJORA
AUTÓNOMA Y PERMANENTE ATENDIENDO A LAS POLÍTICAS E LA EMPRESA

PREPARAR LOS PRODUCTOS QUÍMICOS DE ACUERDO A LOS  PROTOCOLOS ESTABLECIDOS POR LOS FABRICANTES

VERIFICAR QUE EL ALMACENAMIENTO DE LOS PRODUCTOS SELECCIONADOS Y LOS RESIDUOS GENERADOS DURANTE LA
PREPARACIÓN, CUMPLAN CON LOS REQUERIMIENTOS DE LAS NORMAS DE SEGURIDAD DE ACUERDO A SU NATURALEZA

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 18,00

EVENTOS DE DIVULGACIÓN TECNOLÓGICA - EDT´s

EVENTO HORASFICHA FECHA INICIO FECHA FINAL

TOTAL TIEMPO EDT´s: 0,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS: 92,00

Page 4 of 59/12/25 13:36



ACTIVIDADES ADICIONALES

ACTIVIDAD HORASFECHA INICIAL FECHA FINAL
OTROS 25,0001/12/2025 09/12/2025

25,00TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES:

INSTRUCTOR: LINA ISABEL SANCHEZ GUERRA

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE
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