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Especialista en Derecho Administrativo y Constitucional




INFORME DE ACTIVIDADES FINAL
CORRESPONDIENTE AL PERIODO COMPRENDIDO ENTRE
EL 25° AL 30 DE NOVIEMBRE DE 2025-DEL 1 DE DICIEMBRE AL 24 DE DICIEMBRE

	1. INFORMACIÓN GENERAL

	No. DE CONTRATO
	015-2025
	FECHA DE SUSCRIPCIÓN        
DEL CONTRATO
	15 de marzo de 2025

	TIPO DE CONTRATO
	PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES

	
OBJETO
	PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYAR LA   GESTIÓN QUE DESARROLLA LA PERSONERIA AUXILIAR RELACIONADA CON EL PROCESO DE LA CONTRATACIÓN DE CONTROL INTERNO Y SEGUIMIENTOS DE LOS PROCESOS INSTITUCIONALES

	CONTRATANTE
	PERSONERÍA MUNICIAL DE VALLEDUPAR

	NIT
	824.000.117-2

	REP. LEGAL
	DINA MARGARITA ZABALETA MOLINA

	CONTRATISTA
	BERNARDO ANDRES SAADE FELIZZOLA

	NIT CONTRATISTA
	NO APLICA
	No CC
	77.092.403

	VALOR
	VEINTICIETE MILLONES DE PESOS MCTE ($27.000.000,00)

	PLAZO
	NUEVE (9) MESES
	Garantías
	Si
	
	No
	X

	SUPERVISOR
	ERIKC BENJAMIN HERRERA PAEZ
	CARGO DE SUPERVISOR
	Personero Auxiliar – Para El Sector de Ambiente, Gestión del Riesgo, Servicios Públicos, Hacienda, Desarrollo Económico y Turismo

	FECHA DE INICIO
	25/03/2025
	ADICION
	Si
	X
	No
	

	FECHA DE TERMINACIÓN
	24/12/2025
	SUSPENSIÓN
	Si
	
	No
	X



	2. IMPUTACION PRESUPUESTAL

	Concepto
	No.
	Fecha
	Nombre del rubro
	Valor

	CDP
	25035
	13/03/2025
	SERVICIOS JURÍDICOS Y CONTABLES
	$ 24.000.000

	RP
	25031
	15/03/2025
	SERVICIOS JURÍDICOS Y CONTABLES
	$ 24.000.000

	CDP
	25165
	18/11/2025
	SERVICIOS JURÍDICOS Y CONTABLES
	$ 3000.000

	RP
	25139
	24/11/2025
	SERVICIOS JURÍDICOS Y CONTABLES
	$ 3.000.000



	PAGO DE IMPUESTOS DEPARTAMENTALES DEL CONTRATO

	TRIBUTO Y/O ESTAMPILLA
	PORCENTAJE
	VR CANCELADO
	FECHA
	No. Liquidación

	PRO-DESARROLLO FRONTERIZO DEPARTAMENTAL
	1.5%
	$360.000
	25/03/2025
	325005781



	[bookmark: _Hlk216779243]PAGO DE IMPUESTOS DEPARTAMENTALES PRORROGA DEL CONTRATO

	TRIBUTO Y/O ESTAMPILLA
	PORCENTAJE
	VR CANCELADO
	FECHA
	No. Liquidación

	PRO-DESARROLLO FRONTERIZO DEPARTAMENTAL
	1.5%
	$45.000
	25/11/2025
	32504022540




	PAGO DE IMPUESTOS MUNICIPALES DEL CONTRATO

	TRIBUTO Y/O ESTAMPILLA
	PORCENTAJE
	VR CANCELADO
	OBSERVACIONES.

	PRO-CULTURA
	2%
	$480.000
	SE ANEXA CARTA DE AUTORIZACION DE DESCUENTO DE FECHA 25/03/2025

	PRO-BIENESTAR ADULTO MAYOR
	4%
	$960.000
	

	PRO UNIV. POPULAR DEL CESAR
	0,50%
	$120.000
	

	
	Valor total
	$1.560.000
	
	






	[bookmark: _Hlk216779288]PAGO DE IMPUESTOS MUNICIPALES PRORROGA DEL CONTRATO

	TRIBUTO Y/O ESTAMPILLA
	PORCENTAJE
	VR CANCELADO
	OBSERVACIONES.

	PRO-CULTURA
	2%
	$60.000
	SE ANEXA CARTA DE AUTORIZACION DE DESCUENTO DE FECHA 25/11/2025

	PRO-BIENESTAR ADULTO MAYOR
	4%
	$120.000
	

	PRO UNIV. POPULAR DEL CESAR
	0,50%
	$15.000
	

	
	Valor total
	$195.000
	
	



[bookmark: _Hlk197440668][bookmark: _Hlk185512721]OBLIGACIÓN CONTRATACIÓN No.1: Recopilar y revisar la información de carácter estratégico y operativo que sea requerida en las auditorias y seguimientos en las que se efectúen de acuerdo con el Plan de Anual de Auditoría 2025.

	DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD EJECUTADA

	Actividad
	Evidencias o Soportes

	Durante el periodo del 25° al 30 de noviembre de 2025, se viene realizando la revisión de información de carácter estratégico de acuerdo con el Plan Anual de Auditorías 2025.
	NO APLICA

	Durante el periodo del 1° al 24 de diciembre de 2025, se viene realizando la revisión de información de carácter estratégico de acuerdo con el Plan Anual de Auditorías 2025
	NO APLICA



OBLIGACIÓN CONTRATACIÓN No.2: Consolidar la información y proyectar los informes que debe rendir la Oficina de Control Interno de Gestión de la Entidad, así como los que establezca la ley, el reporte a las entidades de control y el seguimiento de los mismos, tales como: (i) informe de auditorías internas; (ii) Informe de seguimiento al Plan Anticorrupción y atención al ciudadano; (iii) Informe de evaluación independiente del estado del Sistema de Control Interno; (iv) Informe de austeridad y eficiencia en el gasto público; (v) Evaluación por dependencias; (vi) Informe Agencia Nacional Jurídica del Estado; (vii) Informe a la Contaduría General de la Nación; Informe MECI-FURAG; (viii) Informe Derecho de Autor; (ix) Informe PQR; (x) Informe ejecución presupuestal; (xi) Informe de seguimiento SIGEP II; Informe de seguimiento matriz ITA a la PGN; (xii) Informe de riesgos de corrupción.

	[bookmark: _Hlk216775830]DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD EJECUTADA

	Actividad
	Evidencias o Soportes

	Durante el periodo del 25° al 30 de noviembre de 2025, no me fueron asignadas actividades para el cumplimiento de esta obligación.
	NO APLICA

	Durante el periodo del 1° al 24 de diciembre de 2025, no me fueron asignadas actividades para el cumplimiento de esta obligación
	NO APLICA



OBLIGACIÓN CONTRATACIÓN No.3: Colaborar en el levantamiento de actas, documentos, formatos, tablas, puntos de control y demás herramientas que faciliten la evaluación y mejoramiento del Sistema de Control Interno de Gestión de la Entidad.

	[bookmark: _Hlk186261673]DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD EJECUTADA

	Actividad
	Evidencias o Soportes

	Durante el periodo comprendido 25° al 30 de noviembre de 2025, no fueron asignadas actividades para dar cumplimiento a esta obligación.
	NO APLICA

	Durante el periodo del 1° al 24 de diciembre de 2025, no me fueron asignadas actividades para el cumplimiento de esta obligación
	NO APLICA



OBLIGACIÓN CONTRATACIÓN No.4: Apoyar y contribuir en la ejecución de los informes, seguimientos, evaluaciones que se efectúen en las diferentes dependencias de la Personería Municipal de Valledupar.

	DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD EJECUTADA

	Actividad
	Evidencias o Soportes

	Durante el periodo comprendido 25° al 30 de noviembre de 2025, no fueron asignadas actividades para dar cumplimiento a esta obligación.
	NO APLICA

	Durante el periodo del 1° al 24 de diciembre de 2025, no me fueron asignadas actividades para el cumplimiento de esta obligación
	NO APLICA



OBLIGACIÓN CONTRATACIÓN No.5: Brindar apoyo en las Auditorías Internas a los procesos de Gestión Administrativa y Financiera y las Personerías Auxiliares de la Personería Municipal de Valledupar.

	DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD EJECUTADA

	Actividad
	Evidencias o Soportes

	Durante el periodo del 25° al 30 de noviembre de 2025, me fueron asignadas las siguientes actividades para el cumplimiento de esta obligación.


	El 25 de noviembre de 2025, se realizó auditoria en la oficina administrativa y financiera, en relación con la ejecución del Plan de Acción 2025. 
	

	Entre el 26 y 28 de noviembre se prestó apoyo en la organización y entrega de la oficina por parte del personero auxiliar en servicios públicos salientes.
	

	Durante el periodo del 1° al 24 de diciembre de 2025, me fueron asignadas las siguientes actividades para el cumplimiento de esta obligación.


	El 10 de diciembre mediante Oficio No. 4000 - 3189 se proyectó oficio sobre la información de peticiones, quejas, reclamos y sugerencias-radicados recibidos último trimestre 2025.
	

	El 16 de diciembre de 2025, a través de oficio No. 4000-3248, se proyectó informe dirigido a la Personera Municipal, en cumplimiento a las funciones asignadas de seguimiento, verificación y evaluación interna a las PQRS tramitadas por las distintas personerías auxiliares
	

	El 16 de diciembre de 2025, través de oficio No. 4000-3249, se proyectó informe sobre las auditorías realizadas a las personerías auxiliares y jefe de la oficina administrativa y financiera
	

	En el mes de diciembre se actualizó y se cargó la información en la página web de la personería municipal de Valledupar.
	

	El 16 de diciembre se llevó a cabo reunión con la ingeniera Odette Rumie, sobre el rediseño institucional de la personería de Valledupar.
	



OBLIGACIÓN CONTRATACIÓN No.6: Apoyar en la revisión y actualización de los procedimientos de la Personería de Valledupar.

	DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD EJECUTADA

	Actividad
	Evidencias o Soportes

	Durante el periodo comprendido 25° al 30 de noviembre de 2025, no fueron asignadas actividades para dar cumplimiento a esta obligación.
	NO APLICA

	Durante el periodo del 1° al 24 de diciembre de 2025, no me fueron asignadas actividades para el cumplimiento de esta obligación
	NO APLICA



OBLIGACIÓN CONTRATACIÓN No.7: Proyectar para la firma del Personero Auxiliar delegado y/o la Personera Municipal los informes de gestión que establezca la ley en materia de Control Interno y demás documentos que sean elaborados durante el desarrollo de cada uno de los procesos y planes llevados a cabo en la entidad.

	DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD EJECUTADA

	Actividad
	Evidencias o Soportes

	[bookmark: _Hlk216776882]Durante el periodo comprendido 25° al 30 de noviembre de 2025, no fueron asignadas actividades para dar cumplimiento a esta obligación.
	NO APLICA

	Durante el periodo del 1° al 24 de diciembre de 2025, no me fueron asignadas actividades para el cumplimiento de esta obligación
	NO APLICA



OBLIGACIÓN CONTRATACIÓN No.8: Apoyar jurídicamente las actividades necesarias para el cumplimiento de los roles de la Oficina de Control Interno.

	DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD EJECUTADA

	Actividad
	Evidencias o Soportes

	Durante el periodo comprendido 25° al 30 de noviembre de 2025, no fueron asignadas actividades para dar cumplimiento a esta obligación.
	NO APLICA

	Durante el periodo del 1° al 24 de diciembre de 2025, no me fueron asignadas actividades para el cumplimiento de esta obligación
	NO APLICA



OBLIGACIÓN CONTRATACIÓN No.9: Las demás que le sean asignadas y afines de acuerdo con el objeto contractual.

	DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD EJECUTADA

	Actividad
	Evidencias o Soportes

	Durante el periodo comprendido 25° al 30 de noviembre de 2025, no fueron asignadas actividades para dar cumplimiento a esta obligación.
	NO APLICA

	Durante el periodo del 1° al 24 de diciembre de 2025, no me fueron asignadas actividades para el cumplimiento de esta obligación
	NO APLICA




	[bookmark: _Hlk197440717]CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES
MES DE NOVIEMBRE DE 2025

	OBLIGACIONES PRESTACIONALES
	CUMPLIMIENTO DE LA
SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES
	VALOR DEL I.B.C

	
	
	$2.000.000

	Mes de salud
	NOVIEMBRE
	Mes de pensión
	NOVIEMBRE

	SEGURIDAD SOCIAL
	PLANILLA N° 9494831324
	VALOR DEL APORTE $662.400

	Salud
	$250.000

	Pensión
	$321.700

	Riesgos Laborales
	$49.100

	PLANILLA:
	

	CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES
MES DE DICIEMBRE DE 2025

	OBLIGACIONES PRESTACIONALES
	CUMPLIMIENTO DE LA
SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES
	VALOR DEL I.B.C

	
	
	$2.000.000

	Mes de salud
	DICIEMBRE
	Mes de pensión
	DICIEMBRE

	SEGURIDAD SOCIAL
	PLANILLA N° 9496068167
	VALOR DEL APORTE $658.800

	Salud
	$250.000

	Pensión
	$320.000

	Riesgos Laborales
	$48.800

	PLANILLA:
	




	DECLARACIONES GENERALES

	Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato y que las actividades mencionadas en el presente informe corresponden a las labores efectivamente desarrolladas en el periodo indicado, declarando que seré responsable por las afirmaciones contenidas en el presente documento, que sirve como soporte para certificar el cumplimiento del objeto del contrato. También declaro que he cumplido con la obligación de realizar los aportes al Sistema General de Seguridad Social Integral – SGSSI en los periodos y valores señalados.

	ANEXOS

	· Informe de Actividades No 009.
· Copia pago seguridad social integral del mes de octubre de 2025.
· Certificación bancaria.


[image: ]
Se firma el presente informe de actividades, en la ciudad de Valledupar el diecisiete (17) días del mes de diciembre de 2025.

Atentamente, 



BERNARDO ANDRES SAADE FELIZZOLA
C.C. No. 77.092.403 de Valledupar 




CERTIFICACIÓN BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO – PAGO DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL 
(SALUD, PENSIÓN Y ARL) 
PERSONAS  NATURALES

Yo: BERNARDO ANDRES SAADE FELIZZOLA, identificado con la Cédula de Ciudadanía No. 77.092.403 expedida en Valledupar (Cesar), de acuerdo con lo señalado en la Ley 828 de 2003 y demás normas concordantes, a través del presente documento me permito CERTIFICAR BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO, con sujeción a las sanciones que para tal efecto establece el Código Penal en su artículo 442, que las Planilla No. 9494831324 y 9496068167 de la plataforma APORTES EN LINEA pagadas en fecha 10/12/2025, que se discrimina a continuación:
	CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES
MES DE NOVIEMBRE DE 2025

	OBLIGACIONES PRESTACIONALES
	CUMPLIMIENTO DE LA
SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES
	VALOR DEL I.B.C

	
	
	$2.000.000

	Mes de salud
	NOVIEMBRE
	Mes de pensión
	NOVIEMBRE

	SEGURIDAD SOCIAL
	PLANILLA N° 9494831324
	VALOR DEL APORTE $662.400

	Salud
	$250.000

	Pensión
	$321.700

	Riesgos Laborales
	$49.100

	PLANILLA:
	



	CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES
MES DE DICIEMBRE DE 2025

	OBLIGACIONES PRESTACIONALES
	CUMPLIMIENTO DE LA
SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES
	VALOR DEL I.B.C

	
	
	$2.000.000

	Mes de salud
	DICIEMBRE
	Mes de pensión
	DICIEMBRE

	SEGURIDAD SOCIAL
	PLANILLA N° 9496068167
	VALOR DEL APORTE $658.800

	Salud
	$250.000

	Pensión
	$320.000

	Riesgos Laborales
	$48.800

	PLANILLA:
	




Hace parte integral del Informe de Actividades No. 9 de fecha 17 de diciembre de 2025, presentado ante la Personería Municipal de Valledupar, para el pago del periodo comprendido entre el 25° al 30 de noviembre y el 1 al 24 de diciembre de 2025, según Contrato de Prestación de Servicios Profesionales No. 015-2025 de fecha 15 de marzo de 2025, celebrado entre el suscrito y la Personería Municipal de Valledupar, cuyo objeto es: “PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYAR LA   GESTIÓN QUE DESARROLLA LA PERSONERIA AUXILIAR RELACIONADA CON EL PROCESO DE LA CONTRATACIÓN DE CONTROL INTERNO Y SEGUIMIENTOS DE LOS PROCESOS INSTITUCIONALES”, Plazo: nueve (9) meses.
[image: ]
Se expide la presente constancia, a los diecisiete (17) días del mes de diciembre de 2025.

Atentamente,



BERNARDO ANDRES SAADE FELIZZOLA
C.C. No. 77.092.403 de Valledupar
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