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INFORME CONTRATO DE SUMINISTRO N° 107 - 2025 
 

Fecha: (21) de octubre de 2025 
 
Objeto: “BRINDAR APOYO A LA REGISTRADURIA MUNICIPAL DE GUATEQUE, 
BOYACÁ EN EL PROCESO DE ELECCIONES DEL CONSEJO DE JUVENTUDES Y 
DEMÁS PROCESOS ELECTORALES A DESARROLLARSE EN LA VIGENCIA 2025.”. 
 
 

CUADRO DE ÍTEMS, DESCRIPCIÓN Y EVIDENCIA FOTOGRÁFICA 
 

BRINDAR APOYO A LA REGISTRADURIA MUNICIPAL DE GUATEQUE, BOYACÁ EN EL PROCESO DE 
ELECCIONES DEL CONSEJO DE JUVENTUDES Y DEMÁS PROCESOS ELECTORALES A DESARROLLARSE EN 
LA VIGENCIA 2025 

ÍTE
M DESCRIPCIÓN CANT

IDAD 

UNIDA
D DE 

MEDID
A 

EVIDENCIA FOTOGRÁFICA 

1 

Resma de papel tamaño carta 
Papel tamaño carta (21,5 x 27,9 
cm), color blanco, adecuado para 
equipos de impresión y copiado 
láser o de inyección de tinta. 
Peso aproximado de 75 g/m², 
superficie lisa y homogénea, de 
buena opacidad y resistencia al 
desgaste por manipulación. Cada 
resma debe contener 500 hojas 
nuevas, limpias y libres de 
arrugas, humedad o 
imperfecciones. El empaque debe 
garantizar la protección del papel 
contra agentes externos como 
polvo y humedad. 

5 

 

 

 

 

UND 

 

2 

Papel tamaño oficio (21,5 x 33 
cm), color blanco, apto para 
impresión y copiado en equipos 
láser o de inyección de tinta. 
Peso aproximado de 75 g/m², 
superficie lisa, uniforme y de 
buena opacidad, que evita el 
traspaso de tinta. Cada resma 
debe contener 500 hojas nuevas, 
limpias y libres de humedad, 
arrugas o impurezas. El empaque 
debe garantizar la protección del 
papel frente a polvo, humedad y 
manipulación durante el 
transporte y almacenamiento. 

5 

 

 
 
 
 
 

UND 
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3 

Sobres elaborados en papel 
manila resistente, con acabado 
uniforme y color natural. Tamaño 
oficio especial (aproximadamente 
24 x 34 cm), adecuados para el 
envío, archivo y protección de 
documentos. Cuentan con solapa 
tipo cierre engomado o 
autoadhesivo que garantice el 
sellado seguro. El gramaje del 
papel debe ser mínimo de 90 g/m² 
para mayor durabilidad. El 
empaque debe contener 100 
unidades nuevas, limpias y sin 
dobleces, protegidas contra la 
humedad y el polvo 

1 

 

 

 

 

CAJA 

 

4 

Carpetas elaboradas en cartón 
grueso plastificado o propalcote 
resistente, color blanco, con 
cuatro tapas abatibles que 
permiten el resguardo y 
protección integral de los 
documentos. Deben incluir 
elástico o sistema de cierre que 
asegure el contenido, con 
etiquetas o espacio destinado 
para rotulación en el lomo o tapa. 
Formato tamaño oficio, con 
buena rigidez, bordes bien 
terminados y superficie lisa para 
facilitar su almacenamiento en 
archivadores. Producto nuevo, 
limpio y libre de defectos de 
fabricación. 

20 

 

 

 

 

UND 

 

5 

Unidad de almacenamiento 
portátil con capacidad mínima de 
256 gigabytes, compatible con 
puertos USB 3.0 o superior y 
retrocompatible con USB 2.0. 
Debe garantizar alta velocidad de 
lectura y escritura, carcasa 
resistente a impactos y uso 
continuo, diseño compacto, ligero 
y de fácil transporte. Compatible 
con sistemas operativos 
Windows, macOS y Linux. Cada 
unidad deberá entregarse nueva, 
sellada y empacada 
individualmente, lista para uso 
inmediato. 

2 

 

 

 

 

 

UND 
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6 

Corrector líquido en presentación 
tipo lápiz, con punta metálica de 
precisión que permite una 
aplicación limpia y controlada. 
Contenido mínimo de 7 ml, de 
secado rápido y alta cobertura 
sobre tintas comunes (esfero, 
marcadores, impresiones). El 
envase debe ser ergonómico, 
resistente a fugas y fácil de 
manipular. Cada unidad deberá 
entregarse nueva, sellada y 
empacada individualmente, 
garantizando su óptimo estado de 
conservación y uso inmediato.  

5 

 

 

 

UND 

 

7 

Borrador suave, no abrasivo y 
libre de residuos, fabricado con 
material tipo miga de pan o 
caucho sintético flexible, 
diseñado para no dañar el papel y 
eliminar eficazmente trazos de 
lápiz de grafito o carboncillo. 
Cada borrador deberá tener 
forma rectangular o ergonómica, 
con buen nivel de compactación y 
durabilidad. Se entregará en caja 
de 20 unidades 

1 

 

 

 

CAJA 

 

8 

Pegante tipo escolar de 40 
gramos, caja por 24 unidades 
Adhesivo de uso escolar y de 
oficina, presentado en envase 
plástico de 40 gramos con tapa 
rosca o abatible que evite 
derrames y facilite su aplicación. 
Formulado a base de acetato de 
polivinilo (PVA) o compuesto 
similar no tóxico, de rápido 
secado, alta adherencia y 
transparente al secar. Ideal para 
papel, cartulina, cartón y 
materiales porosos. 

1 

 

 

 

CAJA 

 

9 

Marcador permanente de punta 
fina tipo esfero, adecuado para 
escribir sobre diversas superficies 
como papel, cartón, metal, vidrio 
y plástico. Debe contar con tinta 
indeleble, de secado rápido, 
resistente al agua y al borrado, 
con cuerpo ergonómico y tapa de 
cierre hermético que evite la 
evaporación. La tinta no debe 
contener xileno ni compuestos 
tóxicos. Color negro (u otros 
según requerimiento técnico). 
Presentación en caja por 12 
unidades, debidamente selladas y 

2 

 

 

 

 

CAJA 
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en óptimas condiciones de 
empaque y almacenamiento. 

10 

Grapas metálicas tipo estándar, 
elaboradas en acero galvanizado 
de alta resistencia, anticorrosivas 
y con puntas afiladas que faciliten 
la perforación del papel sin 
deformarse. Compatibles con 
cosedoras de uso común en 
oficina (tipo estándar 26/6 o 
equivalente). Cada caja debe 
contener 5.000 grapas 
distribuidas en tiras uniformes. 

2 

 

 

 

CAJA 

 

11 

Cinta adhesiva transparente de 
uso general, con ancho de 48 mm 
y longitud de 100 metros, 
fabricada en polipropileno 
biorientado (BOPP) con adhesivo 
acrílico de alta adherencia y 
resistencia al desprendimiento. 
Debe ofrecer buena 
transparencia, ser resistente al 
desgarre y adecuada para sellar 
cajas, paquetes y otros 
materiales de oficina. 
Presentación en rollo individual, 
con empaque que garantice su 
protección y conservación. 

5 

 

 

 

ROLLO 

 

12 

Cinta adhesiva transparente de 
12 milímetros de ancho por 40 
metros de longitud, elaborada en 
material de polipropileno (BOPP) 
con adhesivo acrílico de alta 
calidad. Diseñada para uso en 
oficina, escolar o archivístico, con 
buena adherencia, fácil 
desenrollado y corte limpio. Debe 
ser resistente al envejecimiento, 
mantener la transparencia y 
presentarse en rollo individual 
protegido para su conservación. 

5 

 

 

 

ROLLO 

 

13 

Cinta de enmascarar de 48 
milímetros de ancho por 40 
metros de longitud, elaborada en 
papel crepé con adhesivo de 
caucho natural sensible a la 
presión. Ideal para trabajos de 
pintura, rotulación, sellado y 
protección de superficies. Debe 
ser de fácil aplicación y retiro sin 
dejar residuos, resistente a 
temperaturas moderadas y con 
buena adherencia sobre diversas 
superficies. Se entrega en rollo 
individual protegido para su 
conservación. 

5 

 

 

 

 

ROLLO 
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14 

Cinta de enmascarar de 12 
milímetros de ancho por 40 
metros de longitud, fabricada en 
papel crepé con adhesivo de 
caucho natural sensible a la 
presión. Adecuada para trabajos 
de precisión en pintura, rotulación 
o sellado de superficies 
delicadas. Permite una fácil 
aplicación y retiro sin dejar 
residuos, con buena adherencia y 
resistencia a temperaturas 
moderadas. Se entrega en rollo 
individual protegido para su 
adecuada conservación. 

5 

 

 

 

ROLLO 

 

15 

Libreta de tamaño mediano, con 
hojas cuadriculadas en papel 
bond blanco de buena opacidad y 
gramaje mínimo de 75 g/m². 
Encuadernación en argolla 
metálica doble para facilitar el 
giro completo de las hojas. 
Cubierta dura plastificada o 
laminada, resistente al uso 
frecuente. Contiene 
aproximadamente 80 a 100 hojas, 
con presentación institucional o 
neutra. Ideal para toma de 
apuntes, registros o planeación 
de actividades administrativas y 
académicas. 

5 

 

 

 

 

UND 

 

16 

Tóner para impresora Ricoh MP 
501 
Cartucho de tóner compatible con 
la impresora Ricoh MP 501, de 
alta capacidad y rendimiento 
óptimo, diseñado para garantizar 
impresiones nítidas, uniformes y 
duraderas. El insumo debe ser 
100% compatible, libre de 
defectos y de fácil instalación. 
Rendimiento aproximado de 
hasta 20.000 páginas según 
cobertura estándar del 5%. 
Empaque individual sellado para 
proteger el contenido contra 
humedad y contaminación, 
garantizando su adecuado 
almacenamiento y manipulación. 

1 

 

 

 

 

UND 
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17 

Tóner para impresora HP 
LaserJet Pro MFP 4103fdw 
Cartucho de tóner compatible con 
la impresora HP LaserJet Pro 
MFP 4103fdw, de alta capacidad 
y rendimiento profesional, 
formulado para ofrecer 
impresiones nítidas, uniformes y 
de alta resolución tanto en texto 
como en gráficos. El insumo debe 
ser 100% compatible, libre de 
defectos y de fácil instalación. 
Rendimiento estimado de hasta 
3.000 páginas con cobertura 
estándar del 5%. Cada unidad 
debe entregarse empacada 
individualmente y sellada, 
garantizando su protección contra 
humedad, polvo y deterioro. 

1 

 

 

 

 

UND 

 

18 

Bolsa plástica de alta resistencia, 
fabricada en polietileno de baja 
densidad, color negro, con 
capacidad aproximada de 90 
litros. Debe ser impermeable, 
flexible y resistente al rasgado y 
perforación, apta para la 
recolección de residuos comunes. 
Presentación en paquete por 10 
unidades, con sellado seguro y 
uniformidad en el espesor del 
material. Ideal para uso 
institucional en áreas 
administrativas, de servicios 
generales y zonas comunes. 

1 

 

 

 

PQT 

 

19 

Bolsa plástica elaborada en 
polietileno de baja densidad, color 
negro, con capacidad aproximada 
de 55 litros. Debe ser resistente, 
impermeable y flexible, con 
sellado uniforme que evite fugas 
o rupturas durante su uso. 
Presentación en paquete por 10 
unidades, adecuada para la 
recolección de residuos comunes 
en oficinas, baños y áreas de 
atención al público. 

1 

 

 

 

PQT 
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20 

Cartulina blanca tamaño oficio: 
fabricada en material de alta 
rigidez y superficie lisa, ideal para 
trabajos de oficina, 
presentaciones o manualidades. 
Medidas estándar tamaño oficio 
(21,5 × 33 cm aprox.), color 
blanco puro, gramaje aproximado 
de 180 g/m². Presentación por 
unidad. 

40 

 

 

 

OCTAV
O 

 

21 

Bisturí grande metálico: 
elaborado en acero inoxidable de 
alta resistencia, con mango 
ergonómico y ranuras 
antideslizantes para un agarre 
seguro. Compatible con cuchillas 
intercambiables tipo estándar. 
Diseñado para cortes precisos en 
materiales como papel, cartón, 
plástico o tela. Incluye sistema de 
ajuste firme y protector de 
seguridad para la hoja. 

5 

 

 

 

UND 

 

22 

Bisturí mediano plástico: 
fabricado en material plástico 
resistente y liviano, con diseño 
ergonómico para un manejo 
cómodo y seguro. Cuenta con 
cuchilla retráctil y sistema de 
bloqueo para evitar accidentes. 
Ideal para cortes precisos en 
papel, cartón o materiales ligeros. 
Incluye repuesto de hoja y 
protector de seguridad. 

5 

 

 

 

UND 
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23 

Tijeras medianas metálicas: 
elaboradas en acero inoxidable 
de alta resistencia, con filo 
duradero y puntas redondeadas 
para mayor seguridad. Poseen 
mangos ergonómicos recubiertos 
en material plástico 
antideslizante, que facilitan un 
agarre cómodo y un corte 
preciso. Ideales para uso en 
oficina, colegio o tareas de 
manualidades. 

5 

 

 

 

UND 

 

24 

Notas adhesivas 76x76 mm x 400 
hojas: bloques de notas 
autoadhesivas elaboradas en 
papel de alta calidad, con 
adhesivo reposicionable que 
permite pegar y retirar fácilmente 
sin dejar residuos. Cada bloque 
contiene aproximadamente 400 
hojas de 76x76 mm, en colores 
surtidos o amarillo estándar, 
ideales para recordatorios, 
señalización y organización de 
documentos en oficina. 

5 

 

 

 

TACO 

 

25 

Guantes de nitrilo x 100 
unidades: guantes desechables 
elaborados en nitrilo de alta 
resistencia, libres de látex y 
polvo, diseñados para ofrecer 
protección frente a agentes 
biológicos y químicos. Presentan 
alta sensibilidad táctil, flexibilidad 
y ajuste anatómico. Caja por 100 
unidades, disponibles en tallas  
M. 

1 

 

 

 

CAJA 
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26 

Papel contact transparente: 
lámina autoadhesiva transparente 
de alta calidad, resistente al agua 
y al desgaste, ideal para proteger 
y forrar superficies, documentos, 
libros o avisos. De fácil 
aplicación, sin burbujas, y 
removible sin dejar residuos. 
Presentación en rollo. 

1 

 

 

 

ROLLO 

 

27 

Tapabocas desechables con 
empaque individual: mascarilla de 
tres capas elaborada en material 
no tejido, con filtro de alta 
eficiencia para la retención de 
partículas. Cuenta con bandas 
elásticas suaves, pinza nasal 
ajustable y empaque individual 
para garantizar higiene y 
protección. Cumple con 
estándares de bioseguridad y es 
de uso médico o general según 
requerimiento. 

2 

 

 

 

CAJA 

 

28 

Huelleros Fingerprint Pad: 
dispositivo diseñado para la toma 
de huellas dactilares, elaborado 
con tinta especial no tóxica, de 
secado rápido y alta definición, 
que permite impresiones limpias y 
precisas sin manchar la piel. 
Presentación en base plástica 
con tapa protectora para 
preservar la tinta y prolongar su 
vida útil. Ideal para uso en 
oficinas, entidades públicas y 
procesos de identificación o 
certificación. 

10 

 

 

 

UND 

 



 

Email: servisuministrosfergan@gmail.com – cel. 3114855962 
 

29 

Alquiler de planta eléctrica portátil 
de 1000W: servicio de suministro 
temporal de una planta eléctrica 
de tipo portátil, con capacidad 
mínima de 1000 vatios, adecuada 
para respaldar equipos eléctricos 
de baja y media demanda 
durante cortes o fallas de 
energía. Debe contar con sistema 
de arranque manual, combustible 
a gasolina, nivel de ruido 
reducido, protecciones de 
seguridad integradas y 
mantenimiento preventivo al día. 
El servicio incluye transporte, 
instalación básica y retiro del 
equipo al finalizar el uso, 
garantizando su correcto 
funcionamiento durante el periodo 
de alquiler. 

2 

 

 

 

 

 

UND 

 

30 

Extensión eléctrica de 10 metros: 
elemento de suministro eléctrico 
elaborado en cable de alta 
resistencia con longitud mínima 
de 10 metros, enchufe y 
tomacorriente tipo industrial o 
doméstico según requerimiento, 
capacidad mínima de 110 V y 10 
A, aislamiento reforzado para uso 
en interiores o exteriores, con 
protección contra sobrecarga y 
conectores de alta durabilidad. 

1 

 

 

 

UND 

 
 
 
 
 
  

 

 
La ejecución del contrato se desarrolló conforme a los plazos establecidos, logrando los 
objetivos planteados inicialmente. Las actividades se coordinaron de manera eficiente, 
permitiendo cumplir con el objeto contractual en tiempo y forma. 
 
Sin otro particular se suscribe el presente informe a los tres (21) días del mes 
de octubre de 2025. 
 
 
Atentamente,  
 
 
 
Nombre del proponente              Mauricio Alfredo Fernández Gaitán 
C. C. No.              1054780178 de Somondoco 
Dirección                                                CLL 8 3-81  
Teléfono                                                 311 4855962 
Ciudad                                                    Guateque 
Correo electrónico              servisuministrosfergan@gmail.com 


