
CERTIFICACIÓN DE CUMPLIMIENTO  DE CONTRATO U ORDEN DE 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS (OPS) PARA PROCESO DE PAGO POR 

TESORERIA 

Versión 3

Fecha de 
aprobación

2/15/2018

Código: 04-02-FO-0002

INFORMACIÓN DEL CONTRATISTA

NOMBRE DEL CONTRATISTA: LILIANA MARTINEZ DIAZ

TIPO DE DOCUMENTO: C.C X C.E No. 52516998

CORREO ELECTRONICO: l.martinezdiaz1905@gmail.com CELULAR: 3213399925

UNIDAD DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE SALUD: SUBRED

UBICACIÓN DEL SERVICIO:
ADM CONTRATACION DE BIENES Y 

SERVICIOS Y GESTION DE COMPAS SEDE 
ADMINISTRATIVA ASDINGO

SEDE: SUBRED

CENTRO DE 
COSTOS:  

Centro de 
costo

%

SU37R31 100

ENTIDAD 
FINANCIERA:

BANCO DAVIVIENDA S.A TIPO DE CUENTA: AHORRO

NUMERO DE CUENTA BANCARIA 550488440603733 PENSIONADO NO

INFORMACIÓN PARA EL PAGO DEL CONTRATO U ORDEN DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS

NÚMERO DE CONTRATO 418 VIGENCIA 2025

NÚMERO DE CDP 2253 FECHA
2025-11-19 
16:31:14.000

NÚMERO DE CRP 54263 FECHA
2025-11-30 
00:00:00.000

OBJETO DEL CONTRATO: APOYO TECNOLOGICO II

PERIODO CERTIFICADO: DESDE
FECHA INICIAL

HASTA
FECHA FINAL

2025-11-01 2025-11-30

VALOR HONORARIOS MENSUALES: $3,074,455

TIPO DE SERVICIOS Administrativo RESERVA DE GLOSA 0% N/A

OBSERVACIONES: (Descuentos, incapacidades, licencias de maternidad y pagos por porcentaje. O cualquier otra novedad que repercuta en el pago de honorarios, alivios 
tributarios) es de anotar que para los alivios tributarios se debe allegar los soportes.

CONTROL DE  EJECUCIÓN DEL CONTRATO

CONCEPTO VALORES

VALOR TOTAL DEL CONTRATO MAS ADICIONES: $30,744,550

VALOR EJECUTADO $30,744,550

VALOR A PAGAR AL CONTRATISTA $3,074,455

VALOR A LIBERAR $0

SALDO POR EJECUTAR $0

PORCENTAJE DE EJECUCIÓN 100%

El interventor o supervisor del contrato CERTIFICA QUE:

Se verifica  el cumplimiento del mínimo valor de  los aportes al sistema de seguridad social en salud y pensiones pagado en el mes. Los honorarios inferiores a $2.194,507 el 
valor para IBC debe ser sobre un salario mínimo legal vigente.

Número de Planilla IBC DE COTIZACION APORTE A SALUD 12.5% IBC
APORTE PENSION 

16% IBC
NIVEL 

ARL
APORTE 

ARL
TOTAL APORTES

91272920 $1,229,782 $153,723 $196,765 3 $29,957 $380,445

Dado en Bogotá a los treinta(30) días del mes de Noviembre de 2025. Lo anterior para que surta el pago pertinente. 

GUSTAVO ANDRES LOBO GARRIDO 
1015426153 
Supervisor

Constancia virtual de la cuenta de cobro aprobada por la Subred Integrada de Servicios de Salud 
Sur Occidente E.S.E. 

Todos los derechos reservados de la Subred Integrada de Servicios de Salud Sur Occidente E.S.E.. 
Copyright © 2021



CERTIFICACIÓN DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS

OBLIGACIÓN ACTIVIDADES PRODUCTOS

Elaborar los informes establecidos por norma para el área tanto internos como externos 
cumpliendo con los tiempos y términos legales

Elaboración de informes de Transparencia 
y PAA mes vencido de Octubre de 2025.
Elaboración de informe de Sesiones de 
Comité de Contratación para el Plan de 
Acción Anual de Contratación mes 
vencido de Octubre de 2025.
Apoyo con el envío de la Verificaciones 
Sarlaft mes de Octubre de 2025 al oficial 
de cumplimiento.

Documento de informe de transparencia y 
PAA del mes vencido de Octubre de 2025 
y correo mediante el cual se remite dicho 
informe.
Citación de Sesiones del mes vencido de 
Octubre de 2025 y el correo donde se 
remite la información.
Documento de informe enviados por 
correo electrónico al oficial de 
Cumplimiento

Responder a todas las necesidades de información de la institución dentro de los 
términos legales.

Respuesta de requerimientos asignados en 
la plataforma Agil Salud SSO-2025-200-
006405-3,SSO-2025-200-006394-3,SSO-
2025-200-006393-3,SSO-2025-200-
006392-3,SSO-2025-200-006391-3,SSO-
2025-200-006400-3,SSO-2025-200-
006399-3,SSO-2025-200-006398-3,SSO-
2025-200-006397-3,SSO-2025-200-
006396-3,SSO-2025-200-006395-3,SSO-
2025-440-042288-1,SSO-2025-200-
006316-3,SSO-2025-200-006315-3,SSO-
2025-200-006314-3,SSO-2025-200-
006313-3,SSO-2025-200-006312-3,SSO-
2025-440-006325-3,SSO-2025-440-
006324-3,SSO-2025-200-006146-3,SSO-
2025-440-006048-3,SSO-2025-440-
006047-3,SSO-2025-440-006046-3,SSO-
2025-440-006069-3,SSO-2025-440-
006028-3,SSO-2025-440-006049-3.

30 Requerimientos tramitados en Ágil 
Salud..

Dar respuesta a peticiones escritas tanto internas como externas que involucren 
información de la Dirección de Contratación.

Se realiza el apoyo con la realización en 
plataforma ágil salud las Designaciones de 
los procesos de los diferentes procesos.
Proyección de Devoluciones de proceso de 
acuerdo a lo requerido por el proceso.
Elaboración de Respuesta a su Petición N.º 
6201502025 – “Presentación de Industrias 
Metálicas y Diseños MC SAS – 
Fabricantes directos de mobiliario 
hospitalario”.
Elaboración de Respuesta vía correo a 
presentación de portafolios de servicios de 
la empresa BPL requerido por correo 
electrónico.

Documentos de Designaciones de acuerdo 
a lo requerido relacionados a continuación 
IC-360-2025, OC-331-2025, OC-395-
2025, OC-378-2025 en la plataforma Ágil 
Salud.
Documentos de devolución de procesos 
EM-222-2025, EM-I-333-2025, EM-354-
2025, para un total de Nueve (9) y 
plataforma Agil Salud.
Documento de Respuesta a Respuesta a su 
Petición N.º 6201502025 – “Presentación 
de Industrias Metálicas y Diseños MC 
SAS – Fabricantes directos de mobiliario 
hospitalario”.
Documento de Respuesta vía correo 
electrónico al proveedor BPL.

Mantener actualizada la información del talento humano para responder a las 
necesidades institucionales.

Esta obligación no se requirió para este 
periodo.

Esta obligación no se requirió para este 
periodo

Manejar con discreción la información de la Dirección de Contratación.

Cumplimiento de la obligación contractual 
relacionada con el manejo confidencial y 
reservado de la información generada y 
recibida en el marco de los procesos 
adelantados por la dirección de 
Contratación.

Garantía de la reserva y discreción en el 
tratamiento de la información, asegurando 
la protección de los datos e insumos 
documentales propios de la Dirección de 
Contratación, en concordancia con las 
disposiciones contractuales y normativas 
vigentes.



Manejo del aplicativo SECOP II a fin de prestar el apoyo administrativo en el 
diligenciamiento de la información.

Se realizo la publicación en plataforma 
secop II de los siguientes Estudios de 
mercado de acuerdo a lo radicado durante 
este periodo. EM-AP-381-2025,EM-384-
2025,EM-387-2025,EM-297-2025,EM-
297-2025,EM-297-2025,EM-297-
2025,EM-297-2025,EM-I-393-2025,EM-I-
394-2025,EM-395-2025,EM-396-
2025,EM-397-2025,EM-114-2025,EM-
399-2025,EM-400-2025,EM-401-
2025,EM-402-2025,EM-I-403-2025,EM-
404-2025.
Reporte una vez publicado el proceso al 
director de contratación como a las áreas 
técnicas y directivos correspondiente. EM-
AP-381-2025,EM-384-2025,EM-387-
2025,EM-297-2025,EM-297-2025,EM-
297-2025,EM-297-2025,EM-297-
2025,EM-I-393-2025,EM-I-394-2025,EM-
395-2025,EM-396-2025,EM-397-
2025,EM-114-2025,EM-399-2025,EM-
400-2025,EM-401-2025,EM-402-
2025,EM-I-403-2025,EM-404-2025.

Matriz de procesos precontractuales en 
Excel donde se evidencian los (20) 
estudios de mercado publicados durante el 
periodo y allí se encuentran los enlaces y 
plataforma secop II.
Enlaces enviados vía WhatsApp al director 
y áreas técnica correspondiente- 
pantallazos.

Atención y guía en el aplicativo del SECOP II tanto al usuario interno como externo

Brindar orientación y acompañamiento en 
el usó del aplicativo SECOP II a usuarios 
internos y externos de la Dirección de 
Contratación.

Asesoría y guía efectiva en el manejo del 
Secop II garantizando la Correcta 
utilización de la plataforma y el 
fortalecimiento de los procesos de 
contratación, Vía telefónica.

Recibir, clasificar, archivar y controlar los documentos que le sean asignados.

Se realiza la recepción, clasificaciòn y 
archvo correspondiente de los processo 
recibidos.EM-AP-381-2025,EM-384-
2025,EM-387-2025,EM-297-2025,EM-
297-2025,EM-297-2025,EM-297-
2025,EM-297-2025,EM-I-393-2025,EM-I-
394-2025,EM-395-2025,EM-396-
2025,EM-397-2025,EM-114-2025,EM-
399-2025,EM-400-2025,EM-401-
2025,EM-402-2025,EM-I-403-2025,EM-
404-2025.

Matriz de procesos precontractuales en 
Excel donde se registra el responsable del 
proceso, con los respectivos enlaces y 
archivo Físico evidencia foto.

Garantizar la adherencia y cumplimiento de los procedimientos establecidos en cada 
uno de los Procesos de la Subred.

Verificación y aplicación de los 
lineamientos institucionales para garantizar 
la adherencia y cumplimiento de los 
procedimientos establecidos en los 
procesos de la Subred.

Documentos publicados en plataforma 
secop II en donde se garantiza el 
cumplimiento del 100% cumpliendo con la 
adherencia a las guías y el cumplimiento 
de los procedimientos establecidos en el 
proceso y en la Subred, publicados los 
procesos de acuerdo a lo establecidos en el 
manual de contratación.

Proporcionar los soportes para la consolidación de los indicadores requeridos por la 
Dirección.

Elaboración de informes de Transparencia 
y PAA mes vencido de Octubre de 2025..
Elaboración de informe de Sesiones de 
Comité de Contratación para el Plan de 
Acción Anual de Contratación mes 
vencido de Octubre de 2025.

Documento de informe de transparencia y 
PAA del mes vencido de Octubre de 2025 
y correo mediante el cual se remite dicho 
informe.
Citación de Sesiones del mes vencido de 
Octubre de 2025 y el correo donde se 
remite la información.

Tramitar los registros presupuestales.

Elaborar solicitud de los siguientes CDP 
de los procesos OC-364-2025, CETV-376-
2025,IC-360-2025,OC-369-2025,OC-331-
2025, OC-363-2025, OC-357-2025,OC-
378-2025,CD-387-2025,OC-385-2025, 
OC-395-2025 Y OC-362-2025.

Libro de radicación de Solicitudes de CDP 
(Anexar Foto de Libro). Evidencia en 
Documento Equivalente.



Realizar análisis, trámites, proyección y contestación oportuna de Derechos de Petición, 
solicitudes y requerimientos allegados a la Dirección de Contratación garantizando su 
notificación, según previa designación.

Respuesta de requerimientos asignados en 
la plataforma Agil Salud SSO-2025-200-
006405-3,SSO-2025-200-006394-3,SSO-
2025-200-006393-3,SSO-2025-200-
006392-3,SSO-2025-200-006391-3,SSO-
2025-200-006400-3,SSO-2025-200-
006399-3,SSO-2025-200-006398-3,SSO-
2025-200-006397-3,SSO-2025-200-
006396-3,SSO-2025-200-006395-3,SSO-
2025-440-042288-1,SSO-2025-200-
006316-3,SSO-2025-200-006315-3,SSO-
2025-200-006314-3,SSO-2025-200-
006313-3,SSO-2025-200-006312-3,SSO-
2025-440-006325-3,SSO-2025-440-
006324-3,SSO-2025-200-006146-3,SSO-
2025-440-006048-3,SSO-2025-440-
006047-3,SSO-2025-440-006046-3,SSO-
2025-440-006069-3,SSO-2025-440-
006028-3,SSO-2025-440-006049-3.
Se realiza el apoyo con la realización en 
plataforma ágil salud las Designaciones de 
los procesos de los diferentes procesos.
Proyección de Devoluciones de proceso de 
acuerdo a lo requerido por el proceso
Elaboración de Respuesta a su Petición N.º 
6201502025 – “Presentación de Industrias 
Metálicas y Diseños MC SAS – 
Fabricantes directos de mobiliario 
hospitalario”.
Elaboración de Respuesta vía correo a 
presentación de portafolios de servicios de 
la empresa BPL requerido por correo 
electrónico.

30 Requerimientos tramitados en Agil 
Salud.
Documentos de Designaciones de acuerdo 
a lo requerido relacionados a continuación 
IC-360-2025, OC-331-2025, OC-395-
2025, OC-378-2025 en la plataforma Ágil 
Salud.
Documentos de devolución de procesos 
EM-222-2025, EM-I-333-2025, EM-354-
2025, para un total de Nueve (9) y 
plataforma Agil Salud.
Documento de Respuesta a Respuesta a su 
Petición N.º 6201502025 – “Presentación 
de Industrias Metálicas y Diseños MC 
SAS – Fabricantes directos de mobiliario 
hospitalario”.
Documento de Respuesta vía correo 
electrónico al proveedor BPL.

Apoyar las contingencias que se requieran en los subprocesos de contratación.
Apoyo Plan de contingencia cargue de 
adiciones y prorrogas de los contratos de 
personal OPS.

Bases de datos entregada y se cargaron un 
total de 513 contratos de OPS en adiciones 
y prorrogas

Recepcionar, revisar y validar las solicitudes de caja menor para aprobación del 
Director.

Esta obligación no se requirió para este 
periodo.

Esta obligación no se requirió para este 
periodo.

Control de los tiempos en los procesos precontractuales en la matriz establecida.

Se realiza el seguimiento de los procesos 
publicados Los procesos publicados en 
estudio de mercado se entregan en carpetas 
con su hoja de control híbrido al 
profesional para continuar el proceso: EM-
AP-381-2025,EM-384-2025,EM-387-
2025,EM-297-2025,EM-297-2025,EM-
297-2025,EM-297-2025,EM-297-
2025,EM-I-393-2025,EM-I-394-2025,EM-
395-2025,EM-396-2025,EM-397-
2025,EM-114-2025,EM-399-2025,EM-
400-2025,EM-401-2025,EM-402-
2025,EM-I-403-2025,EM-404-2025 y que 
se encuentra bajo responsabilidad de los 
profesionales de Precontractual que se 
encuentran Registrados en la Matriz de 
Precontractual.

Matriz de Procesos precontractuales y 
Carpeta de Precontractual compartida.

Verificación de las publicaciones de los procesos de selección en todas las etapas del 
proceso.

Se realiza el seguimiento de los procesos 
publicados Los procesos publicados en 
estudio de mercado se entregan en carpetas 
con su hoja de control híbrido al 
profesional para continuar el proceso: EM-
AP-381-2025,EM-384-2025,EM-387-
2025,EM-297-2025,EM-297-2025,EM-
297-2025,EM-297-2025,EM-297-
2025,EM-I-393-2025,EM-I-394-2025,EM-
395-2025,EM-396-2025,EM-397-
2025,EM-114-2025,EM-399-2025,EM-
400-2025,EM-401-2025,EM-402-
2025,EM-I-403-2025,EM-404-2025 y que 
se encuentra bajo responsabilidad de los 
profesionales de Precontractual que se 
encuentran Registrados en la Matriz de 
Precontractual.

Matriz de Procesos precontractuales.



Realizar las publicaciones en Secop II de los documentos y asuntos que se asignen.

Se realizo la publicación en plataforma 
secop II de los siguientes Estudios de 
mercado de acuerdo a lo radicado durante 
este periodo.EM-264-2025,EM-311-
2025,EM-315-2025,EM-316-2025,EM-
317-2025,EM-318-2025,EM-319-
2025,EM-320-2025,IC-321-2025,EM-I-
322-2025,EM-AP-323-2025,EM-I-324-
2025,EM-I-325-2025,EM-AP-326-
2025,EM-AP-327-2025,EM-328-2025,EM-
329-2025,EM-331-2025,EM-I-332-
2025,EM-I-333-2025,IC-334-2025,EM-
335-2025,EM-336-2025, EM-I-337-2025 
Y EM,261-2025.

Matriz de procesos precontractuales en 
Excel donde se evidencian los (23) 
estudios de mercado publicados durante el 
periodo y allí se encuentran los enlaces y 
plataforma secop II.

Parametrizar las alertas de las matrices de seguimiento de los procesos precontractuales 
que se adelantan.

Se realiza seguimiento a los procesos que 
se encuentran en tramite de Precontractual 
los días Miércoles y viernesEM-201-
2025,EM-359-2025,EM-336-2025,EM-
361-2025,EM-362-2025,EM-363-
2025,EM-364-2025,EM-366-2025,EM-
367-2025,EM-368-2025,EM-369-
2025,EM-370-2025,EM-371-2025,EM-AP-
372-2025,EM-AP-373-2025,EM-AP-374-
2025,EM-375-2025, EM-377-2025,EM-
378-2025,EM-385-2025,EM-386-2025.

Matriz de Procesos precontractuales.

Revisión y gestión de los correos de la Direccion de Contratación asignados.

Revisión diaria, organización y respuesta 
oportuna de los correos electrónicos 
recibidos en la dirección de contratación , 
así como la remisión de la información a 
las dependencias correspondientes o 
responsable de los procesos.

Correo electrónico de Precontractual.

Realizar las acciones pertinentes para asegurar la correcta conformación de los 
expedientes contractuales, teniendo en cuenta la normatividad vigente.

Se rotularon las carpetas de los procesos 
CD-355-2025,OC-361-2025,OC-346-
2025,OC-389-2025,OC-391-2025, OC-
388-2025, OC-348-2025,OC-299-
2025,CETV-376-2025,CD-387-2025,OC-
369-2025,OC-390-2025, OC-397-
2025,OC-364-2025 Y OC-357-2025, con 
el número de contrato y foliación de los 
mismo para entregar a contractual y se 
descargan de la matriz de precontractual 
diligenciando la información pertinente.
Descargar resultados de los estudios de 
mercado de la matriz de Precontractual 
para entregar el físico al proceso 
contractual para el trámite de modificación 
del contrato actual EM-AP-387-2025 Y 
EM-325-2025

Matriz de procesos precontractual y libro 
radicado. Evidencia de Foto.
Matriz de proceso precontractual y libro 
radicador Evidencia de Foto.

Las demás que le sean asignadas por el supervisor del contrato y sean inherentes a la 
naturaleza del objeto contractual..

Elaboración de Citaciones a comité Asesor 
de Contratación Nro. 44,45,46,47 Y 48 
parlamentos de los mismo
Se realizaron actas de comité asesor de 
contratación Nro.39, 40, 41, 42,43 y 44 y 
se encuentran en el One Drive para 
revisión de Wilder y Dra. Gilma.
Se realiza el Cargue de documentos de los 
Comités de Contratación en el Aplicativo 
Almera
Se realiza la solicitud de presentaciones al 
área técnica para los diferentes comités y 
se realiza el consolidado de la presentación 
para revisión de los profesionales.

Documento de Citación de la sesión y 
Correo donde se evidencia el envió de la 
citación.
Actas cargadas en One Drive en Actas de 
Comité 2025, para revisión de la Wilder y 
la Dra. Gilma pantallazo del One Drive.
Documentos en carpeta de comités y 
Aplicativo Almera.
Documentos en carpeta de comités y 
correo electrónico.



GUSTAVO ANDRES LOBO GARRIDO 
1015426153 
Supervisor 

Constancia virtual de la cuenta de cobro aprobada por la Subred Integrada de Servicios de Salud 
Sur Occidente E.S.E. 

Todos los derechos reservados de la Subred Integrada de Servicios de Salud Sur Occidente E.S.E.. 
Copyright © 2021



 

  

DOCUMENTO EQUIVALENTE A FACTURA  

LA SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SUR OCCIDENTE E.S.E  

NIT: 900.959.048-4  

  

  

DEBE A:  

  

LILIANA MARTINEZ DIAZ  

C.C 52.516.998 DE Bogotá, D.C.,  

   

La suma de TRES MILLONES SETENTA Y CUATRO MIL CUATROCIENTOS CINCUENTA Y CINCO 

PESOS M/CTE. ($3.074.455), Por concepto de: Prestar servicios de apoyo como tecnólogo 

Administrativo II a la gestión administrativa y/o asistencial en el área de Contratación dentro 

de los diferentes procesos y procedimientos de la SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE 

SALUD SUR OCCIDENTE E.S.E. de acuerdo al requerimiento institucional.  

 

Durante el periodo de 01 al 30 de Noviembre de 2025 de conformidad con lo establecido en 

el contrato de prestación de servicios No 418-2025  

   

  

  

  

Nombre de Contratista: LILIANA MARTINEZ DIAZ  

C.C.52.516.998 DE BOGOTA  

CUENTA DE AHORROS BANCO DAVIVIENDA   

NUMERO 550488440603733. 



 



EVIDENCIAS MES DE NOVIEMBRE DE 2025 
CONTRATO No. 428 DE 2025 

LILIANA MARTINEZ DÍAZ 

 

OBLIGACIÓN 1. Elaborar los informes establecidos por norma para el área tanto internos como externos cumpliendo con 

los tiempos y términos legales. 

1.1. ACTIVIDAD: Elaboración de informes de Transparencia y PAA mes vencido de Octubre de 2025. 

PRODUCTO Y EVIDENCIA: . Documento de informe de transparencia y PAA del mes vencido de Octubre de 2025 y correo 

mediante el cual se remite dicho informe. 

    

 
1.2. ACTIVIDAD: Elaboración de informe de Sesiones de Comité de Contratación para el Plan de Acción Anual de Contratación 

mes vencido de Octubre de 2025. 

 

PRODUCTO Y EVIDENCIA: Citación de Sesiones del mes vencido de Octubre de 2025 y el correo donde se remite la información.  

    
1.3. ACTIVIDAD: Apoyo con el envío de la Verificaciones Sarlaft mes de Octubre de 2025 al oficial de cumplimiento. 

 



PRODUCTO Y EVIDENCIA: Documento de informe enviados por correo electrónico al oficial de Cumplimiento 

  

OBLIGACIÓN 2. Responder a todas las necesidades de información de la institución dentro de los términos legales. 

2.1. Respuesta solicitudes de alcances y solicitud de estudios de mercado Respuesta de requerimientos asignados en la 

plataforma Agil Salud SSO-2025-200-006405-3,SSO-2025-200-006394-3,SSO-2025-200-006393-3,SSO-2025-200-006392-

3,SSO-2025-200-006391-3,SSO-2025-200-006400-3,SSO-2025-200-006399-3,SSO-2025-200-006398-3,SSO-2025-200-006397-

3,SSO-2025-200-006396-3,SSO-2025-200-006395-3,SSO-2025-440-042288-1,SSO-2025-200-006316-3,SSO-2025-200-006315-

3,SSO-2025-200-006314-3,SSO-2025-200-006313-3,SSO-2025-200-006312-3,SSO-2025-440-006325-3,SSO-2025-440-006324-

3,SSO-2025-200-006146-3,SSO-2025-440-006048-3,SSO-2025-440-006047-3,SSO-2025-440-006046-3,SSO-2025-440-006069-

3,SSO-2025-440-006028-3,SSO-2025-440-006049-3. 

PRODUCTO Y EVIDENCIA: 30 Requerimientos tramitados en Ágil Salud.. 

   

OBLIGACIÓN 3. Dar respuesta a peticiones escritas tanto internas como externas que involucren información de la 

Dirección de Contratación. 

 

3.1. ACTIVIDAD: Se realiza el apoyo con la realización en plataforma ágil salud las Designaciones de los procesos de los 

diferentes procesos. 

 

PRODUCTO Y EVIDENCIA: Documentos de Designaciones de acuerdo a lo requerido relacionados a continuación IC-360-2025, 

OC-331-2025, OC-395-2025, OC-378-2025 en la plataforma Ágil Salud. 



  
  

3.2. ACTIVIDAD: Proyección de Devoluciones de proceso de acuerdo a lo requerido por el proceso.  

PRODUCTO Y EVIDENCIA: .Documentos de devolución de procesos EM-222-2025, EM-I-333-2025, EM-354-2025, para un total 

de Nueve (9) y plataforma Agil Salud.  

    
3.3. ACTIVIDAD: Elaboración de Respuesta a su Petición N.º 6201502025 – “Presentación de Industrias Metálicas y Diseños 

MC SAS – Fabricantes directos de mobiliario hospitalario”. 

PRODUCTO Y EVIDENCIA: Documento de Respuesta a Respuesta a su Petición N.º 6201502025 – “Presentación de Industrias 

Metálicas y Diseños MC SAS – Fabricantes directos de mobiliario hospitalario”. 

  
3.4. ACTIVIDAD: Elaboración de Respuesta vía correo a presentación de portafolios de servicios de la empresa BPL requerido 

por correo electrónico. 

PRODUCTO Y EVIDENCIA: : Documento de Respuesta vía correo electrónico al proveedor BPL. 

 



OBLIGACIÓN 4. Mantener actualizada la información del talento humano para responder a las necesidades institucionales. 

4.1. ACTIVIDAD: Esta obligación no se requirió para este periodo. 

PRODUCTO Y EVIDENCIA: Esta obligación no se requirió para este periodo 

OBLIGACIÓN 5. Manejar con discreción la información de la Dirección de Contratación. 

5.1. ACTIVIDAD: Cumplimiento de la obligación contractual relacionada con el manejo confidencial y reservado de la 

información generada y recibida en el marco de los procesos adelantados por la dirección de Contratación. 

PRODUCTO Y EVIDENCIA: Garantía de la reserva y discreción en el tratamiento de la información, asegurando la protección 

de los datos e insumos documentales propios de la Dirección de Contratación, en concordancia con las disposiciones 

contractuales y normativas vigentes. 

OBLIGACIÓN 6. Manejo del aplicativo SECOP II a fin de prestar el apoyo administrativo en el diligenciamiento de la 

información. 

6.1. ACTIVIDAD: Se realizo la publicación en plataforma secop II de los siguientes Estudios de mercado de acuerdo a lo radicado 

durante este periodo. EM-AP-381-2025,EM-384-2025,EM-387-2025,EM-297-2025,EM-297-2025,EM-297-2025,EM-297-

2025,EM-297-2025,EM-I-393-2025,EM-I-394-2025,EM-395-2025,EM-396-2025,EM-397-2025,EM-114-2025,EM-399-

2025,EM-400-2025,EM-401-2025,EM-402-2025,EM-I-403-2025,EM-404-2025. 

PRODUCTO Y EVIDENCIA: Matriz de procesos precontractuales en Excel donde se evidencian los  (20) estudios de mercado 

publicados durante el periodo y allí se encuentran los enlaces y plataforma secop II. 

   

6.2. ACTIVIDAD: Reporte una vez publicado el proceso al director de contratación como a las áreas técnicas y directivos 

correspondiente. EM-AP-381-2025,EM-384-2025,EM-387-2025,EM-297-2025,EM-297-2025,EM-297-2025,EM-297-2025,EM-

297-2025,EM-I-393-2025,EM-I-394-2025,EM-395-2025,EM-396-2025,EM-397-2025,EM-114-2025,EM-399-2025,EM-400-

2025,EM-401-2025,EM-402-2025,EM-I-403-2025,EM-404-2025. 

PRODUCTO Y EVIDENCIA: Enlaces enviados vía WhatsApp al director y áreas técnica correspondiente- pantallazos. 

  



OBLIGACIÓN 7. Atención y guía en el aplicativo del SECOP II tanto al usuario interno como externo. 

7.1. ACTIVIDAD: 7.1.Brindar orientación y acompañamiento en el usó del aplicativo SECOP II a usuarios internos y externos de 

la Dirección de Contratación. 

PRODUCTO Y EVIDENCIA: Asesoría y guía efectiva en el manejo del Secop II garantizando la Correcta utilización de la 

plataforma y el fortalecimiento de los procesos de contratación, Vía telefónica.  

  

OBLIGACIÓN 8. Recibir, clasificar, archivar y controlar los documentos que le sean asignados.  

8.1. ACTIVIDAD: Se realiza la recepción, clasificaciòn y  archvo correspondiente de los processo recibidos.EM-AP-381-2025,EM-

384-2025,EM-387-2025,EM-297-2025,EM-297-2025,EM-297-2025,EM-297-2025,EM-297-2025,EM-I-393-2025,EM-I-394-

2025,EM-395-2025,EM-396-2025,EM-397-2025,EM-114-2025,EM-399-2025,EM-400-2025,EM-401-2025,EM-402-2025,EM-I-

403-2025,EM-404-2025. 

PRODUCTO Y EVIDENCIA: Matriz de procesos precontractuales en Excel donde se registra el responsable del proceso, con los 

respectivos enlaces y archivo Físico evidencia foto. 

  

  



OBLIGACIÓN 9.Garantizar la adherencia y cumplimiento de los procedimientos establecidos en cada uno de los Procesos 

de la Subred. 

9.1. ACTIVIDAD: Verificación y aplicación de los lineamientos institucionales para garantizar la adherencia y cumplimiento de 

los procedimientos establecidos en los procesos de la Subred. 

PRODUCTO Y EVIDENCIA: Documentos publicados en plataforma secop II en donde se garantiza el cumplimiento del 100% 

cumpliendo con la adherencia a las guías y el cumplimiento de los procedimientos establecidos en el proceso y en la Subred, 

publicados los procesos de acuerdo a lo establecidos en el manual de contratación. 

 

 

OBLIGACIÓN 10. Proporcionar los soportes para la consolidación de los indicadores requeridos por la Dirección. 

10.1. ACTIVIDAD: Elaboración de informes de Transparencia y PAA mes vencido de Octubre de 2025.. 

PRODUCTO Y EVIDENCIA: . Documento de informe de transparencia y PAA del mes vencido de Octubre de 2025 y correo 

mediante el cual se remite dicho informe. 

        

 
 



10.2. ACTIVIDAD: Elaboración de informe de Sesiones de Comité de Contratación para el Plan de Acción Anual de Contratación 

mes vencido de Octubre de 2025. 

 

PRODUCTO Y EVIDENCIA: Citación de Sesiones del mes vencido de Octubre de 2025 y el correo donde se remite la información.  

    
 

 OBLIGACIÓN 11. Tramitar los registros presupuestales.  

11.1. ACTIVIDAD: Elaborar solicitud de los siguientes CDP de los procesos OC-364-2025, CETV-376-2025,IC-360-2025,OC-369-

2025,OC-331-2025, OC-363-2025, OC-357-2025,OC-378-2025,CD-387-2025,OC-385-2025, OC-395-2025 Y  OC-362-2025. 

PRODUCTO Y EVIDENCIA: Libro de radicación de Solicitudes de CDP (Anexar Foto de Libro). Evidencia en Documento 

Equivalente. 

 

OBLIGACIÓN 12. Realizar análisis, trámites, proyección y contestación oportuna de Derechos de Petición, solicitudes y 

requerimientos allegados a la Dirección de Contratación garantizando su notificación, según previa designación. 

12.1. ACTIVIDAD: Respuesta de requerimientos asignados en la plataforma Agil Salud SSO-2025-200-006405-3,SSO-2025-

200-006394-3,SSO-2025-200-006393-3,SSO-2025-200-006392-3,SSO-2025-200-006391-3,SSO-2025-200-006400-3,SSO-2025-

200-006399-3,SSO-2025-200-006398-3,SSO-2025-200-006397-3,SSO-2025-200-006396-3,SSO-2025-200-006395-3,SSO-2025-

440-042288-1,SSO-2025-200-006316-3,SSO-2025-200-006315-3,SSO-2025-200-006314-3,SSO-2025-200-006313-3,SSO-2025-

200-006312-3,SSO-2025-440-006325-3,SSO-2025-440-006324-3,SSO-2025-200-006146-3,SSO-2025-440-006048-3,SSO-2025-

440-006047-3,SSO-2025-440-006046-3,SSO-2025-440-006069-3,SSO-2025-440-006028-3,SSO-2025-440-006049-3. 

PRODUCTO Y EVIDENCIA: 30 Requerimientos tramitados en Agil Salud. 

 



   

12.2. ACTIVIDAD: Se realiza el apoyo con la realización en plataforma ágil salud las Designaciones de los procesos de los 

diferentes procesos. 

 

PRODUCTO Y EVIDENCIA: Documentos de Designaciones de acuerdo a lo requerido relacionados a continuación IC-360-2025, 

OC-331-2025, OC-395-2025, OC-378-2025 en la plataforma Ágil Salud. 

  
  

12.3. ACTIVIDAD: Proyección de Devoluciones de proceso de acuerdo a lo requerido por el proceso.  

PRODUCTO Y EVIDENCIA: .Documentos de devolución de procesos EM-222-2025, EM-I-333-2025, EM-354-2025, para un total 

de Nueve (9) y plataforma Agil Salud.  

    
12.4. ACTIVIDAD: Elaboración de Respuesta a su Petición N.º 6201502025 – “Presentación de Industrias Metálicas y Diseños 

MC SAS – Fabricantes directos de mobiliario hospitalario”. 

 

PRODUCTO Y EVIDENCIA: Documento de Respuesta a Respuesta a su Petición N.º 6201502025 – “Presentación de Industrias 

Metálicas y Diseños MC SAS – Fabricantes directos de mobiliario hospitalario”. 



  
12.5. ACTIVIDAD: Elaboración de Respuesta vía correo a presentación de portafolios de servicios de la empresa BPL 

requerido por correo electrónico. 

PRODUCTO Y EVIDENCIA: : Documento de Respuesta vía correo electrónico al proveedor BPL. 

 

 

OBLIGACIÓN 13. Apoyar las contingencias que se requieran en los subprocesos de contratación. 

13.1. ACTIVIDAD: Apoyo Plan de contingencia cargue  de adiciones y prorrogas de los contratos de personal OPS. 

PRODUCTO Y EVIDENCIA: Bases de datos entregada y se  cargaron un total de 513 contratos de OPS en adiciones y prorrogas. 

  



  

 

14. Recepcionar, revisar y validar las solicitudes de caja menor para aprobación del Director. 

14.1. ACTIVIDAD: Esta obligación no se requirió para este periodo. 

PRODUCTO Y EVIDENCIA: Esta obligación no se requirió para este periodo. 

15. Control de los tiempos en los procesos precontractuales en la matriz establecida. 

15.1. ACTIVIDAD: Se realiza el seguimiento de los procesos publicados Los procesos publicados en estudio de mercado se 

entregan  en carpetas  con su hoja  de  control híbrido al profesional para continuar el proceso: EM-AP-381-2025,EM-384-

2025,EM-387-2025,EM-297-2025,EM-297-2025,EM-297-2025,EM-297-2025,EM-297-2025,EM-I-393-2025,EM-I-394-

2025,EM-395-2025,EM-396-2025,EM-397-2025,EM-114-2025,EM-399-2025,EM-400-2025,EM-401-2025,EM-402-2025,EM-I-

403-2025,EM-404-2025 y que se encuentra bajo responsabilidad de los profesionales de Precontractual que se encuentran 

Registrados en la Matriz de Precontractual. 

PRODUCTO Y EVIDENCIA: Matriz de Procesos precontractuales y Carpeta de Precontractual compartida. 



 

16. Verificación de las publicaciones de los procesos de selección en todas las etapas del proceso. 

16.1. ACTIVIDAD: Se realiza el seguimiento de los procesos publicados Los procesos publicados en estudio de mercado se 

entregan  en carpetas  con su hoja  de  control híbrido al profesional para continuar el proceso: EM-AP-381-2025,EM-384-

2025,EM-387-2025,EM-297-2025,EM-297-2025,EM-297-2025,EM-297-2025,EM-297-2025,EM-I-393-2025,EM-I-394-

2025,EM-395-2025,EM-396-2025,EM-397-2025,EM-114-2025,EM-399-2025,EM-400-2025,EM-401-2025,EM-402-2025,EM-I-

403-2025,EM-404-2025 y que  se  encuentra bajo responsabilidad de los profesionales de Precontractual que se encuentran 

Registrados en la Matriz de Precontractual. 

PRODUCTO Y EVIDENCIA: Matriz de Procesos precontractuales. 

 

17. Realizar las publicaciones en Secop II de los documentos y asuntos que se asignen. 

17.1. ACTIVIDAD: Se  realizo la publicación en plataforma secop II de los siguientes Estudios de  mercado de acuerdo a lo 

radicado durante este periodo.EM-264-2025,EM-311-2025,EM-315-2025,EM-316-2025,EM-317-2025,EM-318-2025,EM-319-

2025,EM-320-2025,IC-321-2025,EM-I-322-2025,EM-AP-323-2025,EM-I-324-2025,EM-I-325-2025,EM-AP-326-2025,EM-AP-

327-2025,EM-328-2025,EM-329-2025,EM-331-2025,EM-I-332-2025,EM-I-333-2025,IC-334-2025,EM-335-2025,EM-336-2025, 

EM-I-337-2025 Y EM,261-2025. 

PRODUCTO Y EVIDENCIA: Matriz de procesos precontractuales en Excel donde se evidencian los  (23) estudios de mercado 

publicados durante el periodo y allí se encuentran los enlaces y plataforma secop II. 



 

18. Parametrizar las alertas de las matrices de seguimiento de los procesos precontractuales que se adelantan.. 

18.1. ACTIVIDAD: Se  realiza  seguimiento a los procesos que se encuentran en tramite de Precontractual los  días Miércoles y 

viernesEM-201-2025,EM-359-2025,EM-336-2025,EM-361-2025,EM-362-2025,EM-363-2025,EM-364-2025,EM-366-2025,EM-

367-2025,EM-368-2025,EM-369-2025,EM-370-2025,EM-371-2025,EM-AP-372-2025,EM-AP-373-2025,EM-AP-374-2025,EM-

375-2025, EM-377-2025,EM-378-2025,EM-385-2025,EM-386-2025. 

PRODUCTO Y EVIDENCIA: Matriz de Procesos precontractuales. 

 

19. Revisión y gestión de los correos de la Dirección de Contratación asignados. 

19.1. ACTIVIDAD: Revisión diaria, organización y respuesta oportuna de los correos electrónicos recibidos en la dirección de 

contratación , así como la remisión de la información a las dependencias correspondientes o responsable de los procesos. 

PRODUCTO Y EVIDENCIA: Correo electrónico de Precontractual. 



 

20. Realizar las acciones pertinentes para asegurar la correcta conformación de los expedientes contractuales, teniendo en 

cuenta la normatividad vigente.. 

20.1. ACTIVIDAD: Se rotularon las carpetas de los procesos CD-355-2025,OC-361-2025,OC-346-2025,OC-389-2025,OC-391-

2025, OC-388-2025, OC-348-2025,OC-299-2025,CETV-376-2025,CD-387-2025,OC-369-2025,OC-390-2025, OC-397-2025,OC-

364-2025 Y OC-357-2025, con el número de contrato y foliación de los mismo para entregar a contractual y se descargan de la 

matriz de precontractual diligenciando la información pertinente. 

PRODUCTO Y EVIDENCIA: Matriz de procesos precontractual y libro radicado. Evidencia de Foto. 

 

 

20.2. ACTIVIDAD: 20.2. Descargar resultados de los estudios de mercado de la matriz de Precontractual para entregar el físico 

al proceso contractual para el trámite de modificación del contrato actual EM-AP-387-2025 Y EM-325-2025 

 



PRODUCTO Y EVIDENCIA: 20.2. Matriz de proceso precontractual y libro radicador Evidencia de Foto. 

 

21. Las demás que le sean asignadas por el supervisor del contrato y sean inherentes a la naturaleza del objeto contractual. 

21.1. ACTIVIDAD: Elaboración de Citaciones a comité Asesor de Contratación Nro. 44,45,46,47 Y 48 parlamentos de los mismo. 

PRODUCTO Y EVIDENCIA: Documento de Citación de la sesión y Correo donde se evidencia el envió de la citación. 

 

21.2. ACTIVIDAD: Se realizaron actas de comité asesor de contratación Nro.39, 40, 41, 42,43 y 44 y  se  encuentran  en el One  

Drive  para  revisión de  Wilder  y  Dra. Gilma. 



PRODUCTO Y EVIDENCIA: Actas  cargadas  en One  Drive  en Actas de Comité  2025, para revisión de la Wilder y la Dra. Gilma 

pantallazo del One  Drive. 

 

21.2. ACTIVIDAD: Se realiza el Cargue de documentos de los Comités de Contratación en el Aplicativo Almera. 

PRODUCTO Y EVIDENCIA: Documentos en carpeta de comités y Aplicativo Almera. 

 

 



21.3. ACTIVIDAD: Se realiza la solicitud de presentaciones al área técnica para los diferentes comités y se realiza el consolidado 

de la presentación para revisión de los profesionales. 

PRODUCTO Y EVIDENCIA: Documentos en carpeta de comités y correo electrónico. 

 

 

 

 






