
Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

93025 SOLICITUD 

HAIDEN DE JESÚS CASTILLO BARBOSA

Coordinador Grupo de Apoyo Administrativo Mixto 

235.178,00 235.178,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

36-02-00-066-930810 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-RISARALDA 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2025-12-09

Objeto:
VIÁTICOS FORMACIÓN: COM 93025 FECHA: 10-12-2025 AL 12-12-2025 RUTA: PEREIRA-BELEN DE UMBRIA-MISTRATO-PEREIRA OBJETO: IMPARTIR FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 235.178,00 0,00 235.178,00 235.178,00

235.178,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

930845  CENTRO DE 

COMERCIO Y SERVICIOS-

RISARALDA - SERVICIOS 

PRESTADOS A LA 

FORMACION

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 

FORMACIÓN PROFESIONAL 

INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 

PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE 

FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 

RECONOCIMIENTO DE SABERES 

PREVIOS CON ÉNFASIS EN 

POBLACIONES CAMPESINAS Y 

POPULARES EN COLOMBIA   

NACIONAL

Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: COM 93025 Tipo: Fecha: 2025-12-09

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 42071362 LILIANA  LOPEZ LOPEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO COMERCIO Y SERVICIOS - RISARALDA

CUENTA BANCARIA

Número: 0550488412077643 BANCO DAVIVIENDA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
1088279389 YENNI ALEXANDRA GRAJALES MOSCOSO Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 235.178,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 235.178,00 Saldo x Obligar: 235.178,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 7425  de fecha 2025-01-10. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 321725 2025-12-09 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-066-930810  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-RISARALDA

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 

Comprobante

Usuario Solicitante: MHjramireg JUALIAN ANDRES RAMIREZ GRAJALES

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-066-

930810

CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-

RISARALDA

Fecha y Hora Sistema: 9/12/2025 12:00:00 a. m.



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS-RISARALDA

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 9 de diciembre de 2025

36-02-00-066-
930810

MHlilopezl LILIANA  LOPEZ LOPEZDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 93025 Fecha Solicitud 2025-12-09 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-066-930810  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-
RISARALDA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-12-09 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje No Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina OFICINA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 7425 Dependencia Solicitante 930845 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-RISARALDA - SERVICIOS PRESTADOS A LA 
FORMACION

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje  - 

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

YENNI 
ALEXANDRA 
GRAJALES 
MOSCOSO

CC:  1088279389 CONTRATIS
TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-12-10 2025-12-10 RISARALDA / 
PEREIRA

RISARALDA / BELEN - 
UMBRIA 0,5 No 50

2025-12-12 2025-12-12 RISARALDA / 
PEREIRA

RISARALDA / 
MISTRATO 0,5 No 50

1 4.599.511,00 235.178,00 235.178,00 0,00 235.178,00

FECHA 10-12-2025 AL 12-12-2025 
RUTA PEREIRA-BELEN DE UMBRIA-
MISTRATO-PEREIRA OBJETO 
IMPARTIR FORMACION 
PROFESIONAL

Totales Solicitud de Comisión 235.178,00 0,00 235.178,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
FECHA 10-12-2025 AL 12-12-2025 RUTA PEREIRA-BELEN DE UMBRIA-MISTRATO-PEREIRA OBJETO IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL

ORDENADOR DEL GASTO

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/12/09 10:45:51 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS-RISARALDA

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 9 de diciembre de 2025

36-02-00-066-
930810

MHlilopezl LILIANA  LOPEZ LOPEZDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Identificacion: 42071362 Nombre: LILIANA  LOPEZ LOPEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO COMERCIO Y SERVICIOS 
- RISARALDA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

Firma Responsable

Verificado Por: DIANA PAOLA BALLESTEROS RIVEROS Fecha Verificación: 09/12/2025 10:20:33
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FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: LILIANA  LOPEZ LOPEZ
Cédula de ciudadanía: 42071362
Usuario SIIF: MHlilopezl
9/12/2025 10:46:04 a. m.



Versión: 05

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 1088279389

No. 
CO1.PCCNTR

.7386236
AÑO 2025

FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
23 12 2025

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

Enlace educación 

Superior Belén de 

Umbría María 

Victoria Murillo 

3226946939

Enlace de educacion 

superior Santuario 

Sandra Alzate 

3122560237

3 12 25 11 12 25

1

2

3

Dia Inicio 3 12 25

HORA: 8:30 AM

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 24/11/2025

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACIÓN:

Yenni Alexandra Grajales Moscoso

Centro de Comercio y Servicios

Subdirectora (E)

Pública Clasificada Pública Reservada

PROCESO

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  

CONTRATO

OBJETO CONTRACTUAL:
Prestar Servicios Personales de Carácter Temporal para Orientar la Formación Profesional Programada por el Centro Comercio y 

Servicios en la Red Salud, en el Área Primera Infancia en la vigencia 2025

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Risaralda

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)
Liliana López López

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO
Mauricio Parra Arismendi Coordinador académico

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

RUTA
Pereira - Santuario - Pereira

Pereira - Belén de Umbría - Pereira

Impartir formación Técnico Atención Integral a la Primera Infancia grupo 3295577.

Ejecutar la formación profesional integral de acuerdo con el diseño y desarrollo curricular y proyecto formativo de los programas del área temática objeto 

del contrato.

Aplicar según la modalidad, estrategias de enseñanza, aprendizaje, seguimiento y evaluación, de acuerdo con los lineamientos pedagógicos y 

metodológicos de la entidad. 

Reportar oportunamente novedades académicas y/o disciplinarias de los aprendices, conforme a lo establecido en el Reglamento del Aprendiz SENA,

registrarlas en el Sistema de Gestión Académico Administrativo cuando se requiera y realizar seguimiento al levantamiento de sanciones si aplica.

AGENDA 

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

Risaralda
Alcaldía municipal de Santuario y Belén 

de Umbría 

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO
FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO Ejecutar formación presencial en el Técnico en Atención integral a la primera infancia en los grupos 3248010 y 3295577.

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Desplazamiento ruta de ida: Pereira - Belén de Umbría 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre (vehículo particular)

Actividades a ejecutar: 

3

X



HORA: 10:00 AM

HORA: 2:00 PM

HORA: 3:00 PM

HORA: 4:00 PM

Dia 2 4 12 25

HORA: 8:00 AM

HORA: 10:00 AM

HORA: 2:00 PM

HORA: 3:00 PM

HORA: 4:00 PM

Dia 3 5 12 25

HORA: 8:00 AM

HORA: 10:00 AM

HORA: 2:00 PM

HORA: 3:00 PM

HORA: 4:00 PM

Dia 4 10 12 25

HORA: 8:00 AM

HORA: 10:00 AM

HORA: 2:00 PM

HORA: 3:00 PM

HORA: 4:00 PM

Día Fin 11 12 25

HORA: 8:00 AM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

HORA: 4:00 PM

GTH-F-090 V.05

Caracterización de la población.

Pereira - Belén de Umbría, Terrestre (vehículo particular)

Actividades a ejecutar: 

Actividades a ejecutar: 

10

Impartir formación Técnico Atención Integral a la Primera Infancia grupo 3295577.

Ruta de regreso Santuario - Pereira

Caracterización de la población - análisis y elaboración de la presentación. 

Caracterización de la población - análisis y elaboración de la presentación. 

Caracterización de la población - análisis y elaboración de la presentación. 

Se pernocta en el municipio.

5

Impartir formación Técnico Atención Integral a la Primera Infancia grupo 3248010.

Código de infancia y adolescencia: Libro I Protección integral.

Código de infancia y adolescencia: Libro I Protección integral.

Código de infancia y adolescencia: Libro I Protección integral.

Pereira - Santuario, Terrestre (vehículo particular)

Actividades a ejecutar: 

4

Impartir formación Técnico Atención Integral a la Primera Infancia grupo 3248010.

Código de infancia y adolescencia: Libro I Protección integral.

Código de infancia y adolescencia: Libro I Protección integral.

Código de infancia y adolescencia: Libro I Protección integral.

Ruta de regreso Santuario - Pereira

Pereira - Santuario, Terrestre (vehículo particular)

Caracterización de la población.

Caracterización de la población.

3

Ruta de regreso Belén de Umbría - Pereira

  

11

Impartir formación Técnico Atención Integral a la Primera Infancia grupo 3295577.

Socialización Caracterización de la población.

Socialización Caracterización de la población.

Cierre competencia - Atender niños

Ruta de regreso Belén de Umbría - Pereira

Desplazamiento ruta de regreso: Belén de Umbría - Pereira 

Cargo: Subdirectora (E) Cargo: Coordinador académico  Nombres y Apellidos: Yenni Alexandra Grajales 

Moscoso

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre (vehículo particular)

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                    No aplica.

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                No liquidar gastos de transporte.

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                   No liquidar gastos de transporte.

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   FIRMA DEL CONTRATISTA:

 Nombres y Apellidos: Liliana López López  Nombres y Apellidos: Mauricio Parra Arismendi

Firmado 
digitalmente por 
LOPEZ LOPEZ 
LILIANA



Versión: 05

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 1088279389

No. 
CO1.PCCNTR

.7386236
AÑO 2025

FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
23 12 2025

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

Enlace de educación 

superior Manuel 

Gutierrez Tel. 

3216133092 

12 12 25 12 12 25

1

2

3

Dia Inicio 12 12 25

HORA: 8:30 AM

Ejecutar formación presencial en el Técnico en Atención integral a la primera infancia en los grupos 3248010 y 3295577.

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Desplazamiento ruta de ida: Pereira - Mistrató

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre (vehículo particular)

Actividades a ejecutar: 

12

Ejecutar la formación profesional integral de acuerdo con el diseño y desarrollo curricular y proyecto formativo de los programas del área temática objeto 

del contrato.

Aplicar según la modalidad, estrategias de enseñanza, aprendizaje, seguimiento y evaluación, de acuerdo con los lineamientos pedagógicos y 

metodológicos de la entidad. 

Reportar oportunamente novedades académicas y/o disciplinarias de los aprendices, conforme a lo establecido en el Reglamento del Aprendiz SENA,

registrarlas en el Sistema de Gestión Académico Administrativo cuando se requiera y realizar seguimiento al levantamiento de sanciones si aplica.

AGENDA 

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

Risaralda Alcaldía municipal Mistrató

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO
FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO
Mauricio Parra Arismendi Coordinador académico

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

RUTA
Pereira - Santuario - Pereira

Pereira - Belén de Umbría - Pereira

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  

CONTRATO

OBJETO CONTRACTUAL:
Prestar Servicios Personales de Carácter Temporal para Orientar la Formación Profesional Programada por el Centro Comercio y 

Servicios en la Red Salud, en el Área Primera Infancia en la vigencia 2025

PROCESO

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

Yenni Alexandra Grajales Moscoso

Centro de Comercio y Servicios

Subdirectora (E)

Pública Clasificada Pública Reservada

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Risaralda

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)
Liliana López López

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 5/12/2025

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACIÓN:

X



HORA: 10:00 AM

HORA: 2:00 PM

HORA: 3:00 PM

HORA: 4:00 PM

Día Fin 12 12 25

GTH-F-090 V.05

 Nombres y Apellidos: Mauricio Parra Arismendi

Desplazamiento ruta de regreso: Mistrató - Pereira 

Cargo: Subdirectora (E) Cargo: Coordinador académico  Nombres y Apellidos: Yenni Alexandra Grajales 

Moscoso

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre (vehículo particular)

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de    No aplica.

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de    No liquidar gastos de transporte.

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de    No liquidar gastos de transporte.

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :  FIRMA DEL CONTRATISTA:

 Nombres y Apellidos: Liliana López López 

Ceremonia de graduación aprendices grupo 3010258 Técnico Primera Infancia

Ruta de regreso Mistrató - Pereira

12

Ceremonia de graduación aprendices grupo 3010258 Técnico Primera Infancia

Firmado 
digitalmente por 
LOPEZ LOPEZ 
LILIANA



 
 

 
FORMATO INFORME LEGALIZACIÓN DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: Pereira, 15 de diciembre 2025 
 
PRESENTADO A: Liliana López López – subdirectora (E) Centro Comercio y Servicios. 

ORDEN DE VIAJE  No: 
93025 
 
 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACIÓN: 

10/12/2025 
12/12/2025 
 

10/12/2025 Belén de Umbría 
12/12/2025 Mistrató 

LUGAR A DONDE REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACIÓN OTRA: (ciudad) 

Risaralda – Comercio y Servicios Belén de Umbría 
Mistrató 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Ejecutar formación presencial en el Técnico Atención integral a la primera infancia grupos 3295577 y 3010258 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 
Saludo – bienvenida. 
Verificación asistencia. 
 
10  de diciembre 2025 - grupo 3295577 Belén de Umbría  
 
Se trabajaron talentos y capacidades excepcionales, normativa general. 
 
12 de diciembre 2025 - grupo 3010258 Mistrató 
 
Participó en la ceremonia de graduación de los aprendices del Técnico Atención integral a la Primera infancia grupo 
3010258. 
 
RESULTADOS:  

1.​ Se verificó que todos los asistentes hayan firmado. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este 
Informe 

1.​ Listas de asistencia firmada por los aprendices. 
2.​ Evidencia fotográfica. 

COMPROMISOS 
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1.​ Portafolio planeación 
pedagógica. 

 

Aprendices grupo 3295577 
 
 

10 de diciembre de 2025. 
 

CONCLUSIONES: 
Las aprendices participaron activamente en el desarrollo de las actividades y ejecutaron actividades con los niños 
de Cultivarte. 
 
Se evidencia compromiso por parte de las aprendices frente al desarrollo de la formación. 
 
Se establecen los compromisos para el desarrollo de las evidencias de aprendizaje. 
 

GTH-F-087 V.02 
 



 
DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 
Yenni Alexandra Grajales Moscoso  

 
 
 
 

VISTO BUENO SUPERVISOR 
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 

SUPERVISOR 
FIRMA 

Coordinador académico  Mauricio Parra Arismendi 
 
 
  

 
 
 
 
 

 
 
Grupo 3295577 Belén de Umbría 
 
10 de diciembre de 2025 
Listado de asistencia: 
 

 

GTH-F-087 V.02 
 



 
Evidencia fotográfica: 
 

 
 
 
Grupo 3010258 Mistrató 
12 de diciembre de 2025 
 

 
 

 

GTH-F-087 V.02 
 



 

 
Evidencia fotográfica 
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