Contraloria General del
. Departamento del Cesar

Compromiso con la verdad

ACTA DE REUNION No. 1

CAPACITACION EN PLANEACION CONTRACTUAL Y SECOP II

Fecha: 27 de noviembre de 2025

Hora de inicio: 8:00 a. m.

Hora de finalizacion: 12:00 m.

Lugar: Despacho del Secretario General de la Contraloria General del Departamento del Cesar,
cuarto piso del Edificio Carlos Lleras Restrepo.

Tema: Operacién y Gestion del SECOP 11.

Asistentes:
Jorge Mario Calderdén Garcerant — Secretario General
Marlon Antonio Chinchia Escobar — Jefe de la Oficina Asesora Juridica

Nombre de la capacitadora: Vivian Paola Diaz Amell

Tematicas desarrolladas

¢ Introduccion general a la plataforma SECOP I1.

» Cargue y revision de documentos contractuales.

¢ Administracion del contrato electrénico.

» Publicacion y seguimiento de la ejecucion contractual.

Observaciones:
La jornada se desarroll6 de manera participativa, abordando aspectos practicos del manejo del
SECOP II y resolviendo inquietudes relacionadas con la gestion contractual electronica.

Para constancia se firma.

NOMBRE CARGO FIRMA
Jorge Mario Calderén Garcerant Secretario General
Vivian Paola Diaz Amell Capacitadora

ACTA DE REUNION No. 2

CAPACITACION EN PLANEACION CONTRACTUAL Y SECOP 11

Fecha: 28 de noviembre de 2025

Hora de inicio: 8:00 a. m.

Hora de finalizacién: 12:00 m.

Lugar: Despacho del Secretario General de la Contraloria General del Departamento del Cesar.

Tema: Modificaciones transaccionales y buenas practicas en SECOP II.
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Asistentes:
Jorge Mario Calderén Garcerant — Secretario General
Marlon Antonio Chinchia Escobar — Jefe de 1a Oficina Asesora Juridica

Nombre de la capacitadora: Vivian Paola Diaz Amell

Tematicas desarrolladas

« Modificacién de documentos de gjecucion y plan de pagos.

o Pasos para realizar modificaciones transaccionales en SECOP II.

 Ajustes al Plan Anual de Adquisiciones — PAA.

e Buenas practicas en la administracion del contrato electronico.

Observaciones:
Se reforzaron conocimientos practicos orientados a garantizar la trazabilidad, transparencia y
correcta ejecucion contractual en la plataforma SECOP II.

Para constancia se firma,

NOMBRE CARGO FIRMA
Jorge Mario Calder6n Garcerant Secretario General
Vivian Paola Diaz Amell Capacitadora

ACTA DE REUNION No. 3

CAPACITACION EN PLANEACION CONTRACTUAL Y SECOP II

Fecha: | de diciembre de 2025

Hora de inicio: 8:00 a. m.

Hora de finalizacion: 12:00 m.

Lugar: Despacho del Secretario General de la Contraloria General del Departamento del Cesar.

Tema: Andlisis estratégico de compras y estudios del sector.

Asistentes:
Jorge Mario Calderén Garcerant — Secretario General
Marlon Antonio Chinchia Escobar — Jefe de la Oficina Asesora Juridica

Nombre de la capacitadora: Vivian Paola Diaz Amell

Tematicas desarrolladas

» Andlisis de la oferta y la demanda en la contratacion publica.

o FElaboracion de estudios del sector.

o Fuentes de informacion para el analisis de mercado.
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Observaciones:
Se desarrollaron ejercicios précticos orientados a fortalecer la planeacion contractual y la toma
de decisiones informadas en los procesos de contratacion.

Para constancia se firma,

NOMBRE CARGO FIRMA
Jorge Mario Calderén Garcerant Secretario General
Vivian Paola Diaz Amell Capacitadora

ACTA DE REUNION No. 4

CAPACITACION EN PLANEACION CONTRACTUAL Y SECOP II

Fecha: 2 de diciembre de 2025

Hora de inicio: 8:00 a. m.

Hora de finalizacién: 12:00 m.

Lugar: Despacho del Secretario General de la Contraloria General del Departamento del Cesar.

Tema: Estudios previos y matriz de riesgos.

Asistentes:
Jorge Mario Calderén Garcerant — Secretario General
Marlon Antonio Chinchia Escobar — Jefe de la Oficina Asesora Juridica

Nombre de la capacitadora: Vivian Paola Diaz Amell

Tematicas desarrolladas

e Estructuracién de estudios previos.

» Identificacion, valoracion y asignacion de riesgos contractuales.

o Articulacioén de la planeacién contractual con el PAA.

Observaciones:
La sesion permitio6 fortalecer los criterios técnicos para la adecuada estructuracion de los
procesos contractuales.

Para constancia se firma,

NOMBRE CARGO FIRMA
Jorge Mario Calder6n Garcerant Secretario General
Vivian Paola Diaz Amell Capacitadora

ACTA DE REUNION No. 5

CAPACITACION EN PLANEACION CONTRACTUAL Y SECOP II
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Fecha: 3 de diciembre de 2025

Hora de inicio: 8:00 a. m.

Hora de finalizacion: 12:00 m.

Lugar: Despacho del Secretario General de la Contraloria General del Departamento del Cesar.

Tema: Buenas practicas de planeacién contractual y cierre de capacitacion.

Asistentes:
Jorge Mario Calderén Garcerant — Secretario General
Marlon Antonio Chinchia Escobar — Jefe de la Oficina Asesora Juridica

Nombre de la capacitadora: Vivian Paola Diaz Amell
Tematicas desarrolladas
e Buenas practicas en la planeacion contractual.

» Recomendaciones para la correcta gestion contractual.

» Retroalimentacion final y conclusiones.

Observaciones:
Se realizo el cierre del proceso de capacitacion, consolidando los conocimientos adquiridos y

resolviendo inquietudes finales del participante.

NOMBRE CARGO _ FIRMA
JORGE MARIO CALDERON Secretario General ve g o DeS P
MARLON ANTONIO CHINCHIA ESCOBAR Jefe Oficina Asesora Juridica “
VIVIAN DIAZ AMELL Capacitador __,
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