
Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

232125 SOLICITUD 

892.767,00 892.767,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-020-911410 CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE-CESAR 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2025-11-20

Objeto:
VIATICOS FORMACION: COM 232125 DEL 26 AL 28 NOV 2025 A ASTREA PARA IMPARTIR FORMACION CPE No. 20-9-2025-013456

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 892.767,00 0,00 892.767,00 892.767,00

892.767,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

911438  CENTRO 
BIOTECNOLOGICO DEL 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 

Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 
Comisión:

Número: 232125 Tipo: Fecha: 2025-11-17

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 77026032 JOSE  PEÑA CACERES Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE - CESAR

CUENTA BANCARIA

Número: 424080108758 BANCO AGRARIO DE COLOMBIA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL
Identificación: Cédula de 
Ciudadanía

77155980 EVER ENRIQUE FONTANILLA Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 892.767,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 892.767,00 Saldo x Obligar: 892.767,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 3225  de fecha 2025-01-11. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 474725 2025-11-18 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-020-911410  CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE-CESAR

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 
Comprobante

Usuario Solicitante: MHrzedan ROLAND JESUS  ZEDAN DUARTE

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

36-02-00-020-
911410

CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE-
CESAR

Fecha y Hora Sistema: 2025-11-19-4:13 p. m.
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Nombre
Fecha Inicial 

Comisión
Total dias

Valor total a 

pagar

892.767,00

Firma Responsable

Verificado Por: DALAYS MARCELA HERNANDEZ QUINTERO Fecha Verificación: 18/11/2025 8:40:41

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 77026032 Nombre: JOSE  PEÑA CACERES Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL 

CARIBE - CESAR

OBJETO DE LA COMISIÓN

IMPARTIR FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL EN EL MUNICIPIO DE EL MUNICIPIO DE EL ASTREA ELABORACION DE LA PROPUESTA DE NEGOCIO Y EL MUNICIPIO DE ASTREA CORREGIMIENTO DE NUEVA COLOMBIA ELABOARCCION DE LA PROUESTA DE NEGOCIO

Totales Solicitud de Comisión 352.767,00 540.000,00

502025-11-28 CESAR / VALLEDUPAR CESAR / ASTREA 0,5 No

IMPARTIR FORMACIÓN PROFESIONAL 

INTEGRAL EN EL MUNICIPIO DE EL 

MUNICIPIO DE EL ASTREA 

ELABORACION DE LA PROPUESTA DE 

NEGOCIO Y EL MUNICIPIO DE ASTREA 

CORREGIMIENTO DE NUEVA 

COLOMBIA ELABOARCCION DE LA 

PROUESTA DE NEGOCIO

2025-11-26 2025-11-26 CESAR / VALLEDUPAR CESAR / ASTREA 0,5 No 50

2025-11-27 2025-11-27 CESAR / VALLEDUPAR CESAR / ASTREA 0,5 No 50

2025-11-28

4.599.511,00 235.178,00 352.767,00 540.000,00 892.767,00

Valor Viático 

Diario

Valor Total 

Viáticos

Valor Gastos de 

Viaje
Objeto de la Comisión por Tercero

EVER ENRIQUE 

FONTANILLA 1
CC:  77155980

CONTRATIST

A
Autorizada

Fecha Inicial 

Comisión

Fecha final 

Comisión  

Región o Depto 

Origen

Ciudad o Muni 

Destino
N°. Días

Pernocta 

Último día 

Comisión

Porcentaje 

Pernocta

1,5

Dpto. / Municipio 

Destino 
N°. Días

Pernocta 

Último día 

Comisión

Porcentaje 

Pernocta
Base de Liquidación

Tipo y Número de 

Documento
Cargo Estado

Fecha final 

Comisión  

Dpto. / Municipio 

Origen 

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 

PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE 

FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON 

ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 

FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 

PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 

RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES 

CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 3225 Dependencia Solicitante 911438 CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE-CESAR- ECONOMIA CAMPESINA Y SER

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina FORMACION REGULAR-CAMPESENA Tipo de trámite

SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NOTipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-11-18 Genera Viáticos

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 232125 Fecha Solicitud 2025-11-17 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-020-911410  CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE-CESAR

Documento de Autorización, Reconocimiento y Ordenación 

de Pago Comisión al Interior del País

Usuario que Genera Reporte: MHmtorre MARIA DANIELA TORRES SANCHEZ

Unidad ó Subunidad  que Genera 

Reporte:
36-02-00-020-

911410

CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL 

CARIBE-CESAR

Fecha y Hora Generación Reporte: 2025-11-18-12:37 p. m.
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Versión: 05

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 77155980

No. 
CO1.PCCNT

R.7718416
AÑO 2025

FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
23 12 2025

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO  5710101

26 11 2025 28 11 2025

1

2

3

Dia Inicio 26 11 2025

06:00 am - 08:00 a.m

08:30 am -09:00 m

9:00 m -12:00 p. m.

12:00 pm -12:30 pm

12:30 p.m- 05:30

05:30 p.m- 6:30

06:30 p.m- 08:00 p.m

06:00 am - 08:00 a.m

08:30 am -09:00 m

9:00 m -12:00 p. m.

12:00 pm -12:30 pm

12:30 p.m- 05:30

05:30 p.m- 6:30

06:30 p.m- 08:00 p.m

06:00 am - 08:00 a.m

ACTIVIDADES

AGENDA 

26

Actividades a ejecutar: 

Desplazamiento desde la ciudad de Valledupar hacia el municipio de Astrea

Desplazamiento del Mucicipio de Astrea al corregimiento de nueva colombia, zona rural

inicio de la formación asiganda

Receso

Actividades a ejecutar: 

Actividades a ejecutar: 

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Valledupar- Municipio de Bosconia-corregimiento de cuatro vientos-Municipio de El Paso-Municipio de 

Arjona-Municipio de Astrea-Corregimiento nueva colombia

Terrestre

Responder por el adecuado y oportuno cumplimiento de las obligaciones contraídas del contratoBrindar la atención requerida a grupos y organizaciones rurales, 

comunitarias y campesinas beneficiarias del servicio de asesoría técnica, de acuerdo al plan de acción concertado para la puesta en marcha de su unidad productiva y 

el protocolo de atención definido por la Coordinación Nacional.

continuación con la formación asiganada

Desplazamiento desde el corregimiento de nueva colombia al municipio de Astrea

Desplazamiento desde el municipio de Astrea a la ciudad de valledupar

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

Cesar Sena

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

Desplazarse dentro y fuera del territorio nacional cuando sea requerido para el cumplimiento de las obligaciones contractuales y legalizar las ordenes de viaje de 

acuerdo con los términos y lineamientos del SENA una vez culminado el desplazamiento

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Realizar la ejecución de la formación complementaria de acuerdo con la Guía para desarrollar los procesos formativos GFPI – G-013 vigente

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO AGENDA 1: Impartir formación profesional integral en el Municipio de Astrea-corregimiento de nueva colombia, zona rural

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 27/09/2025

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA VALLEDUPAR - BOSCONIA-CUATRO VIENTOS-ASTREA-CORREGIMIENTO DE NUEVA COLOMBIA, ZONA RURAL

NOMBRES Y APELLIDOS

EVER ENRIQUE FONTANILLA

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

JOSÉ PEÑA CACERES SUBDIRECTOR

Centro Biotecnológico del Caribe

OBJETO CONTRACTUAL:

PRESTAR SERVICIOS PERSONALES DE CARÁCTER TEMPORAL EN LA PLANEACIÓN, GESTIÓN Y EJECUCIÓN DE LA FORMACIÓN, ASÍ COMO LA 

EVALUACIÓN DE LOS RESULTADOS DE APRENDIZAJE DEFINIDOS EN LOS DISEÑOS CURRICULARES ASIGNADOS, EN LA RED DE CONOCIMIENTO 

AMBIENTAL ÁREA TEMÁTICA GESTIÓN AMBIENTAL SECTORIAL Y URBANA, PARA EL DESARROLLO DE HABILIDADES Y COMPETENCIAS 

TÉCNICAS, EN LOS PROGRAMAS DE TITULADA Y O COMPLEMENTARIA REGULAR PRESENCIAL DEL CENTRO BIOTECNOLÓGICO DEL CARIBE.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Cesar

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) DEL 

CONTRATO

Centro Biotecnológico del Caribe

LEONOR DUARTE NORIEGA COORDINADOR ACADÉMICO

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Cesar

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

28

Desplazamiento desde la ciudad de Valledupar hacia el municipio de Astrea

27

Desplazamiento desde la ciudad de Valledupar hacia el municipio de Astrea

Desplazamiento del Mucicipio de Astrea al corregimiento de nueva colombia, zona rural

inicio de la formación asiganda

Receso

continuación con la formación asiganada

Desplazamiento desde el corregimiento de nueva colombia al municipio de Astrea

Desplazamiento desde el municipio de Astrea a la ciudad de valledupar

X



08:30 am -09:00 m

9:00 m -12:00 p. m.

12:00 pm -12:30 pm

12:30 p.m- 05:30

05:30 p.m- 6:30

06:30 p.m- 08:00 p.m

GTH-F-090 V.05

SUBDIRECTOR DE CENTRO COORDINADOR ACADÉMICO

JOSÉ PEÑA CACERES LEONOR DUARTE NORIEGA

FIRMA DEL CONTRATISTA:

Total Gastos de viajes                                                                                                      $  540.000

Actividades a ejecutar: 

Se liquida gastos de transportes informal por valor                                                       $ 240.000

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de:                   $       0.

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de:                                       $ 300.000

Desplazamiento ruta de regreso:
Desplazamiento desde el corregimiento de nueva colombia-Municipio de Astrea-Municipio de Arjona-

Municipio El Paso-corregimeinto cuatro vientos-Municipio de Bosconia-Ciudad de Valledupar

28

Desplazamiento del Mucicipio de Astrea al corregimiento de nueva colombia, zona rural

inicio de la formación asiganda

Receso

continuación con la formación asiganada

Desplazamiento desde el corregimiento de nueva colombia al municipio de Astrea

Desplazamiento desde el municipio de Astrea a la ciudad de valledupar
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Valledupar – 4 DE DICIEMBRE 2025 

PRESENTADO A: JOSE PEÑA CÁCERES 
SUBDIRECTOR CENTRO BIOTECNOLÓGICO DEL CARIBE 

ORDEN DE VIAJE No: 
232125 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

26/11/2025 28/11/2025 

LUGAR A DONDE 
REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 

Valledupar-Municipio de 
Bosconia, corregimiento 
cuatro vientos, municipio 
de El Paso, Municipio de 
Arjona, municipio de 
Astrea-corregimiento de 
nueva Colombia 

REGIONAL/ CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

CESAR – CENTRO 
BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 

IMPARTIR FORMACIÓN EN ESTRATEGIAS ADMINISTRATIVAS EN EQUIPOS DE TRABAJO, 

ESTRATEGIA PUBLICITARIA Y ELABORACION DE LA PROPUESTA DE TRABAJO A LAS FICHAS DE 

RUTA 4 ASOCIADAS A MI PERFIL SEGÚN LOS MUNICIPIOS ASIGNADOS POR EL DINAMIZADOR 
CAMPESENA 
ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

Día 1: 26/11/2025 
En esta oportunidad nos desplazamos vía terrestre desde Valledupar al municipio de Astrea, 
luego al corregimiento de Nueva Colombia, zona rural, damos continuidad a la formación del 
programa Innovación y Creatividad, de igual manera avanzamos en el proceso de enseñanza 
aprendizajes, llevamos a cabo temáticas con la participación muy activa de los aprendices, 
compartiendo experiencias de vida en su iniciativas de emprendimiento, se hace una 
retroalimentación del avance de la formación, realizamos intercambios de ideas de virtuales 
negocios o unidades. 

Día 2: 27/11/2025 
Nuevamente nos desplazamos vía terrestre desde Valledupar al municipio de Astrea, luego al 
corregimiento de Nueva Colombia, zona rural, damos continuidad a la formación del programa 
Estrategias Innovación y Creatividad, de igual manera avanzamos en el proceso de 
enseñanza aprendizajes, llevamos a cabo temáticas con la participación muy activa de los 
aprendices, compartiendo experiencias de vida en su iniciativas de emprendimiento, se 
hace una retroalimentación del avance de la formación con trabajos. 



GTH-F-087V.02 
 

 

Día 3: 28/11/2025  
Nuestro tercer día de formación en el municipio de Astrea- corregimiento de Nueva 
Colombia, nos permitió dar por terminada la formación, con importantes avances en el 
proceso de enseñanza aprendizaje, se evidencia un avance muy significativo en los 
aprendices a través de una retroalimentación de los diferentes temas con actividades donde 
les permitió demostrar lo aprendido en este proceso de formación, la terminación a la 
formación del programa Innovación y Creatividad, de igual manera avanzamos en el 
proceso de enseñanza aprendizajes, llevamos a cabo temáticas con la participación muy 
activa de los aprendices, compartiendo experiencias de vida en su iniciativas de 
emprendimiento, se hace una retroalimentación del avance de la formación, realizamos 
intercambios de ideas de virtuales negocios o unidades, damos por terminada la formación 
con un avance muy significativos 

RESULTADOS: 

1. Aprendices muy motivados, aceptación total de la estrategia Campesena. 
2. Fortalecimiento y retroalimentación a sus conocimientos. 
3. Fortalecimiento a la asociatividad. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo 
correspondiente en este Informe 

1. Registro fotográfico 
2. Tiquetes de transporte 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

   

CONCLUSIÓNES: 
1. Se imparte formación en cada una de las fichas en los municipios asignados, ejecutando las guías de 
aprendizajes diseñadas para cumplir las actividades y dando cumplimiento a los tiempos estipulados. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 
EVER ENRIQUE FONTANILLA 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinadora de programas 
especiales 

LEONOR DUARTE NORIEGA  
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EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS 

 

DIA 1 –26/11/2025 – Ficha m u n i c i p i o de A Astrea-corregimiento de Nueva 

Colombia Cesar-Colombia 
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DIA 2 –27/11/2025 – Ficha m u n i c i p i o de A Astrea-corregimiento de Nueva Colombia Cesar – 
Colombia 
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DIA 3 - 25/11/2025 – Ficha- m u n i c i p i o d e Astrea-Corregimiento de Nueva Colombia Cesar-Colombia 
 

 
 
 

 
 

 
 

  

 
 

 
 
 
 
 
 

 



Codigo Regional :

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Valledupar, Diciembre 4-2025 Codigo Centro:

NOMBRE DEL CONTRATISTA: EVER ENRIQUE FONTANILLA Fecha de elaboración:
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 77,155,980

En desarrollo de la comisión No. 232125 durante los dias 26-27-28 del mes de NOVIEMBRE de 2025 se informa que en los tramos detallados a
continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

VALOR PAGADO 

80,000                                           
80,000                                           
80,000                                           

$ 240,000

 

 EVER ENRIQUE FONTANILLA LEONOR DUARTE NORIEGA JOSE PEÑA CACERES
Coordinadora Programas Especiales Subdirector (E) CBC

GRF-F-076    V.01

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE
COMPROBANTE DE LEGALIZACION DE GASTOS TRANSPORTE INFORMAL

EN DESPLAZAMIENTO COMISION DE CONTRATISTAS
20

9114

2/1/2018

ID Proceso:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO 
MEDIO DE TRANSPORTE 

EMPLEADO
11/26/2025 MUNICIPIO DE ASTREA-CORREGIMIENTO DE NUEVA COLOMBIA-IDA Y VUELTA MOTO
11/27/2025 MUNICIPIO DE ASTREA-CORREGIMIENTO DE NUEVA COLOMBIA-IDA Y VUELTA MOTO
11/28/2025 MUNICIPIO DE ASTREA-CORREGIMIENTO DE NUEVA COLOMBIA-IDA Y VUELTA MOTO

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

        RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:    

Para efectos legales el CONTRATISTA certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades  objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde  al valor 
efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  unicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 
Teniendo en cuenta las certificaciones  suscritas por el comisionado y el Supervisor de Contrato, se autoriza  el presente gasto
COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

Cargo: Cargo:
Firma: Firma: Firma:








	Contratistas

