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ASAMBLEA DEL CESAR

Version: 09

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO A
INVITACION PUBLICA Fecha: 08/10/2025

CONTRATACION MINIMA CUANTIA
N° 007-2025

OBJETO: ADQUISICION DE EQUIPOS DE COMPUTO, PERIFERICOS DE CAPTURA DE IMAGEN
(ESCANER) Y SUMINISTRO E INSTALACION DE ENROLLABLES ESTANDAR EN MATERIAL

BLACKOUT PARA LA ADECUACION DE LA SECRETARIA GENERAL DE LA ASAMBLEA
DEPARTAMENTAL DEL CESAR.

VALLEDUPAR (CESAR)
DICIEMBRE DE 2025
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RECOMENDACIONES

Lea cuidadosamente el contenido de este documento.

N =

Verifique que puede dar cumplimiento a las obligaciones del contratfista consignadas en el
complemento de la Invitacién PUblica, en la Aceptacion de la Oferta.

3. Verifique que no esté incurso en ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad
generales ni especificas para contratar.

4. Cerciodrese que cumple las condiciones y redne los requisitos aqui sefialados.

5. Proceda a reunir la informacién y documentacién exigida y verifique la vigencia de aquélla que
la requiera.

6. Siga las instrucciones que en esta Invitacion Publica se imparten para la elaboraciéon de su oferta.

7. Tenga presente que las observaciones formuladas al complemento de la Invitacién PUblica
deberdn presentarse Unicamente a través de la seccién “Observaciones a la Invitacién Publica™
de la pdgina web del portal del SECOP Il www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii EN
NIN , ASO DARA [RAMW NI RESP A A OBSERVACION PR NIADA RA D WP O

8. FEl inferesado debe tener en cuenta la fecha y hora prevista para la presentacion de
observaciones, cierre del presente proceso y demds actividades que se realizaran a través de la
pdgina web del portal del SECOP || www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii 0 de manera
presencial de acuerdo a lo senalado en el cronograma del proceso.

9. FEs importante que tenga en cuenta que, en aras del principio de economia, los términos son
preclusivos y perentorios para las diferentes etapas del proceso de seleccion, por lo tanto, las
actividades se adelantaran en las fechas y horas definidas en el cronograma del proceso.

10. Toda consulta deberd formularse a través de la pdgina web del portal del SECOP |
www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii, no se atenderdn consultas telefénicas ni
personales. En casos de indisponibilidad de plataforma del SECOP Il los interesados o proponentes
podrdn dirigir sus solicitudes a través del correo institucional secreasambleacesar@gmail.com; asi
mismo deberdn tener en cuenta las disposiciones contenidas en la “"Guia para actuar ante una

indisponibilidad del SECOP [I"disponible en:
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce documentos/guia indisponibilid
adsecopii.pdf.

11. Con la presentacion de la propuesta se entenderd que el proponente ha examinado
cuidadosamente la informacion puesta a su disposicidon por la ASAMBLEA DEL DEPARTAMENTO DEL
CESAR, que he leido EL COMPLEMENTO A LA INVITACION PUBLICA en su totalidad — aclaraciones,
mensajes, respuestas a las observaciones, adendas y que ha aceptado que la informacién es
adecuada y suficiente para definir el objeto, alcance, precio y plazo.

12. Los oferentes, con la presentaciéon de su oferta autorizan a la ASAMBLEA DEL DEPARTAMENTO DEL
CESAR para verificar toda la informacién que en ella suministren o adjunten.

13. Los oferentes deberdn tener en cuenta lo dispuesto por Colombia Compra Eficiente en la Guia de
Proveedores respecto de los plazos de presentacién de la oferta, por cuanto aquellas ofertas
presentadas previo a la expedicidn y publicacion de adendas se considerardn NO VALIDAS, y por
lo tanto la ENTIDAD NO REALIZARA SU VERIFICACION.
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DOCUMENTO COMPLEMENTARIO A LA INVITACION PUBLICA
CONTRATACION DE MiNIMA CUANTIA CMMC-006-2025
I. INTRODUCCION

La Asamblea del Departamento del Cesar pone a disposicidn de los interesados el presente
proceso de Contratacion de Minima Cuantia, para la seleccidon del contratista encargado de
“ADQUISICION DE EQUIPOS DE COMPUTO, PERIFERICOS DE CAPTURA DE IMAGEN (ESCANER) Y
SUMINISTRO E INSTALACION DE ENROLLABLES ESTANDAR EN MATERIAL BLACKOUT PARA LA
ADECUACION DE LA SECRETARIA GENERAL DE LA ASAMBLEA DEPARTAMENTAL DEL CESAR”.

El presente Proceso de Confratacién se encuentra identificado con el nUmero CMC-007-2025

Los estudios y documentos previos que incluyen el andlisis del sector, asi como cualquiera de
sus anexos estd a disposicidn del publico en el Sistema Electrénico de Contratacién Publica —
SECORP II-. Los interesados pueden presentar observaciones al presente documento en la
oportunidad establecida para el efecto en el Cronograma contenido en el Resumen de

Inf i6n del P le Iq Invitacién Publicg - SECOP I

Por lo anterior, se solicita a los interesados tengan en cuenta las siguientes recomendaciones
adicionales al momento de elaboracién de su propuesta:

e Revisen con atencidn la Invitacidn Pulblica y el presente documento
complementario para evitar incurrir en fallas, omisiones o incumplimientos de los
requisitos exigidos.

e Seguirla metodologia aquisefalada, con el fin de obtener uniformidad y exactitud
en la informacién presentada para efectos de la verificacién de las mismas.

e Verificar que no se encuentren en las causales de inhabilidades,
incompatibilidades ni conflicto de intereses para participar en el presente proceso
de seleccion.

e Diligenciar los formatos establecidos en el presente documento complementario y
adjuntar a la plataforma SECOP Il los documentos requeridos.

e Tener en cuenta los plazos senalados en el cronograma del proceso.

e Solo serdn verificadas las ofertas que se presenten dentro del término previsto
remitidas al SECOP Il (a excepcion de los casos cuya indisponibilidad sea
certificada por la Agencia Nacional de Contratacién PUblica Colombia Compra
Eficiente) y cumplan las estfipulaciones contenidas en la misma y en el Estatuto
General de la Contratacién Estatal.

Se recuerda a los proponentes, que de acuerdo con la Ley 80 de 1993, el particular que
contrata con el Estado adquiere la calidad de colaborador del mismo en el logro de sus fines,
y. por lo tanto, cumple una funcién social que implica obligaciones sin perjuicio de los
derechos que la misma ley le oftorga.

El contrato resultante de este proceso se regird por las cldusulas excepcionales de
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terminacion, modificacion e interpretaciéon unilateral por parte del Departamento del Cesar,
conforme a las normas contenidas en los articulos 15, 16y 17 de la Ley 80 de 1993.

Nota: La Asamblea del departamento del Cesar se reserva el derecho de verificar toda la
informacion incluida en la propuesta y de solicitar a las autoridades competentes o a los
particulares correspondientes, informacion relacionada con el contenido de la misma.

Cuando exista inconsistencia entre la informacién suministrada por el Proponente vy la
efectivamente verificada por la Entidad, la informacién que pretende demostrar el
Proponente se tendrd por no acreditada.

La Entidad compulsard copias a las autoridades competentes en aquellos eventos en los
cuales la informacion aportada tenga inconsistencias sobre las cuales pueda existir una
presunta falsedad, sin que el Proponente haya demostrado lo contrario, y procederd a
rechazar la oferta.

ILASPECTOS GENERALES

A. INVITACION A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS.

En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 del articulo 66 de la Ley 80 de 1993 la Asamblea
del departamento del Cesar, invita a todas las personas y organizaciones interesadas en
hacer control social al presente Proceso de Contratacidon a que presenten las
recomendaciones que consideren convenientes, a que consulten los Documentos del
Proceso en el SECORP II.

B. COMPROMISO ANTICORRUPCION.

Los Proponentes deben suscribir el compromiso anticorrupcion contenido en el Anexo No. 2
en el cual manifiestan su apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado colombiano contra la
corrupcion.

Si hay incumplimiento comprobado del compromiso anticorrupcion por parte del Oferente,
sus empleados, representantes, asesores o de cualquier otra persona que en el Proceso de
Contratacion actie en su nombre, es causal suficiente para el rechazo de la Oferta o para
de terminacién anticipada del contrato, sin perjuicio de que tal incumplimiento tenga
consecuencias adicionales.

C. COSTOS DERIVADOS DE PARTICIPAR EN EL PROCESO DE CONTRATACION.

Los costos y gastos en que los interesados incurran con ocasién del andlisis de los Documentos
del Proceso, la presentacion de observaciones, la preparacion y presentaciéon de las Ofertas,
la presentacién de observaciones a las mismas y cualquier ofro costo o gasto relacionado con
la participacion en el Proceso de Confratacion estard a cargo exclusivo de los interesados y
Oferentes.
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D. COMUNICACIONES.

Las comunicaciones relacionadas con el Proceso de Contratacion deben hacerse haciendo
uso de la plataforma del SECOP Il (en los casos cuya indisponibilidad sea certificada por la
Agencia Nacional de Contratacion PUblica Colombia Compra Eficiente, las comunicaciones
se realizardn a través de los correos electrénicos institucionales).

E. IDIOMA.

Los documentos y las comunicaciones enfregadas, enviadas o expedidas por los Oferentes o
por terceros para efectos del Proceso de Contratacion o para ser tenidos en cuenta en el
mismo, deben ser otorgados y presentados en castellano. Los documentos con los cuales los
Oferentes acrediten los requisitos habilitantes de que trata el Cuestionario de la Invitacion
Publica - SECOP Il que estén en una lengua extranjera, deben ser traducidos al castellano y
presentarse junto con su original.

F. LEGALIZACION DE DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR.

Los documentos presentados por el Oferente no requieren legalizacion alguna salvo por lo
establecido en la presente seccién respecto de los documentos otorgados en el exterior y por
los poderes generales o especiales que deben ser otorgados ante notario pUblico.

El Proponente debe presentar con su Oferta los documentos otorgados en el exterior sin que
sea necesaria su legalizacién de acuerdo con la Convencién sobre la abolicién del requisito
de legalizaciéon para documentos publicos extranjeros y la Ley 1564 de 2012. Para el momento
de la Adjudicacién el Proponente debe presentar los documentos otorgados en el extranjero,
legalizados de conformidad con la normativa aplicable.

G. CONVERSION DE MONEDAS.

Los Proponentes deben presentar sus estados financieros en la moneda legal del pais en el
cual fueron emitidos y adicionalmente en pesos colombianos.

Si estd expresado originalmente en una moneda diferente a délares de los Estados Unidos de
América, debe convertirse a esta moneda. Dicha conversidn deberd hacerse teniendo en
cuenta la TRM en la fecha de elaboracién o suscripcidon de los estados financieros.

Una vez que se tengan las cifras en ddlares de los Estados Unidos de América o sila informacion
se presenta originalmente en dicha moneda, para la conversidn a pesos colombianos se debe
tener en cuenta la tasa representativa del mercado certificada por la Superintendencia
Financiera de Colombia para la fecha de corte de los estados financieros.

H. ADENDAS.
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La Asamblea del Departamento del Cesar, de conformidad con el articulo 2.2.1.1.2.2.1. del
Decreto 1082 de 2015, podrd modificar la Invitacidon Publica mediante adendas, que
publicard en el en el Sistema Electronico para la Contratacién PUblica (SECOP 1l), en los dias
hdbiles, entre las 7:00 a. m. y las 7:00 p. m., a mds tardar el dia hdbil anterior al vencimiento
del plazo para presentar ofertas a la hora fijada para tal presentacién, las cuales hardn parte
integral de la Invitacion Publica.

Asimismo, la Entidad podrd expedir Adendas para modificar el cronograma del proceso una
vez vencido el término para la presentacion de las ofertas y antes de la adjudicacién del
contrato.

II1. DEFINICIONES.

Las expresiones utilizadas en el presente documento con mayuUscula inicial deben ser
entendidas con el significado que a continuacién se indica. Los términos definidos son
utilizados en singular y en plural de acuerdo como lo requiera el contexto en el cual son
utilizados. Otros términos utilizados con mayuUscula inicial deben ser entendidos de acuerdo
con la definicién contenida en el Decreto 1882 de 2015. Los términos no definidos a
continuacién deben entenderse de acuerdo con su significado natural y obvio.

Definiciones
Aceptacién La Oferta y su aceptacion constituyen el contrato.
de Oferta
Anexo Es el conjunto de formatos y documentos que se adjuntan a la presente Invitaciéon
PUblica de Minima Cuantia y que hacen parte integral del mismo.
Contratista Es el Oferente al cual le es aceptada la Oferta por parte de la Enfidad.
Oferta Es la propuesta presentada al Departamento del Cesar por los proponentes.
Invitacién Es el conjunto de normas que rigen el proceso de selecciony del futuro Contrato.
PUblica
Es la persona natural o juridica o el grupo de personas juridicas y/o naturales,
Proponente nacionales o extranjeras, asociadas entre si mediante las figuras de consorcio, unién
temporal o promesa de sociedad futura que presenta una Oferta para participar
en el Proceso de Contratacién.

IV. DESCRIPCION DEL BIEN O SERVICIO

La Asamblea Departamental del Cesar, en cumplimiento de su misién constitucional y legal,
requiere fortalecer la capacidad operativa de la Secretaria General. Actualmente, se
evidencia una obsolescencia tecnoldgica en los equipos de procesamiento de datos,
deficiencia en la memoria RAM, asi como insuficiencia en la cantidad de equipos de coémputo
para el personal de apoyo y una carencia de herramientas de digitalizacién (escdneres), lo
que ralentiza la gestién documental y el tfrabajo administrativo.

Asimismo, la adecuacidn fisica mediante la instalacion de cortinas tipo blackout no es una
cuestion meramente estética, sino una necesidad técnica de seguridad y salud en el trabagjo.
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Los reflejos luminicos sobre las pantallas y las altas temperaturas del entorno afectan la
integridad de los equipos electrénicos y el desempeno laboral del personal administrativo.

La Secretaria General de la Asamblea Departamental del Cesar es el eje de la gestion
documental y administrativa de la corporacién. Por lo que, requiere buscar solucién a las
siguientes dificultades:

Lentitud en Procesos: no se cuenta con los equipos de computo suficientes para que el personal
de apoyo preste su servicio de manera optima, asimismo, algunos de los equipos presentan
blogueos constantes, retrasando la elaboracién de actos administrativos, procesos vy
procedimientos.

Riesgo de Pérdida de Informacién: El desgaste de los componentes de almacenamiento
aumenta la probabilidad de pérdida de datos criticos del archivo departamental.

Digitalizacion y Ley 1712 de 2014: La carencia de periféricos de captura de imagen (escéneres)
de alta velocidad impide la correcta transicidon hacia el Expediente Electrénico, dificultando el
cumplimiento de la Ley de Transparencia y del Programa de Gestion Documental (PGD).

La adecuacion fisica de la Secretaria mediante la instalacién de enrollables en material
blackout no responde a un criterio suntuario, sino a requerimientos técnicos especificos:

Proteccion de Activos: La radiacion solar directa y el calor excesivo en la ciudad de Valledupar
son factores que aceleran la degradacion de los componentes internos de los equipos
electréonicos (procesadores y monitores). El blackout actia como una barrera térmica que
prolonga la vida Util de la inversidn tecnoldgica.

Ergonomia y Salud Ocupacional: Siguiendo los lineamientos del Sistema de Gestion de
Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST), es imperativo mitigar el "deslumbramiento” y la fatiga
visual de los funcionarios. La entrada incontrolada de luz natural sobre los monitores genera
reflejos que impiden la visibilidad y causan agotamiento visual, disminuyendo la productividad.

La adquisicion de estos elementos permite a la Asamblea:

1. Modernizar la infraestructura fisica y tecnoldgica para estar a la vanguardia de las
exigencias del Gobierno Digital.

2. Garantizar la custodia y preservaciéon de la memoria histérica de la corporacién
mediante la digitalizacion eficiente.

3. Optimizar el consumo energético, ya que el material blackout contribuye al aislamiento
térmico, reduciendo la carga de trabajo de los sistemas de aire acondicionado vy, por
ende, el costo del servicio de energia.

OBJETO: ADQUISICION DE EQUIPOS DE COMPUTO, PERIFERICOS DE CAPTURA DE IMAGEN
(ESCANER) Y SUMINISTRO E INSTALACION DE ENROLLABLES ESTANDAR EN MATERIAL BLACKOUT
PARA LA ADECUACION DE LA SECRETARIA GENERAL DE LA ASAMBLEA DEPARTAMENTAL DEL
CESAR.

La Asamblea del Departamento del Cesar, requiere contratar “ADQUISICION DE EQUIPOS DE
COMPUTO, PERIFERICOS DE CAPTURA DE IMAGEN (ESCANER) Y SUMINISTRO E INSTALACION DE
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ENROLLABLES ESTANDAR EN MATERIAL BLACKOUT PARA LA ADECUACION DE LA SECRETARIA

GENERAL DE LA ASAMBLEA DEPARTAMENTAL DEL CESAR."

Los requerimientos minimos exigidos se relacionan a contfinuacion:

A. Caracteristicas y Especificaciones Técnicas

Se deberdn proveer los siguientes items:

ITEM | DISPOSITIVO CARACTERISTICAS

CANTIDAD

digital. Conectividad USB 3.2 Gen 1x1

1 SCANNER Volumen diario recomendado de 10.000 pdginas. con 2
velocidad de 70ppm/140ipm, cuenta con capacidad ADF de
80 paginas /A4 vertical, El camino hacia la fransformacién

detalladas.

2 COMPUTADOR | Procesador AMD Ryzen™ 5 PRO 5650G (6 nUcleos/12 hilos, 1
DE MESA 3,9/4,4 GHz, 3 MB L2/16 MB L3) Grd&ficos Grdficos AMD Radeon™
infegrados Conjunto de chips Chipset AMD PRO565 Memoria 1x
8 GB UDIMM DDR4- 3200 Ranuras de memoria Cuatro ranuras
DIMM DDR4 con capacidad de doble canal Memoria méxima
Hasta 128 GB DDR4-3200 Aimacenamiento SSD de 128 GB M.2
2242 PCle® 3.0x2 NVMe® + disco duro de 1 TB 7200 rpm 3,5" 4
puertos USB 2.0 1 HDMI® 1.4b 2 puertos DisplayPort™ 1.4 1x
Ethernet (RJ-45) 1x salida de linea (3,5 mm) 1x serie (9 pines)
MONITOR : Tamano de la pantalla: 21.5". Resolucién de
pantalla Full HD de 1920 px x 1080 px para imdgenes nitidas y

fraslapados

3 BLACKOUT Enrollables estandar en material blackout color blanco 2

4 MEMORIA RAM | DDR4 16 GIGAS PC 2666
16GB

B. Requisitos técnicos adicionales

» Todos los elementos a suministrar, tienen que ser nuevos y originales. Dicho requisito
deberd manifestarse mediante carta de compromiso al momento de la presentaciéon

de la propuesta.

= Allegar al supervisor del contrato un documento que contenga las especificaciones y/o

ficha técnica de los elementos a suministrar.

» Garantizarla calidad de los elementos suministrados. En caso de que se detecte alguna
deficiencia, reemplazard sin costo alguno para la Asamblea el elemento defectuoso.

= De acuerdo con lo establecido en los articulos 7 al 17 de la ley 1480 de 12 de octubre
de 2011 “"por medio del cual se expide el estatuto del consumidor y se dictan ofras
disposiciones” el proponente deberd anexar la garantia técnica de los servicios
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ofrecidos y fermino de respuesta a los requerimientos suscritos por el representante legal

0 sus apoderados, que contenga lo siguiente:

e Que ampare la calidad del bien y/o servicio a adquirir.

e Que ampare las especificaciones técnicas del bien y/o servicio ofertado.

e Que cubra el producto terminado y/o calidad del servicio prestado.

e Que sea por un término no inferior a doce (12) meses contados a partir del momento
de la recepcién a satisfaccidén del bien o servicio.

e Que garantice efectuar el cambio inmediato del bien y/o servicio, cuando lleguen
a presentar defectos, o que no reunan las condiciones necesarias para que se
realicen de manera idénea las actividades necesarias para las cuales serd utilizado
el bien y/o servicio.

Nota: El respectivo documento gue genere el oferente deberd contener de manera
clara vy expresa la anterior informacién de lo contrario se entenderd gue la garantia
técnica propuesta presenta insuficiencia en sus compromisos futuros para con el objeto
del proceso de seleccidn, haciendo inviable su respectiva habilitacién técnica dentro
del requerimiento de evaluacién.

= TERMINO DE RESPUESTA DE LA GARANTIA TECNICA. El proponente debe proceder
inmediatamente a realizar los correctivos pertinentes a su cargo y dar respuesta al
cambio de los bienes a entregar, por mala calidad, de ser el caso remplazarlo antes de
dos (02) dias calendario por uno nuevo, contados a partir del requerimiento hecho al
confratista por parte del supervisor, 1os costos que deba incurrir en el cumplimiento del
deber de garantia técnica corren por cuenta del contratista.

Los términos de garantia técnica y el tiempo de respuesta de la misma deberdn ser
aportados en documento independiente debidamente suscrito por el oferente. La
presentaciéon de este documento es de obligatorio cumplimiento al momento de
presentaciéon de la oferta. Los costos generados en relacidn con el fransporte vy
actividades de tipo logisticas (entrega) con ocasidn del término de la garantia deberdn
ser asumidos por el proponente, hasta el lugar de ejecucién del contrato.

Nota: Los términos de garantia técnica v el tiempo de respuesta de la misma, deberdn
ser aportados en documento independiente debidamente suscrito por el oferente.

= Todos estos requisitos se consideran como habilitantes para efectos de la respectiva
evaluacion.

A. OBLIGACIONES.
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:
El coniratista se obliga para con la Asamblea del Departamento del Cesar a lo siguiente:

Serdn obligaciones generales del contratista:
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v' Cumplir de buena FE con el Objeto contractual.

Colaborar con la Asamblea del Cesar en cualquier requerimiento que ella haga.

v Garantizar la calidad de los bienes suministrados, de acuerdo con las especificaciones
técnicas descritas en el presente estudio.

v Dar a conocer a la Asamblea del Cesar cualquier reclamacion que indirecta o
directamente puedan tener algun efecto sobre el objeto del contrato o sobre sus
obligaciones.

v Informar oportunamente al supervisor del contrato, de cualquier situaciéon que pueda
afectar la correcta ejecucién del mismo.

v' Permitir al supervisor de la Asamblea del Cesar, realizar la revisidon durante la entrega de
los bienes relacionados.

v De presentarse durante la entrega vy revision, o en su utilizacion algin defecto en los
bienes relacionados en las especificaciones técnicas, el contratista hard el cambio
respectivo conforme a lo requerido por el supervisor.

v' El contratista se compromete a mantener vigente durante la ejecucion del contrato los
precios ofertados en la propuesta.

v' Garantizar ala Asamblea del Cesar que durante la vigencia del contrato se encuentran
al dia en el pago de los aportes a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones
y aportes parafiscales (Ley 789/02 en concordancia con la Ley 828/03 y Ley 1150/07).

v las demds que por ley o contrato le correspondan.

\

Serdn obligaciones especificas del contratista:

1. El contratista se compromete a suministrar, y entregar a todo costo dos scanner, dos
computadores de mesa, 2 blackout y 2 memorias RAM de 16 GB de acuerdo a las
especificaciones técnicas establecidas en el presente estudio, de acuerdo a las
especificaciones técnicas en las instalaciones de la Asamblea del Cesar, de manera
oportuna, y de conformidad con las necesidades presentadas al respecto.

2. Garantizar el cumplimiento de las caracteristicas técnicas establecidas en los estudios
previos, soporte de este proceso.

3. Informar al supervisor del contrato cualquier irregularidad que advierta en desarrollo del
contrato.

4. Cumplir con la obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral, parafiscales
(Cajas de Compensacion Familiar, SENA e ICBF) de conformidad con el articulo 50 de
la Ley 789 del 27 de diciembre de 2002, en concordancia con la Ley 828 del 10 de julio
de 2003 y demds normas aplicables, por cual anexo a la factura de cobro deberd
allegar la Certificacion expedida por el revisor Fiscal o representante legal, segin
corresponda, con la cual acredite el pagos de sus obligaciones frente al Sistema de
Seguridad Social Integral.

5. Pagar de su propia cuenta las tasas y contribuciones a que esté obligado en virtud del
conftrato.

6. Las demds obligaciones que se deriven de los presentes términos de referencia y de la
naturaleza del contrato.

LA ASAMBLEA DEL DEPARTAMENTO DEL CESAR SE OBLIGA A:
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v Exigir del contratista la ejecucion idonea y oportuna del objeto contratado.

v Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones
pecuniarias y garantias a que hubiere lugar.

v Exigir la calidad en la prestacion del servicio y hacer el pago en la forma pactada.

v' Verificar y constatar que el confratista se encuentre afiliado al sistema integral de
seguridad social.

v' Pagar oportunamente al contratista los recursos pactados y de la forma relacionada en
el respectivo confrato

1. PRESUPUESTO OFICIAL.

El valor estimado del contrato es de DIECISIETE MILLONES CUATROCIENTOS CINCUENTA Y SIETE
MIL TRESCIENTOS PESOS MCTE ($17.457.300) IVA INCLUIDO.

El presupuesto incluye los valores correspondientes aimpuestos y demds erogaciones que debe
tener en cuenta cada proponente, ademds comprende todos los costos que pueda generar

el objeto de la Confratacién de Minima Cuantia.

El proponente deberd proyectar todos los costos en que pudiere incurrir durante la ejecucion
del contrato.

Imputacién Presupuestal:

La contratacion, cuenta con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 083 del 17 de
diciembre de 2025.

No
Cerfificado Rubro Concepto Valor
MAQUINARIAS PARA
083 OFCINAYCONTABILIDAD Y SUS
2.1.2.01.01.003.03.01 PARTES Y ACCESORIOS $17.457.300
TOTAL PARA ESTE PROCESO
$17.457.300

2. FORMA DE PAGO.

La Asamblea del Cesar, cancelard el valor del contrato que se derive de este estudio previo
de la siguiente manera: un pago del 100%, previa presentacién de la respectiva factura, recibo
a satisfaccion del objeto del contrato por parte del supervisor, y llevados a cabo los demds
trédmites administrativo de ley.

EL contratista para el pago debe presentar la paz y salvo de los pagos al sistema de seguridad
social integral (SALUD, PENSION, A.R.L) y PARAFISCALES, cuando a ello haya lugar, conforme a
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los porcentajes que exige la ley, y cerfificado de ingreso de los bienes expedido por la
secretaria general de la Asamblea.

Impuestos y Contribuciones

El Contratista pagard todos los impuestos, tasas, contribuciones y similares que se deriven de la
ejecucién del contrato, de conformidad con la ley colombiana, cuyos valores han considerado
y estudiado durante la etapa previa de preparacion de la propuesta y que en consecuencia
estdn incorporados en el precio ofrecido. En cualquier evento, este asume el riesgo tributario
qgue derive del contrato.

La Asamblea del departamento del Cesar solo pagard los valores del Contrato, no reconocerd
suma adicional alguna por impuestos, asi estos fueren establecidos con posterioridad al cierre
del proceso de seleccién, siempre y cuando en la minuta del contrato no se establezca algo
diferente.

Asi y para efectos de estructurar el valor de la oferta, el proponente deberd tener en cuenta,
ademds de los impuestos de cardcter nacional y los demds conceptos senalados en este
numeral, los siguientes aportes departamentales que deberd redlizar para efectos de
legalizaciéon del contrato, asi:

Estampilla pro-Desarrollo Departamental. 1.0%
Estampilla pro-Desarrollo Fronterizo. 1.5%
Estampilla Pro-cultura. 1.0%
Pro-Universidad. 0.5%
Pro-Adulto Mayor. 0.5%
Total 4.5%

NOTA: Para efectos del pago de estos impuestos del orden departamental, el contratista se
someterd al resultado de la liquidacién que practique el Grupo de Gestidn Tributaria de la
Gobernacién del Cesar.

Pardgrafo: Para efecto del pago de las estampillas, podrd acogerse a lo estipulado en la
Ordenanza 226 de febrero de 2021, con el fin de autorizar el descuento del 100% de la carga
tributaria antes de la ejecucion del 50% del contrato, de conformidad con las condiciones y
términos estipulados en esta.

3. PLAZO DE EJECUCION.

EL plazo de ejecucién del contrato a celebrarse, serd de UN (01) DIA, contados a partir de la
legalizacion del contrato y aprobacién de acta de inicio, sin que en todo caso sobrepase el 31
de diciembre de 2025.
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4. LUGAR DE EJECUCION.

El lugar de ejecucion del presente contrato serd en la Asamblea departamental del Cesar,
ubicada en el Edificio Alfonso Lopez Michelsen de la Gobernacion del Departamento del
Cesar, ubicado enla calle 16 No. 12-120 - Loperena.

5. INDEMNIDAD DE LA ASAMBLEA DEL DEPARTAMENTO DEL CESAR.

Queda entendido que la Asamblea del Departamento del Cesar, no serd en ningun caso
responsable porlos actos, incumplimientos de contratos, omisiones o hechos ocasionados por
el proponente favorecido, ni por las personas que laboren para éste, como tampoco de los
actos, incumplimientos de contratos, omisiones o hechos ocasionados por las personas que
sean subcontratadas o dependan del proponente que resulte favorecido en este proceso.

En consecuencia, la relacidén contractual de la Asamblea del Departamento del Cesar serd
Unica y exclusivamente con el proponente favorecido, y las fuentes de sus obligaciones serdn
las que se originen en la ley, asi como en sus adendas y en la oferta debidamente aceptada.
Por lo tanto, el contratista garantiza mantener indemne a la Asamblea del Departamento del
Cesar frente a las reclamaciones judiciales y extrajudiciales por los danos y perjuicios que se
deriven de los actos, omisiones o hechos suyos y/o de aquellos.

6. REGIMEN SANCIONATORIO Y CLAUSULAS EXORBITANTES.

Con la presentacién de la oferta, el proponente acepta el régimen sancionatorio senalado
en el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011 y demds normas
que los adicionen, modifiguen o complementen, asi como el régimen de cldusulas
exorbitantes senalado en los articulos 15,16 y 17 de la Ley 80 de 1993, dentro del cual se
garantizard el debido proceso.

7. CLAUSULA PENAL PECUNIARIA.

En caso de incumplimiento total o parcial de cualquiera de las obligaciones a cargo del
contratista, éste deberd pagar a la Asamblea del Departamento del Cesar el diez (10%) del
valor del contrato en calidad de cldusula penal pecuniaria, la cual serd impuesta por la
Entidad mediante resolucién motivada. Este valor serd descontado del saldo a favor del
conftratista silo hubiere, o se hard efectivo a través de la garantia Unica.

8. MULTAS.
Si el conftratista se constituye en mora o incumple, total o parcialmente, las obligaciones que

asume en virtud de este conftrato, salvo fuerza mayor o caso fortuito, se causardn las multas
de acuerdo a la siguiente TASACION DE MULTAS:

CONTRATOS DE CONTRATOS DE MENOR | CONTRATOS SUPERIORES A LA
MINIMA CUANTIA CUANTIA MENOR CUANTIA
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2 SMDLV por cada dia 7 SMDLV por cada dia 20 SMDLYV por cada dia de
de retardo. de retardo. retardo.

La suma resultante de las multas se hard efectiva directamente por la Asamblea del
Departamento del Cesar pudiendo acudir para el efecto al respectivo descuento del valor o
saldo del contrato, al cobro de la garantia, o a cualquier otro medio para obtener el pago,
incluido el proceso ante la jurisdiccién coactiva.

No habrd lugar a multas cuando se compruebe la fuerza mayor o caso fortuito.

9. EXCLUSION DE LA RELACION LABORAL

El proponente favorecido ejecutard el objeto del contrato que se adjudique como resultado
del presente proceso de seleccidn, con plena autonomia técnica y administrativa, razén por
la cual, queda entendido que no habrd vinculacion laboral alguna entre la Asamblea del

Departamento del Cesar y el personal requerido para la ejecucion del contrato.

V.REQUISITOS HABILITANTES - Cuestionario de la Invitacion PUblica - SECOP Il

A. CAPACIDAD JURIDICA.

En el presente Proceso de Contratacion pueden participar (i) personas juridicas, nacionales o
extranjeras; (ii) personas naturales que tengan capacidad para obligarse por si mismas; y (iii)
consorcios, uniones temporales o promesas de sociedad futura conformados por las personas
naturales o juridicas en las condiciones previstas anteriormente, cuyo objeto social les permita
cumplir con el objeto del Contrato. Las personas juridicas o proponentes plurales delben tener
una duracién por lo menos igual a la vigencia del Contrato y 2 ainos mds.

La Asamblea del Departamento del Cesar verificard que las propuestas contengan todos los
documentos solicitados y revisard el contenido de dichos documentos, de conformidad con
las reglas establecidas en el presente proceso.

Dentro del término establecido en el presente proceso, la Entidad solicitard las aclaraciones
qgue considere pertinentes sobre los documentos aportados por los proponentes, sin que ello
implique adicién o mejoramiento de las propuestas presentadas.

El oferente deberd adjuntar al SECOP Il la acreditacion de cada uno de los siguientes
requisitos:

1. CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA
(Formato No. 1).

El proponente deberd diligenciar el anexo denominado “Carta de presentacién de la
oferta” que para el efecto disponga la Asamblea, y que constituye uno de los anexos de
la invitacién a presentar oferta. Dicha carta debe estar firmada por el representante legal
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del proponente. En caso de que la propuesta se presenté a través de apoderado, deberd
acreditarse tal condicién, mediante documento legalmente oforgado (Articulo 24 de la
ley 962 de 2005).

La Carta de presentacién de la propuesta debe venir firmada por el proponente
representante legal del proponente, si se trata de una persona juridica, consorcio o unién
temporal.

CERTIFICADO DE CONSTITUCION, EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL Y/O CERTIFICADO DE
INSCRIPCION EN EL REGISTRO MERCANTIL.

Los proponentes deberdn acreditar su existencia y representacion legal con la copia del
Certificado de la Cdmara de Comercio de su jurisdiccién, expedido con una antelacién no
mayor a Treinta (30) Dias, previos a la fecha limite de presentacién de la propuesta senalada
en la invitacion. En dicho certificado deberdn constar la NO limitacién de facultades del
Representante Legal para presentar oferta por el monto de esta y celebrar el convenio en
caso de resultar adjudicatario; si el representante legal del proponente fiene alguna
limitacion para la presentacién de la oferta o para la suscripcidon del convenio, deberd
presentar la copia del acta de reunién en donde el érgano directivo o de administracién
competente lo autoriza para el efecto; ademds, si en el certificado de existencia y
representacion legal se remite a los estatutos de los proponentes para determinar las
limitaciones al Representante legal, se deberd anexar copia de dichos estatutos o del
extracto de ellos en donde consten dichas limitaciones. La duracién de los proponentes debe
ser, como minimo, igual al plazo de ejecucidn del contrato y un (1) aiio mds. La matricula
mercantil deberd encontrarse como minimo renovada para la vigencia 2025. El oferente
dentro de este proceso de seleccién, para poder participar, deberd acreditar mediante el
certificado de existencia y representacion legal, que su objeto social y/o actividad comercial
guarda relacion con el objeto del presente proceso. Para la verificacién de este requisito se
tendrd en cuenta el certificado de existencia y representacion legal expedido por la cdmara
de comercio.

AUTORIZACION PARA COMPROMETER A LA SOCIEDAD.

Cuando el representante legal de la persona juridica tenga restricciones para contraer
obligaciones a nombre de la misma, deberd adjuntar documento de autorizacién expresa
del érgano competente, en el cual conste que estd facultado para presentar la propuesta
y firmar el contrato hasta por el valor de la misma, con una vigencia no mayor a 30 dias
calendarios, antes del cierre de la presente invitaciéon. Esta observacion también es vdlida
para los miembros de Consorcios, Uniones Temporales y personas juridicas extranjeras.
Cuando se trate de Consorcio o Unidn Temporal, cada uno de sus miembros deberd
adjuntar esta informacidn. Los proponentes, deberdn tener en su objeto social la actividad
gue se requiere en el objeto contractual de esta invitacién. Esta certificacién delbe cumplir
los requisitos indicados en el articulo 189 del Cédigo de Comercio.

CAPACIDAD PARA CONTRATAR DE LAS PERSONAS JURIDICAS NACIONALES Y EXTRANJERAS
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Los proponentes deberdn acreditar que su duracidon no serd inferior a la del plazo del
contrato y un ano mds.

Las anteriores certificaciones deberdn haber sido expedida con fecha no mayor a freinta
(30) dias calendario anterior a la fecha de cierre de esta Invitacién Publica.

5. DOCUMENTO DE INFORMACION DE PROPONENTE PLURAL: Copia del acuerdo para
conformar el consorcio, unién temporal o promesa futura si el Proponente es plural, en el
cual debe constar la participacion de cada uno de sus miembros, las reglas bdsicas que
regulan las relaciones entre ellos, su responsabilidad vy la representacion del Proponente.
Si se trata de una Unidn temporal, deberd sefalarse ademds los términos y extension de
la participacion en la propuesta y en su ejecuciéon. En caso de que no se seiale si se
actia a titulo de consorcio o unidn temporal, o si no es clara la conformacion de los
proponentes, la Entidad interpretard que actia como consorcio; y para el caso de las
uniones temporales, si no se discriminan los porcentajes, se asumird que cada integrante
tiene el mismo porcentaje. La incapacidad legal de alguno de los miembros del
consorcio o unién temporal para desarrollar el objeto del contrato a celebrar, o si la
vigencia de la persona juridica de uno o ambos miembros es inferior a la exigida en los
Pliegos de Condiciones dard lugar a que la propuesta sea inhabilitada.

DOCUMENTO PARA ACREDITAR LOS PAGOS AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL Y
PARAFISCALES CUANDO A ELLO HAYA LUGAR.

De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, la Ley 1607 de
2012, el Decreto 862 de 2013. El proponente deberd anexar con su propuesta el siguiente
documento:

Cuando se trate de una PERSONA NATURAL, Deberd acreditar que cumple con las
obligaciones relacionadas con los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y
aportes a las Cajas de Compensacién Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
(ICBF) y Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA), cuando a ello hubiere lugar.

Cuando se trate de una PERSONA JURIDICA, deberd anexar una certificacion expedida
por el Revisor Fiscal, cuando éste exista de acuerdo con los requerimientos de Ley, o por el
Representante Legal de la sociedad, en la que se acredite el pago de los aportes de sus
empleados, a los sistemas de salud, riesgos Laborales, pensiones y aportes a las Cajas
Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF) y Servicio
Nacional de Aprendizaje (SENA), cuando a ello hubiere lugar y/o planillas de pago al
Sistema de seguridad Social durante el mes inmediatamente anterior a la fecha de
presentaciéon de la propuesta. En el evento en que la sociedad tenga menos de seis (6)
meses de constitucion, deberd acreditar los pagos mencionados a partir de la fecha de su
constitucion. En caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o
union temporal debe allegar este documento, de no hacerlo su ofrecimiento serd
rechazado.
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7. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS DE LA PROCURADURIA GENERAL DE LA
NACION.
El proponente deberd aportar el documento antecedente disciplinarios en el certificado
expedido por la Procuraduria General de la Nacién (actualizado).

8. CERTIFICADO DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA.
El proponente deberd aportar el documento para acreditar que no se encuentra incluido
como responsable fiscal dentro del boletin de responsabilidad fiscal de la Contraloria
General de la Republica. (actualizado).

9. CERTIFICADO DE MEDIDAS CORRECTIVAS:
El proponente deberd aportar el documento antecedente de medidas correctivas
(actualizado). Lo anterior teniendo en cuenta lo sefalado en el numeral 4 del articulo 183
del Cédigo de Policia.

10. ANTECEDENDENTES POLICIVOS
El proponente deberd aportar el documento de antecedentes judiciales en el certificado
expedido por la Policia Nacional. (actualizado).”

11. REGIMEN DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES.
No podrdn presentar propuesta quienes se encuentre incursos en cdusales de inhabilidades
e Incompatibilidades que les impidan celebrar contratos con entidades publicas, de
acuerdo conla Ley 80 de 1993, el Art. 18 de la Ley 1150 de 2007 y demds normass aplicables.
En consecuencia, el proponente deberd diligenciar el formato anexo donde el
representante legal o quien haga sus veces certifique tal situacion.

12. REGISTRO UNICO TRIBUTARIO (RUT)
Todo proponente presentard el Rut de la empresa y del Representante Legal si pertenece
al régimen comun y de persona natural si pertenece al régimen simplificado. Para el caso
de Consorcios, Uniones Temporales u otras formas asociativas deberd presentarse el RUT
de cada uno de sus integrantes.

El proponente deberd aportar copia de su Registro Unico Tributario y acreditar estar inscrito
en el RUT y fener como actividad principal y/o secundaria registrada la 4754
respectivamente, lo cual serd objeto de verificacion por parte de la entidad.

13. FOTOCOPIA DE LA CEDULA DE CIUDADANIA.
14. LIBRETA MILITAR VIGENTE SI ES VARON MENOR DE CINCUENTA (50) ANOS.

15. CERTIFICADO DE REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTOS MOROSOS REDAM:
El proponente deberd aportar el documento para acreditar que no se encuentren
incluidos como responsables registro de deudores alimentarios morosos. (actualizado).

16. CERTIFICADO DE CONSULTA DE INHABILIDAD POR DELITOS SEXUALES COMETIDOS EN MENOR
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DE 18 ANOS.
El proponente deberd aportar el documento para acreditar que no se encuentren dentro
de inhabilidades de delitos sexuales. (actualizado).

17. COMPROMISO ANTICORRUPCION

El oferente bajo la gravedad de juramento se compromete a no realizar las acciones
senaladas en el Anexo No. 2, para lo cual deberd diligenciar y suscribir el documento
referido; en todo caso, si los oferentes utilizan otro modelo, este deberd contener minimo
la informacidn solicitada en él.

18. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

El proponente deberd declarar que la persona natural o juridica, no se encuentra incurso
en inhabilidades niincompatibilidades para contratar con el Estado, de conformidad con
la Constitucidon Politica, Ley 1150 de 2007 y Ley 1474 de 2011 y sus Decretos
Reglamentarios. Para ello deberd diligenciar y suscribir el Anexo No. é.

19. FORMATO ETICA CONTRATACION

El proponente deberd declarar que la persona natural o juridica, se compromete a no
recibir ni ofrecer sobornos para mi beneficio o para el de un tercero, y a no desarrollar
ninguna conducta que atente contra las normas legales, o que pueda colocar en
entredicho el buen nombre de la Entidad. Para ello deberd diligenciar y suscribir el Anexo

No. 7.
20. FORMATO DE NO ESTAR INCLUIDOS EN LA LISTA CLINTON Y/O LAVADO DE ACTIVOS

El proponente deberd declarar que la persona natural o juridica, no se encuentra
relacionada en la LISTA CLINTON o listas de LAVADO DE ACTIVOS. Para ello deberd

diligenciar y suscribir el Anexo No. 8.
B. CONDICIONES DE EXPERIENCIA
EXPERIENCIA DEL PROPONENTE
EXPERIENCIA GENERAL.

El oferente debe acreditar que posee experiencia en contratos cuyo objeto — conjuntamente
acredite: SUMINISTRO E INSTALACION EQUIPOS TECNOLOGICOS Y MOBILIARIOS, en el sector
publico y/o Privado, para lo cual deberd presentar un (1) contratos, celebrados y ejecutados
en los Ultimos diez (10) anos anteriores a la fecha de cierre del proceso, cada uno de los
contratos deberd tener una cuantia igual o superior al presupuesto oficial.
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Con el fin de validar la informacién y complementarla en el caso de que en el documento no
especifique la fecha de inicio, terminacién y objeto, el proponente deberd aportar el contrato,
certificacion o acta de liquidacién o acta de recibo final.

En caso de que los contratos que se alleguen para acreditar la experiencia general se hayan
celebrados con entidades privadas, obligatoriamente se deberd aportar cada uno de los
siguientes documentos so pena de rechazar la oferta:

. Copia del Contrato.

. Facturas de venta expedida con ocasién a la ejecuciéon del contrato, que cumpla con
los requisitos establecidos en el articulo 774 del Cédigo de Comercio Colombiano y en el
articulo 617 del Estatuto Tributario Nacional.

. Copia de la Resolucion de facturacion expedida por la DIAN a través de la cual se
ampare la facturacién correspondiente al contrato.

. Copia de las garantias constituidas para amparar el contrato.

J Comprobantes de egresos generados en virtud del correspondiente contrato.

J La declaracién de renta respectiva.

. Formulario declaracién y pago del I.V.A correspondiente.

. Acta de Recibo final de los Suministros.

J Acta de Liquidacién del Contrato.

En el caso de consorcios y uniones temporales la experiencia especifica acreditada para el
presente proceso se efectuard, con base en la sumatoria de las certificaciones de experiencia
de los integrantes, proporcionales al porcentaje de participacién en el mismo, en todo caso
cada uno de los integrantes deberd aportar un contrato con el objeto solicitado.

EXPERIENCIA ESPECIFICA:

Se verificard la experiencia especifica como requisito habilitante, a partir de la informacién que
suministre el proponente en uno (1) de los contratos aportados en la experiencia general, dicho
contrato deberd contener la siguiente informacion:

1. El valor del contrato con el que se pretenda demostrar la experiencia especifica, deberd ser
igual o superior al 100% del Presupuesto Oficial.

2. El contrato deberd acreditar dentro de sus actividades el suministro de los siguientes items
representativos:

CANT
ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS A ACREDITAR: MINIMA
ESCANER DE MINIMO: 50 PPM/100 IPM A 200 Y 300 PPP DUPLEX ALIMENTADOR AUTOMATICO 5

100 HOJAS CICLO 5000 PAGINAS DIARIAS

COMPUTADOR DE ESCRITORIO O DE MESA DE MINIMO PROCESADOR: RIZEN 5 O INTEL CORE
15 MEMORIA RAM8GB DISCO DURO: 1TB
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3. Con el fin de validar la informacién suministrada y complementarla en el caso de que en el
documento no especifique las actividades, el proponente deberd aportar el ACTA DE RECIBO
FINAL del contrato presentado o certificacién del contrato.

4. Si el proponente es un Consorcio o Unidn Temporal, La calificacién de la experiencia se
efectuard, con base en la sumatoria de la experiencia de los integrantes, proporcional al
porcentaje de participacién en el mismo.

REQUISITOS DE ORDEN TECNICO:
1. CAPACIDAD OPERATIVA
CENTRO DE ATENCION Y SOPORTE TECNICO:

La entidad, requiere que los proponentes inferesados en participar en el presente proceso,
cuenten y oferten un esquema de soporte técnico, con el fin de atender los requerimientos
suministros y/o entrega en sitio de los bienes adquiridos y entregados, durante el tiempo de
ejecuciodn, el cual que no deberd ser superior a 72 horas, desde el momento en que se presente
la solicitud de soporte técnico al contratista, ya sea via telefénica, fisica, escrita o por correo
electrénico.

Para el cumplimiento de este requisito, se deberd contar con los siguientes requerimientos:

1. El oferente deberd contar y certificar de manera escrita su capacidad operativa de la
firma que representa donde le permita ejecutar el contrato de forma éptima para lo cual debe
acreditar el cumplimiento de: El proponente deberd acreditar que cuenta con un
establecimiento de comercio abierto al pUblico debidamente registrado en su certificado de
existencia y representacioén legal y/o certificado de registro mercantil, en la cual se evidencia
la venta de los bienes requeridos, lo anterior en aras de garantizar la calidad del bien a
suministrar, el cumplimiento del servicio y la atencién oportuna e inmediata del servicio, para
ello deberd suministrar fotos o imagen del establecimiento comercial.

2. Deberd presentar un esquema de soporte técnico y garantias.
Si no se acredita esta capacidad la oferta serd considerada NO CUMPLE.

2. CERTIFICADO DE DISTRIBUIDOR AUTORIZADO DE LAS MARCAS.
El proponente deberd adjuntar en su propuesta lo siguiente:

e El oferente deberd adjuntar con fecha de expedicidon no mayor a treinta (30) dias, y
dirigida a la Asamblea del cesar en su propuesta lo siguiente:
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Los oferentes deberdn adjuntar Certificacion expedida directamente por el fabricante
de los equipos de cémputo o por la filial de la casa matriz en Colombia, en la cual
conste que la firma proponente es su representante o distribuidor directamente
autorizado para contfratar en su nombre o para ofrecer sus productos en Colombia,
bajo responsabilidad directa del fabricante. También se debe indicar en la certificacién
que el fabricante responderd directamente por la garantia de los equipos ofertados
cuando presente defectos de fdbrica, incluyendo el suministro de repuestos originales
durante el periodo de garantia. Esto aplica tanto para computadores de escritorio

En el caso de consorcio y uniones temporales cada uno de sus integrantes deberd
acreditar el presente requisito.

Si no se acredita esta condicién y/o capacidad la oferta serd considerada NO CUMPLE

3. CERTIFICADO EMITIDO POR EL MINISTERIO DE TRABAJO:

Adjuntar junto con la oferta, certificado emitido por el Ministerio de Trabajo en el que conste
gue el proponente No Registra Actuaciones Administrativas de conformidad con la Resolucién
3455 del 16 de noviembre de 2021, articulo 1° numeral 20, en lo relacionado a la Informacién
de Reclamaciones, Investigaciones Administrativo-Laborales y Sanciones, con fecha de
expedicién no mayor a SEIS (06) Meses.

Si no se acredita esta capacidad la oferta serd considerada NO CUMPLE

CRITERIO DIFERENCIAL PARA EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES Y PARA MIPYMES.

En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 3 del Decreto 1860 de 2021 que adiciona los
articulos 2.2.1.2.4.2.14, 2.2.1.2.4.2.15, 2.2.1.2.4.2.16, 2.2.1.2.42.17 y 2.2.1.2.4.2.18 a la Subseccion
2 de la Seccién 4 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015,
es necesario incluir condiciones habilitantes para incentivar los emprendimientos y empresas
de mujeres con domicilio en el territorio nacional y para las empresas que acrediten la
condiciéon de MIPYME. Para el efecto, se deben incorporar requisitos habilitantes diferenciales
relacionados con alguno o algunos de los siguientes aspectos: 1. Tiempo de experiencia. 2.
NUmero de contratos para la acreditacién de la experiencia. 3. indices de capacidad
financiera. 4. indices de capacidad organizacional. 5. Valor de la garantia de seriedad de la
oferta.

Para el caso concreto, con base en el andlisis del sector relativo a la presente contratacién, la
enfidad considera pertinente aplicar el numeral 2° de los criterios antes, es decir, Numero de
contratos para la acreditacién de la experiencia.

Por lo anterior, cuando la propuesta cumpla con alguno de los requisitos previstos en el numeral
2.2.1.2.4.2.14. del Decreto 1082 de 2015 adicionado por el articulo 3 del Decreto 1860 de 2021
para ser considerada como emprendimientos y empresas de mujeres, o se acredite la
condicion de MIPYME de acuerdo con los rangos de clasificacién empresarial establecidos de

Pagina 21 de 36

Direccion: Calle 16 # 12 - 120 - Edificio Alfonso Lopez Michelsen — Cédigo Postal: 200001
- asambleacesar.gov.co - secreasambleacesar@gmail.com -

Lineas de Atencibn a la Ciudadania: 5743370

Valledupar - Cesar — Colombia



c2 ion:
’sv pe\ Version: 09
Uy U
S
fﬂ‘ DOCUMENTO COMPLEMENTARIO A
ASAMBLEA DEL CESAR INVITACION PUBLICA Fecha: 08/10/2025

conformidad conla Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen,
sustituyan o complementen, el proponente deberd allegar con su oferta, el siguiente criterio de
experiencia general asi:

El proponente que acredite ser emprendimientos y empresas de mujeres, o se acredite la
condicién de MIPYME, deberd acreditar la experiencia solicitada:

EXPERIENCIA:

A- EXPERIENCIA GENERAL: El oferente deberd acreditar la experiencia con maximo dos (2)
contratos al cierre del presente proceso, celebrado con ENTIDADES PUBLICAS Y/O PRIVADAS,
cuyo objeto, obligaciones, alcance o condiciones se encuentren relacionadas con la presente
Seleccién de Minima Cuantia o comprenda(n) dentro de sus actividades la compraventa de
inmobiliario y equipos de cémputo y que su presupuesto sumado entre si sean igual o superior
al 100% del presupuesto oficial.

B. REQUISITOS DE CONTENIDO TECNICO
1. Anexo Técnico.

Como parte de su propuesta el proponente declarard su compromiso de cumplir la totalidad
de las especificaciones técnicas de la contratacién, lo cual podrd declarar dentro de
la carta de presentacion de la propuesta y en documento separado si desea presentar
algun complemento a las especificaciones establecidas, que no impliquen una reserva
o condicionamiento para el cumplimiento del contrato, sino un valor agregado para la
ejecucion del mismo.

Los proponentes deberdn presentar su oferta técnica, conforme a lo dispuesto en el Anexo No.
4 del presente proceso.

LIMITACION A MIPYME

Para poder limitar la convocatoria a Mipyme departamental, la Asamblea aplicara la dispuesto
en el articulo 5 del Decreto 1860 de 2021, que modificd los articulos 2.2.1.2.4.2.2 a 2.2.1.2.4.2.4
del Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacién
Nacional, con el fin reglamentar los articulos 30, 31, 32, 34 Y 35 de la Ley 2069 de 2020, en lo
relativo al sistema de compras publicas y se dictan otfras disposiciones”, que en su tenor literal
disponen:

“Arficulo  2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias Imitadas a Mipyme. Las Entidades Estatales
independientemente de su régimen de contratacién, los patrimonios auténomos constituidos
por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, deben limitar la
convocatoria de los Procesos de Contratacion con pluralidad de oferentes a las Mipyme
colombianas con minimo un (1) ano de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:
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El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil délares de los Estados
Unidos de América (US$125.000), liguidados con la tasa de cambio que para el efecto
determina cada dos anos el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la
convocaforia a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su
régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los
particulares que ejecuten recursos publicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1)
dia habil antes de la expedicion del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces
de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratacion. Tratdndose de
personas juridicas, las solicitudes solo las podrdn realizar Mipyme, cuyo objeto social les permita
ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

Pardgrafo. Las cooperativas y demds entidades de economia solidaria, siempre que tengan la
calidad de Mipyme, podrdn solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas
condiciones dispuestas en el presente articulo”

“Articulo 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con el pardgrafo 1 del articulo
12 de la Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales, independientemente de su régimen de
contratacién, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares
que ejecuten recursos puUblicos, pueden realizar convocatorias limitadas a Mipyme
colombianas que tengan domicilio en los Deparfamentos o Municipios en donde se va a
ejecutar el contrato. Cada Mipyme deberd acreditar su domicilio con los documentos a los
que se refiere el siguiente articulo”

“Articulo 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacién de requisitos para participar en convocatorias limitadas. La
Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamano empresarial establecido por la ley
de la siguiente manera:

Las personas naturales mediante certificaciéon expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil.

Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador
o revisor fiscal, si estdn obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Cdmara de Comercio o por la autoridad competente
para expedir dicha certificacion.

Para la acreditacion deberdn observarse los rangos de clasificaciéon empresarial establecidos
de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo
modifiquen, sustituyan o complementen

Pardgrafo 1. En todo caso, las Mipyme también podrdn acreditar esta condicién con la copia
del cerfificado del Registro Unico de Proponentes, el cual deberd encontrarse vigente y en
firme al momento de su presentacion.
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Pardgrafo 2. Para efectos de la limitacidén a Mipyme, los proponentes aportardn la copia del
registro mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de
Proponentes, segun corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de
mdximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de
Contratacién para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.

Paragrafo 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su
régimen de contratacién, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los
particulares que ejecuten recursos publicos, solo deberdn aceptar las ofertas de Mipyme o de
proponentes plurales integrados Unicamente por Mipyme.

Pardgrafo 4. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto
no excluyen la aplicacién de los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de
mujeres en el sistema de compras publicas.”

NOTA: Segun el procedimiento para la contratacidén de minima cuantia estipulado en el
pardgrafo del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1860 de 2021 (que modificd el Decreto 1082 de
2015) la entfidad informa a los interesados que al presente proceso tendrd preferencia por la
limitacion territorial en circunscripcién departamental.

VI. VERIFICACION DE LA OFERTA Y ADJUDICACION

A. PROCEDIMIENTO PARA LA VERIFICACION.

La Asamblea del Cesar, debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las
condiciones definidas en la presente invitacién, de conformidad con lo establecido en el
numeral 6 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015.

De acuerdo con el numeral 4 del citado articulo, la Asamblea del Departamento del Cesar
procederd a revisar las ofertas econdmicas y verificar que la de menor precio cumple con las
condiciones de la invitacién.

Si esta no cumple con las condiciones de la invitacidn, se verificard el cumplimento de los
requisitos de la invitacién de la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente.

Los oferentes podrdn presentar observaciones al informe de verificacién en la fecha
establecida en el cronograma. Podrdn subsanar la ausencia de requisitos habilitantes, siempre
y cuando la correccidon de las inconsistencias o de los errores no represente una reformulacion
de la oferta.

Si se presenta una sola oferta, la escogencia recaerd sobre ésta siempre que cumpla con la
totalidad de los requisitos habilitantes.

Al establecer el plazo para la verificacién de los requisitos habilitantes, se debe tener en cuenta
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que, en el evento de ser necesario conceder un plazo al proponente para subsanar aquellos
requisifos que puedan ser subsanados, este es perentorio y preclusivo. En caso que este no
cumpla con los mismos, procederd la verificacion del proponente ubicado en el segundo lugar
y asi sucesivamente, al tenor de lo dispuesto en el numeral 4 del articulo 2.2.1.2.1.5.2. del
Decreto 1082 de 2015.

Es importante precisar que para efectos de establecer la propuesta con menor valor a ser
evaluada en primer lugar y asi sucesivamente, se evaluard la propuesta econdmica con el
valor neto del bien o servicio descontando el valor del impuesto del IVA de los proponentes
que pertenezcan al régimen comun, en igualdad de condiciones de los proponentes
participantes.

B. REGLAS DE DESEMPATE DE OFERTA

En el evento en que llegue a presentarse un empate entre los Proponentes de manera que
unos y otros queden ubicados en el mismo orden de elegibilidad por el valor de su oferta, se
seleccionara la oferta que haya sido radicada primero, para ello se verificara la fecha y hora
de recibido en el formato de listado de entrega, lo anterior de conformidad con el numeral 7
del articulo 2.2.1.2.1.5.2., del Decreto 1082 de 2015.

VII. OFERTA

A. PREPARACION, PRESENTACION Y REMISION DE LAS PROPUESTAS.

| Las propuestas seran enviadas a través de la plataforma del SECOP || |

La presentacién de la propuesta implica la aceptacién y conocimiento de la legislacion
colombiana, acerca de los temas objeto del presente proceso y de todas las condiciones y
obligaciones establecidas en el presente proceso. Las propuestas deben ser presentadas en
idioma espanol.

La propuesta econdmica deberd ser presentada en pesos colombianos, para efectos de poder
ser tenida en cuenta por la Asamblea del Deparfamento del Cesar.

Toda tachadura y/o enmendadura que presente algin documento de la oferta debe estar
salvado con la firma de quien suscribe el correspondiente documento al pie de la misma y nota
al margen del documento donde manifieste clara y expresamente la correccidén realizada,
para ser tenido en cuenta el documento por la Asamblea del Departamento del Cesar, de
acuerdo con lo establecido en el Articulo 252 C.G.P: “Documentos rotos o alterados: Los
documentos rotos, raspados o parcialmente destruidos, se apreciaran de acuerdo con las
reglas de la sana critica; las partes enmendada s o interlineadas se desechard, a menos que
las hubiere salvado bajo su firma quien suscribié o autorizd el documento.”

La Asamblea del Departamento del Cesar para la presentaciéon y entrega de las propuestas,
tendrd en cuenta lo estipulado en el articulo 2.2.1.1.2.2.5 del Decreto 1082 de 2015, el cual
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consagra: "Inhabilidades con ocasidon de la presentacion de otras ofertas. Para efectos de
establecer el oferente que debe serinhabilitado cuando en un mismo Proceso de Contratacién
se presentan oferentes en la situacion descrita por los literales (g) y (h) del numeral 1 del articulo
8 dela Ley 80 de 1993 y poder determinar la primera en el tiempo, la Entidad Estatal debe dejar
constancia de la fecha y hora de recibo de ofertas, indicando el nombre o razén social de los
oferentes y sus representantes legales.”

Con la sola presentacion de la oferta se entiende que el proponente declara bajo la gravedad
del juramento, no enconfrarse incurso en causal alguna de inhabilidad e incompatibilidad para
participar en el proceso de seleccion y suscribir el respectivo contrato o documento que haga
SUs veces.

Para participar en el presente proceso de contratacion el oferente debera
encontrarse registrado como PROVEEDOR en el SECOP 1.

A partir de la fecha y hora de cierre del plazo del presente proceso de seleccion los
proponentes no podrdn retirar, adicionar o corregir sus ofertas.

Se entenderdn recibidas por la Entidad las ofertas que a la fecha y hora indicada en el
cronograma del Proceso se encuentren en la plataforma del SECOP I, después de este
momento el SECOP Il no permitird el recibo de mds propuestas por excederse del tiempo
senalado en el cronograma.

Una vez vencido el término para presentar ofertas, la Asamblea del Departamento del Cesar
realizard la apertura de las mismas y publicard la lista de oferentes.

Se dardn por no presentadas todas las propuestas que no hayan sido entregadas en el espacio
dispuesto para ello en la plataforma y en el plazo previsto para ello en la presente Invitacion
PUblica. No serdn tenidas como recibidas las ofertas que hayan sido presentadas por medios
distintos al SECOP Il o que no hayan sido presentadas de conformidad con los Términos de
Condiciones y Uso del SECOP Il.

Sin embargo, cuando haya una indisponibilidad del SECOP I, la cual ha sido confirmada por
Colombia Compra Eficiente mediante Certificado de Indisponibilidad, la Entidad Estatal puede
recibir ofertas al correo electrénico secreasambleacesar@gmail.com dentro de las 16 horas
siguientes al momento previsto para el cierre. En el evento en que se presenten
indisponibilidades en la plataforma consulte la  “Profocolo para actuar ante una
indisponibilidad del SECOP II" disponible en la pdgina web de la Agencia Nacional de
Contratacion Publica Colombia Compra Eficiente.

Nota: para la presentacion de la oferta el proponente deberd tener en cuenta la guia de
presentacion de oferta de la Agencia Nacional de Contratacion Publica Colombia Compra
Eficiente.

1. Propuesta econémica.
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Los proponentes deberdn presentar en su propuesta la oferta econdmica, de acuerdo con la
informacion suministrada por la Entidad en el Anexo No. 5 del presente Proceso e incluyendo el
valor en la plataforma de SECOP Il. En el evento en que el oferente no discrimine los impuestos
a que haya lugar, se entenderd para todos los efectos legales y contractuales, que el mismo
estd incluido en los precios ofrecidos.

Las siguientes son las reglas aplicables a la propuesta econdmica:

o Siofrece algun descuento ya debe estar aplicado al valor unitario.

e El precio deberd ser expresado en nUmeros enteros, en pesos colombianos, la
Asamblea del Departamento del Cesar efectuard los pagos en la misma
moneda. En todo caso, si la propuesta econdmica contiene una parte
fraccionaria de 0,5 o mayor, el niUmero se redondea hacia arriba. Si la parte
fraccionaria es menor que 0,5, el nUmero se redondea hacia abagjo.

e Enelevento en que se presente divergencia entre el valor expresado en nUmeros
y en letras, valdrd la cantidad expresada en letras.

e Prevalecerd el valor unitario ofertado, a partir del cual se realizard la correccién
aritmética si fuere necesario.

e Si al evaluar la propuesta se encuentra un error aritmético, se procederd a su
correcciéon y éste serd el valor que se tendrd en cuenta para la evaluacion.
e Lo Entidad no aceptard la presentacion de ofertas parciales.

La no presentacion de esta propuesta econdmica, serd causal de rechazo de la oferta.

En el caso que el oferente utilice otro formato al establecido por la Entidad, el mismo deberd
contener toda la informacion requerida en el Anexo No. 5.

2. Propuesta técnica.

Los proponentes deberdn presentar su oferta técnica, conforme a lo dispuesto en el Anexo No.
3 del presente proceso.

La no presentaciéon de esta propuesta técnica, serd causal de rechazo de la oferta.

En el caso que el oferente utilice otro formato al establecido por la Entidad, el mismo deberd
contener toda la informacion requerida en el Anexo No. 3,

B. OFERTAS PARCIALES.

Los proponentes no pueden presentar propuestas parciales, es decir, que deben ofrecer todos
los servicios y actividades requeridas en el Anexo Técnico de la Invitacién PUblica.

C. OFERTAS CONDICIONADAS.
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No podrdn senalarse condiciones diferentes a las establecidas en esta Invitacidén PlUblica. En
caso de que la propuesta formule condiciones diferentes a las establecidas, se rechazard la
oferta respectiva.

D. RESERVA DURANTE EL PROCESO DE EVALUACION.

Los Oferentes son responsables de advertir si la informacién presentada en la Oferta contiene
informacién confidencial, privada o que configure secreto industrial, de acuerdo con la ley
colombiana, debiendo indicar tal calidad en la plataforma SECOP Il y expresar Ias normas
legales gue le sirven de fundamento a través de un documento gue senale tal
confidencialidad. La Asamblea del Departamento del Cesar mantendrd la reserva de la
informacion en el Proceso de Contratacién frente a terceros. La Asamblea del Departamento
del Cesar, se reserva el derecho de revelar dicha informacién a sus agentes o asesores, con
el fin de evaluar la propuesta.

Nota: La Asamblea del Departamento del Cesar no se hace responsable por la publicidad de
documentos que no fueron senalados como confidenciales.

E. VERIFICACION DE LAS OFERTAS.

La Asamblea del Departamento del Cesar verificard las propuestas recibidas, dentro del
término establecido en el cronograma, con base en los requisitos establecidos en la Invitacién
PUblica, bajo los mismos criterios para todas, en cumplimiento de lo dispuesto en el Articulo 5
de la Ley 1150 de 2007.

Durante el término establecido para la verificacion, la Entidad podrd solicitar las aclaraciones
y explicaciones sobre los documentos habilitantes de la propuesta que estime indispensables
y solicitard su subsanacién.

Las aclaraciones y documentos que se aporten sélo pueden referirse a requisitos habilitantes.
No es procedente utilizar ésta oportunidad para adicionar, completar, modificar o mejorar los
ofrecimientos hechos.

F. PROPUESTAS ARTIFICIALMENTE BAJAS.

Cuando la Asamblea del Cesar, encuentre que el valor ofrecido es demasiado bajo enrelacion
con los precios del mercado, solicitard al respectivo proponente que justifique su propuesta
econdmica, con el fin de determinar la seriedad de la misma. Si la explicacién rendida por el
proponente no satisface a la Asamblea del Cesar, de tal manera que persista la evidencia de
ser artificialmente bajo el valor propuesto, el evaluador deberd rechazar la propuesta y pasar
a evaluar la siguiente con el mismo criterio.

G. CORRECCION DE ERRORES ARITMETICOS.

Pagina 28 de 36

Direccion: Calle 16 # 12 - 120 - Edificio Alfonso Lopez Michelsen — Cédigo Postal: 200001
- asambleacesar.gov.co - secreasambleacesar@gmail.com -

Lineas de Atencibn a la Ciudadania: 5743370

Valledupar - Cesar — Colombia



c2 ion:
’sv pe\ Version: 09
Uy U
S
fﬂ‘ DOCUMENTO COMPLEMENTARIO A
ASAMBLEA DEL CESAR INVITACION PUBLICA Fecha: 08/10/2025

Por error aritmético se entiende aquel en el que incurre el proponente cuando realiza una
indebida operacién matemdatica, pero con la certeza de las cantidades, requerimientos y
valores.

Los errores e imprecisiones de tipo aritmético que sean cometidos por el proponente en su
oferta econdmica, serdn corregidos por la Asamblea del Departamento del Cesar y éste serd
el valor que se tomard para efectos de la oferta econdmica.

Las correcciones efectuadas en las ofertas de los proponentes, segin el procedimiento
anterior, serdn de forzosa aceptacion.

H. SOLICITUDES DE SUBSANACION Y ACLARACION.

De conformidad con el pardgrafo primero del articulo 5° de la Ley 1150 de 2007 “(...) la
ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la futura contratacién o al
proponente, no necesarios para la comparacién de las propuestas no servirdn de titulo
suficiente para el rechazo de los ofrecimientos hechos. En consecuencia, todos aquellos
requisitos de la propuesta que no afecten la asignacion de puntaje, podrdn ser solicitados por
las entidades en cualquier momento, hasta la adjudicacion (...)".

En caso de ser necesario, la Asamblea del Departamento del Cesar solicitard a los
Proponentes, las aclaraciones, precisiones o solicitud de documentos que puedan ser
subsanables. No obstante, los Proponentes no podrdn completar, adicionar, modificar o
mejorar sus propuestas.

Los Proponentes deberdn allegar las aclaraciones o documentos requeridos hasta antes del
vencimiento del plazo mdximo del traslado del informe de evaluacion.

Los proponentes deberdn allegar dentro del término preclusivo y perentorio que al efecto les
fijle la Asamblea del Departamento del Cesar, las clarificaciones y/o documentos requeridos,
so pena del rechazo de la propuesta en el proceso de seleccion.

En el evento en que la Entidad no advierta la ausencia de requisitos o la falta de documentos
referentes a la futura contratacion o al Proponente, no necesarios para la comparacién de
las propuestas y no los haya requerido en el informe de evaluacién, podrd requerir al
Proponente, otorgdndole un término igual al establecido para el traslado del informe de
evaluacién, con el fin de que los allegue. En caso de que sea necesario, la Entidad ajustard el
cronograma.

Todos aquellos requisitos de la oferta que su modificacién o cambio constituyan una mejora
de la oferta, incluyendo los necesarios para acreditar requisitos de desempate, no son
subsanables, por lo que los mismos deben ser aportados por los Proponentes desde la
presentacion de la oferta.

En virtud del principio de Buena Fe, los Proponentes que presenten observaciones al proceso
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o a las ofertas y conductas de los demds oferentes deberdn justificar y demostrar la
procedencia y oportunidad de estas.

El oferente tiene la carga de presentar su oferta en forma integra, esto es, respondiendo todos
los puntos del proceso y adjuntando todos los documentos de soporte o prueba de las
condiciones que pretenda hacer valer en el proceso.

Notas: Los documentos deberdn ser enviados por la plataforma SECOP Il (POR MENSAJES) para
gue los mismos se adjunten a la oferta.

I. OBSERVACIONES A LA INVITACION PUBLICA

Cualquier interesado podrd presentar observaciones o solicitar aclaraciones al pliego
electréonico del proceso de seleccion de minima cuantia, las cuales deberdn ser enviadas
como mensajes a través de la plataforma del SECOP II.

Las observaciones o solicitudes de aclaraciones al pliego electrénico del proceso de
seleccion de minima cuantia, se podrdn efectuar hasta las 16:00 horas del dia hdbil anterior a
la fecha prevista para el cierre del proceso de seleccidn de minima cuantia.

Si expirado el plazo para presentar observaciones, ningun interesado las hiciere, la entidad
entenderd que conocid y aceptd las condiciones establecidas, sin que posteriormente pueda
formular observaciones a las reglas contenidas en el pliego electronico.

Las observaciones y solicitudes de aclaracion que no hayan sido recibidas de acuerdo con lo
establecido en este acdpite y en el cronograma del Proceso de seleccion, no generardn para
LA ASAMBLEA DEL DEPARTAMENTO la obligacion de contestarlas antes del Cierre del Proceso
de seleccién.

J. VIGENCIAS DE LAS PROPUESTAS.

La propuesta deberd permanecer vigente por Noventa (90) dias calendarios, contados a
partir de la fecha de su entrega. LA ASAMBLEA DEL DEPARTAMENTO podrd solicitar, si ello fuere
necesario, la ampliacién del periodo de la vigencia de la propuesta. El proponente podrd
retirar su propuesta antes de la hora establecida para la diligencia de cierre de la
convocatoria publica.

K. PLAZO PARA LA FIRMA Y LEGALIZACION DEL CONTRATO.

El adjudicatario deberd suscribir el contrato dentro del plazo sefalado en el cronograma del
presente proceso de seleccién, a fravés del SECOP I, por el Representante Legal o su
apoderado.

L. DECLARATORIA DE DESIERTO.
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La Asamblea del Departamento del Cesar declarard desierto el presente proceso de
seleccidén entre otras causas que impiden la escogencia objetiva, cuando:

1) No se presenten Ofertas.

2) Ninguna de las Ofertas resulte admisible en los factores habilitantes de la Invitacion
PUblica, una vez trascurrido el plazo para subsanar si a ello hubiere lugar.

3) Existan causas o motivos que impidan la seleccion objetiva del Proponente.

M. CAUSALES DE RECHAZO DE LA OFERTA.
Serdn rechazadas las propuestas, cuando se presenten los siguienteseventos:

1. Cuando la propuesta se haya presentado después de la fecha y hora exacta
establecida para el cierre del presente proceso (extempordneamente), se envie
por correo electrénico, o se radique en fisico. A excepcidon de los casos cuya
indisponibilidad sea certificada por la Agencia Nacional de Contratacién PUblica
Colombia Compra Eficiente.

2. Cuando una misma persona o infegrante de un Proponente plural presente o haga
parte en mds de una propuesta para el presente Proceso de Contratacién; o
cuando participe a través de una sociedad filial, o a fravés de su matriz, de
personas o companias que tengan la condicidn de beneficiario real del
Proponente, de sus integrantes, asociados, socios o beneficiarios reales; o a través
de terceras personas con las cuales tenga una relacion de consanguinidad hasta
el segundo grado de dafinidad o primero civil si los Proponentes o sus miembros
fuesen personas naturales. La Entidad sélo admitird la primera oferta presentada
en el fiempo en este caso.

3. Cuando la propuesta no sea presentada a través del SECOP |l por el Representante
Legal, su delegado o la persona natural proponente.

4. Presentar la oferta con tachaduras o enmendaduras que no estén convalidadas
en la forma indicada en la Invitacién Publica.

5. Cuando el proponente o alguno de los integrantes del Proponente Plural se
encuentre incurso en alguna causal de prohibicién, inhabilidad o incompatibilidad,
de conformidad con lo dispuesto en el articulo 8° de la Ley 80 de 1993.

6. Cuando los oferentes se encuentren incursos en alguna de las causales contenidas
en el articulo 90 de la Ley 1474 de 2011.

7. Cuando la persona natural o juridica se encuentra relacionada en la Lista Clinton
o de Lavado de Activos.

8. No hayan cumplido el compromiso anticorrupcidén durante el Proceso de
Contratacion.

9. Que la persona juridica Proponente individual o integrante del Proponente plural
esté incursa en la situacién descrita en el articulo 38 de laley 1116 de 2006.

10. Que el Proponente se encuentre inmerso en conflicto de interés insuperable.

11. Que el objeto social del Proponente o el de sus infegrantes no le permita ejecutar
el objeto del Contrato, con excepcidn de lo previsto para las sociedades de objeto
indeterminado.
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12. Cuando el Proponente presente documentos con informacién inexacta o haya
fratado de interferir o influenciar indebidamente en la verificacion de las
propuestas o en la adjudicacién del contrato.

13. Cuando la propuesta sea parcial o condicionada.

14. Cuando la Asamblea del Departamento del Cesar advierta que existen acuerdos
entre los participantes en el proceso.

15. Cuando no se cumplan los requisitos minimos habilitantes.

16. Cuando de acuerdo con la verificacion de la propuesta, ésta no cumpla con las
Especificaciones Técnicas Minimas establecidas en el Anexo respectivo del
presente proceso. Igualmente, cualquier modificacién al mencionado anexo
(descripcién item, cantidad y unidad].

17. Cuando el Proponente no adjunte debidamente diligenciado el Anexo Propuesta
Econdmica.

18. Cuando el Proponente no de respuesta o no responda de manera satisfactoria los
requerimientos y/o solicitudes de aclaraciéon o precision de la oferta, formulados
por la entidad, dentro del término legal.

19. Cuando el proponente no subsane la ausencia de requisitos habilitantes en el plazo
establecido para tal fin.

20. Cuando el valor total incluido IVA de la oferta sea superior al presupuesto oficial
estimado.

21. No ofrecer el valor de un precio unitario u ofrecer como valor de un precio unitario
cero (0).

22. Cuando el valor total de la oferta baje mds del 10% de lo establecido en el
presupuesto oficial se considerard precios artificialmente bajo y se rechazard la
oferta.

23. Las demds previstas en la ley.

Nota: los proponentes no habilitados de acuerdo con los informes de verificacion y evaluacion
publicados por la Entidad, podrdn subsanar la ausencia de requisitos o falta de documentos
habilitantes, dentro del término indicado en el requerimiento que en tal sentido realice la
entidad, so pena de rechazo definitivo de las propuestas, de conformidad con el articulo 5 de
la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015.

VIII. RIESGOS

De acuerdo a la modalidad, tipo y cuantia de contratacién; cabe anotar que los riesgos que
se ocasionen o se deriven del desarrollo del objeto, correrdn por cuenta del contratista, pues
la entidad no adquiere ningun nexo laboral con el mismo, para el caso de la tipificaciéon del
equilibrio econdmico, la entidad se reserva las acciones a seguir en caso de incumplimiento
por parte del seleccionado, que ademds correrd con todos los gastos que este incumplimiento
demande. Teniendo en cuenta las modificaciones en la Ley 80 de 1993, se dictaron otras
disposiciones generales aplicables a toda contratacién con recursos publicos. Con la Ley 1150
de 16 de Julio de 2007 se introdujeron medidas para la eficiencia y la transparencia; en el
Articulo 4 de la Ley 1150/07 y en el Decreto 1082 de 2015 se contempla La Distribucién del Riesgo
en los Contratos Estatales.
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En arreglo a lo establecido por el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007, respecto del presente
Proceso de Contratacién de minima cuantia, el Departamento, ha tipificado, estimado y
asignado provisionalmente los siguientes riesgos:

v' Afraso en el tiempo de ejecucién del contrato.
v" Mal cdiculo en la fijacién de los precios

v Incumplimiento de las obligaciones confractuales

IX. GARANTIAS

El Contratista se obliga a constituir a favor de la Asamblea departamental del Cesar, una
garantia Unica que consistird en una pdliza expedida por una Compania de Seguros
legalmente autorizada para funcionar en Colombia, la cual se entenderd vigente hasta la
liguidacién del Contfrato garantizando la prolongacién de sus efectos y no expirard por falta de
pago de la prima o por revocatoria unilateral, con el objeto de garantizar los siguientes riesgos:

A. CUMPLIMIENTO: Por un monto equivalente al diez por ciento (10%) del valor inicial y por
el término de ejecucién del contrato y cuatro (4) meses mds.

B. CALIDAD DEL BIEN: Por una cuantia equivalente al Quince por ciento (15%) del valor del
contrato y con una vigencia igual a la vigencia del contrato y cuatro (4) meses mds

SUPERVISION

La Supervision del contrato estard a cargo de la Presidente de la Asamblea del Departamento
del Cesar y/o a quien esta designe.

* OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR:

1. Suscribir el Acta de Inicio de Actividades y subirla a la plataforma SECOP I,

2. Supervisar el cumplimiento y cabal desarrollo del objeto confratado.

3. Impartir al CONTRATISTA Ias instrucciones necesarias para el desarrollo del objeto
contractual, propendiendo porque no se desnaturalice la esencia juridica del
presente contrato de prestacion de servicios.

4. Expedir las cerfificaciones de cumplimiento parcial y total de las obligaciones
pactadas a cargo del CONTRATISTA. Adicionalmente, deberd verificar y dejar
constancia en fales certificaciones del pago de los aportes realizados por el
CONTRATISTA al Sistema General de Seguridad Social y parafiscales de ley.

5. Elaborar informes periddicos de verificacién de cumplimiento de obligaciones
contractuales como requisitos para los pagos pactados vy reflejar en éstos, el
estado financiero de acuerdo con los pagos autorizados y realizados, el porcentaje
de ejecucién y el avance del cumplimiento del contrato.

6. Elaborar el Informe Final de Supervision, el cual deberd reflejar el estado de
ejecucioén total del contrato y el cumplimiento a satisfaccion de los servicios
recibidos.

7. Elaborar el acta de liquidacion del futuro contrato dentro de los plazos
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establecidos en el mismo, asi como el acta de archivo del expediente una vez
expire la vigencia de los riesgos amparados en la garantia Unica.

8. Informar cualquier circunstancia que haga temer por la cumplida y oportuna
ejecucion del objeto contractual y sus obligaciones

X. CRONOGRAMA.

CRONOGRAMA DEL PROCESO.

El cronograma y descripcidon general de la Seleccion de Minima Cuantia es el siguiente:

ACTIVIDAD

FECHA INICIAL LUGAR Y CARACTERISTICAS

Publicacién de la
invitacién publica y

diciembre 18 de | Sistema electronico para la contratacion
2025 a partir de | publica SECOP II. Portal Unico de contratacion.

colombianas.

de los estudios las 1:00 P.m. (https://colombiacompra.gov.co/secop-ii)
previos.

Presentacion de | diciembre 19 de | Sistema electrénico para la contratacion
observaciones a las | 2025 hasta las pUblica SECOP Il. Portal Unico de contratacion.
condiciones de | 2200 P.m. (https://colombiacompra.gov.co/secop-ii)
seleccién.

Presentacién de

solicitudes para | diciembre 19 de | Sistema electronico para la contratacion
limitar la 2025 hasta las pUblica SECOP Il. Portal Unico de contratacion.
convocatoria a 2:00 P.m. (https://colombiacompra.gov.co/secop-ii)
Mipyme

Respuestas a las
observaciones
realizadas a las
condiciones de la
seleccion

diciembre 19 de | Sistema electronico para la contratacion
2025 hasta las pUblica SECOP Il. Portal Unico de contratacion.
7:00 p.m. (https://colombiacompra.gov.co/secop-ii)

Publicaciéon de aviso
en que se informe si
el proceso se limita o
no a Mipyme.

diciembre 19 de | Sistema electronico para la contratacion
2025 hasta las publica SECORP II. Portal Unico de contratacién.
7:00 p.m. (https://colombiacompra.gov.co/secop-ii)

Plazo para expedir
adendas

diciembre 19 de | Sistema electronico para la contratacion
2025 hasta las publica SECORP II. Portal Unico de contfratacién.
7:00 p.m. (https://colombiacompra.gov.co/secop-ii)

Plazo para la
presentaciéon de las
ofertas (fecha de
cierre)

Sistema electrénico para la contrataciéon
Hasta diciembre | publica SECOP II. Portal Unico de contratacién.
22 de 2025, alas | (https://colombiacompra.gov.co/secop-ii)

5:00 p.m.
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Apertura de sobres

diciembre 22 de

2025, alas 5:01
p.m.

Sistema  electrénico para la contratacién
pUblica SECOP Il. Portal Unico de contratacion.
(https://colombiacompra.gov.co/secop-ii)

Informe de
presentacion de
ofertas (publicacion
de lista de oferentes)

Diciembre 22 de

2025, alas 5:10
p.m.

Sistema electrénico para la contratacion
puUblica SECOP II. Portal Unico de contratacion.
(https://colombiacompra.gov.co/secop-ii)

Publicacién de
informe  preliminar
de evaluacién de las
ofertas

diciembre 23 de
2025, hasta las

7:00 p.m.

Sistema electrénico para la  contratacion
publica SECORP Il. Portal Unico de contratacién.
(https://colombiacompra.gov.co/secop-ii)

Recibo de
observaciones al
informe de
evaluacion.

Hasta diciembre

24 de 2025, a las

3:00 p.m.

Sistemma  electrénico para la contratacién
puUblica SECOP Il. Portal Unico de contratacién.
(https://colombiacompra.gov.co/secop-ii)

Respuestas a las
observaciones del

diciembre 26 de
2025 hasta las

Sistemma  electrénico para la contratacién
puUblica SECORP II. Portal Unico de contratacién.

aceptacién de la
oferta.

informe de 7:00 p.m. (https://colombiacompra.gov.co/secop-ii)
evaluacion.
Publicacién de | diciembre 26 de | Sistema electréonico para la contratacion

2025 hasta las
7:00 p.m.

pUblica SECORP II. Portal Unico de contratacién.
(https://colombiacompra.gov.co/secop-ii)

Plazo para
presentacion de
documentos de
ejecucion

Hasta un (1) dia
habil

Secretaria general de la  Asamblea
Departamental del Cesar, ubicada en el
edificio de la Gobernacién del Cesar en la calle
16 No. 12 - 120 piso 4.

XI. LUGAR DONDE SE RECIBIRAN LAS OFERTAS.

La oferta econdmica y los respectivos requisitos habilitantes, deberdn ser presentados a través
del Sistema electrénico para la contratacién publica SECOP Il. Portal Unico de contratacién.
(https://colombiacompra.gov.co/secop-ii) Hasta diciembre 22 de 2025, a las 5:00 p.m.

En el evento que al término previsto para el cierre no se reciban propuestas, la Entidad podrd
declarar desierto el proceso el mismo dia del cierre.
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JORGE ANTONIO BARROS GNECCO
Presidente
Asamblea departamental del Cesar

Proyecté: Arle(%“?’. Sénchez Gebauer
Abogada Confratista
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