
 

 

 

PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

Bucaramanga, 30 de noviembre de 2025 
 

Señora: 

CLAUDIA MARCELA MURILLO SALGUERO 

SUPERVISORA CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7468387 

Cargo de la supervisora Coordinadora 

Dependencia Agencia Pública de Empleo 

Bucaramanga 

 
Asunto: Informe mensual de ejecución contractual mes 

noviembre del año 2025 

 
 

 
Referencia: No CO1.PCCNTR.7468387 del año 2025 

 
 
 

EDUAR MARTIN NOVA SIERRA, identificado con la cédula de ciudadanía No. 1098151227 de Concepción, en 

mi calidad de Contratista del SENA, en Centro de Desarrollo Empresarial SENA CATA MALAGA, en 

cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, presento el Informe 

de actividades realizadas en el mes objeto de cobro. 

 

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total del contrato la suma de CINCUENTA Y UN MILLON 

DOSCIENTOS NOVENTA Y DOS MIL QUINIENTO PESOS M/CTE. ($51.292.500) Esta suma será pagada por 

el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente a los días ejecutados 

en el mes de febrero de 2025 b) Diez (10) pagos 



 

 
 

iguales por los meses de marzo a diciembre de 2025, por valor de CUATRO MILLONES OCHOCIENTOS 

OCHENTA Y CINCO MIL PESOS ($4.885.000) cada uno. 

 
 

Plazo: Será hasta el 31 de diciembre de 2025 

 

 

Obligaciones Específicas: 
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Cumplir con el plan de acción 
formulado con base en los 
Lineamientos entregados por la 
Coordinación N a c i o n a l de 
Emprendimiento 

Se cumplió con el plan de acción 
establecido para el cumplimiento 
mensual de metas. 

Formato plan de acción. 

2 Realizar las orientaciones a usuarios 
de su propia gestión y las que le 
sean asignadas por el Centro de 
Desarrollo Empresarial y la Regional 

Para este periodo se 
realizaron orientaciones el 27 
de noviembre en el marco del 
Sexto encuentro de 
Innovación, investigación y 
formación, dirigidas a 
aprendices de formación 
titulada del Centro 
Agroempresarial y turístico de 
los Andes 
Se realizo jornada de 
orientación el día 30 de 
noviembre; en el marco de la 
3 feria Agroindustrial de la 
vereda cochaga de Enciso 
Santander, dirigida a 
emprendedore, ganaderos y 
comunidad en general. 

GEE-F-0010 Formato Lista 
de asistencia a Eventos de 
Entrenamiento y 
Orientación Fondo 
Emprender. 

Registro Fotografico. 
ORIENTACIONES Y  
ENTRENAMIENTOS 

Prestar servicios profesionales para brindar acompañamiento a los usuarios de los centros 

de desarrollo empresarial del SENA y a la gestión de proyectos especiales de 

emprendimiento, de acuerdo con los lineamientos de la Coordinación Nacional de 

Emprendimiento, e instrucciones de la Regional y/o el centro de formación, para el 

cumplimiento de las metas, objetivos e indicadores de la Regional. 

OBJETO: 



 

3 Realizar los entrenamientos y 
bootcamps a usuarios de su propia 
gestión y los que le sean asignadas 
por el Centro de Desarrollo 
Empresarial y la Regional 

Se realizaron 
entrenamientos y 
bootcamps a 
Emprendedores de la propia 
gestión y asignados por el 
centro de desarrollo 
empresarial SENA CATA, así: 
Entrenamiento en la ruta de 
emprendedora fase de 
ideación el 5 de noviembre a 
8 emprendedores. 

GEE-F-0010 Formato Lista 
de asistencia a Eventos de 
Entrenamiento y 
Orientación Fondo 
Emprender. 

Registro Fotografico. 

 
ORIENTACIONES Y  
ENTRENAMIENTOS 

4 Formular los planes de negocio de 
los usuarios de su propia gestión 
y los que le sean asignadas por el 
Centro de Desarrollo Empresarial y 
la Regional 

Para este periodo realizaron 
jornadas de asesoría con 
emprendedores que 
participaran en las 
convocatorias fondo 
emprender de la vigencia 
2026 

Plan de negocio 
formulado. 
Registro fotográfico. 

https://sena4my.sharepoi 
nt.com/shared?id=%2Fper 

sonal%2Fnamesa%5Fsena 
%5Fedu%5Fco%2FDocume 
nts%2FEMPRENDIMIENTO 

2025%20SENA%2FC%2EA 
%2ET%2EA%2FEDUAR%20 

MARTIN%20NOVA%20SIE 

RRA&listurl=%2Fpersonal 
%2Fnamesa%5Fsena%5Fe 
du%5Fco%2FDocuments 

5 Acompañar y orientar a los 
emprendedores de su propia 
gestión y los que le sean asignadas 
por el Centro de Desarrollo 
Empresarial y la Regional en la fase 
de creación de empresa. 

Para este periodo no se realizó 
esta actividad debido a que ya se 
cumplió con la meta asignada de 
empresas en la fase de creación 
tanto OFF y F.E. 

Para este periodo no se 
realizó esta actividad 
debida que ya se cumplió 
con la meta asignada de 
empresas en la fase de 
creación tanto OFF y F.E. 

6 Acompañar y orientar a las 
empresas que le sean entregadas 
en la fase de puesta en marcha. 

Para este periodo se ha 
realizado el acompañamiento a 
empresas puesta en marcha; 
CAFÉ TACITA DORADA SAS, 
GANADERIA VILLA FLOR SAS, 
HUEVO SABROCITO SAS, 
verificando el cumplimiento con 
el cargue de documentos según 
el plan operativo aprobado por 
interventoría y los compromisos 
adquiridos en las visitas de 
seguimiento técnico operativo. 

Registro 
fotográfico, 
De seguimiento en 
plataforma fondo 
emprender. 

https://sena4my.sharepoint.com/shared?id=%2Fpersonal%2Fnamesa%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FEMPRENDIMIENTO2025%20SENA%2FC%2EA%2ET%2EA%2FEDUAR%20MARTIN%20NOVA%20SIERRA&listurl=%2Fpersonal%2Fnamesa%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments
https://sena4my.sharepoint.com/shared?id=%2Fpersonal%2Fnamesa%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FEMPRENDIMIENTO2025%20SENA%2FC%2EA%2ET%2EA%2FEDUAR%20MARTIN%20NOVA%20SIERRA&listurl=%2Fpersonal%2Fnamesa%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments
https://sena4my.sharepoint.com/shared?id=%2Fpersonal%2Fnamesa%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FEMPRENDIMIENTO2025%20SENA%2FC%2EA%2ET%2EA%2FEDUAR%20MARTIN%20NOVA%20SIERRA&listurl=%2Fpersonal%2Fnamesa%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments
https://sena4my.sharepoint.com/shared?id=%2Fpersonal%2Fnamesa%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FEMPRENDIMIENTO2025%20SENA%2FC%2EA%2ET%2EA%2FEDUAR%20MARTIN%20NOVA%20SIERRA&listurl=%2Fpersonal%2Fnamesa%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments
https://sena4my.sharepoint.com/shared?id=%2Fpersonal%2Fnamesa%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FEMPRENDIMIENTO2025%20SENA%2FC%2EA%2ET%2EA%2FEDUAR%20MARTIN%20NOVA%20SIERRA&listurl=%2Fpersonal%2Fnamesa%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments
https://sena4my.sharepoint.com/shared?id=%2Fpersonal%2Fnamesa%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FEMPRENDIMIENTO2025%20SENA%2FC%2EA%2ET%2EA%2FEDUAR%20MARTIN%20NOVA%20SIERRA&listurl=%2Fpersonal%2Fnamesa%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments
https://sena4my.sharepoint.com/shared?id=%2Fpersonal%2Fnamesa%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FEMPRENDIMIENTO2025%20SENA%2FC%2EA%2ET%2EA%2FEDUAR%20MARTIN%20NOVA%20SIERRA&listurl=%2Fpersonal%2Fnamesa%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments
https://sena4my.sharepoint.com/shared?id=%2Fpersonal%2Fnamesa%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FEMPRENDIMIENTO2025%20SENA%2FC%2EA%2ET%2EA%2FEDUAR%20MARTIN%20NOVA%20SIERRA&listurl=%2Fpersonal%2Fnamesa%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments
https://sena4my.sharepoint.com/shared?id=%2Fpersonal%2Fnamesa%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FEMPRENDIMIENTO2025%20SENA%2FC%2EA%2ET%2EA%2FEDUAR%20MARTIN%20NOVA%20SIERRA&listurl=%2Fpersonal%2Fnamesa%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments
https://sena4my.sharepoint.com/shared?id=%2Fpersonal%2Fnamesa%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FEMPRENDIMIENTO2025%20SENA%2FC%2EA%2ET%2EA%2FEDUAR%20MARTIN%20NOVA%20SIERRA&listurl=%2Fpersonal%2Fnamesa%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments
https://sena4my.sharepoint.com/shared?id=%2Fpersonal%2Fnamesa%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FEMPRENDIMIENTO2025%20SENA%2FC%2EA%2ET%2EA%2FEDUAR%20MARTIN%20NOVA%20SIERRA&listurl=%2Fpersonal%2Fnamesa%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments
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Acompañar y  orientar a los 
empresarios  de su 
propia gestión y los que le sean dadas 
por el Centro de 
Desarrollo Empresarial y la Regional 
en la fase de 
fortalecimiento empresarial. 

Para este periodo se realizó 
acompañamiento a la empresa 
en fortalecimiento ganadería 
ASOGANAMUC, en la 
identificación de fuentes de 
financiación del ecosistema de 
emprendimiento  e 
identificación de perfil de 
proyectos para estas 
convocatorias. 

Certificado Cámara 
de Comercio, Rut 
de las empresas en 
fortalecimiento. 

Registro en SIGE 
Registro en Drive. 

FORTALECIMIENTO 

8 Acompañar a  los 
emprendedores  que  le sean 
asignados por el Centro de 
Desarrollo 
Empresarial producto de la 
articulación con los Tecno 
parques. 

Para este periodo no se 
realizó esta actividad. 

Para este periodo 
no se realizó esta 
actividad. 

9 Programar y participar en eventos 
de divulgación o actividades de 
fomento del Centro de Desarrollo 
Empresarial o la regional de 
acuerdo con los lineamientos de la 
coordinación Nacional de 
Emprendimiento. 

Para este periodo se 
realizaron orientaciones el 27 
de noviembre en el marco del 
Sexto encuentro de 
Innovación, investigación y 
formación, dirigidas a 
aprendices de formación 
titulada del Centro 
Agroempresarial y turístico de 
los Andes 

Se realizo jornada de 
orientación el día 30 de 
noviembre; en el marco de la 
3 feria Agroindustrial de la 
vereda cochaga de Enciso 
Santander, dirigida a 
emprendedore, ganaderos y 
comunidad en general. 

GEE-F-0010 Formato Lista 
de asistencia a Eventos de 
Entrenamiento y 
Orientación Fondo 
Emprender. 

Registro Fotografico. 

ORIENTACIONES Y  

ENTRENAMIENTOS 

10 Participar en las transferencias, 
foros, seminarios, reuniones y 
cualquier otro tipo de evento en 
cumplimiento del objeto 
contractual. 

Se asistió a video conferencia 
conformación de Expedientes 
Digitales el día 4 de noviembre de 
2025 
Se asistió a reunión de 
seguimiento de metas regional 
Santander el día 7 de noviembre 
de 2025 
Se asistió a reunión regional de 
lineamientos de gestión 
documental  el  día  11  de 
noviembre de 2025 

Registro fotográfico 
de la participación 
en la reunión 

11 Promover el diligenciamiento de la 
Encuesta de satisfacción por cada 
uno de los usuarios atendidos 

Se promovió el diligenciamiento 
de la encuesta de satisfacción por 
parte de los usuarios atendidos. 

Correo electrónico. 



 

12 Registrar la información confiable, 
oportuna y con calidad de los 
servicios gestionados en la 
plataforma tecnológica establecida 
por la Entidad 

Para este periodo se realizó 
cargue de información en el 
aplicativo SIGE, según 

indicaciones de la 
Coordinación nacional de 
emprendimiento, de acuerdo 

con lo reportado en la cuenta 
de cobro y cargado en el drive 

regional. 

One Drive 
Sistema de Información 
SIGE 

13 Cumplir con lo establecido y las 
evidencias dispuestas en los procesos 
y procedimientos del Sistema 
Integrado de Gestión y Autocontrol 
(SIGA) 

Para este periodo se Cumplió 
con lo establecido y las 
evidencias dispuestas en los 
procesos y procedimientos del 
Sistema Integrado de Gestión y 
Autocontrol (SIGA) 

GEE-F-0010 Formato 
Lista de asistencia a 
Eventos de 
Entrenamiento y 
Orientación Fondo 
Emprender. 

14 Verificar y analizar con el apoyo 
operativo, que la información 
ingresada en los sistemas de 
información por el orientador 
coincida con las evidencias 
reportadas en el informe mensual de 
actividades. 

Para este periodo se realizó 
cargue de información en el 
aplicativo SIGE, según 

indicaciones de la 
Coordinación nacional de 
emprendimiento, de acuerdo 

con lo reportado en la cuenta 
de cobro y cargado en el drive 

regional. 

OneDrive 
Sistema de Información 
SIGE. 
Drive 
https://sena4- 
my.sharepoint.com/sh 
ared?id=%2Fpersonal 
%2Fnamesa%5Fsena% 
5Fedu%5Fco%2FDocu 
ments%2FEMPRENDI 
MIENTO2025%20SENA 
%2FC%2EA%2ET%2EA 
&listurl=%2Fpersonal% 
2Fnamesa%5Fsena%5F 
edu%5Fco%2FDocume 
nts 

15 Gestionar alianzas con actores 
territoriales, nacionales e 
internacionales que permitan el 
logro de los objetivos de 
Emprendimiento de la Regional. 

Para este periodo no se 
realizó esta actividad 

Para este periodo no se 
realizó esta actividad 

https://sena4-my.sharepoint.com/shared?id=%2Fpersonal%2Fnamesa%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FEMPRENDIMIENTO2025%20SENA%2FC%2EA%2ET%2EA&listurl=%2Fpersonal%2Fnamesa%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments
https://sena4-my.sharepoint.com/shared?id=%2Fpersonal%2Fnamesa%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FEMPRENDIMIENTO2025%20SENA%2FC%2EA%2ET%2EA&listurl=%2Fpersonal%2Fnamesa%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments
https://sena4-my.sharepoint.com/shared?id=%2Fpersonal%2Fnamesa%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FEMPRENDIMIENTO2025%20SENA%2FC%2EA%2ET%2EA&listurl=%2Fpersonal%2Fnamesa%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments
https://sena4-my.sharepoint.com/shared?id=%2Fpersonal%2Fnamesa%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FEMPRENDIMIENTO2025%20SENA%2FC%2EA%2ET%2EA&listurl=%2Fpersonal%2Fnamesa%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments
https://sena4-my.sharepoint.com/shared?id=%2Fpersonal%2Fnamesa%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FEMPRENDIMIENTO2025%20SENA%2FC%2EA%2ET%2EA&listurl=%2Fpersonal%2Fnamesa%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments
https://sena4-my.sharepoint.com/shared?id=%2Fpersonal%2Fnamesa%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FEMPRENDIMIENTO2025%20SENA%2FC%2EA%2ET%2EA&listurl=%2Fpersonal%2Fnamesa%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments
https://sena4-my.sharepoint.com/shared?id=%2Fpersonal%2Fnamesa%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FEMPRENDIMIENTO2025%20SENA%2FC%2EA%2ET%2EA&listurl=%2Fpersonal%2Fnamesa%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments
https://sena4-my.sharepoint.com/shared?id=%2Fpersonal%2Fnamesa%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FEMPRENDIMIENTO2025%20SENA%2FC%2EA%2ET%2EA&listurl=%2Fpersonal%2Fnamesa%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments
https://sena4-my.sharepoint.com/shared?id=%2Fpersonal%2Fnamesa%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FEMPRENDIMIENTO2025%20SENA%2FC%2EA%2ET%2EA&listurl=%2Fpersonal%2Fnamesa%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments
https://sena4-my.sharepoint.com/shared?id=%2Fpersonal%2Fnamesa%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FEMPRENDIMIENTO2025%20SENA%2FC%2EA%2ET%2EA&listurl=%2Fpersonal%2Fnamesa%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments
https://sena4-my.sharepoint.com/shared?id=%2Fpersonal%2Fnamesa%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FEMPRENDIMIENTO2025%20SENA%2FC%2EA%2ET%2EA&listurl=%2Fpersonal%2Fnamesa%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments
https://sena4-my.sharepoint.com/shared?id=%2Fpersonal%2Fnamesa%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FEMPRENDIMIENTO2025%20SENA%2FC%2EA%2ET%2EA&listurl=%2Fpersonal%2Fnamesa%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments


 

16 Contribuir en el cumplimiento de los 
indicadores de manera mensual de 
acuerdo con la colorimetría 
propuesta, la planeación, la 
estrategia regional y el plan de acción 
individual concertado 

Para este periodo se contribuyó 
al cumplimiento de indicadores 
en orientaciones, 
entrenamientos, formulación 
de proyectos Fondo emprender, 
fortalecimiento empresarial y 
revisión de plataforma de 
proyectos asignados en puesta 
en marcha fondo emprender 

Registro fotográfico, 
GEE-F- 0010 
Formato Lista de 
asistencia a Eventos 

de Entrenamiento y 
Orientación Fondo 
Emprender. 

Capturas de 
pantalla. 
Drive 
EDUAR MARTIN NOVA  
SIERRA 

17. Realizar el entregable con sus 
evidencias de acuerdo con el plan de 
acción individual concertado y la 
colorimetría acordada para t r a m i 
t a r la cuenta de cobro mes a mes. 

Para este periodo se cumplió 
con el formato de evidencia 
establecido y formato de 
informe del mes de noviembre 
de 2025. 

Formato de informe 
noviembre 2025 

 
 

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una vez 

finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe Legalización 

Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados 

de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor. 

 

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte integral 

del presente informe de ejecución contractual. 

ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 
INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 
FINAL 

1 153925 Enciso Cochaga- Carcasi 
El Tobal 

11/11/2025 12/11/2025 

     

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe que la 

soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior la presentación del informe de 

ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución contractual. 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como evidencias del 

cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el pago de aportes de 

seguridad correspondientes al mes de octubre - con planilla de seguridad Social SOI. 7991763656. 



 

Evidencias en (20) folios 

Cordialmente, 

 

EDUAR MARTIN NOVA SIERRA 

Contratista 

C.C. No. 1098151227 de Concepción. 
 
 

 
Recibí a satisfacción: 

 
 
 

CLAUDIA MARCELA MURILLO SALGUERO 

 
Supervisora Contrato No. CO1.PCCNTR.7468387 

Coordinadora Agencia Pública de Empleo y Emprendimiento 



EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: NOVIEMBRE 

CONTRATO CO1.PCCNTR.7468387 – EDUAR MARTIN NOVA SIERRA 

P á g i n a 1 | 20 

 

 

 

1. Cumplir con el plan de acción formulado con base en los Lineamientos entregados por la Coordinación 
Nacional de Emprendimiento. 

 
Evidencia 1: En este periodo se da cumplimiento a las metas acorde al plan de acción formulado. 

 



EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: NOVIEMBRE 

CONTRATO CO1.PCCNTR.7468387 – EDUAR MARTIN NOVA SIERRA 

P á g i n a 2 | 20 

 

 

2. Realizar las orientaciones a usuarios de su propia gestión y las que le sean asignadas por el 
Centro de Desarrollo Empresarial y la regional. 

 
Evidencia 2. Para este periodo se realizaron orientaciones el 27 de noviembre en el marco del 
Sexto encuentro de Innovación, investigación y formación, dirigidas a aprendices de formación 
titulada del Centro Agroempresarial y turístico de los Andes 
Se realizo jornada de orientación el día 30 de noviembre; en el marco de la 3 feria Agroindustrial 
de la vereda cochaga de Enciso Santander, dirigida a emprendedore, ganaderos y comunidad en 
general. 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: NOVIEMBRE 

CONTRATO CO1.PCCNTR.7468387 – EDUAR MARTIN NOVA SIERRA 

P á g i n a 3 | 20 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. Realizar los entrenamientos y bootcamps a usuarios de su propia gestión y los que le 
sean asignadas por el Centro de Desarrollo Empresarial y la Regional. 

 
Evidencia 3: Se realizaron entrenamientos y bootcamps a Emprendedores de la propia gestión y 
asignados por el centro de desarrollo empresarial SENA CATA, así: Entrenamiento en la ruta de 
emprendedora fase de ideación el 5 de noviembre a 8 emprendedores. 

 



EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: NOVIEMBRE 

CONTRATO CO1.PCCNTR.7468387 – EDUAR MARTIN NOVA SIERRA 

P á g i n a 4 | 20 

 

 

 
 
 

4. Formular los planes de negocio de los usuarios de su propia gestión y los que le sean asignadas 
por el Centro de Desarrollo Empresarial y la Regional 

 

Evidencia 4. Para este periodo realizaron jornadas de asesoría con emprendedores que 
participaran en las convocatorias fondo emprender de la vigencia 2026. 

 
 
 
 



EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: NOVIEMBRE 

CONTRATO CO1.PCCNTR.7468387 – EDUAR MARTIN NOVA SIERRA 

P á g i n a 5 | 20 

 

 

 
 

5. Acompañar y orientar a los emprendedores de su propia gestión y los que le sean asignadas 
por el Centro de Desarrollo Empresarial y la Regional en la fase de creación de empresa. 

 
Evidencia 5: Para este periodo no se realizó esta actividad debida que ya se cumplió con la meta 
asignada de empresas en la fase de creación. 



EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: NOVIEMBRE 

CONTRATO CO1.PCCNTR.7468387 – EDUAR MARTIN NOVA SIERRA 

P á g i n a 6 | 20 

 

 

6. Acompañar y orientar a las empresas que le sean entregadas en la fase de puesta en marcha. 

 
Evidencia 6: Para este periodo se ha realizado el acompañamiento a empresas puesta en marcha; 
CAFÉ TACITA DORADA SAS, GANADERIA VILLA FLOR SAS, HUEVO SABROCITO SAS, así: 
durante el periodo se realizó acompañamiento constante a las empresas CAFÉ TACITA DORADA SAS 
y GANADERIA VILLA FLOR SAS, HUEVOS SABROCITOS SAS verificando el cumplimiento con el cargue 
de documento según el plan operativo aprobado por interventoría y los compromisos adquiridos en 
las visitas de seguimiento técnico operativo 
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7. Acompañar y orientar a los empresarios de su propia gestión y los que le sean dadas por el 
Centro de Desarrollo Empresarial y la Regional en la fase de fortalecimiento empresarial. 

 

Evidencia 7: Para este periodo se realizó acompañamiento a la empresa en fortalecimiento ganadería 

ASOGANAMUC, en la identificación de fuentes de financiación del ecosistema de emprendimiento e 
identificación de perfil de proyectos para estas convocatorias. 
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8. Acompañar a los emprendedores que le sean asignados por el Centro de Desarrollo 

Empresarial producto de la articulación con los Tecnoparques. 
Evidencia 8: Para este periodo no se realizó esta actividad. 
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9. Programar y participar en eventos de divulgación o actividades de fomento del Centro de 
Desarrollo Empresarial o la regional de acuerdo con los Lineamientos de la Coordinación 
Nacional de Emprendimiento. 

 

Evidencia 9: Para este periodo se programaron actividades de fomento para la semana 
comprendida entre el 24 y el 28 de noviembre de 2025. 
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10. Participar en las transferencias, foros, seminarios, reuniones y cualquier otro tipo de 
evento en cumplimiento del objeto contractual 

 
Evidencia 10: Se asistió a video conferencia conformación de Expedientes Digitales el día 4 de 
noviembre de 2025.Se asistió a reunión de seguimiento de metas regional Santander el día 7 de 
noviembre de 2025. Se asistió a reunión regional de lineamientos de gestión documental el día 11 
de noviembre de 2025 
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11. Promover el diligenciamiento de la Encuesta de satisfacción por cada uno de los usuarios atendidos. 

 
Evidencia 11: Se promovió el diligenciamiento de la encuesta de satisfacción por parte de los 
usuarios atendidos, asesorados y orientados en las fases de formulación y formalización de proyectos 
a las convocatorias del Fondo Emprender vigencia 2025. 
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12. Registrar la información confiable, oportuna y con calidad de los servicios gestionados en la 
plataforma tecnológica establecida por la Entidad. 

 
Evidencia 12: Para este periodo se realizó cargue de información en el aplicativo SIGE, según 
indicaciones de la Coordinación nacional de emprendimiento, de acuerdo con lo reportado 
en la cuenta de cobro y cargado en el drive regional. 
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13. Cumplir con lo establecido y las evidencias dispuestas en los procesos y procedimientos del 
Sistema Integrado de Gestión y Autocontrol (SIGA) 

 

Evidencia 13: Para este periodo se descargaron y utilizaron los formatos dispuestos en la plataforma 
compromiso, de acuerdo con los lineamientos dados por parte de la líder DINAMIZADORA SIGA. 
GEE-P-005 - Procedimiento Operativo Estándar de Entrenamiento 
GEE-P-006 - Procedimiento Operativo Estándar de Asesoría. 

GEE-F-010 Formato Lista de asistencia a Eventos de Orientación y Entrenamiento 
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14. Verificar y analizar con el apoyo operativo, que la información ingresada en los sistemas de 
información por el orientador coincida con las evidencias reportadas en el informe mensual de 
actividades. 

 
Evidencia 14: Se realizo cargue de evidencias en SIGE de acuerdo con el informe de evidencias 
mensual de actividades. 
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15. Gestionar alianzas con actores territoriales, nacionales e internacionales que permitan el logro 
de los objetivos de Emprendimiento de la Regional. 

 
Evidencia 15: Para este periodo no se desarrolló esta actividad. 

 
16. Contribuir en el cumplimiento de los indicadores de manera mensual de acuerdo con la 

colorimetría propuesta, la planeación, la estrategia regional y el plan de acción individual 
concertado. 

 
Evidencia 16: cumplimiento al cronograma de metas establecidas. 

 



 

 

 
 
 
 

EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: NOVIEMBRE 

CONTRATO CO1.PCCNTR.7468387 – EDUAR MARTIN NOVA SIERRA 

 

17. Realizar el entregable con sus evidencias de acuerdo con el plan de acción 
individual concertado y la colorimetría acordada para tramitar la cuenta de 
cobro mes a mes. 

Evidencia 17: se realizó proceso de elaboración de entregables y tramite de la 
cuenta de cobro del mes de noviembre de 2025. 
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: Málaga, 19 de noviembre de 2025. 

PRESENTADO A: Jhon Edison Jiménez Martinez DIRECTOR REGIONAL (E) 

ORDEN DE VIAJE No: 
153925 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

11/11/2025 12/11/2025 

LUGAR A DONDE 
REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

Centro Agroempresarial y Turístico 
de los Andes 

Enciso (Vereda Cochaga) y 
Carcasí (Corregimiento el Tobal) 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Realizar acompañamiento a los usuarios en gestión de 
proyectos de emprendimiento, de acuerdo con los lineamientos de la Coordinación Nacional. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

DÍA 1: 11 DE NOVIEMBRE DE 2025 
7:00 am: Desplazamiento ruta de ida desde el municipio de Málaga hacia el municipio de 
Enciso (Vereda Cochaga). El medio de transporte utilizado fue Terrestre. 
10:00 am: Se realizó visita de seguimiento técnico operativo a la empresa beneficiaria de 
Fondo Emprender GANADERÍA VILLA FLOR, ubicada en la Vereda Cochaga de Enciso 
Se llevó a cabo el seguimiento técnico operativo de rigor, enfocándose en la verificación 

del cumplimiento de los indicadores de gestión establecidos en el plan de negocio 

aprobado por Fondo Emprender. 

Revisión Financiera y Contable: Se examinó el estado de ejecución presupuestal, 
cotejando los gastos realizados con los rubros aprobados del capital semilla, así como la 
proyección de ventas y el punto de equilibrio. 
Revisión Técnica y de Ejecución: Se validó el avance en la adquisición de activos fijos 
(específicamente la dotación de la unidad productiva ganadera), la implementación de las 
mejoras locativas y el cumplimiento de los protocolos zoosanitarios necesarios para la 
operación. 
Acompañamiento Humano y Legal: Se verificó la situación contractual y el nivel de 
vinculación del equipo de trabajo (nómina) y se brindó orientación sobre la presentación 
de informes técnicos y financieros en la plataforma de Fondo Emprender. 

 

DÍA 2: 12 DE NOVIEMBRE DE 2025 
6:00 am: Desplazamiento desde el Municipio de Enciso (Vereda Cochaga) a Carcasí 
(Corregimiento el Tobal). 
10:00 am: Se Realizó visita de seguimiento a la Asociación de Ganaderos del Municipio 
de Carcasí, ASOGANAMUC, y entrenamiento en la formulación de proyectos para 
convocatorias de Otras Fuentes de Financiación. 
Se desarrolló una jornada intensiva de entrenamiento en la formulación y estructuración 
de proyectos productivos. 
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Metodología de Entrenamiento: Se presentó la metodología de marco lógico y la 
identificación de fuentes de financiación externas (Otras Fuentes de Financiación del 
Ecosistema de Emprendimiento). 
Focus Grupal: Se trabajó con los miembros de la asociación en la identificación de una 
necesidad u oportunidad productiva común (mejoramiento genético, infraestructura de 
frío, comercialización), definiendo la idea de proyecto prioritaria a perfilar. 
Cierre de Ciclo: La jornada sirvió como la acción final de cierre del ciclo de fortalecimiento 
empresarial con la asociación, entregando herramientas para su autonomía en la 
búsqueda de recursos. 

 
5:00 P.M: Desplazamiento ruta de regreso desde el Municipio de Carcasí (Corregimiento 
el Tobal) a Ciudad de Málaga. El medio de transporte utilizado fue Terrestre. 

RESULTADOS: 

1. Se cumplió el objetivo de la comisión al asistir y realizar el acompañamiento técnico 

operativo y el entrenamiento requerido para la gestión de proyectos de emprendimiento. 

2. Se efectuó el seguimiento técnico operativo a la puesta en marcha de la empresa 

beneficiaria de Fondo Emprender GANADERÍA VILLA FLOR. 

3. Se brindó el entrenamiento en formulación de proyectos a la ASOGANAMUC, como acción 

de cierre del ciclo de fortalecimiento empresarial. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Evidencias fotográficas 
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1.  Fortalecimiento ASOGANAMUC (Asociación) Noviembre de 2025 

ASOGANAMUC: (Emprendedor)  

Identificación de   

Convocatoria:   

Investigar y   

seleccionar, con el   

apoyo del   

Orientador, la   

convocatoria de   

Otras  Fuentes  de   

Financiación más   

adecuada  para  la   

presentación del 
perfil de proyecto. 

  

2.  Nueva Visita de EDUAR MARTÍN NOVA SIERRA Diciembre de 2025 

Seguimiento: (ORIENTADOR DE  

Programar una EMPRENDIMIENTO)  

nueva visita de   

seguimiento 
técnico operativo 
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para GANADERÍA 
VILLA FLOR. 

  

3.  Realizar GANADERIA VILLA FLOR SAS Noviembre de 2025 
actualización (Emprendedor)  

constante de la   

información en la   

plataforma de   

fondo emprender   

según manual   

operativo e   

instructivo de 
pagos., 

  

CONCLUSIÓNES: 
 

1. Se cumplió plenamente con el objetivo de la visita al realizar la asistencia y el 
acompañamiento especializado en gestión de proyectos de emprendimiento y el 
seguimiento técnico operativo a GANADERÍA VILLA FLOR y ASOGANAMUC. 

2. El seguimiento técnico operativo realizado a la empresa GANADERÍA VILLA FLOR permitió 
verificar el avance en la puesta en marcha, la correcta ejecución presupuestal y la 
implementación de los protocolos técnicos y sanitarios, asegurando el uso adecuado de 
los recursos del capital semilla y la viabilidad del proyecto en fase de consolidación. 

3. La jornada de entrenamiento en formulación de proyectos con la asociación 
ASOGANAMUC (acción final del ciclo de fortalecimiento) logró transferir metodologías 
clave (Marco Lógico) y herramientas para la autonomía en la búsqueda de financiación, 
contribuyendo a la sostenibilidad futura ya la capacidad de gestión de la asociación más 
allá del acompañamiento directo. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 

EDUAR MARTIN NOVA SIERRA 

 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE 
SUPERVISOR 

Y APELLIDO FIRMA 

Coordinadora de Agencia 
pública de Empleo y 

Emprendimiento. 

 

CLAUDIA MARCELA MURILLO 

SALGUERO 

 
Firmado digitalmente 

por CLAUDIA 

MARCELA MURILLO 

SALGUERO 

Fecha: 2025.11.20 

10:49:34 -05'00' 



 

 

 
 

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO 

Con base en el CDP No: 9525 de fecha 2025-01-10. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle 

Número: 184825 Fecha Registro: 2025-11-06 Unidad / Subunidad Ejecutora:  36-02-00-068-000000 SENA REGIONAL SANTANDER-DIRECCION REGIONAL 

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado  Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00 

Valor Inicial: 540.087,00 Valor Total Operaciones: 0,00  Valor Actual: 540.087,00 Saldo x Obligar: 540.087,00 

TERCERO ORIGINAL 

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 

1098151227 Razón Social: EDUAR MARTIN NOVA SIERRA Medio de Pago: Abono en cuenta 

CUENTA BANCARIA 

Número: 91248769012 Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa 

ORDENADOR DEL GASTO 

Identificación: 1100502021 Nombre: JHON EDISON JIMENEZ MARTINEZ  Cargo: DIRECTOR REGIONAL SANTANDER 

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE 

Identificación: 
 Fecha de 

Registro: 

 
Genera Viáticos: Si 

Num. Solicitud de 
Comisión: 

153925 Número: 
 

COM 153925 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2025-11-06 

 

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO 

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.      

 
 

101039 DESPACHO 
REGIONAL- 
EMPRENDIMIENTO 

C-3602-1300-14-20305C-3602013-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
GESTIÓN PARA EL 
EMPRENDIMIENTO - SERVICIO DE 
APOYO INTEGRAL PARA 
EMPRENDEDORES: DESARROLLO, 
FORTALECIMIENTO Y 
FINANCIACIÓN EMPRESARIAL A 
NIVEL NACIONAL 

 
 

 
Nación 

 
 

 
10 

 
 

 
CSF 

 
 

 
FECHA OPERACIÓN 

 
 

 
VALOR INICIAL 

 
 
 

VALOR 
OPERACIÓN 

 
 

 
VALOR ACTUAL 

 
 

 
SALDO X OBLIGAR 

  540.087,00 0,00   

Total: 540.087,00 0,00 540.087,00 540.087,00 

 

 

PLAN DE PAGOS 

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO 

36-02-00-068-000000 SENA REGIONAL SANTANDER-DIRECCION 
REGIONAL 

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN 
CSF 

2025-11-11 540.087,00 540.087,00 NINGUNO 

 

Firmado digitalmente por Maria 

Judith Rueda Rueda 

Fecha: 2025.11.06 16:33:27 -05'00' 
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Compromiso Presupuestal de Gasto – 
Comprobante. 

Usuario Solicitante: 

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante: 

MHmcmurill 

36-02-00-068- 
000000 

MARIA CAMILA MURILLO MANTILLA 

SENA REGIONAL SANTANDER- 
DIRECCION REGIONAL 

Fecha y Hora Sistema: 6/11/2025 12:00:00 p. m. 

VIATICOS ADMINISTRATIVOS: COM 153925 DEL11AL12.11.25 A ENCISO VDA COCHAGA-CARCASÍ CORREGIMIENTO EL TOBAL REALIZAR ACOMPAÑAMIENTO A LOS USUARIOS EN GESTIÓN DE 
PROYECTOS DE EMPRENDIMIENTO DE ACUERDO CON LOS LINEAMIENTOS DE LA COORDINACIÓN NACIONAL 

Objeto: 



 

 

COORDINADORA GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO MIXTO 
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Documento de Autorización, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHjejimenm JHON EDISON JIMENEZ MARTINEZ 

Ordenación de Pago Comisión al Interior del País Unidad ó Subunidad que Genera 36-02-00-068- SENA REGIONAL SANTANDER- 
Reporte: 000000 DIRECCION REGIONAL 

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 6 de noviembre de 2025 

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial 

Solicitud de Comisión No. 
153925 

Fecha Solicitud 
2025-11-06 

Estado de la Comisión 
Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-068-000000 SENA REGIONAL SANTANDER-DIRECCION 

REGIONAL 

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-11-06 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO 

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina DIRECCION DESPACHO REGIONAL Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial 
 

CDP de viáticos 

Consecutivo CDP 9525 Dependencia Solicitante 101039 DESPACHO REGIONAL-EMPRENDIMIENTO 

 
Rubro Presupuestal de Viaticos 

C-3602-1300-14-20305C-3602013-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE GESTIÓN 
PARA EL EMPRENDIMIENTO - SERVICIO DE APOYO INTEGRAL PARA 
EMPRENDEDORES: DESARROLLO, FORTALECIMIENTO Y FINANCIACIÓN 
EMPRESARIAL A NIVEL NACIONAL 

 
Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje 

C-3602-1300-14-20305C-3602013-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
GESTIÓN PARA EL EMPRENDIMIENTO - SERVICIO DE APOYO INTEGRAL 
PARA EMPRENDEDORES: DESARROLLO, FORTALECIMIENTO Y 
FINANCIACIÓN EMPRESARIAL A NIVEL NACIONAL 

 
 
 

Nombre 

 
Tipo y Número de 

Documento 

 
 

Cargo 

 
 

Estado 

 
Fecha Inicial 

Comisión 

 
Fecha final 
Comisión 

 
Dpto. / Municipio 

Origen 

 
Dpto. / Municipio 

Destino 

 
N°. 
Días 

 

Pernocta 
Último día 
Comisión 

 

Porcentaje 
Pernocta 

 
 

Total dias 

 
Base de 

Liquidación 

 
Valor Viático 

Diario 

 
Valor Total 

Viáticos 

 
Valor Gastos 

de Viaje 

 
Valor total a 

pagar 

 
 

Objeto de la Comisión por Tercero 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

EDUAR MARTIN 
NOVA SIERRA 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

CC: 1098151227 

 
 
 
 
 
 
 

CONTRATIS 
TA 
ORIENTADO 
R DE 
EMPRENDIM 
IENTO 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Autorizada 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

2025-11-11 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

2025-11-11 

 
 
 
 
 
 
 

 
SANTANDER / 

MALAGA 

 
 
 
 
 
 
 

 
SANTANDER / 

ENCISO 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Si 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

0 

 
 
 
 

1,5 

 
 
 
 

4.885.000,00 

 
 
 
 

270.058,00 

 
 
 
 

405.087,00 

 
 
 
 

135.000,00 

 
 
 
 

540.087,00 

VIATICOS ADMINISTRATIVOS 
DEL11AL12.11.25 A ENCISO VDA 
COCHAGA-CARCASÍ 
CORREGIMIENTO EL TOBAL 
REALIZAR ACOMPAÑAMIENTO A 
LOS USUARIOS EN GESTIÓN DE 
PROYECTOS DE EMPRENDIMIENTO 
DE ACUERDO CON LOS 
LINEAMIENTOS DE LA 
COORDINACIÓN NACIONAL 

     
 

2025-11-12 

 
 

2025-11-12 

 
SANTANDER / 

ENCISO 

 
SANTANDER / 

CARCASI 

 
 

0,5 

 
 

No 

 
 

50 

       

 

Totales Solicitud de Comisión 405.087,00 135.000,00 540.087,00 
 

 

 

MINISTERIO DE HACIENDA 
Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y ORDENADOR DEL GASTO 
CREDITO PUBLICO 

I
Y
den

C
tific

R
ac
E
ion

D
: 
ITO PUBL

 1
I
1
C
0 0 5

O
0 2 0 2 1  Serial del certificado: 554082733637466296 

Entidad: Persona Juridica 
8Nombre: JHON EDISON JIMENEZ MARTINEZ Cargo: DIRECTOR REGIONAL SANTANDER 

Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES 
Hora de firma: 2025/11/06 11:22:42 -05:00 

OBJETO DE LA COMISIÓN 

VIATICOS ADMINISTRATIVOS DEL11AL12.11.25 A ENCISO VDA COCHAGA-CARCASÍ CORREGIMIENTO EL TOBAL REALIZAR ACOMPAÑAMIENTO A LOS USUARIOS EN GESTIÓN DE PROYECTOS DE EMPRENDIMIENTO DE ACUERDO CON LOS LINEAMIENTOS DE LA 
COORDINACIÓN NACIONAL 
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Documento de Autorización, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHjejimenm JHON EDISON JIMENEZ MARTINEZ 

Ordenación de Pago Comisión al Interior del País Unidad ó Subunidad que Genera 36-02-00-068- SENA REGIONAL SANTANDER- 
Reporte: 000000 DIRECCION REGIONAL 

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 6 de noviembre de 2025 

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO 

Nombre: "" Cargo: "" 

 

 
Firma Responsable 

Verificado Por: LAURA GISSELA CASTIBLANCO ALVARADO Fecha Verificación: 06/11/2025 10:58:40 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Firmado digitalmente por: 
Nombre: JHON EDISON JIMENEZ 
MARTINEZ 
Cédula de ciudadanía: 1100502021 
Usuario SIIF: MHjejimenm 
6/11/2025 11:22:55 a. m. 



 

 

 

 

Versión: 02 

Código: 
GRF-F-076 

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO 

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS 

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: Málaga, 11 de noviembre de 2025 Código Regional: 68 

 

NOMBRE DEL CONTRATISTA: 
EDUAR MARTIN NOVA SIERA  

Código Centro: 

 

9545 

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 1098151227 Fecha de elaboración: Málaga, 19 de noviembre de 2025 

En desarrollo de la comisión No. 153925 durante los días 11 y 12 de noviembre, se informa que, en los tramos detallados a continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador 

del servicio: 

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO 

11 de noviembre 2025 Desplazamiento Ciudad de Málaga a Municipio Enciso Vereda Cochaga. Vehículo Informal, motocicleta $ 45.000,00 

12 de noviembre 2025 Desplazamiento de Municipio Enciso Vereda Cochaga a municipio de Carcasí corregimiento el Tobal Vehículo Informal, motocicleta $ 45.000,00 

12 de noviembre 2025 Desplazamiento de municipio de Carcasí corregimiento el Tobal a Ciudad de Málaga. Vehículo Informal, motocicleta $ 45.000,00 

RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: $ 135.000,00 
 

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal. 

Este formato aplica únicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto. 

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

 

Nombre completo: 
 

EDUAR MARTIN NOVA SIERRA 
 

Nombre completo: 
 

CLAUDIA MARCELA MURILLO SALGUERO 
 

Nombre completo: JHON EDISON JIMENEZ MARTINEZ 

 
Numero de Contrato: CO1.PCCNTR.7468387 

 
Cargo: 

 

Coordinadora de la Agencia Publica de Empleo y 
Emprendimiento 

 
Cargo: 

 

DIRECTOR REGIONAL(E) 
SANTANDER 

 
Firma:  

 
Firma: 

  
Firma: 

 

 


