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C.C: 82.362.312 DE TADO CHOCO
Contrato 2902 de 2025

OBJETO El CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia
técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios profesionales como
CALIFICADOR, desarrollando las actividades propias del proceso de calificacion registral,
de conformidad con los lineamientos institucionales, normatividad vigente y directrices
impartidas por el supervisor del contrato. Como contraprestacién recibira por parte del
CONTRATANTE unas sumas de dinero a titulo de honorarios.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATO

1. Presentar el informe de ejecucién contractual y la respectiva cuenta de cobro de
manera mensual, conforme a los lineamientos establecidos por la Direccidn
Administrativa y Financiera.

2. Realizar la calificacién juridica de los documentos sometidos a registro, verificando
el cumplimiento de los requisitos legales y normativos vigentes.

3. Analizar, estudiar y emitir concepto juridico sobre los documentos presentados para
registro, garantizando la correcta aplicacién de la normatividad registral.

4, Apoyar la organizacion y revisién de los documentos calificados para su posterior
entrega a los usuarios.

5. Garantizar la calidad, oportunidad y legalidad de los procesos de calificacion,
cumpliendo los términos establecidos por la entidad.

6. Asistir a las capacitaciones, mesas de trabajo y jornadas de sensibilizacion
programadas por la entidad relacionadas con la funcién de calificacion.

7. Atender oportunamente los requerimientos, solicitudes y orientaciones impartidas
por el supervisor del contrato.

8. Reportar de manera inmediata cualquier novedad, dificultad o situacién que pueda
afectar la correcta prestacién del servicio.

9. Guardar absoluta reserva y confidencialidad sobre la informacién y documentos
sometidos a calificacion, conforme a los principios de ética profesional.

10. Prestar de manera personal los servicios contratados, sin posibilidad de subcontratar
las labores encomendadas.

11. Las demas funciones que le sean asignadas por el supervisor del contrato, acordes
con la naturaleza del mismo.
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En todo caso, el contratista debera presentar el informe de ejecucion contractual y la
cuenta de cobro de manera mensual, al supervisor del contrato, atendiendo los
lineamientos establecidos por la Direccion Administrativa y Financiera.

ACTIVIDADES REALIZADAS

« Se realizd la calificacién juridica de los documentos radicados para registro,
verificando el cumplimiento de los requisitos legales y normativos vigentes.

« Se efectué el analisis y estudio de los actos y documentos presentados por los
usuarios, emitiendo los conceptos correspondientes para su procedencia o
improcedencia.

« Se brindd apoyo en la organizacion de los documentos calificados, en
coordinacion con el registrador y el personal encargado, para su posterior entrega a
los usuarios.

e Se continué con la revision y validacion de documentos calificados,
garantizando la correcta aplicacion de la normatividad registral y los lineamientos
institucionales.

« Se participo en las capacitaciones, mesas de trabajo y jornadas de formacion
programadas por el area correspondiente, fortaleciendo los conocimientos técnicos
y normativos del proceso de calificacion.

« Se prestd apoyo permanente al despacho en las actividades relacionadas con la
calificacion, organizacion y control de los documentos, atendiendo las
instrucciones impartidas por el supervisor del contrato.

« Se dio cumplimiento a los plazos establecidos, garantizando la calidad,
oportunidad y legalidad en el desarrollo de las funciones asignadas.

Durante la ejecucion del contrato se dio cumplimiento satisfactorio al objeto contractual,
desarrollando las actividades propias del cargo de Calificador, conforme a la normatividad
vigente, los lineamientos institucionales y las directrices impartidas por el supervisor del
contrato.
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