de Yopal INFORME DE ACTIVIDADES
INFORME DE | . 1o
ACTIVIDADES No. | | DE LIQUIDACION FECHA INFORME 16-12-2025

i - .
DATOS BASICOS DEL CONTRATO

No DEL CONTRATO Y F;ECHA 2080 del 11 de Septiembre de 2025
CINCO MILLONES SETECIENTOS MIL PESDS M/ICTE

VALOR DEL CONTRATO ($5.700.000)

CONTRATANTE | MUNICIPIO DE YOPAL

CONTRATISTA. | NICOLAS PATINO RINCON

No. DE IDENTIFICACION! 1.118.567.851

PLAZO DE EJECUGION | TRES (3) MESES

SUPERVISOR ‘ EDGAR VAN PAEREZ CARVAJAL

FECHA DE INICIO 3. 16 DE SEPTIEMBRE DEL 2025

FEGHA DE TERMIN ACIOi}I 15 DE DICIEMBRE DEL 2025

PERIODO DEL INFORME| 16 DE NOVIEMBRE AL 15 DE DICIEMBRE
‘ BRINDAR APOYO EN LAS ACTIVIDADES DE GESTION

OBJETO DEL CONTRAT$ DOCUMENTAL DE LOS EXPEDIENTES CONTRACTUALES QUE
1: SEAN COMPETENCIA DE LA OFICINA ASESORA JURIDICA
fACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PERIODO

ACTIVIDAD No | EJECUCION EVIDENCIAS

;
; Se apoy6 en la revision de hojas de control de los
expedientes asignados por el supervisor v
continuacion del seguimiento el cual se lleva para
F la transferencia al archivo central, se organizo f se
realizé hojas de control expedientes asignados|por
el supervisor, especificamente contrjtos
pertenecientes a la oficina Asesora Juridica,

distribuidos de la siguiente manera:
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!

Contratos Revision Hojas de Control, Vigencia }
2019 {
N° CONTRATO FOLIOS VIGENCIA !
? 418 236 2019 ]
{ 419 271 2019
?i 420 115 2019
471 116 2019 |
422 207 2019 |
423 242 2019 |
424 231 2019 5
425 316 2019 !
1. Apoyar la e!aboraﬂ‘cién de 156 535 5019 l
4 metros lineales de hojas ii
i‘ 427 98 2019 1
de control de los | E
expedientes asigl%lados 428 376 2019 %
por el supervisar.E 434 248 2019 '
| 435 230 2019 |
436 298 2019 \
437 678 2019 |
438 111 2019 |
439 287 2019
440 226 2019 1'
441 284 2019
442 278 2019
446 130 2019 |
447 228 2019 ]L
4438 183 2019
449 319 2019 | :
450 148 2019
451 170 2019
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ON: 18/09/2024
18

452 130 2019
453 486 2019
454 308 2019
455 126 2019
456 137 2019
457 128 2019
458 465 2019
459 130 2019
460 109 2019
461 224 2019
462 176 2019
483 163 2019
464 194 2019
465 109 2019
466 183 2019
467 96 2019
468 168 2019
469 728 2019
470 180 2019
471 371 2019
472 675 2019
473 189 2019
474 180 2019
475 202 2019
476 120 2019
477 128 2019
478 212 2019
479 186 2019
481 212 2019 /|
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482 455 2019
483 184 2019
484 498 2019
485 723 2019
486 521 2019
487 108 2019
488 436 2019
489 516 2019
490 189 2019
491 103 2019
492 291 2019
493 233 2019
494 109 2019
495 138 2019
496 403 2019
497 454 2019
498 187 2019
499 913 2019

Teniendo un total en revisidn de hojas de control de
20.023 folios de la vigencia 2019.

Realizacion Hojas de Control Vigencia 2025

N° CONTRATO | FOLIOS VIGENCIA

| 001 176 2025

y 002 146 2025

003 138 2025

004 245 5025 \Q
| 060 146 2025

i 061 142 3025
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' 062 127 2025
063 132 2025
068 151 2025
| 071 148 2025
| 072 139 2025
| 073 129 2025
| 074 160 2025
: 075 176 5025
i 076 135 2025
077 120 2025
078 123 2025
079 157 2025
124 166 2025
125 133 2025
126 137 2025
127 181 2025
128 193 2025
125 133 2025
130 117 2025
124 77 2025
169 136 2025
170 124 2025
183 167 2025
184 271 2025
185 170 2025
| 186 147 2025
% 201 124 2025
202 125 2025
203 116 2025
|
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204 147 2025
205 119 2025
206 161 2025
207 109 2025
208 187 2025
209 120 2025 i
234 152 2025 |
235 149 2025
236 124 2025 |
249 108 2005 |
250 159 2025
251 172 2025 |
252 72 2025
279 11 2025
280 251 2025

Teniendo un total en realizacidén y organizacién de

hojas de control de 7.318 folios correspondientes a

expedientes coniractuales de la Oficina Asesara

Juridica de la vigencia 2025.

Para un total de 27.341 folios teniendo co
resultado 4.4 metros lineales.

— T
o

2. Apoyar la rotulacion de
carpetas y cajjés de los
expedientes contractuales
asignados bor el
supervisor. |

Se Apoyd en la rotulacion de carpetas y cajas, de

expedientes contractuales, con el siguiente total
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Vigencia' 2025

Se poyo la rotulacidn y revision de la rotulacidn de

9 cajas de la vigencia 2019 las cuales contenian un

total de 60 Carpetas rotuladas para un total dej

metros lineales correspondientes a 50 expedig
contractuales,

2,25

entes

:
|

3. Apoyar el trasladb de los
expedientes a transferir al
archivo central : de la
Administracién Municipal.

}
L

Se apoyd en el traslado de expedi
contractuales para la trasferencia desde el con
200 hasta el 445 correspondiente a la vigs
2019 y el trasladd de la vigencia 2021 de arg
de gestidén de la calie 16 al archivo del ant
IDRY, de la Oficina Asesora Juridica

ntes
rato
ncia
hivo

guo

4. Apoyar la reaiizapién de
organizacién y limpieza
del archivo de lai Oficina
Asesora Juridica |

Se realiza la actividad de aseo general el dia 5 de

noviembre donde re realizé limpieza de estant
verificacion de plagas como hormiga y comején.

" Galawy/A3z

Bria,
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ACREDITACION PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL

Mas al gque corresponde

Tipo de aporte H Planilla N° el aporte Valor Pagado
SALUD ; 4833080336 NOVIEMBRE ${178.000
PENSION 4633080336 NOVIEMBRE $227.800
ARL 4533080336 NOVIEMBRE $ 7.500

[

ACRED!TACIGN PAGOS APORTESALOS S

ISTEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL

Mes al que corresponde

Tipo de aporte Planilia N° el aporte : Valor Pagado
SALUD | 4633080700 DICIEMBRE $! 89.000
PENSION | 4633080700 DICIEMBRE $113.200
ARL i 4633080700 DICIEMBRE $ 3.800

]
i

DECLARACION: Manifiesto qjue he cumplido con las obligaciones derivadas del contra
presente informe corresponden a las labores efectivamente desarrolladas en el periodo

to y que las actiidades mencionadas en el
indicado, declaragndo gue seré responsable

por las afirmaciones contenidas en el presente documento, gue sirve como soporte para certificar el cumplimiento del objeto del
I

contrato. \
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OBSERVACIONES Y/O ANEXOS

l:

Nombre Contratista: NICOLAS PATINO RINCON
Identificacién: 1.118.567.551 de Yopal

Firma:

CERTIFIGACION DE CUMPLIMIENTO DE EJECUCION DE ACTIVIDADES

EDGAR IVAN PAEREZ CAR\?AJAL, identificado con la cédula de ciudadania No. 1.032.390
en mi calidad de supervisor ciel Contrato descrito al inicio del presente documento, certificd

405 de Bogota, actuando |
gue de acuerdo con las

ohligaciones pactadas en el ¢ontrato, el contratista ha cumplido con la ejecucién de cada upa de las actividades del
contrato, tal y como se describe en el presente informe.

Asi mismo certifico que el (Ia)!@ contratista se encuentra al dia con los aportes al Sisterma de

de conformidad con la normatividad que rige la materia, tal y como se acredita en los soportes| de liquiga

Seguridad Social Integral
iQn de planilla

Yy pago que se anexan para realizar el pago del acta parcial, No. 03 del contrato 2080 de 2025, log| cualés han sido

verificados por el suscrito.

Por lo tanto, se selicita a la Se!;cretaria de Hacienda hacer el pago correspgndiente al contrafi

|
it

vy

Nota: Esie campo aplica siemipre y cuando exista un contrato de apoyo a la
supervision, de lo contrario no diligenciar |

|

U

FIRMA | FRMA
NOMBRE: | NOMBRE:E\DGAR IV)!\N PAEREZ CARVAJAL \
CARGO: i CARGO: JEFB{)FIC[NA\ASESORA JURIDICA ~
APOYO A LA SUPERVISION 1 SUPERVISOR DEKCON'RRATO
|
|
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CERTIFICACION

1200.120.75 |

LA SECRETARIA GENERAL A TRAVES DEL PROGRAMA DE ATENGION AL
: CIUDADANO

Que el sefior ( ) a) NICOLAS PATINO RINCON, identificado (a a) con cédula de ciudadania

No 11185675%‘»1 adscrito (a) a la OFICINA ASESORA JURIDICA nimero de contrato
2080-2025 se encuenira a paz y salvo desde el 16 de noviembre de 2025 al 15 de

diciembre de 2025 se genera la siguiente certificacion que reporta la herramienta
QFdocument. | '

Fuente: Herramienta bFDocument / Anexo pantallazo
QfDocument Web -‘-me-m'- LSRR B bxems

e Fe i o e D O, ——— U .
TuAEN Cliemec dpmaera Hetweem  Gapdn
- v
Tyotommmrte ermsc}w}r(n Agnosrnes Ingintr Plpeoean  Taw Ty Hegreeralsd
webw comx  Tpame Shuasen el e R
g RIATE L A R omiraveertan n o T

Roiinitainal ot R, R b By

Nota: Se aclara que a la fecha no se evidencian PQRSD para ese periodo, se
informa que es responsabilidad del contratista o funcionaric el manejo del usuario.

i %
La presente se expide a solicitud del interesado(a), a los dieciséig (16) dias del
mes de diciembre del 2025.

gg@&m U BX

Leidy Jazmin Ducon! ' DAHIANA MELIZA HERRERA QUIJANO
Técnico Administrativo PROFESIONAL UNIVERSITARIO GRADO-D4

i © TELEFONO CONMUTADOR (60 + B) 6345913
CODIGO: AP4-F13 ‘ Marue segdn cerrespanda: Bependencias Palacio Munldipal apeldn 1, Sedes Extarnas opeldn 2
VERSION: 11 \ DIAGONAL 15 N* 15-21 YOPAL — CASANARE Cddigo Postal 850001
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