
SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA 

INFORME FINAL DE EJECUCION CONTRACTUAL 

 

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. CO1.PCCNTR.8437572 DE 2025 DE 

2025 

 

 

Sr(a). 

AIDA LUZ BALLESTEROS CHAUX 

Supervisor(a) de contrato 

Complejo Tecnológico Agroindustrial Pecuario y Turístico 

Apartadó  

 

 

CONTRATISTA: Lina Estela Hernández Mora  

CEDULA:  1063153871 

 

 

OBJETO CONTRACTUAL: Prestar servicios personales de carácter temporal para impartir 

formación Profesional Titulada y/o complementaria en la red de conocimiento de informática, diseño 

y desarrollo de software (tic), modalidad presencial en el Complejo Tecnológico Agroindustrial, 

Pecuario y Turístico. 

 

PERIODO DE EJECUCION 

FECHA DE INICIO: 14/10/2025  

FECHA DE TERMINACIÓN: 19/12/2025  

 

VALOR CONTRATO 

VALOR INICIAL DEL CONTRATO: $$10.118.925 

VALOR TOTAL EJECUTADO: $$10.118.925 

VALOR DESAPROPIADO: $ 0  

VALOR FINAL DEL CONTRATO: $$10.118.925 

 

A continuación, presento relación del estado actual de las fichas atendidas durante 

el periodo de ejecución del contrato de prestación de servicios No. 

CO1.PCCNTR.8437572 DE 2025. 

 

 

 

 

 



SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA 

INFORME FINAL DE EJECUCION CONTRACTUAL 

 

 

 

ID PROGRAM
A DE 

FORMACI
ON 

COMPETENCI
AS 

EJECUTADAS 

PERIODO DE 
EJECUCION 

DE LA 
COMPETENCI

A 

ESTA
DO 

ACTU
AL 

OBSERVACIONES 

FICHA       

316457
0 
 
 

IMPLEME
NTACION 

DE 
INFRAEST
RUCTURA 

DE 
TECNOLO
GIAS DE 

LA 
INFORMAC
ION Y LAS 
COMUNIC
ACIONES. 

37371 - Utilizar 
herramientas 

informáticas de 
acuerdo con las 
necesidades de 

manejo de 
información 

 

21/10/

2025 

 
16/12/2

025 

 EVALUADOS  

 
 

331154
6 

 
ANALISIS 

Y 

DESARRO

LLO DE 

SOFTWAR

E. 

37371 - Utilizar 
herramientas 

informáticas de 
acuerdo con las 
necesidades de 

manejo de 
información 

  
20/10/
2025 

 
15/12/2

025 

 
 

EVALUADOS 

338310
3 
 
 

 
DESARRO

LLO DE 

MEDIOS 

GRAFICOS 

VISUALES 

37371 - Utilizar 
herramientas 

informáticas de 
acuerdo con las 
necesidades de 

manejo de 
información 

 
13/ 

11/20

25 

 
13/12/2

5 

 EVALUADOS 

338074
1 

APLICACIÓ
N DE 

FUNCIONE
S Y 

COMBINAC
IONES 

MULTIPLE
S EN 

EXCEL 
PARA 

SOLUCION 
DE 

38670 - 
Registrar 

información de 
acuerdo con 
normativa y 

procedimiento 
técnico 

 

08/11/

2025 

    
3/12/20

25 

 
 

 

POR CERTIFICAR 



SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA 

INFORME FINAL DE EJECUCION CONTRACTUAL 

 

PROBLEM
AS   

338070
7 

EXCEL 
INTERMED

IO 

 
2911 - 

APLICAR 

TECNOLOGÍAS 

DE LA 

INFORMACIÓN 

TENIENDO EN 

CUENTA LAS 

NECESIDADES 

DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATI

VA. 

06/11/
2025 

11/12/2
025 

  
 

POR CERTIFICAR 

338592
4 

CREACION 
DE 

FUNCIONE
S Y 

GRAFICOS 
USANDO 

MICROSOF
T EXCEL 

 
39571 - Operar 

herramientas 

informáticas y 

digitales de 

acuerdo con 

protocolos y 

manuales 

técnicos 

14/11/
2025 

19/12/2
025 

  
 

POR CERTIFICAR 

 

 

 

Observaciones o evidencia de la ejecución del contrato. 

 

Impartir la formación de acuerdo al horario Programación y ejecución de las 
Ficha 3311546:  ANALISIS Y DESARROLLO DE SOFTWARE   

competencia  

37371 - Utilizar herramientas informáticas de acuerdo con las necesidades de manejo de información 

 resultados de aprendizaje evaluado 

593154 - 01 Alistar Herramientas De Tecnologías De La Información Y La Comunicación (Tic), De Acuerdo 

Con Las Necesidades De Procesamiento De Información Y Comunicación. 

 

593151 - 02 Aplicar Funcionalidades De Herramientas Y Servicios Tic, De Acuerdo Con Manuales De Uso, 

Procedimientos Establecidos Y Buenas Prácticas. 
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Resultados De Aprendizaje Por Evaluar 

 

593153 - 03 Evaluar Los Resultados, De Acuerdo Con Los Requerimientos. 

593152 - 04 Optimizar Los Resultados, De Acuerdo Con La Verificación. 

 

 

 

ficha 3164570: IMPLEMENTACION DE INFRAESTRUCTURA DE TECNOLOGIAS DE LA 

INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES. 
Competencia:  
  37371 - Utilizar herramientas informáticas de acuerdo con las necesidades de manejo de información 
580817 - APLICAR FUNCIONALIDADES DE HERRAMIENTAS Y SERVICIOS TIC, DE ACUERDO CON 
MANUALES DE 12 
 
FICHA 3383103 DESARROLLO DE MEDIOS GRAFICOS VISUALES 
Competencia  
37371 - utilizar herramientas informáticas de acuerdo con las necesidades de manejo de información 
 
Resultado de aprendizaje evaluado  
557096 - 220501046 01 alistar herramientas de tecnologías de la información y la comunicación (tic), 
de acuerdo con las necesidades de procesamiento de información y comunicación. 
 
resultados de aprendizaje por evaluar  
557093 - 220501046 03 evaluar los resultados, de acuerdo con los requerimientos. 
557094 - 220501046 02 aplicar funcionalidades de herramientas y servicios tic, de acuerdo con 
manuales de uso, procedimientos establecidos y buenas prácticas. 
557095 - 220501046 04 optimizar los resultados, de acuerdo con la verificación 
 
FICHA 3380741  
APLICACIÓN DE FUNCIONES Y COMBINACIONES MULTIPLES EN EXCEL PARA SOLUCION DE PROBLEMAS 
Competencia  

  38670 - registrar información de acuerdo con normativa y procedimiento técnico 
Resultados de aprendizaje evaluados  
 

573424 - 04 explorar nuevos procedimientos para la resolución del problema, teniendo en cuenta las 
herramientas de Excel disponibles 
573425 - 02 aplicar funciones de Excel para resolver problemas puntuales, teniendo en cuenta 
procedimientos y normas técnicas. 
573426 - 03 verificar el procedimiento y resultados, teniendo en cuenta el problema puntual a resolver 
573427 - 01 analizar el contexto para la utilización de la herramienta Excel teniendo en cuenta el 
procedimiento, la función y el problema a resolver 
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FICHA 3380707   EXCEL INTERMEDIO 
competencia   
2911 - aplicar tecnologías de la información teniendo en cuenta las necesidades de la UNIDAD 
administrativa. 
resultados de aprendizaje evaluados  
 
273785 -  reconocer el entorno de trabajo de Excel, creando tablas y gráficos a partir de las 
mismas. 
273786 -  prever resultados de un modelo de hoja de cálculo, utilizando escenarios y búsqueda de 
objetivos. 
273787 -  realizar operaciones con diferentes grados de complejidad utilizando funciones en la 
solución de problemas reales. 
 
ficha 3385924 creación de funciones y gráficos usando Microsoft Excel  
competencia  
39571 - operar herramientas informáticas y digitales de acuerdo con protocolos y manuales técnicos 
626523 - ra 1: 
- recordar la estructuración de los datos y formulas básicas para el manejo de la información, de 
acuerdo con el manual técnico de la herramienta. 
 

 

  Participar activamente en los equipos ejecutores, con el fin de garantizar la unidad técnica en la 
ejecución de la formación de acuerdo con los lineamientos y políticas establecidas desde la Dirección 
de Formación Profesional: formulación de proyectos formativos, diseño de actividades de aprendizaje, 
elaboración de talleres, estrategias pedagógicas a implementar en la formación, elaboración de 
pruebas, ítems que alimentarán los bancos de pruebas para la selección de aprendices si a ello da 
lugar, entre otras. 

 inducción ficha 3383103. 

 Tecnología en desarrollo de medios gráficos visuales ficha 3383103. 

 Entregar al Supervisor del Contrato la información que le sea solicitada en relación con el proceso de 
ejecución de la formación: proyecto formativo, guías de aprendizaje, planeación pedagógica del 
proyecto formativo, portafolio de evidencias, verificación de condiciones del ambiente de 
aprendizaje, planeación, diligenciamiento formato plan concertado, acta de apertura y acta de cierre 
de la formación, seguimiento y evaluación de la etapa productiva y en general los informes que la 
formación por competencias exija. 

  Emitir e informar en un plazo máximo de 8 días hábiles a los aprendices y Coordinación Académica el 
juicio de aprendizaje obtenido en cada fase y/o competencia del proceso de formación. 

 Participar en los comités de evaluación y seguimiento ordinario y extraordinarios, que se programen 
para los aprendices, garantizando en todo momento el debido proceso definido en el Reglamento de 
Aprendices, así como diligenciar el formato de novedades y elaborar el acta. 

 Usar y gestionar las diferentes plataformas tecnológicas institucionales de apoyo académico y 
administrativo relacionado con su rol, actualizando y registrando de manera veraz y oportuna cada 
una de las acciones que integran el proceso formativo. 
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  Participar en la generación y desarrollo de diseño curricular, proyectos de investigación aplicada, 
innovación pedagógica y desarrollo tecnológico, de interés institucional. 

Efectuar todas las actividades de apoyo concernientes en la etapa precontractual, contractual y 
poscontractual, de los procesos de contratación designados por el supervisor u ordenador del 

 Participar en las actividades indicadas por el Centro para el mejoramiento de los procesos establecidos 
en la Red de Procesos del Sistema Integrado de Gestión de la Calidad. 

  Realizar el apoyo técnico en la divulgación de la oferta educativa del Centro de Formación Complejo 
Tecnológico Agroindustrial, Pecuario y Turístico, acorde a la especialidad técnica. 

 Implementar estrategias para la retención de los aprendices y justificar plenamente de acuerdo con 
el reglamento del aprendiz cuando se presente la deserción. 

 Apoyar los procesos de autoevaluación del centro de formación, de acuerdo con lo establecido con el 
Consejo Nacional de Acreditación CNA, así como la consolidación de la Documentación para radicar 
en el Sistema de Aseguramiento de la Calidad de la Educación Superior SACES, de los programas que 
se presenten para registro calificado, previa Instrucción de la Coordinación Académica. 

  Estar certificado o actualizarse en la Norma de Competencia ORIENTAR FORMACIÓN PRESENCIAL DE 
ACUERDO CON PROCEDIMIENTO TÉCNICO Y NORMATIVO. 

 

 

 

 

 

 

Lina Estela Hernandez Mora  

Contratista 

C.C. 1063153871 

 


