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Alcaldia Municipal

de Yopal

YOPAL

INFORME DE ACTIVIDADES

INFORME DE 0TC W5
AL T 11 FECHA INFORME | 13 !
DATOS BASICOS DEL CONTRATO p

No DEL CONTRATO Y FECHA 110.70.40.3779. 2024 DE/21 NOVIEMBRE DEL 2024

VALOR DEL CONTRATO VEINTI DOS MILLONES DE PESOS MCTE ($ 22.000.000.00)

CONTRATANTE ALCALDIA DE YOPAL s

CONTRATISTA ZULMA CECILIA MORENO INOCENCIO 7

No. DE IDENTIFICACION 47.428.610 o

PLAZO DE EJECUCION ONCE (11) MESES P
ROCIO MOJICA TOSCANO

SUPERVISOR Profesional Universitario Cod. 219 Grado 4 (E) Segun Pecreto
033 DE 2023 SUPERVISORA DEL CONTRATO

FECHA DE INICIO 13 DE ENERO DEL 2025 7

FECHA DE TERMINACION 12 DE DICIEMBRE DEL 2025 ’

PERIODO DEL INFORME ; gZ%E NOVIEMBRE DEL 2025 AL 12 DE DElEMBRE DEL
DESARROLLAR ACCIONES PARA FORTALECER LA
PRESTACION DEL SERVICIO EDUCATIVO A TRAVES DE LA
ATENCION, RECEPCION, REGISTRO Y ACTUALIZACION DE

OBJETO DEL CONTRATO LA INFORMACION CONTENIDA EN LAS PLATAFORMAS
AUTORIZADAS POR EL MINISTERIO DE EDUCACION
NACIONAL E IMPLEMENTADAS EN LAS INSTITUCIONES
EDUCATIVAS OFICIALES DEL MUNICIPI’Q@E YOPAL.

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PERIODO
ACTIVIDAD No ( EJECUCION ( EVIDENCIAS

1. Registrar y actualizar la informacion | Durante el periodo 13 DE|Se anexa registro
contenida en las  plataformas | NOVIEMBRE DEL 2025 AL 12 DE | fotografico y
autorizadas por el MEN y de la DICIEMBRE  DEI. 2028, certificacion
institucion educativa oficial asignada,
cumpliendo con los procedimientos
vigentes. Producto: 100% de
plataformas del MEN y bases de datos
institucionales actualizados durante la
vigencia 2025. Evidencia: Soporte de
actualizacién de plataformas y bases
de datos.

Registre la informacién contenida
en las plataformas autorizadas por
el MEN y de Ila institucion
educativa. Matriculando,
ingresando datos de los grados de
transicion A-B-C-D-E-F jornada
de la mafiana para el afio 2026
requeridos por la I’r}s\itucién
Educativa.
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Producto: 100% de la Comunidad
educativa atendidas oportunamente
durante la vigencia 2025. Evidencia:
Registro de atencién a la comunidad y/
de la institucion o registro fotografico.

Apoye Recibiendo los formularios
con requisitos exigidos para ser
matriculados para grados JARDIN
para el afio 2026 de la institucion
educativa. /

2. Atender  solicitudes y generar | Durante el periodo 13 DE OCTUBRE | Se  anexa  registro
comunicaciones  de  informacion | DEL 2025 AL 12 DE NOVIEMBRE DEL | fotografico y
relacionada con las actividades de la | 2025 certificacién

institucion de manera .pportuna. Apoye recibiendo, organizando

Producto: 100% de solicitudes y dgczmentacién en la gespectiva

comunicaciones trgmitadasyatendldas carpeta para los grados de

durgnte la vigencia 20_25_. Evidencia: | ¢-onsicion nuevos para el afo

registro  de solicitudes Y2026, para luego realizar Ia

comunicaciones tramitadas y respectiva matricula.

atendidas, Reporte SAC y /

DOCUMENT revisados y tramitados. /

3. Generar reportes requeridos por el | Durante el periodo 13 DE|[Se anexa registro
rector de la institucion educativa de | NOVIEMBRE DEL 2025 AL 12 DE | fotografico y
acuerdo a las necesidades. Producto: | P'C/EMBRE DEL 2025. certificacion

100% de los registros reportes N

generados de acuerdo a los Ap_oye seleccionando en las

requerimientos durante la vigencia | C8Jas por grados las carpetas de

2025.Evidencia: formato de control de | transicion para el afio 2026 de

registros y reportes. la institucion educativa.

4. Atender de forma oportuna y |Durante el periodo 13 DE|Se anexa registro
pertinente a la comunidad educativa | NOVIEMBRE DEL 2025 AL 12 DE | fotografico y
que acuda a la Institucién Educativa. | D'CIEMBRE DEL 2025. certificacion

ACREDITACION PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL

Mes al que
Tipo de aporte Planilla N° corresponde el Valor Pagado
.4 aporte ol ‘
SALUD 4631650755 7 NOVIEMBRE /| § 178.000 *
PENSION NO APLICA » NO APLICA | NO APLICA
ARL 4631650755 /. NOVIEMBRE 7 [$ 7.500
SALUD 4631650951 / DICIEMBRE 7 [$ 71.200
PENSION NO APLICA p NO APLICA NO APLICA
ARL 4631650951 [/ DICIEMBRE / |$ 3000

DECLARACION: Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato y que las
actividades mencionadas en el presente informe corresponden a las labores efectivamente
desarrolladas en el periodo indicado, declarando que seré responsable por las afirmaciones contenidas

CODIGO: AP5-F12
VERSION: 06
FECHA DE APROBACION: 18/09/2024
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en el presente documento, que sirve como soporte para certificar el cumplimiento del objeto del
contrato.

OBSERVACIONES Y/O ANEXOS

Nombre Contratista: ZULMA CECILIA MORENO INOCENCIO | Firm ‘
Identificacion: 47.428.610 - w@{zﬁa oyt
“

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE EJECUCION DE ACTIVIDADES

ROCIO MOJICA TOSCANO, identificado con la cédula de ciudadania No. 52.340.946, actuando en mi
calidad de supervisor del Contrato descrito al inicio del presente documento, certifico que, de acuerdo
con las obligaciones pactadas en el contrato, el contratista ha cumplido con la ejecucion de cada una
de las actividades del contrato, tal y como se describe en el presente informe.

Asi mismo certifico que el (la) contratista se encuentra al dia con los aportes al Sistema de Seguridad
Social Integral de conformidad con la normatividad que rige la materia, tal y como se acredita en los
soportes de liquidacién de planilla y pago que se anexan para realizar el pago del acta de liquida ion
del contrato, los cuales han sido verificados por el suscrito. 7

Por lo tanto, se solicita a la Secretaria de Hacienda hacer el pago correspondiente al contratista.
Nota: Este campo aplica siempre y cuando exista
un contrato de apoyo a la supervision, de lo
contrario no diligenciar

FIRMA

NOMBRE: NOMBRE:ROCIO MOJICA TOSCANO

CARGO: CARGO: Profesional Universitario Cod. 219
Grado 4 (E) Segun Decreto 033 DE 2023
SUPERVISORA DEL CONTRATO

APOYO A LA SUPERVISION SUPERVISOR DEL CONTRATO

Pagina 3de 3
CODIGO: AP5-F12

VERSION: 06
FECHA DE APROBACION: 18/09/2024




INSTITUTO TECNICO EMPRESARIAL EL YOPAL DE-CIC-FR-13

SISTEMA DE GESTION DE LA CALIDAD Versiéon 1.0

Fecha: 23/04/13

CERTIFICACION LABORAL Pigina1del

Resolucién Numero 2433 del 26 de NOVIEMBRE del 2004
Registro DANE 185001003534
NIT 832000724-2

LA SUSCRITA RECTORA DEL INSTITUTO TECNICO EMPRESARIAL EL YOPAL
CERTIFICA

Que la sefiora, ZULMA CECILIA MORENO INOCENCIO, identificada con C.C. No.
47.428.610 de Yopal-Casanare, presto sus servicios en el Instituto Técnico Empresarial El Yopal,
cumpliendo con las actividades del contrato, cuyo objeto "DESARROLLAR ACCIONES PARA
FORTALECER LA PRESTACION DEL SERVICIO EDUCATIVO A TRAVES DE LA
ATENCION , RECEPCION, REGISTRO Y ACTUALIZACION DE LA INFORMACION
CONTENIDA EN LAS PLATAFORMAS AUTORIZADAS POR EL MINISTERIO DE
EDUCACION NACIONAL E IMPLEMENTADAS EN LAS INSTITUCIONES
EDUCATIVAS OFICIALES DEL MUNICIPIO DE YOPAL.”, donde demostro
responsabilidad y sentido de pertenencia con sus funciones asignadas, desde el 13 de
NOVIEMBRE de 2025 hasta el 12 de diciembre de 2025, segiin Acta de Inicio, Contrato de
prestacion de servicios de apoyo a la gestion No. 3779 de fecha 21 de noviembre de 2024, Suscrito
entre el Municipio de Yopal y Zulma Cecilia Moreno Inocencio realizando las siguientes
labores:

- Registrar y actualizar la informacion contenida en las plataformas autorizadas por el MEN y de
la institucion educativa oficial asignada, cumpliendo con los procedimientos vigentes. Producto:
100% de plataformas del MEN y bases de datos institucionales actualizados durante la vigencia
2025.

- Atender solicitudes y generar comunicaciones de informacion relacionada con las actividades de
la institucion de manera oportuna.

Producto: 100% de solicitudes y comunicaciones tramitadas y atendidas durante la vigencia 2025.
- Generar reportes requeridos por el rector de la institucion educativa de acuerdo a las necesidades.
Producto: 100% de los registros y reportes generados de acuerdo a los requerimientos durante la
vigencia 2025.

- Atender de forma oportuna y pertinente a la comunidad educativa que acuda a la Institucion
Educativa.

Producto: 100% de la Comunidad educativa atendidas oportunamente durante la vigencia 2025.

La presente se expide a solicitud del interesado, en la ciudad de Yopal, el 12 de diciembre de 2025.
OMAIRA ALARCON MILLAN
Rectora Instituto Técnico Empresarial El Yopal

Proyect6: Liliana del Pilar Castro Sénc@

(@)

Carrera 21 No 39-05 Yopal Casanare Cel. 3202338282
’_'\ Email empresarial_itey@hotmail.com Fax: 0986343559 Ext 102

icontec ‘- IQNg_t,"
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ACTIVIDAD N° 01 DEL ACTA DE LIQUIDACION DEL CONTRATO 3779-2024

Registre la informacién contenida en las plataformas autorizadas por el MEN y de la institucién educativa.
Matriculando, ingresando datos de los grados de transicién A-B-C-D-E- jornada de la maifiana para el afio
2026 requeridos por la Institucién Educativa.
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ACTIVIDAD N° 02 DEL ACTA DE LIQUIDACION DEL CONTRATO 3779-2024

Apoye recibiendo, organizando documentacion en la respectiva carpeta para los grados de transicion nuevos
para el afio 2026, para luego realizar la respectiva matricula.




ACTIVIDAD N° 03 DEL ACTA DE LIQUIDACION DEL CONTRATO 3779-2024

Apoye seleccionando en las cajas por grados las carpetas de transicion para el afio 2026 de
la institucion educativa.
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ACTIVIDAD N° 04 DELACTA DE LIQUIDACION DEL CONTRATO 3779-2024

Apoye Recibiendo los formularios con requisitos exigidos para ser matriculados para grados JARDIN
para el afio 2026 de la institucion educativa.
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10 NINOS NO ATENDIDOS POR EDAD - JARDIN
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i [FECHA DE]
7 NOMBRE Y APELLIDOS GENERO D [NAGMIENTO PADRES CONTACTOS
1131 |CUCUNUBA VILLAMIL EILEIN ARIANA FEMENINO 1246128099 14/07/2021  |VILLAMIL HERNANDEZ HEGNY JOHANA 3203656060
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20 8 |AGUILERA PEREZ ADAM YESID MASCULING 1222141460 11/02/2022_|PEREZ ANGEL JENNY ALEJANDRA 3107087140 i
21 9 |DIAZ GUERRA SAMUEL MASCULING 1087564079 10/01/2022  |GUERRA HERNANDEZ YADELFI 3123122954 ‘
22 10 [PINTO ARANDA UAM MATIAS MASCULINO 1222139880 12/07/2021 _[PINTO ARANDA MAIRA ALEJANDRA 3023602836- 3125066674
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PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES

. SO ! SOPORTE DE PAGO GENERAL
Bancoomeva
DATOS GENERALES DEL APORTANTE [ ’[ DATOS GENERALES DE LA PLANILLA
TIPO IDENTIF CEDULA DE GIUDADANIA  NUMERO DE IDENTIFICACION: 47428610 || \GUMERO PLANILLA: 4631650755 Tpo DE 3
NOMBRE () RAZON SOCIAL ZULMA CECILIA MORENO INOGENCIO PLANLLA: g HNDEPENDIENTES
P10 YOPAL DEFMOT'A;EHTD: ;Eumns mmnn OTROS MES noviembre ANO mz PERIODO COTIZAGION SALUD: MES  noviembre ARO 2025
DIRECCION: YOPAL TELEF( : 3000000 i -
TIPO APORTANTE: 02-INDEPENDIENTE  CLASE APORTANTE: HNDEPENDIENTE || TECTA PAGO (sasaimmidd): 2025/11/24  NOMERO AUTORIZACION: 9894777807
} PRIVADA ACTIVIDAD E¢ Comercio al por mayor de CompUtadares. eauipo per
FORMA DE PRESENTACION:
APORTANTE EXONERADG PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): .
TOTAL APORTES A BALUD
ADMINISTRADGRA B .. e :Emmuz: o LICENCIA MATERNIDAD SALDO A FAVOR LIQUIDACION f MORA TOTALES
COTIZANTES|  NUMERO NUMER T - —
MOMIRE B o nutomzaon| VMO | tomizacion|  VAOR PLNLLA | vaom | comzacion | BOR | comzaciow | JALOR APORTES | woRA DESCUENTO VALGR PAGADO
AR 7 T | sa T sa §178000 50 50 T $ 178 s0 sa $178,
3178, sd £} 81
TOTAL APORTES A RIESGOS PROFESIONALES
ADMINISTRADORA = uuu:’mwm : = — ; - SALDC ?,F_A_\Luﬁ_ ] ___LIQUIDACION | TOTALES
- o MNOMERE — __VALOR PAGO A OTROS RIESGOS | Y COTIZACION | APORTES | Descuento | VALOR PAGADO
4-23-POSITIVA COMPARIA DE SEGURQS SA. 30 T 7. _@i—”% e —AORPAARG.
1750 se s

LIQUIDACION DETALLADA APDRTES.

202511/229:23 AM  USUARIO: 801 CC1118568809
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PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES

S O / SOPORTE DE PAGO GENERAL Va
. Bancoomeva
- SE—
DATOS GENERALES DEL APORTANTE | / DATOS GENERALES DE LA PLANILLA
TIPG IDENTIFICACION: GEDULA DE GIUDADANIA  NUMERO DE IDENTIFICACION: 47428610 | | NOMERO PLANILLA: 4631650951  TIPO DE PLANILLA® HNDEPENDIENTES
NOMBRE O RAZON SOGIAL ZULMA CEGLIA MORENG INOCENCIO || peRign0 COTIZAGION OTROS MES 4-:: ARO 2025  PERIODO COTIZACION SALUD: MES  dicombre ARO 2025
: YOPAL DEPARTAMENTO: CASANARE || pias DE MORA:
DIRECGION: YOPAL TELEFGNO: 3000000 (sanalmmidd). 2025/11, NUMERT AUTORIZACION:
70 AromiaNTE NDIENTE  CLASE APORTANTE: LinoepenpienTE || FECHAPAGO . 24 9984777513
TIPO EMPRESA: PRIVADA  ACTMIDAD ECONOMICA: Cemarcio al por mayor de computadores, equipo per
FORMA DE PRESENTACION: fico
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA). NO
TOTAL APORTES A SALUD
ADMINISTRADORA W | ﬁwgu } LICENCIA MATERNIDAD BALDOA FAVOR - Uoumoacow | @ wom R _r__'S'EL
= — e e ————— ]
COTIRANTES| L] VALOR | VALOR PLANILLA VALOR COTIZAGKN proseres COTIZAGION J e APORTES ‘ MORA | DESCUENTO VALOR PAGADO
— i i I ﬁL I sd 1 $d $7. ~ 84 80 s 57, 84 50 S s71
o (30 sa KT (32l
TOTAL APORTES A RIESGOS PROFESIONALES =t
Mo COTDANTES NCAP RP 1 SALOD A FAVOR TOTALES B
- | No.COTZANTES (e RG ALTORIZACION VALOR [PAGO A GTROS messo% PLANILLA }J&L@L | pescuento |
I [ i sa s s sa
sq L]
SEQUAOAD BOCIN, PARAFISCALES
o < PENSION v ARP <CF SENA | ICBF | ESAP |MINEDU|
APORTES
Fsp
e ST E! ' B384 8| ¢ 5E|e e VOLUNTARIOS _ [NDICADO VALOR| TOTAL | oo i |52 1Bc TOTAL | TOTAL | TOTAL | TOTAL | TOTAL
ADMN EEPECAL AN T TEAPORTEAPORTEAPO
& - NO CImN] | so sa sq s0  so sd 47428610 | s $0  sd sg  sd s
| 7428610
1 [
I 1 | B! A 1
TOTAL PAGADO! $ 74.200
PAGINA 1 DE 1
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Colpensiones —

KREDKCADC 025 4886
GERENCIA DE DETERMINACION DE DERECHOS
DIRECCION DE NOMINA DE PENSIONADOS
CERTIFICACION INDEMNIZACION Y/O PAGQ UNICO
Que revisada la Nomina de Pensionados de ia Administradora Colombians

de Psnsiones
COLPENSIONES. al seficr{a; ZULMA CECILIA MORENG INOCENCIO identificado{a; con Cedula
de Ciudadania No. 47428610, esta Administradora me

diante resolucion Nc. 78025 ae 2024 le
concedid INDEMNIZACION SUSTITUTIVA VEJEZ.
Se expide a solicitud dei interesado en Bogota . el dia 07 de enero de 2025,
~ /
"
DORIS PATARROYO PATARROYO
Directora de Némina de Pensionados

Su future lo construimes entre los dos




Negrita’RADICACION INFORME DE ACTIVIDADES ———
Secretaria de Educacion Municipal de Yopal b

GO Y TOPAL

1. DATOS GENRALES

ESPACIO SELLO

DEPENDENCIA /
SECRETARIA

SECRETARIA DE EDUCACION

NOMBRES Y APELLIDOS

ZULMA CECILIA MORENO INOCENCIO

TIPO Y NUMERO
DOCUMENTO DE IDENTIDAD

47428610

TELEFONO DE CONTACTO

3124828335

NUMERO DE CONTRATO

3779-2024

NUMERO DE INFORME

1

NUMERO ENTRADA
ALMACEN

No. FOLIOS

CONSECUTIVO No.

2. DEVOLUCION DE INFORME

FECHA DEVOLUCION

OBSERVACIONES

NUEVA FECHA DE RADICACION

Reviso:

FIRMA:

CODIGO: MI2-F264
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