libertad y Orden

Ministerio de Relaciones Exteriores

Republica de Colombia

TIPO DE DOCUMENTO: FORMATO CODIGO: GF-FO-142
NOMBRE: GESTION FINANCIERA / CERTIFICACION DEL SUPERVISOR PARAPAGOS  |VERSION: 3
RESPONSABILIDAD POR APLICACION: AREAS INTERNAS DE TODOS LOS PROCESOS Péagina1deb
CERTIFICACION PARA PAGOS
Seleccione con x seglin corresponda:
Contrato: X  Aceptacion de oferta: ____ Orden de compra: ___ Convenio: ___

/
El suscrito Coordinador del Grupo Interno de Trabajo de Privilegios e inmunidades, en su condicion de supervisor del contrato
N¥/812 del 01 de diciembre de 2025, suscrito con Liliam Dayanna Enciso Molinares‘identificada con cédula de ciudadania N°
1098780546 cuyo objeto es “Prestacion de servicios profesionales en derecho para apoyar al Grupo Interno de Trabajo de
Privilegios e Inmunidades en la preparacion, gestién y seguimiento de tramites, conceptos y documentos juridicos requeridos
para la correcta aplicacién de las normas nacionales e intermnacionales en materia de privilegios e inmunidades’, y de acuerdo el
informe de actividades presentado por el contratista, certifica que el contratista ha cumplido a cabalidad con las obligaciones del
contrato durante el periodo:

/
- Mensualidad: del 1 al 31 de diciembre de 2025

VIGENCIA ACTUAL Y/O RESERVA:

$6.500.000

$6.500.000 $6.500.000 $0

/

Por lo anterior, solicito se realice el pago 01 de la vigencia 2025 de conformidad con la FORMA DE PAGO, establecida en el

contrato citado.

/

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.
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“El Ministerio de Relaciones Exteriores y su Fondo Rotatorio, en cumplimiento de la Ley 1581 de 2012 "Por la cual se dictan disposiciones generales para la proteccion de datos personales™, y sus decretos
reglamentarios actuaré bajo la calidad de Responsable del Tratamiento de sus Datos Personales. La informacidn aqui registrada tiene como finalidad dejar evidencia delos documentos recibidos para el pago el primer
pago. E! Titular de los Datos Personales pueda ejercer los derechos que le asisten en el marco de la mencionada Ley a través del correo electionico; contactenos@cancilleria.gov.co o a la direcclén: Carrera 5 No 9 —
03 Edificio Marco Fidel Suérez, Bogota, Colombia; dirigido a Proteccion de Datos Personales, Ministerio de Relaciones Exteriores. Sus datos personales pueden ser transmitidos y/o transferidos a nivel nacional y/o
internacional. Mayor informacion para conocer nuestra Politica de Tratamiento de Datos Personales y los cambios sustanciales que se produzcan en ella en hitp:/www.cancilleria.gov.co”

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.
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INFORME ACTIVIDADES CONTRATISTAS

1. INFORME No.01 *

2. CONDICIONES DEL CONTRATO

/ ,
Numero de Contrato: 812 de 2025° ,
Nombre del Contratista / LILIAM DAYANNA ENCISO MOLINARES
Periodo informe: 7 Del 01/12/2025 hasta el 31112/2025
Plazo del contrato: Del 01/12/2025 hasta el 31/12/2025 -~

Nombre y Cargo del Supervisor: / DAVID ALEJANDRO ARIAS PARRADO

/ COORDINADOR GIT PRIVILEGIOS E INMUNIDADES -
Dependencia perteneciente: DIRECCION DE PROTOCOLO -
Tipo de Contratista: Persona Natural X Persona Juridica ____

3. OBJETO DEL CONTRATO

Prestacion de servicios profesionales en derecho para apoyar al Grupo Interno de Trabajo de Privilegios e Inmunidades en la
preparacion, gestion y seguimiento de tramites, conceptos y documentos juridicos requeridos para fa correcta aplicacion de las

normas nacionales e internacionales en materia de privilegios e inmunidades. ¢

4. OBLIGACIONES DEL CONTRATO, ACTIVIDADES EJECUTADAS Y/O PRODUCTOS ENTREGADOS

Las obligaciones adquiridas son las siguientes:

Al "2 SOPORTEO
OBLIGACIONES ;1EVIDENCIA DE
e ‘CUMPLIMIENTO-
1 EIaborar revisar y sustentar
conceptos juridicos | Durante este periodo se brind6 asesoria juridica sobre
relacionados con solicitudes y | conceptos relacionados con solicitudes y tramites
tramites adelantados por el | adelantados porelGir. | = =ESS|S=
GIT.
2Apoyar en la redaccion,
andlisis y revision de proyectos | Durante este periodo se redactaron notas verbales,
de actos administrativos, | oficios y demas documentos oficiales dirigidos a
convenios, notas verbales y | despachos judiciales y misiones diplomaticas, en
demas documentos oficiales | cumplimiento del Canal Diplomético Juridico. =
vinculados con la materia de
privilegios e inmunidades.

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.
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de las misiones diplométicas
que lo requieran, y los
procedimientos  relacionados
con el reconocimiento de
consules extranjeros ante la
Replblica de Colombia.

la designacion de jefes de mision extranjeros.
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3.Hacer seguimiento y apoyar
la  gestion de tramites
administrativos y  juridicos
reIamoqagjos con sohc;tgdes Durante este penqdo se realizé ’segwmlento.a la base de COMPROBANTES
de ‘misiones diplomaticas, | datos correspondiente a los tramites relacionados con DICIEMBRE
organismos internacionales y | Consulados Honorarios.
demas  beneficiarios  del
régimen de privilegios e
inmunidades.
4.Brindar apoyo en la atencion
gi\f:;j:ltas gO:eque;méZn(}gz Durant.e gste periodo se apoyd la atenqién de congul?as y
piblicas, privadas, misiones g’;ﬁ,‘;g':'e“tﬁsioﬁf:ad‘(’ﬁpbﬁ:’; ﬁc:snt'd?desdrg‘;‘:ﬁ's'fna:é COMPROBANTES
qlploma’glcas y organismos internacionales, garantizando oportunidad y pertinencia
internacionales, garantizando
. N en las respuestas.
oportunidad y pertinencia en
las respuestas.
5.Realizar investigacion 'y
analisis  comparado  de
jurisprudencia,  doctrina  y | Durante este periodo realizé investigacion y analisis COMPROBANTES
normativa  aplicable  para | comparado de doctrina y normativa aplicable al Principio DICIEMBRE
fortalecer los criterios juridicos | de Reciprocidad.
del GIT.
6.Presentar informes
periddicos de actividades Y
;iiﬂ:ﬁ%%?&geézf:;;dc? dcoosn :)%Sr Dura.nte este periodo presentaron informeg de WCOMETS&SE ES
la Direccion y el GIT de actlwdad_esyresultados, de apgerQo con los llr]eamlentos B
Privilegios e Inmunidades. establecidos por el GIT de Privilegios e Inmunidades.
7.Apoyar las solicitudes de
beneplacito presentadas ante
el Gobierno Nacional para la
designacion de jefes de mision
extranjeros, asi como las
sohmtudgs de aprobacion de Durantg _este periodo se atend'lo sollcn.udes de COMPROBANTES
otros miembros del personal | beneplacito presentadas ante el Gobierno Nacional para DICIEMBRE

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.
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8. Las demas funciones y | Durante los dias 1,2,3,4 y 5 de diciembre por instruccion
actividades que el supervisor | del Coordinador del GIT de Privilegios e Inmunidades,

del contrato asigne, siempre | asisti a la capacitacion respecto los siguientes temas: COMPROBANTES
que se enmarquen en el objeto | Canal diplomatico, impuestos, parqueo diplomatico, DICIEMBRE A

contractual y sean necesarias | consulados honorarios, agregados militares, anuencias y
para su adecuada ejecucion. | permisos de radio y armas.

‘RUTADE ACCESO A LAEVIDENCIA: Todala informacion y evidencia de la gjecucion de este contrato¢ se encuentra
I'cargada en la carpeta con Ia siguiente ruta: ,,,One Drlve Mlnlsterlo GIT DlreCCIon del Protocolo. . =~

@7&1 Eneso //

LIAM DAYANN ENCISO MOLINARES
C.C: 1098780546

-,,Observaclones La contratlsta,cumpllo a caballdad cada una de las obligaciones del cokntrato dentro’de los termlnos,_, o
'*sollcltados . ‘ e ]

Aprobado por:

NOTA: Certifico que se ha realizado la revision gk los soporigs, anexos, y/o productos entregados por el contratista, los cuales
evidencian y cumplen a entera satisfaccion las pbligaciones dontractuales relacionadas.

Supervisor

Anexo:

*Copia Pagos al Sistema de Seguridad Social Integral
*Factura. (si aplica)

*Certificado de cumplimiento de! Supervisor/ interventor

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.
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El Ministerio de Relaciones Exteriores y su Fondo Rotatorio, en cumplimiento de la Ley 1581 de 2012 "Por fa cual se dictan disposiciones generales para la proteccion de datos personales”, y
sus decretos reglamentarios actuara bajo la calidad de Responsable del Tratamiento de sus Datos Personales. La infomacion aqui registrada tiene como finalidad informarle sobre asuntos

relacionados con la gestion de la Entidad en desarrollo de nuestras funciones y; para solicitarle que evalie la calidad de nuestros servicios.

El Titular de los Datos Personales pueda ejercer los derechos que le asisten en el marco de la mencionada Ley a través del correo electrénico; contactenos@cancilleria.gov.co o a la direccion:

Carrera 5 No 9 - 03 Edificio Marco Fidel Suarez, Bogota, Colombia; dirigido a Proteccion de Datos Personales, Ministerio de Relaciones Exteriores.

Sus datos personales pueden ser transmitidos y/o transferidos a nivel nacional y/o internacional. Més informacién para conocer nuestra Politica de Tratamiento de Datos Personales
y los cambios sustanciales que se produzcan en ella en http:/fwww.cancilleria.gov.co”

EL HISTORIAL DE CAMBIOS REGISTRADO A CONTINUACION SE DEBE DILIGENCIAR CADA VEZ QUE EL FORMATO
CAMBIE DE VERSION. ESTA PARTE DE FORMATO NO DEBERA SER IMPRESA PARA LA APLICACION DE ESTE.

HISTORIAL DE CAMBIOS
VERSION NATURALEZA DEL CAMBIO
e Seincluye nota de proteccion de datos.
5 o Seincluyé texto con instrucciones.
o Seincluye Historial de Cambios
o Nombre: Se incluye el nombre del proceso. Se modifica el nombre del formato “Informe contratista" por “Informe
actividades contratistas”
o Responsabilidad de aplicacion: Se actualizaa*
6 o Seelimina texto “de prestacion de servicios profesionales y apoyo a la gestion suscritos con personas naturales”
guedando texto “Informe de actividades para contratos”
o Seincluyen textos “Tipo de Contratista:” y “Persona Natural ___ Persona Juridica __"
e Se eliminan casillas de “Elaboré” y “FV”
o Nota de pie de pagina; Se incluye el texto “descargado o',
7 e Se modifica la responsabilidad de aplicabilidad de “Todos los procesos’ a “Areas internas de todos los procesos”
o Se ajusta redaccion del Plazo del contrato incluyendo aspectos aclaratorios a tener en cuenta para su
diligenciamiento. .
e Seincluye “Nombre y cargo” en apartado de supervisor.
e Se modifica el cuadro de obligaciones del contrato incluyendo la columna “soporte o evidencia de cumplimiento”
8 con sus respectivas indicaciones para el diligenciamiento.
e Seincluye cuadro de “Ruta de acceso a la evidencia” con sus indicaciones para el diligenciamiento.
o Seincluye Nota en la firma del supervisor que certifica que se ha realizd la revision de los soportes, anexos, y/o
productos entregados por el contratista, los cuales evidencian el cumplimiento de las obligaciones contractuales
relacionadas.

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.
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FONDO ROTATORIO DEL MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES

/
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES No. 812-2025

CONTRATANTE: ~'FONDO ROTATORIO DEL MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES
NIT: S se0si0718
CONTRATISTA:  LILIAMDAYANA ENCISO MOLINARES 7~~~

IDENTIFICACION: 1.098.780.546

Prestacion de servicios profesmnales en derecho para apoyar al Grupo Interno de Trabajo ”
de Privilegios e Inmunidades en la preparacion, gestiény seguimiento de trémites, conceptos

OBJETO: y documentos juridicos requeridos para la correcta aplicacion de las normas nacionales e
. internacionales en materia de privilegios e inmunidades.
PLAZO: Sera hasta el 31 de diciembre de 2025 y previo cumpllmlento de los requisitos de
. perfeccionamiento y ejecucion.

‘ ~Hasta por la suma de  SEIS MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS MICTE
VALOR: - ($6 500 000,00) y demas impuestos, tasas, contribuciones, costos dlrectos e mdlrectos

CLAUSULA PRIMERA. -~ OBJETO: Prestacion de servicios profesionales en derecho para apoyar al Grupo Intemo de Trabajo
de Privilegios e Inmunidades en la preparacién, gestion y seguimiento de tramites, conceptos y documentos juridicos requeridos
para la correcta aplicacién de las normas nacionales e internacionales en materia de privilegios e inmunidades.

CLAUSULA SEGUNDA. - VALOR: El valor del contrato sera hasta FIa suma SEIS MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS
M/CTE ($6.500.000,00), incluido IVA y demas impuestos, tasas, contribuciones, costos directos e indirectos, a cargo del contrato
o del contratista a los que haya lugar.

PARAGRAFO 1. - LIBERACION DE SALDOS: EL CONTRATISTA acepta que se podran liberar saldos del valor estimado del
Contrato, cuando el Supervisor prevea que no se ejecutaran durante el plazo de ejecucion del contrato. Para ello, el Supervisor
expedira certificacion, en la cual se garantice los recursos para respaldar las demas obligaciones contraidas.

CLAUSULA TERCERA. - FORMA DE PAGO: EI FONDO ROTATORIO DEL MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES
pagara el valor del contrato al CONTRATISTA, de la siguiente manera:

En mensualidades vencidas o proporcionales por fraccién de mes de conformidad conel servicio efectivamente prestado, tomando
como base la suma mensual de SEIS MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS M/CTE ($6.500.000,00), incluidos todos los
impuestos, gravamenes, tasas, contribuciones, costos directos e indirectos a que hubiere lugar, de acuerdo con las obligaciones
a desarrollar. y previo los descuentos de ley que corresponda.

PARAGRAFO 1. Para determinar el pago de manera proporcional (dias efectivamente ejecutados), se tomara para tal fin meses
de treinta dias (30).

PARAGRAFO 2: El pago se realizara previo cumplimiento de los siguientes requisitos para la autorizacion del pago por parte del
supetrvisor: i) Formato de Certificacion del supervisor para pagos respecto de la efectiva prestacion del servicio a satisfaccion,
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suscrita por el supervisor del contrato. ii) Formato de Informe de Actividades del Contratista en el que detalla las actividades
realizadas, elaborado y suscrito por EL CONTRATISTA y avalado/aprobado por ef Supervisor. iiii) Planilla de Pago de Seguridad
Social donde se acredite que EL CONTRATISTA se encuentra al dia en el pago de sus obligaciones derivadas del sistema de
Seguridad Social Integral; iv) Tramite de la cuenta de cobro respectiva; y v) Pantallazo del Plan de Pagos de SECOP (a partir del
segundo pago).

| REQUISITOS ADICIONALES PARA ULTIMO PAGO: i) Certificado de paz y salvo expedido por el competente; y ii) Informe Final
aprobado y firmado por el Supervisor.

En todo caso, si el tltimo pago corresponde al mes de diciembre, éste se tramitard conforme a las directrices que establezca la
Direccion Administrativa y Financiera.

PARAGAFO 3. Los soportes de las evidencias y todos los productos entregados por el contratista, para acreditar el cumplimiento
de las obligaciones especificas, deberan ser revisadas, aprobadas y custodiadas por el supervisor para los fines que
correspondan. Estas no seran enviadas para el tramite de pago por cuanto son soporte de la ejecucion que certifica el supervisor.

PARAGRAFO 4. Si las facturas o cuenta de cobro no han sido correctamente elaboradas o no se acompafian los documentos
requeridos para el pago y/o se presentan de manera incorrecta, € término para éste s6lo empezara a contarse desde la fecha en
que se aporte el Ultimo de los documentos y/o se presenten en debida forma. Las demoras ocasionadas por estos conceptos
seran responsabilidad del contratista y no tendran por ello derecho al pago de intereses o compensacién de ninguna naturaleza.

PARAGRAFO 5. Todos los pagos seran consignados en la cuenta bancaria que EL CONTRATISTA acredite como propia,
conforme con la certificacion allegada para la suscripcion del contrato. Durante la ejecucion del contrato, se podré realizar cambio
de la cuenta bancaria, previa solicitud que EL CONTRATISTA realice con anterioridad al vencimiento del pago, con sujecion a lo
previsto en las disposiciones bancarias y, siempre y cuando, dé aviso escrito a LA ENTIDAD, con no menos de treinta (30) dias
calendario de anticipacion. Para ello debera presentar certificacion de la respectiva entidad bancaria, la cual no podra tener més
de treinta (30) dias calendario de expedicion.

PARAGRAFO 6.- REGIMEN TRIBUTARIO: De conformidad con el formulario de Registro Unico Tributario (RUT) de EL
CONTRATISTA, y su actividad econémica de acuerdo con el ClIU correspondiente, cualquier cambio al mismo sera
responsabilidad exclusiva de EL. CONTRATISTA y debera dar aviso al supervisor del Contrato. LA ENTIDAD no reconocera valor
adicional al contrato por este concepto.

CLAUSULA CUARTA. - IMPUTACION PRESUPUESTAL Y SUJECION A LAS APROPIACIONES PRESUPUESTALES: E|
valor que LA ENTIDAD se compromete a pagar al CONTRATISTA corresponde al presupuesto vigente de LA ENTIDAD, segin
consta en el Certificado de Disponibilidad Presupuestal ntimero 285925 del 06 de octubre del 2025, expedido por el
funcionario encargado de las Operaciones Presupuestales de LA ENTIDAD.

CLAUSULA QUINTA. - PLAZO DE EJECUCION: Ser4 hasta el 31 de diciembre de 2025 y previo cumplimiento de los requisitos
de perfeccionamiento y ejecucion.

CLAUSULA SEXTA. - LUGAR DE EJECUCION: La ejecucion del contrato se llevaraa cabo en la ciudad de Bogota D.C., Colombia,
y remotamente cuando se requiera desde su lugar de domicilio. En caso de ser necesario, el Contratista podra desplazarse a un
lugar diferente al de la ejecucion del contrato, previa designacion y aprobacion del supervisor, y los viaticos, y deméas gastos de
dicho desplazamiento correran con cargo al Fondo Rotatorio del Ministerio de Relaciones Exteriores.

CLAUSULA SEPTIMA. - OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: Son obligaciones de la CONTRATISTA:

OBLIGACIONES GENERALES:
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1. Cumplir el objeto contractual con diligencia, ajustandose a las disposiciones constitucionales, legales, contractuales,
establecidas en el Estudio previo y en el presente contrato.

2. Responder en los plazos que LA ENTIDAD establezca en cada caso, los requerimientos de aclaracion o de informacion que le
formule.

3. Cumplir con los aportes a Seguridad Social en Salud, Pension y Riesgos Laborales, conforme con las disposiciones legales
vigentes.

4, Reportar al Supervisor de forma inmediata, cualquier novedad o anomalia que pueda afectar la ejecucién del Contrato y atender
las observaciones y requerimientos que haga el Supervisor del Contrato.

5. Informar inmediatamente a LA ENTIDAD y demés autoridades competentes, cuando se presenten peticiones y/o amenazas de
quienes actlien por fuera de la ley con el fin de obligarlo a hacer u omitir alglin acto o hecho y, en todo caso, no acceder a dichas
peticiones y/o amenazas.

6. Cargar los informes de ejecucion del contrato en la plataforma SECOP |l de acuerdo con los lineamientos establecidos por

Colombia Compra Eficiente. ‘

Tomar las medidas necesarias para garantizar la debida y oportuna ejecucion del contrato.

Cumplir con lo establecido en la Ley 2016 del 2020 y participar en las capacitaciones sobre el cédigo de integridad del servicio

- publico, con el fin de fortalecer y promover la integridad, la transparencia y lucha contra la corrupcion.

9. En caso de realizar desplazamientos a nivel internacional el CONTRATISTA debera, adjuntar, dentro de los dos (2) dias habiles
siguientes a la solicitud de la comision, copia del seguro médico vigente, en donde se especifique el cubrimiento total en el
exterior.

10.Legalizar los gastos de viaje, manutencion y alojamiento dentro de los tres (3) dias siguientes al regreso de los desplazamientos
realizados a lugar distinto de su sede habitual de prestacion de servicios, en desarrollo del objeto contractual o el plazo que el
procedimiento de comisiones y viaticos establezca.

11.Al finalizar la ejecucion del contrato, el contratista debera entregar los documentos de archivo y de apoyo, fisicos y electronicos
que se reciban y produzcan como resultado del cumplimiento de las obligaciones contractuales relacionados en el formato
establecido para tal fin.

12.Las demas inherentes al objeto y a la naturaleza del contrato.

13.EL CONTRATISTA, realizara bajo su absoluta responsabilidad, con utilizacion de sus propios elementos y medios idoneos, el
cumplimiento pleno de las obligaciones de! presente contrato.

© =~

OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

1.Elaborar, revisar y sustentar conceptos juridicos relacionados con solicitudes y tramites adelantados por el GIT.

2. Apoyar en la redaccion, analisis y revision de proyectos de actos administrativos, convenios, notas verbales y demas documentos
oficiales vinculados con la materia de privilegios e inmunidades.

3.Hacer seguimiento y apoyar la gestion de tramites administrativos y juridicos relacionados con solicitudes de misiones
diplomaticas, organismos internacionales y deméas beneficiarios del régimen de privilegios e inmunidades.

4. Brindar apoyo en la atencion de consultas y requerimientos elevados por entidades piblicas, privadas, misiones diplomaticas y
organismos internacionales, garantizando oportunidad y pertinencia en las respuestas.

5. Realizar investigacion y analisis comparado de jurisprudencia, doctrina y normativa aplicable para fortalecer los criterios juridicos
del GIT. v :

6. Presentar informes periodicos de actividades y resultados, de acuerdo con los lineamientos establecidos por la Direccion y el GIT
de Privilegios e Inmunidades.

7. Apoyar las solicitudes de beneplacito presentadas ante el Gobierno Nacional parala designacion de jefes de misién extranjeros,
asi como las solicitudes de aprobacion de otros miembros del personal de las misiones diplométicas que lo requieran, y los
procedimientos relacionados con el reconocimiento de consules extranjeros ante la Reptiblica de Colombia.

8.Las demas funciones y actividades que el supervisor del contrato asigne, siempre que se enmarquen en el objeto contractual y
sean necesarias para su adecuada ejecucion.

ESPECIFICACIONES MiNIMAS DEL SERVICIO / OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA en materia del Sistema
de Gestion Ambiental las siguientes: '
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1. Participar en las inducciones y/o capacitaciones sobre el Sistema de Gestion Ambiental realizada por el Grupo Intemo de
Trabajo de Gestion y Desempefio Institucional de la Oficina de Planeacion y Desarrollo Organizacional.

2. Cumplir las politicas y lineamientos que hacen parte integral del Plan de Gestion Ambiental de fa entidad emitidas desde Grupo
Interno de Trabajo de Gestion y Desempefio Institucional de la Oficina de Planeacion y Desarrollo Organizacional establecidas
a través del AS-MA-001 Manual Del Sistema Integrado de Gestion.

3. De conformidad a las obligaciones especificas, cumplir y hacer cumplir la normatividad en materia ambiental expedida por el
Gobierno Nacional y Distrital identificadas en la Matriz Legal Ambiental disponible en la Intranet (seccién de Planeacion y
Gestion) del Ministerio de Relaciones Exteriores y su Fondo Rotatorio.

ESPECIFICACIONES MINIMAS DEL SERVICIO / OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA en materia de proteccion
de datos personales las siguientes:

1. Debera cumplir con todas las obligaciones y deberes le asisten acorde con el Régimen General de Proteccién de  Datos
Personales, consagrados en la Ley Estatutaria 1581 de 2012, Decreto No. 1377 de 2013, Decreto Unico Reglamentario No.
1074 de 2015 y demas normas vigentes en esta materia.

2. El contratista realizara el tratamiento de la informacion bajo la calidad de Encargado del Tratamiento, para lo cual debera tener
en cuenta los deberes que le asisten, contenidos en el articulo 18 de la Ley Estatutaria 1581 de 2012. Previendo que el
responsable de la Informacion contenida en la base de datos transmitida sera el Fondo Rotatorio del Ministerio de Relaciones
Exteriores, razon por la cual, sera tratada por contratista nicamente para los fines previstos por el responsable y bajo las
instrucciones que este imparta o delimite.

3. Se autorice la Transferencia y/o Transmision a nivel Nacional y/o Internacional.

CLAUSULA OCTAVA. - OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD:

1. Poner a disposicion del CONTRATISTA la informacion que éste requiera para la correcta ejecucion del objeto contratado.

2. Pagar al CONTRATISTA en la forma pactada, con sujecién a las apropiaciones presupuestales y disponibilidades del PAC
previstas para el efecto.

3. Designar en el presente contrato un supervisor, a través de quien LA ENTIDAD mantendré la interlocucién permanente y directa
con EL CONTRATISTA.

4. CUBRIR GASTOS DE VIAJE Y/O DESPLAZAMIENTO: Cuando por razones del cumplimiento del objeto del contrato, EL
CONTRATISTA deba desplazarse fuera del domicilio contractual, el Fondo Rotatorio del Ministerio de Relaciones Exteriores
cubrird los viaticos en que EL CONTRATISTA incurra, correspondientes a desplazamientos realizados en el territorio nacional
e internacional. El valor de los gastos de viaje, se estableceran conforme a la normatividad vigente aplicada por el GIT DE
TIQUETES Y VIATICOS. En ningln caso podré sobrepasar el valor maximo fijado por el Departamento Administrativo de la
Funcion Publica, en el Decreto mediante el cual se fijan las escalas de viticos para la vigencia fiscal correspondiente.

5. RECONOCER TIQUETES AEREOS: Si para el cumplimiento del objeto del contrato, fuere necesario el traslado de EL
CONTRATISTA a un lugar diferente al del domicilio contractual, este tendra derecho al reconocimiento de tiquetes aéreos en
clase econdmica, cuando las necesidades lo exijan, previa autorizacion del supenvisor del contrato.

CLAUSULA NOVENA. - SUPERVISION: La supervision en la ejecucion del contrato sera ejercido por El (La) Coordinador del
GIT de Privilegios e Inmunidades, o quien haga sus veces, quien sera notificado mediante correo electrénico y se denominara el
Supervisor del Contrato.

Para estos efectos, el Supervisor estar sujeto a lo dispuesto en el numeral 1 del articulo 4°y numeral 1 del articulo 26 de la Ley
80 de 1993, la Ley 1474 de 2011 y demas normas establecidas sobre la materia. El Supervisor ejercera las actividades de
supervision y control de la ejecucion del contrato que le corresponden directamente y conforme con lo establecido en el Manual de
Contratacion y la Guia del Supervisor de LA ENTIDAD.

PARAGRAFO 1: Si se requiere el cambio de supervisor, el competente contractual procedera a designar un nuevo supervisor. Si

el Supervisor en ejercicio se encuentra en condiciones de suscribir un acta lo hara conjuntamente con el designado en su reemplazo,
en ésta constara: estado de ejecucion del contrato; relacion de documentos que entrega; y observaciones que considere pertinentes.
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Sino es posible la suscripcion conjunta, el nuevo Supervisor designado dejara constancia del estado en que se encuentra el contrato
al asumir el ejercicio de estas funciones. La entidad informara la designacion del nuevo supervisor a EL CONTRATISTA a més
tardar dentro de los tres (3) dias siguientes a que se le haya comunicado al funcionario su designacién como supervisor.

PARAGRAFO 2: El Supervisor debera dar cumplimiento a lo previsto en el SECOP Il en tomo al seguimiento del Contrato. Entre
esas obligaciones, se encuentra publicar los informes de supervision en dicha plataforma.

CLAUSULA DECIMA — AFILIACION Y PAGO A LA ARL: Para dar cumplimiento a lo dispuesto en el Decreto 1072 de 2015, EL
CONTRATISTA debera ser afiliado a una Administradora de Riesgos Laborales.

PARAGRAFO 1: Si EL CONTRATISTA cuenta con afiliacion a un Administradora de Riesgos Laborales, debera informar a LA
ENTIDAD para que se pueda efectuar la correspondiente novedad con la Direccion de Talento Humano.

CLAUSULA DECIMO PRIMERA. - FACULTADES DE LA ENTIDAD: a) MULTAS: En caso de mora o incumplimiento parcial de
alguna de las obligaciones derivadas del presente contrato por causas imputables a la CONTRATISTA, salvo circunstancias de
fuerza mayor o caso fortuito conforme a las definiciones del articulo 1° de la Ley 95 de 1890, las partes acuerdan que LA ENTIDAD,
mediante acto administrativo, podra imponer a la CONTRATISTA multas de naturaleza conminatoria. El valor de las multas
ascenderé al cero punto cinco por ciento (0.5%) del valor del contrato, por cada dia de retardo y hasta por quince (15) dias
calendario. Con el pago de las multas no se entiende extinguida la obligacion principal. b) CLAUSULA PENAL PECUNIARIA
ESTIMATORIA: En caso de declaratoria de caducidad o incumplimiento total o parcial de las obligaciones derivadas del contrato,
LA CONTRATISTA pagara a LA ENTIDAD, a titulo de tasacion anticipada de perjuicios, una suma equivalente al quince por ciento
(15%) del valor total del contrato cuando se trate de incumplimiento total del mismo y proporcional al incumplimiento parcial del
contrato que no supere el porcentaje sefialado. La imposicién de esta pena pecuniaria se considerara como pago parcial o definitivo,
segun corresponda, de los perjuicios que LA CONTRATISTA cause a LA ENTIDAD. No obstante, LA ENTIDAD se reserva el
derecho a cobrar los perjuicios causados por encima del monto de lo aqui pactado, siempre que los mismos se acrediten.

PARAGRAFO 1.- Estas consecuencias del incumplimiento se impondran con fundamento en el principio de autonomia de la
voluntad previsto en el articulo 40 de la Ley 80 de 1993, del derecho al debido proceso de que trata el articulo 17 de la Ley 1150
de 2007 y el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011 (Estatuto Anticorrupcion). Una vez ejecutoriada la decision, se reportard a la Camara
de Comercio respectiva y la parte resolutiva que lo declare sera publicada en el SECOP y, se comunicara a la Procuraduria General
de la Nacion de conformidad con el numeral 6.2 del articulo 6 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 218 del Decreto 019 de 2012 y el
articulo 2.2.1.1.1.5.7. del Decreto 1082 de 2015.

PARAGRAFO 2.- Una vez notificada la resolucién, LA CONTRATISTA dispondré de quince (15) dias calendario para proceder de
manera voluntaria a su pago. Las multas no seran reintegrables a LA CONTRATISTA, aun en el supuesto que éste ejecute
posteriormente la obligacién incumplida. En caso de no realizar el pago voluntario y una vez en firme la resolucién que imponga la
multa o la obligacion de pagar la cldusula penal, podra compensarse tomando del saldo a favor de LA CONTRATISTA si lo hubiere,
o acudiendo a cualquier otro medio para.obtener el pago, incluyendo el de la jurisdiccion coactiva.

PARAGRAFO 3.- Se entiende aceptado el contenido de la presente cléusula y su obligatoriedad por parte de LA CONTRATISTA,
cuando este Ultimo suscribe el contrato. La imposicion de multas y la efectividad de las clausulas penales no haran cesar las
obligaciones del contrato, cuyo cumplimiento podra ser requerido por la entidad.

CLAUSULA DECIMO SEGUNDA. — INDEMNIDAD: LA CONTRATISTA mantendra indemne a LA ENTIDAD de los reclamos,
demandas, acciones legales y costas que surjan con ocasion de la ejecucion del presente contrato e imputables a la
CONTRATISTA. Se consideraran hechos imputables a LA CONTRATISTA las acciones y omisiones de su personal, sus asesores,
subcontratistas o proveedores, asi como el personal de éstos, que produzcan deficiencias o incumplimientos. En caso de demandas,
reclamaciones o acciones legales contra LA ENTIDAD y que sean responsabilidad de LA CONTRATISTA, conforme con lo pactado
en este contrato, éste sera notificado, obligandose a mantener indemne a LA ENTIDAD y a responder por dichas reclamaciones y
todos los costos que ellas generen.

Pagina5de 8



CLAUSULA DECIMO TERCERA - CESION DE DERECHOS DE AUTOR: Los derechos patiimoniales o de explotacion derivados
sobre las obras 0 en general cualquier invencidn o creacién intelectual realizada por EL CONTRATISTA en ejercicio de sus
funciones o con ocasidn de ellas y del presente acuerdo, pertenecen a LA ENTIDAD. Todo lo anterior sin perjuicio de los derechos
morales de autor que permaneceran en cabeza del creador de la obra, de acuerdo con la Ley 23 de 1982 y la Decision 351 de la
Comision del Acuerdo de Cartagena.

PARAGRAFO 1: EL CONTRATISTA se compromete a no reclamar ningtn pago especial por dicha propiedad intelectual y de igual
forma EL CONTRATISTA adquiere la obligacién de hacer la cesion del titulo a LA ENTIDAD, de conformidad con lo establecido en
los articulos 29y 30 de la Ley 1450 de 2011.

PARAGRAFO 2: Los documentos y obras, artes, creaciones, desarrollos, tomas fotograficas, disefios, redaccion de textos,
impresiones y en general todos aquellos que se elaboren durante el desarrollo de las actividades efecto del presente contrato, seran
de propiedad exclusiva de LA ENTIDAD.

PARAGRAFO 3: Las invenciones realizadas por EL CONTRATISTA le pertenecen a LA ENTIDAD siémpre y cuando éstas sean
realizadas con ocasién y dentro de la ejecucion del contrato. También lo son aquellas que se obtienen mediante los datos y medios
conocidos o utilizados debido a la labor desempefiada.

CLAUSULA DECIMO CUARTA- HABEAS DATA: LA ENTIDAD esta comprometido con el tratamiento leal, licito, legitimo y seguro
de los datos personales contenidos en sus sistemas de informacion, documentos, archivos, formatos, formularios y demas formas
de recoleccion o almacenamiento de informacién fisica o digital. En virtud del presente contrato, para poder cumplir con las
obligaciones legales, contractuales y misionales adquiridas, la informacién entregada de parte del, con la finalidad de establecer
una relacion contractual, permanecera en la base de datos de LA ENTIDAD mientras la misma sea necesaria o durante el término
que determine la ley. Al suscribir el presente contrato manifiesto que fui informado expresay previamente por parte de LAENTIDAD,
como responsable del tratamiento de la informacion de las finalidades, obligaciones y deberes enmarcados en la ley de proteccién
de datos, asf como los derechos que me asisten, como lo son conocer, actualizar o rectificar mi informacion y ejercer los deméas
derechos previstos en la Ley 1581 de 2012 y complementarios, segln la Politica de Tratamiento de Informacion, disponible en:
http://www.cancilleria.gov.co, en la cual se indica los canales habilitados por LA ENTIDAD para ejercerlos.

El CONTRATISTA autoriza a LA ENTIDAD para la Transferencia y/o Transmisidn, a nivel nacional y/o internacional de sus datos
personales.

CLAUSULA DECIMO QUINTA - TRANSMISION DE LA INFORMACION: LA ENTIDAD como responsable del tratamiento y
estando autorizado o legitimado para ello, suministra a la CONTRATISTA los datos personales contenidos en las bases de datos
oficiales de LA ENTIDAD bajo las siguientes condiciones:

EL CONTRATISTA debera almacenar y usar los datos objeto de esta transmision Unicamente para los fines descritos en el objeto
contractual, relacionados con el cumplimiento de a misién de LA ENTIDAD, para ello tratara los datos en nombre de LA ENTIDAD.
No podra utilizar los datos transmitidos para fines diferentes a los autorizados en este contrato o permitidos por la ley.

El tiempo durante el cual tratard los datos sera el pactado en el presente contrato, una vez vencido o finalizado el mismo, debera
dejar de utilizar los datos y debera hacer entrega de los mismos conforme a los procedimientos establecidos por LA ENTIDAD a
través del supervisor.

LA CONTRATISTA debera cumplir sus deberes legales que le corresponden como Encargado del Tratamiento y tratar los datos
personales de manera leal, licita, confidencial y segura para los fines autorizados, observando la ley 1581 de 2012, sus decretos
reglamentarios y eventuales instrucciones que emita la Autoridad Colombiana de Proteccion de Datos.

CLAUSULA DECIMO SEXTA ~ INFORMACION Y CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACION: En virtud del presente contrato,
EL CONTRATISTA se obliga a no suministrar informacion que obtenga o conozca conocasion de fa ejecucion del presente contrato;
asi como sobre los lugares a los cuales tenga acceso con ocasion de su desarrollo. Para los casos en que EL CONTRATISTA
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tenga acceso a informacion exclusiva de uso propio de las funciones de LA ENTIDAD, se compromete a mantener la mas estricta
reserva y atratar la misma con la calidad de informacion confidencial que le corresponde, comprometiéndose asi EL CONTRATISTA
a no divulgarla, publicarla, cederla, venderla, ni de otra forma, directa o indirecta, ponerla a disposicion de terceros, ni total ni
parcialmente y a cumplir la citada obligacion incluso con terceros que no estén autorizados a acceder a dicha informacion, cualquiera
que sea el soporte en el que se encuentre la informacion.

PARAGRAFO 1: El cumplimiento de esta obligacion es de caracter indefinido, resaltando su obligatoriedad mientras se conserven
las condiciones y caracteristicas necesarias para clasificar la informacion como confidencial, y se mantendra en vigor con
posterioridad al cumplimiento del objeto contractual suscrito, o vencido el plazo de ejecucion del mismo. Por ello, EL CONTRATISTA
garantiza que, dejaré de utilizar los datos y hara entrega de los mismos conforme a los procedimientos establecidos por LA
ENTIDAD a través del supervisor.

PARAGRAFO 2: EL CONTRATISTA suscribirs el Formato de Acuerdo de Confidencialidad suministrado por LA ENTIDAD, al inicio
de la ejecucion del contrato y hacerlo extensivo a sus terceros que participen en la ejecucion del contrato.

CLAUSULA DECIMO SEPTIMA . - CADUCIDAD: Si se presenta alg(in hecho constitutivo de incumplimiento de las obligaciones a
cargo de EL CONTRATISTA, que afecte de manera grave y directa la ejecucion del contrato y evidencie que puede conducir a su
paralizacion, LA ENTIDAD por medio de acto administrativo debidamente motivado podrd decretar la caducidad y ordenar la
liquidacion en el estado en que se encuentre, todo de conformidad con lo previsto en el articulo 18 de la Ley 80 de 1993. LA
ENTIDAD haré efectiva la garantia pactada en el mismo, asi como el valor de la pena pecuniaria, y procedera a su liquidacion. En
el acta de liquidacion se determinarén las obligaciones a cargo de las partes, teniendo en cuenta el valor de las sanciones por
aplicar o las indemnizaciones a cargo de EL CONTRATISTA, si a esto hubiere lugar, y la fecha de pago.

CLAUSULA DECIMO OCTAVA. - OTRAS FACULTADES EXCEPCIONALES: En caso de presentarse cualquiera de las
circunstancias establecidas en los articulos 15, 16 y 17 de la Ley 80 de 1993, debidamente establecidas y documentadas, LA
ENTIDAD podra hacer uso de las facultades excepcionales alli previstas.

CLAUSULA DECIMO NOVENA. - MONEDA DEL CONTRATO: La moneda del presente contrato es la legal colombiana.

CLAUSULA VIGESIMA. - REGIMEN LEGAL.: Este contrato se regira por el Estatuto General de Contratacion de la Administracion
Publica vigente y sus decretos reglamentarios, las leyes de presupuesto, en generallas normas civiles y comerciales vigentes, las
demas normas concordantes que rijan los aspectos del presente contrato y las disposiciones de LA ENTIDAD que apliquen.

CLAUSULA VIGESIMO PRIMERA . - CESION Y SUBCONTRATOS: EL. CONTRATISTA no podré ceder ni subcontratar, total ni
parcialmente, la ejecucion del presente contrato sin la autorizacion previa y escrita de LA ENTIDAD.

CLAUSULA VIGESIMO SEGUNDA. - EXCLUSION DE LA RELACION LABORAL: En razén a que EL CONTRATISTA ejecutaré
el objeto del presente contrato con plena autonomia técnica y administrativa, queda entendido que no habra vinculacion laboral
alguna entre LA ENTIDAD, EL CONTRATISTA y sus empleados.

CLAUSULA VIGESIMO TERCERA . - SOLUCION DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES: En el evento de surgir diferencias
referentes al desarrollo del contrato, o referentes a los actos de la administracion que afecten la relacion contractual, las personas
acudiran al empleo de mecanismos de solucién de controversias contractuales previstas en la Ley 80 de 1993, a la conciliacion, a
la amigable composicién y a la transaccion.

CLAUSULA VIGESIMO CUARTA. - SUSPENSION: La ejecucion del presente contrato podra ser suspendida cuando se presenten
circunstancias de fuerza mayor, caso fortuito o por mutuo acuerdo entre las partes, con la debida justificacion. Dicha suspension
constara en un Acta de Suspension debidamente suscrita por las partes, indicando la fecha de su reanudacion. Las partes se
pondran de acuerdo acerca de eventuales consecuencias o efectos de la suspension en la ejecucion contractual.
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CLAUSULA VIGESIMO QUINTA. - INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: EL CONTRATISTA manifiesta bajo la gravedad
del juramento que no se encuentra incurso en causales de inhabilidad o incompatibilidad legal para suscribir el presente contrato.

PARAGRAFO. - En caso de sobrevenir alguna inhabilidad e incompatibilidad con posterioridad, se procedera en la forma
establecida en el articulo 9° de la Ley 80 de 1993.

CLAUSULA VIGESIMO SEXTA. - RETENCIONES: Para cumplir con las obligaciones fiscales de ley, LA ENTIDAD efectuaré las
retenciones que surjan del presente contrato las cuales estaran a cargo de EL CONTRATISTA, en los porcentajes fijados por la
normatividad que los regula.

CLAUSULA VIGESIMO SEPTIMA. -. PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION: Para ¢! perfeccionamiento del presente contrato
se requiere de las firmas de las partes. Para su ejecucion se requiere del Registro Presupuestal, inicio de cobertura de ARL y
aprobacién de la garantia cuando esta sea exigida.

CLAUSULA VIGESIMO OCTAVA. - DOCUMENTOS: Entre otros,‘ los documentos que a continuacion se relacionan se consideran |

para todos los efectos parte integrante del presente contrato y en consecuencia producen sus mismos efectos u obligaciones
juridicas y contractuales, entre otros, 1.) Los estudios previos y 2.) Los documentos del proceso.

CLAUSULA VIGESIMO NOVENA. -. DOMICILIO CONTRACTUAL: Para todos los efectos legales y contractuales, el domicilio de
este contrato sera la cnudad de Bogoté D.C.

CLAUSULA TRIGESIMA. - NOTIFICACIONES: EL CONTRATISTA, con la suscripcién del contrato, acepta, en los términos del
articulo 56 de la Ley 1437 de 2011, ser notificado para todos los efectos legales y contractuales al correo electrdnico registrado en
la hoja de vida.

CLAUSULA TRIGESIMO PRIMERA. - PUBLICACION: En virtud de lo dispuesto en el articulo 223 del Decreto Ley 019 de 2012
en concordancia con e} articulo 2.2.1.1.1.7.1 del Decreto 1082 de 2015 y el Manual de Contratacion vigente, EL FONDO
ROTATORIO DEL MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES procederé a la publicacién del presente documento en el SECOP
Il que administra la Agencia Nacional de Contratacion Publica Colombia Compra Eficiente.

Para constancia de lo anterior, se firma en Bogot4 D.C., conforme a la fecha estipulada en la aprobacién en plataforma.

Aprobé: Elvira de las Mercedes Sanabria Salazar — Secretaria General Ministerio de Relaciones Exteriores
Revisd: Edilma Rojas Rojas - Coordinadora del Grupo Interno de Trabajo de Licitaciones y Contratos
Elaboré; Briam Brito Polo - Abogado del GIT Licitaciones y Contratos
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LA GERENCIA DE AFILIACIONES Y NOVEDADES

CERTIFICA QUE:

/
LILIAM DAYANNA ENCISO MOLINARES identificado con CC. 1098780548 registra la siguiente informacién en el
ramo de Riesgos Laborales:

INFORMACION DEL CONTRATANTE

Nombres y/o Razén . FONDO ROTATORIO DEL MIN DE RELACIONES EXT '

Tipo ydemefo de

Documento - NI - 860511071

INFORMACION RELACION LABORAL

Fecha de inicio de |

: / Fecha iniclo i
cobertura _ 2025/12/01 contrato’ 2025/12/01
Tipo de vinculacién Independiente con Contrato Fecha de fin 2025/12/31

contrato

Riesgo 1 1829902 - OTRAS

o ACTIVIDADES DE SOPORTE
| Cédigo actlvidad TIPICAMENTE PROVISTAS A
. econdmica
. o . LOS NEGOCIOS NO
Estado afiliacion Activo CLASIFICADOS EN OTRA
Fecha rétiro ) ’ Estado del contrato ‘ Activo

Esta certificacion se expide a los 18 dias del mes de diciembre del 2025,

Tenga en cuenta que, una vez finalice la fecha de terminacion del contrato, el sistema aplicara automaticamente el
retiro. Si tiene un nuevo contrato o prérroga, registre la novedad en www.positivaenlinea.gov.co para mantener la
cobertura.

Para verificar la autenticidad de este certificado, escanea el cédigo QR incluido o visita nuestra pagina web.
Selecciona la opcion  "Validar  certificados ~ de = afiliacion" e ingresa el  siguiente  cadigo:
CC181220251.1098780546E1547901. Este codigo es védlido por un mes.

Cordialmente,

Gerencia de afiliaciones y novedades ARL
POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS
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Ministerio de Relaclones Exteriores

Reptiblica de Colombia

TIPO DE DOCUMENTO: FORMATO CODIGO: GF-FO-097
NOMBRE: GESTION FINANCIERA / SOLICITUD DE INFORMACION PERSONAL Y TRIBUTARIA VERSION: 4
RESPONSABILIDAD POR APLICACION: TODOS LOS PROCES0S PAGINA 1DE1

REGISTRO EN EL SISTEMA INTEGRADO DE INFORMACION FINANCIERA - SIIF.

Para dar cumplimiento a las Normas Tributarias Nacionales y Distritales, las cuales establecen el sistema de retenciones en ¢l impuesto de IVA, Retencion en la Fuente e Industria y Comercio,
le solicitamos suministrar Ia siguiente informacién:

Esta catalogado como: ‘
Gran Contribuyente |:| No responsable de IVAK] Responsable de IVA I:] Consorcio D Unién Temporal |:|
oo [] Cuél? '
Nombre / Razén Social
L_Lillam Qodawna gndse Mokinare§ /
Nacional [__X__] Cédula de Ciudadania  [X] Cédula de Ciudadania / NIT v
Al daiglRBolsidlel | 11 1]
Es persona Tipo documento Cédula Extranjeria [
5‘ Extranjera {:I Otro D Lugar y fecha de expedicién Dia__Mes Aito
& | Bu@ramdnad | 40l02 [ 2014 |
(3]
¥ Direccién Teléfono Celular
g | [Calle 84 ¥ 26b- 2% | [3osM3wismr |
4
(=]
£ | rasl (Colowbia | cusse| Bopgoté D.c. |
Correo Electronico
[alea. [iGamencso@gmail.com !
Nombre del Representante Legal No. de Identificacion
| : | LLL] P L1
Lugar y fecha de expedicion Dia_ Mes Afio
Tipo Representante Legal {Ingrese el nimero de acuerdo ala lista A) D | | |
NOTA: Los datos de identificacion deben corresponder con los suministrados a fa entidad financiera.
No. de la Cuenta
Tipo de cuenla [ O227238Y24< |
Entidad Financiera Ahon'oslz Corriente|—| No. de la Cuenta de la Fiduciaria (si aplica)
3 =« I ‘b &V A
gz
é e Direccion Entidad Financiera
< N
g & | Covveya 23 W AS-86 |
Pisl__ Colombia | oud] Ruearamanga |
lgualmente declaro que la cuenta actualmente se encuentra activa.
< | 1 Esresponsable de IVA? s O No [¥]
' § 2. Esta catalogado(a) como Autoretenedor(a) por la DIAN? Sl D Resolucion No [X]
=2
g 3. Esta obligado(a) a declarar impuesto de industria y comercio en Bogota? Sl No [KI
=
3 4. Indique el codigo de actividad econdmica (CIIU) 6 q '\ 0 yla tarifa corespondiente
(é 5. Descripcién codigo de actividad econdmica (CIIU)
[
; 6. Presenta declaracion de renta? St E No D
7 7 Pertenenece al Regimen simple de tributacion? Si |_| No |—|




Ministerio de Relaciones Exteriores

Republica de Colombia

Ubertod y Orden

TIPO DE DOCUMENTO: FORMATO CODIGO: GF-FO-097
NOMERE: GESTION FINANCIERA / SOLICITUD DE INFORMACION PERSONAL Y TRIBUTARIA VERSION: 4
RESPONSABILIDAD POR APLICACION: TODOS LOS PROCESOS PAGINA 1 DE 1
REGISTRO EN EL SISTEMA INTEGRADO DE INFORMACION FINANCIERA - SIiF.
1. Tipo de Organizacion Empresarial (Ingrese el niimero de acuerdo a la lista B) ]
2. Tipo de capital Mxo [ Privado [] Piblico Consorcio [_] Unién Temporat ]

Anaencso “'@ o Boeisld, 20 dedicome

%" CIUDAD Y FECHA

INFORMACION EMPRESARIAL

LISTA A. TIPO REPRESENTANTE LEGAL LISTA B. TIPO ORGANIZACION EMPRESARIAL
0 1 Representante iegal de personas jurldicas 01 Cooperativa 09 Asociaciones mutualislas 17 Instituto auxiliar de economia solidaria
0 2 Revisor Fiscal 02 Empresa unipersonal 10 Empresa solidaria de salud 18 Sociedad comandita por acciones '
03 Mandatario o apoderado general 03 Empresa comunitaria 11 Entidad sin animo de lucro 19 Sociedad comandita simple
0 4  Padres por sus hijos 04 Sociedad de hecho 12 Fedaracion 6 confederacién 20 Sociedad de economia mixta
05 Albaceas .-~ 05 Entidad publica 13 Fondo de empleados 21 Sociedad Limitada
06 Donatario o asignatario 06 Pre-cooperativa 14 Empresa industrial y comercial def eslado 22 Sucursal de sociedad extranjera
07 Tutores y curadores por los incapaces 07 Sociedad Andnima 15 Empresa servicios enlas formas de administracién publica 23 Sociedad por acciones simplificadas SAS
08 Otos Cual? 08 Sociedad Colectiva 16 Cooperativa de trabajo asociado-empresa asociativa de trabajo

it . s 7
Ly . RN

E{ Ministerio de Relaciones Exteriores y su Fondo Rotatorio, en cumplimiento de la Ley 1581 de 2012 “Por la cual se dictan disposiciones generales para la proteccion de datos personales™y sus decretos reglamentarios, es el responsable del Tratamiento de sus
Datos Personales. Por lo anterior, al consignar sus dalos y suscribir ef presente formato se jera que manifiesta su imiento expreso y autoriza al Ministerio de Relaciones Exteriores y su Fondo Rolalono parq que puedan tratar sus dalos personales,
los cuales tienen como finalidad dar cumplimiento a i legales, cor y realizar el registro del benafici iciarjo del pago en el Sistema de Integrado de informacion Financiera- SIIF. . < <+ i

El Titular de fos Datos Personales pueda ejercer los derechos que le asisten en el marco de la mencionada Ley a través del correo electronico; contactenos@cancilleria.gov.co o a la direccion: Carrera 5 No 9 - 03 Edificio Marco Fidel Suérez, Bogot4, Colombia;

dirigido a Proteccién de Datos Personales, Ministerio de Relaciones Exteriores.

Sus datos personales pueden ser transferidos y tratados dentro y fuera del pals segun lo | 1a ley. Mayor inf i6n para coniocer nuestra Polilica de Tratamiento de Datos P
http://www.cancilleria.gov.co o

y los cambips es que se produzcan en ella en







" BBVA

RINTEMBENGIA FINANGIERA
BE GOLOMBIA

ViGILADO B

Creando Oportunidades

BBVA Colombia
NIT 860.003.020-1
Certifica

/
Que nuestro(a) cliente LILIAM DAYANNA ENCISO MOLINARES, identificado(a) con cédula

de ciudadania numero 1,098,780,546 se encuentra vinculado(a) a nuestra entidad a través
de la CUENTA DE AHORROS LIBRETON No. 332387315 aperturada el 8 de abril de 2020
cuenta ACTIVA y que a la fecha ha presentado un manejo conforme a lo establecido
contractualmente.

Esta certificacion se expide a solicitud del titular con destino a quien interese, el 9 de
octubre de 2025.

Para tramites de némina,legales,internacionales y otros,también puedes usar las siguientes
opciones de nimero de cuenta:

Cuenta de 10 digitos: 0332387315 /

Cuenta de 16 digitos: 0332000200387315

Cuenta de 20 digitos: 00130332000200387315
Finmna autogréfica

5@?

Respensalile servicio al cliente
BBVA Calombiz

Notar el saltlio mo imclyye valores de cheques en proceso de canje.



; ) l A N Formulario del Registro Unico Tributario O O 1
2. Concepto [0 {2} Actualizacion
4. NGmero de formutario 141206434965
5)7707212489984(8020) 000014120643496
o\
5. Nimero de ldentificacion Tributaria (NiT) 6. DV ||12. Direccidn seccional 1_)4}’buzén electrénico
1 0 9 8 7 80 5 4 6 " 2 Impuestos de Begota f’ :};"
IDENTIFICACION
24, Tipo de contribuyente 25. Tipo de documento 26. Nimero de Identlﬁcacyﬁ
Persona natural o sucesién iliquida 2 |[Cédula de Ciudadania 13 10987% @ g
Lugar de expedicién 28. Pals 29. Departamento 40, SiydNMuiicipio
COLOMBIA 1 6 9 fSantander B{Qar nga 001
N . N &) \9 &
31. Primer apellido 32, Segundo apeflido 33, Primer nombre & \\;, # o |3406406s nombres
ENCISO MOLINARES /an o A7) (Kp&(ANNA
35. Razén soclal - o
36. Nombre comercial
38. Pals 39, Departamento ; 40. Ciudad/Municipio
COLOMBIA 1 6 9 |Bogota D.C. v Bogota, D.C. 001
41. Direccién principal g
CL.41 26B 26
42. Correo electrénico abg.Iiliamenciso@gmail.com r
43, Cadigo postal laa.Tetstond1\ /Y KNN3 05434157 7[5 Telttono?
" \CAASIFICACION
Actwl.:N«i;QufvmIca‘\“Q&‘w Ocupacién
Actividad principal Ac\\v\l d/.wc.ur}ua'ta & Otras actividades 52. Nimero
46. Codigo 47. Fecha inicio actividad 48. Cod’f\’N}.{fecha“%ﬁ I 50. Codigo 1 2 51. Cédigo establecimientos
e g
s s 1 ollzozop0226|l NN | | | L
i N4 \“s|.6/nsabilldades, Calidades y Atributos
1 2 3 4 5 Q \9\ 12 13 14 45 16 17 18 19 20 21 2 23 24 25 26
17 1 ] \IL I
sowls Jsof | | () AN [N T O I
05- Impto. renta y compl. régimen rg;hnar\» e \
I 4
49 - No responsable de VA e 7y
Usu\é‘ﬂdg aduaneros Exportadores
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
H ” ” ” “ ” ” “ “ ” 55.Forma 56 Tipo Servicio 1 2 3
54. Cédigo “57. Modo | "
1" 12 13 14 15 16 17 18 19 20
L1 1| | | | [ | becre | |
IMPORTANTE: $ln perjulclo de las actualizaclones a que haya lugar, la Inscripcién en el Registro Unico Tributarlo -RUT-, tendr& vigencla indefinida y en {a no se exigira su renovacién
.Para uso exclusivo de Ta DIAN
59, Anexos D NO E 60. No. de Fallos: ﬂj“
La informacién suministrada a través del formulario oficial de inscripcidn, actualizacién, suspensidn || Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.
y cancelacidn del Registro Unico Tributaric (RUT), deberd ser exacla y veraz; en caso de constatar Firma autorizada:
inexactitud en alguno de los datos suministrados se adelantarén los procedimientos administrativos
sancionatorios o de suspensidn, segun el caso, Pardgrafo de! articulo 1.6.1.2.6 del Decreto 1625
del 2016. De igual manera al formalizar el tramite el usuario fue informado y acepta la politica de
tratamiento de datos ley 1581 de 2012. 984, Nombre ENCISO MOLINARES LILIAM DAYANNA
Fii del solicitante:
ma el sollalante 985.Cargo  CONTRIBUYENTE

Fecha generacién documento PDF: 09-10-2025 01:41:_;!4PIVI %
' <

.

J



Libsttad y Orden

Ministerio de Relaciones Exteriores

Replblica de Colombia

TIPO DE DOCUMENTO: FORMATO CODIGO: GC-FO-020
, GESTION CONTRACTUAL .

NOMBRE: INFORME FINAL DE SUPERVISION / INTERVENTORIA VERSION: 12/~

RESPONSABILIDAD POR APLICACION: AREAS INTERNAS DE TODOS LOS PROCESOS Pégina 1 de 4

/

INFORME FINAL DE SUPERVISION
CONTRATO No. 812 DE 2025.
/

1. David Alejandro Arias Parrado,Coordinador del GIT de Privilegios e Inmunidades, Direccién del
Protocolo, en mi condicién de supervisor del contrato No. 812/ del afio 2025, suscrito con Liliam Dayanna /
Enciso Molinares, certifico que la contratista cumplié a cabalidad con las obligaciones pactadas en el
contrato/convenio/orden de compra y con el pago al Sistema General de Seguridad Social y/o parafiscales.

BLIGACIONES

1.Elaborar, revisar y sustentar

normativa _ aplicable para

de Reciprocidad.

conceptos juridicos | Durante este periodo se brindé asesoria juridica sobre

relacionados con solicitudes y | conceptos relacionados con solicitudes y tramites | %@ﬁ
tramites adelantados por el | adelantados por el GIT. ——
GIT.

2 Apoyar en la redaccion,

analisis y revision de proyectos | Durante este periodo se redactaron notas verbales,

de actos administrativos, | oficios y demas documentos oficiales dirigidos a

convenios, notas verbales y | despachos judiciales y misiones diplomaticas, en
demas documentos oficiales | cumplimiento def Canal Diplomatico Juridico.
vinculados con la materia de '

privilegios e inmunidades.

3.Hacer seguimiento y apoyar

la gestion de tramites

administrativos y juridicos

relacionados con solicitudes | Durante este periodo se realizé seguimiento a la base de

de misiones diplomaticas, | datos correspondiente a los trdmites relacionados con %@
organismos internacionales y | Consulados Honorarios. —
demés  beneficiarios  del

régimen de privilegios e

inmunidades.

4 Brindar apoyo en la atencion

cei;ae\?:gggltas goieque;::{;éea'ggz Durant.e gste periodo se apoy6 la atenqién de con§ul'Fas y

plblcas, privadas, misiones | 'SAuerMen(os e'e"ad‘as. o, entdades pudieas, | coupropaNTES
diplométicas y organismos privadas, _ misiones _ diplomaticas  y - organismos DICIEMBRE

. . : internacionales, garantizando oportunidad y pertinencia

internacionales, garantizando en las respuestas

oportunidad y pertinencia en '

las respuestas.

5.Realizar investigacion y

andlisis  comparado  de | Durante este periodo realizé investigacion y analisis COMPROBANTES
jurisprudencia, doctrina y | comparado de doctrina y normativa aplicable al Principio DICIEMBRE

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.
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fortalecer los criterios juridicos
del GIT.
6.Presentar informes
peribdicos de actividades vy ‘
{i?]ig:r?ii?tc’)geei?:;?c?dcc;n g)%sr Dura'nte este periodo presentaron informeg de CO%%T&%&EFES
la Direccion y e GIT de act|V|daqesyresultados, de a_cyerQo con los Ilr]eamlentos r——
A . establecidos por el GIT de Privilegios e Inmunidades.
Privilegios e Inmunidades. -
7.Apoyar las solicitudes de
beneplécito presentadas ante
el Gobierno Nacional para la
designacion de jefes de mision
extranjeros, asi como las
solicitudes de aprobacion de | Durante este periodo se atendio solicitudes de COMPROBANTES
otros miembros del personal | benepléacito presentadas ante el Gobierno Nacional para | . DICIEMBRE
de las misiones diplomaticas | la designacion de jefes de mision extranjeros.
que lo requieran, y los
procedimientos  relacionados
con el reconocimiento de
consules extranjeros ante la
Republica de Colombia.
8. Las demas funciones y | Durante los dias 1,2,3,4 y 5 de diciembre por instruccion
actividades que el supervisor | del Coordinador del GIT de Privilegios e Inmunidades,
del contrato asigne, siempre | asisti a la capacitacion respecto los siguientes temas: COMPROBANTES
que se enmarquen en €l objeto | Canal diplomético, impuestos, parqueo diplomatico, DICIEMBRE

contractual y sean necesarias
para su adecuada ejecucion.

consulados honorarios, agregados militares, anuenCIas y
permisos de radio y armas.

RUTA DE ACCESO A LA EVIDENCIA: Todala informacion y. ewdenma dela e;ecucuon -deeste’ contrato se encuentra :
cargadaen la carpeta conla sngunente ruta One Drive Ministerio — GIT Direccién del Protocolo S

2. Asimismo, el balance economico del contrato/convenio/orden de compra a la fecha es:

C §VALOR
A. Valor Inicial del Contrato/Convenio/Orden de Compra ‘ $6 500 000
ﬁ Valor adlcwn(es) del Contrato/Convenio/Orden de Compra. MOdIflcaCIOI’I $0
C. Valor reduccmn(es) del Contrato/ConvemolOrden de Compra. . 50
Modificacion N.
D. Valor total del Contrato/Convemo/Orden de Compra (A+B-C) $6.500.000

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.
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. | $6.500.000
1s0
| $6.500.000
190
. $0
| $6.500.000

3. En consecuencia, el contratista SI _X__ NO cumplié con la ejecucion del contrato/orden de compra.

MALO REGULAR BUENO EXCELENTE
(1) 2) () @4
La contratista cumple
con las tareas
o encomendadas dentro
JUSTIFICACION! de los  términos
solicitados, con
diligencia, eficiencia y
atencion al detalle.

~ CALIFICACION

Recomendaciones y/o concepto del supervisor y/o interventor?;

La contratista ha demostrado una solida base juridica, una impecable redaccion y ortografia, asi como una capacidad
destacada para adaptarse rapidamente a los procesos del equipo. Su actitud proactiva y su excelente disposicion
hacia la mejora continua han sido fundamentales para optimizar resultados. Sin duda, es una profesional confiable y
altamente competente.

1 De acuerdo con la calificacion, el supervisor deberé justificar y enumerar los logros de mayor relevancia alcanzados por el proveedor dentro de la ejecucion del contrato o
convenio.

2 Ef Ministerio de Relaciones Exteriores y su Fondo Rotatorio, en cumplimiento de Ia Ley 1581 de 2012 "Por la cual se dictan disposiciones generales para la proteccion de datos
personales”, y sus decretos reglamentarios actuara bajo la calidad de Responsable del Tratamiento de sus Datos Personales. La informacion aqui registrada tiene como finalidad
informarle sobre asuntos relacionados con la gestion de la Entidad en desarrollo de nuestras funciones y; para solicitarle que evaliie Ia calidad de nuestros servicios.

El Titular de los Datos Personales pueda ejercer los derechos que le asisten en el marco de la mencionada Ley a través de! correo electrénico; contactenos@cancilleria.gov.co 0 a
fa direccion: Carrera 5 No 9 — 03 Edificio Marco Fidel Suarez, Bogota, Colombia; dirigido a Proteccion de Datos Personales, Ministerio de Relaciones Exteriores.

Sus datos personales pueden ser fransmitidos /o transferidos a nivel nacional y/o internacional. Mayor informacion para conocer nuestra Politica de Tratamiento de Datos
Personales ¥ los cambios sustanciales que se produzcan en ella en http:/www.cancilleria.gov.co”

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.
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Para constancia se firma en Bogot4, en el mes de diciembre de 2025.

NOTA: Certifico que se ha realizado la revision d
los cuales evidencian y cumplen a entera satisfa

Direccion del Protocolo

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.



12/12/25, 10:46 Gmail - RV: Solicitud Pazy Salvo

M Gmall Liliam Dayanna Enciso M <abg.lillamenciso@gmail.com>

RV: Solicitud Paz y Salvo

1 mensaje

NORMA CONSTANZA VARGAS TORRES <norma.vargas@cancilletia.gov.co> 11 de diciembre de %8:2254?;3

Para: "abg.liliamenciso@gmail.com" <abg.liliamenciso@gmail.com>

CC: EDWIN ALFONSO CASTRO GRANADOS <edwin.castro@cancilleria.gov.co>, VICTOR ALFONSO GARZON LEON
<Victor.Garzonl@cancilleria.gov.co>, JOHN SEBASTIAN RODRIGUEZ SANCHEZ
<johnsebastian.rodriguez@cancilleria.gov.co>, CARLOS ALBERTO MORENO OTERO
<carlos.moreno@cancilleria.gov.co>, ADEMIR DAVID RICAURTE LAGAREJO <ademir.ricaurte@cancilleria.gov.co>

Cordial saludo,
/

De manera atenta me permito informar que, tras la validacion en nuestro sistema, I@ contratista Liliam Dayanna
Enciso Molinares se encuentra al dia con GAM-Almacén a la fecha.

Agradezco su amable atencién y colaboracion.

Quedo atenta a cualquier comentario y/o sugerencia.

Cordialmemte,

Coordinadora de Almacén
Morma Constanza Vargas Torres -
Nonma.vargas @ncillera.gov.co
Teléfono: 3814000 Ex1921

Calle 108 %1 Paladio de San Carlos
Bogotd, Colombia
wvew.cancillera.gov.co

COLOMBIA
AL CONSEIO DE SEGURIDAD DE LA ONU
2026 - 2027

De: Liliam Dayanna Enciso M <ahgliliamenciso@gmail.com>

Enviado el: miércoles, 10 de diciembre de 2025 2:46 p. m.

Para: NORMA CONSTANZA VARGAS TORRES <norma.vargas@cancilleria.gov.co>
cc: edwin.granados@cancilleria.gov.co; victor.garzon@cancilleria.gov.co
Asunto: Solicitud Paz y Salvo



