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Este formato tiene como objetivo relacionar toda la gestion técnico, administrativo, financiero,
contable y juridico sobre el cumplimiento del objeto del contrato o convenio.

El formato estd asociado al Manual de Contratacion (GCCON-M-001) y al Manual Supervision e
Interventoria (GCCON-M-002), asi como a los procedimientos que rigen la gestidon contractual de la
entidad.

El formato se debe utilizar para rendir el informe final de los contratos de bienes y servicios, asi como
para los de prestacién de servicios personales o de los convenios suscritos por la entidad.

Este formato es diligenciado por el supervisor del contrato o el apoyo a la supervision.

Su diligenciamiento se realiza con el vencimiento del plazo de ejecucién contractual, el supervisor y/o
interventor deberan diligenciar este informe final, en el que se evidencie el recibo o no a satisfaccién
del bien o servicio, asi como el ingreso de estos al almacén (cuando aplique), siendo este requisito
indispensable para efectuar el ultimo pago.

El interventor o supervisor una vez finalizado el contrato verificard y dejara constancia del
cumplimiento de las obligaciones del contratista y presentara el informe sobre el balance final de
ejecucion de este, y elaborard el acta de liquidacién respectiva. Los documentos de ejecucién
deberan reposar en la plataforma de SECOP II.

Este formato no requiere ser impreso. Sin embargo, debe ser cargado en las plataformas
transaccionales.

El formato, una vez diligenciado, debera archivarse de conformidad con lo establecido en las tablas
de retencidon documental de la entidad.

El contenido que se encuentra en color diferente a negro, entre paréntesis o con el signo “/” son
orientaciones para el diligenciamiento del formato.

El formato puede ser modificado en aquellos apartados en que asi se indique.

Cuando el formato refiera la palabra “Contrato”, se debe realizar el ajuste a “orden” o “convenio”
segln corresponda

Las notas internas son situaciones o recomendaciones que se deben tener en cuenta al momento
de elaborar el formato. No obstante, las mismas deben ser eliminadas previa impresién o
suscripcion del mismo.

Todas las recomendaciones o sugerencias que busquen mejorar el presente documento pueden ser
remitidas al correo de la Direccidn juridica del SENA.
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SENA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Publica Clasificada Publica Reservada

INFORME FINAL DE SUPERVISION
CO1.PCCNTR.7588155 del afio 2025
En mi calidad de supervisor del contrato de la referencia, me permito presentar el informe final del mismo,
de acuerdo con la siguiente informacion:

1. ASPECTOS GENERALES

SENA GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO INTERCENTROS

CONTRATANTE CAZUCA
TIPO DE CONTRATO Prestacion de servicios
CONTRATO NRO: CO1.PCCNTR.7588155 del afio 2025
Prestar servicios de caracter temporal para planear y apoyar la
OBIJETO gestion del 4rea de contrato de aprendizaje del centro de

tecnologias del transporte

FECHA DE SUSCRIPCION DEL

NEGOCIO JURIDICO 4 de marzo de 2025

FECHA DE INICIO 4 de marzo de 2025

PLAZO INICIAL 9 meses y 27 dias

FECHA DE TERMINACION INICIAL 30 de diciembre de 2025

RAZON SOCIAL Diego Fernando Flérez Delgadillo
CCo NIT 80016710

NOMBRE DEL REPRESENTANTE No aplica

LEGAL

NUMERO DE IDENTIFICACION DEL

REPRESENTANTE LEGAL No aplica
LUGAR DE EJECUCION Autopista Sur CRA 4 # 53 -54 Complejo Cazuca

TREINTA Y TRES MILLONES DOSCIENTOS OCHENTA Y DOS MIL
VALOR INICIAL SEISCIENTOS DIECINUEVE PESOS M/CTE. ($33.282.619)

Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente
manera: a) Un primer pago correspondiente al mes de marzo de
2025 por valor de DOS MILLONES OCHOCIENTOS

CUARENTA Y UN MIL CIENTO NOVENTA Y NUEVE PESOS M/CTE.
FORMA DE PAGO (52.841.199). b) nueve (9) pagos

iguales por los meses de abril a diciembre de 2025, por valor de
TRES MILLONES CUARENTAY

CUATRO MIL CIENTO CUARENTA Y DOS PESOS M/CTE.
($3.044.142) cada uno.
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CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD
PRESUPUESTAL

251 de fecha 1 de marzo de 2025

CERTIFICADO DE REGISTRO

PRESUPUESTAL 15525 de fecha 25 de marzo de 2025
VALpR FINAL DEL NEGOCIO $ 33.282.610

JURIDICO

FECHA DE TERMINACION FINAL

30 de diciembre de 2025

FECHA DE TERMINACION

ANTICIPADA (Si aplica) No aplica

VALOR TOTAL PAGADO $30.238.477
VALOR TOTAL EJECUTADO $30.238.477
SUPERVISOR JEIMMY MONSALVE RANGEL

APOYO A LA SUPERVISION No aplica

MODIFICACION NRO. No aplica No aplica

COP  QUE  RESPALDA  EL| aplica

MODIFICATORIO

CRP  QUE  RESPALDA  EL| aplica

MODIFICATORIO

SUSPENSION No aplica

CESION DE CONTRATO No aplica

FECHA DE SUSCRIPCION DE LA No aplica

CESION

FECHA DE INICIO DE LA CESION No aplica

2.  ASPECTOS TECNICOS

2.1 Obligaciones

En virtud de la suscripciéon CO1.PCCNTR.7588155 del afio 2025, el contratista adquirié las siguientes

obligaciones:

OBLIGACIONES
[Incluya todas las obligaciones
contractuales]

¢{CUMPLIO?
[Seleccione: SI / NO /

Parcialmente / No se requirié el

cumplimiento]

PRODUCTO O EVIDENCIA
[Referir la ubicacién de los
soportes de las actividades
desarrolladas para cumplir cada
obligacion especifica durante el
periodo del informe]

1. Gestionar las solicitudes de
aprendices para el Contrato de

SI CUMPLIO

https:
my.sharepoint.com/personal/jm

sena4-

onsalver sena edu co/ layouts
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Aprendizaje de las empresas
reguladas y no obligadas.

/15/onedrive.aspx?e=5%3A2df8
56c40ed24303bd122edaf22c8b
1f&sharingv2=true&fromShare=

true&at=9&clickparams=eyAiW
C1BcHBOYW1IliA6ICINaWNyb3
NvZnQgT3VObG9vaylsICJYLUFwc
FZlcnNpb24ilDogliE2LjAuMTg3
MzAuMjAxNjgiLCAIT1MilDoglld
pbmRvd3MilH0%3D&CID=647b
9eal1%2D2075%2D8000%2Dcbb
8%2Dda313baf9c2f&cidOR=SPO
&id=%2Fpersonal%2Fimonsalve
r%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDoc
uments%2FEVIDENCIAS%20202
5%2FSUPERVICI%C3%93N%20M
ISIONALIDAD%202025%2FDIEG
0%20FERNANDO%20FLOREZ&F
olderCTID=0x0120002E725F8B2
783CC46894F5F5983102814&vi
ew=0

2.Apoyar y gestionar el
desarrollo y la implementacion
de acciones para la consecucion
de empresas y contratos en
modalidad voluntaria,
contribuyendo  al efectivo
cumplimiento de las metas

institucionales

SI CUMPLIO

https://sena4-
my.sharepoint.com/personal/jm

onsalver_sena_edu_co/ layouts
/15/onedrive.aspx?e=5%3A2df8
56c40ed24303bd122edaf22c8b
1f&sharingv2=true&fromShare=

true&at=9&clickparams=eyAiW
C1BcHBOYW1IliA6ICJINaWNyb3
NvZnQgT3VObG9vaylsICJYLUFwc
FZIcnNpb24ilDogliE2LjAuMTg3
MzAuMjAxNjgiLCAIT1MilDoglld
pbmRvd3MilH0%3D&CID=647b
9eal1%2D2075%2D8000%2Dcbb
8%2Dda313baf9c2f&cidOR=SPO
&id=%2Fpersonal%2Fimonsalve
r%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDoc
uments%2FEVIDENCIAS%20202
5%2FSUPERVICI%C3%93N%20M
ISIONALIDAD%202025%2FDIEG
0%20FERNANDO%20FLOREZ&F
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N

olderCTID=0x0120002E725F8B2
783CC46894F5F5983102814&vi
ew=0

3.Prestar apoyo en la
actualizacion de informacion en
la herramienta Sistema de
Gestion Virtual de Aprendices —
SGVA o la que haga sus veces.

SI CUMPLIO

https://sena4-
my.sharepoint.com/personal/jm

onsalver _sena_edu_co/ layouts
/15/onedrive.aspx?e=5%3A2df8
56c40ed24303bd122edaf22c8b
1f&sharingv2=true&fromShare=

true&at=9&clickparams=eyAiW
C1BcHBOYW1IliA6ICJINaWNyb3
NvZnQgT3VObG9vaylsICJYLUFwc
FZIcnNpb24ilDogliE2LjAuMTg3
MzAuMijAxNjgiLCAiT1MilDoglld
pbmRvd3MilH0%3D&CID=647b
9eal1%2D2075%2D8000%2Dcbb
8%2Dda313baf9c2f&cidOR=SPO
&id=%2Fpersonal%2Fimonsalve
r%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDoc
uments%2FEVIDENCIAS%20202
5%2FSUPERVICI%C3%93N%20M
ISIONALIDAD%202025%2FDIEG
0%20FERNANDO%20FLOREZ&F
0lderCTID=0x0120002E725F8B2
783CC46894F5F5983102814&vi
ew=0

4. Realizar todas las actividades
relacionadas con la gestion vy
manejo de la plataforma SGVA,
incluyendo la atencién de
solicitudes de empresas y las
indicaciones del supervisor del
contrato.

SI CUMPLIO

https://sena4-
my.sharepoint.com/personal/jm

onsalver_sena_edu_co/ layouts
/15/onedrive.aspx?e=5%3A2df8
56c40ed24303bd122edaf22c8b
1f&sharingv2=true&fromShare=

true&at=9&clickparams=eyAiW
C1BcHBOYW1IliA6ICINaWNyb3
NvZnQgT3V0ObG9vaylisICIYLUFwc
FZIcnNpb24ilDogliE2LjAuMTg3
MzAuMjAxNjgiLCAIT1MilDoglld
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5. Apoyar en el cambio de estado
a "Disponible" de los aprendices,
de acuerdo con las solicitudes de
cupos en los programas de
formaciéon del Centro de

Tecnologias del transporte.
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6. Apoyar en la orientacién y
asignacidn de aprendices para la
formalizacién de contratos de
aprendizaje en el Centro de
Formacidn
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7. Realizar inducciones a los
aprendices sobre el uso y
manejo de la plataforma SGVA
en los diferentes

programas de formacién
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8. Revisar los contratos de
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9. Registrar y verificar el
estado de los aprendices en la
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SENA

N

plataforma SGVA, asegurando
que la informacion sea precisa
y actualizada.

onsalver sena_edu co/ layouts
/15/onedrive.aspx?e=5%3A2df8
56c¢40ed24303bd122edaf22c8b
1f&sharingv2=true&fromShare=

true&at=9&clickparams=eyAiW
C1BcHBOYW1IliA6ICINaWNyb3
NvZnQgT3V0ObG9vaylisICIYLUFwc
FZIcnNpb24ilDogliE2LjAuMTg3
MzAuMjAxNjgiLCAIT1MilDoglld
pbmRvd3MilH0%3D&CID=647b
9eal%2D2075%2D8000%2Dcbb
8%2Dda313baf9c2f&cidOR=SPO
&id=%2Fpersonal%2Fjmonsalve
r%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDoc
uments%2FEVIDENCIAS%20202
5%2FSUPERVICI%C3%93N%20M
ISIONALIDAD%202025%2FDIEG
0%20FERNANDO%20FLOREZ&F
olderCTID=0x0120002E725F8B2
783CC46894F5F5983102814&vi
ew=0

10. Remitir la informacion
necesaria sobre contratos de
aprendizaje para su registro
en la plataforma Minsalud,
cumpliendo con los requisitos
establecidos

SI CUMPLIO

https://sena4-
my.sharepoint.com/personal/jm

onsalver sena_edu co/ layouts
/15/onedrive.aspx?e=5%3A2df8
56c¢40ed24303bd122edaf22c8b
1f&sharingv2=true&fromShare=

true&at=9&clickparams=eyAiW
C1BcHBOYW1IliA6ICINaWNyb3
NvZnQgT3V0ObG9vayIisICIYLUFwc
FZIcnNpb24ilDogliE2LjAuMTg3
MzAuMjAxNjgiLCAIT1MilDoglld
pbmRvd3MilH0%3D&CID=647b
9eal%2D2075%2D8000%2Dcbb
8%2Dda313baf9c2f&cidOR=SPO
&id=%2Fpersonal%2Fjmonsalve
r%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDoc
uments%2FEVIDENCIAS%20202
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3. ASPECTOS LEGALES

3.1 Garantias contractuales

Como garantias se establecieron las siguientes:

GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO

ASEGURADORA

Seguros del Estado SA

NRO. DE POLIZA

11-44-101249877

CERTIFICADO O ANEXO

0

FECHA EXPEDICION

3/03/2025

FECHA APROBACION

3/03/2025

AMPARO

VIGENCIA

VALOR

DESDE

HASTA

Cumplimiento

01/03/2025

30/04/2026 $3,328,261.90

Devolucion del pago
anticipado

Salarios y prestaciones
sociales

Calidad del servicio

GARANTIA DE RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL

ASEGURADORA

NRO. DE POLIZA

CERTIFICADO O DE ANEXO

FECHA EXPEDICION

FECHA APROBACION

AMPARO

VIGENCIA

VALOR

DESDE

HASTA

11
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GARANTIA DE RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL

Responsabilidad civil
extracontractual

En atencidn a lo sefialado en el modificatorio nro. se efectud la ampliacidn de las garantias en el siguiente

sentido:

GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO

ASEGURADORA

NRO. DE POLIZA

CERTIFICADO O ANEXO

FECHA EXPEDICION

FECHA APROBACION

AMPARO

VIGENCIA

DESDE

HASTA

VALOR

Cumplimiento

Devolucion del pago
anticipado

Salarios y prestaciones
sociales

Calidad del servicio

GARANTIA DE RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL [Diligencie si aplica]

ASEGURADORA

NRO. DE POLIZA

CERTIFICADO O DE ANEXO

FECHA EXPEDICION

FECHA APROBACION

AMPARO

VIGENCIA

DESDE

HASTA

VALOR

Responsabilidad civil

extracontractual

3.2 Cumplimiento del objeto

De acuerdo con lo establecido en el contrato, el contratista cumpli6 de manera satisfactoria a las
actividades previstas para apoyar la gestion del drea de Contrato de Aprendizaje del Centro de Tecnologias

del Transporte.
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Durante la ejecucion contractual, se realizaron las siguientes actividades:

10.

Gestidn de solicitudes de aprendices para contratos de aprendizaje con empresas reguladas y no
obligadas.

Apoyo en la consecucion y formalizacion de contratos voluntarios, contribuyendo al
cumplimiento de las metas institucionales.

Actualizacion permanente de la informacion en el Sistema de Gestion Virtual de Aprendices -
SGVA, asi como en cualquier herramienta que lo reemplazara.

Atencidn de solicitudes de empresas y ejecucién de las indicaciones impartidas por el supervisor
del contrato.

Cambio de estado a “Disponible” de los aprendices, conforme a las solicitudes de cupos de los
programas de formacién del Centro.

Orientacidn y asignacion de aprendices para la formalizacidon de contratos de aprendizaje en los
diferentes programas de formacion.

Realizacidn de inducciones a los aprendices sobre el uso y manejo del SGVA.

Revision y validacion de contratos de aprendizaje, garantizando la adecuada colocacién vy el
cumplimiento de la cuota regulada del Centro.

Registro y verificacion del estado de los aprendices en la plataforma SGVA, asegurando la
precisidn y actualizacidn de la informacién.

Remision de la informacion necesaria para el registro de contratos de aprendizaje en la
plataforma Minsalud, cumpliendo con los requisitos establecidos.

Todas las actividades se desarrollaron conforme a lo pactado, sin presentar novedades que afectaran la

correcta ejecucién del contrato. Los servicios se recibieron a satisfaccién por parte del area supervisora.

Asimismo,

3.3 Cumplimiento de los aspectos del Sistema Integrado de Gestién y Autocontrol — SIGA

El contratista cumplié con las politicas y lineamientos establecidos por el Sistema Integrado de Gestidény

Autocontrol — SIGA, incluyendo las relacionadas con:

Gestidn ambiental

Seguridad y salud en el trabajo
Ahorro y eficiencia energética
Gestion documental
Movilidad y seguridad vial

Las actividades se realizaron conforme a los criterios establecidos en el formato “GCCON-AN-001 — Anexo

de verificacidon criterios de contratacion”. No se identificaron incumplimientos en las obligaciones

asociadas al SIGA durante el periodo contractual.

13
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3.4 Multas y sanciones

De conformidad con la ejecucidn del contrato NO se presentaron multas y/o sanciones.

No se presentaron procesos de imposicion de multas ni declaratorias de incumplimiento durante la
ejecucién contractual.

3.5 Certificado de pagos de seguridad social

Opcién 1. No aplica

Opcidn 2. Mediante los informes presentados por la supervision durante la ejecucion del contrato, los
cuales fueron entregados para el proceso de pago, se evidencid que el contratista cumplié a cabalidad con
el objeto y las obligaciones contractuales.

3.6 Designacidn de la supervision

Que el ordenador del gasto realizé la designacion de supervisidn el 4 de marzo de 2025 a la Dra

JEIMMY MONSALVE RANGEL

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7588155
Profesional GO2

Coordinacién de Formacién Profesional

Liquidacion del negocio juridico

3.7 Liquidacion del Negocio Juridico

Que respecto de la liquidacidn del contrato se establecié. 1.1 Por vencimiento del plazo previsto

4. OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD

NOTA INTERNA 1. Este numeral solo aplica para contratos u érdenes. No aplica

NOTA INTERNA 2.: “No aplica”.

En atencién a lo preceptuado en el numeral 4 del articulo 4 de la Ley 80 de 1993 y de conformidad con lo

establecido en el negocio juridico me permito informar al Ordenador del gasto que las siguientes
revisiones o mantenimientos periédicos:

14
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Lo anterior, de conformidad con lo estipulado en

GTH-F-077formatominutacontratopresetaciondeserviciosV18CTT

5.

5.1

ASPECTOS FINANCIEROS

Pagos realizados

Se expidio el certificado de desembolsos 15525 de fecha 25 de marzo de 2025 del CO1.PCCNTR.7588155
del ano 2025 cuyo valor total pagado es de TREINTAY TRES MILLONES DOSCIENTOS OCHENTA'Y DOS MIL
SEISCIENTOS DIECINUEVE PESOS M/CTE. ($33.282.619)

5.2

NUMERO DE ORDEN DE PAGO | FECHA DE PAGO | VALOR DE PAGO
88580425 31/03/2025 2.841.199
128618825 30/04/2025 3.044.142
172299625 30/05/2025 3.044.142
211673425 27/06/2025 3.044.142
262743325 29/07/2025 3.044.142
309257225 28/08/2025 3.044.142
355495925 29/09/2025 3.044.142
411149125 29/10/2025 3.044.142
467088125 28/11/2025 3.044.142

Estado financiero
CONCEPTO VALOR
Valor inicial del negocio juridico 33.282.619
Adiciones o disminuciones del negocio juridico $0,00
Valor de las reducciones $0,00
Valor final del negocio juridico 33.282.619
Valor ejecutado 30.238.477
Valor pagado 30.238.477

GCCON-F-030 V05
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Valor por pagar $3.044.142
Valor a liberar $0,00

Conforme a lo anteriormente expuesto, se debe:

a)

Elaborar la liquidacidn bilateral del contrato teniendo en cuenta que no existen saldos por liberar o a
favor de las partes, y que las obligaciones fueron cumplidos a satisfaccion.

En virtud a las condiciones contractuales, el SENA pagara al contratista el saldo a favor del contratista
previsto en el balance financiero, una vez se cumplan con las condiciones de pago

Solicitar el reintegro al SENA, a la cuenta bancaria

Una vez perfeccionada la liquidacién del contrato, pagar a favor del contratista la suma de

Liberar a favor del SENA la suma de

NOTA INTERNA. Podran incluirse todas las recomendaciones que sean adecuadas para terminar o
extinguir el vinculo negocial.

Para constancia se firma Incluya la fecha en la que se elabora el documento

O] ™

JEIMMY MONSALVE RANGEL

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7588155
Profesional GO2

Coordinacién de Formacién Profesional

Centro de Tecnologias del Transporte - CTT

Elabord: [Nombre de la persona que elaboré el documento — Cargo de la persona]. Aplica cuando exista apoyo a la

supervisidn y sea este quien haya elaborado el documento.

16
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Anexos:

- Copia del acta de inicio.

- Copia del contrato [Cuando aplique. No aplica en SECOP Il]

- Copia de los modificatorios generados [Cuando aplique. No aplica en SECOP 1]

- Certificado de desembolsos.

- Ultimo comprobante de pago al sistema de seguridad social [Salud, pensién y demas parafiscales, cuando aplique]
- Certificado de recibo a satisfaccién [Cuando aplique]

- Designacion de las supervisiones del contrato.

GCCON-F-030 V05
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CONTROL DE CAMBIOS

SENA

N

VERSION

FECHA DE ENTRADA EN

NATURALEZA DEL CAMBIO

VIGENCIA

Se realizan modificaciones en el Punto Il Aspectos Técnicos, numeral
1 obligaciones: En la tabla que se relaciona se eliminaron las
columnas:
No cumplio,
Columna no se requirié el cumplimiento
En el punto IV, numeral 1 pagos realizados, se eliminaron las

V2 29/03/2023
columnas:
NUMERO DE CUENTA POR PAGAR,
NUMERO DE OBLIGACION,
VALOR BRUTO VALOR,
DEDUCCIONES
Igualmente se modifica la columna valor neto pagado por Valor pago
Se incluyen numerales en las generalidades,

V4 08/11/2024 Se incluyen notas internas para dar contexto a la informacion
contenida en el formato.
El documento ha sido actualizado para incluir la clasificacion de la
informacion, la cual debe realizarse conforme a las directrices
establecidas en el documento GOR-G-015 Guia Etiquetado de
Informacion, disponible en la herramienta de gestion del SIGA.

V5 30/09/2025

Se adecua el documento para que sirva también como informe final
de persona natural.

Se incluye el numeral de obligaciones de la entidad, a efectos de
garantizar la adecuada conservacién de bienes u obras.

GCCON-F-030 V05
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