
 

 
 

PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

San Juan de Pasto, 30 de Noviembre de 2020 
 

Doctor 
Marco Polo Torres Palma 
Supervisor Contrato No. CO1.PCCNTR.1342859 
Coordinador 
Relaciones Corporativas E Internacionales 
San Juan de Pasto 

 
Asunto: Informe mensual de ejecución contractual Mes 

Noviembre  de 2020 
 

Referencia: . CO1.PCCNTR.1342859 del 2020 
 

Carmen Elena Gomajoa Moreno , identificado con la cédula de ciudadanía No. 1085272168 de Pasto , en mi calidad de 
Contratista del SENA, en Relaciones Corporativas e Internacionales , en cumplimiento del Contrato de Prestación de 
Servicios de la referencia CO1.PCCNTR.1342859 del 2020, a continuación presento el Informe de actividades realizadas 
en el mes objeto de cobro. 

 
Valor y forma de Pago: El  valor total del presente contrato asciende a la suma de VEINTICINCO MILLONES SETECIENTOS 
TREINTA Y DOS MIL DOSCIENTOS SESENTA Y SIETE PESOS M/CTE ($25.732.267) incluido IVA. Esta suma será pagada por 
el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente al mes de febrero de 2020 por valor 
de DOS MILLONES CINCUENTA Y DOS MIL DOSCIENTOS SESENTA Y SIETE PESOS M/CTE ($2.052.267). b) Diez (10) pagos 
iguales por los meses de marzo a diciembre de 2020, por valor de DOS MILLONES TRESCIENTOS SESENTA Y OCHO MIL 
PESOS M/CTE ($2.368.000) cada uno. 

 
Plazo: Será hasta el 31 de diciembre de 2020 

 
OBJETO: 

Prestar los servicios de apoyo a la gestión para lograr un canal de comunicación entre empresas y aprendices, 
ejecutando tareas de relacionamiento, así como la divulgación con todo lo relacionado en el manejo operativo y 
normativo del contrato de aprendizaje por los diferentes canales oficiales de la Entidad. 

 

CLÁUSULA CUARTA OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA 
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 
 Realizar acompañamiento y gestión 

oportuna a las solicitudes de las 
empresas 
voluntarias y/o reguladas en lo 
relacionado a Contrato de 
Aprendizaje, así como responder a 
las 
diferentes inquietudes o dificultades 
que presenten los empresarios en el 
uso de la plataforma o 

Se atendió opotunamente solicitudes de 
empresas a través de correo electrónico, 
telefónica enviando listado de aprendices 
según el perfi l solicitado, Asesoria en 
registro de contrato de Aprendizaje =8 
Asesoria en prorroga de suspensión de 
contratos de aprendizaje =2 
Envio de oferta de programas de 
formación Centro Lope =10 
Solicitudes de Certificacion a aprendices = 
0 

Correo electrónico 
Formato Excel 
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 registro de contratos de aprendizaje, 

verificando la legalidad y los 
soportes de los mismos y en la 
regulación de la cuota 

Requerimiento a empresas por 
incumplimiento cuota de aprendices =32 
Corrección de suspensiones= 3 
TErminaciòn de contratos por mutuo 
acuerdo = 2 
Envio de aprendices en Sistemas = 1 
empresas 
Envio de aprendices en Mecanica 
Automotriz = 1 empresa 
Envio de aprendices en contabilización de 
operación es comerciales y financieras =5 
empresas 
Envio de Aprendices en Tg. Salud 
Ocupacional = 0 empresa 
Envio de aprendices en Asistencia 
administrativa = 7 empresas 
Envio de Aprendices en Archivo = 0 
empresas 
Envio de Aprendices en Tecnico en 
producción Agropecuaria = 3  empresa 
Registro de contratos de aprendizaje = 6 
contratos 
Envio cartas de presentación 11 
Envio de Aprendices enb mercadeo = 4 
empresa 5 aprendices 
Envio aprendices en Contabilidad y 
finanzas = 3 empresa 

 

 Acompañar y participar en la logística 
de los eventos empresariales 
organizados por las diferentes 
dependencias de la Regional, Centro 
de formación y Coordinación 
Nacional de Servicio a la Empresa y 
Contrato de Aprendizaje, que 
contribuyan a la promoción de 
nuevos contratos de Aprendizaje. 

Este mes no se realizò sin embargo se 
realizo el acompañamiento telefónico y a 
empresas es continuo 

 

 Atender oportunamente los informes 
que solicite la Coordinación Nacional 
de Servicio a la Empresa y Contrato 
de Aprendizaje, así como Registrar 
las actividades y gestiones realizadas 
con empresarios y aprendices en el 
aplicativo CRM. 

Se recibió capacitación por parte de la 
Lider CRM en el cual explico que debemos 
responder las solicitudes que se realicen 
por este medio 

CRM 

 

 
 
 

 
 
 

 
 

G
TH

-F
-0

6
2

 V
.0

6
 



 

 

 
 Apoyar estrategias y campañas con 

los empresarios para gestionar 
nuevos contratos de aprendizaje 
buscando mayores oportunidades de 
colocación de aprendices y 
promoviendo el cumplimiento de las 
cuotas reguladas de las empresas 

 Sensibilizar a 270  aprendices de 
programas de formación difretentes a 
través de ECARD para que estén 
habilitados,disponibles y visibles para 
los empresarios en la plataforma SGVA 
para contrato de aprendizaje. Se emite 
VIDEO de explicación , se realiza charlas 
de gestión de etapa practica e 
inducción. 

 

 Se remite correo de registro de 
contrato a las 7 empresas que 
solicitaron carta de presentación y aún 
no han registrado el contrato de 
aprendizaje 

 

 Remitir a las 9 empresas que están 
próximas a terminar contrato de 
aprendizaje y enviar oferta de 
programas disponibles 

 

 

 Charlas virtulaes mediante Meet google 
a aprendices sobre Alternativas de 
practicas, Inducciòn y Gestiòn de etapa 
practica y habilidades blandas para un 
total de 9 programas de formación 

Correo electrónico 
SGVA 
Plan de Trabajo 
Formato Excel 

 Enviar los requerimientos de planta 
de personal y hacer seguimiento a 
las empresas que presuntamente 
estén obligadas a cumplir con 
la cuota de aprendices y seguir el 
procedimiento establecido en el 
Sistema Integrado de Gestión 
y Autocontrol de la Entidad 

 

Quedaron pendientes 23 empresas sin 
reportar planta 

 

 Realizar el agotamiento de la vía 
gubernativa de las empresas 
reguladas y enviar respuesta dentro 
de los términos de ley 

3 empresas faltan por que se encuentran 
en recurso de reposicion 

 

 Mantener el aplicativo del Sistema 
Gestión Virtual de Aprendices, o el 
que haga sus veces, actualizado en 
fechas: resolución cuotas de 
aprendices, notificación, recursos y 
acto de ejecutoria, así como validar 
la habilitación de las empresas 
voluntarias que se registran en la 

16 empresas en total faltan finalizar en 
sgva el proceso por terminos. 

SGVA 
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 plataforma (SGVA), o el que haga sus 

veces 

  

 Las 
demás que se hagan necesarias para 
el cabal cumplimiento del objeto 
contractual 

Apoyo al coordinador de relaciones 
Corporativas en actividades solicitadas 

 

 

A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una vez finalizado 
cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe Legalización Desplazamiento 
Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. 
Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor. 
Se l ista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte integral 
del presente informe de ejecución contractual. 

 
 

ITEM 
 

No DE LA ORDEN DE 
VIAJE 

 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

1.     

2.     

 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe que la soporte. En 
caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación del informe de ejecución contractual, 
deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución contractual. 

 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del cumplimiento de las 
obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. 7770582260 de SOI.correspondiente al mes de 

octubre  de 2020 (Decreto Ley 2106 de 2019 – “ Decreto Ley Antitrámites”) 
 

Evidencias en ( ) folios 

Cordialmente, 

 
 

CARMEN ELENA GOMAJOA MORENO 
Contratista 
C.C. No. 1085272168 

 
 
 

Recibí a satisfacción: 
 
 

Marco Polo Torres Palma 
Supervisor contrato No. CO1.PCCNTR.1342859 
Coordinador Relaciones Corporativas e Internacionales
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Compras y Pagos Virtuales
Datos de Confirmación de su compra o pago realizado

Número de Autorización:

Pagado Desde:

Valor Pagado:

Pagado a:

Nit del Comercio:

Número de Factura:

Número Único de Compra (CUS):

Fecha y Hora de Pago:

Dirección IP:

Este pago se realizó en: 00 02

190.159.205.220

01

"Su transacción ha sido exitosa."

7770582260

martes, 17 de noviembre de 2020, 3:55 PM

9998300785126

802371028

$275,000.00

Esta transacción será sujeta a verificación

501202

SOI ACH

Cuenta de ahorros ******8280



PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACIÓN APORTES
COMPROBANTE DE PAGO

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

TIPO IDENTIFICACIÓN: NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN:
NOMBRE Ó RAZÓN SOCIAL:
CIUDAD/MUNICIPIO: DEPARTAMENTO:
DIRECCIÓN: TELÉFONO:
TIPO APORTANTE: CLASE APORTANTE:
TIPO EMPRESA: ACTIVIDAD ECONOMICA:
FORMA DE PRESENTACIÓN:

CEDULA DE CIUDADANIA 1085272168
CARMEN ELENA GOMAJOA MORENO

PASTO NARINO
MZ K CA 4 BARRIO PANORAMICO 7226462

02-INDEPENDIENTE I-INDEPENDIENTE
PRIVADA Actividades reguladoras y

ÚNICO

APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NÚMERO PLANILLA: TIPO DE PLANILLA:

PERIODO COTIZACIÓN
OTROS SUBSISTEMAS:

MES:

AÑO:
PERIODO COTIZACIÓN
SALUD:

MES:

AÑO:
DÍAS DE MORA:
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): NÚMERO AUTORIZACIÓN:

7770582260 I-INDEPENDIENTES
octubre

2020

octubre

2020
0

2020/11/17 802371028

LIQUIDACIÓN GENERAL

TOTALES

COTIZANTES TOTAL PAGADO

PENSIÓN

ADMINISTRADORA

NIT CÓDIGO NOMBRE

800224808 230301 230301-PORVENIR $ 151.6001

SUBTOTAL: $ 151.6001

SALUD

ADMINISTRADORA

NIT CÓDIGO NOMBRE

800251440 EPS005 EPS005-SANITAS S.A. $ 118.4001

SUBTOTAL: $ 118.4001

RIESGOS PROFESIONALES

ADMINISTRADORA

NIT CÓDIGO NOMBRE

860011153 14-23 14-23-POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS S.A. $ 5.0001

SUBTOTAL: $ 5.0001

TOTAL PAGADO: $ 275.000

2020/11/17 3:55 PM USUARIO: SOI - CC1085272168 PÁGINA 1 DE 1



Regional Nit

RAZON SOCIAL 

DE LA EMPRESA Lider C.A. Gestión REsultado Especialidad Observaciones
REGIONAL NARIÑO 900243893

AGROANDINA DE 

NARIÑO LTDA CARMEN

REGIONAL NARIÑO 900445467

ALIANZA 

DISTRIBUIDORA DE 

NARIÑO SAS CARMEN

REGIONAL NARIÑO 900538192

ALTA MODA CALIDAD Y 

PRECIO DE NARIÑO SAS CARMEN

REGIONAL NARIÑO 814001969

AVILA WAGNER CIA 

LTDA CARMEN

REGIONAL NARIÑO 814000773 CABLE PASTO SAS CARMEN BAJA A CUOTA CERO

REGIONAL NARIÑO 900116008 Cadena y Cadena SAS CARMEN Solicita Aprendices Proceso de Selección

REGIONAL NARIÑO 891280005

CAMARA DE 

COMERCIO DE PASTO CARMEN

REGIONAL NARIÑO 891200153 CASA METTLER LTDA. CARMEN

REGIONAL NARIÑO 900091644 CEDIT DEL SUR LTDA CARMEN

REGIONAL NARIÑO 900900155

CENTRO DE CUIDADOS 

CARDIONEUROVASCUL

ARES PABON SAS CARMEN Registro de Contratos

falta registro de 

contrato

REGIONAL NARIÑO 900597845

CLINICA 

CARDIONEUROVASCUL

AR PABON SAS CARMEN

REGIONAL NARIÑO 814006170

CLINICA DE ORTOPEDIA 

Y FRACTURAS 

TRAUMEDICAL S.A.S CARMEN

REGIONAL NARIÑO 891200032

CLINICA NUESTRA 

SEÑORA FATIMA S.A. CARMEN

REGIONAL NARIÑO 900442870

CLINICA ONCOLOGICA 

AURORA SAS CARMEN

Llamada a la empresa 

solicitando contratos

el pasado mes se enviio 

carta de presentacion

REGIONAL NARIÑO 900047319

CLINICA SPA CIRUGIA 

PLASTICA & LASER 

LTDA CARMEN

REGIONAL NARIÑO 830500615 COLLECT CENTER SAS CARMEN

REGIONAL NARIÑO 900741772

COMERCIALIZADORA 

BELLA LUNA SAS CARMEN

REGIONAL NARIÑO 900084476

COMERCIALIZADORA 

FIJACION EXTERNA SAS CARMEN

REGIONAL NARIÑO 900087921

COMPAÑIA 

DISTRIBUIDORA DE 

CARGA CDC LTDA CARMEN

REGIONAL NARIÑO 900335691

COMPAÑIA 

OPERADORA CLÍNICA 

HISPANOAMÉRICA CARMEN falta registrar contrato

REGIONAL NARIÑO 814001419

CONCRETOS DEL SUR 

SAS CARMEN

REGIONAL NARIÑO 901357957

SURTICARNES 

PANAMERICANA CARMEN

REGIONAL NARIÑO 901240065

CONSTRUCERAMICAS 

COLOMBIA SAS CARMEN

Llamada a la empresa 

solicitando contratos

REGIONAL NARIÑO 800020684

COOPERATIVA DE 

AHORRO Y CREDITO 

NACIONAL COFINAL CARMEN

REGIONAL NARIÑO 901240065

CONSTRUCERAMICAS 

COLOMBIA SAS CARMEN Solicita Aprendices

Envio información de 

perfiles solicitados

REGIONAL NARIÑO 901240065

CONSTRUCERAMICAS 

COLOMBIA SAS CARMEN Solicita Aprendices

Envio información de 

perfiles solicitados

REGIONAL NARIÑO 901240065

CONSTRUCERAMICAS 

COLOMBIA SAS CARMEN Solicita Aprendices

Envio información de 

perfiles solicitados

REGIONAL NARIÑO 901240065

CONSTRUCERAMICAS 

COLOMBIA SAS CARMEN Solicita Aprendices

Envio información de 

perfiles solicitados

REGIONAL NARIÑO 901240065

CONSTRUCERAMICAS 

COLOMBIA SAS CARMEN Solicita Aprendices

Envio información de 

perfiles solicitados

REGIONAL NARIÑO 901240065

CONSTRUCERAMICAS 

COLOMBIA SAS CARMEN Solicita Aprendices

Envio información de 

perfiles solicitados

REGIONAL NARIÑO 891200431

CORPORACION CLUB 

COLOMBIA CARMEN cumpliendo

REGIONAL NARIÑO 814006380

CORPORACION MI IPS 

NARIÑO CARMEN

REGIONAL NARIÑO 800147930

CORPORACION NARINO 

EMPRESA Y 

FUTURO/CONTACTAR CARMEN

REGIONAL NARIÑO 891224762

CORPORACION 

UNIVERSITARIA 

AUTONOMA DE CARMEN

REGIONAL NARIÑO 891200372

CRUZ ROJA 

COLOMBIANA 

SECCIONAL NARIÑO CARMEN

REGIONAL NARIÑO 59814208

DAVID DELGADO 

CARMEN RUBY CARMEN

Llamada a la empresa 

solicitando contratos

Envio información de 

perfiles solicitados

REGIONAL NARIÑO 98385179

DE LA PORTILLA 

MONCAYO JAIME 

EDUARDO CARMEN

REGIONAL NARIÑO 891200043 DIOCESIS DE PASTO CARMEN

REGIONAL NARIÑO 900868181

DISLICORES SAN JUAN 

DE PASTO SAS CARMEN

REGIONAL NARIÑO 891200701 DISPROPAN LTDA. CARMEN

REGIONAL NARIÑO 900930951

DISTRIBUIDORA S&S 

NARIÑO SAS CARMEN

se llama a la empresa 

solicitando informacion

REGIONAL NARIÑO 891222314

DISTRIBUIDORA 

SERVICENTRO LAS 

AVENIDAS CARMEN Solicita Aprendices

Envio información de 

perfiles solicitados

REGIONAL NARIÑO 891201261

ELMER H. SCHNEIDER Y 

CIA. LTDA. - CASA 

ANDINA CARMEN

REGIONAL NARIÑO 12953678

Enriquez de la Rosa 

Anibal /Estacion del 

Puente CARMEN

REGIONAL NARIÑO 30709450

ERAZO GONZALEZ 

SOLEDAD/ POLLO 

SORPRESA CARMEN

REGIONAL NARIÑO 12966703

Escobar Villareal 

Eduardo Gaitán/ 

REPRESENTACIONES CARMEN

REGIONAL NARIÑO 900403146

ESTACION DE SERVICIO 

PORVENIR S.A.S CARMEN

REGIONAL NARIÑO 860075590 FERRIPLASTICOS SAS CARMEN

REGIONAL NARIÑO 814000921

FRIGORIFICO 

JONGOVITO S.A. CARMEN Solicita Aprendices

Envío carta de 

presentación

falta un aprendiz por 

contratar

REGIONAL NARIÑO 59830018

FUERTES MEJIA 

YANETH PATRICIA / 

DROGUERIABIOMEDIC CARMEN

REGIONAL NARIÑO 891200209

FUNDACION HOSPITAL 

SAN PEDRO DE PASTO CARMEN

REGIONAL NARIÑO 814002261

FUNDACION 

OFTAMOLOGICA DE 

NARIÑO CARMEN

Solicita oferta de 

programas

REGIONAL NARIÑO 800205109 GOMEZ Y CIA S.A.S CARMEN

REGIONAL NARIÑO 900316197 GREEN SAS CARMEN

aprendices no quieren 

ir contrata en cali



REGIONAL NARIÑO 900127462

GRUPO EMPRESARIAL 

LA BONANZA SAS CI CARMEN

REGIONAL NARIÑO 901114556

GRUPO EMPRESARIAL 

PROVIMA SAS CARMEN

REGIONAL NARIÑO 900237411

GRUPO ROSERO 

GUZMAN LTDA / 

SERVICENTRO GALERAS CARMEN

REGIONAL NARIÑO 891200274

HOSPITAL SAN RAFAEL 

DE PASTO CARMEN Solicita Aprendices

Envío carta de 

presentación

REGIONAL NARIÑO 891200300

INDUSTRIA CAFETERA 

DE NARIÑO LTDA. - 

FABRICA MORASURCO CARMEN

REGIONAL NARIÑO 891201952

INDUSTRIA LADRILLERA 

DEL SUR LADRISUR 

LTDA. CARMEN monetiza

REGIONAL NARIÑO 901060317

INDUSTRIA 

PANIFICADORA LA 

DOCE SAS CARMEN

se remite correo de 

cumplimiento

REGIONAL NARIÑO 900589666

INSTITUCION 

PRESTADORA DE 

SERVICIOS 

PROTEGEMOS SALUD Y CARMEN

REGIONAL NARIÑO 814006009

INSTITUTO 

CANCEROLOGICO DE 

NARIÑO LTDA CARMEN Solicita Aprendices

requiere en practica en 

programas 

administrativos

REGIONAL NARIÑO 900269533 INVERPASTO SAS CARMEN

REGIONAL NARIÑO 900197094 IPS KINESIS SAS CARMEN

REGIONAL NARIÑO 891224230

JAVIER BENAVIDES 

ERAZO SAS CARMEN

REGIONAL NARIÑO 891500387

JOSE AVILA DIAZ & CIA. 

LTDA.- FERRETERIA 

ARGENTINA CARMEN

REGIONAL NARIÑO 901093078

JUAN CARLOS AVILA 

VELEZ SAS CARMEN

Solicita oferta de 

programas

Envio información de 

perfiles solicitados

envio de programas de 

formacion

REGIONAL NARIÑO 901093078

JUAN CARLOS AVILA 

VELEZ SAS CARMEN Solicita Aprendices

Envio información de 

perfiles solicitados

CONTABILIZACION DE 

OPERACIONES 

COMERCIALES Y 

REGIONAL NARIÑO 87060161

JURADO MOLINA 

VICTOR HUGO/CARNE CARMEN

esta en recurso de 

reposicion

REGIONAL NARIÑO 900360269

LABORATORIO DE 

ESPECIALIDADES 

CLINIZAD SAS CARMEN

REGIONAL NARIÑO 901248066

LAS CARNES DEL 

SEBASTIAN SAS CARMEN

REGIONAL NARIÑO 891202203 MONTAGAS S.A ESP CARMEN

REGIONAL NARIÑO 12959304 NOTARIA CUARTA CARMEN

REGIONAL NARIÑO 814004018

OXIGENOS DEL SUR 

SAS CARMEN

Se requirio a la 

empresa y manifiesta 

necesita en practica en 

REGIONAL NARIÑO 12960879

PATIÑO HERMES 

ANTONIO 

/NUTRILACTEOS DEL CARMEN

REGIONAL NARIÑO 800176807

PROFESIONALES DE LA 

SALUD LTDA. CARMEN

REGIONAL NARIÑO 814003898

SALUDCOOP CLINICA 

LOS ANDES S.A. CARMEN Solicita Aprendices Proceso de Selección

REGIONAL NARIÑO 800242227

SECRETARIADO 

DIOCESANO DE 

PASTORAL SOCIAL CARMEN

REGIONAL NARIÑO 800085349

SEGURIDAD DEL SUR 

LTDA. CARMEN

REGIONAL NARIÑO 900132489

SERVIPAGOS DE 

NARIÑO CARMEN

Llamada a la empresa 

solicitando contratos

REGIONAL NARIÑO 800177030 SERVITEM LTDA CARMEN

Llamada a la empresa 

solicitando contratos

REGIONAL NARIÑO 901175677

SEVENTEEN ST 

COMERCIALIZADORA CARMEN

REGIONAL NARIÑO 900312276 SOUTH BRANDS SAS CARMEN

REGIONAL NARIÑO 814003050

SUPERGAS DE NARIÑO 

S.A. E.S.P. CARMEN

REGIONAL NARIÑO 800249355

SUPERSERVICIOS DE 

NARIÑO S.A CARMEN

Llamada a la empresa 

solicitando contratos cumplimiento

REGIONAL NARIÑO 800109387 UNIVERSIDAD CESMAG CARMEN

REGIONAL NARIÑO 14896664

Vasquez Cardona 

Fernando Jose 

/Surtibelleza CARMEN

Llamada a la empresa 

solicitando contratos

REGIONAL NARIÑO 98395838

VEINTIMILLA DE LA 

ROSA CARLOS JAVIER CARMEN

REGIONAL NARIÑO 29582403

XANDRA PATRICIA 

CAICEDO BASTIDAS CARMEN
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