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SENA

N

SERVICIO NACIONAL
DE APRENDIZAJE

FORMATO PARA LIQUIDACION PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACION DE
SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO)

REGIONAL VALLE

CENTRO DE LA CONSRTUCION-VALLE
Adquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1

ICodigo Regional 76
ICodigo Centro 922810
Fecha Elaboracion Diciembre de 2025
Versién ENERO - 2.25

ID de Proceso 72106-581 840.

DATOS DEL CONTRATISTA

Nombres y apellidos:
Cédula de Ciudadania
Correo electronico:

94.374.120

LUIS ALFONSO GONZALEZ ARENAS

lualf.gonzaleza@misena.edu.co

Banco a consignar: BANCOLOMBIA
Tipo de cuenta: AHORROS
Numero de Cuenta: 74973546311

IP/N° de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: NO
Induccién SST: Sl Pertenece al régimen simple de tributacion: NO
Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el ano gravable 2024 NO
¢Es pensionado o tiene otra situacién sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pension? NO
Sus ingresos en el 2024 fueron iguales o superiores a $65.891.000 NO
Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2025 es igual o superior a $164.336.700 (debe registrarse como responsable del IVA) NO
¢ Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCION ARTICULO 392 E.T. 0,00%
DATOS DEL CONTRATO
N° del contrato: 8155030/2025 N° Compromiso SIIF 434725 I Numero de pagos durante la vigencia del contrato 4
INSTRUCTOR: CESION PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE CARACTER TEMPORAL DE INSTRUCTORES
OBJETO CONTRACTUAL: PARA IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN EL AREA DE CONSTRUCCION DE VIAS DE LOS DIFERENTES

(Descripcion del servicio prestado)

PROGRAMAS DE FORMACION TITULADA Y COMPLEMENTARIA DEL CENTR

DATOS PERIODO DEL PAGO

Del 01/12/2025 Al 26/12/2025 Saldo Anterior del Contrato: $ 3.986.243
Numero de pago 4 Valor Total del Contrato: $ 15.485.021
Valor Bruto Pago: $ 3.986.243,00 Nuevo Saldo del Contrato: $0
RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $ 3.986.243 Retencion en la fuente a practicar Articulo 383 rentas  6,18%
Ingresos por comisiones $6.909.562 Retencion en la Fuente del Periodo $ 433.717
Ingresos de otros meses cobrados en el mes $0
TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 10.895.805 Menos, Retefuente Otros Ingresos $0
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $7.013.624 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $ 433.717
LIQUIDACION DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACION DEL NETO A PAGAR

Diciembre Noviembre Base retencion en la fuente a titulo de RENTA[  7.013.624,00 | TARIFA
N° Planilla PILA, o, N° RadicaciéonpagoSS | - 1077332980 Base retencion en la fuente a titulo de ICA| 0,00
Ingreso Base de Cotizacion - IBC $ 1594497|$ 1.839.804 Valor base IVA 0,00
Aporte obligatorio a seguridad social salud $ 199.400 | $ 230.000 IVA (Si es RESPONSABLE) 0,00 19%
Aporte obligatorio a seguridad social Pension $ 255.200 ($ 294.400 Menos Retencion en la Fuente 433.717,00 | 6,18%
Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $ -1$ 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
ARL Vv $ -1$ 0 Reteica - 8299 0,00 | 0,000%
Aportes pensién de ingresos de otros meses cobrados en el mes $ - - 0,00 | 0,000%
Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes $ - - 0,00 | 0,000%
Aportes ARL de ingresos de otros meses cobrados en el mes $ - - 0,00 | 0,000%
Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias $ - - 0,00 | 0,000%
Aportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC $ - Pro-UCEVA 54.479,00 | 0,500%
Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias $ - Universidad del Pacifico 54.479,00 | 0,500%
Intereses Prestamo de Vivienda $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Dependientes hasta $ 1.089.581 Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Salud hasta $ 796.784|% - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Renta Exenta 25% $13.113.736| $ 2.338.000 0,00
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores |$ 2.739.000
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00
Retencion en la Fuente Contingente $ VALOR A PAGAR $3.443.568,00

SON: TRES MILLONES CUATROCIENTOS CUARENTA Y TRES MIL QUINIENTOS SESENTA Y OCHO PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO

se evaluaron los cursos de sevilla quedamos en formacion en obando,caicedonia.darien,modulo 6

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:

1. Cumpli a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pension, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminucién de la Base de Retencion en la Fuente en ningun otro contrato; 3. El niUmero de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda
la informacidn aqui suministra es veridica: 5. He leido v entendido la descripcion de cada uno de los campos aqui

LUIS ALFONSO GONZALEZ ARENAS
1 AONMTDATICTA
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SENA

N

PROCESO GESTION DE RECURSOS FINANCIEROS
FORMATO CERTIFICACION DEPENDIENTES PARA CONTRATISTAS

Generalidades:

1. El objetivo del presente formato es de brindar Informacion de dependientes para
efectos de hacer uso del beneficio tributario de deducible de la base grava ble. de
retencion en la fuente.

2. En el Instructivo Documentos para Registro de Obligaciones y Tramites de Pagos
GRF-1-002, indica los requisitos indispensables para el registro de obligaciones para
pago de honorarios de prestacion de servicios personales.

3. El tramite que surte después de diligenciado es el de garantizar que la deduccion
para aplicacion del beneficio tributario en la cuenta de cobro de los honorarios de
los contratistas.

4. la periodicidad con que se debe diligenciar es con el primer pago de la cuenta de
cobro de los contratistas.

5. El documento no requiere de impresidon y se conserva en el archivo electrénico del

aplicativo SECOP II.

GRF-F-063 VO3
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FORMATO CERTIFICACION DEPENDIENTES PARA CONTRATISTAS

Santiago de Cali, 19 de Diciembre 2025 Sefiores

SERVICIO NACIONAL DE APREDIZAJE SENA DE LA CONSTRUCCION

Cali

Asunto: Informacidn de dependientes para efectos de hacer uso del beneficio tributario de
deducible de la base grava ble. de retencion en la fuente.

Bajo la gravedad del juramento, en mi calidad de contratista de prestacidn de servicios personales

y en cumplimiento de lo previsto por el pardgrafo segundo del articulo 387 del Estatuto Tributario

y el articulo 1.2.4.1.18. del Decreto 1625 de 2016, informo que las personas relacionadas a

continuacién, tiene(n) la calidad de dependiente a mi cargo:

NUIP - NIP

1232810087

MATIAS GONZALEZ ANGULO

HUO

Toda vez que cumple con el siguiente requisito:

e Elijaunelemento.

Solicito se tome nota de la situacidén de dependencia que informo en la presente comunicacion, para
efecto del beneficio de deducible de la base gravable sujeta a retencién en la fuente del 10% de mis
ingresos laborales brutos, hasta un tope de 32 UVT mensuales, que me asiste en virtud de la

normatividad arriba citada.

GRF-F-063 VO3




SENA

N

Igualmente, con mi firma declaro: que NINGUNA PERSONA ha solicitado disminucion de su base
gravable por concepto de dependientes, por las mismas personas arriba relacionadas.
Cordialmente,

.%-f_ -—Z,fi}—f, - e T

FIRMA
Nombre: LUIS ALFONSO GONZALEZ ARENAS
C.C. 94374120

NO IMPRIMA ESTA HOJA ES SOLAMENTE DE CARACTER INFORMATIVO

REQUISITOS PARA DEDUCCIONES POR DEPENDIENTES

GRF-F-063 VO3
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En el siguiente cuadro se relacionan los requisitos y documentos que se deben adjuntar para poder

acceder al beneficio de disminucidon de retencién en la fuente, por dependientes:

DEDUCCION CONCEPTO REQUISITOS
DEPENDIENTES | Los hijos del contribuyente que tengan hasta 18 afios. Registro civil de
nacimiento

Los hijos del contribuyente con edad entre 18 y 23 afos,
cuando el padre o madre contribuyente persona natural se
encuentre financiando su educacién en instituciones
formales de educacién superior certificadas por el ICFES ' o
la autoridad oficial correspondiente; o en los programas
técnicos de educacion no formal debidamente acreditados
por la autoridad competente.

Recibo de pago de
matricula de instituciones
debidamente acreditadas

Los hijos del contribuyente mayores de 23 afios que se
encuentren en situacion de dependencia originada en
factores fisicos o psicoldgicos que sean certificados por
Medicina Legal.

Certificado de Medicina
Legal

El cdnyuge o compaiiero permanente del contribuyente que
se encuentre en situacion de dependencia sea por ausencia
de ingresos o ingresos en el afio menores a doscientas
sesenta (260) UVT, certificada por contador publico, o por
dependencia originada en factores fisicos o psicolégicos que
sean certificados por Medicina Legal

Certificado de Contador
Publico

Certificado de Medicina
Legal

Los padres y los hermanos del contribuyente que se
encuentren en situaciéon de dependencia, ya sea por
ausencia de ingresos o ingresos en el afio menores a
doscientas sesenta (260) UVT, certificada por contador
publico, o por dependencia originada en factores fisicos o
psicoldgicos que sean certificados por Medicina Legal.

Certificado de Contador
Publico

Certificado de Medicina
Legal

GRF-F-063 V03




- T
: '[ NU”’i232 £10.087 J DE NACIMIENTO s"e‘i‘é?““' 60686110

- — S S S S S e

REGISTRADURIA

MACHORAL DEL ESTADO CIVIL

REGISTRO CIVIL
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SENA Versién: 02

7AV Codigo:

GRF-F-076

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE
INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: 27/11/2025 Cédigo Regional : 76
NOMBRE DEL CONTRATISTA: LUIS ALFONSOGONZALEZ ARENAS Cédigo Centro: 9228
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 94374120 Fecha de elaboracién: 27/11/2025

En desarrollo de la comisidon No. 321525 durante los dias del mes de Noviembre 18,19,20,21,22,23 de 2025 se informa que en los tramos detallados a continuacion, fue necesario
utilizar transporte informal sin generacién de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO
cali-cerrito-cali 50000
18/11/2025
TETTESTE
19,20/11/2025 cali-sevilla 30000
TETTESTE
20,21/11/2025 sevilla-obando 30000
TETTESTE
21,22/11/2025 obando - bugalagrande 30000
TETTESTE
22,23/11/2025 caicedinia 30000
TETTESTE
RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: 170.000

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde
al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica Unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

d

Teniendo en cuenta las certificaci suscritas por el y su jefe ir di; se autoriza el presente gasto.

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO

Nombre completo: LUIS ALFONSO GONZALEZ ARENAS[Nombre completo: ALFREDO DELGADO VIDAL  [Nombre completo: |BEATRIZ EUGENIA COBO

Numero de Contrato: PCCNTR.8155030 Cargo: SUPERVISOR PROFESIONAL G04 |Cargo: SUBDIRECTOR (E) CENTRO CONSTRUCCION

/ Poacitiz €. elo

Firma: |

Firma: Firma:




7 N

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

PRESENTADO A: SUBDIRECTORA BEATRIZ EUGENIA COBO

ORDEN DE VIAJE No: FECHA FECHA DE FINALIZACION:
18/11/2025 22/11/2025

321525

LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA: el cerrito, alto bonito

EL DESPLAZAMIENTO: CALI | FORMACION DE LA CONSTRUCCION | ceilan,darien.bugalagrande-

FLORIDA-LA UNION caicedonia

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE
CARACTER TEMPORAL DE INSTRUCTORES PARA IMPARTIR FORMACION
PROFESIONAL INTEGRAL
EN EL AREA DE CONSTRUCCION DE VIAS DE LOS DIFERENTES PROGRAMAS
DE FORMACION TITULADA Y COMPLEMENTARIA

DEL CENTRO DE LA CONSTRUCCION EN LA VIGENCIA 2025

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. SE DA lLainformacion de mddulo 6 practicas
2. SE ACE AJUSTE PARA TERMINAR CON EXITO

RESULTADOS:

1. SE HACE AJUSTE DE LO QUE SE VA HACER EN LAS PRACTICAS Y FUNDICION
2. SEHACEY SE VA AL SITIO DE PRACTICAS A REALIZAR OBRA

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. FOTOGRAFICOS
2. ASISTENCIAS

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

1. SE HACE socializacion de | LUIS ALFONSO GONZALEZ 20,21,22/11/2025

grupos en Sevilla Se ARENAS

insiste en la inscripcidn a

Sena Sofia
2. Se dauna capacitacion LUIS ALFONSO GONZALEZ 18-22/11/2025

de los puntos de placa ARENAS

huella intervenir

CONCLUSIONES:
1.SE DE FINE LOS PUNTOS PARA LA PLACA HUELLA
2. LOS APRENDICES CONTENTOS POR LO ALCANZADO HASTA AHORA

DATOS DEL CONTRATISTA

GTH-F-087 V.02



REDMI 12C

NOMBRE Y APELLIDO

LUIS ALFONSO GONZALEZ ARENAS

VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR

NOMBRE Y APELLIDO
SUPERVISOR

PROFESIONAL G 04

ALFREDO DELGADO VIDAL

21/11/2025 14:27

REDMI 12C
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SENA

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO — CONTRATISTA

Generalidades

1. El objeto del formato es completar el tramite de comisién realizado por los
contratistas, con este, el contratista justifica la realizacion de la comisién, asi como
las actividades realizadas en su desarrollo.

2. El formato es diligenciado por los contratistas posterior a la realizacién de la
comision.

3. Debe ser diligenciado por cada comisién realizada por el contratista.

4. El trdmite que surte el formato una vez diligenciado es la legalizaciéon de la
comision.

5. No requiere imprimirse.

GTH-F-087 V.02



6. El documento debe reposar dentro de los aplicativos de la administracidon de
documentos del SENA

7. Control de Cambios

VERSION | FECHA DE ENTRADA NATURALEZA DEL CAMBIO
EN VIGENTE
V02 septiembre Se realizan modificaciones de imagen institucional
y generalidades
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SENA Versién: 02

7AV Codigo:

GRF-F-076

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE
INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: 4/12/2025 Codigo Regional : 76
NOMBRE DEL CONTRATISTA: LUIS ALFONSOGONZALEZ ARENAS Cédigo Centro: 9228
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 94374120 Fecha de elaboracion: 4/12/2025

En desarrollo de la comision No. 334825 durante los dias del mes de Dciembre 25,26,27,28,29,30 de 2025 se informa que en los tramos detallados a continuacidn, fue necesario
utilizar transporte informal sin generacion de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO

25/11/2025 cali-cerrito-cali e 50000
TEITestE

26,27/11/2025 cali-sevilla 30000
TErTestre

27,28/11/2025 sevilla-obando 30000
TETTESTTE

28,29/11/2025 obando - bugalagrande 30000
TETTESTE

29,30/11/2025 caidedonia 30000

RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: 170.000

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado
corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica Unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO

Nombre completo: LUIS ALFONSO GONZALEZ ARENAS|Nombre completo: ALFREDO DELGADO VIDAL Nombre completo: [BEATRIZ EUGENIA COBO
Numero de Contrato: PCCNTR.8155030 Cargo: SUPERVISOR PROFESIONAL G04 |Cargo: SUBDIRECTOR (E) CENTRO CONSTRUCCION
T

Poactial €. calo |

Firma: e Firma: i Firma:




4825

PRESENTADO A: SUBDIRECTORA BEATRIZ EUGENIA COBO

ORDEN DE VIAJE No: FECHA FECHA DE FINALIZACION:
25/11/2025 30/11/2025

334825

LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA: el cerrito, alto bonito

EL DESPLAZAMIENTO: CALI | FORMACION DE LA CONSTRUCCION | ceilan,Sevilla,.bugalagrande-

FLORIDA-LA UNION caicedonia

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE
CARACTER TEMPORAL DE INSTRUCTORES PARA IMPARTIR FORMACION
PROFESIONAL INTEGRAL
EN EL AREA DE CONSTRUCCION DE VIAS DE LOS DIFERENTES PROGRAMAS
DE FORMACION TITULADA Y COMPLEMENTARIA

DEL CENTRO DE LA CONSTRUCCION EN LA VIGENCIA 2025

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. SE DA lLainformacion de mddulo 6 practicas
2. SE ACE AJUSTE PARA TERMINAR CON EXITO

RESULTADOS:

1. SE HACE AJUSTE DE LO QUE SE VA HACER EN LAS PRACTICAS Y FUNDICION
2. SE HACE ejercicio en los mdédulos uno en Sevilla y alto bonito para vias

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. FOTOGRAFICOS
2. ASISTENCIAS

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

1. SE hace ejercicio en LUIS ALFONSO GONZALEZ 26,,28,29,30/11/2025
terreno ya que algunos ARENAS
grupos tenian material
de cubicaciony
pendientes

2. Se dauna capacitacion LUIS ALFONSO GONZALEZ 27/11/2025
de los puntos de placa ARENAS
huella intervenir

CONCLUSIONES:
1.Se observa con la comunidad los materiales y equipos a usar en cada actividad
2. LOS APRENDICES CONTENTOS Por las practicas en su territorio con la institucion Sena

GTH-F-087 V.02



DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
LUIS ALFONSO GONZALEZ ARENAS e
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
PROFESIONAL G 04 ALFREDO DELGADO VIDAL W / —

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO — CONTRATISTA

Generalidades



SENA

N

El objeto del formato es completar el trdmite de comision realizado por los
contratistas, con este, el contratista justifica la realizacion de la comisidn, asi como
las actividades realizadas en su desarrollo.

El formato es diligenciado por los contratistas posterior a la realizacién de la
comision.

Debe ser diligenciado por cada comisién realizada por el contratista.

El tramite que surte el formato una vez diligenciado es la legalizacién de la
comisién.

No requiere imprimirse.

El documento debe reposar dentro de los aplicativos de la administracién de
documentos del SENA

Control de Cambios

VERSION | FECHA DE ENTRADA NATURALEZA DEL CAMBIO
EN VIGENTE
V02 septiembre Se realizan modificaciones de imagen institucional
y generalidades

GTH-F-087 V.02
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[ Sn:
SENA Versién: 02

7AV Codigo:

GRF-F-076

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE
INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: 11/12/2025 Codigo Regional : 76
NOMBRE DEL CONTRATISTA: LUIS ALFONSOGONZALEZ ARENAS Cédigo Centro: 9228
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 94374120 Fecha de elaboracion: 11/12/2025

En desarrollo de la comision No. 348625 durante los dias del mes de Dciembre 1,2,3,4.5,6,7 de 2025 se informa que en los tramos detallados a continuacion, fue necesario utilizar
transporte informal sin generacidn de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO

1,2/12/2025 cali-darien e 50000
TEITEsStE

2,3/12/2025 sevilla-obando 30000
TErTestre

3,4/12/2025 obando - bugalagrande 30000
TErTeste

4,5/12/2025 bugalagrande-ceilan 30000
TETTESTE

5,6/12/2025 caicedinia-cali 30000

6,7/12/2026 sevilla-cali 30000

RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: 200.000

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado
corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica Unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

"

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe ir ), se autoriza el presente gasto.

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO

Nombre completo: LUIS ALFONSO GONZALEZ ARENAS|Nombre completo: ALFREDO DELGADO VIDAL  |Nombre completo: |BEATRIZ EUGENIA COBO
Numero de Contrato: PCCNTR.8155030 Cargo: SUPERVISOR PROFESIONAL G04 |Cargo: SUBDIRECTOR (E) CENTRO CONSTRUCCION
I

J Poactiz E. celo

Firma: |

Firma: Firma:




PRESENTADO A: SUBDIRECTORA BEATRIZ EUGENIA COBO

ORDEN DE VIAJE No: FECHA FECHA DE FINALIZACION:
1/12/2025 7/12/2025

348625

LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA: Darién, alto bonito

EL DESPLAZAMIENTO: CALI | FORMACION DE LA CONSTRUCCION | ceilan,Sevilla,.bugalagrande-

FLORIDA-LA UNION caicedonia

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE
CARACTER TEMPORAL DE INSTRUCTORES PARA IMPARTIR FORMACION
PROFESIONAL INTEGRAL
EN EL AREA DE CONSTRUCCION DE VIAS DE LOS DIFERENTES PROGRAMAS
DE FORMACION TITULADA Y COMPLEMENTARIA

DEL CENTRO DE LA CONSTRUCCION EN LA VIGENCIA 2025

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. SE DA lLainformacion de mddulo 6 practicas se concertar para practicas
2. SE ACE AJUSTE PARA TERMINAR CON EXITO

RESULTADOS:

1. SE HACE AJUSTE DE LO QUE SE VA HACER EN LAS PRACTICAS Y FUNDICION
2. SE HACE ejercicio en los mdédulos uno en Sevilla y alto bonito para vias con colaboracién de
la alcaldia de bugalagrande

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. FOTOGRAFICOS
2. ASISTENCIAS

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

1. SE hace ejercicio en LUIS ALFONSO GONZALEZ 1,2,3/12/2025
terreno ya que algunos ARENAS
grupos tenian material
de cubicaciony
pendientes

2. Se dauna capacitacion LUIS ALFONSO GONZALEZ 4,5,6/12/2025
de los puntos de placa ARENAS
huella intervenir

CONCLUSIONES:

1.Se observa con la comunidad los materiales y equipos a usar en cada actividad médulo 6

2. LOS APRENDICES CONTENTOS Por las practicas en su territorio con la institucion Sena con la
alcaldia de bugalagrande

GTH-F-087 V.02



DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
LUIS ALFONSO GONZALEZ ARENAS e S e
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
PROFESIONAL G 04 ALFREDO DELGADO VIDAL : /j <7

REDMI T2C

motd'g0s




SENA

moto go&
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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO — CONTRATISTA

Generalidades

1. El objeto del formato es completar el trdmite de comisién realizado por los
contratistas, con este, el contratista justifica la realizacion de la comisidn, asi como
las actividades realizadas en su desarrollo.

2. El formato es diligenciado por los contratistas posterior a la realizacién de la
comision.

3. Debe ser diligenciado por cada comisién realizada por el contratista.

4. El tramite que surte el formato una vez diligenciado es la legalizacion de la
comision.

5. No requiere imprimirse.

6. El documento debe reposar dentro de los aplicativos de la administracidon de
documentos del SENA

7. Control de Cambios

VERSION | FECHA DE ENTRADA NATURALEZA DEL CAMBIO
EN VIGENTE
V02 septiembre Se realizan modificaciones de imagen institucional
y generalidades

GTH-F-087 V.02
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SENA

N

PRESENTADO A: SUBDIRECTORA BEATRIZ EUGENIA COBO

ORDEN DE VIAJE No: FECHA FECHA DE FINALIZACION:
9/12/2025 14/12/2025

360025

LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA: Darién, alto bonito

EL DESPLAZAMIENTO: CALI | FORMACION DE LA CONSTRUCCION | ceilan,Sevilla,.bugalagrande-

FLORIDA-LA UNION caicedonia

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE
CARACTER TEMPORAL DE INSTRUCTORES PARA IMPARTIR FORMACION
PROFESIONAL INTEGRAL
EN EL AREA DE CONSTRUCCION DE VIAS DE LOS DIFERENTES PROGRAMAS
DE FORMACION TITULADA Y COMPLEMENTARIA

DEL CENTRO DE LA CONSTRUCCION EN LA VIGENCIA 2025

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. SE DA Lainformacion de mddulo 6 practicas se concertar para practicas
2. SE ACE AJUSTE PARA TERMINAR CON EXITO

RESULTADOS:

1. SE HACE AJUSTE DE LO QUE SE VA HACER EN LAS PRACTICAS Y FUNDICION
2. SE HACE ejercicio en los médulos uno en Sevilla y alto bonito para vias con colaboracion de
la alcaldia de bugalagrande

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. FOTOGRAFICOS
2. ASISTENCIAS

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
1. SE hace ejercicio en LUIS ALFONSO GONZALEZ Se hace énfasis donde se van
terreno ya que algunos ARENAS hacer practicas 9/12/2025

grupos tenian material
de cubicacién y
pendientes

2. Se da una capacitacion LUIS ALFONSO GONZALEZ 10,11,12,13/12/2025
se limpia algunas vias ARENAS

CONCLUSIONES:
1.Se observa con la comunidad los materiales y equipos a usar en cada actividad médulo 6

GTH-F-087 V.02




2. LOS APRENDICES CONTENTOS Por las practicas en su territorio con la instituciéon Sena con la
alcaldia de bugalagrande

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
LUIS ALFONSO GONZALEZ ARENAS ST cmee o e
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
PROFESIONAL G 04 ALFREDO DELGADO VIDAL
N7 /, /
Gl ™
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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO — CONTRATISTA

Generalidades

1. El objeto del formato es completar el trdmite de comisién realizado por los
contratistas, con este, el contratista justifica la realizacion de la comisién, asi como
las actividades realizadas en su desarrollo.

2. El formato es diligenciado por los contratistas posterior a la realizacion de la
comisién.

3. Debe ser diligenciado por cada comision realizada por el contratista.

4. El trdmite que surte el formato una vez diligenciado es la legalizacidon de Ia
comision.

5. No requiere imprimirse.
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6. El documento debe reposar dentro de los aplicativos de la administracién de
documentos del SENA

7. Control de Cambios

VERSION | FECHA DE ENTRADA NATURALEZA DEL CAMBIO
EN VIGENTE
V02 septiembre Se realizan modificaciones de imagen institucional
y generalidades

GTH-F-087 V.02
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GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE
INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: 17/12/2025 Codigo Regional : 76
NOMBRE DEL CONTRATISTA: LUIS ALFONSOGONZALEZ ARENAS Cédigo Centro: 9228
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 94374120 Fecha de elaboracion: 17/12/2025

En desarrollo de la comision No.360025 durante los dias del mes de Dciembre 9,10,11,12,13 de 2025 se informa que en los tramos detallados a continuacion, fue necesario
utilizar transporte informal sin generacion de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO

9,10/12/2025 cali-darien TeTTETE 50000
TETTEsStre

10,11/12/2025 calima-obando 30000

11,12/12/2025 sevilla FETETE 30000
TErTeste

12,13/12/2025 bugalagrande 30000
TETTESTE

13/12/2025 caicedonia 30000

13,14/12/2025 sevilla TETTESTE 30000

RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: 200.000

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado
corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica Unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO

Nombre completo: LUIS ALFONSO GONZALEZ ARENAS|Nombre completo: ALFREDO DELGADO VIDAL  |Nombre completo: |BEATRIZ EUGENIA COBO
Numero de Contrato: PCCNTR.8155030 Cargo: SUPERVISOR PROFESIONAL G04 |Cargo: SUBDIRECTOR (E) CENTRO CONSTRUCCION
I
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‘ Version: 1.01

SENA SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

PROCESO DE GESTION DE INFRAESTRUCTURA Y LOGISTICA Fecha: 15.10.2020
A RELACION DE BIENES A CARGO DEL CUENTADANTE

De acuerdo con los registros del Sistema para la Administracion y Control de Bienes SACB, el Sr(a) GONZALEZ
ARENAS LUIS ALFONSO identificado(a) con CC. 94374120 NO registra bienes a cargo.

Fecha de emision del reporte: 4 de Diciembre de 2025 a las 16:50:43

El cuentadante responde administrativa y fiscalmente por los bienes aqui relacionados y rendira cuentas de su utilizacion.
Todo ello segun lo dispuesto sobre este particular en la Constitucién Politica Nacional Art. 124 y en especial lo
establecido en los numerales 21 y 22 del Art. 34 de la Ley 734 de 2002; Resolucion 1378 de 2018 y en las obligaciones
generales de los Contratos de Prestacion de Servicios.

Documento informativo. Para consultas dirijase a la pagina https://miinventario.sena.edu.co ingresando el nimero de documento del cuentadante.

Grupo de Almacenes e Inventarios.
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Proceso Gestion de Talento Humano

Formato Entrega de Bienes e Informacion de Ejecucion Contractual :bor el Contratista

Version: 05

Codigo:
GTH-F-074

NOMBRES Y APELLIDOS DEL CONTRATISTA: LUIS ALFONSO GONZAL EZ ARENAS IDENTIFICACION
CIUDAD | CALI [FECHA 26/12/2025 } REGIONAL VALLE 94374120
| SRR . —= b T
DIRECCION U OFICINA DONDE SE EJECUTO EL CONTRATO: CENTRO DE LA CONSTRUCCION
NEIAERCLY FECHA DE DONTRATC: €O1.PCCNTR. 8155030 del afio 2025
CAUSAL DE TERMINACION DEL CONTRATO
LIQUIDACION POR MUTUQ ACUERDO X CESION LIQUIDACION A:;'E::g“ PORMUTUO Tgm:&ﬁm
DEPENDENCIA SENA Marcar RESPONSABLES
conx
NOMBRES Y APELLIDOS FIRMA
GESTION DE TIC N/A
ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS MARIA DELFINA VALENCIA %_, O%/W
ENTREGA CARNE (A Supervisor del
Zontrato en las Regionales y Centros MARIA MARGARITA LOPEZ ' /Q
de Formacion) l\
SECRETARIA GENERAL C gﬂ (C7
ALMACEN E INVENTARIOS JUAN CAMILO VARGAS - DANIEL ALBERTO GUIZAO ) U &‘\] \j P\KGL\Q m
SERVICIOS GENERALES,
ADQUISICIONES {Administracion de N/A
edificio; Contratacion)
CONTABILIDAD
TESORERIA
COORDINACION DE: AREA/GRUPO/ 4
PP, JUAN GABRIEL VARGAS ORTIZ /[) ﬂ%
&
BIBLIOTECA LORENA BARRERA CABRERA %7
P / P /-‘
[ ’/ g—
CONTRATACION CARLOS IVAN ZULUAGA- JUAN GUILLERMO MEJIA ! FA /,«’3 LS
-~ 7
OTRO A
25 “
AT [ al
SUPERVISOR DE CONTRATO ALFREDO VIDAL DELGADO %__/
[ |
)
ELEMENTOS FALTANTES U OBLIGACIONES PENDIENTES (Relacionar con su respectivo valor)
OTROS : R —_

Firma del Contratista




