Municilfio de
Pensilvania

Mit 89801137 7

ACTA DE SUPERVISION No. 002

Cédigo: FO-GG-022

Version:1

Fecha de Modificacion:
20/03/2025

N° DEL CONTRATO

356-2025

DICIEMBRE 17 de 2025

TIFQ DE CONTRATO

PRESTACION DE SERVICIOS

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD
PRSUPUESTAL

1344

REGISTRO PRESUPUESTAL

1751

NCMBRE DEL CONTRATISTA

LESLY MELISA TORO

NIT/CC:

24873735

OBJETO DEL CONTRATO

Prestacion de servicios de apoyo a la geslidn en la Secrefaria General, Gobierno, Contratacién y TIC Municipal,
orlentados o frémite, organizacién y manejo de los expedientes de la gestién contractual, asi come al apoye en
la publicacien eportuna de la informacién controctual en kas plataformas SIGEP It

DURACION DEL CONTRATO

VALOR CONTRATO $4.400.000 APORTANTES % VALOR
VALOR ADICION (1) Aporte Municipio: $4.400.000
VALOR ADICION (2) Qftros aportes:
Fecha de Inicio 1171172025
n Fecha de 31/12/2025

Plazo (dias)

Terminacion inicial

Préroga N° (dias)

Nueva fecha de
terminacion

POLIZAS (SI, APLICA)

N°® de pdliza

Numerc de anexo

Valor Inicial del Contrato: 4,400.000,00 $ 4.400.000
Valor de |la Adicidn N°, R
Valor de lo Adicion N°, - $C

T3

la Adiciol

Valor d

c:|or Acta Nro, 01

Valor del Anticipo;

$ 2.200.000,00 $ 2.200.000
Valor Acta Nro., 02 $ 2.200.000,00 | § 2.200.000
Yalor pagado| $ 4.400.000,00
SALDO CONTRATO 50,00 % -

Amorfizacion del Anticipo Acta 1

Amorlizacion del Anficipe Acta 2

Saldo por Amortizar:

¥
$
$

SUMAS IGUALES

$

A R

OBSERVACION: Se cdjunta la cuenta de cobro No, 02, informe de actividades comespondiente al periodo de la cuenta de cobro, planilla de

aportes de pago a segundad social, informe de supervisién del contrato (para el primer pago).

El objeto de ia presente dcta s& cumplid a entera sastisfacclén

POR LO ANTERIOR LA SECRETARIA DE HACIENDA PUEDE REALIZAR EL PAGO DE LA PRESENTE ACTA

( \

FIRMA'_J ~—
GEANETH ALEJANDRA GORDILLO GOMEL

Secretaia General, Gobierno, Contralacion v tic mpal

Supervisor (a)



SISTEMA INTEGRADO DE GESTION FO-GG-22
Muricipio de
Pensilvania GESTION PARA EL GOBIERNO VERSION 2.0
INFORME DE SUPERVISION FECHA: 20-03-2025
INFORME DE SUPERVISION No. 002 FINAL
CONTRATO No. 356 - 2025
SECRETARIA/DEPENDENCIA: SECRETARIA GENERAL, GOBIERNO, CONTRATACION Y TIC MPAL

FECHA DEL INFORME:

01 DE DICIEMBRE A 18 DE DICIEMBRE DE 2025

CONCEPTO DESCRIPCION
CONTRATO No. C-356 -2025 CPS§
NOMBRE DEL CONTRATISTA LESLY MELISATORO
Cc.C 24,873,735

OBJETC DE CONTRATO

Prestacién de serviclos de apoyo a la gestién en la Secretaria General, Goblerno,
Contratacién y TIC Municlpal, orlentados al frdmite, organizaclén y manejo de los
expedientes de la gestién contractual, asi como al apoyo en la publicacién oportuna
de la infformacién contractual en las plataformas SIGEP II

VALOR DEL CONTRATO: CUATRO MILLONES CUATROCIENTOS MIL M/L ($4.400.000)

VALOR PARCIAL MENSUAL | DOS MILLONES DOCIENTOS MIL PESOS M/L ($2.200.000 M/L)

DURACION CONTRATO 1 MES 20 DIAS | FECHA 11/11/2025 | FECHA 31/12/2025
(PLAZO) INICIACION TERMINACION

PERIODO DEL INFORME DESDE 01 DE DICIEMBRE HASTA 18 DE DICIEMBRE

1.

INFORME DEL SUPERVISOR

No. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD
REALIZADA

ANALISIS DETALLADO DEL CUMPLIMIENTO DE ACTIVIDADES
(SUPERVISOR).

1. Qrganizar documentaimente los
expedientes contractuales de acuerdo a las
normas archivisticas y lineamientos
institucionales y orientaciones dadas por la
empresa contratista de la gestidn documental
vigente en la entidad y mantener actualizado
diariomente el archive de gestion del drea.
Las carpetas deben estar organizadas por
fechas cronclégicas. firmadas, foliadas,
retuladas y escaneadas en PDF en el drive del
correo de contratacién

1. Se evidencio que la contratista desde el dia 01 AL 18 de diciembre
de 2025 se impimio, rotulo, folio v armo 22 carpetas de procesos
contratuales.

C-350 C-351 C-352 (C-353 C-354 C-355 C-356 C-357 (C-358 C-359
C-360 C-362 C-343 C-364 C-365 C-366 C-367 C-3468 C-369 C-370
C-371.

Se evidencio gque lu contratista durante la ejecucion del centrato
desde el dia 11 de noviembre al 18 de diciembre se impimo, rotulo,
folic y armo 42 carpetas de procesos contractuales los cuales se
encueniras en el archivo de la oficina de contrataclon o soportados en
los Informes cargaados en el SECOP II.

2. Se constato que la contratista desde el dia 01 al 18 de diciembre
realizo cuadre control de ingreso a 17 contratos con su respectiva
foliacion

C-112 C-153 C-237 C-045 C-046 C-047 C-048 C-049 C-050 C-051
C-125 C-113 C-238 C-102 C-239 C-180C-106

Se contato que la contratista durante la eJecucion del contrato desde
el dia 11 de noviembre al 18 de diciembre reallze cuadro control de
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ingreso o 56 contratos con su respectiva foliaclon los cuales se
encuventras soportados en el archivo de la oficina de contratacion.

3. Se verifico que la contratista desde el dia 01 al 18 de diciembre de
2025 de imprimio documento y los anexe a los procesos contratuales,
y se archivaron informes de pagos de los confratistas realizo su
respectiva foliacion

Se verifico que la contratista durante la ejecucion del contrato desde
el dia 11 de noviembre al 18 de diciembre Imprimio documento vy
anexo d los procesos contratuales, se archivaron informes de pagos de
los contratistas realizo su respectiva foliaclon los cuales se encuetran
soporiados en el archive de la oficina de contratacion.

4, Se evidencio gue la contratista desde el dia 01 al 18 de diciembre
de 2025 realizo el inventario desde el C-108-al C-326 de los procesos
contratuales 20235,

Se evidencio que la contratista durante la ejecucion del contrato
desde el dieo 11 de noviembre al 18 de diciembre realize inventario
desde el C-001 al C-324 los cuales se encuentras soportados en los
informes cargados en el SECOP II

2. Remitir y tramitar las alertas presentadas por
el drea de contratacién a los diferentes
supervisores respecto  a  reguerimientos
relacionados con la gestién documental de
los expedientes contractuales.

Se verifico que la contratrista durante los digs del 01 al 18 de diciembre
de 2025 se redlizo 3 oficics de entrega de expedientes contractuales a
las secretarias de PLANEACION. HACIENDA Y SALUD las carpetas se
entregaron con los docuementos que se descargan del SECOP [l y del
DRIV,con su respectivo roiulo y foliadas.

Se verlfico que la contratista durante la eJecucion del confrato del 11
de noviembre al 18 de diciembre de 2025 se realizo 10 oficios de
enfrega de expedientes contractuales a las secretarias de
PLANEACION. HACIENDA Y SALUD las carpetas se entregaron con los
docuementos que se descargan del SECOP Il y del DRIV,con su
respectivo rotulo y folladas las cuales se encuentran soportadas en el
DRIVE,

3. Apoyar en el drea de contratacidon lo
organizacidén  documental de todos los
expedientes fisicos cumpliendo con las
normas de archivo vigentes en la entidad

. 1. Se evidencio que la contratista desde el dia 01 AL 18 de diciembre
de 2025 se impimio, rotulo, folio vy armo 22 carpetas de procescs
contratuales.

C-350 C-351 C-352 C-353 C-354 C-355 C-356 C-357 (C-358 C-359
C-340 C-362 C-363 (C-364 C-365 C-366 C-367 C-368 C-369 C-370
C-371.

Se evidencio que la contratista durante la ejecucion del contrato
desde el dia 11 de noviembre al 18 de diciembre se Impimo, rotulo,
follo y armo 42 carpetas de procesos conkractuales los cuales se
encuentras en el archivo de la oficina de contratacion o soportados en
los informes cargaados en el SECOP II.

2. Se constato gue la contratista desde el dia 01 al 18 de diciembre
redlizo cuadro contro! de ingreso a 17 contratos con su respectiva
foliacion

C-112 C-153 (C-237 C-045 C-046 C-047 C-048 C-049 C-050 C-057
C-125 C-113 C-238C-102 C-23%9 C-180 C-104
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Se contato que la contratista durante la ejecucion del contrato desde
el dia 11 de noviembre al 18 de diciembre realizo cuadro control de
ingreso a 54 coniratos con su respectiva foliacion los cuales se
encuentras soportados en el archivo de la oficina de contratacion.

3. Se verifico que la contratista desde el dia 01 al 18 de diciembre de
2025 de imprimio documento y los anexo a los procesos contratuales,
y se archivaron informes de pagos de los contratistas redlizo su
respectiva foliacion

Se verifico que la contratista durante la ejecucion del contrato desde
el dia 11 de noviembre al 18 de diclembre imprimic documento y
anexo a los procesos contratuales, se archivaron informes de pagos de
los contratistas realizo su respectiva foliacion los cuales se encuetran
soportados en el archivo de la oficina de contratacion.

4, Se evidencio que la contratista desde el dig 01 al 18 de diciembre
de 2025 reclizo el inventario desde el C-108-al C-326 de |os procesos
contratuales 2025.

Se evidencio que la contratista durante la eJecuclon del contrato
desde el dla 11 de noviembre al 18 de diciembre realizo inventarlo
desde el C-001 ol C-324 los cuales se encuentras soportados en los
informes cargados en el SECOP i

4.Cargar en plataforma SECOP |l procesos de
contratacion directa

Se constato que la contratista durante el dia 17 de diciembre se realizo
cargue de docuemntos de procesos contractuales MP-MC-110-2025 v
COMPRAVENTA DE MEDICAMENTOS E INSUMOS VETERINARIOS PARA
PRESTAR SERVICIOS DURANTE LAS JORNADAS VETERINARIAS Y
ASESORIAS A REALIZAR EN EL MUNICIPIO DE PENSILVANIA-CALDAS EN
DESARROLLO DEL MARCQO MISIONAL DE LA OFICINA DE DESARRQLLO
ECONOMICO, SOCIAL Y AMBIENTAL

MP-MC-111-2025 COMPRA DE ELEMENTOS DE DOTACION PARA
FORTALECER LOS QRGANISMOS DE SOCQORRO Y BRIGADAS DE
EMERGENCIAS DEL MUNICIPIC DE PENSILVANIA

Se contato que la contratista durante la eJecucion del contrato desde
el dia 11 de novlembre al 18de dicembre de 2025 se publicaron
documentos de tres contratos que son SAMC-MP-007-
MP-MC-092-2025 MINIMA CUANTIA y MP-MC-110-2025 MP-MC-111-
2025 los cuales se encuentras en el archivo de la oficina de
contratacion o soportados en los informes cargaados en el SECOP |l

5.0rientar a los funcionarios de la entidad en
teras de contratacién directa

Se evidencio gue la contratista durante los dias del 05 de diciermbre
de 2025 redlizo orientacion a contratistas de la alcaldia en el area de
salud  en temas relacionados de contratacion directa como la
organizaciéon de docuemtos en las carpetas de los contratos.

6.Proyectar los documentos en todas las
etapas precontractuadles, confractuales y pos
contractuales que se genera en la entidad,
principalmente en contrataciones directas

Se verfico que la contratista desde el dia 01 al 18 de diciembre realizo
correcciones de actas de inicio a los C- 349- C-350, vy se elaboro oficio
de comité evaluador y nofificacion del supervisor del C-345.

Se verifico que la contratista durante la ejecucion del contrate desde
el dia 11 de noviembre al 18 de dicembre de 2025 redalizo comrreccion
al acta deinicio, elaboracion de docuemntos ¢ los C-346-CD-285-2025
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C- 349- (C-350 C-365. los cuales se encuentras en el archivo de la
oficina de contratacion ¢ soportados en los informes cargaados en el
SECOPII

7 Realizar

il

la activacidn  de  usuarios vy
verficacién de hoja de vida de contratistas
desde el rol de operador de confratos v
vinculando los contratos en plataferma SIGEP

Durante el mes no se redlizaron activiaciones de usuarios ni verificacion
de hojas de vida

8.Las demds actividades que le indique el
supervisor del contrato que propendan por el
arménico desarrollo del objeto contractual

Parg los dias del 01 al 18 de diciembre no se realizd ninguna actividad
Indicada por la supervisora del contrato

Se verifico que la contratista durante la eJecucion del contrate desde
el dia 11 de noviembre al 18 de dicembre diligencid el archivo Excel
correspondiente a los contratos 2025 (CONCEJO 1)

del mes de noviembre. En dicho documento se incluyeron 29 contratos.
Esta informacién es solicitada por el Concejo Municipal, los cuales se
encuentras en el archivo de la oficina de contratacion o soportados en
los Informes cargaados en el SECOP Il

2. LISTA DE CHEQUEO SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL.
SISTEMA ENTIDAD FECHA DE PAGO No. PLANILLA APORTES
SALUD SALUD TOTAL 2025-12-17 7996529236 $ 178.000
PENSION COLPENSIONES 2025-12-17 7996529236 $ 227.800
ARL POSITIVA 2025-12-17 7996529236 $7.500
3 Que, en virtud de lo expuesto, se emite el presente visto bueno para que se proceda a efectuar

el pago anteriormente mencionade por los servicios prestados en la ejecucion det contrato a la cuenta

N° 085400013182 del Banco Davivienda.

Por lo anterior se autoriza el pago respectivo, a los dieciocho (18) dias del mes de DICIEMBRE de 2025.

vowsreor, | SEANETY RIEANORA COROILO SOMET TR ) 0 gl
SUPERVISOR | 2~ ' ' Y

APOYO A LA Firmay

SUPERVISION | —-




