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ACTA  DE  SUPEftvIS16N  No.  002

C6digo:  FO-GC-022
verslon: I

F®c ha d® Modfflcoclon:20/03/202S

N°  DEI CONTRATO 356-2025 TIPO  DE  CONTRATO PRESTACION  DE  SERVICIOS

CERTIFICADO  DE  DISPONl.lLIDADPRSul'UESTAL
1344 REGISTRO  PftESuPUESTAL 1751

NOMBRE  DEL CON"ATISTA LESLY  MELISA TORO N'T / CC: 24.873.735

OBJETO  DEL  CON"ATO
Prestaa6n  de servlcios de apoyo a  lo gesti6n en  lo Secretaria General, Gobiemo.  Contrafaa6n y TIC  Municipal,
orlentados al trdmite, organizaci6n y maneio de  los expedientes de  la gesti6ncontractual, cisi como al apoyo en
la  publicacl6n  oportur`Q  de  la  lnformacl6n  cor`tractuQl en  los  platatorma5 SIGEP  11

VALOR  CONTRATO $4.4cO 000 APORTANTES % VALOR

VALOR  ADIC16N   (1 ) Aporte  Municipio: $4  400.000
VALOR  ADIC16N  (2) Otros  aportes`

DURAC16N  DEL CON"ATO

Fecha  de  lnlcio I  1 /1  I /2025 Fecha deTermlnaci6n iniclal
31 / 12/2025

Plazo  (dias)

Pr6rrogo  N°  (d`as)
Nueva fecha determinaci6n

POLIZAS  (SI,  APLICA)
No  de  p6liza

N®mero de anexo

?           .             ®       acNtveValorlnlclaldolConllalo:(-$       4.400.000,00
$ 4  400.000

Valor de  la  Adici6n  N° S
Valor cle  lo  Adici6n  N°. ' SO

Valor de  lo  Adici6n  N°.M-A-____ S $0

Valor Acta  Nro. 01 $                         2.200.000,00 ' 2.200.000
Valor Acta  Nro. 02 $                         2 ,200.000,0o '                       2.200.000

Valor pagado $                        4 400.000,00
SALD0  CONTRATO $ 0,00 '

Valor del  Anticipo:

Amortizaci6n  del  Anticipo Acta  1 '
Amortizaci6n del Anticipo Acta 2 '

Saldo  por Amortizar: S

SUMAS  ICUALES S S

OBSERVAcloN:  Se  Qdiunto  la  cuenta  de  cobro  No.  02,   informe  de  actividades correspondiente al penodo  de  la  cuenta  de  cobro,   planilla  de
oportes de  pago a 5eguridad social,  informe de supervisi6n  del contrato  (para  el primer pago).

El objeto de la presente acta Se cumpli6 a entera sastisfacci6n

POR  L0  ANTEplo.  LA  SECREIARIA  DE  tlACIENDA  PUEDE  REALIZAR  EL  PAGO  DE  LA  PRESENTE  ACTA

c6MEZ

Secretaia General, Gobierno, Contratacion y tic mpal

Supervisor  (a)
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SISTEMA  INTEGRADO  DE  GEST16N FO-GG-22

GEST16N  PARA  EL GOBIERNO VERS16N  2.0
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lNFORME  DE  SUPERVIS16N FECHA: 20-03-2025

lNFORME  DE  SUPERVISION  No.  002  FINAL

CONTRATO  No.  356  -2025

SECRETARiA/DEPENDENCIA: SECRETARiA  GENERAL,  GOBIERNO,  CONTRATACION  Y TIC  MPAL                             )

FECHA  DEL  INFORME: 01   DE  DICIEMBRE  A   18  DE  DICIEMBRE  DE  2025

CONCEPTO DESCRIPCION

CONTRAT0  No. C-356 -2025 CPS

NOMBRE  DEL  CONTRATISTA LESLY  MELISA  TORO

C.C 24. 873.735

OBJETO  DE  CONTRATO

Preslacl6n  de  Servlclos  de  apoyo  a  lcl  gesll6n  en  la  Secrelarfa  General,  Coblerno,
ContTatocl6n  y  TIC  Munlclpal,  o[lenlado§  al  tram Ite,  organlzacl6n  y  manejo  de  los
expedlentes do la gestl6n contrcictuol, cisf como cil cipoyo en la publlcacl6n oportuna
de la lnformacl6n contractual en las plataformas SICEP  11

VALOR  DEL CONTRATO: CUATRO  MILLON ES  CUATROCIE NTOS MIL M/I (S4.400.000)
VALOR  PARCIAL MENSUAL DOS MILLONES  D OCIENTOS MIL PESOS M/L IS2.200.000 M/L)
DURAC16N  CONTRATO 1   MES  20   DIAS FECHA 1  1 / 1  1 /2025 FECHA 3 1 / 1 2/2025

(PIAZO) lNICIAC16N TERMINAC16N

PERIODO  DEL  INFORME DESDE  01   DE  DIC lEMBRE HASTA   18    DE DICIEMBRE

1.                 INFORME  DEL  SUPERVISOR

No.  DESCRIPCI N  DE  LA ACTIVIDAD

REAl.IZADA ANALISIS  DETALLADO  DEL  CUMPLIMIENTO  DE  ACTIVIDADES

(SUPERVISOR).

1           0rganizar         documentalmente         los
expedientes  contractuales  de  acuerdo  a  las
normas          archivisticas          y         lineamientos
institucionales   y   orientaciones   dados   por  la
empresa contratista de la gesti6n documental
vigente en la entidad y mantener actualizado
diariamente el archivo de gesti6n del 6rea.
Las   carpetas   deben   estar   organizadas   por
fechas      cronol6gicas,      firmadas,      foliadas,
rotuladas y escaneadas en PDF en el drive del
correo de contrataci6n

1.  Se  evidencio  que  la  contratista  desde  el  dia  01   AL  18  de  diciembre
de   2025  se   impimio,   rotulo,   folio  y   armo   22   carpetas   de   procesos
contratuales.

C-350   C-351    C-352    C-353   C-354    C-355   C-356   C-357    C-358   C-359
C-360   C-362   C-363    C-364   C-365   C-366   C-367   C-368    C-369   C-370
C-371.

Se  evldenclo  que  la  contratlsta   duiante  la  ejecuclon  del  contTato
de§de ®1 dla  11  de  novlembre  ol  18  de  dlclembre   Se lmplmo,  rotulo,
lollo  y  ormo  42  carpelas   de  procesos  controctuoles  los  cuoles  se
encuentras en el archivo de lo oflclno de contratoclon o soportcldos en
log lnform®s caigaados en el SECOP 11.

2.  Se  constato  que  la  contratista  desde  el  dia  01   al  18  de  diciembre
realizo  cuadro  control  de  ingreso  a   17  contratos  con  su  respectiva
foliacion

C-112    C-153    C-237  C-045 C-046    C-047    C-048C-049 C-050 C-051
C-125    C-113    C-238C-102C-239     C-180C-106

So conlalo que lo controtlstci duronte la e|ecuclon del contralo desde
el dlo  11  de novlembre al  18 de dlclembre   reallzo  cuadro control  de
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lngreso  a  56  contialos  con   su   respectiva  folloclon     los   cuales   se
encuentras Soportados en el archlvo de la Oflclna de contrcltclclon.

3.  Se  verifico  que  la  contratista  desde  el  dia 01  al  18  de diciembre  de
2025 de   imprimio documento y los   anexo a los procesos contratuales,
y   se   archivaron   informes   de   pagos   de   los   contratistas   realizo   su
respectiva  foliacion

Se veriflco que lcl  contratlslo durante lo ejecuclon del  conlrato desde
el  dlo  11  de  novlembre  al  18  de  dlclembre    lmprlmlo  documenlo  y
anexo a los procesos contratuales, se archlvclron lnformes de pagos de
los  controtlstas  reallzo  su  iespectlva  follciclon  los  cuales  se  encuelran
soportodos en el archlvo de la otlclna de contrataclon.

4.  Se  evidencio  que  la  contratista  desde  el  dia  01   al  18  de  diciembre
de  2025   realizo  el  inventario  desde  el  C-108-al  C-326  de  los  procesos
contratuales 2025.

Se  evldenclo  que  la  contratlstci  durcinte  la  e|eouclon  del  contrato
desde  el  dla  11  de  novlembre  al  18  de  dlclembre  reallzo  lnvenlarlo
desde  el  C-Ool   al  C-326  los  cuales  Se  encuentras  soportado§  en  los
lnfoJmes cargados en el SECOP 11

2.  Remitir y tra mitar las alerfa S Prese ntadas Por

Se verifico que la contratrista durante los dias del 01  al  18 de diciembre
de 2025 se realizo 3 oficios de entrega de expedier`tes contractuales a
las  secretarias  de   PLANEACION.   HACIENDA  Y  SALUD   las  carpetas   se
entregaron con los docuementos que se descargan del SECOP 11 y del
DRIV,con su respectivo rotulo y foliadas.

el   drea   de   contrataci6n a los diferentes
supervisores respecto      a requerimientos

Se verlfico que lo controtlsta  duianle  la e]ecuclon  del contrato del  11
relacionados  con  la  gesti6n  documental  de de  novlembre  al  18  de  dlclembre  de  2025  se  reallzo  10  oflclos  de
los expedientes contractuales. entrega     de     expedlenles     contractuales     a     las     secrelarlas     de

PLANEACION.  HACIENDA  Y  SALUD  Ias  caipetcis  se  entregaron  con  los
docuementos   que   se   descargan   del   SECOP   11   y   del   DRIV,con   su
respectlvo rotulo y lolladas las cuales se encuenlron soporfadas en elDRIVE.

3.   Apoyar   en el   area   de contrataci6n la

.1.  Se evidencio que  la  contratista desde  el dia 01  AL  18 de diciembre
de   2025   se   impimic>,   rotulo,   folio   y   armo   22   carpetas   de   procesos
contratuales.

C-350   C-351    C-352    C-353   C-354    C-355   C-356   C-357    C-358   C-359
C-360   C-362   C-363    C-364   C-365   C-366   C-367   C-368    C-369   C-370
C-371.

Se  evldenclo  que  la  conlratlsta  durante  lo  e|ecuclon  del  contrato
organizaci6n documental de todos los

desde  el  dla  11  de  novlembre  al  18 de  dlclembre   se lmplmo,  rolulo,
expedientes ffsicos      cumplier`do Con Ias

follo  y  ai.mo  42  carpetos  de  procesos  contracluales  los  cuales  senormas de archivo vigentes en la entidad
encuentras en el archlvo de la Oflclna de contrataclon o soporlodos en
Ios lnlormes cargaados en el SECOP 11.

2.  Se  constato  que  la  contratista  desde  el  dia  01   al  18  de  diciembre
realizo  cuadro  control  de  ingreso  a   17  contratos  con  su  respectiva
foliacion

C-112    C-153    C-237 C-045 C-046    C-047    C-048 C-049 C-050 C-051
C-125    C-113    C-238C-102C-239     C-180C-106
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Se contoto que lci controttsta du.ante la e|®cuclon del contrato desde
el  did  11  de novlembre al  18 de diclemblo   reallzo  cuadro control  de
lngreso   a   56  contratos  con  su   respecllva   lolloclon     los   cuoles   se
encuentras soportados en el archlvo de la oflclna de controtoclon.

3.  Se  verifico  que  la  contratista  desde  el  dia  01  al  18  de  diciembre  de
2025 de   imprimio documento y los   anexo a los procesos contratuales,
y   se   archivaron   informes   de   pagos   de   los   contratistas   realizo   su
respectiva foliacion

Se vemlco que lo controllsta duranlo lo ejecuclon del contrato desde
el  dla  11  de  novlembre  ol  18  de  dlclombre    imprlmlo  documenlo  y
anexo a los procesos contTc]tuol®S, so archlvoron lnform®s de pagos de
los contiatlstcis reollzo su  respectlva follaclon  los  cuciles se encuetran
soporlados en el circhivo de la ollclna de contralaclon.

4.  Se  evidencio  que  la  contratista  desde  el  dia 01   al  18  de  diciembre
de  2025   realizo  el  inventario  desde  el  C-108-al  C-326  de  los  procesos
contratuales  2025.

Se  evldenclo  qua  la  contrallsta  durante  lcl  eJecuclon  del  contralo
desde  el  dla  11   de  novlembre  cil  18  de  diclembre  reallzo  lnventarlo
desde  el  C-001  ol  C-326  los  cuoles  se  encuenlras  sopoitados  en  los
lnformes cargados en el SECOP  11

4.Cargar en  plataforma SECOP IIp rocesos  de

Se constato que la contratista durante eL dia 17 de diciembre se realizo
cargue de docuemntos de procesos contractuales MP.MC-110-2025 y
COMPRAVENTA   DE   MEDICAMENTOS   E   INSUMOS   VETERINARIOS   PARA

PRESTAR       SERVICIOS       DURANTE       LAS       JORNADAS       VETERINARIAS       Y

ASESORiAS   A   REALIZAR   EN   EL  MUNICIPIO   DE   PENSILVANIA-CALDAS   EN

DESARROLLO   DEL  MARCO   MISIONAL   DE   LA  OFICINA   DE   DESARROLLO

ECON6MICO,  SOCIAL  Y  AMBIENTAL
MP.MC.111.2025     COMPRA     DE     ELEMENTOS     DE     DOTACIC)N     PARA

FORTALECER     LOS     ORGANISMOS     DE     SOCORRO     Y     BRIGADAS     DE
contrataci6n directa

EMERGENCIAS  DEL  MUNICIPIO  DE  PENSILVANIA

Se contoto que la contiatlsta durcinte la eJecuclon del conlrato  desde
el  dlo   11   de  novlembre  cil   lode  dlcembre  de  2025  §e  publlcaron
documontos de tres contratos que son  SAMC-MP-007-
MP.MC.O?2.2025   MINIMA   CuANTIA   y   MP-MC-110-2025   MP.MC-111-
2025      los   cuales   se   encuentras   en   el   ciTchlvo   de   la   otlclna   de
contrataclon a soDortados en los lnformes cargaados ®n ®1 SECOP  11

5.Orientar a  los  funcionarios  de la entidad  en

Se  evidencio  que  la  contratista  durante  los  dias  del   05 de  diciembre
de 2025 realizo orientacion a contratistos de  lo alcoldia  en  el area  de
salud      en   temas   relacionados   de   contratacion   directa   como   latemos de contrataci6n directa
organizaci6n de docuemtos en las carpetas de los contratos.

6.Proyectar   los    documentos en todas    las

Se verfico que la contratista desde el dia 01  al  18 de diciembre realizo
correcciones de actas de inicio a los C- 349- C-350, y se elaboro oficio
de comit6 evaluador y notificacion del supervisor del C-36S.

etapas precontractuales,  contractuales y pos
contractuoles  que  se  genera  en  la  entidad, Se verlllco que la contratislo durante lci e|ecuclon del controto  desde
principalmente en contrataciones directas el dla  11  de novlembre al  18 d® dlcembre de 2025   realizo correccion

al acta de inicio, elaboracion de docuemntos  a los C-346-CD-285-2025
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C-349-C-350 C-365.      Ios  cuales  se encuentras  en  el archlvo  de lcl
oflclna de contrataclon o soporrados en los lnformes cargaados en el
SECOP  11

7.Realizar la activaci6n     de usuarios y

Durante el mes no se realizaron activiaciones de usuarios ni verificacion
verificaci6n  de hoja  de  vida  de  contratistas
desde   e) rol de   operador   de contratos y de hojas de vida
vinculando  los  contratos  en  plataforma  SIGEP
11

8.Las   dem c's actividades   que   I e   indique el

Para  los  dfas  del 01  al  18 de diciembre no  se realiz6 ninguna  actividad
indicada por la supervisora del contrato

Se verlflco que lci contrcltlsta durante la eJecuclon del conlrolo  desde
el  dla  11  de  novlembre  ol  18  de  dlcembre  diligenci6  el  archivo  Excel

supervisor del contrato que  propendan  por el
correspondiente  a  los contratos 2025  (CONCEJO  1 )

arm6nico  desarrollo del objeto  contractual
del mes de noviembre. En dicho documento se incluyeron 29 contratos.
Esta informaci6n es solicitada por el concejo Mur`icipal.     Ios cuales se
encuenlros en el archlvo de la oflclna de contratciclon o soportados en
los lnfoJmes carqciados en el SECOP  11

LISTA  DE  CHEQUEO  SEGURIDAD  SOCIAL  INTEGRAL.

SISTEMA ENTIDAD FECHA  DE  PAGO No.   PLANILL.A APORTES

SALUD SALUD  TOTAL 2025-1 2-1 7 799u#m2:36 S  I 78.000
pENS16N COLPENSIONES 2025-1 2- 1 7 799&%#92:36 $ 227.800
ARL POSITIVA 2025-1 2- 1 7 799U#ff3rr36 $  7.500

3.            Que, en virtud  de lo expuesto, se emite el presente visto bueno para que se proceda  a efectuar
el pago anteriormente mencionado por los servicios prestados en la ejecuci6n del contrato a la cuenta

N° 085400013182 del  Banco  Dcivivienda.

For lo anterior se autoriza  el  pago respectivo, a  los dieciocho  (18)  dfas del  mes de DICIEMBRE de 2025.

NOMBRE  DELSUPERVISOR
CEANETH  ALEJANDRA GORDILLO COMEZSecretarioGeneral,Gobierno,Contrataci6n yTic Fir     a:,                                                   /

APOYO  A  LASUPERVIS16N FirmdJ


