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Fecha: 11 de Diciembre  de 2025 

 

Acta de recibo Inicial __ Parcial __ Final _X_ 
INFORMACIÓN GENERAL DEL CONTRATO 

Contrato número: 20251167 

Tipo de contrato: Prestación de Servicios 

Nombre de Contratista:  Saray Andrea Insignares Charris  

Objeto del contrato: PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES EN LA INSTITUCIÓN UNIVERSITARIA DE 
BARRANQUILLA - IUB. 

 

Valor del contrato: $6.000.000 M/L RP Número: 253416 

Rubro: 2.1.2.02.02.008 Fuente de 
Financiación: Recursos Propios Centro de 

Costo:  

Vicerrectoria 
Administrativa y 
Financiera 

Plazo del contrato: Fecha de inicio: octubre 24 del 2025 Fecha de 
finalización: diciembre 31 del 2025 

Suspensión de 
contrato: (Si aplica) Fecha de suspensión: N/A Fecha de 

reinicio: N/A 

 

INFORMACIÓN ADICIONAL DEL CONTRATO 

Adicional al contrato número:  

Tipo de contrato:  

Nombre de Contratista:   

Objeto del contrato:  

 

Valor del adicional 
contrato:  Valor Total Del 

Contrato  RP Número:  

Rubro:  Fuente de 
Financiación:  Centro de 

Costo:   

Plazo del contrato: Fecha de inicio:  Fecha de 
finalización:  

Suspensión de 
contrato: (Si aplica) 

Fecha de 
suspensión:  Fecha de 

reinicio:  

 
INFORMACIÓN DEL PAGO 

Valor a Pagar Parcial: TRES MILLONES DE PESOS M/L ($3.000.000.oo). 

Periodo al que corresponde el pago: SEGUNDO PAGO  contrato 20251167 
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GARANTÍAS CONSTITUIDAS POR EL CONTRATISTA (las solicitadas en el contrato): 

Amparos Aseguradora No de Póliza 
Vigencia 

Desde 
(dd-MM-yyyy) 

Hasta 
(dd-MM-yyyy) 

Calidad del servicio N/A N/A N/A N/A 
Cumplimiento N/A N/A N/A N/A 
Anticipo N/A N/A N/A N/A 
Pago anticipado N/A N/A N/A N/A 
Calidad y correcto funcionamiento de 
los bienes y equipos suministrados 

N/A N/A N/A N/A 

Salarios y prestaciones N/A N/A N/A N/A 
Responsabilidad Civil 
Extracontractual 

N/A N/A N/A N/A 

Otros  N/A N/A N/A N/A 
 

ACREDITACION PAGOS 
APORTES (Persona Natural) BASE GRAVABLE 40% DEL VALOR DEL CONTRATO APORTE CORRESPONDIENTE 

AL MES DE: 

Salud 12.5% 
210.000 
210.000 

NOVIEMBRE DE 2025 
DICIEMBRE DE 2025 

Pensión 16% 
268.800 
268.800 

NOVIEMBRE DE 2025 
DICIEMBRE DE 2025 

ARL   
8.800 
8.800 

NOVIEMBRE DE 2025 
DICIEMBRE DE 2025 

  

CERTIFICACIÓN APORTES PARAFISCALES REVISOR FISCAL – REPRESENTANTE 
LEGAL (Persona Jurídica)                                                                                           Fecha 
(dd/mm/aaaa) 

 

 

CONTRATO 20251167 

PAGO DE ESTAMPILLAS DISTRITALES BASE GRAVABLE N° Recibo Pago Valor Pagado Fecha de Pago 
Estampilla ITSA 6.000.000 20250099002 18.000 31 octubre 2025 

Estampilla Pro – Dotación (Tercera 
Edad) 

6.000.000 20250101582            150.000 07 noviembre 2025 

Estampilla Pro-Cultura     
Bono al Deporte     

 

ADICIONAL DEL CONTRATO  

PAGO DE ESTAMPILLAS DISTRITALES BASE GRAVABLE N° Recibo Pago Valor Pagado Fecha de Pago 
Estampilla ITSA     

Estampilla Pro – Dotación (Tercera 
Edad)     

Estampilla Pro-Cultura     
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Bono al Deporte     

 

 

PAGO DE ESTAMPILLAS DEPARTAMENTALES: N° Recibo Pago Valor Pagado Fecha de Pago 
Estampilla Pro-Hospitales de 1y 2 Niveles    

Estampilla Pro-Hospital Universitario CARI    

Estampilla Pro-Electrificación Rural    

Estampilla Pro-Cultura    

Estampilla Pro-Desarrollo    

Estampilla Pro-Ciudadela Universitaria    

Estampilla Pro-Anciano    

 

ASISTENTES A LA REUNIÓN 

 

Interventor(es) o 
Supervisor (es): Ángela Victoria Hernández Vergara 

Por parte del contratista: Saray Andrea  Insiganres Charris  

Lugar donde se realiza la reunión  Sede  post grado  

Hora de inicio (a.m./p.m.) 2:00pm Hora de finalización (a.m./p.m.) 2:30pm 

 

VERIFICACIÓN DEL CUMPLIMIENTO DE LOS COMPROMISOS Y/O ACTIVIDADES CONTEMPLADAS EN EL CONTRATO 

 

Actividad /Compromiso Justificación / Observación 
1.Apoyar a la Secretaría 
General en la gestión 
contractual de la Institución. 

Se realizará en el mes de diciembre de 2025 la labor de apoyar a la secretaria 
general en la gestión contractual de los contratos que me sean asignados. 
 
 
 

2.Apoyar a la secretaría 
General en la proyección y 
revisión de estudios previos 
y anexos mediante los que 
se solicite la celebración de 
contratos en la modalidad de 
contratación directa. 

En el mes comprendido de diciembre del 2025 se apoyará a la Secretaria 
general en la proyección, revisión y corrección de EP y demás documentos 
necesarios para realizar la celebración de contratos en modalidad 
Contratación directa de las personas que me sean asignadas. 
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 3.Apoyar en la publicación 
de los diferentes procesos y 
modalidades de 
contratación en la 
plataforma de compras 
públicas SECOP 2 o de la 
plataforma dispuesta por la 
legislación colombiana para 
ello. 

 Se realizará el debido apoyo en las publicaciones de diferentes procesos de 
contratación (directa) en el mes comprendido de diciembre del 2025 de los 
contratistas que sean asignados  
 

4.Organizar la 
documentación de las 
solicitudes de contratación 
de las diferentes áreas a fin 
de iniciar el trámite 
contractual. 

En el mes comprendido de diciembre de 2025 se realizará la organización 
debida de la documentación correspondiente en todos los  temas relacionados 
con contratación directa; a su vez se les comunicará a los enlaces de las 
diferentes áreas si se llegasen a encontrar errores en los diferentes 
documentos contractuales.  
 
 

5.Llevar control de la 
secuencia de los distintos 
contratos y sus 
modalidades, así como de 
los demás trámites que le 
sean asignados. 

Se llevará a cabo el control pertinente en el mes correspondiente (diciembre 
de 2025) de los contratos que sean asignados.  
 

6. Asistir a las 
reuniones que convoque el 
supervisor del contrato. 

Se asistirá a las reuniones convocadas en el mes comprendido de diciembre 
de 2025   

. 7. Las demás 
actividades u obligaciones 
que le sean asignadas de 
conformidad al objeto del 
contrato 

Se realizaron las demás asignadas por parte del supervisor, así como el 
pago pertinente de la seguridad social N. 9495329904 - 9495330579 
correspondientes al mes de noviembre y diciembre de 2025 respectivamente. 

 

 
EVALUACIÓN AL PROVEEDOR O CONTRATISTA 

Califique de 1 a 5 según el grado de satisfacción. Donde 1 es el mínimo y 5 el máximo: 

OPCIONES A EVALUAR 1 2 3 4 5 

Cumplimiento al objeto del contrato      

Calidad de las especificaciones del bien o servicio      

Cumplimiento de la entrega      

Atención al cliente por parte del contratista      
 

Calificación proveedor o contratista:  ___  
 
 

x
x
x

x

4,8
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COMPROMISOS ADQUIRIDOS EN LA INTERVENTORÍA O SUPERVISIÒN 

Compromiso Fecha de entrega Responsable 

Adquiridos en el contrato 31 de diciembre de 
2025 Saray Andrea Insignares Charris  

 

Fecha de la próxima reunión  - De - de - 

 

Para constancia de lo anterior, firman la presente acta los que en ella intervinieron a los (11) 

Once  días del mes de  Diciembre  de 2025 

 
 
                                                                                              
ÀNGELA VICTORIA HERNÀNDEZ VERGARA               SARAY ANDREA INSIGNARES CHARRIS  
Supervisor o Interventor     Contratista  


