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GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Florencia 17 de diciembre del 2025

Sefior (a)

Jorge Andrés Giraldo P

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. .8239980

Cargo del supervisor Coordinador Académico

Dependencia Instructor Formador

Ciudad Florencia
Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes Diciembre del afio 2025

Referencia: No CO1.PCCNTR.8239980 del 2025

DENNIS REINOSO SANCHEZ identificado con la cédula de ciudadania No. 40765961 de Florencia, en mi
calidad de Contratista del SENA, en (Coordinacién Académica), en cumplimiento del Contrato de Prestacion de
Servicios de la referencia, a continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de
cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma DIECINUEVE MILLONES VEINTITRES
MIL NOVECIENTOS SETENTA Y DOS PESOS M/CTE. ($19.023.972). Esta suma sera pagada por el SENA al
contratista de la siguiente manera: a) Tres pagos iguales por los meses de septiembre a noviembre de 2025,
por valor de CINCO MILLONES TRESCIENTOS TREINTA Y TRES MIL OCHOCIENTOS VEINTI CUATRO
PESOS M/CTE. ($5.333.824) cada uno, b) un ultimo pago del mes de diciembre de 2025 por valor de TRES
MILLONES VEINTIDOS MIL QUINIENTOS PESOS M/CTE. ($3.022.500).

Plazo: Sera hasta el 18 de diciembre de 2025.

OBJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro)

Prestar los servicios profesionales de caracter temporal, en actividades de Instructor del area Decoracion de
Prendas, impartiendo Formacién Profesional Integral, la administracion educativa y el seguimiento en la
etapa productiva; en las diferentes areas del conocimiento de la formacion Titulada Presencial, Titulada
virtual, Complementaria presencial, complementaria virtual, y A Distancia en los programas regular que
imparte el Centro Tecnoldgico de la Amazonia.

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del siguiente cuadro

Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
Ejecutar la Formacion Profesional | Impartir  formacion  en  las Evidencias
Integral de acuerdo con el | siguientes fichas de acuerdo ala | 1.1 Registro de
Desarrollo curricular (Estructura | programacion asignada por | tiempos Sofia plus
curricular, proyecto formativo, | coordinacién académica: mes diciembre de
planeacion pedagdgica e 2025 1.2 Link
instrumentos de evaluacion) de | Numero de Ficha: 3404571 ubicacion Portafolio
los programas de formacion | Competencia de evidencias 1.3
titulada y/o complementaria de Confeccion de  muiecos | Asistencias en fisico
acuerdo a la programacion | navidehos. OBLIGACION

asignada por la Coordinacion

Académica

Fecha inicio de la ficha: 03 al
16 de septiembre de 2025.

Cédigo y Nombre del proyecto
formativo: 93510509

Fortalecimiento en el area de
manualidades, en su realizacion
de moldes y costura de alta
calidad, y ensambles de mufiecos
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navidefnos; se desarrolld
diferentes productos terminados,
como la familia de los Nomos y
papa Noel.

NuUmero de Ficha: 3404575
Competencia

Elaboracion de muihequeria en
tela.

Fecha inicio de la ficha: 03 al 16
de septiembre de 2025

Cédigo y Nombre del proyecto
formativo: 93510509
Fortalecimiento en el area de
manualidades, en su realizacién
de moldes y costura de alta
calidad, y ensambles de mufiecos
navidefos; se desarrolld
diferentes productos terminados,
como la familia de los Nomos y
papa Noel.

Registrar, verificar 'y hacer
seguimiento oportuno en el
sistema de informacién que la
entidad defina para la Gestion de
la Formacion Profesional Integral
mediante las siguientes
actividades: a). Verificando que la
totalidad de los aprendices
seleccionados y matriculados
queden en ese estado. b). Crear y
asociar aprendices en las rutas de
aprendizaje c). Registrando juicios
evaluativos de los resultados de
aprendizaje ejecutados. d).
Comunicando al Coordinador
Académico oportunamente

Registré, verifiqué
seguimiento:

Fichas asignadas:
Ficha: 3404571

y realicé

Aprendices  matriculados: 18
Aprendices en formacién: 18
Aprendices que asisten: 18

Aprendices en desercion: 0

Ficha 3404575

Aprendices matriculados: 23
Aprendices en formacion: 23
Aprendices que asisten: 23
Aprendices en desercion: 0

2.1. Aplicativo Sofia
plus

22. b- No hay
evidencia porque no
se desarrolld c-
Registro de juicios
evaluativos porque
aun no he podido
restablecer
contrasefia de Sofia
plus.

Entregar los soportes del
procedimiento de Ingreso de
aprendices al programa de
formacion tales como: Ficha de
matricula; fotocopia del
documento de identidad, y/o
requisitos definidos en el disefio
curricular, cuando Ejecute
formacion Complementaria

Entregue los soportes para la
complementaria asignada ficha:
3404575

3404571

3.1. Pantallazo
correo asignacion
complementaria ficha
3404575

3.2 Pantallazo correo
envio inscripcion
complementaria ficha
3404571
OBLIGACION 3

Realizar seguimiento en la etapa
productiva a los aprendices que
le sean asignados, cuando el
centro de formacion lo requiera.

No realicé seguimiento en etapa
productiva

No hay evidencia
porque no participe
en el desarrollo de
esta actividad en
este mes.

Participar cuando el centro de
formacion lo requiera, en jornadas
de disefio y desarrollo curricular
de programas de Formacién
Profesional Integral, conforme a
las necesidades nacionales y a los
lineamientos institucionales
requeridos para el area Tematica

No participé en reuniones de
disefio y desarrollo curricular. No
hay evidencia porque no participe
en el desarrollo de esta actividad
en este mes

No hay evidencia
porque no participe
en el desarrollo de
esta actividad en este
mes
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objeto del contrato. No participé
en reuniones de disefio vy
desarrollo curricular.

6. Participar cuando el centro de | No participé en proyectos de No hay evidencia
formacion cuando lo requiera, en | investigacion. . porque no participe
proyectos de investigacion técnica en el desarrollo de
y/o pedagdgica (SENNOVA) para esta actividad en este
fortalecer el proceso de formacion mes.
del area tematica objeto del
contrato.

7. Apoyar procesos de Registro | No participé en proceso deregistro | No hay evidencia
calificado para los programas en | calificado porque no participe
nivel tecndlogo del area temética en el desarrollo de
objeto del presente contrato, esta actividad en este
cuando el centro lo requiera. mes.

8. Asistir y participar en las | No participé en reuniébn ni | No me citaron a
reuniones de instructores, | conferencias porque no me citaron | reunién este mes
conferencias, transferencias de | en el mes en mencion.
conocimiento y/o Actualizaciones.

9. Responder por los bienes y | En este mes la formacién que | No registre ingreso a
elementos puestos a  su | imparti la dirige fuera del centro. los ambientes se
disposicién para el cumplimiento encuentra en la
del objeto del contrato (ambientes minuta de los
de aprendizaje, materiales de vigilantes, estuve
formacion y uso de materiales de orientando fuera del
formacion. una vez finalizado, centro.
quedar paz y salvo con el
Almacén

10. Presentar los documentos, | Presenté el informe mensual, | 10.1. Cuenta de
informes y formatos necesarios | planilla Sl contratista, Pago | cobro: (Planilla si
requeridos o exigidos con ocasion | seguridad social del mes de | contratista,
del desarrollo del presente | diciembre de 2025. seguridad social mes
contrato en las fechas septiembre de 2025,
establecidas por el centro. informe de ejecucion.

OBLIGACION 10

11. Aplicar al proceso de certificacion | No participe en este proceso. No presente
de la norma de competencia de Evidencia del
complementarios. proceso, no participe

12. No utilizar ni total ni parcialmente | Cumpli con el cédigo de integridad | Reposa en el
la informaciébn a que tenga | de laentidad. Portafolio de
acceso, en beneficio de terceras evidencias del
personas o entidades diferentes. instructor y en la

plataforma Sofia
Plus.
13. Acatar los lineamientos del | No participe en actividades del No hay evidencia

Sistema Integrado de Gestion y el
Sistema de Seguridad de Salud
en el Trabajo y asistir a las
convocatorias que el centro
programa.

area SST

porque no desarrolle
esa obligacion
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14.

Prestar apoyo en la evaluacion y
supervision de procesos
contractuales de bienes 'y
servicios cuando se requiera de

No participé en ningun proceso
contractual

No hay evidencia
porque no desarrolle
esa obligacion.

acuerdo al éarea de su
competencia.

15. Realizar el pago de estampilla | Realicé el pago de estampilla. | Evidencia
PROUNIVERSIDAD de la | Fecha expedicion de estampilla | presentada de la

Amazonia equivalente al 1.5% del

27/08/2025 por valor de $285.000

estampilla en el mes

valor del contrato. de septiembre de
2025

16. Las demas necesarias para el | No me fueron asignadas | No hay evidencia

cabal cumplimiento de objeto | actividades adicionales porque no desarrolle

contractual. esa obligacion.

A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una vez
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe Legalizacion
Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados
de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor. Se lista a continuacion el
soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte integral del presente
informe de ejecucion contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. XX XX XX XX
2 XX XX XX XX

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe que la
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion del informe de
ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. 4634732485 de la
planilla, PAGO SOY del mes de diciembre del 2025 periodo. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley
Antitramites”)
Cordialmente,

(1

iirﬁx&k_/\\-mf" X

Dennis Reinoso Sanchez

Contratista

C.C. No. 40765961

Recibi a satisfaccion: &) )

~——

Firma Jorge Andrés Giraldo P

Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.8239980 del 2025



TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: DENNIS REINOSO SANCHEZ

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO TECNOLOGICO DE LA AMAZONIA

FECHA INICIAL: 01/12/2025 00:00:00
FECHA FINAL:  17/12/2025 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 3404575 - ELABORACION DE PRODUCTOS ARTESANALES EN
DE APRENDIZAJE: MACRAME.

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Coser piezas segun métodos artesanales y tipo de material

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. IDENTIFICAR LOS MATERIALES E INSUMOS DEL PRODUCTO EN MACRAME SEGUN FICHA TECNICA
2. ELABORAR PRODUCTO ARTESANAL SEGUN TECNICA DE MACRAME.

3. VERIFICAR CALIDAD DEL PRODUCTO ARTESANAL CONFORME A LA TECNICA MACRAME.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 48,00

FICHA 3404571 - CONFECCION DE MUNECOS NAVIDENOS
DE APRENDIZAJE:

. MODIFICAR PRENDAS DE VESTIR DE ACUERDO CON
» COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  1£0N|ICAS DE SASTRERIA Y MODISTERIA

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1.ALISTAR MATERIALES, INSUMOS Y MAQUINARIA SEGUN MUNECO NAVIDERNO.

15/12/25 01:43 PM Page 1 of 3



2. ELABORAR MOLDE SEGUN DISENO MUNECO NAVIDENO

3. ENSAMBLAR MUNECO NAVIDENO APLICANDO TECNICAS DE COSTURA Y NORMAS DE CALIDAD

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 48,00

FICHA 3400134 - CONFECCION DE MUNECOS NAVIDENOS
DE APRENDIZAJE:

MODIFICAR PRENDAS DE VESTIR DE ACUERDO CON
TECNICAS DE SASTRERIA Y MODISTERIA

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1.ALISTAR MATERIALES, INSUMOS Y MAQUINARIA SEGUN MUNECO NAVIDERNO.

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

2. ELABORAR MOLDE SEGUN DISENO MUNECO NAVIDENO

3. ENSAMBLAR MUNECO NAVIDENO APLICANDO TECNICAS DE COSTURA Y NORMAS DE CALIDAD

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 16,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 112,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00
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INSTRUCTOR: DENNIS REINOSO SANCHEZ

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO TECNOLOGICO DE LA AMAZONIA
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ACTA No. 10

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: CONCERTACION DE HORARIO, LUGAR DE

EJECUCION A LA FORMACION COMPLEMENTARIA: CONFECCION DE MUNECOS

NAVIDENOS 3404571

CIUDAD Y FECHA:

Florencia 03 de
DICIEMBRE 2025

HORA INICIO:
6:00 Pm

HORA FIN:
10:00 Pm

LUGAR Y/O ENLACE:

DIRECCION / REGIONAL /

Barrio YAPURA CENTRO
Municipio Florencia
Caqueta

Regional Caqueta

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

Presentacién del programa de formacion.
Concertacion de horario de la formacién
Lugar de Ejecucion de la formacion

P ww NP

Proposiciones y varios.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
Concertar horario y lugar de ejecucion de la formacién complementaria confeccién de

mufecos navidenos de la ficha 3404571

DESARROLLO DE LA REUNION

Siendo 2 pm del dia 03 de diciembre, nos reunimos en el polideportivo del barrio de
Yapura de Florencia Caquetd, la cual se inicia la reunidon de formacidn, fue presidida por
Dennis Reinoso Sdanchez, instructor (a) responsable del programa de formacion,
CONFECCION DE MUNECOS NAVIDENOS, numero de ficha 3404571. y empresa que
solicita la capacitaciéon barrio Guamal, con numero de radicado No. 18-1-2025-005222

El instructor realizo la presentacion dandoles el saludo y agradecimiento por contar con
el SENA para capacitar a la comunidad del sector, invitandolos a participar dinamicamente
del proceso, a que mantenga el interés y entusiasmo suficiente para lograr el desarrollo
de la formacion.

GOR-F-084 V02
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Quien manifiesta que el alistamiento de la planeacidn de las actividades de aprendizaje
corresponde al procedimiento de ejecucion de la FPI - versidn 5 y al procedimiento de
desarrollo curricular- versidon 03, tomando como referencia la guia de desarrollo curricular
version 03 y la guia de desarrollo de procesos formativos - versién 01 y se desarrollé de la
siguiente manera.

1. Presentacion del programa de formacion.

NOMBRE DE LA CONFECCION DE MUNECOS NAVIDENOS 3404571
FORMACION:

CODIGO DEL

PROGRAMA 93510500

MUNICIPIO: Florencia

DURACION DEL

PROGRAMA 48HORAS

INSTRUCTOR: Dennis Reinoso Sanchez
FECHA INICIO DE LA

FORMACION: 03 de diciembre de 2025
FECHA FIN DE LA

FORMACION 17 de diciembre 2025

El instructor explicé la importancia de este programa de formacién, explicando las
competencias y resultados de aprendizaje a desarrollar para poder ser certificados, la
duracién y generalidades del proceso de formacién, incluyendo los métodos, técnicas y
sistema de evaluacidn, asistencia y la importancia de establecer actitudes favorables frente a
sus compafieros e instructor (reglamento del aprendiz).

Adicionalmente manifesté que los aspirantes deben estar registrados en el aplicativo Sofia
Plus para poder acceder a las diferentes formaciones les ofrece el SENA.

2. Concertacion de horario de la formacion:

Se concertd que el horario de ejecucién de la formacidn, los dias de lunes a sdbado con una
intensidad horaria de cuatro horas diarias.

Iniciamos la formacién a las: 2:00 pm a las 6 pm

3. Lugar de Ejecucidn de la formacion:

2 MODALIDAD
DESARROLLO DE DENOMINACION
MUNICIPIO NUMERO
LA FORMACION DEL PROGRAMA

DE FICHA
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. DE MUNECOS
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NAVIDENOS
Yapura

3404571

Presencial

4. Proposiciones y varios.

Se concertd que los aspirantes son 18 para lo cual el instructor realizara lo pertinente para la

inscripcidon y matricula de los mismos.

Reporte de Inscripciones

Caodigo Ficha 3404571
Programa de CONFECCION DE MUNECOS
Formacién NAVIDENOS

Identificacion Nombre Estado
cC-40620682 | AIDADEL CARMEN QUINONES Matriculado
CC - 40784051 ANA YANCY PORRAS RIVAS Matriculado
TI-1029561005 |EHINY JULIANA CABRERA ASCENCIO Matriculado
CC - 1110473287 | EMILSEN SOTELO VARGAS Matriculado
T1-1012382212 | ESTEFANI JULIED CULMA SOTELO Matriculado
CC - 30521428 ESTHER RUTH BALANTA CARABALI Matriculado
TI-1029561316 |HEIDY VIVIANA BALANTA LANZURY Matriculado
CC - 1151440432 | LEANIL SHIRLEY MOSQUERA ANGULO Matriculado
CC - 40768554 LIDA AMPARO MACUACE QUINONEZ Matriculado
CC -40773686 LILIANA CHAVEZ RAMOS Matriculado
CC - 1143120356 |LISETH CAROLINA DE ALBA IGUARAN Matriculado
CC -40729300 LUZ DARY BALANTA CARABALI Matriculado
CC - 26649111 MARBI ENCISO MORENO Matriculado
CC - 40727603 MARIA EMMA CARABALI Matriculado
CC - 1117504476 | MONICA MARCELA MORENO VARGAS Matriculado
CC - 30505470 NIDIA PERDOMO MENDEZ Matriculado
CC - 1116913498 | RUTH DANEICY RAMOS BALANTA Matriculado
T1-1118372501 | SCARLETH VALLEJO MORENO Matriculado
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LUSIONES

Las personas relacionadas en el registro de asistencia, dejamos constancia con nuestras
firmas, que hemos concertado lo necesario para el desarrollo de la formacién, el horario, lugar
de ejecucion de la formacion mencionados en el desarrollo del acta.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA O
PARTICIPACION
VIRTUAL
SENA: Impartir formacion 03/12/2025 INSTRUCTORA
profesional Integral en el Dennis Reinoso V@@
horario y lugar establecido. Sanchez ®JUUU =
Aprendices: asistir con 03/12/2025 APRENDIZ
responsabilidad a la NIDIA PERDOMO tvorn’ Vegvore Mewoe
formacién presencial y MENDEZ
cumplir con el horario
establecido.
EMPRESA: Facilitar ambiente o 03/12/2025
lugar de ejecucion y LIDER INCLUCION
materiales para el normal SOCIAL
desarrollo de la formacién .
CONFECCION DE MUNECOS ESTHER RUTH \ | 1( o)
NAVIDENOS de la ficha BALANTA @mer#
3404571 CARABALI \J— -
DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
NOMBRE DEPENDENC | APRUEBA OBSERVACION FIRMA O

ESTHER RUTH BALANTA IA/ (SI/NO) PARTICIPACION
CARABALI EMPRESA El proceso se VIRTUAL

TESORERA sl desarrollé a. )=+

JUNTA satisfactoriamen | T
ACCION te, con las
COMUNAL aprendices.

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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ANEXO
LISTA DE ASISTENCIA
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ACTA No. 010

ACTA DE ENTREGA DE MATERIALES DE LA FORMACION: CONFECCION DE MUNECOS
NAVIDENOS 3404571

CIUDAD Y FECHA: Florencia 03 de HORA INICIO: HORA FIN: 6:00
Florencia Caqueta DICIEMBRE 2025 2:00 Pm Pm
LUGAR Y/O ENLACE: Barrio Yapura CENTRO TECNOLOGICO DE LA
Municipio Florencia AMAZONIA
Caqueta

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Verificacidén y entrega materiales de formacién.

2. Relacion de competencias y Resultados de aprendizaje a desarrollar y que utilizaran
materiales de formacion.

3. Descripcion de los Productos (materiales de formacién) entregados para el desarrollo
de las actividades de aprendizaje descritos en las guias de aprendizaje para el

programa de formacion.

4. Aclaraciones, proposiciones y varios.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
Realizar la entrega de los materiales de formacién para la confeccién de muiiecos
navidenos ficha: 3404571

DESARROLLO DE LA REUNION

1. VERIFICACION Y ENTREGA MATERIALES DE FORMACION.
Siendo las 2:00 PM, se reunen en el barrio Yapura, el polideportivo, lugar donde los
aprendices del programa de formacién: confeccidon de munecos navidefios ficha 3404571,
para impartir la formacion, y la Sr(a) DENNIS REINOSO SANCHEZ en calidad de instructora
del programa de mufiecos navideiios pararealizar la entregade los materiales de formacidn,
para el desarrollo de la confeccién del producto terminado.

2. RELACION DE COMPETENCIAS Y RESULTADOS DE APRENDIZAJE A DESARROLLAR Y QUE
UTILIZARAN MATERIALES DE FORMACION.

COMPETENCIA
93510500 MODIFICAR PRENDAS DE VESTIR DE ACUERDO CON TECNICAS DE SASTRERIA Y
MODISTERIA

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
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603087 - 1. ALISTAR MATERIALES, INSUMOS Y MAQUINARIA SEGUN MUNECO NAVIDENO
603088 - ENSAMBLAR MURNECO NAVIDENO APLICANDO TECNICAS DE COSTURA Y NORMAS
DE CALIDAD.

38517 - MODIFICAR PRENDAS DE VESTIR DE ACUERDO CON TECNICAS DE SASTRERIA Y
MODISTERIA

3. DESCRIPCION DE LOS PRODUCTOS (MATERIALES DE FORMACION) ENTREGADOS PARA
EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE DESCRITOS EN LAS GUIAS DE
APRENDIZAJE PARA EL DESARROLLO DE LA FORMACION

VALOR
ngﬁo DESCRIPCION TECNICA U':A'EDI‘;DDEE OFERTADO CANT.
OFERENTE
TELA DE ALGODON ORD FLIX BLANCO KILO 11.486,55 4
280799 \
TELA DE ALGODON ORD FLIX BEIS KILO 14.705,88 2
280799 i
285740 LIIELLC,)A COLOR ESTAMPADO DACRON KILO $ 14.705.88 20
280799 | TELA DE ALGODON ORD FLIX NEGRO KILO $ 15.042,01
298427 | AGUJA NO 12 PANO X 25UNIDADES | PAQUETE 1
2.352,94
244039 | RELLENO SINTETICO BOLSA 500GR KILO $ 9.189,08 40

4. Aclaraciones, proposiciones y varios.

Mediante la presente acta queda pactado la respectiva entrega y uso de los materiales de
formacioén.

CONCLUSIONES

Se realizé la respectiva entrega de los materiales de formacién de manera formal y en
presencia de los aprendices del programa formacién, Confeccidén de munecos navidefos
ficha 3404571

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE FIRMA O PARTICIPACION
/DECISION VIRTUAL
Acta de entrega de | 03 de diciembre DENNIS REINOSO —~ N
materiales de la del 2025 SANCHEZ ,,)J]J‘\,’Q_;f;
e
ficha 3404571

ANEXOS
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ACTA No. 10

ACTA DE USO DE MATERIALES DE FORMACION  CONFECCION DE MUNECOS NAVIDENOS
3404571

CIUDAD Y FECHA: Florencia 03 de HORA INICIO: HORAFIN: 6:00
Florencia Caqueta DICIEMBRE 2025 2:00 Pm Pm
LUGAR Y/O ENLACE: Instalaciones del CENTRO TECNOLOGICO DE LA
SENA AMAZONIA
Barrio Yapura

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Verificacién de los asistentes a la formacién que utilizaron y se beneficiaron
de los materiales de formacion
2. Verificacion de las competencias y Resultados de aprendizaje desarrollados

3. Descripcién de los Productos realizados de acuerdo con las actividades de
aprendizaje descritos en las guias de aprendizaje ejecutadas para el
programa de formacion.

4. Relacion de materiales de formacién entregados.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Realizar registro del uso de los materiales de formacién para el programa formacion
confeccién de munecos navidefios 3404571

DESARROLLO DE LA REUNION

verificacion de los asistentes a la formacion que utilizaron y se beneficiaron de los materiales de
formacién, y confeccién de mufiecos navidefios ficha: 3404571.

Se da la bienvenida a los aprendices que participan de la reunion de uso de materiales de
formacion del programa  complementario, ficha: confeccién de mufiecos navidefios ficha:
3404571, gus han sido beneficiados con la realizacion de los productos de acuerdo con las
actividades de aprendizaje descritos en la Guia de aprendizaje.

1.RELACION DE COMPETENCIAS Y RESULTADOS DE APRENDIZAJE A DESARROLLAR Y QUE
UTILIZARAN MATERIALES DE FORMACION.

COMPETENCIA

93510500 MODIFICAR PRENDAS DE VESTIR DE ACUERDO CON TECNICAS DE SASTRERIA Y
MODISTERIA
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RESULTADOS DE APRENDIZAJE

603087 - 1. ALISTAR MATERIALES, INSUMOS Y MAQUINARIA SEGUN MUNECO NAVIDENO
603088 - ENSAMBLAR MUNECO NAVIDENO APLICANDO TECNICAS DE COSTURA Y NORMAS
DE CALIDAD.
38517 - MODIFICAR PRENDAS DE VESTIR DE ACUERDO CON TECNICAS DE SASTRERIA Y
MODISTERIA

3.Descripcion de los productos realizados con los materiales de formacién, entregados
para el desarrollo de las actividades de aprendizaje descritos en las guias de aprendizaje
para el programa de formacion.

Conforme a las guias de aprendizaje los aprendices realizaron disefios navideiios, apoyandose
de los productos terminados, presentados por su instructora, al grupo de aprendices al iniciar el
proceso de formacién y donde los mismo seleccionan las gamas de nomos y papa Noeles y de
esta manera hacen el uso de los materiales de formacion.

Interpretar ficha técnica segin complemento de los estdandares de moda.

Clasificacién, técnicas. materiales: clases, caracteristicas, usos, manipulacién, denominacion,
tipos herramientas: tipos, usos, clases unidades de medida. artesania: concepto, técnicas,
denominacion tipos, uso, caracteristicas, acabados, aplicaciones.

Elaborar complementos de moda segun técnica de la elaboracién de proyecto navideios enfocados
en Papa Noel, y nomos
Se realizaron varias técnicas:
Realizacidon de moldes, segin producto terminado.
v" Corte de piezas en telas flix, segtin standeres de moda.
v" Costura de unidn de piezas totalmente manual.
v" Relleno del proyecto, representado en un Papa Noel, y nomos.

2.DESCRIPCION DE LOS PRODUCTOS (MATERIALES DE FORMACION) ENTREGADOS PARA EL
DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE DESCRITOS EN LAS GUIAS DE
APRENDIZAIJE.

VALOR
ng,'on DESCRIPCION TECNICA UmEDI';‘IDDRE OFERTADO CANT.
OFERENTE
TELA DE ALGODON ORD FLIX BLANCO KILO 11.486,55 4
280799 5
TELA DE ALGODON ORD FLIX BEIS KILO 14.705,88 22
280799 $
285740 LlELLé\ COLOR ESTAMPADO DACRON KLO | $14.705,88 20
280799 | TELA DE ALGODON ORD FLIX NEGRO KILO $ 15.042,01
298427 | AGUJA NO 12 PANO X 25UNIDADES | PAQUETE 1
2.352,94
244039 | RELLENO SINTETICO BOLSA 500GR KILO $ 9.189,08 40
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CONCLUSIONES

Los aprendices le dieron el respectivo uso a los de materiales de formacién del programa de
formacién confeccidon de mufiecos navidefios ficha 3404571

, donde cada u no realizo su proyecto de Papa Noel. Donde este producto queda para ellos,
para iniciar sus emprendimientos.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE FIRMA O PARTICIPACION
/DECISION VIRTUAL

Acta de uso de| 03dediciembre Dennis Reinoso

materiales de | 2025 Sanchez

formacién

confeccion de WQ@&) R

mufiecos navidefos
3404571

ANEXOS
GOR-F-085 - Listado de asistencia
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ACTA No. 10

ACTA DE ENTREGA DE PRODUCTO TERMINADO DE LA FORMACION CONFECCION DE
MUNECOS NAVIDENOS FICHA 3404571

CIUDAD Y FECHA: Florencia 03 de | HORA INICIO: HORA FIN:

Florencia Caqueta DICIEMBRE 2025 2:00 Pm 6:00 Pm

LUGAR Y/O ENLACE: Barrio Yapura CENTRO TECNOLOGICO DE LA
Florencia Caqueta AMAZONIA

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Verificacidén y entrega materiales de formacién.

2. Relacion de competencias y Resultados de aprendizaje a desarrollar y que utilizaran
materiales de formacion.

3. Descripcion de los Productos (materiales de formacién) entregados para el desarrollo
de las actividades de aprendizaje descritos en las guias de aprendizaje para el

programa de formacion.

4. Aclaraciones, proposiciones y varios.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
Realizar la verificacion de los productos terminados, que cumplas con las reglas de acuerdo
a ficha técnica de este proyecto de formacion para el programa confeccién de munecos
navidenos: ficha 3404571

DESARROLLO DE LA REUNION

1. VERIFICACION DEL PRODUCTO TERMINADO DE LA FORMACION.

Siendo las 3:00 PM del 12 de diciembre, se rednen en el lugar los aprendices del programa
de formacién: confeccién de mufiecos navidefos: FICHA 3404571 vy la Sr(a) DENNIS
REINOSO SANCHEZ en calidad de instructora del programa para verificar la terminacién del
proceso de los productos terminado del desarrollo de la formacién, en el aula de clase.

2. RELACION DE COMPETENCIAS Y RESULTADOS DE APRENDIZAJE A DESARROLLAR Y QUE
UTILIZARAN MATERIALES DE FORMACION.

COMPETENCIA
93510500 MODIFICAR PRENDAS DE VESTIR DE ACUERDO CON TECNICAS DE SASTRERIA Y
MODISTERIA

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
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603087 - 1. ALISTAR MATERIALES, INSUMOS Y MAQUINARIA SEGUN MUNECO NAVIDENO
603088 - ENSAMBLAR MUNECO NAVIDENO APLICANDO TECNICAS DE COSTURA Y NORMAS
DE CALIDAD.
38517 - MODIFICAR PRENDAS DE VESTIR DE ACUERDO CON TECNICAS DE SASTRERIA Y
MODISTERIA

3. DESCRIPCION DE LOS PRODUCTOS (MATERIALES DE FORMACION) ENTREGADOS PARA
EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE DESCRITOS EN LAS GUIAS DE
APRENDIZAJE PARA EL

VALOR
cggrllc‘;\o DESCRIPCION TECNICA UmEDII;IgEE OFERTADO CANT.
OFERENTE
280799 3
BTEElgA DE ALGODON OXF ORD FLIX METRO  |$ 15.042.01 "
TELA DE ALGODON OXF ORD FLIX 1
280799 | NEGRO KILO $ 15.042,01
244039 | RELLENO SINTETICO BOLSA 500GR KILO $ 9.189,08 50
TELA COLOR ESTAMPADO DACRON
285740 |HILO UNIDAD |$ 672,27 12
272688 | INTERLON PARA CALCAR METRO | ¢ oss 479 1
254569 | TIZA PARA SASTRERIA UNIDAD | $916,44 9

HILO >> TIPO ELEMENTO CONSUMO
254147 | PRESENTACION N.A. UNIDAD DE

MEDIDA ROLLO COLOR N.A. ROLLO | 7998,32 1
MATERIAL POLIESTER Y ALGODON

MARCA: HILO POLIESTER KAKI REF
241312 | 120/2 CONO x 5000 YARDAS;
SERIAL: MODELO: CONO;
OBSERVACIONES: CONFEC REGILAR

CONO 6890,75 5

4. Aclaraciones, proposiciones y varios.

Mediante la presente acta queda asignado el desarrollo de la formacidn y el resultado de los
materiales de formacion.

CONCLUSIONES

Como producto terminado, los aprendices realizaron Papa Noel. Este producto pasa hacer
propiedad de ellos, para que inicien sus emprendimientos, del programa de formacion,
confeccion de mufiecos navidefios ficha 3404571

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS
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ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE FIRMA O PARTICIPACION
/DECISION VIRTUAL

Acta de producto 02 de diciembre | DENNIS REINOSO ™~
terminado del 2025 SANCHEZ | -
confeccion de
mufiecos
navidenos ficha:
3404571

ANEXOS

e GOR-F-085 - Listado de asistencia
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ACTA No. 09

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: CONCERTACION DE HORARIO, LUGAR DE
EJECUCION A LA FORMACION COMPLEMENTARIA: ELABORACION DE PRODUCTOS
ARTESANALES EN MACRAME FICHA: 3404575

CIUDAD Y FECHA: 03 de HORA INICIO: | HORA
DICIEMBRE 2025 6:00 Am FIN:
10:00 AM
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION / REGIONAL /
Barrio Torasso. CENTRO
Municipio Florencia Regional Caqueta
Caqueta

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

Presentacién del programa de formacion.
Concertacion de horario de la formacién
Lugar de Ejecucion de la formacion

P wnNPRE

Proposiciones y varios.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
Concertar horario y lugar de ejecucién de la formacidn complementaria elaboracion de
productos artesanales en macramé ficha: 3404575

DESARROLLO DE LA REUNION

Siendo 6 a m del dia 03 de diciembre, nos reunimos en la caseta del barrio Torasso de
Florencia Caquetd, la cual se inicia la reunién de formacién, fue presidida por Dennis
Reinoso Sanchez, instructor (a) responsable del programa de formacion, elaboracién de
productos artesanales en macramé ficha: 3404575 y empresa que solicita la
capacitacién barrio Guamal, con numero de radicado No. 18-1-2025-005222

El instructor realizo la presentacion dandoles el saludo y agradecimiento por contar con
el SENA para capacitar a la comunidad del sector, invitandolos a participar dinamicamente
del proceso, a que mantenga el interés y entusiasmo suficiente para lograr el desarrollo
de la formacién.
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Quien manifiesta que el alistamiento de la planeacidn de las actividades de aprendizaje
corresponde al procedimiento de ejecucion de la FPI - versidn 5 y al procedimiento de
desarrollo curricular- versidon 03, tomando como referencia la guia de desarrollo curricular
version 03 y la guia de desarrollo de procesos formativos - versién 01 y se desarrollé de la
siguiente manera.

1. Presentacion del programa de formacion.

ELABORACION DE PRODUCTOS ARTESANALES EN MACRAME

NOMBRE DE LA FICHA: 3404575

FORMACION:

CODIGO DEL 52620007

PROGRAMA

MUNICIPIO: Florencia

DURACION DEL

PROGRAMA 48HORAS

INSTRUCTOR: Dennis Reinoso Sanchez
FECHA INICIO DE LA

FORMACION: 03 de diciembre de 2025
FECHA FIN DE LA

FORMACION 17 de diciembre 2025

El instructor explicé la importancia de este programa de formacién, explicando las
competencias y resultados de aprendizaje a desarrollar para poder ser certificados, la
duracién y generalidades del proceso de formacién, incluyendo los métodos, técnicas y
sistema de evaluacidn, asistencia y la importancia de establecer actitudes favorables frente a
sus compafieros e instructor (reglamento del aprendiz).

Adicionalmente manifestd que los aspirantes deben estar registrados en el aplicativo Sofia
Plus para poder acceder a las diferentes formaciones les ofrece el SENA.

2. Concertacion de horario de la formacion:

Se concertd que el horario de ejecucién de la formacion, los dias de lunes a viernes con una
intensidad horaria de cuatro horas diarias.

Iniciamos la formacién a las: 6:00 am alas 10 am

3. Lugar de Ejecucidn de la formacion:
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p MODALIDAD
DESARROLLO DE DENOMINACION
MUNICIPIO NUMERO
LA FORMACION DEL PROGRAMA
DE FICHA
3404575 Presencial
ELABORACION
. . DE
. polideportivo
Florencia ) PRODUCTOS
del barrio
ARTESANALES
Torasso
EN MACRAME
FICHA:

4. Proposiciones y varios.

Se concertd que los aspirantes son 23 para lo cual el instructor realizara lo pertinente para la

inscripcidon y matricula de los mismos.

Reporte de Inscripciones

Cédigo Ficha

3404575

Programa de
Formacion

ELABORACION DE PRODUCTOS
ARTESANALES EN MACRAME

Identificacion Nombre Estado
CC - 26615923 ABIGAIL ROJAS DE CICERI Matriculado
CC - 26630806 ADELIA GALINDO MARTINEZ Matriculado
CC - 40755259 AMPARO PERDOMO MONTEALEGRE Matriculado
CC - 26617662 ANA ELENA LEYTON DE TORRES Matriculado
CC - 40770762 CLEMENTINA CRUZ OLAYA Matriculado
CC - 26509487 DENIS CABRERA BERMEO Matriculado
TI - 1029561005 | EHINY JULIANA CABRERA ASCENCIO Matriculado
CC - 1117526903 | ERIKA VANESSA REINOSO VARGAS Matriculado
CC - 40763052 ESTHER CRUZ OLAYA Matriculado
CC-30521310 LILIANA ASCENCIO OSPINA Matriculado
CC - 40771404 LUZ DARY BURITICA CUBILLOS Matriculado
CC - 40767362 LUZ MERY DELGADO CASTANEDA Matriculado
CC -40773268 MARIA EDITH RODRIGUEZ SANCHEZ Matriculado
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CC - 40778485 MARIA NESTY REINOSO SANCHEZ Matriculado
CC -40774734 MARIA RUTH FIGUEROA TOLEDO Matriculado
CC - 26617150 MARIELA LAMILLA MARTINEZ Matriculado
CC -40076833 MARTHA CHAVARRO MORA Matriculado
CC -40772476 NANCY PULIDO ZAMBRANO Matriculado
CC-40773783 NANCY VARGAS JIMENEZ Matriculado
CC - 40769517 NOHEMI CALDERON VASQUEZ Matriculado
CC - 40763853 NUR VARGAS ESCOBAR Matriculado
CC - 40766629 ROSAURA MARTINEZ CARVAJAL Matriculado
CC - 31522758 YOLANDA MARIN CHAVARRIAGA Matriculado

CONCLUSIONES

Las personas relacionadas en el registro de asistencia, dejamos constancia con nuestras
firmas, que hemos concertado lo necesario para el desarrollo de la formacién, el horario, lugar
de ejecucidn de la formacién mencionados en el desarrollo del acta.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA O
PARTICIPACION
VIRTUAL
SENA: Impartir formacion 03/12/2025 INSTRUCTORA
profesional Integral en el Dennis Reinoso —~ /
horario y lugar establecido. Sanchez ’/)J/JJLL—\’
Aprendices: asistir con 03/12/2025 APRENDIZ
responsabilidad a la formacion
_ _ AMPARO
presencial y cumplir con el PERDOMO / |
horario establecido. MONTEALEGRE 7 ~
EMPRESA: Facilitar ambiente o 03/12/2025
lugar de ejecucidn y materiales
PRESIDENTA
para el normal desarrollo de la
formacion ELABORACION DE RUBIELA Dbl Wt D

PRODUCTOS  ARTESANALES EN
MACRAME de la ficha
3404575

MANTILLA SUAREZ
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DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE

RUBIELA MANTILLA
SUAREZ

DEPENDENCI
A/ EMPRESA
TESORERA
JUNTA
ACCION
COMUNAL

APRUEBA
(SI/NO)

SI

OBSERVACION

El proceso se
desarrollo
satisfactoriame
nte, con las
aprendices.

FIRMA O
PARTICIPACIO
N VIRTUAL
“Pbl ot )

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este

documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXO
LISTA DE ASISTENCIA
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ACTA No. 011

ACTA DE ENTREGA DE MATERIALES DE LA FORMACION ELABORACION DE PRODUCTOS
ARTESANALES EN MACRAME FICHA: 3404575

CIUDAD Y FECHA: 03 de HORA INICIO: HORA FIN:
Florencia Caqueta DICIEMBRE 2025 6:00 Am 10:00 AM
LUGAR Y/O ENLACE: Barrio TORASSO CENTRO TECNOLOGICO DE LA
Municipio Florencia AMAZONIA
Caqueta

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Verificacién y entrega materiales de formacion.

2. Relacion de competencias y Resultados de aprendizaje a desarrollar y que utilizaran
materiales de formacion.

3. Descripcion de los Productos (materiales de formacién) entregados para el desarrollo
de las actividades de aprendizaje descritos en las guias de aprendizaje para el

programa de formacién.

4. Aclaraciones, proposiciones y varios.

OBIJETIVO(S) DE LA REUNION:
Realizar la entrega de los materiales de formacidn, elaboracion de productos artesanales
en macramé ficha: 3404575

DESARROLLO DE LA REUNION

1. VERIFICACION Y ENTREGA MATERIALES DE FORMACION.

Siendo las 12:00 PM, se reunen en el lugar los aprendices del programa de formacion:
elaboracién de productos artesanales en macramé ficha: 3404575 y la Sr(a) DENNIS
REINOSO SANCHEZ en calidad de instructora del programa para realizar la entregade los
materiales de formacidn, para el desarrollo de la confeccién del producto terminado.

2. RELACION DE COMPETENCIAS Y RESULTADOS DE APRENDIZAJE A DESARROLLAR Y QUE
UTILIZARAN MATERIALES DE FORMACION.

COMPETENCIA
93510500 MODIFICAR PRENDAS DE VESTIR DE ACUERDO CON TECNICAS DE SASTRERIA Y
MODISTERIA

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
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603087 - 1. ALISTAR MATERIALES, INSUMOS Y MAQUINARIA SEGUN MUNECO NAVIDENO
603088 - ENSAMBLAR MUNECO NAVIDENO APLICANDO TECNICAS DE COSTURA Y NORMAS
DE CALIDAD.
38517 - MODIFICAR PRENDAS DE VESTIR DE ACUERDO CON TECNICAS DE SASTRERIA Y
MODISTERIA

3. DESCRIPCION DE LOS PRODUCTOS (MATERIALES DE FORMACION) ENTREGADOS PARA
EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE DESCRITOS EN LAS GUIAS DE
APRENDIZAIJE PARA EL DESARROLLO DE LA FORMACION.

CODIGO L UNIDAD| VALOR
SENA DESCRIPCION TECNICA DE OFERTADO | CANT.
MEDIDA | OFERENTE
MARCA: HILO COLOR AMARILLO DE CROCHET DE
237288 | UNA HEBRA x 100; SERIAL: MODELO: ROLLO;
OBSERVACIONES: CONFECCIONES REGULAR ROLLO |$ 9589,08 371
MARCA: GANCHO PESCADOR; SERIAL: MODELO: $420.16 71
247520 | UNIDAD; OBSERVACIONES: CONFEC REGILAR UNIDAD ’
MARCA: GANCHO PICO LORO (dimensiones para 211
collar); SERIAL: MODELO: UNIDAD; $378,15
247520 | OBSERVACIONES: CONFEC REGILAR UNIDAD
MARCA: HILO AZUL OSCURO POLIESTER REF 10
120/2 CONO x 5000 Y; SERIAL: MODELO: CONO; $7998,32
254147 | OBSERVACIONES: CONFEC REGILAR ROLLO
HILO >> TIPO ELEMENTO CONSUMO
PRESENTACION N.A. UNIDAD DE MEDIDA ROLLO
254147 | COLOR N.A. MATERIAL POLIESTER Y ALGODON ROLLO |$7998,32 13
MARCA: HILO CALIBRE 40 *500MTS NEGRO; CONO 19
SERIAL: MODELO: CONO; OBSERVACIONES: $6890,75
241312 | CONFEC REGILAR
MARCA: HILO BLANCO POLIESTER REF 120/2 3
CONO x 5000 YARDAS; SERIAL: MODELO: CONO; $6890,75
238446 | OBSERVACIONES: CONFEC REGILAR CONO
MARCA: HILO AZUL OSCURO POLIESTER REF
120/2 CONO x 5000 Y; SERIAL: MODELO: CONO; $6890,75 1
257122 | OBSERVACIONES: CONFEC REGILAR CONO
MARCA: RELLENO SINTETICO BOLSA *500GR;
SERIAL: MODELO: BOLSA; OBSERVACIONES: 9189,08 5
244039 | CONFECCIONES REGULAR BOLSA
MARCA: CHECAS ROJAS *2MM; SERIAL: MODELO: $52352 94 5
290475 | LIBRA; OBSERVACIONES: CONFEC REGILAR LIBRA ’
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290475 | REGILAR

MARCA: CHECAS NEGRA *2MM; SERIAL:
MODELO: LIBRA; OBSERVACIONES: CONFEC

LIBRA

$52352,94

290475 | REGILAR

MARCA: CHECAS BLANCO *2MM,; SERIAL:
MODELO: LIBRA; OBSERVACIONES: CONFEC

LIBRA

$52352,94

290475 | REGILAR

MARCA: CHECAS AZUL CLARO *2MM; SERIAL:
MODELO: LIBRA; OBSERVACIONES: CONFEC

LIBRA

$52352,94

290475 | REGILAR

MARCA: CHECAS AZUL OSCURO *2MM; SERIAL:
MODELO: LIBRA; OBSERVACIONES: CONFEC

LIBRA

$52352,94

290475

MARCA: CHECAS VERDE MANZANA *2MM;
SERIAL: MODELO: LIBRA; OBSERVACIONES:
CONFEC REGILAR

LIBRA

$52352,94

290475 | REGILAR

MARCA: CHECAS AMARILLAS *2MM; SERIAL:
MODELO: LIBRA; OBSERVACIONES: CONFEC

LIBRA

$52352,94

4. Aclaraciones, proposiciones y varios.

Mediante la presente acta queda pactado la respectiva entrega y uso de los materiales de

formacion.

CONCLUSIONES

Se realizd la respectiva entrega de los materiales de formacién de manera formal y en
presencia de los aprendices del programa formacion, elaboracién de productos artesanales

en macramé ficha:

3404575

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE FIRMA O
/DECISION PARTICIPACION
VIRTUAL
Acta de entrega de | 03 de diciembre del | DENNIS REINOSO o Ty
materiales de la 2025 SANCHEZ ﬂ,’&_\i
ficha 3404575
ANEXQOS
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FOTOS DEL PROCESO DE ENTREGA DE MATERIALES
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ACTA No. 11

ACTA DE USO DE MATERIALES DE FORMACION ELABORACION DE PRODUCTOS
ARTESANALES EN MACRAME FICHA: 3404575

CIUDAD Y FECHA: 03 de HORA INICIO: HORA FIN:

Florencia Caqueta DICIEMBRE 2025 6:00 Am 10:00 AM

LUGAR Y/O ENLACE Barrio TORASSO CENTRO TECNOLOGICO DE LA
Florencia Caqueta AMAZONIA

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Verificacién de los asistentes a la formacién que utilizaron y se beneficiaron
de los materiales de formacion
2. Verificacion de las competencias y Resultados de aprendizaje desarrollados

3. Descripcién de los Productos realizados de acuerdo con las actividades de
aprendizaje descritos en las guias de aprendizaje ejecutadas para el
programa de formacion.

4. Relacion de materiales de formacién entregados.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
Realizar registro del uso de los materiales de formacion para el programa formacion confeccion
de elaboracion de productos artesanales en macramé ficha: 3404575

DESARROLLO DE LA REUNION

verificacion de los asistentes a la formacién que utilizaron y se beneficiaron de los
materiales de formacion, FORMACION elaboracion de productos artesanales en
macramé FICHA: 3404575

Se da la bienvenida a los aprendices que participan de la reunién de uso de
materiales de formacion del programa  complementario, ficha: elaboracion de
productos artesanales en macramé FICHA: 340575, quieneshan sido beneficiados con

la realizacién de los productos de acuerdo con las actividades de aprendizaje
descritos en la Guia de aprendizaje.

1.RELACION DE COMPETENCIAS Y RESULTADOS DE APRENDIZAJE A DESARROLLAR Y QUE
UTILIZARAN MATERIALES DE FORMACION.

COMPETENCIA
250701020 INNONAR PRODUCTO ARTESANAL SEGUN TENDENCIA DE LOS MERCADOS

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
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INDAGAR EN EL MERCADO LAS CARATERISTICAS DE LOS PRODUCTOS ARTESANALES DE
MAYOR DEMANDA CONSULTANDO FUENTES PRIMARIAS Y SECUNDARIAS.

APLICAR TECNICAS DE DISENO EN LA ELABORACION DE ARTESANIAS EN MACRAMIE,
CONFORME A LA ORDEN DE PRODUCCION Y ATENDIENDO LAS NORMAS DE SEGURIDAD
INDUSTRIAL.

DEFINIR COSTOS DEL PRODUCTO EN MACRAME SEGUN LOS MATERIALES Y LA TECNICA DE
DISENO, UTILIZADOS EN EL PRODUCTO ARTESAANAL.

DOCUMENTAR EL PROCESO DEFINIENDO ACCIONES DE MEJORAMIENTO CONTINUO.

3.DESCRIPCION DE LOS PRODUCTOS REALIZADOS CON LOS MATERIALESDE FORMACION,
ENTREGADOS PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE DESCRITOS EN
LAS GUIAS DE APRENDIZAJE PARA EL PROGRAMA DE FORMACION.

Conforme a las guias de aprendizaje los aprendices realizaron procesos apoyandose del
Producto terminado entregado al grupo de aprendices al iniciar el proceso de formacién y donde
los mismo seleccionan e innovan, al proyecto que estdn realizando cada aprendiz y de esta
manera hace el uso de los materiales de formacién.

Interpretar ficha técnica, corte y montaje de hilos y el desarrollo de los diferentes nudos para proceso
del tejido o producto terminado a realizar. Clasificacidén, técnicas. materiales: clases,
caracteristicas, usos, manipulacién, denominacién, tipos herramientas: tipos, usos, clases
diferentes nudos en el tejido. artesania: concepto, técnicas, denominacion tipos, uso,
caracteristicas, acabados, aplicaciones.

Elaborar complementos de moda segun técnica de la elaboracién de proyecto artesanal, se realizaron
cortinas y cojines, y colgantes.

Se realizaron varias técnicas:
v" Dominio de técnica de macramé
v" Conocimiento y destreza en una variedad de nudos y patrones.
v" Creatividad y disefio
v" Capacidad para disefiar y crear piezas Unicas y personalizadas.
v"  Capacidad para encontrar soluciones creativas a desafios en el proceso de creacién.

2.DESCRIPCION DE LOS PRODUCTOS (MATERIALES DE FORMACION) ENTREGADOS PARA EL
DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE DESCRITOS EN LAS GUIAS DE
APRENDIZAIJE.

UNIDAD VALOR

ng,LGAO DESCRIPCION TECNICA DE | OFERTADO | CANT.
MEDIDA | OFERENTE
MARCA: HILO COLOR AMARILLO DE CROCHET DE UNA
237288 . : . . :
HEBRA x 100; SERIAL: MODELO: ROLLO; OBSERVACIONES: | p0 o | ¢ 9589.08 371
CONFECCIONES REGULAR
MARCA: GANCHO PESCADOR; SERIAL: MODELO: UNIDAD; $420 16 71
247520 | OBSERVACIONES: CONFEC REGILAR UNIDAD ’
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247520

MARCA: GANCHO PICO LORO (dimensiones para collar);
SERIAL: MODELO: UNIDAD; OBSERVACIONES: CONFEC
REGILAR

UNIDAD

$378,15

211

254147

MARCA: HILO AZUL OSCURO POLIESTER REF 120/2 CONO
x 5000 Y; SERIAL: MODELO: CONO; OBSERVACIONES:
CONFEC REGILAR

ROLLO

$7998,32

10

254147

HILO >> TIPO ELEMENTO CONSUMO PRESENTACION N.A.
UNIDAD DE MEDIDA ROLLO COLOR N.A. MATERIAL
POLIESTER Y ALGODON

ROLLO

$7998,32

13

241312

MARCA: HILO CALIBRE 40 *500MTS NEGRO; SERIAL:
MODELO: CONO; OBSERVACIONES: CONFEC REGILAR

CONO

$6890,75

19

238446

MARCA: HILO BLANCO POLIESTER REF 120/2 CONO x
5000 YARDAS; SERIAL: MODELO: CONO;
OBSERVACIONES: CONFEC REGILAR

CONO

$6890,75

257122

MARCA: HILO AZUL OSCURO POLIESTER REF 120/2 CONO
x 5000 Y; SERIAL: MODELO: CONO; OBSERVACIONES:
CONFEC REGILAR

CONO

$6890,75

244039

MARCA: RELLENO SINTETICO BOLSA *500GR; SERIAL:
MODELO: BOLSA; OBSERVACIONES: CONFECCIONES
REGULAR

BOLSA

9189,08

290475

MARCA: CHECAS ROJAS *2MM; SERIAL: MODELO: LIBRA;
OBSERVACIONES: CONFEC REGILAR

LIBRA

$52352,94

290475

MARCA: CHECAS NEGRA *2MM; SERIAL: MODELO: LIBRA;
OBSERVACIONES: CONFEC REGILAR

LIBRA

$52352,94

290475

MARCA: CHECAS BLANCO *2MM; SERIAL: MODELO:
LIBRA; OBSERVACIONES: CONFEC REGILAR

LIBRA

$52352,94

290475

MARCA: CHECAS AZUL CLARO *2MM; SERIAL: MODELO:
LIBRA; OBSERVACIONES: CONFEC REGILAR

LIBRA

$52352,94

290475

MARCA: CHECAS AZUL OSCURO *2MM; SERIAL: MODELO:
LIBRA; OBSERVACIONES: CONFEC REGILAR

LIBRA

$52352,94

290475

MARCA: CHECAS VERDE MANZANA *2MM; SERIAL:
MODELO: LIBRA; OBSERVACIONES: CONFEC REGILAR

LIBRA

$52352,94

290475

MARCA: CHECAS AMARILLAS *2MM; SERIAL: MODELO:
LIBRA; OBSERVACIONES: CONFEC REGILAR

LIBRA

$52352,94

CONCLUSIONES

Uso de materiales de formacién del programa confeccion de elaboracion de productos

artesanales en macramé cortinas, cojines, y aretes de la ficha:

debido proceso de las fichas técnicas del desarrollo de los proyectos.

3404575, fue utilizado en el

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD
/DECISION

FECHA RESPONSABLE FIRMA

O PARTICIPACION
VIRTUAL
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Acta de uso de
materiales de

formacion la ficha
3404575

03 de Diciembre
2025

Sanchez

Dennis Reinoso

e GOR-F-085 - Listado de asistencia
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ACTA No. 11

ACTA DE ENTREGA DE PRODUCTO TERMINADO DE LA FORMACION ELABORACION DE
PRODUCTOS ARTESANALES EN MACRAME FICHA: 3404575

CIUDAD Y FECHA: 03 de HORA INICIO: HORA FIN:

Florencia Caqueta DICIEMBRE 2025 6:00 Am 10:00 AM

LUGAR Y/O ENLACE: Barrio Torasso CENTRO TECNOLOGICO DE LA
Florencia Caqueta AMAZONIA

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Verificacién y entrega materiales de formacion.

2. Relacion de competencias y Resultados de aprendizaje a desarrollar y que utilizaran
materiales de formacion.

3. Descripcion de los Productos (materiales de formacién) entregados para el desarrollo
de las actividades de aprendizaje descritos en las guias de aprendizaje para el

programa de formacién.

4. Aclaraciones, proposiciones y varios.

OBIJETIVO(S) DE LA REUNION:

Realizar la verificacion de los productos terminados, que cumplas con las reglas de acuerdo
a ficha técnica de este proyecto de formacidn para el programa elaboracién de productos
artesanales en macramé ficha: 3404575.

DESARROLLO DE LA REUNION

1. VERIFICACION DEL PRODUCTO TERMINADO DE LA FORMACION.

Siendo las 8:00 am del 12 de diciembre, se retnen en el lugar los aprendices del programa
de formacion: elaboracidon de productos artesanales en macramé ficha: 3404571. y
la Sr(a) DENNIS REINOSO SANCHEZ en calidad de instructora del programa para verificar la
terminacion del proceso de los productos terminado del desarrollo de la formacidn, en el
aula de clase.

2. RELACION DE COMPETENCIAS Y RESULTADOS DE APRENDIZAJE A DESARROLLAR Y QUE
UTILIZARAN MATERIALES DE FORMACION.
COMPETENCIA

250701020 INNONAR PRODUCTO ARTESANAL SEGUN TENDENCIA DE LOS MERCADOS

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
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v INDAGAR EN EL MERCADO LAS CARATERISTICAS DE LOS PRODUCTOS ARTESANALES

DE MAYOR DEMANDA CONSULTANDO FUENTES PRIMARIAS Y SECUNDARIAS.

v" APLICAR TECNICAS DE DISENO EN LA ELABORACION DE ARTESANIAS EN MACRAME,
CONFORME A LA ORDEN DE PRODUCCION Y ATENDIENDO LAS NORMAS DE
SEGURIDAD INDUSTRIAL.

v' DEFINIR COSTOS DEL PRODUCTO EN MACRAME SEGUN LOS MATERIALES Y LA
TECNICA DE DISENO, UTILIZADOS EN EL PRODUCTO ARTESAANAL.

v" DOCUMENTAR EL PROCESO DEFINIENDO ACCIONES DE MEJORAMIENTO CONTINUO.

3. DESCRIPCION DE LOS PRODUCTOS (MATERIALES DE FORMACION) ENTREGADOS PARA
EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE DESCRITOS
APRENDIZAJE PARA EL DESARROLLO DE LA FORMACION

EN LAS GUIAS DE

CODIGO . UNIDAD VALOR
SENA DESCRIPCION TECNICA DE OFERTADO | CANT.
MEDIDA | OFERENTE
MARCA: HILO COLOR AMARILLO DE CROCHET DE UNA
237288 | HEBRA x 100; SERIAL: MODELO: ROLLO; OBSERVACIONES: ROLLO |$ 958908 371
CONFECCIONES REGULAR
MARCA: GANCHO PESCADOR; SERIAL: MODELO: UNIDAD; $420.16 71
247520 | OBSERVACIONES: CONFEC REGILAR UNIDAD ’
MARCA: GANCHO PICO LORO (dimensiones para collar); 211
SERIAL: MODELO: UNIDAD; OBSERVACIONES: CONFEC $378,15
247520 |REGILAR UNIDAD
MARCA: HILO AZUL OSCURO POLIESTER REF 120/2 CONO 10
x 5000 Y; SERIAL: MODELO: CONO; OBSERVACIONES: $7998,32
254147 | CONFEC REGILAR ROLLO
HILO >> TIPO ELEMENTO CONSUMO PRESENTACION N.A.
UNIDAD DE MEDIDA ROLLO COLOR N.A. MATERIAL
254147 | POLIESTER Y ALGODON ROLLO |$7998,32 13
MARCA: HILO CALIBRE 40 *500MTS NEGRO; SERIAL: CONO $6890.75 19
241312 | MODELO: CONO; OBSERVACIONES: CONFEC REGILAR ’
MARCA: HILO BLANCO POLIESTER REF 120/2 CONO x 3
5000 YARDAS; SERIAL: MODELO: CONO; $6890,75
238446 | OBSERVACIONES: CONFEC REGILAR CONO
MARCA: HILO AZUL OSCURO POLIESTER REF 120/2 CONO
x 5000 Y; SERIAL: MODELO: CONO; OBSERVACIONES: $6890,75 1
257122 | CONFEC REGILAR CONO
MARCA: RELLENO SINTETICO BOLSA *500GR; SERIAL:
MODELO: BOLSA; OBSERVACIONES: CONFECCIONES 9189,08 5
244039 | REGULAR BOLSA
MARCA: CHECAS ROJAS *2MM; SERIAL: MODELO: LIBRA; $52352 94 5
290475 | OBSERVACIONES: CONFEC REGILAR LIBRA ’
MARCA: CHECAS NEGRA *2MM; SERIAL: MODELO: LIBRA; $52352,94
290475 | OBSERVACIONES: CONFEC REGILAR LIBRA 5
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MARCA: CHECAS BLANCO *2MM; SERIAL: MODELO: $52352,94

290475 | LIBRA; OBSERVACIONES: CONFEC REGILAR LIBRA 5
MARCA: CHECAS AZUL CLARO *2MM; SERIAL: MODELO: $52352,94

290475 | LIBRA; OBSERVACIONES: CONFEC REGILAR LIBRA 6
MARCA: CHECAS AZUL OSCURO *2MM,; SERIAL: MODELO: $52352,94

290475 | LIBRA; OBSERVACIONES: CONFEC REGILAR LIBRA 7
MARCA: CHECAS VERDE MANZANA *2MM; SERIAL: $52352,94

290475 | MODELO: LIBRA; OBSERVACIONES: CONFEC REGILAR LIBRA 6
MARCA: CHECAS AMARILLAS *2MM; SERIAL: MODELO: $52352,94

290475 | LIBRA; OBSERVACIONES: CONFEC REGILAR LIBRA 5

4. Aclaraciones, proposiciones y varios.

Mediante la presente acta queda asignado el desarrollo de la formacién y el resultado de los
materiales de formacion.

CONCLUSIONES

Como producto terminado, los aprendices realizaron cortinas y cojines, aretes. Este
producto pasa hacer propiedad de ellos, para que inicien sus emprendimientos, del
programa de formacion, elaboracion de productos artesanales en macramé ficha:

3404575.
ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS
ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE FIRMA O
/DECISION PARTICIPACION
VIRTUAL
Acta de producto 02 de diciembre del | DENNIS REINOSO —~ o~
terminado 2025 SANCHEZ })J/JJ,‘J,J;\“,

elaboracién de
productos
artesanales en
macramé ficha:
3404575.

ANEXOS
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