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ACTA No. 11 DE SUPERVISIÓN 
 
En las instalaciones de la Oficina de Tributos se reunieron, por un lado, en representación del 
Municipio de Florencia: 

SUPERVISOR OSCAR LEONARDO LOSADA MEDINA 

TIPO Y No. IDENTIFICACION C.C 1.117.525.537 de Florencia - Caquetá 

CARGO 
Profesional Especializado, Oficina De Tributos De La 
Secretaría De Hacienda Municipal 

  Y por el otro: 

CONTRATISTA: KEIMY TATIANA ROJAS MORALES 

TIPO Y No. IDENTIFICACION  C.C. 1.117,514.598 DE FLORENCIA 

NOMBRE REPRESENTANTE 
LEGAL  

N/A 

TIPO Y No. IDENTIFICACION  N/A 

 
Una vez decepcionado el informe de ejecución de actividades presentado por parte del contratista 

KEIMY TATIANA ROJAS MORALES referente al CONTRATO:  

TIPO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS 
PROFESIONALES 

No.  20250274 

OBJETO APOYO PROFESIONAL EN LA PLANEACIÓN, 
CONTROL Y SEGUIMIENTO DE LA EJECUCIÓN DEL 
PROGRAMA DE FISCALIZACIÓN DE LAS 
OBLIGACIONES TRIBUTARIAS MUNICIPALES. 

FECHA DE CELEBRACIÓN 28 DE FEBRERO DEL 2025 

PLAZO El plazo de ejecución del objeto del contrato es de DIEZ 
(10) MESES, contados a partir del acta de inicio, en todo 
caso sin exceder los treinta y un (31) días del mes de 
diciembre de 2025. 

VALOR El valor estimado del contrato es por la suma de 
CUARENTA Y SIETE MILLONES DE PESOS 
($47.000.000) MCTE. Este valor incluye impuestos, 
estampillas y todos los demás  
gastos que le sean aplicables en los que deba incurrir el 
contratista para el cumplimiento del objeto contractual. 

FORMA DE PAGO El valor del contrato se pagará de la siguiente manera: 

No. 
pago 

VALOR PERIODICIDAD 

1 $ 4.700.000 Mensualidades Vencidas 



 

 

 

 
CÓDIGO 

 A2.P07.F01 

 
ALCALDÍA DE FLORENCIA, CAQUETÁ 

 
FECHA DE EMISIÓN 

27/05/2022 

 
VERSIÓN 

 
1.0 

 
 

FORMATO ACTA DE SUPERVISIÓN  
 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN 
 

PÁGINA: 
    2 de 9 

 

 
 
 

2 $ 4.700.000 Mensualidades Vencidas 

3 $ 4.700.000 Mensualidades Vencidas 

4 $ 4.700.000 Mensualidades Vencidas  

5 $ 4.700.000 Mensualidades Vencidas 

6 $ 4.700.000 Mensualidades Vencidas 

7 $ 4.700.000 Mensualidades Vencidas 

8 $ 4.700.000 Mensualidades Vencidas 

9 $ 4.700.000 Mensualidades Vencidas 

10 $ 4.700.000 Mensualidades Vencidas 

 
Los pagos se realizarán por parte de la Entidad, previo 
cumplimiento de los siguientes requisitos: 
 
PRIMERA CUENTA  

 

1. Hoja de ruta 

2. Fotocopia de contrato, RUT, Certificación de 

disponibilidad, Registro Presupuestal y Acta de 

Inicio  

3. Acreditación del pago de impuestos, tasas y 

contribuciones necesarias para la legalización.  

4. Informe del contratista y evidencias de acuerdo 

a la naturaleza de contrato. 

5. Las personas naturales presentaran planilla de 

pago de aportes de seguridad social y 

parafiscal del periodo ejecutado. Aplica/ No 

aplica 

6. Las personas jurídicas deberán presentar 

certificación de encontrarse al día con los 

aportes de seguridad social y parafiscal del 

revisor fiscal (Si por ley esta obligados a tener) 

o del representante legal dentro de los últimos 

seis meses y las planillas de pago del periodo 

correspondiente. 

7. Formato diligenciado para la aplicación de 

rentas laborales Aplica/ No aplica. 
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8. Facturación o documento equivalente y 

certificación bancaria. 

9. Acta de supervisión. 

10. Entrada almacén. Aplica/ No aplica 

11. Extracto de publicación en el SECOP donde se 

evidencie la publicación del informe de 

actividades en la sección “plan de pagos” 

12. 12. Certificación de curso virtual de lenguaje 

claro (DNP) 

 

Para las cuentas diferentes a la primera se requiere: 

 

1. Hoja de ruta 

2. Informe del contratista y evidencias de acuerdo 

a la naturaleza del contrato. 

3. Las personas naturales presentaran planilla de 

pago de aportes de seguridad social y 

parafiscal del periodo ejecutado. Aplica/ No 

aplica. 

4. Las personas jurídicas deberán presentar 

certificación de encontrarse al día con los 

aportes de seguridad social y parafiscal del 

revisor fiscal (Si por ley esta obligados a tener) 

o del representante legal dentro de los últimos 

seis meses y las planillas de pago del periodo 

correspondiente. 

5. Formato diligenciado para la aplicación de 

rentas laborales Aplica/ No aplica 

6. Facturación o documento equivalente y 

certificación bancaria. 

7. Acta de supervisión. 

8. Entrada almacén. Aplica/ No aplica 

9. Extracto de publicación en el SECOP donde se 

evidencie la publicación del informe de 

actividades en la sección “plan de pagos” 
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Para el último pago: Además de los documentos 
señalados para las cuentas diferentes a la primera, se 
deberá allegar el certificado de cumplimiento. 
 
A partir de la radicación de la documentación completa 
a cargo del contratista, la entidad hará los desembolsos 
dentro de los 30 días siguientes. En cada pago el 
municipio procederá a realizar los descuentos que 
establece la ley por impuestos, tasas y contribuciones. 
 

CERTIFICADO DISPONIBILIDAD 
INICIAL 

2025000434 DE 14 DE FEBRERO DE 2025 

CERTIFICADO DISPONIBILIDAD 
ADICIONAL 

N/A 

REGISTRO PRESUPUESTAL INICIAL 2025000378 DE 28 DE FEBRERO DE 2025 

REGISTRO PRESUPUESTAL 
ADICIONAL 

N/A 

No. GARANTÍA CHU - 100042320 

MODIFICACIONES A LA GARANTIA N/A 

SEGURIDAD SOCIAL                                 Salud: SANITAS 
Pensiones: PORVENIR 
ARL: POSITIVA 
Aporte Parafiscales: NA 

FECHA DE INICIO 01 DE MARZO DE 2025 

PLAZO INICIAL El plazo de ejecución del objeto del contrato es de DIEZ 
(10) MESES, contados a partir del acta de inicio, en todo 
caso sin exceder los treinta y un (31) días del mes de 
diciembre de 2025. 

FECHA DE TERMINACIÓN INICIAL 31 DE DICIEMBRE DE 2025 

FECHA TERMINACIÓN FINAL N/A 

VALOR EJECUTADO $ 47.000.000  

VALOR PENDIENTE POR EJECUTAR $                0 

SALDO A FAVOR DEL MUNICIPIO $                0  

VALOR PAGADO $ 42.300.000  

VALOR A PAGAR $ 4.700.000  

PERIODO EJECUTADO: DESDE EL 01 HASTA EL 31 DE DICIEMBRE DE 2025  

INFORMACION ANTICIPO 

% ANTICIPO N/A VALOR: N/A 

FECHA DE DESEMBOLSO N/A 
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 No. ACTA VALOR 

AMORTIZACION REALIZADA N/A N/A 

N/A N/A 

Total amortizado:  N/A 

VALOR POR AMORTIZAR EN ESTA 
ACTA 

N/A 

SALDO POR AMORTIZAR  N/A 

   RL= Representante Legal; NA= No Aplica; ND= No Disponible 
 
El  Supervisor manifiesta que ha adelantado en ejercicio de la supervisión las siguientes actividades, 
durante el periodo señalado: 

DESARROLLO 

 
1. Apoyar mensualmente en la proyección, elaboración y revisión con un 

mínimo de 50 procesos de emplazamientos y aperturas de fiscalización, 
Para procesos omiso de tributación, donde también se tendrá que elaborar 
Liquidaciones Oficiales para procesos de inexactitud en Industria y 
comercio, sobretasa a la gasolina y publicidad exterior visual.  

• Se realiza el registro de 39 procesos de Resolución Sanción a omisos de las 
vigencias 2020 a 2023. Cabe aclarar que en cumplimiento a la circular N° 1400-
09-0015 del 27/nov/2025, se hace y entrega el informe de forma anticipada para 
su respectiva causación contable tendiente al cierre de vigencia 2025, por ende, 
las actividades aquí reportadas, es la fracción del trabajo correspondiente al mes, 
cabe aclarar que en el transcurso del mes se seguirá realizando todas las tareas 
y asignaciones en cumplimiento a las metas establecidas, pero aun así no es 
factible proyectar resultados. 
      

2. Apoyar en la proyección y/o revisión de mínimo de 5 a 10 concepto mensual 
que se tenga que emitir en razón a los impuestos de Industria y Comercio, 
Circulación y tránsito, Predial, Tasa por uso de Plaza de Mercado, y demás 
impuestos que se encuentren establecidos en el Estatuto Tributario, 
emitiendo el respectivo informe y acto administrativo que de acuerdo al 
proceso tributario proceda. 

• Cabe aclarar que en cumplimiento a la circular N° 1400-09-0015 del 
27/nov/2025, se hace y entrega el informe de forma anticipada para su respectiva 
causación contable tendiente al cierre de vigencia 2025, por ende, las 
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actividades aquí reportadas, es la fracción del trabajo correspondiente al mes, 
cabe aclarar que en el transcurso del mes se seguirá realizando todas las tareas 
y asignaciones en cumplimiento a las metas establecidas, pero aun así no es 
factible proyectar resultados. 
 

3. Apoyar en la entrega de los procesos a cobros coactivos, pertinentes con 
el cumplimiento de los requisitos legales de la etapa de liquidación, con 
una eficiente y eficaz etapa de notificación y persuasiva, surtiendo los 
trámites previos al mandamiento de pago acorde a los lineamientos 
legales. Dejando así mismo, constancia de cada uno de los expedientes 
remitidos al área de cobro coactivo.  

• Se realiza la revisión de 10 declaraciones de Industria y comercio de empresas 
de la vigencia 2020 a 2023, y se Apertura 4 expedientes para traslado a Cobro 
Coactivo. 

 
4. Apoyar en la realización de las Auditorías en los Impuestos administrados 

por el Municipio, a aquellas personas naturales o jurídicas que ejerzan 
actividades comerciales, industriales y de servicios  

• Se realiza visita a la empresa Transportes Golden con el jefe de Fiscalización 
Oscar Leonardo Losada para hacer acuerdo de pago para la vigencia 2024 de 
Industria y Comercio. Realizando abono de la misma por valor de $4.332.000 
según lo acordado. 
 

5. Apoyar en la aplicación efectiva del Estatuto Tributario en cuanto al 
procedimiento que se debe surtir para el proceso de liquidación en el pago 
de los Impuestos Municipales. 

• Se realiza el apoyo al equipo de fiscalización en la aplicación de la sanción de la 
vigencia 2024 a los contribuyentes que subieron su declaración de Industria y 
Comercio pero que no fueron PRESENTADAS en oficina o por correo electrónico 
en las fechas establecidas, a lo cual se realiza el proceso por Sysman para que 
sea aplicada dicha sanción y posteriormente emitir la factura. 
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6. Asesorar y proyectar en un rango mínimo de 2 a 10 los diferentes recursos 
que sean interpuestos por los contribuyentes en la etapa de liquidación y 
persuasiva de la misma.  

• Se realiza apoyo al equipo de fiscalización en la gestión de PQRDS, que se 
allegan por correo electrónico a la oficina, con fines de poderles dar solución a 
las inquietudes de los contribuyentes. 

 
7. Realizar Mensualmente un rango mínimo de 15 a 30 proyección y cierre de 

requerimientos e inquietudes realizados por los contribuyentes allegados 
por las diferentes plataformas que maneja la oficina de tributos de la 
Secretaría de Hacienda por concepto de Impuestos Tributarios. 

• Se realiza apoyo al equipo de fiscalización en atención a 5 requerimientos vía 
correo electrónico de los contribuyentes, para prescripciones, actualizaciones de 
información y presentación de declaraciones. 
 

8. Manejo del sistema y/o software que emplea la Secretaría de Hacienda 
Municipal para efectos de consultas, verificación, generar facturas de 
impuestos, aplicación de acuerdos y liquidaciones. 

• Se realiza apoyo al equipo de fiscalización de la oficina de tributos de la 
secretaria de hacienda en el manejo de la plataforma SYSMAN, realizando las 
consultas en torno a los impuestos de industria y comercio, declaraciones y 
liquidaciones de la misma y del impuesto predial.  
En el sistema del RUES para las consultas de los registros mercantiles, la página 
web de la              alcaldía para las consultas, registro, y consulta de los COR en 
el aplicativo del BPM.  
 

9. Apoyar en la sistematización, actualización y depuración de las bases de 
datos de los impuestos de Industria y Comercio, Circulación y tránsito, 
Predial, Tasa por uso de Plaza de Mercado, y demás impuestos que se 
encuentren establecidos en el Estatuto Tributario, emitiendo el respectivo 
informe y acto administrativo que de acuerdo al proceso tributario proceda.  

• Se realiza apoyo al equipo de fiscalización de la oficina de tributos de la 
secretaria de hacienda en la depuración del listado de Cartera asignado, de la 
cual 5 contribuyentes, realizaron el pago del impuesto de Industria y Comercio,  
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y notificándose por medio de llamadas y correo electrónico, asesorándolos para 
que se acojan al beneficio del 30% de descuento en Intereses y Sanciones en el 
tiempo estipulado por la administración municipal.  

 
10. Apoyar en la sistematización, actualización, organización y depuración del 

archivo y documentación de cada uno de los expedientes del área de 
Fiscalización, tanto físico como digital.  

• Se apoya al equipo de fiscalización en la organización y clasificación de las 
declaraciones 2023 Y 2024 de industria y comercio, según su fecha de 
presentación y organiza las que ya fueron pagas, por medio del sistema 
integrado sysman 
 

11. Las demás que sean asignadas por el jefe del área o el supervisor en el 
marco del cumplimiento al objeto contractual. 

• Participación en la gran Donatón, realizada por la Administración Municipal 
encabezada por la Primera Dama Norelly Torres para los regalos a los niños y 
niñas más vulnerables. 

 

 
 (Se anexa registro fotográfico en el informe # 10) 
 
De otra parte, el  Supervisor efectuó la verificación del cumplimiento de las referentes al Sistema de 
Seguridad Social y Parafiscales, y se corrobora el pago de la seguridad social del mes de diciembre 
así:  
 

 
Periodo pagado: DICIEMBRE 

No. Planilla 4634888884 Empresa liquidadora:  
SOI 

Salud EPS: SANITAS $235.000 

Pensión  Fondo de Pensiones: PORVENIR $ 300.800 

Riesgos 
Profesionales 

ARL: POSITIVA $     9.900 

Total:  $545.700 
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Teniendo en cuenta lo anterior, se suscribe la presente acta en aval del cumplimiento de las 
actividades desarrolladas a satisfacción del Municipio y se autoriza el pago de esta en cuantía de 
CUATRO MILLONES SETECIENTOS MIL DE PESOS ($4.700.000) M/CTE adjuntándose copia del 
informe a la presente acta.   
 
Para constancia de lo anterior, firman por quién en ella interviene.  
Dada en la ciudad de Florencia, Departamento del Caquetá, a los 11 días de diciembre de 2025.  
 
 
 
 
 
 
 

 

  
Firma: ____________________________ Firma: _______________________________ 
OSCAR LEONARDO LOSADA MEDINA KEIMY TATIANA ROJAS MORALES  
C.C 1.117.525.537 de Florencia C.C. 1.117.514.598 DE FLORENCIA 
Profesional Especializado Oficina de Tributos  Contratista 
Supervisor  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Proyectó Cesar Martínez Cargo Profesional Universitario Firma  

Revisó 
Oscar Leonardo Losada 

Medina 
Cargo Profesional Especializado Firma  
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EL PROFESIONAL ESPECIALIZADO DEL ÁREA DE FISCALIZACIÓN DE LA OFICINA DE 

TRIBUTOS EN CALIDAD DE SUPERVISOR 
 
 

CERTIFICA: 
 

El cumplimiento de todas las obligaciones contractuales y recibo a satisfacción de los servicios prestados del 
siguiente contrato:  

 
No.  20250274 

Tipo CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES 

Contratista KEIMY TATIANA ROJAS MORALES 

Objeto APOYO PROFESIONAL EN LA PLANEACIÓN, CONTROL Y SEGUIMIENTO DE 
LA EJECUCIÓN DEL PROGRAMA DE FISCALIZACIÓN DE LAS OBLIGACIONES 
TRIBUTARIAS MUNICIPALES. 

Fecha de celebración 28 DE FEBRERO DE 2025 

Plazo EL PLAZO DE EJECUCIÓN DEL OBJETO DEL CONTRATO ES DE DIEZ (10) 
MESES, CONTADOS A PARTIR DEL ACTA DE INICIO, EN TODO CASO SIN 
EXCEDER LOS TREINTA Y UN (31) DÍAS DEL MES DE DICIEMBRE DE 2025. 

Fecha de inicio 01 DE MARZO DE 2025 

Fecha de terminación 31 DE DICIEMBRE DE 2025 

Valor contratado $ 47.000.000  

Valor ejecutado1 $ 47.000.000  

 
La presente certificación se expide para dar trámite al proceso de pago final, en consideración a lo dispuesto 
en el numeral 3.2 del capítulo 5 del "Manual de Contratación" del municipio de Florencia, Decreto 00251 del 
30 de junio de 2022. 
 
Dada a los 11 días del mes de diciembre de 2025. 
 

 

  
OSCAR LEONARDO LOSADA MEDINA 

C.C 1.117.525.537 de Florencia 
Profesional Especializado Oficina de Tributos  

Supervisor 

 
1 Para el último pago deberá certificarse el cumplimiento del contrato y de existir saldos a favor del Municipio, en caso de exceder la 

vigencia fiscal, el supervisor solicitará la liberación de los saldos con la última acta de supervisión. En los demás casos que se 
requiera terminar anticipadamente el contrato, se deberá adelantar el acta de terminación y liquidación anticipada.  


