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1. CONDICIONES DEL CONTRATO

YENNY MARCELA RANGEL DIAZ /" 63.466.076 -
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Prestar sus servicios de apoyo a la gestion con plena autonomia técnica y administrativa, a la Unidad Administrativa
Especial de Gestion de Restitucion de Tierras Despojadas, desde el Grupo de Gestion Documental Archivo y Memoria
‘Historica, para desarrollar las actividades necesarias con el fin de apoyar en actividades relacionadas con la
organizacioén, la clasificacion, ordenacién y descripcion de los expedientes del archivo general de la entidad de
conformidad con la normatividad vigente, los procedimientos y lineamientos establecidos para tal fin -

[ 12 [ ES) FREDY MARTIN MORA RAMIREZ
DIRECTOR TERRITORIAL

/7

GESTION DOCUMENTAL

V4

MAGDALENA MEDIO DIRECCION TERRITORIAL

OBLIGACIONES CONTRACTUALES

Apoyar las actividades
técnicas vinculadas a la
gestion de documentos, las
cuales incluyen la
clasificacion, ordenamiento
y detallada descripcién de
los archivos, bajo Ia
productividad asignada por
el supervisor.

Para este periodo se aplican los procesos Técnicos
archivisticos establecidos en el numeral 8 de la guia de
conformacion de expedientes de Restitucién de Tierras GD-
GU-01; tales como: Clasificacién, Ordenacidn, Insercion,
Foliacién a los expedientes del proceso de Restituciéon de
Tierras de ruta individual y rupta que son manipulados para la
insercion fisica, para un total 27 IDS trabajados
equivalentes 1460 folios intervenidos.
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Apoyar en la
reorganizacion y rotacion
de las cajas y carpetas
dentro de la estanteria.

Para este periodo se da cumplimiento con la conservacion,
busqueda y correcto almacenamiento de los expedientes que
son intervenidos para la actualizacion fisica en sus
respectivos mobiliarios, garantizando la ejecucion de dichas
actividades para un total 27 IDS trabajados equivalentes
1460 folios intervenidos.
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Apoyo en la consolidacién
de informacion en bases de
datos que servird de
insumos para la
elaboraciéon de informes y
reportes que requieran

Para este periodo se da cumplimiento con cada una de las
actividades asignadas, desarrolladas y enmarcadas dentro de
la Resolucion 355/2017; y de esta manera, cumplir bajo los
tiempos requeridos con los procedimientos, acciones y metas
establecidas por la UNIDAD, por lo anterior se suministra
informacion para el reporte de la herramienta de la 355 del
mes de diciembre, para su respectiva consolidacion.
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Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerard como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o

uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte el Sistema de Informacion Strategos
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N
e
UNIDAD
DE RESTITUCION

DF TIERRAS

INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICACION DE SUPERVISOR(ES) CONTRATOS
DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION

VERSION: 5

Clasificacion de la Informacion: Publica X Reservada O Clasificada O

Apoyar en la realizacion de
los procesos técnicos
archivisticos que le sean
asignados conforme a los
lineamientos establecidos
en el Archivo de Gestion
Centralizado como en el
Archivo Central de Unidad

1. Para este periodo se realizé la actualizacion fisica

de los siguientes IDS
1047413,1123536,1131160,1131163,1107920 entre otros
para un total 27 IDS trabajados equivalentes 1460 folios
intervenidos

2. Para este periodo se brinda apoyo en la verificacion y
aplicacion de los procesos Técnicos archivisticos
establecidos en el numeral 8 de la guia de conformacién de
expedientes de Restitucion de Tierras GD-GU-01, para lo cual
se viene ejecutando, verificacion de la foliacién, correccion
y/o elaboracién de hojas de control, elaboracién de rétulos de
carpetas. Para un total de 7 carpetas intervenidas,
equivalentes a 1 caja, 148 items de hojas de control que
se encuentran en alistamiento para la transferencia
primaria 2026.
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Las demas actividades

asignadas para el
cumplimiento de su
contrato.

En el mes de diciembre se brindé apoyo en la digitalizacién
de los expedientes que solicitaron como préstamo digital de
los siguientes ids:

1120412,1141953,1141972,1142407,1142658,1104924,
1104933, 1115239,1120008, 1123270,1038069, 1111427
entre otros, para un total de 28 IDS Digitalizados,
equivalentes a 3240 folios intervenidos.
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Nota: El manejo de los soportes de actividades ejecutadas y la ubicacion de los mismos estan regulados por la
MC-ES-05 Politica y Objetivos del Sistema Integrado de Planeacion y Gestién Y GT-ES-02 Compendio de
Politicas Complementarias de Seguridad y Privacidad De La Informacion y lineamientos generados por la
Secretaria General y el Grupo de Gestion en Contratacién, Inteligencia de Mercado y Analitica de Datos.

3. PUBLICACION DEL INFORME EN LA PLATAFORMA SECORP II
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Nota 1: Tenga en cuenta que este espacio solo se diligencia mes vencido, desde el informe numero 2,
relacionando todos los informes anteriores

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o
uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte el Sistema de Informacion Strategos
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Nota 2: Tener en cuenta la politica de tratamiento de datos personales y el manejo de datos sensibles para el
respectivo cargue de la informacion.

4. OBSERVACIONES O INFORMACION ADICIONAL

"'{enr\1 ~Macata  Ronge D3y
FIRMA DEL CONTRATISTA

5. CERTIFICACION DEL (LOS) SUPERVISOR(ES) DEL CONTRATO

En mi calidad de supervisor del Contrato de prestacion de Servicios arriba relacionado, certifico el cumplimiento
a cabalidad de las obligaciones establecidas en el mismo por parte del contratista y el desarrollo de las actividades
descritas en el presente informe y de manera adicional cuenta con los soportes que rinden cuenta de la ejecucion
contractual.

La presente certificacion puede llegar a ser ajustada Unicamente si se presenta un proceso incumplimiento por
parte del contratista de acuerdo con el Procedimiento Gestion Presuntos Casos Sancionatorios (GC-PR-14)

Nota: El presente informe debe reposar tanto en el expediente contractual como en la plataforma SECOP Il o
en la establecida por la Agencia Nacional de Contratacion Publica — Colombia Compra Eficiente, frente a la so
portabilidad de las actividades ejecutadas, debe reposar en de manera digital en la ruta relacionada en el presente
informe y en la plataforma SECOP Il o en la establecida por la Agencia Nacional de Contratacién Publica —
Colombia Compra Eficiente, para asi dar cumplimiento a lo previsto en la Ley 1712 de 2012. No obstante, dichos
documentos como sus anexos (actas, documentos técnicos, etc...) no deben contener datos sensibles o privados
de terceros ajenos a la relaciéon contractual y menos si son de victimas del conflicto armado en el marco del
paragrafo 1° del Articulo 156 de la Ley 1448 de 2011, por lo que se recomienda hacer referencia a actividades
macro al momento de elaborar los informes de supervision, evitando transgredir las disposiciones legales y
reglamentarias sobre el tratamiento de datos sensibles.

) Ray Martin Mora Ramirez ¥ NOMBRE SUPERVISOR

Director Territorial Cargo
SUPERVISOR SUPERVISOR

* Solo para el caso en que el contrato cuente con supervision compartida

Para este periodo se aplican los procesos Técnicos archivisticos establecidos en el numeral 8 de la guia de
conformaciéon de expedientes de Restitucion de Tierras GD-GU-01; tales como: Clasificacion, Ordenacion,
Insercion, Foliacion, correccion y/o elaboraciéon de las hojas de control de los expedientes que se estan
alistando para la transferencia primaria 2026.

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerard como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o
uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte el Sistema de Informacién Strategos
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2025
311212025 |

28/01/2025

Prestar sus servicios de apoyo a la gestion con plena autonomia técnica y administrativa, a la
Unidad Administrativa Especial de Gestion de Restitucion de Tierras Despojadas, desde el Grupo
de Gestion Documental Archivo y Memoria Historica, para desarrollar las actividades necesarias
con el fin de apoyar en actividades relacionadas con la organizacion, la clasificacién, ordenacion y
descripcion de los expedientes del archivo general de la entidad de conformidad con la
normatividad vigente, los procedimientos y lineamientos establecidos para tal fin.

YENNY MARCELA RANGEL
DIAZ

$28.208.350,00

63.466.076 V|

$ 28.208.350,00

FREDY MARTIN MORA RAMIREZ v
DT. MAGDALENA MEDIO-BARRANCABERMEJA W
DIRECTOR TERRITORIAL

Ap‘lica O No aplica X

Para garantizar el cumpllmlento del Objeto del Contrato N° < Indicar el nimero del contrato> de < Indicar afio de
la vigencia del contrato>, el Contratista constituyd una Garantia Unica con la Aseguradora <indicar nombre de la

Entidad Aseguradora> , como sigue:

a. Garantia Inicial
|

Cumplimiento < dd/mm/aaaa> |< dd/mm/aaaa> | < dd/mm/aaaa>

b. Modificacién Garantia (solo aplica en el caso que la poéliza haya sido modificada a causa de Otrosies
Contractuales)

'Cumplimiento $ < dd/mm/aaaa> |< dd/mm/aaaa>| < dd/mm/aaaa>

Si usted copia o imp?ime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por
su consulta o uso. Si desea consultar la versién vigente y controlada, consulte el Sistema de Informacion Strategos
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A. Adiciones / Reducciones / Prérrogas / Modificacion

Elija un elemento

B. Suspensiones

Dia Mes | Afio | Dia | Mes | Afio Dia | Mes | Afo

2:1. El contratista dio cumplimiento durante la ejecucion del contrato, al pago de la totalidad de los aportes
al Sistema General de Seguridad Social en Salud, Pension y Riesgos Laborales, de conformidad con
las normas legales vigentes.

2.2. Certifico que la informacion relativa a la ejecucion del contrato fue debidamente incorporada en el
Sistema Electrénico de Contratacion Publica (SECOP) asi como en los Informes de Actividades y
Certificacién de Supervisor(es) Contratos de Prestacion de Servicios Profesionales o de Apoyo a la
Gestion (GC-FO-15) presentados durante el tiempo de ejecucion del contrato. En la siguiente ruta
WRIDIO\Gestion _Documental\1267 2025 CC 63466076 RANGEL DIAZ YENNY MARCELA\ que la misma se
encuentra disponible para las consultas que lo requieran

2.3. Certifico que el contratista realizé la entrega a cabalidad de todos los documentos y archivos generados
con ocasion al cumplimiento del objeto contractual.

2.4. Certifico que el contratista realizé la entrega de todos los expedientes contractuales solicitados en
préstamo al archivo central de la UAEGRTD con ocasién al cumplimiento del objeto contractual.

2.5. El contratista gestiond a satisfaccion las comunicaciones oficiales que le fueron asignadas y entregd
depurada su bandeja en ORFEO.

2.6. El contratista cumplié a satisfaccion el objeto del contrato suscrito con la Unidad Administrativa Especial
de Gestidn de Restitucion de Tierras Despojadas.

2.7. Certifico que el contratista realizo la entrega en su totalidad de los archivos que dan cuenta de la
soportabilidad de la ejecucion contractual del presente contrato de acuerdo con lo estipulado con la
Politica la Politica y Objetivos del Sistema Integrado de Planeacion y Gestion MC-ES-05, el Compendio
de Politicas Complementarias de Seguridad y Privacidad De La Informacién GT-ES-02 y la politica de
tratamiento de datos personales y el manejo de datos sensibles para el respectivo cargue de la
informacion.

2.8. Garantizo y certifico que la que la informacién que da soportabilidad y complementa el expediente
contractual se encuentra en la siguiente ruta \IRIDIO\Gestion
Documental\1267 2025 CC 63466076 _RANGEL DIAZ YE MARCELA\y que la misma se encuentra disponible
para las consultas que lo requieran.

2.9 Certifico que en el marco de la ejecucion contractual N({se materializo ningun riesgo previsible.

2.10.  Elcontratista cumplié con las obligaciones relacionadas en el clausulado del contrato y que se identifican
a continuacion:

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por
su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte el Sistema de Informacion Strategos
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<Adicionar o eliminar la cantidad de casillas necesarias de acuerdo con la cantidad de obligaciones>

1 Apoyar las actividades técnicas vinculadas a la gestion de documentos, las cuales incluyen la clasificacion,
ordenamiento y detallada descripcidn de los archivos, bajo la productividad asignada por el supervisor.
2 Apoyar en la reorganizacion y rotacion de las cajas y carpetas dentro de la estanteria.
3 Apoyo en la consolidacion de informacion en base de datos que servira de insumos para la elaboracion de informes y
reportes que se requieran.
4 Apoyar en la realizacion de los procesos técnicos archivisticos que le sean asignados conforme a los lineamientos
establecidos en el Archivo de Gestion Centralizado como en el Archivo Central de Unidad.
5 Las demads actividades asignadas para el cumplimiento de su contrato.

Firma del contratista
YENNY MARCELA RANGEL DIAZ

Fir i '/”
EDY MARTIN MORA RAMIREZ

Nota: El presente informe debe reposar tanto en el expediente contractual como en la plataforma SECOP Il o
en la establecida por la Agencia Nacional de Contratacion Publica — Colombia Compra Eficiente, frente a la
soportabilidad de las actividades ejecutadas, debe reposar en de manera digital en la ruta relacionada en el
presente informe y en la plataforma SECOP Il o en la establecida por la Agencia Nacional de Contratacion
Publica — Colombia Compra Eficiente, para asi dar cumplimiento a lo previsto en la Ley 1712 de 2012. No
obstante, dichos documentos como sus anexos (actas, documentos técnicos, etc...) no deben contener datos
sensibles o privados de terceros ajenos a la relacion contractual y menos si son de victimas del conflicto armado
en el marco del paragrafo 1° del Articulo 156 de la Ley 1448 de 2011, por lo que se recomienda hacer referencia
a actividades macro al momento de elaborar los informes de supervision, evitando transgredir las disposiciones
legales y reglamentarias sobre el tratamiento de datos sensibles.

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por
su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte el Sistema de Informacién Strategos
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