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GC_42496476_28425_MAR_2025 PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Valledupar, 13 de diciembre de 2025

Sefior (a)

LEONOR DUARTE NORIEGA

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7580307

Coordinador programas especiales regional SENA

Programas Especiales

Valledupar
Asunto: Informe mensual de ejecucién
contractual mes diciembre del afio 2025

Referencia: No. CO1.PCCNTR.7580307 del afio 2025

RUBIELA ESTHER GONZALEZ QUIROZ, identificada con la cédula de ciudadania No. 42.496.476 de
Valledupar - Cesar, en mi calidad de Contratista del SENA, en la oficina de Coordinacion de Programas
Especiales, del centro biotecnoldgico del caribe, Regional Cesar, en cumplimiento del Contrato de
Prestacién de Servicios de la referencia, a continuacién, presento el informe de actividades realizadas
durante el periodo comprendido entre el 1 al 13 de diciembre del afio 2025.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA Y TRES
MILLONES DOSCIENTOS TREINTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS TRES PESOS ($43.235.403). Esta
suma serd pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) un pago por el mes de marzo
de 2025 por valor de CUATRO MILLONES CUATROCIENTOS CUARENTA Y SEIS MIL CIENTOS NOVENTA
Y CUATRO PESOS ($4.446.194) y b) (8) pagos iguales por los meses de abril a noviembre de 2025, por
valor de CUATRO MILLONES QUINIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL QUINIENTOS ONCE PESOS M/CTE
(54,599,511) y c ) un ultimo pago por el mes de diciembre por valor de UN MILLON NOVECIENTOS
NOVENTA 'Y TRES MIL CIENTO VEINTIUN PESOS (1.993.121)

Plazo: Sera hasta el 13 de diciembre de 2025.

OBIJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro)

Prestar servicios profesionales y/o de apoyo a la gestidn, en la planeacion y ejecucion de la formacion,
asi como la evaluacion de los resultados de aprendizaje definidos en los disefios curriculares asignados,
para el desarrollo de habilidades y competencias técnicas de la poblacion campesina, aportando al
fortalecimiento de la economia campesina, familiar, étnica y comunitaria, en concordancia con
lineamientos establecidos por la Direccion del Sistema Nacional de Formacion - CAMPESENA.
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Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del siguiente
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cuadro)

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
De acuerdo a la Guia se desarrollaron Socializacién,
concertacién y formacién con los diferentes grupos
en proceso en los municipios de La Jagua de lbirico,

Becerril, Agustin Codazzi, San Diego, Bosconia vy

Valledupar, registrados, inscritos y matriculados en el

aplicativo de Sofia Plus, realizado con los diferentes | Evidencias
Realizar la ejecucion de la formacién | funcionarios de las Alcaldias, Emprendedores, | €N drave -
complementaria de acuerdo con la | Asociaciones de La Jagua de Ibirico, Becerril, Agustin Sofia Plus

1. | Guia para desarrollar los procesos | Codazzi, San Diego, Bosconia vy Valledupar

formativos GFPI — G-013 vigente (corregimientos y veredas) con Lideres Comunitarios,
Asociaciones, Junta de Accion Comunal y los
Emprendedores de manera presencial, brindandoles
a cada grupo motivacién para el emprendimiento,
Asociatividad explicando la forma como se realizaria
la formacidn, utilizando estrategias pedagdgicas
“Aprender Haciendo” bajo la modalidad de atencién
sincrénica - asincrénica

Articular con los instructores del

equipo para realizar el alistamiento

integral de los procesos de | Se articuld con el Instructor Técnico formacién de la

formacién para el desarrollo de las | Ruta 2 el alistamiento de los Procesos formativos

2. | competencias de emprendimiento y | para el proceso de las competencias, adaptandose a | Evidencias

la construccion del modelo de | las condiciones de la comunidad, atendiendo las | en drive
negocio con los aprendices, asi como | poblaciones que han solicitado la formacidn

la formulacidn de proyectos

productivos y creacién de unidades

productivas

Brindar la atencion requerida a

grupos y organizaciones rurales, | Se atendieron todos los grupos y organizaciones
comunitarias y campesinas | rurales, comunitarias y campesinas seleccionadas
beneficiarias del servicio de asesoria | para la formaciéon y la puesta en marcha para la | Evidencias

3. | técnica, de acuerdo al plan de accidn | creacion de Unidad Productiva del primer y segundo | en drive

concertado para la puesta en marcha | ciclo
de su unidad productiva y el | A las formaciones asignadas se les dio la atencidn
protocolo de atencién definido porla | requerida en el area comercial de acuerdo a los
Coordinacion Nacional lineamientos del programa
2
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Planear procesos formativos que
respondan a la modalidad de
atencioén; los niveles, el programa vy
el perfil de los sujetos en formacion

Se ha planeado los procesos formativos para la
atencion de los perfiles solicitados y asignados para
su respectiva formacién

Evidencias
fotograficas
en drive

Seleccionar y aplicar estrategias de
ensefianza, revisando y adecuando si
es del caso lainformacién pertinente

Se seleccionaron y aplicaron las diferentes estrategias
de formacidn utilizando herramientas en la induccién y
la ejecucidn de los grupos registrados, inscritos vy
matriculados en el aplicativo de Sofia Plus de los
municipios de La Jagua de Ibirico (vereda Cafio Adentro,
corregimiento de Boquerdn), Agustin Codazzi, vereda
San Ramon, San Diego (corregimiento de Tocaimo),
Bosconia y Valledupar, brindandoles a cada uno
motivaciéon para el emprendimiento, explicando Ia
forma como se realizaria la formacién, utilizando
estrategias “Aprender Haciendo” bajo la modalidad de
atencién sincrénica - asincrénica de acuerdo con los
procedimientos de la Direccién Nacional, asi: La Jagua
de Ibirico: tres: ficha 3306792 Emprendedor en

Evidencias en

del curso, garantizando el uso Producciéon y Comercializacion de Plantas en Vivero, drave - Sofia
adecuado de las herramientas | fi.ha 3360052 Servicio al Cliente y ficha 3360045 Plus
durante la induccion y la ejecucion | portalecimiento de Comercializacién de Productos y
de la estrategia Servicios Rurales; Agustin Codazzi: uno: ficha 3297037
Emprendedor en Produccién y Comercializacion de
Plantas en Vivero, San Diego: uno: ficha 3310687
Fortalecimiento Organizacional de Unidades
Productivas; Bosconia: dos: ficha 3338126
Fortalecimiento en Comercializacién de Productos vy
Servicios Rurales y ficha 3338135 Fortalecimiento
Organizacional de Unidades Productivas Valledupar:
tres: ficha 3299427 Fortalecimiento en
Comercializacion de Productos, Servicios Rurales, ficha
3302833 Fortalecimiento Organizacional de Unidades
Productivas y ficha 3302997 Emprendedor en
Produccién y Comercializacidon de Plantas en Vivero en
el corregimiento de Aguas Blancas
Apoyar el proceso de diagndstico
participativo que debe trabajarse
con las comunidades rurales para
ofrecer programas a la medida de las | Se ha apoyado el proceso de diagndstico participativo
necesidades teniendo en cuenta los | alosaprendices, brindando programas ala medida de | Evidencias
aprendices, verificando la | acuerdo a sus necesidades y teniendo en cuenta lo | en drive
denominacién del programa, el tipo | requerido por el Programa para este sector
de certificado y el cddigo con el cual
guedan los programas del sector
rural
3
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Aplicar la metodologia definida para | Se estd aplicando la metodologia Aprender haciendo, | Evidencias

el desarrollo del curso, acorde con la | Aprender Ser y el saber para una formacién | endrive
7. | politica institucional, y las diferentes | auténoma acorde a la politica y el trabajo para los

metodologias de trabajo con Adultos | adultos y comunidades rurales

y con comunidades rurales

Fomentar, ejecutar y/o replantear

las actividades durante el desarrollo

de cada curso, segln estrategias | Se estan utilizando herramientas acordes a cada lugar | Evidencias

didacticas activas, promoviendo el | donde se estdan desarrollando las formaciones, | en drive

uso de herramientas de | utilizando estrategias o ayudas didacticas activas para
8. | comunicacidn, al tiempo que realiza | su desarrollo

el acompanfamiento, moderacion y

dinamizacion de los proyectos

productivos

Realizar seguimiento permanente a

los diferentes programas asignados, | Se realiz6 a cada uno de los grupos Ila

mediante metodologias de | georreferenciacidén para su respectiva ubicacién en | Evidencias
9. | georreferenciacién y registro | las formaciones asignadas por el Dinamizador del | en drive

fotogréfico del impacto vy el | Programa

desarrollo de los proyectos en todas

sus diferentes etapas

Se evaluaron todos los aprendices de las fichas

Evaluar los resultados de aprendizaje | asignadas en el primer y segundo ciclo en una | Evidencias
10. | en un plazo no mayor a ocho dias | totalidad de 20 fichas en el 2025 en los municipios | en drive

habiles luego de finalizada la | Valledupar, San Diego, Agustin Codazzi, Becerril, La

formacién Jagua de lbirico y Bosconia en sus corregimientos y

veredasenlasrutas 2,3y 4

Actualizar y reportar oportunamente | De acuerdo a las actividades desarrolladas se estan | Evidencias

el avance de los aprendices teniendo | reportando las evidencias recogidas en campo en | fotogréficas
11. | en cuenta las actividades | cada grupo de los municipios La Jagua de lbirico, | en drive

programadas, comprobando que las | Agustin Codazzi, San Diego, Bosconia y Valledupar,

evidencias recogidas en campo que | corregimientos o veredas asignados para realizar las

cumplan con los pardmetros de | formaciones en el segundo ciclo de 2025

vigencia, autenticidad y pertinencia

Acompaiar a grupos y

organizaciones rurales, comunitarias

y campesinas asignadas; en la | Se han realizados acompafamiento a los grupos | Evidencias

planificacion de mejoras de | asignados realizando planificacion de mejoras de | en drive
12. | produccidon  familiar, capacidad | produccién familiar de acuerdo con el protocolo

productiva y condiciones

ambientales en concordancia con el
protocolo de atencion definido.
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Asegurar el reporte de informacion

con claridad, oportunidad vy
veracidad en los sistemas de | Se harealizado el reporte precisa, claray oportuna de | Evidencias
trazabilidad y seguimiento | informacién en los sistemas utilizados para la | endrive
13. | dispuestos de manera temporal o | realizacién de seguimiento a actividades en los plazos
permanente por el SENA entre ellos | establecidos o requeridos por el Supervisor y
Sofia Plus para el seguimiento de | Dinamizadores
actividades especificas, entregando
informe al supervisor del contrato
Entregar informacién bajo criterios
de calidad, oportunidad, veracidad y | Durante las formaciones del ciclo uno y dos de la Ruta | Evidencias
completitud para la creacién de la | 2 se conformando 11 Unidades Productivas para el | en drive
14. | unidad productiva, asi como la | seguimiento y la inscripcidn en la Agencia Publica de
inscripcion en el sistema de | Empleo.
informacidn de la Agencia Publica de
Empleo
En el municipio de Bosconia se ha gestionado y se
Gestionar alianzas con entes | estd trabajando con la empresa FENOCO, para el
territoriales, organizaciones | apoyo de insumos de la formacion ficha 3188556
privadas, organizaciones sociales o | Emprendedor en Produccién y Comercializacién de | Evidencias
15. | no gubernamentales, que permitan | Plantas en Vivero, y otros grupos, donde se han | en drive
la identificacion y canalizacion de | mostrado interesados en colaborar con el grupo de
recursos para el apalancamiento de | mujeres.
los programas de formacion, | Se realiz6 reunidén con los sefiores de FENOCO vy el
proyectos y unidades productivas a | Dinamizador de Centro Jorge Luis Vega, donde se
atende establecieron convenios y acuerdo para el apoyo de
la Unidad productiva que se ha establecido en este
municipio.
Participar mensualmente en |Ia
reunion de seguimiento operativo
del programa convocadas por la | Se participo en las reuniones que programaron en la | Evidencias
16. | coordinacién académica y/o | Coordinacion  Académica, Dinamizadores del | fotograficas
misional con observancia del | Programa Campesena para su respectivo | en drive
esquema  establecido por la | seguimiento
coordinacion nacional para tal fin y
generar las respectivas evidencias
Participar en eventos de cardcter
técnico, estratégico, de socializacion
y de otro tipo de evento al que sea | Se participd a la video conferencia convocada por la | Evidencias
17. | convocado por la direccidn general, | Direccion General, sobre temas varios operativos | en drive

regional o centro de formacion,
garantizando la transferencia de
conocimiento obtenido al equipo de
trabajo

estrategia Campesena — Full Popular e igual con las
solicitadas por el Centro Biotecnoldgico

(pantallazos)
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18.

Presentar informe mensual sobre la
ejecucion de las obligaciones
contractuales donde se evidencie el
avance a las metas asignadas, asi
como el respectivo analisis vy
acciones de mejora cuando dé a
lugar y a la terminacion del contrato
presentar al supervisor de contrato
informe anual de gestién de centro
en los términos solicitados por la
coordinacion nacional, evidenciando
lo establecido en los lineamientos
establecidos para la ejecucién de la
estrategia Campesena

Se estd presentando informe mensual de ejecucidn
de las formaciones con sus respectivas evidencias de
acuerdo a las obligaciones del contrato y los
lineamientos establecidos en el Programa
Campesena

Evidencias
fotograficas
en drive

19.

Responder por los bienes vy
elementos del inventario puestos a
su disposicidn para el cumplimiento
del objeto contratado y hacer
entrega de ellos al finalizar el
contrato.

No se tuvo bienes y elementos del inventario

20.

Informar oportunamente a |la
Coordinacion Académica del Centro
los asuntos especiales que lo
ameriten, parala buenamarchadela
Institucion

Se informo oportunamente a la Coordinacién los
asuntos para que una mejor claridad y mejora de la
Institucion

Evidencias
en drive

A continuacidn, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades
desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del
Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacidon de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucidn contractual.

ITEM | No DELAORDEN | LUGAR DE DESPLAZAMIENTO FECHA DE DESPLAZAMIENTO FECHA DE DESPLAZAMIENTO
DE VIAJE INICIAL FINAL

1. 236725 Valledupar - La Jagua de Ibirico - Agustin Codazzi - 26 de noviembre de 2025 28 de noviembre de
La Jagua de Ibirico - Valledupar 2025

2. 247125 Valledupar - La Jagua de Ibirico - Agustin Codazzi- | 1 de diciembre de 2025 4 de diciembre de 2025
La Jagua de Ibirico - Agustin Codazzi - Valledupar

3. 254325 Valledupar - La Jagua de Ibirico - Agustin Codazzi- | 9 de diciembre de 2025 12 de diciembre de 2025
La Jagua de Ibirico - Agustin Codazzi - Valledupar
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Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe que la soporte. En caso de haber realizado el
desplazamiento en fecha posterior a la presentacion del informe de ejecucidn contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion
contractual.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados vy el
No. 4629185727 de la planilla SOI, mes de noviembre (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley
Antitramites”)

Evidencias en (xx) folios

Cordialmente,

e

Qf ;;/4/&-— %Q X ':)

RUBIELA ESTHER GONZALEi QUIROZ
Contratista
C.C. No. 42.496.476 de Valledupar

o’

Recibi a satisfaccion:

LEONOR DUARTE NORIEGA
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7580307 de 2025
Coordinador Programas Especiales Regional SENA
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EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS

3306792 EMPRENDEDOR EN PRODUCCION Y COMERCIALIZACION DE PLANTULAS EN
VIVERO_LAJAGUA DE IBIRICO, VEREDA CANO ADE

.;’i‘ L‘ﬂ'& ; AR =

3302997 EMPRENDEDOR EN PRODUCCION Y COMERCIALIZACION DE PLANTULAS EN
VIVERO_VALLEDUPAR_AGUAS BLANCAS
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3297037 EMPRENDEDOR EN PRODUCCION Y COMERCIALIZACION DE PLANTULAS
EN VIVERO_AGUSTIN CODAZZI, VEREDA SAN RAMON
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: RUBIELA ESTHER GONZALEZ QUIROZ

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE

FECHA INICIAL: 01/12/2025 00:00:00
FECHA FINAL:  15/12/2025 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 3306792 - EMPRENDEDOR EN PRODUCCION Y
DE APRENDIZAJE: COMERCIALIZACION DE PLANTULAS EN VIVERO.

ADECUAR AREA DE PROPAGACION VEGETAL SEGUN
CRITERIOS TECNICOS.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

ADECUAR EL AREA DE PROCESO DE ACUERDO CON EL PLAN DE PRODUCCION Y LA NORMATIVIDAD VIGENTE.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

IDENTIFICAR EL AREA DE PROPAGACION PARA EL MATERIAL VEGETAL DE ACUERDO CON EL PLAN DE PRODUCCION DE LA

PREPARAR LAS INSTALACIONES, INSUMOS, EQUIPOS Y ELEMENTOS PARA LA ADECUACION DEL AREA DE PROPAGACION DE
ACUERDO CON LAS RECOMENDACIONES TECNICAS Y LA NORMATIVIDAD VIGENTE.

REGISTRAR LA INFORMACION DE LA ADECUACION DEL AREA DE PROPAGACION DE ACUERDO CON EL PROTOCOLO DE LA

REVISAR LA ADECUACION DEL AREA DE PROPAGACION CUMPLIENDO CON LOS PROTOCOLOS DE LA EMPRESA Y LA LEGISLACION
VIGENTE.

COORDINAR PROYECTOS DE ACUERDO CON LOS PLANES
Y PROGRAMAS ESTABLECIDOS POR LA EMPRESA

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

IDENTIFICAR LOS PRODUCTOS O SERVICIOS PARA LA IMPLEMENTACION DE LA UNIDAD PRODUCTIVA, SEGUN DIAGNOSTICO DEL
ENTORNO Y LAS NECESIDADES DEL MERCADO.

PARTICIPAR EN LA CONSTRUCCION DE LOS COMPONENTES DE MERCADO, TECNICO, ORGANIZACIONAL, LEGAL Y FINANCIERO
DE LA UNIDAD PRODUCTIVA, SEGUN EL PROYECTO DE LA EMPRESA.

REGISTRAR LA INFORMACION DE LAS ACTIVIDADES PARA LA CREACION DE UNIDADES PRODUCTIVAS, SEGUN LOS
PROCEDIMIENTOS DE LA EMPRESA.

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

REVISAR LA VIABILIDAD DE LA UNIDAD PRODUCTIVA SEGUN INDICADORES DEL PROYECTO EMPRESARIAL.
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MANEJAR LA HUMEDAD DEL CULTIVO SEGUN
RECOMENDACIONES TECNICAS.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

IDENTIFICAR LOS REQUERIMIENTOS HIDRICOS DEL MATERIAL VEGETAL DE ACUERDO CON CRITERIOS TECNICOS.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

OPERAR EL SISTEMA DE RIEGO ESTABLECIDO SEGUN PROTOCOLOS ESTABLECIDOS POR LA EMPRESA Y NORMATIVIDAD
REALIZAR LABORES DE SUMINISTRO DE AGUA AL CULTIVO DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DEL MATERIAL VEGETAL LAS
RECOMENDACIONES TECNICAS Y LA LEGISLACION VIGENTE.

REGISTRAR LA INFORMACION DERIVADA DEL MANEJO DEL RIEGO AL MATERIAL VEGETAL SEGUN RECOMENDACIONES DE LA
EMPRESA.

MANEJAR TECNICAS DE PROPAGACION Y MANTENIMIENTO
+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: SEGUN PROCEDIMIENTOS Y PRACTICAS REQUERIDAS.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

DESARROLLAR EL MANTENIMIENTO DEL MATERIAL VEGETAL DE PROPAGACION SEGUN REQUERIMIENTOS TECNICOS Y LA
NORMATIVIDAD VIGENTE.

IDENTIFICAR EL TIPO DE PROGRAMACION DEL MATERIAL VEGETAL DE ACUERDO CON LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS
DEFINIDAS POR LA EMPRESA.

REALIZAR LA MULTIPLICACION DEL MATERIAL VEGETAL SEGUN PROCEDIMIENTOS TECNICOS, REQUERIMIENTOS Y
NORMATIVIDAD VIGENTES.

REGISTRAR LA INFORMACION DEL PROCESO PRODUCTIVO SIGUIENDO LOS PROTOCOLOS ESTABLECIDOS POR LA EMPRESA.

REVISAR EL PROCESO PRODUCTIVO DE PROPAGACION SEGUN CON LOS PROTOCOLOS ESTABLECIDOS POR LA EMPRESA, EL
PEDIDO Y LA NORMATIVIDAD VIGENTE.

REALIZAR NEGOCIACION CON LOS PROVEEDORES Y
+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CLIENTES, SEGUN LOS OBJETIVOS Y ESTRATEGIAS
ESTABLECIDAS POR LA ORGANIZACION.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

IDENTIFICAR LOS TERMINOS DE NEGOCIACION CON BASE EN LOS OBJETIVOS, NECESIDADES Y REQUERIMIENTOS DE LAS

NEGOCIAR BIENES O SERVICIOS CON BASE EN LOS ACUERDOS COMERCIALES Y TECNICAS DE NEGOCIACION.

REGISTRAR LA INFORMACION DE LA NEGOCIACION DE PRODUCTOS Y SERVICIOS CONFORME CON EL PROCEDIMIENTO DE LA
EMPRESA

REVISAR LA APLICACION DE LOS PROCEDIMIENTOS DE LA NEGOCIACION DE ACUERDO CON LOS PROTOCOLOS DE LA EMPRESA.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 27,00
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FICHA 3302997 - EMPRENDEDOR EN PRODUCCION Y
DE APRENDIZAJE: COMERCIALIZACION DE PLANTULAS EN VIVERO.

ADECUAR AREA DE PROPAGACION VEGETAL SEGUN
CRITERIOS TECNICOS.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

ADECUAR EL AREA DE PROCESO DE ACUERDO CON EL PLAN DE PRODUCCION Y LA NORMATIVIDAD VIGENTE.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

IDENTIFICAR EL AREA DE PROPAGACION PARA EL MATERIAL VEGETAL DE ACUERDO CON EL PLAN DE PRODUCCION DE LA

PREPARAR LAS INSTALACIONES, INSUMOS, EQUIPOS Y ELEMENTOS PARA LA ADECUACION DEL AREA DE PROPAGACION DE
ACUERDO CON LAS RECOMENDACIONES TECNICAS Y LA NORMATIVIDAD VIGENTE.

REGISTRAR LA INFORMACION DE LA ADECUACION DEL AREA DE PROPAGACION DE ACUERDO CON EL PROTOCOLO DE LA

REVISAR LA ADECUACION DEL AREA DE PROPAGACION CUMPLIENDO CON LOS PROTOCOLOS DE LA EMPRESA Y LA LEGISLACION
VIGENTE.

COORDINAR PROYECTOS DE ACUERDO CON LOS PLANES
Y PROGRAMAS ESTABLECIDOS POR LA EMPRESA

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

IDENTIFICAR LOS PRODUCTOS O SERVICIOS PARA LA IMPLEMENTACION DE LA UNIDAD PRODUCTIVA, SEGUN DIAGNOSTICO DEL
ENTORNO Y LAS NECESIDADES DEL MERCADO.

PARTICIPAR EN LA CONSTRUCCIO’N DE LOS COMPONENTES DE MERCADO, TECNICO, ORGANIZACIONAL, LEGAL Y FINANCIERO
DE LA UNIDAD PRODUCTIVA, SEGUN EL PROYECTO DE LA EMPRESA.

REGISTRAR LA INFORMACION DE LAS ACTIVIDADES PARA LA CREACION DE UNIDADES PRODUCTIVAS, SEGUN LOS
PROCEDIMIENTOS DE LA EMPRESA.

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

REVISAR LA VIABILIDAD DE LA UNIDAD PRODUCTIVA SEGUN INDICADORES DEL PROYECTO EMPRESARIAL.

MANEJAR LA HUMEDAD DEL CULTIVO SEGUN
RECOMENDACIONES TECNICAS.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

IDENTIFICAR LOS REQUERIMIENTOS HIDRICOS DEL MATERIAL VEGETAL DE ACUERDO CON CRITERIOS TECNICOS.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

OPERAR EL SISTEMA DE RIEGO ESTABLECIDO SEGUN PROTOCOLOS ESTABLECIDOS POR LA EMPRESA Y NORMATIVIDAD
REALIZAR LABORES DE SUMINISTRO DE AGUA AL CULTIVO DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DEL MATERIAL VEGETAL LAS
RECOMENDACIONES TECNICAS Y LA LEGISLACION VIGENTE.

REGISTRAR LA INFORMACION DERIVADA DEL MANEJO DEL RIEGO AL MATERIAL VEGETAL SEGUN RECOMENDACIONES DE LA
EMPRESA.

MANEJAR TECNICAS DE PROPA(}ACION Y MANTENIMIENTO
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: SEGUN PROCEDIMIENTOS Y PRACTICAS REQUERIDAS.
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RESULTADOS DE APRENDIZAJE

DESARROLLAR EL MANTENIMIENTO DEL MATERIAL VEGETAL DE PROPAGACION SEGUN REQUERIMIENTOS TECNICOS Y LA
NORMATIVIDAD VIGENTE.

IDENTIFICAR EL TIPO DE PROGRAMACION DEL MATERIAL VEGETAL DE ACUERDO CON LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS
DEFINIDAS POR LA EMPRESA.

REALIZAR LA MULTIPLICACION DEL MATERIAL VEGETAL SEGUN PROCEDIMIENTOS TECNICOS, REQUERIMIENTOS Y
NORMATIVIDAD VIGENTES.

REGISTRAR LA INFORMACION DEL PROCESO PRODUCTIVO SIGUIENDO LOS PROTOCOLOS ESTABLECIDOS POR LA EMPRESA.

REVISAR EL PROCESO PRODUCTIVO DE PROPAGACION SEGUN CON LOS PROTOCOLOS ESTABLECIDOS POR LA EMPRESA, EL
PEDIDO Y LA NORMATIVIDAD VIGENTE.

REALIZAR NEGOCIACION CON LOS PROVEEDORES Y
+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  CLIENTES, SEGUN LOS OBJETIVOS Y ESTRATEGIAS
ESTABLECIDAS POR LA ORGANIZACION.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

IDENTIFICAR LOS TERMINOS DE NEGOCIACION CON BASE EN LOS OBJETIVOS, NECESIDADES Y REQUERIMIENTOS DE LAS

NEGOCIAR BIENES O SERVICIOS CON BASE EN LOS ACUERDOS COMERCIALES Y TECNICAS DE NEGOCIACION.

REGISTRAR LA INFORMACION DE LA NEGOCIACION DE PRODUCTOS Y SERVICIOS CONFORME CON EL PROCEDIMIENTO DE LA
EMPRESA

REVISAR LA APLICACION DE LOS PROCEDIMIENTOS DE LA NEGOCIACION DE ACUERDO CON LOS PROTOCOLOS DE LA EMPRESA.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 27,00
FICHA 3297037 - EMPRENDEDOR EN PRODUCCION Y
DE APRENDIZAJE: COMERCIALIZACION DE PLANTULAS EN VIVERO.

ADECUAR AREA DE PROPAGACION VEGETAL SEGUN
CRITERIOS TECNICOS.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

ADECUAR EL AREA DE PROCESO DE ACUERDO CON EL PLAN DE PRODUCCION Y LA NORMATIVIDAD VIGENTE.

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

IDENTIFICAR EL AREA DE PROPAGACION PARA EL MATERIAL VEGETAL DE ACUERDO CON EL PLAN DE PRODUCCION DE LA

PREPARAR LAS INSTALACIONES, INSUMOS, EQUIPOS Y ELEMENTOS PARA LA ADECUACION DEL AREA DE PROPAGACION DE
ACUERDO CON LAS RECOMENDACIONES TECNICAS Y LA NORMATIVIDAD VIGENTE.

REGISTRAR LA INFORMACION DE LA ADECUACION DEL AREA DE PROPAGACION DE ACUERDO CON EL PROTOCOLO DE LA
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REVISAR LA ADECUACION DEL AREA DE PROPAGACION CUMPLIENDO CON LOS PROTOCOLOS DE LA EMPRESA Y LA LEGISLACION
VIGENTE.

COORDINAR PROYECTOS DE ACUERDO CON LOS PLANES
Y PROGRAMAS ESTABLECIDOS POR LA EMPRESA

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

IDENTIFICAR LOS PRODUCTOS O SERVICIOS PARA LA IMPLEMENTACION DE LA UNIDAD PRODUCTIVA, SEGUN DIAGNOSTICO DEL
ENTORNO Y LAS NECESIDADES DEL MERCADO.

PARTICIPAR EN LA CONSTRUCCION DE LOS COMPONENTES DE MERCADO, TECNICO, ORGANIZACIONAL, LEGAL Y FINANCIERO
DE LA UNIDAD PRODUCTIVA, SEGUN EL PROYECTO DE LA EMPRESA.

REGISTRAR LA INFORMACION DE LAS ACTIVIDADES PARA LA CREACION DE UNIDADES PRODUCTIVAS, SEGUN LOS
PROCEDIMIENTOS DE LA EMPRESA.

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

REVISAR LA VIABILIDAD DE LA UNIDAD PRODUCTIVA SEGUN INDICADORES DEL PROYECTO EMPRESARIAL.

MANEJAR LA HUMEDAD DEL CULTIVO SEGUN
RECOMENDACIONES TECNICAS.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

IDENTIFICAR LOS REQUERIMIENTOS HIDRICOS DEL MATERIAL VEGETAL DE ACUERDO CON CRITERIOS TECNICOS.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

OPERAR EL SISTEMA DE RIEGO ESTABLECIDO SEGUN PROTOCOLOS ESTABLECIDOS POR LA EMPRESA Y NORMATIVIDAD
REALIZAR LABORES DE SUMINISTRO DE AGUA AL CULTIVO DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DEL MATERIAL VEGETAL LAS
RECOMENDACIONES TECNICAS Y LA LEGISLACION VIGENTE.

REGISTRAR LA INFORMACION DERIVADA DEL MANEJO DEL RIEGO AL MATERIAL VEGETAL SEGUN RECOMENDACIONES DE LA
EMPRESA.

MANEJAR TECNICAS DE PROPAGACION Y MANTENIMIENTO
+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: SEGUN PROCEDIMIENTOS Y PRACTICAS REQUERIDAS.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

DESARROLLAR EL MANTENIMIENTO DEL MATERIAL VEGETAL DE PROPAGACION SEGUN REQUERIMIENTOS TECNICOS Y LA
NORMATIVIDAD VIGENTE.

IDENTIFICAR EL TIPO DE PROGRAMACION DEL MATERIAL VEGETAL DE ACUERDO CON LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS
DEFINIDAS POR LA EMPRESA.

REALIZAR LA MULTIPLICACION DEL MATERIAL VEGETAL SEGUN PROCEDIMIENTOS TECNICOS, REQUERIMIENTOS Y
NORMATIVIDAD VIGENTES.

REGISTRAR LA INFORMACION DEL PROCESO PRODUCTIVO SIGUIENDO LOS PROTOCOLOS ESTABLECIDOS POR LA EMPRESA.

REVISAR EL PROCESO PRODUCTIVO DE PROPAGACION SEGUN CON LOS PROTOCOLOS ESTABLECIDOS POR LA EMPRESA, EL
PEDIDO Y LA NORMATIVIDAD VIGENTE.
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REALIZAR NEGOCIACION CON LOS PROVEEDORES Y
+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CLIENTES, SEGUN LOS OBJETIVOS Y ESTRATEGIAS
ESTABLECIDAS POR LA ORGANIZACION.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

IDENTIFICAR LOS TERMINOS DE NEGOCIACION CON BASE EN LOS OBJETIVOS, NECESIDADES Y REQUERIMIENTOS DE LAS

NEGOCIAR BIENES O SERVICIOS CON BASE EN LOS ACUERDOS COMERCIALES Y TECNICAS DE NEGOCIACION.

REGISTRAR LA INFORMACION DE LA NEGOCIACION DE PRODUCTOS Y SERVICIOS CONFORME CON EL PROCEDIMIENTO DE LA
EMPRESA

REVISAR LA APLICACION DE LOS PROCEDIMIENTOS DE LA NEGOCIACION DE ACUERDO CON LOS PROTOCOLOS DE LA EMPRESA.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 26,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 80,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: RUBIELA ESTHER GONZALEZ QUIROZ

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE
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_I Reporte Compromiso Presupuesta' de Gasto Usuario Solicitante: MHrzedan ROLAND JESUS ZEDAN DUARTE

|
L Comprobante Unidad 6 Subunidad 36-02-00-020- CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE-
r -. Ejecutora Solicitante: 911410 CESAR
HE [:lﬂﬂ Fecha y Hora Sistema: 2025-11-20-9:03 a. m.
REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO
Con base en el CDP No: 3225 de fecha 2025-01-11. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle
Numero: 478425 Fecha Registro:  |2025-11-19 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-020-911410 CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE-CESAR
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 779.803,00{Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 779.803,00|Saldo x Obligar: 779.803,00
TERCERO ORIGINAL
'dentificacion: Teduta de | 42496476|Razén Social: |RUBIELA ESTHER GONZALEZ QUIROZ |Medio de Pago: |Ab0no en cuenta
|Ciudadania
CUENTA BANCARIA
Numero: | 7262020707|Banco: |SCOTIABANK COLPATRIA SA |Tipo: |Ahorro |Estado: |Activa
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacién: | 77026032|Nombre: JOSE PENA CACERES |Cargo: |SUBD'RECTOR CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE - CESAR
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
Num. Solicitud de
Identificacién: |Fecha de Registro: | Genera Viaticos: Si cgm_ _f’n'_c' ud.de 236725 |Numero: |236725 |Tipo: |SOLICITUD |Fecha: |2025-1 1-18
iTEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.
911438 CENTRO C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 . . VALOR
BIOTECNOLOGICO DEL ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL ST VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
779.803,00 0,00
Total: 779.803,00 0,00 779.803,00 779.803,00
Obiet VIATICOS FORMACION: COM 236725 DEL 26 AL 28 NOV 2025 A LA JAGUA CODAZZI PARA IMPARTIR FORMACION CPE No. 20-9-2025-013511
jeto:
PLAN DE PAGOS
DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
36-02-00-020-911410 CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE-CESAR 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION CSF [2025-11-21 779.803,00 779.803,00[NINGUNO
FIRMA(S) RESPONSABLE(S) Pagina
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IS J Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Ordenacién  Usuario que Genera Reporte: MHmtorre MARIA DANIELA TORRES SANCHEZ

‘_.J de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera 36-02-00-020- CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL

Naﬂiﬂﬂ Reporte:

~pe—

Fecha y Hora Generacion Reporte: 2025-11-19-10:36 a. m.

Comisién Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No. 236725 Fecha Solicitud 2025-11-18 Estado de la Comisi6n Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-020-911410 CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE-CESAR
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-11-19 Genera Viaticos S Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Temestre Area u Oficina FORMACION REGULAR-CAMPESENA Tipo de tramite Inicial Comision Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 3225 Dependencia Solicitante 911438 CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE-CESAR- ECONOMIA CAMPESINA Y SER
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1500-20-20505C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES
CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. a . 9 R . Pernocta . A
N Tipo y Nimero de Cargo Estado Fecha_|r1_|f:|a| Fech§ f.lt]al Dpto. / Munlmplo Dpto. / Mgn|C|p|0 N°. Dias | Ultimo dia Porcentaje Total dias | Base de Liquidacién Valorl V|lat|co Valgr‘TotaI Valor Qa§tos de| Valor total a Objeto de la Comisién por Tercero
Documento Comision Comision Origen Destino Comisién Pernocta Diario Viaticos Viaje pagar
IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL
CESAR /LA - DE SEGUN LINEAMIENTOS PROGRAMA
2025-11-26 2025-11-26 | CESAR/ VALLEDUPAR BrICe. 05 No 50 CAMPESENA RUTA 2 EMPRENDEDOR
GROUNBZEtQZEZLTIEORZ CC: 42496476 §ONTRAT|ST Autorizada 15 4.599.511,00 266.535,00 399.803,00 380.000,00 779.803,00 EN PRODUCCION Y
2025-11-27 2025-11-27 CESAR / VALLEDUPAR CES@Z()’:\‘;;ST'N 05 No 50 COMERCIALIZACION DE PLANTULAS
EN VIVERO, EN LA JAGUA DE IBIRICO,
2025-11-28 2025-11-28 CESAR / VALLEDUPAR CESIAB'TF\’/I(IEg- DE 0,5 No 50 CODAZZI'Y LA JAGUA, RUTA 3Y 4
Totales Solicitud de Comisién 399.803,00 380.000,00 779.803,00

OBJETO DE LA COMISION

IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL SEGUN LINEAMIENTOS PROGRAMA CAMPESENA RUTA 2 EMPRENDEDOR EN PRODUCCION Y COMERCIALIZACION DE PLANTULAS EN VIVERO, EN LA JAGUA DE IBIRICO, CODAZZI Y LA JAGUA, RUTA 3Y 4

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 77026032 Nombre: JOSE PENA CACERES Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL
CARIBE - CESAR

Firma Responsable

Verificado Por: DALAYS MARCELA HERNANDEZ QUINTERO Fecha Verificacion: 19/11/2025 8:39:03
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15
de
FIRMA_SIIF

28




Publica

@ Version: 05
SENA

Codigo:
GTH-F-090

N

GESTION DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION
N L]

Publica Reservada

-

Publica Clasificada

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA

30/10/2025

NOMBRES Y APELLIDOS

IDENTIFICACION:

RUBIELA ESTHER GONZALEZ QUIROZ Tipo: C.C. No. 42496476
CO1.PCCNTR - FECHA VENCIMIENT
CONTRATO No. 0 ANO 2025 0 13 12 2025
.7580307 DEL CONTRATO
Prestar servicios profesionales y/o de apoyo a la gestion, en la planeacion y ejecucion de la formacion, asi como la evaluacién de los resultados de
OBJETO CONTRACTUAL: aprendizaje definidos en los disefios curriculares asignados, para el desarrollo de habilidades y competencias técnicas de la poblacidon campesina,

aportando al fortalecimiento de la economia campesina, familiar, étnica y comunitaria, en concordancia con lineamientos establecidos por la
Direccién del Sistema Nacional de Formacién - CAMPESENA

DIRECCION GENERAL/ DEPENDENCIA/ . - .
REGIONAL Cesar CENTRO Centro Biotecnolodgico del Caribe
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL PR

GASTO (de la Movilizacién) JOSE PENA CACERES CARGO SUBDIRECTOR

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) DEL

Cc())NTRATO sU SOR(A) LEONOR DUARTE NORIEGA CARGO Coordinador Académico Programas Especiales

INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO

Valledupar - La Jagua de Ibirico - La Jagua de Ibirico - Valledupar - Valledupar - Agustin Codazzi - Agustin Codazzi - Valledupar - Valledupar - La Jagua

RUTA de Ibirico - La Jagua de Ibirico - Valledupar

DIRECCION GENERAL/ Cesar DEPENDENCIA/ Centro Biotecnoldgico del Caribe
REGIONAL CENTRO

CIUDAD/DEPARTAMENTO O

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O Cesar :&TI:E?SDAO SENA CONTACTO 5710101
CIUDAD/PAIS )

FECHA INICIO DEL

DESPLAZAMIENTO 26 11 2025 |FECHAFIN DESPLAZAMIENTO 28 11 2025

OBIJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO

Impartir formacion profesional segln lineamientos programa CAMPESENA — RUTA 2: EMPRENDEDOR EN PRODUCCION Y COMERCIALIZACION DE
PLANTULAS EN VIVERO, en La Jagua de Ibirico y Agustin Codazziy La Jagua de Ibirico, RUTA 3y 4 en el siguientes fortalecimiento:
COMERCIALIZACION DE PRODUCTOS Y SERVICIOS RURALES; asignados en cada uno de los municipios relacionados en esta comision

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

Brindar la atencién req

uerida a grupos y organizaciones rurales, comunitarias y campesinas beneficiarias del servicio de asesoria técnica, de acuerdo al plan de accién

concertado para la puesta en marcha de su unidad productiva y el protocolo de atencién definido por la Coordinacién Nacional.

Realizar la ejecucion de la formacidon complementaria de acuerdo con la Guia para desarrollar los procesos formativos GFPI — G-013 vigente

Planear procesos formativos que respondan a la modalidad de atencidn; los niveles, el programa y el perfil de los sujetos en formacion.

A DA

ACTIVIDADES ( (Debera contener informacion detallada de las tareas a realizar dia a dia)

Dia 26

| 11 [ 2025

Desplazamiento ruta de ida:

Valledupar - La Jagua de Ibirico, vereda Cafio Adentro

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Terrestre

Actividades a ejecutar:

06:00 - 08:00 am

Desplazamiento desde Valledupar hacia La Jagua de Ibirico

08:00 - 08:30 am

Desplazamiento interno desde La Jagua de Ibirico hacia a la vereda Cafio Adentro

26 08:30 am - 02:00 pm

Impartir formacién ficha 3306792 EMPRENDEDOR EN PRODUCCION Y COMERCIALIZACION DE PLANTULAS EN VIVERO asignada por el Dinamizacidn,
segundo ciclo

02:00-02:30 p. m.

Desplazamiento desde la vereda Cafio Adentro a La Jagua de Ibirico

02:30- 05:00 p.m

Desplazamiento desde La Jagua de Ibirico hacia Valledupar

27

10 | 2025

Desplazamiento ruta de ida:

Valledupar - Agustin Codazzi - vereda San Ramon

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Terrestre

Actividades a ejecutar:

06:00 - 07:30 am

Desplazamiento desde Valledupar hacia Agustin Codazzi

07:30 - 08:00 am

Desplazamiento interno desde Agustin Codazzi hacia vereda San Ramén

27 08:00 am -01:30 pm

Impartir formacion ficha 3297037 EMPRENDEDOR EN PRODUCCION Y COMERCIALIZACION DE PLANTULAS EN VIVERO asignada por el Dinamizacién,
segundo ciclo

01:30-02:00 p. m.

Desplazamiento desde la vereda San Ramoén a Agustin Codazzi

02:00 - 04:00 p.m

Desplazamiento desdeAgustin Codazzi hacia Valledupar

oiarin T

10 2025

Desplazamiento ruta de ida:

Valledupar - La Jagua de lbirico, corregimiento de Boqueron

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Terrestre

Actividades a ejecutar:

06:00 - 08:00 am

Desplazamiento desde Valledupar hacia La Jagua de Ibirico

08:00 - 08:30 am

Desplazamiento interno desde La Jagua de Ibirico hacia a el corregimiento de Boqueron

28 08:30 am - 02:00 pm

Impartir formacién ficha 3360045 FORTALECIMIENTO EN COMERCIALIZACION DE PRODUCTOS Y SERVICIOS RURALES asignada por el Dinamizacion,
segundo ciclo

02:00-02:30 p. m.

Desplazamiento desde el corregimiento de Boqueron a La Jagua de lbirico

02:30 - 05:00 p.m

Desplazamiento desde La Jagua de Ibirico hacia Valledupar

Desplazamiento ruta de regreso:

La Jagua de lbirico - Valledupar.

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Terrestre.
Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de SXXXXXX

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de $190.000

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $190.000 (cuando aplique)
Total Gasto de viajes $380.000

Fat

FIRMA ORDENADOR DE GASTO:

Nombres y Apellidos: JOSE PEN

td

FIRMA DEL CONTRATISTA:

_ Firmado digitalmente
== por JOSE PENA
= ;'jgv,xt __ CACERES
{ T Fecha:2025.1118
08:41:17-05'00"

[N
FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : Si% t%

Nombres y Apellidos: LEONOR DUARTE NORIEGA

Cargo: SUBDIRECTOR DE CENTRO

Cargo: COORDINACION PROGRAMAS ESPECIALES
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDADY FECHA:  Valledupar, 3 de noviembre de 2025

PRESENTADO A:  JOSE PENA CACERES, Subdirector Centro Biotecnolégico del Caribe

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
ORDEN DE VIAJE No: 236725 26 de noviembre de 2025 28 de noviembre de 2025
LUGAR A DONDE REALIZO EL DESPLAZAMIENTO: REGIONAL / CENTRO DE FORMACION | OTRA: (ciudad)

- Bi logi I
Valledupar - La Jagua de Ibirico - Agustin Codazzi — La ggﬁzg Centro Biotecnolégico. de

Jagua de Ibirico — Agustin Codazzi - Valledupar

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formacion profesional segun lineamientos programa CAMPESENA Ruta 2 Emprendedor en
Produccion y Comercializacion de Plantulas en vivero, en La Jagua de Ibirico y Agustin Codazzi

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Dia1: 26 de noviembre de 2025: La Jagua de Ibirico: Se impartié formacion al grupo de Emprendedor en Produccion y
Comercializacién de Plantas en Vivero en la vereda Cafio Adentro, ficha 3306792, formacidén empresarial sobre Modelo de
Negocio Canvas (Relacién con los Cliente, Recursos Claves), usando tecnologias adecuadas y adaptadas a las condiciones
locales, en aras de su sostenibilidad, la generacién de ingreso y empleo, en articulacion con el Instructor Técnico, con actividades
definidas en el marco del uso de estrategias didacticas bajo la filosofia Aprender Haciendo; aprender hacer aprender ser,
priorizando el uso de los materiales de formacién

2. Dia2: 27 de noviembre de 2025:  Agustin Codazzi: Se impartié formacion al grupo de Emprendedor en Produccion
y Comercializacion de Plantas en Vivero en la vereda San Ramén, ficha 3297037, formacién empresarial sobre sobre Modelo
de Negocio Canvas (Relacién con los Cliente, Recursos Claves), usando tecnologias adecuadas y adaptadas a las
condiciones locales, en aras de su sostenibilidad, la generacién de ingreso y empleo, con actividades definidas en el marco
del uso de estrategias didacticas bajo la filosofia Aprender Haciendo; aprender hacer aprender ser, priorizando el uso de los
materiales de formacion

3. Dia3: 28 de noviembre de 2025: La Jagua de Ibirico:  Se imparti6 formacion al grupo de Fortalecimiento en
Comercializacién de Productos y Servicios Rurales, en el corregimiento de Boquerén, ficha 3360045,formacion empresarial
sobre Mercadeo, usando tecnologias adecuadas y adaptadas a las condiciones locales, en aras de su sostenibilidad, la
generacion de ingreso y empleo, con actividades definidas en el marco del uso de estrategias didacticas bajo la filosofia
Aprender Haciendo; aprender hacer aprender ser, priorizando el uso de los materiales de formacién

RESULTADOS:
1. La Jagua de Ibirico: Se impartié formacién programada de acuerdo al Disefio Curricular a los Emprendedores de la
formacion Emprendedor en Produccion y Comercializacion de Plantas en Vivero en la vereda Cafio Adentro, ficha
3306792, dejando actividades a realizar para el proximo encuentro.

2. Agustin Codazzi: Se impartié formacion programada de acuerdo al Disefio Curricular a los Emprendedores de la
formacion Emprendedor en Produccién y Comercializacion de Plantas en Vivero en la vereda San Ramon, ficha 3297037
dejando actividades a realizar para el proximo encuentro.
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3. La Jagua de Ibirico: Se impartié formacion programada de acuerdo al Disefio Curricular a los Emprendedores de la
formacion Fortalecimiento en Comercializacién de Productos y Servicios Rurales, corregimiento de Bogueron, ficha
3360045, dejando actividades a realizar para el proximo encuentro

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. REGISTRO FOTOGRAFICO: se adjuntan fotografias de cada uno de los grupos
2. TIQUETES DE TRANSPORTE: se adjunta tiquetes

COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
1. Socializaciéon de la formaciéon de acuerdo a losRubiela Esther Gonzéles Quiroz, Instructora De agosto a diciembre de
lineamientos Emprendimiento - CAMPESENA 2025
2. Determinar la formacion de acuerdo al DisefioRubiela Esther Gonzales Quiroz, Instructoral De agosto a diciembre de
Curricular Emprendimiento - CAMPESENA 2025

CONCLUSIONES:

1. Se realizo la socializacién en cada una de las formaciones en los municipios asignados, de acuerdo a los lineamientos del
programa para dar los tiempos estipulados.

DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
el =k f\)
RUBIELA ESTHER GONZALEZ QUIROZ ' g = b
0 S st ot
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
COORDINADORA DE PROGRAMAS ESPECIALES | LEONOR DUARTE NORIEGA

GTH-F-087V.02
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EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS

Dia 1: 26 DE NOVIEMBRE DE 2025: EVIDENCIAS MUNICIPIO DE LA JAGUA DE IBIRICO, VEREDA CANO
ADENTRO: EMPRENDEDOR EN PRODUCCION Y COMERCIALIZACION DE PLANTAS EN VIVERO

i

Dia2: 27 DE NOVIEMBRE DE 2025:  EVIDENCIAS MUNICIPIO DE AGUSTIN CODAZZI, VEREDA SAN RAMON:
EMPRENDEDOR EN PRODUCCION Y COMERCIALIZACION DE PLANTAS EN VIVERO

Dia 3: 28 DE NOVIEMBRE DE 2025: EVIDENCIAS MUNICIPIO DE LA JAGUA DE IBIRICO, CORREGIMIENTO DE
BOQUERON: FORTALECIMIENTO EN COMERCIALIZACION DE PRODUCTOS Y SERVICIOS RURALES

GTH-F-087V.02
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NIT. 901087350-5

RECOMENDACIONES

“ PAJE.
INFORMENOS CUALQUIER IRREGULARIDAD.
= ESTE TIQUETE ES VALIDO UNICAMENTE

> LA FECHA, RUTA Y HORA INDICADA.
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COOPERATIVA DE TRANSPORTADORES DEL CESAR

COOTRACESAR

NIT. 800.099.337-4
Calle 44 No. 18D-16 - Tel. PBX 5712727 - Fax: 5716522 - Vall

www.cootrecesar.com.co - cootracesar@hotmail.com - servicios@cootracesar.com.co
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE

el servicio:

detallados a

-7;3{% COMPROBANTE DE LEGALIZACION DE GASTOS TRANSPORTE INFORMAL
,,,,,,,,,,,, . EN DESPLAZAMIENTO COMISION DE CONTRATISTAS
Codigo Regional : 20
CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: Valledupar, 3 de diciembre de 2025 Codigo Centro: 911410
NOMBRE DEL CONTRATISTA: RUBIELA ESTHER GONZALEZ QUIROZ Fecha de elaboracién: 1/02/2018
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 42496476 1 Proceso:
En desarrollo de la comision No. 236725 durante los dias 26, 27,28 del mes de noviembre de 2025 se informa que en los tramos

MEDIO DE TRANSPORTE
FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO
EMPLEADO VALOR PAGADO
26 de noviembre de 2025 Desde la cabe.cera municipal de La Jagija de Ibirico hasta el vered.a.Car'\o Adentro s?n 30 kilometros via pavimenta y MOTO 60000
destapada y viceversa de la vereda Cafio Adentro - La Jagua de Ibirico - Valledupar, incluye espera
N Desde la cabecera municipal de Agustin Codazzi hasta el vereda San Ramén son 20 kilometros via pavimenta y
27 de noviembre de 2025 N ’ " . MOTO 50000
destapada y viceversa de la vereda San Ramon - Agustin Codazzi - Valledupar, incluye espera
N Desde la cabecera municipal de La Jagua de lbirico hasta el corregimiento de Boqueron son 35 kilometros via
28 de noviembre de 2025 . . - L . MOTO 60000
pavimenta y destapada y viceversa del corregimiento de Boqueron - La Jagua de Ibirico - Valledupar, incluye espera
RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: 170000

pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Para efectos legales el CONTRATISTA certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor efectivamente

Este formato aplica unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y el Supervisor de Contrato, se autoriza el presente gasto

Nombre completo:

Firma:

COMISIONADO CONTRATISTA

INombre completo:

Cargo:

Firma:

SUPERVISOR DE CONTRATO

LEONOR DUARTE NORIEGA

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5929701

ORDENADOR DEL GASTO

Nombre completo: JOSE PENA CACERES

Cargo:

Firma:

GRF-F-076 V.01




I i Reporte Compromiso Presupuesta' de Gasto Usuario Solicitante: MHrzedan ROLAND JESUS ZEDAN DUARTE
k {1 . Comprobante Unidad 6 Subunidad 36-02-00-020- CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE-
- Ejecutora Solicitante: 911410 CESAR

Nacion

Con base en el CDP No: 3225 de fecha 2025-01-11. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Fecha y Hora Sistema: 2025-12-01-2:34 p. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Numero: 522125 Fecha Registro: [2025-11-28 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-020-911410 CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE-CESAR
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 1.013.070,00|Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 1.013.070,00{Saldo x Obligar: 1.013.070,00
TERCERO ORIGINAL
'dentificacion: Teduta de | 42496476|Razén Social: |RUBIELA ESTHER GONZALEZ QUIROZ |Medio de Pago: |Ab0no en cuenta
Ciudadania
CUENTA BANCARIA
Numero: | 7262020707|Banco: |SCOTIABANK COLPATRIA SA |Tipo: |Ahorro |Estado: |Activa

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacién: | 77026032|Nombre: JOSE PENA CACERES |Cargo: |SUBD'RECTOR CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE - CESAR
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
Nur. Soliciud de
Identificacién: |Fecha de Registro: | Genera Viaticos: Si cgm_ _f’n'_c' ud.de 247125  |Numero: |247125 |Tipo: |SOLICITUD |Fecha: |2025-11-27

ITEM PARA AFECTACION DE GASTO

DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.
911438 CENTRO C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 » - VALOR
BIOTECNOLOGICO DEL ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE Nacién 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
1.013.070,00 0,00
Total: 1.013.070,00 0,00 1.013.070,00 1.013.070,00

Obiet VIATICOS FORMACION: COM 247125 DEL 1 AL 4 DIC 2025 A LA JAGUA CODAZZI PARA IMPARTIR FORMACION CPE NO. 20-9-2025-013969
jeto:
PLAN DE PAGOS
DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
36-02-00-020-911410 CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE-CESAR 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION CSF [2025-12-02 1.013.070,00 1.013.070,00|NINGUNO
FIRMA(S) RESPONSABLE(S) Péagina

de



IS J Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Ordenacién  Usuario que Genera Reporte: MHmtorre MARIA DANIELA TORRES SANCHEZ

‘_.J de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera 36-02-00-020- CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL

Naﬂiﬂﬂ Reporte:

~pe—

Fecha y Hora Generacion Reporte: 2025-11-19-10:36 a. m.

Comisién Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No. 236725 Fecha Solicitud 2025-11-18 Estado de la Comisi6n Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-020-911410 CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE-CESAR
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-11-19 Genera Viaticos S Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Temestre Area u Oficina FORMACION REGULAR-CAMPESENA Tipo de tramite Inicial Comision Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 3225 Dependencia Solicitante 911438 CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE-CESAR- ECONOMIA CAMPESINA Y SER
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1500-20-20505C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES
CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. a . 9 R . Pernocta . A
N Tipo y Nimero de Cargo Estado Fecha_|r1_|f:|a| Fech§ f.lt]al Dpto. / Munlmplo Dpto. / Mgn|C|p|0 N°. Dias | Ultimo dia Porcentaje Total dias | Base de Liquidacién Valorl V|lat|co Valgr‘TotaI Valor Qa§tos de| Valor total a Objeto de la Comisién por Tercero
Documento Comision Comision Origen Destino Comisién Pernocta Diario Viaticos Viaje pagar
IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL
CESAR /LA - DE SEGUN LINEAMIENTOS PROGRAMA
2025-11-26 2025-11-26 | CESAR/ VALLEDUPAR BrICe. 05 No 50 CAMPESENA RUTA 2 EMPRENDEDOR
GROUNBZEtQZEZLTIEORZ CC: 42496476 §ONTRAT|ST Autorizada 15 4.599.511,00 266.535,00 399.803,00 380.000,00 779.803,00 EN PRODUCCION Y
2025-11-27 2025-11-27 CESAR / VALLEDUPAR CES@Z()’:\‘;;ST'N 05 No 50 COMERCIALIZACION DE PLANTULAS
EN VIVERO, EN LA JAGUA DE IBIRICO,
2025-11-28 2025-11-28 CESAR / VALLEDUPAR CESIAB'TF\’/I(IEg- DE 0,5 No 50 CODAZZI'Y LA JAGUA, RUTA 3Y 4
Totales Solicitud de Comisién 399.803,00 380.000,00 779.803,00

OBJETO DE LA COMISION

IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL SEGUN LINEAMIENTOS PROGRAMA CAMPESENA RUTA 2 EMPRENDEDOR EN PRODUCCION Y COMERCIALIZACION DE PLANTULAS EN VIVERO, EN LA JAGUA DE IBIRICO, CODAZZI Y LA JAGUA, RUTA 3Y 4

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 77026032 Nombre: JOSE PENA CACERES Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL
CARIBE - CESAR

Firma Responsable

Verificado Por: DALAYS MARCELA HERNANDEZ QUINTERO Fecha Verificacion: 19/11/2025 8:39:03
Péagina
15
de
FIRMA_SIIF
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Publica

@ Version: 05
SENA

Codigo:
GTH-F-090

N

GESTION DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION
N L]

Publica Reservada

-

Publica Clasificada

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA

30/10/2025

NOMBRES Y APELLIDOS

IDENTIFICACION:

RUBIELA ESTHER GONZALEZ QUIROZ Tipo: C.C. No. 42496476
CO1.PCCNTR - FECHA VENCIMIENT
CONTRATO No. 0 ANO 2025 0 13 12 2025
.7580307 DEL CONTRATO
Prestar servicios profesionales y/o de apoyo a la gestion, en la planeacion y ejecucion de la formacion, asi como la evaluacién de los resultados de
OBJETO CONTRACTUAL: aprendizaje definidos en los disefios curriculares asignados, para el desarrollo de habilidades y competencias técnicas de la poblacidon campesina,

aportando al fortalecimiento de la economia campesina, familiar, étnica y comunitaria, en concordancia con lineamientos establecidos por la
Direccién del Sistema Nacional de Formacién - CAMPESENA

DIRECCION GENERAL/ DEPENDENCIA/ . - .
REGIONAL Cesar CENTRO Centro Biotecnolodgico del Caribe
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL PR

GASTO (de la Movilizacién) JOSE PENA CACERES CARGO SUBDIRECTOR

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) DEL

Cc())NTRATO sU SOR(A) LEONOR DUARTE NORIEGA CARGO Coordinador Académico Programas Especiales

INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO

Valledupar - La Jagua de Ibirico - La Jagua de Ibirico - Valledupar - Valledupar - Agustin Codazzi - Agustin Codazzi - Valledupar - Valledupar - La Jagua

RUTA de Ibirico - La Jagua de Ibirico - Valledupar

DIRECCION GENERAL/ Cesar DEPENDENCIA/ Centro Biotecnoldgico del Caribe
REGIONAL CENTRO

CIUDAD/DEPARTAMENTO O

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O Cesar :&TI:E?SDAO SENA CONTACTO 5710101
CIUDAD/PAIS )

FECHA INICIO DEL

DESPLAZAMIENTO 26 11 2025 |FECHAFIN DESPLAZAMIENTO 28 11 2025

OBIJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO

Impartir formacion profesional segln lineamientos programa CAMPESENA — RUTA 2: EMPRENDEDOR EN PRODUCCION Y COMERCIALIZACION DE
PLANTULAS EN VIVERO, en La Jagua de Ibirico y Agustin Codazziy La Jagua de Ibirico, RUTA 3y 4 en el siguientes fortalecimiento:
COMERCIALIZACION DE PRODUCTOS Y SERVICIOS RURALES; asignados en cada uno de los municipios relacionados en esta comision

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

Brindar la atencién req

uerida a grupos y organizaciones rurales, comunitarias y campesinas beneficiarias del servicio de asesoria técnica, de acuerdo al plan de accién

concertado para la puesta en marcha de su unidad productiva y el protocolo de atencién definido por la Coordinacién Nacional.

Realizar la ejecucion de la formacidon complementaria de acuerdo con la Guia para desarrollar los procesos formativos GFPI — G-013 vigente

Planear procesos formativos que respondan a la modalidad de atencidn; los niveles, el programa y el perfil de los sujetos en formacion.

A DA

ACTIVIDADES ( (Debera contener informacion detallada de las tareas a realizar dia a dia)

Dia 26

| 11 [ 2025

Desplazamiento ruta de ida:

Valledupar - La Jagua de Ibirico, vereda Cafio Adentro

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Terrestre

Actividades a ejecutar:

06:00 - 08:00 am

Desplazamiento desde Valledupar hacia La Jagua de Ibirico

08:00 - 08:30 am

Desplazamiento interno desde La Jagua de Ibirico hacia a la vereda Cafio Adentro

26 08:30 am - 02:00 pm

Impartir formacién ficha 3306792 EMPRENDEDOR EN PRODUCCION Y COMERCIALIZACION DE PLANTULAS EN VIVERO asignada por el Dinamizacidn,
segundo ciclo

02:00-02:30 p. m.

Desplazamiento desde la vereda Cafio Adentro a La Jagua de Ibirico

02:30- 05:00 p.m

Desplazamiento desde La Jagua de Ibirico hacia Valledupar

27

10 | 2025

Desplazamiento ruta de ida:

Valledupar - Agustin Codazzi - vereda San Ramon

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Terrestre

Actividades a ejecutar:

06:00 - 07:30 am

Desplazamiento desde Valledupar hacia Agustin Codazzi

07:30 - 08:00 am

Desplazamiento interno desde Agustin Codazzi hacia vereda San Ramén

27 08:00 am -01:30 pm

Impartir formacion ficha 3297037 EMPRENDEDOR EN PRODUCCION Y COMERCIALIZACION DE PLANTULAS EN VIVERO asignada por el Dinamizacién,
segundo ciclo

01:30-02:00 p. m.

Desplazamiento desde la vereda San Ramoén a Agustin Codazzi

02:00 - 04:00 p.m

Desplazamiento desdeAgustin Codazzi hacia Valledupar

oiarin T

10 2025

Desplazamiento ruta de ida:

Valledupar - La Jagua de lbirico, corregimiento de Boqueron

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Terrestre

Actividades a ejecutar:

06:00 - 08:00 am

Desplazamiento desde Valledupar hacia La Jagua de Ibirico

08:00 - 08:30 am

Desplazamiento interno desde La Jagua de Ibirico hacia a el corregimiento de Boqueron

28 08:30 am - 02:00 pm

Impartir formacién ficha 3360045 FORTALECIMIENTO EN COMERCIALIZACION DE PRODUCTOS Y SERVICIOS RURALES asignada por el Dinamizacion,
segundo ciclo

02:00-02:30 p. m.

Desplazamiento desde el corregimiento de Boqueron a La Jagua de lbirico

02:30 - 05:00 p.m

Desplazamiento desde La Jagua de Ibirico hacia Valledupar

Desplazamiento ruta de regreso:

La Jagua de lbirico - Valledupar.

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Terrestre.
Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de SXXXXXX

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de $190.000

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $190.000 (cuando aplique)
Total Gasto de viajes $380.000

Fat

FIRMA ORDENADOR DE GASTO:

Nombres y Apellidos: JOSE PEN

td

FIRMA DEL CONTRATISTA:

_ Firmado digitalmente
== por JOSE PENA
= ;'jgv,xt __ CACERES
{ T Fecha:2025.1118
08:41:17-05'00"

[N
FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : Si% t%

Nombres y Apellidos: LEONOR DUARTE NORIEGA

Cargo: SUBDIRECTOR DE CENTRO

Cargo: COORDINACION PROGRAMAS ESPECIALES

GTH-F-090 V.05




FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDADY FECHA:  Valledupar, 3 de noviembre de 2025

PRESENTADO A:  JOSE PENA CACERES, Subdirector Centro Biotecnolégico del Caribe

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
ORDEN DE VIAJE No: 247125 1 de diciembre de 2025 4 de diciembre de 2025
LUGAR A DONDE REALIZO EL DESPLAZAMIENTO: REGIONAL / CENTRO DE FORMACION | OTRA: (ciudad)

- Bi logi I
Valledupar - La Jagua de Ibirico - Agustin Codazzi — La ggﬁﬁg Centro Biotecnolégico. de

Jagua de Ibirico — Agustin Codazzi - Valledupar

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formacion profesional segun lineamientos programa CAMPESENA Ruta 2 Emprendedor en
Produccion y Comercializacion de Plantulas en vivero, en La Jagua de Ibirico y Agustin Codazzi

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Dia1: 1 de diciembre de 2025: La Jagua de Ibirico: Se impartio formacion al grupo de Emprendedor en Produccién y
Comercializacién de Plantas en Vivero en la vereda Cafio Adentro, ficha 3306792, formacidén empresarial sobre Modelo de
Negocio Canvas (Actividades Claves, Socios Claves y Estructura de Costo ), usando tecnologias adecuadas y adaptadas a las
condiciones locales, en aras de su sostenibilidad, la generacién de ingreso y empleo, en articulacién con el Instructor Técnico,
con actividades definidas en el marco del uso de estrategias didacticas bajo la filosofia Aprender Haciendo; aprender hacer
aprender ser, priorizando el uso de los materiales de formacion

2. Dia2: 2 de diciembre de 2025:  Agustin Codazzi: Se impartié formacion al grupo de Emprendedor en Produccion y
Comercializacion de Plantas en Vivero en la vereda San Ramon, ficha 3297037, formacion empresarial sobre sobre Modelo
de Negocio Canvas (Relacién con los Cliente, Recursos Claves), usando tecnologias adecuadas y adaptadas a las
condiciones locales, en aras de su sostenibilidad, la generacién de ingreso y empleo, con actividades definidas en el marco
del uso de estrategias didacticas bajo la filosofia Aprender Haciendo; aprender hacer aprender ser, priorizando el uso de los
materiales de formacion

3.Dia3: 3dediciembre de 2025: La Jagua de Ibirico: Se impartié formacion al grupo de Fortalecimiento en Comercializacion
de Productos y Servicios Rurales, en el corregimiento de Boquerén, ficha 3360045,formacion empresarial sobre Mercadeo,
usando tecnologias adecuadas y adaptadas a las condiciones locales, en aras de su sostenibilidad, la generacion de ingreso
y empleo, con actividades definidas en el marco del uso de estrategias didacticas bajo la filosofia Aprender Haciendo; aprender
hacer aprender ser, priorizando el uso de los materiales de formacién

4. Dia 4: 4 de diciembre de 2025:  Agustin Codazzi: Se imparti6 formacion al grupo de Emprendedor en Produccién y
Comercializacion de Plantas en Vivero en la vereda San Ramoén, ficha 3297037, formacion empresarial sobre sobre Modelo
de Negocio Canvas (Relacion con los Cliente, Recursos Claves), usando tecnologias adecuadas y adaptadas a las
condiciones locales, en aras de su sostenibilidad, la generacioén de ingreso y empleo, con actividades definidas en el marco
del uso de estrategias didacticas bajo la filosofia Aprender Haciendo; aprender hacer aprender ser, priorizando el uso de los
materiales de formacion
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RESULTADOS:

1. La Jagua de Ibirico: Se impartié formacion programada de acuerdo al Disefio Curricular a los Emprendedores de la
formacion Emprendedor en Produccion y Comercializacién de Plantas en Vivero en la vereda Cafio Adentro, ficha
3306792, dejando actividades a realizar para el proximo encuentro.

2. Agustin Codazzi: Se imparti6 formacién programada de acuerdo al Disefio Curricular a los Emprendedores de la
formacion Emprendedor en Produccién y Comercializacion de Plantas en Vivero en la vereda San Ramon, ficha 3297037
dejando actividades a realizar para el proximo encuentro.

3. La Jagua de Ibirico: Se impartié formacion programada de acuerdo al Disefio Curricular a los Emprendedores de la
formacion Fortalecimiento en Comercializacién de Productos y Servicios Rurales, corregimiento de Bogqueron, ficha
3360045, dejando actividades a realizar para el proximo encuentro

4. Agustin Codazzi: Se impartié formacién programada de acuerdo al Disefio Curricular a los Emprendedores de la
formacion Emprendedor en Produccién y Comercializacion de Plantas en Vivero en la vereda San Ramon, ficha 3297037
dejando actividades a realizar para el préximo encuentro

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. REGISTRO FOTOGRAFICO: se adjuntan fotografias de cada uno de los grupos
2. TIQUETES DE TRANSPORTE: se adjunta tiquetes

COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
1. Socializacion de la formacion de acuerdo a losRubiela Esther Gonzéles Quiroz, Instructoral De agosto a diciembre de
lineamientos Emprendimiento - CAMPESENA 2025
2. Determinar la formacion de acuerdo al DisefioRubiela Esther Gonzales Quiroz, Instructora De agosto a diciembre de
Curricular Emprendimiento - CAMPESENA 2025

CONCLUSIONES:

1. Se realizo la socializacién en cada una de las formaciones en los municipios asignados, de acuerdo a los lineamientos del
programa para dar los tiempos estipulados.

DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
ol . At‘_)
RUBIELA ESTHER GONZALEZ QUIROZ S = 5
Q et \) >
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
COORDINADORA DE PROGRAMAS ESPECIALES | LEONOR DUARTE NORIEGA

GTH-F-087V.02
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EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS

Dia1: 1DE DICIEMBRE DE 2025: EVIDENCIAS MUNICIPIO DE LA JAGUA DE IBIRICO, VEREDA CANO ADENTRO:
EMPRENDEDOR EN PRODUCCION Y COMERCIALIZACION DE PLANTAS EN VIVERO

Dia2: 2 DE DICIEMBRE DE 2025:  EVIDENCIAS MUNICIPIO DE AGUSTIN CODAZZI, VEREDA SAN RAMON:
EMPRENDEDOR EN PRODUCCION Y COMERCIALIZACION DE PLANTAS EN VIVERO

Dia 3: 3 DE DICIEMBRE DE 2025: EVIDENCIAS MUNICIPIO DE LA JAGUA DE IBIRICO, CORREGIMIENTO DE
BOQUERON: FORTALECIMIENTO EN COMERCIALIZACION DE PRODUCTOS Y SERVICIOS RURALES

0 TN

GTH-F-087V.02
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Dia4: 4 DE DICIEMBRE DE 2025:  EVIDENCIAS MUNICIPIO DE AGUSTIN CODAZZI, VEREDA SAN RAMON:
EMPRENDEDOR EN PRODUCCION Y COMERCIALIZACION DE PLANTAS EN VIVERO

GTH-F-087V.02
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE

COMPROBANTE DE LEGALIZACION DE GASTOS TRANSPORTE INFORMAL
EN DESPLAZAMIENTO COMISION DE CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: Valledupar, 3 de diciembre de 2025

NOMBRE DEL CONTRATISTA: RUBIELA ESTHER GONZALEZ QUIROZ

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 42496476

Codigo Regional : 20
Codigo Centro: 911410
Fecha de elaboracion: 1/02/2018

1D Proceso:

En desarrollo de la comisién No.

del mes de diciembre de

1,2,3,4

el servicio:

se informa que en los tramos
detallados a

MEDIO DE TRANSPORTE
FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO
EMPLEADO VALOR PAGADO
1 de diciembre de 2025 Desde la cabe.cera municipal de La Jagija de Ibirico hasta el vered.a.Car'\o Adentro s?n 30 kilometros via pavimenta y MOTO 60000
destapada y viceversa de la vereda Cafio Adentro - La Jagua de Ibirico - Valledupar, incluye espera
- Desde la cabecera municipal de Agustin Codazzi hasta el vereda San Ramén son 20 kilometros via pavimenta y
2 de diciembre de 2025 N ’ " . MOTO 50000
destapada y viceversa de la vereda San Ramon - Agustin Codazzi - Valledupar, incluye espera
- Desde la cabecera municipal de La Jagua de lbirico hasta el corregimiento de Boqueron son 35 kilometros via
3 de diciembre de 2025 . . - L . MOTO 60000
pavimenta y destapada y viceversa del corregimiento de Boqueron - La Jagua de Ibirico - Valledupar, incluye espera
- Desde la cabecera municipal de La Jagua de lbirico hasta el vereda Cafio Adentro son 30 kilometros via pavimenta y
4 de diciembre de 2025 N o . . MOTO 50000
destapada y viceversa de la vereda Cafio Adentro - La Jagua de Ibirico - Valledupar, incluye espera
RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: 220000

pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Para efectos legales el CONTRATISTA certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor efectivamente

Este formato aplica unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y el Supervisor de Contrato, se autoriza el presente gasto

COMISIONADO CONTRATISTA

Nombre completo:

Firma:

SUPERVISOR DE CONTRATO

||[Nombre completo: LEONOR DUARTE NORIEGA

Cargo: SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5929701

Firma:

ORDENADOR DEL GASTO

JOSE PENA CACERES

Nombre completo:

Cargo:

Firma:

GRF-F-076 V.01




I i Reporte Compromiso Presupuesta' de Gasto Usuario Solicitante: MHrzedan ROLAND JESUS ZEDAN DUARTE
k {1 . Comprobante Unidad 6 Subunidad 36-02-00-020- CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE-
- Ejecutora Solicitante: 911410 CESAR

Nacion

Con base en el CDP No: 3225 de fecha 2025-01-11. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Fecha y Hora Sistema: 2025-12-09-4:12 p. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Numero: 566925 Fecha Registro: [2025-12-04 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-020-911410 CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE-CESAR
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 993.070,00{Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 993.070,00|Saldo x Obligar: 993.070,00
TERCERO ORIGINAL
'dentificacion: Teduta de | 42496476|Razén Social: |RUBIELA ESTHER GONZALEZ QUIROZ |Medio de Pago: |Ab0no en cuenta
Ciudadania
CUENTA BANCARIA
Numero: | 7262020707|Banco: |SCOTIABANK COLPATRIA SA |Tipo: |Ahorro |Estado: |Activa

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacién: | 77026032|Nombre: JOSE PENA CACERES |Cargo: |SUBD'RECTOR CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE - CESAR
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
Nur. Soliciud de
Identificacién: |Fecha de Registro: | Genera Viaticos: Si cgm_ _f’n'_c' ud.de 254325  |Numero: |254325 |Tipo: |SOLICITUD |Fecha: |2025-12-03

ITEM PARA AFECTACION DE GASTO

DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.
911438 CENTRO C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 » - VALOR
BIOTECNOLOGICO DEL ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE Nacién 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
993.070,00 0,00
Total: 993.070,00 0,00 993.070,00 993.070,00

Obiet VIATICOS FORMACION: COM 254325 DEL 9 AL 12 DIC 2025 A LA JAGUA CODAZZI PARA IMPARTIR FORMACION CPE No. 20-9-2025-014229
jeto:
PLAN DE PAGOS
DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
36-02-00-020-911410 CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE-CESAR 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION CSF |2025-12-09 993.070,00 993.070,00|NINGUNO
FIRMA(S) RESPONSABLE(S) Pagina

de
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u de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera 36-02-00-020- CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL

Na[}iﬂﬂ Reporte:

Fecha y Hora Generacion Reporte: 2025-12-04-11:32 a. m.

sm !- AND _I Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Ordenacién  Usuario que Genera Reporte: MHagquinte ALVARO GUSTAVO QUINTERO

Comisién Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No. 254325 Fecha Solicitud 2025-12-03 Estado de la Comisi6n Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-020-911410 CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE-CESAR
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-12-04 Genera Viaticos Si Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina FORMACION REGULAR-CAMPESENA Tipo de tramite Inicial Comision Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 3225 Dependencia Solicitante 911438 CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE-CESAR- ECONOMIA CAMPESINA Y SER
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES
CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
a a L . - . Pernocta K P
R Tipo y Nimero de cargo Estado Fecha_ln_mal Fechg f.|f1a| Dpto. / Munlmplo Dpto. / Ml:mICIpIO N°. Dias | Ottimo dia Porcentaje Total dias | Base de Liquidacien Valor. V|.at|co Val.(fr_TotaI Valor Qa§tos de| Valor total a Objeto de la Comisién por Tercero
Documento Comision Comision Origen Destino ot Pernocta Diario Viaticos Viaje pagar
IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL
2025-12-09 2025-12-09 CESAR / VALLEDUPAR CESI’;TR/IEQ' DE 05 No 50 SEGUN LINEAMIENTOS PROGRAMA
CAMPESENA RUTA 2 EMPRENDEDOR
GF:JUNE;it'EZESLT:gZ CC: 42496476 §ONTRAT'ST Autorizada 2025-12-10 20251210 | CESAR/VALLEDUPAR | CESAR I ASUSTIN 05 No 50 2 4.599.511,00 266.535,00 533.070,00 460.000,00 993.070,00 |EN PRODUCCION Y
CESAR/ LA - DE COMERCIALIZACION DE PLANTULAS
2025-12-11 2025-12-11 CESAR / VALLEDUPAR IBIRICO 0,5 No 50 EN VIVERO, EN LA JAGUA DE IBIRICO,
2025-12-12 2025-12-12 CESAR / VALLEDUPAR CESAR / AGUSTIN 0,5 No 50 CODAZZI Y LA JAGUA, RUTA 3Y 4
CODAZZI
Totales Solicitud de Comisién 533.070,00 460.000,00 993.070,00

OBJETO DE LA COMISION

IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL SEGUN LINEAMIENTOS PROGRAMA CAMPESENA RUTA 2 EMPRENDEDOR EN PRODUCCION Y COMERCIALIZACION DE PLANTULAS EN VIVERO, EN LA JAGUA DE IBIRICO, CODAZZI Y LA JAGUA, RUTA 3Y 4

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 77026032 Nombre: JOSE PENA CACERES Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL
CARIBE - CESAR

Firma Responsable

Verificado Por: DALAYS MARCELA HERNANDEZ QUINTERO Fecha Verificacion: 04/12/2025 9:59:26
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GESTION DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada . Publica Reservada |_|
i DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA
FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 1/12/2025
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
RUBIELA ESTHER GONZALEZ QUIROZ Tipo: C.C. No. 42496476
CO1.PCCNTR . FECHA VENCIMIENTO
CONTRATO No. 7580307 ANO 2025 DEL CONTRATO 13 12 2025

Prestar servicios profesionales y/o de apoyo a la gestion, en la planeacion y ejecucién de la formacion, asi como la evaluacién de los resultados de
aprendizaje definidos en los disefos curriculares asignados, para el desarrollo de habilidades y competencias técnicas de la poblacion campesina,
aportando al fortalecimiento de la economia campesina, familiar, étnica y comunitaria, en concordancia con lineamientos establecidos por la
Direccion del Sistema Nacional de Formacion - CAMPESENA

OBJETO CONTRACTUAL:

DIRECCION GENERAL/ Cesar DEPENDENCIA/
REGIONAL CENTRO

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL
GASTO (de la Movilizacién)

Centro Biotecnoldgico del Caribe

JOSE PENA CACERES CARGO SUBDIRECTOR

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) DEL P .
cgNTRATO su SOR(A) LEONOR DUARTE NORIEGA CARGO Coordinador Académico Programas Especiales

INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO

Valledupar - La Jagua de Ibirico - La Jagua de Ibirico - Valledupar - Valledupar - Agustin Codazzi - Agustin Codazzi - Valledupar -Valledupar - La Jagua

RUTA de Ibirico - La Jagua de Ibirico - Valledupar - Valledupar - Agustin Codazzi - Agustin Codazzi - Valledupar
DIRECCION GENERAL/ DEPENDENCIA/ . L .
REGIONAL Cesar CENTRO Centro Biotecnoldgico del Caribe
CIUDAD/DEPARTAMENTO O

ENTIDAD O
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O Cesar EMPRESA: SENA CONTACTO 5710101
CIUDAD/PAIS )
FECHA INICIO DEL

FECHA FIN DESPLAZAMIENTO
DESPLAZAMIENTO 9 12 2025 12 12 2025

Impartir formacion profesional segun lineamientos programa CAMPESENA — RUTA 2: EMPRENDEDOR EN PRODUCCION Y COMERCIALIZACION DE
PLANTULAS EN VIVERO, en La Jagua de Ibirico y Agustin Codazzi y La Jagua de Ibirico, RUTA 3y 4 en el siguientes fortalecimiento:
COMERCIALIZACION DE PRODUCTOS Y SERVICIOS RURALES; asignados en cada uno de los municipios relacionados en esta comisién

OBIJETIVO DEL
DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

1 Brindar la atencidn requerida a grupos y organizaciones rurales, comunitarias y campesinas beneficiarias del servicio de asesoria técnica, de acuerdo al plan de accion
concertado para la puesta en marcha de su unidad productiva y el protocolo de atencién definido por la Coordinacion Nacional.
2 Realizar la ejecucion de la formacién complementaria de acuerdo con la Guia para desarrollar los procesos formativos GFPI — G-013 vigente
3 Planear procesos formativos que respondan a la modalidad de atencidn; los niveles, el programa y el perfil de los sujetos en formacidn.
A . A
ACTIVIDADES ( (Debera contener informacion detallada de las tareas a realizar dia a dia)
Dia Inicia 9 | 12 | 2025
Desplazamiento ruta de ida: Valledupar - La Jagua de Ibirico, vereda Caiio Adentro
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
Actividades a ejecutar:
06:00 - 08:00 am Desplazamiento desde Valledupar hacia La Jagua de Ibirico
08:00 - 08:30 am Desplazamiento interno desde La Jagua de Ibirico hacia a la vereda Cafio Adentro
Impartir formacién ficha 3306792 EMPRENDEDOR EN PRODUCCION Y COMERCIALIZACION DE PLANTULAS EN VIVERO asignada por el
9 08:30 am -02:00 pm |_. N .
Dinamizacidn, segundo ciclo
02:00-02:30 p. m. Desplazamiento desde la vereda Cafio Adentro a La Jagua de Ibirico
02:30 - 05:00 p.m Desplazamiento desde La Jagua de Ibirico hacia Valledupar
Desplazamiento ruta de regreso: La Jagua de Ibirico - Valledupar
Desplazamiento ruta de ida: Valledupar - Agustin Codazzi - vereda San Ramon
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
Actividades a ejecutar:
06:00 - 07:30 am Desplazamiento desde Valledupar hacia Agustin Codazzi
07:30 - 08:00 am Desplazamiento interno desde Agustin Codazzi hacia vereda San Ramoén

Impartir formacién ficha 3297037 EMPRENDEDOR EN PRODUCCION Y COMERCIALIZACION DE PLANTULAS EN VIVERO asignada por el

08:00 -01:30 , .
10 am pm Dinamizacion, segundo ciclo

01:30-02:00 p. m. Desplazamiento desde la vereda San Ramdén a Agustin Codazzi
02:00 - 04:00 p.m Desplazamiento desdeAgustin Codazzi hacia Valledupar
Desplazamiento ruta de regreso: Agustin Codazzi - Valledupar
| Dia3 | T
Desplazamiento ruta de ida: Valledupar - La Jagua de Ibirico, vereda Cafio Adentro
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
Actividades a ejecutar:
06:00 - 08:00 am Desplazamiento desde Valledupar hacia La Jagua de Ibirico
08:00 - 08:30 am Desplazamiento interno desde La Jagua de Ibirico hacia a la vereda Cafio Adentro
Impartir formacién ficha 3306792 EMPRENDEDOR EN PRODUCCION Y COMERCIALIZACION DE PLANTULAS EN VIVERO asignada por el
11 08:30am -02:00pm | .~ . :
Dinamizacidn, segundo ciclo
02:00 -02:30 p. m. Desplazamiento desde la vereda Cafio Adentro a La Jagua de Ibirico
02:30- 05:00 p.m Desplazamiento desde La Jagua de Ibirico hacia Valledupar
Desplazamiento ruta de regreso: La Jagua de Ibirico - Valledupar
| Diad | 4 I 12 [ 2025 I
Desplazamiento ruta de ida: Valledupar - Agustin Codazzi - vereda San Ramon
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
Actividades a ejecutar:
06:00 - 07:30 am Desplazamiento desde Valledupar hacia Agustin Codazzi
07:30 - 08:00 am Desplazamiento interno desde Agustin Codazzi hacia vereda San Ramdn
Impartir formacién ficha 3297037 EMPRENDEDOR EN PRODUCCION Y COMERCIALIZACION DE PLANTULAS EN VIVERO asignada por el
12 08:00 am -01:30 pm | _. L .
Dinamizacion, segundo ciclo
01:30-02:00 p. m. Desplazamiento desde la vereda San Ramdén a Agustin Codazzi
02:00 - 04:00 p.m Desplazamiento desdeAgustin Codazzi hacia Valledupar
Desplazamiento ruta de regreso: Agustin Codazzi - Valledupar
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre.
Observaciones:
Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de SXXXXXX
Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de $240.000
Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $220.000 (cuando aplique)
Total Gasto de viajes $ 460.000
FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : FIRMA DEL CONTRATISTA:
4 irmado o -
e Zigitaﬁmentepov —M o === = )
Nombres y Apellidos: JOSEP '~ Fech 0251209 Nombres y Apellidos: LEONOR DUARTE wunicun d”{/b D \ X D
Cargo: SUBDIRECTOR DE CENTRO Cargo: COORDINACION PROGRAMAS ESPECIALES <
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDADY FECHA:  Valledupar, 12 de diciembre de 2025

PRESENTADO A:  JOSE PENA CACERES, Subdirector Centro Biotecnolégico del Caribe

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
ORDEN DE VIAJE No: 254325 9 de diciembre de 2025 12 de diciembre de 2025
LUGAR A DONDE REALIZO EL DESPLAZAMIENTO: REGIONAL / CENTRO DE FORMACION | OTRA: (ciudad)

- Bi logi I
Valledupar - La Jagua de Ibirico - Agustin Codazzi — La ggﬁzg Centro Biotecnolégico. de

Jagua de Ibirico — Agustin Codazzi - Valledupar

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formacion profesional segn lineamientos programa CAMPESENA Ruta 2 Emprendedor en
Produccion y Comercializacion de Plantulas en vivero, en La Jagua de Ibirico y Agustin Codazzi

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Dia1: 9 de diciembre de 2025: La Jagua de Ibirico: Se impartié formacion al grupo de Emprendedor en Produccion y
Comercializacién de Plantas en Vivero en la vereda Cafio Adentro, ficha 3306792, formacién empresarial sobre Costos Fijos y
Costos Variales, usando tecnologias adecuadas y adaptadas a las condiciones locales, en aras de su sostenibilidad, la
generacion de ingreso y empleo, en articulacion con el Instructor Técnico, con actividades definidas en el marco del uso de
estrategias didacticas bajo la filosofia Aprender Haciendo; aprender hacer aprender ser, priorizando el uso de los materiales de
formacion

2. Dia2: 10 de diciembre de 2025:  Agustin Codazzi: Se imparti6 formacion al grupo de Emprendedor en Produccion y
Comercializacién de Plantas en Vivero en la vereda San Ramon, ficha 3297037, formacidn empresarial sobre Costos Fijos y
Costos Variale, usando tecnologias adecuadas y adaptadas a las condiciones locales, en aras de su sostenibilidad, la
generacion de ingreso y empleo, con actividades definidas en el marco del uso de estrategias didacticas bajo la filosofia
Aprender Haciendo; aprender hacer aprender ser, priorizando el uso de los materiales de formacién

3.Dia 3: 3 de diciembre de 2025:  La Jagua de Ibirico: Se impartié formacién al grupo de Emprendedor en Produccion y
Comercializacion de Plantas en Vivero en la vereda Cafio Adentro, ficha 3306792, formacién empresarial sobre Como
determinar el costo del producto, usando tecnologias adecuadas y adaptadas a las condiciones locales, en aras de su
sostenibilidad, la generacion de ingreso y empleo, en articulacién con el Instructor Técnico, con actividades definidas en el
marco del uso de estrategias didacticas bajo la filosofia Aprender Haciendo; aprender hacer aprender ser, priorizando el uso
de los materiales de formacién

4. Dia 4: 4 de diciembre de 2025:  Agustin Codazzi: Se imparti6 formacion al grupo de Emprendedor en Produccién y
Comercializacién de Plantas en Vivero en la vereda San Ramon, ficha 3297037, formacion empresarial sobre Como
determinar el costo del producto), usando tecnologias adecuadas y adaptadas a las condiciones locales, en aras de su
sostenibilidad, la generacién de ingreso y empleo, con actividades definidas en el marco del uso de estrategias didacticas bajo
|la filosofia Aprender Haciendo; aprender hacer aprender ser, priorizando el uso de los materiales de formacion




RESULTADOS:

1. La Jagua de Ibirico: Se impartié formacion programada de acuerdo al Disefio Curricular a los Emprendedores de la
formacion Emprendedor en Produccion y Comercializacién de Plantas en Vivero en la vereda Cafio Adentro, ficha
3306792, dejando actividades a realizar para el proximo encuentro.

2. Agustin Codazzi: Se imparti6 formacién programada de acuerdo al Disefio Curricular a los Emprendedores de la
formacion Emprendedor en Produccién y Comercializacion de Plantas en Vivero en la vereda San Ramon, ficha 3297037
dejando actividades a realizar para el proximo encuentro.

3. La Jagua de Ibirico: Se impartié formacion programada de acuerdo al Disefio Curricular a los Emprendedores de la
formacion Emprendedor en Produccion y Comercializacién de Plantas en Vivero en la vereda Cafio Adentro, ficha
3306792, dejando actividades a realizar para el préximo encuentro

4. Agustin Codazzi: Se impartié formacién programada de acuerdo al Disefio Curricular a los Emprendedores de la
formacion Emprendedor en Produccién y Comercializacion de Plantas en Vivero en la vereda San Ramon, ficha 3297037
dejando actividades a realizar para el préximo encuentro

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. REGISTRO FOTOGRAFICO: se adjuntan fotografias de cada uno de los grupos
2. TIQUETES DE TRANSPORTE: se adjunta tiquetes

COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
1. Socializacion de la formacion de acuerdo a losRubiela Esther Gonzéles Quiroz, Instructoral De agosto a diciembre de
lineamientos Emprendimiento - CAMPESENA 2025
2. Determinar la formacion de acuerdo al DisefioRubiela Esther Gonzales Quiroz, Instructora De agosto a diciembre de
Curricular Emprendimiento - CAMPESENA 2025

CONCLUSIONES:

1. Se realizo la socializacién en cada una de las formaciones en los municipios asignados, de acuerdo a los lineamientos del
programa para dar los tiempos estipulados.

DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
ol . At‘_)
RUBIELA ESTHER GONZALEZ QUIROZ S = 5
Q et \) >
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
COORDINADORA DE PROGRAMAS ESPECIALES | LEONOR DUARTE NORIEGA

GTH-F-087V.02
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EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS

Dia1: 9 DE DICIEMBRE DE 2025: EVIDENCIAS MUNICIPIO DE LA JAGUA DE IBIRICO, VEREDA CANO ADENTRO:
EMPRENDEDOR EN PRODUCCION Y COMERCIALIZACION DE PLANTAS EN VIVERO

Dia 2: 10 DE DICIEMBRE DE 2025:  EVIDENCIAS MUNICIPIO DE AGUSTIN CODAZZ|, VEREDA SAN RAMON:
EMPRENDEDOR EN PRODUCCION Y COMERCIALIZACION DE PLANTAS EN VIVERO

GTH-F-087V.02
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Dia 3: 11 DE DICIEMBRE DE 2025: EVIDENCIAS MUNICIPIO DE LA JAGUA DE IBIRICO, VEREDA CANO
ADENTRO: EMPRENDEDOR EN PRODUCCION Y COMERCIALIZACION DE PLANTAS EN VIVERO

Dia4: 12 DE DICIEMBRE DE 2025:  EVIDENCIAS MUNICIPIO DE AGUSTIN CODAZZI, VEREDA SAN RAMON:
EMPRENDEDOR EN PRODUCCION Y COMERCIALIZACION DE PLANTAS EN VIVERO

GTH-F-087V.02



Terminal de Transportes

Transportes Local 202 Tel. 5717477 ( A 3
ORACOH sns. 5 4 | [
‘. RECOMENDACIONES  NIT. 901087350-5 » ~ ‘
© NO OLVIDE SUS OBJETOS DE MANO. » [
RIS ; | s NG |
BREENEE. | N°383561 | g RS
* [ORIGE OCSfiNg 3 ! 3 —Jgdj
, DL (L~ . | £ N HIE
DIAY ~ MES AND [ HORA BUS T TARIFA § ‘ 3 O g S_
9 12, IZOUI' SooP : R EIE R
. OMICILIO OF. EXPEND FECHA DE EXPEDICION | NIVEL DE SERVICIO 2 § o8 3_\8 é <\ E
(2] 20 : HEIMEEIS N .
e ooyt 22—t SR
o0 : | 20 & 181 g C
-PASAJERO- - } SR [T(YS -
‘; 28| g 3T
= =) “
ISE QQS 23
Q .. %
HEIFE:
\ ANHSIEEHRE
| 4 Z|o||a| =
COOPERATIVA DE TRANSPORTADORES DEL CESAR
COOTRACESAR
NIT. 800.099.337-4
Calle 44 No. 18D-16 - Tel. PBX 5712727 - Fax: 5716522 - Valledupar - Cesar J
Www.cootrecesar.com.co - cootracesar@hotmail.com - servicios@cootracesar.com.co
SERVICIO DE TRANSPORTE JUE | s
"YGIUDAD DIA MES ANO 362 77
1ol 12odd” Lﬂ
Non/bre|' ) w, é/ @ /& @0 / /O/[
vestino [ (1 1> A;T:LZL VALOR s [25 220 |
Hora |
qw‘ﬂ e
No. VEHICULO UFbLLJDU* 7 Firma
=msam PUbdOdad - Tel 5507463 ‘ I >
NIT. 2902002186 FACTURA DE VENTA
IVAl!g&llN&mM s <
it scee  TAMC | 378875 ‘
( CIUDAD Y\r‘(x(”:: ;tu;:;!ol( 10N R
o |
Nodo2, 10/ |21024” i
i RUTA utsﬂuo .‘
$ I ol \ Lol edfpnc B
 [TECHA SAUIDA WORA
o
210/ 2 [ SoW
& [ NOMBRE \
3 u,61 e LD~ Gm 3 V{J
4 [FursTO VALOR
g 2
GENTE PLACAS —
i G ) e

Powered by CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

N

i "
\ Terminal de Transportes
' ’l‘ransportes Local 202 Tel. 5717477 ‘ i
Valledupar ‘ \ f
‘ S " p ( P’g [ 3 [ ' |

2 RECOMENDACIONES  NIT. 901087350-5 E -3.
RE s - ) ]
R | N'431868 Hd | E
[ORIGEN ocslmo ol .| ‘gj
: DIA  MES 0 | HORA .)'VY . f_: "(Q )
2 ZQJ“1 e ; T&"éf;w g g%c @
/ , ‘ %
1 DOMICILIQ OF. EXPEND FECHA DE EXPLDICION  [NIVEL DE SERVIGIO 8 ﬂé §
\lu [/ 112|202 gm g’&; 9@, E
BRES
u ./ PLACA PUESTO 8 vy
win C;m%:b&l S)RIF> ! gm ; :%% \7(_»
o | 23EEEA0E |
*&5 i po. ! ;__
& DI N
Sel(NMd|A4E
Q HEIME
\ @
’ W AR HHIEE S

COOPERATIVA DE TRANSPORTADORES DEL CESAR

@ COOTRACESAR

NIT. 800.099.337-4
Galle 44 No. 18D-16 - Tel. PBX 5712727 - Fax: 5716522 - Valledupar - Cesar

www.cootrecesar.com.co - cootracesar@hotmail.com - servicios@cootracesar.com.co

SERVICIO DE TRANSPORTE | |
N\ CIUDAD DIA MES | ANO 3 7440

VU pllededond 12| (2 [ 202 |
nomere [ 101 D1 olos Coom aelen |
oestno[Jpel i | /VALQR s [20020 ]’

-~ /2. ) |

No.VeHicuLo[=>E P §5) T Firma
§§ = Mo 8=

i
BIECOSMOS PLUM ¥ IO - Tab SB0T4A3

NIT.890.200.216.6 FACTURA DE VENTA
VA l\u:auu O‘MI‘N -
ap ! I402485671 a0 20200000 TQMC 435835

VAGEPCIA 12 ML SES
( DADY FECHA DE EXPEDICION }

odow,../Z//‘L)zoz« |
(0 odorn WW« |

FECH HORA

%/ /208
ehiele Spr Yol

ru!uo NAmR (74 z

Oawstuml.m.m.m,.mc

kPoumwc.um [mAus U L{S C7‘ DB

Powered by CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE

COMPROBANTE DE LEGALIZACION DE GASTOS TRANSPORTE INFORMAL
EN DESPLAZAMIENTO COMISION DE CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA:

Valledupar, 12 de diciembre de 2025

NOMBRE DEL CONTRATISTA:

RUBIELA ESTHER GONZALEZ QUIROZ

No. DOCUMENTO IDENTIDAD:

42496476

Codigo Regional : 20
Codigo Centro: 911410
Fecha de elaboracion: 1/02/2018

1D Proceso:

En desarrollo de la comisién No.

durante los dias

254325

diciembre de

9,10,11,12

del mes de

el servicio:

se informa que en los tramos
detallados a

continuacion, fue necesario utilizar transporte informal sin generacién de documento soporte de pag
MEDIO DE TRANSPORTE
FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO
EMPLEADO VALOR PAGADO
9 de diciembre de 2025 Desde la cabe.cera municipal de La Jagija de Ibirico hasta el vered.a.Car'\o Adentro s?n 30 kilometros via pavimenta y MOTO 55000
destapada y viceversa de la vereda Cafio Adentro - La Jagua de Ibirico - Valledupar, incluye espera
- Desde la cabecera municipal de Agustin Codazzi hasta el vereda San Ramén son 20 kilometros via pavimenta y
10 de diciembre de 2025 N ’ " . MOTO 45000
destapada y viceversa de la vereda San Ramon - Agustin Codazzi - Valledupar, incluye espera
- Desde la cabecera municipal de La Jagua de lbirico hasta el vereda Cafio Adentro son 30 kilometros via pavimenta y
11 de diciembre de 2025 N o . . MOTO 55000
destapada y viceversa de la vereda Cafio Adentro - La Jagua de Ibirico - Valledupar, incluye espera
- Desde la cabecera municipal de La Jagua de lbirico hasta el vereda Cafio Adentro son 30 kilometros via pavimenta y
12 de diciembre de 2025 N o . . MOTO 45000
destapada y viceversa de la vereda Cafio Adentro - La Jagua de Ibirico - Valledupar, incluye espera
RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: 200000

pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Para efectos legales el CONTRATISTA certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor efectivamente

Este formato aplica unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y el Supervisor de Contrato, se autoriza el presente gasto

COMISIONAI

Nombre completo:

Firma:

DO CONTRATISTA

SUPERVISOR DE CONTRATO

||[Nombre completo: LEONOR DUARTE NORIEGA

Cargo: SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5929701

Firma:

ORDENADOR DEL GASTO

JOSE PENA CACERES

Nombre completo:

Cargo:

Firma:

GRF-F-076 V.01






