
Código Regional
Código Centro
Fecha Elaboración

Versión

8
101008

Diciembre de 2025REGIONAL MAGDALENA
DIRECCIÓN REGIONAL MAGDALENA ENERO - 2.25SERVICIO NACIONAL

DE APRENDIZAJE 67268-597319ID de ProcesoAdquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1

FORMATO PARA LIQUIDACIÓN PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE
SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO)

DATOS DEL CONTRATISTA
YEIMIS DEJESUS ARIZA PANNEFLEKNombres y apellidos: BANCOLOMBIABanco a consignar:
1.082.841.829Cédula de Ciudadanía AHORROSTipo de cuenta:
yeimisarizapanneflek@gmail.comCorreo electrónico: Número de Cuenta: 51700003364

IP/Nº de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: NO
SIInducción SST: Pertenece al régimen simple de tributación: NO

Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el año gravable 2024 NO

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2025 es igual o superior a $164.336.700 (debe registrarse como responsable del IVA)

¿Es pensionado o tiene otra situación sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pensión?
Sus ingresos en el 2024 fueron iguales o superiores a $65.891.000

NO
NO
NO

¿Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCIÓN ARTICULO 392 E.T. 0,00%

DATOS DEL CONTRATO
Nº del contrato: 8178308/2025 Nº Compromiso SIIF 81725 Número de pagos durante la vigencia del contrato 5

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

SERVICIOS PERSONALES: SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL FORTALECIMIENTO DEL TURISMO Y PATRIMONIO
CULTURAL DENTRO DE LA ESTRATEGIA DE INVESTIGACIÓN DE ACCIÓN PARTICIPATIVA - IAP ZONA CARIBE I RADICADO
08-9-2025-023598...PZO 31/12/2025

DATOS PERIODO DEL PAGO
$ 4.200.000Saldo Anterior del Contrato:31/12/2025Al01/12/2025Del

Número de pago 5 Valor Total del Contrato: $ 19.600.000
Nuevo Saldo del Contrato: $ 0Valor Bruto Pago: $ 4.200.000,00

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $ 4.200.000 0,00%Ninguno
Ingresos por comisiones $ 2.016.127 Retencion en la Fuente del Periodo $ 0
Ingresos de otros meses cobrados en el mes $ 0

Menos, Retefuente Otros Ingresos $ 0TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 6.216.127
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 4.296.527 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $ 0

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR
NoviembreDiciembre 4.296.527,00 TARIFABase retención en la fuente a titulo de RENTA

Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS ---------- 7991469758 Base retención en la fuente a titulo de  ICA 5.737.327,00
Ingreso Base de Cotización - IBC 1.680.000$1.680.000$ 0,00Valor base IVA

$ $ 210.000210.000 19%0,00IVA (Si es RESPONSABLE)Aporte obligatorio a seguridad social salud
$ $Aporte obligatorio a seguridad social Pensión 268.800 0,00%0,00268.800 Menos Retención en la Fuente

Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $$ - 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
$ $ARL I 8.800 8.800 Reteica - 8299 - SANTA MARTA 40.161,00 0,700%
$Aportes pensión de ingresos de otros meses cobrados en el mes - - 0,00 0%
$ 0,00 0%Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes - -

- 0%0,00$Aportes ARL de ingresos de otros meses cobrados en el mes -
- 0,00 0%Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias -$

2,000%124.323,00Pro-HospitalAportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Intereses Prestamo de Vivienda -$

0,000%0,00Otras RetencionesDependientes hasta -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Salud hasta -$$ 796.784

0,001.432.000$16.392.170$Renta Exenta 25%
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores 6.178.000$
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00

$Retención en la Fuente Contingente VALOR A PAGAR $4.035.516,00
SON: CUATRO MILLONES TREINTA Y CINCO MIL QUINIENTOS DIECISEIS PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Se fortaleció el componente turístico del proyecto IAP mediante trabajo de campo participativo en las comunidades
Se ejecutaron actividades con las asociaciones de identificación y estructuración de rutas turísticas comunitarias
Apoyó el diseño participativo de guiones turísticos comunitarios, definiendo estaciones, contenidos pedagógicos, mensajes clave y narr
Acompañó la elaboración de productos turísticos integrales
Se consolidó información técnica para la priorización de rutas estratégicas y la toma de decisiones
Se impulsaron acuerdos para la complementación de rutas y experiencias turísticas entre comunidades, fortaleciendo la sostenibilidad y
Se coordino la producción de 5 videos promocionales de experiencias turísticas comunitarias
Acompañamiento en la producción del video de saberes ancestrales de Neguanje, fortaleciendo la visibilización de la identidad cultural
Apoyó la elaboración de un catálogo de servicios turísticos de Neguanje

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda
la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada uno de los campos aquí

YEIMIS DEJESUS ARIZA PANNEFLEK
EL  CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

STEPHANY  VALLE CORDOBA
PROFESIONAL G04

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;
3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente
informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas; El Supervisor,
Autorizo el presente pago.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

JACQUELINE  ROJAS SOLANO
DIRECTOR REGIONAL A G08

18/12/25 17:54:28 USUARIO: SIC - C.C. 1082841829
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Diciembre de 2025REGIONAL MAGDALENA
DIRECCIÓN REGIONAL MAGDALENA ENERO - 2.25SERVICIO NACIONAL

DE APRENDIZAJE 26308-407897ID de ProcesoAdquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1

FORMATO PARA LIQUIDACIÓN PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE
SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO)

DATOS DEL CONTRATISTA
YEIMIS DEJESUS ARIZA PANNEFLEKNombres y apellidos: BANCOLOMBIABanco a consignar:
1.082.841.829Cédula de Ciudadanía AHORROSTipo de cuenta:
yeimisarizapanneflek@gmail.comCorreo electrónico: Número de Cuenta: 51700003364

IP/Nº de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: NO
SIInducción SST: Pertenece al régimen simple de tributación: NO

Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el año gravable 2024 NO

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2025 es igual o superior a $164.336.700 (debe registrarse como responsable del IVA)

¿Es pensionado o tiene otra situación sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pensión?
Sus ingresos en el 2024 fueron iguales o superiores a $65.891.000

NO
NO
NO

¿Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCIÓN ARTICULO 392 E.T. 0,00%

DATOS DEL CONTRATO
Nº del contrato: 8178308/2025 Nº Compromiso SIIF 81725 Número de pagos durante la vigencia del contrato 5

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

SERVICIOS PERSONALES: SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL FORTALECIMIENTO DEL TURISMO Y PATRIMONIO
CULTURAL DENTRO DE LA ESTRATEGIA DE INVESTIGACIÓN DE ACCIÓN PARTICIPATIVA - IAP ZONA CARIBE I RADICADO
08-9-2025-023598...PZO 31/12/2025

DATOS PERIODO DEL PAGO
$ 4.200.000Saldo Anterior del Contrato:31/12/2025Al01/12/2025Del

Número de pago 5 Valor Total del Contrato: $ 19.600.000
Nuevo Saldo del Contrato: $ 0Valor Bruto Pago: $ 4.200.000,00

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $ 4.200.000 0,00%Ninguno
Ingresos por comisiones $ 1.175.890 Retencion en la Fuente del Periodo $ 0
Ingresos de otros meses cobrados en el mes $ 0

Menos, Retefuente Otros Ingresos $ 0TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 5.375.890
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 3.666.290 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $ 0

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR
NoviembreDiciembre 3.666.290,00 TARIFABase retención en la fuente a titulo de RENTA

Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS ---------- 7991469758 Base retención en la fuente a titulo de  ICA 4.897.090,00
Ingreso Base de Cotización - IBC 1.680.000$1.680.000$ 0,00Valor base IVA

$ $ 210.000210.000 19%0,00IVA (Si es RESPONSABLE)Aporte obligatorio a seguridad social salud
$ $Aporte obligatorio a seguridad social Pensión 268.800 0,00%0,00268.800 Menos Retención en la Fuente

Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $$ - 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
$ $ARL I 8.800 8.800 Reteica - 8299 - SANTA MARTA 34.280,00 0,700%
$Aportes pensión de ingresos de otros meses cobrados en el mes - - 0,00 0%
$ 0,00 0%Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes - -

- 0%0,00$Aportes ARL de ingresos de otros meses cobrados en el mes -
- 0,00 0%Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias -$

2,000%107.518,00Pro-HospitalAportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Intereses Prestamo de Vivienda -$

0,000%0,00Otras RetencionesDependientes hasta -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Salud hasta -$$ 796.784

0,001.222.000$16.392.170$Renta Exenta 25%
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores 6.178.000$
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00

$Retención en la Fuente Contingente VALOR A PAGAR $4.058.202,00
SON: CUATRO MILLONES CINCUENTA Y OCHO MIL DOSCIENTOS DOS PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Se fortaleció el componente turístico del proyecto IAP mediante trabajo de campo participativo en las comunidades
Se ejecutaron actividades con las asociaciones de identificación y estructuración de rutas turísticas comunitarias
Apoyó el diseño participativo de guiones turísticos comunitarios, definiendo estaciones, contenidos pedagógicos, mensajes clave y narr
Acompañó la elaboración de productos turísticos integrales
Se consolidó información técnica para la priorización de rutas estratégicas y la toma de decisiones
Se impulsaron acuerdos para la complementación de rutas y experiencias turísticas entre comunidades, fortaleciendo la sostenibilidad y
Se coordino la producción de 5 videos promocionales de experiencias turísticas comunitarias
Acompañamiento en la producción del video de saberes ancestrales de Neguanje, fortaleciendo la visibilización de la identidad cultural
Apoyó la elaboración de un catálogo de servicios turísticos de Neguanje

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda
la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada uno de los campos aquí

YEIMIS DEJESUS ARIZA PANNEFLEK
EL  CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

STEPHANY  VALLE CORDOBA
PROFESIONAL G04

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;
3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente
informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas; El Supervisor,
Autorizo el presente pago.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

JACQUELINE  ROJAS SOLANO
DIRECTOR REGIONAL A G08

14/12/25 18:05:07 USUARIO: SIC - C.C. 1082841829



REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 20525  de fecha 2025-05-23. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 81725 Fecha Registro: 2025-08-11 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-008-000000  SENA REGIONAL ATLANTICO-DIRECCION REGIONAL

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 19.600.000,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 19.600.000,00 Saldo x Obligar: 19.600.000,00

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 1082841829 Razón Social: YEIMIS DE JESUS ARIZA PANNEFLEK Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Número: 51700003364 Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Registro Previo

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 22588620 Nombre: JACQUELINE  ROJAS SOLANO Cargo: DIRECTOR REGIONAL - ATLANTICO

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de 
Registro: Genera Viáticos: No Num. Solicitud de 

Comisión: Número: CO1.PCCNTR.8178308-
2025 Tipo:

CONTRATO 
DE 
PRESTACION 
DE 
SERVICIOS  

Fecha: 2025-08-11

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

101023  ACTUALIZACION Y 
MODERNIZACION 
TECNOLOGICA DE 
CENTROS DE FORMACION

C-3605-1300-3-40402A-3605001-02 
ADQUIS. DE BYS - DOCUMENTOS 
DE INVESTIGACIÓN - 
IMPLANTACIÓN SISTEMA DE 
INVESTIGACIÓN APLICADA, 
DESARROLLO TECNOLÓGICO Y 
COMPETITIVIDAD

Propios 27 CSF FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

19.600.000,00 0,00

Total: 19.600.000,00 0,00 19.600.000,00 19.600.000,00

Objeto: SERVICIOS PERSONALES: servicios profesionales para el fortalecimiento del turismo y patrimonio cultural dentro de la estrategia de Investigación de Acción Participativa - IAP zona caribe I RADICADO 08-9-2025-
023598...PZO 31/12/2025

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

SENA REGIONAL ATLANTICO-
DIRECCION REGIONAL

Fecha y Hora Sistema: 2025-08-11-6:39 p. m.

36-02-00-008-
000000

MHedonado EVELYN  DONADO LOPEZReporte Compromiso Presupuestal de Gasto 
Comprobante

1 de 2Página



PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-008-000000 SENA REGIONAL ATLANTICO-DIRECCION 
REGIONAL

9-1 INVERSION PROPIOS CSF 2025-08-30 2.800.000,00 2.800.000,00 NINGUNO

36-02-00-008-000000 SENA REGIONAL ATLANTICO-DIRECCION 
REGIONAL

9-1 INVERSION PROPIOS CSF 2025-09-30 4.200.000,00 4.200.000,00 NINGUNO

36-02-00-008-000000 SENA REGIONAL ATLANTICO-DIRECCION 
REGIONAL

9-1 INVERSION PROPIOS CSF 2025-10-30 4.200.000,00 4.200.000,00 NINGUNO

36-02-00-008-000000 SENA REGIONAL ATLANTICO-DIRECCION 
REGIONAL

9-1 INVERSION PROPIOS CSF 2025-11-30 4.200.000,00 4.200.000,00 NINGUNO

36-02-00-008-000000 SENA REGIONAL ATLANTICO-DIRECCION 
REGIONAL

9-1 INVERSION PROPIOS CSF 2025-12-30 4.200.000,00 4.200.000,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)
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PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACIÓN APORTES
 SOPORTE DE PAGO GENERAL

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

TIPO IDENTIFICACIÓN: NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN:
NOMBRE Ó RAZÓN SOCIAL:
CIUDAD/MUNICIPIO: DEPARTAMENTO:
DIRECCIÓN: TELÉFONO:
TIPO APORTANTE: CLASE APORTANTE:
TIPO EMPRESA: ACTIVIDAD ECONOMICA:
FORMA DE PRESENTACIÓN:

CÉDULA DE CIUDADANÍA 1082841829
YEIMIS DE JESUS  ARIZA PANNEFLEK

SANTA MARTA MAGDALENA
MZ C CASA 64 VILLA MARBELLA 3004954

02-INDEPENDIENTE I-INDEPENDIENTE
PRIVADA Otras actividades de servicios personales n.c.p.

ÚNICO
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NÚMERO PLANILLA: TIPO DE PLANILLA:
PERIODO COTIZACIÓN OTROS MES AÑO PERIODO COTIZACIÓN SALUD: MES AÑO
DÍAS DE MORA:
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): NÚMERO AUTORIZACIÓN:

7995355595 I-INDEPENDIENTES
diciembre 2025 diciembre 2025

0
2025/12/11 1999897601

TOTAL APORTES A PENSIÓN
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES COTIZACIÓN

APORTES VOLUNTARIOS
EMPLEADOR COTIZANTE

FSP
SOLIDARIDAD SUBSISTENCIA

MORA
COTIZACIÓN FSP

TOTALES
APORTES MORA VALOR PAGADO

25-14 25-14 COLPENSIONES 1 $ 227.800 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 227.800 $ 0 $ 227.800
SUBTOTALES: $ 227.800 $ 0 $ 227.800

TOTAL APORTES A SALUD

ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE

No.
COTIZANTES

INCAPACIDAD POR
ENFERMEDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

LICENCIA MATERNIDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

SALDO A FAVOR

PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

MORA

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTALES

APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

ESSC07 ESSC07-ASOC. MUT. SER EMPRESA SOL. ESS 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 178.000 $ 0 $ 0 $ 0 $ 178.000 $ 0 $ 0 $ 178.000
SUBTOTALES: $ 178.000 $ 0 $ 0 $ 178.000

TOTAL APORTES A RIESGOS PROFESIONALES
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES

INCAPACIDAD IRP
NÚMERO AUTORIZACIÓN VALOR PAGO A OTROS RIESGOS

SALDO A FAVOR
PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN
COTIZACIÓN

TOTALES
APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

14-23 14-23-POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS S.A. 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 7.500 $ 7.500 $ 0 $ 0 $ 7.500
SUBTOTALES: $ 7.500 $ 0 $ 0 $ 7.500

LIQUIDACIÓN DETALLADA APORTES
DATOS DEL COTIZANTE

Nº
IDENTIFICA

CIÓN
NOMBRES

TIPO
COTIZANTE

SUBTIPO
COTIZANTE

SALARIO
BÁSICO

TIPO DE
SALARIO

C
O

LO
M

B
IA

N
O

E
X

T
R

A
N

JE
R

O

NOVEDADES

IN
G

R
E

T

T
D

E
T

A
E

T
D

P
T

A
P

C
O

R

V
S

P

V
S

T

S
LN IG
E

LM
A

V
A

C

A
V

P

V
C

T

IR
P

SEGURIDAD SOCIAL
PENSIÓN

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN

FSP

SUBSISTENCIA SOLIDARIDAD

APORTES
VOLUNTARIOS

EMPLEADOR EMPLEADO

TOTAL
APORTE

SALUD

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTAL
APORTE

ARP

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC
CENTRO

DE
TRABAJO

TOTAL
APORTE

PARAFISCALES

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC

CCF

ADMIN
TOTAL

APORTE

SENA

TOTAL
APORTE

ICBF

TOTAL
APORTE

C
O

M

R
E

F
O

R
M

A
T

R
IB

U
T

A
R

IA

INDICADOR
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: Santa Marta 9/12/2025 

PRESENTADO A: Jacqueline Rojas Solano - directora regional Atlántico 

ORDEN DE VIAJE No 80825 FECHA DE INICIO:  FECHA DE FINALIZACION: 
17 NOV 2025 17 NOV 2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
COMUNIDAD DE SAN 
JUAN DE TOCAGUA 
ATLÁNTICO. 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

MAGDALENA - ATLANTICO  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Prestar los servicios profesionales para el fortalecimiento del turismo y patrimonio cultural dentro de la 
estrategia de Investigación de Acción Participativa - IAP zona caribe I, en el marco del proyecto 
Empoderamiento de comunidades pesqueras artesanales del caribe colombiano a través de redes de 
valor y estrategias de diversificación sostenible, en la regional Magdalena. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

17 NOVIEMBRE BARRANQUILLA 

Se visita San Juan de Tocagua encontrándonos con una gran comunidad de trabajo en sus negocios 
productivos y emprendimiento como artesanos, prestadores de servicios turísticos, alimentos, nativos 
de la región unidos y liderados por IAP Atlántico, que hacen con mucha dedicación por el 
fortalecimiento de su comunidad. 

RESULTADOS 

17 NOVIEMBRE BARRANQUILLA 

Realizar un intercambio de experiencias con las asociaciones de turismo como Criapez, Acuiagro, 
Guardianes de los Manglares y Asogairaca para que puedan conocer la ruta y las actividades 
ecoturísticas. 

  

17 NOVIEMBRE: 
Registros fotográficos. 
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Articulación para complementar 
rutas y experiencias 

Yeimis Ariza 22 noviembre 

Socializar lecciones aprendidas 
con los miembros del equipo IAP 
para replicar casos de éxito. 

Yeimis Ariza                 22 noviembre 

La visita realizada a la comunidad de San Juan de Tocagua permitió evidenciar el alto nivel de 
organización, compromiso y dinamismo de sus negocios productivos y emprendimientos, 
especialmente en actividades como la artesanía, la prestación de servicios turísticos y la oferta 
de alimentos. Durante el desarrollo de la actividad se identificó un marcado interés por 
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conocer la Ciénaga de Mallorquín, así como por generar espacios de intercambio de 
experiencias que contribuyan al fortalecimiento de las capacidades locales. 

Este ejercicio de acercamiento y aprendizaje mutuo resaltó la importancia de conocer y 
aprender de otras comunidades, ya que el intercambio de saberes y prácticas permite 
fortalecer los procesos organizativos y productivos de cada una de las asociaciones 
participantes. Asimismo, se concluye que es pertinente y estratégico realizar un intercambio 
de experiencias con las asociaciones de turismo Criapez, Acuiagro, Guardianes de los 
Manglares y Asogairaca, con el fin de que conozcan la ruta, las actividades desarrolladas y se 
promueva el trabajo colaborativo, el turismo comunitario y el desarrollo sostenible del 
territorio. 

 
DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Yeimis Ariza Panneflek 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Profesional G09 Centro Comercio 
y Servicios. 
 

Stephany Valle Córdoba  
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: Santa Marta 17/12/2025 

PRESENTADO A: Jacqueline Rojas Solano - directora regional Atlántico 

ORDEN DE VIAJE No: 96625 FECHA DE INICIO:  FECHA DE FINALIZACION: 

10,11,12,15 DICIEMBRE 2025 10,11,12,15 DICIEMBRE 2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
COMUNIDAD DE 
PESCADORES Y LIDERES 
ANCESTRALES, NEGUANJE, 
GAIRACA, TASAJERA. 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

MAGDALENA – ATLANTICO  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Prestar los servicios profesionales para el fortalecimiento del turismo y patrimonio cultural dentro de la 
estrategia de Investigación de Acción Participativa - IAP zona caribe I, en el marco del proyecto 
Empoderamiento de comunidades pesqueras artesanales del caribe colombiano a través de redes de 
valor y estrategias de diversificación sostenible, en la regional Magdalena. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

10 DICIEMBRE NEGUANJE  

• Socialización del video promocional de la ruta turística de la asociación Guardianes de 
los Manglares. 

• Presentación de la cartilla impresa, mostrando: 
o Diseño final. 
o Contenidos narrativos. 
o Guion turístico construido de manera participativa. 

• Socialización del catálogo de productos turísticos y comunitarios. 
• Espacio de diálogo con la comunidad para retroalimentación sobre los materiales 

presentados. 

11 DICIEMBRE NEGUANJE 

• Socialización del video promocional y el video Ancestral 
• Realización de videos testimoniales con miembros de la asociación, enfocándose en: 

o Procesos de fortalecimiento. 
o Aprendizajes adquiridos. 
o Impacto del proyecto. 

• Desarrollo de un espacio de evaluación participativa del proceso. 

12 DICIEMBRE GAIRACA 

• Socialización del video promocional desarrollado para la comunidad. 
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• Presentación de los materiales gráficos y audiovisuales construidos durante el proceso. 
• Espacio de diálogo comunitario para evaluar el fortalecimiento alcanzado. 

15 DICIEMBRE GAIRACA. 

• Socialización y revisión integral de los materiales desarrollados durante el proyecto. 
• Evaluación final del proceso de fortalecimiento comunitario. 
• Registro audiovisual mediante videos testimoniales adicionales. 
• Socialización de la Cartilla impresa del Aula Viva de Coral. 

RESULTADOS 

10 DICIEMBRE NEGUANJE  

• La comunidad conoció y validó los productos comunicacionales desarrollados. 
• Se evidenció apropiación del guion turístico y de la narrativa territorial. 
• Los materiales (video, cartilla y catálogo) fueron reconocidos como herramientas clave 

para: 
o Fortalecer la identidad. 
o Mejorar la promoción de la ruta. 

• Se obtuvo retroalimentación positiva que ratifica el proceso de fortalecimiento 
realizado. 

11 DICIEMBRE NEGUANJE 

• Los integrantes de Guardianes de Los Manglares reconocieron los avances logrados en 
la consolidación de su ruta y oferta turística. 

• Los videos testimoniales evidencian el impacto positivo del acompañamiento técnico y 
formativo. 

• Se identificó mayor claridad en la estructura del producto turístico y en la 
comunicación de su propuesta de valor. 

12 DICIEMBRE GAIRACA 

• La comunidad visualizó y validó el material promocional como una herramienta para: 
o Visibilizar su territorio. 
o Promover el turismo sostenible. 

• Se fortaleció el sentido de pertenencia y apropiación del proceso. 
• Se recogieron observaciones y comentarios para posibles ajustes futuros. 

15 DICIEMBRE GAIRACA. 

• Se consolidó la evaluación del proceso de fortalecimiento en Gairaca. 
• La comunidad expresó satisfacción con los productos entregables. 
• Los testimonios recolectados reflejan: 
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• Empoderamiento comunitario. 
• Apropiación de herramientas de promoción. 

  

10 DICIEMBRE: 
Registros fotográficos. 

                
 

Planillas de asistencia: 

 
 
 

 11 DICIEMBRE: 
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Planilla de asistencia: 
 

 
 
              

 
12 DICIEMBRE. 
 

 

      
 
 
 

 
Planilla de Asistencia 
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15 DICIEMBRE. 
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Realizar acompañamiento 
Técnico y seguimiento de los 
procesos 

Yeimis Ariza 14 diciembre 

CONCLUSIÓNES: 

Entre los días 9 y 12 de diciembre se llevó a cabo la socialización, validación y evaluación de 
los productos comunicacionales desarrollados en el marco del proyecto, en las comunidades 
de Neguanje, Tasajera y Gairaca. Durante estas jornadas se presentaron videos 
promocionales, cartillas impresas, guiones turísticos y catálogos de productos, construidos de 
manera participativa con cada asociación. 

Las actividades permitieron evidenciar el fortalecimiento alcanzado en cada comunidad, así 
como el alto nivel de apropiación de los materiales por parte de los beneficiarios. Los espacios 
de diálogo y evaluación, respaldados con actas de sesión y registros audiovisuales, ratifican el 
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impacto positivo del proceso en la promoción del turismo comunitario, el fortalecimiento 
organizativo y la visibilización de la identidad territorial. 

En conclusión, las jornadas desarrolladas cumplieron con los objetivos planteados, dejando 
entregables validados por las comunidades y soportes suficientes para la legalización del 
proceso, garantizando transparencia, trazabilidad y cierre satisfactorio de las actividades 
ejecutadas. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Yeimis Ariza Panneflek 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Profesional G09 Centro Comercio 
y Servicios. 
 

Stephany Valle Córdoba  
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: Santa Marta 9/12/2025 

PRESENTADO A: Jacqueline Rojas Solano - directora regional Atlántico 

ORDEN DE VIAJE No: 77525 FECHA DE INICIO:  FECHA DE FINALIZACION: 
11,12,13,14,15,18,20,21,22 NOV 2025 11,12,13,14,15,18,20,21,22 NOV 

2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
COMUNIDAD DE 
PESCADORES Y LIDERES 
ANCESTRALES, NEGUANJE, 
GAIRACA, TASAJERA. 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

MAGDALENA - ATLANTICO  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Fortalecer el componente turístico en las comunidades de Negunaje, Gairaca, Bahía Concha y Tasajera, 
a través de redes de valor y estrategias de diversificación 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

11 NOVIEMBRE: TASAJERA  

Se realizo reunión con miembros de la comunidad para organizar la información y recolectar los datos 
que se van a utilizar para la elaboración del guion turístico. Ubicación del material y locaciones para 
realizar el video. 

12 NOVIEMBRE NEGUANJE GUARDIANES DE LOS MANGLAR 
Inicio del video promocional de la ruta, se organizo la captura de las imágenes, y se definieron las 
estaciones para la realización tanto de la ruta, como del guion. 
13 NOVIEMBRE TASAJERA 

En la comunidad de Criapez, se trabajo sobre un dialogo participativo un listado de estrategias para 
fortalecer la producción y comercialización de la ruta. Se realizo una coordinación logística  con las 
asociaciones locales. 

14 NOVIEMBRE TASAJERA. 

Se realizo un dialogo participativo con los miembros de la asociación Acuiagro para determinar el 
video promocional los diálogos, imágenes y el mensaje que quieren trasmitir a los visitantes. 

15 NOVIEMBRE NEGUANJE 

Con los miembros de la Asociación Guardianes de los Manglares, se analizó el material de la 
información que se fue compartiendo digitalmente se realizo un machote de cartilla de manglar donde 
se realizaron ajustes, se ingreso nueva información, fotografías, y actividades que en conjunto se pudo 
analizar y proyectar para fortalecer la lista de guardianes de los manglares 

 

16 NOVIEMBRE NEGUANJE 
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 Se realizo ajustes de contenido y consolidación de estaciones para la ruta, se organizo la información 
para la elaboración de la cartilla pedagógica y el guion. 

19 NOVIEMBRE TASAJERA 

En dialogo con la asociación Acuiagro la mayoría pudo determinar la importancia de la construcción de 
un guion técnico de la ruta donde se fortalezca el conocimiento que va impactar con los visitantes. Se 
estableció la necesidad de construir un video promocional del sector, uniformes, experiencias, 
catálogo de servicios, cartilla pedagógica. 

20 NOVIEMBRE NEGUANJE 

Con la asociación guardianes de los Manglares se realizó el guion de la ruta y catálogo de servicios para 
promociones de la actividad turística. 

21 NOVIEMBRE TASAJERA 

La reunión del grupo es importante para fortalecer los conocimientos y generar ideas para construir y 
fortalecer la ruta. 

22 NOVIEMBRE TASAJERA. 

La asociación adquirió una base de información recopilada via digital y se construira un guión 
informativo de cada parada del recorrido para mayor información del visitante. 

RESULTADOS 

11 NOVIEMBRE: TASAJERA. 

Se definió los diálogos y tomas del video. Comunidad entusiasmada con el video. 

12 NOVIEMBRE NEGUANJE GUARDIANES DE LOS MANGLAR 
 
Se produjeron tomas bases para edición final, la comunidad participo de manera activa en la 
grabación, realizaron en un dialogo e intercambio de ideas la logística que se va implementar en la 
producción del video. 
13 NOVIEMBRE TASAJERA. 

Se definieron puntos de filmación y guion de apoyo. Como el vivero, los estanques de los peces, la ruta 
de mangle. 
 
14 NOVIEMBRE TASAJERA. 

Material audiovisual listo para edición, inclusión de elementos culturales y gastronómicos. 

15 NOVIEMBRE NEGUANJE 

Creación de guion técnico de la ruta y cartilla pedagogica, para fortalecer la experiencia de la ruta de 
manglares. 

16 NOVIEMBRE NEGUANJE 
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Se avanzo en la construcción de un aula sencilla para fortalecimiento de la ruta y de la experiencia de 
vivero de corales de Gairaca. 

19 NOVIEMBRE TASAJERA 

En dialogo participativo se determina la necesidad de crear un guion de la ruta turística que se 
necesita de carácter urgente. 

20 NOVIEMBRE NEGUANJE 

Con la información ya redactada, se trabajó en los conceptos claves para desarrollar la ruta de 
guardianes de los manglares y en la cual se entregara al visitante una cartilla pedagógica, en la cual se 
certificara como un guardián de los manglares y reafirmara los conocimientos adquiridos durante la 
experiencia en la ruta. 

21 NOVIEMBRE TASAJERA 

La asociación Acuiagro recolecto la información solicitada de acuerdo al fortalecimiento técnico y las 
sugerencias realizadas para tener las herramientas adecuadas para promocionar, mostrar, 
comercializar la ruta turística de las pampas con el video. 

22 NOVIEMBRE TASAJERA. 

Se Realizo el video promocional de la ruta sus estaciones y estanque de peces. 

  

11 NOVIEMBRE: 
Registros fotográficos. 

                

 
Planillas de asistencia: 
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 12 NOVIEMBRE: 
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Planilla de Asistencia 
 

 
 

        
 
14 NOVIEMBRE 
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15 NOVIEMBRE. 
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16 NOVIEMBRE. 
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19 NOVIEMBRE TASAJERA 
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20 NOVIEMBRE NEGUANJE 
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21 NOVIEMBRE TASAJERA 
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22 NOVIEMBRE TASAJERA 

         
 
 

       
           
 
 



 

GTH-F-087 V.02 
 

 
 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Apoyar la realización del Guion 
Acuiagro 

Yeimis Ariza 14 noviembre 

Apoyo en establecimiento de la 
ruta de Guardianes de los 
Manglares 

Yeimis Ariza 18 noviembre 

Conseguir los uniformes a través 
de actividades Guardianes de los 
Manglares. 

Yeimis Ariza 15 noviembre 

Realizar mapeo de Ruta 
Asogairaca 

Yeimis Ariza 14 noviembre 

Articulación para complementar 
rutas y experiencias 

Criapez- Nativos 14 noviembre 

CONCLUSIÓNES: 

Las actividades realizadas durante el periodo permitieron consolidar información técnica, 
social y ambiental de las comunidades visitadas, fortaleciendo significativamente el 
componente turístico del Proyecto IAP. Las bitácoras evidencian: 

• Una participación comunitaria activa, con apropiación del proceso. 
• La construcción de rutas turísticas sólidas fundamentadas en patrimonio natural, 

cultural y productivo. 
• El avance en producción de materiales promocionales (videos y guiones) que facilitan 

la futura comercialización de las experiencias. 
• La identificación de necesidades formativas (manipulación de alimentos, servicio al 

cliente, guianza). 
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• La creación de alianzas y compromisos para continuar con la implementación de los 
productos turísticos. 

En conjunto, los días de trabajo registran un proceso sistemático de fortalecimiento turístico 
comunitario, alineado con los objetivos del proyecto y enfocado en sostenibilidad, identidad 
cultural y diversificación económica. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Yeimis Ariza Panneflek 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Profesional G09 Centro Comercio 
y Servicios. 
 

Stephany Valle Córdoba  
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