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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Barranquilla, diciembre de 2025

Sefior (a)

Stephany Valle Cérdoba

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.8439997

Profesional GO9 — Dinamizadora SENNOVA

Tecnologia del Centro de Formacién

Ciudad
Asunto: Informe mensual de ejecucién
contractual Mes diciembre del afio
2025

Referencia: No. CO1.PCCNTR.8439997 del afio 2025

GUILLERMO DE JESUS FLOREZ SEGRERA, identificado con la cédula de ciudadania No.
85.456.176 de Santa Marta, en mi calidad de Contratista del SENA, en (Despacho Regional
Atlantico, en cumplimiento del Contrato de Prestacidn de Servicios de la referencia, No.
CO1.PCCNTR.8439997 del ano 2025, a continuacion, presento el Informe de actividades
realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total de la contratacidon la suma de ONCE
MILLONES TRESCIENTOS CUARENTA MIL PESOS M/CTE (S 11.340.000) Esta suma sera
pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un (01) primer pago
correspondiente al mes de octubre de 2025 por la suma de DOS MILLONES NOVECIENTOS
CUARENTA MIL PESOS M/CTE (S 2.940.000) y b) dos (02) pagos iguales correspondientes a
los meses de noviembre a diciembre de 2025 por la suma de CUATRO MILLONES
DOSCIENTOS MIL PESOS M/CTE (4.200.000) cada uno.

Plazo: Sera hasta el 31 de diciembre de 2025.

OBJETO: Prestar los servicios profesionales como apoyo técnico en el drea de costos
comunitarios en la Regional Magdalena en la estrategia de Investigacidn de Accidn
Participativa - IAP zona caribe |, en el marco del proyecto Empoderamiento de
comunidades pesqueras artesanales del caribe colombiano a través de redes de valor y
estrategias de diversificacidon sostenible
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Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del

siguiente cuadro)

SENA

N

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Disefiar y aplicar herramientas Conceptualizacién de los conceptos | Anexo 1:
practicas de control de costos del costo de mano de obra y gastos | Evidencias,
comunitarios, adaptadas a las indirectos incurridas en las lista de
dinamicas sociales y productivas | diferentes actividades realizadas en | asistenciay
de las comunidades en el marco las faenas de pesca artesanal de la bitdcora de
del proyecto IAP. Federacién Fedepesmarciegrata campo

2 | Apoyar la transferencia de Definicién de los conceptos y Anexo 2
conocimientos a la comunidad en | elementos que componen el costeo | Evidencias.
el registro y analisis de costos, de los servicios prestados en las lista de
para mejorar la toma de rutas turisticas, con el fin de disefiar | asistenciay
decisiones, el calculo del precio las herramientas que permitan la bitdcora de
justo de ventay la rentabilidad determinacion de los costos enlos | campo
de sus unidades productivas. En produccién en la asociacién
el marco del proyecto IAP. Guardianes de los Manglares

3 Acompanar ejercicios Acompafiamiento y Anexo 3
participativos de construccién de | empoderamiento en la practica de Evidencias.
presupuestos y proyecciones ejercicios y talleres orientados a lista de
econdmicas, orientados a afianzar los temas de presupuestos, | asistenciay
fortalecer la sostenibilidad y proyecciones econdmicas en la bitdcora de
financiera de las iniciativas asociacion de artesanas Costafina campo
comunitarias en el marco del
proyecto IAP

4 | Apoyar en la elaboracién de Se elaboré formato la obtencién de | Anexo:
entregables técnicos de andlisis los costos fijos, costos variables, | Elaboracion
econdmico y de costos, costos totales, costos unitario de | formato de
presentando hallazgos, produccién, proyectar utilidad y | costo
conclusiones y recomendaciones | definicion de margen de | materiales
que fortalezcan las redes de valor | rentabilidad y precio de venta de los | directo
pesqueras en el marco del servicios prestados en la rutas
proyecto IAP. turisticas a la asociacidon Guardianes

de los Manglares

5 Trabajar de forma articulada y Se articuld con el programa Tecno | Anexo:
coordinada con los demas roles parques del SENA, y la Universidad | Evidencias.
del proceso de innovacion y del Magdalena, la participacidon enel | lista de

4° Congreso Synergy Marketing, la | asistencia
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competitividad en la regional y
zona caribe |, para fortalecer las
diferentes estrategias y
actividades desarrolladas

presentaciéon de los resultados de
los emprendimientos desde la linea
de economia popular y campesina,
teniendo en cuenta los temas de
mercadeo, costos de produccidn,
precio de venta, marketing, marcay
empaque para empoderar de
estrategias a la  asociacion
Comercialcoop de Tasajera.

Apoyar los procesos Seguimiento y control a las | Anexo:
administrativos de la Regional gestiones en las producciones de las | Evidencias.
relacionados con las evidencias actividades socioecondmicas, | lista de

de los productivas y organizativas de las | asistencia

servicios prestados, inherentes a
las actividades de su perfily a la
naturaleza de los servicios
contratados.

comunidades pesqueras artesanales
del Caribe colombiano, en el marco
del proyecto IAP. Asi mismo, se
realizé reunidn con el fin de
socializar los entregables, plan de
accion, informes de roles vy
responsabilidades, entre otros y la
asignacion de tareas para |la
culminacién del del proyecto IAP
2025.

Respetar los parametros de
Habeas Data determinado para
cada uno de los proyectos que

De acuerdo con la ley 1581 de 2012,
me comprometo a garantizar la
seguridad y proteccion de datos

desarrolle personales que se encuentran
almacenados en los documentos
utilizados.

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada
informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacidon de los desplazamientos realizados, los
cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.
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ITEM | No DELA LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
ORDEN DE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO
VIAJE INICIAL FINAL
1 96525 Tasajera — Pueblo viejo 10 de diciembre 2025 | 10 de diciembre 2025
2 96525 Tasajera— Pueblo viejo 11 de diciembre 2025 | 11 de diciembre 2025
3 96525 Zona Parques 12 de diciembre 2025 | 12 de diciembre 2025
4 96525 Zona Parques 15 de diciembre 2025 | 15 de diciembre 2025

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacién del informe de ejecucién contractual, debera reportarlo en el siguiente
informe de ejecucién contractual.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 35264821 de la planilla, operador ASOPAGOS, mes de noviembre 2025.
(Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (4) folios

Cordialmente,

” il
- Wy 4

Firma —] =

/ .
GUILLERMO DE JESUS FLOREZ SEGRERA
Contratista
C.C. No. 85.456.176 de Santa Marta

Recibi a satisfaccion:

Stephany Valle Cérdoba

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.8439997
Profesional GO9 — Dinamizadora SENNOVA
Tecnologia del Centro de Formacién
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Hoja de anexos:

Obligacién No. 1

Conceptualizacién de los elementos del costo conceptos del costo de mano de obra y gastos
indirectos incurridas en las diferentes actividades realizadas en las faenas de pesca
artesanal de la Federacion Fedepesmarciegrata
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Obligacion No. 2

Disefio y aplicacidon de taller como herramientas de control en los costeos de servicios
prestados en las rutas turisticas, con el fin de adaptarlas a las dindmicas productivas de la
asociacién Guardianes de los Manglares.
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Obligacion No. 3

Acompafnamiento y empoderamiento en la practica de ejercicios y talleres orientados a afianzar los
temas de presupuestos, y proyecciones econdmicas en la asociacién de artesanas Costafina.
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2013,

v les dars

GOR-F-085 Vo2

GTH-F-062 V10



4
SENA

N

Obligacién No. 4 Elaboracién del formato la obtencién de los costos fijos, costos variables, costos totales del
servicios y costo unitario para determinar el precio de venta unitario para aplicar a las rutas de orientacion
turisticas en las poblaciones del parque Tayrona (Neguange y Gairaca)

Obligacién No. 5

Se articuld con el programa Tecno-parques del SENA, y la Universidad del Magdalena, la
participacidon en el 4° Congreso Synergy Marketing, la presentacién de los resultados de los
emprendimientos desde la linea de economia popular y campesina, teniendo en cuenta los
temas de mercadeo, costos de produccidn, precio de venta, marketing, marca y empaque
para empoderar de estrategias a la asociacién Comercialcoop de Tasajera.
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Obligacién No. 6

Seguimiento y control a las gestiones en las producciones de las actividades
socioecondmicas, productivas y organizativas de las comunidades pesqueras artesanales
del Caribe colombiano, en el marco del proyecto IAP. Asi mismo, se realizd reunién con el
fin de socializar los entregables, plan de accién, informes de roles y responsabilidades, entre
otros y la asignacion de tareas para la culminacion del del proyecto IAP 2025.
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GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

INFORME FINAL DE SUPERVISION

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Publica Clasificada Publica Reservada

CONTRATO NRO. CO1.PCCNTR.843997 DE 2025

En mi calidad de supervisor del contrato de la referencia, me permito presentar el informe final del mismo,
de acuerdo con la siguiente informacién:

1. ASPECTOS GENERALES

Contratante: SENA Regional Atlantico Conviniente: GUILLERMO DE JESUS FLOREZ SEGRERA
TIPO DE CONTRATO: Prestacion de servicios
CONTRATO NRO. CO1.PCCNTR 8439997 DE 2025

Prestar los servicios profesionales de caracter temporal como
apoyo técnico en el drea de Costos Comunitarios de
Investigacion de Accidén Participativa - IAP zona caribe |, en el
OBJETO marco del proyecto Empoderamiento de comunidades
pesqueras artesanales del caribe colombiano a través de
redes de valor y estrategias de diversificacion sostenible

FECHA DE SUSCRIPCION DEL NEGOCIO 10 de octubre 2025

JURIDICO

FECHA DE INICIO 10 de octubre 2025

PLAZO INICIAL 31 diciembre 2025

FECHA DE TERMINACION INICIAL 31 diciembre 2025

RAZON SOCIAL GUILLERMO DE JESUS FLOREZ SEGRERA
CCoNIT 85.456.176

NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL | No aplica
NUMERO DE IDENTIFICACION DEL
REPRESENTANTE LEGAL

LUGAR DE EJECUCION Santa Marta, Magdalena.

Once millones trescientos cuarenta mil pesos m/cte.
(S 11.340.000)

a) Un (01) primer pago correspondiente al mes de octubre de
2025 por la suma de DOS MILLONES NOVECIENTOS

899.999.034-1

VALOR INICIAL

FORMA DE PAGO
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CUARENTA MIL PESOS M/CTE ($ 2.940.000) y b) dos (02) pagos
iguales correspondientes a los meses de noviembre a

diciembre de 2025 por la

suma de CUATRO MILLONES

DOSCIENTOS MIL PESOS M/CTE (4.200.000) cada uno.

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD

PRESUPUESTAL CDP 20525
CERTIFICADO DE REGISTRO
PRESUPUESTAL 122725
p Once millones trescientos cuarenta mil pesos m/cte.
VALOR FINAL DEL NEGOCIO JURIDICO ($ 11.340.000)
FECHA DE TERMINACION FINAL 31 diciembre 2025
FECHA DE TERMINACION ANTICIPADA .
P No aplica

(Si aplica)

Once millones trescientos cuarenta mil pesos m/cte.
VALOR TOTAL PAGADO ($ 11.340.000)

Once millones trescientos cuarenta mil pesos m/cte.
VALOR TOTAL EJECUTADO ($ 11.340.000)

Stephany Valle Cérdoba — Profesional GO9 Centro de
SUPERVISOR

Comercio y Servicios

APOYO A LA SUPERVISION

No aplica

2.  ASPECTOS TECNICOS

2.1 Obligaciones

En virtud de la suscripcion del contrato No. CO1.PCCNTR 8439997 CDP No. 20525 de 2025, el contratista

adquirio las siguientes obligaciones:

OBLIGACIONES ¢{CUMPLIO? PRODUCTO O EVIDENCIA
Disefio de 1 manual de costos de
1. Disefiar y aplicar herramientas produccién, tres (3) formatos,
practicas de control de costos diez (10) talleres con ejercicios
comunitarios, adaptadas a las S| aplicados para el registro,

dinamicas sociales y productivas
de las comunidades en el marco
del proyecto IAP.

de
costos comunitarios, adaptadas a

clasificacién, y de control

las  dinamicas  sociales vy
productivas de las comunidades

en el marco del proyecto IAP.
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Bitdcoras de campo, asistencias y
registros fotograficos

2. Apoyar la transferencia de
conocimientos a la comunidad
en el registro y analisis de costos,
para mejorar la toma de
decisiones, el calculo del precio
justo de venta y la rentabilidad
de sus unidades productivas. En
el marco del proyecto IAP.

S

Apoyo en la transmisiéon de
conocimientos a las unidades
productivas de las asociaciones,
se realizaron dieciséis (16) visitas
técnicas, buscando optimizar la
toma de decisiones de
inversiones y costos, el método
del precio justo de venta y la
rentabilidad de sus unidades
productivas. En el marco del
proyecto IAP.

Evidencias en bitacoras,
formatos, asistencias y registros
fotograficos.

3. Acompaiar ejercicios
participativos de construcciéon
de presupuestos y proyecciones
econdmicas, orientados a
fortalecer la  sostenibilidad
financiera de las iniciativas
comunitarias en el marco del
proyecto IAP.

SI

Acompafiamiento en catorce (14)
procesos participativos de
construccion de presupuestos,
ejercicios v proyecciones
econdmicas de inversiones en las
equipos productivos, buscando el
fortalecimiento sostenible de las
unidades asociativas.

Evidencias en bitacoras,
asistencias y registros
fotograficos.

4. Apoyar en la elaboracion de
entregables técnicos de andlisis
econdmico y de  costos,
presentando hallazgos,
conclusiones y recomendaciones
que fortalezcan las redes de
valor pesqueras en el marco del
proyecto IAP.

SI

Apoyo en la preparacion de los
veintidds (22) entregables del
proyecto IAP:
informes participativos, matrices
de andlisis de necesidades,
matrices de roles y matriz de

indicadores.
Evidencias en bitacoras,
asistencias y registros

fotograficos.
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5. Trabajar de forma articulada y
coordinada con los demds roles
del proceso de innovacion y

Trabajo coordinado en
articulacién con Tecno parques. —
SENA.

cada uno de los proyectos que
desarrolle

competitividad en la regional y S Sinergias  institucionales con

zona caribe |, para fortalecer las Universidad del Magdalena vy

diferentes estrategias y Parques Nacionales para el

actividades desarrolladas. fortalecimiento, del proyecto IAP.
Apoyo y colaboracién en los
procesos administrativos de la
regional en actividades de

6. Apoyar los  procesos control, seguimiento, del

administrativos de la Regional proyecto IAP 2025.

relacionados con las evidencias

de los servicios prestados, S| Proyecciones y presupuestos

inherentes a las actividades de proyecto IAP 2026

su p.tefI| y a la naturaleza de los Evidencias de biticoras

servicios contratados. . .
grupales, asistencias y
registros fotograficos.
seguimiento de actividades del
equipo IAP.

7. Respetar los parametros de Utilizacién de formatos vigentes

Habeas Data determinado para 5 del SENA. Manejo adecuado vy

confidencial de datos
comunitarios y de participantes

3. ASPECTOS LEGALES

3.1 Garantias contractuales

Como garantias se establecieron las siguientes:

GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO

ASEGURADORA Seguros del Estado
NRO. DE POLIZA 33-46-101068206
CERTIFICADO O ANEXO 0

FECHA EXPEDICION 10-10-2025

FECHA APROBACION 10-10-2025
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GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO

VIGENCIA
AMPARO VALOR
DESDE HASTA
Cumplimiento 10-10-2025 15-04-2026 $1.134.000
Devolucion del pago
- Pag 0 0 0
anticipado
Salarios taci
y p.res aciones 0 0 0
sociales
Calidad del servicio 0 0 0

3.2 Cumplimiento del objeto

Conforme a lo contratado, se dio cumplimiento a las obligaciones y se prestaron los servicios profesionales

como apoyo técnico en el area de costos comunitarios en la Regional Magdalena en la estrategia de

Investigacion de Accidon Participativa - IAP zona caribe |, en el marco del proyecto Empoderamiento de

comunidades pesqueras artesanales del caribe colombiano a través de redes de valor y estrategias de

diversificacion sostenible.

3.3 Cumplimiento de los aspectos del Sistema Integrado de Gestidn y Autocontrol — SIGA

No aplica.

3.4 Multas y sanciones

De conformidad con la ejecucién del contrato NO se presentaron multas y/o sanciones.

3.5 Certificado de pagos de seguridad social

Mediante los informes presentados por la supervisién durante la ejecucidn del contrato, los cuales fueron
entregados para el proceso de pago, se evidencié que el contratista cumplié a cabalidad con el objeto y

las obligaciones contractuales.

3.6 Designacidn de la supervision

El ordenador del gasto realizd la designacidn de supervision el 10 de octubre de 2025 a la sefiora Stephany

Valle Cérdoba.
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3.7 Liquidacidn del negocio juridico

Que respecto de la liquidacion del contrato se establecié “La liquidacion del contrato se efectuard de
mutuo acuerdo dentro del término de cuatro (4) meses contados a partir de la terminacion del mismo. En
aquellos casos en que el contratista no se presente a la liquidacion previa notificacion o convocatoria que
le haga la entidad, o las partes no lleguen a un acuerdo sobre su contenido, la entidad tendrd la facultad
de liquidar en forma unilateral dentro de los dos (2) meses siguientes y se adopta mediante acto
administrativo motivado susceptible del recurso de reposicion, de conformidad con lo preceptuado en el
articulo 11 de la ley 1150 de 2007.”

4. OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD
5. ASPECTOS FINANCIEROS

5.1 Pagos realizados

Valor total del contrato $11.340.000

Valor Ejecutado $ 11.340.000

Saldo de pendiente de cancelar al contratista SO
Saldo a liberar S0

No aplica
5.2 Estado financiero
Conforme a lo anteriormente expuesto, se debe:

Para constancia se firma a los (10) diez dias del mes de diciembre de 2025

Sy (e

Stephany Valle Cérdoba

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.8439997
Profesional GO9 — Dinamizadora SENNOVA
Tecnologia del Centro de Formacion]

Anexos:

Ultimo comprobante de pago al sistema de seguridad social (noviembre 2025)
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CONTROL DE CAMBIOS

FECHA DE ENTRADA EN

VERSION NATURALEZA DEL CAMBIO
VIGENCIA

Se realizan modificaciones en el Punto Il Aspectos Técnicos, numeral
1 obligaciones: En la tabla que se relaciona se eliminaron las
columnas:
No cumplio,
Columna no se requirié el cumplimiento
En el punto IV, numeral 1 pagos realizados, se eliminaron las

V2 29/03/2023
columnas:
NUMERO DE CUENTA POR PAGAR,
NUMERO DE OBLIGACION,
VALOR BRUTO VALOR,
DEDUCCIONES
Igualmente se modifica la columna valor neto pagado por Valor pago
Se incluyen numerales en las generalidades,

V4 08/11/2024 Se incluyen notas internas para dar contexto a la informacién
contenida en el formato.
El documento ha sido actualizado para incluir la clasificacién de la
informacion, la cual debe realizarse conforme a las directrices
establecidas en el documento GOR-G-015 Guia Etiquetado de
Informacion, disponible en la herramienta de gestion del SIGA.

V5 30/09/2025

Se adecla el documento para que sirva también como informe final
de persona natural.

Se incluye el numeral de obligaciones de la entidad, a efectos de
garantizar la adecuada conservacion de bienes u obras.

GCCON-F-030 V05




/[ RAZON SOCIAL : GUILLERMO DE JESUS FLOREZ SEGRERA

ASO PAG OS IDENTIFICACION: CC-85456176

>-a- COD. DEPENDENCIA O SUCURSAL: 0
NOM. DEPENDENCIA O SUCURSAL: 0
FECHA GENERACION REPORTE: 2025-12-01
FECHA LIMITE DE PAGO: 2025-12-18
FECHA DE PAGO: 2025-12-01
ENTIDAD DE PAGO: BANCO FALABELLA S.A.
PERIODO PENSION: 2025-11
PERIODO SALUD: 2025-11
NUMERO PLANILLA: 35264821
TOTAL COTIZANTES: 1
REFERENCIA DE PAGO (PIN): 35264821
TIPO DE PLANILLA: |

comeo | wowere | vERo | oo | rovee | rowo | TomL | WSREAAT | yaomeaoan
EPS005 800251440 SANITAS 1 $ 1.680.000 $0 $0 $0 $210.000 $210.000
25-14 900336004 COLPENSIONES 1 $ 1.680.000 $0 $0 $0 $ 268.800 $ 268.800
14-23 860011153 POSITIVA 1 $ 1.680.000 $0 $0 $0 $8.800 $8.800
Total a pagar $0 $0 $0 $ 487.600 $ 487.600

FECHA DE PAGO DEL SIGUIENTE MES: 21/01/2026




