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Dra. Luz Mery Portela David
SECRETARIA GENERAL

ASUNTO: SOLICITUD DE: )
ADICION  PRORROGA X MODIFICACION  CONTRATO
No. DNP-1292-2025

Cordial saludo. De conformidad con las disposiciones normativas vigentes, en el marco
de los lineamientos contenidos en el numeral 1 del articulo 4 y numeral 1 del articulo 26
de la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, la Ley 1952 de 2019, la Ley 1474 de 2011,
las disposiciones internas del DNP, el Manual de Contratacion del DEPARTAMENTO
NACIONAL DE PLANEACION en mi calidad de supervisora solicito su aprobacién para el
tramite del asunto, de conformidad con la siguiente justificacién:

1. ANTECEDENTES

N° Contrato DNP-1292-2025
Contratista GRUPO LOS LAGOS SAS
Objeto del Contractual 130414625 - Adquisicion de consumibles de

impresidon, elementos de papeleria y utiles de
oficina para atender las necesidades basicas a las
dependencias del Departamento Nacional de
Planeacion.

Plazo (incluyendo su | El plazo de ejecucion del contrato sera hasta el
prorroga en caso en que | 18 de diciembre de 2025, previo cumplimiento de
aplique) los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion.

Inicio 10/12/2025
Modificaciones
contractuales

Ninguna

2. JUSTIFICACION DE LA SOLICITUD

En mi calidad de supervisora del contrato del asunto suscrito con GRUPO LOS LAGOS
SAS., solicito se adelanten los tramites pertinentes para la modificacion del contrato DNP-
1292-2025, en el sentido de prorrogar la fecha de vencimiento del mismo hasta el 30 de
enero de 2026, lo anterior teniendo en cuenta la solicitud realizada por el proveedor,
conforme las siguientes consideraciones:

El 03 de diciembre de 2025, se suscribid contrato DNP-1292-2025, suscrito con GRUPO
LOS LAGOS SAS, cuyo objeto es: “130414625 - Adquisicion de consumibles de
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impresidon, elementos de papeleria y Utiles de oficina para atender las necesidades
basicas a las dependencias del Departamento Nacional de Planeacion”; correspondiente
al Lote 1 del proceso de seleccién abreviada por subasta inversa No. DNP-SI-006-2025.

1.

El valor del contrato DNP-1292-2025 es hasta por la suma de QUINCE MILLONES
CUATROCIENTOS TRECE MIL SEISCIENTOS CINCUENTA Y SIETE PESOS

M/CTE ($15.413.657), incluido IVA e impuestos a que hubiere lugar.

2. En el contrato DNP-1292-2025, se contempldé la entrega de los siguientes
elementos de papeleria y Utiles de oficina:
iTEM UTILES Y ELEMENTOS DE OFICINA INIC. CANTIDAD

1 ALMOHADILLA DACTILAR Unidad 5
BANDERITAS POST-IT SURTIDAS 11.9 mm X 43.2 .

2 mm 4 COLORES 683-4 Unidad 120

3 BISTURI GRANDE Unidad 30

4 BLOCK CUADRICULADO CARTA Unidad 30

5 BLOCK RAYADO CARTA Unidad 20

6 BOLIGRAFO NEGRO MINA NARANJA Unidad 700

7 BOLIGRAFO ROJO MINA NARANJA Unidad 40

8 BORRADOR NATA SUELTO PZ-20 4465 Unidad 60

9 BORRADOR PARA TABLERO EN FELPA Unidad 20

10 CARGADOR PARA PILAS RECARGABLES AA y AAA Unidad 3
CARGADOR UNIVERSAL PARA PILAS AA/AAA/9V DE

11 175 MAH Unidad 2

12 CARPETA PLEGADAS POR LA MITAD Unidad 1500

13 CARPETA TIPO CATALOGO 1" Unidad 20

14 CARPETA TIPO CATALOGO 2" Unidad 30
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iTEM UTILES Y ELEMENTOS DE OFICINA INIC. CANTIDAD
CAJAS DE CARTON CORRUGADO-
15 ALMACENAMIENTO HORIZONTAL- MEDIANO Unidad 24
FORMATO
16 CARPETAS EN PROPALCOTE -ALMACENAMIENTO Unidad 40
HORIZONTAL-MEDIANO FORMATO
17 CARPETAS DE PRESENTACION BLANCAS TAMANO Unidad 200
OFICIO
18 CARPETAS DE PRESENTACION BLANCAS TAMANO Unidad 100
CARTA
19 CARTULINA BLANCA TAMANO CARTA Paquete 5
20 CARTULINA DE COLORES TAMANO CARTA Paquete 3
21 CARTULINA DE COLORES TAMANO OFICIO Paquete 5
CINTA TIPO RESINA, REFERENCIAS: 5100
22 | PREMIUM 6 5095 HIGH-PERFORMANCE, 110 MM DE | Unidad 5
ANCHO x 74 MTS. DE LARGO.
23 CINTA PARA EMPAQUE 48 mm X 50mts Unidad 30
24 CINTA ADHESIVA PARA ENMASCARAR 48 mm X 40 Unidad 50
mts
25 CINTA TRANSPARENTE 12MM X 40M Unidad 30
26 COSEDORA STANDARD Unidad 15
27 GUILLOTINA MANUAL TAMANO OFICIO Unidad 4
28 LAPIZ NEGRO Unidad 300
29 LAPIZ ROJO Unidad 15
30 LIBRETA DE TAQUIGRAFfA Unidad 20
31 NOTAS ADHESIVAS MEDIANAS Unidad 300
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ITEM UTILES Y ELEMENTOS DE OFICINA INIC. |CANTIDAD
32 NUMERADOR Unidad 5
33 PAPEL BOND TAMANO CARTA Resma 150
34 PAPEL POLIESTER PLATA Rollo 1
35 PEGANTE COLBON 225 GRAMOS Unidad 50
36 PEGANTE EN BARRA Unidad 100
37 PERFORADORA METALICA AJUSTABLE DE TRES Unidad >
HUECOS
38 PERFORADORA INDUSTRIAL Unidad 8
39 PERFORADORA SEMIINDUSTRIAL Unidad 8
40 PILA ALCALINA AA Unidad 50
41 PILA ALCALINA AAA Unidad 20
42 PILAS RECARGABLES AA Unidad 10
43 PILAS RECARGABLES AAA Unidad 10
44 PILA RECARGABLE DE 9V Unidad 2
45 PLUMIGRAFO MICROPUNTA Unidad 50
46 REGLA DE 30 CENTIMETROS Unidad 10
47 RESALTADORES DE COLORES Unidad 40
48 ROLLO TERMICO PARA DIGITURNO DE 80MM X Rollo >
60MTS
49 SACAGANCHO INDUSTRIAL C236 Unidad 24
50 TABLERO ACRILICO [I\)/:ZD8EOR§ 120 CON BORDE EN Unidad 10
51 TABLERO DE CORCHO 80 X 120 CM CON MARCO Unidad 5
EN ALUMINIO
52 TABLERO CON CABALLETE 120 x 80 CM Unidad 2
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iTEM UTILES Y ELEMENTOS DE OFICINA INIC. |CANTIDAD
53 TAJALAPIZ ELECTRICO Unidad 6
54 TIJERAS Unidad 30

Que mediante documento de fecha 17 de diciembre de 2025, el representante legal de
la empresa GRUPO LOS LAGOS SAS., remitio solicitud de prorroga para realizar la
entrega de tres (3) elementos en el mes de enero de 2026, indicando entre otros que:
"El motivo de este suceso se debe a que por ser productos de exclusivo disefio no se
mantienen inventarios, sumado a ello las especificaciones técnicas, medidas y disefios
que solicita la entidad, requiere de la aprobacion del cliente y por la demanda de trabajo
gue tienen estos dos fabricantes para con este tipo de trabajos nos informan que sera
para mediados de enero”, haciendo referencia a los items 12 ( CARPETA PLEGADAS POR
LA MITAD), 15 (CAJAS DE CARTON CORRUGADO-ALMACENAMIENTO HORIZONTAL-
MEDIANO FORMATO vy 16 (CARPETAS EN PROPALCOTE -ALMACENAMIENTO
HORIZONTAL-MEDIANO FORMATO).

De otro lado el contratista adjunté comunicacién de la empresa que le elaborara las cajas
y las carpetas en propalcote, el cual le indicé que:

El suscrito, jefe de produccion manifiesto que por el volumen de trabajo para esta
temporada, sumado a esto, nuestra compafiia termina labores el préximo 23 de Diciembre,

para un receso de vacaciones colectivas, y debido a la complejidad de las cajas y car petas
que nos solicitan, debido a su baja rotacion en el mercado, nos comprometemos para su
respectivo trabajo, se elaboraran muestras respectivas para que antes que se produzcan,

sean aprobadas por la entidad, esto con el fin de evitar devoluciones y que su cliente quede
satisfecho.

3. Que la solicitud de GRUPO LOS LAGOS SAS. se encuentra soportada, conforme
oficio radicado en el DNP bajo el nUimero 20256631143922 del 18 de diciembre
de 2025.

4. Por lo anterior y de conformidad con lo manifestado por el representante legal de
la empresa GRUPO LOS LAGOS SAS., no es posible la entrega de la totalidad de
los elementos de papeleria y Utiles de oficina contratados a la fecha de finalizacidn
del contrato.

5. Que a la fecha el contratista hizo entrega de 51 de los 54 items contratados, cuyo
valor asciende a la suma de $13.084.448 lo que representa el 85% del valor total
del contrato. Con los elementos recibidos a la fecha, la entidad suple en gran
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parte la necesidad de los suministros requeridos y no se ve afectada en la
presente vigencia por la no entrega de los 3 items faltantes.

Valor inicial del contrato $15.413.657
Pagos mensuales promedio por N/A
servicios prestados

Valor liberado (por concepto de prorrata, si N/A
aplica)

Valor ejecutado con corte a 18 de

diciembre de 2025 $13.084.448
Saldo del contrato $2.329.209
Valor de la adicion N/A

6. Que en la Clausula SEXTA - FORMA DE PAGO del contrato se establecié qué:

"El DNP, pagara realizara un unico pago, contra entrega de los elementos descritos
en el anexo técnico del Lote 1, previo recibo a satisfaccion por parte del supervisor
del contrato de acuerdo con los valores dados por el contratista en la oferta
econoémica, previa entrega de los siguientes documentos: (...)”

Que en atencién a lo anterior, en mi calidad de supervisora del contrato solicito:

1.

Modificar la Clatsula CUARTA - PLAZO DE EJECUCION del contrato, en el sentido
de prorrogar el plazo de ejecucion del mismo hasta el dia 30 de enero de 2026,
fecha maxima en la que se estima la entrega de los elementos faltantes.

Modificar la Clausula SEXTA - FORMA DE PAGO, del contrato DNP-1292-2025,
en el sentido de establecer que:

El DNP, pagara el valor del contrato en dos (2) pagos asi: un (1) pago contra
entrega de los elementos recibidos a satisfaccion en diciembre de 2025 y un (1)
pago contra entrega de los elementos recibidos a satisfaccion en enero de 2026,
previo recibo a satisfaccion por parte del supervisor del contrato, de acuerdo con
los valores dados por el contratista en la oferta econdmica, previa entrega de los
siguientes documentos (...)

Para el efecto, anexo al presente documento:

Solicitud de prérroga del contrato DNP-1292-2025, enviada por GRUPO LOS LAGOS
SAS. Se encuentra radicado en ORFEO No. 20256631143922 del 18 de diciembre de

2025.
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3. CONCEPTO DE LA SUPERVISION.

Una vez analizadas las condiciones, técnicas, administrativas, financieras, contables y
juridicas de la presente solicitud, respecto de su impacto para la ejecucion del contrato
N° DNP-1292-2025, la supervision viabiliza y otorga concepto favorable para la
celebracién de la modificacién.

La prorroga del contrato, no causara impacto en la prestacion de los servicios del DNP,
ni se vera afectado su valor y el equilibrio financiero del mismo. De igual forma la prérroga
del contrato no genera ninguno desequilibro econdmico al contratista, asi como tampoco
un perjuicio para la entidad.

De la misma forma manifiesto la verificacion en el cumplimiento de lo sefialado en el
articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, respecto del
Contrato No DNP-1292-2025, frente al pago de los aportes en el sistema de seguridad
social integral.

En razdn a las anteriores consideraciones, la supervision estima conveniente y necesaria
la presente solicitud.

4. DOCUMENTOS:
Por ultimo y con el fin adelantar el respectivo tramite, anexo los siguientes documentos:

- Comunicaciones del contratista solicitando la prorroga del contrato de fecha 18 de
diciembre de 2025 con radicado 20256631143922 .

- Soporte de pago de aportes a Sistema de Seguridad Social Integral ultimo
mes.

- Copia cédula representante legal.

- Certificado de existencia y representacién legal del Contratista actualizado (personas
juridicas).

- Certificado pago parafiscales con los soportes del revisor fiscal.

- Actualizacién de antecedentes del contratista.

- Certificado REDAM del representante legal.

Atentamente,

Coordinadora Grupo de Inventarios y Suministros de Oficina
Supervisora Contrato

Proyectd: Jorge Orlando Gomez Vargas, Asesor Grupo de Inventarios y Suministros de Oficina

Reviso: Sandra Milena Mufioz Morales - Profesional Especializado SARC
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